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Uvod

1. Uvod

Tato pirucka je sodasti dokumentace kprogramu TRIFID 2010 v zakladsiriant
STANDARD a tyké se f@devSim vlastnihpouzivani programu. Zalezitosti tykajici se instalace,
nastaveni a udrzby programu jsou popsany v déiicpe s nazvem TRIFID 2010 STANDARD -
INSTALACE A NASTAVENI.

Prirucka neni pojata jakocebnice, jedna se spiSe o refér@npiirucku s popisem vSech funkciO pFiruéce
Obvykle zde nejsou popisovany konkrétni postupg@réteré ostathmohou dost rozdilné, podle
oblasti nasazeni programu.

Snahou autdr bylo napsat tento navod tak, aby byl pokud mozraziso pochopitelny i pro laiky
v oboru vypgetni techniky. Nkteré terminy jsou zde vy&ieny nebo pouZity ve zjednoduSeném
nebo peneseném vyznamu. Pro pochopeiinosti programu TRIFID by to vSak &o byt

post&ujici.
V néasledujicim odstavci jsou stng vyswtleny nekteré pojmy pouzivané v dalSim textu: Slovni éek
pojm
Kurzor zvyrazrgnd oblast (inverzni, blikajici apod.) na obrazowee velikosti

Kurzorové klavesy

Menu

Okno

Napowéda

Soubor
Databaze
Polozka

Indexovy soubor

jednoho az &kolika znaki, udavajici misto, na které se budou zadavat
Gdaje.

kldvesy ozn&ené Sipkami ovladajici pohyb kurzoru v ékmebo menu.
nabidka moZnosti, ze kterych je mozné si jednlitz&bybér se provede
tak, Ze se Sipkamifpsune kurzor na vybranou moZnost a stiskne se
klavesa<Enter>. Pokud je vpravo od nazvu moznosti uveden znak, je
mozné vyksr urychlit giimo stisknutim tohoto znaku na klavesnici.

ohrantenad c¢ast obrazovky slouZici pro zobrazeni informaci nebo
pro zadavaniipkaz.

strugny popis funkce provedené konkrétni klavesou. \gmomu TRIFID
je ndpo¥da kontextova, tj. popisuje vZdy jen ty klavesyerkt v dané

vvvvvv

obrazovky, jejich Uplny seznam se zobrazi v sanéta ok po stisku
<CTRL F1>.

skupina uddj (dat) ulozenych na disku a ozeaych jménem.
seznam uiité skupiny objeki (nag. zbozi, obaly, dodavatelé).
zaznam o jednom objektu v databazi.

pracovni soubor pro rychlé vyhledavani v databazi.

V textu i v programu se pouZivaji obvykla ozeai klaves. Tvii je dvojice lomenych zavorekDznaéeni
mezi nimiz je skupina zn#ékcharakterizujicich danou klavesu. Pro uUplnost imédgehled klaves
nekterych pouzivanych oztani:

<Enter>

<Esc>

<Tab>

<SP>

klavesa Enter (potvrzeni nebo ukeni zadavani).
klavesa Esc (n&vrat &).
kldvesa Tab (tabelator).

klavesa mezernik.
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Textové
konvence

Dodatek
k pFiruéce

Demonstra ¢€ni
a ostra verze
programu

Varianty
PROFI
a GASTRO

<Caps> kldvesa Caps Lock fppnuti na velka pismena).
<Num> klavesa Num Lock (zapnuti numerické klavesnice).
<Insert> klavesa Insert (vkladani).

<PgUp> klavesa PgUp (pohyb kurzoru o stranku nahoru).
<PgDn> klavesa PgDn (pohyb kurzoru o strankutdlol
<Delete> klavesa Delete (vymazani).

<BS> kldvesa Backspace (o0 znakpp

<Home> kldvesa Home (skok kurzoru natasek).

<End> klavesa End (skok kurzoru na konec).

<F1> az <F12>

funkéni klavesy.

<A> ap. klavesa A (pismeno).

<Ctrl B> stisk klavesy<B> pii stisknuté klaveseCTRL> (rychla volba gkterych
funkci).

<Shift C> stisk klavesy<C> pri stisknuté klaveseShift> (napsani velkého pismene
C).

<Alt D> stisk klavesy<D> pii stisknuté klavese <Alt> (rychla volbaskierych
funkci).

Déle plati, Ze text napsany rffamasledujici zfisobem SSTEMOVE FUNKCE KONFIGURACE
LOKALNI KONFIGURACE popisuje funkci, kter4d se jmenuje Lokalni konfigee a je fistupna
z nabidky Konfigurace, ktera je zase v nabidce épysvé funkce. V &kterych gipadech je
nabidka Konfigurace, ale i Systémové funkce zestapangrné vypustna. Civodem je Uspora
mista.

Naopak text napsany taktbokalni konfiguracese tyka kapitoly s ndzvem Lokalni konfigurace
v této girucce.

Pokud v piru¢ce nenajdete popistkteré funkce nebo vlastnosti programu, je moznémate jiz
nowjsi verzi programu TRIFIDCislo verze programu je uvedeno na Gvodni stranogramu
vpravo nahte. R@&nik vydani plyne fimo z ndzvu program(IrRIFID 2010). Aktualni zrmény lze
nalézt v souboru CONOVEHO.TXT, ktery je sdsti programu (moZno zobrazit funkci
DOPLNKOVE PROGRAMY, PROHLIZENI TEXTOVYCH SOUBORJ, NOVINKY V PROGRAMU).

Obsah celé ifrucky se tyka jak ostré, tak i demonsma verze programu. Fubké se
demonstraéni verze lisi nésledujicimi omezenimi:

* Na prodejnach se vypisuje hlgka firmy TRIFID Software a poznamka, Ze jde o destcini
verzi a program nebyhdre zakoupen.

* Patet poloZek &iselnicich je omezen na 80.
* Program niZe byt v zarov provozovan nejvySe na dvou stanicicktipggove si¢ najednou.

Program TRIFID existuje i v dalSich variantach. ata PROFI umoZiuje navic vedeni vice
skladh, evidenci zakazek, souhrnné faktury a dokonalpj@ici s cenami. PouZiva se hlavn
ve velkoobchodech. VariantaASTRO je ukena pro restaurace a obsahuje mimo jiné i funkce
pro praci s otaenymi (Ety a recepturami. Pro ébvarianty existuji samostatné dodatkyikpsce,
popisuijici tyto funkce.




Spudni programu, piihlaSeni a odhlaseni

2. Spuséni programu, piihlaseni a odhlaseni

2.1. Spuséni programu

V operaénim systému Windowsse program spusti poklepanim na ikonu TRIFID. Tiktmu Spust éni
vytvoii na ploSe instatmi program a slouzi ke spast vlastniho programu TRIFID,fpadré programu
i spusEni dalSich pomocnych programbDle nastaveni ikony se program spustd’ bokrg, nebo
v celoobrazovkovém rezimuidépinani mezi&mito dwma zmisoby zobrazeni Ize provést stiskem
klaves<Levy ALT + Enter>. Vychozi nastaveni zobrazenijgadreé rozméry okna Ize definovat
ve vlastnostech ikony TRIFID (dopatwjeme nastavit znalou osobou).

V operaénim systému MS-DOSje treba spustit soubor SPUSTME.BAT z adiesaadaného
pii instalaci (obvykle C:\TRIFID). Vhodné je zajisipuséni tohoto souboru z uZivatelské nabidky
néjakého diskového manazérujgadré automaticky fi startu péitace.

2.2. HihladSeni pracovnika

Pri praci s programem musi byt vzdy nastav&aky pracovnik, jehoZ jménem jsou vystavovanyyb ér
ptipadré opravovany jednotlivé doklady. Kazdy pracovnikza mit svoje heslo a omezena préafktivniho
pro gistup k jednotlivyméastem programu. Funkc&BTUPOVA PRAVAV KONFIGURACIUMOZiuje pracovnika
nastavit az 120 jmen pracoviijksowasré prihlaSenych jich mize byt 8, aktivni je vZdy pouze
jeden.

Po zvoleni funkce MHLASENI PRACOVNIKA z hlavni nabidky, nebo po spédit programu
TRIFID se na obrazovce objevkno pro prihlaseni:

Prrihlaseni
{F2» :Rudolf Krizek

£F3» :Mirek Flidr

<Fq:

{F5>

{FG>

{F7>

{F8>

V okn¢ pro gihlaSeni jsou uvedeni momentélpiihlaSeni pracovnici. Po spast programu jsou
to ti, ktefi pro praci s programem nepelbuji Zadné heslo, daléi praci s programem také ti, kfe
heslo maji a do programu se jihpasili.

Postup p prihlaSovani: Postup
prihlasSeni

Pracovnik je jiz v pFihlaSovaci tabulce uveden:

Kurzor premiséte pomoci kurzorovych klaves na jeho jméno a séigkklavesu<Enter>, nebo

piimo stiskréte tu funkni klavesu<F1> az<F8>, u které je jeho jméno uvedeno. Tento pracovnik
se od této chvilstane aktivnim, tj. jeho jménem jsou vystavovany doklady.
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Jméno pracovnika neni uvedeno (ma heslo):

Kurzor presuite na rkterou volnou pozici a stiskte klavesu<Enter>, nebo gimo stiskrite
funkéni klavesu<F1> aZ <F8> uvedenou u vybrané pradzdné pozice. Na obrazovaeaskeds
objevi okno s vyzvoZadejte svoje HESLO.

NapiSte nyni na klavesnici sislo(nikoli jméno) a stiskite klavesw<Enter> (Pozor na velka a

mala pismena). Znaky zadavaného hesla se na obeazawbudou zobrazovat, misto nich se
Z davodu utajeni vypisuji pouze znaky # .

—  Zadejte svoje HESLO =]

Po zadanheslase v zobrazeném okivypiSejméno pracovnika, odpovidajici zadanéheslu:

—  Zade jte svoje HESLOD =

mirek
0. K.

? [Ano]

Je-li nalezené jméno spravné, pdiw volbu stisknutim klavesyEnter> nebo<A>. Tim je
piihlaSovani dokoteno a pihlaSeny pracovnik se stane aktivhim. Pokud nakezgnéno
neodpovida vaSim poZadawk, stiskigte klavesu<N> a provel'te gihlaseni znova.

Pokud zadate heslo nespréyvivypiSe se v zobrazeném eékopozorigni Nejste evidovan !
a pihlaSovani se ukaf.

—  Zadejte svo,je HESLO =

iR

MNe jste evidovan !t

Chcete-li se phlasit spravi, musite znovu zvolit funkciFPHLASENI PRACOVNIKA.

Prihlaseni Potebujete-li se phlasit na jiz obsazenou futiki klavesu (miZe to nastat hlaenv pripack,
na obsaze- kdy jiz neni zadna furtkhi klavesa volna), iemistte kurzor na pozadovanou pozici a stidkn
nou pozici kldvesu<iInsert>. DalSi postup je pak stejny, jako v BoB. Pivodni pracovnik je z této futiki

klavesy odhlasen.




2.3. Odhlaseni pracovnika

OdhlaSeni pracovnika je vhodné figadt, Ze kori svou praci s programem a Po zvoleni funkce
ODHLASENI PRACOVNIKA z hlavni nabidky se na obrazovce objgkfio pro odhlaSeni:

Odhlaseni
{Fi1* :Ivan Cermak
LF2* :Zdenek Prchal
{F4* :Rudolf Krizek
{F5¥ :
{FB¥ 1
{F7¥ 1
{F8%»

Vlastni odhladSeni provedete tak, Ze kurzorovymvés@ami pemistite kurzor na pozici se jménem
odhlaSovaného pracovnika a stisknete klave&imter>, nebo pimo stisknete klaveswF1>
az<F8>, ke které je jméno odhlaSovaného pracovniié&apeno.

Odhlasit nfizete i aktivhiho pracovnika, v tonfipad zistanou v programuifstupné pouze
funkce RRIHLASENI PRACOVNIKA, ODHLASENI PRACOVNIKA @ UKONCENI PROGRAMU Stejna
situace nastane i \ipad, Ze nemate povoleno vicenasobiiflaSeni — viz firucka o instalace
a nastaveni.

2.4. Rychlé grepinani pracovnika v programu

Prihlasit pracovnika a z#émit ho na aktivniho Ize i rychlym Agobem kdekoliv § praci s
programem. Po stiskgAlt A> se objevi seznam vSech nastavenych pracvnik

— Prihlaseni ————
Krizek Rudolf

Cermak Ivan
Flidr Mirek
Yedouc1
Majitel

Z tohoto seznamu stivybrat klavesowEnter> a gipadré zadat heslo, pokud ho ma pracovnik
nastaveno. Aktivnim pracovnikem je potom takto eylyrpracovnik.

Spudni programu, piihlaSeni a odhlaseni







Funkce programu

3. Funkce programu

V této kapitole je uveden vt ¢asti programu podle jejicHlereéni v nabidkach. Vifpad, Ze je
nékterd volba v nabidce zobrazena Sedou barvou ae neytbrat, niZze to byt tim Ze je
pro pgihldSeného pracovnika zablokovana v jelitstppovych pravech (viz. KapitolBfistupova
pravav piiru¢ce INSTALACE A NASTAVENI).

Po spu&ini programu afifthlaSeni pracovnika se na obrazovce obj&\AVNIi NABIDKA . Hlavni

nabidka
F ] n

PRO OBCHODY ET——I DHFD

, tel. /fax:465 424 587, www. trifid-sw.cz

1« TrifidWin

Demonstracni verze.

— Chcete-1i program komercne

DOPLNKOYE PROGRAMY pouzivat, zakupte si licenci
SYSTEMOYE FUNKCE u uvedené firmy.
Prihlaseni pracovnika
Odhlaseni pracovnika
KONEC PROGRAMU

10.11.2609

—(Ce i
CtrlFl-Napoveda

Jednotlivé volby se z nabidek vybiraji tak, Ze sengci kurzorovych klavesigmisti kurzor Zpusob volby
v nabidce naadek s nadzvemifslusné volby a stiskne klaves&nter>. Obvykle je v nabidcefunkci
za volbou uvedeno také pismeno (hagboZzi .Z), jde o klavesovou zkratku. V tomtd@ipack Ize
Z nabidky vybrat také stiskem tohoto pismene, ciaZzenbyt rychlejsi, nezipsunovani kurzoru.

Prostednictvim hlavni nabidky jsouigtupné nasledujici funkce:

* PREHLEDY - tato funkce umaiuje zobrazit a vytisknout zakladnighledy o pohybu zbozi,
obali a praci podleuznych kritérii. Navic je zde razena funkce GKLADNI DENIK, ktera
umoiuje sledovat pohyb pénv perzni zasuvce.

* PRODEJ - funkce realizuje vlastni prodej za hotové, kdggram TRIFID pracuje jako prodejni
pokladna.

* DOKLADY - zde jsou seznamy jednotlivych dtuldokladi s moznosti jejich prohlizeni
a vytv&eni, dale funkce pro import doklad

« CiSELNIKY - &iselniky zboZi, obél praci, obchodnich partrierdale funkce pro ieceréni,
synchronizactiselnili a inventuru.

* DOPLNKOVE PROGRAMY - zp¥istupni nabidku s&kterymi dalSimi funkcemi a iffpadnymi
doplikovymi programy.

* SYSTEMOVE FUNKCE - zpistupni skupinu dalSich funkci, které slouzi jedijeo servisni
funkce (nap. vytv&eni zaloznich kopii pracovnich dat, obnova indexbvgouboit apod.)
a jednak jako funkce pro nastaveni fefgjSich parameftr programu a fipojenych periférii.

» PRIHLASENI PRACOVNIKA - slouZi k gihlaSeni obsluhy programu.

» ODHLASENI PRACOVNIKA - slouzi k odhlaSeni obsluhy po ukeni prace.
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Nabidka Po vybrani volbyPREHLEDY z hlavni nabidky se na obrazovce objevi nabidken#go dalSimi
Prehledy funkcemi:

— PREHLEDY ——
Pokladni denik U
Prehled pohybi P
Denni prehled D
Souhrnny prehled §

Navrat

POKLADNI DENiK - funkce je uwtena pro manipulaci s p&mi hotovosti v pokladni zasuvce
a pro vytvdgeni zaznarin o trzbach za dité obdobi. U gslové verze programu je funkce
POKLADNI DENIK nahrazena nabidkou ORLADNI DENIKY. V ni si lze dale wvybrat

bud’ zobrazeni libovolného pokladniho deniktkteré ze stanic v siti (ENIK STANICE C. ...)

a nebo zobrazeni souhrnného pohledu do vSech po&ladenik - DENIKY VSECH STANIC.

— POKLADNI deniky —

Deniky vSech stanic
Den1k stanice C. 01
Den1k stanice C. 02

Denjk stanjce §. 03
Den]k stanjce C. 04
Denik stanice ¢. 05

Navrat

PREHLED POHYBU - funkce umoZzni zobrazit a vytisknoutepled vSech tyip pohyhi podle
fady kritérii.

DENNI PREHLED - zobrazeni prodejnich doklada utity den.

SOUHRNNY PREHLED - zobrazuje celkovy finami prehled o pohybu zboZi, olsala
praci/sluzeb podledkolika kritérii.

Nabidka Po vybrani volbyDokLADY z hlavni nabidky se na obrazovce objevi nabiBkaLADY .
Doklady Obsahuje nasledujici funkce:

— DOKLADY

Automaticky import dokladi
TIMPORT DOKLADU PODLE TYPU

Import objednavek z int.o.

Objednavky dodavatellim 0
Prijem do skladu P
Nabidky N
Objednavky od zakazniki 0
PRODEJKY U
Yodejky a dodaci listy y
Faktury a dobropisy F
Zakazky G
Reklamace R

A

T

I

Navrat
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e

* PRIJEM DO SKLADU - zobrazi seznamfpemek a umozniifjem zboZzi a obéldo skladu.

* PRODEJKY - zobrazi seznam prodejek s moZnosti jejich dal&ffracovani. Seznam se dalSi
nabidkou dli na ty, které jsou v archivu - funk@®RCHiv PRODEJEK, a na ty, které jsou
vytvoreny jednotlivymi stanicemi a jeSnebyly do archivu i@vedeny - funkcd®RODEJKY
STANICE C. ....

* VYDEJKY A DODACI LISTY - zobrazi seznam vydejek a dodacichilistmozni vydej ze skladu
timto typem dokladu.

* FAKTURY A DOBROPISY - zobrazi seznam faktur a dobrapisSlouzi pro fakturaci
a dobropisovani.

* REKLAMACE - funkce pro evidenci reklamaci a sledovani jepaibéhu.

* AUTOMATICKY IMPORT DOKLAD U - funkce automaticky importuje vSechny doklady,
pripravené v zadané sloZce.

e IMPORT DOKLAD U PODLE TYPU - funkce pro import jednotlivych typdokladi, které Ize
zvolit po rozbaleni nabidky fi{lemky, vydejky a dodaci listy, faktury a dobropisakazky,
prodejky).

Po vybrani volbyCisELNIKY z hlavni nabidky se na obrazovce objevi nabi@igeLNiKY . Nabidka
Obsahuje nasledujici funkce: Ciselniky

— CISELNIKY
Kursouni listek
Doplnkove udaje zhozi

Obaly
Prace
Texty
Obchodni partneri

] | ==

Precenéni zbozi
Precenéni obali
Precenéni praci

Sunchronizace ciselniki

S = | Do

Inventury

Navrat

* KURSOVWNILISTEK - zobrazeni a zadani kursizich nén.

» DOPLNKOVE UDAJE zBOZI - ¢iselnik dophkovych udaij k polozkam ZboZi.

» ZBOZi - zobrazeni a Upravy skladu zboZi.

» OBALY - zobrazeni a Upravy skladu obal

* PRACE - zobrazeni a Upravy seznamu poskytovanych prsicizab.

* TEXTY - zobrazeni a Upravy seznanteqdefinovanych textpouzivanych v dokladech.
» OBCHODNI PARTNE RI - zobrazeni a Upravy seznamu obchodnich pdrtner

* PRECENENI ZBOZi , PRECENENI OBAL U a PRECENENI PRACI - funkce usnailji a urychluji
Upravy prodejnich cen atlavych sazeb u zboZi, olfic praci.

* SYNCHRONIZACE CISELNIK U - slouZi k Upra¥ stavajicicktiselniki podle vzorového souboru.

* INVENTURY - funkce pro provathi inventur zboZzi a obal
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Nabidka
Dopl fikové
programy

Nabidka
Systémove
funkce

Po vybrani volbyDOPLNKOVE PROGRAMY se zobrazi nabidka dalSich pomocnych funkci
a programi. Krom¢ standardni nabidky se zde mohou objevit i specifiimkce, pouZzité
pro specialni ipady (komunikace sipnosnym terminalem), nebo funkce ddgané na zakazku

pro konkrétniho uZivatele. Normélse zde nabizi:

* PROHLIZENI TEXTOVYCH SOUBOR U - umoziuje zobrazit zadany textovy soubor. Na &yb

— DO Pl NKOVE programy —
PROHLIZENI TEXTOVYCH SOUBORU
Zalohovani konfigurace
Aktualizace programu

Havrat

jsou zde pednastaveny souboryileZité pro provoz programu.

» ZALOHOVANI KONFIGURACE - pro zalohovani pouze konfigérdch soubal programu.

¢ AKTUALIZACE PROGRAMU

tiskovych sestav do programu.

Po zvoleni funkceSYSTEMOVE FUNKCE z hlavni nabidky se na obrazovce objevi nabidka

nésledujicich funkci:

— SYSTEMOVE funkce —

KONFIGURACE K
OPRAVY A RUSENI DAT R
Zalohovani dat Z
Opbnova dat ]
Archivace prodejek A
Obgova indgxoy'ch soubord I
Zména aktualniho data D
Navrat

Tyto funkce popisujsamostatna fFiru¢ka INSTALACE A NASTAVENI

Ostatni uvedené funkce jsou podrélpopsany v nasledujicich kapitolach.

- pro nd&teni aktualizovanych soubomprogramu, licence nebo



Ciselnik zboZzi

4. Ciselnik zbozi

Po zvoleni této funkce z nabidk{iSELNIKY, nebo po jejim vyvolani zjiné funkce sgakladni
na obrazovce objevi seznam, ve kterém jsou zobyazékiadni Udaje o jednotlivych polozkaatiselnik
¢iselniku zbozi:

Cislo|Nazev |Mnozstvi |Skupina |Dod. |0z.

Chleb kminowy 1.25 kg 106.00 ks |p 2
2|Rohlik syrovy 97.00 ks |p pi
10|Salam Polican 0.50 kg |m 1
11 (Klobasa dunajska 0.32 kg |m 1
20|Cokolada Milka Alpine Milk 19.00 ks |c 1
21| Tatranka s liskovymi orisky 27.00 ks |c 1
22| Tycinka Mars 6.00 ks |c pi
23|Kava Standart 75g 8.00 ks |k 1
30 |Whisky Canadian special old 8.71 1.00 ks |na 1
31 |Fernet Stock 0,51 6.00 ks |na 1
32 |Bernard svetly lezak 54.00 ks |na 2
33|Kofola 21 2.00 ks |nn pi
34 |Podebradka jablko 1,51 18.00 ks |nn 1
50 |Colon BIO-AKTIV 2.5kg 9.00 ks |dp [
51 |Lak na vlasy Pantene 3.00 ks |d &
52 |Praci prasek Persil 3kg 5.00 ks |dp 1
100 |Audiokazeta TDK D90 64.00 ks 3
101 |VYideokazeta Maxell E-240 14.00 ks 1
110 |Fotofilm Equicolor 180/24 30.00 ks 1
120|Baterie alkalicka 1.5Y 8.00 ks 3

Standardé ma seznam tento obsah:

* Vprvnim sloupci je zobrazepreferovany &iselnik - viz parametr Preferovanéselniky
ostatnich funkci pro zbozZi iKALNi KONFIGURACE).

* Ve druhém aretim sloupci jsou vZdgazev zbozZiamnozstvi.

* Ve zbylych sloupcich se mohou vyskytnakupina, ¢islo a firma dodavatele aoznateni
(z&lezi na zbylém volném mistu).

Pti oznaovani polozek se v pravém hornim rohu objevujétpdlo p&tu ozn&enych polozek.
Tabulka na obrazovce tkiopouze okno daiselniku zboZzi. DalSi poloZkyiselniku se zobrazi
pomoci kurzorovych klavesPage Up>a<Page Down>po jednotlivych strankach nebo pomoci

klavesy <Sipka doli>, resp.<Sipka nahoru> po jednotlivych polozkach. Vifpad poteby je
mozné pomoci klavesyEnd> prenést kurzor na posledni polozkdiselniku.

Tento seznam umadgije: Funkce v
seznamu
» zobrazeni a s#tiéni poloZzek podle zadanych kritérii,

» vytvéeni, ruSeni a opravy jednotlivych polozggelniku,

» zobrazeni skladové karty se vSemi dostupnymi (@kfizdé poloZce,
» zobrazeni souhrnnych informaci o polozkéigelniku zbozi,

* tisk obsahuwiselniku v fiznych formétech,

+ pristup do dalSichiselniki (obchodnich partnéy obali apod.),

» prepnuti do jiného druhu pohledu.

Kurzorem Ize pomoci kurzorovych klaves pohybovatceté ploSe obrazovkycetns hlavicky Kurzor
tabulky (geskok kurzoru do hlavky se provede za pomoci klavesitome>). Okamzita poloha
kurzoru ma vliv na provaahi nekterych dalSich funkci. Podroggi popis bude uveden u popisu
prisluSnych funkci.
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Tridéni
¢iselniku

Vyhledavani
kliéem

Zadani kli ée

Vymazani
kli €e

Vyhledavani
podle éasti
textu

Zvyrazn éné
poloZky
Zvyrazn éni
cervené

Pri prvnim spudtni funkce se kurzor nastavi do toho sloupce, ktafgovida preferovanému
¢iselniku. Tato vlastnost funguje i v ostatnétselnicich a seznamech dokiad

Poloha kurzoru v hlagte tabulky uuje Gdaj, podle kterého budeselnik zboZi seatidén:

« preferovanéhgiselniku,

e nazvu vyrobku,

e skupiny zboZi,

» (Cisla dodavatele,

* ozn&eni.

Napriklad, ma-li byt¢iselnik zbozi séidén podle nazvu, je nutnorgmistit pomoci kurzorovych
klaves kurzor do hlagky tabulky do sloupce Nazev. Tabulka budéidé&ha podle nazvu vyrobku.

V seznamu lze vyhledavat zadanim telce. V tabulce pak budou zobrazenyigdiné polozky
¢iselniku pdinaje tou poloZkou, jejiz hodnota odpovida zadanéditi. Kli¢ se vzdy vztahuje
k hodnot, podle které je tabulka s&fe¢na.

Zadava serdpisem pdatecnich znakii polozky, od které ma bytiselnik zobrazen. Po z&pisu
kazdého ze zndkse neustale aktualizuje obsah tabulky, proto olevgkni ki¢ zapsat az do konce.
Pri vyhledavani senerozliduji velka a mald pismena, ani pismena s didgtikou. Zadany kl¢ se
zobrazuje na spodnim okraji tabulky ve vyhledavaséoupci.

Pri zadavaniisla dodavateledo klice 1ze vyuZzit jeho vyhledanidiselniku obchodnich partrier
stiskem<F9>. Zobrazi seciselnik obchodnich partner ve kterém lIze obvyklym Zsobem
vyhledat odpovidajiciho dodavatele a stiskem kiav&nter> ho prenést do klie.

Zadany Kl¢ 1ze vymazat:

e pomoci klavesykBS> po jednotlivych znacich,
e piremisEnim kurzoru do hla¥ky tabulky kldvesosxHome>.

Pomoci této funkce lze vyhledat karty zboZi obsiahuy libovolné poloZce hledany text.
Vyhledavani se spousti stisket@trl F>. Program zobrazi okno pro zadani hledaného textu:

Vuhledat:
DVD

Po zadéani textu a stiskcEnter> program vyhleda nejblizSi kartu, ktera tento telisahuje a
umisti na ni kurzor. i vyhledavani senerozliSuji velkd a mald pismena, ani pismena s
diakritikou, podobr jako @i zadavani kife. DalSi kartu s hledanym textem lIze vyhledat
opétovnym stiskenxCtrl F>.

Tuto funkci Ize pouZit i ve vSech ostatnidbkelnicich.

Pro kaZzdou poloZkuiselniku zboZi 1ze zadat dva Udaje, které budéb&irne kontrolovany:

* Minimalni zasoba - pokud je mnoZstvi zboZi na skéaghensi nez zadana minimalni zasoba, je
zvyrazrén Udaj ve sloupci MnoZstvitislusné polozky (podbarveserverg).

Upozorreni: tento sloupec s vyznamem skitého mnozstvi na sklade v pohledu Seznam
s mnozstvim k dispozici ozben Na sklad, v pohledu Zptny prepaiet zasob pak Mn. aktual.
Logika zvyrazeni zistava i vé&chto pohledech stejna. Varianty pohledo ¢iselniku zboZi jsou
popséany v kapitol&oznosti zobrazeni skladovych polozZek.

e Doplitkovy (daj typu Maximalni doba usklaghi - je-li prekratena maximalni doba
uskladreni, je¢erverg podbarven Udaj ve sloupci Nazev nebo Zkratka ¥z&a typu pohledu).




Ciselnik zboZzi

V souvislosti s tvorbou tzv. otéenych doklad se Ize setkat jeSts dalSi variantou zvyragni - Zvyrazn éni
podbarveni moigk: modré

» je-li mnoZstvizboZina skladé mensi neZmnoZstvirezervované,dojde ve sloupcMnoZstvi
(resp. Mn. aktual. pro pohled Zptny prepaiet zasob) ke zvyraZni hodnoty pislusné
poloZky. V pohledu Seznam s mnozZstvim k dispozieitakto bude zvyrdiovat hodnota
ve sloupciK dispoz.

s s

» prekro¢eno datum od kterého ma program u polozky zbopbzoniovat na bliZici se datum
doporuéené spoteby, je zvyraz®n Udaj ve sloupcNazev nebo Zkratka (zalezi na typu
pohledu) té polozky, které se to tyka.

Praci ve funkci Bozi ukortite tak, Ze stisknete klavesi&sc>- program se vrati tam, odkud byldkon éeni
funkce vyvolana. prace

4.1. Moznosti zobrazeni seznaméiselniku zbozi

Kromé zakladniho seznamu zboZi (v dalSim textu dawmané jakoSeznam standardnj lIze
zvoliti jiné pohledy. Stiskem kombinace klaveStrl F4> se vyvold menu €mito moznostmi:

* Seznam se zkrdcenym nazvem v seznamu je u kazdé poloZzky zbozi uvedeisto, kod,
zkratka, skupina,¢islo dodavatele, celkové mnoZstvi na skladyp sgazené polozky
a oznéeni. Klavesa<F9> na typu sgaZzené poloZzky zobrazi odpovidajétselnik s kurzorem
nastavenym na tuto polozku. Uniiofe to snadno zjistit informace oigggené polozce, pokud
je z jinéhogiselniku nez zbozi.

* Seznam s mnoZstvim k dispozici v tabulce je uvedeno jednak skirté mnozstvi na skl&d
(sloupec Na sklag, jednak mnozZstvi, které je k dispozici (sloupedli&poz.), cozZ je rozdil
skut&ného mnozstvi a mnozstvi rezervovaného.

» Zpétny piepatet zasob- v tabulce je uvedeno jednak aktualni mnoZsteu(sec Mn.aktual.),
jednak mnozstvi vyptené k uéitému dni v minulosti (sloupec Mn. ke dni). Podréjpn
viz dale.

* Vypocdet obratkovosti zasob- v tabulce je uvedeno aktuélni mnoZstvi (sloubbwzZstvi.),
ve vedlejSim sloupci je zobrazen teoretickggiodn, na které toto mnozstvi vysgia(sloupec
Zas/dny). Podrohiji viz déle.

» ZboZi bez pohym - tabulka mé stejny vzhled, jako Seznam standamaijsou zobrazeny
poloZky, které newly za zadané obdobi pohyb. Podrgbmiz dale.

Mezi jednotlivymi druhy pohlei Ize libovolrg prechézet. Repnuti do Seznamu s mnozstvim
k dispozici, Seznamu se zkracenym nazvem a Sezrsiamdardniho se provede okar&ZiFxi
volbé¢ pohledu Zptny piepaet zasob, Vypeet obratkovosti zasob nebo ZboZi bez pohybizem
tato operace trvattjakou dobu, pgebnou k vypétu hodnot.

Zpétny prepcet zasob. Zpétny
prepo et
V praxi se niZze vyskytnout situace, kdy gebujete zjistit, v jakém mnoZstvi a ndkupni&en zasob
poloZky zboZi nachazely na skéads néjakém konkrétnim dni v minulosti. Stiskem klaves
<Ctrl F4> si vyvolate menu s nabidkou variant polile®omoci kurzorovych klaves a klavesy
<Enter> si vyberete volbpétny prepatet zasob.Pokud program provozujete vfiove siti,
budete vyzvani k ukafeni ¢innosti na jinych stanicich (program totiz feiiuje pevést dtenky
a daiové doklady do archivu podognjako se to &e ve funkci SSTEMOVE FUNKCE ARCHIVACE
UCTENEK). V nasledd zobrazeném okn doplite datum a €as v minulosti. Zpracovani se
odstartuje stisknutim klavessEnter> nafadku uteném pro zadavani minut. Zobrazené informace
se pak budou vztahovat k tomuto dattagu, coz je v tabulce uvedeno u jejiho hornihojekra
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Omezeni

Prepocet
pro jiné
datum
Vypo ¢et

obratkovosti
zasob

Pfepo et
obratkovosti

Zbozi bez
pohyb G

Preruseni
vypo ¢étu

fadejte datum a €as, ke kterému bude pFepotitano mnoZstei:

datum :[||i|l|[|!|[|[|[|
hodina =
minuta = 00

POZOR 111

USechny informace o cenach jsou soufasné
a nevztahuji se k zadanému datum 11!

Pokud si v piibéhu zadavani datagsu dalSi postup rozmyslite, stistenklavesu<Esc>.Funkce
se [festane provad a jste vraceni zfh do gredchozi tabulky.

Program pracuje pouze s existujicimi doklady. Pasiudbklady za utitého obdobi zrusite, pak je
ziejmé, Ze stav skladu zobrazenyskterému dni z tohoto obdobi né#e plré odpovidat realét

V pohledu Zpétny piepoiet zasob Ize s informacemi pracovat stéjnjako @ normalnim
zobrazeni, pouze nelze zakladat a opravovat polazgbrazovat souhrnné informace. Rivtak
veSkeré souhrnné informace, které se 8yamh tiskovych sestavach, budou vytisknuty jaktoué.

Pokud jiz jste nastaveni v pohledipétny piepofet zasob a potebujete vypoéitat hodnoty
pro jiné datum, stiskite kombinaci klaves<Ctrl F6>. Po vyplréni nového data &asu bude
proveden fepcet a zobrazi se aktualizované hodnoty mnozstvi.

Vypodet obratkovosti zasob.

Pokud véas zajim4, jak dlouho vy&ite se sotasnymi zasobami zboZzi, zvolte po stisiCirl F4>
v nabidce poloZzkWwypoéet obratkovosti zasob.Pokud program provozujete vfitove siti,
budete vyzvani k ukateni ¢innosti na jinych stanicich (program budieyadt Gctenky a déove
doklady do archivu obdoln jako se to &e ve funkci SSTEMOVE FUNKCE ARCHIVACE
UCTENEK). Na zéklad mnozstvi prodaného v minulostiasu, za ktery bylo toto zboZi prodano, si
program pro kazdou poloZku vyite a zaznamenioeficient obratkovosti. Ten pak pouZije spolu
s aktualnim mnoZstvim pro vypet teoretického pactu dni, na které okamzita zasoba pdésta

Pro zajis¢éni aktualnosti je vhodné ¢has provéspicepatet koeficientu stiskem kombinace klaves
<Ctrl F6>. Hodnoty zobrazené ve sloupci Zas/dny jsou p#&srjsi.

Zobrazeni zboZi bez pohyb.

Zobrazi seznam polozek zbozi, ke kterym neexistapny doklad, to znamena, Ze nebyly ve
zkoumaném obdobitjjaty ani vydany ze skladu. Zobrazi se stiske@trl F4> a vykErem volby
ZboZzi bez pohyhi. Program d&a na vy ze dvou mozZnosti:

« polozky bez jakychkoliv pohyib- prochazi se vdechny doklady uchovavané v program

« polozky bez pohyib v zadaném obdobi - program se zept&asové obdobi a zkouma pouze
doklady v tomto obdobi.

Mezi €mito dwma zmisoby se Ize igpinat stisken<Ctrl F6>. Zarovei se timto zpsobem
aktualizuje pepaet, pokud Bhem zobrazeni doslo Kjakym pohytim zbozi.

Vypoéty hodnot pro jednotlivé pohledy je mozrélykoliv p erusit stisknutim klavesyxEsc>.
To plati i prociselnik GBALY .

4.2. Zakladani a oprava polozekiselniku

Vytvéreni a opravy poloze&iselniku zboZi se provéid velmi podobnym zfisobem, proto budou
popsany spola¢. Obs funkce jsou fistupné pouze vifpadt, Ze ma aktivni pracovnikiislusné
opravreéni (viz kapitolaSystémové funkceziBtupova prava).




Ciselnik zboZzi

Nova polozka se viselniku vytvai stiskem klavesy<insert>. Na obrazovce se objevi °kn\9ytvo Feni
pro editaci poloZek, vémz je vyplréno pouzetislo polozky. Jestlize vSak mate ve funkcKALNI navé polozky
KONFIGURACE nastavenpreferovany ¢iselnik pro Zbozi a Ostatni funkce na jinou hodnotu nez
¢islo, zkopiruje se nabizerislo polozky do tohotdiselniku.

Chcete-li opravit Gdaje uc¢hteré polozky, miZzete to proveést tak, Ze se pomoci kurzorovy@pravy
klaves pesunete naradek s polozkou, kterou chcete opravovat a stiskridfvesu <F3>.
Na obrazovce se objevi okno pro editaci poloZzekgmZ jsou vyplgny Udaje vybrané poloZky.
DalS3i postup je shodny s vyteiim novych poloZek.

Chcete-li pomoci jiz existujici polozkdfselniku vytvdit poloZku novou, ktera se bude liSit pouk®pirovani
nekterymi Udaji, nizete to udlat jednim ze dvou moznych postup

» Pomoci kurzorovych klaves sdeguite nafddek s polozkou, podle které chcete kopirovat
a stiskréte klavesu<F3>. Na obrazovce se objevi okno pro editaci poloZzedsléi stiskréte
kombinaci klaves<Ctrl F9>. Objevi se dalSi okno, tentokrate v3ak s dotazertisia karty,
do které chcete vybranou kartu zkopirovat.

Zkopirovat do &isla : q

Implicitné je nabidnutocislo karty, kterd je nejvySSi volna. Pokud s natyme cislem
nesouhlasite, napiste své vlastni a pak sttskkldvesu<Enter> (jinak ji stiskréte hned). Tim je
kopirovani ukoteno a vy mzete dale jednotlivé Gdaje upravovat tak, jakcopraw.

o Stiskrtte klavesu <Insert>. Na obrazovce se objevi oknoredstavujici novou kartu
s nevyplrinymi poloZkami. Nevyhovuje-li vdm programem nabi@néislo skladové karty,
zmente jej. Pak stiskéte kombinaci klaves<Ctrl F9>. Objevi se okno dsiselniku zboZi.
Vyhledejte poloZku, kterou chcete zkopirovat akstige klavesu<Enter>. Tim je kopirovani
ukonteno. Ot se zobrazi karta (ovSem nyni jiZz s vyigimi polozkami) a vy rizete déle
jednotlivé udaje upravovat tak, jaké ppraw.

DalSi moznosti, jakaloZit novou poloZzku kopirovanimje, Ze v seznamu poloZekesunete
kurzor na vzorovou poloZzku a stisknete klavestCtrl F9>. Vytvoii se nova polozka s novym
¢islem, a obsahem zkopirovanym se vzorové polozky.

Po jednotlivych poloZzkach je mozné pehybovat pomocikurzorovych klaves, klavesy<Tab> Pohyb
(skok na dalSi polozku, nebo na polozku vpravo @matasné) a kombinace klavesshift Tab> kurzoru
(skok na pedchozi polozku, nebo poloZku vlevo od &mné). Pohyb uvidijednotlivych poloZzek
jde ot Sipkami vlevo nebo vpravo, déle funguje klaveddome> pro skok na zstek textového
pole a<End> na konec pole.

Dale je moZzna&ast textu oznét stiskem<Ctrl + Sipka vlevo/vpravo> a zkopirovat do schrankyrace se
stiskem<Ctrl C>, ptipadré presunout do schranky stisker@trl X> a z pivodniho mista vymazatschrankou
Ze schranky na novou pozici kurzoru je text vioperstisku<Ctrl V>.

Kazdéa polozk&iselniku zbozi obsahuje tyto tdaje: Obsah karty
Zbozi
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Cislo

Kod

Zkratka
Nazev
vyrobku

Skupina

Oznaceni

Zbozi - VYTVARENI
Cislo :
Kod : 35
Zkratka :
Nazev : Snimac caroveho kodu laserowy
Skupina : Oznaceni :
Dodavatel : 18 TRIFID software
Ceny : bez dané s DPH19.0 % Povolit slevu na dokl.: Ano
Pramérna nakupni c.: 2890.00 3439.10 K&  Mnozstvi : 0.000
Posledni nakupni c.: 2890.00 3439.10 K¢ Marze:
Prodeini cena 1 : 3235.04 3849.70 K¢ 11.94 %
Prodeini cena 2 : 0.00 0.00 K¢ -100.00 %
Prodeini cena 3 : 0.00 0.00 K¢ -100.00 %
Prodeini cena 4 : 0.00 0.00 K¢ -100.00 %

Doplrkovy udaj : Zadng
Jednotky : ks
Minimalni zasoba : 0.0008 Jednotkova hmotnost : 0.008 kg

Sprazeny obal :
Poznamka :

o o o o

Cislo - udavécislo polozky wveiselniku zbozi. Udaj jéiselny s délkou 5 cifer, nevyznamné nuly
se potlguji. KaZzda poloZzka musi mit své jednosm@cislo (neniize se vyskytnout vice poloZzek se
stejnym¢islem). Program TRIFID ip vytvaieni nové polozky nabidne jako nové dislo, které
nalezne jako prvni volné mezi tou polozkou, naéktse nachazel kurzor v okamziku stisknuti
klavesy<Insert>, a az nejvySe 20. nasledujici. Pokud v tomto irtierzadné volnéislo nenajde,
jako nové nabidne o jedna vy3Si, neXigo posledni polozky ¥iselniku. V pipads, Zze vam
nabizen&islo nevyhovuje, rizete ho pepsat na jiné. Program pak zkontroluje, zda polazkami
zadanymcislem weiselniku zboZi jiz existuje. Jestlize ano, pak véomozndmi a doplni Udaje
v okré pro editaci poloZzky udaji poloZzky giplusnym ¢islem. Ty pak riZete podle poeby
opravovat. V praxi se @e vyskytnout fipad, kdy hledani volnéh¢isla mezi 20 nasledujicimi
bude nedostayjici a Iépe by vyhovovalo prohledavani azin&®0 nésledujicich. Jak toidit se
doctete v gisluSné kapitole anované parameatm v INIsouborech.

Kod - slouZi k zadanfisla vyrobku podle jednotné klasifikace (katalodowé&isla,carového kodu
- tovarniho i vlastniho, viz samostatna kapitolapd). Maximalni délka je 15 zn&ékTento Udaj
nemusi byt zadaniHeho zakladani dopotujeme nepouZzivat diakriticka znaménka! Ngpadnou
duplicitu kédu program upozorni. Kod Ize zadathgesejmutim pomoci snirdacarového kddu.
Pokud je takto zadan uZivatelsky kdéd pouzZivany ektebnickych vah, program ho spr&vn
rozkoduje. Tyto kody zdnaji prediislimi 21, 25, 26, 27, 28, 29 a nasledufisia utuji jednak kod
vyrobku, jednak jeho hmotnosttipadré cenu, nebo pmt kugi. Fi sejmuti takového kdodu
snima&em se do karty zapiSe pouze&dat kodu, ktera odpovida kdédu vyrobku.

V ptipact potteby vytvaenicarového kodu u polozek, které ho od vyrobce nefnajiiklad pro
Gcely vlastniho tisku) je moZno nechat program nawethivlastni kdd. Do polozky Kod stazapsat
nekolik pocatetnich ¢isel a po stisku klavesy9> program doplini zbyléisla tak, aby vysledkem
byl k6d EAN13. KAd je vytvien tak, aby nebyl duplicitni s iz existujicimi kod ¢iselniku zbozi.
Pri vytvéareni kodi doporiujeme vytvdet kody zainajici dvogislim 02 (uZivatelsky EAN).

Zkratka - slouzi k zadavani zkraceného nazvu zbdipagdre jiné identifikace zbozi. Maximalni
délka je 15 znak Tento Udaj nemusi byt zadan. Ngppdnou duplicitu jste upozami.

Néazev polozZky- slouzi k zadani ndzvu polozky. Maximalni dél&eBp znak. Fxi stisku klavesy
<F9> se do #j zkopiruje obsah zkratky.

Skupina - slouzi k rozdleni zboZi do skupin a tim keighledréni celého skladu. Maximalni
délka je 10 znak Tento Udaj nemusi byt zadan.

Oznageni - pomocny Udaj, slouZici jako rozliSovaci kriténiunebo nafiklad k zadani umisii
zboZi ve skladu. Maximalni délka je 3 znaky. Teidaj nemusi byt zadan.




Ciselnik zboZzi

Dodavatel - slouzi k zadani n&sgjSiho dodavatele. Zadaniuirete provést stiskem klavedpodavatel
<F9>. Tim se zobrazi databdze obchodnich paitrfdodavatel). Po vyhledani poZadovaného
dodavatele stiskite klavesu<Enter>. Dalsi moznosti zadavani je napsaslo/ICO (zalezi
na hodnat preferovanéhatiselniku pro obchodniho partnera v ostatnich fuwtkci viz funkce
LOKALNI KONFIGURACE), nebo nézev firmy dodavatele a stisknout klaveginter>. Pokud
zadavéate nazev firmy, musi séeprt shodovat s nazvem jiz existujiciho dodavatetéselniku
obchodnich partnér Pokud se neshoduje, program to oznami a zadagyw ignoruje. Tento Udaj
nemusi byt zadan.

ParametreniPovolit slevu na dokladechie moZzno zakazat poskytovani jakychkoliv slev mia tZakaz slevy
polozku. Pokud je takova poloZka pouZita na doklddie je jakymkoliv zpsobem upravovana
cena, jeji cena se na rozdil od ostatnich polozekmi.

DPH - slouzi k zadani sazby dan piidané hodnoty. # zaloZeni nové polozky se do sazby DRMPH
predvyplni vzdy preferovand sazba (Z0BALNi KONFIGURACE, piipadré z skupiny zboZi u
varianty programu PROFIRfepnuti na jinou sazbuse provadi mezernikem, Wem z nabidky
po stisku<F9>, piipadré zadanintisla sazby:

¢ 1 (sazba zakladni),
» 2 (sazba snizena),
« 0 (bez DPH).

Ozn&eni "---" ve vybéru sazeb DPH znamen4, Ze zboZi nenié deceno pro neplatce DPH.

Ceny jsou v kar¢ zbozi usptadany do dvou slougpc V levém sloupci je cena bez DPHeny
v pravém sloupci cena s DPH. Mezi cenami je moZigskakovat pomoci klavesyTab> a
<Shift Tab>, nebo pomoci kurzorovych Sipek. Po zadani jedmy se druha cena automaticky
(pfes sazbu DPH) dopiia. V rekterych ffipadech se fZe stat, Ze po zadani ceny s DPH se tato
cena zmni. Je to dano tim, Ze do databaze se uklada pmrme bez DPH a to $gsnosti na dv
desetinna mista - cena s DPH se pak pro pouZiéita deny doptitava (to nastane ivtomto
okamziku). Na kattjsou tyto ceny:

Pramérna nakupni cena- slouzi k zobrazeni pmérné nakupni ceny zbozi. Je rélgha na dv Primérna
hodnoty - cenu bez DPH (levy slowe&) a cenu s DPH (pravy sloued). Kurzor se fi zadavani nakupni cena
hodnot automaticky fiesune na tu cenu, kterd je vybrana jako preferovgrgtametrech prodejek
ve funkciRADY DOKLADU. Tato cena na karse da ranit pouze pi zakladani nového zboZi, nebo
tehdy, je-li mnoZstvi poloZzky nulové. Toto omezgai nutné z @ivodu zachovani spravného
primérovani. Ke zmin¢ ndkupni ceny ize dochazet pouzeiem @ijmu zboZzi na sklad. Nakupni
cena je zobrazena pouze tehdy, mate-li povolé&rstugné pistupové pravo.

Posledni nakupni cena- lze ji vyplnit rung, jinak se aktualizuje automaticky podle cerBosledni
za kterou byla polozky naposledijijpta. Pro usnadmi rutniho zadavani obou nakupnich cén pakupni cena
zakladani karty se vypnim jedné ceny tato hodnota zkopiruje i do cenyéru

Prodejni ceny 1 aZ 4- slouzi k zadani prodejni ceny zboZi pro cenosazbu 1 az 4. Zob
zadavani obou cen je totozny jakti padavani nakupni cenyifiRlopaitavani druhé cenyips
sazbu DPH se vysledna cena zaokrouhli dle podmimetavenych ve funkci GBALNI
KONFIGURACE— PARAMETRY TVORBY PRODEJNICH CEN

Marze - udava velikost marze v %ipludné prodejni ceny. \fipads zadani prodejni ceny jMarze
tento Udaj vypéteny a naopak, zadanim procenta marze igpgita pislusna prodejni cena
a zaokrouhli obdobnym #pobem, jako f ruénim zadani. Z &vodu zaokrouhlovani cen pakize
dojit ke z@tné Upra¥ procenta marze. MarZe je zobrazena pouze tehdg;li@ovoleno pislusné
pristupové pravo.

Dopliikovy Udaj - slouzi k zadani dopkového udaje, je popsano dale v samostatné kapitole Dopl ikovy
adaj
Souw‘tovy Udaj - slouZi k zadani Udaje, ktery se bude pro ceKlatb<gitat, je popsano déle
v samostatné kapitole.
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Jednotky

Jednotkova
hmotnost

Minimalni
zasoba

SpraZena
poloZka

Jednotkova
cena

Poznamka

Zaznam
do ¢iselniku

Jednotky - slouzi k zadani jednotek, v nichZz bude wdmnoZstvi. Zadat lze Bupiimym
zapisem (max. 3 znaky), nebo ¥yem z nabidky stiskem klavesy9>.

—Jedn.

kg
m
1
me
m3
d
hod.
+kg
+1
+m
+m
+m3
cas
uFiwv,

n
FYYTYTYTYT

V prvni nabidce jsou uvedeny zakladni jednotky. Hargdst nabidky umoZzni zadat jednotky
odvozené ze zakladnich. Skupina jednotek &ama jako"uziv." nabizi fi jednotky definované
uZivatelem (viz kapitola YSSTEMOVE FUNKCE GLOBALNi KONFIGURACE). Pokud nejsou tyto
jednotky uZivatelem @eny, jsou ozngenyU1, U2, U3 Fi vytvaieni nové poloZzky jsou standagdn
zvoleny jednotkyks.

Jednotkova hmotnost zboZi Zadava se sipsnosti nart desetinnd mista kilogramech. Pokud
je tento udaj vypléen, pak se v hlavce vytvd&eného dokladu zobrazuje ¢seny s hmotnosti
ostatnich poloZek dokladu.

Minimalni zasoba - slouzi k zadani minimalni poZadované zasobyttohboZi ve skladu. Pokud
mnoZzstvi zboZi klesne pod zadanou hodnotu, Progésma to upozorni zvyragmim aktualniho
mnozstvi v pehledné tabulceiselniku. Pokud zadate minimalni zasobu rovnu nplegram
predpokladd, Ze nechcete tento udatislpSného zbozi kontrolovat.

SpiraZzena poloZzka- slouZi k pipojeni dalSi polozky k této ka&rizbozZi tak, aby s nimi program
mohl pracovat jako s celkem (rfiafahvové pivo je vzdy spojeno s lahvi¥i prodeji, gijmu atd.
pracovnik pracuje pouze se zbozZim, ale programmaattoky provede tytéZ operace iigpojenou
poloZkou. Typ polozky se nastavied jejim zadanim klavesetF3> - zboZi,<F4> - obal,<F5> -
prace,<F6> - text z¢iselniku text. Pak je mozno zadat konkrétni polozku jeffralem, nebo
vybérem zéiselniku klavesowF9>. Je mozno fipojit i polozku, kterd ma sama dalSigmjenou
poloZku a etezit tim vice poloZek dohromady a vyteatak jednoduché sestavy.

V piipads, Ze je v programu nastavéisk etiket s jednotkovou cenou zboZipbjevi se v kait
zboZi dalsi dva parametry pro zadani této ceny:
» cenaljedn- pro zadani ceny v&za jednotku mnoZzstvi,

* PC1 x- pro zadani fipadného nasobitele, pokud je jednotka mnozZstdrt kin4, nez se ma
tisknout na etiket

Poznamka - slouzi k zapsani poznadmky k danému vyrobku. &dlkznamky neni omezena,
v kart se zobrazuji 8adky, @i Upravach delSiho textu poznamky text roluje.

UloZeni vytv@ené nebo opravené karty se provede klaves@». Karta se uloZi a hned se zalozi
nova prazdna k dalSimu zadavani, nebo datiyyplrena v ripads oprav.

Ukonéeni rezimu zadavani nebo oprav se provede klavegse>. Pokud jsou fitom v karg
zadany neuloZené udaje, program zobrazi dotazedsa opravdu kéit.
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4.3. Dophkovy udaj

Je Udaj, ktery rive specifikovat &gakou konkrétni vlastnost zboZzi (velikost, barvatusn vyroby
apod.) s odélenou evidenci mnozstvi pro kazdou hodnotu tkoplého Udaje.

Nastavuje se v kartzbozi na poloZzce Dojkovy Udaj. Po stiskikF9> se objevi nabidka tyip
doplikového udaje:

Doplnkovy udaj

Max . doba uskladneni
Jiny udaj
Doporucena spotreba
Zadny

Jednotlivé typy maji nasledujici vyznam:

» Maximalni doba uskladnéni - program eviduje jednotliva data vyroby zboZipazoitiuje
na gekrateni maximalni doby uskladni. Jako parametr se zadavaegtodni po datu vyroby,
které ma program vyhodnotit jakégkratenou dobu skladovani.

» Doporuéend spofeba - zadava se get dni ged datem dopotené spdeby, odkdy ma
program indikovat bliZici se datum dop&ené spdeby.

» Jiny Udaj - obecna polozka, kterou lze konkrépojmenovat v GOBALNI KONFIGURACI (tedy
nagr. Velikost, Barva atd..) a nadale pak vystupujelm programu pod timto ndzvem. Nazev
Ize nastavit pouze jednotny pro cely program.

Je-li karta s dopikovym Udajem pouZita na dokladu, je vZdy poZadowana® zadani mnozstvi i
zadani hodnoty dofkového Udaje. Podrobjije to popsano v kapitolach tykajicich se jedivgtth
typt dokladh.

Udaj Mnozstviv ¢iselniku zbozi udava vzdy celkové mnozstvi. Pokadim stisknete<F9>,
zobrazi se tabulka udavajici rozpis zasoby progtid@ hodnoty dopikového Udaje:

— Boty panske —

velikost |Mnozstui

3.000
40 1.000
L2 8.000
XA 3.000

Aby byla zajiS¢na jednotnost zadavani dokbveého Udaje naiznych mistech programu,iize Ciselnik
byt ve slozi¢jSich gipadech vhodné zaloziselnik doplikovych ddajia, kde jsou tyto Gdajedopl nkovych
prednastavené a daji se potom vybrat klavese®>. Ciselnik je pistupny volbou QPLNKOVE Udaj

UDAJE zboZi z nabidkyISELNIKY a miZe vypadat najiklad takto:

— Doplnkovy Odaj —
velikost
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ZruSeni vice
poloZzek

Ovlada se obvyklym Zisobem, tj<Insert> - pridani polozky <Delete>- zruSeni polozkys<F3>
- oprava polozky.

4.4. Sowdtovy udaj (Autorské poplatky)

Umoziuje <itat za cely doklad hodnoty zadané v této polopoelobrgé jako <itani polozky
hmotnost. Fkladem pouZziti rize byt tebavydisleni Autorskych poplatki, které jsou sotasti
ceny rekterych vyrobk. Nazev a jednotka séiového Udaje je nutno nastavit VL@BALNI
KONFIGURACI, sekce [DPLNKOVE A SOUCTOVE UDAJE VCISELNICICH, jinak se na kaktzbozi vibec
nezobrazuje.

V jednotlivych kartach zboZi je potom mozno vyplhibdnotu sotétového udaje (Autorského
poplatku). Tyto hodnoty se potondiwji pro v3echny poloZzky pouZzité na dokladechujsam
zobrazené, a lze je na dokladu také tisknout.

4.5. RuSeni polozeKiselniku
Zrusit polozku veiselniku zboZi nelze nasledujicich gripadech:
e aktudlni pracovniknema prislusnéopravnéni (viz kapitola Systémové funkce fiBtupova
prava),
e jeji aktualnimnoZstvina sklad je nenulové,

e je uvedena v evidovanych dokladecho p@ijmu do skladu, resp. o prodeji nebo vydeji
ze skladu. Takové doklady, musite nejprve zruditz- kapitola Systémové funkce, ZruSeni
starych doklad,

» zboZi méa sledovanou maximalni dobu uskémdra existuji pro &§ zédznamy v databazi dat
vyroby.

ZruSeni jedné poloZzky miazete provest tak, Ze pomoci kurzorovych klavesnystite kurzor
nafadek s pislusnou polozkou a stisknete klaveddelete>.Na obrazovce se objeskno podobné
skladové kast s dotazem, zda zruSit tuto polozku. Yfpadt, Ze opravdu chcete poloZzku zrusit,
stiskréte klavesu<A>. Stisknuti jakékoliv jiné klavesy je povazovanoNa.

Ke skutetnému odstraréni polozky z oknaciselniku dojde bdi pii opuseni funkce Bozi,
nebo i automatické aktualizaci informaci o polozkach.

Pokud poloZku nelze zrusit, oznami prograimadi:

ttt  PoloZku nelze zrusit 1t

ZboZi je v evid. pFi jemkach.

Pokud chcete zruSit najednou vice poloZekgisia ozndit a stisknout klaveswDelete>.
Oznaeni jednotlivych poloZzek se provede klavesamiCtrl Sipka nahoru> nebo
<Ctrl Sipka dolt>. V3echna polozky v seznamu lze adhalavesou <Ctrl +> (mini se tim
znameénko + na numerické klavesnici). &@wné ozna&eni jiz oznéenych polozek zjsobi jejich
odznaeni, pripadré 1ze odznait vSechny polozky klavesoeCtrl ->.

Pokud smazéanidkteré z oznéenych polozek nebude mozné, jste na tuto skot v zagru
upozorrni. PoloZka navicistane ozngna.
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Pomoci filtru Ize omezit seznam zboZi tak, aby ambval pouze poZadované polozky.

4.6. Filtr

Nastaveni filtru a jeho zapnuti nebo vypnuti sev@dd v samostatném oknkteré se zobrazNastaveni
po stisknuti funk&ni klavesy<F5>.

— Filtr vypnut

Cislo od : [0} do : 99999
Kod od : do :
_ Zkratka od : do :
C. dodavat. od : [0} do : 99999
Dodavatel :
Skupina od : do :
Oznaceni od : do :
Danova sazba : % Doplnk. oOdaj :
Zobrazit : s nulovym mnozstvim

s mnozstvim pod min. zasobou
I - ro:1lvn terminem

s objednanym mnozstvim

se zapornym mnozstvim

s rezervacl vétsi nez zasoba

Filtr : zapnout vypnout

Pri zapnutem filtru se zobrazi nebo wytisknou pouze ty
polozky, které odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Filtr obsahuje d¥& skupiny podminek.

V prvni skupiné je moZzné zadat tyto podminky:

Cislo od ...

filtru

Podminky
v 1. skupin &

do ...- zobrazi se pouze to zboZzi, jehoislo lezi vzadaném intervalu.

Prednastavenou hodnotou je interval od 0 do 99999 (tela databaze). Jako hodnoty jsou

piipustné pouzeislice. Pokud mistdisla zadate jednu nebo vice mezer, po stisknutiekia

<Enter> se v zavislosti na pozici kurzoru tyto nahréidlem 0 nebo 99999.
Kéd od ... do ...
Zkratka od ... do ....

C. dodavat. od

do

.. - zobrazi se pouze polozky zboZi vybranych doddvat

Prednastavenou hodnotou je interval od 0 do 99999 (te dodavateli nezélezi). blze
provést bd’ zapsanintisla nebo klaveso’F9> z ¢iselniku obchodnich partrierVyberete-li
hodnotudodavat. od automaticky seyplni stejnou hodnotoui poloZkadodavat. da Pokud

tento v¢iselniku obchodnich partriierexistuje, vypiSe se i jeho nazev firmy v kolonce

Dodavatel (viz nize). # nestejnych hodnotadch dodavat. od a dodavat. idtaze kolonka
Dodavatel nevypléna. Pokud mistdisla zadate jednu nebo vice mezer, po stisknutiekla
<Enter> se v zavislosti na pozici kurzoru tyto nahréidlem 0 nebo 99999.

Dodavatel - hodnotu vypite nejlépe tak, Ze stisknete klavedt9> a v nasled zobrazeném
¢iselniku obchodnich partriesi vyberte pisluSného dodavatele (klavesobnter>).

Skupina od ... do ...

- zobrazi se pouze polozky vyhovujici zadanémaruatu skupin.

Jestlize pdebujete zobrazit ty poloZzky zboZi, které sicetipao vice fiznych skupin,

ale gitom nazvy ¥chto skupin zé&inaji shodnymi znaky, stdzde zadat pouze tyto Uvodni,

shodné znaky.

Oznafeni od ... do ...- zobrazi se pouze polozky, vyhovujici zadanéntervalu. Pro prvni
znaky zde plati stejné pravidlo, jako u skupiny.

Daiova sazba- zobrazi se pouze poloZzky vyhovujici zadan&odé sazb. Tu Ize zvolit -
obdobré jako vokr pro editaci polozek - hil stiskem &isla na numerickécasti
klavesnice,nebo stiskem klavesly9> a vylirem z nabidky sazeb.

Dopliikovy Udaj - zobrazi pouze polozky, na kterych se vyskytuggmutové mnozZstvi se
zadanym dopikovym Gdajem. Dogikovy Udaj se zada duptimym zapisem, nebo vybem
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Stavy

Podminky
ve druhé
skupin é

Zapnuti

a vypnuti
filtru

Indikace
stawvu filtru

Ulozeni
nastaveni
filtru

z ¢iselniku po stiskkF9>.

e Zéasoba/dny od ... do ..- tato podminka je ve filtru pouze pokuddiselnik zbozi fepnut
do zobrazeni nazvanéh&ypocet obratkovosti zasob. Zobrazi se jenom to zboZi,
jehoZz mnozstvi na skladeoreticky vydrzi jegt po dobu vyhovujici zadanému intervalu dni.
Prednastavenou hodnotou je interval @dio 999999%tedy cela databaze). Jako hodnoty jsou
ptipustnépouze ¢islice. Pokud mistaisla zadate jednu nebo vice mezer, po stisknutekia
<Enter> se v zavislosti na pozici kurzoru tyto nahréidlem 0 nebo 999999.

Déle je mozZno vyfiltrovat poloZzky, které nemaji Uygny reéktery Gdaj. Tyka se to udajKéd,
Zkratka, Skupina, Ozrani, Dophkovy Udaj. Filtr&ni kritérium se zada tak, Ze se pozadovana
polozky filtru vyplni znaky'-" (poml ¢ka). Lze to jednodusSe @tht stiskem<Alt F9>.

— Filtr wvypnut
Tup polozky : Export do internet.obchodu :
99999
Kod od : do :
_ Zkratka od : do :
C. dodavat. od : 0 do : 99999
Dodavatel :
Skupina od : do :
Oznaceni od : do :
Darfova sazba : % Doplik. Gdaj @

Filtr po spu&ni zobrazi pouze zbozi, které nema tuto polozkunéyu.

Ve druhé skupiné se nachazeji podminky, jejichz hodnoty mohou nabyjednoho
zetfi moznych stavi. Prvnim stavem je stavevyplnéno (podminka se nebere v Gvahu). DalSimi
stavy jsoukromé poloZzek (zobrazi se vSechny poloZzky mimeéch, které odpovidaji dané
podmince) gouze poloZky(zobrazi se pouze poloZky, které odpovidaji uvegerdmince).

Podminky se tykaji nasledujicich vlastnosti. Zlvoai

* nulové mnozstvi na sklad
* mnozstvi na skladmensi nez je minimalni zasoba,

» prekroienou maximélni dobu usklagim (zde existuje je8tzviastni stav fed a s proSlym
terminem) - plati pro polozky s vy@mym dophkovym uddajem typuMaximalni doba
uskladnéni neboDoporuéena spoteba.

e zaporné mnoZzstvi na skigd
e rezervované mnozstvi j@&i neZ mnozstvi na sklad

V8echny vySe uvedené podminky Ize libowokombinovat. VZdy je vSak piaba pamatovat
na to, aby jejichvzdjemna kombinace davala prakticky smyslPokud nebude davat, po zapnuti
filtru nebudou zobrazeny Zadné polozky.

Celou funkci filtru Ize zapnout nebo vypnouemisénim kurzoru do spodrifasti okna na slovo
zapnout nebo na slovarypnout a stiskem klavesyEnter>. Druhou moznosti je stisk klavesy
<F7> pro zapnuti, nebo klavesyF8> pro vypnuti. V obou fipadech se okno nastavovani
podminek vzagti uzave.

Informace o tom, Ze je filtr zapnut, je zobrazenaravém hornim rohu tabullkgiselniku zboZzi
(blikajicim népisentiltr ). Pokud mate pré&zobrazeno okno pro nastavovani filtru, je aktuélni
stav filtru zobrazen v jeho levém hornim rohu.

Nastaveni filtru lze uloZit klavesoaF2>. Pokud bude filtr uloZen v zapnutém stavu, bude to
znamenat, Zefpkazdém vyvolani funkce BOZi bude filtr zapnut v tom nastaveni, v jakém byl
uloZen, a to i vfipadt ukorteni a novéem spudti programu. Aby nedoSlo k ne¢hému ulozZeni
zapnutého filtru, program vyZaduje po stiskbB2> potvrzeni obsluhy. Smazat uloZeny filtr Ize
klavesou<Ctrl F2>.
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Zavéreéné upozor@ni: zapnuty filtr zpomaluje veSkerou pracéigelniku zbozi. Proto je vhodn&avéreéné
ho zapinat pouze na nezb¥tmutnou dobu. upozorn éni

4.7. Detall karty

Pro rychlou orientaci se pod seznamem karngtarzobrazovat okno s detailnimi informacemi, v
némz jsou vypsany udaje o poloZ&selniku zboZi, na niz je pr&dumistn kurzor.

Zapnuti nebo vypnuti zobrazovani detailu se prov@di&kem klavesyF4>. Je-li zobrazovaniZapnuti

zapnuto, obsah karty seipezn¢ aktualizuje podle okamzité polohy kurzoru. a vypnuti
_ _ . _ detailu
Zbozi c¢.: 9B  0Oznaceni: Nazev: Colon BIO-AKTIY 2.5kg
Kod: Poznamka:

Skupina: dp Dodavatel: Yelkoobchod drogerie
Zkratka: Spraz.obal: DPH: 19.06%
Hmotnost: 0.000 kg/j Nakupni primérna: 62.30 .14 Ke
Doba uskladnéni: 0 dni posledni: 62.30 .14 KE  Marze:

Na skladé: 5.000 ks Cena 1: 12 .13 85.80 K¢ 15.73%
z toho v rezerv.: 0.000 ks Cena 2: 0.60 0.00 Kc -100.00%
Minimalni zasoba: 0.900 ks Cena 3: 0.00 0.00 Kc -100.00%

Cena 4: 0.00 0.00 k¢ -100.00%
Objednano: 10.000 ks Datum dodani:

4.8. Zobrazeni pohyli

Ke kazdé poloZce zboZi je mozZzné si vyvolat okn@rétbude obsahovat informace o jeho
pohybech za zvolené obdobi&iselniku zboZi se umisti kurzor na zkoumanou pel@kohyby se
zobrazi klavesosAlt F4>. Nejprve se objevi okno s parametry vstupnihaufiltr

- Zobrazit pohyby spliujici podminky: ——— Vstupnl'filtr
Zobrazit zistatky : He
Doplakovy ddai :
Obchodni partner :
Typy dokladd : Pri Prod Fak Dol WYyd
Stavy dokladd : Uzav Zapl Zauc

Datum od : PUINISIAIIY do : 20.83.2006

Kurzor je umistn nafadku s daty, v obvyklémiipack proto stéi zadat ¢asove rozmeziza které
maji byt pohyby zobrazeny a potvrdit klavesdtnter>.

ParametrZobrazit zustatky zapina nebo vypina zobrazenistatki v piehledu. Bepina se
mezernikem.

ParametrDopliikovy udaj umozni zobrazit pouze pohyby tykajici se polozek zadanym
doplikovym udajem. Udaj |ze zapsat z klavesnice, nelatyz¢iselniku pomockF9>.

ParametremObchodni partner Ize zobrazit pouze pohyby tykajici se zadanéhdnpea.
Lze zadat jehdislo, nebo vybrat Ziselniku pomockF9>.

Pokud je vhodné omezit pohyby jen néktery typ doklad, Ize to nastavit parametrem Typy
doklad. Po stiskuF9> se nabidnou moznosti:
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Tabulka
pohyb 4

Zobrazené
Gdaje

— Zobrazit dokl. typu: —
Ano  Prodejky
Ano  Faktury
Ano Dodaci listy
Ano  VYydejky
Ne Objednavky

Nastaveni platnosti (Ano/Ne) jednotlivych dokiade gepina klavesowSP> (mezernik). Cela
tabulka se potvrdi klavesaEnter>.

je

Obdobré Ize omezit zobrazeni pohyh na zadané stavy doklacgtiskem<F9> natadku Stavy
dokladu.

Zobrazit doklady stawu: —
Ne rozpracovany
Ne stornovany
Ano  zaplaceny

Ano  zaudctowany

Nastaveni filtru #istava zachovano do uk@smni programu, parametry proto obvykle¢staadat
n jednou.

Vlastni tabulka s pohyby vypada nasledavn

= Zboii 1
— Karta 31 Fernet Stock 0,51

Datum |Dok |Cis. dokl. |Obchodni partn. |Mnozstvi |ZGstatek |Cen/j sDPH|S
30.09.2003 |Inv 13 |INVENTURA 0.00 13.20
30.09.2003 |Iny 14 |INYENTURA 0.00 13.20
01.10.2003 |Pri| 000600612 |[MAKRO CR spol. 15.00 15.00 73.20|U
02.10.2003 (ZDD| 010600626 -1.00 -1.00 99.00|U
02.10.2003 |ZDD| 010000027 -2.00 -3.00 99.00|U
04.10.2003 |Dol | BOBOBOOL6 |TRIFID software -3.00 -6.00 91.18|U
10.10.2003 (UDD| B10600628 -1.00 -7.00 99 08U
10.10.2003 7DD | 010600629 | -1.00 | -8.00 | 99,00 | U}

—— Celkem nakup/prodej: 15.00 8.00
CtrlFl1-Napoveda Esc-Ukonceni F3-Zobrazeni dokladu F5-Filtr F10-Tisk

Obsahuje tyto udaje:

Datum - datum, kdy byl pohyb uskutesn.

Dok - typ dokladu: B - prijemka, Wt — (Etenka, DaD - dgovy doklad, Vyd - vydejka, Dol -
dodaci list , Fak- faktura, Inv — Inventura.

C. dokl. - ¢islo dokladu, na kterém byl pohyb usktrign.

Obchodni partner - pokud byl zadan, nazev firmy obchodniho partneaskterého byl doklad
vystaven.

MnoZstvi, kterého se pohyb tyka.
Zustatek - zistatek na sklag po provedeni tohoto pohybu.

Cenal/j s nebo bez DPH- nékupni, resp. prodejni cena zajednotku s neén DPH
(v zavislosti na preferované egnza kterou byl pohyb uskutesn.
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S — stav dokladu: U — uzéeny, O — rozpracovany, S — stornovany, Z <¢&amny, P —
zaplaceny.

V dolni ¢asti oknajsou pak uvedengowty vSechcastek ze slougcNakup aProdej.

Radek typuinventura neobsahuje Gdaj o mnoZstviprotoZe pi inventue nevznika ZzadnySouvislost
pohyb. Ripadna oprava mnoZstvi sii imventure provede opravnou vydejkou, ktera je v pohybecimventurou
zobrazenapred tadkem s inventurou (vice v kapitolaventury. SloupecZistatek vycisluje
zistatek na sklag vypoiteny od posledni inventury. Tento Udaj neni vgpin v pripad,

Ze inventura nebyla dosud provedena, nebo jiz byipazany gkteré doklady vytviené po této
inventue. V &chto gipadech chybi data, ze kterych |Zstatek vypgitat.

Pokud je pohyb vice, neZ se vejde na obrazovku, lze v seznanavéis pomoci kurzorovychListovani
klaves.

Pokud chcetevidét cely doklad, z rshoZ je v ok& zobrazen pohyb, umée na tento pohylZobrazeni
kurzor a stisk#te klavesuw<F3>. Nasledr zobrazeny doklad éizete bez ohledu na stav, v jakém dekladu
praw nachazi, pouzeprohliZzet, vytisknout, stornovat, pfipadré exportovat. Zpst do okna
s pohyby se dostanete po stisknuti klavelsgc>.

Zobrazeny seznam pohykre vytisknout stiskem klavessF10>. Tisk

V pripadt, Ze vas zadavani dat zdrZuje, je mozné nastavemitkterém z INIsoubar v sekci Vypnuti
[SKLAD] parametru Dotaz_Na_Datum na hodnotu Ne, tento dotaz zruSit. Pak se udajetazu
0 pohybech zobrazi za celé obdobi, pro které gikihvldady. na datum

4.9. Seznam rozpracovanych pohyib

Je to v podstatseznam rozpracovanychdoklad: typu vydejka, dodaci list afaktura, které
obsahuiji tu poloZku zboZi, na niz byl uréiiskurzor v seznamu poloZekega stisknutim kombinace
klaves<Alt F9>. Zobrazené informace a zakladni vlastnosti jsowbhd, jako u databaze poliyb
- viz drive. Pouze veloupci S(stav) jsou oteienépohyby délerozliSeny na ty, jejichzmnoZzstvi
je mozné f uzaweni dokladuuspokojit praw existujicim mnoZstvim na skl&adpismenoO,
hodnoty jsowerné) a na ty, jejichz mnoZstvieni pokryto - je vyZadovano, aby se doklad mohl
uzawit (pismendv/, hodnoty jsoerveng).

= Rarta 1001 Disketa 1.4% MB
Datum [Dok|C. dokl. |Obchodni partner  |MnoZstvi |Cena’j bez DPH|S

I3 . [ |II|EEWHI T — III-H?H]

09.02.2000 |Ujd| 000000003 | TPC Jik in 30,00 14.18|U
10.02.9000 |Fak | 000000005 | GTech, spol. s r.o. 2.0 14, 84|V

Pokud chcete, aby v seznamebyly zobrazenyotewenépohyby uréitého typu, je toto moznéFiltr stav
ovlivnit nastavenim jednoduchého filtriiltr se vyvola stiskem klavesykF5> a obsahuje pouzelokladu
dvé podminky:
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Uvoln éni
rezervace

Postup
uvoln éni

Tisk

Vyvolani
z dokladu

Vyvolani

Prehled
s filtrem

Souhrn
oznaéenych
polozek

4-16

no vyZadovanou

Vlastniprace s filtremje pakstejnajako v gipadt databaze pohyb

’—Enhrazit dokl. s poloZkou

Kromé vySe uvedeného ma tato databazegjgstinu funkci. SlouZi kivoliovani ,tvrdych®
rezervaci. Mize se pihodit, Ze patebujete pednost& uzawit doklad, u &hoZ rekterd polozka
zboZi neni v dostateém mnoZstvi na skladprotoZe to je jiZ rezervovano na jiném denem
dokladu pro jiného zdkaznika. NejrychlejSim a mnotaké jedinymieSenim je tuto tzuvtvrdou

rezervaci (stav je O,cerny fadek v seznamwmeénit na vyZadovanou (stav V, ¢erveny) a takto
uvolnéné mnozstvi pouZzit k uzgeni potebrgjSiho dokladu.

Zménu ,¢éerného” na ,éerveny” radek provedete celkem jednodude tak, Ze umistite kurzor
naradek s vybranym dokladem (stav=0) a stisknete kldwE2>. Téchto uvolréni miZete provést,
pokud to jde, i tkolik.

Opacny postup, tedy z gerveného” udlat ,cerny” radek,neni mozny!
Zobrazenou databazi otewnych pohyb miaZete po stisknuti klavesy-10> vytisknout.
Funkci DATABAZE OTEVRENYCH POHYBU je mozZnévyvolat stejnou kombinaci klaves také

v pribéhu editace ote¥eného dokladu Pak ale v seznamu otewych doklad nebude uveden
ten doklad, ze kterého byla funkce vyvolana!

4.10. Souhrnné informace

Potebujete-li ociselniku zboZi zjistitz jakych poloZek je sloZen a jakou maji tyto polozky
souhrnnoupenézni hodnotu, mizete k tomu pouzit funkci, kterowyvolate stisknutim klavesy
<F6>.V zavislosti na p&tu polozek \iselniku zboZi e vyp@et souhrnu trvat idkolik minut,
je mozno ho perusit stiskem klavesyEsc>. Po ukoreni vyp@tu se na obrazovce objewkno,
které obsahuje vSechspuhrnné udajeo ¢iselniku zbozi, které Ize zjistit.

= Souhrn skladu zboZi

v sazbach bez dané
Ceny celken celken
bez DFH [} 234 5 s DPH
nakupni 22591770 0.00 11112969 148188.M1 1104427 .63
prod. 1 116550870 0.00 9716636.33|  188872.37 138981854
prod. 2 1145522 48 0.00 5245781 186065.07 136586903
prod. 3 "10.2% 0.00 10.2% 0.00 1110. 45
prod. & 89265 0.00 89265 0.00 108%.00

Celkovy potet poloZek : 1011 z toho na skladé : 816
Polozek v reklamaci : 0 v nakupnich cenach bez OPH : 0.00
Se zapornim mnoZstvim :
PoloZek s obaly :
Pod minimdlni zasobu :
§ pFekroé. dobou sklad. :

Jestlize ped vyvolanim souhrnu mateapnuty filtr, program jeho nastaveni vezme v Gvahu.
Pak informace vighledu budou odpovidat pgatem poloZzkaméiselniku, které budou vyhovovat
nastaveni filtru.

Podobg to funguje pokud fed spustnim funkceoznatite nékteré polozky (pomoci klavesy
<Ctrl> a kurzorovych Sipek). Potom se naskedabrazené souhrnné informace budou tykat pouze
téchto polozek.
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Stisknutim klavesyF10>Ize tento souhrnnyiphled vytisknout. Tisk

Zpét do tabulky s poloZzkami zboZi se vratite klavesksc>. Ukon €eni

4.11. Tiskéiselniku

Pro tisk poloZzek zboZi Ize pouZzit oba druhy tiskwgorované programem TRIFID - znakové
tisky, nebo grafické tisky. Zizob jejich nastaveni je popsarPriruéce o instalaci a nastaveni
programu.

Jedna se o tiskywivatelskym rozhranim DOS podporujici tisk fimo na port tiskarny (vhodn&nakové tisky
pro jehlikové, nebo obe&enakové tiskarny). Spusti s&igelniku zbozi klavesodF10>. Zobrazi
se menu s nabidkou tiskovych sestav:

» Stav skladu uplny- vytisknou se polozky s Uplnymi udaji.

» Stav skladu (invent) - vytisknou se poloZky skladu s redukovanymi GdajnoZstvi a ceny
bez DPH.

e Stav skladu (invDPH) - totoZzny jako Stav skladu (invent) stim rozdileke ceny jsou
uvedeny s DPH.

» Stav skladu (nék.c.)- vytisknou se polozky skladu s redukovanymi UdajinozZstvi a nakupni
ceny s/bez DPH.

» Stav skladu (pro.c.)- vytisknou se polozky skladu s redukovanymi GdajinoZstvi, prodejni
ceny 1 s/bez DPH a prodejni cena 2 s DPH.

v v

zasoba.
» ZboZi s marzi - bez DPH seznam zboZi s udanou marzi pro ceny bez DPH.
» ZboZi s marzi - s DPH seznam zboZi s udanou marzi pro ceny s DPH.

* Inventurni soupis - seznam zboZi se sloupcem préniudoplreni skuténého stavu zjighého
ve sklad.

* Cenik 1,2 bez DPH cenik zboZi obsahujici u kazdé polozky prodegmiu 1 i 2 bez DPH.

* Cenik 1,2 s DPH- cenik zboZi obsahujici u kazdé polozky prodegmiu 1 i 2 s DPH.

* Cenik 1 bez DPH- cenik zboZi obsahujici u kazdé polozky pouzelgird cenu 1 bez DPH.
* Cenik 1 s DPH- cenik zboZi obsahujici u kazdé polozky pouzelgrd cenu 1 s DPH.

* Cenik 1 sibez DPH cenik zboZi v cenl s i bez DPH.

* Cenik 2 bez DPH- cenik zboZi obsahujici u kazdé polozky pouzelgird cenu 2 bez DPH.

» Cenik 2 s DPH- vytiskne se cenik zboZi obsahujici u kazdé pglqibuze prodejni cenu 2
s DPH.

e Cenik 2 sibez DPH cenik zbozi v cen2 s i bez DPH.

» Stav skladu (ceny 1 - 4} vytisknou se poloZzky s redukovanymi Udaji - mstoZ prodejni
cena 1 bez DPH, prodejni. ceny 1 az 4 s DPH.

* Cenik 1 - 4 bez DPH- cenik zboZi v prodejnich cenach 1 az 4 bez DPH.
* Cenik 1 - 4 s DPH- cenik zboZi v prodejnich cenach 1 az 4 s DPH.

Pro pohledSeznam s mnoZstvim k dispozige zde navic formuta

e Stav zboZi k dispoz - vytiskne se seznam zboZi s mnozstvim, ktexdlig k dispozici (neni
blokované rezervaci).
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Pro pohledZpétny prepatet zasoblze tisknout formulé

» Stav zboZi zgtny - vytiskne se seznam zboZi s mnoZstvim vztaZzengnzddanému dni
a hodire.

Pro pohledvypocet obratkovosti zasobje navic formul#

e Stav zasob zboZi vytiskne se seznam zbozi sfwm dnii, na ktery by réla skladova zasoba
vystaiit.

Grafické tisky Tyto tisky funguji pouze id spuséni programu vreZzimu Windows a vyuZzivaji grafickych
moznosti tohoto pro&tdi, Wetrg mailovani a expoitdo reékterych forméat. Spusti se ¥iselniku
zboZi stiskem kombinace klave€trl F10>. Objevi se okno s tabulkou sestav a jejich ovladani

S [=]
.../ Vytisknout
Cenik 2
Cenik 3 Do EDF
Cenik 4
Export skladu zbo#i Do XLS
Etikety s nastavitelnym obsahem
Etikety s carovym kodem E-mail
Mastaveni
X storno (Esc)

Vyznam ovladacich prikje Zejmy, podrobny popis ovladani atgmb nastaveni je popsan v
Priruéce o instalaci a nastaveni.

Tiskova sestavitikety s nastavitelnym obsahenumoziuje uZivatelsky komplethnastavit syj
obsah. Po stisku #é&tka NASTAVENI se zobrazi nastavovaci okno:

4, Mastaveni tisku022010Etikety s nastavitelnym obsahem

Mastaveni — Obsah etkety n
Pocet vytiskd ||1 3, Zobramiotti)sf:vt‘n;z::d g zhOOEI:azeggva Sitka pole: Zarovnani: Data:
! ° Pismo |5 j 10 j 100 j I\rlevo j I\.-'olnfr text ijok.usné etketa firmy T
_Pglfﬁ EEE Pismo | |20 j [ — 1DDjlvlevo j Iéislo j
(% obecrid Psmo [[20 #[s5 #][100 2] |vleve =] Jkad =l
" Zrového kédu - jazyk PPLA Pisma | |35 j 0 5 1002 vlevo j Mazev j
¢ Eiroveho kédu - jazyk PPLB piemo |[s0 #{[10 %[00 3] |veve x| |valny text x| |cena ke
I j Pisma | |50 ﬁ 95 & |100 j vlevo j Cenals DPH j na setiny j
= 0 0 100 levo =] |-——
rOkraje stranky rPocet etiket na stranku I‘SITIO ﬁ j j = j j
Levi m e m Pismo [0 j 0 j IDDj vlevo j ----- j
= Y = Pismo [0 j 0 j 1DDj|\rlevo j I ----- j
Fm I5 5‘ Na Sitku I3 5' Pismo |[[0 j 0 j 100 jlvlevo j I ----- j
- . ) ) : Carovi kéd Vigka
Rozmér etikety rPodet vytisknutych etiket——
Viska Iﬁ " dotizat se ISD ﬁlsn jIEJ‘!\N 13 j ISD j
Eitka IG? 3‘ % podle mnoZstvi na skladu
Tisk rémegku [ {~ zadany pofet [22292 5
/ Zapsat zmény (F2) | x Zmény nezapsat {(Esc) |

V levé ¢asti okna jsou parametry tykajici seigpbu tisku.Cast z nich je stejné, jako u v3ech
ostatnich tisk (Paset vytiski, nahled, tiskovy dialog, okraje stranky). Naviayszde parametry:

» Pouzita tiskarna - krom¢ obecné tiskarny, coz je jakakoliv tiskarna, ktemd ovlada v
systému Windows, lze tisknout také na tiskarnéédhového koédu. Tyto tiskarny tisknou
pomoci speciadlniho jazyka. Podporované jazyky jB®RL A a PPL B. Po vyu téchto
tiskaren je nutno zadat také port, ke kterému g@qojené, tiskovy mod a kontrast.
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» Poget vytisknutych etiket.
* Rozmér etikety v mm.
* Poket etiket na stranceA4.

Pravacast okna umatije nastaveni obsahu etikety. K dispozici je déseii, kterym je mozno
vybrat obsah a jejich umésti na etiket. Kazdy Gdaj méa tyto parametry:

» Pismo- stiskem tohoto tlidtka se zobrazi dialog Windows pro parametry p@hzitpisma.

« Odsazeni- definuje polohu levého horniho rohu, odkud sdebudaj tisknout. Udaje jsou v
milimetrech zleva a shora etikety, jazyk PPL A myamku - Udaje jsou zleva a zezdola.

e Zarovnani - Udaj je mozno zarovnat vlevo, vpravo, nebo dsped pole.

« Sitka pole - 3ika pole, do kterého se bude Udaj vypisovaileBité v gipad, Ze je udaj
zarovnan vpravo, nebo dopried.

» Data - vlastni obsah udaje. Rozbalovaci seznam nabiinu Udaj z karty zboZzi a ¢které
dalSi. Volba-----' znamen4, Ze se Udaj netiskne.

Pokud se ma jako obsah udaje tisknakBikoliv cena, zobrazi se dalSi parametr, ktery udava, s
jakym poétem desetinnych mistse ma cena tisknout. Je mozno vybrat 0-2 desetiniséa,
piipadre tisk zavisly na obsahu - ceny na celé koruny jikinuty jako cel&islo, ceny s hatévou
¢éasti jsou tisknuty s dwna desetinnymi misty.

Pro udajVolny text se zobrazi dalSi parametr, do kterého se tex§eapi

Posledni parametry v nastavovacim ®ka tykajitisku ¢arového kodu Je zde mozno vybrat tygarovy kod
kodu (EAN, Code 39, Code 128A, UPC A), jeho polatau etiket a vySku. V pipad pouZiti
tiskarny etiket (jazyk PPLA nebo PPLB) ma parametgky kodu odlisné wfitko - obvykle
potreba nastavit odhadem a naslednymi Gpravami.

V piipadt, Ze je ped tiskem zapnuty filtr, program tiskne pouze tylopky, které jsouTisk s filtrem
vyfiltrovany a které jsou vigt na obrazovce.

Obdobrt Ize ped tiskemoznatit nékteré polozky (pomoci klavesyCtrl> a kurzorovych Sipek).Tisk
Pak se tisknou pouze tyto polozky. oznaéenych
poloZzek

4.12. Tisk etiket

Tisk etiket starovym kodem je mozny i na speciélnich tiskarndidee coz je jedina moznostip
spousdtni programu v rezimu DOS, kde nelze pouZit grafiiséy.

Typ pouzité tiskarny a parametry etiket se nastawe funkci SSTEMOVE FUNKCE Nastaveni
KONFIGURACE, NASTAVENI TISKU ETIKET. tisku

Tisk se spusti kombinaci klaved\lt F10>. Pred vlastnim tiskem se jéStobrazi dotaz, zda ké&ostup tisku
kazdé oznéené poloZce vytisknout poujednu etiketu, nebotolik etiket, kolik jich odpovida

aktualnimu mnozZstvi na sklad. Etikety se tisknou pro polozku, na které je grdwrzor,

piipadrE pro vice poloZzek najednou, pokud bykggtim ozné&eny klavesovou kombinaelCtrl +

Sipka>.

4.13. Ristup do dalSich¢iselniki

Piimo z funkce Bozi Ize pejit do funkci ozn&enych v nabidceCiSELNIKY jako QBALY
a CBCHODNI PARTNERI.
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Pristup
do databaze
obal i

Pristup

do databaze
obchodnich
partner G

Uéel funkce

Do ¢iselniku obaki se dostanete tak, Zeemistite kurzor do sloupce s informaci o obalu
(je ozn&en O.) a stisknete klavesir9>. Tim vyvolate funkci GALY stejré jako volbou z nabidky
CISELNIKY . Po ukoeni funkce Obaly se program POKLADNA vratizpo funkce B0Zi.

Do ¢iselniku obchodnich partnefi ziskate fistup tak, Ze femistite kurzor do sloupcecislem
dodavatele (je ozian Dod.) a stisknete klavest9>. Tim vyvolate funkci BCHODNI PARTNRI
stejré jako volbou z nabidky'ISELNIKY. Po ukokeni funkce Obchodni partfiese program vréati
zpét do funkce BoZi.

4.14. Fenoséiselniku do prenosného terminalu nebo vahy

Funkce slouzi pro nahrani informaci o polozkachzzbdo uvedenych ¥&eni. Penosciselniku se
spusti véiselniku zboZi klavesouShift F6>. Tato klavesa je furthi pouze v fipad, Ze je
pripojeni termindlu nebo vahy nastavenbokalni konfiguraci.

Do termindlu pro sk ¢arovych kéd (CPT 8000, 8300, 700) se posilaji polozky:

* Rwn¢ oznaené.
» Vyfiltrované, pokud je zapnuty filtr.
» VSechny, pokud neni nic ozteno ani vyfiltrovano.

V kazdém pipadt se i prenosu vynechavaji polozky, které nemaji v¢pinkod, protoze by je
nebylo mozno v terminalu pouZit.

Do vahy (v sotiasné dob pouze peoitaci vaha DIGI DV-300) seprenaSi nazev a kbd
vybranych polozek.Pro spravny tisk etiket, obsahujicich kéd poloZlgji mnozZstvie nezbytné,
aby kod polozky zboZi nél 4 cifry!

4.15. VybEr polozky ¢iselniku z jinych funkci

Pokud byla funkce Eo0zi vyvoldna z jiné funkce (ndfklad pro vykEr polozky na doklad),
poloZka se vybere uméstim kurzoru nafddek s poZadovanou poloZzkou eempese se stiskem
klavesy<Enter>. Cinnost funkce ZboZi se tak ukiira vybrana polozkaiselniku zboZi je i@dana
do funkce, ze které byla funkce@zi vyvolana.

Takto lze penést i vice polozek najednou, po jejicliegchozim ozngeni klavesovymi
kombinacemkCtrl + Sipka nahoru nebo doki>, <Ctrl +>.

4.16. Ukorteni prace funkce Zbozi

Funkce 20Zi se ukogi stiskem klavesyEsc>. Program TRIFID se vrati do stavu, ze kterého
byla funkce vyvolana.

4.17. Filtr s pripravou

Pri pouZziti normalniho filtru je prace se seznameroZilznateld pomalejsi, nez bezén Je to
zpasobeno opakovanym prohledavanim databaze zboxhy j@bba je urrna velikosticiselniku
a piipadré i zpomalovana iistupem na sovy disk. Tomu se lze vyhnout tak, Ze se misto
standardniho filtru (spougtého<F5>) pouZije tzvfiltr s pFipravou. Jeho princip spiva v tom,
Ze se po aktivaci filtru nejprve prohledava ceélgelnik zboZi a polozky vyhovujici filtéaim
podminkam se zapisuji do tzv. filtrdich indexovych soubdr Tyto soubory se pak pouZiji misto
standardnich coz séipnivé projevi ve zvySeni rychlosti prace.
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Nastavit filtra¢ni kritéria a aktivovat/deaktivovat filtr Ize po stisku kombae klavesCtrl F5>. Postup
Zobrazi se téwf stejné okno, jakoipvolani standardniho filtru, v hordéasti rameéku, je zobrazen
nadpisFiltr s pF¥ipravou. Navic proti BZnému filtru je zde parametr pro vyfiltrovani padzzbozi,
které maji, nebo naopak nemaji prodeje v zadanétolob

Zobrazit : nulovym mnozstvim
mnozstvim pod min. zasobou
proslym terminem

s objednanym mnozstvim

se zapornym mnozstvim

s rezervacl vetsi nez zasoba

polozky bez prodeje od: 01.01.20088 do: SlMEIRAL

W

. Filtr : zapnout i vypnout
Pri zapnutem filtru se zobrazi nebo vytisknou pouze ty
polozky, ktereé odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Po vyplreni filtracnich kritérii a stisku klavesyF7> se z&nou vytv&et vySe zmidné filtratni
soubory. Na obrazovce se objevi hlaSeni:

Probiha filtrovani poleZek zboZi.
Polozka 602 z 1089

Pripravu lze prerusit stiskem<Esc>, potvrdite-li pak dotaz na ukdeni akce, jsou filtreni
soubory smazany.Nechéte-li pipravu prokhnout aZz do konce, vySe uvedené hlaSeni zmizi
a zobrazi se prvni vyfiltrované poloZkiselniku.

Pri ukonceni prace iselniku zboZzi se filtkani soubory nerusi,takze pi dalSim spu$ni funkce
zbozi a vyvolani filtru stiskemCtrl F5> se zobrazhlaSeni:

MiiZzete zobrazit seznam poloZek zboZi
jako pF1 poslednim filtrowani
nebho
zadat nové filtraiéni parametry,
resp. aktualizovat seznam.

- fobrazit posledni filtrovani ? :
B o L |

Stisk<A> vyvola zobrazenitéch poloZzekzboZi, které byly dostupngo posledni aktivacifiltru
s @ipravou. Stiskem<N> se zobrazbkno filtra énich kritérii , které lze upravit podle novych
poZadavk a odstartovat novouipravnou fazi.

Filtr s gipravou mé také svéevyhody: Nevyhody
filtru
» Paiateni ¢as nutnyna pripravu filtra¢nich indexovych soubdrje pongrné dlouhy. Proto je
tento filtr vyhodnépouzit tehdy,bude-li se v takto vymezenéseznamu intenzivié pracovat
(nap. opakovany tiskirznych drulii formuld, etiket apod.).

» Vyfiltrovany seznanje 100% pravdivy pouze v okamZiku svého vznikuJakakoliv zmina
v ¢iselniku provedena ihned po jeho vy®oi, nap. now zaazena polozka jinou stanici,
naskladgni apod., MZe mit vliv na to, zda m& byt tato poloZka do zabra z#azena,
nebo naopak zé&mo vyjmuta. Filtr to v3akneni schopen zohlednitdo té doby, nez se
odstartuje nové zpracovani pomocnych indexovyclhedu

Pokud to situace vyZaduje, |zgFidavé pouZzivat jak standardni filtr<F5>, tak také filtr
s pipravou<Ctrl F5>.







Ciselnik obal

5. Ciselnik obak

o

Ovladaniciselniku Obaly je obdobné ovladatiselniku 20zi, proto jsou zde popisovany pouzdvodni

rozdily mezi gmito dwma funkcemi. upozorn éni
Funkce @ALY je utena zejména pro: Uéel funkce
OBALY

e prohlizeni skladu oba]
» vytvareni, ruSeni a Upravy jednotlivych poloZek skladu,

» vybeér poloZzky ze skladu vijpac, Ze je vyvolana z jiné funkce (rnagPRiJEM DO SKLADU,
VYDEJ ZE SKLADU, FAKTURACE, PRODEJKY apod.).

Po zvoleni této funkce z nabidk§SELNIKY nebo jejim vyvolani z jiné funkce se na obrazov®eznam
objevi seznam, ve kterém jsou zobrazeny zakladmelmjednotlivych polozkaakiselniku obal.  obal G

— Obaly

Cislo|Nazev |Cena 1 |Cena 2 |Mnozstuvi
1|lahev pivni 3.00 0.00 52.000

Prepravka 160.00 0.00 0.000

CtrlF1-Napovéda F3-Oprava Fia-Karta F6-Souhrn Ins-ZaloZzeni Del-Zruseni F18-Tisk

Tento seznaramoziuje: Moznosti
funkce
» zobrazeni a s#tiéni polozek podle zadanych kritérii,

* vytvéreni, ruSeni a opravy jednotlivych polozek,

» zobrazeni skladové karty se vSemi dostupnymi (dk§izdé poloZce,

» zobrazeni souhrnnych informaci o skladu apal

e piepnuti do jiného typu pohledu,

* tisk obsahu skladu ohal

 tfideéni ¢iselniku, vyhledavani kiém, nebo fultextovym vyhledavanim.

Ciselnik obal miZete sefdit pouze podigislaa podlenazvu obalu.

Na rozdil od funkc&Bozi nedochazi v databazi obdle hlidaniminimalni zasobyamaximalni Zvyrazn éné

doby uskladréni obali. Podobg jako ve B0Zi je vSak signalizovana situace, kogzervované polozky
mnoZstvipievysi skuténé mnozstvi obélna sklad.
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5.1. Moznosti zobrazentiselniku obaki

Krome¢ zékladni tabulkyiselnikuobali (Seznam standardni)ze, po stisknuti kombinace klaves
<Ctrl F4>, zvolit jeden z néasledujicich pohtedaciselnik:

Seznam s mnoZzstvim k dispozici,

e Zptny prepaet zasob,
« vypocet obratkovosti zasob.

Obsah a ufeni jednotlivych pohletljsou stejné, jako ve funkcigDZi.

5.2. Vytvaireni a oprava polozekiselniku

Zpasob vytvédeni a oprav polozZek je totozny jako u funkeeoZi.

Cislo :
Nazev obalu :
Oznaceni : R

Ceny : bez dané s DPHEmmE %
Nakupni cena : IHEENRLE HENT K: Hars
arze:

Prodejni cena 2 : 0.00 0. 00Q <100 . D0

Sprazené zbhozi : il Chleb kminowy 1.25 kg
Jednotk. hmotnost : 0. 000"

Udaje v kart & Kazda polozka skladu oliainize obsahuje tyto udaje:
obalu
+ Cislo

« Nazev obalu - maximalni délka je 35 zfiak
* Ozna&eni

* DPH

« Nakupni cena

e Prodejnicenala?

* Marze

e SpraZzend poloZzka

Jednotkovd hmotnostobalu. Zadava se ggsnosti nait desetinnd mista kilogramech. Pokud
je tento udaj vyplén, pak se v hla¥ce vytvdeného dokladu zobrazuje ¢seny s hmotnosti
ostatnich polozek dokladu.

5.3. Souhrnné informace

Rozdil oproti stejné funkci popsané v kapito®ozi je pouze v tom, Ze jsou zobrazeny jenom ty
Gdaje, které jsou zde dostupné.
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Protoze Wiselniku obal neexistuje funkcelETR, neni proto moznérphled s filtrem vyvolat.  Pfehled
s filtrem
— Souhrn skladu obald
v sazbach bez dané
Geny celken celkem
bez DPH i | | sy s OPH
nakupni 49171.13 4815100 0.00 1020.13 49222.33
prod. 1 50008.17 4825900 0.00 104%.17 50060.79
prod. 2 50008.17 4825900 0.00 104%.17 50060.79
Celkovy podet poloZek : 41z toho na skladé : 29
Poloiek v reklamaci : 0 v nakupnich cenach bez DPH - 0.00
Se zapornym mnoZstvim : i

5.4. Tisk obsahwiselniku

Vlastni tisk provedete stisknutim klavesy10> a naslednym vybranimrigluSného zfisobu Nabidka tisk G
tisku ze zobrazeného menMNabidka tisku je zavislana druhu pohledu, ve kterém se prév
nachazite:

» Standardni seznam nabizi se pouzeiehled obatfi (vytisknou se poloZky s Uplnymi udaji).

* Seznam s mnoZstvim k dispozici krome tisku Pf¥ehled obafi se nabizi je&tStav obak
k dispoz. (vytiskne se seznam olfials mnoZstvim, které je vaink dispozici, tzn. neni
blokované rezervaci).

* Zpétny piepatet zasob- pouzeStav obali zpétny (vytiskne se mnozZstvi aktualni a mnozstvi
k zadanému datu).

» Vypodet obratkovosti zdsob- k dispozici jsouPiehled obafi (viz vySe) aStav zasob obal
(vytiskne se aktualni mnozstvi a teoretickggtodn, na réZ toto mnozstvi vystd).

» Likvidace reklamaci - pouzeObaly v reklamaci (vytisknou se v3echny polozky, které maji
néjaké v mnozstvi v reklamaci).

Tisk s filtrem z divodu jeho absence neni mozny. Tisk s filtrem

5.5. Ostatni funkce a vlastnosti

RuSeni poloZeke¢iselniku, skladova karta, databdze pdhyblatabaze otéenych pohyb,
pocateni, resp. pkbézny stav obdl, prepinani doiznych pohled, ukorteni prace funkce BaLY
a vyker polozky z jinych funkci, jsou svym ovladanim tht@ se stejnymi funkcemi popsanymi
v prislusnych kapitolach popisujicich funk@@&zi.

Ve funkci GBALY neexistuji: filtr (obaly jdouridit pouze tak, jak to bylo popsano v Gvodu),
databaze dat vyroby a prac&sovym kdédem.
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6. Ciselnik praci

Ovladaniciselniku RACE je obdobné ovliadartiselniku B0z, proto jsou zde popisovany pouzdvodni

rozdily mezi ¢mito dwma funkcemi. upozorn éni

Ucel funkce Prace

Funkce RACE slouZipredevsink:

v

» prohlizeni¢iselniku praci,
» vytvéareni, ruSeni a Upravam jednotlivych polozek,

» vybéru polozky prace vifjpad, Ze je vyvolana z jiné funkce (napyYDEJ ZBOZi neboPRODEJ
apod.).

Po zvoleni této funkce z nabidkKySELNIKY nebo jejim vyvolani z jiné funkce se na obrazokladni

objevi seznam, ve kterém jsou zobrazeny zakladajelajednotlivych poloZzkach praci. tabulka
— Prace
R | Kod |Nazev | Skupina [J.
1 kopirovani R4 ks
2 kopirovani A3 ks
18 servisni prace hod
11 jizdné km

trlFl—Népouéda F3-Oprava Fi-Karta Insert-Zalozeni Delete-Zruseni F108-Tisk

Tento seznam umagije: MozZnosti
funkce
» zobrazeni a s#tiéni poloZzek podle zadanych kritérii,

» vytvéareni, ruSeni a opravy jednotlivych polozZek praci,
» zobrazeni karty se vSemi dostupnymi Udaji o kazilézgce,
+ tisk obsahwiselniku.

* tfidéni ¢iselniku, vyhledavani ldém, nebo vyhledavani podiésti textu.

Vzhledem k tomu, Ze se v tométselniku neeviduje mnozstvi, nedochaziiselniku ke hlidani
Zadného mezniho stavu,njinimalni zasobyamaximalni doby uskladréni.

6.1. Vytvaireni a oprava polozeléiselniku

Zpisob vytvdeni a oprav poloZek je totozny jako u funk@oZi.
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Uchovavané
Gdaje
o poloZce

Tisk s filtrem

~ Cislo :
Kod prace :
Nazev prace : FARELIERYE:IN:

Skupina :
s DPHIEND ¥
175 . 60¢s
0. 00@¢s

QPRAVA

0znaceni :
Jednotky :

Ceny : bez dané

Cena 1 za jedn. : 147 .54

Cena 2 za jedn. : 0.00
Sprazena prace :

Poznamka

Kazda polozk&iselniku praci rize uchovavat tyto udaje:

+ (Cislo

e Kad prace

* Nazev prace - maximalni délka je 35 ziak
e Skupina

* Ozna&eni

» Jednotka

 DPH

* Prodejni cena 1 a 2 - pokud cenu na &areuvedete, ziskate tim moZnost zadat cenu
az v okamziku prodeje takové polozky

e Sprazend polozka

* Poznamka

6.2. Databaze otekenych pohyhi

Pracuje podobhjako ve funkci Bozi. Pouze v ni nefungujiitr stav i doklada a uvoliovani
rezervaci- obs funkce u praci nemaji smysl.

6.3. Tisk obsahwiselniku

Obsahc¢iselniku praci rizete vytisknout na tiskagnpo stisknuti klavesykF10> a po vybrani
nékteré z nabizenych forem tisku ze zobrazeného menu:

. Pfeh’led praci - na tiskarg se vytisknou vSechny dostupné Udaje o kazdé pel&zelniku
praci.

e CenikPr 1,2 s DPH- formul& pro vytis€ni ceniku praci v prodejnich cenach 1 a 2 s DPH.

e CenikPr 1 s DPH- formul& pro vytis&ni ceniku praci v prodejni c&d s DPH.

e CenikPr 2 s DPH- formul& pro vytis&ni ceniku praci v prodejni c&€2 s DPH.

Tisk s filtrem z divodu jeho absence neni mozny.
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6.4. Ostatni funkce a vlastnosti

RusSeni poloZekiselniku, karta polozky, databaze potiybkorteni prace funkc®rRACE a vyker
poloZzky zjinych funkci, jsou svym ovladanim totézrse stejnymi funkcemi popsanymi
v prislusnych kapitolach popisujicich funk@@zi.

Ve funkci RRACE neexistuji: pepinani dotiznych pohled, filtr (prace jdoutidit pouze tak, jak to
bylo popséano v Uvodu), databaze dat vyrobyapeni, resp. pkb&ézny stav, souhrnné informace
a prace garovym kodem.
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7. Obchodni partneri

Ovladani¢iselniku BCHODNI PARTNRRI je obdobné ovlddaniiselniku AB0zi, proto jsou zde
popisovany pouze rozdily mezntito dwmaciselniky.

Po zvoleni funkce CHODNI PARTNERI z nabidkyCIiSELNIKY nebo jejim vyvolani z jiné funkcgéakladni
se na obrazovce objevi seznam, v kterém jsou zehyazakladni tdaje o jednotlivych polozkatabulka
¢iselniku. Seznam je izen podle preferovanékiselniku ¢islo nebo CO).

= (bchodni partnefi
HB0|Firna | 60 |MEsto | Skup|T
1| QAHTD s.r.0. 481 72 766 |Uendoli dod |H
2| ThBAR  a.s. Kutna Hora 14803534 Hradec Kralové dod (D
3{Unipo a.s. 25253395 Uysoke Myto dod |H
% |COCA-COLA Beverages 411 896 98 (Praha 7 - Kyje dod (D
5|Finanéni ufad lysoki Hito ]
6(S.HOUDER Z.STOSEK 188 40 191  [Sruby dod |H
1|HEStanskid pivovar v Polifee|60112344 Policka dod [H
d|fntonin fednicek 41010485 Dolni Héméi dod (D
HUIHD a.s. Mikulow 463 47 208 |Mikulov na Morave dod (D
10| VIHOTERA Valtice laltice dod |H
11|FAVORIT Rokycany a.s. 00518727 RORYCANY dod (D
12| CUKRSPOL ModFany a.s. 41468807 Praha 4-Modiany dod |D
13(H0BE a.s. Pardubice 60713967 Pardubice dod (D
14 (VIHIUH a.s. Uelke Pavlovic|d6?00195 lelke Pavlovice dod (D
15|Pavel Rolomy obchodni &inno 66307511 Lignice dod |D
16(Zakladni skola Jiraskova 00856878 lysoke Hyto odb (0
17|15 K H Sebranice s r.o. 25251562 SEBRANICE odb (D
18 |HEGA-FIVE s._r.0. 60725532 Drnholec dod (D
12 (Ucelnex Dr.Uiteslav DOUBRAV| 11574968 {abreh na Morave dod (D
20(Kéivkova Hadézda 668119972 Pardubice odb [0

F3-0prava AltF3-0bal.konto Fi-Rarta F5-Filtr Ins-ZaloZ. Del-Zruseni F10-Tisk

Vyznam prvnicktyt sloupd tabulky je #ejmy. Ve sloupcBkup. je uveden&kupina, ve sloupci Zobrazené
T je zkracet uveden typ obchodniho partnef:- dodavatelO - odkeratel, N - nerozliSeny typudaje
(dodavatel i odératel), gipadre jiny kod, zadany uZivatelem.

Tento seznaramoziuje: MoZnosti
funkce
» zobrazeni a s#tiéni poloZzek podle zadanych kritérii,

» vytvéeni, ruSeni a opravy jednotlivych polozggelniku,

» zobrazeni karty se vSemi dostupnymi Udaji o kazgartnerovi,

» zobrazeni obalového konta,

» tisk obsahwiselniku,

* tfidéni ¢iselniku, vyhledavani ldém, nebo vyhledavani podiésti textu.

V ¢&iselniku nedochazi ke hlidani Zadného mezniho stavproto senezvyraziuji zadné Zvyrazn éné
polozky. polozky

7.1. Vytvareni a oprava polozeléiselniku

Zpisob vytvdeni, oprav a kopirovani polozek je totozny jakainkte Bozi.
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Udaje v kart &

— Obchodni partner OPRAYA —
Cislo : 10 Tup : [
Nazev firmy : TRIFID software
Adresa :

Rokycanova 114
Mesto : VYysokée Myto
PSC : 566 01 Zene
ICO : 6455695 Datum zalozeni : 15.02.2001
DIC : 263-8546595 VYklad na konto : Nepouzivat
Skupina :
Sleva/sazba : 8.0 ¥ z ceny na dokladu Splatnost : 0 dni
Preferovana uhrada faktur : prevodem
Jméno zastupce :
Telefon :
Fax :
. E-mail : trifid@trifid-sw.cz
Cislo actu :
Sprazeny partner
Poznamka

o Nor o tor Yor

Karta obchodniho partnera obsahuje tyto udaje:

Cislo - udavagislo polozky veiselniku obchodnich partrierMaximéalni délka je 5 znak
Ostatni jako u funkcegOZzi.

Typ - miZe nabyvat hodnot: dodavatel, ¢ditel, dodavatel/odivatel. Vyker lze provést
z nabidky, ktera se zobrazi po stisku klave&®>, nebo rychleji stiskem gkteré z klaves:
<D> - dodavatel<O> - odkratel, <N> - dodavatel/odératel. Jinak je mozno zadat jakékoliv
jiné pismeno pro vlastni rozliSeni.

Nazev firmy - maximalni délka je 30 znak

Adresa- 2 fadky, kazdy o maximalni délce 25 zfiak
M ésto - maximalni délka je 25 znak

PSC - maximalni délka je 10 znak

Zemé -15 znaki.

|CO -12 znak.

DIC -16 znak.

Skupina - 10 znak.

Datum zaloZeni- pouze informativni Udaj, vyplije se automatickyipvzniku nové karty.
Nelze nénit.

Sleva/Sazba- umo#iuje odkrateli nastavit individualni cenovou sazbuippdré procentni
slevu. VykEr Ize provést stiskem klavesy9>, nabizi se vSechnityii prodejni ceny, nakupni
cena, nebo sleva v %. \fipac zadani procentni slevy je nutno zadat dalSi paramujici

z které cenové sazby se bude slevéitpb VolbaNa dokladu znamend, Ze se pouZije sazba
aktuélreé pouzita na dokladu.

Poznamkapii nenastavené hodriobude nabizena prodejni cena ii,genové sazbnastavené
na prodejni 3 nebo prodejni 4 segrodeji obah a praci bude nabizet prodejni cena 2.

Splatnost pohledavek- je zde moZzno individuatnnastavitpocéet dni splatnosti vydané
faktury. Neni-li vyplrgno, pouZije se obecna doba splatnosti nastaveai@ur fve funkcRADY
DOKLADU.

Preferovana Uhrada faktur - klavesou<F9> je mozZno vybrat zieddefinovanych zisohi.
Vybrany typ Uhrady se automaticky pouZije na vystey faktiie pro tohoto obchodniho
partnera, podokinako paet dni splatnosti.

Vklad na konto - zakaznické konto lze pouZzitipplatbé dokladi, tento parametr definuje
zpasob jeho chovéni. V zakladnim nastaveni programaozimje pouze vypnuti konta, nebo
jeho naplgni zaznamem v pokladnim deniku. Dal3i moZnostiggerdstavit progednictvim
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INI soubofi (popsano v Rrucce o instalaci a nastaveni). Specialni moznastppuzivani
zakaznického konta jsou obvyklgegnttem zakazkovych Uprav programu.

» Konto - slouZi pro zobrazeni stavu zdkaznického korgho Xn¢na zde neni mozna, pohyb
pertz na kon¥ nastane pouze jeho pouzitim na Uhradu doklageaDeJ) nebo pes funkci
pohybu pe#z na korn¢ v POKLADNIM DENIKU .

» Jmeéno zéastupce 35 znak.
» Telefonniéislo- 35 znak.

« Cislo faxu - 20 znak. Pokud stisknete klavestF9>, zkopiruje se zde vySe uvedené telefonni
¢islo (resp. jeho prvnich dvacet ziiak

» E-mail - 35 znak. Adresa pro elektronickou postu.
+ Cislo &tu - 20 znak.

* Sprazeny partner - zadanintisla, nebo vyrem ze seznamu klavese&9> Ize gipojit dalSi
kartu obchodniho partnera. Ta se pak automatick¢Zipona dokladech, kde je moZzno zadat
adresu dodani (objednavka, faktura, dodaci list).

* Poznadmka- text neomezené délky, ve kterém se Ize pohybawagklymi klavesami.

7.2. Filtr

FunkceFILTR pomoci nastaveni hodnotkolika podminek dava moznostcir které polozky Ur€eni filtru
z ¢iselniku budou v seznamu zobrazeny.

Nastaveni filtru a jehozapnuti nebovypnuti se provadi v samostatném e&kikteré se zobrazNastaveni

po stisknuti klavesyF5>. filtru
— Filtr vypnut
Cislo od : a do : 99999
ICO od : do :
Skupina od : do :

PSC od : do :
Hesto :
Tvp od : do :

Sleva/sazba od : a.8 % do : a.0 %
Filtr : vypnout

PFi zapnutém filtru se zobrazi nebo wytisknou pouze ty
polozky, které odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Lze zadat tytgpodminky: Podminky
filtru
« Cislo od.. do. - zobrazi se pouze parthgymezeni zvolenym intervaleiisel. Ostatni jako
u funkce Bozi.

« ICO od.. do.. - zobrazi se pouze partheymezeni zvolenym intervalem.
« PSCod.. do..

» Skupina od.. do..- zobrazi se polozky p&ti do zadaného rozsahu skupin. Jestlizéepojete
zobrazit ty obchodni partnery, kiesice pati do vice fiznych skupin, aleifom néazvy &chto
skupin z&inaji shodnymi znaky, stazde zadat pouze tyto Uvodni, shodné znaky.

» Mésto - zobrazi se pouze ty polozky, jejichZsto je shodné se zadanym. Pro prvni znaky zde
plati stejné pravidlo, jako u skupiny.

* Typ od.. do..- zobrazi obchodni partnery zadaného typu netsatarty.

» Sleva/sazba od.. do.- klavesou<F9> Ize vybrat konkrétni cenovou sazbu, nebo procentni
slevu s moznosti zadat rozsah procent.

Préace s filtrem je stejna jako u ostatné@elniki a je popsana v kapito@SELNIK ZBOZI.
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Uéel funkce

Postup

Zobrazené
Gdaje

Listovani

Zobrazeni
dokladu

Ukon éeni

Vypnuti
dotazu
na datum

7.3. Seznam vystavenych doklad

Ke kazdému obchodnimu partnerovi je mozné si vyvokano, které bude obsahovat zakladni
informace o dokladech jeZ byly na gho vystaveny za dité ¢asové obdobi.

Po pemisEni kurzoru na paicného obchodniho partnera v seznamu se stiskne skia&e
kombinace<Alt F4>. Po zadanitasového rozmezi atipadré typu a stavu dokladse seznam
zobrazi stiskem klavessEnter>.

— HKarta 1 QAHTD s.r.0.

Datum |Dok|C. dokl. |Makup |Prodej |§

3. 100 | Pr TIILENTI 78 b L
o T
.01.2000 | Fak| 200010014 0.00 0.00|§
31.01.2000|Vid | 200010015 0.00 64 500
31.01.2000|PEi| 200010085 653 o.00|U
02.02.2000|DaD| 011218044 0.00 gh 00|l
02.02.2000|DaD|011218045 0.00 62.20|0
02.02.2000|DaD|011218046 0.00 42.00|0
02.02.2000|DaD|011218047 0.00 42.00|0
02.02.2000|DaD|011218048 0.00 42.00|0
02.02.2000|DaD|011218049 0.00 105.00|0
02.02.2000|DaD|011218050 0.00 42.00|0
02.02.2000|DaD| 011218051 0.00 37.8000
02.02.2000|DaD|011218055 0.00 42.00|0
—— Gelkem nakupfprodej: 08569 570.50 =

Zobrazi se okno, kte@bsahujetyto udaje:

« Datum - datum, kdy byl doklad vystaven.

» Dok - typ dokladu: H - prijemka, DaD - daovy doklad, Vyd - vydejka, DoL - dodaci list , Fak
— faktura.

+ C. dokl. - &islo dokladu.
e Nakup - celkovacastka s DPH na dokladu typtijpmka.

« Prodej - celkovacastka s DPH na dokladu typdténka, daovy doklad, vydejka, dodaci list
a faktura.

* S - stav dokladu: U - uza@gny, O - rozpracovany, S - stornovany, Z -&avany, P -
zaplaceny (vyuziti u faktur).

V dolni ¢asti okna jsou pak uvedeny styivSechcastek ze slougcNakup aProdej.

Pokud velikost okna nestia pak je mozné dalSi Udaje zobraziegunutim kurzoru pomoci
kurzorovych klaves.

Pokud chcete viet cely doklad, z 8hoZ jsou v oka zobrazeny zakladni Udaje, ungistna tento
doklad kurzor a stiskite klavesu<F3>. Nasled® zobrazeny doklad fizete bez ohledu na stav,
v jakém se prav nachazi, pouzerohliZzet, vytisknout, stornovat, piipadré exportovat. Zpét
do okna s databazi vystavenych doklad dostanete po stisknuti klavesssc>.

Zpét do tabulky s poloZzkamtiselniku obchodnich partriese vrétite tak, Ze stisknete klavesu
<Esc>.

V pripac, Ze vas zadavani dat zdrZuje, je mozné nastavemikterém z INIsoubar v sekci
[SKLAD] parametru Dotaz_Na_Datum na hodnotu Ne, tento dotaz zruSit. Pak se Udaje
o dokladech zobrazi za celé obdobi, pro které gkist
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7.4. Obalové konto

Ke kazdému obchodnimu partnerovi je mozné si vytvokao, které bude obsahovatormace Uéel funkce
0 nakoupenych a prodanych obalech zarité ¢asové obdobi.

Pomoci kurzorovych klavestgsuite kurzor na tu polozku, pro kterou si obalové koptejete Postup
zobrazit, a stiskite kombinaci klavesAlt F3>. Zadejte datum od kdy do kdy chcete, aby byly
Udaje zobrazeny a stiskte klavesw<Enter>.

— Obalové konto  COCA-COLA Beverages ——————7——
Gislo|Hazev obalu | Hakup |Prode] | Rozdil

[ iollabew cole Trlplast L 11 0. Al
prepr.cola 8714 . . .

Zobrazi se okno, které obsahuje tyto udaje: Zobrazené
5 Gdaje

* Cislo-¢islo obalu.

* Nazev obalu.

» Na&kup - patet kugi obalu, které byly nakoupeny.

* Prodej - pctet kugi obalu, které byly prodany.

* Rozdil - rozdil sloupé nakup a prodej (saldo).

Pokud velikost okna nesia pak je mozné dalSi udaje zobraziegunutim kurzoru pomocListovani
kurzorovych klaves.
Obalové konto je mozné po stisknuti klave$yl 0> vytisknout. Tisk

Zpet do tabulky s polozkangiiselniku obchodnich partriese vrétite stisknutim klavesfsc>.  Ukon €eni

V piipact, ze vas zadavani dat zdrzuje, je mozné nastavemitkterém z INIsoubar v sekci Vypnuti
[SKLAD] parametru Dotaz_Na_Datum na hodnotu Ne, tento dotaz zruSit. Pak se uUdajetazu
o dokladech zobrazi za celé obdobi, pro kterégkist na datum

7.5. Tisk obsahwiselniku

Obsah¢iselniku obchodnich partnemazZete vytisknout na tiskagnve forne€ nazvanéPartneri
(Uplny) neboPartneri (zkraceny). V prvém gipac se na tiskarh vytisknou vSechny dostupné
Udaje o kazdém obchodnim partnerovi. Ve druhéipagt se o obchodnim partnerovi vytisknou
pouze ty nejdlezit&jSi udaje.

Tisk se vyvola stisknutim klavesyF10> a potom vybranim ijslusné polozky v zobrazeném
menu (stiskem klavesyEnter>).
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Tisk obalek Ve stejném menu se také nachazeji forifeul@ro tisk obdlek, nag. pro odeslani cenik
obchodnim partném evidovanym Wiselniku:
e Obdélka A5 z obch.p.- pro obalku formatu A5.
e Obélka A6 z obch.p - pro obalku forméatu A6.

Tisk s filtrem V ptipadt, Zze ed tiskem mate zapnuty filtr, program jeho nastavezme naietel a vytiskne
pouze ty obchodni partnery, Kibudou vyhovovat nastaveni filtru.

Tisk Podobr to funguje pokud ifed tiskem ozndte rskteré polozky (pomoci klavesyCtrl>
oznaéenych a kurzorovych Sipek). Pak se vytisknou pouze tytioZky.
poloZzek

7.6. Zaslani e-mailu

Tato funkce umaluje vytvareni e-mailu obchodnimu partnerovi. Vyuziva sluZglcheziho
mailového klienta ve Windows (obvykle Outlook, nebatlook Expres), je tedy nutné mit takovy
program na pdtaci nainstalovany. DalSi podminkou je sgumdtprogramu TRIFID v reZimu WIN.

Mail je mozno vytvdit v zobrazené kaft obchodniho partnera, nebo v seznamu obchodnich
partnefi s kurzorem umishym na poZadovanérradku. V obou fipadech se funkce spousti
stiskem<Ctrl F6>. Program se nejprve zeptd, zda do textu mailu z&weaf frednastaveny text:

Do emailu lze zkopirovat text z ciselniku texti.

Kopirovat text do emailu ?
. Ne |

Volba Ano zobraziciselnik textt a dava tim uZivateli moZnost vybrat seé@definovany text, ktery
se [fenese do textou&sti mailu. Po tomto dotazu je samostatnént @abrazen mail, ve kterém je
zadana adresaiipemce z karty obchodniho partnera (pokud je zadangiipadré vybrany
preddefinovany text. Mail je mozno dale obvyklymigpbem doplnit a odeslat.

7.7. Ostatni funkce a vlastnosti

RusSeni poloZeKiselniku, karta polozky, ukéeni prace funkce EBCHODNi PARTNERI a vykEr
poloZky z jinych funkci, jsou svym ovladanim totézrse stejnymi funkcemi popsanymi
v prislusnych kapitolach o funkcigozi.

Ve funkci GBCHODNI PARTNRRI neexistuji: pepinani doiznych pohled, databaze dat vyroby,
databaze ote¢enych doklad, patateini, resp. pibéZzny stav, souhrnné informace, pragg&sovym
kodem a pistup do dalSichiselniki.
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8. Ciselnik texth

Funkce EXTY slouZi k gednastaveni tekt které se v dokladeafasto opakuji a je proto vyhodné

je zadavat zkracenym agobemCasto se tyto texty pouzivaji jakorapena polozka k jinému typu
polozky.

Ovladaniciselniku TEXTU je obdobné ovladariselniku B80zi, proto jsou zde popisovany pouze
rozdily mezi gmito dwma funkcemi.

Po zvoleni této funkce z nabidkKySELNIKY nebo jejim vyvolani z jiné funkce se na obrazokladni

objevi seznamigdnastavenych tekt Pro kaZzdou poloZku seznamu se zobrazi jeji z&ratprvni seznam
fadek textu:

— Texty
Zkratka |Pruni Fadek textu

pFevod prav k uzivéni programu
Ve vyrobni cislo:

z na toto zbozi je poskytovana prodlouzena zaruka

Vytvaieni a oprava polozekiselniku probiha obvyklym zigobem. Po stisku klavesynsert> Vytva feni
nebo<F3> se zobrazi karta:

a oprava
— Texty
OPRAVA
Zkratka : "R
Text : na toto zbozi je poskytovana prodlouzena zaruka b
Vyznam jednotlivych udéj VYZNAM
UDAJU

Zkratka - fetzec maximald 5 znaki, kterymi je tento text vybran fip jeho pouziti
v dokladech.

» Text - text neomezené délky.

V seznamu text Ize provadt dalSi operace obdobnjako u ostatnicheiselnilki - mazani, DalSi operace
zobrazeni detailu, oznd@ovani, tisk seznamu. KlavesodgShift F4> je mozno zobrazit polozky,
ke kterym je tento textijpojen jako spazena poloZzka.

Vlastni pouziti prednastavenych tekje popsano v kapitolach popisujicich vydi Fislusnych Pouziti
dokladi (Prijemky, Faktury).
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9. Doklady

V této kapitole je obeen popsan zpsob prace s doklady v programu TRIFID. Ve verzi
STANDARD existuji tyto typy doklafit PRIJEMKY , PRODEJKY, VYDEJKY A DODACI LISTY ,
FAKTURY A DOBROPISY , OBJEDNAVKY , REKLAMACE . Jejich ovladani je obdobné, proto zaklady
ovladani nejpouzivaisich typi jsou zde popsany spdél& a odlisSnosti jednotlivych tyjpdokladi
nésleduji v samostatnych kapitolach.

Pro kazdy typ dokladu existujgkupina parametrii, nastavitelnd ve funkci BNFIGURACE -
RADY DOKLADU. Zde je mozZno nastavitizné parametry tykajici se vyta, tisku a celkového
chovéni dokladu.

Po vyleru funkce z nabidky DKLADY, se na obrazovce objes¢znam dokladi, ve kterém jsouSeznam
zobrazeny zékladni informace o dokladech. Pokudenam delSi, nez se vejde na obrazowukoklad
zobrazi se jeho konec a kurzor je ugrigta poslednim (obvykle nejnggim) dokladu.

Funkce Prijem do skladu: PRIJEM
DO SKLADU
Informace v seznamuRREMEK:

— Prijen do skladu

Cislo |Faktura |Datum |C.dod |Dodavatel |Suma s DPH |$S

O0OBABRY 26.03.2007 4 |Velkoobchod drogerie 128.86 (U

0BOOBBBB2 11.16.2086 2 |0ANTO spol. s r.o. 1009 .45(U 2
0000BOO03 22.01.2007 J|VITAMIN 2439.99|UPZ
0000BOOBL 20.02.2007 10| TRIFID software 799.085|UPZ
0000B00BS 20.02.2007 1|HAKRO CR spol. s r.o. 331.53(UP
PBOOBOBBG 06.03.20087 1|HAKRO CR spol. s r.o. 236.60 |UP
(SISO 26.03.2007 J|VITAMIN 159.97|UP

CtrlF1-Napovéda F2-ZménaSt F3-Zobrazeni Fo-Filtr F8-Storno Ins-Zaloz. F18-Tisk

Zéakladni informace o dokladu: Zakladni
5 informace
* (Cislo- ¢islo dokladu.

» T -typ dokladu. V tomtoifjpack pouze velké pismeno P #jemka.

» Faktura - ¢islo pijaté faktury, pokud je vypkno.

« C.dod - ¢&islo dodavatele, na kterého byl doklad vystaven.

» Dodavatel- nazev firmy dodavatele, na kterého byl doklastayen.

* Suma s DPH- celkova suma s DPH.

Posledni sloupec S udava stavy, ve kterych se p¥agoklad nachazi. Prvni znak udava statavové
uloZeni. Mozné hodnoty jsou: informace

* O -rozpracovany doklad (informace o dokladu jsou n&wa/ch monitorech zapsany zelenou
barvou).
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PRODEJKY

Zakladni
informace

VYDEJKY A
DODACI LISTY

e E -rozpracovany doklad préeditovany jinou stanici (barvéervend).

e S-stornovany (barva Seda)

e U - uzaveny (barvaiernd).

Druhy znak udavéatav zaplacenidokladu. Pokud doklad placeny neni, je sloupeedmg, jinak
jsou mozné d¥hodnoty:

e P -zaplaceny.

e C - cast&né zaplaceny.

Treti znak udava staxaltovani dokladu. Pokud doklad zaiiovan neni, je pole prazdné, po
zalttovani je zde pismend - zalttovany (barvaadku fialova).

Funkce Prodejky:
Seznam prodejek je zobrazovan zvl@go kazdou stanici v siti (tzVokélni adresate). Déle je
zobrazovan seznarArchivu prodejek, coZ jsou prodejky vSech stanic, které proSly Arahi

prodejek. B spuséni funkce RODEJKY je tedy nutno vybrat, ktery seznam se ma zobrazit.

Informace v seznamuR®DEJEK

— Prodejky stanice ¢.01

Cislo |T|Datum |C.odb|0dbératel |Suma s DPH |$
010000001 |Z|27.08.2003 18.58|U
p10000002 |7 |28.08.2003 228.00(U
010000003 |7 |28.08.2003 2.70(U
010000004 |7 |28.08.2003 228.00(U
010000005 |7 |28.08.2003 228.00(U
010000006 |7 |29.08.2003 19.60|U
010000007 |7 |29.08.2003 0.00|(U
010000008 |Z|29.08.2003 0.00|U
010000009 |7 |29.08.2003 0.00|(U
010000010 |7 |02 .09 .2003 0.00 (U
010000011 D |09.09.2003 11 |Autoservis 18.50 (U
010000012 |7 |09.09.2003 148.70 (U
p10000013 |D|09.09.2003 12 |Novak Petr 198.40 (U
LNISslilehRd | 7 111.09.2003 19.90 (U

6tr1F1—Népouéda F2-7ménaSt F3-Zobrazeni F5-Filtr F6-Souhrn F8-5torno F10-Tisk

Zakladni informace o dokladu:

« Cislo- ¢islo dokladu.

* T - typ dokladu: pismen® - daiovy doklad, U - &tenka a Z - zjednoduSeny daovy
doklad.

» Datum - datum vzniku dokladu.

+ C.odb - ¢islo odigratele, na kterého byl doklad vystaven.

» Odbératel - nazev firmy odbratele, na kterého byl doklad vystaven.
* Suma s DPH- celkova suma s DPH.

* S-stav, vjakém se préwdoklad nachazi. Mozné hodnoty js@i= stornovany(barvased3,
U - uzaweny (barvacernd) aN - neznamého stavChyba! Nendlo by nastat! Barvéernd).

Funkce Vydejky a dodaci listy:

Informace v seznamuydejek a dodacich listi:




— Yodej ze skladu

Cislo |T|Datum |€.odb|0dbératel |Suma s DPH |$
LLSLSTSISIeIelek | D |10, 09 . 2003 2|0ANTO spol. s r.o. 18.50 |F
000P0O0OY |V |10.09.2003 12 [Hovak Petr 13.30|U
000010 |D|11.09.2003 11 |Autoservis 132.00|U
000POBA11 |D|11.09.2003 10 |TRIFID software 36203.50|0

Zéakladni informace o dokladu:

Funkce Faktury a dobropisy:

Cislo - ¢islo dokladu.

Informace v seznamu:

— Fakturace ze skladu

Suma s DPH- celkova suma s DPH.

Datum - datum vzniku/Upravy dokladu.

Ctrl1F1-Napovéda F2-7ménaSt F3-Zobraz F5-Filtr F8-Storno Insert-Zaloz.

T - typ dokladu: pismenb - dodaci list, V - vydejka.

C.odb - &islo odlratele, na kterého byl doklad vystaven.

Odbératel - nazev firmy odbratele, na kterého byl doklad vystaven.

F10-Tisk

S - stav, v jakém se doklad nachézi. Mozné hodrexy:jO - rozpracovany doklad (barva
zelend, E - editovany jinou stanici (barvatervend, S - stornovany (barvasedd, U -

uzavireny (barvacernd), F - vyfakturovany (barvamodrd) aN - neznamého stavyChyba!

Nemelo by nastat! Barvaerna).

Cislo |T|Faktura |Datum |C.odb|0dbératel |Suma s DPH |$
pepeRReA1 (F 1(11.10.2006 1|MAKRO CR spol. s r. 460.00 |UC
peBBOBBAZ |F 2111.11.2006 1 /MAKRO CR spol. s r. 21.60(U
0000000A3 |F 3(122.01.2007 2|0ANTO spol. s r.o. 146.00|U 2
pOBBOOOAL |F 23.11.20606 1 /MAKRO CR spol. s r. S44 .00 |S
poBBORRAS |F 4(22.01.2007 10 | TRIFID software 271.50UPZ
000000006 |F 0|16.03.2007 1 /MAKRO CR spol. s r. 229.00 |UP
peReORRA7T (F 6|16.03.2007 2 |0ANTO spol. s r.o. 33.30 (U
LlsLSIsIsIaInI ks | F 1122.03.2007 2|0ANTO spol. s r.o. 200.060 (U

CtrlF1-Napovéeda F2-ZménaSt F3-Zobrazeni F5-Filtr F8-Storno Ins-Zaloz.

F10-Tisk

Zakladni
informace

FAKTURY A
DOBROPISY

Doklady
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Zakladni Zakladni informace o dokladu:

informace Cislo - interni¢islo dokladu (vyplano vzdy).

e T -typ dokladyF - faktura, D — dobropis.

« Cislo faktury - vyplni se aZ po prvnim uz#ni dokladu.

» Datum - datum vzniku/Upravy dokladu.

+ C.odb - ¢&islo odigratele, na kterého byl doklad vystaven.

» Odbératel - nazev firmy odbratele, na kterého byl doklad vystaven.
* Suma s DPH- celkova suma s DPH.

» S - stavové informacealokladu. Vyznam stejny jako digmek.

Moznosti Pro pohyb v seznamu dokiacse pouzivaji obvyklé klavesy <Page Up>a<Page Down>
prace po jednotlivych strankach, nebo pomoci klaves$ipka doli> po jednotlivych polozkach.
se seznamem V piipad potreby je mozné pomoci klavesy¥End> prenést kurzor na posledni doklad v seznamu.

Seznam dokladumoziuje tyto operace:

» zobrazeni a s#tiéni dokladi podle zadanych kritérii,

* vytvéeni, prohlizeni a zémy v jednotlivych dokladech,

¢ zmeéna stavu dokladu,

» zobrazeni karty s rozg&hymi zakladnimi Udaji o dokladu, na kterém seazalskurzor,
» zobrazeni souhrnnych informaci o dokladech,

+ tisk obsahu seznamu dokiad riznych podobach,

» pristup dogiselniku obchodnich partrigr

e export dokladu.

Kurzor Kurzorem Ize pomoci kurzorovych klaves pohybovatcpté ploSe obrazovkycetns hlavicky
seznamu (feskok kurzoru do hlavky se provede za pomoci kldvesidiome>). Okamzita poloha
kurzoru ma vliv na provamhi rekterych dalSich funkci. Podrobny popis bude uvedepopisu
prislusnych funkci.

Tridéni Poloha kurzoru v hlagce tabulky utuje udaj, podle kterého budeznam dokladi se¥idén:
seznamu
« (¢isla dokladu (nebo faktury v seznamu faktur),

e datum vzniku, resp. posledni Upravy dokladu,

» (Cisla dodavatele/odbatele,

e nazvu firmy dodavatele/odatele.

Napr., chcete-li seznam g@lit podle data, femistte pomoci kurzorovych klaves kurzor
do hlavitky tabulky do sloupc®atum. Seznam bude s&ién podle data dokladu.

Klié Krome toho mizete zadat tz\kli¢. V seznamu pak budou zobrazenyigéhé doklady péinaje
tim, jehoz hodnota odpovida zadanémuiklKli¢ se vzdy vztahuje k hodrigtpodle které je
seznam seéiden.

Typy kli €G Z hlediska reakci programu jséli¢e dvojiho typu:

1. Zadava se tak, Ze &ete psatpocatecni znaky toho Udaje, od kterého chcete mit seznam
zobrazen. Po zapisu kazdého ze #nsé neustéle zaktualizuje obsah seznamu, proto adgnoh
ani neni nutné zapis kB plré dokortit. AvSak pokud p zapisovani znak postupujete
dostaténé sviznym tempem, programocka se zaktualizovdnimseznamu aZz do okamziku
prvni delSi prodlevy. Vysledkem je, hlavru pomalejSich potaca, rychlejsi nalezeni
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hledaného dokladu. Tykad se ddi zadavaného ve sloupcicislem dokladu a &islem
obchodniho partnera.

2. Zadava se tak, Ze musite napsat vSechny platné Ziddje. Teprve po zapisu posledniho
znaku se hdi seznam zaktualizuje (bylo nalezeno), nebo nezhktpa (kli¢ je zadan
nespravy, resp. takovd hodnota neexistuje). Tyka seéekliadavaného ve sloupci s datem
dokladu, islem faktury a s nazvem firmy obchodniho partnera.

Zvlastnim zgisobem, jakzadat do Klice ¢islo obchodniho partneraje, Zze ve sloupci &slem Zadani kli ¢e
dodavatele/odiratele stisknete klavestF9>. Zobrazi seiiselnik obchodnich partnerve kterém obchodniho
si obvyklym zmisobem vyberte odpovidajiciho partnera. Jéisto se pak po stisknuti klavegyartnera
<Enter> prenese do kie.

Hodnota zadanéhdliée je zobrazena na spodnim okraji tabulky ve sloupci, ktery odpidvi
vybranému Udaji pro sétiéni tabulky.

Zadanykli ¢ Izevymazat: Vymazani
klice

» pomoci klavesykBS> po jednotlivych znacich,

» piemistnim kurzoru do hla¥ky seznamu klavesotHome>.

Vyhledavani v seznamu

Pomoci této funkce Ize vyhledat doklad obsahujichlavicce zadany text, nebo jeh@st.
Vyhledavani se spousti stiskextrl F>. Program zobrazi okno pro zadani hledaného texiu. P
zadani textu a stiskeEnter> program vyhleda nejblizsi doklad, ktera tento mhxsahuje a umisti
na reéj kurzor. Prohledavaji se Udaje v higaé dokladu, $etrg interni poznamky. i vyhledavani
senerozliSuji velkd a mala pismena, ani pismena s diatikou, podobr jako i zadavani kie.
Dal3i doklad s hledanym textem lze vyhledaitopnym stiskenxCtrl F>.

Ve funkci FAKTURACE ZE SKLADU miZe byt hodnotasumy s DPH v piipadt faktur Cervené
podbarvena ervené. Znamena to, Ze je ve funkRADY DOKLAD U nastavendnlidani splatnosti zvyrazn éni
faktury a Ze u tohoto dokladu doba jiz uplynula. V praxzt@mend, Ze doklad nebyl po uplynuti
doby splatnosti ozréan jako zaplaceny nebo zaovany.

9.1. Vytvéarieni, prohlizeni a znény v dokladu

Novy doklad je mozZné zé&t vytvéret, pokud k tomu ma aktivni pracovnikigguSné oprawni Vytvareni
(viz kapitola Systémoveé funkce /iBtupova prava po stisknuti klavesyinsert>. DalSi postup nového
prace je zavisly na typu dokladu, ktery ma vzniknaye popsan vifslusné kapitole. dokladu

Novy doklad Ize vytvait také tak, Ze se v seznamu vyhleda vzorovy doldadtiskne seKopirovani
kombinace klavesCtrl F9>. Vznikne stejny typ dokladu, se shodnymi polozkambchodnimdoklad @
partnerem, pouze datumdéslo dokladu budou sd¢asné. S takto névzaloZzenym dokladem se
pak pracuje jako s kazdym jinym.

V seznamu prodejeke tato funkce chova pogkud jinak. Po stisknuti kombinace klaves Kopirovani
<Ctrl F9> se zobrazinabidkas ©mito volbami: u prodejek

» Novou prodejku - dojde ke zkopirovani vzorového dokladu do nowEgjky.

* Novou zapornou prodejku - dojde ke zkopirovani vzorového dokladu do novedgijky,
ale se zapornym mnoZzstvim. Takto vl&stychle vzniknevracenka.

Prohlédnout si jiz existujici doklad, fipadré provést gjakouzménu v rozpracovaném dokladrohlizeni
je mozné tehdy, kdyZ na vybrany dokla@sunete kurzor a stisknete klavest8>. DalSi postup a zmény
prace je zavisly na typu dokladu a je popsansiysné kapitole. v dokladu
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9.2. Stavy ulozeni dokladu

Kazdy doklad je uloZen v &itém stavu, ktery vyplyva z prace s timto dokladdednotlivé typy
dokladi mohou mit stavy odliSné, popsané jsou u konkrBtwelickladi. Jako piklad obvyklych
druhi stava Ize uvést fijemku, ktera mize mit stavy:

* Novy - vznikne @i zalozeni nového dokladu, jégired jeho prvnim uloZenim.

* Rozpracovany- uloZeno ve stavu, kdy je moznéa dalSi editace.

e Uzawreny - uloZeno ve stavu,kdy uz dalSi Gpravy nejsou réozn

< Editovany - s dokladem se préypracuje.

e Stornovany - doklad je stornovany.

e Zauétovany - doklad byl penesen dodetniho programu, funguje pouze ipac, Ze je vazba
na &etnictvi nastavena.

Stavy dokladu Ize emit pii ukladani dokladu, nebo ¢ni zmenou v jejich seznamu.

Zmeéna Vlastni zména stavu dokladu se provedetak, Ze kurzor umistite na pozadovany doklad

u jednoho a stisknete klavesaF2>. Podle druhu seznamu dokladu, ale bez ohledu nddigfadu, se zobrazi

dokladu nabidka s moZznyminovymi stavy dokladu. V ni si vyberte poZzadovanou volbu a stigk klavesu
<Enter>. V zAavislosti na zvoleném novém stavu se s doklageavedou fpislusné operace -
viz dale.

Zmeéna u vice Podobr se postupuje vifpadt, Ze chceteménit stav u vice dokladi najednou. Pouze ped
doklad G stisknutim klavesykF2> musite pomoci klavesyCtrl> a kurzorovych Sipek siznatit ty doklady,
u kterych se ma pozadovanaénma udlat. DalSi postup je shodny, jako u jednoho dokldekud
se, bez ohledu naidod, u rEkterého z ozngenych doklad nepovede zimu provést, jste na to
na za¥r upozorgni. Takovy doklad &stane i nadale ozten! Storno dokladu Ize provést také
piimo stiskem klavesyF8>.

Omezeni Pokud sestav dokladu ngni na stornovany:
storna
» V ptipac, Ze doklad bylvytvofen jindy, nez je aktualni datum, a navic je jiz uzmy,
nebo zattovany, jste na to upozami.

* Musite swj umysl potvrdit odpo¥di Ano na dotaz, zda storno myslite v@zn

» V dolni ¢asti obrazovky se zobra#érvené (na barevnych monitorech) okndarta s dalSimi
Udaji o pra¥ stornovaném dokladu.

e Stornovani je mozné pokud k tomu ma aktivni pradoyiisiusné opravréni (viz kapitola
Systémové funkcefiBtupova prava

» MozZnost stornovat a otevirat uzaay doklad miZze byt omezena naditou dobu od jejich
vytvoreni. Tuto viastnost Ize nastavit parametrem v iblb®ru (viz pirucka INSTALACE A
NASTAVENI).

e Pokud je nastaveno #glovanicastek dokladu v pokladnim deniku v rdmci uzly trzby,
znemoauje se roviZ touto uzagrkou storno a otevirani dokladu.

Odstornovani V piipad nechéného storna dokladu je mozné storno zrusit a doktatit do stavu, kdy ho Ize
znovu pouzit. V tomtoifipadt se doklad vratvzdy do stavu rozpracovanéhoOdstornovani Ize
provést po zobrazeni stornovaného dokladu klaves@x» a naslednym stisker=2>. Objevi se
nabidka, umaiujici doklad uloZit v rozpracovaném stavu.
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9.3. Filtr

Pomaoci filtru I1ze zobrazit v seznamu pouze dokl&tgré vyhovuji zadanym kritériim. Uréeni filtru

Nastaveni filtru a jeho zapnuti nebo vypnuti sev@dd v samostatném oknkteré se zobrazNastaveni

po stisknuti fun&ni klavesy<F5>. filtru

Podminky filtrovani 1ze libovolré kombinovat. VZdy je vSak pigtba pamatovat na to, aby jejich

vzdjemna kombinace déavala prakticky smysl. Pokudude dévat, po zapnuti filtraebudou
zobrazenyzadné doklady!

Funkce P¥rijem do skladu: PRIJEM
DO SKLADU
— Filtr vypnut
C. dokladu od : 00000OG0OO do : 999999999
_ Datum od : 00.00.0000 do : 00.00.0000
C. uzaverky od : 00000 do : 99999
C. dodavat. od : [0} do : 99999
Dodavatel :
Yystavil
Stavy doklada : HNNENEGE
Uhrazene :
Zauctovane :
Zobrazit : s Uhradou :
Filtr : zapnout vypnout
Pri zapnutém filtru se zobrazi nebo vytisknou pouze ty
polozky, ktere odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Okno zobrazuje diskupiny podminek.

C. dokladu od ... do ...- zobrazi se doklady, jejichidsla leZi v zadaném intervallPrvni skupina
Prednastavenou hodnotou je interval od 000000000 @@9%0999 (tedy vSechny moZzrgodminek
doklady, tyto hodnoty se takéigunastavi zadanim mezery, nebékatika mezer).

Jako hodnoty jsouifpustné pouzéislice.

Datum od ... do ...- zobrazi se pouze ty doklady, jejichz datum jeadaném intervalu.
Prednastavenou hodnotou je interval od 00.00.000@0d@0.0000 (tedy vSechny mozné
doklady). Ri zadani hodnotyd se tato hodnotaiekopiruje i do hodnotglo, pokud neni
vyplnéna. Pokud astane gkterd hodnota nevyptima (00.00.0000), nekasovy interval z této
strany omezen.

C. uzawrky od ... do ...- zobrazi se pouze ty doklady, které jsoucésti zadanych uzések.
Uzawrky Ize zadat jejichtislem, nebo vyérem z pokladniho deniku pomoci klavesy9>.
Pokud neni pro tento doklad zapnut zapis do depifkuzawrce (viz funkce RUHY UHRAD
A ZAPISU vV PD), nema nastaveni tohoto parametru smysl.

C. dodavat. od ... do ...- zobrazi se pouze doklady vystavené na vybrardaddele.
Prednastavenou hodnotou je interval od 0 do 99999%ighni dodavatelé, tyto hodnoty se také
prednastavi zadanim mezery, nebikatika mezer). Vybr lze provést bdi zapsanimiisla
nebo vykrem zéiselniku obchodnich partrieklavesou<F9>. P¥i zadani hodnotyd se tato
hodnota pekopiruje i do hodnotglo, pokud neni vypléna. Ri vybrani jediného dodavatele
(stejnd hodnotad i do) se nazev dodavatele zobrazi v koloDoelavatel.

Dodavatel - hodnotu lze nejlépe vybrat po stisku klavedy9> ze seznhamu obchodnich
partnefi.

Vystavil - zobrazi se pouze doklady, které vystavil zadargcovnik. Hodnotu Ize nejlépe
vybrat po stisku klavesyF9> ze seznamu pracovriik

Stav dokladu - po stisku<F9> se zobrazi zadavaci okno, ve kterém je mozno vykteré
stavy uloZeni dokladu (uzgeny, rozpracovany, stornovany) maji byt zobrazeny.

Stav Uhrady dokladu - po stisku<F9> se zobrazi zadavaci okno, ve kterém je mozno tybra
které stavy Uhrady dokladu (neuhrazeno, uhraz&stené uhrazeno) maji byt zobrazeny.
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e Zaulétovani dokladu - mezernikem se igpina mezi zobrazenim zadvanych, nebo
neza@dtovanych doklad.

Druha Ve druhé skupid se nachazeji podminky, jejichz hodnoty mohou nabyyednoho
skupina ze i moznych stawi. Prvnim stavem je stavevyplnéno (podminka se nebere v Gvahu). DalSimi
podminek stavy jsoukromé (zobrazi se vSechny doklady miméch, které odpovidaji dané podmince)

apouze (zobrazi se pouze doklady, které odpovidaji uvegmunince). Repina se mezernikem
nebo klavesokF9>. Napravo od tohoto Udaje je vlastni podminka.

V piipad piijemek je zde pouze podminka:
e S Uhradou. Konkrétni druh Uhrady se vybira z nabidky zobréazea stisknuti klavesyF9>.

Nabidka obsahuje vSechny druhy Uhrad, které js@inalény pro pijemku ve funkci BRUHY
UHRAD A ZAPISU v PD.

PRODEJKY Funkce Prodejky:
— Filtr vypnut
C. dokladu od : 00O0BOOOO do : 999999999
. Datum od : 00.00.0000 do : 00.00.0000
G. uzavérky od : DBOBO do : 99999
C. odberat. od : a do : 99999
Odbératel :
Yustavil

Platebni karta :
Stavy dokladd :

Zobrazit : uctenky
danove doklady
ziednodus. danove doklady
reklamace a zaporne dokl.
se slevou
bezhotovostne
s uhradou :

Filtr : vypnout

Pri zapnutem filtru se zobrazi nebo wytisknou pouze ty
polozky, které odpovidaji vsSem zadanym podminkam najednou !

Okno obsahuje dvskupiny podminek.

Podminky Podminky v prvni skupih jsou stejné, aZz na dva rozdily, jakofipack funkce RIJEM
v 1. skupin & DO SKLADU:

» Misto dodavatele je sami@ime odbératel.

* Navic je zde podminka nazvariatebni karta - zobrazi se pouze ty doklady, které byly
zaplaceny progednictvim platebni karty, jeji@slo se zada jako hodnota podminky.

Stavy Ve druhé skupiné se nachazeji podminky, jejichz hodnoty mohou nabyjednoho
zetfi moznych stavi. Prvnim stavem je stavevyplnéno (podminka se nebere v Gvahu). DalSimi
stavy jsoukromé, (zobrazi se vSechny doklady miméch, které odpovidaji dané podmince)
apouze,(zobrazi se pouze doklady, které odpovidaji uvégemmince).

Podminky Podminky se tykaji nasledujicich vlastnosti. Doktad
ve druhé
skupin & e ve stavu uzaeném, rozpracovaném, nebo stornovaném. Konkrétmindia se vybira

z nabidky zobrazené po stisknuti klave§p>,
e uzawven jako @tenka,
e uzawven jako daovy doklad,
e uzawven jako zjednoduseny tiavy doklad,

e vracenka nebo zaporny doklad,




se slevou,

placen bezhotovostni,

placen vybranym typem UhradyK9> vybere z pednastavenych tyy.

Funkce Vydejky a dodaci listy:

— Filtr vypnut
C. dokladu od

: DBBAOBONA do : 999999999
_ Datum od : 00.00.0000 do : 00.00.0000
C. odbérat. od : 0] do : 99999
Odbératel :
Vystavil :
Stavy doklado :
Zobrazit : vydejky
dodaci listy
se slevou
Filtr : vypnout
Pri zapnutem filtru se zobrazi nebo vytisknou pouze ty
polozky, kterée odpovidaii vsem zadanym podminkam najednou !

Okno obsahuje dvskupiny podminek.

VYDEJKY A
DODACI LISTY

Podminky v prvni skupiné jsou stejné, jako vifpadt funkce RIJEM DO SKLADU, pouze mistoPodminky
dodavatele j@dbératel.

v 1. skupin &

Ve druhé skupiné se nachazeji podminky, jejichz hodnoty mohou nabyjednoho Stavy
zetfi moZznych stavi. Prvnim stavem je stavevyplnéno (podminka se nebere v Gvahu). DalSimi
stavy jsoukromé, (zobrazi se vSechny doklady mimech, které odpovidaji dané podmince)
apouze, (zobrazi se pouze doklady, které odpovidaji urégmdmince).

Podminky se tykaji nasledujicich vlastnosti. Doligad

ve stavu uzaweném, rozpracovaném, stornovaném, zaplacenémebo zalktovaném.
Konkrétni hodnota se vybiranabidky zobrazené po stisknuti klavesi9>,

dodacim listem,
vydejkou,
se slevou.

Funkce Faktury a dobropisy:

Filtr wypnut

C. dokladu od : 000000000 do : 999999999
C. faktury od : do :
. Datum od : 00.00.0000 do : 00.00.0000
C. uzavérky od : 00000 do : 99999
C. odbérat. od : 1] do : 99999
Odbératel :
VYustavil :
Stavy dokladd :
Uhrazené :
Zauctovane :
Zobrazit : faktury
dobropisy
se slevou
po splatnosti
s uhradou :
Filtr : wypnout

Pri zapnutém filtru se zobrazi nebo wytisknou pouze ty
polozky, které odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Podminky
ve druhé
skupin é

FAKTURY A
DOBROPISY

Doklady



TRIFID STANDARD - UZivatelska piiru¢ka

Podminky
v 1. skupin &

Stavy

Podminky
ve druhé
skupin é

Zapnuti

a vypnuti
filtru

Indikace
stavu filtru

Ulozeni
nastaveni
filtru

Zapnuti

a vypnuti
zobrazovani

Obsah karty

Okno obsahuje dvskupiny podminek.

Podminky v prvni skupiné jsou stejné, jako vifpadt funkce RIJEM DO SKLADU, pouze misto
dodavatele j@dbératel. Dale je zde moZzno filtrovat podéésla faktury.

Ve druhé skupiné se nachazeji podminky, jejichz hodnoty mohou nabyjednoho
zetfi moznych stavi. Prvnim stavem je stavevyplnéno (podminka se nebere v Gvahu). DalSimi
stavy jsoukromé, (zobrazi se vSechny doklady miméch, které odpovidaji dané podmince)
apouze,(zobrazi se pouze doklady, které odpovidaji uvégemmince).

Podminky se tykaji nasledujicich vlastnosti. Doktad

« faktury,

* dobropis,

* se slevou,

* po splatnosti.

» placen vybranym typem UhradyR9> vybere z pednastavenych tyi.

Celou funkci filtru miZzete zapnout nebo vypnout tak, Ze kurz@npistite do spodrésti okna na
slovo zapnout nebo na slovarypnout a stisknete klavestEnter>. Druhou moZnosti je stisknuti
klavesy<F7> pro zapnuti, resp. klavesy8> pro vypnuti. V obou fipadech se okno nastavovani
podminek vzati uzave.

Informace o tom, Ze je filtr zapnut, jeobrazena v pravém hornim rohuoknaseznamudokladi
(blikajicim napisentiltr ). Pokud mate pré&vzobrazenmkno pro nastavovanifiltru, je aktualni
stav filtru zobrazew jeholevém hornim rohu.

Nastaveni filtru Ize uloZit kldvesodF2>. Pokud bude filtr uloZen v zapnutém stavu, bude to
znamenat, Zerp kazdém vyvolani dané funkce bude filtr zapnubmtnastaveni, v jakém byl
uloZen! A to i tehdy, byl-li mezi uloZenim nastar@movym vyvolanim funkce ukéaen program.
Smazat uloZzené nastaveni filtru Ize stiskedtrl F2>.

Zapnuty filtr zpomaluje veSkerou praci v seznamulaldi. Proto je vhodné ho zapinat pouze na
nezbytr¥ nutnou dobu.

9.4. Karta s udaji o dokladu

Potebujete-li o dokladu zjistit dal$idaje, které nejsouptimo zobrazeny v zakladniseznamu,
miZete si je zobrazprostiednictvim k tomu utenékarty. Touto kartou je okno ve spodédsti
obrazovky, které se zapina i vypina stiskem klavés{>.

Vlastni obsah karty je zavisly na typu dokladu, na kterém se praastavil kurzor. Nize je
uveden piklad karty faktury:

Faktura ¢

. 4 stav: uzavreny zauctovani: ano
Odbératel: TRIFID software 1

vystaveni: 22.01.2007 07:45
DPH: 22.01.2007 wvystavil:

Rokycanova 114 splatnost: 22.01.2007 Krizek Rudolf
966 01 VYusoke Myto castka: 211.50 K sleva:
IC0: 6455655 uhradit: uhrazeno 24.16
DIC: 263-8546595 platba: hotowé

tel.:
poznamka:
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9.5. Souhrnné informace

Tato funkce s&e nizné Gdaje z dokladv seznamu. Vyvola se stiskem klavedy6>. V zavislosti Vyvolani
na pa@tu dokladi miZze vyp@et souhrnu trvat delSi dobu. Vyfsi |ze gerusSit klavesowEsc>. Po
ukonieni vyp@tu se naobrazovce objevi tabulka, kterd obsah@gchny souhrnné Udaje
0 dokladech v seznamu, které lze zjistit.

NiZe je uvedenifklad souhrnu funkCcEAKTURY: Priklad
souhrnu
— Souhrn faktur
Zapocteno dokladid : 4 z toho uzavrenvch : &

Sazba DPH Zaklad Dan Celkem

22.0 % 20.50 L .60 25.10

5.0 % 29933.40 1296 .80 21230.20

Celkem 25953.90 1301.40 27255.30

Po upravach konecné castky : 21255.30

Placeno v hotovosti : 0.00

Placeno bezhotovostné : 21255.30

Jestlize ped vyvolanim souhrnu mateapnuty filtr, program jeho nastaveni vezme v UvalRiehled
Pak informace vighledu budou odpovidat pratem dokladim, které budou vyhovovat nastavesffiltrem
filtru.

Podobr to funguje pokud ffed spudinim funkceozn&ite nékteré doklady (pomoci klavesySouhrn
<Ctrl> a kurzorovych Sipek). Potom se naskedobrazené souhrnné informace budou tykat poozea éenych

jich. doklad G
Stisknutim klavesykF10>maZete tento souhrnnyghled vytisknout. Tisk
Zobrazeny souhrn se zruSi klavesdtsc>. Ukon éeni

9.6. Export doklada

VSechny doklady s vyjimkou prodejek je mozn&nmp ze seznamuexportovat na disketu
nebo do adresé na pevném disku a pagde, v jiné instalaci programu TRIFID, importovat

Exportovat Ize jeden nebo po ozZeai (pomoci klavesyCtrl> a kurzorovych Sipek) takeéice Postup
dokladid najednou. Samotny export sedstartuje stisknutim kombinace klavesAlt F6>.
V nasledr zobrazeném oknpak musite specifikovat typ'gnosového média, kam se bude doklad
exportovat:

fadej jméno disketové jednotky CA,BY: A
nebo adresaF na pevném disku:

K dispozici mate bdi disketu (mechanika A nebo B) a neboikete na druhénddku zadat
jméno adres&e na pevném disku (nejlépe s kompletni cestou). @a@adany adregdneexistuje,
program ho s vaSim svolenim vytioV piipad, Ze jste zvolili disketu, bude nasledovat vyzva
na jeji vioZzeni do mechaniky pitace.

Co bude nasledovadéle se jiz détete v kapitolePrenos doklad, Export dokladi v tomto
manualu.
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9.7. Tisk seznamu doklad

Nabidka tisk &  Seznam doklad miZete vytisknout na tisk&nv nékolika riznych forméach. Stiskite klavesu
<F10>.Na obrazovce se objevi oknaabidkou zpisobi tisku:

PRIJEM FunkceP¥ijem do skladu:
DO SKLADU
e Seznam fFijemek - vytiskne se stitny seznam fjjemek.

e Seznam fFijemek + DPH - vytiskne se seznantigmek s rozepsanymi sazbami DPH.

e Seznam fFijemek + pol. - vytiskne se opisifjemek se vSemi Udaji a poloZzkami.
PRODEJKY FunkcePRODEJKY :

» Seznam prodejek- vytiskne se stitny seznam prodejek.

» Seznam prodejek + DPH- vytiskne se seznam prodejek s rozepsanymi saZbBH.

» Seznam prodejek + pal- vytiskne se seznam prodejek se vSemi Udaji@gami.

* Seznam prodejek + slev vytiskne se seznam prodejek, na kterych byl&yiosta sleva.

» Seznam prodejek + zap- vytiskne se seznam prodejek, které obsahuprzéppolozky.

» Seznam prodejek + NG vytiskne se seznam prodejek dapiy o sumu nakupnich cen.

» Seznam prodejek + bezh vytiskne se seznam prodejek, které byly placargja, nebo&sti
bezhotovosta

VYDEJKY A FunkceVYDEJKY A DODACI LISTY :
DODACI LISTY
e Seznam vyd/dod vytiskne se stitny seznam vydejek a dodacichdist

e Seznam vyd/dod + DPH vytiskne se seznam vydejek a dodacicli kstozepsanymi sazbami
DPH.

» Seznam vyd/dod + pal- vytiskne se opis vydejek a dodacichiliseé vS8emi Gdaji a poloZzkami.

* Seznam vyd/dod - slevy- vytiskne se seznam vydejek a dodacichi lisa kterych byla
poskytnuta sleva.

e Seznam vyd/dod + NC- wytiskne se seznam vydejek a dodacichi ldoplreny o sumu
nakupnich cen.

FAKTURY FunkceFAKTURY :

» Seznam faktur- vytiskne se stny seznam faktur.

» Seznam faktur + DPH - vytiskne se seznam faktur s rozepsanymi sazbéHi.

» Seznam faktur + pol - vytiskne se opis faktur se vSemi Udaji a potouk

» Seznam faktur — slevy vytiskne se seznam faktur, na kterych byl&kpimaita sleva.
» Seznam faktur + NC- vytiskne se seznam faktur doghy o sumu nakupnich cen.

» Seznam faktur + zbyvéa - seznam fakturdetns ¢astky, ktera je neuhrazena (mé smysl, pokud
se u faktur oznaije jejich uhrazeni)

Tisk s filtrem V piipad, Ze fed tiskem méte zapnuty filtr, program jeho nastavezme naiztel a vytiskne
pouze ty doklady, které budayhovovat nastavenfiltru.

Tisk Podobr to funguje pokud ffed tiskemoznaite nékteré doklady (pomoci klavesy<Ctrl>
oznaéenych a kurzorovych Sipek). Pak se vytisknou se pouzedgklady.
doklad G
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9.8. Tisk jednotlivych dokladi ze seznamu

Ptimo ze seznamu dokladze vytisknout jednotlivé doklady bez jejiclteplchoziho zobrazeni,
coz ma smysl hlavn v piipac, Ze se tisknevice dokladi najednou. Po stisku<Alt F10>
v seznamu doklad se objevi nabidka s moZnostmi tisku vSech poddbadd, které tento typ

umo#iuje, stejnym zfisobem, jako kdyby se stisklgF10> primo v konkrétnim zobrazeném
dokladu.

Tisk se tyka dokladu, na kterém je urafstkurzor, gipadré vice doklad najednou, jsou-li
piedem ozné&ny, nebo vyfiltrovany stejnym #ipobem, jako v iedchozi kapitole.

9.9. Histup do¢iselniku obchodnich partnei
Piimo ze seznamu dokladmiZete gejit do funkce ozngné v nabidceCiSELNIKY jako
OBCHODNI PARTNE RI. Premistite kurzodo sloupce gislem dodavatele/odbratele a stisknete
klavesu <F9>.Tim vyvolate funkci ®CHODNI PARTNERI stejre jako volbou z nabidkK¢iSELNIKY .

Po ukorteni funkce BCHODNI PARTNRRI sSe program vrati 2p do toho seznamu doklad
ze kterého byla funkce vyvolana.

9.10. Ukorteni prace v seznamu doklail
Praci v libovolném seznamu dokfadizete ukonit tak, ze stisknete klavestEsc>.

Po ukorteni prace v seznamu se program TRIFID vrati tafkwaddbyl seznam vyvolan.







Fijeinky

10. Fijemky

Tato kapitola popisuje vytvani gijemek, ale vzhledem k tomu, Zét$ina popsanych postap
funguje i v ostatnich dokladech, je popis je ékterych gipadech obecny a plati i doklady
popisované v dalSich kapitolach.

10.1. ZalozZeni nové fijemky

Nova gijemka se zaklada v seznamiijgmek stiskem klavesyinsert>. Zobrazi se oknoHlavi ¢ka
s hlavikou grijemky, kde Ize zadat tyto Udaje: pFijemky

— PiEijenka —
Dodavatel E.: Piijata faktura:
firma: LG Gis. faktury: W[
adresa: G.objedndvky:
Ghrada:

15500077 Splatnost: (EISDMIL
()49 4- 15504077 Datum DPH: (RJNUMAI]K

Uystaveno dne: QEFEIRLL Kod Fady: P |Doklad Eisle: [DINDEYS

Int. poznimka:

Informace o dodavateli (Cislo, firma, adresa,(JO, DIC) jsou nepovinné, to znamena, Ze ljgformace
dovoleno je i nevyplnit. Dopotuje se ovSem mit je vypiné a to Ize &kolika zpisoby: o dodavateli

* Ruenim vyplrenim jednotlivych kolonek (dodavatel potom neméa Eatslo, coZ znesnadje
jeho vyhledani v fehledech).

« Zadanim jejich¢isla (nebo €A - zaleZi na nastaveniRADACH DOKLADU), tim se provede
vybér z ¢iselniku Obchodnich partrier

o Stiskem klavesyxF9> se zobraztiselnik Obchodnich partnerkde Ize dodavatele obvyklym
zpisobem vyhledat afipsunout do fljemky klavesou<Enter>. V piipadt, Ze dodavatel
v ¢iselniku neexistuje, Ize hdipgéto gilezitosti zalozit.

Pri zadani neexistujicihdisla nebo CA dodavatele program nabidne moZnost zaloZeni jeho
karty. Po jejim vypléni a uloZeni klavesokF2> se tyto (daje pouZiji nafifemce. Stejnym
zpisobem lIze zaloZit kartu Obchodniho partnera i s Ctrl F3>.

Vystaveno dne- datum vystaveni dokladuidlvyplreno je aktuélni datum. Datum

vystaveni
Informace o prijaté fakture:

1. Cis. faktury - az 10mistnéislo dodavatelské faktury. Prijata faktura
2. C.objednavky — az 14mistiéslo objednavky, na zakladtera byla faktura realizovana.

3. Uhrada - forma uhrady se vyiplie vybirem z nabidky po stisku klavesyF9>. Nabizené
formy dhrady Ize nadefinovat ve funkciRDHY UHRAD A ZAPISU v PD. DalSi moZnosti
vyplnéni je gimo napsat kéd poZadované formy Uhrady.

4. Splatnost - datum splatnosti.
5. Datum DPH - datum uskuteéni zdanitelného pkmni.

Doklad ¢&islo - zde programigdvyplnicislo pijemky, které je o jednodSi, nez je posledrislo Cislo dokladu
dokladu uvedené tadach dokladl V pripadt poteby Ize totocislo pepsat, coz se da pouZzit
v pripad, kdy je teba vésvicerad piijemek, nez jednu.
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Pri vytvareni dalSiho dokladu bude @mabizendislo z pivodnirady. Program lze nastavit i tak,
aby se zmneéné cislo zapsalo do konfigurace (viz kapitoEapisovat zrenené cislo dokladu
dorady.)

Upozorreni: jako ¢islo rijemky nelze pouZziislo 000000000!

Int. poznamka - do interni poznamky je moZno zapsat jakékolizrgonky. Jsou nevejné
a nikde se netisknou. Lze je ddpVvat kdykoliv, i na uzaieném dokladu. UloZi se vZdy po jejich
zmeng, nebo po stisku klavesy-2>.

Pohyb kurzoru po oknhlaviéky je po stisknuti klavesyEnter> do jisté miry utovan Udaji,
které je nutno v danou chvili vyplnit. Kr@ntoho Ize kurzor posunovatpkami, pripadré doleva
kombinaci klavesShift Tab> a doprava klavesotiTab>.

Pomoci Sipek se Izefg@sunout i mezi oknem hlasky a polozkami dokladu<Sipka doli>
na poslednimiddku okna hlawiky) a naopak <Sipka nahoru> na prvé poloZce dokladu).
Z polozek Ize do hlagky skatit také po stisknuti kombinace klave€trl F7>.

V8echny zadané Udaje Izé&i gipravach rozpracovaného dokladu kdykolivénith pii opuSgni
rozpracovaného dokladu je nutno&m uloZit klavesowF2>.

V hlavicce uzavené gijemky lze kromd interni poznamky zemit, nebo doplnit takéfislo
faktury, ¢islo objednavky, datum splatnosti a datum uskut&néni zdanitelného plreni.
Pro uloZeni zrn v tomto @ipade stai ukortit editaci hlavéky.

10.2.Radky piijemky
Radky prijemky mohou obsahovatkterou z nasledujicich informaci:

* polozku skladu zbozkE3>),

e polozku skladu obal(<F4>),

» textovyiadek €F6>),

e opravné a zaokrouhlovaci poloZlkgGtrl F9>).

Typ zadavanéhtadku se ui stiskem klavesy uvedené v zavorcerislpSného typu.

— Prijemka = Polozka: Ceny: bez DPH —

Doklad ¢.: dne: prijal:
Dodavatel _:

Cislo Nazew Mnozstvil Nak.cena/j

e ) =

21 Tatranka s liskovymi orisky 2.00 ks 4.00

118 Fotofilm Equicolor 188/24 30.00 ks 40.59

Tycéinka Mars 10.00 ks 7.39

23 Kava Standart 759 15.00 ks 14.18

51 Lak na vlasy Pantene 5.00 ks 39.34

1308 Zarovka Tungsram 1084 16.00 ks 7.13

Soucet bez DPH: Soucet s DPH:
— Prod. ceny s OPH: 8.80 0.00 — Marze: 0.11 ¥ -100.00 ¥ =

Jednotlivéradky se vypluji postupg. Po vyplréni fadku program automaticky vytkiona konci
dokladu dalSi prazdnyadek. Nemusite vSak tento postup dodrZovatudete kdykoliv pomoci
kurzorovych klaves i@mistit kurzor na udaj, ktery pré&chcete upravit. Chcete-liloZit novou
radku meazi jiz existujici, premistte kurzor na‘adku, ged kterou chcete vloZit novou a stigten




=<
—

jefnky

souasre klavesy <Ctrl Insert>. Obdobr, chcete-li &jakou fadku vymazat, piemistte na ni
kurzor a stiskéte sodasre klavesy<Ctrl Delete>. Patet vyplrénychiadki je na dokladu zobrazen

na clici ¢are mezi hlawkou a polozkami. Rotaji se pouzgadky obsahujici poloZzky s cenou,
tj. zboZi, obaly, prace, nefitaji se textovdéadky.

Radek uréeny pro skladové polozkyse vyphuje takto. Po vytvieni prazdnéheadku programZadani
ocekava zadantisla polozky z¢iselniku (pro zboZzi Ize i kéd, zkratka nebo skupinaaleZi polozky z
na nastaveni preferovanétiselniku VRADACH DOKLAD U). Mozné postupyjsou tyto: Eiselniku

Napiste ¢islo a stiskite klavesu<Enter>. Pokud poloZka takovéhtisla véiselniku jiz existuje,
zobrazi se. JestliZze ji program nenajde, nabidhekgni nové (viz déle).

Stisknéte klavesu <F9>.To umoZnivybrat poloZku Fimo z prisluSného ¢iselniku (pomoci
kurzorovych klaves a klavessEnter>). Navic, kdyZz uz \iselniku jste, mizete v gm pracovat
tak, jako byste se dasho dostali pimo z nabidkyCISELNIKY (zaloZit novou polozku a jiz existujici
opravit nebo zrusit, zapnout filtr apod.). Pokudpje vybéru poloZzek zapnut filtr Wiselniku,
zastava zapnuty po celou dobu prace s dokladem amemd ho pi dalSim vyléru klavesoucF9>
znovu zapinat.

U zbozi v gipadt, Ze preferovanyntiselnikem je kod, je mozno pro vyér pouZzit snimat
¢aroveho kédu.Podrobgjsi informace v kapitol&ybkér pomoci snimée ¢arového kodu.

Vzhledem k tomu, Ze program umozni pouzivani ditplleo kodu, tj. stejného kédu pro vice
polozZek, jeiteba v tomto fipadt umoZznit obsluze vy spravné polozky. Protaipzadani takového
kodu do dokladu (rtné i snima&em) je zobrazeno pomocné okno pro&rypravné polozky:

— Prijemka ——————— Polozka: Zbozi Ceny: bez DPH —
Doklad ¢.: 000000001 dne: 31.08.2004 08:30 prijal: KFizek Rudolf
Dodavatel _: 1 MAKRO CR spol. s r.o. novy

Kod/Cislo Nazev Mnozstvi Nak.cena/]

10 0.00 ks 0.00

Soucet bez DPH: 0.00 Soucet s DPH: 0.00

|Nazev |Cenal |Mnozstui

1 Chleb kminovy 1.25 kg
Salam Polican
10 Fotofilm Equicolor 100/24

Rohlik syrovy

pi

3045140105502 |Cokolada Milka Alpine Milk
80917118 Tatranka s liskowymi orisky
8594003352300 |Bernard svetly lezak
8594003849602 |Kofola 21

8094005010086 |Fernet Stock 0,51
?g9£@@682@@9? Podébradka jablko 1,51

Ciselnik, podle kterého se polozky vybiraji Izeginat klavesosAlt F3>. Je tak mozno stdaw Prepinani
vybirat podleCisla, Kédu, Skupiny, Zkratky ¢iselniku
pro vyb ér
Pokud gijimana poloZzka ¥iselniku neexistuje, 1ze jighem vyptiovani poloZzek zaloZit. Provede
se to stiskem klavesyCtrl F3>, piipadré tuto moZnost program sam nabidne, je-li Zad%?ozeni NOVE
neexistujici poloZzka. Pokud program zadanou kaehajde zobrazi nabidku:

— Jak pokracouvat ?
Zalozit novou polozku Insert

Skok do ciselniku zbozi F9

polozky

Navrat zpeét
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MozZnosti potom jsou:

» Zalozit novou kartu (klavesalnsert>).
* Presunout se déiselniku zboZi a situaci ¥sit tam (klavesaF9>).

Klavesou<Esc>se vratit do fjemky, pokud Spatné&slo bylo zadano omylem

Pokud je vybrano zaloZeni nové karty, objevi seqma karta zbozi, stejna, jako kdyz se zaklada
piimo viselniku zboZi. Karta se obvyklymigmbem vyplni a po jejim uloZeni klavesols2> je
automaticky vybrana na doklad.

Po vybrani zboZi jef¢ba zadat ifijimané mnozstvi. Predvyplrgno je jednotkové mnoZstvi,
které Ize pepsat a potvrdit klavesotEnter>. MnoZstvi |ze zadait zapornym ¢islem (napisSe se
pred rg&j znaménko minus). Da se tim realizovat @gapohyb, v pipad prtijemky tedy vraceni
poloZzky zgt dodavateli.

Pro usnadéni piipadného fepatu jednotek i zadavani mnozstvi (baleni zbozi nagtokusi,
hmotnost nebo rozény na kusy a podoléh existuje v programu jednoduchy kalkulator. Vyvek
na polozce MnozZstvi klavesou <F9>:

Hodnotal Operace Hodnota?
| [ 58.000) * 3.000
PouZiti je stejné jako u normalni kalkeig. VV zobrazené tabulce jéeba vyplnit prvni hodnotu,
matematicky operator (+ - * /) a druhou hodnotup®iet se provede klavesalEnter> a zarové
se ffenese do Udaje mnoZstvii Bristim pouZiti si kalkulator pamatuje minulé hodnatyz nize
zjednodusit zadavani opakujicich se Wtfio

Pri zadavani polozek a zejména godat&nych Upravach dokladu je mozné také upravit mndzstv
poloZzky gipoctenim. Na udaji s mnozZstvim se po stisku klavesy <objevi moznost zadat
dodat€éné mnozstvi, které se ke stavajicimu mnoZstpiopte:

Faktura ¢. Polozka: Zbozi Ceny: bez DPH = sazba 1
Enterni &' 00DDODO0L dne: 06.12.2007 13:11 uydal: Kiisek Rudolf j
al]

Odberatel _: 10 TRIFID software sleva 8.8% nowy
) Cislo Nazev Mnozstvi Pro.cen
>
’7 120 Baterie alkalickd 1.5V 5.00 ks 18.%‘
3.00HH

Pouziti je vyhodnéip postupném fedavani zboZzi, které ségisuje na otekeny doklad do stejné
poloZky. Kazdy dalSiifljem, nebo vydej se d&ipocist timto zfisobem. Pokud se m& mnoZstvi
odeist, je teba po stisku <+> zadat zaporiglo, uvedené znaménkem minus.

Nakupni cena jeifpdvyplrena hodnotou posledni nakupni ceny z karty zbaZpapré nakupni
cenou z karty obalu. Tyto hodnoty je kigmcE potreby nutno pepsat aktualni ndkupni cenou.
Pokud nedoslo ke zng, st&i je pouze potvrdit stiskem klaves¥nter>.

Stisknete-li na cehklavesu<F9>, program vam k ni v zobrazeném zvlaStniméolmozni zadat
procentudlni irdzku nebo sleviPrirdZzka se ffitom zadava jaké&ladna hodnota s g'esnosti na 2
desetinna mista. Podobné je toskavou, musi se vSakipd hodnotu zadat tak#naménko minus
(na numerické klavesnici klavesa <->)!. Po stiskrklavesy<Enter> se nakupni cena ihned
prepdaiita.

Pro zépis nakupnich cen Ize poudizmé kombinace: cenu za jednotku mnozstvi bez DPH,
nebo s DPH, cenu za celkové mnoZstvi polozky bek,Dfebo s DPH. Kombinace séepinaji
klavesouw<Alt F7> a zvoleny stav je indikovan v hlgee (Udaj Ceny) a v nadpisu sloupce s cenou.

Poznamka pokud patebujete fijimat zboZzi na sklad v jiné &én¢, kontaktujte autory programu.

Z nakupni ceny se kurzotgsune nasazbu DPH.Vzhledem k délce polozZky, kterd se nevejde
na jedentadek, je sazba DPH normdlmeviditelna (schovana za pravym okrajem obrazovky)
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a objevi se, az kdyZ se na rfepune kurzor. iRom dojde ke skryti mnoZstvifipadré i nakupni
ceny. RPednastavena je sazba, ktera je uvedena u poloZigemiku. Tu Ize potvrdit klavesou
<Enter>. Pokud je teba jednorazay prijmout zboziv jiné dainové sazlg, neZ ktera je uvedena
na skladové ka#t l1ze sazbu obvyklym Zisobem pepsat - vyBrem z nabidky klavesodF9>,
piepnuti mezernikem, nebo stiskem klavesy pitodau sazbu (1 - zakladni, 2 - snizena, O - bez
DPH).

Zmeéna sazby se tykdouze poloZzky dokladu tj. nezapiSe se do kartyiselniku.

Pokud je zadana polozka, se kterou jgasena dalSi polozkajipadreé vice polozek, jsou tytdSprazena
polozky gidany na doklad automaticky. Pokud majfagené polozky stejnou jednotku mnozspolozka
jako polozka zakladni, tak se také automaticky wygea jejich mnozstvi na dokladutipzadani
mnozZstvi zakladni polozky.

Pri ptijmu poloZek s dopkovym ddajem je nutno vZdy tento Udaj pro kazdtjinpanou polozku PoloZka
vyplnit. Doplhkovy Udaj se nachazi na konthdku v gijemce (za sazbou DPH). Pokud gdopl nko-
doplikovy udaj datum, je nutno ho napsat. Obecny itlaply Udaj je mozno vyplnit zapsaninvym Gdajem
nebo vykirem zciselniku klavesou<F9>. Pokud se naskladje poloZzka s &kolika riznymi
doplikovymi Gdaji, je nutno ji fijmout nekolika fadky. Kazda velikost nebo barva bude potom
na samostatnémadku gFijemky.

Po stisknuti klavesyEnter> v poslednim sloupci se kurzofgmisti na nasleduji¢adek dokladu.Dalsi fadek
Pokud nésledujidgtadek:

* neexistuje,tak se vytvéi. Bude v3ak prazdny a stejného typu, jakéhorgalghozi vyplany
fadek. Kurzor se umisti do jeho prvého sloupce grpro @éekava zadani dalSi polozky.
* existujea je jiného typu, nez text, kurzor se umisti @ugte s mnozstvim.

Pokud je v IOKALNI KONFIGURACI nastaven parame®itani poloZzek a pokud se znovu vyber@utomatické
poloZka stejnéhdisla, ktera jiz na dokladu figuruje, pak se mnoiZzsakové polozky automatickyséitani
pricte kmnozstvi ujiz tive vybrané polozky stejnéhaisla. Tato vlastnost se hodgiolozek
nag. pro gipojené obaly (stejné obaly pak nezabiraji v, ale pouze jeden), nebd pouZiti
snima&e ¢arového kddu.

ParametiStitani poloZzekv L OKALNI KONFIGURACI |ze nastavit na hodnoty:

» Pi#i vybéru polozky - poloZky se &taji pribézné pii vytvareni dokladu.

» Pi¥i uzavi‘eni dokladu - polozky Zistanou rozepsané asmu se aZ i uloZeni a tisku dokladu.

Pokud je v parametri&€itdni poloZzek zapnutoKontrolovat cenu, tak se &itdni neprovede
v piipadt, Ze se no¥ vybrané poloZzka oditve vybrané odliSuje jednotkovou cenou.

itani se neprovadi u polozek, které maginy dophkovy udaj!

Textovyiadek se zalozi stiskem klavesly6>. Muze obsahovat libovolny text o délce maxingalwypl novani
60 znaki. Na dokladu jich iaze nasledovat i vice za sebou. textového
fadku
Textovéiadky lze vyphovat také vybrem zciselniku TEXTY, kde je vhodné mit nadefinované
casto se opakujici textovadky. VykEr se provede:

e Zobrazenintiselniku text klavesou<F9> a nasledny vy kldvesou<Enter>.

e Zapsanim zkratky textu a stiskem klavegnter>.

Takto zadané textovéadky se chovaji stejnjako kdyby byly vyplgny rucné a lze je dale
libovoln¢ upravovat.

Pokud je v GOBALNI KONFIGURACI hastaveno pouzivani sgavych udaj, jsou sodtové udaje Pouzivani
zboZi za cely doklad pogany v jeho hlavice. Jejich sotet se take fize také objevit na tiskovénsou ¢tovych
formul&si prijemky, pokud je to povoleno v parametre¢hgmky vRADACH DOKLADU. Udaja
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Podobnym zfisobem program¢#ta jednotkové hmotnosti, pokud jsou v pouZitychtdeh zboZzi
uvedeny. Sotet se nachazi na spodnifdudku gijemky a lze ho obdobnym #igobem tisknout.

— Prijemka = Polozka: Zbozi Ceny: bez DPH —
Doklad ¢.: 000000008 dne: 27.03.2007 08:12 prijal: Krizek Rudolf
Dodavatel : 2 QANTO spol. s r.o. novy
Kod/Cislo Nazev Autorsky popl.: 60.000 K¢ akup. cena/] DPH
<< =
8.00 K¢ TENY %

13 DVD medium

Soucty ‘ Hmotnosti: 6.000 kg ‘ Cen bez DPH: 160.80 s DPH: 190.40

Na konci formul&e je uveden celkovy séet ndkupnich cen bez DPH a vyslednycsbuaokladu
s DPH po pipadném zaokrouhleni. Tyto ity program sam vypitava na zaklatl zadanych
jednotkovych cen a mnoZstvi.

Pokud na vyslednou sumu umistite kurzaiZete:

* Jji pFepsat novou hodnotou- to pouZijete nap, kdyZz budete psébovatsumu zaokrouhlit

nebo upravit na jinodastku. Program sam doplni spravné znaménko, lij.vjgslednacastka
zaporna, neni nutno zadavat znaménko minus.

e stisknout klavesu<F9> - pak ve zvlaStnim okn miZete k celkové ¢astce zadat
bud’ procentudlni firazku nebo slevu (tu po zadani minusového znan)éskaesnosti
na 2 desetinna mista.

Ve vSech vySe uvedenycthiipadech se zéma celkové ceny projevi také &nou cen jednotlivych
poloZek.

Pri vybéru polozky zéiselniku zobrazeného po stisknuti klave$> Ize vyuZzit i hromadného

vyb ér poloZzek vybéru. Potebné polozky se oztia béZnym zpisobem (klavesa<Ctrl> a Sipky) a klavesou

Dalsi
moznosti
zadani

Naklady
rozpust éné

Naklady

nerozpust éné
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<Enter> se narazignesou do dokladu. V dokladu se objevi s nulovyrozstvim.

Klavesou<Ctrl F9> Ize zobrazit nabidku dalSich moznosti zadani:

Provest
rozpusténé v nak.cenée
Dalsi nakladv/slevy nerozpustéené v n.cené

Kopirovat polozky ze vzoroveho dokladu

R
N
Halérové vyrovnani / zaokrouhleni E
Zrealizovat polozky z objednavky dodavateli 0

Naklady/slevy rozpuSgné v nakupni cer - voli se stiskem kombinace klave<Ctrl F9>
a v nasled& zobrazené nabidce wiem volbyDalSi naklady/slevy rozpuséné v nakupni cer.
Smyslem polozky je zohlednit dodate€ néklady nebo slevy poskytnuté dodavatelem ng@ cel
nakup, které nejsou j&Stozpustny do cen poloZzek dodavatelského dokladu (faktiRpgzpusS€ni
nakladi se promitne aZz do zpimérovanych nakupnich cen na kartach zboZi (ohgl
Na piijemce se viditelné nakupni ceny poloZzek zboZi ahlolvSak nezrni (na rozdil
od dodaténych néklad zadavanych na sétech). Tim se rive dosahnout toho, Ze celkovd suma
piijemky pak bude stejna, jako suma na dodavatelskéu€& a zarove vSe bude spraen
zalttovano ve spolupracujicimtétnictvi (pokud takové je nadefinovano). Pokud agifiiemce
vyskytnou obaly, jste dotdzani, zda se naklady/slevy maji tak@ustit do zpiimérovanych cen
téchto obal. Odpowzte podle pdeby stiskem klavesyA> jako ano, nebo klavesyN> jako ne.
Pro zadankédpornych naklada (slevy)stiskréte ve sloupci s mnozstvim klavestr.

Kromé samotné ceny nakladu je mozné zadat igajibu DPH.Zm¢na z gednastavené nulové
hodnoty se provadi stgjnjako nap. u polozky zboZzi.

Néaklady/slevy nerozpus&né v nakupni cer - voli se stiskem kombinace klave€trl F9>
a Vv nasledé zobrazené nabidce Wiem volby Daldi naklady/slevy nerozpu®né v n. ceg.




Fijeinky

Smysl poloZky a prace s ni je stejna, jakdipad rozpusinych naklad. Hlavnim rozdilem vSak
je, Zenaklady se nerozpoudiji do zpramérovanych nakupnich cenna kartach zbozi (oh@l

Haléiové vyrovnani/zaokrouhleni- smyslem této polozky je zohlednit zaokrouhlovexidil Haléfové
mezi vyp@&tenym a djakym zpmsobem zaokrouhlenym sgiem s DPH. Polozka se na dokladza vyrovnani/
dostatza nasledujiciclsituaci: zaokrouhleni

» Automaticky, kdyZ v pibéhu vytv&eni dokladu dojde Butomatickému zaokrouhleni sumy
vyplyvajici z nastaveni parametZaokrouhlovat sumu. Parametr se nastavuje ve funkci

v

RADY DOKLAD U u fady odpovidajici fljemce.

e Poruénim zaokrouhlenim sumy s DPHtak, aby suma odpovidala séima dodavatelském
dokladu (faktie).

* Ruéné, vybérem volby Haléové vyrovnani/zaokrouhleni z nabidky vyvolan@dvykErem
nové polozky dokladu po stisknuti kombinace klaw€drl F9>. V tomto gipadt je nutno
zadat jak cenu, tak i sazbu DPH.

Pokud v ptibéhu tvorby dokladupominou divody existence zaokrouhlovaciho rozdilu, je
poloZka z dokladautomaticky vymazavana.

Na dokladu je tento typ poloZzkgzdy umis&n na konci, za posledni poloZkou dokladu.

Tato volba slouzi proprevzeti objednavky do (ijemky. Zobrazi seznam objednavekopirovat
vyfiltrovany tak, Ze jsou zobrazeny pouze odeslasé, nezrealizované objednavky od topolozky
dodavatele, na kterého je vystavertemka. V seznamu je nutno najet kurzorem ndigraiu z objednavky
objednavku a vybrat ji kipnosu klavesogEnter>. PoloZky objednavky sef@nesou doiffjemky,
kde je mozno je dale upravovatieResena objednavka je timto osm@a jakozrealizovana.

Do jedné pijemky Ize timto postupent@nést i vice objednavek.

Tato volba slouzi prgrekopirovani polozek jiného dokladu do pijemky, nagiklad @i Kopirovat
opakovanych dodavkach, kde s#jemka opakuje. Vylr této volby nabidne seznaniijpmek, polozky ze
nebo objednavek, ze kterého je mozno vybrat vzodmkjad. PoloZky tohoto dokladu se pouZiji maorového
praw vytvadreném dokladu. Na rozdil odg@ichozi volby tim nenigwodni doklad nijak pozgmeén, dokladu
ani ozn&en. Ri kopirovani pijemky se zobrazi dotaz jakymtgobem vytvéit nakupni ceny:

PFi kopirovani nakupni ceny zachovat stejné jako na vzorovém dokladu,
nebo je nahradit posledni nakupni cenou 7

F Zat pGuoﬂgi ? T

Opravna polozka pro nakupni cenu- poloZkavznika automaticky v pripadé, Ze se fijemkou Opravna
vydava (zapornym mnozstvim) vSechno mnoZzstvi nedskdolozky (zboZi nebo obalu), @itom je polozka
zarover zadana rozdilnd nakupni cena, nez je aktuatmgna nakupni cena na kartvzhledem pro nakupni
k tomu, Ze zaporny pohyb je za jinou cenu, nez ppkierym byla polozka nasklagima, n&lo by cenu
dojit k prepateni pfiimeérné nakupni ceny. K tomu vSak nedojde, protoZzeedys# mnoZstvi na
sklack na kar¢ bude nulové. Aby petré vychazela kontrola skladu (f@teini stav + pohyby =
koneny stav), pipocitava se proto rozdil cen k pohiyb formou této opravné polozky. Polozka je
na dokladu pewh svazana s polozkou, kterou byla vyvolananeda se Zadnym zfisobem
upravovat.

Setidéni polozek podle preferovanéhsiselniku se provede stiskem kombinace kla@sFidéni
<Shift F9>. Zobrazi senabidka, ve které je, mimo jiné, volb&etidéni poloZzek podle polozek
nastavenéhogiselniku. Po jejim zvoleni se polozky dokladu iset podleaktualné nastaveného
¢iselniku.

Ve vySe uvedené nabidce je také vdBadiidéni polozek podle jejich nazvuJejim vybranim seSetFidéni
polozky na dokladu s&tli vzestupi podle svého nazvu. podle nazvu
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Celou gijemku uloZite stisknutim klavesyF2>. V nasleds zobrazenéabidcesi vyberete stav,
v jakém se ma nové&ipemka uloZit. K dispozici jsou tytstavy:

e Uzawit - doklad se uloZi tak, Ze ¥m jiZ pozdiji nepijdou provadt Zadné dodatmé Upravy.
MnoZstvi na sklad je fjpsano. V seznamu dokladie takovy doklad ozrn ve sloupci
Spismenem Uav seznamu doklédje zobrazenéernou barvou. Je-li gijimano zboZi s
omezenou dobou usklathi a mate-li povolen dotaz na undist ve skladu (viz kapitola
Povoleni dotazu na umésti), jste na B dotazani (zkratka o délce maxim&ld znaky).

Do skladu bude zafazena nova poloZka
3884 368 1+9

s datem vyroby : 11.82.1994

Zade jte jeji umistdni ve skladu : [T

* Nechat rozpracovany- doklad se uloZi tak, Ze ¥m je mozné kdykoli &at dalSi libovolné
Upravy. Mnozstvi na sklad senepripisuje. V seznamu doklad je takovy doklad ozr#n
pismenem Oa v seznamu dokladie zobrazerzelenou barvou.Pripadny dotaz na umisti
zde neni, protoZze nema smysl.

e Zalétovat - tato volba je kdispozicpouze tehdy, kdyZz je nastavenigmos informaci
do &etniho programu. P vybéru této volby se dokladilozi stejrg, jako v @ipad volby
Uzawfit. AvSak navic se informace @m prevedou do pomocnych soulipikteré jsou pak
zpracovanyv U¢etnictvi do formy prijaté faktury. Proto se také wvékterych gipadech
program navic zepta na dalSi dapici Udaje o fijaté faktde. V seznamu doklddje takovy
dokladoznaten pismenem Za v seznamu dokléde zobrazerialovou barvou.

» Neaktualizovat - jestlize vyberete tuto volbu, program s dokladeendéla viibec nica vrati
se zgt do tvorby dokladu. M& to tedy stejnycidek, jako kdyZz v nabidce stisknete
klavesu<Esc>.

Prijemku |ze opustit bez uloZeni Uprav klavesttsc>. Program fitom zobrazi kontrolni dotaz,
zda gijemku opravdu ukatit bez uloZeni zrn.

Pri ukladani pijemky se provedeontrola, zda je pijemka spojena dodavatelem, ktery je
evidovany \iselniku obchodnich partrietje vyplnéno &islo/ICO), resp. jestli jelatum vystaveni
shodnés dneSnim datem (pro Nechat rozpracovany se dagkontroluje). Pokud&to z tohoneni
splnéno, program znovu nabidne stejokno, ve kterém jste oba Udajetlinzadat hned na gatku
tvorby nového dokladu. V oknbud’ provedete zrmu, nebo jednim aZé&kolikerym stisknutim
klavesy<Enter> potvrdite zadané hodnoty.

Po uzaveni gijemky program automaticky provede u kaZdéape polozky vypoet nové
pramérné nakupni ceny, kterou pak na Kapolozky vc¢iselniku pepiSe pvodni pfimérnou
nakupni cenu. Nova pmérna nakupni cena se vyfithva metodou tzwazeného aritmetického
praméru. Paiita se jako satet sodinu nové ndkupni ceny s nbprijatym mnozZstvim a sa@inu
staré paimérné nakupni ceny se stavajicim mnoZstvim na 8klgittemz tento sotet je v zaéru
vydélen sodtem no¥ prijatého mnoZstvi a stavajiciho mnozstvi na skla/Se uvedeny vypiet
se neprovede, pokud doklad po uloZearstane rozpracovany.

V ptipact, Ze je program nastaveny na prodej do zaporu gif)@mce existujipolozky,
které mély pied prijmem zaporné mnoZstvi,tak program tuto skuteost roviZz zohledni.
Vyhleda pohyby, kterymi byla poloZzka vydanad do zépa zahrne je do vygtu pramérné ceny.
Dodate&né u nich také aktualizuje ndkupni cenu, za ktergly be skladu vydany.

Tento mechanismus funguje Fipdodat€ném rozpracovani jiz uzéené pijemky a oprav
nakupni ceny. Také v tomtdipad dojde k novému zfimérovani nakupni ceny a jeji promitnuti
do uskuténénych pohyld. Z matematickych @odu lze ovS8em takto opravit pouze posledni
prijemku, kterou byla danad poloZka naskl&um V gipad, Ze existuje fijlemka novjsi,
nebo dojde k pokusu o rozpracovani vicéjemek najednou, program odmitngijgmku
rozpracovat a vypise hla3eni:




Fijeinky

Nelze rozpracovat,

protoze by doslo k nespravnému vypoctu primérne nakupni ceny !
Na dokladu totiz existuje nejmené_jedna_polozka,
na kterou jiz byla vystavena novéjsi prijemka.

V pripadé, Zze je nutné otevrit starsi prijemku, je potreba vypnout
dodatecny prepocet nakupnich cen na dokladech pomoci parametru
"Dodatecny prepocet nakupnich cen” v okné Prijem do skladu

ve funkci SYSTEMOVYE FUMKCE/KOMFIGURACE/Globalni konfigurace.

Pokud neni dodateé gepc:itavani nakupnich cen v pohybech nutné, Ize je @yppmiovanym
parametrem v GDBALNI KONFIGURACI a f¥ijemky jde rozpracovavat bez omezeni.

Stav gijemky Ize dodaten¢ zmenit (nagiklad prijemku znovu rozpracovat)dge se tak po jejimZmeéna stavu
zobrazeni stiskemF2>. Podrobiji je to popsano v kapitole @KLADY . pFijemky

10.3. Vyker polozky pomoci snima&e ¢arového kodu

P¥i preferovaném ¢iselniku kéd je mozné pro vylr poloZzky zboZi s vyhodou pouzitktiery typ
snimae ¢aroveho kédu. Snintdze pak pouzit &olika zpisoby:

Snim& se pouZije pouze prorggteni caroveho kodu. DalSi postup je pak stejny, jakdipgrt Snimaé
zapsani kédu z klavesnice a stisknuti klavelSgter>. bez prefixu

Jestlize vlastnite snira ktery ma moznost naprogramovat tgrefix, tj. ma schopnostSnimaé
do paitace poslat ped gectenym carovym kodem jeden znak, v naSerfippd horizontélni s prefixem
tabelator (HT, v ASCIl vyjadeni 09 hexadecimannebo 9 dekadicky), pak Ize iipvybéru
poloZzky ozn&ené interni modifikaci kOdUEANL3 z&inajici ¢isly 25, 26, 28a 29, vyuZit
pro p‘ednastaveni hodnoty mnoZzstvi &énmzakdédovanou informaci pr&w mnoZzstvi. Dalsi postup
je pak stejny, jako vifjpadt zapsani kodu z klavesnice a stisknuti klavesgter>.

Polozky gijemky lze zadat takéfpnosem uddj z pirenosného terminalu pro sbr ¢arovych PFenosny
kodi. Probih& nasledujicim épobem: terminal

Do terminélu nasnimejtepotrebny péet polozek zboZzi.
Termindlpiipojte k pasitaci.

Ve funkci RRIJEM zBOZi nastavte kurzor na nowadek do sloupce pro zadavani kddstiaknéte
kombinaci klavesShift F6>.

Z terminalu do pditace se najednou, zcela automatigtenesouvSechny né&ené polozky s tim,
Ze se hodnoty, které se jindy vgp]i ru¢né, nag. ndkupni cena za jednotku, doplni na zaklad
Gdajn z karty zboZzi. | vtomto ffipad se berou v Uvahu Udaje, které jsou zakddovany yée v
zmirénych internich kddech EAN13.

Po bezproblémovém ukdeni enosu polozek se tyto polozkyterminalu vymazou a termindl
je pipraven pro nétani novych, které se pak pouzii pro witeni dalSiho dokladu,
nebo pro dopléni jiz rozpracovaného dokladu.

V ptipack, Ze sepienos Udaji z jakéhokoli dvodu pgeruSi, niZete dale pokkmvat dvémi
zpusoby. Novym stisknutim kombinace klavesShift F6> dale pokr&ovat v genosu. Polozka,
pii které doSlo k feruSeni penosu, se iftom opEtovré prenese zterminalu do gitece.
Nebo ukogit, znovu spustit tvorbu nové&ipemky a znovu odstartovatgnos polozek od Zatku.

Takto rozpracovanouiflemku miZete dale dle libosti upravovat a nakonec dokoobvyklym
zpasobem.
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Vice se o programem POKLADNA podporovanych podobi@érnich ¢arovych kéda typu
EAN13 muZete dozedét v odstavci nazvaném Interni EANYXapitole Prodej, Vyl@r zbozi.

Doporu¢eni: Fri pouZziti snimée ¢arového kddu se tiie jevit jakovhodné zapnoutautomatické
stitani poloZek- viz predchozi kapitola.

10.4. Zmeny prodejnich cen a marzi

V dolnimiadku obrazovky jsou zobrazeny aktugnidejni ceny 1a?2 a jejich marze.Tykaji se
poloZky zboZi, na které se pgamachazi kurzor. Ceny jsou uvedenydbiez nebo s DPH, podle
nastaveni parametrBreferovana cenave funkci 'STEMOVE FUNKCE KONFIGURACE RADY
DOKLADU, PRIJEMKY . Okam?Zité pepnuti zobrazeni ceny je mozné klavesBid>.

Prodejni ceny zboZzi Izefjpno @i ptijmu zmenit, aniz by bylo nutno opravovatimo kartu zbozi.
Stiskem klavesyF5> se zobrazi okno pro prdzadavanou poloZku zboZi:

il
Chleb kminovy 1.25 kg
I _ bez dane
Priméerna nakupni cena :

Posledn1 nakupni cena :

cena 1 :
cena 2 :
cena 3
cena & :

Prodejni
Prodejni
Prodejni
Prodejni

Zde je mozno opravovat libovolnou prodejni cenuonetarzi stejnym zjpsobem, jako ) opraw
karty zboZi. Stejnym Zgobem se &e i zaokrouhlovani vyslednych cen. K uloZeni pammych
zmen dojde stiskem klavesyF2>, nebo opuhim posledni prodejni ceny klaveseilnter>,
¢imZ se okno uzde a program se vrati do polozZefjemky.

Stejné okno Ize spustit i stiskerCtrl F5>, kurzor neni v tomto ipact nastaven na cenu,
ale na marzi a tak se tento postup hodi g zné€nu cen pomoci marze.

Dal3i operace, kterou Ize pomoci této funkce pripvaEstykd moznostidvozeni nakupni ceny
z ceny prodejni. Postupuje se tak, Ze se v tomto dkada cena prodejni a k niiguSna marze.
Stiskem kombinaceCtrl F9> se okno zate a nakupni cenaidku gFijemky je vyplréna udajem
vypoctenym z échto dvou hodnot. Tento postup je vhodry zadavani doklai kde je uvedena
pouze doporéend prodejni cena a z ni je poskytnuta sleva.

Prodejni ceny se mohoihem gijmu menit také automaticky. Ele se tak @i nastaveni marze
a automatického vymtu v GLOBALNI KONFIGURACI -PARAMETRY TVORBY PRODEJNICH CEN
Zpusob vypdtu je stejny pro vSechny polozky na dokladu.

Pokud toto globalni nastaveni tvorby cen pragvyhovuje, je mozné ho v rdmci tvorhifjemky
poZzadovanym Zisobem zrénit. Po stisku kombinace klaveshift F9> se v nasledhzobrazené
nabidce vybere volbBod¢asna zména nastaveni automatické tvorby prodejnich cenZobrazi
se stejné okno jako VIGBALNI KONFIGURACI a v rem lze d@asré zmenit parametry ovliviujici
automatickou tvorbu prodejnich cen. Nastaveni sadiklavesou<F2>. Od tohoto okamziku se
prodejni ceny budou t¥ib podle novych pravidel.

VySe popsan&ména nastaveni plati pouze v pibéhu tvorby konkrétni p¥ijemky a je
po opustni dokladu zapomenuta - neslouZi tedy k oprasstaveni provedenéhdivk pimo
ve funkciRADY DOKLAD U! Ménit nastaveni &hem tvorby jednéifjemky je mozné i opakovén




Fijeinky

VySe uvedené se tyka také samostatiijimaného obalu!Netyka se vSak obalu, kteryje Automaticka
sprazenys polozkou zboZzi. Takovy obal je povazovan zanrattudiZ u sho nema automatickdévorba
zmena prodejnich cen opodstai. prodejnich
cen obal
Jestlize dojde ke z&né nekteré z prodejnich cen (libovolnym postupem)iiazapisu
Dotaz dokladu si vyberetstav Nechat rozpracovanybudetedotdzéani, zda se maji stejnym
na aktualizaci ZPisobem aktualizovat prodejnich cenyiselnicich, protoze tato informace se pro
rozpracovany doklad neuklada a byla by zapomenuitastatnich stavvse zmdny cen
provedoubez dotazu.

10.5. Kontrola drive uskuta&nénych pohybi

Ptimo v polozkach fijemky (a ¥tSiny dalSich doklal) |ze zobrazit seznam pohykaktuélni
polozky, tykajici se aktualniho obchodniho partndteaktické pouZziti sgidva v kontrole cen,
za které byla polozka v minulosti nakupovanéig@dré prodavana). Funkce vychazi ze Zobrazeni
pohyhi ve skladové ka¥t Spousti se stejnym apobem - stiskenxAlt F4> na tadku dokladu
s pozadovanou poloZkouiiPrvnim pouZiti se objevi okno s filtrem, kde j@e@nastaven obchodni
partner a paicné typy doklad:

Zobrazit pohyby spliujici podminky:
Zobrazit zustatky : Ne

VYorobni cislo :

Doplnkovy udaj :
Obchodni partner : 10 TRIFID software

Tupy dokladd : PFi Prod Fak Zak Dol Yvd
Stavy dokladd : Uzav
Datum od : [ANCNEWITE do : 06.12.2007

Zde je nutno nastavitasové rozmezi, za které se budou pohyby zobrazeiigadre dalSi
parametry. Tento filtr se objevi pouz#& prvnim pouZiti po spudhi programu, jeho nastaveni
zistava zachovano po celou dobu sgniSprogramu a ip stisku <Alt F4> se na dalSi poloZce se
program uZ na nic nepta. Po zadani data se olgembm pohyi. Fi pouZiti v [fijemce se zobrazi
pouze pohyby fijmové, @i pouZiti v dokladech vydavajicich ze skladu serambpouze pohyby

vydajove.
— Karta 120 Baterie alkalicka 1.5V
Datum [Dok|Cis. dokl.|Obchodni part IMnozstvi  |Cena/j S
06.11.2007 Fak|  3[TRIFID software ﬂ.
06.12.2007 Dol | 000000005 |TRIFID software -20.00 13.85(U
06.12.2007 Dol | 000000006 |TRIFID software -12.00 18.85(U

Po seznamu je moZno cestovat kurzorem &pagt poteby je mozno fevzit do dokladu cenu
z aktuélnihaadku klavesosEnter>.

10.6. Zobrazeni detailnich informaci

Jak v ptibéhu tvorby nového dokladu, tak figrohlizeni dokladu, jsou na obrazovce zobrazeny
pouze z&kladni informace o jednotlivych polozkabbZ. Po stisku kombinace klave€trl F4>,
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v dolni polovirg obrazovky se

Zme objevovabkno stadou dalSich Udajfi. Které Udaje to budou,

je zavislé na tom, kde se na obrazovce préachazi kurzor.

JestliZze jekurzor umistén na:

Informace o mezisaiech

za zbozi a obaly:

¢isle dokladu,v okrg budou podrobnénformace o mezisotitech cen a mnozstvi samostatn

Kod

Cis.pokladniho deniku: —-
yd a forma dhrady: NP prevodem

Mezisoucet zbozi:
Mezisoucet obali:

Celkem s DPH v K¢ : 5421.00

Cena bez dané Dan Cena s dani Mnozstvi
4482.10 818.99 5301.09 K¢ 205.00
120.00 0.00 120.00 K¢ 40.00

Informace « dodavateli, v okné budou podrobniformace o vybranéndodavateli (pokud byl vypl@n).
o dodavateli Firma: MAKRO CR spol. s r.o. Cislo: 1 Tup: dodavatel
Adresa: Skupina:
Evropska 15 Ucet:
Hésto: Praha 6 ICO: 00288918
PSC: 160 00 DIC: 006-00288918
Tel: Sleva: 0.0% z ceny na dokladu
Fax: Zaloz.: 15.02.2001
E-mail: Splatnost pohledavek: 0 dnd
Pozn. : Konto: 0.00 K¢
Zeme: Zastupce:
Informace » poloZce dokladu- v zavislosti na jejim typu jsou v okrzobrazeny detailrihformace o zboZi
0 zbozi nebo nebo oobalu.
obalu Zbosi €. 30 Zkratka:
Kod: 089540141659 Nazev: Yhisky Canadian special old 8.71
Skupina: na Poznamka: .
Hmotnost: 0.000 kg/j Dodavatel: MAKRO CR spol. s r.o.
Doba uskladnéni: 0 dni Obal: DPH: 22.8%
Umisténi: Nakupni cena: 149.00 181.80 K¢ Marze:
Na sklade: 16.000 ks Cena 1: 176.23 215.80 K& 18.26%
z toho v rezerv.: 300.000 ks Cena 2: 0.00 0.00 Kc-100.00%
Cena 3: 0.00 0.00 Kc-100.00%
Minimalni zasoba: 0.000 ks Cena &: 0.00 0.00 Kc-100.00%
Informace » Fadku se soudty - v okr® se zobrazi saty cen rozepsané do jednotlivychiidaych sazeb
0 sou étech a také pipadné zaokrouhleni celkowastky
Sazba dané Cena bez danée Dan Cena s dani
bez dané B % 119.91 0.00 .91
zakladni1 22.0 % 3499 .30 169.85 4269.15
shilzena 5.0 % 982.80 49 .14 1631 .94
Soucet: 4602 .01 818.99 5421 .00
Upozorreni: nékteré udaje (nap prodejni ceny a mnoZzstvi na skipodrazeji pra¥ platny stav
a nikoliv stav ktery byl p¥i vytvareni dokladu!
Vypnuti Vypnuti informa&niho okna se provede &pvnym stiskem kombinace klave€trl F4>.

10.7. DalSi prace s fijemkou
UloZenou pijemku je mozno zobrazit klavesotF3>, stisknutou na tétotffjemce v seznamu
piijemek. Zobrazi se formuias poloZzkami fjemky. V tomto zobrazeni lze prowédnekterou
z nésledujicicltinnosti:
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Fijeinky

Doklad si pouzeprohlédnout - tuto ¢innost lze provégt vzdy, bez ohledu na stav, v jakém Beohlizeni
doklad pra¥ nachazi. Prohlizeni se ukistiskem klavesyEsc>. dokladu

Doklad dale upravovat - pokud byla pijemka ulozena jako rozpracovand, je kurzor nastalditace
na novém, poslednintddku dokladu a je mozZnoiigavat dalSi poloZky, stejnym dpobem, dokladu
jako kdyzZ se fijemka vytvdi. RovreZz tak je mozno opravovat a mazat stavajici polokhkgzeni,
ptipadré neuloZeni zrén je stejné, jakoipvytvareni dokladu.

U sitové verze programu jsou Upravy moZné pouzéipapk, Ze doklad neni préveditovan
Z jiné stanice.

Doklad vytisknout v raznych podobach. Po stisknuti klavesy10>. Blize kapitola Tisk Tisk dokladu
prijemky.

Vytisknout k poloZzkam dokladetikety/cenovky - Blize kapitolaTisk etiket. Tisk etiket

Zménit stav dokladu na jiny - pokud to Ize,trhete zndnu provést po stisknuti klavesy2>. Zména stavu
Co se bude dit dal, sedete v kapitoleZmena stavu pijemky.

Doklad vyexportovat na disketu nebo do adrés&a pevné disku pro zpracovani v jiné instalegport
programu POKLADNA nebo SKLAD. Kapitolexport pijemky. dokladu

Zobrazeny doklad fife poslouZzit jakoszor pro novy. Stai, aby se n&dadku scislem dokladuKopirovani
nebo s dodavatelem stiskla kombinace kl&w€4rl F9>. Vznikne nova fijemka, se shodnymdo nového
poloZkami a obchodnim partnerem, pouze datuisk pijemky budou sotasné. S takto név dokladu
zaloZenou fijemkou se pak pracuje jako s kazdou jinou.

10.8. Tisk prijemky

Pro tisk grijemky Ize pouzit oba druhy tisku podporované paoggm TRIFID - znakoveé tisky,
nebo grafické tisky. Zpsob jejich nastaveni je popsanPR¥iruéce o instalaci a nastaveni
programu.

Jedna se o tiskywivatelskym rozhranim DOS podporujici tisk fimo na port tiskarny (vhodn&nakové tisky
pro jehlickové, nebo obe@énznakové tiskarny). Spusti se v zobrazerigemce klavesouwF10>.
Zobrazi se menu s nabidkou tiskovych sestav:

» Prijemka - ndkupni ceny- klasicka pijemka s uvedenymi zakladnimi informacemiiggtém
zboZzi a nakupnimi cenami.

» P¥ijem zboZi - prodejni ceny- doklad vhodny jako protokol ofgvzeti zboZi prodavam.
Misto nakupnich cen jsou uvedenygirodejni s DPH.

* P¥ijem zboZi - nékupni/prodejni ceny- stejnd sestava jakorgulchozi, navic jsou zde
i nakupni ceny s a bez DPH.

» Objednavka - pfijemka se vytiskne v podétobjednavky. Tento Zisob tisku je zde hlawn
proto, aby bylo mozné rozpracovandijgmku pouzit, jako podklad pro vytisknuti objedkyav
urcené vaSemu dodavateliitem se pedpoklada, Ze po fyzickém dodani objednaného Amzi
Z této rozpracovanérijemky (objednavky), poffipadnych nutnych opravach, stane normalni,
uzawena pijemka.

* Vydajovy doklad - vytiskne se vydajovy pokladni doklad vychazejieizobrazenéifjemky.
Po jeho vybBru a jest pied vlastnim tiskem je mozreadat nékteré dopliiujici Udaje, jako je
¢islo vydajového dokladugél platby a pipadné pilohy.

Tyto tisky funguji pouze ip spustni programu vreZzimu Windows a vyuZzivaji grafickychGrafické tisky
moznosti tohoto prosdi, Wetn® mailovani a expoit do rekterych forméah. Spusti se v

zobrazené fliemce stiskem kombinace klave€trl F10>. Objevi se okno s tabulkou sestav a

jejich ovladani:
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Zpusoby
tisku etiket

Nechat
rozpracovany

Oznaceni
poloZzek
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" Tisk dokladu =]
P Vytisknout
Fiijemka s prodejnimi cenami J Lt
Cbjednavka bez cen
Ohjednavka = cenami Do EDF
Etikety s nastavitelnym obsahem
Etikety s carovym kodem E-mail
Mastaveni
x Storno (Esc)

Vyznam ovladacich prekje Zejmy, podrobny popis ovladani atgob nastaveni je popséan v
Priruéce o instalaci a nastaveniPouZiti Etiket s nastavitelnym obsahem je popsahkapitole
Ciselnik zbozi.

10.9. Tisk etiket

Krome¢ grafického zpisobu tisku etiket, zmémého v pedchozi kapitole Ize tisknout etikety také
pavodnim znakovym zjsobem, za f@dpokladu, Ze je nastaven ve funk¢iSBEMOVE FUNKCE
NASTAVENI TISKU ETIKET (viz PFiruéka o instalaci a nastaveni Pokud je program spougt v
rezimu DOS, je to jedind mozZnost, grafické tiske réfunguji.

Vlastni tisk Ize realizovadvéma zpisoby:

1. Po umisini kurzoru naiadek s dodavatelem stiskem kombinace kléwa# F10>.
Nasleduje dotaz, zda ke kaZzdé poloZzce dokladukndist pouzejednu etiketu, nebo
tolik etiket, kolik jich odpovida uvedenému mnoZst¥ na dokladu.

2. Umisgnim kurzoru narddek s poloZkou, kterAd ma byt vytisknuta a stiske&mbinace
klaves <Alt F10>. V nasledd zobrazeném oknlze zadat péet etiket, ktery se ma
pro danou polozku vytisknout.

Krome vySe uvedenych skuteych znén stawi se v nabidce novych staw piipac, Ze doklad je
rozpracovany, navic objevuje poloZka nazvaiNechat rozpracovany.Je ugena k tomu, aby se
po upravach fijlemky mohly zaznamenat provedené&mya aby doklad ifitom nadale mohlistat
oteweny, tj. gistupny dalSim fgdpokladanym zgmam.

10.10. Export prijemky
Prijemku je moZnéexportovat na disk nebo FTP server a p&gdv jiné instalaci programu

TRIFID ho zase importovat. Export se provede komabinklaves<Alt F6>. Exportovat nelze
stornované fijemky. Podrob#Si informace jsou v kapitoleenos doklad.

10.11. Ozn#&ovani polozek dokladu a prace s nimi
V dokladu Ize oznét vybrané poloZzky a s nimi pak dale praco¥@atnait 1ze:

+ Pouze vybrané polozky - na polozce stiskem kombinace klave€trl Sipka dol >,
resp.<Ctrl Sipka nahoru>.

» VSechny poloZky- stiskem kombinace klavetrl +>.




Fijeinky

Proodznateni vybranych polozek jsou tyto moznosti: Odznaceni
poloZzek

Odzn&eni vSech - stiskite kombinaci klavesCtrl ->.

Odznateni pouze wkterych - presuite kurzor na polozku a stiske podoba
jako pi oznatovani jedné polozky klavesyCtrl Sipka doli>, resp.<Ctrl Sipka nahoru>.

S ozngenymi poloZkami dokladu pak Ize prowddasledujichromadné operace:

Procentni Uprava nakupni ceny - ve sloupci s nakupni cenou stigten klavesu<F9> Procentni
anadotaz, zda upravit cenu u amwaych poloZzek, odperte ano, klavesa<A> Uprava
nebo<Enter>. Dalsi postup je shodny s postupem Gpravy nakupmji seneozn&né polozky. nakupni ceny

* Zména sazby DPH- ve sloupci se sazbou DPH stigtenklavesuw<F9> a na dotaz, zda zmit

sazbu u ozngenych polozek, odpexte ano, klavesaA> nebo<Enter>. DalSi postup je
shodny s postupem zmy DPH u neozng&né polozZky.

» Tisk etiket/cenovek - stiskréte kombinaci klaves<Alt F10>. DalSi postup je shodny,

jako i tisku etiket pro cely doklad.

VySe popsan@znatovani polozek a prace s nimis vyjimkou tisku etiket) je umozno také
u ostatnich typi dokladia. Ne viak ve funkci RODEJ
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Dodavatelské& objednavka je typ dokladu, ktery dldudbjednavéni polozek zboZi a obél u

11. Objednavky dodavateaim

Objednavky dodavatei

dodavateli. Objednavka nemaijmy vliv na stav skladu. Pro naslednyijem na sklad lze
objednavku peveést do fijemky. Ve variant programu TRIFID PROFI existuje podobny doklad i
pro objednavky od zakazriik

Vzhledem ktomu, Ze zakladni Ukonyi pvladani jsou stejné, jako u ostatnich doklad
(predevsim fjemky), budou popisovanystsinou pouze rozdily.

Funkce MJEDNAVKY je pistupnd z nabidky ©OKLADY. Zobrazi se seznam vystavenych
objednavek, v kterém lze s objednavkami pracovat.

Cislo

Zéakladni informace o dokladu:

« Cislo- &islo objednavky.

e T- typ dokladu. V tomto fipact pouze velké pismer® - objednavka.

» Datum — datum zaloZeni objednavky.

» Datum dodéani - termin dodani, pokud byl v hlaége objednavky uveden.

« C.dod - ¢islo dodavatele, na kterého byl doklad vystaven.

» Dodavatel- nazev firmy dodavatele, na kterého byl doklastayen.

« Suma s DPH- celkova suma s DPH.

» S-stav, vjakém se objednavka p¥dachazi. Mozné stavy jsou popsany dale v tétadapi

11.1. Zalozeni nové

objednavky

|T|Datum |Datum dodani |C.dod|Dodavatel |Suma s DPH |§
00000PAN1 |0|30.03.2005|31.03.2005 2 |0ANTD spol. s r.o 0.00(S
000000A0Z |0 (22 .03.2005 | ihned 4 |Velkoobchod droge 3199 .43 |R
00000PAB3 |0 (22.03.2005 12 |Novak Petr 0.080(S
00000PAR4L |0 (30.03.2005|15.04.2005 4 |Yelkoobchod droge 0.80(S
000000005 |0 (31.03.2005 1|MAKRO CR spol. s 0.00(S
000000006 |0 (31.03.2005 1|MAKRO CR spol. s 780.40 (R
000000007 |0(31.03.2005 1[MAKRO CR spol. s 370.17 (R
CIEBELEEEE |0 (31 .03. 2005 2|0ANTO spol. s r.o 18.51|R
0B00PPARS |0 (31.03.2005 1 [MAKRO CR spol. s 207.90(A

Zakladni
informace

Nova objednavka se zaklada v seznamu objednawaiestiklavesyinsert>. Zobrazi se okno, Zalozeni
ve kterém lze zadat hlasiu objednavky:

r— Objednavka

Dodavatel ¢.:

bl6 BlI_U
C0:
00565455632

Dodaci podminky:

Dodaci lhita:
Uhrada:
Zpls. dodani:

Yystaveno dne: EPIEIFTR

[kéd Fady: 0

Doklad c¢islo: [IIILIRIH

_Misto dodani:
Cislo:
imeno/firma:
adresa:

Int. poznamka: |

objednavky
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Hlavi ¢ka

objednavky

Polozky
objednavky

UlozZeni
objednavky
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Jsou zde tyto Udaje:
Informace o dodavateli- zadavaji se stejnym &pobem jako v fijiemce.

Dodaci podminky - forma Uhrady se nastavuje ¥bm z moZnosti stejnych jako dijpmky,
ostatni Udaje jsou textova pika, kam Ize zapsat cokoliv.

Datum vystaveni- je gredvyplreno sogdasné datum, které Izégpsat.

Kéd Fady a €islo dokladu - vyplni program dle nastaveniRapACH DOKLAD U. Cislo dokladu
Ize prepsat na jinou, pouze numerickou hodnofivd@ni¢islovani tim nebude nijak ovli¢no.

Misto dodéani - Ize zadat stejnym #gobem, jako dodavatele, s vyhodou Ize pouZit systém
sprazenych polozek, kde ke kadodavatele |zeffpojit druhou kartu, v které je dodaci adresa. Ta
se pak vyplni automaticky.

Interni poznamka - do interni poznamky je mozno zapsat jakékolign@mky. Jsou nevejné a
nikde se netisknou. Lze je ddplat kdykoliv, i na uzateném dokladu. UlozZi se vZdy po jejich
zmeng, nebo po stisku klavesyF2>.

Pro zadavani vlastnich poloZek objednavky plajhgtpostup, jako uiffjemky. Lze zadatadky
typu ZbozZi, Obal a Text. Lze pouZivat i snint@ carového kdédu. Jako objednaci cena se
predvyphuje posledni nakupni cena z karty zboZi a lze gtipact poteby epsat. Nefunguje
zadavani dodateych naklad a zaokrouhlovani, protoZze zde postrada smysl.

Pro variantu programuTRIFID STANDARD neexistuji Zadné funkce pro automatické
objednavani, nebo navrhovani objednavaného mno2stse¢ moznosti v tomto sfru poskytuje
varianta program@®ROFI.

11.2. Stavy objednavky
Objednavka se uklada klavesob2>. Zobrazi se nabidkakolika moZnosti uloZeni objednavky:

— Ulozit ve stavu : —
Rozpracovanem
Odeslanem
Poturzenem
freal1zovanem
Stornovanem

Heaktualizovat

Dle stavu, ve kterém je objednavka uloZena sezakéazuje v seznamu objednavek a jeji stav Ize
dale nénit stiskem klavesyF2>. Objevi se obdobna nabidka jakd yloZeni gimo z dokladu:

— Objednavky =

Cislo | T|Datum |Datum dodani |€.dod|Dodavatel [Suma s DPH |S
0OPRBEPE1 |0(30.03.2005|31.03.2005 2|QANTO spol. s r.o 0.00|S
A0ERRBAB2 |0 (22.03.2005 |1hned 4 (Velkoobchod droge 3199 43 (R
000RDAPG3 (0(22.03.2005 12 |Novak Petr 0.00|S
00P0ROR04A |0(30.03.2005|15.04.2005 4 (Velkoobchod droge 3199 .43 (U

Doklad
stornovat
oznacit jako odeslany
oznacit jako poturzeny
oznacit jako zrealizovany
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Vyznam jednotlivych stalz Stavy
objednavky
* Rozpracovany - vtomto stavu se doklad pouze uloZi a jegmmozno kdykoliv dlat dalSi
Gpravy. V seznamu objednavek je takovy doklad unemdenou barvou a jeho stav je nastaven
na O.

» Odeslany- objednavka se uz#e, je povaZzovana za odeslanou a nelze lai dalsi Upravy.
Objednané mnozstvi jegipm zaznamenano do karty zboZi. V seznamu objednfes/takovy
doklad uvederternou barvou a jeho stav je nastaven na U.

» Potvrzeny - slouZi pouze pro ozteni skuténosti, Ze objednavka byla potvrzena dodavatelem,
nic dalSiho se ne#ni. V seznamu objednavek je takovy doklad uvedaloybu barvou a jeho
stav je nastaven na A.

* Zrealizovany - takto ozn&ena objednavka se povaZuje zd&izgnou a jeji polozky za doslé
a naskladéené, proto se zrusi z evidence objednaného mnoZsteim¢ rucniho nastaveni
tohoto stavu je objednavka takto nastavena autokyatki prenosu objednavky doripemky
(viz kapitola Prijem zbodi V seznamu objednavek je takovy doklad uvedenrmodbarvou
a jeho stav je nastaven na R.

» Stornovany - slouZzi pro zruSeni objednavky a tim i zruSeevidence objednaného mnoZzstvi.
Nelze stornovat objednavku, ktera je zrealizovah&eznamu objednavek je takovy doklad
uveden Sedou barvou a jeho stav je nastaven na S.

Pro tisk objednavky je moZno pouzit znakové tiskhaiesa<F10>) i grafické tisky v rezimuTisk
Windows (klavesova kombinaeeCtrl F10>). K dispozici jsou formulfe s objednacimi cenami abjednavky
bez cen.

V seznamu objednavek lze filtrovat doklady pomaltfuf ktery se nastavuje klavesciF5>. Filtr
Ovladani filtru je stejné jako u ostatnich dokladje popséano v kapito@oklady.

V nastavovacim okhlze nastavit tyto podminky:

— Filtr wypnut
C. dokladu od : 00B0BBOOO do : 999999999

_ Datum od : 00.00.0000 do : 00.00.0000
C. dodavat. od : 0 do : 99999
Dodavatel :
Yustavil :
Stavy dokladi :
Zobrazit : s Uhradou :
Filtr : R vypnout

PFi zapnuteém filtru se zobrazi nebo wytisknou pouze ty
polozky, ktere odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Vyznam jednotlivych podminek je stejny jako itij@mek (viz kapitoldPrijemky). Rozdil je pouze
v jinych moZznostech nastaveStavu dokladi kde jsou pochopitetnuvedeny stavy, které maji
smysl pro objednavku.

Dalsi

Pro informaci obsluhy programu fbjednané mnozstvipro konkrétni poloZzku uvedendgimo souvislosti

v karté této polozky, kterou Ize zobrazit viselniku klavesowF4>. Zobrazuje se zde taktérmin
dodani, pokud byl do objednavky zadan:

bozi ¢.: o8  Oznaceni: Nazev: Colon BIO-AKTIY 2.5kg
Kod: Poznamka:
Skupina: dp Dodavatel: Yelkoobchod drogerie
Zkratka: Spraz.obal: DPH: 19.0%
Hmotnost: 0.000 kg/j Nakupni primérna: 62.30 1h .14 Ke
Doba uskladnéni: 0 dni posledni: 62.30 h .14 K¢ Marze:
Na skladeé: 5.000 ks Cena 1: 12.13 80.80 K¢ 15.73%
z toho v rezerv.: 0.000 ks Cena 2: 0.00 0.00 Kc -100.00%
Hinimalni zasoba: 0.000 ks Cena 3: 0.00 0.00 Kc -100.00%
Cena &: 0.06 0.00 Kc -100.00%
Objednano: 10.000 ks  Datum dodani:
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Ve funkci PRODEJje indikovana existujici objednavka na vybranou polozku v okndispleje,
a toznakem hwzdi¢ky pred nadpisenvinozZstvi
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Faktury, dobropisy, dodaci listy, vydejky

12. Faktury, dobropisy, dodaci listy, vydejky

Tato kapitola popisuje praci se vSemi uvedenymy typkladi zarovei, protoZe jejich ovladani je
v podstat stejné. Fipadné odliSnosti jednotlivych doklagsou uvedeny.

12.1. Zalozeni nového dokladu

Novy doklad se zaloZi seznamu faktur a dobropidi, piipadré seznamu vydejek a dodacich

lista klavesowInsert>.

Ve funkci FAKTURY A DOBROPISY se potom zobraziabidka konkrétniho typu dokladu.

Pri vybéru faktury se zobrazi nasledujici hlaka: Hlavi ¢ka

faktury

— Faktura novy —
Odbératel c.: 10 Fakturacni udaje:
iméno/firma: [GARUEDIRUEIR

adresa: ﬁ.objednéuky:

R sokyﬁanﬁua 114 K Uhrgd?:

— vsoke Myto onst.symbol:

IC0: YBRILN Splatnost:

IR 53-8546595 Datum DPH:

Yustaveno dne: NG Kod rady: F |Interni cCis.: 000000004
_Misto dodani:

Cislo:
iméno/firma:
adresa:

[
Int. pozndamka: N

Pro zadani odivatele a data vystaveni plati stejna pravidla jakijemce. Vybranim odivatele

se naddle zohl&dji jeho gipadné slevy nebo cenova sazbadmastavena &iselniku obchodnich
partnet.

Cislo objednavky- Ize uvést jakykoliv Gdaj do délky 14 zriak

Uhrada - vybira se klavesoaF9> z moznosti fednastavenych ve funkci RDHY UHRAD. Je ji
mozno zadat také zapsanim jeji zkratky. Jindikt&/a nastavena na stejnou hodnotu,
jako u minulé faktury.

Konstantni symbol - lze vyplnit zadanim textu. Také tato hodnota @ednastavuje
podle minulé faktury.

Splatnost - program vyplni datum vygtené podle fednastavené doby splatnosti v Kart
obchodniho partnera, pokud zde neni uvedena, tdle pabdobného parametruRADACH
DOKLADU — FAKTURY. Datum lze zmnit, je ovSem hlidano, aby nebylo starSi nez datum
vystaveni.

Datum DPH - program vypini datum shodné s datem vystavepé ho zninit, je pritom
hlidano, aby nebylo n@j&i nez datum vystaveni a starSi nez 15 dni odwataveni.

Kéd Fady a Interni €islo - jsou Udaje, které si program vigpje sdm pro svoji ptegbu a nelze
je prepsat. Internéislo slouZzi pro identifikaci faktury, ktera jéSteni uzaiena a nema tudiz
pridélenodislo faktury.

Misto dodéani - Ize zadat stejnym #Zgobem, jako dodavatele, s vyhodou Ize pouZit systém
sprazenych polozek, kde ke kaadkEratele Ize fipojit druhou kartu, v které je dodaci adresa.
Ta se pak vyplni automaticky.
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« Interni poznamka - slouzi pro zadani netagné poznamky k dokladu, kterd se nikde netiskne.

Je to jediny Udaj, ktery Izednit i na uzaveném dokladu.

Hlavi €ka Pti vybéru dobropisu se zobrazi nasledujici hlaia:
dobropisu
r— Dobropis nowy —
Odberatel c. Fakturacni ddaje:
jméno/firma
adresa: C.objednéuky:
Uhrada:
] Konst .symbol :
ICO: Splatnost:
DIE: Datum DPH:
Yustaveno dne: TAAFILE ‘Kod rady: B |Interni cis.: 000000004
Int. poznamka: | NN

Udaje jsou stejné, jako u faktury, pouze zde négj@smisto dodaniCiselnaiada dobropis je
stejna jako u faktur.

Ve funkci VWWDEJKY A DODACI LISTY se po stiskInsert> zobrazinabidka typu dokladu.

Pti vybéru dodaciho listuse zobrazi nasledujici hlaka:

i & — Dodac1 llst novy —
Hlavi qka Odberatel c.
dodaciho ]meno/flrma
listu adresa:
ICO
DIC:
Yustaveno dne: TR Kod Fady: L |Doklad cislo: [LLIIIISINR
Misto dodani:
Cislo:
jméno/firma:
adresa:
Tnt. poznamka: —

Tato hlavtka je obdobou hlawky faktury, ze které jsou vypudty nepotebné udaje. Zasadni
rozdil sp@iva vtom, Ze doklad mé pouzedno ¢islo, které je mu sefméleno ihned f jeho
vzniku. Na rozdil od internihoéisla faktury holze prepsat na jing coz umozni &slovat doklad
jinak, nez na zakladvzestupnéady nastavené ve funkRADY DOKLAD U.

Dodaci list je v programu TRIFID povaZzovan za prodejni doklsddslouzi ovSem jako davy
doklad, zpravidla sefiklada jako piloha k faktue.

Hlavi €ka Pti vybéru vydejky se zobrazi nasledujici hlaka:
vydejky
— Yvdejka novy —
Odbératel c¢.:
jméno/firma:
adresa:
ICO:
DIC:
Yystaveno dne: I Kéd Fady: V¥ |Doklad éislo: [BLIBIIIE
Int. poznamka: [N

Od dodaciho listu se liSi pouze tim, Ze zde negkigtlaje pro misto dodani.
Vydejka neni v programu TRIFID povaZovana za prodejni daiovy doklad. Slouzi jako

podklad pro fakturaci, vydeji skladovych poloZzek dpoteby nebo vyroby, ipadré prevod
poloZek na jiny sklad nebo provozovnu.
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Po vyplréni hlavicky se objevi obrazovka s poloZzkami dokladu, ktexduyedena zahlavimQbrazovka
obsahujicim nejileZit¢jSi informace z hlavikky a rizné indikatory. O nekterych adajich jes polozkami
pojednano dale.

Faktura ¢. Polozka: Zbozi = Ceny: bez DPH = sazbha 1
Interni ¢.: 000OBOBO3 dne: 10.09.2003 089:52 wvydal: Krizek Rudolf
Odbératel _: 10 TRIFID software sleva 8.0% novy
Cislo Nazev Mnozstvi Pro.cena/j

Vlastni prace s poloZzkami dokladugbdobné jako u prijemek, proto jsou zde popisovany pouze
rozdily.

Radky dokladu Ize po stisku odpovidajici klavesyhigpat nasledujicim obsahem: Radky
dokladu

» polozkou skladu zboZkF3>),

* poloZzkou skladu obal(<F4>),

» polozkouciselniku prac{<F5>),

* libovolnym textem(<F6>).

» hal&ovym vyrovnanim<Ctrl F9>).

Pri Uctovani polozky, ktera méa dagiovy udaj, se ihned po vgtu této polozky objevi tabulkaPoloZka

ze které je nutno vybrat hodnotu digigvého Udaje: s dopl nko-
vym udajem
velikost [MnoZstvi
5.000)
40 1.000
42 8.000
bh 3.000

Po vylEru pati¢né hodnoty klavesotEnter> je dalSi postup je stejny jako u normalni polozky.

Dobropisované mnozstvi se zadava s kladnym znamémkena rozdil od ostatnich dokladéto Mnozstvi u
kategorie zde kladné mnoZstvi neznamena vydejladskaleprijem na sklad! dobropisu

Nastaveni cenovych sazeb

Pri vytvareni dokladu se u vybirané poloZzky pouZije vZdy éaa; kterd odpovida cenové sazb
nastavené bezprastre pred vlastnim vybrem polozky, tj. na Uudaji &selnikem. Dale je mozno ji
zmenit i na jiz vybrané poloZce, na Udaji s cenouomto gipad se cena polozky &ni okamzit
podle zvolené sazby.

Cenova sazba seite nastavit jednim z nasledujicichagphi:

* Ruéné vintervalu, ktery wuje seznam u parametruPovolené cenové sazbyviz vyse).
Samotnépriepinani sazebse provadi jednim nebotkolikerym stisknutim klavesykF12>
pro vzestupny sim a klavesy<F11>pro sestupny sén.

» Automaticky podle 1. nabizené sazbparametru Povolené cenové sazby. Nastavupwla&’
pro faktury/dodaci listy a zvi@Spro vydejky ve funkci 8STEMOVE FUNKCE LOKALNI
KONFIGURACE.

» Automaticky podle cenoveé sazbhy, ktera je uvedena u vybrarcetigratele.
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Ve v8echitech gipadechmohou byt k dispozicisazba N(ndkupni cena, ne pro praceazba 1
(odpovida prodejni cenl), sazba 2 (prodejni cena 2) a Wipad zboZzi takésazba 3a 4
(odpovidaji prodejni ce&3 a 4, u obdl a praci vSak odpovida pouze prodejniéczn

Indikator cenové sazbyje uveden v pravém hornim rohu obrazovky.

Hodnota prodejni ceny mize byt navic také@vlivnéna procentudlni slevou,ktera je zadana
u vybranéhoodbératele. Pritom plati, Ze dochazke <itani U¢inka nastavené cenové sazby
a slevy. Pokud ma odiatel grednastavenou procentni slevu, indikuje se to vaxdllokladu.

Obdobre jako u pijemek Ize klavesou<Alt F7> prepinat zobrazeni a zadavani cen
s nebo bez DPH a za jednotku nebo celkové mnozZstvi.

Také v Echto dokladech je mozné vyuztitomatického gitani stejnych poloZekdokladu. Vice
v kapitolePrijemky.

Po pgepnuti parametru VAKALNI KONFIGURACI umo#iuje program i vydej do zaporu, tedy
vyskladnit polozky, které dosud nejsou nasktan Polozky Ize naskladnit dod&teé a program
dokaze i dodataé preprimérovat pdizovaci cenu (dle nastaveni W@BALNI KONFIGURACI), vede
to ovSem k skterym omezenimipdodaténych opravachifjemek.

Radku dokladu s polozkou, jejihnozstvi je mensi, nez je prak dispozici, jsou zobrazeny
¢ervenou barvou coZ indikuje jejich nedostateé mnoZzstvi. Pokud neni povolen vydej do zaporu,
nelze takovy doklad uzéi, 1ze ho uloZit pouze v rozpracovaném stavu.

V ptipact potteby Izezkopirovat polozky z jiného dokladu.P¥i vybéru nové polozky se stiskem
kombinace klavesCtrl F9> zobrazi nabidka a vybere se volapirovat poloZzky ze vzorového
dokladu. Poté se objevi dalsi nabidka, z které 1ze vythnalh dokladu a nasled& konkrétni doklad
ze zobrazeného seznamu stiskem klavelpter>. VSechny polozky ze vzorového dokladu se
zkopiruji do dokladu pravwytvareného. MnoZstvi polozek se také zkopiruje, pro gricceny se
zobrazi dotaz:

PFi kopirovani prodeini ceny zachovat steiné jako na wvzorovém dokladu,
nebo je prepocitat podle nastaveni odbératele 7

”= Zat pfwoﬂgi ? j‘

Zde je mozno rozhodnout, jestli cengstanou stejné, jako na vzorovém dokladu, nebo budou
vypocteny znovu, tj. pevzaty ze satasného éiselniku zboZi a fijpadré prepaiteny podle
podminek, které ma nastaveny el na své kattobchodniho partnera.

Tento mechanismus nefungujé gopirovani ze seznamu dokigckdy se novy doklad vytvd
stiskem<Ctrl F9> na vzorovém dokladu. V takovéntipact se vzorovy doklad zkopiruje vzdy i
s pivodnimi cenami, bez ohledu na to, jestli se meziimnily, nebo ma novy odivatel nastavené
jiné cenové podminky.

V piipadt potreby Ize provést gkteré operace tykajici se polozek, které jsou jidokladu
uvedeny. PoloZzky na dokladu s€Zzbym zmisobem oznd a po stisku<Shift F9> se objevi
nabidka:

— Provest

/ménit sazbu pr ) D e
Setridéni polozek podle nastaveného cCiselniku
Setridéni polozek podle jejich nazwvu

Navrat

* Zména sazby prodejni cenyumozni vybrat cenovou sazbu, na kterou pdeegni vSechny
vybrané polozky dokladu.
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» Sefttidéni poloZzek podle nastavenéhdiselniku sdadi polozky dokladu vzestuprpodle
¢iselniku, ktery je pravv dokladu zobrazen.

» Sefttidéni poloZek podle nazvuseadi polozky dokladu abecetipodle nazvu.

V pripads potreby Ize na dokladu jednorazowmenit nazev polozky, tyka se to ovemouze Uprava nazvu
polozky prace.Muze toreSit situace, kdy je piba nattovat reco, co ma pokazdé jiny nazepolozky
a neni vhodné pro kazdy vyskyt zakladat novou kattiselniku.

V takovém pipad se nadtuje EZnym zgisobem poloZzka prace a stisketAlt E> se zapne
editace jejiho ndzvu. Nazev je pak mozno libovglifepsat a ulozit klavesotEnter>.

Zména nazvu nijak neovlivni kartu pracetigelniku, plati jen pro tento doklad. Pod upravenym
nazvem je ale samostatavedena v fehledu pohyb.

Na konci formul&e je uvedercelkovy soket cen bez i s DPHTyto soudty program vypoitava Celkové
na zaklad zadanych jednotkovych cen a mnozstvi. Nakonecde wysledna cena dokladsou éty
po gipadném zaokrouhleni.

Po umisini kurzoru na vyslednou sumu lze: Uprava
vysledné
* Prepsat cenu novou hodnotou tim se da vysledna cena zaokrouhlitipadré realizovat ceny
sleva, neboffirazka.

» P¥idat procentudlni prirdzku nebo slevustiskem klavesyF9> - pak Ize ve zvlaStnim okn
k celkovécéastce zadat procentni Upravu cenyesposti na 2 desetinna mista. Pokud to méa byt
sleva, jeiteba zadatislo se znaménkem minus.

* Piidat absolutni ¢astku k vyslednécastce stiskem klavesyCtrl F9>. Opst je dilezZité
znameénko fedcislem.

Vlastni vy&isleni slevy nebofirazky na dokladu zavisi na nastaveni parametRARETRY SLEV
NA DOKLADECH V GLOBALNI KONFIGURACI. Bud’ se rovnomdrné rozpate do cen jednotlivych
poloZek, nebo se ¥jsli jako samostatnyadek dokladu s nazvem ,Sleva nerozpodtdo cen
polozek® (absolutni sleva). V tomtatipad® cena poloZzek dokladuiagtane fivodni a tak bude
i zobrazend vighledech.

Bez ohledu na konfiguraci Ize absolutni slevu nélatb pridat po stisku klavesyCtrl F9> Sleva
a vykirem pati¢né volby z nabidky. nerozpust éna
do polozek
Pro zaokrouhleni vyslednigstky dokladu Izeifdat stiskem klavesyCtrl F9> zaokrouhlovaci
polozku, kde se &n& zadacastka zaokrouhlovaciho rozdilu a jeho sazba DPstka se Zadévéialéfové
v absolutni velikosti, znaménko zaokrouhleni jeadigno kladnym nebo zapornym znaménkem L.
. - v . . o ) vyrovnani/zao
umnozstvi. Tato polozka se umisti vzdy jako poslethdek dokladu. Nize vzniknout krouhleni
i automaticky, pokud je RADACH DOKLADU nastaveno automatické zaokrouhlovani celkove

¢astky dokladu. Zde je také mozno nast#&iit zaokrouhlovani i jeho vypet.
Za celkovy sotet Ize doplnit dalSfadky typu text (tj. poznamky). Poznamky

Hotovy doklad se uklada stiskem klavedy2>. Zobrazi se nabidka se stavy, v jakém Ize doWlddZeni
ulozit. K dispozici jsou tyto stavy: dokladu

* Uzawit - doklad se ulozi tak, Ze ¥m jiZ pozdji bez nefjdou provadt zadné dodateée
Upravy. MnoZstvi se odepiSe ze skladu. V seznamkladio je takovy doklad ozngn
ve sloupciS pismenenmJ a informace o &m jsou na barevnych monitorech napséaynou
barvou.

* Nechat rozpracovany- doklad se uloZi tak, Ze ¥m je mozné kdykoli dat dalSi libovolné
Upravy. MnoZstvi ze skladu se neodepiSe, pouzéidedo rezervace. V seznamu doklgel
takovy doklad ozrigen pismenen® a informace o &m jsou ha barevnych monitorech napsany
zelenou barvou.

* Zauc¢tovat - tato volba je kdispozici pouze tehdy, kdyZ pesg TRIFID spolupracuje
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s Wetnictvim, které ma moznost importu faktury nebdejiky. Ri vybéru této volby se doklad
uloZi steji, jako v ipadt volby Uzawrit. Navic se informace oém prevedou do pomocnych
soubotfi, které jsou pak odpovidajicimigmbem zpracovany Keétnictvi. V seznamu dokléd
je takovy doklad ozrien pismenerd a informace o &m jsou na barevnych monitorech
napséany fialovou barvou.

» Neaktualizovat - jestlize vyberete tuto volbu, program s dokladendla vibec nic a vrati se
zpét do tvorby dokladu. Ma to tedy stejnyidek, jako kdyZ v nabidce stisknete klavegisc>.

Bezprostedre po vyksru nekteré z prvnich if moznosti zapisu dokladu, tedy jegired tim,
nez program zme doklad skutaé uklddat, se provedekontrola, zda je doklad spojen
sodbératelem, ktery je evidovany ¢iselniku obchodnich partrier(je vyplrgno ¢&islo/ICO),
resp. jestli jedatum vystaveni shodnés dnednim datem (pro Nechat rozpracovany se datum
nekontroluje). V pipad, Ze se datum dokladu liSi od gasného data, zobrazi se znovu Hikai
dokladu, aby bylo moZné datum opravitipadré potvrdit stavajici.

Pokud ukladanym dokladem faktura, zobrazi se vzdy jeji hlatka, ve které se dokladuifadi
¢islo faktury. Toto ¢islo Ize rgné znmenit a vystavit tak doklad &slem mimotadu. Lze takesit
i vystavovani faktur ve vic&selnychfadach.

Stejre jako @i tvorbé nebo prohlizeni fiiiemky je i zde moZné&obrazit detailni informace
o odbérateli, poloZce,na které se pré&vnachazi kurzor @ celkovych sodtech. Vice si niZzete
precist v kapitolePrace v pijemce, Zobrazeni detailnich informaci.

Plati vSe, co je na toto téma popsano v kapiBdé&lady. Stav dokladu Ize dodates zmenit
(nagiklad znovu rozpracovat) po stisk&2> behem jejiho zobrazeni, nebo v seznamu daklad

U faktur je navic mozZzno nastavit stavhrazeny. Tento stav slouzi k evidenci Uhrad od
zakaznik. Nastaveni lze provést pro vybranou fakturu \naem faktur po stisku klavesyF2>. Vv
seznamu je potom uhrazena faktura indikovana pismén(placeno) ve sloup& (stav). Navic se
daji faktury podle tohoto stavu filtrovat.

12.2. Vykér pomoci snimae ¢arového kédu

Stejrg, jako v gipad prijmu zboZi/obal na sklad, je také zde moZrg¥i preferovaném
¢iselniku kéd's vyhodou pouzitgktery typ snimée ¢arového kodu. Pro praktické pouZiti tedy plati
stejna pravidla pouze s tim rozdilem, Ze z intdérkindi EAN13 jsou havic také podporovany kody
z&inajicicisly 21 a 27 - obsahuji informace o prodejniscce DPH.

Vice se deétete v kapitolachvyber pomoci snimée c¢arového kodw piijmu zboZi a v kapitole
0 vykeru zboZi ve funkci RODEJ

12.3. Uvohiovani rezervaci

Jak jiz bylo v kapitole Tvorba nového dokladuuvedeno, hodnoty fadku s poloZkou,
jejizmnozstvi je menSi, nezmnoZstvi, které je pro prodej/vydej peéak dispozici, jsou
na barevnych monitorechiypsany éervenou barvou. Takové mnoZstvi fG¥eme pak nazvat,
jakovyZadované.Pra: mnoZstvi neni k dispozici, ide byt dano mimo jiné tim, Ze existuje jeden,
nebo dokonce viceozpracovanych dokladi, které obsahuji dité mnoZstvi zmigné polozky.
Praw proto, Ze jsou tyto doklady uloZeny jako rozpram@¥, je na nich pouZité mnoZstvi na kart
zboZi/obalu vedeno jako rezervované - txwda rezervace. Z toho vyplyva, Ze neni k dispozici
pro jiny doklad.

V praxi se vSak rve gihodit, Ze budete pi#bovat piednostr® uzawit praw doklad
s ,éervenou” polozkou. NejrychlejSim a mnohdy také jedinyrfeSenim je na reékterém
z rozpracovanych dokléd jeho tvrdou rezervaci zménit na vyZadovanou (nechat fadek
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.Z¢ervenat”) a takto uvobmé mnozZstvi pouzit k uspokojeni poZadavkucdrpani radku)
potiebrgjsiho dokladu.

K vySe uvedenému slouzi funkd@ATABAZE OTEV RENYCH POHYBU, kterou vyvolate tak,Databaze
Ze v dokladu fesunete kurzor nacervenou“ polozku zboZzi/obalu a stisknete kombinidéves otev fenych
<Alt F9>. Zobrazi se okno, ve kterém budou uvedafigrmace o rozpracovanych dokladechna pohyb
kterych se pedn¥tna polozka vyskytuje. Jak prakticky uvolnit tvrdeezervaci se jiZz dale vice
doctete v kapitoleZzboZzi, Databaze otégnych pohyld.

12.4. Dalsi prace s doklady

Pokudv seznamu dokladi kurzorem najedete na&ktery jiz existujici doklad a néslegstisknete
klavesu<F3>, zobrazi se stejny formulajako kdyz jste vytvieli novy doklad. Tentokrat vSak
nebude prazdny, ale bude obsahovat veskeré infermdaném dokladu.

V tomto zobrazeni fZete prova& nékterou z nasledujicickinnosti: Cinnosti

Doklad si pouzeprohlédnout - tuto ¢innost lze provagt vzdy, bez ohledu na stav, v jakém Beohlizeni
doklad pra¥ nachazilUkon¢ite ji stisknutim klavesyEsc>. dokladu

Doklad déale upravovat - tj. vkladani novych nebo ruseni existujicichgiek dokladu, zeémy Editace
mnozstvi, cen a DPH u existujicich poloZek, opreaga vystaveni dokladu, 2Zma obchodnihodokladu
partnera, oprava faktumaich udaj apod. Zkratka vSechny operace, které jsou takénénbthem
tvorby nového dokladu (viz kapitozaloZeni nového doklajiuJpravy v dokladu jsou viakozné
pouze tehdy, kdyZ byl doklad fedtim uloZen jak@ozpracovany. U stové verze programu navic
nesmibyt ve stejnou dobaditovan jinou stanici.

Aby se veSkeré provedergmény po opu&ni dokladu neztratily, jeféba je na zay uloZit
stiskem klavesy<F2>. Co se bude dit dal, se dete v kapitoleZnmena stavu dokladuNaopak
pro opu&ni dokladu bez uloZeni zm stiskréte klaveswEsc>.

Doklad Ize vytisknout v riznych podobach stiskem klavesly10>. Blize kapitolaTisk dokladu. Tisk

Zménit stav dokladu na jiny - pokud to lze,trbete zndnu provést po stisknuti klavesy§2>. Zmeéna stavu
Co se bude dit dél, sedete v kapitoleZznm¢na stavu dokladu.

Praw prohlizeny doklad rive poslouZit jakovzor pro novy. St&i, aby sena Fadku séislem Kopirovani
dokladu nebo s dodavatelem stiskla kombinace kl&¥€&1 F9>. Vznikne novy doklad stejnéhao nového
typu, se shodnymi poloZzkami a obchodnim partnerpoyze datum &islo dokladu budoudokladu
souwasné. S takto néwzaloZzenym dokladem se pak pracuje jako s kazdyymii

Doklad exportovat na disketu nebo do adrés&na pevné disku pro zpracovani v jiné instalgsport
programu TRIFID. Viz kapitol&@renos doklad. dokladu

12.5. Tisk dokladu

Pro tisky tchto doklad je mozZno pouZzit znakové tisky (klaves&10>) i grafické tisky
(klavesova kombinaceCtrl F10>). Obsah jednotlivych nabidek je zavisly na typu ddil, ktery
se tiskne. K dispozici jsou tyto tiskové formida

» Faktura.

» Faktura + slevy polozek- u kazdéhaadku faktury je wislena poskytnuta sleva.

» Dobropis.

» Dodaci list- urgeno pro vyti&ni dodaciho listu, ipadre faktury ve forn dodaciho listu.
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* Vydejka - urkeno pro vyti&ni vydejky, gipadré faktury nebo dodaciho listu ve foém
vydejky.

* Vydejka + nakupni cena - jind podoba vydejky, kde je kramprodejni ceny také cena
nakupni.

e Pievodka - urgeno pro vyti&ni vydejky nebo faktury ve forén privodniho dokladu
pii prevodu zboZi/obdél z jednoho skladu do druhého, hgpomoci exportu a importuigs
diskety.

* Proforma faktura - urceno pro vyti®ni rozpracované faktury ve fodrzalohové faktury
(proformy).Ritom se pedpoklada, Ze se z dokladu pgtdstane uzakena faktura, nebo se
stornuje. Po vybrani tohoto tisku jste vyzvani lémai nasledujicicbopliiujicich adaji:

fadejte: tislo proformy
Ronstantni symbol

islo objednavky

Formu dhrady

Pozor! Tyto Udaje se neukladaji & palSim gipadném tisku je nutné jova zadat.

* Obalka A5 zvydeje - formul& pro vytisknuti obalky, ve které napodeSlete fakturu
odbsrateli. V tomto pipact je obalka ve formatu A5.

» Obalka A6 z vydeje- jako v gripact tisku Obalka A5 z vydeje, ale pro forméat A6.
» PFijmovy doklad - vytiskne se fijmovy pokladni doklad vychézejici ze zobrazenébkiatiu.

Po jeho vyBru a jeS¥ pred vlastnim tiskem je moZreadat nékterédopliiujici Udaje, jako je
¢islo gijmového dokladu, &el platby a pipadné pilohy.

12.6. Fakturovani vydejky a dodaciho listu

Pro gipad, Ze je pdeba vystavit zakaznikovi nejprve dodaci list, nelyalejku a teprve
dodaténe¢ tuto dodavku fakturovat existuje v programu TRIFI&sledujici postup:

Postup Vydejka nebo dodaci list se vytitoobvyklym zpisobem. Obvyklym zfsobem se také zalozi
faktura, jeji poloZzky se ovSem nevipli, ale gekopiruji z vybraného dokladu. V polozkach
faktury se stiskne klaveseCtrl F9> a z nabidnutych moZznosti se zvdlyfakturovat polozky
z vydejky/dodaciho listu.

Provest
Halérové wyrovnani / zaokrouhleni
Sleva nerozpusténa do cen polozek
Kopirowvat polozky ze vzoroweho dokladu
7 z vpdejky/dod. listu

< o

Objevi se seznam vydejek a dodacichilidtteré jsou vystavené na adatele zadaného do
hlavicky faktury a nebyly dosud fakturovany. PoZadovanilad se vybere klavesotEnter> a
jeho poloZzky se objevi ve fakil Faktura se nadale zpracuje obvyklymistghbem. Stav
vyfakturovaného dodaciho listu nebo vydejky se ziméni naF (fakturovano) a nelze ho proto
znovu fakturovat. V fehledech se vyfakturovany doklad nebere v Gvahdélesse zobrazuji pouze
pohyby z takto vzniklé faktury.

Tato funkce se zasa&tisi od podobnéfunkce Kopirovat polozky ze vzorového dokladuim,
Ze nevzniknou nové pohyby a neodepisuji se znolazky ze skladu!

Poznamka Poznamka: verze programu PROFI umofe vyfakturovat jeden nebo vice dodacich

listt/vydejek i dalSimi zfysoby. Krong zkopirovani jednotlivych poloZek Ize také na faltuypsat
seznam doklaids celkovymicastkami, pipadré i s jejich polozkami.
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Faktury, dobropisy, dodaci listy, vydejky

12.7. Export dokladu

Doklad je moZné@xportovat na disk nebo FTP server a p&dv jiné instalaci programu TRIFIDExport
ho zase importovat. Export se provede kombinacigd&Alt F6>. Exportovat nelze stornované
doklady. Podrob¥jsi informace jsou v kapitoleienos doklad.
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13. Prodejky

Tento typ dokladu obvykle vznik&iphotovostnim prodeji ve funkci RRODEJ, kterd je popsana
v nasledujici kapitole. Vzniklé prodejky jsou ukéény do seznamu obdobnymtzpbem jako
ostatni doklady. V seznamu prodejek s nimi Ize tpkdvadt obdobné operace jako s ostatnimi
doklady, proto jsou popsany zde. Vzhledem k tomayefch ovliadani se podoba oviadaniiidpad
faktur, budou zde popsany pouze rozdily.

Na rozdil od ostatnich doklade prodejky ukladaji do samostatnych seZnpro kazdou stanici
(pokladnu) v siti. V fipac velkého mnoZstvi prodejek je vhodné jedase pesunout do archivu,
ktery je pro vSechny stanice spoilg. Vice na toto téma \Vpucce o instalaci a nastaveni
programu. Zd&chto divodi se po vybru volby Prodejky zobrazi dalSi nabidka s jedngthv
seznamy:

—Prodejky

Archiv prodejek
Prodejky stanice c.81

Prodejky stanice c.02

Navrat

13.1. Zalozeni nového dokladu

Kromeé obvyklého vytvéeni polozek ve funkdPRODEJ Ize novou prodejku zaloZit i v seznanmRostup
prodejek. Po stisku klavesynsert> se objevi se nabidka typu prodejky:

— Typ dokladu
Zjednoduseny danovy doklad Vi
Uplny danovy doklad D
Navrat

Po vykEru typu dokladu se objevi okno s hkgkou dokladu. SlouZi gedevSim pro zadani
odbsratele, zfisobu Uhrady, ipadré Upravu data. Pokud nenieba tyto Udaje vypbvat, Ize
zobrazeni hlavky potl&it parametrem v INI souboru (popsanorirpice Instalace a nastaveni).

— Uplny danovy doklad
Odberatel c.:
jméno/firma:
adresa:

Uhrada:

ICO:
DIC:

Yystaveno dne: 1RERRERNTR ‘Kdd rady: UB1|Doklad cislo: 010000003
Int. poznamka: NN,

» Pro zadanodbératele, zpisobu Uhrady adata vystaveniplati stejna pravidla jako ve faktu
Vybranim odBratele se nadale zohiagi jeho gipadné slevy nebo cenova sazba
prednastavena &selniku obchodnich partrier

+ Kod rady a Cislo dokladu - jsou Gdaje, které si program vypiuje sam pro svoji potebu
a nelze je Fepsat.
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TRIFID STANDARD — UZivatelsk& prirucka

Polozky
prodejky

Zména typu
prodejky

Zména
zpusobu
dhrady

13-2

Interni poznamka - slouzi pro zadani neviejné poznamky k dokladu, kterd se nikde
netiskne. Je to jediny Udaj, ktery Ize nénit i na uzavifeném dokladu.

Po vyplreéni hlavicky se objevi okno s polozkami dokladu, ktera jedere zahlavim, obsahujicim
nejdileZitéjsi informace z hlavicky a rizné indikatory. Tato hlavéka ma obdobny obsah jako u
faktury. Také vlastni prace s polozkami dokladwljelobna jako u faktur, proto zde neni znovu
podrobré popisovana.

Funguiji zde zcela stej# postupy pro:

vybér polozky,

nastaveni cenovych sazeb,

uplatreni prednastavenych slev pro adlatele,
vybér poloZzek pomoctarového kbédu,

stitani polozek na dokladu,

evidence maximalni doby usklasi,
rezervace zbozi a uvavani rezervaci,
hal&ové vyrovnani (zaokrouhlovani),
piepisovani vysledného stiu,

ulozeni dokladu,

tisk dokladu s mozZnosti v¢hu tiskové sestavy,
zmena stavu dokladu,

prodani polozek z vydejky nebo dodaciho listu (ddadeyfakturovani vydejky nebo dodaciho
listu. V nabidce po stiskaCtrl F9> je i volba Prodat polozky z faktury nebo dobropisu

V prodejce nefunguje:

setidéni polozek,

exportovani dokladu.

Pokud je teba zménit typ jiz hotové a vytisknuté prodejky na jinowdobu (@tenka,
zjednodu3eny devy doklad, Uplny d@ovy doklad), I1ze to udlat pri prohlizeni této prodejky.
Po stisku klavesyCtrl F2> se objevi nabidka ostatnich dvou moZznosti:

— [Doklad zmenit na :
Uctenku
Uplny danovy doklad

Heménit

V ptipact zmeny na Uplny daovy doklad je teba doplnit Udaje do hlasky, jinak jiz st&i pouze
pozmeénénou prodejku vytisknout klavesotF10>. V piipad zmeny na Uplny daovy doklad je
tteba doplnit Gdaje do hlaky, jinak jiz st&i pouze pozrnénou prodejku vytisknout klavesou
<F10>.

Podobr Ize dodatéené zménit zpiasob uhrady prodejky, pokud je&t neprosla uzairkou.
Postupuje se tak, Ze se dotg prodejka zobrazi v seznamu prodejek aieteRPak je mozno
v hlavicce zngnit druh Uhrady a prodejku znovu uzdyv




Prodejky

— Zjednodus.dan.doklad —
Odberatel c.: ‘
jmeno/firma:
adresa: — Forma uhrady: i
otove 1 IR
ICO: seken S
DIC:
bankovni kartou K
Vystaveno dne: (SRS cislo: 010000001
Navrat
Int. poznamka: [N |

Praw prohlizeny doklad fize poslouzit jako vzor pro novy. V seznamu prodejekieba Kopirovani
stisknout klavessCtrl F9>. Zobrazi se nabidka &nito volbami: do nového
dokladu
* Novou prodejku - dojde kezkopirovani vzorového dokladu do nové prodejky.

* Novou zpornou prodejku - dojde ke zkopirovani vzorového dokladu do novedgjky,
ale se zapornym mnoZzstvim. Timtaigpbem rychle vznikneracenka.

S takto no¥ zaloZzenym dokladem se pak pracuje jako s kaZzdyymi

Prodejku Ize moznoipjejim zobrazeni také vytisknout. Je mozno poandkové tisky (klavesarisk prodejky
<F10>) i graficke tisky v rezimu Windows (klavesova koimdce<Ctrl F10>). Fi grafickém tisku
jsou k dispozici pouze formuié forméatu A4.

Prodejky lze exportovat na disk, nebo FTP servetopaym zgsobem, jako ostatni dokladyExporty
Export se provadiifmo v seznamu prodejek, stiskemAlt F6> se zobrazi nabidka pro expoprodejek
DalSi informace jsou v kapitoleenos doklad. Exportuji se ozngené doklady, nebo doklad, na
kterém je kurzor.
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14. Prodej

Funkce slouzi jako nahrada elektronické pokladny, predev3im prodeji za hotové Uéel funkce
s vystavovanim prodejnich dokiadprodejek) aevidenci trzeb (ve spojeni s funkci Pokladni
denik). Déle je zde moZno vyt takéfaktury, dodaci listy avydejky. Tvorba €chto doklad je
v3ak zjednoduSena a neposkytuje tolik moznostq fakyz se vytvéeji piimo ve funkcich k tomu
specialg urcenych - viz funkce AKTURY A DOBROPISY AVYDEJKY A DODACI LISTY.

Aby nahrada elektronické pokladny byla pro obslymagramu co nejjrozergjsi, gripomina Vzhled
obrazovka funkce RODEJelektronickou pokladnu. obrazovky

V leveé ¢éasti obrazovky jeokno prodejky. Zobrazuji se zde prodavané polozky a jejich c&ino
(dle nastaveni jednotkové, nebo za celé mnozstPsl, nebo bez DPH). Dole seupézrné prodejky
zobrazuje aktualni celkovy séet cen dokladu bez a s DPH. Naédge hlavéka dokladu s Udajem
o aktualnim datwase &isle pra¢ vytvérené prodejky.

V pravé ¢asti obrazovky nalie je okno displeje Zde se zobrazujidaje o (¢tované poloZce. Okno displeje
Predev3im Gdaj o ceénzvetSenym pismem), pod nim dalSi Gdaje z karty zbaoizev, pozndmka,
¢islo, kod, zkratka, umi&ti, mnozstvi k dispozici (v zavorce je Udaj o rep@aNém mnoZzZstvi)
a u terminovanych poloZzek datum vyroby. Znakzacky pred nadpisem MnoZstvi informuje
obsluhu, Ze tato poloZzka je ve vystavenych objekiaétv, tj. zboZi je objednano. Dale je zde
indikovana aktual® nastavena cenova sazbaippdreé firma odk¥ratele a jeho sleva, pokud byl
zadan.

V pravécésti obrazovky dole jekno zadavani.V podstat je to nabidka, ze které obsluha vybi@kno
jakym zpisobem a jaky druh artiklu bude prodavat.u2avirani dokladu jsou zde Udaje o placentadavani

Predvadci verze programu TRIFID Krizek Rudolf a1
Cena/j

[
Zboz1 Mhozstvi s DPH 1 ££j I Ezi [:
sagha 1 ——— K¢

Baterie Greence 1.00 ks 19.50 Cislo: 121 Kod:
Baterie Greencell 1.5V

Mhozstui: 18.00 ks
Skupina: D.vyr.:
Oznaceni : Zkratka:

PFepnuti na wybér PRACE

~_Prepnuti na wybér OBALU
Kod zbozi :
Zkratka zbozi :
Nazev zbozi :
Skupina zbozi :
Oznaceni zbozi :
Soucet: s DPH: Cena zbhozi :

CtrlF1 Napoveda / Zruseni = Jalsi funkce - Yraceno + Tisk dokladu

14.1. Zakladni postup [¥i prodeji

Ve srovnani s tvorbou dokladv jinych ¢astech programu, je ve funkcR®&DEJ pro stejnou
operaci ¢asto pouzita jind furdni klavesa nebo dokonce i jiny postup. Je to damahsu
0 co nejjednodussi a nejrychlejSi praci s programepii béZzné praci totiz std pro ovladani
programu pouze numerickast klavesnice,dkolik funkénich klaves a klavessEsc>.
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TRIFID STANDARD - UZivatelska piiru¢ka

Postup Nejjednodussi postup i prodeji zboZzi gedstavuji tyto kroky:
pfi prodeji
1. Vybrani prodavané polozZky - provede se zadanim jejikitsla nebo kodu na klavesnici
a potvrzenim klavesodEnter>, pripadré sejmutimc¢arového kédu snindam. Vybrana
poloZka se objevi v okndispleje.

2. Nasledujezadani prodavaného mnozZstvina klavesnici a jeho potvrzeni klavesou
<Enter>. PolozZka se objevi v okrprodejky.

3. DalSi poloZky se vyberou opakovanitiegchozich dvou krak

4. Po vybrani vSech poloZzek se prodejkamvi‘e a vytiskne.Provede se to klavesou <+>.
Program naslednzobrazi v zadavacim okrgastku k placeni a vyzve obsluhu k zadani
¢astky, kterou zakaznik skut® zaplatil. Po jejim zadani a potvrzeni klaves@inter>
se v oki displeje zobrazicdstka k vraceni. Dojde k zaktualizovani skladu zbeZz
evidence trzby. Zarowese rozbhne tisk prodejky naijpojené tiskars (pokud neni

vypnut).

VySe uvedeny postup je skute pouze zakladni. V praxi vSak bude if@tta pouZit pro realizaci
prodeje i gkteré dalSi funkce. Jejich popis je v nasledujigiapitolach.

14.2. Volba rezimi prodeje

Aby bylo mozné prodat nebo vratit poZzadovanou galpie nutné fed jejim vylErem nastavit
odpovidajirezim prace programuve funkci Prodej. Kdispozici jsounasledujici rezimy:

Prodej zbozi * Prodej zbozi - umaitlje prodavat polozky, které jsou zavedenyiselniku zboZzi. Pokud je
k prodavanému zboZitipojen i vratny obal, automaticky se proda se zmo¥bbal. Volba
tohoto reZzimu se provede v akmadavani bdi presunutim kurzoru ngadek Repnuti na vybr
ZBOZI a stisknutim klavesyEnter>, nebo pimo stisknutim klavesové zkratkiAlt B>.

Prodej obal G e Prodej obal - umo#iuje prodavat polozky, které jsou zavedenyiselniku obal. Volba
rezimu se provede v oknzadavani bdi piresunutim kurzoru n@adek Prepnuti na vybér
OBALU a stisknutim klavesyEnter>, nebop¥imo stisknutim kldvesové zkratksAlt C>.

Prodej praci * Prodej praci - umditije prodavat polozky, které jsou zavedergiselniku praci. Volba rezimu
se provede i@sunutim kurzoru ndadek Pepnuti na vy®er PRACE a stisknutim klavesy
<Enter>, nebopiimo stisknutim klavesoveé zkratksAlt D>.

Vraceni zbozi  « Vraceni zboZi - umaitije vratit zgt na sklad zboZi ffjpadre i pripojeny obal). Volba tohoto
rezimu se provede v oknzadavani stisknutim klavesy->. Pokud ped tim jedt nebyl
nastaven rezim vyu zboZi, pepnete se doép postupem shodnym, jakym se vybira rezim
prodeje zboZzi. ReZim je indikovan napisem véokadavani.

Vréaceni obal U Vraceni obal - umoziuje vratit zgt na sklad vratné obaly. Volba se provede obdpfako u

vraceni zbozi.

Vraceni praci » Vréaceni praci - umaitije ,vrétit* prace. Volba se provede obdobrjako u vraceni zboZi.

Prednastave- Pri spusgni funkce PRODEJ se nastaviten rezim prodeje, ktery je dan hodnotou parametru
ny rezim Prefer.artikl v dokladu - nastavuje se ve funkCOKALNi KONFIGURACE.

Prednastave- Pri piepnuti do reZzimu vraceni se nastaviten artikl, ktery je nastaven parametrem
ny rezim Prefer.artikl p ¥i vraceni - funkce LOKALNI KONFIGURACE, skupina parameir Rezim prodeje
vraceni za hotové - Prodej za hotové.

Vypnuti ReZim vracenilze vypnout opstovnym stiskem klavesy->.

vraceni
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Prodej

14.3. Vyker polozky

Polozky zboZilze vybirat riznymi zpisoby podle ud#j zadanych ve skladové karK dispozici Vybér zbozi
jsou ¥i zakladniciselniky pro vybr - ¢islo, koéd, zkratka. Déle je mozno vybirat podledzvu
polozky,skupiny, umistni, ptéipadré i podleceny.

Nejcastéji pouzivany ¢iselnik pro vyker je vhodné nastavit jakoreferovany ve funkciL OKALNI I?;e é;enrﬁ(vany
KONFIGURACE - parametiPreferované ¢iselniky ve funkcich.Na ten se pak automaticky nasta¥/

kurzor @i spuséni funkce IRODEJ

Jinak je mozno s@omoci kurzorovych Sipek grepnout na dalSiciselniky utené pro vybr Vybeér

z ¢iselniku zbozi. ¢iselniku
P¥i vybéru podle: Vybér
poloZzky

+ Cisla- je teba pi zadavani napsétslo celé a potvrdit klavesotEnter>.

* KoOdu - je teba napsat cely kéd a stisknout klavedtnter>. Je-li v seznamu zboiiice
poloZek se stejnym kodem,zobrazi sepomocné okno se seznamemSech polozek,
které zadanému kédu odpovidaji. PoZadovanou pol@Zkak nutno svybrat pomoci Sipek a
klavesy<Enter>.

» Ceny - podle nastaveni se cena zadavd bBIDPH nebobez. Logika zadavani a v¢u je
obdobna jako u kédu

e Ostatnich ¢iselniki - po zadanprvniho znaku se ihned zobraziomocné oknose seznamem
poloZek, které zénaji timto pismenem. Postupnytapisovanim dalSich znait, nebopomaoci
Sipek se vybere spravna polozka. \&Ise potvrdi stiskem klavesyEnter>.

Obdobné pravidla plati i pro v§bpolozek ziselnili praci a obdl. Pouzetiselniki pro vyker je Vybér obal G
k dispozici mén nez u zbozi. a praci

Pomocné okno s polozkami zboZi Ize zobrazit kdyk&lavesou<F9>. Neni-li predtim zadanVyvolani
Zzadny znak, zobrazi se takto seznam polaZséiniku zboZi srovnany podle zvolenétiselniku pomocného
pro vyker. V tomto seznamu lze dale dohledavat zadavanfesngicich znak, nebo kurzorovymiokna
Sipkami. V seznamu jsou v zavislosti na nastavemametruNabizet poloZky (funkce LOKALNI
KONFIGURACE, parametr Rezim prodeje za hotové - Prodej zaviédtaobrazeny hilvSechny
polozky¢iselniku zboZi, nebo pouze ty, které jsauskladé, nebok prodeji.

Specialnim zpsobem vybirani polozek jgybér primo z ¢iselniki artikl @ - spusti se klavesovoybér pfimo
kombinaci<Alt F9>. Zde se obvyklymi zjisoby najde polozka a klavessienter> se vybere.z €iselnik G
Tento postup rive byt vyhodny v fipad, Ze je pateba ped vylErem polozky vidt vice artikl G
informaci, nez které jsou uvedeny v ékdispleje. V¢iselniku se riize navic u artiklu provést
Uprava gkterych adaj na jeji skladové katt(nag. cenu, nazev, ...),ifpadré i zaloZit karta nova
(nap. préci) a tu pak pouzit.

Kombinaci klavesAlt F4> Ize zobrazit detailni informace o vybirané polozce: Zobrazeni
detailu
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Sprazené
polozky

Polozka
s dopl Ako-
vym Udajem

MoZnost
zadani ceny
u prace

Zadavani
mnozstvi
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Zbozi

tokolada Milka

Zhozi

Fsec - Uzavrit

TRIFID Wysoké Muto (L)

Mnozstvi

C.: 38 Ozn
Kod d@@991@£26128

[emonstracni verze

Krizek Rudolf

ceni : Nazev:

Poznamka: i

Skupina: na Dodavatel: MAKRO CR spol.
Zkratka: Spraz.obal :

Hmotnost: 0.000 kg/j Nakupni primérna: 149.00
Doba uskladnéni: dnu posledni: 149 .00
Na skladeé: -1.000 ks Cena 1: 176.23
z toho v rezerv.: 0.000 ks Cena 2: 0.00
Minimalni zasoba: 0.008 ks Cena 3: 0.00
Cena &: 0.00

Objednano: 0.000 ks Datum dodani:

Cena/j EE{ [:} ££j F‘} [:}
s DPH I
= sazba 1
Cislo: 30 Kod: A@@991@£26128
1.00 ks 21.50 Whisky Canadian special old 8.71
Mnozstuvi: -1.00 ks
Skupina: na D.uyr.:

Whisky Canadian special old 0.71

s r.o.
DPH: 19.8%
177.31 K¢
177.31 K& HMarze:
209.70 K¢ 18.27%%

6.80 Kc -106.00%
0.00 Kc -108.00%
6.00 Kc -106.00%

Detail je moZno zobrazit pouze ve chvili, kdy jdgita jiz vybrana a prografeka na zadani
mnoZzstvi, nebo vifipad Ze jiz bylo mnoZstvi zadano a poloZka je dtavana v oka prodejky.

Zobrazeni detailu se zrusi stiskem jakékoliv klgves

Pokud je zadana poloZka, s kterou jéagpna dalSi poloZkagtipadré vice poloZek, jsou tyto
poloZky pidany na doklad automaticky. Pokud majtesené polozky stejnou jednotku mnozstvi
jako polozka zakladni, tak se také automaticky zegé mnozstvi jako u zakladni polozky.

Pri uctovani polozky, kterd mé dafdovy Gdaj, se ihned po vyhu této polozky objevi tabulka, ze

které je nutno vybrat hodnotu dégbvého udaje:

Po vykEru patiéné hodnoty klavesosEnter> je dalSi postup je stejny jako u normalni polozky.

Po vybraniprace, u niz je na kaétuvedena nulova prodejni cenagpozaduje program navic jeji
zadéani, coZz umozni zadani aktudélni ceny u polddikcenu neni mozno nastaviegem:

velikost |Mnozstui

5_000
40 1.000
b2 8.000
hh 3.000

tislo prace : 1

Hazev prace : pronajem omitacky

ena prace I

nozstvl

Nova jednotkova prodejni cena se zadava podle lakhodnastaveni s nebo bez DPH.

Nasleduje dotaz na mnozstvi. Pro zrychleni obsluhy je f@dnastaveno na hodnotu 1.
Tuto hodnotu lze rovnou potvrdit klavesetEnter>, nebo prepsat hodnotou jinou.Lze zadat
¢islo, jako oddélova¢ slouzi znaky té&ka nebo ¢arka, nulu ped desetinnym

i desetinné

oddlovacem neni nutno psat. Standatgmogram pracuje se &wma desetinnymi misty.
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Pro usnadéni pripadného fepditu jednotek i zadavani mnozZstvi (baleni zboZi nagtokusi, Kalkulator
hmotnost nebo rozény na kusy a podol# existuje v programu jednoduchy kalkulator. Vyvek
na polozce MnoZstvi klaveseur9>:

Hodnotal Operace Hodnota?2

28.000 * J.000

PouZiti je stejné jako u normalni kalkég. V zobrazené tabulce jéeba vyplnit prvni hodnotu,
matematicky operator (+ - * /) a druhou hodnotup®et se provede klavesaEnter> a zarové

se fenese do Udaje mnoZstvii Bristim pouziti si kalkulator pamatuje minulé hodnagz niize
zjednodusit zadavani opakujicich se Wpo

V pripad poteby se da parametrem v INIsoubordida pracese ¥emi desetinnymi misty- Pocet
kapitolaMnoZzstvi nasi desetinna mista. desetinnych
mist u
Daldim parametrem v INIsouboru se naopaiZenzakazat prodej zlomkového mnoZstvimnoZstvi
v piipadech, kdy to nema smysl a dé se tak zabréelidgpim - kapitolaPovoleni prodeje pouze
celého mnozstwi PRODEJL

Je-li k paitaci pripojenaelektronicka obchodni vaha Ize mnozstvi (hmotnost) zboztgvzit Naéteni
piimo z vahy. Sté misto réniho zapisu hodnoty stisknout klavesinsert>. Objevi se okno, vemnoZzstvi z
kterém se po ustéleni vazeného mnoZstvi na vazezobavazend hmotnost. Stiskem klaveshy
<Enter> se pevezme do mnozstvi. Dalsi moznosti zadani mnozs®$ vahu jsou popsany
v kapitolePréce s elektronickou obchodni vahou.

Pri vybrani polozZky je pro orientaci obsluhy vypsanokrg displeje i celkové mnoZzstvi, které jgInoZstvi
na sklad k dispozici. Ripadny Udaj v zavorce udava mnozstvi, které siceskiact je, ale je v okn é
rezervovano progdnictvim oteieného dokladu. Toto mnoZstvi jiz nelze prodat. displeje

V pripadt potteby prodavat mnozstvi u zboZi a @gbdb zaporu jereba povolit tuto vlastnost vérodej
funkci LOKALNI KONFIGURACE, parametiProdej/vydej do zaporu. do zaporu

Pokud se na jeden doklad vybere stejna polozk&rdtge mozno zajistit, aby se jejich mnozst8gitani
s&etlo a poloZzka tak byla na dokladu jen jednou. Td&stnost se nastavuje parametreditédi stejnych
poloZzek ve funkci DKALNI KONFIGURACE. To je uZiténé hlave v piipad pouZiti snimée poloZek
¢aroveho kdédu, nebo nagpro £itani stejnych vratnych oliabd miznych polozek zboZzi.

ParametiStitani poloZzek v LOKALNI KONFIGURACI |ze nastavit na hodnoty:

* Pi#i vybéru polozky - poloZzky se &taji prib&ézreé pri vytvareni dokladu.

* Pi#i uzaviceni dokladu - polozky Zistanou rozepsané acgeu se az i uloZeni a tisku dokladu.
Krome toho je mozno pdstat je na pokyn obsluhy - zobrazenim mezésostiskem<Ctrl +>.

Pokud je v parametri®itani poloZzek zapnutoKontrolovat cenu, tak se &itAni neprovede
v pripad, Ze se no¥vybrana poloZka odidre vybrané odliSuje jednotkovou cenou.

Sitani se neprovadi u polozek, které maginy dophkovy udaj!

14.4. Vyker polozky pomoci snima&e ¢arového kodu

ZboZi oznakené ¢arovym kdédem Ize ve funkci RODEJ efektivre vybirat snimaéem ¢arového
kodu.

Pokudse snim& pripojuje: Typy
napojeni
» k sériovému portu pctitace je poteba nastavit, ke kterémuortu to je - funkce IOKALNI snimac€e
KONFIGURACE, k po €itaéi
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« mezi klavesnici a pdita¢ - neni pateba nastavovat nic, protoZe znaky poslané ze geis&
chovaiji stejs, jako kdyby byly napsany na klavesnici.

V obou gipadech Ize sejmout kod prama €ch mistech v programu, kde by se také dahgu
napsat z klavesnice Ve funkaR8DEJtO je v okré zadavanhna radku Kéd.

Pri zakladnim nastaveni snimée je po sejmuti kodu, stejrako po jeho rénim zapisu, pdeba
zadat prodavané mnoZstvi.

V ptipact snim@&e se vSak z hlediska zjednoduSeni a zrychleniéruyllednoho kusu jevi
vyhodrgjSi snimaf nastavit tak, aby seprogram jiZ na mnozstvi neptal. Toho lze dosahnout
nagiklad tak, Ze snintaza sejmutymtarovym kdédempoSle do pditate navic jeS€ jeden znak
odpovidajici klavese<Enter>, ktery potvrdi jednotkové mnoZstvi. Tuto vlastnestima&e je
potreba naprogramovat. SlouZi ktomu ke sninda dodavananastavovaci fFirucka, ve které
naleznete navod, jak se nastavi jako postfix (nékdy postamble) znak Enter (hexadecing&db).

e

carovym koédem specialni znak, kterycpteci fekne, Ze kéd byl réen snim&em a Ze se ma
pii dalSim zpracovani polozky zachovat jinak. Tim kama, kterému seaika prefix (nékdy
preamble), jorizontalni tabulator (hexadecimak09). Jeho nastaveniigobi:

* Program senepta na mnozstvi,automatickyzada jednotku a hned je mozno vybirat dalSi
poloZku.

e Pokud je pdtba zadajiné mnoZstvi, je mozno ho zadat klavesnice ffed sejmutim kodu.
Takovyto nasobitel se p&kud nelogicky zapiSe dtadku vykEru poloZzky a neukatuje se
klavesou<Enter>, ale pra¢ sejmutim kodu.

+ Program eliminuje nezadoucivliv ovladaée ¢eské klavesnice.Cisla posilana sniniam
ptipojenym ged klavesnici jsou totiz timto ovlagkem grevedena n&adu pismen s diakritikou
(jsou naceské klavesnici namistislic). Aby nebylo nutno vypinaieskou klavesnici, program
pievede v tomtoiipack pismena z nadislice.

» P¥i sniméani kédweni nutno nastavovat kurzorv okné zadavanha radek Kéd, ale je mozno
sejmout kdd na kterémkolivjiném ¢&iselniku pro vyker (Ize zde zadat i nasobitele). To je
vyhodné v pipadt, Ze se kombinuje zadavani kédem a jingiselnikem. Pak se daliselnik
nastavi jako preferovany a kéd se da sejmout jédez Fepinani.

Program spravhvyhodnocuje ¢arovekody tisknuté elektronickymivahami. Tyto vahy tisknou
tzv. interni kdd EAN, ve kterém je mim@isla zboZi obsaZen jeden z tdhmotnost, p&et kudi,
nebo cena. Kéd zina vzdycislici 2 ajeho struktura je nasledujici:

o 2IXXXXYZZZZZY nebo 27XXXXYZZZZZY - kde XXXX udava ¢islo zboZi, Y jsou
kontrolni¢isla a ZZZZZ je prodejni cena za celkové mnoZsteint DPH, s pesnosti na jedno
desetinné misto. Na zakkagednotkové ceny z karty zboZzi a celkové ceny zukpdogram
vypoite mnozstvi, které je pi@ba i prodeji ze skladu odepsat.

o 25XXXXYZZZZZY, 26XXXXYZZZZZY - kde XXXX udavécislo zboZi, Y jsou kontrolni
¢isla a ZZZZZ poet kugi.

o 28XXXXYZZZZZY, 29XXXXYZZZZZY - kde XXXX udavacislo zboZi, Y jsou kontrolni
¢islaa 22777 je hmotnost ggsnosti nait desetinna mista.

Je moZno pouzivat i tzwopliikovy kod, ktery se pouziva pro rozliSovagisla vydani novin
acasopisi. Za zakladnim kédem, ktery identifikuje titul jeSE dvou nebopétimistny doplikovy
kod, udavajici¢islo vydani. Pokud je Zadouci jednotlivéisla rozliSovat, je poeba zalozit
nezbytnypodet skladovych karetv ¢iselniku zboZi a kazdou mit ozre@mou kédem, ktery vznikne
zarazenimcisel obou kod za sebou (nejlépe sejmutim takovéhoto kédu stéma Ri prijmu
i prodeji jsou potom automaticky rozliSovana jedinét ¢isla daného titulu. Vzhledem k tomu,
Ze kod v kart zboZzi je pouze patnactimistny, vejde se &dkrome¢ zakladniho kédyouze prvni
a posledni znak z dopikového koddu.Aby se mohl dopikovy kod vyuZivat, musi se jeho snimani
povolit nastavenim snine.
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e

program se pro zjednoduSeni ovladani nepta na dejuoby, alevybere automaticky nejstarsi
polozku.

Pokud se snint@m ¢arového kédu vybiraji polozky s dégbvym Gdajem typu datum, tak, Slgoloiky

s datem
vyroby

14.5. Vykér polozky pomoci prenosneého snimée ¢arového kodu

Cinnost renosného terminalu sgivé vesbéru koda a jejich mnozstvi Po fipojeni terminalu k
pccitaci Ize prenést takto ziskana data do vyer@ého dokladu ve funkciR®DEJ1 Komunikace se
spusti stiskem kombinace klavesShift F6>. Vysledkem je vyplény doklad, ktery je mozZno
béZnym zmisobem dale upravovat a utdvPokudse komunikacez rgjakého divodu pierusi, Ize
zrusit rozpracovany doklad a komunikapiustit znovu.Po UsgSném penosu dat je obsah pétin
terminaluvymazan.

Tento postup ti#e mit rkteré odliSnosti i pouZiti jinych tym pfenosnych snind,
ptipojovanych v budoucnosti.

Typ snim&e a zfiisob jeho fipojeni je nutno zadat VAKALNI KONFIGURACI programu.

14.6. Vyker polozky pomoci programovatelné klavesnice

Pokud pro obsluhu funkce Prodej pouzivapecialni, programovatelnou klavesnic{u takové
klavesnice jedno stisknuti klavesy ve skatesti odpovida celé sekvenci stisknutych klaves
~hormalni* klavesnice), a pokudfipom potebujete poloZzku zboZi zadat tak, maeozstvi se
vypodéte na zaklad zadané celkové prodejni ceny s DPHprovel'te nasledujici:

» Jednu z klaves naprogramujtetak, aby posilala ndptuto sekvenci klaves:
<Ctrl B> <1> <2> <3><Enter>

kde CtrIB se rovna STX, resp. v ASCII vyjédi 02 hexadecimamebo 2 dekadicky, a 123 je
piiklad kodu zboZi.

» P¥i vlastnim vylEru pak naifddku uteném pro zadani kdédjako prvni hodnotu zadejte
celkovou cenu s DPHpoloZky apak hnedstisknéte naprogramovanou klavesu.

Pozor! Mezi cenou astisknutim klavesy nefkejte klavesu <Enter>! Jestlize
naprogramovanou klavesu stisknete bezlphoziho zadani ceny, program vybere polozku
odpovidajici naprogramovanému kédu a kurzeeskai doiadku pro zadavani mnoZzstvi.
Vybeér polozky pakukonéete obvyklym postupem.

14.7. Prace s elektronickou obchodni vahou

Pri zadavani mnozZstvi Ize &igat i Udaje z fipojené obchodni vahy. Typ vahy a jefigojeni je
treba nastavit v GKALNI KONFIGURACI.

Vlastni obsluha 1iZe probihatdmito zpisoby:

e ZvaZeni- polozka zbozi se po vyhu potvrdi klavesowinsert> (nikoliv obvyklou klavesouVazeni
<Enter>). Pokud je v tomto okamZzikna vaze zboZiprogram bez dalSich dotazyplini jeho
hmotnost podle udajz vahy. Pokud jevdha prazdna, program vyzve obsluhu k umési
zboZi na vahu a po ustaleni valfgyezme hmotnost.

e DovaZovani- klavesa<insert> se stiskne ap¥i zadavani mnozstvipolozky. V zobrazenénDovazovani
okn¢ se potonpribézné zobrazuje hmotnostzboZzi na vaze. Takto je mozno daplat zboZzi
na vahu tak dlouho, az dosahne poZadované hmotfregli. dovaZzovani salat krajenych
salamii, apod.). Definitivni hmotnost se paktepezme klavesodEnter>.
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« Pcgitaci vazeni- slouzi kvypoétu poétu kusii na vazena zakladé vahy jednoho kusu(nebo
nekolika kusi v pripac lehkych poloZek). Typické pouZiti je prodejt§iho mnozstvi Srouh
htebiki apod. B zadavani mnoZzstvi se stiskdeakrat klavesa<insert>. Na vaze jevzorek
zboZia do okna na obrazovce se z@l#o mnoZstvi(jeden, nebo vice). Potvrdi se klavesou
<Enter> a program daledopo¢itAva mnozstvi, které seiijavana na vahu. Definitivni
mnoZstvi se pakipvezme klavesodEnter>.

14.8. Zmeéna aktivniho pracovnika

Pri prodeji miZze s jednim p&itatem pracovat absm pracovniki (prodavat) najednou. Prav
aktivni pracovnik je indikovan v pravéc¢asti hornirddky na obrazovce.irpiihlaSeni je kazdému
pracovnikovipridélena jedna z funknich klaves<F1> az<F8>.V kterémkoliv okamZiku se fize
zménit aktivni pracovnik stisknutim této fundni klavesy. Jako autora dokladu pak program
zaznamena toho pracovnika, ktery je nastaven v bkamloZeni dokladu.

14.9. Kepinani cenovych sazeb

Program umoiuje prodavat az ve étyfech cenovychsazbach u zboZia azve dvou sazbach
u ostatnich artikli. Prepinani sazbyse dje klavesou<F11> (nahoru), nebo<F12> (dofu).
Zvolenda sazba jmdikovana v okre displeje jednakapisem,jednakbarvou oramovani okna.

Ve funkci LOKALNI KONFIGURACE je mozné nastavit paramefPovolené cenové sazby,
aby nedochéazelo n#klad k prodeji poloZzek za cenu, kter4 neni nastava tudiZz je nulova.
Souwasre se zde di nastavikdy se ma program sarmioné prepnou zpatky na vychozi cenu
(pri vybéru dalSi poloZky, pi praci s dalSim dokladem nebii povém spu&ni prodeje).

Cenové sazby se mohpiéepinat i automaticky, pii vystaveni dokladpro odbératele, ktery ma
nastavenou cenovaazbu ve své kas.

14.10. Repinani zobrazeni cen

Stejre jako v jinychéastech programu Ize kombinaci klawast F7> piepinat cenymeziétyimi
stavy: s abez DPH, za jednotku nebo za celkové mnoZstvi.Ve funkci FRODEJ se to tyka
zobrazeni cenna dokladu (indikovano nadpisem)asté&ne vybéru polozky podle ceny - pouze
sabez DPH.

14.11. VykEr odbératele

Na prodejku je mozno uvest i jejiho adatele, coZ aze byt vhodné ndfklad pro automatické
zohledréni jeho slev. Zadat odhatele je moznéipd zahajenimdiovani, gipadré kdykoliv béhem
ngj, nejpozaji pied uzawvenim prodejky. Hpadné slevy odiratele jsou pak do prodejky
zohledrény dodaténe.

Stiskem klavesy*> se obrazi nabidkaADSICH FUNKCI, pak vybere volb&ybér odbératele -
kurzorovymi Sipkami a klavesodEnter>, nebo klavesovou zkratkod?>. Zobrazi seokno
pro zadani odt¥ratele:
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— Uplny danowy doklad

Odbératel ¢.:
iméno/firma:
adresa: .
Uhrada:
ICO:
DIC:
VYustaveno dne: THENNEWILE Kad rady: UB1|Doklad ¢islo: 0106006063
Int. poznamka: NN,

Udaje o odbrateli Ize vyplnit r@éng, nebo vylirem z¢&iselniku obchodnich partrigrobdobr

jako u ostatnich tyjp dokladh. Pokud jsou Udaje o odtateli zadany, vytisknou se také naétigét
podol prodejky, jinak jsou §i tisku vynechéany.

14.12. Upravy rozpracovaného dokladu

V rozpracovaném dokladu Ize proéadlto Upravy:

Smazani posledni polozkylokladu, nap chybré zadané, se provede klavesdr. V pripad Smazani

potreby se jejim opakovanym stisknutim mohou nakonestupoé smazatvSechny polozky polozky
dokladu. )
LUprava

Uprava posledni polozky - rezim Upravyse vyvolabud jednim stisknutim klavesy <*> osledni
a vybirem volby Upravy poloZzky v nasleds zobrazené nabidce, nebo rychleji dvojP lozk
stisknutim klavesy*>. Kurzor se pemisti do okna prodejky na posledni poloZzku a zéde y
pomoci Sipek jechazet mezmnoZstvim a cenou a prepisovat jejich hodnoty. U ceny je
moZzno zadat procentni Upravu pomoci klavesy<F9>. Je také mozZno dod#&t@ ménit
cenovou sazbklavesamkF11>a<F12>.ReZim oprav sekonéi klavesou<Esc>.Po Upra¥
ceny se aktualizuje informace o édaké v okr displeje a ha zdkaznickém displeji, pokud je
pripojen.

Uprava celkové sumyse zapne stiskem klavesy*> a vykirem volby Prirdzka/Sleva Uprava

z nabidky, nebo stisknutim klavesy>. Kurzor se pemistido pomocného okénkavedle celkové sumy
souwtu s DPH. Zde je moZn&ladnym (pfirAZzka) nebozapornym (sleva) ¢islem zadat

procentni Upravu celkového siu. ReZim Upravy sakonéi kldvesou<Esc>.

Uprava celého dokladuse vyvola stiskem klavesy*> a vyksrem volby Upravy dokladu Uprava
(klavesova zkratka)>). Jest rychleji ji Ize vyvolat trojim stiskem klavesy>. Rozpracovanycelého

Ucet se tim pepne do rezimu celoobrazovkové editace, obdobné jalechny dokladydokladu
vytvairené ve funkci @KLADY. Zde pak jsou k dispozici vSechny mozné UpravyZp@né

v této funkci. Tento rezim je vyhodné pouzit zejméfe-li teba na dokladu z#nit sazbu

DPH, gipisovat textov&adky, nénit vysledny sotet, gripadré clat jiné rozsahlejSi Upravy.

ReZim Uprav se ukahjednou z klavesEsc>nebo<F2>.

Sleva nebo pirdZzka absolutni ¢astkou se vyvola stiskem klavesy*> a vylkErem volby Sleva/p firazk
PrirdZzka/sleva abs.(klavesova zkratkgA> ). Kida na dokladadek se slevou nebdimazkou, a absolutni
kterd se nerozpousti do cen jednotlivych poloZzdkeWa toto téma v kapitofeaktury.

ZruSeni celého dokladunajednou Ize provést tak, Zze se stiskne klavésaa z nabidky seZruseni
vybere volbaZruSeni dokladu (klavesova zkratke/>). dokladu

14.13. Ulozeni a tisk dokladu

ProcesulozZeni a tisku hotového dokladu se nejjednodwddstartuje stisknutim klavesy+>. Pribéh

Program provede nezbytrintroly. Nezjisti-li rgjaky nedostatek (ndpmalé mnoZzstvi)ulozi
doklad do databazizaktualizuje mnoZstviv ¢iselnicich.
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Pokud je doklad cely, neb&ast&né placen hoto¥ a zarové je ve funkci LOKALNI
KONFIGURACE nastaveno, Ze se ma zobrazadetaz na zakaznikem placenogastku (parametr
Vraceni peréz roven Ano ve skupig parametl Rezim prodeje za hotové — Prodej za hotové),
zobrazi se napnasledujici okno:

Platit : 1061.30 K&
Flaceno : 2000.00 RE
Uratit : KE

V ném se zad4, nebo rovnou potvrdi klavesosEnter> placena ¢astka. Program vypdita
¢astku k vracenia tuzobraziv okre displeje.

Poznamka:Pokud pi zadanicastky perz, kterou zékaznik plati se zad@istka mensi, nez je
suma na dokladuprogram na toupozorni a nabidne mozZnogiadat ¢astkuznova. Jestlize vSak
bude obsluha na zadat#stce trvat, program ji sam@jpmé umozni pouZit.

Pokud je k poitaci ptipojenapenézni zasuvka,dojde k jejimuotevi‘eni. Zarovei se, jestlize neni
vypnut, rozebhnetisk dokladu na tiskarg.

Takto uloZeny doklad bude takového typu, jaky jstaen jako preferovany ve funkcDKALNI
KONFIGURACE, parametrPreferovany doklad ve skupig parametit ReZim prodeje za hotové —
Prodej za hotové.

Jestlize ma byt ukladany doklad jiného typu, meshsjprve vyvolat nabidkaADSICH FUNKCI
klavesou<*>. Mimo jiné v ni naleznete tyto volby:

e Prodejka - po vykEru této volby (pesunutim kurzoru a klavesotEnter>, nebo rychleji
stisknutim klavesy<+>) nasledujevybér druhu Uhrady (bude popsano déle). P&m se
zobrazi nabidka, ve které se vybere typ prodejktenka, zjednoduSeny tiavy doklad nebo
uplny daiovy doklad. V pipads vybéru Uplného daového dokladu bude jeéShasledovat okno,
ve kterém se ffe, ale také nemusi, zadat &ditel, zngnit datum vystaveni nebo doplnit
interni poznamka.

» Faktura - slouZi pro uloZeni dokladu ve fogrfaktury. Po vykru volby (nap. klavesou <,>)
nasleduje dotaz na ogliatele, fakturani Udaje atd. Zjsob vyplréni je stejny, jako $ ukladani
faktury vytvarené ve funkci DKLADY , FAKTURY.

* Dodaci list - slouzi pro uloZzeni dokladu ve fo¥mdodaciho listu. Po vyu volby
(nap. klavesou <.>) nésleduje dotaz na otflatele atd. Zpsob vypleni je stejny,
jako pi ukladani dodaciho listu vyt¥eného ve funkci DKLADY, VYDEJKY A DODACI LISTY.

e Vydejka - uloZi doklad jako vydejku. Rychly wvg§b se provede klavesow=>. Ddle
jako u dodaciho listu.

Zdvojeni tvorby dokladl (ve funkci RRoDEJa ve funkcich volanych z nabidkyoRLADY) typu
faktura, dodaci list a vydejka méa ten smysl, Zeljeluze programu umo&no vystavenidchto
dokladi, aniz by musela opoustfunkci PRODEJ DalSi dileZitou vyhodou je, Ze se nemusityiny
zpasob ovladani, ktery je vlastni tvériEchto doklad ve zmirnych funkcich.

Pro rekteré typy doklad (pokud je jako preferovany doklad nastaveny updiajovy doklad,
vydejka nebo dodaci list) Ize vypnout dotaz nasoaliele, coz zjednoduSi ovladaniiigadech, kdy
je vhodné nechat odiatele nevypliného. Tato vlastnost se nastavujeOKALNI KONFIGURACI -
REZIM PRODEJE ZA HOTOVE Po nastaveni preferovaného dokladu uvedenydhjéymozno nastavit
i dalSi parametr - Dotaz na asthtele.
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14.14. VylEr zpasobu Uhrady prodejky

Program TRIFID umakuje uZivatelskynastavit riznédruhy Uhrad ve funkciDRUHY UHRAD Druhy Uhrad
A ZAPISU v PD. Krom¢ platby hotové Ize pouzit i #zné druhybezhotovostnich plateb- Seky,
bankovni karty, zdkaznické konto apod.

Ve funkci RADY DOKLAD U je u prodejek moznosti@dnastavit preferovany #gob Ghrady —Vybér druhu
parametrPreferovana forma uhrady. Tato Uhrada se pa&utomaticky pouZije pii ukladani Ghrady
prodejky po stisku klavesy+>. Pokud je iteba pouZzifiny druh Ghrady, vybere se pii ukladani
prodejky z nabidky, ktera se vyvola po stisku ks> a<+>.

V ptipac, Ze je jakadruh dhrady vybranjiny nez hotow, je misto obvyklého okna pro zadadlkno placeni
placenécastky zobrazenokno, ve kteréem se podle geby zada&tastka placend bezhotovosth
acéstka placenhotoveé:

Platit : 61.30 K&
Sekem : 50.00 K&
HotouE : 11.30 K&
Uratit : K

Poznamka: vybér druhu Uhradyu ostatnich typi dokladd vytvoienych ve funkci RODEJ se Poznamka

provadi/neprovadi v souladu s typem vyeré&ého dokladu tak, jak je to uvedeno v kapitolach
zabyvajicich jejich tvorbou z funkci volenych z falty DOKLADY .

Pro zrychleni prace lze zadat druh Uhrady a tim i typ doklp#itno kédemdruhu Uhrady, ktery\//yb ér druhu
je nadefinovan u uhrady ve funkcRDHY UHRAD A ZAPISU V PD. Postup je takovy, Ze se nejprvéhrady
stiskne klavesa*> pro zobrazenhabidky DALSICH FUNKCI . Nasled® senapiSepiislusnykdd, zkratkou
pro jehoZ zapis se oty specialni okno po napsani prvého znaku iikkgul, chceme-li vytvieny
doklad uzatit jako fakturu placenou hoté\pro kéd Uhrady roven FH), stiskneme sekvenciddav
<*><f><h><Enter>.

Doplite kod : h

Tento postup je obzvl&Svyhodny (i obsluze programa programovatelné klavesniceprotoze
neni zavisly na aktualni poddhabidky doklad a plateb, kterou lze uZivatelskygnit.

Dal38i mozZnost, jak vybirat druh Uhrady prodejkyg tmstavit imo v INI souboru parametrem
Sek_Hvezdickou=Ano (viz firucka Instalace a nastaveni Pak je mozZno postupovat tak,
Ze po stisku klavesy+>, pii zobrazeni okna pro zadani placené a vracéstky, se stiskne klavesa
<*>_ Objevi se nabidka argdnastavenymi Zsoby bezhotovostnich Ghrad, ze které l2nlgm
zpisobem vybrat.

14.15. Vypnuti tisku dokladu

V pripact, ze g ukladani dokladu neni p@ba tisknout doklad, Ize jetisk vypnout klavesou Vypnuti
<Scroll Lock>. Stejnou klavesou se tisk &rapne.Vypnuti tisku jeindikovano napisemv okné a zapnuti
displeje arozsvicenim kontrolky na klavesnici. VSechny ostatni akcé& pzavirdni dokladu
zistavani nedéeny.

14 -1




TRIFID STANDARD - UZivatelska piiru¢ka

Tisk
posledniho
dokladu

Tisk starSich
doklad U

Storno
po uzav érce
trzby

Postup

14-12

14.16. Tisk kopie dokladu

Kopii naposledy vystavenéhalokladu, ktery @stal na obrazovce a nebyl jegfepsan dokladem
novym, je mozné vytisknout éfpvnym stiskem klavesy+>. Takto je mozné vytisknout libovolny
pocet kopii. Tento postup lze navic pouzit ipack, kdy tisk dokladu byl v dabukladani dokladu
vypnut azapnul se aZz dodaténé. Pokud se tiskne kopie prodejky, je nauaédeno, Ze se jedna o
kopii.

V8echny vystavené doklady se shrod v paticném seznamu doklad kde je lze najit a
piipadré znovu vytisknout. Ve funkciRODEJIze pro zobrazeni seznamu pouzit klavesové zkratky

KazdyuloZeny doklad Ize tedy najit:

* Prodejky ve funkci DOKLADY , PRODEJKY, PRODEJKY STANICEC. .. nebo ve funkci DKLADY,
PRODEJKY, ARCHIV PRODEJEK klavesova zkratka zRODEJE <Alt T>.

« Dodaci listy avydejky ve funkci DDKLADY, VYDEJKY A DODACI LISTY, klAvesova zkratka z
PRODEJE <Alt V>.

» Faktury ve funkci DOKLADY , FAKTURY A DOBROPISY, kldvesova zkratka z ProdejeAlt F>.

Zde se daytisknout jejich kopie po zobrazeni obsahudokladu klavesowF3> a nasledném
vybréni formy tisku v nabidce vyvolané po kladvese10>.

14.17. Stornovani prodejky

Prodejku Ize stornovat stejiako ostatni doklady jejim vyhledanim v seznamychily presun
z funkce RODEJstisknutim kombinace klaveslt T>) nebo v archivu prodejek a stiskem klavesy
<F8>. F¥i stornovani serusi viechny akceprovedené i ukladani dokladu, tj. zboZi (obaly) se
vrati na sklad, z evidence trzeb se vyjniiisipSnacastka. Samotna prodejka ze seznamu nezmizi,
pouze jeozna‘ena jako stornovana.

Aby nebylo mozno timto Zisobem dodate¢ menit jiz vzniklou uza¥rku trzby, jestornovani
prodejky moZznépouze tehdy, pokud je& neproSla touto uza¥rkou. Po uza¥rce je nutno
namisto stornaytvorit novy doklad s opa&nym mnoZstvim (vracenku).

14.18. Otevirani pe&zni zasuvky

Perézni zasuvka, pokud jefipojena, se automaticky otev vzdy, kdy dochazi k placeni
nebo vraceni hotovosti. Jinak je mozno ji dtekdykoliv stiskem kombinace klavelt F5>.

14.19. Zobrazeni a tisk mezisaiiu

Kdykoliv v prabéhu vytv&eni prodejky Ize zobrazit jeji aktuélni hodnotuowde se to stiskem
kombinace klavesCtrl +>. Mezisouet se zobrazi na obrazovce v dkiispleje a na zakaznickém
displeji, pokud je fipojen. Pokud je v Lokdlni konfiguraci nastavernrgmaetr MEZISOUCET
STISKEM V REZIMU PRODEJE tak se vytiskne i kontrolni seznam a &stupoloZek na bankovni
tiskarre. Tisk mezisottu Ize nastavit tak, aby se tisklo vzdy, nebo pquz@otvrzeni dotazu

14.20. Prace s platebnimi kartami

Pri dhradé nakupubankovni kartou se pouZije postup popsany v odstavci é@spu platby.
Vypoétenou ¢astku k Uhrad je potom pdteba rdné zapsat do terminalu slouZiciho pro styk
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s bankou. BZné typy bankovnich terminalneumoduji propojeni s péitatem a automaticky
pienos tohoto Udaje.

Evidence trzby bankovnimi kartami v programu TRIFID séidi nastavenim ve funkcifUHY RozliSovani
UHRAD A zAPISU v PD, kde je moZno si vifpac potreby nastavit i vice druhtakovychto Uhrad,
nag. pro rozliSovani jednotlivych dritplatebnich karet.

14.21. Prace s identifikénimi kartami pro poskytovani slev

Program TRIFID umaluje pouzitiraznych typa zékaznickych karet oprawviujicich zakazniky Druhy karet
ke slew pri ndkupu. VSechny typy identifikuji svého majitgbedle ¢isla odkratele véiselniku
obchodnich partnér Ize tedy evidovat a vyhodnocovat jejich nakupypdle druhu uchovani
informaci je rozliSujeme na magnetické (vyZadujims magnetickych karet), karty &rovym
kédem (snimaji se&inym sniméem ¢arového kédu) a karty s dfmim zadanim, kde jsou Udaje
vizuélré zkontrolovany obsluhou a ¢ zapsany do programu. Dale se d& nastavit druty slev
poskytované kartou - jednatrv procentech pro vSechny drZitele karty, individggpodle slevy
nastavené v jejich karbbchodniho partnera, nebo individugodle Gdaj zaznamenanychéimo
v karg (nelze pro karty s tmim zadanim).

Typ a zpisob @ipojeni odpovidajiciho snima se nastavuje ve funkciOKALNI KONFIGURACE, Konfigurace
sekce Snimge platebnich karet parametr Magnetickych, respceseRniméanicarového kodu
parametr Snima Zde se da nastavit také pozice, na kterychdisle karty zadaneislo odkEratele
a pipadné procento slevy (vice v kapitdlekalni konfigurack Déle je pateba v sekci VSeobecné
funkce programu nastavit parametr Slevy peahtictvim, kde se definuje jaky typ karty a jaky
druh slevy se bude pouZivat.

Ve vSech pipadech je pouZiti ve funkciRPDEJjednotné - fed uloZzenim dokladu se klavesdRouziti
<*> otewe nabidka, kde vznikla nova poloZzka pro ugiafrslevy. Po jejim vyéru se objevi okno
pro zadani odbatele a dalSich Gdaj o dokladu. Cislo odiratele se vyplni bil ruéng,
(pouze pro karty rniho zadani) nebo sejmutim identifikd karty odpovidajicim sniniam.
Po vyplréni Udaji se automaticky uplatni nastavena sleva a dokladgéno lZnym zmisobem
uzawit.

JednoduSSim Zgobem Ize pouzit karty &rovym kodem, nebo magnetické karty, které niggirty s
¢islo uvedené dohodnutyntgukislim. Takova karta seime kdykoliv sejmout stejnym #gpobem, predéislim
jako kdyz se snima zboZi, ale podiedisli program pozn4, Ze jde o identiftké kartu a bez dalSi
komunikace s obsluhouripadi dokladu odpovidajiciho o#flatele (zobrazi se v okndispleje),
véetrg zohledrni jeho ipadnych slev.

Aby tento zfisob fungoval, je nutno nastavitepisli karet v LOKALNi KONFIGURACI - Nastaveni
parametii snimae ¢arového kédu, nebo snitemagnetickych karet.

14.22. Uhrada zakaznickym kontem

ZvladStnim druhem Uhrady dokladu @kaznické konta Kazdy zdkaznik ma v tomtoripack
ptedplacenou &akou ¢astku, ktera jeevidovana v jeho karé odkeratele a kterou f¥e hradit
nakupy.

Pro pouziti této funkce je pdeba ve funkci BUHY UHRAD A ZAPISU v PD vytvorit novy druh Konfigurace
Uhrady typuPlatby prodejek - zdkaznickym kontema novy zépis do pokladniho deniku typu
Pokladni denik - zakaznické konto - vklad a vybr. Vklady/vybery na/z konta zakaznika se
potom budou zaznamenavat také do pokladniho deniku.

P¥i vybéru formy uhrady prodejky @i ukladani dokladu se potom v nabidce objevuje tdk& pouzit

moznostuhrady zakaznickym kontem. Po jejim vyléru je poteba zadat obvyklym #igobem
konkrétniho odératele. V nasledujicim oknpro placeni a vraceni p&nje vidt stav jeho konta
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aje mozno Uhradu rozlit na ¢ast placenou kontem &st hoto¥, podobi jako i ostatnich
druzich bezhotovostnich uhrad.

Konto Ve funkci LOKALNI KONFIGURACE lze nastavit parametionto odbér. do zaporu. Ten pak
do minusu programuiikd, zda je dovoleno a za jakych podminégkpaieni konta do minusu. Je tak mozno
konto pouZzivat i opmeé, kdy se nefedplaci pedem, ale plati se az dodaie

14.23. Uzavrka trzby a dalSi zapisy do pokladniho deniku

Postup Daji se provést iifmo z funkce RODEJ bez nutnosti spouftfunkci PREHLEDY, POKLADNI
DENIK. Klavesovou kombinackAlt U> se totiz vyvola stejnd nabidka se stejnymi volbami
jako v pokladnim denikuipvytvéieni nového zdznamu po stisknuti klaveysert>.

Vyhody Krom¢ zjednoduSeni ovladani je vyhodou i to, Ze obslumusi vlastni pokladni denikibec
vidét a miZze mit gistup do ®j zakazan gstupovym pravem.

14.24. Platebni doklad k jinému dokladu

Obdobr jako pi fakturovani dodacich ligtie mozno vystavit prodejku, ktera slouzi jako ekati
doklad k dodacimu listu nebo vydejce, pokud jsacehy hotod. Stiskem<Alt V> je zobrazen
seznam vydejek a dodacich lisPo nalezeni spravného dokladu je jeho obsekopirovan do
prodejky, se kterou Ize déle nakladat obvyklymisgbem. Bvodni doklad je timto ozran
stavovym piznakemF, stejré jako (i jeho fakturaci. Tim je zaji8ho, Ze k 8mu nebude mozno
vystavit dalSi platebni doklad.

Stiskem<Alt F> je mozno vybrat i fakturu ze seznamu faktur a psv\s ni obdobnou operaci.
Vystaveni prodejky k faktie ma ovSem smysl pouzéi pouzivani fiskalniho modulu, kdy je
potreba, aby hotovostni platba faktury prosla pokladnou

14.25. Odskok do jinych funkci

Seznam V pribéhu vytv&eni nového dokladu tie ve funkci RODEJ nastatpotieba nahlédnout
do jinych ¢&asti programu, jako jsou nap &iselniky, gehledy apod. Aby nebylo nutné tvorbu
dokladu gerusit, existujklavesové kombinacekteré umozni poZzadované funkce spustit:

e <Alt O> - zobrazenéiselniku obchodnich partrier

e <Alt P> - zobrazeni pokladniho deniku.

e <Alt T> - zobrazeni seznamu prodejek.

» <Alt R> - zobrazeni seznamu reklamaci.

e <Alt E> - spustni souhrnnéhoighledu.

o <Alt Q> - spustni piehledu pohyb.

e <Alt W> - spudni denniho fehledu.

e <Ctrl +> - zobrazeni mezis¢tu na zakaznickém displeji.

VySe uvedeny seznam neni Uplny, existujesjédtia dalSich kldvesovych kombinaci. Ty vSak jiz
byly popsény v fedchozich kapitolach. Jejich Uplny seznam seisfim popisem navic obsahuje
napowéda programu, ktera se da vyvolat po stisknuti kombinace kla@s| F1>.

Poznamka Poznamka:Ve wtSirg pripadi se prace v takto vyvolanych funkcich ukoje stisknutim klavesy
<Esc>,ptitom se program vréti do funkce Prodej na to mistiud byla funkce vyvolana.
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14.26. Ukoréeni prace funkce Prodej

Provede se stisknutim klavesfsc>. Kvili vylou¢eni omylu se program jéStiotaze, zda se ma
funkce skutén¢ ukortit.

Upozorreni: funkci RRODEJNelze ukortit v pripact, Zeje rozpracovan doklad.Je nutno ho hil Upozorn éni
uzawit, nebo zrusit.

14.27. Nastaveni dalSich rezifnfunkce PRODEJ

Ve funkci LOKALNI KONFIGURACE lze parametrem EIM PRODEJE ZA HOTOVE nastavit,
aby funkcePRODEJ (odpovidad hodnét parametruProdej za hotové byla v nahrazena jinou
funkci s odliSnym chovanim.

Parametr nastaveny na hodnotu:

e Vykup za hotové znamend, Ze funkcerRPDEJ bude v HAVNI NABIDCE nahrazena funkcVykup
VYKUP. Tato funkce se pouZije wipads, Ze se zakaznikn artikly neprodavaji, ale naopak s& hotoveée
od nich vykupuji (nap vykup skrnych surovin, specialni pokladna pro vraceni @bapod.).

V podstat jde otrvalé piepnuti do rezimu vraceni.VSechny ,prodavané* polozky se tudiz
zapisuji na doklad se zapornym znaménkem a porezdokladu se vrati na sklad. Zarbve
Z evidence pefz ubude pdicna castka. V pipack poteby réco prodat, Ize obvyklym
zpisobem, tj. klavesow-> prepnout smr pohybu artikh i pertz. Aktudlni nastaveni je
indikovano nadpisem V'Y K U P nebo P R O D E Jadzacim oka.

e Monitorovaci stanice znamena, Ze vtomto reZirmeni umozrén zadny prodej artiklé, Monitorovaci
funkce slouZi pouze prohlizeni &iselniki artikla a k owrovani jejich ceny nebo stavatanice
na sklad. Nefunguje zde Zadny épob vytvdeni doklad. V HLAVNI NABIDCE programu je
funkce RRODEJnahrazena volbou &NITOR. Po jejim spugni je v okré prodejky mistctisla
dokladu uveden vyrazny napis MONITOROVACI STANICESLO ...

Upozorreni: pokud ma byt takto nastavena stanice dana k ddpm#mo zakaznikm, je teba
ptistupovymi pravy zakazatistup do ostatnictasti programu.
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15. Pokladni denik

Tato funkceslouzi k evidenci hotovostnich i bezhotovostnich trzeb i&idia pegznich pohyld Ug&el funkce
v pokladré. Pokud se zde eviduji skdte€ vSechny pohyby, #h by vycisleny Zistatek hotovosti

odpovidat skutgnosti. Vlastnosti BKLADNIHO DENIKU jsou ve velké nie fizeny nastavenim
parametit ve funkci DRUHY UHRAD A ZAPISU V PD.

Funkce se spousti wykem RREHLEDU z hlavni nabidky programu, dale se vybe@kIRADNI Vyvolani
DENIK. V piipads prace se sovou verzi programu, ma kazda stanice v silj denik a tedy i svoufunkce
samostatnou evidenci p&an V tomto gipadt je dale nutno vybrat z nabidky denik svoji stanice
ktery jako jediny umoiuje vSechny operace, ostatni deniky je mozno popmehliZzet
(bude popsano dale).

Jinak je mozno se dostatimo do deniku své stanice z funkce Prodej klavasakratkou Vyvolani

<Alt P>. Po jejim vyvolani se zobrazi nasledujici okno: z funkce
PRODEJ

= Pokladni denik stanice M

Datum |Rad | OEel |Fastka |Zlistatek
03.10.2002|0 |uzivérka trZby 16012.00 674560
03.10.2002 |00V |odved triby -3455_ 60 3290.00
04.10.2002 |UY |posta -17.00 3273.00
04.10.2002 |HZ |Koma -1438.30 1834.70
04.10.2002 |UY |Pavla-viplata -3632.00 -197.30
04.10.2002 |UY |Dasa -1000.00( -17%7.30
04.10.2002 |00V |odved triby -so00.00|  -67%7.30
04.10.2002 |0 |uzivérka trzby 1452150 112420
04.10.2002 |00V |odved triby -9 2126.00
05.10.2002 |0 |uzdvérka trzby 6533.50 225%.50
05.10.2002 |00V |odved triby -3260.00 599%.50
07.10.2002 |HZ |Hassive -1820.10 417%.30
07.10.2002 |HZ |Elkor -200.00 397%.30
07.10.2002 |0 |uzivérka trzby 4054 00 8033.30
07.10.2002 |00V |odved triby -5310.30 241400
08.10.2002 |00V |Pavla doplatek -187.00 2027.00
08.10.2002 |VY |PFepravneé -292.80 173420
08.10.2002|5 |ihrada prodejky bankovni kartou n.00 173440
08.10.2002 |0 |uzivérka trZby 8076.00 81020
uli [ | 00U | odvod trZby -1000.20 2810.00

Seznam zaznaimje pri vstupu do funkce uspadan tak, Zze se kurzor nachazi na jeho kohlspo Fradani
na poslednim vyti@ném zaznamu. seznamu

Obsah vétSiny sloupd je zZejmy, kod pohybu odpovida pislusnému kédu definovanémuakladni
ve funkci DRUHY UHRAD A ZAPISU V PD, ¢astka a zistatek se tykaji pouze hotovostriasti tdaje
pohybu.

Pro zékladniovliadani deniku se pouzivaji obdobné klavesy a klavesovébkuace, jaké seOvladani
pouzivaji nap v éiselnicich (viz kapitolaCiselnik Zbo?i tj. listovani pomoci Sipek, klaves
<Page Up>, <Page Down>, <Home>a <End>, ozn&ovani zadznami pomoci kombinaci
<Ctrl Sipka dola> a <Ctrl Sipka nahoru> apod. V omezené i@ funguje i vyhledavani, v tomto
piipads pouze pro datum.

15 -




TRIFID STANDARD — UZivatelsk& prirucka

Postup

Obsah
nabidky

Uzavérka
trzby
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15.1. Vytv&eni nového zaznamu

Stiskem klavesxInsert> se objevi nabidka moznych diubaznan:

—Ffaznamenat
| | zh L
nakup zhozi
vighér hotovosti UY
vklad hotovost:y N

uzavérka trzby ]
vraceni DPH DPH
Hivrat

Novy zaznam se provede Wbm z nabidky, fipadré zapsanim kodu zéznamu (vyhodné
pro pouziti s programovatelnou klavesnici). Objs®iokno, kde je mozno vyplnigkteré Gdaje
a zdznam ulozit klavesotF2>, pripadre uloZit a vytisknout kombinaci klavesCtrl F2>.

Obsah nabidky pro vkladani je mozno modifikovattamaenim ve funkci BUHY UHRAD
A ZAPISU V PD.Mohou se zde objevit tyto typy zaznam

A. Uzawrka trzby

— uzavérka trzby

Kad = U
Datum - 18.10.2002 10:3%
Uystavil : REiZek Rudolf
Text : uzavérka trzby
Text :
Hotovost :
Suma 105.00
flistatek plivodni novi
2810.00 2915.00

SlouZi k séteni trzeb za ty doklady, které maji nastaven zdpideniku v ramci uzé&ky.
Zapasitaji se tim trzby za v3echny doklady witené od posledni uzéky. Castky se
spaitou automaticky, bez moznosti jejich &my obsluhou. V zadavacim okrhze nenit
pouze text zapisu. Doklady, které prosly uzéwou jiz neni mozno stornovat ani jinak
upravit a tim zptné meénit Gdaje v jiz provedené uzéree.

B. Vklady a vybéry penéz z pokladny

— wvklad hotovosti

Rod = U
Datum = 18.10.2002 10:3%
Uystavil : KFiZek Rudolf
Text :
Text : vklad hotovosti do pokladny
Swna : LR
flistatek plivodni novi
2810.00 2810.00

Pfi zadani tohoto druhu zdznamu je nutno vyptdistku, ktera se do pokladny vklada,
pripadre vybira (je pedvyplrtno znaménko minus). Je mozno také do textu zapsat
konkrétrgjSi icel pohybu peéz.




Pokladni denik

C. Prevod peréz mezi pokladnami

— pievod penéz

Kad = PP
Datum = 15.10.2002 10:43
Uystavil - KéiZek Rudolf

Text : pievod penéz mezi pokladnami
Text :

Suna - LAY
Do pokladny :

Ma smysl u siové verze programu, umallje piesuny perz mezi jednotlivymi
pokladnimi deniky. Ovladani je obdobné jako dgaichoziho typu zdznamu - jeba zadat
¢astku a navicislo deniku, kantastku poslat (zapsanitisla pokladny nebo vyem
klavesou<F9>). Po uloZeni se vyt¥ddvojice zaznarin - jeden ve vlastnim deniku, kde je
¢astka odétena a jeden v cilovém pokladnim deniku, kde ge&tastka picte.

Poznamka:ve funkci DRUHY UHRAD A zAPISU vV PD je moZno nastavit dpacny smeér
pohybu penz, kdy se do vlastniho denikiéepedou penize z deniku jiného.

D. Manipulace se zakaznickym kontem

Tento druh zaznamu se pouZije ipacE, Ze se pouZzivaji platby hrazené ze zdkaznického
konta. Lze jim konto naplnit, pokud ng zakaznik viozi sjaké penize. Krokhzadaniastky

je nutno vyplnit i zakaznika zadanim jekitsla, nebo vytrem ze seznamu obchodnich
partneti klavesou <F9>. Pro kontrolu je v zadavacim okmveden i gvodni a novy stav
jeho konta.

— vklad na zik.keo
Kad - ZKU
Datum - 18102002 10:48
Uystavil : KFiZek Rudolf

Text - Uklad na zakaznické konto

Text :
Suma : 20000.00
Zakaznik : L]
Stav konta piivedni novy
0.00 20000.00

Pro zjednoduSeni ovladani, nebo #ippc, Ze obsluha nema it pokladni denik, je mozn&apis
zapisy do deniku vytwéat pimo ve funkci IRODEJ Zde se po stisku kombinace klaveslt U> z funkce
objevi stejnd nabidka jako je uvedeno vySe. DalSiyp je totozny. PRODEJ

15.2. Filtr

Pomoci filtru lze zobrazit pouze zaznamy odpovédajgadanym kritériim, obdoknjako
u seznamu doklad

Nastaveni filtru a jeho zapnuti nebo vypnuti sev@dd v samostatném oknkteré se zobrazNastaveni
po stisknuti fun&ni klavesy<F5>. Okno obsahujevé skupiny podminek. filtru
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Podminky
v 1. skupin &

Typ zdznamu

Nastaveni

Uzavérka
trzby

15-4

V prvni skupirg je mozné zadat tyto podminky:
e Datum od ... do ..- zobrazi se pouze ty zaznamy, jejichZ data vzigkuv zadaném intervalu.
Prednastavenou hodnotou je interval od 00.00.000@0d@0.0000 (tedy vSechny zaznamy).

« Proved! - hodnotu vypiujte nejlépe tak, Ze stisknete klavestO> a v nasled& zobrazeném
seznamu pracovniksi jednoho vyberete (klaveseitEnter>).

— Filtr vypnut
Datum od : 01.01.2002 do : 18.10.2002

Proved] :

Typ zaznamu - §  bankovni karta

Filtr : zapnout vypnout

PFi zapnutém filtru se zobrazi nebo vytisknou pouze ty
poloZky, které odpowidaji vEem zadanym podminkam najednow !

Ve druhé skupi# se nachazi pouze jedna podmiikg@ zaznamu- zde se bdi pfimym zapisem,
nebo vykrem z nabidky<F9>) zadava koéd zdznamu.

VSechny vySe uvedené podminky Ize libowokombinovat. VZdy je vSak pi@ba pamatovat na
to, aby jejich vzdjemnd kombinace davala praktickgysl. Jinak nebudou po zapnuti filtru
zobrazeny Zadné zdznamy.

Pro zapinani, vypinani, ukladani, nastaveni a auilikltru plati stejnéd pravidla, jako pro ostatni
filtry - viz napt. filtr v ¢iselniku B0ozi.

15.3. Detaily zaznani

Kazdy zdznam v deniku v sblmbsahuje vice informaci, nez je &tidv zakladnim pohledu
do deniku. Obdohlinjako v jinych seznamech, je mozno i zde klaves&d4> zapnout/vypnout
detail ke kazdémuiadku, déle zde existujeeloobrazovkovy detail,zobrazitelny klavesogF3>
(vypina se klavesodgEsc>. Ten ma smysligdevsim u zaznaimkteré obsahuji vice kadihrady
(typicky uzawrka trzby). Ke kazdému kédu uhrady v celoobrazogkowetailu je mozno zobrazit
opét samostatny detailklavesou<F4>.

Jednotlivé detaily se liSi podle typu zaznamu abbg:

A. Uzawrka trzby

] uzauerka trzhy n8.10. 2I]I12 17:31 Dagmar Rybova ved. Eisle nnz2%

Sazha IlPH tastka Ziklad OPH tastka Pot.d.
S n.on 0.00

[3Aa 1) 6550.0M1 1440._9% Slevy 20.00 1

35.00 80.95 405 Storna n.on 1]

o.on 0.00 0.00 Zaporné 165.00 2

J076.00 6630.%6 1445 04 Celkem dokladii 4l

L Typ |Hazev | Gastka| PoEet|Doklady od|Doklady do

H |aétenky hotové §076.00 40| 010010017| 010010056

b-Karta  AltV-Upcetka I-T1s
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U uzaverka trzby uzaverka trzby
One = 08.10.2002 17:31 Sazba DPH Hotovost Bezhot.
Provedl: Dagmar Rybovd ved. ---- & bez dané 0.00 0.00
tastka: 8076.00 22.0 ¥ zakladni 99,00 n.00
liistatek: 810.20 5.0 ¥ sniZena 85.00 n.00
Gislo: 00229 0.0 & rezerva 0.00 0.00
Celkem 8076.00 0.00

Jsou zde iedevSim céstky trzby rozdené na hotovostni a bezhotovostniast
(v celoobrazovkovém detailu také podle jednotlivginhi Uhrady) v jednotlivych sazbach DPH.
Dale jsou zde vigt poskytnuté slevy, storno a zaporné polozky. J&sien i p@et dokladh,
ze kterych byly tyt@astky pa@itany, v celoobrazovkovém detailu i jeji¢rselné rozmezi.

Z tohoto detailu Ize uzévwku i dodateéné vytisknout klavesou<F10>. Tisk

Z tohoto detailu je mozZno také zobrazéznam doklaai, které jsou uzaeny touto uz&irkou. Seznam
Zobrazi se tak, Ze se kurzor nastavi v celoobrammik detailu ngdadek s konkrétnim druherdoklad G
dokladu a stiskne s&F9>. Zobrazi se seznamiiplusnych dokladl, vyfiltrovany obdobnym
zpisobem, jako kdyby byl spust filtr s ¢islem této uzauky piimo v seznamu dokléd Stejné
jsou i dalSi moznosti prace se seznamem (prohlitisky.

B. Vklady a vybéry penéz z pokladny - i u tohoto zaznamu Ize zobrazit detail, obsahujdady
v3ak navic pouze olfddky textu a pracovnika, ktery operaci provedl.. a vybéry

C. Prevod peréz mezi pokladnami- detail vtomto fipad obsahuje kromh obvyklych Prevod mezi
uday i ¢islo stanice, kam se penizeepadly. pokladnami

D. Vklady a vybéry ze zékaznického konta- detail navic obsahujeislo a firmu Zakaznické

obchodniho partnera, na jehoZ konto byl pohyb pere konto
E. Uhrady jednotlivych dokladi Uhrady
jednotlivych
Pokladni denik stanice 01 doklad
HZ nakup zbeZi 07.10.2002 09:24 Dagmar Rybova ved.
Sazba DPH tastka faklad DPH tiastka FPot.d.
# bez dané 0.00 0.00
22.0% zakladni 0.00 n.on 0.00 §levy n.on
5.0% sniZena 0.00 0.00 0.00 Storna 0.00
0.0% rezerva 0.00 n.0o0 0.00 Zaporné n.00
Celkem (1] 0.00 0.00 Celken dokladi
LEL| Twp |Hazew | Gastka| Poiet|Doklady od|Deklady do
-karta  AltU-Uycetka I-T1s
HL  nakup zbozi tlkor

nakup zboZi placeno hotoveé
One : 07.10.2002 09:24
Provedl: Dagmar Rybova wed.
tastka: -200.00
Ilistatek: 391230

Obsah detail je obdobny, jako u uzéxky, tykéa se vSak pouze jednoho dokladu.
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15.4. Mésiéni souhrn uzawrek trzby

Uéel funkce Specialni souhrn, ktery &e vSechny uzawky za zadany &sic a zobrazi je jako jednu uzéku.
Vyvolani Funkce se vyvola stiskem kombinace klawédt F4>. Zobrazi se okno, ve kterém je nutné zadat
meésic gislem) a rok, pro ktery se souhrn ma &pad. Po stisku klavesyEnter> na roku dojde
k vlastnimu vypétu a naslednému zobrazeni vysledku. Zobrazi sen, diéeré svym obsahem
v podstat odpovidé jednotlivé uzévce:
Pokladni denik stanice 81
Uzavérky trzby za_mésic prosinec 2005 .
Sazba DPH Castka Zaklad DPH Castka Poc.d.
————% bez dane -3864.00 -3864.00
5.0% snizena  20046.60  19092.03 954.57 Sleuy 0.00
22.0% zakladni 0.00 0.00 0.00 Storna 2024 .50
19.0% zakladni 460717.90 387157.31  73560.59 Zaporné  107352.00
Celkem 476900.50  4£02385.34  74515.16 Celkem dokladii
M |Nazev platby [Typ dokladu | Castkal Pocet|Doklady od|Doklady do
H |hotové prodejky 472525.00| 1882 018523413| 010525278
L |stravenkou prode jky £375.50 15| 08108523491 | 010524970
Fi-Karta Tab-Seznam uzaverek F10-Tisk
Obsah spodnéasti okna lze za#smit za seznam uzéxek, z kterych se #sicni souhrn sklada.
Prepind se mezernikem.
Pokladni denik stanice 81
Uzavérky trzby za_mésic prosinec 2005 .
Sazba DPH Castka Zaklad DPH Castka Poc.d.
————% bez dane -3864.00 -3864.00
5.0% snizena  20046.60  19092.03 954.57 Sleuy 0.00
22.0% zakladni 0.00 0.00 0.00 Storna 2024 .50
19.0% zakladni 460717.90 387157.31  73560.59 Zaporné  107352.00
Celk 476900.50  4£02385.34  74515.16 Celkem dokladii
Datun uzavérky JISEIE [Ocel |Castka [Poé. dok
01.12.2005 17:38|00397 uzédvérka trzby 17299.00 68
02.12.2005 17:44 00397 uzavérka trzby 28690.50 114
03.12.2005 11:11 00397 uzdvérka triby 4944 .50 32
04.12.2005 11:16 (00397 uzavérka trzby 8077.50 47
05.12.2005 17:51 (00397 uzdvérka trzby 15855.50 16
06.12.2005 17:34 |00397 uzdvérka trzby 12228.00 61
07.12.2005 17:45|00397 uzdvérka trzby 21483.50 69
08.12.2005 17:38 00397 uzavérka trzby 16366.50 8
09.12.2005 17:42 00397 uzavérka trzby 22870.50 95
10.12.2005 11:47 00397 uzdvérka triby 17479.00 £5
11.12.2005 11:11 (00397 uzavérka trzby 5716.00 31
12.12.2005 17:39 00397 uzavérka trzby 11410.00 81
Tab-Seznam plateb F10-Tisk
Tisk Mésicni souhrn Ize vytisknout stiskem klavesiF10> a z nabidky vybrat Zfgob tisku (v tomto
pitipads je nabizen pouze jeden).
Ukon €eni Ukonéeni funkce se provede stisknutim klavesksc>. Program se vrati 2p do zakladniho

zobrazeni deniku.
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15.5. Vy¢etka hotovosti

Lze ji spustit na #3in¢ mist v deniku kombinaci klaveg\lt V>. Objevi se okno s w¥gtkou: Vyvolani

— PijEetka hotovosti 02
Poctet kusii|Hodnota|SouEet v KE
20|5000.00 100000.00
10| 2000.00 20000.00
S5(1000.00 S5000.00
2| 500.00 1000.00
1| 200.00 200.00
o 100.00 0.00
o so.00 0.00
o 20.00 0.00
o 10.00 0.00
] L.on 0.00
] 2.00 0.00
1] 1.00 0.00
Fi 0.50 3.50
3 0.20 0.60
1 0.10 0.10
Celkem : 12620420
Datum = 16. 3.1999

Pri zadavani pé&tu jednotlivych bankovek a minci seipézre patita jejich sodet.

Pokud je v¢etka spu&na @i zadavani takového zdznamu do deniku, kde lzermadatcastku, Pfenos
je mozno vypéteny sodet prenést daastky klavesowF2>. sou ¢tu

Vycetku Ize kdykoliv vytisknout po stisknuti klavesiF10>. Tisk

15.6. Sowdasny stav pesiz

SlouzZi redevsim ke zjighi sowkasného stavu pén v pokladi. Jde v podstato uzaerku trzby Uéel funkce
naneisto, bez uzateni vyislenycheéstek.

Spusti se klavesodF6>. V nasledd zobrazeném oknpodobném celoobrazovkovému detalyvolani
uzawrky trzby se krormsd sowasného stavu pén objevi itada dalSich uzitaych Udaij:

Soutasné trzby stanice 01 tastka
Posledni uzavérka = 08.10.2002 17:31 Hotovost 105.00
Posledni hotovost : 2310.00 Bezhot. n.o0
Soucasna hotovost : 215,00 Slewy 0.00
Celkem dokladd : 1 Storna n.o0
faporng 0.00

LL)| Twp |Hazew | Gastka| Poget|Doklady od|Doklady do

H |dGEtenky hotové 105.00 1| 010010058| 010010058

f-Karta  AltU-Upcetka
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Otevieni
penézni
Zasuvky

Uéel funkce

Vyvolani

Detail radku

Tisk
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Chcete-li porovnat udavany stav se sknfen stavem hotovosti v p&ini zasuvce, dzete si

béhem zobrazeni soéasného stavtewit pripojenou perézni zasuvku (pokud je pipojena).
Stati stisknout kombinaci klavesAlt F5>.

15.7. Souhrn zaznani

Sete vSechny nebo vyfiltrované a nebo a@a druhy pohylbopertz v pokladnim deniku podle

jejich kodh.

Funkce se spousti stiskem kombinace klawak F6>. Nejprve se rozéhne vypdet. Po jeho

skorteni se zobrazi napnasledujici okno:

ouhrn pokladniho deniku stanice [

L£Ll | Typ | Hazew | Gistka| Pofet|P.slevy|P.storn|P.zapor

UY |vklad vibér hotovosti -1656807.06 483 ] ] ]
U |vklad vklad hotovosti 33987310 126 1] ] ]
H |ictenky |hotove 1891306.30 1932 19 35 Hi
§ |actenky |bankowni karta 173292.20 16 3 2 5
B |actenky |! nepouivat !! 18147.50 15 ] ] ]
NP |pFijemky |pFevoden -b1466.36 ? ] ] ]
HH [pFijemky |hotowe -43424_ 96 13 ] ] 1
HZ |vklad nakup zboZi -181669.00 19 ] ] ]
0DV | vklad odvod triby -402751.50 85 ] ] ]

(th-parta ______ Hl-lisk]
Kazdyradek obsahuje:

Kod - kod pohybu.

Typ - typ pohybu.

Nézev- nazev pohybu.

Céstka - celkovésastka peiz.

Pocet - celkovy p@et doklad s timto kéd.

P.slevy- z toho poet doklad: se slevou.

P.storn - z toho péet stornovanych doklad

P.zapor - z toho pdet dokladi obsahujicich zapornou polozku.

ProtoZe informaci, které obsahuje kaZdylek je vice, nez je vySe uvedeno, je mozné si je

zobrazit po stisknuti klavesyF4>. Zobrazi se okno, ve kterém se budou Udajebdgane
aktualizovat v zavislosti na tom, na jakdadku se kurzor bude pr&wnachazet. Okno uzete
opétovnym stisknutim klavesyF4>.

Souhrn Ize vytisknout klavesatF10>.




Pokladni denik

15.8. Tisk z deniku

Jak jiz bylo popsano, obsah jednotlivych zazhalre tisknout pi jejich ukladani stiskem
kombinace klaves<Ctrl F2>. V piipad poteby Ize tisk provést doda&t® primo ze seznamu
stiskem <Alt F10> na potebném zdznamu.

V celoobrazovkovém detailu uz&ky trzby, lze také vytisknout jeji kopii klavesotF10>.
Stejnou klavesou se tiskne také obsabetky, souhrn zdznaima mesicniho souhrnu uzévek
trzby.

VSechny tyto tisky jsou uZgobeny pro tisk na bankovni tiskarnu pro tisk pjeklgSika
40 sloupd).

Pfimo z pokladniho deniku Ize tisknout stiskem kl§veB10> n¢které sestavy (krotnposledni DalSi tisky
jsou v8echny weny pro tisk na forméat A4):

o Uzawrky trzeb - formul& vhodny r¢ni za&tovani trzeb. Jsou zde &glené jednotlivé
uzawrky trzby vrozdéleni podle sazeb DPH, ¥ipad poteby samostath hotovostni
a samostath bezhotovostntast. Na konci sestavy jsou sty téchto Udaj za celé tisknuté
obdobi. Obdobi Ize omezittgdem pomoci filtru, nebo se n&j bjevi dotaz imo bthem
tisku.

o Uzawrky trzeb 2 - formul& stejny jako pedchozi. LiSi se pouze tim, Ze pokud existuje vice
uzawrek se stejnym datem, jsou v segtagteny.

* Pohyby peréz vPD - vpodstat opis vSech tadki deniku sjejich hotovostnimi
a bezhotovostnimiastkami a hotovostninigtatkem. Bed tiskem se zadava obdobi.

* Pohyby pergz 40zn - podobné sestava jakdedchozi, uzpsobend pro tisk na bankovni
tiskarré. Maze slouZzit jako satéist denni uzaky, kde jsou vidt krome uzawrky trzby i dalSi
pohyby pelz a konény zistatek.

15.9. Frenosy dat do detnictvi

Aby fungovaly genosy dat do detnictvi (zadtovani), je tebanastavit typ U¢etniho programu Nastaveni
ve funkci LOKALNI KONFIGURACE a dale nadefinovat ve funkciRDHY UHRAD A ZAPISU V PD,
které zaznamy z deniku a kam se majiovat. (Etovat Ize pedevsim uzévrky trzby, kde se
hotovostnicast trzby posila do péaniho deniku a bezhotovostni do pohledavek a zavayka se
jednoduchého detnictvi). Déle Ize do detnictvi frenaSet jednotlivé doklady, pokud jsou do deniku
zapisovany.

Vlastni zadtovani se provede stiskem klavedy2> natradku, ktery chceme zétovat. Postup

Pi hromadném zatiovani Ize oznét vice fadki pomoci kombinace klavesCtrl Sipka dolé>, Hromadné

<Ctrl Sipka nahoru>, pripadré viechnyiadky<Ctrl +>. Poté se ozr@néradky zadtuji klavesou zadétovani
<F2>.

Skute&nost, Zze zaznamy jsou zadvané jeindikovana zménou jejich barvy na fialovou. Indikace
Pokud se timto Zysobem zattovavaji i jednotlivé doklady (prodejka, fakturdjjpmka), je timto zatuétovaného
zpasobem ozngen i odpovidajici doklad v seznamu dokiadby nedoslo k dvojimu zéiovani. zaznamu

Princip funguje i obracen- kdyz se doklad z&tuje v seznamu doklad v pokladnim deniku s&auétovani
jevi jako zadtovany. z doklad G
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15.10. Deniky vSech stanic

Z nabidky Pokladni deniky Ize vybrat i Deniky vSesthnic. V tomto seznamu jsou zobrazeny
zaznamy vSech pokladnich deinik chronologickém usgadani. Seznam se proto podoba vzhledu
deniku jedné stanice, navic je dagirsloupedd. V ném uveden&islo uvadi, ze kterého deniku
zaznam pochazi.

= Pokladni deniky viech stanic
Datum | Id|Rad | Eel |Gastka |Zlistatek
IMEDNL (02|00 |Zaznam trEby 3507.30 3507.30
A0, 02|0¥ (0dvod triby -3507.30 0.00
30.11.2000|02|U0 |Zaznam triby 1725.40 172540
30.11.2000|02 (VY |Odvod triby -1725.40 0.00
31.12.2000(02 |0 |Zaznam triby 4035.00 4035.00
31.12.2000(02 (VY |Odvod triby -4035.00 0.00
30.06.2001|02|0 |Zaznam triby 1285.00 1285.00
30.04.2001|02 (VY |Odvod triby -1285.00 0.00
3.08.2001 (02|00 |Zaznam triby 565.00 565.00
31.08.2001|02 (VY |Odvod triby -565.00 0.00
07.01.2002 |01 (VY |nakup zboZi -ty 90 -44 90
07.01.2002 01|V |drobné kow/pap 5512.40 5467.50
07.01.2002 |01 (VY |nakup zboZi -3500.00 1967.50
07.01.2002 |01 (VY |Boatrade -240.00 1727.50
07.01.2002 01|00 |Zaznam triby 5356.00 7083.50
07.01.2002 |01 (VY |Odvod triby -3314.50 376%.00
08.01.2002 |01 (VY |nakup zboZi -15.00 3751.00
08.01.2002 01|00 |Zaznam triby 6825.20 1057620
08.01.2002 |01 (VY |Odvod triby -59%8.20 4578.00
0%.01.2002 |01 (VY |nakup zboZi -1645.00 2933.00

Oproti normélnimu deniku jedné stanice neé@i mozné:

e souhrni zobrazit sotiasny stav pefz v perznich zasuvkach,
e vytvaret nové zaznamy,
« kontrolovat penize pomoci &gtky hotovosti.

Filtr Na rozdil od normalniho deniku jedné stanice (kédgiPokladni denik, Filly byl filtr dopln én
o kritériumC. stanice od ... do ... Tim Ize vyfiltrovatpouze zaznamytéch stanic v siti, jejichz
¢isla budou lezet v zadaném intervalu.
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16. Pouzivani cizi niny

Program TRIFID umaluje evidenci plateb cizi #&nou. Tykad se to hotovostnich proilej
na prodejky a nasledné evidence hotovosti v poktaddeniku. Varianta programu TRIFID
STANDARD umo#uje evidenci pouze jedné ciziny, vice ndn Ize pouzivat u varianty PROFI.

Pouzivani cizich #n je nutno povolit v Globalni konfiguraci. V oddiMény je krom& nadzvu Nastaveni
domaci neny i parametEuro, ktery je teba nastavit na hodnoRouZivat.

Meny
Domaci jednotka : Euro :

Po tomto nastaveni se objevi v nabid8ELNIKY nova volba KIRSOVNI LISTEK, ktery slouZi Kursovni
pro definici cizi m¢ény a nastavovani jejich aktualniho kurzu. V reZifPRODEJ Ize zobrazit listek
kurzovni listek stiskermAlt K>. Zde je pateba vytvdit kartu cizi nény stiskem klavesyInsert>.

YYTYARENT
Kurs :
Kod meny :
Mnozstui :

Rad zaokrouhleni :
Nazev meny :

Vyznam jednotlivych parameir

e Kurs - kurs cizi mny k zadané jednotce mnoZstvi.

» Kod mény - kod, pod kterym se &na zobrazuje vdkterych mistech programu a vybird
v PRODEJL

* MnoZstvi - mnozZstvi cizi riny, ke kterému je gdgtan kurs.

« RA&d zaokrouhleni - fad zaokrouhleni cizi #my pi jejim pouZivani v RODEJ, piepina se
mezernikem.

* Nazev neny.
Po uloZeni klavesodF2> kursovni listek obsahuje jedéddek s cizi rinou:

Nazev mény |Mhoz. |Kéd |[Kurs  |Platny od
Euro 1|EUR |EERLNY |15 .04 . 20085 B88:37

Pripadné dalSi zemy Ize provést stiskem klavesyF3>, zmenit pouze kurs je mozné po stisku
klavesy <Enter> na poltku s kursem. B kazdé zniné kursu je aktualizovan udd&latny od,
ktery se vypisuje v poslednim sloupci kursovnilstkli.

Vlastni Gtovani polozek v RODEJI probiha obvyklym zpsobem v doméaci #mé. Uhradu cizi PouZivani
meénou je mozno zadattipuzavirani prodejky a dotazu na placeri@stku. Po stisku klavesovpfii prodeji
kombinace<Alt K> se v okr placeni objevi i fepaiet nakupu na cizi ému:
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Platit 18.57 EUR
386.58 K¢
Placeno 18.57 EUR
0.00 Kc
VYratit Ké

Do oddilu Placenoje mozno zadat skute¢ placenoucastku. Je mozna i kombinovana platba,

kdy se nakup zaplati v ciziém pouzecast&né. Tato castka se zada do kolonky s cizémou
a program doptie zbytekéastky k uhrad v mené domaci:

Platit 10.57 EUR
306.50 k¢
Placeno : 9.00 EUR
45.50 K¢
Vratit : Kc

Po zadéani placen&stky program obvyklym Zsobem dop&te piipadnoucastku k vraceni,
kterd je vzdy v domaci #n¢. Castka nakupu na vytisknutém dokladu je uvedenanvédd néng
a k tomu je uvedeno, jakaastkou které gmy byl doklad placen.

Evidence V zakladnim pohledu do pokladniho deniku jsou emédiastky vzdy pepaiteny na domaci
v pokladnim meénu, pouze v textudkterych operaci je poznamenano, o kterou konkré¢nu jde:
deniku
Datum |Kod |Ucel |Castka |Zistatek
14.04.2005|Y  |vklad hotovosti do pokladny Kc 2500.00 2500.00
14.04.2005|U |uzaverka trzby 129.50 2629.50
15.04.2005|Y |vklad hotovosti do pokladny EUR 3000.00 5629.50
15.04.2005 (U  |uzaveérka trzby 116.50 5746.00
15.04.2005 VY |vybér hotovosti z pokladny K -1500.00 4246.00
IBN IR (P |prevod penéz mezi pokladnami EUR -1500.00 2746.00
Castky cizi nény je pak mozno zjistit zobrazenim detaitispu$néhdadku stiskenxF3>:
Uzaveérka Pokladni denik stanice 61 §
b ] uzauerka trzby 15.04.2005 10:07 Krizek Rudolf Cislo_ 00002
trzoy Sazba D Castka Zaklad Castka Poc.d.
———% bez dané 0.00 0.00
19.0% zakladni 96.00 81.09 15.41 Slevy 0.00 0
0.0% snizena 20.00 19.05 0.95 Storna 0.00 0
0.0% rezerva 0.00 0.00 0.00 Zaporne 0.00 4]

16-2

Celkem 116.50 100.14 16.36 Celken dokladi

Tup [Nazev platby  |Tup dokladu | Castkal Pocet|Doklady od|Doklady do
H |hotove 116.50 2| 010000002 | 010000003

z toho mena EUR 3.22 1| 010000002 | 010800002
H_ |z toho ména K¢ 20.00 1| 010600003 | 016600003

prodejky

: EUR Stary zustatek :
Castka :
Novy zistatek :

103.22
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V prvnimadku uzéerky je opst celkova trzba fevedena na domaciénu, v nasledujicich dvou
fadcich je rozepséano, kolik to bylo v jednotlivyckmach. Je mozno zjistit iastatky jednotlivych
meén zobrazenim detailtddku klavesoxF4>.

Obdobr se zobrazuje také stasna trzba po stisku klavesi6>.
Jsou upraveny i operace pro pohyby gzem poklad@, konkrétrgé vklad, vylEr a gevod petz Pohyby

mezi pokladnami. Je zde navic udégna, kde se da mezernikentiepnout které gny se pohybpenéz
perez tyka. Odpovidajicim Zigobem jsou potom zobrazenyiistatky. v pokladn é

Kod : [
Datum : IBNPIIRBEEY
Vystavil : [ASP2MHIL0ING

IEVISk ] ad hotovosti do pokladny
Text :
Mena :
Suma :

Zustatek Eﬁuodni novy

Pti zobrazeni detailu kldvesalF3> je mozZno zjistit i pevod na minu domaci:

Pokladni denik stanice 01
¥ vklad hotovosti 15.04.20085 10:47 Krizek Rudolf

Castka: 20.00 EUR Prevedeno na K¢ : 600.00
Zustatek: 73.22 EUR Celkovy ziistatek v K¢ : 3346.00

Tup|Nazev platby  [Typ dokladu | Castkal Pocet|Doklady od|Doklady do
{M |z toho ména EUR

Pro zobrazeni informaci o cizigm€ slouzi i dalSi funkce:

Spousti se stiskerCtrl F3> na gislusSnémiadku s pohybem nebo uzéikou a zobrazujéastky Zistatky m én
a tehdejsi @statky nén na tomta‘adku pouzité:

— Zlstatky men 15.04.2005 uzaverka trzby

Nazev meny Kod Castka Zustatek

Euro EUR 3.22 183.22

Kc | { 20.08 2649 .58

Spousti se stiskem <Ctrl F6> a zobrazi vzdyasny stav vSech pouZzitychtm Souéasna
hotovost
— Soucasna hotovost v pokladne &

Nazev mény Kod [Posledni hotovost|Soucasna trzba|Soucasna hotovost v pokkadn e
Ké Ké 1149.50 59.50 1209.00
Euro EUR 13.22 5.00 18.22

Obdobnym zfisobem jsou upraveny i tiskové vystupy, kde jsoét ¢astky fevedeny na domactisky
meénu a v gipad potreby uvedenadastka nény cizi. z pokladniho
deniku
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17. Frehledy

Po zvoleni funkce iehledy z menu Hlavni nabidka se na obrazovce olgeldi rabidka s
funkcemi:

— PREHLEDY ——
POKLADNI DENIKY ]
PREHLED POHYBG P
Denni prehled g

b

Souhrnny prehled
Pohuby do XLS

Navrat

» POKLADNI DENIK - funkce je uena pro evidenci peénni hotovosti v pokladni zasuvce
a pro vytvdeni zaznari o trzbach za «ité obdobi. Jeji popis je uveden v samostatné ddapit
U sitové verzeprogramu se jmenufeOKLADNI DENIKY .

* PREHLED POHYB U - seznam pohybjednotlivych poloZzek s moznosti filtrovani.
» DENNI PREHLED - prehled prodejnich dokld@idza utity den.

*  SOUHRNNY PREHLED - pro zobrazeni finaimiho grehledu o gijmu, prodeji a vydeji za dité
obdobi.

* POHYBY DO XLS - pohyby polozek skladu exportované do datovénb@m MS Excel.

Jednotlivé funkce jsou podrobpopsany v nasledujicich kapitolach.

17.1. Rehled pohyhi

Tato funkce umoZzni zobrazit a vytisknopkehled vSech tyji pohyba jednotlivych poloZek
podle zadanych kritérii.

Po zvoleni funkce IEHLED POHYBU se objevi nabidka s moZnosti zobrazit jednotlypd artikhi:

— PREHLED pohybui

Zobrazit obaly 0
Zobrazit prace P
Zobrazit ostatni D

Navrat

Po vykEru z nabidky se objevi okno, které je réietho na d¢ casti. Dolni ¢ast je ukena
pro zobrazeni informaci o uskatgénych pohybechHorni ¢ast pak obsahujgadu parametr,
které imo ovliviiuji zobrazeny fehled.

V prvnim fadku jsou znazowmy doklady, z kterych je ighled tv@en. Doklady, kterych seNazev
piehled tyka jsou indikovanpilym pismenem a doklady, které zahrnuty nejsou, majineno prehledu
¢erné.Vyznam pismen je:

* P - prijemky.

* U - prodejky.

» F -faktury.

D - dodaci listy.

V- vydejky.
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Nastaveni

Dalsi
parametry

17-2

— Prehled pohyb(i za doklady: PUF D ¥
Datum: [ANCERPATTECERTY - 17.03.2006 23:59 Skup.: -
Cislo: - 0znac.: -
Kod: - Dodav. : -
Zkrt.: - Odber . : -
Vyst.: Stav: uzavrene
Dopl . : Pol. se slevou vzhledem k cené: ——————
Zb07]1 pueeeemmms roven podrobnosti 1
Kod zbozi Nazev zbozi Yudane |Nakup.cena|Prod. cena| Stav k
mnozstvi bez DPH bez DPH|17.03.2006
Chléb kminovy 1 2.000 29.34 0l.22 10.000
Rohlik syrowy 1.000 2.10 4.90 97.000
Tycinka Mars 1.000 6.15 1.82 5.000
Zbozi celkem : 4.000 33.59 63.90

Nastaveni se provede fesunutim kurzoru na tyto indikatory a stisknutimavdsy <F9>.
V zobrazené nabidce klaveseMezernik> (piepind mezi stavy Ano a Ne) se pak vyberou
pozadované doklady.

Upozorreni: z divodu odliSného zobrazeni plati zavislost, Ze vybdirse ijemky, nelze vybrat
ostatni doklady a naopak.

Do EFehledu zahrnout :

Ano  Prodejky
Ano  Faktury
Ano Dodaci listy
He Yodejky

Podle toho, kterd z vySe uvedenych hodnot je wjrae IliSi kritéria, ktera oviiwiji prehled, a
nasled® i zobrazeni zpracovanych hodnot. V praxi to znamere pi piehledu vSech pijmi
budou zobrazeny misto nakupni a prodejni ceny pobzenakupni ceny (bez a s DPH). Krém
toho nebude iistupna strdnka se zobrazenim praci a nebude nusttat jako paramettisio
odbsratele - oboji totiz nema prakticky vyznam.

Po nastaveni typuiphledu se Ize na dalSi parametiggunout pomoci kurzorovych klaves
nebo kldvesy<Tab>. Hodnoty parametr se pak réni bud’ primym zapisem, nebo wvglem
z raiznych hodnot pomoci klavesy9>.

» Datum - prehled bude zobrazen jen pro polozky, u nichz defiohybu v uvedeném obdobi
(véetrg obou dat). Tento parametr musi byt vzdy zadangmro @i prvnim spusni funkce
PREHLED POHYBU nabidne v obouifpadech datum dnesniho dne.

+ Casy uvedené za datem se nemuseji zadavat - prograrprpakje se standardnitasovym
obdobim, které zdn& v 00:00 hodin zadaného gateiniho data a kati v 23:59 hodin
koncového data. Je dovoleno zadat pouze jedeéasavych uddj a druhy nechat
na gednastavené hodrot

« Cislo - do gehledu budou zahrnuty pouze polozky, jejictiglo leZi v uvedeném rozsahu
(v¢etrg zadanych hodnot). Po zadani prvni hodnoty (OBta@ymcislem automaticky vyplni
i hodnota (DO) - Ize ji vS8ak dale upravit. Pokudzpdana pouze hodnota DO, budehted
vytvoren pro polozky odiisla 1 do této hodnoty. Pokud nejsou zadané Zaddéadty, bude
piehled vytvd@en pro vSechny poloZky.

* Ko&d - do gehledu bude zahrnuto pouze zboZzi (dkpahci se nastaveni netykd), jejichz kod
leZi v uvedeném rozsahucetre zadanych hodnot).fPzadani pouze prvni hodnoty tohoto
Pokud se zada pouze hodnota DO, bugdlpd vytvden pro poloZzky s kddem menSim nebo
rovnym této hodnet
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Zkrt. - pokud se vyplni, bude daghledu zahrnuto pouze zboZi (ahgbraci a ostatnich se
nastaveni netyka) odpovidajici zadané zkratce dhazgkratek OD - DO), nebo zkratek, jejichz
pocateni znaky se shoduji se zadanymi. Pro zadavani h@dca DO plati podobné pravidla
jako u parametrdgislo.

Vyst. - do gehledu budou zahrnuty pouze polozky z dokjaditeré vystavil pracovnik
s uvedenym jménem. Program nekontroluje spravnadar#ho jména a proto je vhodné
zadéavat pracovnika vglem z nabidky jejich jmen. Nabidka se zobrazi pekistiti klavesy
<F9>.

Skup. - je moZno zadat pouze parametr OD, pak se zobepioloZky se skupinou, jejichz
pocateini znaky se shoduji se zadanymi. Pokud se zadajpatametry (OD — DO), zobrazi se
poloZky, jejichZ skupina svym textem odpovidéa zauham rozsahu. Pro zadavani hodnot OD a
DO plati podobna pravidla jako u paramatislo. RozliSuji se velkd a maléa pismena!

Ozn&k. - do gehledu bude zahrnuto pouze zboZi (6hmbci se nastaveni netykd) se zadanym
ozna&enim. Pouziva se stejnymigmbem, jako zadaskupiny.

Dodav. - do gehledu budou zahrnuty pouze poloZzky od dodavatdarzehatisla (rozsahu
¢isel). Dodavatelem je myslen ten obchodni parktery je uvedema karté zboZi (v pripack
Prehledu v3ech pijmu je to ale dodavatel uvedemypiijemce). Cislo dodavatele Ize zadat
vybérem zéiselniku obchodnich partngrzobrazenym klavesou-9>.

Poznamka Pokud je ve funkci 8STEMOVE FUNKCE KONFIGURACE, LOKALNI KONFIGURACE
nastaven preferovansiselnik obchodnich partniepro Ostatni funkce na hodnotCO, bude
se po vybru z¢iselniku obchodnich partriezobrazovat misto standardni¢isla ICO.

Odbér. - do gehledu bude zahrnuta pouze ta poloZka, ktera bgdama odérateli zadaného
gisla (rozsahuisel).Cislo/ICO se zadava stejiako v fipad dodavatele.

Stav - do ehledu budou zahrnuty pouze dokladsterého z nasledujicich stavuzavené
(veetre zalEtovanych a zaplacenychlpzpracované nebostornované. Standardé nabizenou
hodnotou jsou doklady uzgané. Vylkir se provadi obvyklym Zigobem z nabidky vyvolané
klavesou<F9>.

Pol. se slevou vzhledem k cén klavesou<F9> Ize vybrat jednu zé&tyt cenovych sazeb,
piehled potom zobrazi pouze polozky, které maji adli§ prodejni cenu od prodejni ceny
v této sazb, momentald nastavenou viselniku polozky. UmozZni to zobrazit pouze pohyby,
které byly uskuténény za jinou cenu, nez je obvyklé.

VSechny vySe uvedené parametry Ize libovdombinovat. Pokud gktery z parametr Cislo,
Kaod, Zkrt, Vyst., Skup., Umist., DodavneboOdbér neni zadan, nebere si pytvéreni gehledu
v Gvahu.

Vlastni gehled pohyb se zé&ne vytvdet po stisku klavesyF2>. Béhem se zobrazuje okno gytvo Feni
informacemi ktery doklad a ze kterého dne je prapracovavan, kolik zaznamijiz bylo prehledu
zpracovano a kolik jich jeStlze zpracovat (souvisi to s mnozstvim dostupnééppnVypocet
piehledu Ize kdykoliv ferusit klavesosESC>.

Tabulka gehledu obsahuje nasledujici udaje: Zobrazené

informace
v prvnim sloupci je, v zavislosti na nastaveni paau Preferovany ¢iselnik pro ostatni
funkce (nastavuje se ve funkcY STEMOVE FUNKCE KONFIGURACE LOKALNI KONFIGURACE),
u polozky uvedeno hili¢islo, kdd a neboskupina. Podle zobrazeného tygiiselniku je cely
piehled také sédén,

nazevzbozi (obalu, prace),
celkové pijaté nebo vydanénozstvi,

nakupni cenu za jednotku, resp. pro uraveodrobnosti 1 - viz niZe - je to s mnoZstvi
a jednotkové nakupni ceny),

prodejni cenu za jednotku, resp.pro Uraveodrobnosti 1 je to séin mnoZstvi a jednotkove
prodejni ceny. V fipadt prehledu vSech pijmi je v tomto sloupchdkupni cena s DPH,
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e stav kdd.mm.rrrr - mnoZstvi zobrazené poloZky, které se nachazkiaak praw ke dni
zpracovani fehledu. Dnem (vyjd@no datem) je mém dnesni den. Jestlize je jedna poloZzka
zobrazena vicekréat, bude stav zobrazen pouze . prvn

Pirepinani Nakupni i prodejnteny jsou zobrazenybud’ obé s DPH nebo abbez DPH. Zavisi to na stavu,
zobrazeni cen do jakého byly naposledyigpnuty. Stav Ize figpnout stiskem klavesyF7>. Prehled se zobrazi
znovu (bez pepaitu), tentokrat s ogmou cenou. SmiSené zobrazeni neni mozné.

Urovn & Pro zobrazeni vlastnich pohybe pouZivaji tzwirovné podrobnosti:
podrobnosti
« Uroveii podrobnosti 1- je standardni podobou seznamu pdhy®ohyby jsou zobrazeny tak,
Ze prokazdy druh zboZi, obalu nebo prace je vyhrazenze jedeniddek. Ve sloupcich cen
jsou pak uvedengumy.

« Uroveii podrobnosti 2 - pohyby jedné polozky mohou byta vice ¥adcich. Potom to
znamena, Zedshtery z pohyli byl uskut€nén v jiné cer, nez ostatni. Ve sloupcich s cenami
jsou uvedeny pouzednotkové ceny.

+ Urovei podrobnosti 3- cotadek, to jeden pohyb dané polozky.

Prepinani Urovni se provadi jednim nebo opakovanigkrattim kladvesyxF8>.

Celkoveé Na spodnim okraji tabulky je zobrazercelkovy sowet nakupnich a prodejnich cen (et
sou €ty sowini mnoZstvi a jednotkové ceny) a stumnoZstvi pro prévzobrazenowast ehledu.
Ostatni V piehleduOstatnich pohyhi se zobrazuji uskutaéné pohyby opravnych poloZzek dokiggako
pohyby jsou naklady/slevy rozpuséné a nerozpudhé v ndkupni cen opravna polozka nakupni ceny

ahalérové vyrovnani/zaokrouhleni. U kazdého pohybu jsou uvedeny obdobné udaje, jako
nagr. u pohyhi zboZi.

Listovani Prehled pohyb sezobrazuje oddlené pro zboZi, obaly a prace a ostatni poloZky. &ytohoto
artiklu je mozny ve vstupni nabidce, ale protoZepighled vzdy pditd pro vSechny artikly, je
mozno ki&m ostatnim dosy listovanim vjiz vytvéeném pehledu. Listuje se klavesami
<Page Down>a <Page Up>,coZ jednak zobrazuje dalSi polozky, pokud se mmejna jednu
stranku, ale pokud se tim dégp na zaatek nebo konec seznamu, tak se zobreatiled dalSiho
artiklu stejnym zpisobem, jako kdyby se rovnou zadal ve vstupni nabidc

Informace o tom, kterého artiklu se pr&wzobrazena stranka tyka je redku, ktery odéuje
horni ¢ast obrazovky s parametry od vlastni tabulky s pghypresrEji nad sloupcem
s preferovanyndiselnikem (prvni sloupec).

Tisk Stejre, jako se pehledy zobrazuji odtdkené pro zbozi, obaly a prace, tak se téik&nou. Podle
toho, ktery typ poloZek je zobrazen, je v nabidskit vyvolané stisknutim klavesy-10>, jeden
z nésledujicich formuté:

e Pohyby zboZi- formul& pro vytisknuti pehledu pohyb zbozZi v podob shodné s podobou
Udaji na obrazovce .

« Pohyby obali - totéZ pro obaly.

e Pohyby praci- totéZ pro prace.

« Pohyby ostatni- pro ostatni pohyby

Export Vytvoieny piehledlze v ipad potrebyexportovat na disk, nebo do zvoleného adtes&xport
piehledu se provede po stisku klave$6> a po zadani mista, na které se ma exportovat.

Ukon €eni Funkce REHLED POHYBJ se ukoiuje stiskem klavesyEsc>. Program se vrati do nabidky
PREHLEDY.
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17.2. Denni ehled

Tato funkce slouZzi k zobrazeni a vyist pirehledu o prodeji za prodejky, faktury, dodaci Uréeni funkce
listy. Vydejky ani gijemky zde zahrnuty nejsou.

Po zvoleni této funkce z nabidehledyse na obrazovce objevi prazdna tabulka geblpd. Vytvo Feni
Program o¢ekavazadani data dne, kterého se mérghled tykat. NapiSte pozadované datyriehledu
a stiskite klavesu<Enter>. Bé¢hem zpracovani dennihofghledu, budete ve zvlaStnim &kn
informovani o pibéhu ¢innosti stejnym zfisobem, jak to bylo popséano v kapitélgehled pohyh.

Tabulka denniho pehleduje usparadana tak, ze na zstku jsou zobrazeny Udaje z prodejelspo Fadani

a na konci udaje z faktur a dodacichilist prehledu
Zadanimjiného data lze vytvdit ptehled znovu pro jiny den. Jiné datum
Tabulka dennihoiiehledu obsahuje nasledujici informace: Zobrazené

informace
—— Prehled dokladi za den : SEHIEIAIE] 15:47:13=
C.dokladu|Cislo| Nazev polozky | Mnozstvi |Prod. cena| § dani Trzba
010000013| 21 |Tatranka s lisk 1.000 4.8k 5.90 198.40
22| Ty¢inka Mars 1.000 1.79 9.50
1|Chléb kminovy 1 2.000 17.62 37.00
10|Salém Polican 1.000 139.05 146.00
010000011 1[Chléb kminovy 1 1.000 17.62 18.50 18.50
n10e0060012 * Storno dne 15.09.2003 provedl KfFizek Rudolf =
Celkem : 204 .54 216.90 21690
CtrlF1 - Hapovéda F16 - Tisk

C. dokladu - udav&islo ttenky nebo dodaciho listu, ze kterého je Gdejpat.

« Cislo- udav&sislo zbozi, obalu nebo prace.

» Nazev poloZzky- udava nazev zbozi, obalu nebo préace.

* MnoZstvi - udava mnozstvi prodané nebo vydané na uveddego@ nebo dodacim listu.

* Prod. cena- udava jednotkovou prodejni cenu bez&dawedenou uifislusné polozky &enky
nebo faktury.

e Sdani - udava celkovou prodejni cenu s dani (mnoZstviaspbené jednotkovou cenou)
uvedenou uiislusné polozky &tenky nebo faktury.

» Trzba - je uvedena pouze u prvni polozkiigtusné dtenky nebo vydejky. Udavéa celkovou
sumu s dani zaffsluSnou Gtenku nebo vydejku (poripadné Upraypti prodeji nebo vydeji).

Pokud byly na dokladu pouZity, tak se v dennihpedu také uvedoopravné polozky dokladi,
jako jsou naklady/slevy rozpu$ie a nerozpudhé v ndkupni cefn opravna polozka nakupni ceny a
hal&ové vyrovnani/zaokrouhleni.

Na spodnim okraji tabulky denniho ffghledu je uvedesoutet prodejnich cenvSech polozek
a vSechtrzeb. Pokud nebyla ifp prodeji nebo vydeji ze skladu vyuzZita mozZnostayyr celkové
sumy, jsou oba sa@ty shodné.

Vyskytuje-li se v dennimighledustornovany doklad, je nafddku Sedou barvou vypsano jet8iornovany
¢islo s textem: *Storno dne ddmmrrrr provedl... doklad
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Rozpracova -
ny doklad

Tisk

Ukon éeni

Postup prace

Casy

Vystavil

Stav

Zpracovani
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Vyskytuje-li se v dennimighledurozpracovany doklad, je naiadku Sedou barvou vypsano jeho
¢islo s textemRozpracovany doklad.

Zobrazeny denniighled prodeje iZzetevytisknout na tiskare tak, Ze stisknete fukki klavesu
<F10>a z vyvolaného menu zvolite poloZRenni piehled.

Funkce [ENNI PREHLED se ukowi stiskem klavesy<Esc>. Program se vrati do nabidky
PREHLEDY.

17.3. Souhrnny fFehled

Tato funkce slouzi pro zobrazeni souhrnnékghiedu o fijmu, prodeji a vydeji zboZi, obal
a praci za wité obdobi.

Po zvoleni této funkce z nabidkyREHLEDY program TRIFID ¢ekavé zadani prvniho
a posledniho dne obdobikterého se maiphled tykat - i spustni funkce program nabidne
v obou gipadech datum dnesniho dne.

Casy uvedené za datese nemuseji zadavat program pak pracuje standardnim ¢asovym
obdobim, které zé&ina v 00:00 hodin zadanéhogatetniho data a kafi v 23:59 hodin koncového
data.Je dovolenozadat pouze jederkasovych Uddj a druhy nechat na‘@dnastavené hodriot

Pokud je vyplgn také parametvystavil, budou do pehledu zahrnuty pouze doklady vystavené
pracovnikem uvedeného jména.

ParametiStav umoziuje zadat, které stavy dokkathudou do pehledu zahrnuty. il@dnastavenou
hodnotou jsou dokladyzaviené (zahrnuje i zaftované a zaplacen€). Dale jsou k dispozici
hodnotyrozpracovanéastornované.

Hodnoty obou vySe uvedenych paramiete daji vybrat nabidky po stisku<F9>.

Zpracovani souhrnnéhoifehleduse spustistiskem klavesyF2>. Zobrazi se tabulka souhrnného
piehledu:

—— Souhrnny prehled
Datum od : 01.10.2003 00:00 do : 13.10.2003 23:59 Stav : uzavrene
Yystavil :
Soucty polozek Soucty dokladi ——
zbozi a obali praci ‘ po zaokr. dané
zaklad dan zaklad dan zaklad dan

Dan 22.0% 39190. 00 8621.80 0.00 0.00 39190.00 8621.80
Celkem s DPH 12065.80
/ toho bezhotovostné 12065.80
——[Prodejkyl
Nak. cena 3675.26
Dan 5.0% 919.85 29.95 0.00 0.60 919.85 29.95
Dan 22.0% 3823.1718 841.22 0.00 0.60 3823.718 841.22
Celkem s DPH 5210.01
——[Dodaci listyl
Nak. cena 180.00 ‘ ‘
Dan 22.0% 224.00 49.28 0.00 0.00 224.00 49.30
Celkem s DPH 273.30
——[VYodejkyl
Nak. cena -9811.74 ‘ ‘
Dan 0.0% 114.88 .00 0n.00 0n.00 114 .88 D.00

CtrlF1-Napovéda PgDn-Dalsi stranka PgUp-Predchozi stranka Esc-Smazani F10-Tisk

Je rozdlena na skupiny obsahuji informace o jednotlivyaiklddech, které byly v zadaném
obdobi p#izeny. Pokud prodkterou skupinu nebyl Zadny dokladifzen, neni tato skupinyibec
zobrazena.
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Tabulka je rozdlena do ti hlavnich sloupi - ZboZi a obaly, Prace, CelkemKazdy ze sloupt
se dale di na dva dalSi zéklad (suma cen bez DPH) aid&astka DPH odpovidajicitislusné
daiové sazh).

Upozorreni: na prvni pohled by se mohlo zdat, Ze mezi jedngtli sloupci musi platit
nésledujici vztah:

ZboZi a obaly + Prace = Celkem.

V piipads, Ze ve funkci S8STEMOVE FUNKCE KONFIGURACE, GLOBALNI KONFIGURACE V ¢asti
tykajici se zaokrouhlovani prodejnich cen bude mpataZaokrouhlovani DPH nastaven nano,
tak tomu vSak nebude. Je to dano tim, Ze zaokroirhleelkovécastky DPH za doklad dojde
i ke zméné celkové ceny, ktera se tim padem musi liSit odycezniklé prostym sottem cen
jednotlivych poloZek na dokladu, ve kterych vSakinePH zaokrouhlena.

U vSech druh dokladi se ve sloupci Celkem - zakladihe navic objevitastka odpovidajici
sunt polozZek typu hal@vé vyrovnani/zaokrouhlenigdek je nadepséeokrouhleno).

Pokud byly rkteré doklady hrazeny bezhotovastiobjevi se za celkovym sétem dalSi Gdaj:
Z toho bezhotovost®.

Pokud byly na dokladu pouZzity tzwpravné polozky, pak se v souhrnnémighledu objevi
nasledujic¥adky:

» P¥ijem zboZi - dalSi néklady - obsahuje hodnoty fijatych naklad/slev rozpu&nych
a nerozpughych v ndkupni cenrozclenych do jednotlivych davych sazeb.

» Prijem zboZi - oprava nakupni ceny obsahuje hodnotyfatych opravnych poloZzek nakupni
ceny.

Pokud se fehled nevejde na obrazovku, lIze &m listovat pomoci klaves<Sipka doli>,
<Sipka nahoru>, <Page Down>nebo<Page Up> .

Zobrazeny souhrnnytehled Izevytisknout na tiskarg po stisknuti funéni klavesy<F10>. Tisk
Stiskem klavesyxEsc> se zobrazenyiphled vymaze. Nyni lze Hunové vstupni hodnoty Ukon éeni

pro zobrazeni dalSihoighledu, nebo po @émvném stisknuti klavesykEsc> praci prehledu
ukon¢it. Pak se program vréati do nabidkyERLEDY.

17.4. Pohyby do XLS

Tato funkce slouZzi proipnos pehledu pohyb jednotlivych poloZzek do programu MS Excel. Je
proto pouZzitelna pouze naditati, na kterém je nainstalovan program MS Excel lifloe verze a
program TRIFID spou&h v reZimu Windows.

Po vylEru této funkce z nabidky se zobrazi vstupni fitle se zadava pouzasové rozmezi
pohyhi.

4]

Pohyby do HLS
[zﬂatum: NP TEEEHCS - 29.11.2009 23:59

Do Excelu se fenaseji pohyby vSech poloz&bozi, Obahi i Praci, bez mozZnosti dalSiho
filtrovani.

Pfenos se spusti stiskert2>. Dojde ke spughi Excelu a vytveeni tabulky, ve které jsou
uvedeny vSechny polozky, kter&lmnv zadaném obdobi pohyb:
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A | B | C Ibl E| F | & | H | 1 | J | K | L

A

2 Ptehled pohybl za obdobi od 01.01.2009 00:00 do 29.11.2009 23:59

Staw

3 |kod Shupina Nazew Jadn. Fhjsm! KE wyds] KE Pohyb: KE 750112005
] Audiokazets TOK D20 ks 1.000 1353 0,000 0m 1.000 1383 25000
N i Baerie Greencell 15V = 100 1311 -10000 13110 2000 1179 10,000
b | Baterie akalls 1.5V s 1.000 17 2,000 0.0 1.000 1708 2,000
s @ Colon BIC-AKTIY 2.5k & 1000 23 -1.000 230 2000 m 5.000
g Fosmim Equicalor 10024 = 100 279 0000 am 1000 279 11,000
| 20 m Kiobsa unaska '3 1.000 11045 2000 22036 -1.000 -110.45 230
07 [ ayE StEnan 75g & 1,000 14,10 -1,000 1410 0,000 0m 8000
AT a L3 na viasy Pariens = 100 3t 0000 am 1000 a3t £000
L @ Praci pratek Persll g = 1.000 13443 2,000 0.0 1.000 13443 7.000
AT B RonIK 5710y & 1,000 210 3000 530 2000 4 6,000
Y m Salam Palkan 13 100 11619 -1000 11619 0000 am 250
a5 Tyinka Mars = 1.000 £15 5000 3520 5000 3075 1.000
b | igeckazeta Mavell E-240 & 1,000 1055 0,000 om 1,000 1095 15,000
r Zaroda Tungaram 1000 = 1000 713 0,000 am 1.000 713 7,000
g ey pht = 1.000 00 114000 34200 -113.000 3300 -41.000
9 opiron AL & 200 am| -0 | 60w 0m 0,000
20 Bazsiniemess a VWhilsky Canadian special old 071 = 1000 149,00 4000 ~55800 3000 4700 ~1.000
2T Fosuessm | Cokolaa MIka Alpine MIK = 1.000 1585 -11.000 7435 -10.000 -158.50 10,000
T2 e P Tatrania 5 IisK0M i orEky s 100 1| 2100 8400 20000 3000 8000
23 Bzaunzzazo a Bemard suetlj k2 = 1000 122 102000 s01EL -101.000 toEzz 47,000
2 Bz m Kotz 21 ™ 1.000 = -1.000 1535 0,000 a0 2000
25 Emaunnsmons na Femet S0 051 s 100 500 -1000 5000 0000 am 1000
26 [Bsaunnsazonar m Podzhradka jatka 151 = 1000 EES ~1.000 540 0,000 am 15,000
2T Emaranea P Crikh kmios 125 kg ks 1000 1267 2000 2530 ~1.000 1267 11.000
2y CELKEM: 53580 239788 515
29|
30|

K|

Vyhodou tohoto fehledu je, Ze jsou vjedné sestamarovén piijmy i vydeje a jejich rozdil
(pohyb). Pohyby jsou wsleny v mnozstvi i v.cenach - jedna se o cenkizpeaci (ptimerné
nékupni) bez DPH. V poslednim sloupci tabulky jeedena i zdsoba na skladu k &menému
okamZziku. PoloZky jsou v tabulcerageny podle preferovanékiselniku.

Takto vytvdenou tabulku Ize uloZit do souboru &egevsSim dale zpracovavat pomoci vsech
funkci, které poskytuje MS Excel.
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18. Evidence reklamaci

Tato funkce podchycuje vSechny faze reklanilao tizeni, tj. gevzeti reklamovaného zboZi
od zakaznikajeSeni ze strany dodavatele a nasledrié&zeni reklamace se zdkaznikentetv

tisku, gipadré vytvoreni potebnych doklad. Vlastni doklad o reklamaci neprovadi Zadné&rmyn
stavu skladovych zasob!

Funkce se spusti volbolER.AMACE z nabidky IDKLADY . Objevi se seznam reklamaci, obdob&gznam
seznamu ostatnich dokiad reklamaci

— Reklamace = Sklad 01

Cislo |Reklamovan |C . zak | Zakaznik |Yyridit do|Dobropis [$]V
pOBEBERAL (B9 .10.2003 2|0ANTO spol. s r.o. 02.10.2003 Up
LISLSTsISTeLaNs (B9 .16, 2003 Yanasek 08.11.2003 0P
POBRBONA3 (B9 .10.2003 10| TRIFID software 088.11.2003 WP

Zéakladni informace o dokladu:

« (islo- ¢islo dokladu.

* Reklamovan- datum pijeti reklamace od zdkaznika.

« (.zak + Zakaznik—¢&islo nazev zakaznika.

* Vy¥idit do - datum, do kdy mé byt reklamaceiagna.

» Dobropis - ¢islo dobropisu od dodavatele, pokud bylo dobropsov

» SaV - stavy dokladu, souvisi s nimi i bark&dku (bude popséano déle).

Pro praci se seznamem reklamaci plati stejna peayako pro ostatni typy dokléda jsou
popséna v kapitolBoklady.

18.1. Zalozeni nové reklamace

Nova reklamace se zalozZi v seznamu stiskem klavesert>. Objevi se nasledujici formwla Formula F
r— Reklamace —

Odbératel ¢.: reklamace

firma:

adresa:

Dolni sidlisté 562/11

570 BII_O Litomysl
GCO:
DIC:

Yystaveno dne: [ERUIRAIE Kod Fady: R |Reklamace ¢.: 000000004

Prodej.doklad: (U YUEUBIGLERINS -2 dne: MBS Reklamovano: [IEBIURISERURSY

Zbozi kod: 1W¥d Mnozstvi P.cena sDPH DPH%
\E¥S-UBlHarddisk Seagate 80GB ST380013AS 1.00

Popis zavady: GBI 40

Je pozadavano:

_Dodavatel c.: il TRIFID software
Cislo faktury: p#slh) ze dne: SEMRELDES Nakup.cena bez DPH: 2930.00
09.10.2003

Cis.dobropisu: ze dne:
VYusledek: [MafosWlats]

Yuridit do:

Int. poznamka:

CtrlFl1-Napoveda F2-Zpracovani F10-Tisk
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V tomto formul&i jsou vSechny informace evidované o reklamaci.rdladil od jinych doklad
nema reklamace Zadné polozky dokladuprotoZe se tyka vzdy jen jediné reklamované polpoz
uvedené fimo v tomto formulé. Je zde moZno vyplnit nasledujici udaje:

e Odbératel - zadava se obvyklymi zgoby (r&ng, vybérem zéiselniku klavesosF9>).

« Vystaveno dne- datum posledni Upravy dokladu.

« Kod rady aCislo reklamace- vyplni se samo podle nastaveritadach doklatl

« Prodejni doklad - typ acislo dokladu (prodejka, faktura), Ize vybrat kldmesF9>, vyplnit
ru¢né, nebo nechat prazdné.

» Reklamovéano- datum pijeti reklamace, fednastavi se aktualni datunias.

« Cislo a nazev zboZi , mnoZstvi, prodejni cena a DRHykA se reklamované polozky a vybere
se zadaniniisla nebo klavesoaF9>. Lze gepinat mezi zbozZimF3> a obalem<F4>.

» Popis zavadya Je poZadovano - vypiSe se zavaddpmg@ny poZadavek zakaznikaie&eni.

+ Vyf¥idit do - program pedvyplni datum dle nastavenRadach doklatl, Ize ho rané upravit.
Pokud je zarowve nastaveno Hlidat wizeni reklamace, jsou v seznamu podbarveny reklemac
které jiz maji byt vyizeny.

» Dodavatel- zadava se vyrem z¢iselniku klavesos&F9>, nebo réné.

« Cislo faktury, ze dne- ¢&islo nabyvaciho dokladu, Ize vyplniténg nebo vybrat klavesou
<F9>, program nabizi pouze doklady od zadaného dodavatel

» Nakupni cena- program pedvyplni podle nabyvaciho dokladu.

+ Cislo dobropisu, ze dne- Ize riné vyplnit, pokud byla reklamace ¥gSena dobropisem
od dodavatele.

« Vysledek- zde program indikuje, v jaké fazi je reklamdwagde popsano dale.
e Interni poznamka - pro zapisovani vlastnich poznamek, nikde seskradi.

Uvedené Udaje Ize viinehu reklamé@nihofizeni aktualizovat nebo dajvat. Opravy dokladu se
provadiji po stisku klavesyxF3>, ukladaji se klavesodgF2>. Po jejim stisku se objevi nabidka,
ktera umo#uje znenit stav reklamace:

— Doklad :
Prijato od zakaznika
Poslat na posouzeni
Poslat na opravu
Opravujeme sami
Yraceno od dodavatele
Yraceno zakaznikoui

Stornovat

[ o ED

£

Heaktualizovat

Prvni ¢ast nabidky slouzi pro uloZeni #ma zngnu stavu reklamace. VolldalozZit zmény stav
reklamace netmi. Volbou Stornovat se reklamace vystornuje a neni v ni uz moznetit d
jakékoliv zneny.
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18.2. Jednotlivé faze reklamace

Vlastni piibéh reklam&niho fizeni prochéazi gkolika fazemi. Doklad o reklamaci sditpm
nastavuje do odpovidajicich stawkteré Ize ran¢ prepinat pi ukladani zmin klavesou<kF2>.
Pro orientaci je kazdy stav rozliSen jinou barvaaklddu v seznamu reklamaci. Jednotlivé stavy
jsou:

1. ZaloZeni reklamace Zalozeni
reklamace
Bylo popsano viedchozi kapitole. # ukladani zmin se vybere staWrijato od zakaznika.
Takovyto doklad je v seznamu ozea zelenou barvou a ma nastavéizmak S nd0". Klavesou
<F10> lIze wytisknout pdebny doklad. Z nabidky tifk Ize vytisknout Reklamagni list
zakaznikovi - provedeni A4 (na Sirokou tiskarnu) nebo 40z ifankovni tiskarnu). Nejsou zde
uvedeny Udaje o nakupni @éema dotaz je mozno d&it, jestli se mé tisknout dodavatel.

2. Reseni reklamace Reseni
reklamace

Po stisku<F2> program nabizi moznosti:

» Poslat na opravu (nebovyménu) dodavateli. Hznak S je nastaven raVv‘, v seznamu
znazorgno modrou barvou.

» Poslat na posouzeniFriznak S je nastaven HX“, v seznamu znazofno swtle modrou
barvou.

* Opravujeme sami.Priznak S je nastaven HQ", v seznamu znazo¥no modrou barvou.

Po stisku<F10> Ize vytisknoutreklamacéni list pro dodavatele. Je to obdobn& sestava jako
pro odkératele (pouze na Sirokou tiskarnu), na dotaz jenoaitit, zda se ma tisknout prodejni
cena.

3. VyreSeni reklamace od dodavatele VyireSeno od
dodavatele
Z nabidky po<F2> se vybere/raceno od dodavateleFfiznak S je nastaven ", v seznamu
zndzorgno Zlutou barvou. Dale je mozZno nastavit vysledeklamace stiskem klavesyF9>
na kolonceVysledek Z nabidky je moZno vybrat:

* Bylo opraveno (O)
* Bylo vymeénéno (V)
» Dobropisovano (D)
* Nebylo uznéano (N)
» VyieSeno jinak (J)

Pismeno v zavorce se ulozi ddizpaku V, ktery se zobrazuje v seznamu reklamaci.
Pri dobropisovani zboZi je mozno zadéslo a datum dobropisu d&guinastavitastku, ktera se vrati
zakaznikovi.

4. VyreSeni reklamace se zakaznikem VyreSeni se
zakaznikem
Z nabidky po<F2> se vyberevraceno zakaznikovi.Priznak S je nastaven ni@“, v seznamu
znézorino ¢ernou barvouReklamace se tim uzake, dalSi znény jiZ nejsou mozné. Po stisku
klavesy<F10>je mozno zdkaznikovi vytisknout dokl&y¥izeni reklamace.

V ptipac, Ze je nastaven Vysledek m¥obropisovano, je poteba zakaznikovi vratit penize.
Program v tomto ifjpack nabidne vytvieni dokladu pro vraceni p&n Ten niize mit bd’ podobu
prodejky za hotoveé, nebo faktury. V obatipadech se vytid doklad s reklamovanou polozkou se
zapornym mnoZstvim, se kterym se dale pracuje dprykpisobem. Tento doklad, podabjako
samotny doklad o reklamaci negeneruje Zadny polaylsktadu zboZzi, slouzi pouze jako doklad
pro zdkaznika a pro evidenci utrZzenych gzenle v 8m také mozno zjistitislo reklamace, na
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Filtr

18-4

— Filtr vypnut

C. dokladu od :

Reklamovano od :

Yuridit do od

C.zakaznika od :

. Zakaznik :
C. dodavat. od :
Dodavatel :
Vystavil :
Stavy dokladi :

zaklad které vznikl - je uvedeno v interni poznamcéizitak S u takto weSené reklamace je
nastaven naP".

Doklad o reklamaci Ize v kterémkoliv stavu obvyklympisobemstornovat, pokud je to nutné.

V piipad potreby Ize i na uzaené reklamaci dodateé dopsatiislo a datum dobropisu a Znit
interni poznamku.

| v seznamu reklamaci lze filtrovat obdobnymigpbem, jako u ostatnich doktadKlavesou
<F5> se zobrazi okno filtru.

000000000 do : 999999999
00.00.0000 do : 00.00.0000
: 06.00.6000 do : 00.00.06000
8 do : 99999
8 do : 99999

Zobrazit

: I s vvsledken :

Filtr :

zapnout vypnout

Pri zapnutém filtru se zobrazi nebo vytisknou pouze ty
polozky, ktere odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Vzhledem ktomu, Ze ovladani je stejné jako u astht doklad a podminky filtrovani jsou
obdobné, nejsou zde znovu popisovany.
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19. Inventury

Funkce slouzi k porovnamvidentniho mnozstvi poloZzek zbozZi a oBaltj. stavu, ktery udava
program, sekutetnym stavem. Na zakladsrovnani obou mnozstvi umafe jednoduse vytuit
vydejku, kterou se evidéni stawyrovna skut&nému .

Po zvoleni funkce NVENTURY z nabidky CISELNIKY je zobrazen seznam v3ech dos8dznam
provedenych inventur, kurzor je nastaven na postedadku: inventur

— Inventury = ——
Cislo|Zac.invent |Dokonceno |C.vudejky|S

1(28.08.2003|28.08.2003 000000001 (U
12123.09.2003 23.09.2003 | 000000015 U
30.09.2003 |00.00.0000 0

Tato posledni inventura je bul’ ve stavuuzavireném - v poslednim sloupci je pismensd -
nebo ve stavuozpracovaném - s pismenenD (na barevnych monitorech je navic zobrazena
zelerg). V8echnyradky nad posledni inventurou jsou u&ne inventury, tzn. program podporuje
pouze jednu rozpracovanou inventuru,do niz Ize doglovat informace o skut@ém mnoZzstvi.

V hlavnim seznamu inventur jsou aktivni nasledkiavesy:

» <F3> - slouZi kprohlizeni uzawenychinventur, nebo lpokraovaniv praci s rozpracovanou
inventurou,

e <lInsert> - umoi#iuje vytvdit novou inventuru. Existuje-li rozpracovand inventura, pak stiglalozeni nove
<Insert> znamena pokeavani v praci s touto inventurou, inventury

e <F9> - je-li kurzor naradku s uzaienou inventurou, a to ve sloupci s vygigm &islem
vydejky, pak stisk této kldvesyobrazi vydejku, pomoci které bylo opraveno evidei
MnNoZstvi.

Neexistuje-li dosud Zadna inventura, nebo je-filpdni inventura uzégnd, je po stiskglnsert>
vytvorena inventura nova a je zobrazeno okno se seznamamtarizovanych poloZzek. Tento
seznam je §d otevfeni prazdny a jeféba honaplnit poloZzkami zboZi/obal, u nichz chceme
mnozZstvi kontrolovat. Lze to provéstdiva zgisoby:

» stiskem<Ctrl F9> se zobrazimenu, v €émz je teba zvolit mezi databazbozZi neboobali.
Potvrzenim jedné z moZnosti klaveseienter> dojde kpiekopirovani vSech polozek
vybranéhatiselniku do databaze polozek inventur.

» stiskem<F9> - i vtomto gipact je nejprve nutné zvolit typ polozky. Potvrzenimzdbrazi
odpovidajiciciselnik a Ize kopirovgednotlivé polozky (kurzor nastavit na poZadovargdek
a stisknout <Enter>), piipadré nékolik polozek (stiskem <Ctrl Sipka doli>,
<Ctrl Sipka nahoru> oznait polozky a naslednstisknout<Enter>).
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Zadavani
ZjiSt éného
mnozstvi
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Vysledkem je seznantipraveny k zadavani skuteého mnozstvi:

— Inventura ¢. 2 Rucni zadavani

| Kod |Nazev |Evidencni |Skutecné mn.
i Chléb kminowy 1.25 kg 10.00 ks
4 Rohlik syrovy 117.00 ks
Fid Salam Polican 2.50 kg
Fid Klobasa dunajska 3.32 kg
Z|3045140105502 |Cokolada Milka Alpine Milk 20.00 ks
7185917118 Tatranka s liskovymi orisky 28.00 ks
4 Tycinka Mars 4.00 ks
Fid Kava Standart 75g 8.00 ks
7089540147659 Whisky Canadian special old 0.71 2.00 ks
718594005010086 |Fernet Stock 0,51 6.00 ks
718594003352300 |Bernard svétly lezak 54.00 ks
Z218094003849602 |Kofola 21 2.00 ks
Z18594006820097 |Podébradka jablko 1,51 18.00 ks
z Colon BIO-AKTIY 2.5kg 9.00 ks
4 Lak na vlasy Pantene 15.00 ks
7 Praci prasek Persil 3kg 6.00 ks
4 Audiokazeta TDK D9O o4 .00 ks
Z VYideokazeta Maxell E-240 24.00 ks
711682 Boty panske 17.00 ks
4 Fotofilm Equicolor 188/24& 10.00 ks

Evidertni mnozstvi mize obsahovamnnozZstvi, které je v rezervagcitj. na otevenych dokladech.
ZaleZi to na nastaveni parametmii RVENTURE MNOZSTVi V REZERVACI ODECITAT/NEODECITAT
V GLOBALNi KONFIGURACI.

Nasleduje zadavani skdtgich mnoZzstvi. Kurzor jereba pemistit nafddek s kontrolovanou
polozZkou tak, aby se octl v poslednim sloupci. RakokamZité, tj.bez nutnosti stisknout Gvodni
<Enter>, psat hodnotu skutaého mnozstvi. Pokud je Zjakého divodu vyhodwjsi zahajovat
editaci kazdé polozky stiskerEnter>, je mozné se do tohoto modiepnout stiskemeShift F9>.

Vlastni zapis skuteého mnoZstvi Ize provédjednim z nasledujicich postup

* na numerickécasti klavesnice stisknout klavesu se znaménketr, zapsat mnozZstvi
a stisknoukEnter> - toto mnozstvi spri¢te k piavodnimu,

e stisknout<-> , zapsat mnozstvi a stisknogEnter> - pivodni mnozstvi bude o zapsanou
hodnotuzmensSeno,

» zapsat mnoZstvi a stisknotiEnter> - pavodni budepirepsdnonovym mnozstvim.

V kazdém pipact se ale vypluje mnoZstvi skute¢ nalezené na sklad nikoliv inventurni
rozdil!

Potvrzeni zapsané hodnoty Ize namisto stisknter> provést gkterou z nasledujicich klaves:
<Sipka doli>, <Sipka nahoru>, <Tab>. Naopak stiskem<Esc> misto potvrzovaci klavesy
vratime zpt pavodni hodnotu. Hodnoty mnozstvi, které byly od pdsiho spughi inventury
upraveny, jsou ifp pouziti barevného monitoru podbarvetgrverg. Polozky, které nebyly dosud
kontrolovany, se daji rozpoznat podle toho, Zeclejskuténé mnozZstvi neni nijak vypino.
Takové polozky nejsou potom brany v Uvaliuvycislovani inventurnich rozdil

Pokud se zadava mnoZstvi pro polozku zboZi, ktbsaljedopliikovy Udaj, program v tomto
piipads poZaduje jeho zadani.

Takto lze postuph editovat vSechny polozky zboZi/obakahrnuté v inventurnim seznamu.
Krom¢ rucniho zadavani skuteého mnozstvi je pro rychlejSi provedeni inventngzné vyuzit
snima&u ¢aroveho kodu.

Pti pouZziti ruéniho snimae ¢arového kodu je nutno klavesowShift F9> prepnout inventuru
do reZzimu zadavani snigem. Pak st sejmout kdd polozky, kterd je tim vyhledana vnseau
a rwené dopsat zji&tné mnozstvi. Podminkou je, aby snéntgyl nastaven tak, jak je v programu
TRIFID obvyklé, tj. s prefixem TAB if&d vyslanim kodu.




Inventury

V pripact pouzitipienosného terminalu pro sbr ¢arovych kodi, se provede rideni sejmutych
poloZzek do inventury stiskem klavesyshift F6>. Polozky z termindlu jsou tak pdaemosu dat
vyplnény automaticky.

Praci sinventurou Ize kdykolivigrusit klavesou<Esc>, zadand data se uloZi automaticky.
Ptipadré je mozno pouZit klavesaF2> a z nabidky vybrat uloZeni inventury v rozpracarman
stavu.

Pfi novém néteni rozpracované inventury (klavesale3>) mize nastat situace, ze se od zalozPokra ¢ovani
inventury zngnil stav skladu (prodavalo s€hem inventury) a s@asny evideéni stav je jiny, nezv inventu re
ten, ktery je v inventte. Proto se nejprve zobrazi dotaz:

Nyni lze aktualizovat ddaje inventurnich polozek
{evidecni mnozstvi)

— ”= Skuteéasoaktualizouﬂaje 7 =H —_—

Obsluha potom zvoli, zda se méa inventura aktuadizava sotiasny stav(Ano), nebo se bude
pokratovat podle fivodniho inventurniho seznanfiNe).

Uzawit rozpracovanou inventuru lze stiskem klavedy2>. Po potvrzeni &kolika dotaz se Uzavieni

zobrazi tabulka se souhrnnymi Udaji o inventurmézdilech: inventury
— Souhrn inventury
v sazbach bez dané
Ceny celkem celkem
bez DPH 0% 19% 5% s DPH
Manko
nakupni 192.89 0.00 (.00 192.89 202 .54
prod. 1 226.51 0.00 0.00 226.51 237.84
Prebytek
nakupni 53.28 0.00 53.28 0.00 63.41
prod. 1 63.94 0.00 63.94 0.00 76.09
Rozdil
nakupni -139.61 0.60 53.28 -192.89 -139.13
prod. 1 -162.57 0.60 63.94 -226.51 -161.75
Polozek celkeT on kutedng o 25 Dokras P,
s vyplnénym skutecnym mnozstvim : okra¢. v uzavirani?
s mankem : 3 F Ano j
s pFebytken : 2

Poté je teba potvrdit Bkolik dotazi, dileZity je dotaz napuasob vyisleni rozdiki:

V tomto inventurnim seznamu jsou nékteré polozky, u nichz neni wyplnéno
skutecne mnozstvi!

Inventuru lze nyni uzavFit jednim z uvedenych zplisobi:

) jen s polozkami, u nichz je skuteéné mnozstvi vyplnéno
% nevyplnéne skutecne mnozstvi bude doplnéno NULOU
)

nevyplnéné skutecné mnozstvi bude doplnéno EVIDENCNIM stavem

[ e Y

Po dalSich potvrzujicich dotazech se zobrazi hiaSerozZnosti vytviit rozdilovou vydejku:
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Nyni dojde k vytvoreni rozdilové vydejky, ktera opravi stav skladu
0 zjistené rozdily.

— W== Opravdu vytvorit rozdilovou vodejku k inventure 14 7 ==ﬂ —

Ano Ne

Stiskem klavesy<N> dojde k uzavieni inventury bez vytvareni rozdilového dokladu
(tzn. i bez opravy evidéniho mnoZstvi na kartach), klavesod> se zahajiytvaieni vydejky:

Po vyplreni hlavickovych udaj dojde kautomatickému vytvoreni vydejky a také kopravé
evidentniho mnoZstvi na kartach &ch poloZzek zboZzi/ ob&l které vykazuji inventurni rozdily.
Program se pak vrati do sezhamu provedenych inveptisledni inventura je jiz uz&na: ma
doplnno datum dokoeni, ¢islo vydejky a piznak stavu U. Uzaenou inventuru nelze dodate
editovat, po stisku <F3> je moZné inventurni pojogkuze prohliZet nebo tisknout.

— Vudeika p—
Odbératel c.:
firma:

adresa:

ICO:
DIC:
Yustaveno dne: E[JCEILE Kod Fady: V¥ |Doklad ¢islo:
Int. poznémka: [N

Po zadani (dajd bude vytvoFena rozdilova wydejka,
ktera opravi stav skladu o zjistene rozdily.

Hotovou wydejku si pak zobrazite a wytisknete ve funkci
DOKLADY/YYDEJ ZE SKLADU .

el T P T T T T P P T

F9-Yuber obchodniho partnera

Funkce V seznamu inventurnich polozek Ize prostadodobné operace jako rfape funkciCiSELNIKY,
p¥i zadavani  zBozi, tj.:
inventury

e pohybovat se kurzorovymi klavesami, klavesamage Down>, <Page Up>, <End>,
 tiidit polozky stiskemxHome> (je-li kurzor v rékterém z prvnichit sloupd),
« vyhledat poloZzku zapisem do &,

« stiskem<Alt F3> zvolit jiny preferovany ¢&iselnik nez aktualé nastaveny v @STEMOVE
FUNKCE, KONFIGURACE, LOKALNI KONFIGURACE,

» stiskem <Ctrl F4> ménit vyznam hodnoty ved4. sloupci. Standardé je zde evidentni
mnozstvi , Ize fepnout na rozdil (tzn. evidémi minus skut&né mnoZzstvi),

» zobrazit okno s podrobnymi udaji o zboZi/obalu klEau<F4>.

Upozorreni: Udaje zde uvedené se vztahkjiokamzZiku, kdy doSlo kpiidani polozky do
inventurniho seznamu!
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— Filtr vypnut
Typ_polozky : zbozi

Cislo od : 0 do : 99999
Kod od : do :
_ Zkratka od : do :
C. dodavat. od : [0} do : 99999
Dodavatel :
Skupina od : do :
Oznaceni od : do :
Danova sazba : %
Zobrazit : s nulovym mnozstvim

s mnozstvim pod min. zasobou
s proslym terminem

pouze polozky s
Zvolte
- nenulovum invent. rozdilem
Filtr : zapnout zapornym invent. rozdilem

— = - kladngm invent. rozdilem
Pri zapnutém filtru se zobr |vyplnénym skutecnym mnozs.
polozky, ktere odpovidaji vse

filtrovat podle zvolenych kritérii - klavesotF5> se vyvola okno paramétfiltru. Ve srovnani
s filtrem ve funkciCISELNIKY, ZBOZi je nastavovaci okno obohaceno o paramétpypolozky
(Ize vyfiltrovat zboZi nebo obaly), pouze/kromé poloZzek sitznym stavem inventurniho
rozdilu:

tisknout v3echny/oziané/vyfiltrované polozky. Nabidka tiskovych formitildse vyvola
stiskem<F10>,

zobrazit souhrnné informace o rozdilech v invéatetrg rozlenéni na manka aipbytky
stiskem <F6> (stelna tabulka jako fp uzavirani inventury). Tabulku je moZno vytisknout
klavesou<F10>.

Inventury
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20. Freceréni zbozi, obali a praci

Funkce PRECENENI zBOZi, PRECENENI OBALU a FRECENENI PRACI (vSechny se nachazeji
v nabidceCISELNIKY) slouzi k rychlému provaai Gprav cen polozek vifsludnémeéiselniku.
Je umozano jak primé zadaninové ceny - jeji hodnotou - (kapitoRrecerni jedné poloZRy
taknepfimé zadani pomoci procentudlni fipadzky, resp. slevy kvybrané, jiz existujici &en
(kapitolaPrecerni skupiny polozgk

Pohled nadiselnik zbozi. Zbozi

Po zvoleni funkcePRECENENI zBOZI se objevi seznam polozekselniku zboZi v nasledujici
podolz:

—_Zbozi - precenéni = Sklad 01
DiCislo|Nazev |Cenal sDPH|Cena2 sDPH|Cena3 sDPH|Cena4 sDPH|DPH
Z 1|Chléb kminovy 1.25 18.50 0.00 0.00 p.00| 5.0
z 2 |Rohlik syrowy 2.70 0.00 0.00 p.00| 5.0
Z 30 (Whisky Canadian sp 215.00 0.00 0.00 0.00| 22.0
z 31 |Fernet Stock 8,51 99.00 0.00 0.00 0.00f 22.0
Z 32 |Bernard svétly lez 8.50 0.00 0.00 0.00| 22.0
z 33 |Kofola 21 19.90 0.00 0.00 0.00| 5.0
7 34 |Podebradka jablko 12.00 0.08 0.08 0.08 3.0
z 20 |Cokolada Milka RAlp 22.00 0.00 0.00 0.00 22.0
7 21 |Tatranka s liskouy 5.90 0.08 0.08 g.op| 22.0
z 22 |Tycinka Mars 9.50 0.00 0.00 0.00 22.0
z 18 |Salam Polican 146.00 0.68 0.08 0.08 5.0
z 11 |Klobésa dunajska 132.00 0.00 0.00 p.00| 5.0
z 23 |Kava Standart /59 19.90 0.68 0.08 g.oe| 22.0
z 50|Colon BIO-AKTIV 2. 88.00 0.00 0.00 0.00 22.0
7 51|Lak na vlasy Pante 59.90 0.008 0.00 g.00| 22.0
P 52 |Praci prasek Persi 192.00 0.00 0.00 0.00 22.0
Z| 100|Audickazeta TDK D9 20.00 0.00 0.00 0.00 22.0
Z| 101|Yideckazeta Maxell 59.00 0.00 0.00 0.00 22.0
Z| 110|Fotofilm Equicolor 45.00 0.00 0.00 0.00 22.0
Z| 120|Baterie alkalicka 25.00 0.00 0.00 0.00| 22.0
% = % % marze

CtrlF1-Napovéda F2-Precenéni HltF2—ZméHgBEH F5—Fiftr HltF?—S;bez DPH F16-Tisk

V druhém sloupci je v zavislosti na nastaveni patamiPreferovany ¢iselnik pro ostatni funkce
(jeho hodnota se nastavuje ve funk@KALNI KONFIGURACE), uvedeno bdi ¢islo, kod, zkratka
neboskupina.

V treti sloupci je bd’ zatatek nazvu, nebo zkratkypolozky, obsah sefgpina vykrem z nabidky
po stisku<Ctrl F4>. Sitka sloupce je proémna a zavisi nai&ie sloupce fedchoziho.

V nasledujicich sloupcich se nachazejpdejni ceny 1,2,3a4 a v poslednim sloupaainova
sazba.

Prepinat zobrazeni cdrez DPH/ s DPHIze klavesowAlt F7>. Prepinani cen
V dolni ¢asti obrazovky podifsluSnymi sloupci s cenami je pro tu polozku, ner&tje kurzor,Marze
uvedenoprocento marze. Jedna se o procentualni rozdil mezi odpovidajiodgini a nakupni
cenou. Se zeémou prodejni ceny dochazi i ke @mi procenta marze. Pokud je marze zapdaisko,

sy s

znamena to, Ze prodejni cena je nizSi nez cengnéku
Pohled na¢iselnik obali. Obaly

Po zvoleni funkcePRECENENI OBAL U se objevi seznam polozekselniku obaly v nasledujici
podolz:
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Préace

Zakladni
funkce

Postup
pf¥i pfecenéni

Zmeéna ceny

Zmeéna sazby
DPH

Oznaceni
zmeén

Oznaceni
poloZzek

20-2

Obaly - precenéni = Sklad 01

CislofERE |Cenal sDPH|Cena2 sDPH|DPH |Mnozstui
1{1lahev pivni 3.00 0.0 —— 52.000
2 |Prepravka 1006.00 0.00| ——- 0.000

V prvnim sloupci je uvedenodislo, v nasledujicich sloupcich se postépmachazejinazev,
prodejni ceny 1a 2, dafiova sazba, ndkupni cenaa v poslednim sloupainnoZstvi, které je
na sklad k dispozici.

Procenyamarze plati to, co je uvedeno u zboZzi.

Pohled naéiselnik praci.

Po zvoleni funkcePRECENENI PRACI se objevi seznam poloZeaiselniku praci v nasledujici
podolz:

— Prace - precenéni = Sklad a1

C1s1of 6 Nazev |Skupina |Cenal sDPH|Cena? sDPH|DPH
1 kopirovani A& 1.00 .08 5.0
2 kopirovani A3 1.908 .08 5.0
10 servisni prace 0.00 0.00| 22.0
11 jizdne 1.00 0.00| —-

Ve vSech pohledech deiselnila je k dispozici ¢tSina obvyklych funkci, které se pouzivaji
pii béZné préaci s danyriiselnikem - viz kapitol&iselnik zboZi.

Vlastni postup pfi precaiovani je ve vSechtech funkci tér& shodny, protobude popsan
spolané. Pripadné rozdily budou adazreny.

20.1. Freceréni jedné polozky

Pomoci kurzorovych klavesigmistte kurzor narddek, obsahujici Udaje o poloZce, jejiz cenu
chcete zmanit, a do sloupce stfsluSnou cenou. Stiskte klavesu<Enter> a napiSte novou cenu.
Po dalSim stisku klavessEnter> je zrména ceny provedena.

Chcete-li u poloZkyménit sazbu DPH, presuite kurzor do sloupce s DPH a stigtenklavesu
<Enter>. Objevi se okno se vSemi sazbami, které jsou preénank dispozici (nastavené
v GLOBALNI KONFIGURACI). Kurzorovymi klavesami se z nabidky vyberfisjuSna sazbu a
stiskem klavesyEnter> se potvrdi.

VSechny polozZky, u kterych bylarovedena znéna, se na mistzmeny oznati podbarvenim
nové hodnoty.

20.2. Rreceréni skupiny polozek

Je-li potebapiecenit vice poloZeka je-li zpisob ecerni u €chto polozek shodny, pak je
mozné provést ipcerni hromad pro celou skupinu polozek. Polozky Ize oshadvéma
zpisoby:

« Pomoci stisku kombinace klaveCtrl Sipka doli>, resp.<Ctrl Sipka nahoru> se oznai
pouze polozky, které se majiggenit.
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« Pomoci filtru (viz kapitolaCiselnik ZboZi, Filiyy se zobrazi pozadovana skupina polozek. (plati
pouze v pipack precerni zboZzi).
V ptipact, Ze je pateba odznét jiZ oznatenou polozku, Ize pouZit 8pdwvé moznosti: Odznaéeni
poloZek
* Odzna&eni vSech ozrinych - stiskem klavesCtrl ->.

« Odzna&eni pouze &kterych - stiskem klavesyCtrl Sipka dol >, resp.<Ctrl Sipka nahoru>.

Vlastnizpisob preceréni se nastavi v okn které se objevi po stisku klavesly2>. Nastaveni
zpuasobu

— Hromadné precenéni « v s

Prod.cena 1|Prod.cena 2|Prod.cena 3|Prod.cena & preceneni

PFecenit Ne | Ne | He | e |

nakupni cena
prodejni cena 1
prodejni cena 2
prodeijni cena 3
prodejni cena &

nakupni cena
prodejni cena 1
prodejni cena 2
prodejni cena 3
prodejni cena &

e

Zaokrouhlit cenu
na rad .1 n.1 f.1 0.1
il @Inatematickvlinatematickyllmatematickullmatematick

Jednotlivé sloupce udavaji cenu, ktera se mé&nimRadky tabulky udavaji vychozi cenu,
ze které se ma cena vyjiat. V greceréni obali a praci chybi Gdaje o prodejnich cenach 3 a 4,
u praci i o nakupni cén

Pomoci kurzorovych se vybergdek a sloupec s poZadovanymasgbem pecerni. K
dispozici jsounasledujici moznosti:

Zména prodejni ceny 1-4: Zména
prodejni ceny
* Vypocet nové prodejni ceny zadanim procenta marze kozjcherk. Procento se napiSe
do odpovidajicihoradku tabulky ozngeného znakente. Zapornou marZi jeiéba zadat
s minusem. Potvrzuje se klavesdtnter>.

» Pri¢tenim nebo od#genim konstantniastky k vychozi cen Vyplni se do odpovidajicih@dku

v prostednicésti tabulky. Potvrzuje se klaveseolnter>.

Zaokrouhleni vysledné ceny: Zaokrouhleni
prodejni ceny
Zde se daji nastavit tyto parametry:

Zaokrouhlit cenu - urcuje, jestli se bude zaokrouhlovat vysledna ceneb® ez DPH.

Zaokrouhlit na Fad - parametr ufuje fad, na ktery se ma vysledna cena zaokrouhilit.

Zaokrouhlit jak - nastavuje zjsob zaokrouhleni - dib) matematicky nebo nahoru.

VSechny ti volby lze nénit obvyklym zpisobem - mezernikem nebo ¥yem z tabulky
po klavese<F9>. Jejich hodnota jefpdnastavena podleARAMETRU TVORBY PRODEJNICH CEN
ve funkci G.OBALNi KONFIGURACE.

Uvedené moznosti Ize pro jednotlivé cenové satbgérkombinovat.

Provedeni preceréni Provedeni
precenéni
Pro ceny, u kterych ma dojit kqrerni, nebo zaokrouhleni musi mit nastaven prvni peatam
sloupce (Precenit) na Ano. Fepina se mezernikem. Pokud tento parametr nenaveast
nastavené parametry v tomto sloupci ne neprovediastni greceréni se spusti klavesotF2>.
Tim se pecergni provede a nové ceny se zapistidelniku.
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Obnova
indexovych
soubor U

Oznaceni
Zmeén

Pouze
zaokrouhlo-
vani cen

Postup
pfizméné
sazby DPH

Provedeni
zmeén

Obnova
index G

Oznaéeni
Zmeén
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Po pecerni program nabiziobnovu indexovych souboii. Bez této obnovy, e mit
program potiZe pii vybéru poloZzek na doklad podle ceny. Pokud se provéde stiznych
piecergni, st&i obnovu inde provést po posledninigcerni.

V8echny poloZky, u kterych bylarovedena znéna, se na mist zmeny oznati podbarvenim
nové hodnoty.

Funkci RRECENENI Ize pouZit i prosamotné zaokrouhleni ceny bez jeji dalSi Upravyv tomto
piipad se nenastavuje Zadny vztah pro Upravu ceny, riastapouze parametry pro zaokrouhleni

a parametiPiecenit na Ano. Pro cenové sazby, které se nemafhit je teba nechat parametr
Precenitnastaveny nale.

20.3. Zména sazby DPH u skupiny polozek

Obdobr jako @i hromadném feceréni skupiny polozek, Ize pro vybranou skupinu pokoze
zmenit i sazbu DPH.

Ozna&eni polozek se provede stejnymigpbem jako u i@ceréni. Vlastnizpisob znény sazby
DPH se pak nastavi v okrvyvolaném stiskem kombinace klaveAlt F2>.

Hromadna zména OPH ———
Mova OPH : | #
fachovat cenu = |i

V ném se nastavuije:

* Nova sazbu DPHtak, Ze stiskéte klavesu<Mezernik> nebo<F9> a vyberte si hovou sazbu
ze zobrazené nabidky. Druhou moznosti je, fbe@ stiskiéte klavesu<0> pro sazburovnu
0%, resp. klavesw5> pro 5% nebo klavesu2> pro 22%. Zcela nova sazba(pii zmene
zdkona) se do nabidky dostane tak, Ze ji zavedeteomou pozici ve skupinSazby DPH
ve funkci G.OBALNI KONFIGURACE.

» Cenu s nebo bez DPHktera se ma zachovat. Nastaveni se provede kiavddezernik>
nebo vylirem z nabidky po klavesd=9>.V ptipact, Ze se ma zachovat cena bez DPH, dojde
po zapracovani nové sazby keémhceny s DPH. V fipac, Ze se ma zachovat cena s DPH,
dojde po zapracovani nové sazby k Wtponové ceny bez DPH a tudiz také ketménmarze
u zboZi a obdl

Stiskem klavesyF2> se nastavené zmy provedou a sazbyfipadré nové ceny bez DPH se
zapisi daiiselniku.

Na za¥r budete programem, stéjjako u fecergni, vyzvani ke spudéni funkce proobnovu
indexovych soubofi.

VSechny polozky, u kterych bylgprovedena znéna, se na mist sazby DPH ozna'i
podbarvenim nové hodnoty.

20.4. Oddaréni nakupnich cen g prechodu na platcovstvi DPH

Tuto funkci Ize jednorazav pouzit pro pecerni pdizovacich cen zboZifpzmené rezimu
Z neplatce na platce DPH.

Nejprve je nutho nejprveastavit vdem polozkam zboZi p&iénou sazbu DPH postupem
z predchozi kapitoly. Pak je moZno ozitgpolozky, které je mozno oddanit (nelze oddaésgaby,
které jsou na skladdéle nez 1 rok) a klavesouCtrl F2> spustit oddagni nakupnich cen
dle nastavené sazby DPH.




féceréni zbozi, obali a praci

Tento postup Ize pouZzit pro polozky zboZi i agbal

20.5. Tisk precerénych polozek

Jak jiz bylo uvedeno vyse, vSechny polozZky, u kthrgyla provedenachem geceréni jakakoliv
zmena, se oznd. Je mozno vytisknout informace o &mach cen nebo davych sazeb detns
vysledné zrény hodnoty skladovych zasob. Tisk jeelia spustit je8t pred opudtnim funkce
pro preceréni, dodatefné to jiz nelze provést !

U vSech ti ciselnila jsou k dispozici vzdydvé mozné podoby tisku informaci - jedna jePodoby tisku
s cenami bez DPHa druhd s cenamnsi DPH. Konkrétni vykér se provede po stisku klavesi10>
ze zobrazené nabidky.
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21. Cenové akce

Umoziuji predem nastavit prodej za specialni ceny po nastavenbu a po jejim uplynuti se
vratit k cendm fpvodnim.

21.1. Nastaveni akce

Cenové akce se nastavuji v nabidigELNIKY - CENOVE AKCE. Zobrazi se seznam nastavenych
akci:

— RAkce
Cislo|Nazev akce |Zacatek  |Konec [Stav
J|Akce C. 3 02.12.2008|02.12.2008 |ukoncena
4 [PFedvanocni sleva 01.12.2008 (25.12.2008 [aktivni
5 |Yoprodej 05.12.2008|12.12.2008 |aktivni
Akce ¢. 6 10.12.2608|11.12. 2008 |rozpracovana

U kazdé akce se zobrazi jeji nazev, dolidghu a stav, ve kterém se akce nachazi. Mozné stavy
jsou:

* Rozpracovana- akce je uloZzena v rozpracovaném stavu.

* Pr¥ipravena - akce je aktivovana a vdenou dobu se spusti.

* Probiha - akce pra¥ probiha.

» Ukonéena- akce uz prokhla.

» Pozastaven&a pozastaveno uZivatelem, akce se nespusti.

Pro nastaveni akci se pouZivaji obvyklé klavedys> - zaloZeni,<F3> - editace,<Del> -
smazani.

Pti zaloZeni, nebo opréwakce se objevi jeji hlatka:

Akce pripravena

Cislo:

Nazev: Akce ¢. 7
Zacatek: 85.12.2088 18:58

Konec: 08.12.2008 23:59

Po zadani p#tnych udaij se objevi polozky akcefiFzaloZeni akce je tabulka prazdna. Polozky
zboZi, nebo prace, na které se magnalceny vztahovat se vyberou stiske9>. Program se
piepne datiselniku ZboZi, nebo Praci a zde je moZno vybuadigdivé poloZzky, gipadré je vybrat
hromadr po jejich gedchozim ozngeni. Vysledkem je potom tabulka s vybranymi polaika

21 -




TRIFID STANDARD — UZivatelsk& prirucka

21-2

— Polozky akce ¢. 2: Bkce ¢. 2 ——— rozpracovana
Kod |Nazew |Cenal <DPH|Akcni cenal|Mnozstei
7089540147659 Whisky Canadian special o 280.00 260.00 -1.000
Z|3045140105502 |Cokolada Milka Alpine Mil 26.00 19.00 10.000
2185917118 Tatranka s liskowymi ofFis 8.00 7.00 8.0600
Z218594003352300 |Bernard svétly lezak 18.00 16.00 -47.000
Z218594003849602 |Kofola 21 26.00 22.00 2.000
Z18594005010086 |Fernet Stock 0,51 220.00 199.00 4. 000
Z|8594006820097 |Podébradka jablko 1,51 18. 00 | NG 18.000
66.82% % marze

Podobu tabulky Ize z&nit stiskem<Alt F3> - pfepinaniciselniki a <Alt F7> - sazba zobrazené
stavajici ceny. Dale je mozZno stiskeri4> zapnout nebo vypnout zobrazovani detailu karty a
klavesou<Del> poloZku z tabulky vkadit.

Pro kazdou poloZzku v tabulce je nutno vyplnittmik cenu. Lze to uflat jednotli, nebo
hromadnym vypé&tem ze stavajici ceny. Pro tentotgpb je teba oznét potiebné polozky a
stisknout<Alt F2>. Objevi se tabulka pro nastavenaigpbu vypatu:

— Hromadny vypocet akcnich cen

Cena zbozi| Cena praci
Yupocitat akcni c. Ano e |
Nakupni cena - %
Prodejni cena 1 - -10 . O - %
Prodejni cena 2 - % %
Prodejni cena 3 - %
Prodeini cena & - %
Zaokrouhlit cenu s DPH bez DPH
na rad 0.5 0.01]
jak matematick doli

ParametVypocéet akéni ceny je nutno nastavit n&no a do rkkteréhoradku s cenami napsat
procentni hodnotu, kterd se ma k zvolené gaiipocist. Pokud jde o slevu, tak je nutno napsat
hodnotu se znaménkem minus (zobrazeillad vypdite akni ceny vychazejici z prodejni ceny 1,
snizené o0 10%). Na z&vje mozno nastavit fizob zaokrouhleni vysledku, vlastni v¢pbse spusti
stiskem<F2>.

Pro kontrolu spravnosti cen se na spodrfdku tabulky zobrazuje i aktualni marze pro
editovanou poloZku. MarzZe se zobrazuje samaostatm stavajici i pro aii cenu.

Po vytvdeni, nebo Upravakce je nutno ztémy uloZit stiskem<F2> a nastavit fitom stav, ve
kterem se méa akce ulozit:

* Rozpracovana- akce je v rozpracovaném stavu, nijak se zatipnajevi.
e Spuskna - akce se bude upfatvat po nastavenou dobu.

« Pozastavenéa platnost akce se pozastavi a nijak se projevosiatide.

soon s

V tabulce se zobrazenou akci Ize poditit poloZzek. Jedn& se o stejny filtr, jaky jgselniku
zbozi, rozdil je pouze jeho vyvolani stisker@trl F5> (pavodni <F5> zde koliduje s vgbem
praci).




— Filtr vypnut
Tup polozky :

Cislo od : 0 do : 99999
Ked od : do :
. Zkratka od : do :
C. dodavat. od : 0 do : 99999
Dodavatel :
Skupina od : do :
Oznaceni od : do :
Danova sazba : %
Zobrazit : s nulovym mnozstvim
s mnozstvim pod min. zasobou
s proslym terminem
s objednanym mnozstvim

se zapornym mnozstwm
s rezervaci vetsi nez zasoba

Filtr : edelslatel?ls vypnout

PFi zapnutém filtru se zobrazi nebo wytisknou pouze ty
polozky, kterée odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Obsah akce je mozZno vytisknout stiskefL0>. Dale je mozZno vytisknout etikety pro viechny,
nebo oznéné polozky. Zpsob tisku je graficky, stiskemCtrl F10> a jeho obsah i ovladani je
totozné s tiskem etiket&selniku zboZi (podroksi popis v kapitoleiselnik zbo3i

21.2. Pouziti akce

Po dobu platnosti akce se automaticky uplatakéni ceny pi pouZiti na vSech prodejnich a
vydejnich dokladechbez ohledu na nastaveni cenové sazbfby bylo patrné, Ze byla pouzita
akéni cena, jgadek s aéni cenou ozngn pismenem A na svéméasku:

Faktura c. Polozka: Zbozi =————— Ceny: bez DPH = sazha 3
Interni ¢.: 000000003 dne: B04.12.2008 13:07 wydal: Krizek Rudolf
Odberatel _: 1 MAKRO CR spol. s r.o. novy

Cislo Nazew Mnozstvi Pro.cena/]

— 2
1.00 ks 179.60

V obrazovce RODEJEje navic @tovani akni polozky indikovano velkym pismenefv okng
displeje:

92 Praci prasek Persil 3kg

Cturtek 4.12.2008 12:59:18
Cislo dokladu : 010000006 Cena/j E;} 1 Ezi [:
Zbozi Mnozstui s DPH = |
= saghal ————-——
ACokolada Milka 1.00 ks 21.50 _ Cisle: 20 Kod: 3@&51&@1@55@2
Cokolada Milka Alpine Milk
Halérové wvyrovn 1.00 0.50

19.00 ks (+
Dop.u.
Zkratka:

1.00)

Mnozstvi:
Skupina: ¢
Oznaceni:

Po uplynuti doby akce ségstanou aini ceny uplatovat a program se vrati k normalnim cenam.

21.3. Akce v Rehledu pohyhi

Pro vyhodnoceni vysledkakce je mozno nastavitéhled pohyb tak, aby zobrazil pouze pohyby
poloZzek zadané akce. Ve vstupnim filtiibgla volba Akce, kde Ize zvolit konkrétni akci Zadm
jejiho ¢isla, nebo vykrem z¢iselniku akci po stisku <F9>. Po #h akce se nastavi rozmezi dat
na dobu trvani této akce a po spoépiehledu se zobrazuji polozkyigluSejici této akci.

Cenové akce
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— Prehled pohybi za doklady: PUF G D V
Datum: 01.12.2008 09: 56 - 25 12.2008 23 99 Skup.:

tislo: 0znac. : -
Kod: - Dodav. : -
Zkrt.: - Odbér. : -
Yyst . : Kusovnik na komponen‘u.l Ne Stav: uzavrene
Dopl.: Pol. se slevou vzhledem k cene: -————————-

= . Uroven podrobnosti 1 Akce: —_—
Cislo| MNazev zbozi VYydané [Nakup.cena|Prod. cena| Stav k
zbozi mnozstyl s DPH s DPH|B4.12.2008
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22. Dophkové programy

Po vybrani volbyDOPLNKOVE PROGRAMY se zobrazi nabidka dalSich pomocnych funkci
a progranmi. Krom¢ standardni nabidky se zde mohou objevit i spdcifilnkce dodlavané
na zakazku pro konkrétniho uZivatele. Normd&a zde nabizeji tyto funkce:

— D OPL NKOVFE programy —
PROHLTZENT TEXTOVYCH SOUBORU
Zalohovani konfigurace

Obnova konfigurace
Aktualizace programu

Havrat

22.1. Prohlizeni textovych soubar
Funkce slouzi k prohlizeni &padnému tisku soubiobsahujicich text. Uéel funkce

Po jejim zvoleni seobrazi nabidka:

— Prohlizeni souborii —
Novinky v programu
Reseni probleémd
Prodejci programu

TRIFID.LOG
TRIFID.REP

TRIFID.INI
TRIFIDO]1.INI
VZ0R.INI

Jiny soubor

Navrat

V prvni ¢asti se nabizeji k prohlédnutékteré soubory dlezité pro informaci o programu a jeho
konfiguraci:

» Struény manual - textovy souboMANUAL.TXT , obsahujici stitnou girucku k programu.

* Novinky v programu - textovy souboCONOVEHO.TXT, v kterém je uveden sitny popis
novych funkci programu TRIFID ve srovnaniigqchozi verzi programu a které nemuseji byt
jeS€ popsany v papirové podbmanualu.

« ReSeni probléni - textovy souboPROBLEMY.TXT. V souboru je uveden popigkierych
problémi a chyb hlaSenych v fioehu chodu programu TRIFID getrg jejich feSeni.

* Prodejci programu - textovy souborPRODEJCILTXT. V souboru je uveden seznam
prodejd programu TRIFID, ¥etrg kontaktu na &

* TRIFID.LOG - do tohoto souboru seti®zn¢ zaznamenavaglilezité udalosti @i ¢innosti
programu (spuSéni a ukoreni programu, zalohovani a obnovy dat, indexovéhybova
hlaseni, apod.).

* TRIFID.REP - obsahuje informace oiiiéhu prace funkce BERAVY A KONTROLY DAT.




TRIFID STANDARD — UZivatelsk& prirucka

Jiny soubor

Zobrazeni

Prohlizeni

Tisk
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e TRIFID.INI - vtomto souboru jsou uvedeny globalni konfigaigparametry. ¥tSina z nich
se nastavuje prasdnictvi funkce Globalni konfigurace..

* TRIFIDO1.INI — v tomto souboru jsou uvedetgkalni konfiguraéni parametry tykajici se
v tomto gipadt stanicecislo 1. \EtSina z nich se nastavuje pi@stnictvi funkcel OKALNI
KONFIGURACE . V pripac pouZzivani vice stanic v siti se zde budou nalbidalSi konfigura&ni
soubory, majici v ndzwislo stanice (rize byt v rozmezi 01 az 99).

* VZOR.INI - vsouboru je uvedeseznam parametii, které se mohou nachazet ve vyse
uvedenych INIsouborech. U kazdého parametru jecrtrwvedenok ¢emu je a jakych
hodnot miZe nabyvat.

Tyto soubory jsou v nabidce uvedeny pouze v tdipagk, Ze skuténé existuji a jsou uloZzeny
v podadresA TEXTY.

Na konci nabidky se nachazi volmy soubor. Po jejim zvoleni Ize zadat nazev jakéhokoliv
textového souboru k zobrazenéetr® cesty k #gmu.. Zadani ukotete klavesowEnter>. Jestlize
soubor neni nalezen, jste vyzvani kmynému zadani jeho jména, nebo k uleni prace.

Jednou zadané jméno si program zapamatujdi gifstim vykéru této volby jej pouZije,
jako pirednastavenou hodnotuTu pak bd’ potvrdite, neboipiSete jménem jiného souboru.

Po vybrani skterého z textovych souhibse objevi okno, ve kterém je zobrazen jeho obsah:

== Struénj manual

STRUCHY MAHUAL PROGRAMU POKLADHA 2000

Tento text je uréen zajemclim o program TRIFID PORLADHA pro seznameni
s demoverzi, pFipadné uZivatellim tohoto programu jake pomoc pFi
prunich krocich. Rompletni popis je wveden v manualu, kteriy je
dodavan s ostrou verzi programu. Tento strutng navoed si proto

netini naroky na dplnost a je psin spiSe s diirazem na pochopeni
zakladnich vlastnosti programu.

Tento text je uloZen v souboru MAHUAL.TRT v podadresaFi TEXTY
nainstalovaného programu POKLADHA a automaticky se zobrazuje pii
spusténi demoverze. Lze ho bEZnimi zplisoby vypsat na tiskarnu,
pripadngé zpracovat textovim editorem. Méné zdatnim uZivatelinm
doporutujeme vytisknout s1 ho pFimo z demoverze POKLADHY
klavesou F10

Program PORLADHA vznikl koncem roku 1991 a od té doby je
priibéZné upravovan a dopliovan na zikladé poznatkd z provozu a
piripominek uZivateld.

4t + « Pagellp PageDn Home End - Pohyb F10 - Tisk ESC - Ukonéeni

ProtoZe prohlizeny soubor bude v&tSine pripadi vétSi, nez je velikost obrazovky, lze se
po textu pohybovat pomoci obvyklych klaves:

« <Sipka dohi>, <Sipka nahoru>, <Sipka doprava>a<Sipka doleva> ,

e <Page Up>- 0 stanku nahoru<sPage Down> o stranku dolu,

* <Home>- na z&atek souboru &End> - na konec souboru.

Po stisknuti klavesykF10> Ize obsah souboru vytisknoutna gipojené tiskars. Program se
zepta na parametry tiskarny:

Tisk na tiskarnu - LFT1

Zde se zadava vystupni port, na ktery je tiskatifgoena. Program nabidne port LPT1. Ten se
bud klavesou <Enter> potvrdi, nebo fepiSe na jiny.Sprdvna hodnota samo¥ejng zalezi
na konkrétnich podminkéch, al€lmby to byt jedna z néasledujicich moznasirl, LPT2, LPTS3,
LPT4, COM1, COM2, COM3 neboCOMA4.
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Poté nasleduje dotaz, zda umi tiskarna tiskiesik& pismenas diakritickymi znaménky:

— lmi Uase tiskarna tisknout hatky a Carky ? =
Cfino He

Pokud ne, nebo nejste-li si jisti, zvolte stiskmutklavesy<N> odpowd’ ne. Pokud to tiskarna
umi, stiskiite klavesu<A> na znameni ano. Program se pakéje&pta, jestli tiskarna tiskne

v kédovani Latin2:
Tiskne VaSe tiskarna v kodovani Latin 2 ?
[ o | He ]

V piipad, Ze ano stiskréte klavesu<A>. V piipad, Ze pouzivakdédovani Kamenickych
stiskréte klavesuiN>. RozlkEhne se vlastni tisk.

ProhliZzeni textového souboru se ukéirstiskem klavesykEsc>. Program se vrati do nabidky pridkon éeni
vybér jiného souboru. prohlizeni

Poznamka na z&fr: funkce RROHLIZENI TEXTOVYCH SOUBORJ neumoziuje upravovat Poznamka
zobrazeny textovy soubor. \tipac poteby je to nutné udat réjakym vhodnym znakovymna zaveér
editorem mimo program TRIFID (diskovy manazér, gomkovy blok Windows, apod.)

22.2. Zalohovani konfigurace

Funkce ZALOHOVANI KONFIGURACE slouZi k samostatnému provedeni zalohy v3ech soulodel funkce
které slouzi k nakonfigurovani programu TRIFID. kca se pouZije vifipadt, kdy neni Zadouci se
zélohou konfigurace provétitaké zalohu datovych soulfiorkterou provadi p&tné nastavena
funkce ZALOHA DAT.

Po spu&ni funkce se programmhova obdobré jako pri zalohovani dat- viz kapitolaSystémovéPostup
funkce, Zalohovani dat.

22.3. Obnova konfigurace

Funkce BNOVA KONFIGURACE je opakem fedchozi funkce. SlouZi tedy k samostatné obndéel funkce
konfiguratnich soubal ze zalohy. Je jedno, jestli zaloha byla vyama funkci ALOHOVANI
KONFIGURACE, nebo jako satast ZALOHOVANI DAT.

Postup

Po spudni funkce se programohové obdobré jako p¥i obnowé dat - viz kapitolaSystémové
funkce, Obnova dat.

22.4. Aktualizace programu

Tato funkce slouzke snadné aktualizaciprogramu pomoci opravnych souboifyto soubory Uéel funkce
obsahujiupravené tiskové formul&e (soubor TRIFID.GTS)zménu licence (TRIFID.LIC), nebo
piimo upgrade programu (soubor UPGRXXX.EX).

Po spusdini funkce se program zepta, odkud se ma soubd@istn@odle toho, kde se soub®ostup prace
skute&n¢ nachazi, zadejte Hudisketovou jednotku A (ijpadré B), nebo adreséa pevném disku.
Pokud je zadani spravné, program provede zkopifomdmého souboru namisto stavajiciho.
Jestlize zadani neni spravné, program vas vyzyedubnebo k ukoteni funkce.
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Aby aktualizace programu grprokehla, je nutnéna zawr ukonéit chod programu (u stové
verze také na vSech stanicich)reva jej spustit!

Novy start Vlastni upgradovani programu pgbime az po jeho @povném spughi, a projevi se to hlasenimi
programu 0 jeho ptibéhu. Podrobgji je to popsano vifiruéce olnstalaci a nastaveni.
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23. Benos dokladi

Tato kapitola popisujeipnos dokladl mezi d¥éma oddlenymi instalacemi programu TRIFID.
Oddélenymi instalacemi se rozumi stav, kdy je program provozovan na \daenostatnych
pocitacich, které nejsou spojeny doés@t mohou tedy byt i na zéi@ vzdalenych mistech. V praxi
to predstavuje najklad prenos doklad z centralniho skladu do vzdalenych skigddnotlivych
prodejen. V jednodusSimiipadt muze jit o gjemku zboZi vytvéenou mimo prodejnu na jiném
pocitaci a jeji prenos do prodejny, obdobrvystaveni prodejniho dokladu na mobilnimeiati
u zakaznika a jeho dodatg prenos do hlavniho skladu. Lze tak realizovat i olbichwzi déma
nezavislymi subjekty - vydanou fakturu v programmodavajiciho Ize exportovat jakdijgmku
do programu kupujiciho. Podminkou jsou vzdy jedéétselniky a stejna verze programu TRIFID.

23.1. Zpisob prenosu

Pro @genos Ize pouZit disk (tj. disketu, flash diskemosny disk, sloZku na disku nebo v siti), nebo
FTP server. Soubory vznikl&iexportu lze také odeslat jakailphu mailu a na fjimaci strag je
ulozZit do slozky, ze které jsou naslédmportovany. Pokud ma byt pouZit FTP server jenauto
nejprve nastavit v8TEMOVYCH FUNKCICH - popsano Wriruc¢ce o instalaci a nastaveriPokud je
nastaven, jsou mozné obaigpby genosu a f exportu i importu se vzdy zobrazi nabidka, ktery
zpasob pouzit:

— Exportovat : ——

Ha FTP server

Heexportovat

Pro genos FTP serverem neni nutno dale nic zadaviapignosu pes disk se zobrazi okno se
zadanim cesty:

Zadejte jmeno diskové jednotky: [ |
nebo adresar na pevnem disku:
C:\prenosy

Je mozno zadat dupismeno disku, nebo kompletni cestu. Pokud cestahmje neexistujici
sloZku na dostupném disku, je tato sloZka vigna.

Pokud neni FTP server nastaven, prvni nabidkailsecwnezobrazuje a zobrazi sénmw okno se
zadanim disku.

23.2. Export dokladi obecr#

Lze exportovat Ize ifjemky, prodejky, faktury, vydejky a dodaci listPostup je stejny pro
vSechny typy doklail

Export Ize provést prigdnotlivy doklad, pri jeho zobrazeni na obrazovce, stiskefit F6>.
Dale je moZzno exportovat dokladiimo ze seznamu doklad stiskem <Alt F6> na rfadku

s pozadovanou dokladem. Je moZno exportowdteé dokladi najednou, po jejich gedchozim
ozna&eni kombinaci klavesCtrl Sipka nahoru/dold>.
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Pri exportu plati nasledujici pravidla:

» Doklad se exportuje ve stejném stavu (deay, rozpracovany), v jakém se ptdachazi.
» Stornované doklady se neexportuji
» Pokud byl doklad jiz &kdy exportovan, program zobrazi dotaz, zda dokigbetovat znovu.

» Pokud doklad jiz vienosovych souborech existuje, program vypiSe vaiogaexport se
neprovede.

23.3. Export vydejek, dodacich lisi, faktur a dobropisi

U téchto doklad nastava odliSnost oproti ostatnim dokladyv tom, Ze doklad slouzici k vydeji
ze skladu mize byt exportovan ve syg@ivodni podobks (po importu vytvaéi v cilovém programu
stejny doklad), ale fife byt exportovan i tak, aby v cilovém programyuvoril p¥ijemku (a
realizoval tak pevod mezi sklady). Proto sdipexportu zobrazuje dotaz, v jaké podothoklad
exportovat:

Exportovat :
[__Jako doklad tupu prijemka P

Beze zmény typu dokladu B

Pokud se ma z dokladu vytiib piijemka, nelze fenaSet polozky &iselniku Prace (nelze je
prijimat). Pokud se na dokladu vyskytuji, prograrma gokladu vyjme poigdchozim varovani:

Exportovany dodaci list obsahuje polozkul{y) z ¢iselniku praci.
¥ pripadé pokracovani, tato polozka nebude exportovana !
— Pokracovat ? —

Ano

DalSi zvlaStni fipad nastane Vifpac, Ze se ma vyttt piijemka z faktury, jde tedy o prodej
mezi d¥ma subjekty. Pak se santeré do Fijemky nezapisuje odiatel z faktury, ale informace
o dodavateli, fevzaté z Globalni konfigurace programu dodavattanéz tak nejsou fenaseny
neékteré udaje z karet zboZi (ndkupni ceny apod.)oRovV, nebo zakazantgnosu gkterych udaj
Ize nastavit v DKALNI KONFIGURACI (viz piirucka Instalace a nastavenikapitola Lokalni
konfiguraceparametiExport a import doklad).

23.4. Import dokladi

Importované doklady je mozno d&iat selektiveé podle poZadovaného typu pomoci funkce
IMPORT DOKLADU z nabidky [KLADY . Zobrazi se nabidka jednotlivych tydokladi:

— I MPORT dokladd

Import prijemek P
Import wvydejek a dod.listd V¥
Import faktur a dobropisd F

Pokud se maji bez dalSiho vybirani importovat v@gaoklady ze zadaného undist, 1ze pouZzit
funkci AUTOMATICKY IMPORT DOKLAD U z nabidky KLADY .

V obou gipadech program zobrazi nabidkuiggbu importu:
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Import dokladd
ﬂ__z FTP serveru F

Z diskety/disku D

Pri importu z disku se agp zobrazi okno se zadanim disku (cesty).

Po UspgSném nateni genosovych soubér z disku, nebo FTP se zobrazi seznam ddklad
k importu. U gijemek napiklad v této podo&

— Import pFi1emek

Cislo |Pov|Faktura |Datum |Dodavatel [Stav
0E000A003 |Pri 21.03.2006 |QANTO spol. s r.o. uzavreny
GISTELSISLTSIIA | Pr1 28.03.2006 |Velkoobchod drogerie uzavreny

V seznamu doklad pripravenych k importu, Ize provédnekteré obvyklé operace - prochazet
seznam pomoci kurzorovych a strankovacich klavgsledavani paebného dokladu podle jeho
¢isla pomoci kife, pfibéZné zobrazit podrobnosti o vybraném dokladu ponidé&vesy <F4>
a predevsimvybér dokladid k importu.

Doklady je moZno importovat:

* jednotlivé - po resunuti kurzoru na vybrany doklad stiskem klavesg>,
» vSechny- import vSech dokladv seznamu, bez nutnosti je oZoaat, stiskenxCtrl F2>,

« oznafené - potebné doklady Ize ozw kombinaci klaves<Ctrl Sipka dolé/nahoru>
a importovat klavesogF2>.

Doklad je mozZno také ze seznamu wadit, a to stiskem klavesyDelete>.Po jejim stisku je
nutno je& potvrdit nasledny dotaz. ZruSeny doklad je pak eznamu ohragien kulatymi
zavorkami. Ke skutsmému odstraimi dokladu ze seznamu dojdedbpo opu&ni funkce MPORT
PRIJEMEK, nebo po novém &teni informaci o dokladech, které sgedpo jisté dob automaticky.

Lze zruSit najednou i vice doklad pokud jsou pedtim ozn&eny kombinaci klaves
<Ctrl Sipka dolw/nahoru>.

Import probih&d ve dvou krocich, které jsoutippct jejich UsgSného provedeni, zak&emy
vymazanim dokladu ze seznamu.

Prvnim krokem je kontrola obsaliiselnilki. Zahrnuje tyto ddi kroky:

1. Zjisténi, zdapoloZzky obsaZzené v importovaném dokladu existujiciglpSnéméiselniku
zboZi nebo obél Pokud ®gkterd polozka wv¢iselniku neni, program jautomaticky
doplni podle udaj z importovaného dokladu.

2. Pokud v ¢iselniku existuje poloZzka pro import shodnépreferovaného ¢iselniku
(viz funkce &STEMOVE FUNKCE KONFIGURACE LOKALNI KONFIGURACE), porovna se
shodnost i ostatnich Udaj Pokud jsou &em kontroly nalezeny ¢faké odliSnosti,
program jeautomaticky opravi podle hodnot, které jsou uvedeny u importovanéZigl.
Tuto vlastnost lze vyuZzit na dalkovou Upravu pokoZeagiklad prodejnich cen) na
vzdalené prodefn(prodejnéch).

3. Vptipak, Ze je u importovaného dokladu uveden dodavatestupuje se i jeho
importu obdoba.

4. Zjisti se nejblizSi volnéislo dokladu a to se automatickiggli importovanému dokladu.
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Druhym krokem jevlastni import dokladu. Bhem rgho se aktualizuji fislusnéciselniky, steja
jako kdyby byla pijemka vytvéena réng, tj. aktualizace stdy vypatet nové pimérné nakupni
ceny, ipadré automaticky vypdet prodejnich cen na zakkdakupni ceny, atd..

Doklad (doklady) se potom objevi v seznamu dokladlze s nim provad vSechny obvyklé
operace.

Pfi importu @ijemek Ize nastavit, aby seipgmportu gijemky provadly, nebo neprovasly
automatické Upravy prodejnich cen podle ceny nakupn

Pri importu faktur a dobropisse kontroluje jejicttislo. Pokud je importovan doklad, ktery pod
timto ¢islem jiz v programu existuje, program ho odmitmeartovat.




Synchronizadgselniki

24. Synchronizacetiselniki

Majitel nekolika prodejen stejného sortimentuibe byt postavenipd nasledujici problém: jakiéel funkce
zajistit, aby dlezité udaje na kartach ciselnili zboZzi, obafi, praci aobchodnich partneni byly
na vsech provozovnaaghodné.Tzn. potebuje zajistit, aby se zdznamy vyitgné nebo z#néné
v rejakém zakladnintiselniku vytvorily a zménily i v tzv. cilovém ¢iselniku na jiné prodefn
Lze to udlat takto:

1. v zakladniméiselniku - zbozi, obé) praci nebo obchodnich parther vytvoiit tzv.
vzorovy souborsynchronizace (popsano nize),

2. vzorovy soubor fenést na dalSi prodejnu, stapomoci diskety nebo e-mailu,
3. tam spustit funkcCISELNIKY, SYNCHRONIZACECISELNIKU.

Po spudini funkce SNCHRONIZACE CISELNIKU se zobrazi okno, vwmz je teba zadaumisténi Postup
vzorového souboru Existuje-li v zadaném mistakovy soubor, zobrazi se hlaSeni:

Byl nalezen vzorovy soubor pro synchroenizaci
ctiselniku zboZi
ze dne 16102002 14:40.

Pokratovat v synchronizaci ZBOZI ?
| fino e | |

Stiskem klavesy<A> se synchronizaceodstartuje. ProkEhne-li synchronizaceciselniki
korektné, zobrazi sélaseni:

Svnchronizace ciselniku zbozi
se yzorovym probéehla bez zavad.

Poznamka 1:V ptipac, Ze se vzorovy soubor nachazi na diskge nejprve pekopirovan
do pomocného podadrésaTEMP\SYNCHRO. To je dobré jednak pro kontrolugetfitelnosti,
jednak pro zrychleni vlastni synchronizace. Nepielilase vzorovy soubor na pevny disk
zkopirovat, program na to upozorni a synchronizaketociselniku se ferusi.

Poznamka 2:Pred zahgjenim vlastni synchronizace je nabidnutanastZzalohovat data -
doporeno.

Vzorovy soubor synchronizacdze vytvdit dvojim zpisobem: Vzorovy
soubor
o stiskem<Alt F6> v prislusnémtiselniku zboZi, obél praci, obchodnich partrier umozrino
pouzeve variank programuPROFI,

* mimo program TRIFID - vtomto ffpadt je pi vytvéieni vzorového souboru nutné spinit
nésledujicipodminky:

Jméno vzorového DBFsouborumusi bytslozeno ze jména cilovéh®BFsouboru fisluSného Jméno
¢iselniku a €islice, kterd odpovid&islu toho NDXsouboru, v ¢émZ je informace csrovnavaci vzorového
databazové polozce (tiselniku zboZi odpovida preferovanériselniku). Hodnotasrovnavaci DBFsouboru
poloZzky musi byt iselniku i ve vzorovém souboru unikatni - typicley fo €islo, pripadré
u ¢iselniku zbozitarovy kbéd. Pripona vzorového DBFsouboru je ti@enacislem, které odpovida
verzi dat (nap 519).
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Struktura
vzorového
DBFsouboru
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MoZnéhodnoty ¢isliceu ¢iselnikuzboZijsou:

1-CISLO.

2 - CISLO_VYR, v programu je oztiana jako Kod.
3 - NAZEV, v programu jako Zkratka.

5 - SKUPINA.

U ¢iselnikuobalia pouzel - CISLO.

U ¢iselnikupraci:

1- CISLO.
2 - KOD.
4 - SKUPINA.

U ¢iselniku obchodnich partrier

1-CISLO.
5-1CO.

Napiiklad pro synchronizactiselniku zboZzi podle polozky CISLO musi mit vzoragubor
jméno ZBOZI1.519, pro srovnavaci polozku 1@@elniku obchodnich partriefe platné jméno
vzorového souboru DODAV5.519 apod.

Struktura vzorového DBFsouboruize byt:

shodné se strukturou DBFsoubortiselniku - poloZky, které se v cilovétitselniku nemaiji
ménit, je tteba vyplnite znakem # (23 hexadecingain délcecelé polozZky! PoloZky, jejichz
hodnota se mé v cilové#mselniku zninit, je samoiejne tieba naplnit konkrétnimi hodnotami,

nedplna, tzn. obsahuje pouze jednoZnau srovnavaci poloZku a poloZzky, jejichz obsah je
tteba v cilovém souborugpsat,

kombinovand - nelplnd struktura jako wgdchozim bo#l s mozZnosti u &kterych
databazovychdt vzorového souboru vyplnit &ité poloZzky znakem #.
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25. Frenos Udaji

Majiteli nekolika prodejnich mist umd#je funkcePRENOS UDAJU (K OMUNIKACE ) ve vhodnych
chvilich ziskavat dataz ®chto prodejen, ipadré pro ré vytvaret piijemky a upravovat Udaje v
jejich ¢iselnicich. Funkce ma vyuziti zejména. tehdy, jsqaredejni mista navzdjem vzdalena a
neni mozné propojit je @acovou siti.

Typicke feSeni je nasledujici: aentru - tj.v misg, kde je teba vyhodnocovat data ze vzdalené
prodejny, resp. zdkolika prodejen - je nainstalovan program ve vasdPROFI. Na prodejnach
posta&uje varianta STANDARD. Ve vhodné chvili, tj. mrapeter nebo v dobpoledni pestavky, se
v centru i na prodejnach spusti funkc@HDNKOVE PROGRAMY, PRENOS UDAJJ, PRENOS ZMEN
AUTOMATICKY . Takto Ize Bhem rgkolika minut uskuténit poZzadovanou vymu dat.

Upozornéni: Upozorn éni

1. PRENOS UDAIJ neni sowasti standardni instalaceprogramu. V fipac, Ze jej chcete
pouZivat, obréte se prosim na VaSeho dodavatele programu.

2. Vlastni grenos dat je realizovan #iypomocielektronické posty - e-mailu, nebo pomoci
ftp serveru. Paitaé, na mZ je program TRIFID provozovan, musi tedy utfmiat
pripojeni k internetu!

3. Skut&na doba pdktbna pro penos dat je zavisla na:

e reZimu ffenosu - jednosénnécéi obousnérna komunikace (viz nize),
* na objemu fenasenych dat,
» rychlosti toku dat z/do internetu,

» rychlosti p@itate - jde zejména o dobu, kdy se vy®ja a zpracovavaji ipnosové
soubory.
4. Sitovy provoz programu - v débpripravy dat a vlastnihotenosu nelze na dalSich

stanicich v programu TRIFID pracovat. Proto je ul®dlata fendSet v doh) kdy se
Vv programu nepracuje, tedy rfap noci nebo o poledniigstavce.

Data Ize penéSet ve dvou zakladnich reZimech:

* jednosmérny prenos- jde o prosté@deslani datvznikajicich na prodefnsméremdo centra,
» obousn®¥rny pienos- probiha ve dvou krocich:
1. pfijem dat odeslanych zcentra - tam mohly byt vytvieny gijemky,

zmenény/piidany karty zboZi, obchodnich partheapod. - a jejichzapracovani
do aktudlnich dat prodejny,

2. odeslaniupravenych udéjzpst do centra.

Poznamka:na p@itai v centru, kde je nainstalovana varianta progrd®ROFI, ma kopie dat
z kazdé prodejny podolmamostatného skladu.

Jak jiz bylo zmigno, je funkce RENOS UDAJJ dostupné z nabidky @PLNKOVE PROGRAMY jen Vyvolani
tehdy, je-li to povoleno dodavatelem programu. &s@& musi mit parametiKomunikace funkce
ve funkci NASTAVENI KOMUNIKACE bud’ hodnotuJednosnérna neboObousmérna. Jsou-li ol
podminky spliny, zobrazi se nasledujici nabidka:
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— P RENOS (daju ———
Odes lani vseho automaticky

PFenog ;még ihngd

0des1ani vseho ihned

Zruseni historie prenosu
Obnoveni puvodnich dat
odes1ani PM souboru
Informace o prenosech

Navrat
Varianty Je patrné, Ze lze volit Zkolika rezimi prenosu informaci:
pfenosu
adaja « Pienos zmén automaticky - data se v nastavenétase odesilaji do centra (jedna@sny

pienos), resp.ip obousmdrném [Fenosu se nejprve z centrdijimaji a po zapracovani
do aktualnich dat odesilaji. 8ram do centra odchazejechnyiselniky atakékompletni
doklady kromé prodejek. Z prodejek se odesilaji pouze ty, které vznikly pakledniho
pienosu Uddj (odtud slovo ,.zmin“ v nazvu). Penos dat jglné automaticky, tj. po spu&tni
této funkce probiha bez jakéhokoliv dalSiho zasabeiuhy. Proto jej dopotujemepouZzivat
pirednostrg. DalSi informace Ize nalézt v kapitdigenos zrén automaticky.

« Dokon¢it pienos automaticky- poloZzka se v nabidce zobrazi pouze tehdy, pgkedchozi
pienos skodil neds@sre. Je-li zvolena tato moznost, pakepos dat pokkaje od mista,
kde byl geruSen, ovSem aznastavenémcase!

» Odeslani vS8eho automaticky- v nastavenéntase se do centradeSlou vSechna data
prodejny.

e Pi#enos znén ihned - ¢innost je obdobnda jako v rezimudhos zmn automaticky. Vlastni
pienos udaj (odeslani, jem) se vSak provedskam?zité po potvrzeni nasledujici vyzvy:

Havazat spojeni ?
T b |

Poznamka: v pripadt obousn¥rné komunikace musi obsluha tuto vyzvu potvrdit czgjme
dvakrat - poprvéif piijmu dat z centra, podruhéqal jejich odeslanim zp

» Dokon¢it prenos ihned- polozka je v nabidce pouze tehdy, pokiedohozi penos skodil
neusgsre. Je-li zvolena tato moznost, pakepos dat pokkalje okamzZité po potvrzeni vyzvy
k navazani spojeni (viz@dchozi obr.).

¢ Odeslani v3eho ihned- ¢innost je obdobn& jako vrezimu Odeslani vieho raaticky.
K ptenosu vSak dochamkamZité po potvrzeni vyzvy k navazani spojeni. Funkci f@dné
pouZit v nasledujicichifpadech:

1. pti zahdjeni penos: dat - na centrale se naslédpusti funkcéfijem v3eho ihned.Tim
se aktualnimi daty z prodejny napini obraz (sklddty odpovidajici prode,

2. vpiipad, Ze i obousndrné komunikaci dojde k problému, ktery se nepbdaiesit
nag. funkciDokonéit pfenos ihneda vyvstane poeba ziskat aktuélni data z prodejny.

» Odeslani PM soubofi - v pripact potreby Ize odeslat soubory TRIFID.PM a SENDIT.LOG

(popsano nize) na zadanou e-mailovou adresu. Fuskpeuziva jen vifpad, Ze je tebareSit
piipadné problémy sipnosy.
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Nasledujici d¥ volby jsou zobrazeny jeniippouZzivani obousi#mé komunikace. VdZném
provozu nejsouiezité, ovSem v ifipack, Ze se fenos z gjakych divodi nedokowi, je Ize vyuZit
pro navrat do stavured grenosem:

e ZruSeni historie prenodi - spusnim dojde kvymazani pomocnych soubokteré se
vyuZivaji pro penos dat. Poté je nabidnuta mozZnosistit také e-mailovou schranku:

Ve Vasi e-mailové schrance

mohou byt adaje
dosud nezpracovane programem TRIFID.

— Chcete je smazat 7 —_—
[ e N |

Po stisku klavesyA> se ze schranky vymaz@ouze zpravyuréené pro staZzeni a zapracovani do
Udaji tohoto pditace (data odeslana z centra pro tuto prodejnu).

e Obnoveni pivodnich dat - umo#uje obnovit data ze zaloZni kopie, ktera se vyiva
automatickypied zapracovanimdat gichazejicich z centra.

* Informace o pienosech zde je mozné zjistitas acislo poslednihoignosu.

Po zvoleni kterékoliv z vySe uvedenych funkci (kéomformace o pfenosech se nejprve
zobrazi okno s dotazem, zda funkci skotespustit. Teprve po kladné odpaV je dana funkce
skut&né zah4jena. Na monitoru se zobrazi oknogmh se postughvypisuji pra¥ vykonavané
faze genosu uddi.

25.1. Fenos znén automaticky

UZivatelsky nejsnadijSi zpisob ffenosu dat Ize realizovat funkBRENOS ZMEN AUTOMATICKY . Jak a kdy
Spousti se z nabidkydPLNKOVE PROGRAMY, PRENOS UDAJJ. Pfenos dat dopotwjeme provadg spustit
az po skoweni kEZné prace s programem TRIFID, tedy hajer nebo v dob poledni pestavky.

Vlastni piibéh prenosu zavisi na hodrotparametru Komunikace ve funkci NASTAVENI
KOMUNIKACE . Je-li parametr nastaven na:

jednosmeérny pienos - ihned po spushi funkce se data &ena k odeslani do centmabali Jednosm érny
do p‘enosoveho souboru, jenZ se umisti do podattrddeEXPORT. Od této chvile prograéeka prenos
nacas, kdy ma data odeslataé je nastaven ve funkciANTAVENI KOMUNIKACE). V okamzZiku,
kdy systémovyas pditace dosahne nastavenétasu,pripoji se pdita¢ k Internetu abdeSledata
na e-mailovou adresu uvedenou WAWSYAVENI KOMUNIKACE (pripadré na ftp server, ktery je
uvedeny ve funkci ATOMATICKE PRIPOJENIL). Po Usp3ném odeslani dat programdpoji positad
od Internetu, provedarchivaci odeslanych prodejek a vypiSe hladSeni oéSisem ukoteni
ptenosu:

Prenos ddajd dspésné ukoncen 3. 3.2000 D8:4%

(stisknéte libovolnou klavesu)

Pokud se v pgibéhu prenosu Uddi vyskytnou okolnosti znemaijici data Usgsne odeslat
(nag. opakovan se nepodad navazat fipojeni k Internetu), oznami to program hlasenim:
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Péenos ddajii nebyl plné dokoncen 3. 3.2000 08:55,
piestofe hyla uskuteénéna viechna planovana spojeni.

které je doprovazeno dotazem:

—Chcete okamZité dokontit prenos ddaji ?=

Cino | Me

Volbou Ne funkci ukortite - pokud byste vSak poté é&htpienos dat dokatit, 1ze to zajistit
nag. funkci DOPLNKOVE PROGRAMY, PRENOS UDAJJ, DOKONCIT PRENOS IHNED VOLBA Ano
zahdji pokus @kamzité odeslani datNasleduje vyzva k navazani spojeni:

Havazat spojeni ?
N S

Volbou Ne prenosukonéite, Ano zahdji pokus @¥ipojeni a odeslanidat. Vyzva k navazani
spojeni se zobrazuje tak dlouho, dokud data neodgjtebo dokud volbobe funkci neukogite.

Poznamka: V ptipac, Ze nepouZivate vyténé pipojeni k internetu, faze fjpojovani
a odpojovani samogjnme neprobiha.

Obousnérny pienos- po spudini funkce saeka na dosaZzendasu pro prijem Udajx z centra.
V piipac, Ze pouZivate vyt&né pipojeni, se péita¢ pripoji k Internetu stdhne si dataze zadané
e-mailové schranky fpadre zftp serveru) do podadrésd M-IMPORT. Pak se pidtac
od Internetwdpoji, data z centra seapracuji do aktualnich dat prodejny a v adigdd-EXPORT
se vytvdi soubor pro odeslani do centra. V okamziku, kdydesdhneiasu odeslani, gita¢ se
znovupiipoji k Internetu a data seleSloudo centra. Fesrji bud’ na e-mailovou adresu uvedenou
ve funkci NASTAVENI KOMUNIKACE, nebo na ftp server, ktery je zapsany ve funkeT@MATICKE
PRIPOJENL Program palodpoji pcgitag od Internetu, provedarchivaci prodejek avypiSe hlaseni
o UsgSném ukoteni Fenosu. Poznamka: V pripact, Ze nepouzivate vytané gipojeni
k internetu, fazeifpojovani a odpojovani sami@me neprobiha.

Pokud se v gibéhu grenosuvyskytnou zavady, oznami to program hlaSenim podsébjako
u jednosmirného enosu. VolboWNe prenosukonéite, Ano spustipokus o dokoreni prenosu dat.
To u obousr&rné komunikace fi¥e znamenat kil jen odeslani dat do centra, neliggm dat
Z centra, zapracovani a odeslani dét dp centra. Rozhodnuti o tom, jaké operacégiea provést,
si programidi sdm. UZivatel musi poupetvrdit vyzvu(y) k navazani spojeni.

Jestlize se arpakovarg nedari prenos dat UsfSne ukortit, je dobré spojit se s centrem a zjistit,
zda byla data zcentra ském€ odeslana. Po ffjpadném opravném odeslani dat z centra je
na prodejs nutné spustit funkci DKONCIT PRENOS IHNED

Jak jiz byloteceno, Ehem genosu se pr&vprovadneé faze vypisuji na obrazovku. Sasre se
zapisuji i do soubdr TRIFID.PM a SENDIT.LOG, které jsou umisly v podadreséa EMAIL.
V ném je tedy zaznamenangikh prenosi i s gripadnymi chybovymi zdznamyi#imo z programu
je lzegist prostednictvim funkce DPLNKOVE PROGRAMY, PROHLIZENI TEXTOVYCH SOUBORJ.

Pozndmka:soubory TRIFID.PM a SENDIT.LOG vznikaji a¥i prvnim grenosu dat. Postuprse
do nich gipisuji zaznamy o dalSichrgnosech. Lze zde nalézt informacefenmseclra poslednich
14 dni - starSi zaznamy se automaticky odmazavaiji.




reos Udaji

Pii pouzivani internetové komunikace lze také sppstigram s nasledujicim parametrem: Rezim €ekani
na
TRIFID.EXE D_PZA komunikaci

ktery spusti program v rezimu, kdgka na automatickyipnos dat, stejnym #apobem, jako
kdyby byl tento reZim vybran obsluhou z nabidky.

Tento zmisob umo#uje spoudtt komunikaci pl# automaticky, bez jeho nastaveni obsluhou.
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26. Udrzba programu

Podrobny popis funkci pro Gdrzbu programu uvéatifupka INSTALACE A NASTAVENI.

e

pii praci s programem.

26.1 Zalohovani dat

Tato funkce slouzi k vytweni z&lozni kopie dat. Existence zdalozni kopie reécenitelny
vyznam @i mimoradnych udalostech, jako je porucha nebo odcizeniitgde, gipadré
pii poSkozeni dat nespravnou manipulaci s programem.

Zalozni kopii Ize ulozit na:

» pevny disk péitace s programem TRIFID (coZ feSi vSechny popisované situace),

» pevny disk na jiném pidtaci v siti,

» disketu (kapacitou malé a nespolehlivé médium),

+ flash disk, nebo pagtova karta (nové médium s dostateu kapacitou a spolehlivosti),
» jakékoliv misto a odtud poslat e-mailem jinam.

Zalohovani dat se obvyklesld jednou denrg, nagiklad po uzéerce trzby v pokladnim deniku.
Kromé ruéniho spu&ni Ize v programu nastavit i automatické zalohoy#niukonteni programu.
Zpusob nastaveni i vlastnéinnost @ zalohovani jsou popsany vipuéce INSTALACE
A NASTAVENI. Zalohovani se spusti z nabidky YSSEMOVE FUNKCE

26.2. Obnova a vymazani indexovych soubbr

Tato funkce opravuje indexové souboiy jgjich poruseni. Indexové soubory slouZi k spgan
zatidéni a zobrazeni dat. Kjejich poruSeniaza dojit @i vypadku elektrického proudu,
nespravném ukaeni nebo padu programu. Spimstobnovy indexovych soubije vhodné provést
vzdy, kdyZ nastane vySe popsana situatgadré kdyZz program nezobrazujeiekavané Udaje.
Tuto funkci lze spustit z nabidkyySTEMOVE FUNKCE a dalSi podrobnosti jsou uvedenyiirgice
0 INSTALACI A NASTAVENI.

Pokud Obnova indexovych souligoroblém s indexovym souborem née%i a program nadale
hlasi chybu s indexovym souborem (jakykoliv soulsokoncovkou .NDX), je mozZzno zkusit
indexové soubory smazat a znovu vytudK tomu slouzi funkcé/ymazani indexovych souboi.
Spousti se z nabidkyYSTEMOVE FUNKCE - KONFIGURACE - UDRZBA DAT. Funkce bez dalich
dotazi vymaze vSechny indexové soubory a poté nabidieh jepvé vytvdeni, které by o byt
bez chyb.

26.3. Archivace prodejek

Tato funkce slouzi pro odloZeni prodejek z praccivrddresé do archivu. To je vhodné é&dt
Vv pripadc, Ze jejich pdet v pracovnich adregéh vyznam@ naroste a zjsobuje zpomalovani
nekterych cinnosti programu (n&fklad indexovani), v krajnim ffpacé i nespolehlivéginnosti
programu.Cetnost spoushi této funkce nelze stanovit, ob&ge vhodné nenechavat v pracovnich
adreséich vice nez &kolik desitek tisic prodejek. Tuto funkci Ize spugtnabidkySYSTEMOVE
FUNKCE. Neni vhodné ji spoudt pri béZném provozu, protoZe ke trvat delSi dobu, zavislou
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na pdtu archivovanych prodejek. Lze ji také automaticipoustt pri provacni uzaerky trzby.
DalSi podrobnosti jsou uvedeny finucce o INSTALACI A NASTAVENI.

26.4. ZruSeni starych doklad

Pomoci této funkce lze vymazat staré doklady, wyktese jiz nefedpoklada, Ze by je bylo nutné
je prohlizet, tisknout a zpracovavat iepledech. Jejich vymazani uvolni misto na disku
a predevsim zmensSi velikost zalozni kopie dat a zryoéitieré funkce programu. Nejvice mista
obvykle zaberou prodejky, fipadré prijemky a faktury, nebo zapisy v pokladnim deniku.
Pred jejich odmazanim je vhodnédlat zalohu dat, aby odmazané dokladgtaly alespt v zaloze
zachovanyOdmazani dokladi neznamena, Ze by tyto doklady byly stornovanyice v giruc¢ce
0 INSTALACI A NASTAVENI.

26.5. Opravy a kontroly dat

Tato funkce provadiizné kontroly dat a je vhodné ji pouztt podezeni na jejich naruseni.
Spousti se také automatickii ppgradu programu na n&gi verzi. Za normalnich okolnosti neni
nutné ji spoust. Vice v girucce o INSTALACI A NASTAVENI.
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