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Uvod

1. Uvod

Tato piru ka je soudsti dokumentace k programu TRIFID 2011 v zakladmiant STANDARD a
tyka se pedevSim vlastnihpou ivani programu. Zale itosti tykajici se instalace, nastaveni a logr
programu jsou popsany v dalSiirp ce s ndzvem TRIFID 2011 STANDARD - INSTALACE A
NASTAVENI.

P iru ka neni pojata jako ebnice, jednd se spiSe o referd@npiru ku s popisem vSech funkci.
Obvykle zde nejsou popisovany konkrétni postupyc@r&teré ostatnmohou dost rozdilné, podle
oblasti nasazeni programu.

Snahou autor bylo napsat tento navod tak, aby byl pokud mo nadno pochopitelny i pro laiky v
oboru vypoetni techniky. Nkteré terminy jsou zde vysteny nebo pou ity ve zjednoduSseném nebo
p eneseném vyznamu. Pro pochopeéninosti programu TRIFID by to v3ak o byt postaujici.

V nasledujicim odstavci jsou stru vysv tleny n které pojmy pou ivané v dalSim textu: Slovni ek
pojm
Kurzor zvyraznnd oblast (inverzni, blikajici apod.) na obrazowee velikosti
jednoho a nkolika znak, udavajici misto, na které se budou zadavat udaje.

Kurzorové klavesy  klavesy oznaené Sipkami ovladajici pohyb kurzoru v okmebo menu.

Menu nabidka mo nosti, ze kterych je mo né si jednuliv®/yb r se provede tak,
e se Sipkami pesune kurzor na vybranou mo nost a stiskne se kkve
<Enter>. Pokud je vpravo od ndzvu mo nosti uveden znakngené vyb r
urychlit p imo stisknutim tohoto znaku na klavesnici.

Okno ohraniena &st obrazovky slouici prozobrazeni informaci nebo
pro zadavani kaz .

Napov da stru ny popis funkce provedené konkrétni klavesou. \gmmu TRIFID je
napovda kontextova, tj. popisuje v dy jen ty klavesyekd v dané situaci
maji smysl. Nejdle it jSi klavesy se zobrazuji na spodni@wlku obrazovky,
jejich Gplny seznam se zobrazi v samostatném phrstisku<CTRL F1>.

Soubor skupina Udaj (dat) ulo enych na disku a ozrenych jménem.
Databaze seznam uiité skupiny objekt (nap. zbo i, obaly, dodavatelé).
Polo ka zaznam o jednom objektu v databazi.

Indexovy soubor pracovni soubor pro rychlé vyhledavani v databazi.

V textu i v programu se pou ivaji obvykla ozmmi klaves. Tvd je dvojice lomenych zavorek, mefdzna eni
nimi je skupina znak charakterizujicich danou klavesu. Pro Uplnost imédpehled nkterych klaves
pou ivanych oznaeni:

<Enter> klavesa Enter (potvrzeni nebo ukeni zadavani).
<Esc> kldvesa Esc (navrat z.

<Tab> klavesa Tab (tabelator).

<SP> klavesa mezernik.

<Caps> kladvesa Caps Lock (ppnuti na velka pismena).
<Num> klavesa Num Lock (zapnuti numerické klavesnice).
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Textové
konvence

Dodatek
kp iru ce

Demonstra ni
a ostra verze
programu

Varianty
PROFI
a GASTRO

<Insert> klavesa Insert (vkladani).

<PgUp> klavesa PgUp (pohyb kurzoru o stranku nahoru).
<PgDn> klavesa PgDn (pohyb kurzoru o stranku ol
<Delete> klavesa Delete (vymazani).

<BS> klavesa Backspace (0 znak 9p

<Home> klavesa Home (skok kurzoru na atek).

<End> kldvesa End (skok kurzoru na konec).

<F1>a <F12>

funk ni klavesy.

<A> ap. kldvesa A (pismeno).

<Ctrl B> stisk klavesy<B> pi stisknuté klavese<CTRL> (rychla volba nkterych
funkci).

<Shift C> stisk klavesyC> p i stisknuté klaveseShift> (napsani velkého pismene c).

<Alt D> stisk klavesy<D> pi stisknuté klavese <Alt> (rychla volba kterych

funkci).

Dale plati, e text napsany namasledujici zpsobem SSTEMOVE FUNKCE KONFIGURACE, LOKALNI

KONFIGURACE popisuje funkci, kterd se jmenuje Lokalni konfigee a je pdstupna z nabidky
Konfigurace, ktera je zase v nabidce Systémovéckini n kterych pipadech je nabidka Konfigurace,
ale i Systémové funkce ze zapisu zam vypust na. D vodem je Uspora mista.

Pokud v piru ce nenajdete popis které funkce nebo vlastnosti programu, je mo némate ji
nov jSi verzi programu TRIFID. islo verze programu je uvedeno na Uvodni strAnogramu vpravo
nahoe. Ro nik vydani plyne gmo z nadzvu program{RIFID 2011).

Obsah celé firu ky se tyka jak ostré, tak i demonstnaverze programu. Funk sedemonstra ni
verze lisi nasledujicimi omezenimi:

Na prodejnach se vypisuje hlaka firmy TRIFID Software a poznamka, e jde o dersa ni
verzi a program nebyhdn zakoupen.

Po et polo ek v iselnicich je omezen na 80.

Program m e byt v zarove provozovan nejvyse na dvou stanicichifové sit najednou.

Program TRIFID existuje i v dalSich variantach. MataPROFI umo uje navic vedeni vice sklad
evidenci zakazek, souhrnné faktury a dokonalegti cenami. Pou iva se hlavee velkoobchodech.
VariantaGASTRO je ur ena pro restaurace a obsahuje mimo jiné i funkagomci s otexenymi Uty a
recepturami. Pro ohbvarianty existuji samostatné dodatky ki ce, popisuijici tyto funkce.
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2. Spustni programu, p ihlaseni a odhlaseni

2.1. Spustni programu

V opera nim systému Windowsse program spusti poklepanim na ikonu TRIFID. Tkomu vytvoi Spust ni
na ploSe instalani program a slou i ke spusti vlastniho programu TRIFID, ipadn i spustni dalSich programu
pomocnych program Dle nastaveni ikony se program spusti buokn , nebo v celoobrazovkovém
re imu. P epinadni mezi mito dv ma zp soby zobrazeni Ize provést stiskem klavesvy ALT +
Enter>. Vychozi nastaveni zobrazeni,igadn rozmry okna lze definovat ve vlastnostech ikony
TRIFID (doporu ujeme nastavit znalou osobou).

V opera nim systému MS-DOSje teba spustit soubor SPUSTME.BAT z adresaadaného
piinstalaci (obvykle CA\TRIFID). Vhodné je zajistitpustni tohoto souboru z uivatelské nabidky
n jakého diskového mana éru,ipadn automaticky p startu poita e.

2.2. P ihl4dSeni pracovnika

Pi praci s programem musi byt v dy nastaveraky pracovnik, jeho jménem jsou vystavovanyyb r
p ipadn opravovany jednotlivé doklady. Ka dy pracovnik m mit svoje heslo a omezenéa prava paitivniho
p istup k jednotlivym &stem programu. Funkce BTUPOVA PRAVA v KONFIGURACIUMO Uje nastavit pracovnika
a 120 jmen pracovnik souasn p ihlaSenych jich me byt 8, aktivni je v dy pouze jeden.

Po zvoleni funkce RHLASENI PRACOVNIKA z hlavni nabidky, nebo po spusit programu TRIFID se
na obrazovce objewkno pro p ihlaseni:

Prrihlaseni
{F2» :Rudolf Krizek

£F3» :Mirek Flidr

<Fq:

{F5>

{FG>

{F7>

{F8>

V okn pro pihladSeni jsou uvedeni momentélp ihlaSeni pracovnici. Po spust programu jsou to ti,
kte i pro praci s programem nepauji adné heslo, dale ippraci s programem také ti, kieheslo maji
a do programu se ji [hlasili.

Postup p p ihlaSovani: Postup

p ihlaSeni
Pracovnik je ji v p ihlaSovaci tabulce uveden:
Kurzor pemistte pomoci kurzorovych klaves na jeho jméno a stigkklavesu<Enter>, nebo pimo

stiskn te tu funk ni klavesu<F1>a <F8>, u které je jeho jméno uvedeno. Tento pracovnikdseéto
chvilestane aktivnim tj. jeho jménem jsou vystavovany doklady.
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Jméno pracovnika neni uvedeno (ma heslo):

Kurzor pesu te na nkterou volnou pozici a stiskite klavesuw<Enter>, nebo pimo stisknte funk ni
klavesu<F1> a <F8> uvedenou u vybrané prazdné pozice. Na obrazoveg&sledn objevi okno s
vyzvouZadejte svoje HESLO.

NapiSte nyni na klavesnici s\&slo (nikoli jméno) a stisknte klavesu<Enter> (Pozor na velka a
malé pismena). Znaky zadavaného hesla se na obeam@budou zobrazovat, misto nich se wdu
utajeni vypisuji pouze znaky # .

—  Zadejte svoje HESLOD =]

Po zadanheslase v zobrazeném okwypiSejméno pracovnika, odpovidajici zadanémeslu:

—  Zade jte svoje HESLO =

Jmeno :
mirek
0. K.

? [Ano]

Je-li nalezené jméno spravné, pote volbu stisknutim klavesykEnter> nebo <A>. Tim je
p ihlaSovani dokoreno a pihlaSeny pracovnik se stane aktivhim. Pokud nategerx@no neodpovida
vasim po adavkm, stisknte klavesikN> a prove te pihlaSeni znova.

Pokud zadate heslo nesprayrvypiSe se v zobrazeném okmpozornni Nejste evidovan !
a pihlaSovani se ukoth.

—  Zadejte svo,je HESLO —

iR

MNe jste evidovan !t

Chcete-li se phlasit spravn, musite znovu zvolit funkci RFHLASENI PRACOVNIKA.

P ihlaseni Potebujete-li se phlasit na ji obsazenou funki klavesu (m e to nastat hlavnv p ipad, kdy ji

na obsaze-nou neni &adna funkni kldvesa volnd), pmistte kurzor na po adovanou pozici a stiste klavesu

pozici <Insert>. DalSi postup je pak stejny, jako v bo8. P vodni pracovnik je z této funki klavesy
odhlasen.




2.3. Odhlaseni pracovnika

OdhlaSeni pracovnika je vhodné vipad, e kon i svou praci s programem a Po zvoleni funkce
ODHLASENI PRACOVNIKA z hlavni nabidky se na obrazovce objakmo pro odhlasSeni:

Odhlaseni
{Fi1* :Ivan Cermak
LF2* :Zdenek Prchal
{F4* :Rudolf Krizek
{F5¥ :
{FB¥ 1
{F7¥ 1
{F8%»

Vlastni odhlaSeni provedete tak, e kurzorovymividgami pemistite kurzor na pozici se jménem
odhlaSovaného pracovnika a stisknete klawdsuter>, nebo pimo stisknete klavesaF1>a <F8>, ke
které je jméno odhlaSovaného pracovnikaageno.

Odhlasit m ete i aktivniho pracovnika, v tom jpad z stanou v programu fstupné pouze funkce

P IHLASENi PRACOVNIKA, ODHLASENI PRACOVNIKA a UKON ENi PROGRAMU Stejna situace nastane
ivpipad, e nemate povoleno vicendsobnél@Seni — viz gru ka o instalace a nastaveni.

2.4. Rychlé pepinani pracovnika v programu

P ihlasit pracovnika a zmit ho na aktivniho Ize i rychlym zpobem kdekoliv p praci s programem.
Po stisku<Alt A> se objevi seznam vSech nastavenych pracovnik

— Prihlaseni ————
Krizek Rudolf
Cermak Ivan
Flidr Mirek
Yedouc1
Majitel

Z tohoto seznamu sthvybrat klavesou<Enter> a pipadn zadat heslo, pokud ho mé& pracovnik
nastaveno. Aktivnim pracovnikem je potom takto aytyrpracovnik.

Spushi programu, p ihlaSeni a odhlaSeni
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3. Funkce programu

V této kapitole je uveden vgt asti programu podle jejichlen ni v nabidkach. V ppad, e je
n ktera volba v nabidce zobrazena Sedou barvou & ngjatat, m e to byt tim e je pro pihlaSeného
pracovnika zablokovana v jeho igtupovych pravech (viz. Kapitol#® istupova pravav piru ce
INSTALACE A NASTAVENI). N které volby nejsou pouitelné vipad, e je program spush
v re imu DOS a v nabidkéch se proto neobjevuji.

Po spustni programu a fhlaSeni pracovnika se na obrazovce oljvAvNi NABIDKA .

T!Ir 14

5.836F Cz WIN
SOFTWARE PRO OBCHODY

5T B Ti=Il (O] 3] R [0

{C> TRIFID Software Uysoké Mito, tel.- Fax:465 424 587, wwu.trifid-su.cz

Demonstracni verze.

E L
0 E
K ]
8 L

Chcete—-11i program komeréné
DOPLHKOUE PROGRAMY pouZivat, zakupte si licenci
SYSTEMOUE FUMNKCE u wvedené firmy.
PFihlaZeni pracovnika
OdhlaZeni pracovnika

KONEC PROGRAMU

18.11.2818

Cel & JiCh & MiFl & PeBa
Ctr1F1—-Mapovéda

Jednotlivé volby se z nabidek vybiraji tak, e senpci kurzorovych klaves gmisti kurzor v nabidce
na adek s ndzvem fslusné volby ata se vybere klavesdtinter>. Obvykle je v nabidce za volbou
uvedeno také pismeno (nagbo i ..Z), jde o klavesovou zkratku. V tomtoipad Ize z nabidky vybrat
také stiskem tohoto pismene, co mbyt rychlejSi, ne pesunovani kurzoru.

Prostednictvim hlavni nabidky jsouigtupné nasledujici funkce:

P EHLEDY - tato funkce umo uje zobrazit a vytisknout zakladnighledy o pohybu zbo i, obal
a praci podle rznych kritérii. Navic je zde zazena funkce ®KLADNI DENIK, ktera umo uje
sledovat pohyb pea v pen ni zasuvce.

PRODEJ - funkce realizuje vlastni prodej za hotové, kdyggam TRIFID pracuje jako prodejni
pokladna.

DOKLADY - zde jsou seznamy jednotlivych drutioklad s mo nosti jejich prohli eni a vytvéni,
dale funkce pro import doklad

[SELNiIKY - iselniky zboi, obal, praci, obchodnich partnerdale funkce pro pcenni,
synchronizaciiselnik a inventuru.

DOPL KOVE PROGRAMY - zpistupni nabidku s kterymi dalSimi funkcemi a fpadnymi
dopl kovymi programy.

SYSTEMOVE FUNKCE - zp istupni skupinu dalSich funkci, které slou i jednako servisni funkce
(nap. vytvaeni zéalo nich kopii pracovnich dat, obnova indexdvysoubor apod.) a jednak jako
funkce pro nastaveni nejm jSich parametr programu a ppojenych periférii.

P IHLASENi PRACOVNIKA - slou i k p ihldSeni obsluhy programu.

ODHLASENI PRACOVNIKA - slou i k odhlaseni obsluhy po ukami prace.
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Nabidka
P ehledy

Nabidka

Doklady

Po vybrani volbyP EHLEDY z hlavni nabidky se na obrazovce objevi nabidkansto dalSimi
funkcemi:

POKLADNI DENiKY
PEEHLED POHYEBG
Denni piehled
Souhrnny piFehled

Pohyhy do XLS
Piehledy WINH

Mivrat

POKLADNI DENIK - funkce je urena pro manipulaci s peni hotovosti v pokladni zasuvce a pro
vytvo eni zadznamo tr bach za urité obdobi. U siové verze programu je funkc®R.ADNi DENIK
nahrazena nabidkouORLADNI DENiIKY. V ni si Ize dale vybrat buzobrazeni libovolného
pokladniho deniku tkteré ze stanic v siti (ENiK STANICE . ...) a nebo zobrazeni souhrnného
pohledu do vSech pokladnich deniDENIKY VSECH STANIC.

Deniky viEech stanic
Denik stanice €. 81
Denik stanice Az
Denik stanice a3
Denik stanice A4
Denik stanice a5
Denik stanice a6
Denik stanice a7z
Denik stanice a3

e e e e e e 0

Havrat

P EHLED POHYB - funkce umo ni zobrazit a vytisknout ghled vSech typ pohyb podle ady
kritérii.

DENNIi P EHLED - zobrazeni prodejnich doklada urity den.

SOUHRNNY P EHLED - zobrazuje celkovy finami p ehled o pohybu zbo i, obala praci/slu eb
podle nkolika kritérii.

PoHYBY DO XLS — export pohyb pro zpracovani programem MS Excel.

P EHLEDY WIN — skupina pehled ovladanych z grafického prostli Windows.

Po vybrani volbyDOKLADY z hlavni nabidky se na obrazovce objevi nabidkaLADy . Obsahuje
nasledujici funkce:

Objednavky dodavate liim
Pi#ijem do skladu

PRODEJKY
Ugde jky a dodaci listy
Faktury a dobropisy

Reklamace

Automaticky import dokladii
IMPORT DOKLADG PODLE TYFPU

Havrat

P 1JEM DO SKLADU - zobrazi seznam ijpemek a umo ni pijem zbo i a obal do skladu.

PRODEJKY - zobrazi seznam prodejek s mo nosti jejich dalS#pracovani. Seznam se dalSi
nabidkou dli na ty, které jsou v archivu - funk@erCHiv PRODEJEK , a na ty, které jsou vytveny
jednotlivymi stanicemi a jeStnebyly do archivu gvedeny - funkc®RODEJKY STANICE

VYDEJKY A DODACI LISTY - zobrazi seznam vydejek a dodacich listmo ni vydej ze skladu
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timto typem dokladu.
FAKTURY A DOBROPISY - zobrazi seznam faktur a dobropiSlou i pro fakturaci a dobropisovani.
REKLAMACE - funkce pro evidenci reklamaci a sledovani jejictb hu.

AUTOMATICKY IMPORT DOKLAD - funkce automaticky importuje vSechny dokladypmavené v
zadané slo ce.

IMPORT DOKLAD PODLE TYPU - funkce pro import jednotlivych typdoklad , které Ize zvolit po
rozbaleni nabidky (fjiemky, vydejky a dodaci listy, faktury a dobropigakazky, prodejky).

Po vybréani volby iSELNIKY z hlavni nabidky se na obrazovce objevi nabidisZLNiKY . Obsahuje Nabidka
nasledujici funkce: iselniky

Kursovni listek

- PR ,
Duplnguue adaje zhoZi
Cenové akce

ZhozZi
Ohaly
Price
Texty
Obchodni partne#i

PRECENENTI CiSELMiKd )
Synchronizace €iselniki
Inventury

K
1]
|
Z
0
P
T
D
F
G
I

Havrat

KURSOVNI LISTEK - zobrazeni a zadani kursizich mn.

DoPL KOVE UDAJEzBOi - iselnik doplkovych Gdaj k polo kam Zbo i.

ZBOi - zobrazeni a Upravy skladu zbo i.

OBALY - zobrazeni a Upravy skladu obal

PRACE - zobrazeni a Upravy seznamu poskytovanych prsici eb.

TEXTY - zobrazeni a Upravy seznameqidefinovanych textpou ivanych v dokladech.
OBCHODNI PARTNE | - zobrazeni a Upravy seznamu obchodnich partner

P ECEN NizBOi ,P ECEN NiOBAL aP ECEN NiPRACI - funkce usnadiji a urychluji Gpravy
prodejnich cen a davych sazeb u zbo i, obah praci.

SYNCHRONIZACE ISELNIK - slou i k Uprav stavajicich iselnik podle vzorového souboru.

INVENTURY - funkce pro provadi inventur zbo i a obal

Po vybrani volbyDOPL KOVE PROGRAMY se zobrazi nabidka dalSich pomocnych funkci arprog Nabidka
Krom standardni nabidky se zde mohou objevit i dalékda, pou ité pro specialni fpady, neboDopl kové
funkce dodlavané na zakazku pro konkrétniho u ivatele. Nommé&ke zde nabizi: programy

PROHLiZEMi TEXTOUZCH SOUBORG

Zalohovani konfigurace
Obnova konfigurace

AKTUALI ZACE PROGRAMU
Odeslani dat do firmy TRIFID

Havrat

PROHLI ENi TEXTOVYCH SOUBOR - UmO Uje zobrazit zadany textovy soubor. Na uyjsou zde
p ednastaveny souborylé ité pro provoz programu.
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ZALOHOVANI KONFIGURACE - pro zalohovani pouze konfigurdch soubor programu.

OBNOVA KONFIGURACE — obnova konfiguranich soubor ze zalohy

AKTUALIZACE PROGRAMU - pro nateni aktualizovanych souborprogramu, licence nebo
tiskovych sestav do programu.

ODESLANI DAT DO FIRMY TRIFID — slou i pro odeslani dat a konfigurace preljejich zkoumani
prostednictvim internetu.

Nabidka Po zvoleni funkceSYSTEMOVE FUNKCE z hlavni nabidky se na obrazovce objevi nabidka
Systémové nasledujicich funkci:
funkce

KONFIGURAGE
ODRZBA DAT

Zalohovani dat
Obnova dat

Archivace prodejek

Obnova indexovgch souborii
Eména aktuidlniho data

Mivrat

Tyto funkce popisuje samostatnarp ka INSTALACE A NASTAVENI

Ostatni uvedené funkce jsou podrolpopsany v nasledujicich kapitolach.




iselnik zbo i

4. iselnik zbo i

Po zvoleni této funkce z nabidkySELNiIKY, nebo po jejim vyvolani z jiné funkce se na obvaeoZakladni

objevi seznam, ve kterém jsou zobrazeny zékladmjelaljednotlivych polo kachiselniku zbo i: iselnik
Cislo|Nazev |Mnozstvi |Skupina |Dod. |0z.

Chleb kminowy 1.25 kg 106.00 ks |p 2
2|Rohlik syrovy 97.00 ks |p pi
10|Salam Polican 0.50 kg |m 1

11 (Klobasa dunajska 0.32 kg |m 1
20|Cokolada Milka Alpine Milk 19.00 ks |c 1

21| Tatranka s liskovymi orisky 27.00 ks |c 1

22| Tycinka Mars 6.00 ks |c pi
23|Kava Standart 75g 8.00 ks |k 1

30 |Whisky Canadian special old 8.71 1.00 ks |na 1

31 |Fernet Stock 0,51 6.00 ks |na 1

32 |Bernard svetly lezak 54.00 ks |na 2
33|Kofola 21 2.00 ks |nn pi

34 |Podebradka jablko 1,51 18.00 ks |nn 1

50 |Colon BIO-AKTIV 2.5kg 0.00 ks |dp [

51 |Lak na vlasy Pantene 3.00 ks |d &

52 |Praci prasek Persil 3kg 5.00 ks |dp 1
100 |Audiokazeta TDK D90 64.00 ks 3
101 |VYideokazeta Maxell E-240 14.00 ks 1
110 |Fotofilm Equicolor 180/24 30.00 ks 1
120|Baterie alkalicka 1.5Y 8.00 ks 3

Standardn m& seznam tento obsah:
V prvnim sloupci je zobrazepreferovany iselnik - viz parametr Preferovanéselniky ostatnich
funkci pro zbo i (LOKALNIi KONFIGURACE).
Ve druhém a etim sloupci jsou v dynazev zbo ifamno stvi.

Ve zbylych sloupcich se mohou vyskytnaltipina, islo afirma dodavatele aozna eni (zale i
na zbylém volném mistu).

P i ozna ovani polo ek se v pravém hornim rohu objevujeitadlo potu oznaenych polo ek.
Tabulka na obrazovce tigoouze okno doiselniku zbo i. DalSi polo ky iselniku se zobrazi pomoci
kurzorovych klaves<Page Up> a<Page Down> po jednotlivych strankach nebo pomoci klavesy

<Sipka dol >, resp.<Sipka nahoru> po jednotlivych polo kach. V gpad poteby je mo né pomoci
klavesy<End> p enést kurzor na posledni polo ku iselniku.

Tento seznam umouje: Funkce v
seznamu
zobrazeni a sdtl ni polo ek podle zadanych kritérif,

vytva eni, ruSeni a opravy jednotlivych polo eiselniku,
zobrazeni skladové karty se vSemi dostupnymi k@ dé polo ce,
zobrazeni souhrnnych informaci o polo kadkelniku zbo i,

tisk obsahu iselniku v rznych formétech,

p istup do dalSichiselnik (obchodnich partnerobal apod.),

p epnuti do jiného druhu pohledu.

Kurzorem Ize pomoci kurzorovych klaves pohybovatel@ ploSe obrazovky etn hlavi ky tabulky Kurzor
(p eskok kurzoru do hlavky se provede za pomoci klavesidtome>). Okam itd poloha kurzoru méa
vliv na provadni n kterych dalSich funkci. Podrolai popis bude uveden u popististusnych funkci.

Pi prvnim spustni funkce se kurzor nastavi do toho sloupce, ktedpovida preferovanému
iselniku. Tato vlastnost funguje i v ostatni¢belnicich a seznamech doklad
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T id ni
iselniku

Vyhledavani
kli em

Zadani kli e

Vymazani
kli e

Vyhledavani
podle A&sti
textu

Zvyrazn né
polo ky
Zvyrazn ni
ervené

Zvyrazn ni
modré

Poloha kurzoru v hlavce tabulky uruje Gdaj, podle kterého budgselnik zbo i setid n:

preferovany iselnik,
nazev vyrobku,
skupina zbo i,
islo dodavatele,
oznaeni.
Nap iklad, méa-li byt iselnik zbo i setid n podle nazvu, je nutno gmistit pomoci kurzorovych klaves
kurzor do hlaviky tabulky do sloupce Nazev.

V seznamu lze vyhledavat zadanim tkli. e. V tabulce pak budou zobrazeny $#tné polo ky
iselniku poinaje tou polo kou, jeji hodnota odpovida zadanériliii. Kli se vdy vztahuje
k hodnot, podle které je tabulka s&t na.

Zadava seapisem poate nich znak polo ky, od které mé bytiselnik zobrazen. Po z4pisu ka dého
ze znak se neustale aktualizuje obsah tabulky, proto olevyleni kli zapsat a do konce. P
vyhledavani seerozliSuji velkd a mala pismena, ani pismena s ddtikou. Zadany kli se zobrazuje
na spodnim okraji tabulky ve vyhledavaném sloupci.

Pi zadavani isla dodavateledo kli e Ize vyu it jeho vyhledani viselniku obchodnich partner
stiskem<F9>. Zobrazi se iselnik obchodnich partnerve kterém lze obvyklym zgobem vyhledat
odpovidajiciho dodavatele a stiskem klaveEyter> ho penést do klie.

Zadany kli Izevymazat:

pomoci klavesykBS> po jednotlivych znacich,
p emistnim kurzoru do hlavky tabulky klavesosHome>.

Pomoci této funkce Ize vyhledat karty zbo i obs#&tiuy libovolné polo ce hledany text. Vyhledavani
se spousti stiskerCtrl F>. Program zobrazi okno pro zadani hledaného textu:

Vuhledat:
DVD

Po zadani textu a stiskiEnter> program vyhleda nejbli i kartu, ktera tento tekisahuje a umisti na
ni kurzor. Pi vyhledavani seaerozlisuji velka a mala pismena, ani pismena s digtikou, podobn
jako pi zadavani klie. DalSi kartu s hledanym textem Ize vyhledat@mym stiskem<Ctrl F>.

Tuto funkci Ize pou it i ve vSech ostatnicfselnicich.
Pro ka dou polo ku iselniku zbo i Ize zadat dva Udaje, které budolbpn kontrolovany:

Minimalni zasoba - pokud je mno stvi zbo i na skladmensi ne zadana minimalni zasoba, je
zvyraznn Udaj ve sloupci Mno stvi islusné polo ky (podbarvererven).

Upozornni: tento sloupec s vyznamem skutého mno stvi na sklad je v pohledu Seznam
s mno stvim k dispozici ozn&n Na sklad, v pohledu Zptny p epo et zasob pak Mn. aktual. Logika
zvyraznni z stava i vtchto pohledech stejna. Varianty pohledo iselniku zbo i jsou popsany
v kapitoleMo nosti zobrazeni skladovych polo ek.

Dopl kovy udaj typu Maximalni doba uskladri - je-li p ekro ena maximalni doba uskladri, je
erven podbarven Udaj ve sloupci Nazev nebo Zkratka (zatetypu pohledu).

V souvislosti s tvorbou tzv. oteenych doklad se Ize setkat jeSts dalSi variantou zvyrazni -
podbarveni moc:

je-li mno stvi zbo i na sklad mensi ne mno stvirezervované,dojde ve sloupdvino stvi (resp.
Mn. aktual. pro pohled Zptny pepoet zasob) ke zvyrazni hodnoty pislusné polo ky.
V pohledu Seznam s mno stvim Kk dispozici se taktodd zvyrazovat hodnota ve sloupci




iselnik zbo i

K dispoz.

p ekro eno datum od kterého ma program u polo ky zbauspozor ovat na bli ici se datum
doporu ené spoteby, je zvyraznn Udaj ve sloupdNazevneboZkratka (zale i na typu pohledu)
té polo ky, které se to tyka.

Praci ve funkci Boi ukon ite tak, e stisknete klavesdwEsc>- program se vrati tam, odkud byldkon eni
funkce vyvolana. prace

4.1. Mo nosti zobrazeni seznamu

Krom zé&kladniho seznamu zbo i (v dalSim textu ozvané jakaSeznam standardny Ize zvolit i
jiné pohledy. Stiskem kombinace klaveStrl F4> se vyvold menu sinito mo nostmi:

Seznam se zkracenym nazvemv seznamu je u ka dé polo ky zbo i uvedentslo, kdd, zkratka,
skupina, islo dodavatele, celkové mno stvi na sklatp spa ené polo ky a oznaeni. Klavesa
<F9> na typu spaené polo ky zobrazi odpovidajiciiselnik s kurzorem nastavenym na tuto
polo ku. Umo uje to snadno zjistit informace o sgEené polo ce, pokud je z jinéhdselniku ne
zbo i.

Seznam s mno stvim k dispozici- v tabulce je uvedeno jednak skuté mno stvi na sklad
(sloupec Na sklad, jednak mno stvi, které je k dispozici (sloupecdispoz.), co je rozdil
skute ného mno stvi a mno stvi rezervovaného.

Zp tny p epo et zasob- vtabulce je uvedeno jednak aktualni mno sttoypec Mn.aktudl.),
jednak mno stvi vypotené k uritému dni v minulosti (sloupec Mn. ke dni). Podroforiz déle.

Vypo et obratkovosti zasob - vtabulce je uvedeno aktualni mno stvi (sloupdoo stvi.),
ve vedlejSim sloupci je zobrazen teoreticky gtodn, na které toto mno stvi vysta (sloupec
Z&s/dny). Podrobriji viz dale.

Zbo i bez pohyb - tabulka ma stejny vzhled, jako Seznam standaad®mijsou zobrazeny polo ky,
které nemly za zadané obdobi pohyb. Podrgbriz dale.

Mezi jednotlivymi druhy pohled Ize libovoln pechazet. Repnuti do Seznamu s mno stvim
k dispozici, Seznamu se zkracenym ndzvem a Sezmstandardniho se provede okamiPi volb
pohledu Zptny p epo et zadsob, Vypcet obratkovosti zasob nebo Zbo i bez pohybu,ettato operace
trvat n jakou dobu, potbnou k vypotu hodnot.

Zp tny p epo et zasob. Zp tny
p epo et
V praxi se m e vyskytnout situace, kdy pabujete zjistit, v jakém mno stvi a nakupni cese zasob

polo ky zbo i nachazely na skladv n jakém konkrétnim dni v minulosti. Stiskem klaveStrl F4> si
vyvolate menu s nabidkou variant pohle®omoci kurzorovych klaves a klavesknter> si vyberete
volbu Zp tny p epo et zdsob.Pokud program provozujete v pta ové siti, budete vyzvani k ukoani

innosti na jinych stanicich (program toti pebuje pevést Utenky a daové doklady do archivu
podobn, jako se to de ve funkci SSTEMOVE FUNKCE ARCHIVACE U TENEK). V nasledn zobrazeném
okn dopl te datum a as v minulosti. Zpracovani se odstartuje stisknutim klave&nter> na adku

ur eném pro zadavani minut. Zobrazené informace sépdéu vztahovat k tomuto datu asu, co je
v tabulce uvedeno u jejiho horniho okraje.

fadejte datum a €as, ke kterému bude pFepotitano mnoZstei:

datum :[||i|l|[|!|[|[|[|
hodina =
minuta = 00

POZOR 111

USechny informace o cenach jsou soufasné
a nevztahuji se k zadanému datum 11!

Pokud si v prb hu zadavani data asu dalSi postup rozmyslite, stistenklavesu<Esc>.Funkce se
p estane provad a jste vraceni zp do pedchozi tabulky.
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Omezeni

P epo et
pro jiné datum

Vypo et
obratkovosti
zasob

P epo et
obratkovosti

Zbo i bez
pohyb

P eruseni
vypo tu

Vytvo eni
noveé polo ky

Opravy

Kopirovani

Program pracuje pouze s existujicimi doklady. Pogudoklady za uitého obdobi zrusite, pak je
z ejmé, e stav skladu zobrazeny kkterému dni z tohoto obdobi nera pln odpovidat realit

V pohleduZp tny p epo et zasoblze s informacemi pracovat stejrjako pi normalnim zobrazeni,
pouze nelze zakladat a opravovat polo ky a zobrazaouhrnné informace. Rovntak veSkeré
souhrnné informace, které se uvjda tiskovych sestavach, budou vytisknuty jaktoné.

Pokud ji jste nastaveni v pohledzp tny p epo et zasoba potebujete vypoitat hodnoty pro jiné
datum, stisknte kombinaci klaves:Ctrl F6>. Po vypln ni nového data aasu bude provedengpo et
a zobrazi se aktualizované hodnoty mno stvi.

Vypo et obratkovosti zasob.

Pokud vas zajima, jak dlouho vysta se souasnymi zasobami zbo i, zvolte po stisk€Ctrl F4>
v nabidce polo kuvypo et obratkovosti zasob.Pokud program provozujete v pta ové siti, budete
vyzvani k ukoneni innosti na jinych stanicich (program budeyadt G tenky a daové doklady do
archivu obdobn, jako se to de ve funkci SSTEMOVE FUNKCE ARCHIVACE U TENEK). Na zaklad
mno stvi prodaného v minulosti asu, za ktery bylo toto zbo i prodano, si program lga dou polo ku
vypo te a zaznamend&oeficient obratkovosti. Ten pak pouije spolu s aktualnim mno stvim pro
vypo etteoretickéhopo tu dn , na které okam itd zasoba posta

Pro zajistni aktualnosti je vhodné obs provéstp epo et koeficientu stiskem kombinace klaves
<Ctrl F6>. Hodnoty zobrazené ve sloupci Zas/dny jsou pak&sn jSi.

Zobrazeni zbo i bez pohyb .

Zobrazi seznam polo ek zboi, ke kterym neexistuglny doklad, to znamena, e nebyly ve
zkoumaném obdobi iaty ani vydany ze skladu. Zobrazi se stiske@trl F4> a vyb rem volbyZbo i
bez pohyb . Program da na vylb ze dvou mo nosti:

polo ky bez jakychkoliv pohyb - prochazi se vSechny doklady uchovavané v program

polo ky bez pohyb v zadaném obdobi - program se zepta asové obdobi a zkoum& pouze
doklady v tomto obdobi.

Mezi t mito dv ma zpsoby se lze mpinat stiskem<Ctrl F6>. Zarove se timto zpsobem
aktualizuje pepo et, pokud bhem zobrazeni doslo k jakym pohybm zbo i.

Vypo ty hodnot pro jednotlivé pohledy je mo n&dykoliv p erusit stisknutim klavesykEsc>. To
plati i pro iselnik GBALY.

4.2. Zakladani a oprava polo ek iselniku

Vytva eni a opravy polo ek iselniku zbo i se provagi velmi podobnym zpsobem, proto budou
popsany spolen . Ob funkce jsou gstupné pouze v fpad, e ma aktivni pracovnik fslusné
opravn ni (viz kapitolaSystémové funkce, iBtupova prava).

Nova poloka se viselniku vytvoi stiskem klavesy<insert>. Na obrazovce se objevi okno
pro editaci polo ek, vhm je vypln no pouze islo polo ky. Jestlie vSak mate ve funkciOkALNi
KONFIGURACE nastaverpreferovany iselnik pro Zbo i a Ostatni funkce na jinou hodnotu néslo,
zkopiruje se nabizenéslo polo ky do tohoto iselniku.

Chcete-li opravit udaje u které polo ky, m ete to provést tak, e se pomoci kurzorovych kigve
p esunete naadek s polo kou, kterou chcete opravovat a stiskndévesu<F3>. Na obrazovce se
objevi okno pro editaci polo ek, v m jsou vypln ny Udaje vybrané polo ky. DalSi postup je shodny
s vytvaenim novych polo ek.

Chcete-li pomoci ji existujici polo ky iselniku vytvoit polo ku novou, ktera se bude liSit pouze
n kterymi Udaji, m ete to ud lat jednim ze dvou mo nych postup

Pomoci kurzorovych klaves se egute na adek s polokou, podle které chcete kopirovat
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a stisknte klavesu<F3>. Na obrazovce se objevi okno pro editaci polo elasidn stiskn te
kombinaci klaves<Ctrl F9>. Objevi se dalSi okno, tentokrate vSak s dotazemisia karty,
do které chcete vybranou kartu zkopirovat.

Zkopirovat do &isla : q

Implicitn je nabidnuto islo karty, ktera je nejvyssi volna. Pokud s natyee islem nesouhlasite,
napiste své vlastni a pak stiske klavesu<Enter> (jinak ji stisknte hned). Tim je kopirovani
ukon eno a vy m ete dale jednotlivé Udaje upravovat tak, jakogprav .

Stiskn te klaveswInsert>. Na obrazovce se objevi okncedstavujici novou kartu s nevypirymi
polo kami. Nevyhovuje-li vdm programem nabidnutslo skladové karty, zmte jej. Pak stiskrte
kombinaci klavesCtrl F9>. Objevi se okno doiselniku zbo i. Vyhledejte polo ku, kterou chcete
zkopirovat a stiskrte klavesw<Enter>. Tim je kopirovani ukoreno. Opt se zobrazi karta (ovSem
nyni ji s vypln nymi polo kami) a vy m ete dale jednotlivé Udaje upravovat tak, jakogprav .

DalSi mo nosti, jakzalo it novou polo ku kopirovanim je, e v seznamu polo ek psunete kurzor
na vzorovou polo ku a stisknete klavesgCtrl F9>. Vytvo i se nova polo ka s novymislem, a
obsahem zkopirovanym se vzorové polo ky.

Po jednotlivych polo kach je mo né spohybovat pomoci kurzorovych klaves, klavesy <Tab> Pohyb kurzoru
(skok na dalSi polo ku, nebo na polo ku vpravo aaisasné) a kombinace klaveShift Tab> (skok na
p edchozi polo ku, nebo polo ku vievo od s@asné). Pohyb uvnitjednotlivych polo ek jde opt
Sipkami vlevo nebo vpravo, dale funguje klaveddome> pro skok na zatek textového pole @End>
na konec pole.

Dale je mono &st textu oznat stiskem<Ctrl + Sipka vlevo/vpravo> a zkopirovat do schrankyrace se
stiskem<Ctrl C>, p ipadn p esunout do schranky stiskesCtrl X> a z p vodniho mista vymazat. Zechrankou
schranky na novou pozici kurzoru je text vio engisku<Ctrl V>,

Ka d& polo ka iselniku zbo i obsahuje tyto udaje: Obsah karty
Zboi
Zbozi - YYTVARENT
Cislo :
Kod : 35
Zkratka :
Nazev : Snimac caroveého kodu laserowy
Skupina : Oznaceni :
Dodavatel : 10 TRIFID software
Ceny : bez dané s DPH19.8 % Povolit slevu na dokl.: Ano
Primérna nakupni c.: 2890.00 3439.10 K& HMnozstvi : 0.0008
Posledni nakupni c.: 2890.00 3439.10 K& Marze:
Prodejni cena 1 : 3235.04 3849.70 Kc 11.94 %
Prodejni cena 2 : 0.00 0.00 Kc -100.00 %
Prodejni cena 3 : 0.00 0.00 Kc -100.00 %
Prodejni cena 4 : 0.00 0.00 Kc -100.00 %

Doplikovy ddaj : Zadny
Jednotky : ks
Minimalni zasoba : 0.600 Jednotkova hmotnost : 0.000 kg

Sprazeny obal :
Poznamka :

or o Yor tor

islo - udava islo polo ky v iselniku zbo i. Udaj je iselny s délkou 5 cifer, nevyznamné nuly séslo

potla uji. Ka da polo ka musi mit své jednozna islo (nem e se vyskytnout vice polo ek se stejnym

islem). Program TRIFID p vytvdeni nové polo ky nabidne jako nové tdslo, které nalezne
jako prvni volné mezi tou polo kou, na které se el kurzor v okam iku stisknuti klavesynsert>,

a a nejvyse 20. nasledujici. Pokud v tomto intervaéadné volné islo nenajde, jako nové nabidne o
jedna vyssi, ne jeislo posledni polo ky v iselniku. V pipad, e vam nabizenéislo nevyhovuije,

m ete ho pepsat na jiné. Program pak zkontroluje, zda polskami zadanymislem v iselniku

zbo i ji existuje. Jestlie ano, pak vam to oznaraidoplni Gdaje v oknpro editaci polo ky Udaji

polo ky s pislusnym islem. Ty pak mete podle poteby opravovat. V praxi se ne vyskytnout
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Kaéd

Zkratka
Nazev
vyrobku

Skupina

Ozna eni

Dodavatel

Zakaz slevy

DPH

Ceny

p ipad, kdy hledani volnéhoisla mezi 20 nasledujicimi bude nedosj&i a Iépe by vyhovovalo
prohledavani a nap 500 nésledujicich. Jak to @it se dotete v pislusné kapitole wnované
parametrm v INIsouborech.

Kéd - slou i k zadani isla vyrobku podle jednotné klasifikace (kataloguwéisla, arového kédu -
tovarniho i vlastniho, viz samostatna kapitola,dapdviaximalni délka je 15 znakTento Udaj nemusi
byt zadan. R jeho zakladani doporujeme nepou ivat diakritickd znaménka! Napadnou duplicitu
kédu program upozorni. Kod Ize zadat i jeho sejmytbmoci snima &rového kédu. Pokud je takto
zadan u ivatelsky kéd pouivany u elektronickychhvaprogram ho spravnrozkoduje. Tyto kody
za ingji pedislimi 21, 25, 26, 27, 28, 29 a nasledujitdla ur uji jednak kéd vyrobku, jednak jeho
hmotnost, pipadn cenu, nebo p@&t kus. Pi sejmuti takového kddu snimem se do karty zapiSe
pouze ta st kddu, kterd odpovida kédu vyrobku.

V p ipad poteby vytvoeni arového kédu u polo ek, které ho od vyrobce nenfiadipiklad pro
U ely vlastniho tisku) je mo no nechat program nawtinvlastni kéd. Do polo ky Kéd sta zapsat
n kolik po ate nich isel a po stisku klavesy=9> program doplni zbylaisla tak, aby vysledkem byl
kéd EAN13. Kbd je vytveen tak, aby nebyl duplicitni s ji existujicimi kgdv iselniku zboi. Pi
vytva eni kdd doporuujeme vytvéaet kddy zainajici dvoj islim 02 (u ivatelsky EAN).

Zkratka - sloui k zadavani zkraceného nazvu zbo iippdn jiné identifikace zbo i. Maximalni
délka je 15 znak Tento Udaj nemusi byt zadan. N&pdnou duplicitu jste upozomi.

Nazev polo ky - slou i k zadani nazvu polo ky. Maximalni délka 35 znak. Pi stisku klavesyF9>
se do nj zkopiruje obsah zkratky.

Skupina - slou i k rozd leni zbo i do skupin a tim ke zghlednni celého skladu. Maximalni délka je
10 znak. Tento Udaj nemusi byt zadan.

Ozna eni - pomocny Udaj, slou ici jako rozliSovaci kritémiy nebo napklad k zadani umishi zbo i
ve skladu. Maximalni délka je 3 znaky. Tento Gdapasi byt zadan.

Dodavatel - slou i k zadani nepst jSiho dodavatele. Zadani mate provést stiskem klavesyF9>.
Tim se zobrazi databaze obchodnich partidodavatel). Po vyhledani po adovaného dodavatele
stisknte klavesu <Enter>. DalSi mo nosti zadavani je napsaislo/l O (zalei na hodnot
preferovaného iselniku pro obchodniho partnera v ostatnich fuwikck viz funkce IOKALNI
KONFIGURACE), nebo nazev firmy dodavatele a stisknout klavesnter>. Pokud zadavate nazev firmy,
musi se pesn shodovat s nazvem ji existujiciho dodavateldselniku obchodnich partnePokud se
neshoduje, program to oznami a zadany nazev ignofgnto Udaj nemusi byt zadan. Bl se také
vypl ovat automaticky na zakladuskuten nych pijm zboi, pokud je to nastaveno WGBALNI
KONFIGURACI.

ParametrenPovolit slevu na dokladechje mo no zakazat poskytovani jakychkoliv slev ndot
polo ku. Pokud je takova polo ka pou ita na dokladkde je jakymkoliv zpsobem upravovana cena,
jeji cena se na rozdil od ostatnich polo ek nein

DPH - slou i k zadani sazby darz pidané hodnoty. P zalo eni nové polo ky se do sazby DPH
p edvyplni v dy preferovana sazba (Z.@BALNi KONFIGURACE, p ipadn z skupiny zbo i u varianty
programu PROFI)P epnuti na jinou sazbuse provadi mezernikem, vylem z nabidky po stisku
<F9>, p ipadn zadanim isla sazby:

1 (sazba zakladni),
2 (sazba sni ena),
0 (bez DPH).
Oznaeni ----" ve vyb ru sazeb DPH znamena, e zbo i nema dar eno pro neplatce DPH.
Ceny jsou v kart zbo i uspoadany do dvou sloupc V levém sloupci je cena bez DPH, v pravém
sloupci cena s DPH. Mezi cenami je mo né&gkakovat pomoci klavesyTab> a <Shift Tab>, nebo

pomoci kurzorovych Sipek. Po zadani jedné ceny@eadcena automaticky @s sazbu DPH) doptita.
V n kterych pipadech se me stat, e po zadani ceny s DPH se tato cenantmle to dano tim,
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e do databaze se uklada pouze cena bez DPH @ #ss0sti na dvdesetinna mista - cena s DPH se
pak pro pou iti z této ceny dopftava (to nastane i v tomto okam iku). Na kagou tyto ceny:

Pr m rna nakupni cena- sloui k zobrazeni pm rné néakupni ceny zboi. Je rozdna na dv Pr m rna
hodnoty - cenu bez DPH (levy sloup&) a cenu s DPH (pravy sloug). Kurzor se p zadavani ndkupni cena
hodnot automaticky psune na tu cenu, ktera je vybrand jako preferovamerametrech prodejek ve
funkci ADY DOKLAD . Tato cena na kartse da mnit pouze pi zakladani nového zbo i, nebo tehdy,
je-li mno stvi polo ky nulové. Toto omezeni je nétre d vodu zachovani spravného pr rovani. Ke
zm n nakupni ceny me dochazet pouze bem pijmu zbo i na sklad. Nakupni cena je zobrazena
pouze tehdy, mate-li povolenoiglusné pistupové pravo.

Posledni nakupni cena Ize ji vyplnit ru n , jinak se aktualizuje automaticky podle ceny, tmadu Posledni
byla polo ky naposledy pjata. Pro usnadmi ru niho zadavani obou nakupnich cenzakladani karty ndkupni cena
se vyplnnim jedné ceny tato hodnota zkopiruje i do cenyéru

Prodejni ceny 1 a 4- slou i k zadani prodejni ceny zbo i pro cenowsarbu 1 a 4. Zpsob zadavani
obou cen je toto ny jako pzadavani nakupni ceny.iRlopo itdvani druhé ceny ps sazbu DPH se
vysledna cena zaokrouhli dle podminek nastavengdiinkci G.OBALNI KONFIGURACE— PARAMETRY
TVORBY PRODEJNICH CEN

Mar e - udava velikost mar e v % fsluSné prodejni ceny. Vipad zadani prodejni ceny je tentblar e
Udaj vypoteny a naopak, zadanim procenta mar e sp@itd pislusna prodejni cena a zaokrouhli
obdobnym zpsobem, jako p ru nim zadani. Z dvodu zaokrouhlovani cen pak re dojit ke zptné
Uprav procenta mar e. Mar e je zobrazena pouze tehdyerigpovoleno pislusné pistupové pravo.

Dopl kovy Udaj - slou i k zadani dopkového Udaje, je popsano déle v samostatné kapitole Dopl kovy
udaj
Soutovy Udaj - sloui k zadani Udaje, ktery se bude pro celklao sitat, je popsano dale
v samostatné kapitole.

Jednotky - slou i k zadani jednotek, v nich bude uvéw mno stvi. Zadat Ize bup imym zapisemJednotky
(max. 3 znaky), nebo vybem z nabidky stiskem klavesy9>.

—Jedn.

kg
m
1
mZ
m3
J
hod.
+hkg
+1
+m
+m
+m3
Eas
uziv.,

=

FYYTYTYTYT

V prvni nabidce jsou uvedeny zékladni jednotky.Haruast nabidky umo ni zadat jednotky odvozené
ze zakladnich. Skupina jednotek oze@a jako'u iv." nabizi ti jednotky definované u ivatelem (viz
kapitola SSTEMOVE FUNKCE GLOBALNI KONFIGURACE). Pokud nejsou tyto jednotky u ivatelem
ur eny, jsou oznaenyU1, U2, U3 Pi vytva eni nové polo ky jsou standardvoleny jednotkyks.

Jednotkova hmotnost zbo i- Zadava se s psnosti na i desetinna mista kilogramech. Pokud je Jednotkova
tento Udaj vyplnn, pak se v hlavce vytvdeného dokladu zobrazuje seny s hmotnosti ostatnichmotnost
polo ek dokladu.

Minimalni zasoba - slou i k zadani miniméalni po adované zasoby twhabo i ve skladu. PokudMinimalni
mno stvi zbo i klesne pod zadanou hodnotu, Progreéés nato upozorni zvyrazmm aktudlnihozasoba
mno stvi v pehledné tabulce iselniku. Pokud zadate minimalni z&sobu rovnu nuyeygram
p edpoklada, e nechcete tento Udaj isfuSného zbo i kontrolovat.

Sp aend polo ka - slou i k pipojeni dalSi polo ky k této kartzbo i tak, aby s nimi program mohEp a ena
pracovat jako s celkem (nagahvové pivo je v dy spojeno s lahvi).iprodeji, pijmu atd. pracovnikpolo ka
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Jednotkova
cena

Poznamka

Zaznam
do iselniku

pracuje pouze se zbo im, ale program automatickoyexe tyté operace i sipojenou polo kou. Typ
polo ky se nastavi d jejim zadanim klaveset=3> - zbo i, <F4> - obal,<F5> - prace <F6> - text
z iselniku text. Pak je mono zadat konkrétni polo ku jejimislem, nebo vylrem z iselniku
klavesou<F9>. Je mo no pipojit i polo ku, ktera ma sama dalSiipojenou polo ku a zt zit tim vice
polo ek dohromady a vytvét tak jednoduché sestavy.

V p ipad, e je v programu nastaveisk etiket s jednotkovou cenou zbo i,0bjevi se v kart zbo i

dalSi dva parametry pro zadani této ceny:

cenaljedn- pro zadani ceny v Kza jednotku mno stvi,

PC1 x - pro zadani ppadného nasobitele, pokud je jednotka mno stvias kjina, ne se ma
tisknout na etiket

Poznamka- slou i k zapsani poznamky k danému vyrobku. Rgdbznamky neni omezend, v kasé

zobrazuji 3adky, pi Upravach delSiho textu poznamky text roluje.

Ulo eni vytvo ené nebo opravené karty se provede klaveser. Karta se ulo i a hned se zalo i

nova prazdnd k dalsimu zadavani, nebo dadkliypln n4 v pipad oprav.

Ukon eni zadavani bez ulo eni oprav se provede klavedtac>. Pokud jsou ptom v kart zadany

neulo ené Udaje, program zobrazi dotaz, zda seprgvdu konit.

4.3. Dopl kovy udaj

Je Udaj, ktery me specifikovat njakou konkrétni vliastnost zbo i (velikost, barvagtam vyroby

apod.) s oddenou evidenci mno stvi pro ka dou hodnotu ddgvého udaje.

Nastavuje se v kartzboi na polo ce Doplkovy Udaj. Po stiskikF9> se objevi nabidka typ

dopl kového udaje:

Doplnkovy adaj
Max. doba uskladnéni
Jiny adaj
Doporucena spotreba
Zadny

Jednotlivé typy maji nasledujici vyznam:

Maximalni doba uskladn ni - program eviduje jednotliva data vyroby zboi oaor uje
na pekro eni maximalni doby uskladni. Jako parametr se zadava gtodni po datu vyroby, které
ma program vyhodnotit jako @kro enou dobu skladovani.

Doporu ené spoteba - zadava se pet dni ped datem doporené spoeby, odkdy ma program
indikovat bli ici se datum doporené spotby.

Jiny Gdaj - obecn& polo ka, kterou Ize konkrétpojmenovat v GOBALNI KONFIGURACI (tedy
nap. Velikost, Barva atd..) a nadale pak vystupujelm programu pod timto nazvem. Nazev Ize
nastavit pouze jednotny pro cely program.

Je-li karta s dopkovym Udajem pou ita na dokladu, je vdy po adovakocom zadani mno stvi i

zadani hodnoty dopkového Udaje. Podrobjn je to popsano v kapitolach tykajicich se jedngtth
typ doklad .

UdajMno stviv iselniku zbo i udavéa v dy celkové mno stvi. Pokud n m stisknete<F9>, zobrazi

se tabulka udavajici rozpis zasoby pro jednotlivéntoty doplkového Udaje:




iselnik zbo i

— Boty panske —

velikost |Mnozstui

3.000
40 1.000
L2 8.000
XA 3.000

Aby byla zajiStna jednotnost zadavani dopbvého Udaje na znych mistech programu, ne byt ve  iselnik
slo it jSich pipadech vhodné zalo it iselnik dopl kovych Gdaj , kde jsou tyto Udaje pdnastavené alopl kovych
daji se potom vybrat klaveseF9>. iselnik je pistupny volbou @PL KOVE UDAJE zbo i z nabidky Gdaj
[SELNIKY a m e vypadat napklad takto:

— Doplnkovy Odaj —
velikost

Ovlada se obvyklym zgobem, tj.<Insert> - p idani polo ky, <Delete>- zruSeni polo ky,<F3> -
oprava polo ky.

4.4. Soutovy udaj (Autorské poplatky)

Umo uje sitat za cely doklad hodnoty zadané v této polopmjobn jako s itani polo ky hmotnost.
P ikladem pou iti m e byt t ebavy isleni Autorskych poplatk , které jsou souasti ceny nkterych
vyrobk . Nazev a jednotka soiwvého Udaje je nutno nastavit VL@BALNI KONFIGURACI, sekce
DOPL KOVE A SOU TOVE UDAJE V ISELNICICH, jinak se na kartzbo i v bec nezobrazuje.

V jednotlivych kartach zboi je potom mo no vyplnihodnotu souového udaje (Autorského

poplatku). Tyto hodnoty se potomitgji pro vSechny polo ky pou ité na dokladech, jstam zobrazené,
a Ize je na dokladu takeé tisknout.

4.5. RuSeni polo ek iselniku
Zrusit polo ku v iselniku zbo i nelzer nasledujicich p ipadech:

aktualni pracovnikkemap isluSnéopravn ni (viz kapitola Systémové funkce,iBtupova prava),
jeji aktualnimno stvi na sklad je nenulové,

je uvedena v evidovanych dokladeclo pijmu do skladu, resp. o prodeji nebo vydeji ze dlla
Takové doklady, musite nejprve zrusit - viz kagit8lystémové funkce, ZruSeni starych doklad

zbo i ma sledovanou maximalni dobu usklagdina existuji pro rj zdznamy v databéazi dat vyroby.

ZruSeni jedné polo ky m ete provést tak, e pomoci kurzorovych klavegmistite kurzor ngadek s
p isluSnou polo kou a stisknete klavesDelete>.Na obrazovce se objegkno podobné skladové kart
s dotazem, zda zrusit tuto polo ku. Vipad , e opravdu chcete polo ku zrusit, stiske klavesu<A>.
Stisknuti jakékoliv jiné klavesy je pova ovano z&N
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Ke skute nému odstran ni polo ky z okna iselniku dojde bu p i opust ni funkce 801, nebo pi
automatické aktualizaci informaci o polo kach.

Pokud polo ku nelze zrusit, oznami progranvadd:

ttt  PoloZku nelze zrusit 1t

ZboZi je v evid. pFi jemkach.

ZruSeni vice Pokud chcete zrusit najednou vice polo ek, isfa oznait a stisknout klavessDelete>.Oznaeni

polo ek jednotlivych polo ek se provede klavesamCtrl Sipka nahoru> nebo<Ctrl Sipka dol >. V3echna
polo ky v seznamu lIze ozné klavesou<Ctrl +> (mini se tim znaménko + na numerické klavesnici).
Op tovné oznaeni ji oznaenych polo ek zpsobi jejichodzna eni, p ipadn Ize odznait vSechny
polo ky klavesou<Ctrl ->.

Pokud smazani #teré z oznaenych polo ek nebude mo né, jste na tuto skuatest v zavru
upozornni. Polo ka navic zstane oznana.

4.6. Filtr
Pomoci filtru Ize omezit seznam zbo i tak, aby zdmval pouze po adované polo ky.
Nastaveni Nastaveni filtru a jeho zapnuti nebo vypnuti sev@dd v samostatném oknkteré se zobrazi
filtru po stisknuti funkni klavesy<F5>.

Filtr vypnut
Tvp polozky : Export do internet.obchodu
Cislo od : do : 99999
Kod od : do :
_ Zkratka od : do
C. dodavat. od : 2 do
Dodavatel : QANTO0 spol. s r.o.
Skupina od : do
Oznaceni od : do
Danova sazba : % Doplnk. udaj

Zobrazit : nulovym mnozstvim
mnozstvim pod min. zasobou
proslym terminem
objednanym mnozstvim

se zapornym mnozstvim
s rezervacl vetsi nez zasoba
s akcnl cenou

Filtr : zapnout

Filtr zobrazi polozky vvhovujici vsem podminkam soucasne!

Filtr obsahuje dv skupiny podminek.




iselnik zbo i

V prvni skupin je mo né zadat tyto podminky: Podminky v 1

. . o . L skupin
islo od ... do ..- zobrazi se pouze to zbo i, jehoislo le i v zadaném intervalu. @dnastavenou P

hodnotou je interval od 0 do 99999 (tedy celd datah Jako hodnoty jsouipustné pouzeislice.
Pokud misto isla zadate jednu nebo vice mezer, po stisknutiekla<Enter> se v zavislosti na
pozici kurzoru tyto nahradislem 0 nebo 99999.

Kéd od ... do ...
Zkratka od ... do ....

. dodavat. od ... do ...- zobrazi se pouze polo ky zbo i vybranych dodaatP ednastavenou
hodnotou je interval od 0 do 99999 (tedy na doddivaezale i). Vybr Ize provést bu zapsanim
isla nebo klavesowF9> z iselniku obchodnich partner Vyberete-li hodnotudodavat. od
automaticky sevyplni stejnou hodnotou ipolo ka dodavat. da Pokud tento viselniku

obchodnich partnerexistuje, vypiSe se i jeho nazev firmy v koloncedBvatel (viz nie). A
nestejnych hodnotach dodavat. od a dodavat. dtaze kolonka Dodavatel nevypia. Pokud
misto isla zadate jednu nebo vice mezer, po stisknutiekla<Enter> se v zavislosti na pozici
kurzoru tyto nahradiislem 0 nebo 99999.

Dodavatel - hodnotu vyplte nejlépe tak, e stisknete klavestr9> a v nasledn zobrazeném
iselniku obchodnich partnesi vyberte pislusného dodavatele (klavesoknter>).

Skupina od ... do ...- zobrazi se pouze polo ky vyhovujici zadanémerivalu skupin. Jestli e
pot ebujete zobrazit ty polo ky zbo i, které sice gdatlo vice rznych skupin, ale fom nazvy
t chto skupin zanaji shodnymi znaky, stazde zadat pouze tyto Gvodni, shodné znaky.

Ozna eni od ... do ...- zobrazi se pouze polo ky, vyhovujici zadanémtervalu. Pro prvni znaky
zde plati stejné pravidlo, jako u skupiny.

Da ova sazba zobrazi se pouze polo ky vyhovujici zadanéala sazb. Tu lze zvolit - obdobn
jako v okn pro editaci polo ek - bu stiskem isla na numerickéasti klavesnice,nebo stiskem
klavesy<F9> a vyb rem z nabidky sazeb.

Dopl kovy Udaj - zobrazi pouze polo ky, na kterych se vyskytugmulové mno stvi se zadanym
dopl kovym Gdajem. Doplkovy Udaj se zada bup imym zapisem, nebo vykem z iselniku po
stisku<F9>.

Zasoba/dny od ... do ...- tato podminka je ve filtru pouze pokud jéselnik zbo i pepnut
do zobrazeni nazvanéhtypo et obratkovosti zasob.Zobrazi se jenom to zbo i, jeho mno stvi
na sklad teoreticky vydri jeSt po dobu vyhovujici zadanému intervalu dniedhastavenou
hodnotou je interval od do 999999(tedy cela databaze). Jako hodnoty jsoipystnépouze
islice. Pokud misto isla zadate jednu nebo vice mezer, po stisknutvekla<Enter> se
v zavislosti na pozici kurzoru tyto nahradlem 0 nebo 999999.

Déle je mo no vyfiltrovat polo ky, které nemaji viqp ny n ktery Gdaj. Tyka se to udaj Kod,
Zkratka, Skupina, Oznani, Dopl kovy Udaj. Filtrani kritérium se zadé tak, e se po adovana polo ky
filtru vypIni znaky"-" (poml ka). Lze to jednoduSe utht stiskenm<Alt F9>.

— Filtr vupnut
Tup polozky : Export do internet.obchodu :
0 99999
Kod od : do :
. Zkratka od : do :
C. dodavat. od : do : 99999
Dodavatel :
Skupina od : do :
Oznaceni od : do :
Danova sazba : % Doplik. Gda] ;@

Filtr po spustni zobrazi pouze zbo i, které nema tuto polo ku Mymou.

Ve druhé skupin se nachézeji podminky, jejich hodnoty mohou nattyjednoho zé i mo nych Stavy
stav . Prvnim stavem je stawevypln no (podminka se nebere v Gvahu). DalSimi stavy jeamum
polo ek (zobrazi se vSechny polo ky mimoch, které odpovidaji dané podmincepoaize polo ky
(zobrazi se pouze polo ky, které odpovidaji uvedeogmince).
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Podminky
ve druhé
skupin

Zapnuti
a vypnuti filtru

Indikace stavu
filtru

Ulo eni
nastaveni
filtru

Zav re né
upozorn ni

Zapnuti

a vypnuti
detailu

Podminky se tykaji nasledujicich vlastnosti. Zbo4:

nulové mno stvi na sklad
mno stvi na sklad menSi ne je minimalni zasoba,

p ekro enou maximalni dobu uskladm (zde existuje jeSt zvlastni stav pmd a s proSlym
terminem) - plati pro polo ky s vyplmym dopl kovym Gdajem typiMaximalni doba uskladn ni
neboDoporu end spoteba.

zaporné mno stvi na sklagd
rezervované mno stvi je ¥8i ne mno stvi na sklad
s ak ni cenou — tyka se polo ek, které maji nastaveriomiacenu a akce prayprobiha

VSechny vySe uvedené podminky lze libovokombinovat. V dy je vSak potba pamatovat na to,
aby jejich vzajemna kombinace davala prakticky smysl.Pokud nebude davat, po zapnuti filtru
nebudou zobrazeny adné polo ky.

Celou funkci filtru Ize zapnout nebo vypnoutemistnim kurzoru do spodniésti okna na slovo
zapnout nebo na slovarypnout a stiskem klavesykEnter>. Druhou mo nosti je stisk klavesyF7>
pro zapnuti, nebo klavesy=8> pro vypnuti. V obou pgpadech se okno nastavovani podminek \ép
uzave.

Informace o tom, e je filtr zapnut, je zobrazengravém hornim rohu tabulkyiselniku zbo i
(blikajicim napisentiltr ). Pokud mate pravzobrazeno okno pro nastavovani filtru, je aktuékaiv
filtru zobrazen v jeho levém hornim rohu.

Nastaveni filtru Ize uloit klavesowF2>. Pokud bude filtr uloen v zapnutém stavu, bude to
znamenat, e p ka dém vyvolani funkce Eoi bude filtr zapnut v tom nastaveni, v jakém byl eifp a
toivpipad ukon eni a novém spusti programu. Aby nedoSlo k nechému ulo eni zapnutého filtru,
program vy aduje po stiskaF2> potvrzeni obsluhy. Smazat ulo eny filtr Ize klavasaCtrl F2>.

Z&v re né upozornni: zapnuty filtr zpomaluje veSkerou préaci iéelniku zbo i. Proto je vhodné ho
zapinat pouze na nezbytnutnou dobu.

4.7. Detall karty

Pro rychlou orientaci se pod seznamem kareemobrazovat okno s detailnimi informacemi, vm
jsou vypsany Udaje o polo cdselniku zbo i, na ni je prAvumist n kurzor.

Zapnuti nebo vypnuti zobrazovani detailu se provstigkem klavesy<F4>. Je-li zobrazovani
zapnuto, obsah karty se pr n aktualizuje podle okam ité polohy kurzoru.

Zbozi ¢.: 980  0znaceni: Nazev: Colon BIO-AKTIVY 2.5kg
Kod: Poznamka:
Skupina: dp Dodavatel: Velkoobchod drogerie
Zkratka: Spraz.ohal: DPH: 19.0%
Hmotnost: 0.000 kg/3 Nakupni primérna: 62.30 14 Ke
Doba uskladnéni: 0 dni posledni: 62.30 .14 KEé  Marze:
Na skladé: 5.000 ks Cena 1: 12.13 85.80 K¢ 15.73%
z toho v rezerv.: 0.000 ks Cena 2: 0.00 0.00 Kc -100.00%
Minimalni zasoba: 0.000 ks Cena 3: 0.00 0.00 Kc -100.00%
Cena 4&: 0.00 0.00 K¢ -160.00%
Objednano: 10.000 ks  Datum dodani:

4.8. Zobrazeni pohyb

Ke ka dé polo ce zbo i je mo né si vyvolat okno, éit¢ bude obsahovat informace o jeho pohybech
za zvolené obdobi. Viselniku zboi se umisti kurzor na zkoumanou polo & pohyby se zobrazi
klavesou<Alt F4>. Nejprve se objevi okno s parametry vstupnihadfiltr




iselnik zbo i

Zobrazit pohyby spliujici podminky: L
Vstupni filtr
Zobrazit zistatky : He
Doplirkovy adaj :
Obchodni partner :
Typy dokladi : Pri Prod Fak Dol Yud
Stavy dokladd : Uzav Zapl Zaac

Datum od : PUINISIAIIY do : 20.83.2006

Kurzor je umistn na adku s daty, v obvyklém fpad proto stai zadat asové rozmeziza které
maji byt pohyby zobrazeny a potvrdit klavestdtnter>.

Parametr Zobrazit z statky zapind nebo vypind zobrazenistatk v pehledu. Pepind se
mezernikem.

ParametDopl kovy Udaj umo ni zobrazit pouze pohyby tykajici se polo ekzadanym dopkovym
Udajem. Udaj Ize zapsat z klavesnice, nebo vybréetniku pomockF9>.

ParametrenObchodni partner Ize zobrazit pouze pohyby tykajici se zadanéhénpea. Lze zadat
jeho islo, nebo vybrat ziselniku pomockF9>.

Pokud je vhodné omezit pohyby jen n&tery typ doklad, Ize to nastavit parametrem Typy doklad
Po stisku<F9> se nabidnou mo nosti:

— Zobrazit dokl. tupu: —
Ano  Prodejky
Ano  Faktury
Ano Dodaci listy
Ano  Vydejky
Ne 0Objednavky

Nastaveni platnosti (Ano/Ne) jednotlivych doklege pepin& klavesogSP>(mezernik). Cela tabulka
se potvrdi klavesodgEnter>.

Obdobn Ize omezit zobrazeni pohyld na zadané stavy dokladstiskem<F9> na &dku Stavy
dokladu.

Zobrazit doklady stavu: —
Ne rozpracovany
Ne stornovany
Ano  =zaplaceny

Ano  zauctowvany

Nastaveni filtru zstdva zachovano do ukami programu, parametry proto obvykle $tzadat jen
jednou.

Vlastni tabulka s pohyby vypada nasledavn Tabulka
pohyb
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Zobrazené
Udaje

Souvislost
s inventurou

Listovani

Zobrazeni
dokladu

Tisk

Vypnuti
dotazu
na datum

= Zboii 1
— Karta 31 Fernet Stock 0,51

Datum |Dok |Cis. dokl. |Obchodni partn. |Mnozstvi |ZGstatek |Cen/j sDPH|S
30.09.2003 |Inv 13 |INVENTURA 0.00 13.20
30.09.2003 |Iny 14 |INYENTURA 0.00 13.20
01.10.2003 |Pri| 000600612 |[MAKRO CR spol. 15.00 15.00 73.20|U
02.10.2003 (ZDD| 010600626 -1.00 -1.00 99.00|U
02.10.2003 |ZDD| 010000027 -2.00 -3.00 99.00|U
04.10.2003 |Dol | BOBOBOOL6 |TRIFID software -3.00 -6.00 91.18|U
10.10.2003 (UDD| B10600628 -1.00 -7.00 99 08U
10.10.2003 7DD | 010600629 | -1.00 | -8.00 | 99,00 | U}

—— Celkem nakup/prodej:

: 15.00 8.00
CtrlFl1-Napoveda Esc-Ukonceni F3-Zobrazeni dokladu F5-Filtr

F10-Tisk

Obsahuje tyto Udaje:

Datum - datum, kdy byl pohyb uskute n.

Dok - typ dokladu: F - pijemka, Ut — G tenka, DaD - deovy doklad, Vyd - vydejka, Dol -
dodaci list , Fak- faktura, Inv — Inventura.

. dokl. - islo dokladu, na kterém byl pohyb uskuten.

Obchodni partner - pokud byl zadan, nazev firmy obchodniho partheekterého byl doklad
vystaven.

Mno stvi, kterého se pohyb tyka.
Z statek - z statek na sklad po provedeni tohoto pohybu.

Cenalj s nebo bez DPH nékupni, resp. prodejni cena za jednotku s hezdPH (v zavislosti na
preferované cen, za kterou byl pohyb uskute n.

S — stav dokladu: U — uzaeny, O — rozpracovany, S — stornovany, Z — a@ny, P — zaplaceny.

V dolni &sti oknajsou pak uvedengou ty vSech astek ze sloupcNakup aProde;.

adek typuinventura neobsahuje Udaj o mno stvi,proto e pi inventue nevznika adny pohyb.
P ipadna oprava mno stvi seipnventue provede opravnou vydejkou, ktera je v pohybedirazena
p ed adkem s inventurou (vice v kapitdieventury. SloupecZ statek vy isluje z statek na sklad
vypo teny od posledni inventury. Tento Udaj neni vypinv pipad, einventura nebyla dosud
provedena, nebo ji byly vymazany které doklady vytvaené po této inventa. V t chto pipadech
chybi data, ze kterych Ize gtatek vypoitat.

Pokud je pohybvice, ne se vejde na obrazovku, Ize v seznantoMi pomoci kurzorovych klaves.

Pokud chceteid t cely doklad, z n ho je v okn zobrazen pohyb, umisé na tento pohyb kurzor a
stiskn te klavesu<F3>. Nasledn zobrazeny doklad mete bez ohledu na stav, vjakém se prav
nachazi, pouzerohli et, vytisknout, stornovat, pipadn exportovat. Zpt do okna s pohyby se
dostanete po stisknuti klavesisc>.

Zobrazeny seznam pohykre vytisknout stiskem klavesyF10>.
V pipad, e vas zadavani dat zdruje, je moné nastavenim kterém z INIsoubor v sekci

[SKLAD] parametruDotaz_Na_Datum na hodnotuNe, tento dotaz zrusit. Pak se Udaje o pohybech
zobrazi za celé obdobi, pro které existuji doklady.
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4.9. Seznam rozpracovanych pohyb

Je to v podstatseznam rozpracovanyctdoklad typuvydejka, dodaci listafaktura, které obsahuiji
tu polo ku zbo i, na ni byl umistn kurzor v seznamu polo ek gd stisknutim kombinace klaveslt
F9>. Zobrazené informace a zdkladni vlastnosti jsowobhd, jako u databaze pohybviz d ive. Pouze
ve sloupci S(stav) jsou oteenépohyby délerozliSeny na ty, jejich mno stvi je mo né pi uzaveni
dokladu uspokojit prav existujicim mno stvim na sklad(pismenoO, hodnoty jsou erné) a na ty,

jejich mno stvi neni pokryto - je vy adovano, aby se doklad mohl uzapismenoV, hodnoty jsou
ervene).

— Rarta 1001 Disketa 1.44 MB
Datum [Dok |G, dokl. |Obchodni partner  |MnoZstvi |Cena/j bez DPH|S

I3 .1 IIIEEWIII AT III-FHH]

09.02.2000 | U5d| 000000003 | TPC Jik in 30,00 14.18|U
10.02.2000| Fak | 000000005 | GTech, spol. s r.o. 2.0 14, 84|V

Pokud chcete, aby v seznamabyly zobrazeny otevené pohyby ur itého typu, Ize to nastavitFiltr stav
jednoduchym filtremFiltr se vyvola stiskem klavesyF5> a obsahuje pouze dpodminky: dokladu

fobrazit dokl. s poloZkou
ine vyzadovanou

Vlastnipracess filtremje pakstejnajako v pipad databaze pohyb

Krom vySe uvedeného ma tato databaze jg8tnu funkci. Sloui kuvol ovani ,tvrdych* Uvoln ni
rezervaci. M e se pihodit, e potebujete pednostn uzavit doklad, u nho n ktera polo ka zbo i rezervace
neni v dostatsém mno stvi na sklad proto e to je ji rezervovano na jiném ot@ném dokladu pro
jiného zakaznika. NejrychlejSim a mnohdy také jgdineSenim je tuto tzvtvrdou rezervaci (stav je
O, erny adek v seznamuwm nit na vy adovanou (stav V, erveny) a takto uvolmé mno stvi pou it
k uzaveni potebn jSiho dokladu.

Zm na , erného" na , erveny* &dek se provede umistim kurzoru naadek s vybranymPostup
dokladem (stav=0) a stiskem klaves#2>. T chto uvolnni lze, pokud to jde, i tkolik. Opa ny uvoln ni
postup, tedy z , erveného” udlat ,, erny“ adek,neni mo ny!

Zobrazenou databazi otenych pohyb Ize stiskem klavesyF10> vytisknout. Tisk

Funkci DATABAZE OTEV ENYCH POHYB je mo névyvolat stejnou kombinaci klaves takér b hu Vyvolani
editace oteveného dokladu Pak ale v seznamu otewych doklad nebude uvedenten doklad, zez dokladu
kterého byla funkce vyvolana!

4.10. Souhrnné informace

Souhrnné informace dselniku zbo i, nebo jehoasti, Ize zobrazit stiskem klavesy6>. Objevi se
tabulka kter4 obsahuje pogané udaje:
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Souhrn skladu zbozi El

E 4641 .08 0.00 4056 .94 584 .14 551100
E 95834 .97 0.00 S5614.26]  20220.71 98979 .86

29

Vypo et souhrnu me trvat i delSi dobu, pokud je dat hoda poita pomaly. Je mo no ho prusit
stiskem klavesyxEsc>.

P ehled Jestli e je ped vyvolanim souhrnaapnuty filtr, program jeho nastaveni vezme v Gvahu. Pak bude
s filtrem souhrn sitat pouze vyfiltrované polo ky.

Obdobn je mono ped spuStnim souhrnuozna it n které polo ky (pomoci klavesy<Ctrl> a
kurzorovych Sipek). Souhrn potom péa pouze oznané polo ky.

Stisknutim klavesyxF10>Ize tento souhrnny phled vytisknout.

Tabulka souhrnu se zrusi klavesdesc>.

4.11. Tisk iselniku

Pro tisk polo ek zbo i Ize pou it oba druhy tiskiogporované programem TRIFID - znakoveé tisky,
nebo grafické tisky. Zpsob jejich nastaveni je popsafPviru ce o instalaci a nastaverprogramu.

Znakoveé tisky Znakové tisky jsou tisky s ivatelskym rozhranim DOS, podporujici tisk gmo na port tiskarny
(vhodné pro jehlikové, nebo obecnznakové tiskarny). Spusti se iselniku zbo i klavesowxF10>.
Zobrazi se menu s nabidkou tiskovych sestav:
Stav skladu Uplny - vytisknou se polo ky s Gplnymi adaji.

Stav skladu (invent) - vytisknou se polo ky skladu s redukovanymi Udajinno stvi a ceny bez
DPH.

Stav skladu (invDPH) - toto ny jako Stav skladu (invent) s tim rozdilera ceny jsou uvedeny s
DPH.

Stav skladu (nak.c.)- vytisknou se polo ky skladu s redukovanymi Udajmno stvi a ndkupni
ceny s/bez DPH.

Stav skladu (pro.c.) - vytisknou se polo ky skladu s redukovanymi Gdajmno stvi, prodejni
ceny 1 s/bez DPH a prodejni cena 2 s DPH.

Dopln ni skladu - vytisknou se ty polo ky skladu, které maji mntvsni §i, ne je minimalni
zasoba.

Zbois mari-bez DPH - seznam zbo i s udanou mar i pro ceny bez DPH.

Zboismari-sDPH - seznam zbo i s udanou mar i pro ceny s DPH.
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Inventurni soupis - seznam zbo i se sloupcem pro midopln ni skuteného stavu zjiShého ve
sklad .

Cenik 1,2 bez DPH cenik zbo i obsahuijici u ka dé polo ky prodejcgnu 1 i 2 bez DPH.

Cenik 1,2 s DPH- cenik zbo i obsahujici u ka dé polo ky prodejcgénu 1 i 2 s DPH.

Cenik 1 bez DPH- cenik zbo i obsahujici u ka dé polo ky pouze dejni cenu 1 bez DPH.

Cenik 1 s DPH- cenik zbo i obsahujici u ka dé polo ky pouze deni cenu 1 s DPH.

Cenik 1 sibez DPH cenik zbo i v cenl sibez DPH.

Cenik 2 bez DPH- cenik zbo i obsahujici u ka dé polo ky pouze degni cenu 2 bez DPH.

Cenik 2 s DPH- vytiskne se cenik zbo i obsahujici u ka dé pddp pouze prodejni cenu 2 s DPH.
Cenik 2 sibez DPH cenik zbo i v cen?2 sibez DPH.

Stav skladu (ceny 1 - 4} vytisknou se polo ky s redukovanymi (daji - mstvi, prodejni cena 1
bez DPH, prodejni. ceny 1 a 4 s DPH.

Cenik 1 - 4 bez DPH- cenik zbo i v prodejnich cenach 1 a 4 bez DPH.
Cenik 1 - 4 s DPH- cenik zbo i v prodejnich cenach 1 a 4 s DPH.

Pro pohledseznam s mno stvim k dispozicje zde navic formula

Stav zbo i k dispoz - vytiskne se seznam zbo i s mno stvim, kterév@dn k dispozici (neni
blokované rezervaci).

Pro pohledZp tny p epo et zasoblze tisknout formula
Stav zbo i zp tny - vytiskne se seznam zbo i s mno stvim vzta enyenzadanému dni a hodin
Pro pohledvypo et obratkovosti zasohje navic formula

Stav zasob zbo i- vytiskne se seznam zboi s pem dn, na ktery by mla skladova zasoba
vystaiit.

Grafické tisky funguji pouze pspustni programu vre imu Windows a vyu ivaji grafickych Grafické tisky
mo nosti tohoto prosedi, v etn mailovani a exportdo n kterych format. Spusti se viselniku zbo i
stiskem kombinace klaveCtrl F10>. Objevi se okno s tabulkou sestav a jejich ovladani

" Tisk zbozi I ]

Wytisknout

Cenik 1 ‘/ L

Cenik 2

Cenik 3 Do EDF

Cenik 4

Export skladu zboZi Do XLS

Etikety s nastavitelnym obsahem

Etikety = Carovym kodem E-mail

Mastaveni

X storno (Esc)

Vyznam ovladacich prvk je zejmy, podrobny popis ovladani a zpb nastaveni je popsan v
P iru ce o instalaci a nastaveni.

Tiskova sestavdtikety s nastavitelnym obsahemumo uje u ivatelsky kompletn nastavit svj
obsah. Po stisku tlitka NASTAVENI se zobrazi nastavovaci okno:
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arovy kod

Tisk s filtrem

4, Mastaveni tisku022010Etikety s nastavitelnym obsahem

rMastaven' Obsah etikety
it N Cd it = -
o T, e e —
Fismo = = | [vlevo hd olny tex w | [Pokusna et rmy
_Pglfﬁ EEE Pismo | |20 j [ — 1DDjlvlevo j Iéislo j
(% obecrid Psmo [[20 #[s5 #][100 2] |vleve =] Jkad =l
" Zrového kédu - jazyk PPLA Pisma | |35 j 0 5 1002 vlevo j Mazev j
¢ Eiroveho kédu - jazyk PPLB pisma | |50 j 1w =100 j vlevo j Volnj text j Cena KE
I j Pisma | |50 ﬁ 95 & |100 j vlevo j Cenals DPH j na setiny j
P 0 0 100 levo  w| |-
rOkraje stranky rPocet etiket na stranku I‘SITIO ﬁ j j = j j
Levi m Na viiku m Pismo [0 j 0 j IDDj vlevo j ----- j
= = Pismo [0 j 0 j 1DDj|\rlevo j I ----- j
Fm I5 5‘ Na Sitku I3 5' Pismo |[[0 j 0 j 100 jlvlevo j I ----- j
- . ) ) : Carovi kéd Vigka
Rozmér etikety rPodet vytisknutych etiket——
Viska |35 3. " dotizat se ISD ﬁlsn jIEJ‘!\N 13 j ISD j
Eitka IG? 3‘ ¢ podle mnofstvi na skadu
Tisk rémecku [ (" zadany poet

\/ Zapsat zmény (F2) | x Zmény nezapsat {(Esc) |

V levé &sti okna jsou parametry tykajici se gpbu tisku. ast z nich je stejnd, jako u vSech ostatnich

tisk (Po et wytisk , nahled, tiskovy dialog, okraje stranky). Navioyszde parametry:

Pou ita tiskarna - krom obecné tiskarny, co je jakakoliv tiskarna, které ovlada v systému
Windows, Ize tisknout také na tiskarnadrového kodu. Tyto tiskarny tisknou pomoci spedidn

jazyka. Podporované jazyky jsou PPL A a PPL B. o nu t chto tiskaren je nutno zadat také
port, ke kterému jsou jpojené, tiskovy mod a kontrast.

Po et vytisknutych etiket.
Rozm r etikety v mm.
Po et etiket na stranceA4.
Prava ast okna umo uje nastaveni obsahu etikety. K dispozici je demktj, kterym je mo no
vybrat obsah a jejich umisti na etiket. Ka dy Gdaj ma tyto parametry:
Pismo- stiskem tohoto tldtka se zobrazi dialog Windows pro parametry péhd pisma.

Odsazeni- definuje polohu levého horniho rohu, odkud selebuidaj tisknout. Udaje jsou v
milimetrech zleva a shora etikety, jazyk PPL A miaineku - Gdaje jsou zleva a zezdola.

Zarovnani - Gdaj je mo no zarovnat vlevo, vpravo, nebo dagbed pole.

Si ka pole - ika pole, do kterého se bude Udaj vypisovalelité v p ipad, e je Gdaj zarovnan
vpravo, nebo doprosd.

Data - vlastni obsah Udaje. Rozbalovaci seznam nabfi&ihu (daj z karty zbo i a nkteré dalsi.
Volba *----' znamena, e se Udaj netiskne.

Pokud se ma jako obsah Udaje tiskrjakékoliv cena, zobrazi se dalSi parametr, ktery udava, s jakym

po tem desetinnych mistse ma cena tisknout. Je mo no vybrat 0-2 desetimigta, pipadn tisk

zavisly na obsahu - ceny na celé koruny jsou tigkjako celé islo, ceny s halévou asti jsou tisknuty
s dv ma desetinnymi misty.

Pro udajVolny text se zobrazi dalSi parametr, do kterého se tex§eapi

Posledni parametry v nastavovacim olee tykajitisku arového kdédu Je zde mo no vybrat typ
kédu (EAN, Code 39, Code 128A, UPC A), jeho polaiauetiket a vysku. V pipad pou iti tiskarny
etiket (jazyk PPLA nebo PPLB) m& parametr vysky k@dlliSné m itko - obvykle poteba nastavit
odhadem a naslednymi Gpravami.

V pipad, e je ped tiskem zapnuty filtr, program tiskne pouze tyofdq, které jsou vyfiltrovany a
které jsou vidt na obrazovce.
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Obdobn Ize ped tiskenozna it n které polo ky (pomoci klavesykCtrl> a kurzorovych Sipek). Palﬁ'isk

se tisknou pouze tyto polo ky. ozna enych

polo ek

4.12. Tisk etiket

Tisk etiket s &rovym kédem je mo ny i na specialnich tiskdrnatket, co je jedina mo nost p
spoustni programu v re imu DOS, kde nelze pou it graficieky.

Typ pou ité tiskarny a parametry etiket se nastawejfunkci SSTEMOVE FUNKCE KONFIGURACE Nastaveni
NASTAVENI TISKU ETIKET. tisku

Tisk se spusti kombinaci klavealt F10>. P ed vlastnim tiskem se jeStobrazi dotaz, zda ke ka d®ostup tisku
oznaené polo ce vytisknout pouzednu etiketu, nebotolik etiket, kolik jich odpovida aktualnimu
mno stvi na sklad . Etikety se tisknou pro polo ku, na které je prdwrzor, pipadn pro vice polo ek
najednou, pokud byly pdtim oznaeny klavesovou kombinaeiCtrl + Sipka>.

4.13. Penos iselniku do p enosného terminalu nebo vahy

Funkce slou i pro nahrani informaci o polo kdch Zbdo uvedenych zadzeni. Penos iselniku se
spusti v iselniku zbo i klavesowShift F6>. Tato klavesa je funki pouze v dpad, e je pipojeni
terminalu nebo vahy nastavent.ekalni konfiguraci.

Do terminalu pro skr arovych kéd (CPT 8000, 8300, 700) se posilaji polo ky:

Ru n oznaené.
Vyfiltrované, pokud je zapnuty filtr.
VSechny, pokud neni nic ozreno ani vyfiltrovano.
V kadém pipad se pi p enosu vynechavaji polo ky, které nemaji vypig kéd, proto e by je
nebylo mo no v terminalu pou it.

Do véahy (tykd se vah s tiskem etiket, které @oaji mit v pamti informace o polo kadch zbo i) se
p endsSi nazev a kéd vybranych polo ekPro spravny tisk etiket, obsahujicich kéd polo kyeji
mno stvi je nezbytné, aby kdd polo ky zbo i m 1 4 cifry!

4.14. Vyb r polo ky iselniku z jinych funkci

Pokud byla funkce 201 vyvolana z jiné funkce (najklad pro vybr polo ky na doklad), polo ka se
vybere umistnim kurzoru naédek s po adovanou polo kou agnese se stiskem klaves{nter>.

innost funkce Zbo i se tak ukoha vybrana polo ka iselniku zbo i je pedana do funkce, ze které
byla funkce Boi vyvolana.

Takto Ize penést i vice polo ek najednou, po jejichedchozim oznani klavesovymi kombinacemi
<Ctrl + Sipka nahoru nebo dol >, <Ctrl +>.

4.15. Ukon eni prace funkce Zbo i

Funkce B0i se ukoni stiskem klavesykEsc>. Program TRIFID se vrati do stavu, ze kterého byla
funkce vyvolana.
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U el funkce

Postup

Nevyhody
filtru

4.16. Filtr s p ipravou

Pi pouiti normalniho filtru je prace se seznameno zlznateln pomalejSi, ne bez 1. Je to
zp sobeno opakovanym prohledavanim databaze zbo i jeloba je umrna velikosti iselniku
a pipadn i zpomalovana pstupem na sovy disk. Tomu se Ize vyhnout tak, e se misto deadniho
filtru (spoustného<F5>) pou ije tzv.filtr s p ipravou. Jeho princip spdva v tom, e se po aktivaci
filtru nejprve prohledava celyiselnik zbo i a polo ky vyhovujici filtranim podminkam se zapisuji do
tzv. filtra nich indexovych soubor Tyto soubory se pak pou iji misto standardnich s® p izniv
projevi ve zvySeni rychlosti prace.

Nastavit filtra ni kritéria a aktivovat/deaktivovat filtr 1ze po stisku kombage klaves<Ctrl F5>.
Zobrazi se tém stejné okno, jako pvolani standardniho filtru, v horniasti rameku, je zobrazen
nadpisFiltr s p ipravou. Navic proti b nému filtru je zde parametr pro vyfiltrovani pokek zbo f,
které maji, nebo naopak nemaji prodeje v zadanéltolib

nulovym mnozstvim
mnozstvim pod min. zasobou
proslym terminem
objednanym mnozstvim

se zapornym mnozstvim

s rezervacl vetsi nez zasoba
polozky bez prodeje od: 01.01.2008 do: sIURGHERISNES

Zobrazit :

1w

%)

. Filtr : zapnout i vypnout
Pri zapnutém filtru se zobrazi nebo vytisknou pouze ty
polozky, ktere odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Po vyplnni filtra nich kritérii a stisku klavesykF7> se zanou vytvaet vySe zminné filtra ni
soubory. Na obrazovce se objevi hlaSeni:

Probiha filtrovani poloZek zboZi.
PoloZka 602 z 1089

P ipravu lze p erusit stiskem<Esc>, potvrdite-li pak dotaz na ukoeni akce, jsou filtrani soubory
smazany.Nechate-li pipravu probhnout a do konce, vySe uvedené hldSeni zmizi aazbtse prvni
vyfiltrované polo ky iselniku.

P i ukon eni prace v iselniku zbo i se filtrani soubory nerusi,tak e pi dalSim spushi funkce
zbo i a vyvolani filtru stiskenxCtrl F5> se zobrazhlaSeni:

MiZete zobrazit seznam poloZek zboZi
jako pF1 poslednim filtrovani
neho
zadat nové filtraéni parametry,
resp. aktualizovat seznam.

fobrazit posledni filtrovani ? :
[ no Lm |

Stisk <A> vyvola zobrazenit ch polo ek zbo i, které byly dostupngo posledni aktivacifiltru
s pipravou. Stiskem<N> se zobraziokno filtra nich kritérii , které lze upravit podle novych
po adavk a odstartovat novou ipravnou fazi.

Filtr s pipravou ma také sugevyhody:

Po ate ni asnutnyna p ipravu filtra nich indexovych souborje pomrn dlouhy. Proto je tento
filtr vyhodné pou it tehdy, bude-li se v takto vymezenémeznamu intenzivn pracovat (nap.
opakovany tisk rznych druh formuld , etiket apod.).
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Vyfiltrovany seznamje 100% pravdivy pouze v okamiku svého vzniku Jakakoliv zmna
v iselniku provedena ihned po jeho vyemoi, nap. nov zaazena poloka jinou stanici,
naskladnni apod., me mit vliv na to, zda ma byt tato poloka do zobemi zaazena,

nebo naopak z o vyjmuta. Filtr to vSakieni schopen zohlednido té doby, ne se odstartuje
nové zpracovani pomocnych indexovych soubor

Pokud to situace vy aduje, Iz& idav pou ivat jak standardni filtkF5>, tak také filtr s pipravou
<Ctrl F5>.
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5. iselnik obal

s sz

Ovladani iselniku Obaly je obdobné ovladariselniku Boi, proto jsou zde popisovany pouze
rozdily mezi tmito dv ma funkcemi.

Po zvoleni této funkce z nabidkyseLNiKY, nebo jejim vyvolani z jiné funkce, se na obrazowbjevi
seznam, ve kterém jsou zobrazeny z&kladni udadrmjlivych polo kach iselniku obal.

— Obaly

Cislo|Nazev |Cena 1 |Cena 2 |Mnozstuvi
1|lahev pivni 3.00 0.00 52.000

Prepravka 160.00 0.00 0.000

CtrlF1-Napovéda F3-Oprava Fia-Karta F6-Souhrn Ins-ZaloZzeni Del-Zruseni F18-Tisk

Tento seznammmo uje:

zobrazeni a sdtl ni polo ek podle zadanych kritérii,
vytva eni, ruSeni a opravy jednotlivych polo ek,
zobrazeni skladové karty se vSemi dostupnymi k@ dé polo ce,
zobrazeni souhrnnych informaci o skladu opal
p epnuti do jiného typu pohledu,
tisk obsahu skladu obal
t id ni iselniku, vyhledavani klem, nebo fultextovym vyhledavanim.
iselnik obal m ete setidit pouze podleislaa podlenazvu obalu.
Na rozdil od funkc&ZBoi nedochéazi v databazi obake hlidaniminimalni zasoby a maximalni Zvyrazn né

doby uskladn ni obal . Podobn jako ve Boi je vSak signalizovana situace, kdgzervované polo ky
mno stvi p evysi skutené mno stvi obal na sklad.

5.1. Mo nosti zobrazeni iselniku obal

Krom z&kladni tabulky iselnikuobal (Seznam standardni)lze, po stisknuti kombinace klaves
<Ctrl F4>, zvolit jeden z nasledujicich pohleda iselnik:

Seznam s mno stvim k dispozici,

Zp tny p epo et zasob,
vypo et obratkovosti zasob.
Obsah a ureni jednotlivych pohledjsou stejne, jako ve funkcigd i .
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5.2. Vytva eni a oprava polo ek iselniku

Zp sob vytvéeni a oprav polo ek je toto ny jako u funkces@i .

Udaje v kart Ka da polo ka skladu obalm e obsahuje tyto Udaje:
obalu
islo

Nazev obalu - maximalni délka je 35 znak
Oznaeni

DPH

Nakupni cena

Prodejnicenala?2

Mar e

Spaené polo ka

Jednotkova hmotnostobalu. Zadava se sgsnosti na t desetinnd mista kilogramech. Pokud je
tento Gdaj vyplnn, pak se v hlavce vytvdeného dokladu zobrazuje seny s hmotnosti ostatnich
polo ek dokladu.

5.3. Souhrnné informace

Rozdil oproti stejné funkci popsané v kapitoleod je pouze v tom, e jsou zobrazeny jenom ty
Udaje, které jsou zde dostupné.

— Souhrn skladu obalii
v sazbach bez dané

Ceny celken celkem

bez DPH [} 2 LY s OPH
nakupni 49171.13 48151.00 n.0n 1020.13 49222.13
prod. 1 Soong.17 48959.00 n.00 1049.17 5006079
prod. 2 Loong. 17 h8959.00 0.00 1049.17 50060.79
Celkovy pocet poloZek : iz toho na skladé : 29

PoloZek v reklamaci : 0 v nakupnich cendch bez DPH - 0.00

Se zapornym mnoZsteim b
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5.4. Tisk obsahu iselniku

Tisk se spusti klavesodF10> a naslednym vybranim iglusného zpsobu tisku ze zobrazenéhdabidka tisk
menu. Nabidkgisku je zavisla na druhu pohledu, ve kterém sg pnachazite:
Standardni seznam habizi se pouze ehled obal (vytisknou se polo ky s Gplnymi adaji).

Seznam s mno stvim k dispozict krom tiskuP ehled obal se nabizi jeStStav obal k dispoz.
(vytiskne se seznam obad mno stvim, které je volnk dispozici, tzn. neni blokované rezervaci).

Zp tny p epo et zasob- pouzeStav obal zp tny (vytiskne se mno stvi aktualni a mno stvi
k zadanému datu).

Vypo et obratkovosti zasob- k dispozici jsouP ehled obal (viz vySe) aStav zasob obal
(vytiskne se aktuélni mno stvi a teoreticky pobdn , na n toto mno stvi vystai).

Likvidace reklamaci - pouzeObaly v reklamaci (vytisknou se vSechny polo ky, které majijaké
v mno stvi v reklamaci).

Tisk s filtrem z dvodu jeho absence neni mo ny.

5.5. Ostatni funkce a vlastnosti

RusSeni polo ek iselniku, skladovéa karta, seznam pohydeznam oteenych pohyb, po ate ni, nebo
pr b ny stav obal, p epinani do rznych pohled, ukon eni prace funkce ExLY a vyb r polo ky z
jinych funkci, jsou svym ovladanim toto né se sfem funkcemi popsanymi v fslusnych kapitolach
popisujicich funkci Boi .

Ve funkci GBALY neexistuji: filtr (obaly jdou {dit pouze tak, jak to bylo popséano v Gvodu), darah
dat vyroby a prace sarovym kédem.







iselnik praci

6. iselnik praci

Ovladani iselniku RACE je obdobné ovladaniiselniku Boi, proto jsou zde popisovany pouze
rozdily mezi tmito dv ma funkcemi.

Po zvoleni této funkce z nabidkysELNIKY nebo jejim vyvolani z jiné funkce se na obrazovogvi
seznam, ve kterém jsou zobrazeny zékladni udadrmjlivych polo kach praci.

Tento seznam umouje:

zobrazeni a sdtl ni polo ek podle zadanych kritérii,

vytva eni, ruSeni a opravy jednotlivych polo ek praci,

zobrazeni karty se vSemi dostupnymi Udaji o ka did jge,

tisk obsahu iselniku.

t id ni iselniku, vyhledavani klem, nebo vyhledavani podlésti textu.

Vzhledem k tomu, e se v tomtoiselniku neeviduje mno stvi, nedochazi iselniku ke hlidani
adného mezniho stavu, thinimalni zasobyamaximalni doby uskladn ni.
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6.1. Vytva eni a oprava polo ek iselniku

Zp sob vytvéeni a oprav polo ek je toto ny jako u funkces@i .

Uchovavané Ka d& polo ka iselniku praci me uchovavat tyto Udaje:
Udaje
0 polo ce - islo

Kéd prace

Nazev prace - maximalni délka je 35 znak
Skupina

Oznaeni

Jednotka

DPH

Prodejni cena 1 a 2 - pokud cenu na kaguvedete, ziskate tim mo nost zadat cenu a ok
prodeje takové polo ky

Spaend polo ka

Poznamka

6.2. Databaze otevenych pohyb

Pracuje podobnjako ve funkci B0i. Pouze v ni nefungujéiltr stav doklad a uvol ovani
rezervaci- ob funkce u praci nemaji smysl.

6.3. Tisk obsahu iselniku

Obsah iselniku praci mete vytisknout na tiskarnpo stisknuti klavesyF10>a po vybrani rkteré z
nabizenych forem tisku ze zobrazeného menu:
P ehled praci- na tiskarn se vytisknou vSechny dostupné Udaje o ka dé peloiselniku praci.
CenikPr 1,2 s DPH- formula pro vytist ni ceniku praci v prodejnich cenach 1 a 2 s DPH.
CenikPr 1 s DPH- formul& pro vytist ni ceniku praci v prodejni cett s DPH.

CenikPr 2 s DPH- formul& pro vytist ni ceniku praci v prodejni ce@ s DPH.
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6.4. Ostatni funkce a vlastnosti

RuSeni polo ek iselniku, karta polo ky, databaze pohybukon eni prace funkc€rRACE a vybr
polo ky z jinych funkci, jsou svym ovladanim totanse stejnymi funkcemi popsanymi \igiusnych
kapitolach popisujicich funkcigoi .

Ve funkci RRACE neexistuji: pepinani do rznych pohled, filtr (prace jdou tidit pouze tak, jak to bylo
popsano v uvodu), databaze dat vyroby,geni, resp. prb ny stav, souhrnné informace a prace
s arovym koédem.
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7. Obchodni partne |

Ovladani iselniku BCHODNi PARTNE | je obdobné ovladaniiselniku &Boi, proto jsou zde
popisovany pouze rozdily mezintito dv ma iselniky.

Po zvoleni funkce CHODNI PARTNE | z nabidky iSELNiKY nebo jejim vyvolani z jiné funkce se na
obrazovce objevi seznam, v kterém jsou zobrazekkadidi Udaje o jednotlivych polo kachiselniku.
Seznam je sazen podle preferovanéhtselniku (islo nebo | O).

Vyznam prvnich ty sloupc tabulky je zejmy. Ve sloupcBkup. je uveden&kupina, ve sloupciT je
zkradcen uveden typ obchodniho partneia- dodavatelO - odb ratel,N - nerozliSeny typ (dodavatel
i odb ratel), pipadn jiny kod, zadany u ivatelem.

Tento seznaramo  uje:

zobrazeni a sdtl ni polo ek podle zadanych kritérii,

vytva eni, ruSeni a opravy jednotlivych polo elselniku,

zobrazeni karty se vSemi dostupnymi Udaji o ka gearinerovi,
zobrazeni obalového konta,

tisk obsahu iselniku,

t id ni iselniku, vyhledavani klem, nebo vyhledavani podlésti textu.

V iselniku nedochazi ke hlidani adného mezniho stayaroto seezvyraz uji adné polo ky.
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7.1. Vytva eni a oprava polo ek iselniku

Zp sob vytvéeni, oprav a kopirovani polo ek je toto ny jakounkce Boi .

Udaje v kart Karta obchodniho partnera obsahuje tyto tdaje:
islo - udava islo polo ky v iselniku obchodnich partherMaximalni délka je 5 znak Ostatni
jako u funkce Boi .

Typ - m e nabyvat hodnot: dodavatel, odhtel, dodavatel/odivatel. Vyb r 1ze provést z nabidky,
kterd se zobrazi po stisku klavesy9>, nebo rychleji stiskem které z klaves<D> - dodavatel,
<0O> - odbratel, <N> - dodavatel/odbratel. Jinak je mo no zadat jakékoliv jiné pismepm
vlastni rozliSeni.

Néazev firmy - maximalni délka je 30 znak
Adresa- 2 adky, ka dy o maximalni délce 25 znak
M sto- maximalni délka je 25 znak

PS - maximalni délka je 10 znak

Zem -15 znak.

| O-12 znak.

DI -16 znak.

Skupina - 10 znak.

Datum zalo eni - pouze informativni Udaj, vyplije se automaticky pvzniku nové karty. Nelze
m nit.

Sleva/Sazba umo uje odbrateli nastavit individuélni cenovou sazbuippdn procentni slevu.
Vyb r Ize provést stiskem klavesy9>, nabizi se viechnyty i prodejni ceny, ndkupni cena, nebo
sleva v %. V pipad zadani procentni slevy je nutno zadat dalSi parameujici z které cenové
sazby se bude sleva ptat. VolbaNa dokladu znamena, e se pou ije sazba aktuapou ita na
dokladu.

Poznamkap i nenastavené hodnobude nabizena prodejni cena 1,qenové sazbnastavené na
prodejni 3 nebo prodejni 4 sa prodeji obal a praci bude nabizet prodejni cena 2.

Splatnost pohledavek- je zde mo no individualn nastavitpo et dni splatnostivydané faktury.
Neni-li vypln no, pou ije se obecna doba splatnosti nastaves&turfve funkci ADY DOKLAD .

Preferovana Uhrada faktur - klavesou<F9> je mo no vybrat z peddefinovanych zpsob .
Vybrany typ Uhrady se automaticky pou ije na vystag faktue pro tohoto obchodniho partnera,
podobn jako poet dn splatnosti.

Vklad na konto - zakaznické konto Ize pou it ipplatb doklad , tento parametr definuje zgob
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jeho chovani. V zakladnim nastaveni programu umje pouze vypnuti konta, nebo jeho napin
zaznamem v pokladnim deniku. DalSi mo nosti se datavit prosednictvim INI soubor
(popsano v Rru ce o instalaci a nastaveni). Specialni mo nostippu ivani zakaznického konta
jsou obvykle pedm tem zakézkovych Uprav programu.

Konto - slou i pro zobrazeni stavu zdkaznického konéduoJzmna zde neni mo na, pohyb pen
na kont nastane pouze jeho pou itim na Uhradu doklage®DEJ) nebo pes funkci pohybu pem
na kont v POKLADNIM DENIKU .

Jméno zastupce 35 znak.
Telefonni islo- 35 znak.

islo faxu- 20 znak. Pokud stisknete klavestF9>, zkopiruje se zde vySe uvedené teleforisib
(resp. jeho prvnich dvacet zngk

E-mail - 35 znak. Adresa pro elektronickou postu.
islo U tu - 20 znak.

Sp aeny partner - zadanim isla, nebo vybrem ze seznamu klavese&lr9> Ize pipojit dalSi
kartu obchodniho partnera. Ta se pak automatickyijpaa dokladech, kde je mo no zadat adresu
dodani (objednavka, faktura, dodaci list).

Poznamka- text neomezené délky, ve kterém se Ize pohybawagklymi klavesami.

7.2. Filtr

Podobn jako u iselniku Zbo i je i zde funkc€ILTR pro vybr ur itych polo ek. Filtr se zobrazi po
stisku klavesyF5>:

Lze zadat tytgpodminky: Podminky
filtru
islo od.. do. - zobrazi se pouze partheymezeni zvolenym intervalemisel. Ostatni jako
u funkce 801 .

I O od.. do.. - zobrazi se pouze partneymezeni zvolenym intervalem.
PS od.. do..

Skupina od.. do..- zobrazi se polo ky pafti do zadaného rozsahu skupin. Jestli e glmijete
zobrazit ty obchodni partnery, kiesice pati do vice rznych skupin, ale fom nazvy tchto
skupin zainaji shodnymi znaky, stazde zadat pouze tyto Uvodni, shodné znaky.

M sto - zobrazi se pouze ty polo ky, jejich mato je shodné se zadanym. Pro prvni znaky zde plati
stejné pravidlo, jako u skupiny.

Typ od.. do..- zobrazi obchodni partnery zadaného typu netsataztyp.

Sleva/sazba od.. do- klavesou<F9> |ze vybrat konkrétni cenovou sazbu, nebo procesigviu
s mo nosti zadat rozsah procent.

Prace s filtrem je stejna jako u ostatnigtelnik a je popsana v kapitoldSELNIK ZBOi .
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7.3. Seznam vystavenych doklad

Ke ka dému obchodnimu partnerovi je mo né zobraahiulku se seznamem dokladkteré byly pro
tohoto partnera vystaveny. Poemistni kurzoru na pat ného obchodniho partnera v seznamu se
stiskne klavesova kombinae@lt F4>. Po zadaniasového rozmezi aipadn typu a stavu dokladse
seznam zobrazi stiskem klavesynter>.

Zobrazené Zobrazi se tabulka, kteabsahujetyto Udaje:
Udaje
Datum - datum, kdy byl doklad vystaven.

Dok - typ dokladu: F - p ifjemka, DaD - daovy doklad, Vyd - vydejka, DoL - dodaci list , Fak
faktura.

. dokl. - islo dokladu.
Néakup - celkova astka s DPH na dokladu typujpmka.

Prodej - celkovd astka s DPH na dokladu typuténka, daovy doklad, vydejka, dodaci list
a faktura.

S - stav dokladu: U - uzagny, O - rozpracovany, S - stornovany, Z - tavany, P - zaplaceny
(vyu iti u faktur).

V dolni &sti okna jsou pak uvedeny sbuvsech astek ze sloupcNakup aProde;j.

Pokud velikost okna nesta pak je moné dalSi Udaje zobrazitepunutim kurzoru pomoci
kurzorovych klaves.

Zobrazeni Pokud chcete vid cely doklad, z rho jsou v okn zobrazeny zékladni udaje, umiet na tento
dokladu doklad kurzor a stiskite klavesu<F3>. Nasledn zobrazeny doklad mete bez ohledu na stav, v jakém

se prav nachazi, pouzprohli et, vytisknout, stornovat, p ipadn exportovat. Zp t do okna s databazi
vystavenych dokladse dostanete po stisknuti klavedysc>.

Tabulka se zrusi stiskem klaveslgsc>.

7.4. Obalové konto

Ke ka dému obchodnimu partnerovi je mo né si vywotékno, které bude obsahovatformace
o nakoupenych a prodanych obalech zar ité asové obdobi.
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Kurzor se pesune na kartu konkrétniho obchodniho partnersknstse kombinace klaved\t F3>. Postup
Po zadani obdobi se obalové konto zobrazi stiskénesy<Enter>. Zobrazi se okno, které obsahuje
tyto udaje:

islo- islo obalu. Zobrazené
3 Udaje
Nazev obalu.

Nakup - po et kus obalu, které byly nakoupeny.
Prodej - po et kus obalu, které byly prodany.
Rozdil - rozdil sloupc nakup a prodej (saldo).

Pokud velikost okna nesta pak je moné dalsi Udaje zobrazitepunutim kurzoru pomocListovani
kurzorovych klaves.

Obalové konto je mo né po stisknuti klavesly10> vytisknout. Tisk

Zobrazeni obalového konta se zrusi stiskem klavesg>.

7.5. Tisk obsahu iselniku

Obsah iselniku obchodnich partnelze vytisknout. Po stiskuLO> je mo no z nabidky tisk vybrat
sestavyPartne i (Uplny) neboPartne i (zkraceny). V prvém pipad se tisknou vSechny dostupné
Udaje o ka dém obchodnim partnerovi. Ve druhéfipgdd se o obchodnim partnerovi vytisknou pouze
ty nejd le it jSi tdaje.

Ve stejném menu se také nachazeji forneupiotisk obalek Tisk obalek
Obalka A5 z obch.p.- pro obéalku forméatu A5.

Obalka A6 z obch.p - pro obéalku formatu A6.
V pipad, e je ped tiskem zapnuty filtr, tiskne se sestava poupevgfiltrované obchodni partnery. Tisk s filtrem
Obdobnou funkci ma oznani n kterych polo ek (pomoci klavesyCtrl> a kurzorovych Sipek). Palisk

se vytisknou pouze tyto polo ky. ozna enych
polo ek

7.6. Zaslani e-mailu

Tato funkce umo uje vytvoeni e-mailu obchodnimu partnerovi. Vyuiva sluebychoziho
mailového klienta ve Windows (obvykle Outlook, nebutlook Expres), je tedy nutné mit takovy
program na pdta i nainstalovany. DalSi podminkou je spustprogramu TRIFID v re imu WIN.
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Mail je mo no vytvoit v zobrazené kartobchodniho partnera, nebo v seznamu obchodnithepar
s kurzorem umistiym na po adovanénmadku. V obou dpadech se funkce spousti stiske@trl F6>.
Program se nejprve zepta, zda do textu mailu zkegimpednastaveny text:

Volba Ano zobrazi iselnik text a dava tim u ivateli mo nost vybrat si @ddefinovany text, ktery se
p enese do textovéasti mailu. Po tomto dotazu je samostatném akobrazen mail, ve kterém je
zadana adresa ifemce z karty obchodniho partnera (pokud je zadamapipadn vybrany
p eddefinovany text. Mail je mo no déle obvyklym zmbem doplinit a odeslat.

7.7. Ostatni funkce a vlastnosti

RusSeni polo ek iselniku, karta polo ky, ukoreni prace funkce BCHODNI PARTNE | a vyb r polo ky
z jinych funkci, jsou svym ovladanim toto né sejisgeni funkcemi popsanymi v fslusnych kapitolach
o funkci ZBo1i .

Ve funkci GBCHODNI PARTNE | neexistuji: pepinani do rznych pohled, databaze dat vyroby,
databaze oteenych doklad, po ateni, resp. prb ny stav, souhrnné informace, prace&ovym
kédem a pistup do dalSichiselnik .
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8. iselnik text

Funkce EXTY slou i k p ednastaveni text které se v dokladechasto opakuji a je proto vyhodné je

zadavat zkrdcenym zpobem. asto se tyto texty pou ivaji jako spend polo ka k jinému typu
polo ky.

Ovladani iselniku TExT je obdobné ovladaniiselniku Boi, proto jsou zde popisovany pouze
rozdily mezi tmito dv ma funkcemi.

Po zvoleni této funkce z nabidkySELNIKY nebo jejim vyvolani z jiné funkce se na obrazosbogvi Zakladni
seznam pednastavenych textPro ka dou polo ku seznamu se zobrazi jeji zkasgkprvni adek textu: seznam

Vytva eni a oprava polo ek iselniku probihd obvyklym zgobem. Po stisku klavesyinsert> Vytva eni
nebo<F3> se zobrazi karta: a oprava

Vyznam jednotlivych Udaj Vyznam Udaj

Zkratka - et zec maximaln 5 znak, kterymi je tento text vybran igeho pou iti v dokladech.
Text - text neomezené délky.

V seznamu textlze provadt dalSi operace obdobrjako u ostatnichiselnik - mazéani, zobrazeni DalSi operace
detailu, ozna ovani, tisk seznamu. KlavesoaShift F4> je mo no zobrazit polo ky, ke kterym je tento
text pipojen jako spa ena polo ka.

Vlastni pouiti p ednastavenych textje popséano v kapitolach popisujicich vy pislusnych Pou iti
doklad (P ijemky, Faktury).
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9. Doklady obecn

V této kapitole je obecnpopsan zpsob prace s doklady v programu TRIFID. Ve verzi SIDMRD
existuji tyto typy doklad: P iJEMKY , PRODEJKY, VYDEJKY A DODACI LISTY , FAKTURY A DOBROPISY ,
OBJEDNAVKY , REKLAMACE . Jejich ovladani je obdobné, proto zaklady oviadeéjpou ivan jSich typ
jsou zde popsany spole a odliSnosti jednotlivych typdoklad nasleduji v samostatnych kapitolach.

Pro ka dy typ dokladu existujskupina parametr , nastavitelna ve funkci ®NFIGURACE - ADY
DOKLAD . Zde je mono nastavit zné parametry tykajici se vypa, tisku a celkového chovani
dokladu.

Po vybru funkce z nabidky DKLADY, se na obrazovce objeséznam doklad, ve kterém jsouSeznam
zobrazeny zékladni informace o dokladech. Pokugkam delSi, ne se vejde na obrazovku, zobdudlad
se jeho konec a kurzor je umistna poslednim (obvykle nejnggim) dokladu.

P iklad: Seznam fjiemek

Podrobny popis zobrazenych Gud@ v kapitoleP ijemky

Pro pohyb vseznamu dokladse pouivaji obvyklé klavesy <Page Up> a<Page Down> Mo nosti
po jednotlivych strankach, nebo pomoci klavesipka dol > po jednotlivych polo k&ch. V pgpad prace
pot eby je mo né pomoci klavessEnd> p enést kurzor na posledni doklad v seznamu. se sezhamem

Seznam dokladumo uje tyto operace:

zobrazeni a sétl ni doklad podle zadanych kritérii,

vytva eni, prohli eni a zrmy v jednotlivych dokladech,

zm na stavu dokladu,

zobrazeni karty s roz&nymi zakladnimi (daji o dokladu, na kterém seazalskurzor,
zobrazeni souhrnnych informaci o dokladech,

tisk obsahu seznamu doklad r znych podobéch,

p istup do iselniku obchodnich partner

export dokladu.
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Kurzor

T id ni
seznamu

Kli

Typy Kli

Zadani kli e
obchodniho
partnera

Vymazani
kli e

ervené
zvyrazn ni

Kurzorem Ize pomoci kurzorovych klaves pohybovat qaé ploSe obrazovky etn hlavi ky
seznamu (meskok kurzoru do hlavky se provede za pomoci klavesyHome>). Okam itd poloha
kurzoru ma vliv na provaai n kterych dalSich funkci. Podrobny popis bude uvedemopisu
p islusnych funkci.

Poloha kurzoru v hlavte tabulky uruje Udaj, podle kterého budeznam doklad setid n:

isla dokladu (nebo faktury v seznamu faktur),
datum vzniku, resp. posledni Gpravy dokladu,
isla dodavatele/odbatele,
nazvu firmy dodavatele/odkatele.

Nap ., chcete-li seznam s&dit podle data, gmistte pomoci kurzorovych klaves kurzor do hldyi
tabulky do sloupc®atum. Seznam bude sé n podle data dokladu.

Krom toho m ete zadat tzvkli . V seznamu pak budou zobrazeny isehé doklady poinaje tim,
jeho hodnota odpovidad zadanému KkliKli se vdy vztahuje k hodnot podle které je seznam
setid n.

Z hlediska reakci programu jséli e dvojiho typu:

1. Zadava se tak, e zaete psdpo ate ni znaky toho Udaje, od kterého chcete mit seznam zobrazen.
Po zéapisu ka dého ze znake neustéale zaktualizuje obsah seznamu, proto agrexi neni nutné
zapis klie pIn dokonit. AvSak pokud p zapisovani znak postupujete dostate svinym
tempem, progranpo k& se zaktualizovanimseznamu a do okamiku prvni delSi prodlevy.
Vysledkem je, hlavnu pomalejSich padta , rychlejSi nalezeni hledaného dokladu. Tyka seskli
zadavaného ve sloupci slem dokladu a sislem obchodniho partnera.

2. Zadava se tak, e musite napsat vSechny platnéyaiddje. Teprve po zapisu posledniho znaku se
bu seznam zaktualizuje (bylo nalezeno), nebo nezbktjm (kli je zadan nespravnresp.
takova hodnota neexistuje). Tyka se &lzadavaného ve sloupci s datem dokladislem faktury
a s nazvem firmy obchodniho partnera.

Zvlastnim zpsobem, jakzadat do kli e islo obchodniho partneraje, e ve sloupci sislem
dodavatele/odbratele stisknete klavestF9>. Zobrazi se iselnik obchodnich partnerve kterém si
obvyklym zp sobem vyberte odpovidajiciho partnera. Jelsto se pak po stisknuti klaves¥§nter>
p enese do Klie.

Hodnota zadanéhokli e je zobrazena na spodnim okraji tabulky ve sloupci, ktery odmidvi
vybranému Udaji pro séd ni tabulky.

Zadanykli lzevymazat:

pomoci klavesykBS> po jednotlivych znacich,
p emistnim kurzoru do hlavky seznamu klavesotHome>.

Vyhledavani v seznamu

Pomoci této funkce Ize vyhledat doklad obsahujiciavi ce zadany text, nebo jehast. Vyhledavani
se spousti stiskemCtrl F>. Program zobrazi okno pro zadani hledaného textzadani textu a stisku
<Enter> program vyhleda nejbli Si doklad, ktera tento teksahuje a umisti najrkurzor. Prohledavaji
se udaje v hlavce dokladu, vetn interni poznamky. P vyhledavani senerozliSuji velkd a mala
pismena, ani pismena s diakritikoupodobn jako pi zadavani klie. DalSi doklad s hledanym textem
Ize vyhledat optovnym stiskermxCtrl F>.

Ve funkci FAKTURACE ZE SKLADU m e byt hodnotasumy s DPHvV pipad faktur podbarvena
erven . Znamena to, e je ve funkciADY DOKLAD nastavendlidani splatnosti faktury a e u
tohoto dokladu doba ji uplynula. V praxi to znandene doklad nebyl po uplynuti doby splatnosti
oznaen jako zaplaceny nebo zadvany.
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9.1. Vytva eni, prohli eni a zm ny v dokladu

Novy doklad je moné zait vytvaet, pokud ktomu méa aktivni pracovnikigusné opravmi Vytva eni
(viz kapitolaSystémové funkce, iBtupova prava po stisknuti klavesyinsert>. DalSi postupprace je nového
zavisly na typu dokladu, ktery ma vzniknout, agggan v pislusné kapitole. dokladu

Novy doklad Ize vytvoit také tak, e se v seznamu vyhled4 vzorovy doldastiskne se kombinacKopirovani
klaves<Ctrl F9>. Vznikne stejny typ dokladu, se shodnymi polo kaandbchodnim partnerem, pouzmklad
datum a islo dokladu budou soasné. S takto novzalo enym dokladem se pak pracuje jako s ka dym
jinym.

V seznamu prodejelse tato funkce chova porkud jinak. Po stisknuti kombinace klaves Kopirovani
<Ctrl F9> se zobrazinabidkas t mito volbami: u prodejek

Novou prodejku - dojde ke zkopirovani vzorového dokladu do nawEejky.

Novou zépornou prodejku - dojde ke zkopirovani vzorového dokladu do nokedejky, ale se
zapornym mno stvim. Takto vlastmrychle vzniknevracenka.

Prohlédnout si ji existujici doklad, pipadn provést njakouzm nu v rozpracovaném dokladu j€rohli eni
mo né tehdy, kdy na vybrany doklad @sunete kurzor a stisknete klavestB>. DalSi postupprace je a zm ny
zavisly na typu dokladu a je popsan isfusné kapitole. v dokladu

9.2. Stavy ulo eni dokladu

Ka dy doklad je ulo en v uritém stavu, ktery vyplyva z prace s timto doklade€ednotlivé typy
doklad mohou mit stavy odliSné, popsané jsou u konkrbtdimklad . Jako piklad obvyklych druh
stav lze uvést djemku, ktera m e mit stavy:

Novy - vznikne pi zalo eni nového dokladu, jeSp ed jeho prvnim ulo enim.
Rozpracovany- ulo eno ve stavu, kdy je mo na dalSi editace.

Uzav eny - ulo eno ve stavu,kdy u dalSi Upravy nejsou mé.n

Editovany - s dokladem se praypracuje.

Stornovany - doklad je stornovany.

Zau tovany - doklad byl penesen do @tniho programu, funguje pouze \igad, e je vazba na
0 etnictvi nastavena.

Stavy dokladu Ize mnmit p i ukladani dokladu, nebo rai zm nou v jejich seznamu.

Vlastni zm na stavu dokladuse provedetak, e kurzor umistite na po adovany doklad alstiete Zm na
klavesu <F2>. Podle druhu seznamu dokladu, ale bez ohledu nadditadu, se zobraziabidka u jednoho
s mo nymi novymi stavy dokladu. V ni si vyberte po adovanou volbu a stigk klavesu<Enter>. dokladu
V zavislosti na zvoleném novém stavu se s doklaplevedou pislusné operace -viz dale.

Podobn se postupuje v fpad, e chcetezm nit stav u vice doklad najednou. Pouze ped Zm na u vice
stisknutim klavesykF2> musite pomoci klavesyCtrl> a kurzorovych Sipek sizna it ty doklady, u doklad
kterych se ma po adovana zma ud lat. DalSi postup je shodny, jako u jednoho dokldikud se, bez
ohledu na dvod, u nkterého z oznaenych doklad nepovede zmmu provést, jste na to na zav
upozornni. Takovy doklad zstane i nadale oznan! Storno dokladu lze provést takdénpo stiskem
klavesy<F8>.

Pokud sestav dokladu mni na stornovany: Omezeni
storna
V pipad, e doklad byl vytvo en jindy, ne je aktualni datum, anavic je ji uzany,
nebo zaltovany, jste na to upozomi.

Musite svj imysl potvrdit odpovdi Ano na dotaz, zda storno myslite va n

V dolni &sti obrazovky se zobrazgrvené(na barevnych monitorech) okné&arta s dalSimi tdaji
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Odstornovani

Ur eni filtru

Nastaveni
filtru

P iJEM
DO SKLADU

Prvni skupina
podminek

0 prav stornovaném dokladu.

Stornovani je moné pokud ktomu ma aktivni pradevip isluSné opravnni (viz kapitola
Systémoveé funkce, iBtupova prava

Mo nost stornovat a otevirat uzany doklad me byt omezena na uitou dobu od jejich
vytvo eni. Tuto vlastnost Ize nastavit parametrem v Iblib®ru (viz piru ka INSTALACE A
NASTAVENI).

Pokud je nastaveno Miglovani astek dokladu v pokladnim deniku v ramci uzly tr by,
znemo uje se rovn touto uzav rkou storno a otevirani dokladu.

V p ipad nechtného storna dokladu je mo né storno zrusit a dokiadit do stavu, kdy ho lze znovu
pou it. V tomto pipad se doklad vraty dy do stavu rozpracovaného.Odstornovani lze provést po
zobrazeni stornovaného dokladu klavesdtB> a naslednym stiskemF2>. Objevi se nabidka,
umo ujici doklad ulo it v rozpracovaném stavu.

9.3. Filtr

Pomoci filtru Ize zobrazit v seznamu pouze dokldtisté vyhovuji zadanym kritériim.

Nastaveni filtru a jeho zapnuti nebo vypnuti sev@dd v samostatném okn které se zobrazi
po stisknuti funkni klavesy<F5>.

Podminky filtrovani Ize libovoln kombinovat. V dy je vSak potba pamatovat na to, aby jejich
vzajemné kombinace davala prakticky smysl. Pokumide davat, po zapnuti filtnebudou zobrazeny
adné doklady!

Funkce P ijem do skladu:

Okno zobrazuje dvskupiny podminek.

. dokladu od ... do ..- zobrazi se doklady, jejichisla le i v zadaném intervalu. @nastavenou
hodnotou je interval od 000000000 do 999999999y (texkchny mo né doklady, tyto hodnoty se
také pednastavi zadanim mezery, nebkalika mezer). Jako hodnoty jsoupustné pouzeislice.

Datum od ... do ...- zobrazi se pouze ty doklady, jejich datum jeadaném intervalu.
P ednastavenou hodnotou je interval od 00.00.00000d20.0000 (tedy vSechny mo né doklady).
P i zadani hodnotyd se tato hodnota ekopiruje i do hodnotgo, pokud neni vyplnna. Pokud

z stane nktera hodnota nevyplna (00.00.0000), nenasovy interval z této strany omezen.

. uzavrky od ... do ...- zobrazi se pouze ty doklady, které jsou &gti zadanych uzarek.
UzAav rky Ize zadat jejichislem, nebo vylrem z pokladniho deniku pomoci klavesy9>. Pokud
neni pro tento doklad zapnut zapis do denikuupav rce (viz funkce [RUHY UHRAD A ZAPIS
v PD), nema nastaveni tohoto parametru smysl.

. dodavat. od ... do ...- zobrazi se pouze doklady vystavené na vybrandawitele.
P ednastavenou hodnotou je interval od 0 do 99999tchni dodavatelé, tyto hodnoty se také
p ednastavi zadanim mezery, nebdkalika mezer). Vybr Ize provést bu zapsanim isla
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nebo vybrem z iselniku obchodnich partnerklavesou<F9>. Pi zadani hodnotyod se tato
hodnota pekopiruje i do hodnotgo, pokud neni vyplma. Pi vybrani jediného dodavatele (stejna
hodnotaod i do) se ndzev dodavatele zobrazi v koloDoglavatel.

Dodavatel- hodnotu Ize nejlépe vybrat po stisku klave&®> ze seznamu obchodnich partner

Vystavil - zobrazi se pouze doklady, které vystavil zadamacovnik. Hodnotu Ize nejlépe vybrat
po stisku klavesygF9> ze seznamu pracovnik

Stav dokladu - po stisku<F9> se zobrazi zadavaci okno, ve kterém je mo no \ylktaré stavy
ulo eni dokladu (uzaeny, rozpracovany, stornovany) maji byt zobrazeny.

Stav Uhrady dokladu - po stisku<F9> se zobrazi zadavaci okno, ve kterém je mo no \tyltaré
stavy Uhrady dokladu (neuhrazeno, uhrazeasten uhrazeno) maji byt zobrazeny.

Zau tovani dokladu - mezernikem se epind mezi zobrazenim zadvanych, nebo
nezaudtovanych doklad.

Ve druhé skupin se nachézeji podminky, jejich hodnoty mohou nattyjednohoze t i mo nych Druhé skupina
stav . Prvnim stavem je stamevypln no (podminka se nebere v Uvahu). DalSimi stavy jemm podminek
(zobrazi se vSechny doklady mimeah, které odpovidaji dané podmince)amize (zobrazi se pouze
doklady, které odpovidaji uvedené podmincegpiha se mezernikem nebo klaves69>. Napravo od
tohoto Udaje je vlastni podminka.

V p ipad p ijemek je zde pouze podminka:

S Uhradou. Konkrétni druh Uhrady se vybira z nabidky zobrézeo stisknuti klavesykF9>.
Nabidka obsahuje vSechny druhy Uhrad, které jsdina&ny pro pijemku ve funkci RUHY
UHRAD A ZAPIS Vv PD.

Funkce Prodejky: PRODEJKY

Okno obsahuje dvskupiny podminek.

Podminky v prvni skupinjsou stejné, a na dva rozdily, jako vipad funkce P iJEM DO SKLADU: Podminky v 1.
skupin
Misto dodavatele je samagm odb ratel.

Navic je zde podminka nazvaRdatebni karta - zobrazi se pouze ty doklady, které byly zaplgcen
prostednictvim platebni karty, jeji islo se zada jako hodnota podminky.

Ve druhé skupin se nachazeji podminky, jejich hodnoty mohou naltyjednoho z¢ i mo nych Stavy
stav . Prvnim stavem je stamevyplin no (podminka se nebere v Gvahu). DalSimi stavy jeam |,
(zobrazi se vSechny doklady mimah, které odpovidaji dané podmincg)aaze, (zobrazi se pouze
doklady, které odpovidaji uvedené podmince).
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Podminky
ve druhé
skupin

VYDEJKY A

DODACI LISTY

Podminky v 1.

skupin

Stavy

Podminky
ve druhé
skupin

FAKTURY A
DOBROPISY

Podminky se tykaji nasledujicich vlastnosti. Doliéad

ve stavu uzaeném, rozpracovaném, nebo stornovaném. Konkrétidta se vybir4 z nabidky

zobrazené po stisknuti klavesF9>,

uzaven jako Utenka,

uzaven jako daovy doklad,

uzaven jako zjednoduseny davy doklad,

vracenka nebo zaporny doklad,

se slevou,

placen bezhotovostni,

placen vybranym typem UhradyR9> vybere z pednastavenych typ.
Funkce Vydejky a dodaci listy:

Okno obsahuje dvskupiny podminek.

Podminky v prvni skupin jsou stejné, jako v fpad funkce PIJEM DO SKLADU, pouze misto
dodavatele j@db ratel.

Ve druhé skupin se nachazeji podminky, jejich hodnoty mohou nattyjednoho z¢ i mo nych
stav . Prvnim stavem je stawevypin no (podminka se nebere v Gvahu). DalSimi stavy jeaum |,
(zobrazi se vSechny doklady mimat, které odpovidaji dané podmincg)aaze, (zobrazi se pouze
doklady, které odpovidaji uvedené podmince).

Podminky se tykaji nasledujicich vlastnosti. Doliad

ve stavu uzav eném, rozpracovaném, stornovaném, zaplacenénebozal tovaném. Konkrétni
hodnota se vybira nabidky zobrazené po stisknuti klavesk9>,

dodacim listem,

vydejkou,

se slevou.

Funkce Faktury a dobropisy:
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Okno obsahuje dvskupiny podminek.

Podminky v prvni skupin jsou stejné, jako v fpad funkce PIiJEM DO SKLADU, pouze mistoPodminky v 1.
dodavatele j@db ratel. Déle je zde mo no filtrovat podleisla faktury. skupin

Ve druhé skupin se nachazeji podminky, jejich hodnoty mohou natyjednoho zé¢ i mo nych Stavy
stav . Prvnim stavem je stamevypln no (podminka se nebere v Gvahu). DalSimi stavy jemm |,
(zobrazi se vSechny doklady mimah, které odpovidaji dané podmince)aaize, (zobrazi se pouze
doklady, které odpovidaji uvedené podmince).

Podminky se tykaji nasledujicich vlastnosti. Doliad Podminky
ve druhé
faktury, skupin
dobropis,
se slevou,

po splatnosti.

placen vybranym typem UhradyK9> vybere z pednastavenych typ.

Celou funkci filtru m ete zapnout nebo vypnout tak, e kurzoremistite do spodniasti okna naZapnuti
slovo zapnout nebo na slovavypnout a stisknete klavessEnter>. Druhou mo nosti je stisknutia vypnuti filtru
klavesy <F7> pro zapnuti, resp. klavesy=8> pro vypnuti. V obou ppadech se okno nastavovani
podminek vzagi uzave.

Informace o tom, e je filtr zapnut, jezobrazena v pravém hornim rohuoknaseznamudoklad Indikace stavu
(blikajicim n&pisentiltr ). Pokud mate pravzobrazenamkno pro nastavovanifiltru, je aktudlni stavfiltru
filtru zobrazerv jeholevém hornim rohu.

Nastaveni filtru Ize ulo it klavesodgF2>. Pokud bude filtr ulo en v zapnutém stavu, buderiamenat, Ulo eni
e p i ka dém vyvolani dané funkce bude filtr zapnuowt nastaveni, v jakém byl ulo en! A to i tehdyastaveni
byl-li mezi ulo enim nastaveni a novym vyvolanimmkee ukonen program. Smazat ulo ené nastavditru
filtru 1ze stiskem<Ctrl F2>.

Zapnuty filtr zpomaluje veSkerou praci v seznamiklal . Proto je vhodné ho zapinat pouze na
nezbytn nutnou dobu.
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9.4. Detail dokladu

Detail dokladu Podrobnosti o dokladu, na kterém se v seznamu mba&hézor, I1ze zobrazit v okndetailu dokladu,
ktery se nachazi ve spodrésti obrazovky. Detail Ize zapnout i vypnout stiskklavesy<F4>. Obsah
detailu je zavisly na typu dokladu, ni e uvedeniklad je pro fakturu:

9.5. Souhrnné informace
Tato funkce sde r zné Udaje z dokladv seznamu. Vyvola se stiskem klavedy6>. V zavislosti na
po tu doklad m e vypo et souhrnu trvat delSi dobu. Vypmd Ize peruSit klavesou<Esc>. Po
ukon eni vypotu se na obrazovce objevi tabulka, ktera obsaligehnysouhrnné (dajeo dokladech
v seznamu, které Ize zjistit.

Ni e je uveden piklad souhrnu funkceakTURY:

Jestli e je ped vyvolanim souhrnaapnuty filtr, program jeho nastaveni vezme v Gvahu a zobrazi
souhrnné informace pouze pro vyfiltrované doklady

Podobn Ize ped spusinim funkceozna it n které doklady (pomoci klavesyCtrl> a kurzorovych
Sipek). Souhrn se potom tykat pouze ommgch doklad.

Stisknutim klavesyF10>Ize souhrnny ghled vytisknout.

Zobrazeny souhrn se zrusi klavesdisc>.

9.6. Export doklad

VSechny doklady s vyjimkou prodejek je monéimo ze seznamuexportovat na disketu
nebo do adresé na pevném disku a pojide, v jiné instalaci programu TRIFID, importovat

Postup Exportovat Ize jeden nebo po ozeai (pomoci klavesyCtrl> a kurzorovych Sipek) take&ice
doklad najednou. Samotny export sdstartuje stisknutim kombinace klavesAlt F6>. V nésledn
zobrazeném oknpak musite specifikovat typgnosového média, kam se bude doklad exportovat:
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fadej jméno disketové jednotky CA,BY: A
nebo adresaF na pevném disku:

K dispozici mate bu disketu (mechanika A nebo B) a nebo rate na druhémadku zadajméno
adresa e na pevném disku (nejlépe s kompletni cestou). @a@adany adresaeexistuje, program ho
s vaSim svolenim vytva V pipad, e jste zvolili disketu, bude nasledovat vyzvajeja vio eni do
mechaniky poita e.

Co bude néasledovatle se ji do tete v kapitole® enos doklad, Export doklad v tomto manualu.

9.7. Tisk seznamu doklad

Seznam dokladm ete vytisknout na tiskarnv n kolika r znych formach. Stiskre klavesu<F10>. Nabidka tisk
Na obrazovce se objevi oknmabidkou zp sob tisku:

FunkceP ijem do skladu: P 1JEM
DO SKLADU
Seznam pijemek - vytiskne se struny seznam pgjemek.

Seznam pijemek + DPH - vytiskne se seznamijemek s rozepsanymi sazbami DPH.
Seznam pijemek + pol. - vytiskne se opis fjemek se vSemi Udaji a polo kami.
FunkcePRODEJKY : PRODEJKY
Seznam prodejek- vytiskne se struny seznam prodejek.
Seznam prodejek + DPH- vytiskne se seznam prodejek s rozepsanymi sabakh.
Seznam prodejek + pal- vytiskne se seznam prodejek se vSemi Udaji@kzmi.
Seznam prodejek + slev vytiskne se seznam prodejek, na kterych byl&yiosita sleva.
Seznam prodejek + zap- vytiskne se seznam prodejek, které obsahufirnéppolo ky.
Seznam prodejek + NG vytiskne se seznam prodejek dophyt o sumu nakupnich cen.

Seznam prodejek + bezh vytiskne se seznam prodejek, které byly placeegla, nebo Zsti
bezhotovostn

FunkceVYDEJKY A DODACI LISTY : VYDEJKY A
DODACI LISTY
Seznam vyd/dod vytiskne se struny seznam vydejek a dodacich list

Seznam vyd/dod + DPH- vytiskne se seznam vydejek a dodacich Istozepsanymi sazbami
DPH.

Seznam vyd/dod + pal- vytiskne se opis vydejek a dodacich lis¢ vS8emi Udaji a polo kami.

Seznam vyd/dod - slevy vytiskne se seznam vydejek a dodacich Iigt kterych byla poskytnuta
sleva.

Seznam vyd/dod + NG vytiskne se seznam vydejek a dodacich likipln ny o sumu nakupnich
cen.

FunkceFAKTURY : FAKTURY

Seznam faktur - vytiskne se struny seznam faktur.
Seznam faktur + DPH - vytiskne se seznam faktur s rozepsanymi sazbéthi.
Seznam faktur + pol - vytiskne se opis faktur se vSemi Udaji a potork.

Seznam faktur — slevy- vytiskne se seznam faktur, na kterych bylkptraita sleva.
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Tisk s filtrem

Tisk
ozna enych
doklad

Seznam faktur + NC- vytiskne se seznam faktur doply o sumu nakupnich cen.

Seznam faktur + zbyva - seznam faktur wetn 4stky, ktera je neuhrazena (ma smysl, pokud se u

faktur oznauje jejich uhrazeni)

V p ipad, e p ed tiskem mate zapnuty filtr, program jeho nastaveame na ztel a vytiskne pouze
ty doklady, které budouyhovovat nastavenfiltru.

Podobn to funguje pokud pmd tiskem oznaite n které doklady (pomoci klavesy<Ctrl>
a kurzorovych Sipek). Pak se vytisknou se pouzedgklady.

9.8. Tisk jednotlivych doklad ze seznamu

P imo ze seznamu dokladze vytisknout jednotlivé doklady bez jejichegchoziho zobrazeni, co ma
smysl hlavn v pipad, e se tisknevice doklad najednou.Po stisku<Alt F10> v seznamu dokladse
objevi nabidka s mo nostmi tisku vSech podob dokldderé tento typ umouje, stejnym zpsobem,
jako kdyby se stisklegF10>p imo v konkrétnim zobrazeném dokladu.

Tisk se tyk& dokladu, na kterém je umiskurzor, pipadn vice doklad najednou, jsou-li ggdem
oznaeny, nebo vyfiltrovany stejnym zpobem, jako v gdchozi kapitole.

9.9. Pistup do iselniku obchodnich partner

P imo ze seznamu dokladn ete p €jit do funkce oznané v nabidce iSELNiKY jako OBCHODNI
PARTNE |. P emistite kurzodo sloupce sislem dodavatele/odbratele a stisknete klavesu <F9>.
Tim vyvolate funkci BCHODNI PARTNE | stejn jako volbou z nabidky iSELNiKY. Po ukoneni funkce
OBCHODNI PARTNE | se program vréti zpdo toho seznamu dokladze kterého byla funkce vyvolana.

9.10. Ukon eni prace v seznamu doklad

Praci v libovolném seznamu dokladn ete ukon it tak, e stisknete klavesgEsc>. Po ukoneni
prace v seznamu se program TRIFID vrati tam, odklideznam vyvolan.
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10. P ijemky

Tato kapitola popisuje vytvani pijemek, ale vzhledem ktomu, e t§ina popsanych postup
funguje i v ostatnich dokladech, je popis je kterych pipadech obecny a plati i doklady popisované
v dalSich kapitolach.

10.1. Seznam pijemek

Spusti se volbou RIEM DO SKLADU z nabidky mKLADY . Obsahuje tyto informace:

Zakladni informace o dokladu: Zakladni

informace
islo- islo dokladu.

T - typ dokladu. V tomto ppad pouze velké pismeno P {jemka.
Faktura - islo pijaté faktury, pokud je vyplmo.
.dod - islo dodavatele, na kterého byl doklad vystaven.
Dodavatel- nazev firmy dodavatele, na kterého byl doklastayen.
Suma s DPH- celkova suma s DPH.
Posledni sloupecS udava stavy, ve kterych se prédoklad nachazi. Prvni znak udava stav ulo egtavové
Mo né hodnoty jsou: informace
O - rozpracovany doklad (informace o dokladu jsou neewraych monitorech zapsany zelenou
barvou).
E - rozpracovany doklad praeditovany jinou stanici (barvaervena).
S - stornovany (barva Seda)
U - uzaveny (barva ernd).

Druhy znak udavétav zaplacenidokladu. Pokud doklad placeny neni, je sloupezdimg, jinak jsou
mo né dv hodnoty:

P - zaplaceny.
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C - asten zaplaceny.

T eti znak udava staxaul tovani dokladu. Pokud doklad zadiovan neni, je pole pradzdné, po
zal tovani je zde pismend - zal tovany (barvaadku fialova).

10.2. Zalo eni nové pijemky

Nova pijemka se zaklada v seznamijgmek stiskem klavesylnsert>. Zobrazi se okno s hlakou
p ijemky, kde Ize zadat tyto Udaje:

Informace o dodavateli( islo, firma, adresa, IO, DI ) jsou nepovinné, to znamena, e je dovoleno
je i nevyplnit. Doporuuje se ovSem mit je vypIné a to Ize rkolika zp soby:

Ru nim vypIn nim jednotlivych kolonek (dodavatel potom nema @dfslo, co znesnadije jeho
vyhledani v pehledech).

Zadanim jejich isla (nebo | A - zale i na nastaveni VADACH DOKLAD ), tim se provede vyl
z iselniku Obchodnich partner

Stiskem klavesy<F9> se zobrazi iselnik Obchodnich partnerkde Ize dodavatele obvyklym
zp sobem vyhledat a psunout do pjemky klavesowEnter>. V p ipad, e dodavatel v iselniku
neexistuje, Ize ho ptéto pile itosti zalo it.

P i zadani neexistujicihdsla nebo | A dodavatele program nabidne mo nost zalo eni jehdy. Po
jejim vypln ni a ulo eni klavesoxF2> se tyto Udaje pou iji ha fjemce. Stejnym zpsobem lze zalo it
kartu Obchodniho partnera i po stisk@trl F3>.

Vystaveno dne- datum vystaveni dokladu.élvypln no je aktualni datum.

Informace o p ijaté faktu e:

1.
2.
3.

4.
5.

is. faktury - a 10mistnéislo dodavatelské faktury.
.objednavky —a l14mistnéslo objednavky, na zakladktera byla faktura realizovana.

Uhrada - forma thrady se vypiie vyb rem z nabidky po stisku klavesy¥9>. Nabizené formy
Uhrady Ize nadefinovat ve funkciRDHY UHRAD A ZAPIS v PD. DalSi mo nosti vyplmi je pimo
napsat kéd po adované formy Uhrady.

Splatnost - datum splatnosti.

Datum DPH - datum uskute ni zdanitelného pimi.

Doklad islo - zde program gdvyplni islo pijemky, které je o jedno tSi, ne je posledniislo
dokladu uvedené \adach doklad V p ipad poteby Ize toto islo pepsat, co se da pou it v fpad,
kdy je teba vésvice ad p ijemek, ne jednu.

P i vytva eni dalSiho dokladu bude dmabizenoislo z p vodni ady. Program Ize nastavit i tak, aby
se zmn né islo zapsalo do konfigurace (viz kapit@apisovat zrm né islo dokladu doady.)

Upozornni: jako islo pijemky nelze pou it islo 000000000!




fjemky

Int. poznamka - do interni poznamky je mo no zapsat jakékolizpamky. Jsou nevejné a nikde selnterni
netisknou. Lze je dopbvat kdykoliv, i na uzaeném dokladu. Ulo i se v dy po jejich zm , nebo po poznamka
stisku klavesyF2>.

Pohyb kurzoru po oknhlavi ky je po stisknuti klavesyEnter> do jisté miry urovan udaji, které jePohyb kurzoru
nutno v danou chvili vyplnit. Kromtoho Ize kurzor posunovdaipkami, p ipadn doleva kombinaci
klaves<Shift Tab> a doprava klavesotiTab>.

Pomoci Sipek se Ize @sunout i mezi oknem hlaky a polokami dokladu <Sipka dol > P esun
na poslednimadku okna hlaviky) a naopak<Sipka nahoru> na prvé polo ce dokladu). Z polo ek Iz&lo polo ek
do hlavi ky sko it také po stisknuti kombinace klave€trl F7>. azp t

V8echny zadané Udaje lzei pipravach rozpracovaného dokladu kdykoliv mity pi opustni
rozpracovaného dokladu je nutno zmp ulo it klavesou<F2>.

V hlavi ce uzavené pijemky Ize krom interni poznamky zmmit, nebo doplnit takéislo faktury, Zm na
islo objednavky, datum splatnosti a datum uskuten ni zdanitelného plnni. Pro ulo eni zmn na uzav eném
v tomto pipad stai ukon it editaci hlaviky. dokladu

10.3. adky p ijemky
adky p ijemky mohou obsahovat kterou z nasledujicich informaci:

polo ku skladu zbo i €F3>),

polo ku skladu obal (<F4>),

textovy adek €F6>),

opravné a zaokrouhlovaci polo kyxCtrl F9>).

Typ zadavanéhadku se ur stiskem klavesy uvedené v zavorce islpSného typu.

Jednotlivé &dky se vypluji postupn. Po vyplnni adku program automaticky vytiona konci Vkladani
dokladu dalsi prdzdnyadek. Nemusite v3ak tento postup dodrovat aete kdykoliv pomoci a mazani
kurzorovych klaves gmistit kurzor na Udaj, ktery prachcete upravit. Chcetedilo it novou adku adku
mezi ji existujici, p emistte kurzor na &dku, ped kterou chcete vlo it novou a stiske souasn
klavesy<Ctrl Insert>. Obdobn, chcete-li njakou adkuvymazat, p emistte na ni kurzor a stiskte
sou asn klavesy<Citrl Delete>. Po et vypln nych a4dk je na dokladu zobrazen nalidi &4 e meazi
hlavi kou a polo kami. Poitaji se pouzeadky obsahujici polo ky s cenou, tj. zbo i, obalgrace,
nepo itaji se textovéadky.
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adek ur eny pro skladové polo ky se vypl uje takto. Po vytvaeni prazdnéhoadku program
o ekava zadaniisla polo ky z iselniku (pro zbo i Ize i kéd, zkratka nebo skupirgéle i na nastaveni
preferovanéhoiselniku v ADACH DOKLAD ). Mo né postupy jsou tyto:

NapiSte islo a stisknte klavesu<Enter>. Pokud polo ka takovéhoisla v iselniku ji existuje,
zobrazi se. Jestli e ji program nenajde, nabidrnteosgni nové (viz dale).

Stiskn te klavesu <F9>. To umo ni vybrat poloku pimo zp islusného iselniku (pomoci
kurzorovych klaves a klavesyEnter>). Navic, kdy u v iselniku jste, mete v n m pracovat tak,
jako byste se do ho dostali pimo z nabidky iSELNiKY (zalo it novou polo ku a ji existujici opravit
nebo zrusit, zapnout filtr apod.). Pokud jéyyb ru polo ek zapnut filtr v iselniku, zstava zapnuty po
celou dobu prace s dokladem a neni nutno hdghSim vybru klavesouw<F9> znovu zapinat.

U zboivpipad, e preferovanym iselnikem je kod,je mo no pro vybr pou it snima &rového
kddu. Podrobnjsi informace v kapitol&yb r pomoci snimae arového kddu.

Vzhledem k tomu, e program umo ni pou ivani dupiidho kédu, tj. stejného kddu pro vice polo ek,
je teba vtomto gpad umo nit obsluze vybr spravné polo ky. Proto p zadani takového kédu
do dokladu (run i snimaem) je zobrazeno pomocné okno pro uygpravné polo ky:

iselnik, podle kterého se polo ky vybiraji Izeepinat klavesowAlt F3>. Je tak mo no stdav
vybirat podle: isla, Kédu, Skupiny, Zkratky

Pokud pijimana polo ka v iselniku neexistuje, Ize ji bem vypl ovani polo ek zalo it. Provede se to
stiskem klavesy<Ctrl F3>, pipadn tuto mo nost program sam nabidne, je-li zadanaxisagici
polo ka. Pokud program zadanou kartu nenajde zélvatzidku:

Mo nosti potom jsou:

Zalo it novou kartu (klavesalInsert>).
P esunout se daiselniku zbo i a situaci vesit tam (klavesaF9>).
Klavesou<Esc>se vratit do djemky, pokud Spatnéislo bylo zadano omylem
Pokud je vybrano zalo eni nové karty, objevi sezgr& karta zbo i, stejnd, jako kdy se zaklada

p imo v iselniku zboi. Karta se obvyklym zpobem vypIni a po jejim ulo eni klavescuF2> je
automaticky vybrana na doklad.




fjemky

Po vybrani zbo i je £ba zadat fjimané mno stvi. P edvypln no je jednotkové mno stvi, které Iz‘iadéni
p epsat a potvrdit klavesogEnter>. Mno stvi Ize zadati zapornym islem (napiSe se pd nj
znaménko minus). Da se tim realizovat egapohyb, v pipad p ijemky tedy vraceni polo ky zp
dodavateli.

mno stvi

Pro usnadmi pipadného pepotu jednotek p zadavani mno stvi (baleni zboi na pet kus, Kalkulator
hmotnost nebo rozmy na kusy a podobi existuje v programu jednoduchy kalkulator. Vyvekana
polo ce Mno stvi klavesou <F9>:

Hodnotal Operace Hodnota?2

28.000 * 3.000

Pouiti je stejné jako u normalni kalkuky. V zobrazené tabulce jeeba vyplnit prvni hodnotu,
matematicky operéator (+ - * /) a druhou hodnotup¥'et se provede klavesetEnter> a zarove se

p enese do Udaje mno stvi. iPp iStim pouiti si kalkulator pamatuje minulé hodnotgo m e
zjednodusit zadavani opakujicich se wytpo

P i zadavani polo ek a zejménaipmlodatenych Upravach dokladu je mo né také upravit mnd stv
polo ky p ipo tenim. Na Udaji s mno stvim se po stisku klavesy <tbjevi mo nost zadat dodateé
mno stvi, které se ke stavajicimu mno stvigo te:

Pou iti je vyhodné p postupném pedavani zbo i, které se ipisuje na otewveny doklad do stejné
polo ky. Ka dy dalsi pijem, nebo vydej se daipo ist timto zpsobem. Pokud se ma mno stvi oés,
je teba po stisku <+> zadat zaporriglo, uvedené znaménkem minus.

Nakupni cena je pdvypln na hodnotou posledni nakupni ceny z karty zboifpadn nakupni cenouZadani
Z karty obalu. Tyto hodnoty je vipad poteby nutno pepsat aktualni nakupni cenou. Pokud nedasédupni ceny
ke zmn , stai je pouze potvrdit stiskem klaves¥nter>.

Stisknete-li na cenklavesu<F9>, program vam k ni v zobrazeném zvlaStnim okimno ni zadat Sleva
procentualni pra ku nebo slevuP iraka se pitom zadava jak&kladna hodnota s pesnosti na 2ap iraka
desetinna mista. Podobné je tostevou, musi se vSak pd hodnotu zadat takédhaménko minus(na
numerické klavesnici klavesa <->)!. Po stisknuéiMdsy<Enter> se nakupni cena ihnedgpo ita.

Pro zapis nakupnich cen lze pouitzné kombinace: cenu za jednotku mno stvi bez DRMepinani
nebo s DPH, cenu za celkové mno stvi polo ky bezH)Rebo s DPH. Kombinace seepinaji klavesounakupnich cen
<Alt F7> a zvoleny stav je indikovan v hlage (Udaj Ceny) a v nadpisu sloupce s cenou.

Poznamka pokud potebujete pjimat zbo i na sklad v jiné rm , kontaktujte autory programu. Poznamka

Z ndkupni ceny se kurzor gsune nasazbu DPH. Vzhledem k délce polo ky, ktera se nevejd#a ovéa sazba
na jeden &dek, je sazba DPH normélneviditelnd (schovana za pravym okrajem obrazowekgpjevi a jeji zm na
se, a kdy se na ni msune kurzor. Bom dojde ke skryti mno stvi, fpadn i nakupni ceny.

P ednastavena je sazba, ktera je uvedena u polo kgelniku. Tu Ize potvrdit klavesosEnter>.
Pokud je teba jednorazovp ijmout zbo i v jiné da ové sazb, ne ktera je uvedena na skladové kart
Ize sazbu obvyklym zsobem pepsat - vybrem z nabidky klavesodF9>, p epnuti mezernikem,
nebo stiskem klavesy pro davou sazbu (1 - zakladni, 2 - sni ena, 0 - bez DRH) ipad nutnosti Ize
zadat i sazbu, kterd je ji v soasnosti neplatnd, vybem z tabulky starSich sazeb po stiskitrkF9 >,

Zm na sazby se tyk@douze polo ky dokladu, tj. nezapiSe se do karty iselniku.

Pokud je zadana polo ka, se kterou jesspna dalSi polo ka, ppadn vice polo ek, jsou tyto polo ky Sp a ena
p idany na doklad automaticky. Pokud majisspné polo ky stejnou jednotku mno stvi jako polakpolo ka
zakladni, tak se také automaticky upravuje jejichorstvi na dokladu p zadani mno stvi zakladni
polo ky.
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Pi p ijmu polo ek s doplkovym Udajem je nutno v dy tento Udaj pro ka doujinanou polo ku
vyplnit. Dopl kovy Udaj se nachazi na konddku v pijemce (za sazbou DPH). Pokud je ddpolvy
Udaj datum, je nutno ho napsat. Obecny daply Gdaj je mo no vyplnit zapsanim, nebo vyem
z iselniku klavesowF9>. Pokud se naskladje polo ka s nkolika r znymi dopl kovymi adaiji, je
nutno ji pijmout n kolika adky. Kada velikost nebo barva bude potom na sgéatedm adku
p ijemky.

Po stisknuti klavesyEnter> v poslednim sloupci se kurzorgmisti na nasledujicdek dokladu.
Pokud nasledujicédek:

neexistuje,tak se vytvoi. Bude vsak prazdny a stejného typu, jakého ¢elghozi vyplnny adek.
Kurzor se umisti do jeho prvého sloupce a prograek@va zadani dalsi polo ky.
existuje a je jiného typu, ne text, kurzor se umisti dougice s mno stvim.

Pokud je v IOKALNI KONFIGURACI nastaven parame® itani polo ek a pokud se znovu vybere
polo ka stejného isla, ktera ji na dokladu figuruje, pak se mno istakové polo ky automaticky p te
k mno stvi u ji d ive vybrané polo ky stejnéhoisla. Tato vlastnost se hodi napro pipojené obaly
(stejné obaly pak nezabiraji viéelk , ale pouze jeden), neba pou iti snimae arového kédu.

ParametsS itani polo ek v L OKALNi KONFIGURACI Ize nastavit na hodnoty:

P ivyb ru polo ky - polo ky se sitajipr b n pivytva eni dokladu.
P iuzav eni dokladu - polo ky z stanou rozepsané a sau se a pi ulo eni a tisku dokladu.
Pokud je v parametr8 itani polo ek zapnutoKontrolovat cenu, tak se sitani neprovede v fpad ,
e se nov vybrand polo ka od dve vybrané odliSuje jednotkovou cenou.

S itani se neprovadi u polo ek, které majimy dopl kovy udaj!

Textovy adek se zaloi stiskem klavesy6>. M e obsahovat libovolny text o délce maximaln
60 znak. Na dokladu jich me nasledovat i vice za sebou.

Textové adky lze vyplovat také vybrem z iselniku ExTY, kde je vhodné mit nadefinovanasto
se opakujici textoveadky. Vyb r se provede:
Zobrazenim iselniku text klavesou<F9> a nasledny vylr klavesou<Enter>.
Zapsanim zkratky textu a stiskem klavegnter>.
Takto zadané textovéidky se chovaji stejnako kdyby byly vypinny ru n a Ize je déale libovoln
upravovat.

Pokud je v GOBALNI KONFIGURACI hastaveno pou ivani sotovych Udaj, jsou soutové Udaje zbo i
za cely doklad postany v jeho hlavice. Jejich solet se také me také objevit na tiskovém formuia
p ijemky, pokud je to povoleno v parametrechgmky v. ADACH DOKLAD .

Podobnym zpsobem program $a jednotkové hmotnosti, pokud jsou v pou itychrtiéah zbo i
uvedeny. Solet se nachazi na spodniauku pijemky a Ize ho obdobnym zgobem tisknout.

Na konci formulée je uveden celkovy soet nakupnich cen bez DPH a vysledny sbwokladu s
DPH po pipadném zaokrouhleni. Tyto sdy program sam vypdtavd na zaklad zadanych
jednotkovych cen a mno stvi.




fjemky

Vyslednou astku pijemky Ize run upravit. Jednak jejim ppsanim na po adovanou hodnotu, déle
j& mono po stisku<F9> zadat bu procentualni prd ku nebo (se zapornym znaménkem) slevu. V
obou uvedenych fpadech je zrma celkové ceny rozpusta do cen jednotlivych polo ek.

Pi vyb ru poloky z iselniku zobrazeného po stisknuti klavesy9> Ize vyu it i hromadnéhoHromadny
vyb ru. Potebné polo ky se oznab nym zp sobem (klavesaCtrl> a Sipky) a klavesogEnter> se vyb r polo ek
naraz penesou do dokladu. V dokladu se objevi s nulovyro staim.

Klavesou<Ctrl F9> Ize zobrazit nabidku dalSich mo nosti zadani: Dalsi
mo nosti
zadani

Naklady/slevy rozpudtné v ndkupni cen - voli se stiskem kombinace klavesCtrl F9> Naklady
a v nasledn zobrazené nabidce wvyiem volby DalSi naklady/slevy rozpustné v ndkupni cen. rozpust né
Smyslem polo ky je zohlednit dodateé naklady nebo slevy poskytnuté dodavatelem na ratup,
které nejsou jeStrozpustny do cen polo ek dodavatelského dokladu (faktuRQzpust ni ndklad se
promitne a do zpr m rovanych nakupnich cenna kartach zbo i (oba). Na pijemce se viditelné
nakupni ceny polo ek zbo i a obalvS8ak nezmni (na rozdil od dodataych naklad zadavanych na
soutech). Tim se me dosahnout toho, e celkovad sumaijemky pak bude stejna, jako suma na
dodavatelské fakte a zarove vSe bude spravnzaultovano ve spolupracujicim étnictvi (pokud
takové je nadefinovano). Pokud se n§emcevyskytnou obaly, jste dotazani, zda se naklady/slevy
maji také rozpustit do zpm rovanych cen thto obal. Odpov zte podle potby stiskem klavesyA>
jako ano, nebo klavesyN> jako ne. Pro zadardapornych naklad (slevy) stisknte ve sloupci
s mno stvim klaves->.

Krom samotné ceny nakladu je moné zadat i ggzbu DPH. Zm na z pednastavené nulové
hodnoty se provadi stejnjako nap. u polo ky zbo i.

Naklady/slevy nerozpustné v nakupni cen - voli se stiskem kombinace klavesCtrl FO> Né&klady
a v nasledn zobrazené nabidce vyiem volby DalSi naklady/slevy nerozpusSiné v n. cen. Smysl nerozpust né
poloky a prace s ni je stejna, jako vigad rozpustnych néklad. Hlavnim rozdilem vSak je,
e naklady se nerozpoustji do zpr m rovanych nakupnich cenna kartach zbo i (oba).

Halé ové vyrovnani/zaokrouhleni- smyslem této polo ky je zohlednit zaokrouhlovaozdil mezi Halé ové
vypo tenym a njakym zp sobem zaokrouhlenym sdem s DPH. Polo ka se na doklad m dostat vyrovnani/
zanasledujicichsituaci: zaokrouhleni

Automaticky, kdy v pr b hu vytvaeni dokladu dojde kutomatickému zaokrouhleni sumy
vyplyvajici z nastaveni parametdaokrouhlovat sumu. Parametr se nastavuje ve funkaipy
DOKLAD u ady odpovidajici pjemce.

Po ru nim zaokrouhlenim sumy s DPHtak, aby suma odpovidala sunma dodavatelském
dokladu (faktue).

Ru n , vyb rem volby Haléové vyrovnani/zaokrouhleni z nabidky vyvolanédvyb rem nové
polo ky dokladu po stisknuti kombinace klave€trl F9>. V tomto pipad je nutno zadat jak
cenu, tak i sazbu DPH.

Pokud v prb hu tvorby dokladupominou d vody existencezaokrouhlovaciho rozdilu, je polo ka
z dokladuautomaticky vymazavana.

Na dokladu je tento typ polo ky dy umist n na konci, za posledni polo kou dokladu.

Tato volba slou i prop evzeti objednavky do pijemky. Zobrazi seznam objednavek vyfiltrovargrealizovat
tak, e jsou zobrazeny pouze odeslané, ale nezmané objednavky od toho dodavatele, na kteréhpge ky
vystavena gdjemka. V seznamu je nutno najet kurzorem nai paiu objednavku a vybrat ji k @nosu z objednavky
kldvesou<Enter>. Polo ky objednavky se enesou do fpemky, kde je mono je dale upravovat.
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P enesend objednavka je timto ozm@a jakozrealizovana. Do jedné pijemky lze timto postupem
p enést i vice objednavek.

Tato volba sloui prop ekopirovani polo ek jiného dokladu do pijemky, napiklad pi
opakovanych dodavkach, kde sdjgmka opakuje. Vylr této volby nabidne seznamznych druh
doklad , ze kterého je mono vybrat vzorovy doklad. Polp kohoto dokladu se pouiji na prav
vytvd eném dokladu. Na rozdil od q@chozi volby tim neni podni doklad nijak pozmm n, ani
oznaen. Pi kopirovani pijemky se zobrazi dotaz jakym mmbem vytvat ndkupni ceny:

Opravna polo ka pro nakupni cenu - polo ka vznikd automaticky v p ipad , e se pijemkou
vydava (zapornym mno stvim) vSechno mno stvi naasklpolo ky (zbo i nebo obalu), a jgtom je
zarove zadana rozdilnd nakupni cena, ne je aktualnimprna nakupni cena na kartVzhledem
k tomu, e zaporny pohyb je za jinou cenu, ne piehigterym byla polo ka naskladna, mlo by dojit
k p epo teni prm rné nakupni ceny. Ktomu vSak nedojde, proto e egsE mno stvi na skladna
kart bude nulové. Aby p@tn vychazela kontrola skladu (péte ni stav + pohyby = konay stav),
p ipo itava se proto rozdil cen k pohyh formou této opravné polo ky. Polo ka je na doklagevn
svazana s polo kou, kterou byla vyvolanaeda se adnym zp sobem upravovat.

Setid ni polo ek podle preferovanéhdselniku se provede stiskem kombinace klawgift F9>.
Zobrazi senabidka, ve které je, mimo jiné, volb8et id ni polo ek podle nastaveného iselniku. Po
jejim zvoleni se polo ky dokladu sédi podleaktualn nastaveného iselniku.

Ve vySe uvedené nabidce je také voBet id ni polo ek podle jejich nazvu. Jejim vybranim se
polo ky na dokladu setdi vzestupn podle svého nazvu.

Celou pijemku ulo ite stisknutim klavesyF2>. V nasledn zobrazenénabidce si vyberete stav,
v jakém se ma novaifemka ulo it. K dispozici jsou tytstavy:

Uzav it - doklad se uloi tak, e viim ji pozd ji nep jdou provadt adné dodatené Upravy.

Mno stvi na sklad je ppsano. V seznamu dokladje takovy doklad ozn&n ve sloupci

Spismenem Ua v seznamu doklade zobrazenernou barvou. Je-li pijimano zbo i s omezenou
dobou uskladmi a méte-li povolen dotaz na umfst ve skladu (viz kapitol®ovoleni dotazu na
umist ni), jste na nj dotazani (zkratka o délce maximald znaky).

Do skladu bude zafazena nova poloZka
3884 368 1+9

s datem vyroby : 11.82.1994

Zade jte jeji umistdni ve skladu : [T

Nechat rozpracovany - doklad se uloi tak, e viim je mo né kdykoli dlat dalSi libovolné
Upravy. Mno stvi na sklad senep ipisuje. V seznamu doklad je takovy doklad ozn&n
pismenem Oa v seznamu doklade zobrazerzelenou barvou.P ipadny dotaz na umisti zde
neni, proto e nema smysl.

Zau tovat - tato volba je k dispozigiouze tehdy, kdy je nastaven pnos informaci do @tniho
programu. H vyb ru této volby se dokladlo i stejn , jako v pipad volby Uzav it, navic jsou
vytvo ena data pro pnos pijemky do Uetnictvi — popséano v kapitolal tovani pijemky

Neaktualizovat - jestli e vyberete tuto volbu, program s dokladeeud 14 v bec nic a vrati se
zp t do tvorby dokladu. M4 to tedy stejnyidek, jako kdy v nabidce stisknete klavesksc>.

P fjemku Ize opustit bez ulo eni Uprav klaveselsc>. Program ptom zobrazi kontrolni dotaz, zda
p ijemku opravdu ukorit bez ulo eni zmn.




fjemky

P i ukladani pijemky se proved&ontrola, zda je pijemka spojena dodavatelem ktery je evidovany Kontrola
v iselniku obchodnich partner(je vypln no islo/l O), resp. jestli jedatum vystaveni shodné
s dnednim datem (pro Nechat rozpracovany se daskontroluje). Pokud rco z tohoneni spin no,
program znovu nabidne stejokno, ve kterém jste oba Udaje lirzadat hned na patku tvorby nového
dokladu. V okn bu provedete zmu, nebo jednim a rkolikerym stisknutim klavesy<Enter>
potvrdite zadané hodnoty.

dodavatele
a data
vystaveni

Po uzaveni pijemky program automaticky provede u ka déjgié polo ky vypo et nové prm rné Pr m rovani
nakupni ceny, kterou pak na kampolo ky v iselniku pepiSe pvodni prm rnou ndkupni cenunakupnich cen
Nova pr m rnd nakupni cena se vypgtava metodou tzwa eného aritmetického pr m ru. Po it4 se
jako souet souinu nové nakupni ceny s now ijatym mno stvim a sounu staré prm rné nakupni
ceny se stavajicim mno stvim na sklagpi em tento souet je v zavru vyd len soutem nov
p ijatého mno stvi a stavajiciho mno stvi na sklai¥ySe uvedeny vypet se neprovede, pokud doklad
po ulo eni z stane rozpracovany.

V pipad, e je program nastaveny na prodej do zaporu @ ffamce existujipolo ky, které m ly
p ed p ijmem zaporné mno stvi, tak program tuto skuteost rovn zohledni. Vyhleda pohyby,
kterymi byla polo ka vydana do zaporu a zahrne gevipo tu pr m rné ceny. Dodate u nich také
aktualizuje ndkupni cenu, za kterou byly ze skhagtlany.

Tento mechanismus funguje ii glodateném rozpracovani ji uzaené pijemky a oprav nakupni
ceny. Také vtomto fpad dojde k novému zpm rovani nakupni ceny a jeji promitnuti do
uskuten nych pohyb. Z matematickych drodu Ize ovS8em takto opravit pouze posledrijemku,
kterou byla dan& polo ka naskladra. V pipad, e existuje pijemka novjsi, nebo dojde k pokusu o
rozpracovani vice fjemek najednou, program odmitnéj@mku rozpracovat a vypiSe hlaseni:

Pokud neni dodateé pepo itdvani ndkupnich cen v pohybech nutné, Ize je eyprzmi ovanym
parametrem v GOBALNI KONFIGURACI a pijemky jde rozpracovavat bez omezeni.

Stav pijemky lze dodaten zm nit (napiklad pijemku znovu rozpracovat) [ se tak po jejimZm na stavu
zobrazeni stiskemF2>. Podrobniji je to popsano v kapitole @KLADY . p ijemky

10.4. Vyb r polo ky pomoci snima e arového kodu

P i preferovaném iselniku kod je mo né pro vybr polo ky zbo i s vyhodou pou it nktery typ
snimae &rového kodu. Snimdze pak pou it nkolika zp soby:

Snima se pou ije pouze pro p teni &rového kodu. DalSi postup je pak stejny, jakoipga zapsani Snima
kodu z klavesnice a stisknuti klavesgnter>. bez prefixu

Jestli e vlastnite snima ktery ma& mo nost naprogramovat tprefix, tj. ma schopnost do pita € Snima
poslat ped pe tenym &rovym kédem jeden znak, v naSenippd horizontalni tabelator (HT, v s prefixem
ASCII vyjad eni 09 hexadecimalnnebo 9 dekadicky), pak Ize,ipvyb ru polo ky oznaené interni
modifikaci K6GAUEAN13 za inajici isly 25, 26, 28a 29, vyu it pro p ednastaveni hodnoty mno stvi
v n m zakédovanou informaci prae mno stvi. DalSi postup je pak stejny, jako ¥pad zapsani kddu
Z klavesnice a stisknuti klavesgnter>.

Polo ky p ijemky Ize zadat také enosem Udajz p enosného terminalu pro sbr arovych kéd . P enosny
Probih& nasledujicim zpobem: terminal
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Do terminalu nasnimejtepot ebny poet polo ek zbo i.
Terminalp ipojte k po ita i.

Ve funkci P IJEM zBOIi nastavte kurzor na novyadek do sloupce pro zadavani kédwsteskn te
kombinaci klavesShift F6>.

Z terminélu do padita e se penesou vSechny ni@né polo ky stim, e se hodnoty, které se jindy
vypl uji ru n , nap. nakupni cena za jednotku, doplni na zakiadiaj z karty zbo i. | v tomto ppad
se berou v Uvahu Udaje, které jsou zakédovany $e ggninnych internich kddech EAN13.

Pokud penos polo ek probhne Uspsn , polo ky v termindlu se vyma ou a terminal je pgpraven pro
na itani dalSich, pro vytveni dalSiho dokladu, nebo pro dopihji rozpracovaného dokladu.

V pipad, e sep enosudaj zjakéhokoli dvodu perusi, Ize pokraovatdv ma zp soby. Novym
stisknutim kombinace klavesShift F6> dale pokraovat v penosu. Polo ka, p které doSlo k peruseni
p enosu, se jtom op tovn p enese z termindlu do pita e. Nebo ukonit, znovu spustit tvorbu nové
p ijemky a znovu odstartovatgnos polo ek od zatku.

Takto rozpracovanou feemku Ize dale upravovat a dokanobvyklym zp sobem.

Pi pouiti snimae &rového kédu me byt vhodnézapnoutautomatické sitani polo ek - viz
p edchozi kapitola.

10.5. Zm ny prodejnich cen a mar i

V dolnim adku obrazovky jsou zobrazeny aktughnédejni ceny 1a 2 a jejich mar e. Tykaji se
polo ky zboi, na které se pravnachazi kurzor. Ceny jsou uvedeny bbez nebo s DPH, podle
nastaveni parametriPreferovana cena ve funkci &STEMOVE FUNKCE KONFIGURACE,  ADY
DOKLAD , P iJEMKY. Okam ité p epnuti zobrazeni ceny je mo né klavesdtir>.

Prodejni ceny zbo i Ize fmo pi p ijmu zm nit, ani by bylo nutno opravovat pmo kartu zbo i.
Stiskem klavesykF5> se zobrazi okno pro prazadavanou polo ku zbo f:

Zde je mo no opravovat libovolnou prodejni cenu mabar i stejnym zpsobem, jako p oprav
karty zbo i. Stejnym zpsobem se de i zaokrouhlovani vyslednych cen. K ulo eni prdeaych zmn
dojde stiskem klavesyF2>, nebo opusnim posledni prodejni ceny klavessknter>, im se okno
uzave a program se vrati do polo ekijpmky.

Stejné okno Ize spustit i stiskerCtrl F5>, kurzor neni vtomto fpad nastaven na cenu,
ale na mar i a tak se tento postup hodi hlapro zmnu cen pomoci mar e.

DalSi operace, kterou Ize pomoci této funkce pripvés tyka mo nostiodvozeni nakupni ceny
z ceny prodejni.Postupuje se tak, e se v tomto okrada cena prodejni a k nigusna mar e. Stiskem
kombinace<Ctrl F9> se okno zawe a nakupni cena adku pijemky je vyplnna Gdajem vypdenym
z t chto dvou hodnot. Tento postup je vhodniyzadavani doklad kde je uvedena pouze dopaena
prodejni cena a z ni je poskytnuta sleva.




fjemky

Prodejni ceny se mohou lem pijmu m nit také automaticky. De se tak @ nastaveni mare
a automatického vyptu v GLOBALNi KONFIGURACI -PARAMETRY TVORBY PRODEJNICH CEN Zp sob
Vypo tu je stejny pro vSechny polo ky na dokladu.

Automaticka
tvorba
prodejnich

Pokud toto globalni nastaveni tvorby cen préaevyhovuje, je mo né ho v ramci tvorbyijgmky cen

po adovanym zpsobem zmnit. Po stisku kombinace klavesShift F9> se v nasledn zobrazené

. . ; o . . Do asna
nabidce vybere volb®o asnd zmna nastaveni automatické tvorby prodejnich cenZobrazi se m na
stejné okno jako v BBALNi KONFIGURACI a vnm lze doasn zm nit parametry ovlivujici nastaveni

automatickou tvorbu prodejnich cen. Nastaveni sentikklavesou<F2>. Od tohoto okam iku se
prodejni ceny budou tvib podle novych pravidel.

VySe popsanam na nastaveni plati pouze v prb hu tvorby konkrétni p ijemky a je po opusnhi
dokladu zapomenuta - nesloui tedy k opravastaveni provedenéhoive pimo ve funkci ADY
DOKLAD ! M nit nastaveni them tvorby jedné [iiemky je mo né i opakovan

VySe uvedené se tyka také samostatijimaného obaluNetykd sev3akobalu, ktery jespra eny Automatickd
s polokou zboi. Takovy obal je povaovan za vrgtratudi unho nema automatickd zma tvorba
prodejnich cen opodstatmi. prodejnich

cen obal

Jestlie dojde ke znm n které z prodejnich cen (libovolnym postupem) & zapisu dokladu si
vyberetestav Nechat rozpracovany,budetedotazani, zda se maji stejnym zpobem aktualizovat
prodejnich ceny viselnicich, proto e tato informace se pro rozprasgvdoklad neuklada a byla bpotaz
zapomenuta. U ostatnich stase zmny cen provedobez dotazu. na aktualizaci

10.6. Kontrola d ive uskute n nych pohyb

P imo v polo k&ch pijemky (a vtSiny dalSich doklad Ize zobrazit seznam pohylaktuélni polo ky,
tykajici se aktualniho obchodniho partnera. Prkétipou iti spoiva v kontrole cen, za které byla
polo ka v minulosti nakupovana (jpadn prodavana). Funkce vychazi ze Zobrazeni pohyb
skladové kart Spousti se stejnym zgobem - stiskenxAlt F4> na adku dokladu s po adovanou
polo kou. Pi prvnim pou iti se objevi okno s filtrem, kde jegouinastaven obchodni partner a ipag
typy doklad :

Zde je nutno nastavitasové rozmezi, za které se budou pohyby zobrazoviaadn dalSi parametry.
Tento filtr se objevi pouze pprvnim pou iti po spushi programu, jeho nastavenistava zachovano
po celou dobu spusti programu a p stisku<Alt F4> se na dalSi polo ce se program u na nic nepta.
Po zadani data se objevi seznam poh¥hi pou iti v p ijemce se zobrazi pouze pohybyjmove, pi
pou iti v dokladech vydavajicich ze skladu se zabouze pohyby vydajové.
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Po seznamu je mo no cestovat kurzorem aipgd poteby je mono pevzit do dokladu cenu
z aktudlniho &dku klavesowEnter>.

10.7. Zobrazeni detailnich informaci

Jak v prb hu tvorby nového dokladu, tak iigrohli eni dokladu, jsou na obrazovce zobrazeayze
zakladni informace o jednotlivych polo kdch zboRo stisku kombinace klavesCtrl F4>, v dolni
polovin obrazovky se zae objevovabkno s adou dalSich Udaj . Které Udaje to budou, je zavislé na
tom, kde se na obrazovce praachazi kurzor.

Jestli e jekurzor umist n na:

isle dokladu, v okn budou podrobnénformace o mezisoutech cen a mno stvi samostataa
zbo i a obaly:

dodavateli, v okn budou podrobnéformace o vybranéndodavateli (pokud byl vypinn).

polo ce dokladu - v zavislosti na jejim typu jsou v okrzobrazeny detailninformace o zbo i
nebo oobalu.

adku se souty - vokn se zobrazi soty cen rozepsané do jednotlivych daych sazeb a také
p ipadné zaokrouhleni celkovéstky




fjemky

Upozorn ni: n které Gdaje (nap prodejni ceny a mno stvi na skigdodra eji prav platny stav a
nikoliv stav ktery byl p ivytva eni dokladu!

Vypnuti informaniho okna se provede dpvnym stiskem kombinace klave€trl F4>. Vypnuti

10.8. Oznaovani polo ek a prace s nimi

V dokladu Ize oznat vybrané polo ky a s nimi pak dale pracov@izna it Ize: Ozna eni
polo ek
Pouze vybrané poloky - na poloce stiskem kombinace klavesCitrl Sipka dol >,
resp.<Ctrl Sipka nahoru>.

VSechny polo ky - stiskem kombinace klaveCtrl +>.
Odzna eni

Proodzna eni vybranych polo ek jsou tyto mo nosti: polo ek

Odznaeni vSech - stiskem kombinace klavestr| ->.

Odzna eni pouze nkterych - p esu te kurzor na polo ku a stiskte podobn jako pi ozna ovani
jedné polo ky klavesyCtrl Sipka dol >, resp.<Ctrl Sipka nahoru>.

S oznaenymi polo kami dokladu pak Ize provachasledujichromadné operace:

Procentni Uprava nakupni ceny- ve sloupci s ndkupni cenou stisten klavesu<F9> a na dotaz,
zda upravit cenu u oznenych polo ek, odpowzte ano, klavesaA> nebo<Enter>. Dalsi postup je
shodny s postupem Upravy nakupni ceny u ne@x@polo ky.

Zm na sazby DPH- ve sloupci se sazbou DPH stistan klavesu<F9> a na dotaz, zda zmit
sazbu u oznanych polo ek, odpowzte ano, klavesaA> nebo<Enter>. DalSi postup je shodny
s postupem znmy DPH u neoznané polo ky.

Tisk etiket/cenovek - stiskem<Alt F10>. DalSi postup je shodny, jakoipisku etiket pro cely
doklad.

P enos polo ek do vahy— stiskem kombinacgAlt F6> se oznaené polo ky penesou do vahy,
pokud je odpovidajici typ vahy nastaven v Glob&brifiguraci. Tyka se vah s tiskem etiket, které
pot ebuji mit v pamti informace o polo kach zbo i.

VySe popsanézna ovani polo ek a prace s nimi(s vyjimkou tisku etiket) je umo mo také
u ostatnich typ doklad . Ne vSak ve funkci RODEJ

10.9. DalSi prace s djemkou

Ulo enou pijemku je mo no zobrazit klavesotF3>, stisknutou na této flemce v seznamu femek.
Zobrazi se formulas polo kami pijemky. V tomto zobrazeni Ize provddn kterou z nasledujicich
innosti:
. . . . s Prohli eni
Doklad si pouzerohlédnout - tuto innost Ize provad v dy, bez ohledu na stav, v jakém se dom%gkladu
prav nachazi. Prohli eni se ukoinstiskem klavesyxEsc>.

Doklad dale upravovat - pokud byla pjemka ulo ena jako rozpracovana, je kurzor nastawditace
na novém, posledninddku dokladu a je mo no jglavat dalSi polo ky, stejnym zgobem, jako kdy sedokladu

10 -:



TRIFID STANDARD — U ivatelska p iru ka

Tisk dokladu
Tisk etiket
Zm na stavu
Export
dokladu

Kopirovani do
nového
dokladu

Znakové tisky

Grafické tisky

10-14

p ijlemka vytvai. Rovn tak je mo no opravovat a mazat stavajici polo kylo eni, p ipadn neulo eni
zm n je stejné, jako pvytva eni dokladu.

U si ové verze programu jsou Upravy mo né pouzeipad, e doklad neni praveditovan z jiné
stanice.

Doklad vytisknout v r znych podobach. Po stisknuti klavedyl0>. Bli e kapitolaTisk p ijemky.
Vytisknout k polo kdm dokladwetikety/cenovky - Bli e kapitolaTisk etiket.

Zm nit stav dokladu na jiny - pokud to Ize, nete zm nu provést po stisknuti klavesy2>. Co se
bude dit dél, se dtete v kapitoleZm na stavu pijemky.

Doklad vyexportovat na disketu nebo do adresana pevné disku pro zpracovani v jiné instalaci
programu POKLADNA nebo SKLAD. Kapitolexport p ijemky.

Zobrazeny doklad me poslou it jako vzor pro novy. Stai, aby se naadku s islem dokladu nebo
s dodavatelem stiskla kombinace klawv&strl F9>. Vznikne nova djemka, se shodnymi polo kami a
obchodnim partnerem, pouze datunisdo p ijemky budou sowasné. S takto novzalo enou pijemkou
se pak pracuje jako s ka dou jinou.

10.10. Tisk p ijemky

Pro tisk pijemky Ize pou it oba druhy tisku podporované paogem TRIFID - znakové tisky, nebo
grafické tisky. Zpsob jejich nastaveni je popsafPviru ce o instalaci a nastaverprogramu.

Jedna se o tiskysivatelskym rozhranim DOS, podporujici tisk @mo na port tiskarny (vhodné pro
jehli kové, nebo obecnznakové tiskarny). Spusti se v zobrazengemce klavesoxF10>. Zobrazi se
menu s nabidkou tiskovych sestav:

P ijemka - nakupni ceny - klasickd pijemka s uvedenymi zakladnimi informacemi djgém
zbo i a nakupnimi cenami.

P ijem zbo i - prodejni ceny - doklad vhodny jako protokol o evzeti zbo i prodavaem. Misto
nakupnich cen jsou uvedeny giirodejni s DPH.

P ijem zbo i - ndkupni/prodejni ceny - stejnd sestava jakogachozi, navic jsou zde i ndkupni
ceny s a bez DPH.

Objednéavka - p ijemka se vytiskne v podolbbjednavky. Tento zsob tisku je zde hlavnproto,
aby bylo mo né rozpracovanou igmku pou it, jako podklad pro vytisknuti objedhgvur ené
vaSemu dodavateli. Fom se pedpoklada, e po fyzickém dodani objednaného zlseiz této
rozpracované fiemky (objednavky), po jppadnych nutnych opravach, stane normalni, wrav
p ijemka.

Vydajovy doklad - vytiskne se vydajovy pokladni doklad vychazejeizobrazené fremky. Po
jeho vybru a jest p ed vlastnim tiskem je mo néadat n kterédopl ujici Udaje, jako je islo
vydajového dokladu, @l platby a pipadné pilohy.
Tyto tisky funguji pouze p spustni programu we imu Windows a vyu ivaji grafickych mo nosti
tohoto prostedi, vetn mailovani a exportdo nkterych forméat. Spusti se v zobrazenéijpmce
stiskem kombinace klavexCtrl F10>. Objevi se okno s tabulkou sestav a jejich ovladani




fjemky

Vyznam ovladacich prvk je zejmy, podrobny popis ovladani a mmb nastaveni je popsan v
P iru ce o instalaci a nastavenPou iti Etiket s nastavitelnym obsahem je popsakapitole iselnik
zbo i.

10.11. Tisk etiket

Krom grafického zpsobu tisku etiket, zmimého v pedchozi kapitole Ize tisknout etikety také
p vodnim znakovym zpsobem, za gdpokladu, e je nastaven ve funkckvSSEMOVE FUNKCE
NASTAVENI TISKU ETIKET (viz P iru ka o instalaci a nastaveni Pokud je program spou#tv re imu
DOS, je to jedina mo nost, grafické tisky zde nefuji.

Vlastni tisk Ize realizovalv ma zp soby: Zp soby tisku
etiket
1. Po umistni kurzoru naadek s dodavatelem stiskem kombinace kl&Ads F10>. Nasleduje
dotaz, zda ke ka dé polo ce dokladu vytisknout peyednu etiketu, nebotolik etiket,
kolik jich odpovida uvedenému mno stvi na dokladu.

2. Umist nim kurzoru naadek s polo kou, kterd ma byt vytisknuta a stiskesmbinace klaves
<Alt F10>. V nasledn zobrazeném oknlze zadat pcet etiket, ktery se ma pro danou
polo ku wvytisknout.

Krom vySe uvedenych skuteych zmn stav se v nabidce novych stagw pipad, e doklad je Nechat
rozpracovany, navic objevuje polo ka nazvanBlechat rozpracovany.Je urena ktomu, aby seozpracovany
po Upravach pjemky mohly zaznamenat provedené mm a aby doklad jtom nadale mohl z=stat
oteveny, tj. pistupny dalSim gdpokladanym znmam.

10.12. Export p ijemky

P ijemku je mo néexportovat na disk nebo FTP server a naslednjiné instalaci programu TRIFID
ho zase importovat. Export se provede kombinacied&Alt F6>. Exportovat nelze stornované
p ijemky. Podrobnjsi informace jsou v kapitole enos doklad.

10.13. Zautovani p ijemky

Pokud je v IOKALNI KONFIGURACI nastavena navaznost naethi program, ktery umouje naitat
p ijemky, objevi se v nabidce po stiskbZ= mimo jiné i volbaZal tovat. Zau tovani je mo né jednak
pi ukladani pijemky b hem jejiho zobrazeni, déle také ze seznanij@rpek, pi stisku <F2> na
konkrétnim dokladu. V seznamu je také mo no o#naice pijemek a jednim stiskem <F2> je
zau tovat vSechny najednou. Nagginastaveném mistzniknou data pro @tni program.

Proto e U etni program obvykle zpracovava tato data ve fopijaté faktury, je vhodné v hlavie
p ijemky vyplnit potebné Udaje —islo pijaté faktury, zpsob Uhrady, spravnasova data.
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astym problémem je, e soty zaklad a hodnot DPH jsou na doSlych fakturach odliSné isél,
které vypote program TRIFID. Proto je mo no tyto Udaje preely spravného zatovani upravit. Tuto
funkci Ize pou it pouze na fjemce, kterd u je uzaena, aby nedochazelo k naslednym aém sout .
Po stisku Alt Z> se objevi se tabulka s Gdaji pro zZadani:

iselné Udaje jsou pvzaty ze sou p ijemky, pokud jsou na originalni fak&iodliSné, je mo no je
zde upravit a Upravy ulo it klavesouF2>. Do U etnictvi budou pak pnesena takto upravenésla.
Pokud tato tabulka pou ita nebudegpesou seisla vypotena programem.

Pro odliseni djemek, které byly ji zaltovany, je takovy dokladzna en pismenem Za v seznamu
p ijemek je zobrazefialovou barvou.
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11. Objednavky dodavatel m

Dodavatelskd objednavka je typ dokladu, ktery dldki objednavani polo ek zboi a obal u
dodavatel . Objednavka nema fmy vliv na stav skladu. Pro naslednyijem na sklad Ize objednavku
p evést do djemky. Ve variant programu TRIFID PROFI existuje podobny doklad ¢ mbjednavky
od zékaznik.

Vzhledem k tomu, e zékladni Ukonyipovladani jsou stejné, jako u ostatnich doklgd edevsim
p ijemky), budou popisovany t8inou pouze rozdily.

Funkce BJEDNAVKY je pistupna z nabidky OKLADY. Zobrazi se seznam vystavenych objednavek,
v kterém lze s objednavkami pracovat.

Zakladni informace o dokladu: Zakladni

informace
islo- islo objednavky.

T- typ dokladu. V tomto ppad pouze velké pismer® - objednavka.

Datum — datum zalo eni objednavky.

Datum dodani - termin dodani, pokud byl v hlage objednavky uveden.
.dod - islo dodavatele, na kterého byl doklad vystaven.

Dodavatel- nazev firmy dodavatele, na kterého byl doklastayen.

Suma s DPH- celkova suma s DPH.

S - stav, v jakém se objednavka prénachézi. Mo né stavy jsou popsany dale v této todgi

11.1. Zalo eni nové objednavky

Nova objednavka se zakladd v seznamu objednévatesti klavesy<insert>. Zobrazi se okno, veZalo eni
kterém Ize zadat hlaviu objednéavky: objednéavky
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Hlavi ka Jsou zde tyto Udaje:
objednéavky
Informace o dodavateli- zadavaji se stejnym zgobem jako v pjemce.

Dodaci podminky - forma Uhrady se nastavuje vyem z mo nosti stejnych jako uiemky, ostatni
Udaje jsou textova poka, kam Ize zapsat cokoliv.

Datum vystaveni- je pedvypln no souasné datum, které Izegpsat.

Kod ady a islo dokladu - vypini program dle nastaveni WDACH DOKLAD . islo dokladu Ize
p epsat na jinou, pouze numerickou hodnotwdeni islovani tim nebude nijak ovlivno.

Misto dodani - Ize zadat stejnym zpobem, jako dodavatele, svyhodou Ize pouit syatém
spaenych polo ek, kde ke kartdodavatele lze ppojit druhou kartu, v které je dodaci adresa. €a s
pak vyplni automaticky.

Interni poznamka - do interni pozndmky je mo no zapsat jakékolivzpamky. Jsou nevejné a
nikde se netisknou. Lze je doplat kdykoliv, i na uzaveném dokladu. Ulo i se v dy po jejich zm ,
nebo po stisku klavesyF2>.

Polo ky Pro zadavani vlastnich polo ek objednavky platjrsteoostup, jako u piemky. Lze zadatadky typu

objednéavky Zboi, Obal a Text. Lze pouivat i snimae &rového kdédu. Jako objednaci cena sedyypl uje
posledni ndkupni cena z karty zbo i a Ize ji ippd poteby pepsat. Nefunguje zadavani dodateh
naklad a zaokrouhlovani, proto e zde postrada smysl.

Pro variantu programliRIFID STANDARD neexistuji &dné funkce pro automatické objednévan

nebo navrhovani objednavaného mno stvi. Vice mainesomto smru poskytuje varianta programu
PROFI.

11.2. Stavy objednavky

Ulo eni Objednavka se uklada klavesob2>. Zobrazi se nabidka kolika mo nosti ulo eni objednavky:
objednavky

Dle stavu, ve kterém je objednavka ulo ena se taigrazuje v seznamu objednavek a jeji stav Ize
dale mnit stiskem klavesyF2>. Objevi se obdobna nabidka jak@ydo eni p imo z dokladu:
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Vyznam jednotlivych stav Stavy
objednéavky
Rozpracovany- v tomto stavu se doklad pouze ulo i a je wnmo no kdykoliv d lat dalSi Gpravy.
V seznamu objednévek je takovy doklad uveden zel&aovou a jeho stav je nastaven na O.

Odeslany - objednavka se uzaw, je povaovana za odeslanou a nelze v déatddalSi Upravy.
Objednané mno stvi je jom zaznamenano do karty zboi. V seznamu objedkge takovy
doklad uvedenernou barvou a jeho stav je nastaven na U.

Potvrzeny - slou i pouze pro oznani skutenosti, e objednavka byla potvrzena dodavatelem, ni
dalSiho se nemmi. V seznamu objednéavek je takovy doklad uvedalovou barvou a jeho stav je
nastaven na A.

Zrealizovany - takto oznaena objednavka se pova uje za fegnou a jeji polo ky za doslé
a naskladmé, proto se zrusi z evidence objednaného mno Kivim ru niho nastaveni tohoto
stavu je objednavka takto nastavena automatickg pnosu objednavky do iemky (viz kapitola
P ijem zbo}. V seznamu objednavek je takovy doklad uvedenrmodarvou ajeho stav je
nastaven na R.

Stornovany - slou i pro zruSeni objednavky a tim i zruSerdvidence objednaného mno stvi.
Nelze stornovat objednavku, kterd je zrealizovadhgeznamu objednavek je takovy doklad uveden
Sedou barvou a jeho stav je nastaven na S.

Pro tisk objednavky je mono pou it znakové tiskklfvesa<F10>) i grafické tisky v re imu Tisk
Windows (klavesova kombinaceCtrl F10>). K dispozici jsou formul& s objednacimi cenami a basbjednavky
cen.

V seznamu objednévek lIze filtrovat doklady pomdtif, ktery se nastavuje klavese&r5>. Ovladani Filtr
filtru je stejné jako u ostatnich doklad je popsano v kapitol@oklady.

V nastavovacim oknlze nastavit tyto podminky:

Vyznam jednotlivych podminek je stejny jako ujegmek (viz kapitolaP ijemky. Rozdil je pouze
v jinych mo nostech nastaveidtavu doklad kde jsou pochopitelnuvedeny stavy, které maji smysl
pro objednavku.

Pro informaci obsluhy programu jebjednané mno stvi pro konkrétni polo ku uvedeno jmo Dalsi
v kart této polo ky, kterou lze zobrazit viselniku klavesowF4>. Zobrazuje se zde takérmin souvislosti
dodani, pokud byl do objednavky zadan:

Ve funkci PRODEJje indikovana existujici objednavka na vybranou polo ku v okndispleje, a to
znakem hv zdi ky p ed nadpisenvino stvi
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12. Faktury, dobropisy, dodaci listy, vydejky

Tato kapitola popisuje praci se vSemi uvedenymytdpklad zarove, proto e jejich ovladani je
v podstat stejné. Fipadné odliSnosti jednotlivych doklagsou uvedeny.

12.1. Seznam faktur a dobropis

Zobrazi se volbouAKTURY A DOBROPISY z habidky [@KLADY :

Zakladni informace o dokladu: Zakladni
informace

islo- interni islo dokladu (vyplnno v dy).
T - typ doklady F - faktura, D — dobropis.
islo faktury - vypIni se a po prvnim uzaeni dokladu.
Datum - datum vzniku/Gpravy dokladu.
.odb - islo odbratele, na kterého byl doklad vystaven.
Odb ratel - ndzev firmy odbratele, na kterého byl doklad vystaven.
Suma s DPH- celkova suma s DPH.

S - stavové informacedokladu. Vyznam stejny jako uigmek.
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12.2. Seznam vydejek a dodacich list

Zobrazi se volbou YDEJKY A DODACI LISTY z nabidky @KLADY :

Zakladni Zakladni informace o dokladu:
informace

islo- islo dokladu.
T - typ dokladu: pismenD - dodaci list, V - vydejka.
Datum - datum vzniku/Upravy dokladu.
.odb - islo odbratele, na kterého byl doklad vystaven.
Odb ratel - nadzev firmy odbratele, na kterého byl doklad vystaven.
Suma s DPH- celkova suma s DPH.

S - stav, v jakém se doklad nachazi. Mo né hodnstyjO - rozpracovany doklad (barvaelend,
E - editovany jinou stanici (barvaervend, S - stornovany (barvasSedd, U - uzav eny (barva

ernd), F - vyfakturovany (barvamodrd) aN - neznamého stavuChyba! Nemlo by nastat!
Barva erna).

12.3. Zalo eni nového dokladu

Novy doklad se zalo i weznamu faktur a dobropis, p ipadn seznamu vydejek a dodacich list
klavesowinsert>.

Ve funkci FAKTURY A DOBROPISY se potom zobraziabidka konkrétniho typu dokladu.

Hlavi ka Pivyb rufaktury se zobrazi nasledujici hlaka:
faktury
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Pro zadani odivatele a data vystaveni plati stejna pravidla jakpijemce. Vybranim odbratele se
nadéle zohleduji jeho pipadné slevy nebo cenova sazbadmastavena \iselniku obchodnich
partner.

islo objednavky- Ize uvést jakykoliv idaj do délky 14 znak

Uhrada - vybira se klavesosrF9> z mo nosti pednastavenych ve funkci RDHY UHRAD. Je ji
mo no zadat také zapsanim jeji zkratky. Jinaktava nastavena na stejnou hodnotu, jako u minulé
faktury.

Konstantni symbol - Ize vyplnit zadanim textu. Také tato hodnotgp sinastavuje podle minulé
faktury.

Splatnost - program vyplni datum vyptené podle mdnastavené doby splatnosti v kart
obchodniho partnera, pokud zde neni uvedena, tale pobdobného parametru WDACH
DOKLAD —FAKTURY. Datum Ize zmnit, je ovSem hlidano, aby nebylo starSi ne datystaveni.

Datum DPH - program vyplni datum shodné s datem vystaverg.ho zmnit, je pitom hlidano,
aby nebylo nojsi ne datum vystaveni a star$i ne 15 dni od detaveni.

islo Utu — Get zGOBALNIi KONFIGURACE, ktery bude wytiStn na faktue. Ve variant
STANDARD je jen jeden a nejde zde zmit.

Kéd ady a Interni islo - jsou Udaje, které si program vypje sdm pro svoji patbu a nelze je
p epsat. Interniislo slou i pro identifikaci faktury, ktera jeSheni uzavena a nema tudi @ leno
islo faktury.

Misto dodéani - Ize zadat stejnym zgobem, jako dodavatele, s vyhodou Ize pou it syatém
sp a enych polo ek, kde ke kartodb ratele Ize gpojit druhou kartu, v které je dodaci adresa. Ta
se pak vyplni automaticky.

Interni poznamka - slou i pro zadani nevejné poznamky k dokladu, ktera se nikde netiska¢o J
jediny Udaj, ktery Ize mit i na uzaveném dokladu.

Hlavi ka

P ivyb ru dobropisu se zobrazi nasledujici hlaka: dobropisu
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Udaje jsou stejné, jako u faktury, pouze zde néggisnisto dodani. iselna ada dobropis je stejna
jako u faktur.

Ve funkci WDEJKY A DODACI LISTY se po stiskiInsert> zobrazinabidka typu dokladu.
P ivyb rudodaciho listuse zobrazi nasledujici hlaka:

Hlavi ka
dodaciho listu

Tato hlavika je obdobou hlavky faktury, ze které jsou vypu$ty nepotebné Udaje. Zasadni rozdil
spo ivad vtom, e doklad ma poujedno islo, které je mu se  leno ihned @ jeho vzniku. Na rozdil
od interniho isla faktury holze p epsat na jiné co umo ni o islovat doklad jinak, ne na zaklad
vzestupnéady nastavené ve funkciaDY DOKLAD .

Dodaci list je v programu TRIFID pova ovan za prodejni doklaeslou i ovSem jako davy
doklad, zpravidla se fklada jako piloha k faktue.

Hlavi ka P ivyb ruvydejky se zobrazi nasledujici hlaka:
vydejky
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Od dodaciho listu se liSi pouze tim, e zde neejiisidaje pro misto dodani.

Vydejka neni v programu TRIFID pova ovana za prodejni@eniovy doklad. Slou i jako podklad pro
fakturaci, vydeji skladovych polo ek do speby nebo vyroby, @padn p evod polo ek na jiny sklad
nebo provozovnu.

Po vyplnni hlaviky se objevi obrazovka s polo kami dokladu, ktem yvedena zahlavimQbrazovka
obsahujicim nejde it jSiinformace z hlavi ky a r zné indikatory. O n kterych Udajich je pojednans polo kami
dale.

Vlastni prace s polo kami dokladu bdobna jako u p ijemek, proto jsou zde popisovany pouze
rozdily.

adky dokladu Ize po stisku odpovidajici klavesylvgpat nasledujicim obsahem: adky
dokladu

polo kou skladu zbo i(<F3>),

polo kou skladu obal (<F4>),
polo kou iselniku prac(<F5>),
libovolnym textem(<F6>).

halé ovym vyrovnanim(<Ctrl F9>).

Pi G tovani polo ky, ktera ma dopkovy Udaj, se ihned po vyhu této polo ky objevi tabulka,Polo ka
ze které je nutno vybrat hodnotu ddgbvého ldaje: s dopl ko-
vym Udajem

Po vyb ru pati né hodnoty klavesogEnter> je dalSi postup je stejny jako u normalni polo ky.

Dobropisované mno stvi se zadava s kladnym znaménke na rozdil od ostatnich dokladéto Mno stvi u
kategorie zde kladné mno stvi neznamena vydej fadsk alep ijem na sklad! dobropisu

Pi vytva eni dokladu se u vybirané polo ky pouije vdy teema, kterd4 odpovida cenové saz(l[;)lsr?ct)a\fiﬂ'
nastavené bezprostin p ed vlastnim vybrem polo ky, tj. na Udaji siselnikem. Déle je mo no jisazegy
zm nitina ji vybrané polo ce, na Udaji s cenou. ¥to pipad se cena polo ky i okam it podle

zvolené sazby.
Cenova sazba se re nastavit jednim z nasledujicich zwb :

Ru n vintervalu, ktery uruje seznamu parametriPovolené cenové sazbfviz vySe). Samotné
p epinani sazebse provadi jednim nebo kolikerym stisknutim klavesyF12> pro vzestupny
smr a klavesy<F11> pro sestupny sm.

Automaticky podle 1. nabizené sazbparametru Povolené cenové sazby. Nastavui®lé8 pro
faktury/dodaci listy a zvlaSpro vydejky ve funkci 8STEMOVE FUNKCE, LOKALNI KONFIGURACE.

Automaticky podle cenové sazhy, ktera je uvedena u vybrarshoratele.
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Sazby
k dispozici

Sleva
u odb ratele

P epinani cen

S itani
polo ek

Vydej polo ky
do zaporu

Kopirovani
polo ek

Hromadné
operace s
polo kami
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Ve vSech tech pipadechmohou byt k dispozicisazba N (ndkupni cena, ne pro pracsgzba 1
(odpovida prodejni cenl), sazba 2(prodejni cena 2) a vipad zbo i takésazba 3a 4 (odpovidaji
prodejni cen 3 a 4, u obal a praci vSak odpovida pouze prodejni cgn

Indikator cenové sazbyje uveden v pravém hornim rohu obrazovky.

Hodnota prodejni ceny m e byt navic takéovlivh na procentudlni slevou, ktera je zadana
u vybranéhoodb ratele. P itom plati, e dochazke s itani U ink nastavené cenové sazby a slevy.
Pokud ma odlratel pednastavenou procentni slevu, indikuje se to vezaldokladu.

Obdobn jako u pijemek Ize klavesogAlt F7> p epinat zobrazeni a zadavani cen s nebo bez DPH a
za jednotku nebo celkové mno stvi.

Také vtchto dokladech je mo né vyu iautomatického sitani stejnych polo ek dokladu. Vice
v kapitoleP ijemky.

Po pepnuti parametru VAKALNI KONFIGURACI umo uje program i vydej do zaporu, tedy vyskladnit
polo ky, které dosud nejsou nasklad. Polo ky Ize naskladnit dodate a program dokae i
dodaten pepr m rovat poizovaci cenu (dle nastaveni W@BALNi KONFIGURACI), vede to ovSem
k n kterym omezenim pdodatenych opravach fjemek.

adku dokladu s polo kou, jeji mno stvi je mensi, ne je prav k dispozici, jsou zobrazeny
ervenou barvou co indikuje jejich nedostat@é mno stvi. Pokud neni povolen vydej do zaporu,
nelze takovy doklad uzait, Ize ho ulo it pouze v rozpracovaném stavu.

V p ipad poteby Ize zkopirovat polo ky z jiného dokladu. Pi vyb ru nové polo ky se stiskem
kombinace klaves<Ctrl F9> zobrazi nabidka a vybere se volkapirovat polo ky ze vzorového
dokladu. Poté se objevi dalSi nabidka, z které Ize vybrah dokladu a nasledn konkrétni doklad ze
zobrazeného seznamu stiskem klaveSpter>. VSechny polo ky ze vzorového dokladu se zkopiddgji
dokladu prav vytva eného. Mno stvi polo ek se také zkopiruje, pro perd ceny se zobrazi dotaz:

Zde je mono rozhodnout, jestli ceny stanou stejné, jako na vzorovém dokladu, nebo budou
Vvypo teny znovu, tj. pevzaty ze sowasného iselniku zbo i a pipadn p epoteny podle podminek,
které ma nastaveny odiatel na své kartobchodniho partnera.

Tento mechanismus nefunguje kopirovani ze seznamu doklakdy se novy doklad vytvostiskem
<Ctrl F9> na vzorovém dokladu. V takovémipad se vzorovy doklad zkopiruje v dy i s podnimi
cenami, bez ohledu na to, jestli se mezitim mitg, nebo ma novy odbatel nastavené jiné cenové
podminky.

V p ipad poteby Ize provést rkteré operace tykajici se polo ek, které jsou jidokladu uvedeny.
Polo ky na dokladu se bnym zp sobem oznd a po stiskuicShift F9> se objevi nabidka:

Zm na sazby prodejni cenyumo ni vybrat cenovou sazbu, na kterou potécpni vSechny
vybrané polo ky dokladu.

Set id ni polo ek podle nastaveného iselniku seadi polo ky dokladu vzestupnpodle iselniku,
ktery je prav v dokladu zobrazen.
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Set id ni polo ek podle ndzvuseadi polo ky dokladu abecedmpodle nazvu.

V p ipad poteby Ize na dokladu jednorazozm nit nazev polo ky, tyké se to oviepouze polo ky Uprava nazvu
prace.M e to eSit situace, kdy je paba naltovat n co, co ma poka dé jiny ndzev a neni vhodné pralo ky
ka dy vyskyt zakladat novou kartu vselniku.

V takovém pipad se nadtuje b nym zp sobem polo ka prace a stiskerd\lt E> se zapne editace
jejiho ndzvu. Nazev je pak mo no libovolp epsat a ulo it klavesogEnter>.

Zm na nazvu nijak neovlivni kartu prace fgelniku, plati jen pro tento doklad. Pod upravenym
nazvem je ale samostatavedena v gehledu pohyhb.

Na konci formulae je uvedercelkovy souet cen bez i s DPHTyto souty program vypoitava na Celkové
zaklad zadanych jednotkovych cen a mno stvi. Nakonecde wysledna cena dokladu, pégadném sou ty
zaokrouhleni.

Po umistni kurzoru na vyslednou sumu lze: Uprava
vysledné ceny
P epsat cenu novou hodnotou tim se da vysledna cena zaokrouhliipadn realizovat sleva,
nebo pira ka.

P idat procentualni p irdku nebo slevu stiskem klavesy<F9> - pak lze ve zvlaStnim okn
k celkové astce zadat procentni Upravu cenyesposti na 2 desetinnd mista. Pokud to ma byt
sleva, je teba zadatislo se znaménkem minus.

P idat absolutni astku k vysledné astce stiskem klavessCtrl F9>. Op t je d le ité znaménko
p ed islem.

Vlastni vy isleni slevy nebo pa ky na dokladu zavisi na nastaveni parame@ARMETRY SLEV NA
DOKLADECH V GLOBALNI KONFIGURACI. Bu se rovnomrn rozpote do cen jednotlivych polo ek,
nebo se vyisli jako samostatnyadek dokladu s nazvem ,Sleva nerozpudtdo cen polo ek (absolutni
sleva). V tomto dpad cena polo ek dokladu stane pvodni a tak bude i zobrazena epledech.

Bez ohledu na konfiguraci Ize absolutni slevu nidatbpidat po stisku klavesyCtrl F9> a vyb rem Sleva

pati né volby z nabidky. nerozpust na
do polo ek

Pro zaokrouhleni vyslednéastky dokladu Ize jdat stiskem klavesyCtrl F9> zaokrouhlovaci
polo ku, kde se run zada astka zaokrouhlovaciho rozdilu a jeho sazba DPéktka se zadav#lalé ové
v absolutni velikosti, znaménko zaokrouhleni je&dgno kladnym nebo zapornym znaménkesyrovnani/zao
u mno stvi. Tato polo ka se umisti v dy jako postddadek dokladu. M e vzniknout i automaticky, krouhleni
pokud je v ADACH DOKLAD nastaveno automatické zaokrouhlovani celkddgtky dokladu. Zde je
také mo no nastavitad zaokrouhlovani i jeho vypet.

Za celkovy souet Ize doplinit dalSiadky typu text (tj. poznamky). Poznamky

Hotovy doklad se ukldda stiskem klavesk2>. Zobrazi se nabidka se stavy, v jakém lze doKldd eni
ulo it. K dispozici jsou tyto stavy: dokladu

Uzav it - doklad se ulo i tak, e vm ji pozd ji bez nepjdou provadt adné dodatené Upravy.
Mno stvi se odepiSe ze skladu. V seznamu doklad takovy doklad ozn&n ve sloupci
S pismenentJ a informace o rm jsou na barevnych monitorech napséeynou barvou.

Nechat rozpracovany - doklad se uloi tak, e vim je mo né kdykoli dlat dalsi libovolné
Upravy. Mno stvi ze skladu se neodepiSe, pouze g#Sp do rezervace. V seznamu doklgd
takovy doklad oznan pismenen®© a informace o mm jsou na barevnych monitorech napsany
zelenou barvou.

Zau tovat - tato volba je kdispozici pouze tehdy, kdy pragn TRIFID spolupracuje

s U etnictvim, které ma mo nost importu faktury nebodejky. Pi vyb ru této volby se doklad
uloi stejn, jako v pipad volby Uzav it. Navic se informace o m pevedou do pomocnych
soubor, které jsou pak odpovidajicim zpbem zpracovany v étnictvi. V seznamu dokladje
takovy doklad oznan pismenerd ainformace o mM jsou nha barevnych monitorech napsany
fialovou barvou.

Neaktualizovat - jestli e vyberete tuto volbu, program s dokladeeud |a v bec nic a vrati se zp
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Kontrola
udaj
v hlavi ce

Faktura

Zobrazeni
detailnich
informaci

Dodate na
Zm na stavu

Stav uhrazeny

Tvrda
a vy adovana
rezervace

Uvoln ni tvrdé
rezervace

Databaze
otev enych
pohyb
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do tvorby dokladu. M4 to tedy stejnyinek, jako kdy v nabidce stisknete klavesHsc>.

Bezprostedn po vybru n které z prvnich £ mo nosti zdpisu dokladu, tedy jeSped tim,
ne program zane doklad skuten ukladat, se provedentrola, zda je doklad spojenalb ratelem,
ktery je evidovany viselniku obchodnich partner(je vypln no islo/l O), resp. jestli jedatum
vystaveni shodné dneSnim datem (pro Nechat rozpracovany se daékwontroluje). V pipad, e se
datum dokladu liSi od soasného data, zobrazi se znovu hlexidokladu, aby bylo mo né datum
opravit, pipadn potvrdit stavajici.

Pokud ukladanym dokladem figktura, zobrazi se v dy jeji hlavka, ve které se dokladuiadi islo
faktury. Toto islo Ize run zmnit a vystavit tak doklad dslem mimo adu. Lze tak eSit
i vystavovani faktur ve vicdselnych adach.

Stejn jako pi tvorb nebo prohlieni pjemky je i zde mo nézobrazit detailni informace
o odb rateli, polo ce, na které se prawmachazi kurzor a celkovych soutech. Vice si m ete p e ist
v kapitoleP ijemky, Zobrazeni detailnich informaci.

Plati vSe, co je na toto téma popsano v kapBalklady.Stav dokladu Ize dodate zm nit (napiklad
znovu rozpracovat) po stiskiF2>b hem jejiho zobrazeni, nebo v seznamu doklad

U faktur je navic mo no nastavit stabhrazeny. Tento stav slou i k evidenci Uhrad od zdkaznik
Nastaveni lze provést pro vybranou fakturu v semnéaktur po stisku klavesyF2>. V seznamu je
potom uhrazend faktura indikovana pismerfertplaceno) ve sloupcs (stav). Navic se daji faktury
podle tohoto stavu filtrovat.

12.4. Vyb r pomoci snimae arového kodu

Stejn, jako v pipad p ijmu zbo i/obal na sklad, je také zde mo méi preferovaném iselniku kéd
s vyhodou pou it nktery typ snimae arového kodu. Pro praktické pou iti tedy plati stejpravidla
pouze s tim rozdilem, e z internich k6EAN13 jsou navic také podporovany kédyipajici isly 21 a
27 - obsahuji informace o prodejni cenDPH.

Vice se dotete v kapitolachVyb r pomoci snimae é&rového kéduv pijmu zboi a v kapitole
0 vyb ru zbo i ve funkci RODEJ

12.5. Uvol ovani rezervaci

Jak ji bylo v kapitoleTvorba nového dokladuvedenohodnoty adku s polo kou, jeji mno stvi je
mensi, ne mno stvi, které je pro prodej/ivydej prawk dispozici, jsou na barevnych monitorech
vypsany ervenou barvou. Takové mno stvi m eme pak nazvat, jakey adované. Pro mno stvi
neni k dispozici, me byt dano mimo jiné tim, e existuje jeden, nethokonce viceozpracovanych
doklad , které obsahuji uité mno stvi zminné polo ky. Prav proto, e jsou tyto doklady ulo eny
jako rozpracované, je na nich pou ité mno stvi nartk zbo i/obalu vedeno jako rezervované - tzv.
tvrda rezervace.Z toho vyplyva, e neni k dispozici pro jiny dokla

V praxi se vS8ak me p ihodit, e budete potbovatp ednostn uzav it prav doklads , ervenou”
polo kou. NejrychlejSim a mnohdy také jedinyneSenimje na nkterém z rozpracovanych doklad
jehotvrdou rezervaci zm nit na vy adovanou (nechat adek ,z ervenat) a takto uvolmé mno stvi
pou it k uspokojeni po adavku (,2rnani“ adku) potebn jSiho dokladu.

KvySe uvedenému sloui funkceDATABAZE OTEV ENYCH POHYB , kterou vyvolate tak,
e v dokladu pesunete kurzor na grvenou“ polo ku zbo i/obalu a stisknete kombinddaves <Alt
F9>. Zobrazi se okno, ve kterém budou uvederigrmace o rozpracovanych dokladechpa kterych
se pedm tna polo ka vyskytuje. Jak prakticky uvolnit tvrdoezervaci se ji dale vice dtete v kapitole
Zbo i, Databaze oteenych pohyb.




Faktury, dobropisy, dodaci listy, vyile/

12.6. DalSi prace s doklady

Pokudv seznamu doklad kurzorem najedete na ktery ji existujici doklad a naslednstisknete
klavesu<F3>, zobrazi se stejny formulgjako kdy jste vytvéeli novy doklad. Tentokrat vSak nebude
prazdny, ale bude obsahovat veskeré informace éndaokladu.

V tomto zobrazeni mete provadt n kterou z nésledujicichinnosti: innosti

Doklad si pouzeprohlédnout - tuto innost Ize provad v dy, bez ohledu na stav, v jakém se dokl&dohli eni
prav nachaziUkon ite ji stisknutim klavesyEsc>. dokladu

Doklad dale upravovat - tj. vkladani novych nebo ruSeni existujicich qpek dokladu, zmny Editace
mno stvi, cen a DPH u existujicich polo ek, opralata vystaveni dokladu, zma obchodniho partnerajokladu
oprava fakturanich Udaj apod. Zkratka vSechny operace, které jsou takénénb hem tvorby nového
dokladu (viz kapitolaZalo eni nového doklagu Upravy v dokladu jsou v3akio né pouze tehdy,
kdy byl doklad pedtim uloen jakorozpracovany. U siové verze programu navioesmi byt
ve stejnou dobeditovan jinou stanici.

Aby se veSkeré provederén ny po opustni dokladu neztratily, je éba je na zav ulo it stiskem
klavesy<F2>. Co se bude dit dal, se dete v kapitoleZm na stavu dokladuNaopak pro opushi
dokladu bez ulo eni zmm stisknte klavesuw<Esc>.

Doklad Ize vytisknoutv r znych podobéach stiskem klavesly10>.Bli e kapitola Tisk dokladu. Tisk

Zm nit stav dokladu na jiny - pokud to Ize, nete zm nu provést po stisknuti klavesyr2>. Co se Zm na stavu
bude dit dal, se dtete v kapitoleZm na stavu dokladu.

Prav prohli eny doklad m e poslou it jakovzor pro novy. Stai, aby sena adku s islem dokladu Kopirovani do
nebo s dodavatelem stiskla kombinace klaw€drl FO>. Vznikne novy doklad stejného typu, seového
shodnymi polo kami a obchodnim partnerem, pouzeuad islo dokladu budou soasné. S taktodokladu
nov zalo enym dokladem se pak pracuje jako s ka dymjn.

Doklad exportovat na disketu nebo do adresana pevné disku pro zpracovani v jiné instal&siport
programu TRIFID. Viz kapitol® enos doklad. dokladu

12.7. Tisk dokladu

Pro tisky tchto doklad je mo no pou it znakové tisky (klavesaF10>) i grafické tisky (klavesova
kombinace<Ctrl F10>). Obsah jednotlivych nabidek je zavisly na typu ddkl, ktery se tiskne. K
dispozici jsou tyto tiskové formulé:

Faktura.

Faktura + slevy polo ek - u ka dého adku faktury je vyislena poskytnuta sleva.

Dobropis.

Dodaci list- ur eno pro wytistni dodaciho listu, fpadn faktury ve form dodaciho listu.
Vydejka - ur eno pro wytistni vydejky, pipadn faktury nebo dodaciho listu ve formydejky.
Vydejka + ndkupni cena- jind podoba vydejky, kde je kronprodejni ceny také cena nakupni.

P evodka - ur eno pro vytiStni vydejky nebo faktury ve formpr vodniho dokladu pp evodu
zbo i/obal z jednoho skladu do druhého, ngpomoci exportu a importu gs diskety.

Proforma faktura - ur eno pro wytistni rozpracované faktury ve formzalohové faktury
(proformy).Pitom se pedpoklada, e se z dokladu pojicstane uzawena faktura, nebo se stornuje.
Po vybrani tohoto tisku jste vyzvani k zadani rdgieichdopl ujicich adaj :
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fadejte: tislo proformy
Ronstantni symbol

Gislo objednavky

Formu ihrady

Pozor! Tyto Udaje se neukladaji ai plalSim pipadném tisku je nutné jmova zadat.
Obalka A5 z vydeje - formula pro vytisknuti obalky, ve které napodeSlete fakturu odbateli.
V tomto pipad je obalka ve formatu A5.
Obalka A6 z vydeje- jako v pipad tisku Obalka A5 z vydeje, ale pro format A6.

P ijmovy doklad - vytiskne se gjmovy pokladni doklad vychazejici ze zobrazenébklatu. Po
jeho vybru a jest p ed vlastnim tiskem je mo néadat n kterédopl ujici Udaje, jako je islo
p ijmového dokladu, (el platby a pipadné pilohy.

12.8. Fakturovani vydejky a dodaciho listu

Pro pipad, e je poteba vystavit zakaznikovi nejprve dodaci list, nepdejku a teprve dodate tuto
dodéavku fakturovat existuje v programu TRIFID ndsiéci postup:

Postup Vydejka nebo dodaci list se vytimbvyklym zp sobem. Obvyklym zpsobem se také zalo i faktura,
jeji polo ky se ovSem nevypliji, ale pekopiruji z vybraného dokladu. V polo k&ch faktisg stiskne
klavesa<Ctrl F9> a z nabidnutych mo nosti se zvdtyfakturovat polo ky z vydejky/dodaciho listu.

Objevi se seznam vydejek a dodacich Jigteré jsou vystavené na odatele zadaného do hlaky
faktury a nebyly dosud fakturovany. Po adovany dakbe vybere klavesatEnter> a jeho polo ky se
objevi ve faktue. Faktura se nadale zpracuje obvyklymsghem. Stav vyfakturovaného dodaciho listu
nebo vydejky se tim zmi naF (fakturovano) a nelze ho proto znovu fakturovatp ¥hledech se
vyfakturovany doklad nebere v Gvahu, nadale seazljirpouze pohyby z takto vzniklé faktury.

Tato funkce seasadn liSi od podobné funkcékopirovat polo ky ze vzorového dokladutim, e
nevzniknou nové pohyby a neodepisuji se znovu pglae skladu!

Poznamka Poznadmka:verze programu PROFI umaije vyfakturovat jeden nebo vice dodacich ligidejek i

dalSimi zp soby. Krom zkopirovani jednotlivych polo ek Ize také na faktwypsat seznam doklad
s celkovymi astkami, pipadn i s jejich polo kami.

12.9. Export dokladu

Export Doklad je mo néexportovat na disk nebo FTP server a pojdv jiné instalaci programu TRIFID ho
zase importovat. Export se provede kombinaci kl&a/ds F6>. Exportovat nelze stornované doklady.
Podrobnjsi informace jsou v kapitole enos doklad.
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13. Prodejky

Tento typ dokladu obvykle vznika iphotovostnim prodeji ve funkci FRODEJ, kterd je popsana
v nasledujici kapitole. Vzniklé prodejky jsou ulddy do seznamu obdobnym zpbem jako ostatni
doklady. V seznamu prodejek s nimi Ize také provétbdobné operace jako s ostatnimi doklady, proto
jsou popséany zde. Vzhledem k tomu, e jejich ovididge podoba ovladani néidad faktur, budou zde
popséany pouze rozdily.

Na rozdil od ostatnich dokladse prodejky ukladaji do samostatnych sezngmo ka dou stanici
(pokladnu) v siti. V dpad velkého mno stvi prodejek je vhodné je pase pesunout do archivu, ktery
je pro vSechny stanice spolg. Vice na toto téma v jpu ce o instalaci a nastaveni programu. ¢hto
d vod se po vybru volby Prodejky zobrazi dalSi nabidka s jedngttivseznamy:

Seznam prodejek je zobrazovan zviggo ka dou stanici v siti (tzvlokalni adresa e). Dale je
zobrazovan seznarchivu prodejek, co jsou prodejky vSech stanic, které prosly Axgai prodejek.
P i spustni funkce RODEJKY je tedy nutno vybrat, ktery seznam se ma zobrazit.

13.1. Seznam prodejek

Po vyb ru z nabidky se zobrazi seznarROBEJEK

Zakladni informace o dokladu: Zakladni
informace

islo- islo dokladu.
T - typ dokladu: pismenD - da ovy doklad, U - G tenka a Z - zjednoduSeny daovy doklad.
Datum - datum vzniku dokladu.

.odb - islo odbratele, na kterého byl doklad vystaven.
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Odb ratel - ndzev firmy odhratele, na kterého byl doklad vystaven.
Suma s DPH- celkova suma s DPH.

S - stav, v jakém se prawdoklad nachézi. Mo né hodnoty jsoB:- stornovany(barvaSedd, U -
uzav eny (barva erna) aN - neznamého stavi{Chyba! Nemlo by nastat! Barvaernd).

13.2. Zalo eni nového dokladu

Postup Krom obvyklého vytvéeni polo ek ve funkciPRODEJ Ize novou prodejku zaloit i v seznamu
prodejek. Po stisku klavesynsert> se objevi se nabidka typu prodejky:

Po vybru typu dokladu se objevi okno s hldkdu dokladu. Slou i pedevsim pro zadani odfatele,
zp sobu uhrady, ppadn Upravu data. Pokud nentba tyto Udaje vypbvat, Ize zobrazeni hlawy
potla it parametrem v INI souboru (popsano ¥rp ce Instalace a nastaveni).

Pro zadanibdb ratele, zp sobu Uhrady a data vystaveniplati stejnd pravidla jako ve fakeu
Vybranim odbratele se nadale zohladi jeho pipadné slevy nebo cenova sazbadmastavena
v iselniku obchodnich partner

Kéd ady a islo dokladu - jsou Udaje, které si program vypluje sdm pro svoji potebu
a nelze je pepsat.

Interni poznamka - slou i pro zadani neveejné poznamky k dokladu, kterd se nikde netiskne.
Je to jediny Udaj, ktery Ize m nit i na uzav eném dokladu.

Polo ky Po vyplnni hlavi ky se objevi okno s polo kami dokladu, ktera je deea zéahlavim, obsahujicim

prodejky nejd le it jSi informace z hlavi ky a r zné indikatory. Tato hlavika ma obdobny obsah jako u
faktury. Také vlastni prace s polo kami dokladu gbdobna jako u faktur, proto zde neni znovu
podrobn popisovana.

Funguiji zde zcela stejn postupy pro:

vyb r polo ky,

nastaveni cenovych sazeb,

uplatn ni p ednastavenych slev pro odatele,
vyb r polo ek pomoci arového kodu,

s iténi polo ek na dokladu,

evidence maximalni doby uskladn,
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rezervace zbo i a uvobvani rezervaci,

halé ové vyrovnani (zaokrouhlovani),

p episovani vysledného sdu,

ulo eni dokladu,

tisk dokladu s mo nosti vybu tiskové sestavy,
zm na stavu dokladu,

prodani polo ek z vydejky nebo dodaciho listu (obdwyfakturovani vydejky nebo dodaciho listu.
V nabidce po stiskaCtrl F9> je i volba Prodat polo ky z faktury nebo dobropisu

V prodejce nefunguje:

setid ni polo ek,
exportovani dokladu.

Pokud je teba zmnit typ ji hotové a vytisknuté prodejky na jinowog@obu (Gtenka, zjednoduSenyZm na typu
da ovy doklad, uplny deovy doklad), Ize to udat pi prohli eni této prodejky. Po stisku klavesgrodejky
<Ctrl F2> se objevi nabidka ostatnich dvou mo nosti:

V pipad zm ny na Uplny daovy doklad je teba doplnit Udaje do hlaWy, jinak ji sta i pouze
pozm n nou prodejku vytisknout klavesotF10>. V p ipad zm ny na Uplny daovy doklad je teba
doplnit tdaje do hlavky, jinak ji sta i pouze poznm nou prodejku vytisknout klavesatF10>.

Podobn Ize dodaten zm nit zp sob Uhrady prodejky, pokud jest neprosla uzavkou. PostupujeZm na
se tak, e se dotya prodejka zobrazi v seznamu prodejek a eteRak je mo no v hlavce zmnit zp sobu
druh Uhrady a prodejku znovu uzayv Uhrady

Prav prohli eny doklad m e poslou it jako vzor pro novy. V seznamu prodejgkt eba stisknoutKopirovani do
klavesu<Ctrl F9>. Zobrazi se nabidka snito volbami: nového
dokladu
Novou prodejku - dojde kezkopirovani vzorového dokladu do nové prodejky.

Novou zépornou prodejku - dojde ke zkopirovani vzorového dokladu do nokedejky, ale se
zapornym mno stvim. Timto zgobem rychle vznikneracenka.

S takto nov zalo enym dokladem se pak pracuje jako s ka dymgnn.
Prodejku Ize mono p jejim zobrazeni také vytisknout. Je mo no pouzitakové tisky (klélvesaTISk prodejky

<F10>) i grafické tisky v re imu Windows (klavesova koimlbce<Ctrl F10>). V obou pipadech je
mo no vybrat formulae pro tisk na bankovni tiskarnu, nebo pro strankdiskarnu formatu A4.
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Prodejky Ize exportovat na disk, nebo FTP servelopaym zpsobem, jako ostatni doklady. Export
se provadi pmo v seznamu prodejek, stiskerlt F6> se zobrazi nabidka pro export. DalSi informace
jsou v kapitole® enos doklad. Exportuji se oznané doklady, nebo doklad, na kterém je kurzor.

Exporty
prodejek
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14. Prodej

Funkce slou i jako nahrada elektronické pokladiyptedevdimprodeiji za hotové s vystavovanimU el funkce
prodejnich doklad (prodejek) aevidenci tr eb (ve spojeni s funkci Pokladni denik). Dale je aaeno
vytva et takeé faktury, dodaci listy avydejky. Tvorba tchto doklad je vSak zjednoduSena a
neposkytuje tolik mo nosti, jako kdy se vytwi pimo ve funkcich k tomu specialmr enych - viz
funkce FAKTURY A DOBROPISY AV YDEJKY A DODACI LISTY.

Aby nahrada elektronické pokladny byla pro obslutmogramu co nejfrozen jsi, pipomina Vzhled
obrazovka funkce ®RoDEJelektronickou pokladnu. obrazovky

V levé asti obrazovky jeokno prodejky. Zobrazuji se zde prodavané poloky a jejich ce@®kno prodejky
(dle nastaveni jednotkoveé, nebo za celé mno st@P$1, nebo bez DPH). Dole se pr n zobrazuje
aktudlni celkovy sotet cen dokladu bez a s DPH. Nahge hlavika dokladu s adajem o aktualnim
datu, ase aisle prav vytva ené prodejky.

V pravé asti obrazovky nahe je okno displeje Zde se zobrazujiildaje o Gtované polo ce. Okno displeje
P edevsim adaj o cen(zv tSenym pismem), pod nim dalsi Gdaje z karty zbadzev, poznamkajslo,
kdd, zkratka, umishi, mnostvi k dispozici (v zavorce je Udaj o reamraném mno stvi)
a u terminovanych polo ek datum vyroby. Znak Idi ky p ed nadpisem Mno stvi informuje obsluhu,
e tato polo ka je ve vystavenych objednavkachzho i je objednano. Déle je zde indikovana aktualn
nastavend cenova sazbdppdn firma odb ratele a jeho sleva, pokud byl zadan.

V pravé &sti obrazovky dole jekno zadavani.V podstat je to nabidka, ze které obsluha vybi@kno
jakym zp sobem a jaky druh artiklu bude prodavat.iRavirani dokladu jsou zde Udaje o placeni. zadavani

14.1. Zakladni postup pi prodeji

Ve srovnani s tvorbou doklads jinych astech programu, je ve funkcR®DEJ pro stejnou operaci
asto pouita jina funkni klavesa nebo dokonce i jiny postup. Je to darahau o co nejjednodussi
a nejrychlejSi praci s programem 4 p né praci toti stai pro ovladani programu pouze numericka

ast klavesnice, ikolik funk nich klaves a klaveseEsc>.

Postup

Nejjednodussi postup pi prodeji zbo i p edstavuji tyto kroky: o i prodeiji

1. Vybrani prodavané poloky - provede se zadanim jejihdsla nebo kédu na klavesnici

a potvrzenim klavesowEnter>, pipadn sejmutim &rového kédu snimam. Vybrana
polo ka se objevi v okndispleje.
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2. Néasledujezadani prodavaného mno stvina klavesnici a jeho potvrzeni klavesolnter>.
Polo ka se objevi v oknprodejky.

3. Dalsi polo ky se vyberou opakovanimgachozich dvou krok

4. Po vybrani vSech polo ek se prodejkaav e a vytiskne. Provede se to klavesou <+>,
Program naslednzobrazi v zadavacim okn astku k placeni a vyzve obsluhu k zadani
astky, kterou zédkaznik skute zaplatil. Po jejim zadani a potvrzeni klavesdnter> se
v okn displeje zobrazi astka k vraceni. Dojde k zaktualizovani skladu zka evidence
tr by. Zarove se rozbhne tisk prodejky na fpojené tiskarn (pokud neni vypnut).

VySe uvedeny postup je skute pouze zakladni. V praxi vS8ak bude pdia pouit pro realizaci
prodeje i nkteré dalsi funkce. Jejich popis je v nasledujici@pitolach.

14.2. Volba re im prodeje

Aby bylo mo né prodat nebo vréatit po adovanou pda, je nutné ped jejim vybrem nastavit
odpovidajire im prace programu ve funkci Prodej. Klispozici jsounasledujici re imy:

Prodej zboi - umo uje prodavat poloky, které jsou zavedeny iselniku zboi. Pokud je
k prodavanému zbo i pojen i vratny obal, automaticky se proda se zoiiobal. Volba tohoto
re imu se provede v oknzadavani bu p esunutim kurzoru nadek Pepnuti na vybr ZBO | a
stisknutim klavesyxEnter>, nebo pimo stisknutim klavesové zkratkiAlt B>.

Prodej obal - umo uje prodavat polo ky, které jsou zavedenyiselniku obal. Volba re imu se
provede v okn zadavani bu pesunutim kurzoru naadek P epnuti na vybr OBALU a
stisknutim klavesyxEnter>, nebop imo stisknutim klavesové zkratksAlt C>.

Prodej praci - umo uje prodavat polo ky, které jsou zavedenyiselniku praci. Volba re imu se
provede pesunutim kurzoru naadek Pepnuti na vybr PRACE a stisknutim klavesyEnter>,
nebop imo stisknutim klavesové zkratksAlt D>.

Vraceni zboi - umo uje vratit zpt na sklad zbo i (gpadn i pipojeny obal). Volba tohoto
re imu se provede v oknzadavani stisknutim klavesy>. Pokud ped tim jeSt nebyl nastaven
reim vyb ru zbo i, pepnete se do ppostupem shodnym, jakym se vybira re im proddje &
Re im je indikovan napisem v okrzadavani.

Vraceni obal - umo uje vratit zpt na sklad vratné obaly. Volba se provede obdplmko u
vraceni zbo i.

Vraceni praci - umo uje ,vratit* prace. Volba se provede obdobrjako u vraceni zbo i.
P i spustni funkce PRODEJ se nastaviten reim prodeje, ktery je dan hodnotou parametru
Prefer.artikl v dokladu - nastavuje se ve funkciKALNI KONFIGURACE.
P i p epnuti do re imu vraceni se nastavienartikl , ktery je nastaven parametré&hefer.artikl p i
vraceni - funkce LOKALNI KONFIGURACE, skupina parametrRe im prodeje za hotové - Prodej za

hotové.

Re im vraceni Ize vypnout op tovnym stiskem klavesy->.

14.3. Vyb r polo ky

Polo ky zbo i Izevybirat r znymi zp soby podle Udajzadanych ve skladové karK dispozici jsou
ti zakladni iselniky pro vybr - islo, kéd, zkratka. Dale je mo no vybirat podl@azvu polo ky,
skupiny, umist ni, p ipadn i podleceny.




Prodej

Nej ast ji pou ivany iselnik pro vybr je vhodné nastavit jakpreferovany ve funkciLOKALNi Preferovany
KONFIGURACE - parametiPreferované iselniky ve funkcich.Na ten se pak automaticky nastavi kurzdselnik
p i spustni funkce RODEJ

Jinak je mono sepomoci kurzorovych Sipek pepnout na dalSi iselniky urené pro vybr Vyb r
z iselniku zbo i. iselniku

P ivyb ru podle: Vyb r polo ky

isla- je teba pi zadavani napsatslo celé a potvrdit klavesotEnter>.

Kédu - je teba napsat cely kod a stisknout klaveginter>. Je-li v seznamu zbovice polo ek se
stejnym kddem, zobrazi sepomocné okno se seznamewsech polo ek, které zadanému kédu
odpovidaji. Po adovanou polo ku je pak nutnosrgbrat pomoci Sipek a klavessEnter>.

Ceny - podle nastaveni se cena zadava &IDPH nebobez. Logika zadavani a vybu je obdobna
jako u kodu

Ostatnich iselnik - po zadanprvniho znaku se ihned zobrazbomocné oknose seznamem
polo ek, které zainaji timto pismenem. Postupnydopisovanim dalSich znak, nebopomoci
Sipek se vybere spravna polo ka. Vybse potvrdi stiskem klaves{Enter>.

Obdobné pravidla plati i pro vybpolo ek z iselnik praci a obal. Pouze iselnik provybr je k Vyb robal
dispozici mén ne u zboi. a praci

Pomocné okno s polo kami zbo i 1ze zobrazit kdykoklavesou<F9>. Neni-li p edtim zadan adnyVyvolani
znak, zobrazi se takto seznam polo ékelniku zbo i srovnany podle zvolenéhiselniku pro vybr. V. pomocného
tomto seznamu lIze déle dohledavat zadavaninesagicich znak, nebo kurzorovymi Sipkamiokna
V seznamu jsou Vv zavislosti na nastaveni paraniédhizet polo ky (funkce LOKALNI KONFIGURACE,
parametr Re im prodeje za hotové - Prodej za hgtaeérazeny bu viechnypolo ky iselniku zbo i,
nebo pouze ty, které jsama sklad , nebok prodeji.

Specialnim zpsobem vybirani polo ek jeyb r p imo z iselnik artikl - spusti se klavesovoyb rp imo
kombinaci<Alt F9>. Zde se obvyklymi zpsoby najde polo ka a klavesoctEnter> se vybere. Tentaz iselnik
postup m e byt vyhodny v pipad, e je poteba ped vyb rem polo ky vid t vice informaci, ne kteréartikl
jsou uvedeny v okndispleje. V iselniku se me navic u artiklu provést Uprava kterych Udaj na jeji
skladové kart (nap. cenu, nazev, ...), fpadn i zalo it karta nova (nap praci) a tu pak pou it.

Kombinaci klavesAlt F4> Ize zobrazit detailni informace o vybirané polo ce: Zobrazeni
detailu

Detail je mo no zobrazit pouze ve chvili, kdy jelp&a ji vybrdna a program ekd na zadani
mno stvi, nebo vdpad e ji bylo mnostvi zadano a poloka je nafiovana v okn prodejky.
Zobrazeni detailu se zrusi stiskem jakékoliv klgves

14 -




TRIFID STANDARD — U ivatelska p iru ka

Sp aené
polo ky

Polo ka
s dopl ko-
vym Udajem

Mo nost
zadani ceny
u prace

Zadavani
mno stvi

Kalkulator

Po et
desetinnych
mist u

mno stvi

Na tenfi
mno stvi z
vahy

14-4

Pokud je zadana polo ka, s kterou jeapna dalSi polo ka, gpadn vice polo ek, jsou tyto polo ky
p idany na doklad automaticky. Pokud majisspné polo ky stejnou jednotku mno stvi jako polak
zékladni, tak se také automaticky zada stejné ntwigako u zakladni polo ky.

Pi G tovani polo ky, ktera ma dopkovy Udaj, se ihned po vyhu této polo ky objevi tabulka, ze
které je nutno vybrat hodnotu dogbvého udaje:

Po vyb ru pati né hodnoty klavesosEnter> je dalSi postup je stejny jako u normalni polo ky.

Po vybraniprace, u ni je na kart uvedena nulova prodejni cenapo aduje program navic jeji
zadani, co umo ni zadani aktualni ceny u polo ke cenu neni mo no nastavitgaem:

Nova jednotkova prodejni cena se zadava podle lalitiwdnastaveni s nebo bez DPH.

Nasledujedotaz na mno stvi. Pro zrychleni obsluhy je @dnastaveno na hodnotu 1. Tuto hodnotu lze
rovnou potvrdit klavesowEnter>, nebop epsat hodnotou jinou.Lze zadat desetinné islo, jako
odd lova sloui znaky teka nebo é&rka, nulu ped desetinnym odtébva em neni nutno pséat.
Standardn program pracuje se dwa desetinnymi misty.

Pro usnadmi pipadného pepotu jednotek p zadavani mno stvi (baleni zboi na pet kus,
hmotnost nebo rozmy na kusy a podobi) existuje v programu jednoduchy kalkulator. Vyvek na
polo ce Mno stvi klavesouF9>:

Hodnotal Operace
28.000 *
Pou iti je stejné jako u normalni kalkuley. V zobrazené tabulce jeeba vyplnit prvni hodnotu,
matematicky operator (+ - * /) a druhou hodnotup¥et se provede klavesatEnter> a zarove se

p enese do Udaje mno stvi. iPp iStim pouiti si kalkulator pamatuje minulé hodnotyo m e
zjednodusit zadavani opakujicich se wtpo

Hodnota?
J.600

V p ipad poteby se da parametrem v INIsouboruidi pracese t emi desetinnymi misty- kapitola
Mno stvi na ti desetinna mista.

DalSim parametrem v INIsouboru se naopak emzakazat prodej zlomkového mno stvi
v p ipadech, kdy to nema smysl a da se tak zabraskigp m - kapitolaPovoleni prodeje pouze celého
mMno stviv PRODEJL

Je-li k poita i p ipojenaelektronickd obchodni vaha Ize mno stvi (hmotnost) zbo i pvzit pimo
z vahy. Stai misto runiho zapisu hodnoty stisknout klaveslimsert>. Objevi se okno, ve kterém se po
ustaleni va eného mno stvi na vaze zobrazi nava lemétnost. Stiskem klavesyEnter> se pevezme




Prodej

do mno stvi. DalSi mo nosti zadani mno stvigs vahu jsou popsany v kapitdteace s elektronickou
obchodni vahou.

P i vybrani polo ky je pro orientaci obsluhy vypsammokn displeje i celkové mno stvi, které je n®Ino stvi
sklad k dispozici. Pipadny udaj v zavorce udava mno stvi, které sicesklad je, ale je rezervovanw okn
prostednictvim oteveného dokladu. Toto mno stvi ji nelze prodat. displeje

V pipad poteby prodavat mno stvi u zboi a obabo zaporu je eba povolit tuto vlastnost vérodej
funkci LOKALNI KONFIGURACE, parametProdej/vydej do zaporu. do zéporu

Pokud se na jeden doklad vybere stejna polo kakvéde je mo no zajistit, aby se jejich mno stvé itani
seetlo a poloka tak byla na dokladu jen jednou. Tatastnost se nastavuje parametrenité®i stejnych
polo ek ve funkci LOKALNI KONFIGURACE. To je uite né hlavn v pipad pou iti snimae &rového polo ek
kddu, nebo nap pro sitani stejnych vratnych obabd r znych polo ek zbo i.

ParametsS itani polo ek v L OKALNi KONFIGURACI lze nastavit na hodnoty:

P ivyb ru poloky - poloky se sitaji pr b n pivytva eni dokladu.

P i uzav eni dokladu - polo ky z stanou rozepsané a smu se a pi ulo eni a tisku dokladu.
Krom toho je mo no positat je na pokyn obsluhy - zobrazenim mezisowstiskem<Ctrl +>.

Pokud je v parametr8 itani polo ek zapnutoKontrolovat cenu, tak se sitani neprovede v fpad ,
e se nov vybrand polo ka od dve vybrané odliSuje jednotkovou cenou.

S itani se neprovadi u polo ek, které majimy dopl kovy udaj!

14.4. Vyb r polo ky pomoci snima e arového kodu
Zbo i ozna ené arovym kédemlze ve funkci RoDEJefektivh vybirat snima em arového kédu.

Pokudse snima p ipojuje: Typy napojeni
snima e
k sériovému portu po ita e je poteba nastavit, ke kterémportu to je - funkce IKALNI kpo ita i
KONFIGURACE,

mezi klavesnici a poita - neni poteba nastavovat nic, proto e znaky poslané ze srénsa
chovaji stejn, jako kdyby byly napsany na klavesnici.

V obou pipadech Ize sejmout kod prama t ch mistech v programu, kde by se také dahrmapsat Kde na itat
z klavesnice Ve funkci®oDEJto je v okn zadavanha adku Kad.

Pi z&kladnim nastaveni snimae je po sejmuti kédu, stejnjako po jeho runim zapisu, poeba
zadat prodavané mno stvi.

V p ipad snimae se v3ak z hlediska zjednoduSeni a zrychleniruylednoho kusu jevi vyhodj$i Snima
snima nastavit tak, aby seprogram ji na mno stvi neptal. Toho Ize dosahnout ndklad tak, e s postfixem
snima za sejmutym arovym kédempoSle do poita e navic jeSt jeden znak odpovidajici klavese
<Enter>, ktery potvrdi jednotkové mno stvi. Tuto vlastnestimae je potebanaprogramovat. Slou i
k tomu ke snima dodavan&nastavovaci piru ka, ve které naleznete navod, jak se nastavi jako tzv.
postfix (n kdy postamble) znak Enter (hexadeciméb).

Snima

Nejvyhodn jSi je vSak jiné nastaveni sninea kdy se do pdta e posila jeStp ed sejmutym arovym s prefixem

kddem specialni znak, ktery pgtai ekne, e koéd byl naen snimaem a e se ma pdalSim
zpracovani polo ky zachovat jinak. Tim znakem, &tau se ika prefix (n kdy preamble), je
horizontalni tabulator (hexadecimaln09). Jeho nastaveni zwobi:

Program s@epta na mno stvi, automatickyzada jednotkua hned je mo no vybirat dalSi polo ku.

Pokud je poeba zadafiné mno stvi, je mono ho zadaiz klavesnice ped sejmutim kédu.
Takovyto nasobitel se pokud nelogicky zapiSe dédku vyb ru polo ky a neukonuje se klavesou
<Enter>, ale prav sejmutim kodu.
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Programeliminuje ne &doucivliv ovlada e eské klavesnice. isla posilana snimam pipojenym
p ed klavesnici jsou toti timto ovladam pevedena naadu pismen s diakritikou (jsou naské
klavesnici namistoislic). Aby nebylo nutno vypinateskou klavesnici, program gvede v tomto
p ipad pismena zgt na islice.

P i sniméani kdéduneni nutno nastavovat kurzorv okn zadavanina éadek Kéd, ale je mo no
sejmout kéd nakterémkolivjiiném iselniku pro vyb r (Ize zde zadat i nasobitele). To je vyhodné
v pipad, e se kombinuje zadavani kddem a jinyfselnikem. Pak se dalSiselnik nastavi jako
preferovany a kod se da sejmout i bez jelepimani.

Program spravnvyhodnocuje arovékddy tisknuté elektronickymivahami. Tyto vahy tisknou tzv.
interni kéd EAN, ve kterém je mimoisla zbo i obsa en jeden z idapmotnost, poet kus, nebo
cena. Kbéd zana v dy islici 2 ajeho struktura je nasleduijici:

2IXXXXYZZZZZY nebo27XXXXYZZZZZY - kde XXXX udava islo zbo i, Y jsou kontrolni

isla a ZZZZZ je prodejni cena za celkové mno stvétm DPH, s pesnosti na jedno desetinné
misto. Na zakladjednotkové ceny z karty zbo i a celkové ceny zk@dogram vypaote mno stvi,
které je poteba pi prodeji ze skladu odepsat.

25XXXXYZZZZZY , 26XXXXYZZZZZY - kde XXXX udava islo zbo i, Y jsou kontrolni isla
aZzZZZZ poetkus.

2BXXXXYZZZZZY, 29XXXXYZZZZZY - kde XXXX udéava islo zbo i, Y jsou kontrolni isla
a ZZZZZ je hmotnost s pshosti na tdesetinna mista.

Je mono pouivat i tzv.dopl kovy kdéd, ktery se pouiva pro rozliSovaniisla vydani novin
a asopis. Za zakladnim kédem, ktery identifikuje titul jeSt dvou nebop timistny dopl kovy kéd,
udavajici islo vydani.Pokud je adouci jednotlivaisla rozliSovat, je potbazalo it nezbytnypo et
skladovych karetv iselniku zbo i a ka dou mit oznanou kédem, ktery vznikne zzenim isel obou
kdéd za sebou (nejlépe sejmutim takovéhoto kdédu srdma Pi p ijmu iprodeji jsou potom
automaticky rozliSovana jednotlivasla daného titulu. Vzhledem k tomu, e kéd v kazbo i je pouze
patnactimistny, vejde se dojrkrom zakladniho kddypouze prvni a posledni znak z dopkového
kodu. Aby se mohl doplkovy kéd vyu ivat, musi se jeho snimani povolit taagnim snimae.

Pokud se snimam arového kdédu vybiraji polo ky s dogtovym Udajem typu datum, tak, se
program se pro zjednoduSeni ovladani nepta na dafupoby, alevybere automaticky nejstarSi
polo ku.

14.5. Vyb r polo ky pomoci p enosného snimae arového kodu

innost penosného termindlu spwa vesb ru kéd a jejich mno stvi. Po pipojeni terminalu k
po ita i lze penést takto ziskand data do vydr@ého dokladu ve funkciR®DEJ1 Komunikace se
spusti stiskem kombinace klavesShift F6>. Vysledkem je vypinny doklad, ktery je mo no bnym
zp sobem dale upravovat a uztiv Pokudse komunikacez njakého dvodu p erusi, lze zrusit
rozpracovany doklad a komunikapustit znovu. Po UspSném penosu dat je obsah patinterminélu
vymazan.

Tento postup me mit n které odliSnosti p pou iti jinych typ p enosnych snima, p ipojovanych v
budoucnosti.

Typ snimae a zpsob jeho gpojeni je nutno zadat VAKALNI KONFIGURACI programul.

14.6. Vyb r polo ky pomoci programovatelné klavesnice

Pokud pro obsluhu funkce Prodej pou ivapecialni, programovatelnou klavesnici(u takové
klavesnice jedno stisknuti klavesy ve skutesti odpovida celé sekvenci stisknutych klavesnéni*
klavesnice), a pokud jpom potebujete polo ku zbo i zadat tak, mno stvi se vypote na zaklad
zadané celkové prodejni ceny s DPHprove te nasleduijici:




Prodej

Jednu z klaves naprogramujtetak, aby posilala naptuto sekvenci klaves:
<Ctrl B> <1> <2> <3><Enter>

kde CtrIB se rovna STX, resp. v ASCII vyjédi 02 hexadecimalnnebo 2 dekadicky, a 123 je
p iklad kédu zbo i.

P i vlastnim vybru pak na adku ureném pro zadani kédako prvni hodnotu zadejteelkovou
cenu s DPHpolo ky a pak hnedstiskn te naprogramovanou klavesu.

Pozor! Mezi cenou a stisknutim klavesy nerkejte klavesu<Enter>! Jestli e nhaprogramovanou
klavesu stisknete bezgalchoziho zadani ceny, program vybere poloku odici
naprogramovanému kodu a kurzoegkoi do adku pro zadavani mno stvi. Vyb polo ky pak
ukon ete obvyklym postupem.

14.7. Prace s elektronickou obchodni vahou

P i zadavani mno stvi Ize nétat i Udaje z gpojené obchodni vahy. Typ vahy a jejigmjeni je teba
nastavit v IOKALNI KONFIGURACI.

Vlastni obsluha me probihat tmito zp soby:

Zvaeni - poloka zboi se po vybru potvrdi klavesowinsert> (nikoliv obvyklou klavesouVa eni
<Enter>). Pokud je v tomto okam ikuina vaze zbo i, program bez dalSich dotazyplni jeho
hmotnost podle Udajz vahy. Pokud je#dha prazdna, program vyzve obsluhu k umisti zbo i na

vahu a po ustaleni vAhygvezme hmotnost.

Dova ovani - klavesa<insert> se stiskne ap i zadavani mno stvi polo ky. V zobrazeném okn Dova ovani
se potompr b n zobrazuje hmotnostzbo i na vaze. Takto je mo no dogivat zbo i na vahu

tak dlouho, a dosahne po adované hmotnosti (ndpva ovani salat, krajenych salam apod.).

Definitivni hmotnost se pak evezme klavesogEnter>.

Po itaci vaeni - sloui kvypo tu po tu kus na vazena zaklad vahy jednoho kusu(nebo Sgelr:?u
n kolika kus v pipad lehkych polo ek). Typické pouiti je prodej ¥iho mno stvi Sroub,

h ebik apod. P zadavani mno stvi se stiskmlvakrat klavesa<insert>. Na vaze jeszorek zbo i

a do okna na obrazovce se z@l# mno stvi (jeden, nebo vice). Potvrdi se klavestdtnter> a
program daledopo itAva mno stvi, které se pdavana na vahu. Definitivni mno stvi se pak

p evezme klavesodEnter>.

14.8. Zm na aktivniho pracovnika

Pi prodeji m e s jednim poita em pracovat aosm pracovnik (prodava ) najednou. Prav
aktivni pracovnik je indikovan v pravé &sti horni adky na obrazovce. Rp ihlaSeni je ka dému
pracovnikovip id lena jedna z funknich klaves<F1> a <F8>. V kterémkoliv okam iku se me
zm nit aktivni pracovnik stisknutim této funkni kldvesy. Jako autora dokladu pak program zazname
toho pracovnika, ktery je nastaven v okam iku uld €okladu.

14.9. P epinani cenovych sazeb

Program umo uje prodavat a ve ty ech cenovychsazbach u zboia a ve dvou sazbachRu ni
u ostatnich artikl . P epinani sazbyse dje kldvesou<F11> (nahoru), nebaF12> (dol ). Zvolena p epinani
sazba jendikovana v okn displeje jednakiapisem,jednakbarvou oramovaniokna.

Ve funkci LOKALNI KONFIGURACE je moné nastavit parametrPovolené cenové sazbyPovolené
aby nedochazelo ndglad k prodeji polo ek za cenu, kter4 neni nastava tudi je nulova. Soasnh cenové sazby
se zde da nastavikdy se ma program saman p epnou zpatky na vychozi cenu (pvyb ru dalsi
polo ky, p i praci s dalSim dokladem nebd povém spusni prodeje).
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Cenové sazby se mohquepinat i automaticky, pi vystaveni dokladpro odb ratele, ktery ma
nastavenou cenova@azbu ve své kart.

14.10. Pepinani zobrazeni cen

Stejn jako v jinych &stech programu Ize kombinaci klaveslt F7> p epinat cenymezi ty mi
stavy: s abez DPH, za jednotkuneboza celkové mno stvi.Ve funkci RRODEJ se to tyk&zobrazeni
cenna dokladu (indikovano nadpisem)asten vyb ru polo ky podle ceny - pouzeabez DPH.

14.11. Vybr odb ratele

Na prodejku je mono uvést i jejiho odiatele, co m e byt vhodné napklad pro automatické
zohlednni jeho slev. Zadat odhkatele je mo né ped zahajenim dovani, pipadn kdykoliv b hem nj,
nejpozdji p ed uzavenim prodejky. Hpadné slevy odbratele jsou pak do prodejky zohledry
dodaten .

Stiskem klavesy<*> se obrazi nabidka ADSiCH FUNKCI, pak vybere volbavyb r odb ratele -
kurzorovymi Sipkami a klavesotEnter>, nebo klavesovou zkratkot?>. Zobrazi seokno pro zadani
odb ratele:

Udaje o odbrateli Ize vyplnit run , nebo vybrem z iselniku obchodnich partnerobdobn jako u
ostatnich typ doklad . Pokud jsou Udaje o odtateli zadany, vytisknou se také na tigt podob
prodejky, jinak jsou p tisku vynechany.

14.12. Upravy rozpracovaného dokladu
V rozpracovaném dokladu Ize provadyto Gpravy:

Smazéani posledni polo kydokladu, nap chybn zadané, se provede klaveselr. V p ipad
poteby se jejim opakovanym stisknutim mohou nakonestupm smazatvSechny polo ky
dokladu.

Uprava posledni polo ky - re im Gpravyse vyvolabu jednim stisknutim klavesy <*> a vytem
volby Upravy polo ky v nasledn zobrazené nabidce, nebo rychleji dvojim stisknikiimesy<*>.
Kurzor se pemisti do okna prodejky na posledni polo ku a zzke pomoci Sipek pchazet mezi
mno stvim a cenou a p episovat jejich hodnoty. U ceny je mo n@adat procentni Upravu
pomoci klavesykF9>. Je také mo no dodatea m nit cenovou sazbuklavesamikF11>a<F12>.
Re im oprav seukon i klavesou<Esc>. Po Uprav ceny se aktualizuje informace o ceiaké v
okn displeje a na zadkaznickém displeji, pokud jipgjen.

Uprava celkové sumyse zapne stiskem klavesy> a vyb rem volbyP ira ka/Sleva z nabidky,
nebo stisknutim klavesy->. Kurzor se pemistido pomocného okénkavedle soutu s DPH. Zde
j& mo no kladnym (p ira ka) nebozapornym (sleva) islem zadat procentni Upravu celkového
sou tu. Re im Upravy saikon i klavesou<Esc>.

Uprava celého dokladu se vyvola stiskem klavesy*> a vybrem volby Upravy dokladu
(klavesova zkratk&)>). Jest rychleji ji Ize vyvolat trojim stiskem klavesy>. Rozpracovany (et
se tim pepne do re imu celoobrazovkové editace, obdobné jaechny doklady vytvéné ve
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funkci DoKLADY. Zde pak jsou k dispozici vSechny mo né Upravy p@né v této funkci. Tento
reim je vyhodné pou it zejména, je-liéba na dokladu zmit sazbu DPH, ppisovat textové
adky, mnit vysledny souet, pipadn d lat jiné rozsahlejSi Upravy. Re im Uprav se ukibjednou
z klaves<Esc>nebo<F2>.

Sleva nebo pirdka absolutni &stkou se vyvola stiskem klavesy*> a vybrem volby Sleva/p ira ka
P ird ka/sleva abs. (klavesova zkratkaA> ). Pida na doklad adek se slevou neboifh kou, absolutni
ktera se nerozpousti do cen jednotlivych polo elcé/ha toto téma v kapitokaktury.

ZruSeni celého dokladunajednou Ize provést tak, e se stiskne klave'saa z nabidky se vybereruseni
volbaZruSeni dokladu (klavesova zkratke/>). dokladu

14.13. Ulo eni a tisk dokladu

Proces ulo eni a tisku hotového dokladu se nejjednodugejstartuje stisknutim klavesy<+>. Pr b h
Program provede nezbytkéntroly. Nezjisti-li n jaky nedostatek (napmalé mno stvi),ulo i doklad
do databazi aaktualizuje mno stvi v iselnicich.

Pokud je doklad cely, nebcsten placen hotov a zarove je ve funkci LOKALNI KONFIGURACE Zadani
nastaveno, e se ma zobrazodataz na zakaznikem placenouéastku (parametNraceni pen z roven placené
Ano ve skupin parametr Re im prodeje za hotové — Prodej za hotové), zobsa nap nasledujici astky
okno:

V n m se zadanebo rovnou potvrdi klavesotEnter> placena &stka. Program vypoita &stku k Vracena
vracenia tu zobraz okn displeje. astka

Poznadmka:Pokud pi zadani astky penz, kterou zékaznik plati se zad#stka mensi, ne je sumaPoznamka
na dokladu, programa to upozorné nabidne mo nost zadaéstku znovaJestli e vSak bude obsluha
na zadanéastce trvat, program ji same&m umo ni pou it.

Pokud je k poita i p ipojenapen ni zasuvka, dojde k jejimuotev eni. Zarove se, jestlie neniPen ni
vypnut, rozebhnetisk dokladu na tiskarn. zasuvka

Preferovany

Takto ulo eny doklad bude takového typu, jaky jestaaen jako preferovany ve funkcOKALNI éjokla d
]

KONFIGURACE, parametiPreferovany doklad ve skupin parametr Re im prodeje za hotové — Prod
za hotové.

Jestlie ma byt ukladany doklad jiného typu, musi i®ejprve vyvolat nabidka ADSiCH FUNKCI Vytva eni
klavesou<*>. Mimo jiné v ni naleznete tyto volby: dalSich
doklad

Prodejka - po vyb ru této volby (pesunutim kurzoru a klaveseienter>, nebo rychleji stisknutim
klavesy<+>) nasledujeryb r druhu Uhrady (bude popsano dale). Porm se zobrazi nabidka, ve
které se vybere typ prodejky- ténka, zjednoduSeny davy doklad nebo Uplny davy doklad.
V p ipad vyb ru Uplného daového dokladu bude jeShasledovat okno, ve kterém se &) ale
také nemusi, zadat odfatel, zmnit datum vystaveni nebo doplnit interni poznamka.

Faktura - sloui pro uloeni dokladu ve formfaktury. Po vybru volby (nap. klavesou <,>)
nasleduje dotaz na odiatele, fakturani Udaje atd. Zpsob vyplnni je stejny, jako p ukladani
faktury vytvoené ve funkci DKLADY , FAKTURY.

Dodaci list - slou i pro ulo eni dokladu ve formdodaciho listu. Po vylbu volby (nap. klavesou
<.>) nasleduje dotaz na odiatele atd. Zpsob vyplnni je stejny, jako p ukladani dodaciho listu
vytvo eného ve funkci DKLADY, VYDEJKY A DODACI LISTY.
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Vydejka - ulo i doklad jako vydejku. Rychly vyly se provede klavesot=>. Déle jako u dodaciho
listu.

Zdvojeni tvorby doklad (ve funkci RRODEJ a ve funkcich volanych z nabidkyORLADY) typu
faktura, dodaci list a vydejka méa ten smysl, @lpsluze programu umo mo vystaveni tchto doklad,
ani by musela opoust funkci PRODEJ DalSi dle itou vyhodou je, e se nemusi il jiny zp sob
ovladani, ktery je vlastni tvorli chto doklad ve zminnych funkcich.

Pro nkteré typy doklad (pokud je jako preferovany doklad nastaveny Uplayovy doklad, vydejka
nebo dodaci list) Ize vypnout dotaz na aditele, co zjednodusSi ovladani vipadech, kdy je vhodné
nechat odbratele nevyplnného. Tato vlastnost se nastavujeOKALNIi KONFIGURACI - RE IM PRODEJE
ZA HOTOVE. Po nastaveni preferovaného dokladu uvedenychjgymo no nastavit i dalSi parametr -
Dotaz na odlratele.

14.14. Vybr zp sobu uhrady prodejky

Program TRIFID umo uje u ivatelsky nastavit r zné druhy Uhrad ve funkci DRUHY UHRAD
A ZApPis v PD.Krom platbyhotov Ize pouitir zné druhybezhotovostnich plateb Seky, bankovni
karty, zakaznické konto apod.

Ve funkci ADY DOKLAD je u prodejek mo nost pdnastavit preferovany zgob Uhrady — parametr
Preferovana forma Uhrady. Tato Uhrada se pakutomaticky pou ije p i ukladani prodejky po stisku
klavesy<+>. Pokud je teba pou itjiny druh Ghrady, vybere se p i ukladani prodejky z nabidky, ktera
se vyvola po stisku klaves> a<+>.

V pipad, e je jakodruh Ohrady vybranjiny ne hotov , je misto obvyklého okna pro zadani
placené astky zobrazenwkno, ve kterém se podle peby zada astka placena bezhotovostn
a astka placenhotov :

Poznamka: vyb r druhu Ohradyu ostatnich typ doklad vytvo enych ve funkci RODEJ se
provadi/neprovadi v souladu stypem vyeréého dokladu tak, jak je to uvedeno v kapitolach
zabyvajicich jejich tvorbou z funkci volenych z fiky DOKLADY .

Pro zrychleni prace Ize zadat druh Uhrady a tim i typ dokladimo kédemdruhu Uhrady, ktery je
nadefinovan u Uhrady ve funkciRDHY UHRAD A ZAPIS V PD. Postup je takovy, e se nejprve stiskne
klavesa<*> pro zobrazenhabidky DALSICH FUNKCIi . N&sledn se napiSep islusnykod, pro jeho
zapis se otee specialni okno po napsani prvého znaku. Kkgal, chceme-li vytvaeny doklad uzavt
jako fakturu placenou hotov (pro koéd UGhrady roven FH), stiskneme sekvenci ddav
< ><f><h><Enter>.

Doplite kod = h

Tento postup je obzvlaStyhodny pi obsluze programa programovatelné klavesniceproto e neni
zavisly na aktualni podomabidky doklad a plateb, kterou Ize u ivatelsky mit.

DalSi mo nost, jak vybirat druh Uhrady prodejkyge Inastavit gmo v INI souboru parametrem
Sek_Hvezdickou=Ano (viz fru ka Instalace a nastaveniPak je mo no postupovat tak, e po stisku
klavesy<+>, p i zobrazeni okna pro zadani placené a vracaatky, se stiskne klaves#>. Objevi se
nabidka a gpdnastavenymi zgoby bezhotovostnich Ghrad, ze které Izaym zp sobem vybrat.
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14.15. Vypnuti tisku dokladu

V pipad, e pi ukladani dokladu neni peta tisknout doklad, Ize jehiisk vypnout klavesou Vypnuti
<Scroll Lock>. Stejnou klavesou se tisk dpzapne. Vypnuti tisku jeindikovano napisemv okn a zapnuti
displeje arozsvicenim kontrolky na klavesnici. VSechny ostatni akcé yzavirani dokladu stavani
nedoteny.

14.16. Tisk kopie dokladu

Kopii naposledy vystavenéhodokladu, ktery zstal na obrazovce a nebyl je§i epsan doklademniTisk
novym, je mo né vytisknout opovnym stiskem klavesy+>. Takto je mo né vytisknout libovolnyposledniho
po et kopii. Tento postup Ize navic pou it i vippad , kdy tisk dokladu byl v dobuklddani dokladudokladu
vypnut azapnul se a dodaten . Pokud se tiskne kopie prodejky, je nauviedeno, e se jedna o
kopii.

VSechny vystavené doklady se shromaji v pati ném seznamu doklagdkde je Ize najit a padn Tisk starSich
znovu vytisknout. Ve funkciRODEJIze pro zobrazeni seznamu pou it klavesové zkratky doklad

Ka dy ulo eny doklad Ize tedy najit:

Prodejky ve funkci DOKLADY, PRODEJKY, PRODEJKY STANICE . .. nebo ve funkci DKLADY,
PRODEJKY, ARCHIV PRODEJEK klavesova zkratka zRODEJE <Alt T>.

Dodaci listy a vydejky ve funkci DOKLADY, VYDEJKY A DODACI LISTY, klavesova zkratka z
PRODEJE <Alt V>.

Faktury ve funkci DOKLADY , FAKTURY A DOBROPISY, klavesové zkratka z ProdejeAlt F>.

Zde se davytisknout jejich kopie po zobrazeni obsahudokladu klavesowF3> a nasledném
vybrani formy tisku v nabidce vyvolané po klavesg10>.

14.17. Stornovani prodejky

Prodejku Ize stornovat stejnjako ostatni doklady jejim vyhledanim v seznanmychly pesun
z funkce RODEJ stisknutim kombinace klavesAlt T>) nebo v archivu prodejek a stiskem klavesy
<F8>. Pi stornovani serusi vSechny akceprovedené p ukladani dokladu, tj. zbo i (obaly) se vrati na
sklad, z evidence treb se vyjmeigluSna astka. Samotna prodejka ze seznamu nezmizi, pauze |
ozna ena jako stornovana.

Aby nebylo mo no timto zpsobem dodaten m nit ji vzniklou uzav rku tr by, je stornovani Storno
prodejky mo népouze tehdy, pokud jest neproSla touto uzavrkou. Po uzévrce je nutno namist@o uzav rce
stornavytvo it novy doklad s opanym mno stvim (vracenku). tr by

14.18. Otevirani pen ni zasuvky

Pen ni zasuvka, pokud je fpojena, se automaticky otevv dy, kdy dochazi k placeni nebo vraceni
hotovosti. Jinak je mo no ji oteit kdykoliv stiskem kombinace klaveg\lt F5>.

14.19. Zobrazeni a tisk mezisouu

Kdykoliv v pr b hu vytvaeni prodejky lze zobrazit jeji aktualni hodnotuoWwde se to stiskem
kombinace klavesCtrl +>. Mezisouet se zobrazi na obrazovce v oldispleje a na zakaznickém
displeji, pokud je ppojen. Pokud je v Lokalni konfiguraci nastavemgmaetr MEzISOU ET STISKEM
V REIMU PRODEJE, tak se vytiskne i kontrolni seznam a sstupolo ek na bankovni tiskarn Tisk
mezisoutu Ize nastavit tak, aby se tisklo v dy, nebo popoepotvrzeni dotazu
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14.20. Prace s platebnimi kartami

Pi Uhrad nakupubankovni kartou se pouije postup popsany v odstavci o ggbu platby.
Vypo tenou astku k Uhradje potom poteba run zapsat do terminalu slou iciho pro styk s bankou.
B né typy bankovnich terminalneumo uji propojeni s pdta em a automaticky pnos tohoto tdaje.

Evidence tr by bankovnimi kartami v programu TRIFID seidi nastavenim ve funkci RUHY
UHRAD A ZAPIS v PD, kde je mo no si v fipad pot eby nastavit i vice druhtakovychto Uhrad, nap
pro rozliSovani jednotlivych druhplatebnich karet.

14.21. Prace s identifikanimi kartami pro poskytovani slev

Program TRIFID umo uje pouiti r znych typ zakaznickych karet oprav ujicich zakazniky
ke slev pinakupu. VSechny typy identifikuji svého majitefodle isla odbratele v iselniku
obchodnich partner Ize tedy evidovat a vyhodnocovat jejich nakupgdleé druhu uchovani informaci
je rozliSujeme na magnetické (vy aduji sninrmaagnetickych karet), karty sirovym kédem (snimaji se
b nym snimaem &rového kédu) a karty s mim zadanim, kde jsou Udaje vizualekontrolovany
obsluhou a rin zapsany do programu. Dale se da nastavit druly gleskytované kartou - jednotw
procentech pro vSechny dritele karty, individudlpodle slevy nastavené v jejich kadbchodniho
partnera, nebo individudlnpodle Udaj zaznamenanych imo v kart (nelze pro karty s runim
zadanim).

Typ a zp sob pipojeni odpovidajiciho snima se nastavuje ve funkcDKALNi KONFIGURACE, sekce
Snimae platebnich karet parametr Magnetickych, respces@nimani arového kodu parametr Snima
Zde se da nastavit také pozice, na kterych jéshke karty zadanoislo odbratele a pipadné procento
slevy (vice v kapitolé.okalni konfigurack Déle je poteba v sekci VSeobecné funkce programu nastavit
parametr Slevy progtdnictvim, kde se definuje jaky typ karty a jakylislevy se bude pou ivat.

Ve vSech pipadech je pouiti ve funkci RoDEJjednotné - ped ulo enim dokladu se klaveset>
otev e nabidka, kde vznikla nova polo ka pro uplathslevy. Po jejim vylru se objevi okno pro zadani
odb ratele a dalSich Udajo dokladu. islo odbratele se vypini bu ru n, (pouze pro karty runiho
zadani) nebo sejmutim identifiksi karty odpovidajicim snimam. Po vyplnni Gdaj se automaticky
uplatni nastavena sleva a doklad je mo nompm zp sobem uzait.

JednodusSim zgobem Ize pou it karty sarovym kédem, nebo magnetické karty, které migjio
uvedené dohodnutymexd islim. Takova karta se nme kdykoliv sejmout stejnym zpsobem, jako kdy
se snima zbo i, ale podlegd isli program poznd, e jde o identifikai kartu a bez dalSi komunikace s
obsluhou p adi dokladu odpovidajiciho odiatele (zobrazi se v okrdispleje), vetn zohlednni jeho
p ipadnych slev.

Aby tento zpsob fungoval, je nutno nastavitepisli karet v LOKALNi KONFIGURACI - Nastaveni
parametr snimae &arového kédu, nebo sninemagnetickych karet.

14.22. Uhrada zakaznickym kontem

Zvlastnim druhem dhrady dokladu @ghkaznické konta Kady zakaznik ma v tomto fpad
p edplacenou fakou &stku, ktera jeevidovana v jeho kart odb ratele a kterou me hradit nakupy.

Pro pou iti této funkce je pogba ve funkci RUHY UHRAD A ZAPIS v PDvytvo it novy druh Uhrady
typu Platby prodejek - zdkaznickym kontema novy zapis do pokladniho deniku typokladni denik
- z&kaznické konto - vklad a vybr. Vklady/vyb ry na/z konta zékaznika se potom budou
zaznamenavat také do pokladniho deniku.

P i vyb ru formy Ghrady prodejky pi ukladani dokladu se potom v nabidce objevuje rakénost
Uhrady zékaznickym kontem. Po jejim vybru je poteba zadat obvyklym zgobem konkrétniho
odb ratele. V nasledujicim okrpro placeni a vraceni penje vid t stav jeho konta a je mo no Uhradu
rozd lit na &st placenou kontem ast hotov, podobn jako pi ostatnich druzich bezhotovostnich
Uhrad.
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Ve funkci LOKALNI KONFIGURACE |ze nastavit paramekonto odb r. do z4poru. Ten pak programu

ika, zda je dovoleno a za jakych podmine&kpo eni konta do minusu. Je tak mo no konto pou ivagc?r::w?nusu

opan , kdy se nepedplaci pedem, ale plati se a dodate.

14.23. Uzavrka tr by a dalSi zapisy do pokladniho deniku

Daji se provést i fmo z funkce RODEJ bez nutnosti spoudtfunkci P EHLEDY, POKLADNI DENIK. Postup
Klavesovou kombinackAlt U> se toti vyvola stejna nabidka se stejnymi volbgakio v pokladnim
deniku pi vytva eni nového zdznamu po stisknuti klavebysert>.

Krom zjednoduSeni ovladani je vyhodou i to, e obslankanusi vlastni pokladni denikbec vidt a Vyhody
m e mit p istup do nj zak&dzan gstupovym pravem.

14.24. Platebni doklad k jinému dokladu

Obdobn jako pi fakturovani dodacich listje mo no vystavit prodejku, kterd slou i jako pddni
doklad k dodacimu listu nebo vydejce, pokud js@acehy hotov. Stiskem<Alt V> je zobrazen seznam
vydejek a dodacich list Po nalezeni spravného dokladu je jeho obsakopirovan do prodejky, se
kterou Ize dale nakladat obvyklym zmbem. Pvodni doklad je timto oznan stavovym pgznakemF,
stejn jako pi jeho fakturaci. Tim je zajisho, e k n mu nebude mo no vystavit dalSi platebni doklad.

Stiskem<Alt F> je mo no vybrat i fakturu ze seznamu faktur a @stvs ni obdobnou operaci.
Vystaveni prodejky k fakte ma ovsem smysl pouzei pou ivani fiskalniho modulu, kdy je paba,
aby hotovostni platba faktury prosla pokladnou.

14.25. Odskok do jinych funkci

V pr b hu vytvdeni nového dokladu me ve funkci FRRODEJ hastatpot eba nahlédnout do jinych Seznam
asti programu, jako jsou nap iselniky, pehledy apod. Aby nebylo nutné tvorbu dokladerpsit,
existujiklavesové kombinacekteré umo ni po adované funkce spustit:

<Alt O> - zobrazeniiselniku obchodnich partner

<Alt P> - zobrazeni pokladniho deniku.

<Alt T> - zobrazeni seznamu prodejek.

<Alt R> - zobrazeni seznamu reklamaci.

<Alt E> - spustni souhrnného ghledu.

<Alt Q> - spustni p ehledu pohyb.

<Alt W> - spustni denniho pehledu.

<Ctrl +> - zobrazeni mezisotu na zakaznickém displeji.

VySe uvedeny seznam neni aplny, existuje jedtla dalSich klavesovych kombinaci. Ty v3ak ji byly
popsany v pedchozich kapitolach. Jejich Uplny seznam se isfim popisem navic obsahuj@pov da
programu, ktera se da vyvolat po stisknuti kombinace kl&@sl F1>.

Poznadmka:Ve v tSin pipad se prace v takto vyvolanych funkcich ukoje stisknutim klavesyPoznamka
<Esc>,p itom se program vrati do funkce Prodej na to mistixud byla funkce vyvolana.

14.26. Ukon eni prace funkce Prodej

Provede se stisknutim klaves¥sc>. Kv li vylou eni omylu se program jeSdota e, zda se ma
funkce skuten ukon it.
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Upozorn ni

Vykup
za hotové

Monitorovaci
stanice

14-14

Upozorn ni: funkci FRODEJNelze ukonit v pipad, e je rozpracovan doklad. Je nutno ho bu

uzavit, nebo zrusit.

14.27. Nastaveni dalSich re im funkce PRODEJ

Ve funkci LOKALNI KONFIGURACE Ize parametrem [RIM PRODEJE ZA HOTOVE nastavit, aby funkce

PRODEJ (odpovida hodnotparametruProdej za hotové byla v nahrazena jinou funkci s odliSnym
chovanim.

Parametr nastaveny na hodnotu:

Vykup za hotovéznamena, e funkced®DEJbude v HAVNI NABIDCE nahrazena funkdf Ykup.
Tato funkce se pouije vipad, e se zakaznikm artikly neprodavaji, ale naopak se od nich
vykupuji (nap. vykup sbrnych surovin, specialni pokladna pro vraceni obapod.). V podstat
jde otrvalé p epnuti do reimu vraceni. VSechny ,prodavané“ polo ky se tudi zapisuji na
doklad se zapornym znaménkem a po uzaivdokladu se vrati na sklad. Zaroweevidence pernz
ubude pat na astka. V pipad poteby nco prodat, Ize obvyklym zpsobem, tj. klavesos->

p epnout smr pohybu artikl i pen z. Aktualni nastaveni je indikovano nadpisem V Y nebo

P R O D E J v zadavacim okn

Monitorovaci stanice znamend, e v tomto re immeni umo n n adny prodej artikl , funkce
sloui pouze k prohlieni iselnik artiki a kov ovani jejich ceny nebo stavu na sklad
Nefunguje zde adny zpsob vytvaeni doklad. V HLAVNI NABIDCE programu je funkce RODEJ
nahrazena volbou BNITOR. Po jejim spushi je v okn prodejky misto isla dokladu uveden
vyrazny napis MONITOROVACI STANICE iSLO ...

Upozorn ni: pokud méa byt takto nastavend stanice dana k digppZzmo zakaznikm, je teba
p istupovymi pravy zakézatigtup do ostatnichasti programu.




Pokladni denik

15. Pokladni denik

Tato funkcesloui k evidenci hotovostnich i bezhotovostnich treb d3ih pen nich pohyb U el funkce
v pokladn. Pokud se zde eviduji skute vSechny pohyby, nh by vy isleny zstatek hotovosti
odpovidat skutenosti. Vlastnosti BKLADNIHO DENIKU jsou ve velké mé izeny nastavenim parametr
ve funkci DRUHY UHRAD A ZAPIS V PD.

Funkce se spousti vyiem P EHLED z hlavni nabidky programu, dale se vybeo&IADNi DENIK. V Vyvolani
p ipad prace se sbvou verzi programu, ma ka d4 stanice v sitijglenik a tedy i svou samostatndunkce
evidenci penz. V tomto pipad je dale nutno vybrat z nabidky denik svoji stanidery jako jediny
umo uje vSechny operace, ostatni deniky je mo no pqubli et (bude popsano dale).

Jinak je mo no se dostat imo do deniku své stanice z funkce Prodej klaves@kmatkou<Alt P>. Vyvolani
Po jejim vyvolani se zobrazi nasledujici okno: z funkce
PRODEJ

Seznam z&znamje pi vstupu do funkce uspadan tak, e se kurzor nachazi na jeho koridgpo adani
na poslednim vytv@ném zdznamu. seznamu

Obsah v t3iny sloupc je zejmy, kdd pohybu odpovida pislusnému kodu definovanému ve funkZakladni Gdaje
DRUHY UHRAD A ZAPIS Vv PD, astkaaz statekse tykaji pouze hotovostnasti pohybu.

Pro zékladnbvladani deniku se pou ivaji obdobné klavesy a klavesovwalkoace, jaké se pou ivajOviadani
nap. v iselnicich (viz kapitola iselnik Zbo}, tj. listovani pomoci Sipek, klavesPage Up>,
<Page Down>, <Home>a<End>, ozna ovani zaznam pomoci kombinackCtrl Sipka dol > a<Citrl
Sipka nahoru>apod. V omezené n& funguje i vyhledavani, v tomtoipad pouze pro datum.
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Postup

Obsah
nabidky

Uzav rka
tr by

15-2

15.1. Vytva eni nového zaznamu

Stiskem klavesyInsert> se objevi nabidka mo nych drutzdznam:

—Ffaznamenat
| | zh ]l

nakup zbozi

vijbér hotovesti UY

vklad hotovost:1

uzavérka trihy ]
vracenl DPH DPH
Havwrat

Novy zaznam se provede vybm z nabidky, ppadn zapsanim kédu zaznamu (vyhodné pro pou iti
s programovatelnou klavesnici). Objevi se okno, jedeno no vyplnit nkteré (daje a zaznam ulo it
klavesou<F2>, p ipadn ulo it a vytisknout kombinaci klavesCtrl F2>.

Obsah nabidky pro vkladani je mo no modifikovat tagenim ve funkci BUHY UHRAD A ZAPIS V
PD.Mohou se zde objevit tyto typy zaznam

A. Uzav rka tr by

Sloui k seteni treb za ty doklady, které maji nastaven z&sdeniku v ramci uzaxky.
Zapo itaji se tim tr by za vSechny doklady vytemé od posledni uzéky. &stky se spdou
automaticky, bez mo nosti jejich zmy obsluhou. V zadavacim okrze m nit pouze text
zapisu. Doklady, které proSly uzékou ji neni mo no stornovat ani jinak upravit art zp tn
m nit Udaje v ji provedené uzarce.

B. Vklady a vyb ry pen z z pokladny

P i zadani tohoto druhu zaznamu je nutno vyplagtku, ktera se do pokladny vkladépadn
vybira (je pedvypln no znaménko minus). Je mo no také do textu zapsakrétnjsi U el
pohybu penz.

C. P evod penz mezi pokladnami




Pokladni denik

Mé& smyslu si ové verzeprogramu, umo uje p esuny penz mezi jednotlivymi pokladnimi
deniky. Ovladani je obdobné jako uguchoziho typu zaznamu - jeba zadatastku a navic
islo deniku, kam &astku poslat (zapsanimisla pokladny nebo vylbem kldvesou<F9>).
Po ulo eni se vytvd dvojice zaznam - jeden ve vlastnim deniku, kde jéstka odetena

a jeden v cilovém pokladnim deniku, kde se stefiséka pi te.

Poznamka:ve funkci DRUHY UHRAD A ZAPIS Vv PD je mo no nastavit opa ny sm r pohybu
pen z, kdy se do vlastniho denikuepedou penize z deniku jiného.

D. Manipulace se zdkaznickym kontem

Tento druh zaznamu se pou ije vipad, e se pou ivaji platby hrazené ze zakaznickéhat&o
Lze jim konto naplnit, pokud na jpzakaznik vlo i njaké penize. Kromzadani astky je nutno
vyplnit i zakaznika zadanim jehdsla, nebo vybrem ze seznamu obchodnich partnidavesou
<F9>. Pro kontrolu je v zadavacim okaveden i pvodni a novy stav jeho konta.

Pro zjednoduseni ovladani, nebo ippd, e obsluha nema vid pokladni denik, je mo no z&pisy d@apis z funkce
deniku vytvéet pimo ve funkci RODE1 Zde se po stisku kombinace klaveslt U> objevi stejnd PRODEJ
nabidka jako je uvedeno vySe. DalSi postup je gto

15.2. Filtr

Pomoci filtru Ize zobrazit pouze zaznamy odpovélajadanym kritériim, obdobrjako u seznamu
doklad .

Nastaveni filtru a jeho zapnuti nebo vypnuti sevadd v samostatném oknkteré se zobrazNastaveni
po stisknuti funkni klavesy<F5>. Okno obsahujev skupiny podminek. filtru

Podminky v 1.

V prvni skupin je mo né zadat tyto podminky: skupin

Datum od ... do ...- zobrazi se pouze ty zdznamy, jejich data vzriil v zadaném intervalu.
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P ednastavenou hodnotou je interval od 00.00.00080d@0.0000 (tedy vSechny zaznamy).

Proved| - hodnotu vyplujte nejlépe tak, e stisknete klavestr9> a v nasledn zobrazeném
seznamu pracovniksi jednoho vyberete (klaveseaitnter>).

Typ zaznamu Ve druhé skupin se nachazi pouze jedna podmifikg zaznamu - zde se bu p imym zapisem,
nebo vybrem z nabidky<F9>) zadava kéd zaznamu.

VSechny vySe uvedené podminky Ize libovokombinovat. V dy je vSak potba pamatovat na to,
aby jejich vzajemna kombinace davala prakticky $mijjsak nebudou po zapnuti filtru zobrazeny adné
zaznamy.

Nastaveni Pro zapinani, vypinani, ukladani, nastaveni a auiifdltru plati stejna pravidla, jako pro ostafittiy
- viz nap. filtr v iselniku Boi .

15.3. Detaily zaznam

Ka dy zdznam v deniku v solmbsahuje vice informaci, ne je vidv zakladnim pohledu do deniku.
Obdobn jako v jinych seznamech, je mo no i zde klavesdul> zapnout/vypnoutetail ke ka dému
adku, dale zde existujeeloobrazovkovy detail, zobrazitelny klavesowF3> (vypind se klavesou
<Esc>. Ten ma smysl pdevsim u zdznamkteré obsahuji vice kodihrady (typicky uzavka tr by).
Ke ka dému kédu uhrady v celoobrazovkovém detadu mo no zobrazit op samostatny detail
klavesou<F4>.

Jednotlivé detaily se lisi podle typu zaznamu abbg:

Uzav rka A. Uzav rka tr by
tr by
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Pokladni denik

Jsou zde mdevsim astky tr by rozdlené na hotovostni a bezhotovostast (v celoobrazovkovém
detailu také podle jednotlivych druhihrady) v jednotlivych sazbadch DPH. Déle jsou zdid t
poskytnuté slevy, storno a zaporné polo ky. Jeisken i poet doklad, ze kterych byly tyto astky
po itany, v celoobrazovkovém detailu i jejicselné rozmezi.

Z tohoto detailu Ize uzarku i dodate n  vytisknout klavesou<F10>. Tisk

Z tohoto detailu je mo no také zobraztznam doklad, které jsou uzaeny touto uzawkou. Seznam
Zobrazi se tak, e se kurzor nastavi v celoobraaugkn detailu naddek s konkrétnim druhem dokladipklad
a stiskne se<F9>. Zobrazi se seznam iplusnych doklad, vyfiltrovany obdobnym zpsobem, jako
kdyby byl spustn filtr s islem této uzavky p imo v seznamu doklad Stejné jsou i dalSi mo nosti
prace se seznamem (prohli eni, tisk).

B.

Vklady a vyb ry pen z z pokladny - i u tohoto zaznamu lze zobrazit detail, obsamdjgk Vklady
navic pouze obadky textu a pracovnika, ktery operaci provedI. avwb ry

P evod penz mezi pokladnami- detail vtomto gpad obsahuje krom obvyklych Gdaj P evod mezi
i islo stanice, kam se penizeegad ly. pokladnami

Vklady a vyb ry ze zakaznického konta- detail navic obsahujeslo a firmu obchodnihaZzakaznické

partnera, na jeho konto byl pohyb proveden. konto

Uhrady jednotlivych doklad Uhrady
jednotlivych
doklad

Obsah detail je obdobny, jako u uzaxky, tyka se vSak pouze jednoho dokladu.
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15.4. M si ni souhrn uzav rek tr by
U el funkce Specialni souhrn, ktery ge vSechny uzavky za zadany nsic a zobrazi je jako jednu uzéku.

Vyvolani Funkce se vyvola stiskem kombinace klaw#dt F4>. Zobrazi se okno, ve kterém je nutné zadat
m sic (islem) a rok, pro ktery se souhrn ma dtm. Po stisku klavesyxEnter> na roku dojde
k vlastnimu vypotu a naslednému zobrazeni vysledku. Zobrazi senv, okteré svym obsahem
v podstat odpovida jednotlivé uzaxce:

Obsah spodniésti okna Ize zammit za seznam uzakek, z kterych se nsi ni souhrn sklada. Bpina
se mezernikem.

Tisk M si ni souhrn lze vytisknout stiskem klavesy¥10> a z nabidky vybrat zgob tisku (v tomto
p ipad je nabizen pouze jeden).

Ukon eni Ukon enifunkce se provede stisknutim klavedysc>.Program se vrati zpdo zakladniho zobrazeni
deniku.
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Pokladni denik

15.5. Vy etka hotovosti

Lze ji spustit na vSin mist v deniku kombinaci klaveg\lt V>. Objevi se okno s vtkou: Vyvolani

P i zadavani pau jednotlivych bankovek a minci se pr n  po ita jejich souet.

Pokud je vyetka spuSta pi zadavani takového zdznamu do deniku, kde Ize rmadat astku, je P enos sou tu
Mo no vypo teny souet p enést do astky klavesoxF2>.

Vy etku Ize kdykoliv vytisknout po stisknuti klavesi10>. Tisk

15.6. Souasny stav penz

Slou i p edevsim ke zji3hi souasného stavu pen v pokladn. Jde v podstato uzavrku trby U el funkce
naneisto, bez uzaeni vy islenych astek.

Spusti se klavesowF6>. V nasledn zobrazeném okn podobném celoobrazovkovému detaityvolani
uzav rky tr by se krom sou asného stavu pen objevi i ada dalSich u itenych Gda;j:

15 -




TRIFID STANDARD — U ivatelska p iru ka

Otev eni
pen ni
zasuvky

U el funkce

Vyvolani

Detall

Tisk

15-8

adku

Chcete-li porovnat udavany stav se skofen stavem hotovosti v pemi zasuvce, m ete si b hem
zobrazeni sowasného stavotev it p ipojenou pen ni zasuvku (pokud je pipojena). Stai stisknout
kombinaci klavesAlt F5>.

15.7. Souhrn zaznam

Se te vSechny nebo vyfiltrované a nebo oamre druhy pohyb penz v pokladnim deniku podle
jejich kod .

Funkce se spousti stiskem kombinace klawadt F6>. Nejprve se rozkhne vypoet. Po jeho
skon eni se zobrazi napnasledujici okno:

Ka dy adek obsahuje:

Kad - kéd pohybu.
Typ - typ pohybu.
Nézev- nazev pohybu.
astka - celkové astka pere.
Po et - celkovy poet doklad s timto kad.
P.slevy- z toho poet doklad se slevou.
P.storn - z toho poet stornovanych doklad
P.zapor - z toho poet doklad obsahujicich zapornou polo ku.

Proto e informaci, které obsahuje ka didek je vice, ne je vySe uvedeno, je mo né sigbrazit po
stisknuti klavesywF4>. Zobrazi se okno, ve kterém se budou Udajb pn  aktualizovat v zavislosti na
tom, na jakémadku se kurzor bude prawnachazet. Okno uzaste optovnym stisknutim klavesy
<F4>.

Souhrn Ize vytisknout klavesetF10>.

15.8. Tisk z deniku

Jak ji bylo popsano, obsah jednotlivych zaznalze tisknout pi jejich ukladani stiskem kombinace
klaves<Ctrl F2>. V p ipad poteby Ize tisk provést dodate p imo ze seznamu stiskermAlt F10>
na potebném zaznamu.




Pokladni denik

V celoobrazovkovém detailu uzaky tr by, lze také vytisknout jeji kopii klavesogF10>. Stejnou
klavesou se tiskne také obsah etky, souhrn zaznana m si niho souhrnu uzavek tr by.

V8echny tyto tisky jsou uzgobeny pro tisk na bankovni tiskarnu pro tisk pjekléSika 40 sloupc).

P imo z pokladniho deniku lze tisknout stiskem klgweB10> n které sestavy (kromposledni jsouDalsi tisky
vSechny ureny pro tisk na forméat A4):

Uzav rky treb - formuld vhodny runi zaGtovani tr eb. Jsou zde vislené jednotlivé uzavky
trby vrozd leni podle sazeb DPH, vipad poteby samostatn hotovostni a samostatn
bezhotovostni ast. Na konci sestavy jsou styt chto (daj za celé tisknuté obdobi. Obdobi Ize
omezit pedem pomaoci filtru, nebo se ng pbjevi dotaz @dmo b hem tisku.

Uzav rky treb 2 - formula stejny jako pedchozi. LiSi se pouze tim, e pokud existuje vice
uzav rek se stejnym datem, jsou v sestag teny.

Pohyby penz v PD - v podstat opis vSechadk deniku s jejich hotovostnimi a bezhotovostnimi
astkami a hotovostnim gtatkem. Red tiskem se zadava obdobi.

Pohyby pen z 40zn- podobné sestava jakoegpichozi, uzpsobena pro tisk na bankovni tiskarn
M e slouit jako souast denni uzavky, kde jsou vidt krom uzavrky trby i dalSi pohyby
pen z a koneny z statek.

15.9. P enosy dat do Getnictvi

Aby fungovaly penosy dat do tetnictvi (zadtovéani), je tebanastavit typ U etniho programu Nastaveni
ve funkci LOKALNI KONFIGURACE a dale nadefinovat ve funkciRDHY UHRAD A ZAPIS V PD, které
zaznamy z deniku a kam se majfa¥at. U tovat Ize pedevsim uzavky tr by, kde se hotovostniast
tr by posilad do penniho deniku a bezhotovostni do pohledavek a zavagkka se jednoduchého
U etnictvi). Dale Ize do tetnictvi penaSet jednotlivé doklady, pokud jsou do denikusrsdny.

Vlastni zaatovani se provede stiskem klavedy2> na adku, ktery chceme zatovat. Postup

Pihromadném zadovani Ize oznat vice adk pomoci kombinace klavesCitrl Sipka dol >, Hromadné
<Ctrl Sipka nahoru>, p ipadn v8echny adky <Ctrl +>. Poté se oznané adky zaltuji klavesou zal tovani
<F2>.

Skute nost, e zdznamy jsou zatdvané jeindikovana zm nou jejich barvy na fialovou. Pokud seIndikace
timto zp sobem zaltovavaji i jednotlivé doklady (prodejka, faktura,ijpmka), je timto zpsobem zal tovaného
oznaen i odpovidajici doklad v seznamu dokladby nedoSlo k dvojimu zatbvani. zaznamu

Princip funguje i obracen- kdy se doklad zaltuje v seznamu doklag v pokladnim deniku se jevZal( tovani
jako zaltovany. z doklad

15.10. Deniky vSech stanic

Z nabidky Pokladni deniky Ize vybrat i Deniky vSesfanic. V tomto seznamu jsou zobrazeny
zaznamy vSech pokladnich denilk chronologickém uspédani. Seznam se proto podoba vzhledu
deniku jedné stanice, navic je dopirsloupedd. V n m uvedenéislo uvadi, ze kterého deniku zdznam
pochazi.
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Oproti normalnimu deniku jedné stanice néai mo né:

souhrnn zobrazit souasny stav perz v pen nich zasuvkach,
vytva et nové zaznamy,
kontrolovat penize pomoci vgtky hotovosti.

Filtr Na rozdil od normalniho deniku jedné stanice (kdgpiPokladni denik, Filr byl filtr dopln n
o kritérium . stanice od ... do ... Tim Ize vyfiltrovatpouze zaznamyt ch stanic v siti, jejich isla
budou le et v zadaném intervalu.
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Pou ivani cizhgn

16. Pou ivani cizi m ny

Program TRIFID umo uje evidenci plateb cizi mou. Tyka se to hotovostnich prodeja prodejky a
nasledné evidence hotovosti v pokladnim denikuiavita programu TRIFID STANDARD umouje
evidenci pouze jedné cizi my, vice mn Ize pou ivat u varianty PROFI.

Pou ivani cizich mn je nutno povolit v Globalni konfiguraci. V oddil ny je krom n&zvu doméaciNastaveni
m ny i parametEuro, ktery je teba nastavit na hodnoRou ivat.

Meny
Domaci jednotka : Euro :

Po tomto nastaveni se objevi v nabiddeELNIKY nova volba KIRSOVNI LISTEK, ktery sloui Kursovni
pro definici cizi mny a nastavovani jejich aktualniho kurzu. V re ifRBODEJ Ize zobrazit kurzovnilistek
listek stiskemxAlt K>. Zde je poteba vytvoit kartu cizi mny stiskem klavesyInsert>.

Vyznam jednotlivych parametr

Kurs - kurs cizi mny k zadané jednotce mno stvi.
Kod m ny - kdd, pod kterym se ma zobrazuje v rkterych mistech programu a vybira RG®DEJL
Mno stvi - mno stvi cizi mny, ke kterému je pdtan kurs.

ad zaokrouhleni - &d zaokrouhleni cizi my pi jejim pouivani v RRODEJ, pepind se
mezernikem.

Nazev mny.
Po ulo eni klavesowF2> kursovni listek obsahuje jededdek s cizi mmou:

P ipadné dalSi znmy Ize provést stiskem klavesy3>, zm nit pouze kurs je mo né po stisku klavesy
<Enter> na poliku s kursem. P ka dé zm n kursu je aktualizovan ud&latny od, ktery se vypisuje
v poslednim sloupci kursovniho listku.

Vlastni G tovani polo ek v RoDEJI probiha obvyklym zpsobem v domaci m . Uhradu cizi mnou Pou ivani
je mo no zadat g uzavirani prodejky a dotazu na placendatku. Po stisku klavesové kombinaddt p i prodeiji
K> se v okn placeni objevi i gepo et nakupu na cizi nmu:
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Do oddiluPlacenoje mo no zadat skuten placenou astku. Je mo n& i kombinovana platba, kdy se
nakup zaplati v cizi nm pouze &sten . Tato astka se zada do kolonky s cizi mau a program
dopo te zbytek astky k dhradv m n  domaci:

Po zadéani placenéstky program obvyklym zgobem dopade pipadnou astku k vraceni, ktera je
vdy vdomaci mn . &stka nakupu na vytisknutém dokladu je uvedenamvédd mn ak tomu je
uvedeno, jakouastkou které my byl doklad placen.

Pro ukladani perz je vtchto pipadech mono pouit idv pokladni zasuvky pro ka dou mnu
jednu. Podminkou je pouiti bankovni tiskarny, ktenmo uje pipojeni dvou zasuvek a zapnuta
podpora cizi mny v GLOBALNi KONFIGURACI. Pak je mono v IDKALNI KONFIGURACI nhastavit
oteviraci sekvence pro deasuvky. A uzavirani Gtu v prodeji se pak zasuvky automaticky oteviraji
podle poteby.

Evidence V zakladnim pohledu do pokladniho deniku jsou uméd astky v dy pepo teny na domaci nmu,
v pokladnim pouze v textu rkterych operaci je poznamenano, o kterou konkratnu jde:
deniku

astky cizi mny je pak mo no zjistit zobrazenim detailuigilusSnéhoadku stiskenxF3>:

16-2




Pou ivani cizhgn

Uzav rka
tr by

V prvnim adku uzavrky je opt celkova tr ba pevedend na domaci mu, v nasledujicich dvou
adcich je rozepsano, kolik to bylo v jednotlivychnéach. Je mo no zjistit i sstatky jednotlivych mn
zobrazenim detailtddku klavesowF4>.

Obdobn se zobrazuje také sasna tr ba po stisku klavesyF6>.
Jsou upraveny i operace pro pohyby zem pokladn, konkrétn vklad, vybr a pevod penz mezi Pohyby pen z

pokladnami. Je zde navic uddj na, kde se d4 mezernikemepnout které my se pohyb pemz tyka. v pokladn
Odpovidajicim zpsobem jsou potom zobrazeny statky.

P i zobrazeni detailu klavesat-3> je mo no zjistit i pevod na mnu domaci:

Pro zobrazeni informaci o cizi m slou i i dalSi funkce:

Spousti se stiskemCtrl F3> na pislusném adku s pohybem nebo uzékou a zobrazujeastky a Z statkym n
tehdejSi zstatky mn na tomto adku pou ité:
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Sou asha Spousti se stiskem <Ctrl F6> a zobrazi v dy sy stav vSech pou itych m:

hotovost

v pokladn

Tisky Obdobnym zpsobem jsou upraveny i tiskové vystupy, kde jsout ogstky pevedeny na domaci
Z pokladniho m nu a v pipad pot eby uvedena iadstka mny cizi.

deniku

16-4
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17. P ehledy

Po zvoleni funkce Bhledy z menu Hlavni nabidka se na obrazovce ob@si mbidka s funkcemi:

POKLADNI DENiK - funkce je urena pro evidenci pemi hotovosti v pokladni zasuvce
a pro vytvoeni zaznam o tr bach za urité obdobi. Jeji popis je uveden v samostatné dlapit
U si ové verzeprogramu se jmenufeOKLADNI DENIKY .

P EHLED POHYB - seznam pohybjednotlivych polo ek s mo nosti filtrovani.
DENNi P EHLED - p ehled prodejnich dokladza urity den.

SOUHRNNY P EHLED - pro zobrazeni finamiho pehledu o pjmu, prodeji a vydeji za uité
obdobi.

PoOHYBY DO XLS — pohyby polo ek skladu exportované do datovéhdbsou MS Excel.

Jednotlivé funkce jsou podrobpopsany v nasledujicich kapitolach.

17.1. P ehled pohyb

Tato funkce umo ni zobrazit a vytisknopt ehled vSech typ pohyb jednotlivych polo ek podle
zadanych kritérii.

Po zvoleni funkce REHLED POHYB se objevi nabidka s mo nosti zobrazit jednotliygéytartikl :

Po vyb ru z nabidky se objevi okno, které je rdetio na dv asti.Dolni &stje ur ena pro zobrazeni
informaci o uskuten nych pohybechHorni ast pak obsahujeadu parametr, které pimo ovliv uji
zobrazeny pehled.

V prvnim &adku jsou znazormy doklady, z kterych je phled tvoen. Doklady, kterych se ghled Nazev
tyka jsou indikovanybilym pismenem a doklady, které zahrnuty nejsou, majheno erné. Vyznam p ehledu
pismen je:

P - p ijemky.

U - prodejky.

F - faktury.

D - dodaci listy.
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Nastaveni

Dalsi
parametry

17-2

V- vydejky.

Nastavenise provede gsunutim kurzoru na tyto indikatory a stisknutirdvidsy<F9>. V zobrazené
nabidce klavesoaMezernik> (p epind mezi stavy Ano a Ne) se pak vyberou po adéwoklady.

Upozorn ni: z d vodu odliSného zobrazeni plati zavislost, e vyheliose pijemky, nelze vybrat
ostatni doklady a naopak.

Podle toho, ktera z vySe uvedenych hodnot je vyrae liSi kritéria, kterd ovliwji p ehled, a
nasledn i zobrazeni zpracovanych hodnot. V praxi to znamea pi p ehledu vSech pijm budou
zobrazeny misto nadkupni a prodejni ceny pouzendtkupni ceny (bez a s DPH). Krortoho nebude
p istupna stranka se zobrazenim praci a nebude maadeit jako parametislo odb ratele - oboji toti
nema prakticky vyznam.

Po nastaveni typu ehledu se lze na dalSi parametryegunout pomoci kurzorovych klaves
nebo klavesykTab>. Hodnoty parametrse pak mni bu p imym zapisem, nebo vytem z r znych
hodnot pomoci klavesyF9>.

Datum - p ehled bude zobrazen jen pro polo ky, u nich do&pohybu v uvedeném obdobi
(v etn obou dat). Tento parametr musi byt vdy zadan.gRom pi prvnim spustni funkce
P EHLED POHYB nabidne v obou fpadech datum dnesniho dne.

asy uvedené za datem se nemuseji zadavat - progranpraakije se standardninasovym
obdobim, které zdn& v 00:00 hodin zadaného @te niho data a kon v 23:59 hodin koncového
data. Je dovoleno zadat pouze jedeasovych Udaja druhy nechat na@dnastavené hodnot

islo - do pehledu budou zahrnuty pouze polo ky, jejichislo le i v uvedeném rozsahu @tn
zadanych hodnot). Po zadani prvni hodnoty (OD)}ejaysn islem automaticky vypini i hodnota
(DO) - Ize ji vSak dale upravit. Pokud je zadan&izeohodnota DO, bude ghled vytvoen pro
polo ky od isla 1 do této hodnoty. Pokud nejsou zadané adwaédty, bude pehled vytvoen pro
vSechny polo ky.

Kod - do pehledu bude zahrnuto pouze zbo i (olfptaci se nastaveni netykd), jejich kod le i v

uvedeném rozsahu (@tn zadanych hodnot). Pzadani pouze prvni hodnoty tohoto parametru,
bude do pehledu zahrnuto zbo i s kédem rovnym nebo vysSien,je kéd zadany. Pokud se zada
pouze hodnota DO, budeghled vytvoen pro polo ky s kédem menSim nebo rovnym této foddn

Zkrt. - pokud se vyplni, bude do ghledu zahrnuto pouze zboi (obalpraci a ostatnich se
nastaveni netyka) odpovidajici zadané zkratce dhazzkratek OD - DO), nebo zkratek, jejich
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po ate ni znaky se shoduji se zadanymi. Pro zadavani h@iba DO plati podobnd pravidla jako
u parametruislo.

Vyst. - do pehledu budou zahrnuty pouze polo ky z doklakiteré vystavil pracovnik s uvedenym
jménem. Program nekontroluje spravnost zadanéhagnaéproto je vhodné zadavat pracovnika
vyb rem z nabidky jejich jmen. Nabidka se zobrazi fkistiti klavesy<F9>.

Skup. - je mono zadat pouze parametr OD, pak se zobsazpolo ky se skupinou, jejich
po ate ni znaky se shoduji se zadanymi. Pokud se zadajipabametry (OD — DO), zobrazi se
polo ky, jejich skupina svym textem odpovida zaéamu rozsahu. Pro zadavani hodnot OD a DO
plati podobné pravidla jako u parametfsio. RozliSuji se velka a maléa pismena!

Ozna . - do pehledu bude zahrnuto pouze zbo i (oljpiaci se nastaveni netyka) se zadanym
oznaenim. Pou iva se stejnym zpobem, jako zadaskupiny.

Dodav. - do pehledu budou zahrnuty pouze polo ky od dodavatadaného isla (rozsahuisel).
Dodavatelem je myslen ten obchodni partner, kiempvedema kart zbo i (v pipad P ehledu
vSech pijm je to ale dodavatel uvedenyp ijemce). islo dodavatele Ize zadat vybm
z iselniku obchodnich partnerzobrazenym klavesctF9>.

Pozndmka Pokud je ve funkci 8STEMOVE FUNKCE KONFIGURACE LOKALNi KONFIGURACE
nastaven preferovanyselnik obchodnich partnepro Ostatni funkce na hodndtuO, bude se po
vyb ru z iselniku obchodnich partnerobrazovat misto standardnitisla | O.

Odb r. - do pehledu bude zahrnuta pouze ta polo ka, ktera bydaldna odbrateli zadanéhoisla
(rozsahu isel). islo/l O se zadava stejijako v pipad dodavatele.

Stav - do pehledu budou zahrnuty pouze dokladiterého z nasledujicich stawizavené (vetn
zall tovanych a zaplacenychjpzpracované nebo stornované. Standardn nabizenou hodnotou
jsou doklady uzaené. Vybr se provadi obvyklym zgobem z nabidky vyvolané klavesok9>.

Pol. se slevou vzhledem k cen klavesou<F9> Ize vybrat jednu zety cenovych sazeb, ghled
potom zobrazi pouze polo ky, které maji odliSnowgejni cenu od prodejni ceny v této sazb
momentaln nastavenou viselniku polo ky. Umoni to zobrazit pouze pohybkteré byly
uskuten ny za jinou cenu, ne je obvyklé.

VSechny vySe uvedené parametry Ize libovdtombinovat. Pokud rktery z parametr islo, Kéd,
Zkrt, Vyst., Skup., Umist., DodavneboOdb r neni zadan, nebere sé yytva eni pehledu v Gvahu.

Vlastni pehled pohyb se zane vytvaet po stisku klavesyF2>. B hem se zobrazuje okno ¥ytvo eni
informacemi ktery doklad a ze kterého dne je prAwacovavan, kolik zaznanji bylo zpracovano ap ehledu
kolik jich jesSt Ize zpracovat (souvisi to s mno stvim dostupné gamvypo et pehledu Ize kdykoliv
p erusit klavesosESC>.

Tabulka pehledu obsahuje nasledujici tdaje: Zobrazené
informace
v prvnim sloupci je, v zavislosti na nastaveni patu Preferovany iselnik pro ostatni funkce
(nastavuje se ve funkciYSTEMOVE FUNKCE KONFIGURACE LOKALNI KONFIGURACE), U polo ky
uvedeno bu islo, kdd a neboskupina. Podle zobrazeného typlselniku je cely pehled také
setid n,

nazevzbo i (obalu, prace),
celkové pijaté nebo vydanéno stvi,

nakupni cenu za jednotku, resp. pro Urovepodrobnosti 1 - viznie - je to som mno stvi
a jednotkové nakupni ceny),

prodejni cenu za jednotku, resp.pro Urovepodrobnosti 1 je to soin mno stvi a jednotkové
prodejni ceny. V gpad p ehledu vSech pijm je v tomto sloupcnakupni cena s DPH,

stav kdd.mm.rrrr - mno stvi zobrazené polo ky, které se nachézisklad prav ke dni
zpracovani pehledu. Dnem (vyjagno datem) je mim dne3ni den. Jestlie je jedna polo ka
zobrazena vicekrat, bude stav zobrazen pouze i prvn

Nakupni i prodejnceny jsou zobrazenybu ob s DPH nebo obbez DPH. Zavisi to na stavu, d® epinani
jakého byly naposledy ppnuty. Stav Ize ppnout stiskem klavesyF7>. P ehled se zobrazi znovu (bezobrazeni cen
p epo tu), tentokrat s opaou cenou. SmiSené zobrazeni neni mo né.
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Urovn
podrobnosti

Celkové
sou ty

Ostatni
pohyby

Listovani

Tisk

Export

Ukon eni

Ur eni funkce

Vytvo eni
p ehledu
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Pro zobrazeni vlastnich pohybe pou ivaji tzvirovn podrobnosti:

Urove podrobnosti 1- je standardni podobou seznamu pohyPohyby jsou zobrazeny tak, e
proka dy druh zbo i, obalu nebo prace je vyhrazeouze jeden adek. Ve sloupcich cen jsou pak
uvedenysumy.

Urove podrobnosti 2- pohyby jedné polo ky mohou byta vice adcich. Potom to znamena, e
n ktery z pohyb byl uskuten n vjiné cen, ne ostatni. Ve sloupcich s cenami jsou uvedeny
pouzejednotkové ceny.

Urove podrobnosti 3- co adek, to jeden pohyb dané polo ky.
P epinani trovni se provadi jednim nebo opakovanigkmsitim klavesykF8>.

Na spodnim okraji tabulky je zobrazerelkovy sou et nakupnich a prodejnich cen (setisouin
mno stvi a jednotkové ceny) a sdu mno stvi pro prav zobrazenouast pehledu.

V p ehledu Ostatnich pohyb se zobrazuji uskuta né pohyby opravnych polo ek dokladjako
jsou néklady/slevy rozpustné a nerozpushé v nakupni cen opravna polo ka nékupni ceny
ahalé ové vyrovnani/zaokrouhleni. U kadého pohybu jsou uvedeny obdobné adaje, jako
nap. u pohyb zbo i.

P ehled pohyb se zobrazuje oddlen pro zboi, obaly a prace a ostatni polo ky. Vyhtohoto
artiklu je mo ny ve vstupni nabidce, ale proto esehled v dy poita pro vSechny artikly, je mo no
kt m ostatnim dosp listovanim vji vytvoeném pehledu. Listuje se klavesamiPage Down>a
<Page Up>,co jednak zobrazuje dalSi polo ky, pokud se neleej na jednu stranku, ale pokud se tim
dosp je na zaatek nebo konec seznamu, tak se zobraatiled dalSiho artiklu stejnym zgobem, jako
kdyby se rovnou zadal ve vstupni nabidce.

Informace o tom, kterého artiklu se prazobrazena stranka tyka je rédku, ktery odduje horni
ast obrazovky s parametry od viastni tabulky s pghypesnji nad sloupcem s preferovanym
iselnikem (prvni sloupec).

Stejn, jako se pehledy zobrazuji odden pro zbo i, obaly a prace, tak se taigknou. Podle toho,
ktery typ poloek je zobrazen, je v nabidce tiskvyvolané stisknutim klavesyF10>, jeden
Z nasleduijicich formuléa:

Pohyby zbo i - formuld pro vytisknuti pehledu pohyb zbo i v podob shodné s podobou Udaj
na obrazovce .

Pohyby obal - toté pro obaly.

Pohyby praci- toté pro prace.

Pohyby ostatni- pro ostatni pohyby

Vytvo eny p ehled Ize v pipad poteby exportovat na disk, nebo do zvoleného adres&&xport
p ehledu se provede po stisku klave$6> a po zadani mista, na které se ma exportovat.

Funkce PEHLED POHYB se ukonuje stiskem klavesy<Esc>. Program se vrati do nabidky
P EHLEDY.

17.2. Denni pehled

Tato funkce slou i k zobrazeni a vytiaf p ehledu o prodeji za prodejky, faktury, dodaci lisy.
Vydejky ani pijemky zde zahrnuty nejsou.

Po zvoleni této funkce z nabidl® ehledy se na obrazovce objevi prazdna tabulka pehlpd.
Program oekavazadani datadne, kterého se maghled tykat. NapiSte po adované datum a stigkn
klavesu <Enter>. B hem zpracovani denniho ghledu, budete ve zvlastnim okinformovani o
pr b hu innosti stejnym zpsobem, jak to bylo popsano v kapitéleshled pohyb.
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Tabulka denniho pehleduje uspo adanatak, e na zaatku jsou zobrazeny Udaje z prodejek a8, adani
S o Spo adani
konci Udaje z faktur a dodacich list
p ehledu
Zadanimjiného data Ize vytvoit p ehled znovu pro jiny den. Jiné datum
Tabulka denniho ehledu obsahuje nasledujici informace: Zobrazené
informace

. dokladu - udava islo 0 tenky nebo dodaciho listu, ze kterého je Udaypat.
islo- udava islo zbo i, obalu nebo préace.
Nazev polo ky - udava nazev zbo i, obalu nebo prace.
Mno stvi - udava mno stvi prodané nebo vydané na uvedetaihce nebo dodacim listu.

Prod. cena- udava jednotkovou prodejni cenu bez damedenou u pslusné polo ky Gtenky
nebo faktury.

S dani- udava celkovou prodejni cenu s dani (mno styiagobené jednotkovou cenou) uvedenou
u p islusné polo ky utenky nebo faktury.

Tr ba - je uvedena pouze u prvni polo kyigluSné Gtenky nebo vydejky. Udava celkovou sumu
s dani za pslusnou Utenku nebo vydejku (po fpadné Upravp i prodeji nebo vydeji).

Pokud byly na dokladu pou ity, tak se v denniretfdedu také uvedoopravné polo ky doklad , jako
jsou naklady/slevy rozpusté a nerozpushé v nakupni cen opravna polo ka nékupni ceny a haiéé
vyrovnani/zaokrouhleni.

Na spodnim okraji tabulky denniho ghledu je uvedesou et prodejnich cenvSech polo ek a vSech
treb. Pokud nebyla p prodeji nebo vydeji ze skladu vyu ita mo nost @y celkové sumy, jsou
oba souty shodné.

Vyskytuje-li se v dennim ghledustornovany doklad, je na adku Sedou barvou vypsano jelislo s Stornovany
textem: *Storno dne ddmmrrrr provedl!... doklad

Vyskytuje-li se v dennim ghledurozpracovany doklad, je na adku Sedou barvou vypsano jeliRozpracova-
islo s textemRozpracovany doklad. ny doklad

Zobrazeny denni phled prodeje mete vytisknout na tiskarn tak, e stisknete funkni klavesu Tisk
<F10>a z vyvolaného menu zvolite polo K2enni p ehled.

Funkce ENNi P EHLED se ukoni stiskem klavesyEsc>.Program se vrati do nabidky BHLEDY. Ukon eni
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Postup prace

asy

Vystavil

Stav

Zpracovani
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17.3. Souhrnny pehled

Tato funkce slou i pro zobrazeni souhrnnéhehtedu o pijmu, prodeji a vydeji zbo i, obala praci
za urité obdobi.

Po zvoleni této funkce z nabidRyeHLEDY program TRIFID oekavazadani prvniho a posledniho
dne obdobi,kterého se ma phled tykat - g spustni funkce program nabidne v obolpgadech datum
dnesniho dne.

asy uvedené za daterse nemuseji zadavat program pak pracuje sstandardnim asovym
obdobim, které zaina v 00:00 hodin zadaného @te niho data a kor v 23:59 hodin koncového data.
Je dovolenozadat pouze jeden asovych Udaja druhy nechat na @dnastavené hodnot

Pokud je vyplnn také parametWystavil, budou do pehledu zahrnuty pouze doklady vystavené
pracovnikem uvedeného jména.

ParametrStav umo uje zadat, které stavy doklacdudou do pehledu zahrnuty. Bdnastavenou
hodnotou jsou dokladyzav ené (zahrnuje i zaltované a zaplacené). Déle jsou k dispozici hodnoty
rozpracovanéastornované.

Hodnoty obou vySe uvedenych paramese daji vybraz nabidky po stisku<F9>.

Zpracovani souhrnného ghleduse spustistiskem klavesyxF2>. Zobrazi se tabulka souhrnného
p ehledu:

Je rozdlena na skupiny obsahuji informace o jednotlivycklddech, které byly v zadaném obdobi
po izeny. Pokud pro rkterou skupinu nebyl adny doklad pmen, neni tato skupiny feec zobrazena.

Tabulka je rozdena do ti hlavnich sloupc - Zbo i a obaly, Prace, Celkem Ka dy ze sloupc se
dale dli na dva dalSi zaklad (suma cen bez DPH) a d& astka DPH odpovidajici iglusné daové
sazb).

Upozorn ni: na prvni pohled by se mohlo zdat, e mezi jedrgtti sloupci musi platit nasledujici
vztah:

Zbo i a obaly + Prace = Celkem.

V p ipad, e ve funkci SYSTEMOVE FUNKCE KONFIGURACE, GLOBALNi KONFIGURACE v asti tykajici
se zaokrouhlovani prodejnich cen bude paragsikrouhlovani DPH nastaven nAno, tak tomu vSak
nebude. Je to dano tim, e zaokrouhlenim celk@stky DPH za doklad dojde i ke zm celkové ceny,
ktera se tim padem musi liSit od ceny vzniklé gnossoutem cen jednotlivych polo ek na dokladu,
ve kterych vSak neni DPH zaokrouhlena.
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U vSech druh doklad se ve sloupci Celkem - zaklad m navic objevit astka odpovidajici sum
polo ek typu haléové vyrovnani/zaokrouhlenigdek je nadepsataokrouhleno).

Pokud byly nkteré doklady hrazeny bezhotovostobjevi se za celkovym saem dalSi UdajZ toho
bezhotovostn.

Pokud byly na dokladu pou ity tzwpravné polo ky, pak se v souhrnnémehledu objevi nasledujici
adky:
P ijem zboi - dalSi ndklady - obsahuje hodnoty imtych naklad/slev rozpustych
a nerozpusnych v nakupni cenrozd lenych do jednotlivych daovych sazeb.

P ijem zbo i - oprava nakupni ceny- obsahuje hodnoty jatych opravnych polo ek nakupni
ceny.

Pokud se pehled nevejde na obrazovku, lze wm listovat pomoci klaves<Sipka dol >,
<Sipka nahoru>, <Page Down>nebo<Page Up> .

Zobrazeny souhrnny ehled Izevytisknout na tiskarn po stisknuti funkni klavesy<F10>. Tisk
Stiskem klavesyEsc> se zobrazeny phled vymae. Nyni Ize bu nové vstupni hodnoty Ukon eni

pro zobrazeni dalSiho ghledu, nebo po ofovném stisknuti klavesyEsc> praci p ehledu ukon it.
Pak se program vrati do nabidkyHRLEDY.

17.4. Pohyby do XLS

Tato funkce slou i pro gnos pehledu pohyb jednotlivych polo ek do programu MS Excel. Je jrot
pou itelna pouze na pdta i, na kterém je nainstalovan program MS Excel lddo¢ verze a program
TRIFID spoustn v re imu Windows.

Po vyb ru této funkce z nabidky se zobrazi vstupni fidtle se zadava pouzasové rozmezi pohyb

Do Excelu se gnaseji pohyby vSech polo ebo i, Obal i Praci, bez mo nosti dalSiho filtrovani.

P enos se spusti stiskeq2>. Dojde ke spushi Excelu a vytveeni tabulky, ve které jsou uvedeny
vSechny polo ky, které mly v zadaném obdobi pohyb:
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17 -8

Vyhodou tohoto pehledu je, e jsou v jedné sestaxarove p ijmy i vydeje a jejich rozdil (pohyb).
Pohyby jsou vyisleny v mno stvi i v cenach - jedna se o cenyigmvaci (pr m rné nakupni) bez DPH.
V poslednim sloupci tabulky je uvedena i zasobaskiladu k souasnému okam iku. Polo ky jsou

v tabulce seazeny podle preferovanéhiselniku.

Takto vytvoenou tabulku Ize ulo it do souboru agoulevsim dale zpracovavat pomoci vSech funkci,
které poskytuje MS Excel.

17.5. Pehledy Win

Funkce pehled p epracovana do grafického prasti Windows. Po vylru této funkce se zobrazi
ovladaci formul&




ehledy

Formuld je obdobny obrazovce €hledu pohyb, obsahuje v podstatfiltra ni kritéria a zpsob
zobrazeni dat. Skldda se xalika sekci:

Pohyby za obdobi- zde se zadavasové rozmezi zobrazovanych dat.

Omezit vyb r na — soustava filtranich kritérii, kde je mo no omezit zobrazovana data
Krom p imého zapisu Udajje mo né vybrat Udaj z databaze, nebo edmastavenych
mo nosti stiskemx<F9>. Stejného Uinku Ize dosahnout i mysi, stiskem flka napravo
od udaje.

Polo ky — zde je formou zatrhavacich boxr eno, které polo ky se budou doghledu
zapo itavat. Pod polo kowstatni se skryvaji hal®va vyrovnani, slevy nebo naklady
nerozpustné do cen ostatnich polo ek, opravné polo ky k n@kiucen apod.

Doklady — zatrh&vaci boxy uuji, které doklady se maji zagtavat. Mo nosti jejich
nastaveni souvisi s tim, kter4 sestavy je vybrangigknuti — nagklad P ehled

vydej znepistupni poliko P ijemky, proto e v tomto pehledu nedava smysl. Je zde
mo no i p epnoutstav dokladu na Rozpracované, nebo Stornované a zobrazit tim
pohyby, které se teprve uskuté, nebo byly stornované.

Ostatni — zapoteni pouze polo ek se slevou vzhledem k vybran® sazobrazovani
kusovniku, nebo jeho komponent.

Tisknout — zobrazuje se pouze u sestav, kde se tisknootjednpolo ky. Oproti

p vodnim pehled m je mo no tisknout i mezisody za n které Udaje — na vyb jsou:
Skupiny, Ozna eni, Dodavatelé(z karty Zbo i),Obchodni partne i (dodavatel nebo
odb ratel na dokladu) ¥ystavil (jméno pracovnika). Lze tisknout tagéuze
mezisouty —tim, e se odSkrtne bdRolo ky .

Vlastni zobrazeni a fpadny nésledny tisk se vybere v levé dolasti formulae. Vzhled a zpsob
ovladani je obdobny grafickym tisk. V levé asti okna se vybere po adovana sestava (pomoci mysi
nebo stiskem €trl> a isla sestavy na numerické klavesnici). Tlay po pravé stranje mo no sestavu
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zobrazit nebo vytisknout, exportovat do PDF neb&Xhpipadn jako PDF dokument po it k mailu.
Tla itkemNastavenise voli vlastnosti tisku.

P iklad sestavy:

V sou asné verzi jsou zatim k dispozici pouze sestavyrazafiici stavajiciP ehled pohyb a
Souhrnny p ehled, s nkterymi novymi vlastnostmi — filtr na polo ky u vék pehled, mezisouty,
zobrazeni mare, apod.). Pouity systtm umgje v budoucnu pdavani dalSich ghled, v etn
zakazkovych sestav podle konkrétnich po adavk
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18. Evidence reklamaci

Tato funkce podchycuje vSechny faze reklanflao izeni, tj. pevzeti reklamovaného zboi
od zakaznika,eSeni ze strany dodavatele a nasledn&ewi reklamace se zakaznikemetn tisku,
p ipadn wvytvo eni potebnych doklad. Vlastni doklad o reklamaci neprovadi adné my stavu
skladovych zasob!

Funkce se spusti volboueR.AMACE z nabidky KLADY. Objevi se seznam reklamaci, obdob8gznam
seznamu ostatnich doklad reklamaci

Zakladni informace o dokladu:

islo- islo dokladu.
Reklamovan- datum pijeti reklamace od zakaznika.
.24k + Zakaznik— islo ndzev zékaznika.
Vy idit do - datum, do kdy mé byt reklamace izgna.
Dobropis - islo dobropisu od dodavatele, pokud bylo dobropisav
SaV - stavy dokladu, souvisi s nimi i banédku (bude popsano déle).

Pro praci se seznamem reklamaci plati stejna peajatto pro ostatni typy doklada jsou popsana
v kapitoleDoklady.

18.1. Zalo eni nové reklamace

Nova reklamace se zalo i v seznamu stiskem klavdisgert>. Objevi se nésledujici formula  Formula
reklamace
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V tomto formulai jsou vSechny informace evidované o reklamaci.rd&il od jinych doklad neméa
reklamace adné polo ky dokladu, proto e se tyka v dy jen jediné reklamované pdg, uvedené
p imo v tomto formuld. Je zde mo no vyplnit nasledujici Udaje:

Odb ratel - zadava se obvyklymi zgoby (run , vyb rem z iselniku klaveso&F9>).
Vystaveno dne- datum posledni Upravy dokladu.
Kod adya islo reklamace- vyplni se samo podle nastaveniadach doklad

Prodejni doklad - typ a islo dokladu (prodejka, faktura), Ize vybrat klamesF9>, vyplnit ru n ,
nebo nechat prazdné.

Reklamovano- datum pijeti reklamace, ppdnastavi se aktualni datumees.

islo a nazev zbo i , mno stvi, prodejni cena a DPH tyka se reklamované polo ky a vybere se
zadanim isla nebo klavesodF9>. Lze pepinat mezi zbo inkF3> a obalen<F4>.

Popis zavadya Je po adovano - vypiSe se zavadaipguny po adavek zakaznika reseni.

Vy idit do - program pedvypini datum dle nastaveni adach doklad, Ize ho run upravit.
Pokud je zéarove nastaveno Hlidat vizeni reklamace, jsou v seznamu podbarveny reklemac
které ji maji byt vyizeny.

Dodavatel- zadava se vylbem z iselniku klavesos&F9>, nebo run .

islo faktury, ze dne- islo nabyvaciho dokladu, Ize vyplnit ru nebo vybrat klavesogF9>,
program nabizi pouze doklady od zadaného dodavatele

Nakupni cena- program pedvyplni podle nabyvaciho dokladu.

islo dobropisu, ze dne- Ize run vyplnit, pokud byla reklamace wSena dobropisem
od dodavatele.

Vysledek- zde program indikuje, v jaké fazi je reklamamade popsano dale.
Interni poznamka - pro zapisovani vlastnich poznamek, nikde seskredi.

Uvedené Udaje Ize v do hu reklamaniho izeni aktualizovat nebo domlvat. Opravy dokladu se
provad ji po stisku klavesykF3>, ukladaji se klavesogF2>. Po jejim stisku se objevi nabidka, ktera
umo uje zm nit stav reklamace:

Prvni ast nabidky sloui pro uloeni znm a zmnu stavu reklamace. Volbdlo it zm ny stav
reklamace nemmi. Volbou Stornovat se reklamace vystornuje a neni v ni u mo nostatjakékoliv
zm ny.

18.2. Jednotlivé faze reklamace
Vlastni pr b h reklamaniho izeni prochazi rkolika fazemi. Doklad o reklamaci seitpm nastavuje

do odpovidajicich stay které Ize run p epinat pi ukladani zmn klavesou<F2>. Pro orientaci je
ka dy stav rozliSen jinou barvou dokladu v seznaeklamaci. Jednotlivé stavy jsou:
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1. Zalo eni reklamace .
Zalo eni

Bylo popsano v dchozi kapitole. Pukladani zmn se vybere stak ijato od zakaznika. Takovyto reklamace

doklad je v seznamu ozren zelenou barvou a ma nastaveiznqak S nd'O“. Klavesou<F10> lze
vytisknout potebny doklad. Z nabidky tisklze vytisknoutReklama ni list zakaznikovi - provedeni
A4 (na Sirokou tiskarnu) nebo 40zn. (na bankowskéainu). Nejsou zde uvedeny Udaje o nakupni,cen
na dotaz je mo no uit, jestli se ma tisknout dodavatel.

2. eSeni reklamace esSeni
reklamace
Po stisku<F2> program nabizi mo nosti:

Poslat na opravu (nebo vym nu) dodavateli. Hznak Sje nastaven naN“, v seznamu
znazornno modrou barvou.

Poslat na posouzeni? iznak S je nastaven 4", v seznamu znazorno sv tle modrou barvou.
Opravujeme sami.P iznak S je nastaven H®", v seznamu znazorno modrou barvou.

Po stisku<F10> Ize wytisknoutreklama ni list pro dodavatele. Je to obdobna sestava jako
pro odbratele (pouze na Sirokou tiskarnu), na dotaz jenoar it, zda se ma tisknout prodejni cena.

3. Vy eSeni reklamace od dodavatele Vy eSeno od
dodavatele
Z nabidky po<F2> se vybereVraceno od dodavatele Piznak S je nastaven f¥*“, v seznamu
znazornno lutou barvou. Dale je mo no nastavit vysledaklamace stiskem klavesy9> na kolonce
Vysledek Z nabidky je mo no vybrat:

Bylo opraveno (O)
Bylo vym n no (V)
Dobropisovano (D)
Nebylo uznano (N)
Vy eSeno jinak (J)

Pismeno v zavorce se ulo i doignaku V, ktery se zobrazuje v seznamu reklamactdbropisovani
zbo i je mo no zadat islo a datum dobropisu aqu@inastavit astku, ktera se vrati zakaznikovi.

4. Vy eSeni reklamace se zakaznikem Vy eSeni se
zakaznikem
Z nabidky po<F2> se vybereVraceno zakaznikovi. Piznak S je nastaven ndJ“, v seznamu
znazornno ernou barvouReklamace se tim uzawe, dalSi zmny ji nejsou mo né. Po stisku klavesy
<F10>je mo no z&kaznikovi vytisknout doklady izeni reklamace.

V pipad, e je nastaven Vysledek Haobropisovano,je poteba zakaznikovi vratit penize. Program
v tomto pipad nabidne vytveeni dokladu pro vraceni pen Ten m e mit bu podobu prodejky za
hotové, nebo faktury. V obou ipadech se vytvd doklad s reklamovanou polo kou se zapornym
mno stvim, se kterym se déle pracuje obvyklymsgbem. Tento doklad, podobjako samotny doklad
o reklamaci negeneruje adny pohyb na skladu zbsldu i pouze jako doklad pro zakaznika a pro
evidenci utr enych pere. Je v nm také mo no zjistit islo reklamace, na zakladkteré vznikl - je
uvedeno v interni poznamce.ifhak S u takto veSené reklamace je nastaveriiha

Doklad o reklamaci Ize v kterémkoliv stavu obvyklym sobenstornovat, pokud je to nutné.

V p ipad poteby Ize i na uzaené reklamaci dodate dopsat islo a datum dobropisu a znit
interni poznamku.

| v seznamu reklamaci Ize filtrovat obdobnym ggbem, jako u ostatnich dokladlavesou<F5> se Filtr
zobrazi okno filtru.
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Vzhledem k tomu, e ovladani je stejné jako u odtat doklad a podminky filtrovani jsou obdobné,
nejsou zde znovu popisovany.
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19. Inventury

Funkce sloui k porovnaneviden niho mno stvi polo ek zboi a obal, tj. stavu, ktery udava
program, sekute nym stavem. Na zakladsrovnani obou mno stvi umouje jednoduse vytvi
vydejku, kterou se evideni stawyrovna skute nému .

Po zvoleni funkceNVENTURY z nabidky iSELNIKY je zobrazen seznam vSech dosud provederfyebnam
inventur, kurzor je nastaven na poslednéaiku: inventur

Tato posledni inventuraje bu ve stavuuzav eném- v poslednim sloupci je pismethb- nebo ve
stavurozpracovaném- s pismenen® (na barevnych monitorech je navic zobrazena zgl&$echny
adky nad posledni inventurou jsou uzné inventury, tzn. program podporuuze jednu
rozpracovanou inventuru, do ni Ize dopl ovat informace o skuteém mno stvi.

V hlavnim seznamu inventur jsou aktivni nasledugiavesy:

<F3> - slou i k prohli eni uzav enych inventur, nebo kokra ovani v praci s rozpracovanou
inventurou,

<Insert> - umo uje vytvoit novou inventuru. Existuje-li rozpracovana inventura, pak stigklo eni nové
<Insert> znamena pokravani v praci s touto inventurou, inventury

<F9> - je—li kurzor na adku s uzaenou inventurou, a to ve sloupci s vypigm islem vydejky,
pak stisk této klavesgobrazi vydejku, pomoci které bylo opraveno evid@&h mno stvi.

Neexistuje-li dosud adna inventura, nebo je-lislgalni inventura uzagnd, je po stiskInsert>
vytvo ena inventura nova a je zobrazeno okno se seznamvemtarizovanych polo ek. Tento seznam
je pi oteveni prazdny a je éba honaplnit polo kami zbo i/obal, u nich chceme mno stvi
kontrolovat. Lze to provést dina zp soby:

stiskem<Ctrl F9> se zobrazimenu, vh m je t eba zvolit mezi databadzbo i neboobal .
Potvrzenim jedné z mo nosti klaveseinter> dojde kp ekopirovani vSech polo ekvybraného
iselniku do databaze polo ek inventur.

stiskem<F9> - i vtomto pipad je nejprve nutné zvolit typ polo ky. Potvrzenim gebrazi
odpovidajici iselnik a Ize kopirovgednotlivé polo ky (kurzor nastavit na po adovanyadek a
stisknout<Enter>), p ipadn n kolik polo ek (stiskem<Ctrl Sipka dol >, <Ctrl Sipka nahoru>
oznait polo ky a nasledn stisknout<Enter>).
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Zadavani
Zjist ného
mno stvi

19-2

Vysledkem je seznamipraveny k zadavani skuteého mno stvi:

Eviden ni mno stvi m e obsahovatmno stvi, které je v rezervaci tj. na otevenych dokladech.
Z&lei to na nastaveni parametru IRNVENTU E MNO STVi V REZERVACI ODE iTAT/NEODE ITAT
Vv GLOBALNI KONFIGURACI.

Nasleduje zadavani skutgzch mno stvi. Kurzor je £ba pemistit na ddek s kontrolovanou polo kou
tak, aby se octl v poslednim sloupci. Pakdkam it , tj.bez nutnosti stisknout UvodrEnter>, psét
hodnotu skuteného mno stvi. Pokud je z fakého dvodu vyhodnjSi zahajovat editaci ka dé polo ky
stiskem<Enter>, je mo né se do tohoto médugpnout stiskemShift F9>.

Vlastni z4pis skutexého mno stvi Ize provad jednim z nasledujicich postup

na numerické asti klavesnice stisknout klavesu se znaménket zapsat mno stvi a stisknout
<Enter> - toto mno stvi s i te k p vodnimu,

stisknout<->, zapsat mno stvi a stisknogEnter> - p vodni mno stvi bude o zapsanou hodnotu
zmenseno,

zapsat mno stvi a stisknogEnter> - p vodni budgp epsanonovym mno stvim.

V kadém pipad se ale vypluje mno stvi skuten nalezené na sklagdnikoliv inventurni rozdil!

Potvrzeni zapsané hodnoty Ize namisto stiskinter> provést nkterou z nasledujicich klaves:
<Sipka dol >, <Sipka nahoru>, <Tab>.Naopak stiskenxEsc> misto potvrzovaci klavesy vratime
zp t p vodni hodnotu. Hodnoty mno stvi, které byly od mabiiho spushi inventury upraveny, jsou
p i pou iti barevného monitoru podbarvengrven . Polo ky, které nebyly dosud kontrolovany, se daji
rozpoznat podle toho, e jejich skuteéé mno stvi neni nijak vyplmo. Takové polo ky nejsou potom
brany v Gvahu p vy islovani inventurnich rozdil

Pokud se zadava mno stvi pro polo ku zbo i, kterbsahujedopl kovy Udaj, program v tomto
p ipad po aduje jeho zadani.

Takto Ize postupn editovat vSechny polo ky zbo i/obalzahrnuté v inventurnim seznamu. Krom
ru niho zadavani skuteého mno stvi je pro rychlejSi provedeni inventuno né vyu it snima
arového kodu.

Pi pouiti ru niho snimae &rového kdédu je nutno klavesowShift F9> p epnout inventuru
do re imu zadavani snimam. Pak std sejmout kdd polo ky, ktera je tim vyhledana visamu a run
dopsat zjiSthé mno stvi. Podminkou je, aby snimbyl nastaven tak, jak je v programu TRIFID
obvyklé, tj. s prefixem TAB gd vyslanim kodu.

V pipad pouiti p enosného termindlu pro sbr arovych kéd , se provede n&eni sejmutych
polo ek do inventury stiskem klavesyShift F6>. Poloky z terminalu jsou tak po enosu dat
vypln ny automaticky.




Inventury

Praci s inventurou Ize kdykoliv erusit klavesowEsc>,zadana data se ulo i automatickyigadn je
mo no pou it klavesu<F2>a z nabidky vybrat ulo eni inventury v rozpracoganstavu.

P i novém nateni rozpracované inventury (klavese&3>) m e nastat situace, e se od zalo erfHokra ovaniv
inventury zmnil stav skladu (prodavalo selem inventury) a soasny evidemi stav je jiny, ne ten,inventu e
ktery je v inventue. Proto se nejprve zobrazi dotaz:

Obsluha potom zvoli, zda se ma inventura aktuadizava souasny stav(Ano), nebo se bude
pokra ovat podle pvodniho inventurniho seznarfiNe).

Uzav it rozpracovanou inventuru Ize stiskem klavegp>. Po potvrzeni rkolika dotaz se zobraziUzav eni
tabulka se souhrnnymi Udaji o inventurnich rozdiiec inventury

Poté je teba potvrdit nkolik dotaz , d le ity je dotaz nazp sob vy isleni rozdil :

Po dalSich potvrzujicich dotazech se zobrazi hidserm nosti vytvoit rozdilovou vydejku:
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Stiskem klavesy <N> dojde kuzav eni inventury bez vytvoeni rozdilového dokladu
(tzn. i bez opravy evideniho mno stvi na kartach), klaveseéd> se zahgjiytva eni vydejky:

Po vyplnni hlavi kovych Gdaj dojde k automatickému vytvo eni vydejky a také koprav
eviden niho mno stvi na kartach th polo ek zbo i/ obal, které vykazuji inventurni rozdily. Program
se pak vréati do seznamu provedenych inventur, gokiaventura je ji uzawena: ma doplmo datum
dokon eni, islo vydejky a piznak stavu U. Uzaenou inventuru nelze dodate editovat, po stisku
<F3> je mo né inventurni polo ky pouze prohli et Ine tisknout.

Funkce V seznamu inventurnich polo ek Ize provédgodobné operace jako nape funkci [SELNIKY, zBOT,
p i zadavani tj.:
inventury

pohybovat se kurzorovymi klavesami, klavesamage Down>, <Page Up>, <End>,

t idit polo ky stiskem<Home> (je-li kurzor v nkterém z prvnich t sloupc),

vyhledat polo ku zapisem do ki,

stiskem<Alt F3> zvolit jiny preferovany iselnik ne aktualn nastaveny v &TEMOVE FUNKCE,
KONFIGURACE, LOKALNi KONFIGURACE,

stiskem<Ctrl F4> m nit vyznam hodnoty vé. sloupci.Standardn je zdeeviden ni mno stvi ,
Ize pepnout na rozdil (tzn. evidemi minus skutené mno stvi),

zobrazit okno s podrobnymi Udaji o zbo i/obalu ld&dou<F4>.

Upozorn ni: Udaje zde uvedené se vztahyjiokamiku, kdy doSlo kp idani polo ky do
inventurniho seznamu!

filtrovat podle zvolenych kritérii - klavesotF5> se vyvola okno parametfiltru. Ve srovnani s
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filtrem ve funkci ISELNIKY, zBOIi je nastavovaci okno obohaceno o paraméyry:polo ky (Ize
vyfiltrovat zbo i nebo obaly), @ouze/krom polo ek s r znym stavem inventurniho rozdilu:

tisknout vSechny/oznané/vyfiltrované polo ky. Nabidka tiskovych formulase vyvola stiskem
<F10>,

zobrazit souhrnné informace o rozdilech v invemtw etn roz len ni na manka a pbytky
stiskem<F6> (stelnd tabulka jako puzavirani inventury). Tabulku je mo no vytisknokiivesou
<F10>.
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&enni zbo i, obal a praci

20. P ecenni zbo i, obal a praci

FunkceP ECEN NizBOi ,P ECEN Ni OBAL a P ECEN Ni PRACI (vS8echny se nachazeji v nabidce
iSELNIKY) slou i k rychlému provachi Gprav cen polo ek v fslusném iselniku. Je umo mo jak
p imé zadaninové ceny - jeji hodnotou - (kapitoR ecenni jedné polo ky, taknep imé zadani
pomoci procentudlni pa ky, resp. slevy k vybrané, ji existujici cen(kapitola P ecenni skupiny
polo ek).

Pohled na iselnik zbo i. Zbo i

Po zvoleni funkc® ECEN NizBOi se objevi seznam polo ekselniku zbo i v nasledujici podob

V druhém sloupci je v zavislosti na nastaveni patamPreferovany iselnik pro ostatni funkce
(ieho hodnota se nastavuje ve funkcKkALNI KONFIGURACE), uvedeno bu islo, kod, zkratka nebo
skupina.

V t eti sloupci je bu za atek nazvu, nebo zkratkypolo ky, obsah se jgpina vybrem z nabidky po
stisku<Ctrl F4>. Sika sloupce je pronmna a zavisi na &e sloupce gdchoziho.

V nasledujicich sloupcich se nachapejidejni ceny 1,2,3a4 a v poslednim sloupda ova sazba.
P epinat zobrazeni cdrez DPH/ s DPHIze klavesowAlt F7>. P epinani cen
V dolni &sti obrazovky pod pslusnymi sloupci s cenami je pro tu polo ku, naerét je kurzor,Mar e
uvedenoprocento mar e. Jedna se o procentualni rozdil mezi odpovidajicfiggni a nakupni cenou.
Se zmnou prodejni ceny dochazi i ke zm procenta mar e. Pokud je mar e zaporriglo, znamena to,
e prodejni cena je ni §i ne cena nakupni.

Pohled na iselnik obal . Obaly

Po zvoleni funkc® ECEN NiOBAL se objevi seznam polo ekselniku obaly v nasledujici podab
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V prvnim sloupci je uvedeno islo, v nasledujicich sloupcich se postuprachazejhazev, prodejni
ceny la2, da ova sazba, nakupni cena v poslednim sloupenno stvi, které je na skladk dispozici.

Procenyamar e plati to, co je uvedeno u zbo i.
Pohled na iselnik praci.

Po zvoleni funkc® ECEN NiPRACI se objevi seznam polo ekselniku praci v nasledujici podob

Ve vSech pohledech ddselnik je k dispozici vtSina obvyklych funkci, které se pou ivajiip né
praci s danymiselnikem - viz kapitola iselnik zbo i.

Vlastnipostup p i p ece ovanije ve vSech ech funkci ttm shodny, protdude popsan spolen .
P ipadné rozdily budou zdazn ny.

20.1. Pecenni jedné polo ky

Pomoci kurzorovych klaves gmistte kurzor naadek, obsahujici Udaje o polo ce, jeji cenu chcete
zm nit, a do sloupce s {Blusnou cenou. Stiskte klavesu<Enter> a napiSte novou cenu. Po dalSim
stisku klavesyEnter> je zm na ceny provedena.

Chcete-li u polo kyzm nit sazbu DPH, p esute kurzor do sloupce s DPH a stisten klavesu
<Enter>. Objevi se okno se vSemi sazbami, které jsou praark dispozici (nastavené W.GBALNI
KONFIGURACI). Kurzorovymi kldvesami se z nabidky vybereisjuSna sazbu a stiskem
klavesy<Enter> se potvrdi.

V8echny polo ky, u kterych bylarovedena zmna, se na mistzm ny ozna i podbarvenim nové
hodnoty.

20.2. P ecenni skupiny polo ek

Je-li potebap ecenit vice polo eka je-li zp sob pecenni u t chto polo ek shodny, pak je mo né
provést pecenni hromadn pro celou skupinu polo ek. Polo ky Ize ozriadv ma zp soby:

Pomoci stisku kombinace klave€trl Sipka dol >, resp.<Ctrl Sipka nahoru> se oznai pouze
polo ky, které se maji gcenit.

Pomoci filtru (viz kapitola iselnik Zbo i, Filt) se zobrazi po adovana skupina polo ek. (plati
pouze v pipad p ecenni zbo i).

V pipad, e je poteba odznatji ozna enou polo ku, Ize pou it opt dv. mo nosti:

Odznaeni vSech oznanych - stiskem klavesCtrl ->.
Odznaeni pouze rkterych - stiskem klavesyCtrl Sipka dol >, resp.<Ctrl Sipka nahoru>.

Vlastnizp sob p ecenni se nastavi v okn které se objevi po stisku klavesk2>.




&enni zbo i, obal a praci

Jednotlivé sloupce udavaji cenu, ktera se mangm adky tabulky udavaji vychozi cenu, ze které se
ma cena vypdtat. V pecenni obal a praci chybi Udaje o prodejnich cenadch 3 a Z4acip o
nakupni cen

Pomoci kurzorovych se vyberéadek a sloupec s po adovanym gpbem pecenni. K dispozici
jsounasledujici mo nosti:

Zm na prodejni ceny 1-4: Zm na
prodejni ceny
Vypo et nové prodejni ceny zadanim procenta mare keogthcen. Procento se napiSe

do odpovidajicihoadku tabulky oznaeného znakerto. Zapornou mar i je ba zadat s minusem.
Potvrzuje se klavesotEnter>.

Pi tenim nebo oddenim konstantniastky k vychozi cen Vypini se do odpovidajicihcadku
v prostedni asti tabulky. Potvrzuje se klavesslnter>.
Zaokrouhleni vysledné ceny: Zaokrouhleni

prodejni ceny
Zde se daji nastavit tyto parametry:

Zaokrouhlit cenu - ur uje, jestli se bude zaokrouhlovat vysledna censb® ez DPH.
Zaokrouhlit na &d - parametr uruje &ad, na ktery se ma vysledna cena zaokroubhlit.
Zaokrouhlit jak - nastavuje zpsob zaokrouhleni - do] matematicky nebo nahoru.

VSechny ti volby Ize m nit obvyklym zp sobem - mezernikem nebo vybm z tabulky po klavese
<F9>. Jejich hodnota je pdnastavena podle ARAMETR TVORBY PRODEJNICH CEN ve
funkci GLOBALNi KONFIGURACE.

Uvedené mo nosti Ize pro jednotlivé cenové sazlanr kombinovat.

Provedeni p ecenni Provedeni
p ecen ni
Pro ceny, u kterych ma dojit kgeenni, nebo zaokrouhleni musi mit nastaven prvni pemam
sloupce(P ecenit) naAno. P epina se mezernikem. Pokud tento parametr nerdveastnastavené
parametry vtomto sloupci ne neprovedou. Vlastrécenni se spusti klavesosF2>. Tim se
p ecenni provede a nové ceny se zapisi telniku.

Po pecenni program nabizobnovu indexovych soubor. Bez této obnovy, me mit program i(r)utj)gg:)/a' ch
potie pi vyb ru polo ek na doklad podle ceny. Pokud se provasiesr znych pecenni, stai souborvy

obnovu index provést po poslednimgcenni.

VSechny polo ky, u kterych bylprovedena zmna, se na mistzm ny ozna i podbarvenim nové Ozna eni
hodnoty. zm n

Funkci P ECEN Ni Ize pou it i pro samotné zaokrouhleni ceny bez jeji dalSi UpravyV tomto Pouze
p ipad se nenastavuje adny vztah pro Upravu ceny, nas@vpouze parametry pro zaokrouhlergokrouhlo-
vani cen
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a parametP ecenitnaAno. Pro cenové sazby, které se nemaijnity je t eba nechat parame®r ecenit
nastaveny nale.

20.3. Zm na sazby DPH u skupiny polo ek

Obdobn jako pi hromadném gecenni skupiny polo ek, Ize pro vybranou skupinu polk 2m nit i
sazbu DPH.

Oznaeni polo ek se provede stejnym mmbem jako u gcenni. Vlastnizp sob zm ny sazby DPH
se pak nastavi v okrvyvolaném stiskem kombinace klavealt F2>.

|— Aromadnd zména OPH ———
Fi

Hova DPH : | #
achovat cenpu - I

V n m se nastavuje:

Nova sazbu DPHtak, e stisknte klavesu<Mezernik> nebo<F9> a vyberte si novou sazbu ze
zobrazené nabidky. Druhou mo nosti je, érpo stisknte klavesu<0> pro sazburovnu 0%, resp.
klavesu<5> pro 5% nebo klaveswk2> pro 22%. Zcela nova sazba(pi zm n zakona) se do
nabidky dostane tak, e ji zavedete na volnou pozcskupin Sazby DPHve funkci GOBALNI
KONFIGURACE.

Cenu s nebo bez DPHkter4 se ma zachovat. Nastaveni se provede kiavedezernik> nebo

vyb rem z nabidky po klavesd=9>. V pipad, e se ma zachovat cena bez DPH, dojde po
zapracovani nové sazby ke amceny s DPH. V gpad, e se ma zachovat cena s DPH, dojde po

zapracovani nové sazby k vypo nové ceny bez DPH a tudi také ke zmmar e u zbo i a obal.

Stiskem klavesykF2> se nastavené zmy provedou a sazby, ipadn nové ceny bez DPH se zapiSi
do iselniku.

Na zavr budete programem, stejrjako u pecenni, vyzvani ke spustni funkce proobnovu
indexovych soubor .

VSechny polo ky, u kterych bylarovedena zmna, se na mist sazby DPHozna i podbarvenim
nové hodnoty.

20.4. Oddanni ndkupnich cen pi p echodu na platcovstvi DPH

Tuto funkci Ize jednorazovpou it pro pecenni poizovacich cen zbo i pzm n re imu z neplatce
na platce DPH.

Nejprve je nutno nejprvenastavit vSem polo kdm zboi pati nou sazbu DPH postupem
z p edchozi kapitoly. Pak je mo no ozripolo ky, které je mo no oddanit (nelze oddané&soby, které

jsou na skladdéle ne 1 rok) a klavesouCtrl F2> spustit oddami ndkupnich cen dle nastavené sazby

DPH.

Tento postup Ize pou it pro polo ky zbo i i obal

20.5. Tisk p ecennych polo ek

Jak ji bylo uvedeno vySe, vSechny polo ky, u ktehybyla provedena hem pecenni jakakoliv
zm na, se oznd. Je mo no vytisknout informace o zmach cen nebo davych sazeb \etn vysledné
zm ny hodnoty skladovych zasob. Tisk jeelia spustit jeStp ed opustnim funkce pro pcenni,
dodate n toji nelze provést!




U vSech ti iselnik jsou k dispozici v dydv mo né podoby tisku informaci - jedna je cenami bez P
DPH a druh& s cenans DPH. Konkrétni vybr se provede po stisku klavesy10> ze zobrazené
nabidky.

&enni zbo i, obal a praci

odoby tisku
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21. Cenoveé akce

Umo uji p edem nastavit prodej za specialni ceny po nastaveéabu a po jejim uplynuti se vratit k
cenam pvodnim.

21.1. Nastaveni akce

Cenové akce se nastavuji v nabid€EELNIKY - CENOVE AKCE. Zobrazi se seznam nastavenych akci:

U ka dé akce se zobrazi jeji nazev, dobabphu a stav, ve kterém se akce nachazi. Mo né sty j

Rozpracovana- akce je ulo ena v rozpracovaném stavu.
P ipravena - akce je aktivovana a v w@nou dobu se spusti.
Probiha - akce prav probiha.

Ukon end&- akce u probhla.

Pozastaven& pozastaveno u ivatelem, akce se nespusti.

Pro nastaveni akci se pou ivaji obvyklé klavesiyis> - zalo eni,<F3> - editace<Del> - smazani.

P i zalo eni, nebo opravakce se objevi jeji hlawa:

Po zadani pat nych Gdaj se objevi polo ky akce. IPzalo eni akce je tabulka prazdna. Polo ky
zbo i, nebo prace, na které se maji mikceny vztahovat se vyberou stiskef9>. Program se gpne
do iselniku Zbo i, nebo Praci a zde je mo no vybratrjetliv polo ky, p ipadn je vybrat hromadn
po jejich pedchozim oznani. Vysledkem je potom tabulka s vybranymi polarka
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Podobu tabulky Ize zmit stiskem<Alt F3> - p epinani iselnik a <Alt F7> - sazba zobrazené
stavajici ceny. Dale je mo no stiskesr4> zapnout nebo vypnout zobrazovani detailu kartiaadsou
<Del> polo ku z tabulky vyadit.

Pro ka dou polo ku v tabulce je nutno vyplnit aki cenu. Lze to udat jednotliv, nebo hromadnym
vypo tem ze stavajici ceny. Pro tento gpb je teba oznait pot ebné polo ky a stisknoutAlt F2>.
Objevi se tabulka pro nastaveni gpbu vypotu:

ParametrVypo et ak ni ceny je nutno nastavit néno a do nkterého adku s cenami napsat
procentni hodnotu, kter4 se ma k zvolené geipo ist. Pokud jde o slevu, tak je nutno napsat hodnotu
se znaménkem minus (zobrazeniklpd vypote ak ni ceny vychazejici z prodejni ceny 1, sniené o
10%). Na zawr je mo no nastavit zpsob zaokrouhleni vysledku, viastni vypb se spusti stiskem
<F2>.

Pro kontrolu spravnosti cen se na spodrédiatku tabulky zobrazuje i aktualni mar e pro editosa
polo ku. Mar e se zobrazuje samostatpro stavajici i pro aki cenu.

Po vytvoeni, nebo Upravakce je nutno zmmy ulo it stiskem<F2> a nastavit ptom stav, ve kterém
se ma akce ulo it:
Rozpracovana- akce je v rozpracovaném stavu, nijak se zatipnajevi.
Spust né - akce se bude uplaivat po nastavenou dobu.
Pozastavené platnost akce se pozastavi a nijak se projevosfatide.

V tabulce se zobrazenou akci Ize pofilit polo ek. Jedna se o stejny filtr, jaky jéselniku zbo i,
rozdil je pouze jeho vyvolani stiskes€trl F5> (p vodni <F5> zde koliduje s vybem praci).




Cenové akce

Obsah akce je mo no vytisknout stisketR10>. Dale je mo no vytisknout etikety pro vSechny, nebo
oznaené polo ky. Zp sob tisku je graficky, stiskemCtrl F10> a jeho obsah i ovladani je toto né s
tiskem etiket z iselniku zbo i (podrobrjsi popis v kapitole iselnik zbo).

21.2. Pou iti akce

Po dobu platnosti akce se automaticky uplpitak ni ceny pi pou iti na vSech prodejnich a vydejnich
dokladech,bez ohledu na nastaveni cenové sazbfby bylo patrné, e byla pou ita aki cena, je
adek s akni cenou oznan pismenem A na svém Agku:

V obrazovce RODEJE je navic Utovani akni polo ky indikovano velkym pismenemA v okn
displeje:

Po uplynuti doby akce segstanou akni ceny uplatovat a program se vrati k normalnim cenam.

21.3. Akce v Pehledu pohyb

Pro vyhodnoceni vysledkakce je mo no nastavit Bhled pohyb tak, aby zobrazil pouze pohyby
polo ek zadané akce. Ve vstupnim filtrulpyla volba Akce, kde Ize zvolit konkrétni akci Zedm jejiho

isla, nebo vybrem z iselniku akci po stisku <F9>. Po vyb akce se nastavi rozmezi dat na dobu
trvani této akce a po spust p ehledu se zobrazuji polo ky sluSejici této akci.
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22. Dopl kové programy

Po vybrani volbyDOPL KOVE PROGRAMY se zobrazi nabidka dalSich pomocnych funkci arprog
Krom standardni nabidky se zde mohou objevit i specifilnkce dodlavané na zakazku pro
konkrétniho u ivatele. Normalnse zde nabizeji tyto funkce:

22.1. Prohli eni textovych soubor
Funkce slou i k prohli eni a gppadnému tisku souboobsahuijicich text. U el funkce

Po jejim zvoleni seobrazi nabidka:

V prvni  &sti se nabizeji k prohlédnuti které soubory de ité pro informaci o programu a jeho
konfiguraci:

Stru ny manual - textovy souboMANUAL.TXT , obsahujici strunou piru ku k programu.

Novinky v programu - textovy souborCONOVEHO.TXT, v kterém je uveden straoy popis
novych funkci programu TRIFID ve srovnani ggchozi verzi programu a které nemuseji byt jest
popséany v papirové podoimanualu.

eSeni problém - textovy souborPROBLEMY.TXT. V souboru je uveden popis kterych
problém a chyb hldSenych v go hu chodu programu TRIFID, etn jejich eSeni.

Prodejci programu - textovy souboiPRODEJCI.TXT. V souboru je uveden seznam prodejc
programu TRIFID, vetn kontaktu na n

TRIFID.LOG - dotohoto souboru se fir n zaznamenavajél le ité udalosti p i innosti
programu (spustni a ukoneni programu, zalohovani a obnovy dat, indexow@mjbova hlasent,
apod.).

TRIFID.REP - obsahuje informace o dr hu prace funkce ERAVY A KONTROLY DAT.
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TRIFID.INI - vtomto souboru jsou uvedeny globalni konfigaiaparametry. VitSina z nich se
nastavuje prostdnictvi funkce Globalni konfigurace..

TRIFIDO1.INI — vtomto souboru jsou uvedengkalni konfigura ni parametry tykajici se
vtomto pipad stanice islo 1. VtSina z nich se nastavuje prestnictvi funkce L OKALNI

KONFIGURACE . V p ipad pou ivani vice stanic v siti se zde budou nabizéalSi konfigurani
soubory, majici v nazvuslo stanice (me byt v rozmezi 01 a 99).

VZOR.INI - v souboru je uvedeseznam parametr , které se mohou nachazet ve vySe uvedenych
INIsouborech. U ka dého parametru je stiu uvedenok emu je a jakych hodnot m e
nabyvat.

Tyto soubory jsou v nabidce uvedeny pouze v tofpag, e skuten existuji a jsou ulo eny
v podadresa TEXTY.

Na konci nabidky se nachazi volday soubor. Po jejim zvoleni Ize zadat nazev jakéhokoliv
textového souboru k zobrazeni,etn cesty k nmu.. Zadani ukorete kldvesou<Enter>. Jestlie
soubor neni nalezen, jste vyzvani k igynému zadani jeho jména, nebo k ulani prace.

Jednou zadané jméno si program zapamatuje iap@stim vybru této volby jej pouije,
jakop ednastavenou hodnotuTu pak bu potvrdite, nebo gpiSete jménem jiného souboru.

Po vybrani nkterého z textovych soubose objevi okno, ve kterém je zobrazen jeho obsah:

Proto e prohli eny soubor bude ve t§in pipad v tSi, ne je velikost obrazovky, Ize se po textu
pohybovat pomoci obvyklych klaves:
<Sipka dol >, <Sipka nahoru>, <Sipka doprava>a<Sipka doleva> ,
<Page Up>- o stdnku nahoru<Page Down> o stranku dolu,
<Home> - na zaatek souboru &End> - na konec souboru.

Po stisknuti klavesyF10> |ze obsah souboru vytisknoutna pipojené tiskarn. Program se zepta na
parametry tiskarny:

Tisk na tiskarnu - LFT1

Zde se zadava vystupni port, na ktery je tiskari@ojena. Program nabidne port LPT1. Ten se bu
klavesou<Enter> potvrdi, nebo fepiSe na jinySpravna hodnotasamozejm zale i na konkrétnich
podminkach, ale nta by to byt jedna z nasledujicich mo nok®T1, LPT2, LPT3, LPT4, COM1,
COM2, COM3 neboCOM4.
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Poté nasleduje dotaz, zda umi tiskarna tisknesika pismena diakritickymi znaménky:

— lmi Uase tiskarna tisknout hacky a farky ? —

[ fno He

Pokud ne, nebo nejste-li si jisti, zvolte stiskmuttlavesy<N> odpov ne. Pokud to tiskarna umi,
stiskn te klavesu<A> na znameni ano. Program se pak je&pta, jestli tiskarna tisknes kddovani

Latin2;
Tiskne VaSe tiskarna v kodovani Latin 2 ?
[ o | He ]

V pipad, e ano stisknte klavesu<A>. V p ipad, e pou iva kédovani Kamenickych stisknte
klavesu<N>. Rozb hne se vlastni tisk.

Prohli eni textového souboru se ukadnstiskem klavesyEsc>. Program se vrati do nabidky pridkon eni
vyb r jiného souboru. prohli eni

Poznadmka na zav: funkce RROHLIENI TEXTOVYCH SOUBOR neumo uje upravovat zobrazeny Poznamka
textovy soubor. V gpad poteby je to nutné udat n jakym vhodnym znakovym editorem mimpa zav r
program TRIFID (diskovy mana ér, poznamkovy bloknfows, apod.)

22.2. Zalohovani konfigurace

Funkce ALOHOVANI KONFIGURACE slou i k samostatnému provedeni zalohy v3ech soubderé U el funkce
slou i k nakonfigurovani programu TRIFID. Funkce pau ije v p ipad, kdy neni adouci se zalohou
konfigurace provad také zalohu datovych soubgikterou provadi pat n nastavena funkceAZOHA
DAT.

Po spusti funkce se prograrshova obdobn jako p i zalohovani dat- viz kapitolaSystémovéPostup
funkce, Zalohovani dat.

22.3. Obnova konfigurace

Funkce ®BNOVA KONFIGURACE je opakem pedchozi funkce. Sloui tedy k samostatné obndy el funkce
konfigura nich soubor ze zélohy. Je jedno, jestli zaloha byla vyema funkci ALOHOVANI
KONFIGURACE, nebo jako solast ZALOHOVANI DAT .

Po spustni funkce se prograrchova obdobn jako p i obnov dat - viz kapitolaSystémové funkceRostup
Obnova dat.

22.4. Aktualizace programu

Tato funkce slou ike snadné aktualizaci programu pomoci opravnych souborTyto soubory U el funkce
obsahujiupravené tiskové formula e (soubor TRIFID.GTS),zm nu licence (TRIFID.LIC), nebo
p imo upgrade programu (soubor UPGRXXX.EX).

Po spusti funkce se program zepta, odkud se ma soubdsth&odle toho, kde se soubor skate Postup prace
nachazi, zadejte budisketovou jednotku A (fpadn B), nebo adreséna pevném disku. Pokud je
zadani spravné, program provede zkopirovani noséhboru namisto stavajiciho. Jestli e zadani neni
spravné, program vas vyzve k opranebo k ukoneni funkce.

Aby aktualizace programu plrprob hla, je nutnéna zav r ukon it chod programu (u si ové verze
také na vSech stanicichaova jej spustit!
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Novy start Vlastni upgradovani programu préime a po jeho ogovném spushi, a projevi se to hlaSenimi o
programu jeho pr b hu. Podrobnii je to popséno v firu ce olnstalaci a nastaveni.
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23. P enos doklad

Tato kapitola popisuje pnos doklad mezi dvma oddlenymi instalacemi programu TRIFID.
Odd lenymi instalacemise rozumi stav, kdy je program provozovan na sé&maostatnych pdta ich,
které nejsou spojeny do si& mohou tedy byt i na zma vzdalenych mistech. V praxi toqustavuje
napiklad penos doklad z centrdlniho skladu do vzdalenych sklagednotlivych prodejen.
V jednodusSim ppad m e jit o p ijemku zbo i vytvoenou mimo prodejnu na jiném gda i a jeji
p enos do prodejny, obdobrvystaveni prodejniho dokladu na mobilnim @i u zdkaznika a jeho
dodateny p enos do hlavniho skladu. Lze tak realizovat i oldchwezi dvma nezavislymi subjekty -
vydanou fakturu v programu prodavajiciho Ize expaat jako pijemku do programu kupujiciho.
Podminkou jsou v dy jednotndselniky a stejna verze programu TRIFID.

23.1. Zp sob p enosu

Pro penos Ize pou it disk (. disketu, flash diskeposny disk, slo ku na disku nebo v siti), nebo FTP
server. Soubory vzniklé pexportu Ize také odeslat jakoilphu mailu a na giimaci stran je ulo it do
slo ky, ze které jsou naslediamportovany. Pokud mé byt pou it FTP server jenaho nejprve nastavit
v SYSTEMOVYCH FUNKCICH - popsano W iru ce o instalaci a nastavenPokud je nastaven, jsou
mo né oba zpsoby penosu a p exportu i importu se v dy zobrazi nabidka, ktery sob pou it:

— Exportovat :

Ha FTP server

Heexportovat

Pro penos FTP serverem neni nutno dale nic zadavatp pnosu pes disk se zobrazi okno se
zadanim cesty:

Je mo no zadat bu pismeno disku, nebo kompletni cestu. Pokud cémstalmije neexistujici slo ku na
dostupném disku, je tato slo ka vytema.

Pokud neni FTP server nastaven, prvni nabidka becvnezobrazuje a zobrazi sémm okno se
zadanim disku.

23.2. Export doklad obecn

Lze exportovat Ize fjemky, prodejky, faktury, vydejky a dodaci listyostup je stejny pro vSechny
typy doklad .

Export Ize provést prigdnotlivy doklad, p i jeho zobrazeni na obrazovce, stiskefit F6>.

Dale je mono exportovat doklad o ze seznamu doklad stiskem <Alt F6> na adku
s po adovanou dokladem. Je mono exportovavice doklad najednou, po jejich pedchozim
oznaeni kombinaci klavesCtrl Sipka nahoru/dol >.

P i exportu plati nasledujici pravidla:

Doklad se exportuje ve stejném stavu (ueay, rozpracovany), v jakém se praachazi.
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Stornované doklady se neexportuji
Pokud byl doklad ji nkdy exportovan, program zobrazi dotaz, zda dokigeovat znovu.

Pokud doklad ji v penosovych souborech existuje, program vypiSe vaiowa export se
neprovede.

23.3. Export vydejek, dodacich list, faktur a dobropis

U t chto doklad nastava odliSnost oproti ostatnim dokladv tom, e doklad slou ici k vydeji ze
skladu m e byt exportovan ve sv@ vodni podob (po importu vytvoi v cilovém programu stejny
doklad), ale me byt exportovan i tak, aby v cilovém programytvo il p ijemku (a realizoval tak
p evod mezi sklady). Proto sel pxportu zobrazuje dotaz, v jaké podatoklad exportovat:

Exportovat :
[__Jako doklad tupu prijemka P

Beze zmény typu dokladu B

Pokud se mé& z dokladu vytiop ijemka, nelze gnasSet polo ky z iselnikuPrace (nelze je pjimat).
Pokud se na dokladu vyskytuji, program je z dokkagme po pedchozim varovani:

DalSi zvlastni dpad nastane v fpad, e se ma vytvat p ijemka z faktury, jde tedy o prodej mezi
dv ma subjekty. Pak se samepn do pijemky nezapisuje odbatel z faktury, ale informace o
dodavateli, pevzaté z Globalni konfigurace programu dodavaften tak nejsou penaseny rkteré
Udaje z karet zbo i (ndkupni ceny apod.). Povolaeho zakazani pnosu nkterych Gdaj lze nastavit
v LOKALNI KONFIGURACI (viz p iru ka Instalace a nastavenkapitola Lokalni konfiguraceparametr
Export a import doklad).

23.4. Import doklad

Importované doklady je mo no nest selektivh podle po adovaného typu pomoci funkcerbrT
DOKLAD z nabidky KLADY . Zobrazi se nabidka jednotlivych tydoklad :

Pokud se maji bez dalSiho vybirani importovat v8gatioklady ze zadaného umist, I1ze pou it
funkci AUTOMATICKY IMPORT DOKLAD z nhabidky [DKLADY .

V obou pipadech program zobrazi nabidku ggbu importu:

Import dokladd
ﬂ__z FTP serveru F

7/ diskety/disku D
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P i importu z disku se op zobrazi okno se zadanim disku (cesty).

Po UspSném nateni penosovych souborz disku, nebo FTP se zobrazi seznam doklkaitnportu. U
p ijemek napiklad v této podoh

V seznamu doklad p ipravenych k importu, Ize provadn které obvyklé operace - prochazet seznam
pomoci kurzorovych a strdnkovacich klaves, vyhléd&ypotebného dokladu podle jehdsla pomoci
kli e, prb né zobrazit podrobnosti o vybraném dokladu pomkiévesy <F4> a pedevSimvyb r
doklad k importu.

Doklady je mo no importovat:

jednotliv - po pesunuti kurzoru na vybrany doklad stiskem klavesg>,
vSechny- import vSech dokladv seznamu, bez nutnosti je ozaeat, stiskemxCtrl F2>,

ozna ené- potebné doklady Ize oznia kombinaci klaves:Ctrl Sipka dol /nahoru> a importovat
klavesou<F2>.

Doklad je mo no také ze seznamu vyadit, a to stiskem klavesyDelete>.Po jejim stisku je nutno
jest potvrdit nasledny dotaz. ZruSeny doklad je pakeznamu ohranen kulatymi zavorkami. Ke
skute nému odstrami dokladu ze seznamu dojde bupo opustni funkce MPORT P IJEMEK,
nebo po novém néeni informaci o dokladech, které sgedpo jisté dob automaticky.

Lze zruSit najednou i vice doklad pokud jsou pedtim oznaeny kombinaci klaves
<Ctrl Sipka dol /nahoru>.

Import probiha ve dvou krocich, které jsou ippd jejich UspSného provedeni, zakamy
vymazanim dokladu ze seznamu.

Prvnim krokem je kontrola obsahiselnik . Zahrnuje tyto dili kroky:

1. Zjist ni, zdapolo ky obsa ené v importovaném dokladu existuji ispuSném iselniku zbo i
nebo obal. Pokud nkterd polo ka v iselniku neni, program futomaticky doplini podle
Udaj z importovaného dokladu.

2. Pokud v iselniku existuje polo ka pro import shodném@ferovaného iselniku (viz funkce
SYSTEMOVE FUNKCE KONFIGURACE, LOKALNi KONFIGURACE), porovna se shodnost
i ostatnich (daj Pokud jsou bhem kontroly nalezeny fpaké odliSnosti, program je
automaticky opravi podle hodnot, které jsou uvedeny u importované ggl Tuto viastnost
Ize vyu it na dalkovou Upravu polo ek (ndglad prodejnich cen) na vzdalené prodejn
(prodejnach).

3. Vpipad, e je u importovaného dokladu uveden dodavatektypuje se p jeho importu
obdobn.

4. Zjisti se nejbli §i volné islo dokladu a to se automatickyicp Ii importovanému dokladu.
Druhym krokem jevlastni import dokladu. Bhem nho se aktualizuji gslusné iselniky, stejn jako
kdyby byla pijemka vytvaena run , tj. aktualizace stay vypo et nové prm rné nakupni ceny,

p ipadn automaticky vypoet prodejnich cen na zakladakupni ceny, atd..

Doklad (doklady) se potom objevi v seznamu dokladze s nim provad vSechny obvyklé operace.
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Pi importu pijemek lze nastavit, aby seipimportu pijemky provadly, nebo neprovady
automatické Upravy prodejnich cen podle ceny nakupn

P i importu faktur a dobropisse kontroluje jejichislo. Pokud je importovan doklad, ktery pod timto
islem ji v programu existuje, program ho odmitngortovat.
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24. Synchronizace iselnik

Majitel n kolika prodejen stejného sortimentu byt postaven d nasledujici problém: jak zajistit) el funkce
aby d le ité Udaje na kartach iselnik zbo i, obal , praci a obchodnich partner byly na vSech
provozovnachshodné. Tzn. potebuje zajistit, aby se zaznamy vytgné nebo zmrm né v njakém
z&kladnim iselnikuvytvo ily a zm nily i v tzv. cilovém iselniku na jiné prodejnLze to udlat takto:

1. v zakladnim iselniku - zbo i, obal, praci nebo obchodnich partnervytvo it tzv. vzorovy
soubor synchronizace (popséano ni e),

2. vzorovy soubor gnést na dalSi prodejnu, napomoci diskety nebo e-mailu,
3. tam spustit funkci ISELNIKY, SYNCHRONIZACE ISELNIK .

Po spustii funkce SNCHRONIZACE ISELNIK se zobrazi okno, vm je t eba zadaumist ni Postup
vzorového souboru Existuje-li v zadaném mistakovy soubor, zobrazi se hlaSeni:

Stiskem klavesy<A> se synchronizacedstartuje. Prob hne-li synchronizaceiselnik korektn ,
zobrazi sénlaseni:

Pozndmka 1:V pipad, e se vzorovy soubor nachazi na diskefe nejprve pekopirovan
do pomocného podadresaTEMP\SYNCHRO. To je dobré jednak pro kontrolugjeftelnosti, jednak
pro zrychleni vlastni synchronizace. Nepddiase vzorovy soubor na pevny disk zkopirovahgram
na to upozorni a synchronizace tohdtelniku se perusi.

Poznamka 2P ed zahajenim vlastni synchronizace je nabidnutanost zalohovat data - dopoano.

Vzorovy soubor synchronizacdze vytvoit dvojim zp sobem: Vzorovy
soubor
stiskem<Alt F6> v pislusném iselniku zbo i, obal, praci, obchodnich partner umo n no
pouzeve variant programuPROFI,

mimo program TRIFID - vtomto fpad je pi vytvadeni vzorového souboru nutné spinit
nasledujicpodminky:

Jméno vzorového DBFsouborumusi bytslo eno ze jména cilovéhoDBFsouboru g@slusného Jméno
iselniku a islice, ktera odpovida islu toho NDXsouboru, v i je informace o srovnavaci vzorového
databazové polo ce (uselniku zbo i odpovida preferovanémiselniku). Hodnotarovnavacipolo ky DBFsouboru
musi byt v iselniku i ve vzorovém souboru unikatni - typiclkeytp islo, p ipadn u iselniku zbo i

arovy kod. P iponavzorového DBFsouboru je tvena islem, které odpovida verzi dat (napl9).

Mo né hodnoty isliceu iselnikuzbo i jsou:

1-CISLO.
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2 - CISLO_VYR, v programu je oznana jako Kéd.
3- NAZEV, v programu jako Zkratka.
5 - SKUPINA.

U iselnikuobal pouzel - CISLO.

U iselnikupraci:

1-CISLO.
2 - KOD.
4 - SKUPINA.

U iselniku obchodnich partner

1-CISLO.
5-1CO.

Nap iklad pro synchronizaciiselniku zbo i podle polo ky CISLO musi mit vzorosspubor jméno
ZB0ZI1.519, pro srovnavaci polo ku ICOiselniku obchodnich partneje platné jméno vzorového
souboru DODAV5.519 apod.

Struktura Struktura vzorového DBFsouboru ra byt:
vzorového
DBFsouboru - shodnase strukturou DBFsoubortiselniku - polo ky, které se v cilovéniselnikunemaji m nit,

je teba vyplnite znakem # (23 hexadecimfilm délcecelé polo ky! Polo ky, jejich hodnota se
ma v cilovém iselniku zmnit, je samozjm t eba naplnit konkrétnimi hodnotami,

neuplnd, tzn. obsahuje pouze jednoznau srovnavaci polo ku a polo ky, jejich obsah feba v
cilovém souboru gpsat,

kombinovana - nelplna struktura jako vgdchozim bods mo nosti u nkterych databazovych t/
vzorového souboru vyplnit uité polo ky znakem #.
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25. P enos udaj

Majiteli n kolika prodejnich mist umouje funkceP ENOS UDAJ (KOMUNIKACE ) ve vhodnych
chvilich ziskavat dataz t chto prodejen, gpadn pro n vytvaetp ijemky a upravovat Udaje v jejich

iselnicich. Funkce ma vyu iti zejména. tehdy, j$ioprodejni mista navzdjem vzdalena a neni mo né
propojit je poita ovou siti.

Typické eSeni je nasledujici: eentru - tj.v mist, kde je teba vyhodnocovat data ze vzdalené
prodejny, resp. z tolika prodejen - je nainstalovan program ve variaRROFI. Na prodejnach
postauje varianta STANDARD. Ve vhodné chvili, tj. napre er nebo v dob poledni pestavky, se
v centru i na prodejnach spusti funkcedbAD KOVE PROGRAMY, P ENOS UDAJ, P ENOS ZM N
AUTOMATICKY . Takto Ize bhem nkolika minut uskutenit po adovanou vymnu dat.

Upozorn ni: Upozorn ni

1. P ENOS UDAJ neni souasti standardni instalace programu. V pgpad, e jej chcete
pou ivat, obrate se prosim na VaSeho dodavatele programu.

2. Vlastni penos dat je realizovan bupomocielektronické posty - e-mailu, nebo pomodip
serveru. Poita, na nm je program TRIFID provozovan, musi tedy umovat pipojeni
k internetu!

3. Skute na doba potbna pro Enos dat je zavisla na:

re imu p enosu - jednosnna i obousmrna komunikace (viz ni e),

na objemu penasenych dat,

rychlosti toku dat z/do internetu,

rychlosti poita e - jde zejména o dobu, kdy se vyejda zpracovavaji pnosoveé soubory.

4. Si ovy provoz programu - v dolp ipravy dat a vlastniho pnosu nelze na dalSich stanicich
v programu TRIFID pracovat. Proto je vhodné datanpSet v doh kdy se v programu
nepracuje, tedy napv noci nebo o poledni gstavce.

Data Ize penéset ve dvou zékladnich re imech:

jednosm rny p enos- jde o prosté@deslani datvznikajicich na prodejnsm remdo centra,
obousmrny p enos- probiha ve dvou krocich:
1. p ijem dat odeslanycte centra - tam mohly byt vytvaeny pijemky, zmn ny/p idany
karty zbo i, obchodnich partneapod. - a jejiclzapracovanido aktualnich dat prodejny,

2. odeslaniupravenych udajzp t do centra.

Poznamka:na poita i v centru, kde je nainstalovana varianta progr&@ROFI, ma kopie dat z ka dé
prodejny podobsamostatného skladu.

Jak ji bylo zmin no, je funkce PENOS UDAJ dostupna z nabidkyd@L KOVE PROGRAMY jen tehdy, Vyvolani
je-li to povoleno dodavatelem programu. Sme&n musi mit parametKomunikace ve funkci funkce
NASTAVENI KOMUNIKACE bu hodnotu Jednosmrna nebo Obousm rna. Jsou-li ob podminky
spln ny, zobrazi se nasledujici nabidka:
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Varianty
p enosu Udaj

25-2

Je patrné, e Ize volit z kolika re im p enosu informaci:

P enos zmn automaticky - data se v nastavenérase odesilaji do centra (jednosny p enos),

resp. pi obousmrném penosu se nejprve z centraijipnaji a po zapracovani do aktualnich dat

odesilaji. Smrem do centra odchazejiSechny iselniky a také kompletni doklady krom
prodejek. Z prodejek se odesilaji pouze ty, které vzniklypodledniho gnosu Udaj (odtud slovo
.ZM n“ vnazvu). Penos dat jepln automaticky, tj. po spustni této funkce probiha
bez jakéhokoliv dalSiho zasahu obsluhy. Proto jgpadu ujeme pou ivat p ednostn. Dalsi
informace Ize nalézt v kapitole enos zmn automaticky.

Dokon it p enos automaticky- polo ka se v nabidce zobrazi pouze tehdy, pgkedchozi penos
skon il nedsp3n . Je-li zvolena tato mo nost, pakgmos dat pokralje od mista, kde byl prusen,
oviem a vnastaveném ase!

Odeslani vSeho automaticky v nastavenémase se do centesSlou vSechna datarodejny.

P enos zmn ihned - innost je obdobné jako v re imu &1os zmn automaticky. Vlastni gpnos
Udaj (odeslani, gjem) se vSak provedekam it po potvrzeni nasledujici vyzvy:

Havazat spojeni ?
B

Poznamka:v p ipad obousmrné komunikace musi obsluha tuto vyzvu potvrditsaejm dvakrat -
poprvé pi p ijmu dat z centra, podruhéeul jejich odeslanim zp

Dokon it p enos ihned- polo ka je v nabidce pouze tehdy, pokudegchozi penos skonil
nedspsn . Je-li zvolenatato mo nost, pak gmos dat pokraijje okamit po potvrzeni vyzvy
k navazani spojeni (viz @dchozi obr.).

Odeslani vSeho ihned innost je obdobna jako v re imu Odeslani vSeho mnatiicky. K penosu
vSak dochaziokamit po potvrzeni vyzvy knavazani spojeni. Funkci jeodné pou it
v nasledujicich ppadech:

1. pizahdjeni penos dat - na centrale se nasledspusti funkced® ijem vSeho ihned. Tim se
aktualnimi daty z prodejny naplini obraz (sklad ty da@povidajici prodejn,

2. vpipad, e piobousmrné komunikaci dojde k problému, ktery se nepbds eSit nap.
funkciDokon it p enos ihneda vyvstane pogba ziskat aktualni data z prodejny.

Odeslani PM soubor - vpipad poteby Ize odeslat soubory TRIFID.PM a SENDIT.LOG

(popsano ni e) na zadanou e-mailovou adresu. Fuskcpou iva jen v gpad, e je teba esit
p ipadné problémy s pnosy.

Nasledujici dv volby jsou zobrazeny jen ippou ivani obousmrné komunikace. V bném provozu
nejsou dle ité, ovsem v pipad, e se penos z njakych d vod nedokoni, je Ize vyu it pro navrat do
stavu ped penosem:

ZruSeni historie p enos - spustnim dojde k vymazani pomocnych souhokteré se vyu ivaji
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pro penos dat. Poté je nabidnuta mo nostisiit také e-mailovou schranku:

Po stisku klavesyxA> se ze schranky vyma opouze zpravy ur ené pro sta eni a zapracovani do
Udaj tohoto poita e (data odeslana z centra pro tuto prodejnu).

Obnoveni p vodnich dat- umo uje obnovit data ze zalo ni kopie, ktera se vyhigautomaticky
p ed zapracovanimdat pichazejicich z centra.

Informace o p enosech zde je mo né zjistitas a islo posledniho gnosu.

Po zvoleni kterékoliv z vySe uvedenych funkci (krolmformace o p enosech se nejprve zobrazi
okno s dotazem, zda funkci skute spustit. Teprve po kladné odpal je dana funkce skute
zahdjena. Na monitoru se zobrazi okno, mnnse postupn vypisuji prav vykonavané faze pnosu
udaj .

25.1. P enos zmn automaticky

U ivatelsky nejsnadnjSi zp sob penosu dat Ize realizovat funkBi ENOS zM N AUTOMATICKY . Jak a kdy
Spousti se z nabidkydPL KOVE PROGRAMY, P ENOS UDAJ . P enos dat doporwjeme provad a spustit
po skoneni b né prace s programem TRIFID, tedy naye er nebo v dob poledni pestavky.

Vlastni prb h penosu zavisi na hodnot parametru Komunikace ve funkci NASTAVENI
KOMUNIKACE. Je-li parametr nastaven na:

jednosmrny p enos - ihned po spudhi funkce se data uend k odeslani do centrzabali Jednosm my
do penosového souboru, jen se umisti do podadee$&EXPORT. Od této chvile prograneka p enos

na as, kdy ma data odeslataé je nastaven ve funkci ASTAVENI KOMUNIKACE). V okam iku,

kdy systémovy as poita e dosdhne nastavenétasu,p ipoji se poita k Internetu axdeSledata na e-

mailovou adresu uvedenou VABITAVENI KOMUNIKACE (p ipadn na ftp server, ktery je uvedeny ve
funkci AUTOMATICKE P IPOJENL). Po UspSném odeslani dat prograodpoji po ita od Internetu,
provedearchivaci odeslanych prodejek a vypiSe hlaseni o §i3¢m ukoneni penosu:

Pienos ddajii dspéSné ukoncen 3. 3.2000 DB:4?

(stisknéte libovolnou klavesu)

Pokud se vpib hu penosu Udaj vyskytnou okolnosti znemoujici data UspSn odeslat
(nap. opakovan se nepoda navazat gpojeni k Internetu), oznami to program hlasenim:

PFenos ddajfdi nebyl plné dokonéen 3. 3.2000 08:55,
piFestoZe byla uskutecnéna viechna planovana spojenti.
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které je doprovazeno dotazem:

—Chcete okamZité dokontit prenos ddajid ?
L3 He ]

Volbou Ne funkci ukonite - pokud byste vSak poté chitp enos dat dokorit, I1ze to zajistit
nap. funkci DOPL KOVE PROGRAMY, P ENOS UDAJ, DOKON IT P ENOS IHNED VOLBA Ano
zahaji pokus @kam ité odeslani dat.Nasleduje vyzva k navazani spojeni:

Havazat spojeni ?
N S

Volbou Ne p enosukon ite, Ano zah4ji pokus @ ipojeni a odeslanidat. Vyzva k navazani spojeni
se zobrazuje tak dlouho, dokud data neodejdou, dekad volbouNe funkci neukonite.

Poznamka:V p ipad, e nepou ivate vytdené pipojeni k internetu, faze ipojovani a odpojovani
samozejm neprobiha.

Obousm rny Obousm my p enos- po spusti funkce se ekd na dosaeni asu pro p ijem Udaj z centra.

p enos V pipad, e pou ivate vytdené pipojeni, se paita p ipoji k Internetu astahne si dataze zadané e-
mailové schranky (fpadn z ftp serveru) do podadresAM-IMPORT. Pak se pdta od Internetu
odpoji, data z centra seapracuji do aktualnich dat prodejny a v adrédd-EXPORT se vytvol soubor
pro odeslani do centra. V okam iku, kdy se dosatas odeslani, péta se znovy ipoji k Internetu
a data seodeSlou do centra. Resniji bu nae-mailovou adresu uvedenou ve funk@isRAVENI
KOMUNIKACE, nebo na ftp server, ktery je zapsany ve funkgir@wATICKE P IPOJENI Program pak
odpoji po ita od Internetu, provedearchivaci prodejek a vypiSe hlaSenio UspSném ukoneni
p enosu.Pozndmka: V p ipad, e nepou ivate vytdené pipojeni kinternetu, faze ypojovani a
odpojovani samoejm neprobiha.

Pokud se v pib hu penosu vyskytnou zavady, ozndmi to program hlaSenim podobjako
u jednosmrného penosu. VolboWe p enosukon ite, Ano spustipokus o dokoneni p enosu dat. To
u obousmrné komunikace me znamenat bu jen odeslani dat do centra, nebijgm dat z centra,
zapracovani a odeslani dat zpgo centra. Rozhodnuti o tom, jaké operacegba provést, si program
idi sdm. U ivatel musi pouzeotvrdit vyzvu(y) k navazani spojeni.

Jestli e se anopakovan nedai p enos dat us@n ukon it, je dobré spojit se s centrem a zjistit, zda
byla data z centra skute odeslana. Po fpadném opravném odeslani dat z centra je na prodajné
spustit funkci KON IT P ENOS IHNED

Jak ji bylo e eno, bhem penosu se pravprovadné faze vypisuji na obrazovku. Sasn se
zapisuji i do souborTRIFID.PM a SENDIT.LOG, které jsou umisty v podadresaEMAIL. V n m je
tedy zaznamenan @5 h penos i s pipadnymi chybovymi zaznamy. ifho z programu je Izeist
prostednictvim funkce DPL KOVE PROGRAMY, PROHLI ENi TEXTOVYCH SOUBOR .

Poznamka Poznamka:soubory TRIFID.PM a SENDIT.LOG vznikaji a ipprvnim penosu dat. Postuprse do
nich pipisuji zdznamy o dalSich gnosech. Lze zde nalézt informace ersectza poslednich 14 dn
- starSi zaznamy se automaticky odmazavaji.

Reim ekani

S P ipou ivani internetové komunikace lze také s pgram s nasledujicim parametrem:
na komunikaci P Ayzig j P

TRIFID.EXE D_PZA |

ktery spusti program v re imu, kdyeka na automaticky pnos dat, stejnym zpobem, jako kdyby
byl tento re im vybran obsluhou z nabidky.

Tento zpsob umo uje spoustt komunikaci pln automaticky, bez jeho nastaveni obsluhou.
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26. Udr ba programu

Podrobny popis funkci pro tdr bu programu uvadiyp ka INSTALACE A NASTAVENI. Zde jsou
proto jen ve strunosti pipomenuty nejdle it jSi zdsady, které je vhodné dodr ovati jpraci
S programem.

26.1 Zalohovani dat

Tato funkce slou i k vytveeni zalo ni kopie dat. Existence zalo ni kopie n&bnenitelny vyznam p
mimo &dnych udélostech, jako je porucha nebo odcizeniitgpe, pipadn pipoSkozeni dat
nespravnou manipulaci s programem.

Z&lo ni kopii Ize ulo it na:

pevny disk poita e s programem TRIFID (co neSi vSechny popisované situace),
pevny disk na jiném pdta i v siti,

disketu (kapacitou malé a nespolehlivé médium),

flash disk, nebo pamova karta (nové médium s dostateu kapacitou a spolehlivosti),
jakékoliv misto a odtud poslat e-mailem jinam.

Zalohovéani dat se obvykle & jednou denn, napiklad po uzéavrce tr by v pokladnim deniku.
Krom ru niho spustii Ize v programu nastavit i automatické zalohovamiukon eni programu.
Zp sob nastaveni i vlastniinnost pi zalohovani jsou popsany viu ce INSTALACE
A NASTAVENI. Zalohovani se spusti z nabidky YSSEMOVE FUNKCE

26.2. Obnova a vymazani indexovych soubor

Tato funkce opravuje indexové soubory fjich poruSeni. Indexové soubory slou i k sprému
zatid ni a zobrazeni dat. K jejich poruSeni endojit pi vypadku elektrického proudu, nespravném
ukon eni nebo padu programu. Spumtobnovy indexovych souborje vhodné provést v dy, kdy
nastane vySe popsana situacdparn kdy program nezobrazuje ekavané udaje. Tuto funkci Ize
spustit z nabidky YSTEMOVE FUNKCE a dalSi podrobnosti jsou uvedeny Yrp ce o INSTALACI A
NASTAVENI.

Pokud Obnova indexovych soubgoroblém s indexovym souborem nea¥i a program nadale hlasi
chybu s indexovym souborem (jakykoliv soubor s kkou .NDX), je mo no zkusit indexové soubory
smazat a znovu vytvit. K tomu slou i funkceVymazani indexovych soubor. Spousti se z nabidky
SYSTEMOVE FUNKCE - KONFIGURACE - UDRBA DAT . Funkce bez daldich dotazymae viechny
indexové soubory a poté nabidne jejich nové verg které by mo byt bez chyb.

26.3. Archivace prodejek

Tato funkce sloui pro odlo eni prodejek z pracosimiadresda do archivu. To je vhodné udt
v pipad, e jejich po et v pracovnich adredéh vyznamn naroste a zpsobuje zpomalovani kterych
innosti programu (nafklad indexovani), v krajnim fpad i nespolehlivé innosti programu. etnost
spoustni této funkce nelze stanovit, obecjg@ vhodné nenechavat v pracovnich adfebavice ne
n kolik desitek tisic prodejek. Tuto funkci Ize spugtnabidkySYSTEMOVE FUNKCE Neni vhodné ji
spoustt pi b ném provozu, proto e me trvat delSi dobu, zavislou na ga archivovanych prodejek.
Lze ji také automaticky spou$tpi provadni uzavrky trby. DalSi podrobnosti jsou uvedeny
v p iru ce o INSTALACI A NASTAVENI.
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26.4. ZruSeni starych doklad

Pomoci této funkce lze vymazat staré doklady, wyktese ji nepedpoklada, e by je bylo nutné je
prohli et, tisknout a zpracovavat veghledech. Jejich vymazani uvolni misto na diskuedgvSim
zmensi velikost zalo ni kopie dat a zrychlikteré funkce programu. Nejvice mista obvykle zabero
prodejky, pipadn pijemky a faktury, nebo zapisy v pokladnim denikuedjejich odmazanim je
vhodné udlat zalohu dat, aby odmazané dokladystaly alespo v zdloze zachovanyOdmazani
doklad neznamenda, e by tyto doklady byly stornovany!Vice v piru ce o INSTALACI A
NASTAVENI.

26.5. Opravy a kontroly dat

Tato funkce provadi zné kontroly dat a je vhodné ji pou itigpodezeni na jejich naruseni. Spousti
se také automaticky jpupgradu programu na ngsgi verzi. Za normalnich okolnosti neni nutné ji
spoustt. Vice v piru ce o INSTALACI A NASTAVENI
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