TRIFID STANDARD – uživatelská příručka



Obchodní partneři


7. Obchodní partneři

Ovládání číselníku Obchodní partneři je obdobné ovládání číselníku Zboží, proto jsou zde popisovány pouze rozdíly  mezi těmito dvěma číselníky.

Základní tabulka

Po zvolení funkce Obchodní partneři z nabídky Číselníky nebo jejím vyvolání z jiné funkce se na obrazovce objeví seznam, v kterém jsou zobrazeny základní údaje o jednotlivých položkách číselníku. Seznam je seřazen podle preferovaného číselníku (číslo nebo IČO).
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Zobrazené údaje

Význam prvních čtyř sloupců tabulky je zřejmý. Ve sloupci Skup. je uvedena Skupina, ve sloupci T je zkráceně uveden typ obchodního partnera: D – dodavatel, O – odběratel, N – nerozlišený typ (dodavatel i odběratel), případně jiný kód, zadaný uživatelem.

Možnosti funkce

Tento seznam umožňuje:

· zobrazení a setřídění položek podle zadaných kritérií,

· vytváření, rušení a opravy jednotlivých položek číselníku,

· zobrazení karty se všemi dostupnými údaji o každém partnerovi,

· zobrazení obalového konta,

· tisk obsahu číselníku.

· třídění číselníku, vyhledávání klíčem, nebo fultextovým vyhledáváním

Zvýrazněné položky

V číselníku nedochází ke hlídání žádného mezního stavu, a proto se nezvýrazňují žádné položky.

7.1. Vytváření a oprava položek číselníku

Způsob vytváření, oprav a kopírování položek je totožný jako u funkce Zboží.
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Údaje v kartě

Karta obchodního partnera obsahuje tyto údaje:

· Číslo - udává číslo položky v číselníku obchodních partnerů. Maximální délka je 5 znaků. Ostatní jako u funkce Zboží,

· Typ – může nabývat hodnot: dodavatel, odběratel, dodavatel/odběratel. Výběr lze provést z nabídky, která se zobrazí po stisku klávesy <F9>, nebo rychleji stiskem některé z kláves: <D> – dodavatel, <O> – odběratel, <N> – dodavatel/odběratel. Jinak je možno zadat jakékoliv jiné písmeno pro vlastní rozlišení.

· Název firmy - maximální délka je 30 znaků,

· Adresa - 2 řádky, každý o maximální délce 25 znaků,

· Město - maximální délka je 25 znaků,

· PSČ - maximální délka je 10 znaků,

· Země -15 znaků,

· IČO -12 znaků,

· DIČ -16 znaků,

· Skupina - 10 znaků,

· Datum založení – pouze informativní údaj, vyplňuje se automaticky při vzniku nové karty. Nelze měnit,

· Sleva/Sazba – umožňuje odběrateli nastavit individuální cenovou sazbu, případně procentní slevu. Výběr lze provést stiskem klávesy <F9>, nabízí se všechny čtyři prodejní ceny, nákupní cena, nebo sleva v %. V případě zadání procentní slevy je nutno zadat další parametr, určující z které cenové sazby se bude sleva počítat. Volba Na dokladu znamená, že se použije sazba aktuálně použitá na dokladu. 

Poznámka: při nenastavené hodnotě bude nabízena prodejní cena 1, při cenové sazbě nastavené na prodejní 3 nebo prodejní 4 se při prodeji obalů a prací bude nabízet prodejní cena 2,

· Splatnost pohledávek. Je zde možno individuálně nastavit počet dní splatnosti vydané faktury. Není-li vyplněno, použije se obecná doba splatnosti nastavená u faktur ve funkci Řady dokladů.

Vklad na konto. Zákaznické konto lze použít při platbě dokladů, tento parametr definuje způsob jeho chování. V základním nastavení programu umožňuje pouze vypnutí konta, nebo jeho naplnění záznamem v pokladním deníku. Další možnosti se dají nastavit prostřednictvím INI souborů (popsáno v Příručce o instalaci a nastavení). Speciální možnosti při používání zákaznického konta jsou obvykle předmětem zakázkových úprav programu.

Konto. Slouží pro zobrazení stavu zákaznického konta. Jeho změna zde není možná, pohyb peněz na kontě nastane pouze jeho použitím na úhradu dokladu v PRODEJI, nebo přes funkci pohybu peněz na kontě v POKLADNÍM DENÍKU. 

· Jméno zástupce - 35 znaků,

· Telefonní číslo - 35 znaků,

· Číslo faxu - 20 znaků. Pokud stisknete klávesu <F9>, zkopíruje se zde výše uvedené telefonní číslo (resp. jeho prvních dvacet znaků),

· E-mail – 35 znaků. Adresa pro elektronickou poštu,

· Číslo účtu - 20 znaků,

· Spřažený partner – zadáním čísla, nebo výběrem ze seznamu klávesou <F9> lze připojit další kartu obchodního partnera. Ta se pak automaticky použije na dokladech, kde je možno zadat adresu dodání (objednávka, faktura, dodací list).
· Poznámka – text neomezené délky, ve kterém se lze pohybovat obvyklými klávesami.

7.2. Filtr

Určení filtru

Funkce Filtr pomocí nastavení hodnot několika podmínek dává možnost určit, které položky z číselníku budou v seznamu zobrazeny.

Nastavení filtru

Nastavení filtru a jeho zapnutí nebo vypnutí se provádí v samostatném okně, které se zobrazí po stisknutí klávesy <F5>.
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Podmínky filtru

Lze zadat tyto podmínky:

· Číslo od.. do.. - zobrazí se pouze partneři vymezení zvoleným intervalem čísel. Ostatní jako u funkce Zboží,

· IČO od.. do..  - zobrazí se pouze partneři vymezení zvoleným intervalem,
· PSČ od.. do..

· Skupina od.. do.. - zobrazí se položky patřící do zadaného rozsahu  skupin. Jestliže potřebujete zobrazit ty obchodní partnery, kteří sice patří do více různých skupin, ale přitom názvy těchto skupin začínají shodnými znaky, stačí zde zadat pouze tyto úvodní, shodné znaky,
· Město - zobrazí se pouze ty položky, jejichž město je shodné se zadaným. Pro první znaky zde platí stejné pravidlo, jako u skupiny,
· Typ od.. do.. – zobrazí obchodní partnery zadaného typu nebo rozsahu typů.
· Sleva/sazba od.. do.. – klávesou <F9> lze vybrat konkrétní cenovou sazbu, nebo procentní slevu s možností zadat rozsah procent.
Práce s filtrem je stejná jako u ostatních číselníků a je popsána v kapitole Číselník zboží.

7.3. Seznam vystavených dokladů

Účel funkce

Ke každému obchodnímu partnerovi je možné si vyvolat okno, které bude obsahovat základní informace o dokladech, jež byly na něho vystaveny za určité časové období.

Postup

Po přemístění kurzoru na patřičného obchodního partnera v seznamu se stiskne klávesová kombinace <Alt F4>. Po zadání časového rozmezí a případně typu a stavu dokladů se seznam zobrazí stiskem klávesy <Enter>.
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Zobrazené údaje

Zobrazí se okno, které obsahuje tyto údaje:

· Datum -datum, kdy byl doklad vystaven,

· Dok - typ dokladu: Pří - příjemka, DaD - daňový doklad, Výd - výdejka, DoL - dodací list , Fak - faktura,

· Č. dokl. - číslo dokladu,

· Nákup - celková částka s DPH na dokladu typu příjemka,

· Prodej - celková částka s DPH na dokladu typu účtenka, daňový doklad, výdejka, dodací list a faktura,

· S – stav dokladu: U – uzavřený, O – rozpracovaný, S – stornovaný, Z – zaúčtovaný, P – zaplacený (využití u faktur).

V dolní části okna jsou pak uvedeny součty všech částek ze sloupců Nákup a Prodej.

Listování

Pokud velikost okna nestačí, pak je možné další údaje zobrazit přesunutím kurzoru pomocí kurzorových kláves.

Zobrazení dokladu

Pokud chcete vidět celý doklad, z něhož jsou v okně zobrazeny základní údaje, umístěte na tento doklad kurzor a stiskněte klávesu <F3>. Následně zobrazený doklad můžete bez ohledu na stav, v jakém se právě nachází, pouze prohlížet, vytisknout, stornovat, případně exportovat. Zpět do okna s databází vystavených dokladů se dostanete po stisknutí klávesy <Esc>.

Ukončení

Zpět do tabulky s položkami číselníku obchodních partnerů se vrátíte tak, že stisknete klávesu <Esc>. 

Vypnutí dotazu na datum

V případě, že vás zadávání datumů zdržuje, je možné nastavením v některém z INIsouborů v sekci [SKLAD] parametru Dotaz_Na_Datum na hodnotu Ne, tento dotaz zrušit. Pak se údaje o dokladech zobrazí za celé období, pro které existují.

7.4. Obalové konto

Účel funkce

Ke každému obchodnímu partnerovi je možné si vyvolat okno, které bude obsahovat informace o nakoupených a prodaných obalech za určité časové období.

Postup

Pomocí kurzorových kláves přesuňte kurzor na tu položku, pro kterou si obalové konto přejete zobrazit, a stiskněte kombinaci kláves <Alt F3>. Zadejte datumy od kdy do kdy chcete, aby byly údaje zobrazeny a stiskněte klávesu <Enter>.
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Zobrazené údaje

Zobrazí se okno, které obsahuje tyto údaje:

· Číslo -číslo obalu,

· Název obalu,

· Nákup - počet kusů obalu, které byly nakoupeny,

· Prodej - počet kusů obalu, které byly prodány,

· Rozdíl - rozdíl sloupců nákup a prodej (saldo).

Listování

Pokud velikost okna nestačí, pak je možné další údaje zobrazit přesunutím kurzoru pomocí kurzorových kláves.

Tisk

Obalové konto je možné po stisknutí klávesy <F10> vytisknout.

Ukončení

Zpět do tabulky s položkami číselníku obchodních partnerů se vrátíte stisknutím klávesy <Esc>. 

Vypnutí dotazu na datum

V případě, že vás zadávání datumů zdržuje, je možné nastavením v některém z INIsouborů v sekci [SKLAD] parametru Dotaz_Na_Datum na hodnotu Ne, tento dotaz zrušit. Pak se údaje o dokladech zobrazí za celé období, pro které existují.

7.5. Tisk obsahu číselníku

Obsah číselníku obchodních partnerů můžete vytisknout na tiskárně ve formě nazvané Partneři (úplný) nebo Partneři (zkrácený). V prvém případě se na tiskárně vytisknou všechny dostupné údaje o každém obchodním partnerovi. Ve druhém případě se o obchodním partnerovi vytisknou pouze ty nejdůležitější údaje.

Tisk se vyvolá stisknutím klávesy <F10> a potom vybráním příslušné položky v zobrazeném menu (stiskem klávesy <Enter>).

Tisk obálek

Ve stejném menu se také nacházejí formuláře pro tisk obálek, např. pro odeslání ceníků obchodním partnerům evidovaným v číselníku:

· Obálka A5 z obch.p. - pro obálku formátu A5,

· Obálka A6 z obch.p. - pro obálku formátu A6.

Tisk s filtrem

V případě, že před tiskem máte zapnutý filtr, program jeho nastavení vezme na zřetel a vytiskne pouze ty obchodní partnery, kteří budou vyhovovat nastavení filtru.

Tisk označených položek

Podobně to funguje pokud před tiskem označíte některé položky (pomocí klávesy <Ctrl> a kurzorových šipek). Pak se vytisknou pouze tyto položky.

7.6. Ostatní funkce a vlastnosti

Rušení položek číselníku, karta položky, ukončení práce funkce Obchodní partneři a výběr položky z jiných funkcí, jsou svým ovládáním totožné se stejnými funkcemi popsanými v příslušných kapitolách o funkci Zboží.

Ve funkci Obchodní partneři neexistují: přepínání do různých pohledů, databáze dat výroby, databáze otevřených dokladů, počáteční, resp. průběžný stav, souhrnné informace, práce s čárovým kódem a přístup do dalších číselníků.
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