TRIFID STANDARD – uživatelská příručka



Přenos dokladů


22. Přenos dokladů

Tato kapitola popisuje přenos dokladů mezi dvěma oddělenými instalacemi programu TRIFID. Oddělenými instalacemi se rozumí stav, kdy je program provozován na více samostatných  počítačích, které nejsou spojeny do sítě a mohou tedy být i na značně vzdálených místech. V praxi to představuje například přenos dokladů z centrálního skladu do vzdálených skladů jednotlivých prodejen. V jednodušším případě může jít o příjemku zboží vytvořenou mimo prodejnu na jiném počítači a její přenos do prodejny, obdobně vystavení prodejního dokladu na mobilním počítači u zákazníka a jeho dodatečný přenos do hlavního skladu. Lze tak realizovat i obchod mezi dvěma nezávislými subjekty – vydanou fakturu v programu prodávajícího lze exportovat jako příjemku do programu kupujícího. Podmínkou jsou vždy jednotné číselníky a verze programu TRIFID.

22.1. Export příjemek

Spuštění

Spouští se přímo ve funkci Doklady, Příjem do skladu. 

Je možno exportovat buď jednotlivou příjemku, právě zobrazenou na obrazovce, stiskem <Alt F6>.

Dále je možno exportovat příjemku přímo ze seznamu příjemek, stiskem <Alt F6> na řádku s požadovanou příjemkou. Je možno exportovat i více příjemek najednou, po jejich předchozím označení kombinací kláves <Ctrl Šipka nahoru/dolů>.

Ve všech výše uvedených případech se objeví okno pro zadání umístění přenosových souborů:
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K dispozici je buď disketa (mechanika A nebo B) a nebo je to jméno adresáře na pevném disku (nejlépe s kompletní cestou). Pokud zadaný adresář neexistuje, program ho po dotazu vytvoří.

Kontroly před exportem

V další fázi se provedou tyto kontroly:

1. Zjistí se, zda má aktivní pracovník k exportu příslušné oprávnění (viz příručka Instalace a nastavení kapitola Přístupová práva).
2. Kontroluje se, zda se neexportuje neuložený doklad, nebo doklad, který byl již stornován.
3. Jestliže se exportuje doklad, který je rozpracovaný, provede se jeho uložení v té podobě, v jakém se nacházel před stiskem kombinace kláves <Alt F6>. V tomto případě může být export doprovázen dotazem na dodavatele, případně na potvrzení/opravu datumu vystavení exportovaného dokladu, podobně jako při uzavírání příjemky. 
4. Zjistí se, zda byl doklad již v minulosti někdy exportován. Pokud ano, je zobrazen dotaz, zda doklad exportovat znovu. Pokud doklad již v přenosových souborech existuje, program vypíše varování a export se neprovede.

Poté dojde k vlastnímu vytvoření přenosových souborů a následné kontrole jejich čitelnosti (důležité hlavně při přenosu disketou)

22.2. Export výdejek, dodacích listů, faktur a dobropisů

Spouští se v příslušném dokladu, nebo v jejich seznamu a ovládá se obdobně jako export příjemek s některými odlišnostmi:

Doklad sloužící k výdeji ze skladu může být exportován ve své původní podobě (po importu vytvoří v cílovém programu stejný doklad), může být ale exportován i tak, aby v cílovém programu vytvořil příjemku (a realizoval tak převod mezi sklady). Proto se při exportu zobrazuje dotaz, v jaké podobě doklad exportovat:
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Pokud se má z dokladu vytvořit příjemka, nelze přenášet položky z číselníku Práce (nelze je přijímat). Pokud se na dokladu vyskytují, program je z dokladu vyjme po předchozím varování:
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Další zvláštní případ nastane v případě, že se má vytvořit příjemka z faktury, jde tedy o prodej mezi dvěma subjekty. Pak se samozřejmě do příjemky nezapisuje odběratel z faktury, ale informace o dodavateli, převzaté z Globální konfigurace programu dodavatele. Rovněž tak nejsou přenášeny některé údaje z karet zboží (nákupní ceny apod.).  Povolení, nebo zakázání přenosu některých údajů lze nastavit v Lokální konfiguraci (viz příručka Instalace a nastavení, kapitola Lokální konfigurace parametr Export a import dokladů.)

Nestandardní exporty

Kromě výše uvedeného běžného exportu dokladů existují ještě také tzv. nestandardní exporty, dělané většinou na zakázku pro potřeby konkrétních uživatelů. Dají se spustit pouze v okně zobrazeného dokladu. Po stisku <Ctrl F6> se objeví nabídka, ze které lze vybrat::

· Prodejní ceny – tento typ exportu je k dispozici pouze při exportu faktury nebo dodacího listu. Znamená, že do přenosových databází se zapíší také informace o položce dokladu, které se zde standardně nezapisují. Jde především o prodejní ceny 1 až 4.

· Standardní – objeví se vždy. Export se provede ve standardní podobě, tak jak bylo popsáno výše.

V nabídce se může vyskytnout i další možnosti exportu, pokud byly mezitím doplněny

22.3. Import příjemek

Importované příjemky je možno načíst do jiné instalace programu pomocí funkce Import příjemek z nabídky Doklady. Z přenosových souborů umístěných buď na disketě nebo v adresáři na pevném disku vytvoří nové příjemky a současně provede případné úpravy v číselnících  na základě importovaných dat.

Postup importu

Na úvod procesu importu je nutno zadat, odkud se příjemka bude importovat:


K dispozici je:

Import z diskety
· disketa (mechanika A nebo B) – po volbě jejího označení bude následovat výzva na vložení diskety do mechaniky. Po vložení diskety a stisku klávesy <Enter> program provede kontrolu, zda disketa obsahuje přenosové soubory. Pokud ano, je obsah všech souborů překopírován do pomocných souborů v adresáři IMPORT na pevném disku. Jestliže soubory v adresáři IMPORT ještě obsahují staré příjemky, které dosud nebyly importovány, jsou k nim nové příjemky připsány. Toto kopírování slouží jako pojistka, která má zabránit neúplnému importu dokladu v případě, že data na disketě jsou z nějakého důvodu nečitelná. Pokud je kopírování úspěšně provedeno, zobrazí se okno se seznamem příjemek, které je možné importovat z pomocného adresáře IMPORT. Navíc se z diskety smažou již nepotřebné přenosové soubory. Pokud disketa přenosové soubory neobsahuje, program na to upozorní a dále, v případě že v adresáři IMPORT zůstaly dosud neimportované přenosové soubory,  umožní alespoň import těchto souborů.

Import z adresáře na disku

· adresář na pevném disku –  pokud zadaný adresář na disku neexistuje, nebo neobsahuje přenosové soubory, program vyžaduje jeho nové zadání, nebo ukončení importu

Seznam příjemek k importu

Po úspěšném načtení přenosových souborů se zobrazí seznam příjemek k importu. O každém dokladu jsou zobrazeny následující  informace:
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· Číslo – prozatímní číslo příjemky.

· Pův. (Původní typ) – označuje, z jakého původního typu dokladu bude příjemka importována. Možné hodnoty jsou příjemka, výdejka, dodací list a faktura.

· Faktura – číslo došlé faktury patřící k příjemce.
· Datum  – datum, kdy byl proveden export původního dokladu.

· Dodavatel – název firmy dodavatele, na kterého byl doklad vystaven.

· Stav – stav importovaného dokladu. Možné hodnoty jsou otevřený, uzavřený a zaúčtovaný.

Práce se seznamem

V seznamu příjemek, připravených k importu, lze provádět některé obvyklé operace – procházet seznam pomocí kurzorových a stránkovacích kláves, vyhledávání potřebného dokladu podle jeho čísla pomocí klíče, průběžné zobrazit podrobnosti o vybraném dokladu pomocí klávesy <F4> a především výběr dokladů k importu.

Import dokladu

Doklady je možno importovat:

· jednotlivě – po přesunutí kurzoru na vybraný doklad stiskem klávesy <F2>.

· všechny – import všech dokladů v seznamu, bez nutnosti je označovat, stiskem <Ctrl F2>.

· označené – potřebné doklady lze označit kombinací kláves <Ctrl Šipka dolů/nahoru> a importovat klávesou <F2>.

Doklad je možno také ze seznamu vyřadit, a to stiskem klávesy <Delete>. Po jejím stisku je nutno ještě potvrdit následný dotaz. Zrušený doklad je pak v seznamu ohraničen kulatými závorkami. Ke skutečnému odstranění dokladu ze seznamu dojde buď po opuštění funkce Import příjemek, nebo po novém načtení informací o dokladech, které se děje po jisté době automaticky.

Lze zrušit najednou i více dokladů, pokud jsou předtím označeny kombinací kláves <Ctrl šipka dolů/nahoru>.
Průběh importu

Import probíhá ve dvou krocích,  které jsou v případě jejich úspěšného provedení, zakončeny vymazáním příjemky ze seznamu dokladů.

Kontrola číselníků

Prvním krokem je kontrola obsahu číselníků. Zahrnuje tyto dílčí kroky:

1. Zjištění, zda položky obsažené v importované příjemce existují v příslušném číselníku zboží nebo obalů. Pokud některá položka v číselníku není, program ji automaticky doplní podle údajů z importovaného dokladu.
2. Pokud v číselníku existuje položka pro import shodného preferovaného číselníku (viz funkce Systémové funkce, Konfigurace, Lokální konfigurace), porovná se shodnost i ostatních údajů. Pokud jsou během kontroly nalezeny nějaké odlišnosti, program je automaticky opraví podle hodnot, které jsou uvedeny u importované položky. Tuto vlastnost lze využít na dálkovou úpravu položek (například prodejních cen) na vzdálené prodejně (prodejnách).
3. V případě, že je u importovaného dokladu uveden dodavatel, postupuje se při jeho importu obdobně,
4. Zjistí se nejbližší volné číslo příjemky a to se automaticky přidělí importovanému dokladu.
Vlastní import

Druhým krokem je vlastní import příjemky. Během něho se aktualizují příslušné číselníky, stejně jako kdyby byla příjemka vytvářena ručně, tj. aktualizace stavů, výpočet nové průměrné nákupní ceny, případně automatický výpočet prodejních cen na základě nákupní ceny, atd.. 

Příjemka se potom objeví v seznamu příjemek a lze s ní provádět všechny obvyklé operace.

Poznámky

· Pokud má importovanému dokladu zůstat číslo dokladu, pod kterým byl exportován, je nutno provést odpovídající nastavení (viz příručka Instalace a nastavení, kapitola Lokální konfigurace parametr Export a import dokladů).

· Podobně lze nastavit, aby se při importu příjemky prováděly, nebo neprováděly automatické úpravy prodejních cen podle ceny nákupní.

22.4. Import dalších dokladů

Obdobným způsobem jako příjemky lze importovat i doklady týkající se výdeje, tj. výdejky, dodací listy, faktury a dobropisy. Slouží k tomu další dvě volby v nabídce Doklady, Import výdejek a dodacích listů a Import faktur a dobropisů.

Postup importu

Po zadání, odkud data importovat (stejný postup jako u příjemek), se zobrazí okno se seznamem dokladů, které je možné importovat:
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Seznam dokladů k importu

V seznamu jsou o každém dokladu zobrazeny následující informace:

· Číslo – prozatímní číslo dokladu.

· Typ – typ dokladu.

· Faktura – číslo faktury (pouze u importu faktur). U otevřených faktur není vyplněno.

· Datum – datum dokladu.

· Odběratel – název firmy odběratele, na kterého byl doklad vystaven.

· Stav – stav, v jakém se právě doklad nachází. Možné hodnoty jsou otevřený, uzavřený, zaplacený a zaúčtovaný
Práce se seznamem

Práce se seznamem, včetně výběru dokladů k importu, nebo jejich zrušení je zcela stejná jako u příjemek.

Průběh importu

Prvním krokem je kontrola obsahu číselníků obdobně jako u příjemek. Navíc se kontroluje číslo faktury a dobropisu. Pokud je importován doklad, který pod tímto číslem již v programu existuje, program ho odmítne importovat.

Druhým krokem je vlastní import dokladu. Během něho se aktualizují příslušné číselníky, stejným způsobem, jako kdyby byl doklad vytvářen ručně.

Doklad se potom objeví v příslušném seznamu a lze s ním provádět všechny obvyklé operace.

22.5. Automatický import dokladů

Spuštění funkce

Funkce Automatický import dokladů se spouští z nabídky Doklady. Provede bez dalšího výběru import všech dokladů, které se v přenosových souborech nacházejí.

Postup práce

Po dotazu na umístění přenosových souborů se import ihned spustí, tj. nezobrazuje se žádný seznam, doklady všech typů jsou bez dalších dotazů importovány do patřičných souborů.
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