TRIFID STANDARD – uživatelská příručka



Objednávky


11. Objednávky

Objednávka je typ dokladu, který slouží pro vystavování objednávek zboží a obalů, bez jejich přímého ovlivňování stavu skladu. Pro následný příjem na sklad lze objednávku převést do příjemky. 

Vzhledem k tomu, že základní úkony při ovládání jsou stejné, jako u ostatních dokladů (především příjemky), budou popisovány většinou pouze rozdíly.

Funkce Objednávky je přístupná z nabídky Doklady. Zobrazí se seznam vystavených objednávek, v kterém lze s objednávkami pracovat. 

[image: image1.png]Cislo |T|Datum [Datum dodéni  |C.dod|Dodavatel |Suma s DPH |$

000000001 |0|30.03.2005|31.03.2005 2|0ANTO spol. s r.o 0.00(S
000000002 |0|22.03.2005 | ihned &|Velkoobchod droge 3199.43 R
000000003 |0|22.03. 2005 2|Novak Petr 0.00(S
000000004 |0|30.03.2005|15.04.2005 &|Velkoobchod droge 0.00(S
000000005 |0|31.03.2005 1[MAKRO CR spol. s 0.00(S
000000006 0|31.03.2005 1[MAKRO CR spol. s 780.40 R
000000007 |0|31.03.2005 1(MAKRO CR spol. s 370.17/R
(LIRS 0| 31. 03 . 2005 2|0ANTO spol. s r.o 18.51 R
000000009 |0|31.03.2005 1|MAKRO CR spol. s 207.90|A





Základní informace

Základní informace o dokladu:

· Číslo - číslo objednávky.

· T – typ dokladu. V tomto případě pouze velké písmeno O – objednávka.

· Datum – datum založení objednávky
· Datum dodání – termín dodání, pokud byl v hlavičce objednávky uveden
Č.dod – číslo dodavatele, na kterého byl doklad vystaven.

· Dodavatel – název firmy dodavatele, na kterého byl doklad vystaven.

· Suma s DPH – celková suma s DPH.

· S – stav, v jakém se objednávka právě nachází. Možné stavy jsou popsány dále v této kapitole.

11.1. Založení nové objednávky

Založení objednávky

Nová objednávka se zakládá v seznamu objednávek stiskem klávesy <Insert>. Zobrazí se okno, ve kterém lze zadat hlavičku objednávky:
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Hlavička objednávky

Jsou zde tyto údaje:

Informace o dodavateli – zadávají se stejným způsobem jako v příjemce.

Dodací podmínky – Forma úhrady se nastavuje výběrem z možností stejných jako u příjemky, ostatní údaje jsou textová políčka, kam lze zapsat cokoliv.

Datum vystavení – je předvyplněno současné datum, které lze přepsat.
Kód řady a číslo dokladu – vyplní program dle nastavení v Řadách dokladů. Číslo dokladu lze přepsat na jinou, pouze numerickou hodnotu. Původní číslování tím nebude nijak ovlivněno.

Místo dodání – lze zadat stejným způsobem, jako dodavatele, s výhodou lze použít systému spřažených položek, kde ke kartě dodavatele lze připojit druhou kartu, v které je dodací adresa. Ta se pak vyplní automaticky.

Interní poznámka – do interní poznámky je možno zapsat jakékoliv poznámky. Jsou neveřejné a nikde se netisknou. Lze je doplňovat kdykoliv, i na uzavřeném dokladu. Uloží se vždy po jejich změně, nebo po stisku klávesy <F2>

Položky objednávky

Pro zadávání vlastních položek objednávky platí stejný postup, jako u příjemky. Lze zadat řádky typu Zboží, Obal a Text. Lze používat i snímače čárového kódu. Jako objednací cena se předvyplňuje poslední nákupní cena z karty zboží a lze ji v případě potřeby přepsat. Nefunguje  zadávání dodatečných nákladů a zaokrouhlování, protože zde postrádá smysl.

Pro variantu programu TRIFID STANDARD neexistují žádné funkce pro automatické objednávání, nebo navrhování objednávaného množství. Více možností v tomto směru poskytuje varianta programu PROFI.

11.2. Stavy objednávky

Uložení objednávky

Objednávka se ukládá klávesou <F2>. Zobrazí se nabídka několika možností uložení objednávky:
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Dle stavu, ve kterém je objednávka uložena se také zobrazuje v seznamu objednávek a její stav lze dále měnit stiskem klávesy <F2>. Objeví se obdobná nabídka jako při uložení přímo z dokladu:
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Stavy objednávky

Význam jednotlivých stavů:

Rozpracovaný – v tomto stavu se doklad pouze uloží a je v něm možno kdykoliv dělat další úpravy. V seznamu objednávek je takový doklad uveden zelenou barvou a jeho stav je nastaven na O. 

· Odeslaný – objednávka se uzavře, je považována za odeslanou a nelze v ní dělat další úpravy. Objednané množství je přitom zaznamenáno do karty zboží. V seznamu objednávek je takový doklad uveden černou barvou a jeho stav je nastaven na U. 

· Potvrzený – slouží pouze pro označení skutečnosti, že objednávka byla potvrzena dodavatelem, nic dalšího se nemění. V seznamu objednávek je takový doklad uveden fialovou barvou a jeho stav je nastaven na A. 

 Zrealizovaný – takto označená objednávka se považuje za vyřízenou a její položky za došlé a naskladněné, proto se zruší z evidence objednaného množství. Kromě ručního nastavení tohoto stavu je objednávka takto nastavena automaticky při přenosu objednávky do příjemky (viz kapitola Příjem zboží). V seznamu objednávek je takový doklad uveden modrou barvou a jeho stav je nastaven na R.

Stornovaný -  slouží pro zrušení objednávky a tím i zrušení z evidence objednaného množství. Nelze stornovat objednávku, která je zrealizovaná. V seznamu objednávek je takový doklad uveden šedou barvou a jeho stav je nastaven na S. 

Tisk objednávky

Při tisku objednávky (klávesou <F10> na zobrazeném dokladu) lze vybrat mezi tiskem formuláře s nákupní cenou, nebo bez ceny. Další parametry týkající se tisku, číslování a výpočtu cen objednávek se nastavují v  Řadách dokladů.

Filtr

V seznamu objednávek lze filtrovat doklady pomocí filtru, který se nastavuje klávesou <F5>. Ovládání filtru je stejné jako u ostatních dokladů a je popsáno v kapitole Doklady.

V nastavovacím okně lze nastavit tyto podmínky:
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Význam jednotlivých podmínek je stejný jako u příjemek (viz kapitola Příjemky). Rozdíl je pouze v jiných možnostech nastavení Stavu dokladů kde jsou pochopitelně uvedeny stavy, které mají smysl pro objednávku.

Další souvislosti

Pro informaci obsluhy programu je objednané množství pro konkrétní položku uvedeno přímo v kartě této položky, kterou lze zobrazit v číselníku klávesou <F4>. Zobrazuje se zde také termín dodání, pokud byl do objednávky zadán:
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Ve funkci Prodej je indikována existující objednávka na vybranou položku v okně displeje, a to znakem hvězdičky před nadpisem Množství.
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