TRIFID STANDARD – Uživatelská příručka



Úvod


1. Úvod

Tato příručka je součástí dokumentace k programu TRIFID 2007 v základní variantě STANDARD a týká se především vlastního používání programu. Záležitosti týkající se instalace, nastavení a údržby programu jsou popsány v další příručce s názvem TRIFID 2007 STANDARD – INSTALACE A NASTAVENÍ.

Fiskální tiskárny

Jednou z vlastností programu TRIFID ve verzích 2006 a 2007 je i podpora tisku na fiskálních tiskárnách, které nařizuje používat zákon o registračních pokladnách. Vzhledem k tomu, že v době vydání této příručky nebyla vyjasněno řada technických i úředních záležitostí, týkajících se této problematiky a vzhledem k tomu, že i další osud celého zákona o registračních pokladnách je v současné době nejistý, bylo rozhodnuto, že všechny záležitosti, týkající se použití programu s fiskální tiskárnou budou v případě jeho potřeby zveřejněny ve zvláštním textu, který bude dostupný a aktualizovaný na webové stránce www.trifid-sw.cz.  V této příručce je tedy popsán pouze provoz programu v dosavadním nefiskálním režimu. 

O příručce

Příručka není pojata jako učebnice, jedná se spíše o referenční příručku s popisem všech funkcí. Obvykle zde nejsou popisovány konkrétní postupy práce, které ostatně mohou dost rozdílné, podle oblasti nasazení programu. 

Snahou autorů bylo napsat tento návod tak, aby byl pokud možno snadno pochopitelný i pro laiky v oboru výpočetní techniky. Některé termíny jsou zde vysvětleny nebo použity ve zjednodušeném nebo přeneseném významu. Pro pochopení činnosti programu TRIFID by to však mělo být postačující.

Slovníček pojmů

V následujícím odstavci jsou stručně vysvětleny některé pojmy používané v dalším textu:

Kurzor
zvýrazněná oblast (inverzní, blikající apod.) na obrazovce ve velikosti jednoho až několika znaků, udávající místo, na které se budou zadávat údaje

Kurzorové klávesy
klávesy označené šipkami ovládající pohyb kurzoru v okně nebo menu.

Menu
nabídka možností, ze kterých je možné si jednu zvolit. Výběr se provede  tak, že se šipkami přesune kurzor na vybranou možnost a stiskne se klávesa <Enter>. Pokud je vpravo od názvu možnosti uveden znak, je možné výběr urychlit přímo stisknutím tohoto znaku na klávesnici

Okno
ohraničená část obrazovky sloužící pro zobrazení informací nebo pro zadávání příkazů

Nápověda
stručný popis funkce provedené konkrétní klávesou. V programu TRIFID je nápověda kontextová, tj. popisuje vždy jen ty klávesy, které v dané situaci mají smysl. Nejdůležitější klávesy se zobrazují na spodním řádku obrazovky, jejich úplný seznam se zobrazí v samostatném okně po stisku <CTRL F1>

Soubor

skupina údajů (dat) uložených na disku a označených jménem

Databáze

seznam určité skupiny objektů (např. zboží, obaly, dodavatelé)

Položka

záznam o jednom objektu v databázi,

Indexový soubor
pracovní soubor pro rychlé vyhledávání v databázi,

Označení kláves

V textu i v programu se používají obvyklá označení kláves. Tvoří je dvojice lomených závorek, mezi nimiž je skupina znaků charakterizujících danou klávesu. Pro úplnost uvádíme přehled některých používaných označení:

<Enter>
klávesa Enter (potvrzení nebo ukončení zadávání),

<Esc>
klávesa Esc (návrat zpět),

<Tab>
klávesa Tab (tabelátor),

<SP>

klávesa mezerník,

<Caps>
klávesa Caps Lock (přepnutí na velká písmena),

<Num>
klávesa Num Lock (zapnutí numerické klávesnice),

<Insert>
klávesa Insert (vkládání),

<PgUp>
klávesa PgUp (pohyb kurzoru o stránku nahoru),

<PgDn>
klávesa PgDn (pohyb kurzoru o stránku dolů),

<Delete>
klávesa Delete (vymazání),

<BS>

klávesa Backspace (o znak zpět),

<Home>
klávesa Home (skok kurzoru na začátek),

<End> 
klávesa End (skok kurzoru na konec),

<F1> až <F12> 
funkční klávesy,

<A> ap.
klávesa A (písmeno),

<Ctrl B>
stisk klávesy <B> při stisknuté klávese <CTRL> (rychlá volba některých funkcí),

<Shift C>
stisk klávesy <C> při stisknuté klávese <Shift> (napsání velkého písmene c),

<Alt D>
stisk klávesy <D> při stisknuté klávese <Alt> (rychlá volba některých funkcí).

Textové konvence

Dále platí, že text napsaný např. následující způsobem Systémové funkce, Konfigurace, lokální konfigurace popisuje funkci, která se jmenuje Lokální konfigurace a je přístupná z nabídky Konfigurace, která je zase v nabídce Systémové funkce. V některých případech je nabídka Konfigurace, ale i Systémové funkce ze zápisu záměrně vypuštěna. Důvodem je úspora místa.

Naopak text napsaný takto: Lokální konfigurace se týká kapitoly s názvem Lokální konfigurace v této příručce.

Dodatek k příručce

Pokud v příručce nenajdete popis některé funkce nebo vlastnosti programu, je možné, že máte již novější verzi programu TRIFID. Číslo verze programu je uvedeno na úvodní stránce programu vpravo nahoře. Ročník vydání plyne přímo z názvu programu (TRIFID 2006). Aktuální změny lze nalézt v souboru CONOVEHO.TXT, který je součástí programu (možno zobrazit funkcí Doplňkové programy, Prohlížení textových souborů, Novinky v programu).

Demostrační a ostrá verze programu

Obsah celé příručky se týká jak ostré, tak i demonstrační verze programu. Jak se liší instalace ostré a demo verze je popsáno v příručce  INSTALACE A NASTAVENÍ, funkčně se programy liší tím, že demoverze má následující omezení:

· Na prodejkách se vypisuje hlavička firmy TRIFID Software a poznámka, že jde o demonstrační verzi a program nebyl řádně zakoupen.

· Počet položek v číselnících je omezen na 80.

· Program může být v zároveň provozován nejvýše na dvou stanicích počítačové sítě najednou.

Varianty PROFI a GASTRO

Program TRIFID existuje i v dalších variantách. Varianta PROFI umožňuje navíc vedení více skladů, evidenci zakázek, souhrnné faktury a dokonalejší práci s cenami. Používá se hlavně ve velkoobchodech. Varianta GASTRO je určena pro restaurace a obsahuje mimo jiné i funkce pro práci s otevřenými účty a recepturami. Pro obě varianty existují samostatné dodatky k příručce, popisující tyto funkce.
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