TRIFID STANDARD – Uživatelská příručka



Funkce programu


3. Funkce programu

V této kapitole je uveden výčet částí programu podle jejich členění v nabídkách. V případě, že je některá volba v nabídce zobrazena šedou barvou a nejde vybrat, může to být tím že je pro přihlášeného pracovníka zablokována v jeho přístupových právech (viz. Kapitola Přístupová práva v příručce INSTALACE A NASTAVENÍ).

Hlavní nabídka

Po spuštění programu a přihlášení pracovníka se na obrazovce objeví Hlavní nabídka.
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Způsob volby funkcí

Jednotlivé volby se z nabídek vybírají tak, že se pomocí kurzorových kláves přemístí kurzor v nabídce na řádek s názvem příslušné volby a stiskne klávesa <Enter>.  Obvykle je v nabídce za volbou uvedeno také písmeno (např. Zboží ..Z), jde o klávesovou zkratku. V tomto případě lze z nabídky vybrat také stiskem tohoto písmene, což může být rychlejší, než přesunování kurzoru.

Prostřednictvím hlavní nabídky jsou přístupné následující funkce:

· Přehledy - tato funkce umožňuje zobrazit a vytisknout základní přehledy o pohybu zboží, obalů a prací podle různých kritérií. Navíc je zde zařazena funkce Pokladní deník, která umožňuje sledovat pohyb peněz v peněžní zásuvce.

· Prodej - funkce realizuje vlastní prodej za hotové, kdy program TRIFID pracuje jako prodejní pokladna.

· Doklady – zde jsou seznamy jednotlivých druhů dokladů s možností jejich prohlížení a vytváření, dále funkce pro import dokladů.

· Číselníky – číselníky zboží, obalů, prací, obchodních partnerů, dále funkce pro přecenění, synchronizaci číselníků a inventuru.

· Doplňkové programy - zpřístupní nabídku s některými dalšími funkcemi a případnými doplňkovými programy.

· Systémové funkce - zpřístupní skupinu dalších funkcí, které slouží jednak jako servisní funkce (např. vytváření záložních kopií pracovních dat, obnova indexových souborů apod.) a jednak jako funkce pro nastavení nejrůznějších parametrů programu a připojených periférií. Přihlášení pracovníka - slouží k přihlášení obsluhy programu

· Odhlášení pracovníka - slouží k odhlášení obsluhy po ukončení práce.

Nabídka Přehledy

Po vybrání volby Přehledy z hlavní nabídky se na obrazovce objeví nabídka s těmito dalšími funkcemi:
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Pokladní deník - funkce je určena pro manipulaci s peněžní hotovostí v pokladní zásuvce a pro vytvoření záznamů o tržbách za určité období. U síťové verze programu je funkce Pokladní deník nahrazena nabídkou Pokladní deníky. V ní si lze dále vybrat buď zobrazení libovolného pokladního deníku některé ze stanic v síti (Deník stanice č. ...) a nebo zobrazení souhrnného pohledu do všech pokladních deníků – Deníky všech stanic.
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· Přehled pohybů - funkce umožní zobrazit a vytisknout přehled všech typů pohybů podle řady kritérií.

· Denní přehled - zobrazení prodejních dokladů za určitý den.
· Souhrnný přehled - zobrazuje celkový finanční přehled o pohybu zboží, obalů a prací/služeb podle několika kritérií.
Nabídka Doklady
Po vybrání volby Doklady z hlavní nabídky se na obrazovce objeví nabídka Doklady. Obsahuje následující funkce:
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· Příjem do skladu – zobrazí seznam příjemek a umožní příjem zboží a obalů do skladu.

· Prodejky - zobrazí seznam prodejek s možností jejich dalšího zpracování. Seznam se další nabídkou dělí na ty, které jsou v archívu – funkce Archív prodejek, a na ty, které jsou vytvořeny jednotlivými stanicemi a ještě nebyly do archívu převedeny – funkce Prodejky stanice č. … .

· Výdejky a dodací listy - zobrazí seznam výdejek a dodacích listů. Umožní výdej ze skladu tímto typem dokladu.

· Faktury a dobropisy - zobrazí seznam faktur a dobropisů. Slouží pro fakturaci a dobropisování.

· Reklamace – funkce pro evidenci reklamací a sledování jejich průběhu

· Automatický import dokladů – funkce automaticky, bez možnosti ovlivnit průběh, importuje doklady vytvořené v jiné instalaci programu, nebo v jiném skladu.

Import Příjemek – funkce dovoluje vytvořit příjemku z příjemky, výdejky, dodacího listu nebo faktury vystavené v jiné instalaci programu, nebo v jiném skladu.

Import výdejek/dodacích listů, Import faktur a dobropisů – funkce umožňují vytvořit stejný typ dokladu podle výdejky, dodacího listu nebo faktury, které byly vystaveny v jiné instalaci programu, nebo v jiném skladu.

Nabídka Číselníky

Po vybrání volby Číselníky z hlavní nabídky se na obrazovce objeví nabídka Číselníky. Obsahuje následující funkce:
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· Kursovní lístek - zobrazení a zadání kursů cizích měn. 
· Doplňkové údaje zboží – číselník doplňkových údajů k položkám Zboží.

· Zboží - zobrazení a úpravy skladu zboží.

· Obaly - zobrazení a úpravy skladu obalů.

· Práce - zobrazení a úpravy seznamu poskytovaných prací a služeb.

· Texty - zobrazení a úpravy seznamu předdefinovaných textů používaných v dokladech

· Obchodní partneři - zobrazení a úpravy seznamu obchodních partnerů.

· Přecenění zboží, Přecenění obalů a Přecenění prací - funkce usnadňují a urychlují úpravy prodejních cen a daňových sazeb u zboží, obalů a prací.
· Synchronizace číselníků – slouží k úpravě stávajících číselníků podle vzorového souboru.
· Inventury – funkce pro provádění inventur zboží a obalů

Nabídka Doplňkové programy

Po vybrání volby Doplňkové programy se zobrazí nabídka dalších pomocných funkcí a programů. Kromě standardní nabídky se zde mohou objevit i speciální funkce, použité pro speciální případy (komunikace s přenosným terminálem), nebo funkce dodělávané na zakázku pro konkrétního uživatele. Normálně se zde nabízí:
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· Prohlížení textových souborů – umožňuje zobrazit zadaný textový soubor. Na výběr jsou zde přednastaveny soubory důležité pro provoz programu.
· Zálohování konfigurace – pro zálohování pouze konfiguračních souborů programu.
· Aktualizace programu – pro načtení aktualizovaných souborů programu, licence nebo tiskových sestav do programu.

Nabídka Systémové funkce

Po zvolení funkce Systémové funkce z hlavní nabídky se na obrazovce objeví nabídka následujících funkcí:
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Tyto funkce popisuje samostatná příručka INSTALACE A NASTAVENÍ
Ostatní uvedené funkce jsou podrobně popsány v následujících kapitolách.
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