TRIFID STANDARD – Uživatelská příručka



Číselník zboží


4. Číselník zboží

Základní číselník

Po zvolení této funkce z nabídky Číselníky, nebo po jejím vyvolání z jiné funkce se na obrazovce objeví seznam, ve kterém jsou zobrazeny základní údaje o jednotlivých položkách číselníku zboží:
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Standardně má seznam tento obsah:

V prvním sloupci je zobrazen preferovaný číselník – viz parametr Preferované číselníky  ostatních funkcí pro zboží (Lokální konfigurace).

Ve druhém a třetím sloupci jsou vždy název zboží a množství.

Ve zbylých sloupcích se mohou vyskytnout skupina, číslo a firma dodavatele a označení. (záleží na zbylém volném místu).

Při označování položek se v pravém horním rohu objevuje počítadlo počtu označených položek.

Tabulka na obrazovce tvoří pouze okno do číselníku zboží. Další položky číselníku se zobrazí pomocí kurzorových kláves <Page Up> a <Page Down> po jednotlivých stránkách nebo pomocí klávesy <Šipka dolu>, resp. <Šipka nahoru> po jednotlivých položkách. V případě potřeby je možné pomocí klávesy <End> přenést kurzor na poslední položku v číselníku.

Funkce v seznamu

Tento seznam umožňuje:

zobrazení a setřídění položek podle zadaných kritérií,

vytváření, rušení a opravy jednotlivých položek číselníku,

zobrazení skladové karty se všemi dostupnými údaji o každé položce,

zobrazení souhrnných informací o položkách číselníku zboží,

tisk obsahu číselníku v různých formátech,

přístup do dalších číselníků (obchodních partnerů, obalů apod.),

přepnutí do jiného druhu pohledu.

Kurzor

Kurzorem lze pomocí kurzorových kláves pohybovat po celé ploše obrazovky včetně hlavičky tabulky (přeskok kurzoru do hlavičky se provede za pomoci klávesy <Home>). Okamžitá poloha kurzoru má vliv na provádění některých dalších funkcí. Podrobnější popis bude uveden u popisu příslušných funkcí.

Při prvním spuštění funkce se kurzor nastaví do toho sloupce, který odpovídá preferovanému číselníku. Tato vlastnost funguje i v ostatních číselnících a  seznamech dokladů.

Třídění číselníku

Poloha kurzoru v hlavičce tabulky určuje údaj, podle kterého bude číselník zboží setříděn:

preferovaného číselníku,

názvu výrobku,

skupiny zboží,

čísla dodavatele,

označení.

Například, má-li být číselník zboží setříděn podle názvu, je nutno přemístit pomocí kurzorových kláves kurzor do hlavičky tabulky do sloupce Název. Tabulka bude setříděna podle názvu výrobku.

Vyhledávání klíčem

V seznamu lze vyhledávat zadáním tzv. klíče. V tabulce pak budou zobrazeny setříděné položky číselníku počínaje tou položkou, jejíž hodnota odpovídá zadanému klíči. Klíč se vždy vztahuje k hodnotě, podle které je tabulka setříděna.

Zadání klíče

Zadává se zápisem počátečních znaků položky, od které má být číselník zobrazen. Po zápisu každého ze znaků se neustále aktualizuje obsah tabulky, proto obvykle není klíč zapsat až do konce. Při vyhledávání se nerozlišují velká a malá písmena, ani písmena s diakritikou. Zadaný klíč se zobrazuje na spodním okraji tabulky ve vyhledávaném sloupci.

Při zadávání čísla dodavatele do klíče lze využít jeho vyhledání v číselníku obchodních partnerů stiskem <F9>. Zobrazí se číselník obchodních partnerů, ve kterém lze obvyklým způsobem vyhledat odpovídajícího dodavatele a stiskem klávesy <Enter> ho přenést do klíče.

Vymazání klíče

Zadaný klíč lze vymazat:

pomocí klávesy <BS> po jednotlivých znacích,

přemístěním kurzoru do hlavičky tabulky klávesou <Home>.
Vyhledávání podle části textu

Pomocí této funkce lze vyhledat karty zboží obsahující v libovolné položce hledaný text. Vyhledávání se spouští stiskem <Ctrl F>. Program zobrazí okno pro zadání hledaného textu:
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Vyhledat:





Po zadání textu a stisku <Enter> program vyhledá nejbližší kartu, která tento text obsahuje a umístí na ni kurzor. Při vyhledávání se nerozlišují velká a malá písmena, ani písmena s diakritikou, podobně jako při zadávání klíče. Další kartu s hledaným textem lze vyhledat opětovným stiskem <Ctrl F>. 

Tuto funkci lze použít i ve všech ostatních číselnících.

Zvýrazněné položky

Pro každou položku číselníku zboží lze zadat dva údaje, které budou průběžně kontrolovány:

Zvýraznění červené

Minimální zásoba - pokud je množství zboží na skladě menší než zadaná minimální zásoba, je zvýrazněn údaj ve sloupci Množství příslušné položky (podbarven červeně).

Upozornění: tento sloupec s významem skutečného množství na skladě je v  pohledu Seznam s množstvím k dispozici označen Na skladě, v pohledu Zpětný přepočet zásob pak Mn. aktuál. Logika zvýraznění zůstává i v těchto pohledech stejná. Varianty pohledů do číselníku zboží jsou popsány v kapitole Možnosti zobrazení skladových položek.

Doplňkový údaj typu Maximální doba uskladnění - Je-li překročena maximální doba uskladnění, je červeně podbarven údaj ve sloupci Název nebo Zkratka (záleží na typu pohledu).

Zvýraznění modré

V souvislosti s tvorbou tzv. otevřených dokladů se lze setkat ještě s další variantou zvýraznění – podbarvení modře

Je-li množství zboží na skladě menší než množství rezervované, dojde ve sloupci Množství (resp. Mn. aktuál. pro pohled Zpětný přepočet zásob) ke zvýraznění hodnoty příslušné položky. V pohledu Seznam s množstvím k dispozici se takto bude zvýrazňovat hodnota ve sloupci K dispoz.

překročeno datum, od kterého má program u položky zboží upozorňovat na blížící se datum doporučené spotřeby, je zvýrazněn údaj ve sloupci Název nebo Zkratka (záleží na typu pohledu) té položky, které se to týká.

Ukončení práce

Práci ve funkci Zboží ukončíte tak, že stisknete klávesu <Esc> - program se vrátí tam, odkud byla funkce vyvolána.

4.1. Možnosti zobrazení seznamu číselníku zboží

Kromě základního seznamu zboží (v dalším textu označované jako Seznam standardní) lze zvolit i jiné pohledy. Stiskem kombinace kláves <Ctrl F4> se vyvolá menu s těmito možnostmi:

Seznam se zkráceným názvem – V seznamu je u každé položky zboží uvedeno číslo, kód, zkratka, skupina, číslo dodavatele, celkové množství na skladě, typ spřažené položky a označení. Klávesa <F9> na typu spřažené položky zobrazí odpovídající číselník s kurzorem nastaveným na tuto položku. Umožňuje to snadno zjistit informace o spřažené položce, pokud je z jiného číselníku než zboží.

Seznam s množstvím k dispozici – v tabulce je uvedeno jednak skutečné množství na skladě (sloupec Na skladě), jednak množství, které je k dispozici (sloupec K dispoz.), což je rozdíl skutečného množství a množství rezervovaného.

Zpětný přepočet zásob – v tabulce je uvedeno jednak aktuální množství (sloupec Mn.aktuál.), jednak množství vypočtené k určitému dni v minulosti (sloupec Mn. ke dni). Podrobněji viz dále.

Výpočet obrátkovosti zásob – v tabulce je uvedeno aktuální množství (sloupec Množství.), ve vedlejším sloupci je zobrazen teoretický počet dnů, na které toto množství vystačí (sloupec Zás/dny). Podrobněji viz dále.

Zboží bez pohybů - tabulka má stejný vzhled, jako Seznam standardní, ale jsou zobrazeny položky, které neměly za zadané období pohyb. Podrobněji viz dále.

Mezi jednotlivými druhy pohledů lze libovolně přecházet. Přepnutí do Seznamu s množstvím k dispozici, Seznamu se zkráceným názvem a Seznamu standardního se provede okamžitě. Při volbě pohledu Zpětný přepočet zásob, Výpočet obrátkovosti zásob nebo Zboží bez pohybu, může tato operace trvat nějakou  dobu, potřebnou k výpočtu hodnot.

Zpětný přepočet zásob

Zpětný přepočet zásob.

V praxi se může vyskytnout situace, kdy potřebujete zjistit, v jakém množství a nákupní ceně se položky zboží nacházely na skladě v nějakém konkrétním dni v minulosti. Stiskem kláves <Ctrl F4> si vyvoláte menu s nabídkou variant pohledů. Pomocí kurzorových kláves a klávesy <Enter> si vyberete volbu Zpětný přepočet zásob. Pokud program provozujete v počítačové síti, budete vyzváni k ukončení činnosti na jiných stanicích (program totiž potřebuje převést účtenky a daňové doklady do archivu podobně, jako se to děje ve funkci Systémové funkce, Archivace účtenek). V následně zobrazeném okně doplňte datum a čas v minulosti. Zpracování se odstartuje stisknutím klávesy <Enter> na řádku určeném pro zadávání minut. Zobrazené informace se pak budou vztahovat k tomuto datu a času, což je v tabulce uvedeno u jejího horního okraje.




Pokud si v průběhu zadávání data a času další postup rozmyslíte, stiskněte klávesu <Esc>. Funkce se přestane provádět a jste vráceni zpět do předchozí tabulky.

Program pracuje pouze s existujícími doklady. Pokud si doklady za určitého období zrušíte, pak je zřejmé, že stav skladu zobrazený k některému dni z tohoto období nemůže plně odpovídat realitě.

Omezení

V pohledu Zpětný přepočet zásob lze s informacemi pracovat stejně, jako při normálním zobrazení, pouze nelze zakládat a opravovat položky a zobrazovat souhrnné informace. Rovněž tak veškeré souhrnné informace, které se uvádějí na tiskových sestavách, budou vytisknuty jako nulové.

Přepočet pro jiné datum

Pokud již jste nastaveni v pohledu zpětný přepočet zásob a potřebujete vypočítat hodnoty pro jiné datum, stiskněte kombinaci kláves <Ctrl F6>. Po vyplnění nového datumu a času bude proveden přepočet a zobrazí se aktualizované hodnoty množství.

Výpočet obrátkovosti zásob

Výpočet obrátkovosti zásob.

Pokud vás zajímá, jak dlouho vystačíte se současnými zásobami zboží, zvolte po stisku <Ctrl F4> v nabídce položku Výpočet obrátkovosti zásob. Pokud program provozujete v počítačové síti, budete vyzváni k ukončení činnosti na jiných stanicích (program bude převádět účtenky a daňové doklady do archivu obdobně, jako se to děje ve funkci Systémové funkce, Archivace účtenek). Na základě množství prodaného v minulosti a času, za který bylo toto zboží prodáno, si program pro každou položku vypočte a zaznamená koeficient obrátkovosti. Ten pak použije spolu s aktuálním množstvím pro výpočet teoretického počtu dnů, na které okamžitá zásoba postačí.

Přepočet obrátkovosti

Pro zajištění aktuálnosti je vhodné občas provést přepočet koeficientu stiskem kombinace kláves <Ctrl F6>. Hodnoty zobrazené ve sloupci Zás/dny jsou pak přesnější.

Zboží bez pohybů

Zobrazení zboží bez pohybů.

Zobrazí seznam položek zboží, ke kterým neexistuje žádný doklad, to znamená, že nebyly ve zkoumaném období přijaty ani vydány ze skladu. Zobrazí se stiskem <Ctrl F4> a výběrem volby Zboží bez pohybů. Program dá na výběr ze dvou možností:

Položky bez jakýchkoliv pohybů - prochází se všechny doklady uchovávané v programu

Položky bez pohybů v zadaném období - program se zeptá na časové období a zkoumá pouze doklady v tomto období

Mezi těmito dvěma způsoby se lze přepínat stiskem <Ctrl F6>. Zároveň se tímto způsobem aktualizuje přepočet, pokud během zobrazení došlo k nějakým pohybům zboží.

Přerušení výpočtu

Výpočty hodnot pro jednotlivé pohledy je možné kdykoliv přerušit stisknutím klávesy <Esc>. To platí i pro číselník Obaly.

4.2. Zakládání a oprava položek číselníku
Vytváření a opravy položek číselníku zboží se provádějí velmi podobným způsobem, proto budou popsány společně. Obě funkce jsou přístupné pouze v případě, že má aktivní pracovník příslušné oprávnění (viz kapitola Systémové funkce, Přístupová práva).

Vytvoření nové položky

Nová položka se v číselníku vytvoří stiskem klávesy <Insert>. Na obrazovce se objeví okno pro editaci položek, v němž je vyplněno pouze číslo položky. Jestliže však máte ve funkci Lokální konfigurace nastaven preferovaný číselník pro Zboží a Ostatní funkce na jinou hodnotu než číslo, zkopíruje se nabízené číslo položky do tohoto číselníku.

Opravy

Chcete-li opravit údaje u některé položky, můžete to provést tak, že se pomocí kurzorových kláves přesunete na řádek s položkou, kterou chcete opravovat a stisknete klávesu <F3>. Na obrazovce se objeví okno pro editaci položek, v němž jsou vyplněny údaje vybrané položky. Další postup je shodný s vytvářením nových položek.

Kopírování

Chcete-li pomocí již existující položky číselníku vytvořit položku novou, která se bude lišit pouze některými údaji, můžete to udělat jedním ze dvou možných postupů:

Pomocí kurzorových kláves se přesuňte na řádek s položkou, podle které chcete kopírovat a stiskněte klávesu <F3>. Na obrazovce se objeví okno pro editaci položek. Následně stiskněte kombinaci kláves <Ctrl F9>. Objeví se další okno, tentokráte však s dotazem na číslo karty, do které chcete vybranou kartu zkopírovat.
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Implicitně je nabídnuto číslo karty, která je nejvyšší volná. Pokud s nabízeným číslem nesouhlasíte, napište své vlastní a pak stiskněte klávesu <Enter> (jinak ji stiskněte hned). Tím je kopírování ukončeno a vy můžete dále jednotlivé údaje upravovat tak, jako při opravě.

Stiskněte klávesu <Insert>. Na obrazovce se objeví okno představující novou kartu s nevyplněnými položkami. Nevyhovuje-li vám programem nabídnuté číslo skladové karty, změňte jej. Pak stiskněte kombinaci kláves <Ctrl F9>. Objeví se okno do číselníku zboží. Vyhledejte položku, kterou chcete zkopírovat a stiskněte klávesu <Enter>. Tím je kopírování ukončeno. Opět se zobrazí karta (ovšem nyní již s vyplněnými položkami) a vy můžete dále jednotlivé údaje upravovat tak, jako při opravě.

Další možností, jak založit novou položku kopírováním je, že v seznamu položek přesunete kurzor na vzorovou položku a stisknete klávesu <Ctrl F9>. Vytvoří se nová položka s novým číslem, a obsahem zkopírovaným se vzorové položky.

Pohyb kurzoru

Po jednotlivých položkách je možné se pohybovat pomocí kurzorových kláves, klávesy <Tab> (skok na další položku, nebo na položku vpravo od současné) a kombinace kláves <Shift Tab> (skok na předchozí položku, nebo položku vlevo od současné).  Pohyb uvnitř jednotlivých položek jde opět šipkami vlevo nebo vpravo, dále funguje klávesa <Home> pro skok na začátek textového pole a <End> na konec pole. 

Práce se schránkou

Dále je možno část textu označit stiskem <Ctrl + šipka vlevo/vpravo> a zkopírovat do schránky stiskem <Ctrl C>, případně přesunout do schránky stiskem <Ctrl X> a z původního místa vymazat. Ze schránky na novou pozici kurzoru je text vložen po stisku <Ctrl V>.
Obsah karty Zboží

Každá položka číselníku zboží obsahuje tyto údaje:
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Číslo

Číslo - udává číslo položky v číselníku zboží. Údaj je číselný s délkou 5 cifer, nevýznamné nuly se potlačují. Každá položka musí mít své jednoznačné číslo (nemůže se vyskytnout více položek se stejným číslem). Program TRIFID při vytváření nové položky nabídne jako nové to číslo, které nalezne jako první volné mezi tou položkou, na které se nacházel kurzor v okamžiku stisknutí klávesy <Insert>, a až nejvýše 20. následující. Pokud v tomto intervalu žádné volné číslo nenajde, jako nové nabídne o jedna vyšší, než je číslo poslední položky v číselníku. V případě, že vám nabízené číslo nevyhovuje, můžete ho přepsat na jiné. Program pak zkontroluje, zda položka s vámi zadaným číslem v číselníku zboží již existuje. Jestliže ano, pak vám to oznámí a doplní údaje v okně pro editaci položky údaji položky s příslušným číslem. Ty pak můžete podle potřeby opravovat. V praxi se může vyskytnout případ, kdy hledání volného čísla mezi 20 následujícími bude nedostačující a lépe by vyhovovalo prohledávání až např. 500 následujících. Jak to zařídit se dočtete v příslušné kapitole věnované parametrům v INIsouborech.

Kód

Kód - slouží k zadání čísla výrobku podle jednotné klasifikace (katalogového čísla, čárového kódu - továrního i vlastního, viz samostatná kapitola, apod.). Maximální délka je 15 znaků. Tento údaj nemusí být zadán. Při jeho zakládání doporučujeme nepoužívat diakritická znaménka! Na případnou duplicitu kódu program upozorní. Kód lze zadat i jeho sejmutím pomocí snímače čárového kódu. Pokud je takto zadán uživatelský kód používaný u elektronických vah, program ho správně rozkóduje. Tyto kódy začínají předčíslími 21, 25, 26, 27, 28, 29 a následující čísla určují jednak kód výrobku, jednak jeho hmotnost, případně cenu, nebo počet kusů. Při sejmutí takového kódu snímačem se do karty zapíše pouze ta část kódu, která odpovídá kódu výrobku. 

V případě potřeby vytvoření čárového kódu u položek, které ho od výrobce nemají (například pro účely vlastního tisku) je možno nechat program navrhnout vlastní kód. Do položky Kód stačí zapsat několik počátečních čísel a po stisku klávesy <F9> program doplní zbylá čísla tak, aby výsledkem byl kód EAN13. Kód je vytvořen tak, aby nebyl duplicitní s již existujícími kódy v číselníku zboží. Při vytváření kódů doporučujeme vytvářet kódy začínající dvojčíslím 02 (uživatelský EAN).
Zkratka

Zkratka - slouží k zadávání zkráceného názvu zboží, případně jiné identifikace zboží. Maximální délka je 15 znaků. Tento údaj nemusí být zadán. Na případnou duplicitu jste upozorněni.

Název výrobku

Název položky - slouží k zadání názvu položky. Maximální délka je 35 znaků. Při stisku klávesy <F9> se do něj zkopíruje obsah zkratky. 

Skupina

Skupina - slouží k rozdělení zboží do skupin a tím ke zpřehlednění celého skladu. Maximální délka je 10 znaků. Tento údaj nemusí být zadán. 

Označení

Označení – pomocný údaj, sloužící jako rozlišovací kritérium, nebo například k zadání umístění zboží ve skladu. Maximální délka je 3 znaky. Tento údaj nemusí být zadán.

Dodavatel

Dodavatel - slouží k zadání nejčastějšího dodavatele. Zadání můžete provést stiskem klávesy <F9>. Tím se zobrazí databáze obchodních partnerů (dodavatelů). Po vyhledání požadovaného dodavatele stiskněte klávesu <Enter>. Další možností zadávání je napsat číslo/IČO (záleží na hodnotě preferovaného číselníku pro obchodního partnera v ostatních funkcích – viz funkce Lokální konfigurace), nebo název firmy dodavatele a stisknout klávesu <Enter>. Pokud zadáváte název firmy, musí se přesně shodovat s názvem již existujícího dodavatele v číselníku obchodních partnerů. Pokud se neshoduje, program to oznámí a zadaný název ignoruje. Tento údaj nemusí být zadán.

Zákaz slevy

Parametrem Povolit slevu na dokladech je možno zakázat poskytování jakýchkoliv slev na tuto položku. Pokud je taková položka použita na dokladu, kde je jakýmkoliv způsobem upravována cena, její cena se na rozdíl od ostatních položek nemění.

DPH

DPH - slouží k zadání sazby daně z přidané hodnoty. Při založení nové položky se do sazby DPH předvyplní vždy preferovaná sazba (z Globální konfigurace, případně z skupiny zboží u varianty programu PROFI). Přepnutí na jinou sazbu se provádí mezerníkem, výběrem z nabídky po stisku <F9>, případně zadáním čísla sazby: 

1 (sazba základní)

2 (sazba snížená)

0 (bez DPH).

Označení "----" ve výběru sazeb DPH znamená, že zboží nemá daň - určeno pro neplátce DPH.

Ceny

Ceny jsou v kartě zboží uspořádány do dvou sloupců. V levém sloupci je cena bez DPH, v pravém sloupci cena s DPH. Mezi cenami je možné přeskakovat pomocí klávesy <Tab> a <Shift Tab>, nebo  pomocí kurzorových šipek. Po zadání jedné ceny se druhá cena automaticky (přes sazbu DPH) dopočítá. V některých případech se může stát, že po zadání ceny s DPH se tato cena změní. Je to dáno tím, že do databáze se ukládá pouze cena bez DPH a to s přesností na dvě desetinná místa - cena s DPH se pak pro použití z této ceny dopočítává (to nastane i v tomto okamžiku). Na kartě jsou tyto ceny:

Průměrná nákupní cena

Průměrná nákupní cena - slouží k zobrazení průměrné nákupní ceny zboží. Je rozdělena na dvě hodnoty - cenu bez DPH (levý sloupeček) a cenu s DPH (pravý sloupeček). Kurzor se při zadávání hodnot automaticky přesune na tu cenu, která je vybraná jako preferovaná v parametrech prodejek ve  funkci Řady dokladů. Tato cena na kartě se dá měnit pouze při zakládání nového zboží, nebo tehdy, je-li množství položky nulové. Toto omezení je nutné z důvodu zachování správného průměrování. Ke změně nákupní ceny může docházet pouze během příjmu zboží na sklad. Nákupní cena je zobrazena pouze tehdy, máte-li povoleno příslušné přístupové právo.

Poslední nákupní cena

Poslední nákupní cena – lze ji vyplnit ručně, jinak se aktualizuje automaticky podle ceny, za kterou byla položky naposledy přijata. Pro usnadnění ručního zadávání obou nákupních cen při zakládání karty se vyplněním jedné ceny tato hodnota zkopíruje i do ceny druhé.
Prodejní ceny 1 až 4 - slouží k zadání prodejní ceny zboží pro cenovou sazbu 1 až 4. Způsob zadávání obou cen je totožný jako při zadávání nákupní ceny. Při dopočítávání druhé ceny přes sazbu DPH se výsledná cena zaokrouhlí dle podmínek nastavených ve funkci Globální Konfigurace – parametry tvorby prodejních cen.
Marže

Marže - udává velikost marže v % příslušné prodejní ceny. V případě zadání prodejní ceny je tento údaj vypočtený a naopak, zadáním procenta marže se přepočítá příslušná prodejní cena a zaokrouhlí obdobným způsobem, jako při ručním zadání. Z důvodu zaokrouhlování cen pak může dojít ke zpětné úpravě procenta marže. Marže je zobrazena pouze tehdy, máte-li povoleno příslušné přístupové právo.

Doplňkový údaj

Doplňkový údaj - slouží k zadání doplňkového údaje, je popsáno dále v samostatné kapitole.

Součtový údaj - slouží k zadání údaje, který se bude pro celý doklad sčítat,  je popsáno dále v samostatné kapitole.

Jednotky

Jednotky - slouží k zadání jednotek, v nichž bude uváděno množství. Zadat lze buď přímým zápisem (max. 3 znaky), nebo výběrem z nabídky stiskem klávesy <F9>.
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V první nabídce jsou uvedeny základní jednotky. Druhá část nabídky umožní zadat jednotky odvozené ze základních. Skupina jednotek označená jako "uživ." nabízí tři jednotky definované uživatelem (viz kapitola Systémové funkce, Globální konfigurace). Pokud nejsou tyto jednotky uživatelem určeny, jsou označeny U1, U2, U3. Při vytváření nové položky jsou standardně zvoleny jednotky ks. 

Jednotková hmotnost

Jednotková hmotnost zboží - Zadává se s přesností na tři desetinná místa v kilogramech. Pokud je tento údaj vyplněn, pak se v hlavičce vytvářeného dokladu zobrazuje sečtený s hmotností ostatních položek dokladu.

Minimální zásoba

Minimální zásoba - slouží k zadání minimální požadované zásoby tohoto zboží ve skladu. Pokud množství zboží klesne pod zadanou hodnotu, Program vás na to upozorní zvýrazněním aktuálního množství v přehledné tabulce číselníku. Pokud zadáte minimální zásobu rovnu nule, program předpokládá, že nechcete tento údaj u příslušného zboží kontrolovat.

Spřažená položka

Spřažená položka – slouží k připojení další položky k této kartě zboží tak, aby s nimi program mohl pracovat jako s celkem (např. lahvové pivo je vždy spojeno s lahví). Při prodeji, příjmu atd. pracovník pracuje pouze se zbožím, ale program automaticky provede tytéž operace i s připojenou položkou. Typ položky se nastaví před jejím zadáním klávesou <F3> - zboží, <F4> - obal, <F5> - práce, <F6> - text z číselníku textů. Pak je možno zadat konkrétní položku jejím číslem,  nebo výběrem z číselníku klávesou <F9>. Je možno připojit i položku, která má sama další připojenou položku a zřetězit tím více položek dohromady a vytvářet tak jednoduché sestavy.

Jednotková cena

V případě, že je v programu nastaven tisk etiket s jednotkovou cenou zboží, objeví se v kartě zboží další dva parametry pro zadání této ceny:

Cena/jedn – pro zadání ceny v Kč za jednotku množství

PC1 x – pro zadání případného násobitele, pokud je jednotka množství v kartě jiná, než se má tisknout na etiketě.

Poznámka

Poznámka - slouží k zapsání poznámky k danému výrobku. Délka poznámky není omezená, v kartě se zobrazují  3 řádky, při úpravách delšího textu poznámky text roluje.

Záznam do číselníku

Uložení vytvořené nebo opravené karty se provede klávesou <F2>. Karta se uloží a hned se založí nová prázdná k dalšímu zadávání, nebo další předvyplněná v případě oprav. 

Ukončení režimu zadávání nebo oprav se provede klávesou <Esc>. Pokud jsou přitom v kartě zadány neuložené údaje, program zobrazí dotaz, zda se má opravdu končit.

4.3. Doplňkový údaj
Je údaj, který může specifikovat nějakou konkrétní vlastnost zboží (velikost, barva, datum výroby apod.) s oddělenou evidencí množství pro každou hodnotu doplňkového údaje.

Nastavuje se v kartě zboží na položce Doplňkový údaj. Po stisku <F9> se objeví nabídka typů doplňkového údaje:
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Jednotlivé typy mají následující význam:

Maximální doba uskladnění – program eviduje jednotlivá data výroby zboží a upozorňuje na překročení maximální doby uskladnění. Jako parametr se zadává počet dní po datu výroby, které má program vyhodnotit jako překročenou dobu skladování.

Doporučená spotřeba - zadává se počet dní před datem doporučené spotřeby, odkdy má program indikovat blížící se datum doporučené spotřeby.

Jiný údaj – obecná položka, kterou lze konkrétně pojmenovat v Globální konfiguraci (tedy např. Velikost, Barva atd..) a nadále pak vystupuje v celém programu pod tímto názvem. Název lze nastavit pouze jednotný pro celý program.

Je-li karta s doplňkovým údajem použita na dokladu, je vždy požadováno kromě zadání množství i zadání hodnoty doplňkového údaje. Podrobněji je to popsáno v kapitolách týkajících se jednotlivých typů dokladů.

Údaj Množství v číselníku zboží udává vždy celkové množství. Pokud na něm stisknete <F9>, zobrazí se tabulka udávající rozpis zásoby pro jednotlivé hodnoty doplňkového údaje:
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Číselník doplňkových údajů

Aby byla zajištěna jednotnost zadávání doplňkového údaje na různých místech programu, může být ve složitějších případech vhodné založit Číselník doplňkových údajů, kde jsou tyto údaje přednastavené a dají se potom vybrat klávesou <F9>. Číselník je přístupný volbou Doplňkové údaje zboží z nabídky Číselníky a může vypadat například takto:
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Ovládá se obvyklým způsobem, tj. <Insert> - přidání položky, <Delete> - zrušení položky, <F3> - oprava položky.

4.4. Součtový údaj (Autorské poplatky)

Umožňuje sčítat za celý doklad hodnoty zadané v této položce, podobně jako sčítání položky hmotnost. Příkladem použití může být třeba vyčíslení Autorských poplatků , které jsou součástí ceny některých výrobků. Název a jednotka součtového údaje je nutno nastavit v Globální konfiguraci, sekce Doplňkové a součtové údaje v číselnících, jinak se na kartě zboží vůbec nezobrazuje.

V jednotlivých kartách zboží je potom možno vyplnit hodnotu součtového údaje (Autorského poplatku). Tyto hodnoty se potom sčítají pro všechny položky použité na dokladech, jsou tam zobrazené, a lze je na dokladu také tisknout.
4.5. Rušení položek číselníku

Zrušit položku v číselníku zboží nelze v následujících případech:

aktuální pracovník nemá příslušné oprávnění (viz kapitola Systémové funkce, Přístupová práva),

její aktuální množství na skladě je nenulové,

je uvedena v evidovaných dokladech o příjmu do skladu, resp. o prodeji nebo výdeji ze skladu. Takové doklady, musíte nejprve zrušit – viz kapitola Systémové funkce, Zrušení starých dokladů.,

zboží má sledovanou maximální dobu uskladnění a  existují pro něj záznamy v databázi dat výroby

Zrušení jedné položky můžete provést tak, že pomocí kurzorových kláves přemístíte kurzor na řádek s příslušnou položkou a stisknete klávesu <Delete>. Na obrazovce se objeví okno podobné skladové kartě s dotazem, zda zrušit tuto položku. V případě, že opravdu chcete položku zrušit, stiskněte klávesu <A>. Stisknutí jakékoliv jiné klávesy je považováno za NE.

Ke skutečnému odstranění položky z okna číselníku dojde buď při opuštění funkce Zboží, nebo při automatické aktualizaci informací o položkách.
Pokud položku nelze zrušit, oznámí program důvod:
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Zrušení více položek

Pokud chcete zrušit najednou více položek, stačí je označit a stisknout klávesu <Delete>. Označení jednotlivých položek se provede klávesami <Ctrl Šipka nahoru> nebo <Ctrl Šipka dolů>. Všechna položky v seznamu lze označit klávesou <Ctrl +> (míní se tím znaménko + na numerické klávesnici). Opětovné označení již označených položek způsobí jejich odznačení, případně lze odznačit všechny položky klávesou <Ctrl ->.

Pokud smazání některé z označených položek nebude možné, jste na tuto skutečnost v závěru upozorněni. Položka navíc zůstane označena.
4.6. Filtr

Pomocí filtru lze omezit seznam zboží tak, aby zobrazoval pouze požadované položky.

Nastavení filtru

Nastavení filtru a jeho zapnutí nebo vypnutí se provádí v samostatném okně, které se zobrazí po stisknutí funkční klávesy <F5>.
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Filtr obsahuje dvě skupiny podmínek.

Podmínky v 1. skupině

V první skupině je možné zadat tyto podmínky:

Číslo od ... do ... - zobrazí se pouze to zboží, jehož číslo leží v zadaném intervalu. Přednastavenou hodnotou je interval od 0 do 99999 (tedy celá databáze). Jako hodnoty jsou přípustné pouze číslice. Pokud místo čísla zadáte jednu nebo více mezer, po stisknutí klávesy <Enter> se v závislosti na pozici kurzoru tyto nahradí číslem 0 nebo 99999.

Kód od ... do ... .

Zkratka od ... do ... .

Č. dodavat. od … do … - zobrazí se pouze položky zboží vybraných dodavatelů. Přednastavenou hodnotou je interval od 0 do 99999 (tedy na dodavateli nezáleží). Výběr lze provést buď zapsáním čísla nebo klávesou <F9> z číselníku obchodních partnerů. Vyberete-li hodnotu dodavat. od, automaticky se vyplní stejnou hodnotou i položka dodavat. do. Pokud tento v číselníku obchodních partnerů existuje, vypíše se i jeho název firmy v kolonce Dodavatel (viz níže). Při nestejných hodnotách dodavat. od a dodavat. do zůstane kolonka Dodavatel nevyplněna. Pokud místo čísla zadáte jednu nebo více mezer, po stisknutí klávesy <Enter> se v závislosti na pozici kurzoru tyto nahradí číslem 0 nebo 99999.
Dodavatel - hodnotu vyplňte nejlépe tak, že stisknete klávesu <F9> a v následně zobrazeném číselníku obchodních partnerů si vyberte příslušného dodavatele (klávesou <Enter>).

Skupina od … do … - zobrazí se pouze položky vyhovující zadanému intervalu skupin. Jestliže potřebujete zobrazit ty položky zboží, které sice patří do více různých skupin, ale přitom názvy těchto skupin začínají shodnými znaky, stačí zde zadat pouze tyto úvodní, shodné znaky.

Označení od … do … - zobrazí se pouze položky, vyhovující zadanému intervalu. Pro první znaky zde platí stejné pravidlo, jako u skupiny.

Daňová sazba zobrazí se pouze položky vyhovující zadané daňové sazbě. Tu lze zvolit - obdobně jako v okně pro editaci položek – buď stiskem čísla na numerické části klávesnice,nebo stiskem klávesy <F9> a výběrem z nabídky sazeb.
Doplňkový údaj – zobrazí pouze položky, na kterých se vyskytuje nenulové množství se zadaným doplňkovým údajem. Doplňkový údaj se zadá buď přímým zápisem, nebo výběrem z číselníku po stisku <F9>.
Zásoba/dny od ... do ... – tato podmínka je ve filtru pouze pokud je číselník zboží přepnut do zobrazení nazvaného Výpočet obrátkovosti zásob. Zobrazí se jenom to zboží, jehož množství na skladě teoreticky vydrží ještě po dobu vyhovující zadanému intervalu dní. Přednastavenou hodnotou je interval od 0 do 999999 (tedy celá databáze). Jako hodnoty jsou přípustné pouze číslice. Pokud místo čísla zadáte jednu nebo více mezer, po stisknutí klávesy <Enter> se v závislosti na pozici kurzoru tyto nahradí číslem 0 nebo 999999.
Dále je možno vyfiltrovat položky, které nemají vyplněný některý údaj. Týká se to údajů: Kód, Zkratka, Skupina, Označení, Doplňkový údaj. Filtrační kritérium se zadá tak, že se požadovaná položky filtru vyplní znaky "-" (pomlčka). Lze to jednoduše udělat stiskem <Alt F9>.
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Filtr po spuštění zobrazí pouze zboží, které nemá tuto položku vyplněnou.

Stavy

Ve druhé skupině se nacházejí podmínky, jejichž hodnoty mohou nabývat jednoho ze tří možných stavů. Prvním stavem je stav nevyplněno (podmínka se nebere v úvahu). Dalšími stavy jsou kromě položek (zobrazí se všechny položky mimo těch, které odpovídají dané podmínce) a pouze položky (zobrazí se pouze položky, které odpovídají uvedené podmínce).

Podmínky ve druhé skupině

Podmínky se týkají následujících vlastností. Zboží má:

nulové množství na skladě,

množství na skladě menší než je minimální zásoba,

překročenou maximální dobu uskladnění (zde existuje ještě zvláštní stav před a s prošlým termínem) – platí pro položky s vyplněným doplňkovým údajem typu Maximální doba uskladnění nebo Doporučená spotřeba.

záporné množství na skladě,

rezervované množství je větší než množství na skladě.

Všechny výše uvedené podmínky lze libovolně kombinovat. Vždy je však potřeba pamatovat na to, aby jejich vzájemná kombinace dávala praktický smysl. Pokud nebude dávat, po zapnutí filtru nebudou zobrazeny žádné položky.

Zapnutí a vypnutí filtru

Celou funkci filtru lze zapnout nebo vypnout přemístěním kurzoru do spodní části okna na slovo zapnout nebo na slovo vypnout a stiskem klávesy <Enter>. Druhou možností je stisk klávesy <F7> pro zapnutí, nebo klávesy <F8> pro vypnutí. V obou případech se okno nastavování podmínek vzápětí uzavře.

Indikace stavu filtru

Informace o tom, že je filtr zapnut, je zobrazena v pravém horním rohu tabulky číselníku zboží (blikajícím nápisem Filtr). Pokud máte právě zobrazeno okno pro nastavování filtru, je aktuální stav filtru zobrazen v jeho levém horním rohu.

Uložení nastavení filtru

Nastavení filtru lze uložit klávesou <F2>. Pokud bude filtr uložen v zapnutém stavu, bude to znamenat, že při každém vyvolání funkce Zboží bude filtr zapnut v tom nastavení, v jakém byl uložen, a to i v případě ukončení a novém spuštění programu. Aby nedošlo k nechtěnému uložení zapnutého filtru, program vyžaduje po stisku <F2> potvrzení obsluhy. Smazat uložený filtr lze klávesou <Ctrl F2>.

Závěrečné upozornění
Závěrečné upozornění: zapnutý filtr zpomaluje veškerou práci v číselníku zboží. Proto je vhodné ho zapínat pouze na nezbytně nutnou dobu.
4.7. Detail karty

Pro rychlou orientaci se pod seznamem karet může zobrazovat okno s detailními informacemi, v němž jsou vypsány údaje o položce číselníku zboží, na níž je právě umístěn kurzor.

Zapnutí a vypnutí detailu

Zapnutí nebo vypnutí zobrazování detailu se provede stiskem klávesy <F4>. Je-li zobrazování zapnuto, obsah karty se průběžně aktualizuje podle okamžité polohy kurzoru.
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4.8. Zobrazení pohybů
Ke každé položce zboží je možné si vyvolat okno, které bude obsahovat informace o jeho pohybech za zvolené období. V číselníku zboží se umístí kurzor na zkoumanou položku a pohyby se zobrazí klávesou <Alt F4>. Nejprve se objeví okno s parametry vstupního filtru:

Vstupní filtr
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Kursor je umístěn na řádku s datumy, v obvyklém případě proto stačí zadat časové rozmezí, za které mají být pohyby zobrazeny a potvrdit klávesou <Enter>.

Parametr Zobrazit zůstatky zapíná nebo vypíná zobrazení zůstatků v přehledu. Přepíná se mezerníkem.

Parametr Doplňkový údaj umožní zobrazit pouze pohyby týkající se položek se zadaným doplňkovým údajem. Údaj lze zapsat z klávesnice, nebo vybrat z číselníku pomocí <F9>.

Parametrem Obchodní partner lze zobrazit pouze pohyby týkající se zadaného partnera. Lze zadat jeho číslo, nebo vybrat z číselníku pomocí <F9>

Pokud je vhodné omezit pohyby jen na některý typ dokladů, lze to nastavit parametrem Typy dokladů. Po stisku <F9> se nabídnou možnosti:
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Nastavení platnosti (Ano/Ne) jednotlivých dokladů se přepíná klávesou <SP> (mezerník). Celá tabulka se potvrdí klávesou <Enter>.

Obdobně lze omezit zobrazení pohybů i na zadané stavy dokladů stiskem <F9> na řádku Stavy dokladu.
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Nastavení filtru zůstává zachováno do ukončení programu, parametry proto obvykle stačí zadat jen jednou.

Tabulka pohybů

Vlastní tabulka s pohyby vypadá následovně:
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Zobrazené údaje

Obsahuje tyto údaje:

Datum - datum, kdy byl pohyb uskutečněn,

Dok - typ dokladu: Pří - příjemka, Účt – účtenka, DaD - daňový doklad, Výd - výdejka, DoL - dodací list , Fak- faktura, Inv - Inventura

Č. dokl. - číslo dokladu, na kterém byl pohyb uskutečněn,

Obchodní partner – pokud byl zadán, název firmy obchodního partnera, na kterého byl doklad vystaven,
Množství, kterého se pohyb týká.,

Zůstatek  - Zůstatek na skladě, po provedení tohoto pohybu,
Cena/j s nebo bez DPH - nákupní, resp. prodejní cena za jednotku s nebo bez DPH (v závislosti na preferované ceně), za kterou byl pohyb uskutečněn.

S – stav dokladu: U – uzavřený, O – rozpracovaný, S – stornovaný, Z – zaúčtovaný, P – zaplacený.

V dolní části okna jsou pak uvedeny součty všech částek ze sloupců Nákup a Prodej. 

Souvislost s inventurou

Řádek typu inventura neobsahuje údaj o množství, protože při inventuře nevzniká žádný pohyb. Případná oprava množství se při inventuře provede opravnou výdejkou, která je v pohybech zobrazena před řádkem s inventurou (více v kapitole Inventury). Sloupec Zůstatek vyčísluje zůstatek na skladě, vypočtený od poslední inventury. Tento údaj není vyplněný v případě, že inventura nebyla dosud provedena, nebo již byly vymazány některé doklady vytvořené po této inventuře. V těchto případech chybí data, ze kterých lze zůstatek vypočítat.

Listování

Pokud je pohybů více, než se vejde na obrazovku, lze v seznamu listovat pomocí kurzorových kláves.

Zobrazení dokladu

Pokud chcete vidět celý doklad, z něhož je v okně zobrazen pohyb, umístěte na tento pohyb kurzor a stiskněte klávesu <F3>. Následně zobrazený doklad můžete bez ohledu na stav, v jakém se právě nachází, pouze prohlížet, vytisknout, stornovat, případně exportovat. Zpět do okna s pohyby se dostanete po stisknutí klávesy <Esc>.

Tisk

Zobrazený seznam pohybů lze vytisknout stiskem klávesy <F10>.

Vypnutí dotazu na datum

V případě, že vás zadávání datumů zdržuje, je možné nastavením v některém z INIsouborů v sekci [SKLAD] parametru Dotaz_Na_Datum na hodnotu Ne, tento dotaz zrušit. Pak se údaje o pohybech zobrazí za celé období, pro které existují doklady.

4.9. Seznam rozpracovaných pohybů
Je to v podstatě seznam rozpracovaných dokladů typu výdejka, dodací list a faktura, které obsahují tu položku zboží, na níž byl umístěn kurzor v seznamu položek před stisknutím kombinace kláves <Alt F9>. Zobrazené informace a základní vlastnosti jsou obdobné, jako u databáze pohybů – viz dříve. Pouze ve sloupci S (stav) jsou otevřené pohyby dále rozlišeny na ty, jejichž množství je možné při uzavření dokladu uspokojit právě existujícím množstvím na skladě (písmeno O, hodnoty jsou černé) a na ty, jejichž množství není pokryto – je vyžadováno, aby se doklad mohl uzavřít (písmeno V, hodnoty jsou červené).

[image: image1.png]tislo|Nazev Mnozstvi Skupina  |Dod. |0z

Chléb kminovy 1.25 kg 10.00 ks |p 2
2|Rohlik sgrovy 97.00 ks |p 2
10 |Saldm Polican 0.50 kg |m 1
11 |Klobdsa dunaiskd 0.32 kg |m 1
20 |Gokolada Milka Alpine Milk 19.00 ks |c 1
21 |Tatranka s liskovgmi orisky 27.00 ks |c 1
22(Tycinka Mars 6.00 ks |c 2
23|Kdva Standart 75¢ 8.00 ks |k 1
30 |Hhisky Canadian special old 0.71 100 ks |na 1
31 |Fernet Stock 0,51 6.00 ks [na 1
32 |Bernard svétly lezdk 54.00 ks |na 2
33|Kofola 21 200 ks [nn 2
34 Podébradka jablko 1,51 18.00 ks |nn 1
50 |Colon BIO-AKTIV 2.5kg 500 ks |dp i
51(Lak na vlasy Pantene 3.00 ks |d A
52 |Praci prasek Persil 3kg 500 ks |dp 1
100 | Audiokazeta TOK D90 64.00 ks 3
101 |Videokazeta Maxell E-240 14.00 ks 1
116 |Fotofilm Equicolor 100/24 30.00 ks 1
120|Baterie alkalicka 1.5V 8.00 ks 3





Filtr stavů dokladu

Pokud chcete, aby v seznamu nebyly zobrazeny otevřené pohyby určitého typu, je toto možné ovlivnit nastavením jednoduchého filtru. Filtr se vyvolá stiskem klávesy <F5> a obsahuje pouze dvě podmínky:
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Vlastní práce s filtrem je pak stejná jako v případě databáze pohybů.

Uvolnění rezervace

Kromě výše uvedeného má tato databáze ještě jednu funkci. Slouží k uvolňování „tvrdých“ rezervací. Může se přihodit, že potřebujete přednostně uzavřít doklad, u něhož některá položka zboží není v dostatečném množství na skladě, protože to je již rezervováno na jiném otevřeném dokladu pro jiného zákazníka. Nejrychlejším a mnohdy také jediným řešením je tuto tzv. tvrdou rezervaci (stav je O, černý řádek v seznamu) změnit na vyžadovanou (stav V, červený) a takto uvolněné množství použít k uzavření potřebnějšího dokladu.

Postup uvolnění

Změnu „černého“ na „červený“ řádek provedete celkem jednoduše tak, že umístíte kurzor na řádek s vybraným dokladem (stav=O) a stisknete klávesu <F2>. Těchto uvolnění můžete provést, pokud to jde, i několik.

Opačný postup, tedy z „červeného“ udělat „černý“ řádek, není možný!

Tisk

Zobrazenou databázi otevřených pohybů můžete po stisknutí klávesy <F10> vytisknout.

Vyvolání z dokladu

Funkci Databáze otevřených pohybů je možné vyvolat stejnou kombinací kláves také v průběhu editace otevřeného dokladu. Pak ale v seznamu otevřených dokladů nebude uveden ten doklad, ze kterého byla funkce vyvolána!

4.10. Souhrnné informace

Vyvolání

Potřebujete-li o číselníku zboží zjistit, z jakých položek je složen a jakou mají tyto položky souhrnnou peněžní hodnotu, můžete k tomu použít funkci, kterou vyvoláte stisknutím klávesy <F6>. V závislosti na počtu položek v číselníku zboží může výpočet souhrnu trvat i několik minut, je možno ho přerušit stiskem klávesy <Esc>. Po ukončení výpočtu se na obrazovce objeví okno, které obsahuje všechny souhrnné údaje o číselníku zboží, které lze zjistit.
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Přehled s filtrem

Jestliže před vyvoláním souhrnu máte zapnutý filtr, program jeho nastavení vezme v úvahu. Pak informace v přehledu budou odpovídat právě těm položkám číselníku, které budou vyhovovat nastavení filtru.

Souhrn označených položek

Podobně to funguje pokud před spuštěním funkce označíte některé položky (pomocí klávesy <Ctrl> a kurzorových šipek). Potom se následně zobrazené souhrnné informace budou týkat pouze těchto položek.

Tisk

Stisknutím klávesy <F10> lze tento souhrnný přehled vytisknout.

Ukončení

Zpět do tabulky s položkami zboží se vrátíte klávesou <Esc>.

4.11. Tisk číselníku

Pro tisk položek zboží lze použít oba druhy tisku podporované programem TRIFID  - znakové tisky, nebo grafické tisky. Způsob jejich nastavení je popsán v Příručce o instalaci a nastavení programu.

Znakové tisky

Jedná se o tisky s uživatelským rozhraním DOS, podporující tisk přímo na port tiskárny (vhodné pro jehličkové, nebo obecně znakové tiskárny). Spustí se v číselníku zboží klávesou <F10>. Zobrazí se menu s nabídkou tiskových sestav:

Stav skladu úplný - vytisknou se položky s úplnými údaji.

Stav skladu (invent) - vytisknou se položky skladu s redukovanými údaji - množství a ceny bez DPH.

Stav skladu (invDPH) - totožný jako Stav skladu (invent) s tím rozdílem, že ceny jsou uvedeny s DPH.

Stav skladu (nák.c.) - vytisknou se položky skladu s redukovanými údaji - množství a nákupní ceny s/bez DPH.

Stav skladu (pro.c.) - vytisknou se položky skladu s redukovanými údaji - množství, prodejní ceny 1 s/bez DPH a prodejní cena 2 s DPH.

Doplnění skladu - vytisknou se ty položky skladu, které mají množství nižší, než je minimální zásoba.

Zboží s marží-bezDPH - seznam zboží s udanou marží pro ceny bez DPH.

Zboží s marží- s DPH - seznam zboží s udanou marží pro ceny s DPH.

Inventurní soupis – seznam zboží se sloupcem pro ruční doplnění skutečného stavu zjištěného ve skladě.

Ceník 1,2 bez DPH - ceník zboží obsahující u každé položky prodejní cenu 1 i 2 bez DPH.

Ceník 1,2 s DPH - ceník zboží obsahující u každé položky prodejní cenu 1 i 2 s DPH.

Ceník 1 bez DPH - ceník zboží obsahující u každé položky pouze prodejní cenu 1 bez DPH.

Ceník 1 s DPH - ceník zboží obsahující u každé položky pouze prodejní cenu 1 s DPH.

Ceník 1 s i bez DPH - ceník zboží v ceně 1 s i bez DPH.

Ceník 2 bez DPH - ceník zboží obsahující u každé položky pouze prodejní cenu 2 bez DPH.

Ceník 2 s DPH - vytiskne se ceník zboží obsahující u každé položky pouze prodejní cenu 2 s DPH.

Ceník 2 s i bez DPH - ceník zboží v ceně 2 s i bez DPH.

Stav skladu (ceny 1-4) – vytisknou se položky s redukovanými údaji – množství, prodejní cena 1 bez DPH, prodejní. ceny 1 až 4 s DPH.

Ceník 1-4 bez DPH – ceník zboží v prodejních cenách 1 až 4 bez DPH.

Ceník 1-4 s DPH - ceník zboží v prodejních cenách 1 až 4 s DPH.

Pro pohled Seznam s množstvím k dispozici je zde navíc formulář:

Stav zboží k dispoz. - vytiskne se seznam zboží s množstvím, které je volně k dispozici (není blokované rezervací).

Pro pohled Zpětný přepočet zásob lze tisknout formulář:

Stav zboží zpětný - vytiskne se seznam zboží s množstvím vztaženým ke zadanému dni a hodině.

Pro pohled Výpočet obrátkovosti zásob je navíc formulář:

Stav zásob zboží – vytiskne se seznam zboží s počtem dnů, na který by měla skladová zásoba vystačit. 

Grafické tisky

Tato tisky fungují pouze při spuštění programu v režimu Windows a využívají grafických možností tohoto prostředí, včetně mailování a exportů do některých formátů. Spustí se v číselníku zboží stiskem kombinace kláves <Ctrl F10>. Objeví se okno s tabulkou sestav a jejich ovládání:

[image: image17.png]



Význam ovládacích prvků je zřejmý, podrobný popis ovládání a způsob nastavení je popsán v Příručce o instalaci a nastavení.

Tisková sestava Etikety s nastavitelným obsahem umožňuje uživatelsky kompletně nastavit svůj obsah. Po stisku tlačítka Nastavení se zobrazí nastavovací okno:
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V levé části okna jsou parametry týkající se způsobu tisku. Část z nich je stejná, jako u všech ostatních tisků (Počet výtisků, náhled, tiskový dialog, okraje stránky). Navíc jsou zde parametry:

Použitá tiskárna - kromě obecné tiskárny, což je jakákoliv tiskárna, která má ovladač v systému Windows, lze tisknout také na tiskárnách čárového kódu. Tyto tiskárny tisknou pomocí speciálního jazyka. Podporované jazyky jsou PPL A a PPL B. Po výběru těchto tiskáren je nutno zadat také port, ke kterému jsou připojené, tiskový mód a kontrast.

Počet vytisknutých etiket 

Rozměr etikety v mm

Počet etiket na stránce A4

Pravá část okna umožňuje nastavení obsahu etikety. K dispozici je deset údajů, kterým je možno vybrat obsah a jejich umístění na etiketě. Každý údaj má tyto parametry:

Písmo - stiskem tohoto tlačítka se zobrazí dialog Windows pro parametry použitého písma

Odsazení - definuje polohu levého horního rohu, odkud se bude údaj tisknout. Údaje jsou v milimetrech zleva a zhora etikety, jazyk PPL A má výjimku - údaje jsou zleva a zezdola.

Zarovnání - údaj je možno zarovnat vlevo, vpravo, nebo doprostřed pole.

Šířka pole - šířka pole, do kterého se bude údaj vypisovat. Důležité v případě, že je údaj zarovnán vpravo, nebo doprostřed.

Data - vlastní obsah údaje. Rozbalovací seznam nabízí většinu údajů z karty zboží a některé další. Volba '-----' znamená, že se údaj netiskne.

Pokud se má jako obsah údaje tisknout jakákoliv cena, zobrazí se další parametr, který udává, s jakým počtem desetinných míst se má cena tisknout. Je možno vybrat 0-2 desetinná místa, případně tisk závislý na obsahu - ceny na celé koruny jsou tisknuty jako celé číslo, ceny s haléřovou částí jsou tisknuty s dvěma desetinnými místy.

Pro údaj Volný text se zobrazí další parametr, do kterého se text zapíše.

Čárový kód

Poslední parametry v nastavovacím okně se týkají tisku čárového kódu. Je zde možno vybrat typ kódu (EAN, Code 39, Code 128A, UPC A), jeho polohu na etiketě a výšku. V případě použití tiskárny etiket (jazyk PPLA nebo PPLB) má parametr výšky kódu odlišné měřítko - obvykle potřeba nastavit odhadem a následnými úpravami.

Tisk s filtrem

V případě, že je před tiskem zapnutý filtr, program tiskne pouze ty položky, které jsou vyfiltrovány a které jsou vidět na obrazovce.

Tisk označených položek

Obdobně lze před tiskem označit některé položky (pomocí klávesy <Ctrl> a kurzorových šipek). Pak se tisknou pouze tyto položky.

4.12. Tisk etiket

Tisk etiket s čárovým kódem je možný i na speciálních tiskárnách etiket, což je jediná možnost při spouštění programu v režimu DOS, kde nelze použít grafické tisky.

Nastavení tisku

Typ použité tiskárny a parametry etiket se nastavují ve funkci Systémové funkce, Konfigurace, Nastavení tisku etiket.

Postup tisku

Tisk se spustí kombinací kláves <Alt F10>. Před vlastním tiskem se ještě zobrazí dotaz, zda ke každé označené položce vytisknout pouze jednu etiketu, nebo tolik etiket, kolik jich odpovídá aktuálnímu množství na skladě. Etikety se tisknou pro položku, na které je právě kurzor, případně pro více položek najednou, pokud byly předtím označeny klávesovou kombinací <Ctrl + šipka>.
4.13. Přístup do dalších číselníků

Přímo z funkce Zboží lze přejít do funkcí označených v nabídce Číselníky jako Obaly a Obchodní partneři.

Přístup do databáze obalů

Do číselníku obalů se dostanete tak, že přemístíte kurzor do sloupce s informací o obalu (je označen O.) a stisknete klávesu <F9>. Tím vyvoláte funkci Obaly stejně jako volbou z nabídky Číselníky. Po ukončení funkce Obaly se program POKLADNA vrátí zpět do funkce Zboží.

Přístup do databáze obchodních partnerů

Do číselníku obchodních partnerů získáte přístup tak, že přemístíte kurzor do sloupce s číslem dodavatele (je označen Dod.) a stisknete klávesu <F9>. Tím vyvoláte funkci Obchodní partneři stejně jako volbou z nabídky Číselníky. Po ukončení funkce Obchodní partneři se program vrátí zpět do  funkce Zboží.

4.14. Přenos číselníku do přenosného terminálu nebo váhy

Funkce slouží pro nahrání informací o položkách zboží do uvedených zařízení. Přenos číselníku se spustí v číselníku zboží klávesou <Shift F6>. Tato klávesa je funkční pouze v případě, že je připojení terminálu nebo váhy nastaveno v Lokální konfiguraci.  

Do terminálu pro sběr čárových kódů (CPT 8000, 8300, 700) se posílají položky:

· Ručně označené

· Vyfiltrované, pokud je zapnutý filtr

· Všechny, pokud není nic označeno ani vyfiltrováno

V každém případě se při přenosu vynechávají položky, které nemají vyplněný kód, protože by je nebylo možno v terminálu použít.

Do váhy (v současné době pouze počítací váha DIGI DV-300) se přenáší název a kód vybraných položek. Pro správný tisk etiket, obsahujících kód položky i její množství je nezbytné, aby kód položky zboží měl 4 cifry!

4.15. Výběr položky číselníku z jiných funkcí

Pokud byla funkce Zboží vyvolána z jiné funkce (například pro výběr položky na doklad), položka se vybere umístěním kurzoru na řádek s požadovanou položkou a přenese se stiskem klávesy <Enter>. Činnost funkce Zboží se tak ukončí a vybraná položka číselníku zboží je předána do funkce, ze které byla funkce Zboží vyvolána.

Takto lze přenést i více položek najednou, po jejich předchozím označení klávesovými kombinacemi <Ctrl + šipka nahoru nebo dolů>, <Ctrl +>.

4.16. Ukončení práce funkce Zboží

Funkce Zboží se ukončí stiskem klávesy <Esc>. Program TRIFID se vrátí do stavu, ze kterého byla funkce vyvolána. 

4.17. Filtr s přípravou

Účel funkce

Při použití normálního filtru je práce se seznamem zboží znatelně pomalejší, než bez něj. Je to způsobeno opakovaným prohledáváním databáze zboží, jehož doba je úměrná velikosti číselníku a případně i zpomalována přístupem na síťový disk. Tomu se lze vyhnout tak, že se místo standardního filtru (spouštěného <F5>) použije tzv. filtr s přípravou. Jeho princip spočívá v tom, že se po aktivaci filtru nejprve prohledává celý číselník zboží a položky vyhovující filtračním podmínkám se zapisují do tzv. filtračních indexových souborů. Tyto soubory se pak použijí místo standardních což se příznivě projeví ve zvýšení rychlosti práce.

Postup

Nastavit filtrační kritéria a aktivovat/deaktivovat filtr lze po stisku kombinace kláves <Ctrl F5>. Zobrazí se téměř stejné okno, jako při volání standardního filtru, v horní části rámečku, je zobrazen nadpis Filtr s přípravou. Navíc proti běžnému filtru je zde parametr pro vyfiltrování položek zboží, které mají, nebo naopak nemají prodeje v zadaném období:
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Po vyplnění filtračních kritérií a stisku klávesy <F7> se začnou vytvářet výše zmíněné filtrační soubory. Na obrazovce se objeví hlášení:
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Přípravu lze přerušit stiskem <Esc>, potvrdíte-li pak dotaz na ukončení akce, jsou filtrační soubory smazány. Necháte-li přípravu proběhnout až do konce, výše uvedené hlášení zmizí a zobrazí se první vyfiltrované položky číselníku. 

Při ukončení práce v číselníku zboží se filtrační soubory neruší, takže při dalším spuštění funkce zboží a vyvolání filtru stiskem <Ctrl F5> se zobrazí hlášení:
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Stisk <A> vyvolá zobrazení těch položek zboží, které byly dostupné po poslední aktivaci filtru s přípravou. Stiskem <N> se zobrazí okno filtračních kritérií, které lze upravit podle nových požadavků a odstartovat novou přípravnou fázi.

Nevýhody filtru

Filtr s přípravou má také své nevýhody:
· Počáteční čas nutný na přípravu filtračních indexových souborů je poměrně dlouhý. Proto je tento filtr výhodné použít tehdy, bude-li se v takto vymezeném seznamu intenzivně pracovat (např. opakovaný tisk různých druhů formulářů, etiket apod.).

· Vyfiltrovaný seznam je 100% pravdivý pouze v okamžiku svého vzniku. Jakákoliv změna v číselníku provedená ihned po jeho vytvoření, např. nově zařazená položka jinou stanicí, naskladnění apod., může mít vliv na to, zda má být tato položka do zobrazení zařazena, nebo naopak z něho vyjmuta. Filtr to však není schopen zohlednit do té doby, než se odstartuje nové zpracování pomocných indexových souborů.

Pokud to situace vyžaduje, lze střídavě používat jak standardní filtr <F5>, tak také filtr s přípravou <Ctrl F5>.
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