TRIFID STANDARD – uživatelská příručka



Prodejky


13. Prodejky

Tento typ dokladu obvykle vzniká při hotovostním prodeji ve funkcí Prodej, která je popsána v následující kapitole. Vzniklé prodejky jsou ukládány do seznamu obdobným způsobem jako ostatní doklady. V seznamu prodejek s nimi lze také provádět obdobné operace jako s ostatními doklady, proto jsou popsány zde. Vzhledem k tomu, že jejich ovládání se podobá ovládání například faktur, budou zde popsány pouze rozdíly.

Na rozdíl od ostatních dokladů se prodejky ukládají do samostatných seznamů pro každou stanici  (pokladnu) v síti. V případě velkého množství prodejek je vhodné je po čase přesunout do archívu, který je pro všechny stanice společný. Více na toto téma v příručce o instalaci a nastavení programu. Z těchto důvodů se po výběru volby Prodejky zobrazí další nabídka s jednotlivými seznamy:
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13.1. Založení nového dokladu 

Postup

Kromě obvyklého vytváření položek ve funkci PRODEJ lze novou prodejku založit i v seznamu prodejek. Po stisku klávesy <Insert> se objeví se nabídka typu prodejky:
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Po výběru typu dokladu se objeví okno s hlavičkou dokladu. Slouží především pro zadání odběratele, způsobu úhrady, případně úpravu data. Pokud není třeba tyto údaje vyplňovat, lze zobrazení hlavičky potlačit parametrem v INI souboru (popsáno v příručce Instalace a nastavení).
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· Pro zadání odběratele, způsobu úhrady a data vystavení platí stejná pravidla jako ve faktuře. Vybráním odběratele se nadále zohledňují jeho případné slevy nebo cenová sazba přednastavená v číselníku obchodních partnerů.

Kód řady a Číslo dokladu – jsou údaje, které si program vyplňuje sám pro svojí potřebu a nelze je přepsat.

Interní poznámka – slouží pro zadání neveřejné poznámky k dokladu, která se nikde netiskne. Je to jediný údaj, který lze měnit i na uzavřeném dokladu.

Položky prodejky

Po vyplnění hlavičky se objeví okno s položkami dokladu, která je uvedena záhlavím, obsahujícím nejdůležitější informace z hlavičky a různé indikátory. Tato hlavička má obdobný obsah jako u faktury. Také vlastní práce s položkami dokladu je obdobná jako u faktur, proto zde není znovu podrobně popisována. 

Fungují zde zcela stejně postupy pro:

·  výběr položky

·  nastavení cenových sazeb

· uplatnění přednastavených slev pro odběratele

· výběr položek pomocí čárového kódu

· sčítání položek na dokladu

· evidence maximální doby uskladnění

· rezervace zboží a uvolňování rezervací

· haléřové vyrovnání (zaokrouhlování).

· přepisování výsledného součtu

· uložení dokladu

· tisk dokladu s možností výběru tiskové sestavy

· změna stavu dokladu

prodání položek z výdejky nebo dodacího listu (obdoba vyfakturování výdejky nebo dodacího listu. V nabídce po stisku <Ctrl F9> je i volba Prodat položky z faktury nebo dobropisu.

V prodejce nefunguje:

· setřídění položek

· exportování dokladu

Změna typu prodejky

Pokud je třeba změnit typ již hotové a vytisknuté prodejky na jinou podobu (účtenka, zjednodušený daňový doklad, úplný daňový doklad), lze to udělat při prohlížení této prodejky. Po stisku klávesy <Ctrl F2> se objeví nabídka ostatních dvou možností:
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V případě změny na úplný daňový doklad je třeba doplnit údaje do hlavičky, jinak již stačí pouze pozměněnou prodejku vytisknout klávesou <F10>. V případě změny na úplný daňový doklad je třeba doplnit údaje do hlavičky, jinak již stačí pouze pozměněnou prodejku vytisknout klávesou <F10>.

Změna způsobu úhrady

Podobně lze dodatečně změnit způsob úhrady prodejky, pokud ještě neprošla uzávěrkou. Postupuje se tak, že se dotyčná prodejka zobrazí v seznamu prodejek a otevře. Pak je možno v hlavičce změnit druh úhrady a prodejku znovu uzavřít.
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Kopírování do nového dokladu

Právě prohlížený doklad může posloužit jako vzor pro nový. V seznamu prodejek je třeba stisknout klávesu <Ctrl F9>. Zobrazí se nabídka s těmito volbami:

· Novou prodejku – dojde ke zkopírování vzorového dokladu do nové prodejky.

Novou zápornou prodejku – dojde ke zkopírování vzorového dokladu do nové prodejky, ale se záporným množstvím. Tímto způsobem rychle vznikne vrácenka.

S takto nově založeným dokladem se pak pracuje jako s každým jiným.

Tisk prodejky

Prodejku lze možno při jejím zobrazení také vytisknout. Je možno použít znakové tisky (klávesa <F10>) i grafické tisky v režimu Windows (klávesová kombinace <Ctrl F10>). Při grafickém tisku jsou k dispozici pouze formuláře formátu A4.

Exporty prodejek

Prodejky lze exportovat na disk, nebo FTP server podobným způsobem, jako ostatní doklady. Export se provádí přímo v seznamu prodejek, stiskem <Alt F6>  se zobrazí nabídka pro export. Další informace jsou v kapitole Přenos dokladů. Exportují se označené doklady, nebo doklad, na kterém je kurzor.
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