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Uvod

1. Uvod

Tato piirucka je soucasti dokumentace k programu TRIFID 2014 v zakladni varianté
STANDARD a tyka se predevsim vlastniho pouZivani programu. Zalezitosti tykajici se instalace,
nastaveni a udrZby programu jsou popsany v dalsi ptirucce s nazvem TRIFID 2014 STANDARD -
INSTALACE A NASTAVENT.

Prirucka neni pojata jako uCebnice, jedna se spiSe o referencni piirucku s popisem vsech funkci.
Obvykle zde nejsou popisovany konkrétni postupy prace, které ostatné mohou dost rozdilné, podle
oblasti nasazeni programu.

Snahou autorti bylo napsat tento navod tak, aby byl pokud mozno snadno pochopitelny i pro laiky
v oboru vypocetni techniky. Nékteré terminy jsou zde vysvétleny nebo pouzity ve zjednoduSeném
nebo pieneseném vyznamu. Pro pochopeni c¢innosti programu TRIFID by to vSak mélo byt
postacujici.

V nasledujicim odstavci jsou strucné vysvétleny neékteré pojmy pouzivané v dalSim textu:

o Kurzor - zvyraznéna oblast (inverzni, blikajici apod.) na obrazovce ve velikosti jednoho az
nékolika znaki, udavajici misto, na které se budou zadavat tidaje.

o Kurzorové klavesy - klavesy oznacené Sipkami ovladajici pohyb kurzoru v okné nebo menu.

e Menu - nabidka moznosti, ze kterych je mozné si jednu zvolit. Vybér se provede tak, Ze se
Sipkami pfesune kurzor na vybranou moznost a stiskne se klavesa <Enter>. Pokud je vpravo
od nazvu moznosti uveden znak, je mozné vybér urychlit pfimo stisknutim tohoto znaku na
klavesnici.

e OKkno - ohrani¢ena ¢ast obrazovky slouzici pro zobrazeni informaci nebo pro zadavani piikazu.

o Napovéda - strucny popis funkce provedené konkrétni klavesou. V programu TRIFID je
napovéda kontextova, tj. popisuje vzdy jen ty klavesy, které v dané situaci maji smysl.

zobrazi v samostatném okné po stisku <CTRL F1>.
e Soubor - skupina tdajt (dat) ulozenych na disku a oznacenych jménem.
e Databaze - seznam urcité skupiny objektl (napt. zbozi, obaly, dodavatel€).
e Polozka - zaiznam o jednom objektu v databazi.
¢ Indexovy soubor - pracovni soubor pro rychlé vyhledavani v databazi.

V textu i v programu se pouzivaji obvykla oznaceni klaves. Tvofi je dvojice lomenych zavorek,
mezi nimiz je skupina znakl charakterizujicich danou klavesu. Pro uplnost uvadime piehled
nekterych pouzivanych oznaceni:

<Enter> klavesa Enter (potvrzeni nebo ukon¢eni zadavani).
<Esc> klavesa Esc (navrat zpét).

<Tab> klavesa Tab (tabelator).

<SP>, <Mezernik> klavesa mezernik.

<Caps> klavesa Caps Lock (pfepnuti na velka pismena).
<Num> klavesa Num Lock (zapnuti numerické klévesnice).
<Insert> klavesa Insert (vkladani).

<PgUp> klavesa PgUp (pohyb kurzoru o stranku nahoru).
<PgDn> klavesa PgDn (pohyb kurzoru o stranku dolit).
<Delete> klavesa Delete (vymazani).

<BS>klavesa Backspace (o znak zpét).

<Home> klavesa Home (skok kurzoru na zacatek).

Slovnicek
pojmu

Oznaceni
klaves
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Varianty
PROFI
a GASTRO

<End> klavesa End (skok kurzoru na konec).
<F1> az <F12> funk¢ni klavesy.
<A> ap. klavesa A (pismeno).

<Ctrl B> stisk klavesy <B> pfi stisknuté klavese <CTRL> (rychla volba nékterych funkci).
<Shift C>  stisk klavesy <C> pfi stisknuté klavese <Shift> (napsani velkého pismene c).
<Alt D> stisk klavesy <D> pii stisknuté klavese <Alt> (rychla volba n€kterych funkci).

Dale plati, Ze text napsany napfi. nasledujici zpisobem SYSTEMOVE FUNKCE — KONFIGURACE -
LOKALNI KONFIGURACE popisuje funkci, ktera se jmenuje Lokalni konfigurace a je pfistupna
z nabidky Konfigurace, ktera je zase v nabidce Systémové funkce. V nékterych piipadech je
nabidka Konfigurace, ale i Systémové funkce ze zdpisu zamérné vypusténa. Divodem je uspora
mista.

Pokud v ptirucce nenajdete popis nekteré funkce nebo vlastnosti programu, je mozné, ze mate jiz
novejsi verzi programu TRIFID. Cislo verze programu je uvedeno na uvodni strance programu
vpravo nahote. Ro¢nik vydani plyne ptimo z nazvu programu (TRIFID 2014).

Obsah celé prirucky se tyka jak ostré, tak i demonstracni verze programu. Funkéné se
demonstraéni verze li§i nasledujicimi omezenimi:

e Na prodejnach se vypisuje hlavi¢ka firmy TRIFID Software a poznamka, ze jde o demonstra¢ni
verzi a program nebyl fadné zakoupen.

e Pocet polozek v Ciselnicich je omezen na 80.
e Program muze byt v zarovei provozovan nejvyse na dvou stanicich pocitacové sit€ najednou.

Program TRIFID existuje i v dalSich variantach. Varianta PROFI umoziiuje navic vedeni vice
skladl, evidenci zakazek, souhrnné faktury a dokonalej$i praci scenami. Pouziva se hlavné
ve velkoobchodech. Varianta GASTRO je urena pro restaurace a obsahuje mimo jiné i funkce
pro praci s otevienymi Ucty a recepturami. Pro obé varianty existuji samostatné dodatky k pfirucce,
popisujici tyto funkce.




2. SpusSténi programu, prihlaseni a odhlaseni

2.1. Spusténi programu, moznosti zobrazeni

V operaénim systému Windows se program spusti poklepanim na ikonu TRIFID. Tuto ikonu Spusténi

Spusténi programu, piihlaseni a odhlaseni

vytvoii na plose instalaéni program a slouzi ke spusténi vlastniho programu TRIFID, ptfipadné programu

i spusténi dalSich pomocnych programt. Dle nastaveni se program spusti bud’ v okné, nebo
Vv celoobrazovkovém rezimu. Pfepinani mezi témito dvéma zplisoby zobrazeni Ize provést stiskem
klaves <Levy ALT + Enter>. Vychozi nastaveni zobrazeni, pfipadné rozméry okna lze definovat
ve vlastnostech okna s programem TRIFID. Nov¢jsi verze operacniho systému Windows (Windows
Vista, Windows 7) neumoziuji celoobrazovkové zobrazeni programu. V téchto systémech se
program zobrazuje vzdy v okné, jehoz velikost Ize nastavit ve vlastnostech okna. Vlastnosti okna
jsou dostupné po stisku pravého tlacitka mysi na horni list€ okna se spuSténym programem TRIFID:

o o i
" Moznosti  Pismo | Rozlozeni | Bany |
Nahled okria Velikost

24

4 <
16
18
20

24 10DV ]
% fax:ADD A24 D87,
2o
— PR Licence cislo
:?CD”SD'E'* redvadeci verze |

Rastrova pisma

Wybrané pismo: Lucida Console

- Kaidy znak je:
C: \WINDOWS> 1;?@2 oJ:mzovlerok)’r Platnost m
SYSTFEM 24 pixelt obrazovky vysoky

24 .1.2
QK St .
1 e racounika

V zalozce Pismo je nutno vybrat vhodny typ pisma, jeho velikost a volbu potvrdit tlacitkem OK. Podle
vybrané velikosti pisma bude v odpovidajici velikosti zobrazovat okno s celym programem a lze tak
dosahnout v podstat¢ jakékoliv jeho velikosti.

V operaénim systému MS-DOS je treba spustit soubor SPUSTME.BAT z adresafe zadaného

pti instalaci (obvykle C:\TRIFID). Vhodné je zajistit spusténi tohoto souboru z uzivatelské nabidky
né&jakého diskového manazéru, ptipadné automaticky pfi startu pocitace.

2.2. PrihlaSeni pracovnika

Pfi praci s programem musi byt vzdy nastaven né&jaky pracovnik, jehoZ jménem jsou vystavovany, Vybér
ptipadné opravovany jednotlivé doklady. Kazdy pracovnik miize mit svoje heslo a omezena prava aktivniho

pro pfistup k jednotlivym ¢astem programu. Funkce PRISTUPOVA PRAVA v KONFIGURACI umoziluje pracovnika

nastavit az 120 jmen pracovnikl, soucasné ptihlasenych jich miZze byt 8, aktivni je vzdy pouze
jeden.
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Po zvoleni funkce PRIHLASENI PRACOVNIKA z hlavni nabidky, nebo po spusténi programu
TRIFID se na obrazovce objevi okno pro prihlaseni:

Prodavac 1
Prodavac 2

V okné pro ptihlaseni jsou uvedeni momentalné piihlaSeni pracovnici. Po spusténi programu jsou
to ti, ktefi pro praci s programem nepotiebuji zadné heslo, dale pii praci s programem také ti, ktefi
heslo maji a do programu se jiz ptihlasili.

Postup
pfihlaseni Postup pfi ptihlasovani:
Pracovnik je jiz v prihlaSovaci tabulce uveden:

Kurzor pfemistéte pomoci kurzorovych klaves na jeho jméno a stisknéte klavesu <Enter>, nebo
pfimo stisknéte tu funkéni klavesu <F1> az <F8>, u které je jeho jméno uvedeno. Tento pracovnik
se od této chvile stane aktivnim, tj. jeho jménem jsou vystavovany doklady.

Jméno pracovnika neni uvedeno (ma heslo):

Kurzor pfesuiite na nékterou volnou pozici a stisknéte klavesu <Enter>, nebo pfimo stisknéte
funk¢ni klavesu <F1> az <F8> uvedenou u vybrané prazdné pozice. Na obrazovce se nasledné
objevi okno s vyzvou Zadejte svoje HESLO.

Napiste nyni na klavesnici své heslo (nikoli jméno) a stisknéte klavesu <Enter> (Pozor na velka
a mald pismena). Znaky zadavaného hesla se na obrazovce nebudou zobrazovat, misto nich se
z divodu utajeni vypisuji pouze znaky # .

Po zadani hesla se v zobrazeném okné vypise jméno pracovnika, odpovidajici zadanému heslu:

Yedouci
0. K. ? [Ano]

Je-li nalezené jméno spravné, potvrdte volbu stisknutim klavesy <Enter> nebo <A>. Tim je
prihlaSovani dokonceno a piihlaSeny pracovnik se stane aktivnim. Pokud nalezené jméno
neodpovida vaSim pozadavkim, stisknéte klavesu <N> a proved’te ptihlaSeni znova.




Pokud zadate heslo nespravné, vypiSe se v zobrazeném okné upozornéni Nejste evidovan !
a prihlaSovani se ukon¢i.

Nejste evidovan !

Chcete-li se piihlasit spravné, musite znovu zvolit funkci PRIHLASENI PRACOVNIKA.

Pottebujete-li se prihlasit na jiz obsazenou funk¢ni klavesu (mlze to nastat hlavné v ptipadé, PFihlaseni

Spusténi programu, piihlaseni a odhlaseni

kdy jiz neni Zadna funkéni klavesa volna), pfemistéte kurzor na pozadovanou pozici a stisknéte na obsazenou

klavesu <Insert>. Dalsi postup je pak stejny, jako v bodé B. Pivodni pracovnik je z této funkéni pozici

klavesy odhlasen.

2.3. OdhlasSeni pracovnika

Odhlaseni pracovnika je vhodné v ptipad€, ze konci svou praci s programem a Po zvoleni funkce
ODHLASENI PRACOVNIKA z hlavni nabidky se na obrazovce objevi okno pro odhlaseni:

Prodavac 1
Prodavac 2
Yedouc1

Vlastni odhlaseni provedete tak, ze kurzorovymi klavesami pfemistite kurzor na pozici se jménem
odhlasovaného pracovnika a stisknete klavesu <Enter>, nebo pfimo stisknete klavesu <F1>
az <F8>, ke které je jméno odhlasovaného pracovnika pfifazeno.

Odhlasit Ize i aktivniho pracovnika, v tom piipadé zlstanou v programu piistupné pouze funkce
PRIHLASENI PRACOVNIKA, ODHLASENi PRACOVNIKA a UKONCENI PROGRAMU. Stejna situace
nastane iv pfipadé, ze nemate povoleno vicenasobné piihlaseni — viz pfiru¢ka o instalace
a nastaveni.
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2.4. Rychlé prepinani pracovnika v programu

Ptihlasit pracovnika a zménit ho na aktivniho lze i rychlym zplisobem kdekoliv pfi praci s
programem. Po stisku <Alt A> se objevi seznam vSech nastavenych pracovnik:

Prodavac 1

Prodavac 2
Yedoucia

Z tohoto seznamu staci vybrat klavesou <Enter> a piipadné zadat heslo, pokud ho mé pracovnik
nastaveno. Aktivnim pracovnikem je potom takto vybrany pracovnik.




3. Funkce programu

V této kapitole je uveden vycet ¢asti programu podle jejich ¢lenéni v nabidkach. V ptipadée, ze je
neékterd volba v nabidce zobrazena Sedou barvou a nejde vybrat, muze to byt tim ze je
pro prihlaseného pracovnika zablokovéana v jeho piistupovych prévech (viz. Kapitola Pristupova
prava V piiruéce INSTALACE A NASTAVENI). Nékteré volby nejsou pouzitelné v piipads, Ze je
program spustén v rezimu DOS a v nabidkach se proto neobjevuji.

Po spusténi programu a ptihlaseni pracovnika se na obrazovce objevi HLAVNI NABIDKA.

cd414

6.20Cz WIN

SOFTH !‘!‘lll!lg:ﬂlll‘! CHODY Ei qf J_l %] [] J_W'J_] []

{C) TRIFID Software Yysoké Myto, tel./fax:&65 424 58?, www.trlfld sw.cz

Licence cislo: 2 / &
: Prodavac 1
: Prodavac 2 Predvadéci verze programu TRIFID

Platnost neomezena

2.2.2014

Cel & JiCh & JiK & MiF]l & PeBa

Jednotlivé volby se z nabidek vybiraji tak, ze se pomoci kurzorovych kldves piemisti kurzor
V nabidce na tadek s nazvem piislusné volby ata se vybere klavesou <Enter>. Obvykle je v
nabidce za volbou uvedeno také pismeno (napt. Zbozi ..Z), jde o klavesovou zkratku. V tomto
ptipadé lze z nabidky vybrat také stiskem tohoto pismene, coz miize byt rychlejsi, nez pfesunovani
kurzoru.

Prostfednictvim hlavni nabidky jsou pfistupné nasledujici funkce:

PREHLEDY - tato funkce umoznuje zobrazit a vytisknout zakladni piehledy o pohybu zbozi,
obala a praci podle rtznych kritérii. Navic je zde zafazena funkce POKLADNI DENIK, ktera
umoziuje sledovat pohyb penéz v pen€zni zasuvce.

PRODEJ - funkce realizuje vlastni prodej za hotové, kdy program TRIFID pracuje jako prodejni
pokladna.

DOKLADY - zde jsou seznamy jednotlivych druhti dokladi s moznosti jejich prohliZzeni
a vytvareni, dale funkce pro import doklada.

CISELNIKY - &iselniky zbozi, obalfi, praci, obchodnich partnerd, dale funkce pro piecenéni,
synchronizaci ¢iselnikt a inventuru.

DOPLNKOVE PROGRAMY - zpfistupni nabidku s nékterymi dalSimi funkcemi a ptipadnymi
doplikovymi programy.

SYSTEMOVE FUNKCE - zpfistupni skupinu dalsich funkci, které slouzi jednak jako servisni
funkce (napf. vytvareni zaloznich kopii pracovnich dat, obnova indexovych soubord apod.)
a jednak jako funkce pro nastaveni nejriznéjsich parametrti programu a ptipojenych periférii.
PRIHLASENI PRACOVNIKA - slouZi k pfihlaseni obsluhy programu.

ODHLASENI PRACOVNIKA - slouzi k odhlaSeni obsluhy po ukonceni prace.

Po vybrani volby PREHLEDY z hlavni nabidky se na obrazovce objevi nabidka s témito dalsimi Nabidka
funkcemi:

Prehledy

Funkce programu



TRIFID 2014 STANDARD - Uzivatelska piirucka

POKLADHI DEMiKY
PEEHLED POHYEBG
Denni pFehled
Souhrnny piFehled

Pohybhy do XELS
Prehledy UYWIN

Havrat

e POKLADNI DENIK - funkce je uréena pro manipulaci s penézni hotovosti v pokladni zasuvce
apro vytvofeni zaznamu o trzbach za urCité obdobi. U sitové verze programu je funkce
POKLADNI DENIK nahrazena nabidkou POKLADNI DENIKY. Vni si lze dale vybrat
bud’ zobrazeni libovolného pokladniho deniku nékteré ze stanic v siti (DENIK STANICE C. ...)
a nebo zobrazeni souhrnného pohledu do vsech pokladnich denikti - DENIKY VSECH STANIC.

Deniky viEech stanic
Denik stanice &. @1
Denik stanice
Denik stanice
Denik stanice
Denik stanice
Denik stanice
Denik stanice
Denik stanice

e e S e e e 0

Havrat

e PREHLED POHYBU - funkce umozni zobrazit a vytisknout piehled vSech typti pohybt podle

fady kritérii.
e DENNIi PREHLED - zobrazeni prodejnich dokladt za ur¢ity den.

e SOUHRNNY PREHLED - zobrazuje celkovy finan¢ni piehled o pohybu zbozi, obali a

praci/sluzeb podle n¢kolika kritérii.
e POHYBY DO XLS — export pohybti pro zpracovani programem MS Excel.

e PREHLEDY WIN — skupina piehledt ovladanych z grafického prostiedi Windows.

Nabidka Po vybrani volby DOKLADY zhlavni nabidky se na obrazovce objevi nabidka DOKLADY.

Doklady Obsahuje nasledujici funkce:

Objednavky dodavate liim
Pi#ijem do skladu

PRODEJKY
Ugde jky a dodaci listy
Faktury a dobropisy

Reklamace

Automaticky import dokladii
IMPORT DOKLADG PODLE TYFPU

Havrat

e PRIJEM DO SKLADU - zobrazi seznam piijemek a umozni pfijem zbozi a obali do skladu.

e PRODEJKY - zobrazi seznam prodejek s moznosti jejich dalSiho zpracovani. Seznam se dalsi
nabidkou déli na ty, které jsou v archivu - funkce ARCHiV PRODEJEK, a na ty, které jsou
vytvofeny jednotlivymi stanicemi a je$té nebyly do archivu pievedeny - funkce PRODEJKY

STANICE C. ... .

e VYDEJKY A DODACI LISTY - zobrazi seznam vydejek a dodacich listd. UmozZni vydej ze skladu

timto typem dokladu.

e FAKTURY A DOBROPISY - zobrazi seznam faktur a dobropist. Slouzi pro fakturaci

a dobropisovani.

e REKLAMACE - funkce pro evidenci reklamaci a sledovani jejich pribéhu.




Funkce programu

e AUTOMATICKY IMPORT DOKLADU - funkce automaticky importuje vSechny doklady,

pripravené v zadané slozZce.

IMPORT DOKLADU PODLE TYPU - funkce pro import jednotlivych typi dokladii, které lze
zvolit po rozbaleni nabidky (pfijemky, vydejky a dodaci listy, faktury a dobropisy, zakdzky,
prodejky).

Po vybrani volby CIiSELNIiKY z hlavni nabidky se na obrazovce objevi nabidka CISELNIKY. Nabidka
Obsahuje nasledujici funkce: Ciselniky

Kursouni listek )
anlngnue adaje zhozi
Cenove akce

ZhoZ1i
Obaly
Priace
Texty
Obchodni partneri

PRECENENTI CiSELNiKd )
Sunchronizace £iselnikd
Inventury

=om E-EmonN ISR

Havrat

KURSOVNI LISTEK - zobrazeni a zadani kursti cizich mén.

DOPLNKOVE UDAJE ZBOZi - ¢iselnik doplitkovych udaji k polozkam Zbozi.

ZBOZi - zobrazeni a upravy skladu zbozi.

OBALY - zobrazeni a tipravy skladu obala.

PRACE - zobrazeni a Upravy seznamu poskytovanych praci a sluzeb.

TEXTY - zobrazeni a upravy seznamu pieddefinovanych textd pouzivanych v dokladech.
OBCHODNI PARTNERI - zobrazeni a Gpravy seznamu obchodnich partnerd.

PRECENENI ZBOZI, PRECENENI OBALU a PRECENENI PRACI - funkce usnadnuji a urychluji
upravy prodejnich cen a danovych sazeb u zbozi, obali a praci.

SYNCHRONIZACE CISELNIKU - slouzi k upravé stavajicich ¢iselniki podle vzorového souboru.
INVENTURY - funkce pro provadéni inventur zbozi a obalt.

Po vybrani volby DOPLNKOVE PROGRAMY se zobrazi nabidka dalSich pomocnych funkci Nabidka
a programt. Krom¢ standardni nabidky se zde mohou objevit i dalsi funkce, pouzité pro specialni Doplnkové
ptipady, nebo funkce dod€lavané na zakazku pro konkrétniho uzivatele. Normalné se zde nabizi: programy

PROHLiZEMi TEXTOUZCH SOUBORG

Zalohovani konfigurace
Obnova konfigurace
AKTUALIZACE PROGRAMU
Odez1ani dat do firmy TRIFID

Navrat

PROHLIZENI TEXTOVYCH SOUBORU - umoziuje zobrazit zadany textovy soubor. Na vybér
jsou zde prednastaveny soubory dileZité pro provoz programu.

ZALOHOVANI KONFIGURACE - pro zalohovani pouze konfigura¢nich soubort programu.
OBNOVA KONFIGURACE — obnova konfigura¢nich soubort ze zalohy

AKTUALIZACE PROGRAMU - pro nacteni aktualizovanych souborti programu, licence nebo
tiskovych sestav do programu.

ODESLANI DAT DO FIRMY TRIFID — slouzi pro odeslani dat a konfigurace pro tcel jejich
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Nabidka
Systémové
funkce

Kontextova
napovéda

Zobrazeni
prirucek

zkoumani prostiednictvim internetu.

Po zvoleni funkce SYSTEMOVE FUNKCE z hlavni nabidky se na obrazovce objevi nabidka
nasledujicich funkei:

KONFIGURACE
ODRZBA DAT

Zalohovani dat
Obnova dat

Archivace prodejek

Obnova indexovich soubori
ZméEna aktuidlniho data

Navrat

Tyto funkce popisuje samostatna ptirucka INSTALACE A NASTAVENI

Ostatni uvedené funkce jsou podrobné popsany v nasledujicich kapitolach.

Kromé funkei pfistupnych z nabidky existuje jeste n¢kolik dalsich funkci, které lze spustit stiskem
kombinace klaves z kteréhokoliv mista v programu:

Spousti se stiskem <Ctrl F1> , zobrazi se tabulka se seznamem vsech klaves, které jsou v daném
misté programu pouZitelné:

Prodej

<F1>. .<F8> - Zména aktivniho pracovnika (STANDARD).
- Zmena aktivniho pracovnika a zalozenim nove, resp. vyvolani
jim rozpracované prodejky (PROFTI).
<F9> Vyvolani nabidky hodnot v zavislosti na umisténi kurzoru.
<F16> Tisk objednavky do kuchyné (GASTRO).
<F11> Prepnuti cenové sazby sestupné.
<F12> Prepnuti cenové sazby vzestupné.
<Alt B> Prepnuti na vwybér zbozi.
<Alt C> Prepnuti na wybér obalu.
<Alt Prepnuti na vybér prace.
<Alt Zobrazeni souhrnného prehledu.
<Alt Vyvolani seznamu fTaktur a dobropisa.
<A1t Vyvolani seznamu akci.
<A1t Yyuolani seznamu nabidek (PROFI).
<A1t Yuyolani ciselniku nahrad (PROFI).
<A1t Zobrazeni ciselniku obchodnich partneria.

<A1t Zobrazeni pokladniho deniku.
Pgbn 1l

Spousti se stiskem <Alt F1>. Zobrazi nabidka se seznamem dostupnych ptiruéek (vSech PDF
dokumentll umisténych v podadresati TEXTY).

Zobrazeni prirucek |
PROHLIZENT TEXTOVY[ % =S

- Dodatek PROFL, pdf

J i i brazi
ISELN Dalkova pomoc ~Dotykova obrazovka.pdf ﬂl

1
2
R Zalohovani konfiguljittassetttes ; o
DOPLNKOVE PR Obnova konfigurace - Havatese pliucka.odf L
SYSTEMOVE FU AKTUALIZACE PROGRA
Prihlaseni p Odeslani dat do 1

Odhlaseni pr
KONEC PROGRA Navrat




Funkce programu

Ptirucka vybrana z této nabidky se zobrazi v PDF prohlizeci, ktery je soucasti Windows, nebo je
nainstalovany jako samostatny program (obvykle Adobe Acrobat Reader). Pokud neni prohlize¢
instalovan, program TRIFID to ohlasi.

Pro rychlé zjisténi pfesnych informaci o spusténém programu lze na kterémkoliv misté spustit Informagéni
stiskem <Alt M> informa¢ni tabulku: tabulka
el
Verze: 6.008 Cz Cislo této stanice: 1
Varianta: PROFI TRIFID je spustén i na:

Program vytvofen: 06.11.2012 10:49 O] stanid 2
Cislo i . 2686 O stanid 3
s O stanic 4
Potet stanic: 9 [l stanic 5
L . ) [ stanid &
Pfihlasen pracovnik: Starmanova Dagmar O stanid 7
Aktudlni sklad: & 1 Sklad 01 S
stanid 9

Ze zobrazenych informaci 1ze mimo jiné zjistit i to, na kterych stanicich v siti program praveé bézi,
coz je dilezité pii nékterych operacich s daty (zalohovani, indexovani apod.)







Ciselnik zboii

4. Ciselnik zboZi

Po zvoleni této funkce z nabidky CISELNIKY, nebo po jejim vyvolani zjiné funkce se Zakladni
na obrazovce objevi seznam, ve kterém jsou zobrazeny zakladni udaje o jednotlivych polozkach ¢€iselnik
¢iselniku zbozi:

— Zbozi
Cis]olliEE |Mhozstui |Skupina  |Dod. |0z.

1(Chleb kminovy 1.25 kg 12.80 ks |p 2

2 |Rohlik syrowy 98.00 ks |p 2
10 |Salam Polican 2.90 kg |m 1
11 |Klobasa dunajska 3.32 kg |m 1
20 [Cokolada Milka Alpine Hilk 20.00 ks |c 1
21 |Tatranka s liskowymi orisky 28.00 ks |c 1
22| Tucinka Mars 6.00 ks M= 2
23 |Kava Standart 75g 8.00 ks |k 1
30 (Whisky Canadian special old 8.71 2.00 ks (na 1
31 |Fernet Stock 8,51 6.00 ks |na 1
32 [Bernard svetly lezak 24.00 ks (na 2
33 (Kofola 21 2.00 ks I 2
34 |Podebradka jablko 1,51 18.08 ks |nn 1
98 (Colon BIO-AKTIY 2.5kg 6.00 ks |(dp i
91 (Lak na vlasy Pantene 3.00 ks |d A
92 |Praci prasek Persil 3kg 6.00 ks |dp 1
100 (Audiokazeta TDK D9O 24.00 ks 3
101 (Videokazeta Maxell E-240 14.00 ks 1
110 |Fotofilm Equicolor 108/24& 10.08 ks 1
120 |Baterie alkalicka 1.5V 8.00 ks 3

Standardné ma seznam tento obsah:

e Vprvnim sloupci je zobrazen preferovany cCiselnik - viz parametr Preferované ciselniky
ostatnich funkci pro zbozi (LOKALNi KONFIGURACE).

e Ve druhém a tretim sloupci jsou vzdy nazev zboZi a mnoZzstvi.

e Ve zbylych sloupcich se mohou vyskytnout skupina, ¢islo a firma dodavatele a oznaéeni
(zélezi na zbylém volném mistu).

Pti oznacovani polozek se v pravém hornim rohu objevuje pocitadlo poctu oznacenych polozek.

Tabulka na obrazovce tvofi pouze okno do Ciselniku zbozi. Dalsi polozky ¢iselniku se zobrazi
pomoci kurzorovych klaves <Page Up> a <Page Down> po jednotlivych strankich nebo pomoci
klavesy <Sipka doli>, resp. <Sipka nahoru> po jednotlivych polozkach. V piipadé potieby je
mozné pomoci klavesy <End> prenést kurzor na posledni polozku v ¢iselniku.
Tento seznam umoziuje: Funkce v
e zobrazeni a set¥idéni polozek podle zadanych kritérii, Seéznamu
e vytvareni, ruSeni a opravy jednotlivych polozek ¢iselniku,
e zobrazeni skladové karty se vSemi dostupnymi udaji o kazdé polozce,
e zobrazeni souhrnnych informaci o polozkach ¢iselniku zbozi,
e tisk obsahu ¢iselniku v riznych formatech,
e pristup do dalSich ¢iselnikti (obchodnich partnert, obalti apod.),
e piepnuti do jiného druhu pohledu.
Kurzorem Ize pomoci kurzorovych kldves pohybovat po celé ploSe obrazovky vcetné hlavicky Kurzor
tabulky (pfeskok kurzoru do hlavicky se provede za pomoci klavesy <Home>). Okamzita poloha

kurzoru ma vliv na provadéni nékterych dal$ich funkci. Podrobnéjsi popis bude uveden u popisu
pfislusnych funkei.

Pii prvnim spusténi funkce se kurzor nastavi do toho sloupce, ktery odpovida preferovanému
¢iselniku. Tato vlastnost funguje i v ostatnich ¢iselnicich a seznamech dokladu.
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Tridéni
¢iselniku

Vyhledavani
klicem

Zadani klice

Vymazani
klice
Vyhledavani
podle casti
textu

valr?znéné
POIREsNeni

c¢ervené

Zvyraznéni
modré

Ukonceni
prace

4-2

Poloha kurzoru v hlavic¢ce tabulky uréuje udaj, podle kterého bude €iselnik zboZi setFidén:
o preferovany ¢iselnik,

e nazev vyrobku,

o skupina zbozi,

e ¢islo dodavatele,

e oznaceni.

Naptiklad, ma-li byt ¢iselnik zbozi setfidén podle nazvu, je nutno pfemistit pomoci kurzorovych
klaves kurzor do hlavi¢ky tabulky do sloupce Nazev.

V seznamu lze vyhledavat zadanim tzv. kli¢e. V tabulce pak budou zobrazeny setfidéné polozky
¢iselniku pocinaje tou polozkou, jejiz hodnota odpovidd zadanému klici. Kli¢ se vzdy vztahuje
k hodnotg, podle které je tabulka setfidéna.

Zadava se zapisem pocatecnich znaki polozky, od které ma byt ¢iselnik zobrazen. Po zapisu
kazdého ze znakl se neustale aktualizuje obsah tabulky, proto obvykle neni kli¢ zapsat az do konce.
Pii vyhledavani se nerozliSuji velka a mala pismena, ani pismena s diakritikou. Zadany kli¢ se
zobrazuje na spodnim okraji tabulky ve vyhledavaném sloupci.

Pti zadavani ¢isla dodavatele do klice lze vyuzit jeho vyhledani v ¢iselniku obchodnich partnert
stiskem <F9>. Zobrazi se c¢iselnik obchodnich partner, ve kterém Ize obvyklym zpuisobem
vyhledat odpovidajiciho dodavatele a stiskem klavesy <Enter> ho pienést do klice.

Zadany kli¢ 1ze vymazat pomoci klavesy <BS>, nebo piemisténim kurzoru do hlavicky tabulky
klavesou <Home>.

Pomoci této funkce lze vyhledat karty zbozi obsahujici v libovolné polozce hledany text.
Vyhledavani se spousti stiskem <Ctrl F>. Program zobrazi okno pro zadani hledaného textu:

Yuhledat :

Po zadani textu a stisku <Enter> program vyhleda nejblizsi kartu, ktera tento text obsahuje a
umisti na ni kurzor. Pfi vyhledavani se nerozliSuji velka a mala pismena, ani pismena s
diakritikou, podobn¢ jako pii zadavani klice. Dalsi kartu s hledanym textem lze vyhledat stiskem
<Ctrl G>.

Tuto funkci 1ze pouZit i ve vSech ostatnich ¢iselnicich.
Pro kazdou polozku ¢iselniku zbozi l1ze zadat dva udaje, které budou prubézné kontrolovany:

e Minimalni zasoba - pokud je mnoZstvi zbozi na sklad€ mensi nez zadand minimalni zasoba, je
zvyraznén udaj ve sloupci Mnozstvi prislusné polozky (podbarven Cerveng).

Upozornéni: tento sloupec s vyznamem skuteéného mnozstvi na skladé je v pohledu Seznam
s mnozstvim k dispozici oznaten Na sklad€, v pohledu Zpétny piepocet zasob pak Mn. aktual.
Logika zvyraznéni ziistava i v téchto pohledech stejna. Varianty pohledd do Ciselniku zbozi jsou
popsany v kapitole Moznosti zobrazeni skladovych polozek.

e Dopliikkovy udaj typu Maximalni doba uskladnéni - je-li piekro¢ena maximalni doba
uskladnéni, je Cervené podbarven udaj ve sloupci Nazev nebo Zkratka (zalezi na typu pohledu).

V souvislosti s tvorbou tzv. otevienych dokladi se lze setkat je$té s dalsi variantou zvyraznéni -
podbarveni modre:

o je-li mnozstvi zboZi na skladé mensi neZ mnozstvi rezervované, dojde ve sloupci MnoZstvi
(resp. Mn. aktual. pro pohled Zpétny piepoet zasob) ke zvyraznéni hodnoty pfislusné
polozky. V pohledu Seznam s mnozstvim k dispozici se takto bude zvyrazinovat hodnota
ve sloupci K dispoz.

rvr

e prekroceno datum, od kterého ma program u polozky zbozi upozoriovat na bliZici se datum
doporucené spotieby, je zvyraznén udaj ve sloupci Nazev nebo Zkratka (zalezi na typu
pohledu) té polozky, které se to tyka.

Praci ve funkci ZBOZi se ukoncuje stiskem klavesy <Esc>, program se vrati tam, odkud byla
funkce vyvolana.




Ciselnik zboii

4.1. Moznosti zobrazeni seznamu

Kromé zakladniho seznamu zbozi (v dal§im textu oznaCované jako Seznam standardni) Ize
zvolit i jiné pohledy. Stiskem kombinace klaves <Ctrl F4> se vyvola menu s témito moznostmi:

e Seznam se zkracenym nazvem - V seznamu je u kazdé polozky zbozi uvedeno ¢islo, kod,
zkratka, skupina, c¢islo dodavatele, celkové mnozstvi na skladé, typ sprazené polozky
a oznaceni. Klavesa <F9> na typu spfazené polozky zobrazi odpovidajici ¢iselnik s kurzorem
nastavenym na tuto polozku. Umozniuje to snadno zjistit informace o spfazené polozce, pokud
je z jiného ¢iselniku nez zbozi.

e Seznam s mnoZstvim k dispozici - v tabulce je uvedeno jednak skute¢né mnozstvi na skladé
(sloupec Na skladg¢), jednak mnozstvi, které je k dispozici (sloupec K dispoz.), coz je rozdil
skutecného mnozstvi a mnozstvi rezervovaného.

e Zpétny prepocet zasob - v tabulce je uvedeno jednak aktualni mnozstvi (sloupec Mn.aktual.),
jednak mnozstvi vypoctené k uréitému dni v minulosti (sloupec Mn. ke dni). Podrobné&ji
viz dale.

e Vypocet obratkovosti zasob - Vv tabulce je uvedeno aktualni mnozstvi (sloupec MnoZzstvi.),
ve vedlejsim sloupci je zobrazen teoreticky pocet dnd, na které toto mnozstvi vystaci (sloupec
Zas/dny). Podrobnéji viz dale.

e Zbozi bez pohybi - tabulka ma stejny vzhled, jako Seznam standardni, ale jsou zobrazeny
polozky, které nemély za zadané obdobi pohyb. Podrobnéji viz dale.

Mezi jednotlivymi druhy pohledd Ize libovolné prechazet. Prepnuti do Seznamu s mnozstvim
k dispozici, Seznamu se zkracenym nazvem a Seznamu standardniho se provede okamzité. Pti
volbé pohledu Zpétny prepocet zasob, Vypocet obratkovosti zasob nebo Zbozi bez pohybu, muze
tato operace trvat né¢jakou dobu, pottebnou k vypoctu hodnot.

V praxi se miize vyskytnout situace, kdy potiebujete zjistit, v jakém mnozstvi a nakupni cen¢ se Zpétny
polozky zbozi nachazely na skladé v né&jakém konkrétnim dni v minulosti. Stiskem klaves prepocet
<Ctrl F4> si vyvolate menu s nabidkou variant pohledi. Pomoci kurzorovych klaves a klavesy zasob
<Enter> si vyberete volbu Zpétny prepocet zasob. Pokud program provozujete v poéitacové siti,
budete vyzvani k ukonceni Cinnosti na jinych stanicich (program totiz potiebuje prevést uctenky
a danové doklady do archivu podobné, jako se to déje ve funkci SYSTEMOVE FUNKCE, ARCHIVACE
UCTENEK). V nasledné zobrazeném okné dopliite datum a ¢&as v minulosti. Zpracovani se
odstartuje stisknutim klavesy <Enter> na fadku uréeném pro zadavani minut. Zobrazené informace
se pak budou vztahovat k tomuto datu a ¢asu, coz je v tabulce uvedeno u jejiho horniho okraje.

Pokud si v prubéhu zadavani data a ¢asu dalsi postup rozmyslite, stisknéte klavesu <Esc>. Funkce
se prestane provadét a jste vraceni zpét do predchozi tabulky.

Program pracuje pouze s existujicimi doklady. Pokud si doklady za ur¢itého obdobi zrusite, pak je
ziejmé, Ze stav skladu zobrazeny k nékterému dni z tohoto obdobi nemtize plné odpovidat realité.

V pohledu Zpétny prepocet zisob lze sinformacemi pracovat stejné, jako pii normalnim Omezeni
zobrazeni, pouze nelze zakladat a opravovat polozky a zobrazovat souhrnné informace. Rovnéz tak
veskeré souhrnné informace, které se uvadgji na tiskovych sestavach, budou vytisknuty jako nulové.

Pokud jiz jste nastaveni v pohledu zpétny prepocet zasob a potiebujete vypocitat hodnoty PFepoéet
pro jiné datum, stisknéte kombinaci klaves <Ctrl F6>. Po vyplnéni nového data a Casu bude pro jiné datum
proveden prepocet a zobrazi se aktualizované hodnoty mnozstvi.

Pokud vas zajima, jak dlouho vystacite se sou¢asnymi zasobami zbozi, zvolte po stisku <Ctrl F4> Vypocéet
v nabidce polozku Vypocet obratkovosti zasob. Pokud program provozujete v pocitacové siti, obratkovosti
budete vyzvani k ukonéeni ¢innosti na jinych stanicich (program bude prevadét uctenky a datiové zasob
doklady do archivu obdobné, jako se to dé&e ve funkci SYSTEMOVE FUNKCE, ARCHIVACE
UCTENEK). Na zakladé¢ mnozstvi prodaného v minulosti a ¢asu, za ktery bylo toto zbozi prodano, si
program pro kazdou polozku vypocte a zaznamena koeficient obratkovosti. Ten pak pouzije spolu
s aktudlnim mnozstvim pro vypocet teoretického poc¢tu dnd, na které okamzita zasoba vystaci.
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Prepocet Pro zajisténi aktualnosti je vhodné obcas provést prepocet koeficientu stiskem kombinace klaves
obratkovosti  <Ctrl F6>. Hodnoty zobrazené ve sloupci Zasoba/dny se pak ptepocitaji podle aktualnich dat.

Zbozi bez Zobrazi seznam polozek zbozi, ke kterym neexistuje zadny doklad, to znamena, Zze nebyly ve
pohybu zkoumaném obdobi pfijaty ani vydany ze skladu. Zobrazi se stiskem <Ctrl F4> a vybérem volby
Zbozi bez pohybi. Program da na vybér ze dvou moznosti:

e polozky bez jakychkoliv pohybi - prochazi se vSechny doklady uchovavané v programu,

e polozky bez pohybii v zadaném obdobi - program se zepta na casové obdobi a zkouma pouze
doklady v tomto obdobi.

Mezi témito dvéma zpusoby se lze prepinat stiskem <Ctrl F6>. Zaroven se timto zplsobem
aktualizuje piepocet, pokud béhem zobrazeni doslo k néjakym pohybiim zbozi.

Preruseni Vypocéty hodnot pro jednotlivé pohledy je mozné kdykoliv pierusit stisknutim klavesy <Esc>.
vypoctu To plati i pro ¢iselnik OBALY.

4.2. Zakladani a oprava poloZek Ciselniku

Vytvaieni a opravy polozek ¢iselniku zbozi se provadéji velmi podobnym zplsobem, proto budou
popsany spolec¢ne. Obé¢ funkce jsou ptistupné pouze v ptipadé€, ze mé aktivni pracovnik ptislusné
opravnéni (viz Kapitola Systémové funkce, Pristupova prdava).

Vytvoreni Nova polozka se v Ciselniku vytvofi stiskem klavesy <Insert>. Na obrazovce se objevi okno

nové polozky pro editaci polozek, v némz je vyplnéno pouze ¢islo polozky. Jestlize vSak mate ve funkci LOKALNI{
KONFIGURACE nastaven preferovany ¢iselnik pro Zbozi a Ostatni funkce na jinou hodnotu nez
¢islo, zkopiruje se nabizené Cislo polozky do tohoto ¢iselniku.

Opravy Oprava polozky, kterd jiz existuje se provede v seznamu polozek zbozi tak, Ze se na této polozce
stiskne klavesa <F3>. Na obrazovce se objevi okno pro editaci polozek, stejné jako pii zakladani
polozky, jsou v ovSem uz vyplnéné udaje. Dalsi postup je shodny s vytvairenim novych polozek.

Kopirovani Na zaklad¢ existujici polozky ¢iselniku lze vytvotit polozku novou, ktera se bude lisit pouze
nékterymi udaji. Lze to udélat jednim z postupi:
e Pomoci kurzorovych klaves se pfesuinite na fadek s polozkou, podle které chcete kopirovat
a stisknéte klavesu <F3>. Na obrazovce se objevi okno pro editaci poloZzek. Nasledné stisknéte
kombinaci klaves <Ctrl F9>. Objevi se dals$i okno, tentokrate vSak s dotazem na ¢islo karty,
do které chcete vybranou kartu zkopirovat.

Implicitng je nabidnuto &islo karty, ktera je nejvyssi volna. Cislo je moZno piepsat na jiné a
potvrdit klavesou <Enter>. Zobrazi se nova karta se zkopirovanymi tdaji, kterou je mozno dale
upravovat.

e Stisknéte klavesu <Insert>. Na obrazovce se objevi okno predstavujici novou kartu
s nevyplnénymi polozkami. Nevyhovuje-li vam programem nabidnuté Cislo skladové karty,
zméfite jej. Pak stisknéte kombinaci klaves <Ctrl F9>. Objevi se okno do ¢iselniku zboZi.
Vyhledejte polozku, kterou chcete zkopirovat a stisknéte klavesu <Enter>. Tim je kopirovani
ukonceno. Opét se zobrazi karta (ovSem nyni jiz s vyplnénymi polozkami) a vy mlzete dale
jednotlivé idaje upravovat tak, jako pii opravé.

e Vseznamu poloZek se piesune kurzor na vzorovou polozku a stiskne klavesa <Ctrl F9>.
Vytvoii se nova polozka s novym ¢islem, a obsahem zkopirovanym se vzorové polozky.

Pohyb kurzoru  Pohyb kurzoru v karté zbozi je mozny pomoci kurzorovych klaves, klavesy <Tab> (skok na
v karté dalsi polozku, nebo na polozku vpravo od soucasné) a kombinace klaves <Shift Tab> (skok na
predchozi polozku, nebo polozku vlevo od soucasné). Pohyb uvniti jednotlivych polozek jde opét
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Sipkami vlevo nebo vpravo, dale funguje klavesa <Home> pro skok na za¢atek textového pole a
<End> na konec pole.

Dale je mozno Cast textu oznacit stiskem <Ctrl + Sipka vlevo/vpravo> a zkopirovat do schranky Prace se
stiskem <Ctrl C>, ptipadn¢ ptesunout do schranky stiskem <Ctrl X> a z piivodniho mista vymazat. schrankou
Ze schranky na novou pozici kurzoru je text vlozen po stisku <Ctrl V>.

Kazda polozka ¢iselniku zboZzi obsahuje tyto udaje: Obsah karty
Zbozi YYTVARENT

Zbozi

Cislo - udava &islo polozky v ¢iselniku zbozi. Udaj je &iselny s délkou 5 cifer, nevyznamné nuly Cislo
se potlacuji. Kazda polozka musi mit své jednoznacné Cislo (nemize se vyskytnout vice polozek se
stejnym ¢islem). Program TRIFID pfi vytvareni nové polozky nabidne jako nové to Cislo, které
nalezne jako prvni volné mezi tou polozkou, na které se nachazel kurzor v okamziku stisknuti
klavesy <Insert>, a az nejvyse 20. nasledujici. Pokud v tomto intervalu zadné volné Cislo nenajde,
jako nové nabidne o jedna vys$i, neZ je Cislo posledni polozky v ¢iselniku. V pripadé, Ze vam
nabizené Cislo nevyhovuje, mizete ho prepsat na jiné. Program pak zkontroluje, zda polozka s vami
v okn¢ pro editaci polozky udaji polozky s pfisluSnym c¢islem. Ty pak muzete podle potieby
opravovat. V praxi se mize vyskytnout pfipad, kdy hledani volného ¢isla mezi 20 nasledujicimi
bude nedostacujici a 1épe by vyhovovalo prohledavani az napt. 500 nasledujicich. Jak to zafidit se
doctete v ptislusné kapitole vénované parametriim v INIsouborech.

Koad - slouzi k identifikaci vyrobku pfi jeho dal$im pouziti pti prodeji a v dokladech (¢arovy kod, Kod
katalogového cisla, kod pro rucni zadavani, apod.). Maximalni délka je 15 znakti. Tento 0daj
nemusi byt zadan. Pii jeho zakladani doporucujeme nepouzivat diakriticka znaménka! Na ptipadnou
duplicitu kddu program upozorni. Kod lze zadat i jeho sejmutim pomoci snimace ¢arového kodu.

Je zde mozZno zadat i kod tistény elektronickou vahou. Tyto kody zacinaji predCislimi 21, 25, 26,
27, 28, 29 a nasledujici ¢isla urcuji jednak kéd vyrobku, jednak jeho hmotnost, ptipadné cenu, nebo
pocet kust. Pfi sejmuti takového kodu snimacem se do karty zapiSe pouze ta Cast kodu, ktera
odpovida kodu vyrobku.

Dale je zde funkce pro vytvofeni vlastniho kodu typu EAN (napftiklad pro tcely vlastniho tisku).
Do polozky Koéd staci zapsat nékolik pocatecnich Cisel a po stisku klavesy <F9> program doplni
zbyla ¢&isla a kontrolni &islici tak, aby vysledny kod odpovidal pravidlam EAN. Podle poctu
zadanych cifer vytvoii kod EANS, nebo EAN13. Pti vytvafeni se kontroluje, aby vznikly kod nebyl
duplicitni s jiz existujicimi kédy v Ciselniku zbozi. Pii vytvareni kodi doporuCujeme vytvaret kody
zaCinajici dvojcCislim 02 (uzivatelsky EAN).

Zkratka - slouzi k zadavani zkraceného nézvu zboZi, piipadné jiné identifikace zbozi. Casto se Zkratka
sem zadava katalogové Cislo dodavatele, které Ize potom pouzit na objednavkach a piijemkach.
Maximalni délka je 15 znaki. Nepovinny tdaj.
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Nazev
vyrobku
Skupina

Oznaceni

Dodavatel

Zakaz slevy

DPH

Ceny

Primérna
nakupni cena

Posledni
nakupni cena

Marze

Doplnkovy
udaj

Nazev poloZKky - slouzi k zadani nazvu polozky. Maximalni délka je 35 znaki. Pti stisku klavesy
<F9> se do n¢j zkopiruje obsah zkratky.

Skupina - slouzi k rozdéleni zbozi do skupin a tim ke zpiehlednéni celého skladu. Maximalni
délka je 10 znakd. Nepovinny udaj.

Oznaceni - pomocny udaj, slouzici jako rozliSovaci kritérium, nebo napiiklad k zadani umisténi
zbozi ve skladu. Maximalni délka je 3 znaky. Nepovinny tidaj.

Dodavatel - slouzi k zadani nejcastéjsiho dodavatele. Zadani lze provést stiskem klavesy <F9>.
Tim se zobrazi databaze obchodnich partnerti (dodavateltl). Po vyhledani pozadovaného dodavatele
stisknéte klavesu <Enter>. Dal§i moznosti zadavani je napsat &islo/ICO (zalezi nahodnotd
preferovaného ¢iselniku pro obchodniho partnera v ostatnich funkcich - viz funkce LOKALNI
KONFIGURACE), nebo nazev firmy dodavatele a stisknout klavesu <Enter>. Pokud zadavate nazev
firmy, musi se pfesné shodovat s nazvem jiz existujiciho dodavatele v ¢iselniku obchodnich
partnerd. Pokud se neshoduje, program to oznami a zadany nazev ignoruje. Tento tidaj nemusi byt
zadan. Muze se také vyplinovat automaticky na zaklad¢ uskutecnénych piijmt zbozi, pokud je to
nastaveno v GLOBALNI KONFIGURACI. Nepovinny tda;.

Parametrem Povolit slevu na dokladech je mozno zakazat poskytovani jakychkoliv slev na tuto
polozku. Pokud je takova polozka pouzita na dokladu, kde je jakymkoliv zpiisobem upravovana
cena, jeji cena se na rozdil od ostatnich polozek neméni.

DPH - slouzi k zadéani sazby dan¢ z pfidané hodnoty. Pti zaloZzeni nové polozky se do sazby DPH
predvyplni vzdy preferovana sazba (z GLOBALNI KONFIGURACE, piipadné z skupiny zbozi u
varianty programu PROFI). Piepnuti na jinou sazbu se provadi mezernikem, nebo vybérem
Z nabidky po stisku <F9>. Oznaceni "----" ve vybéru sazeb DPH znamend, Ze zbozi nemé dan -
urceno pro neplatce DPH.

Ceny jsou v karté zbozi uspofadany do dvou sloupct. V levém sloupci je cena bez DPH,
v pravém sloupci cena s DPH. Mezi cenami je mozné pieskakovat pomoci klavesy <Tab> a
<Shift Tab>, nebo pomoci kurzorovych Sipek. Po zadani jedné ceny se druha cena automaticky
(ptes sazbu DPH) dopocita. V nekterych pripadech se mize stat, Ze po zadani ceny s DPH se tato
cena zméni. Je to dano tim, Zze do databaze se uklada pouze cena bez DPH a to s piesnosti na dvé
desetinna mista - cena s DPH se pak pro pouziti z této ceny dopocitava (to nastane i v tomto
okamziku). Na karté jsou tyto ceny:

Primérna nakupni cena - slouzi k zobrazeni primérné nakupni ceny zbozi. Je rozdélena na dvé
hodnoty - cenu bez DPH (levy sloupeéek) a cenu s DPH (pravy sloupecek). Kurzor se pii zadavani
hodnot automaticky pfesune na tu cenu, ktera je vybrana jako preferovana v parametrech prodejek
ve funkci RADY DOKLADU. Tato cena na karté se da ménit pouze pii zakladani nového zboZi, nebo
tehdy, je-li mnozstvi polozky nulové. Toto omezeni je nutné z divodu zachovani spravného
primérovani. Ke zméné nakupni ceny mize dochazet pouze béhem piijmu zbozi na sklad. Nakupni
cena je zobrazena pouze tehdy, mate-li povoleno pfislusné ptistupové pravo.

Posledni nakupni cena - lze ji vyplnit ru¢né, jinak se aktualizuje automaticky podle ceny,
za kterou byla polozky naposledy prtijata. Pro usnadnéni ru¢niho zadavani obou nakupnich cen pfi
zakladani karty se vyplnénim jedné ceny tato hodnota zkopiruje i do ceny druhé.

Prodejni ceny 1 aZ 4 - slouzi k zadani prodejni ceny zboZi pro cenovou sazbu 1 az 4. Zpusob
zadavani obou cen je totozny jako pfi zadavani nakupni ceny. Pii dopocitavani druhé ceny prtes
sazbu DPH se vysledna cena zaokrouhli dle podminek nastavenych ve funkci GLOBALNI
KONFIGURACE — PARAMETRY TVORBY PRODEJNICH CEN.

Marze - udava velikost marze v % pfislusné prodejni ceny. V pfipad¢ zadani prodejni ceny je
tento udaj vypocteny a naopak, zadanim procenta marze se piepocitd pfisluSna prodejni cena
a zaokrouhli obdobnym zptisobem, jako pii ru¢nim zadani. Z divodu zaokrouhlovani cen pak muze
dojit ke zpétné uprave procenta marze. Marze je zobrazena pouze tehdy, mate-1i povoleno piislusné
piistupové pravo.

Dopliikkovy udaj - slouzi k zadani doplitkového tidaje, je popsano dale v samostatné kapitole.

Souctovy udaj - slouzi k zadani udaje, ktery se bude pro cely doklad scitat, je popsano dale
vV samostatné kapitole.
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Jednotky - slouzi k zadani jednotek, v nichZ bude uvadéno mnozstvi. Zadat lze bud’ pfimym
zapisem (max. 3 znaky), nebo vybérem z nabidky po stisku klavesy <F9>.
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¥ YYY¥YTYY¥YY

V prvni nabidce jsou uvedeny zakladni jednotky. Druha ¢ast nabidky umozni zadat jednotky
odvozené ze zakladnich. Skupina jednotek oznacena jako "uZiv." nabizi tfi jednotky definované
uzivatelem (viz kapitola SYSTEMOVE FUNKCE, GLOBALNi KONFIGURACE). Pokud nejsou tyto
jednotky uzivatelem urceny, jsou ozna¢eny U1, U2, U3. Pti vytvafeni nové polozky jsou standardné
zvoleny jednotky ks.

Jednotkova hmotnost zboZi - Zadava se s piesnosti na tfi desetinna mista v kilogramech. Pokud
je tento udaj vyplnén, pak se v hlaviéce vytvareného dokladu zobrazuje secteny s hmotnosti
ostatnich polozek dokladu.

Minimalni zasoba - slouzi k zadani minimalni pozadované zasoby tohoto zbozi ve skladu. Pokud
mnozstvi zbozi klesne pod zadanou hodnotu, Program vas na to upozorni zvyraznénim aktualniho
mnozstvi v prehledné tabulce ciselniku. Pokud zadate minimalni zasobu rovnu nule, program
predpoklada, ze nechcete tento tidaj u ptislusného zbozi kontrolovat.

Sprazena poloZka - slouzi k pfipojeni dalsi poloZzky k této karté zbozi tak, aby s nimi program
mohl pracovat jako s celkem (napf. lahvové pivo je vzdy spojeno s lahvi). Pfi prodeji, piijmu atd.
pracovnik pracuje pouze se zbozim, ale program automaticky provede tytéz operace i S pripojenou
polozkou. Typ polozKy se nastavi pied jejim zadanim klavesou <F3> - zbozi, <F4> - obal, <F5> -
prace, <F6> - text z ¢iselniku textdi. Pak je moZzno zadat konkrétni polozku jejim ¢islem, nebo
vybérem z Ciselniku klavesou <F9>. Je mozno pfipojit i polozku, ktera ma sama dalsi pfipojenou
polozku a zfetézit tim vice polozek dohromady a vytvaret tak jednoduché sestavy.

V ptipadé, ze je v programu nastaven tisk etiket s jednotkovou cenou zboZi, objevi se v karté
zbozi dalsi dva parametry pro zadani této ceny:

e cenal/jedn - pro zadani ceny v K¢ za jednotku mnoZzstvi,

e PC1 x - pro zadani pripadného nasobitele, pokud je jednotka mnozstvi v karté jina, nez se ma
tisknout na etiketg.

e Poznamka - slouzi k zapsani poznamky k danému vyrobku. Délka pozndmky neni omezena,
v karté se zobrazuji 3 radky, pii upravach delsiho textu poznamky text roluje.
Ulozeni vytvoiené nebo opravené karty se provede klavesou <F2>. Karta se uloZi a hned se zaloZi
nova prazdna k dal§imu zadavani, nebo dalsi pfedvyplnéna v piipadé oprav.

Ukonceni zadavani bez ulozeni oprav se provede klavesou <Esc>. Pokud jsou pfitom v karté
zadany neuloZené udaje, program zobrazi dotaz, zda se ma opravdu kon¢it.

Jednotky

Jednotkova
hmotnost

Minimalni

zasoba

Sprazena
polozka

Jednotkova
cena

Poznamka

Zaznam
do ¢iselniku
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4.3. Dopliikovy udaj

Je udaj, ktery mtze specifikovat néjakou konkrétni vlastnost zbozi (velikost, barva, datum vyroby
apod.) s oddélenou evidenci mnozstvi pro kazdou hodnotu doplitkového tdaje. Standardné jsou
V programu piednastaveny moznosti: Maximalni doba uskladnéni a Doporucena spotieba. Dale 1ze
pouzit i uzivatelsky nastavitelny udaj (popsano nize).

Konkrétni typ doplitkového udaje se nastavuje v karté zbozi na polozce Dopliikovy udaj. Po
stisku <F9> se objevi nabidka typt:

Max.doba uskladneni
Jiny adaj

Doioruéené SEotFeba

Jednotlivé typy maji nasledujici vyznam:

e Maximalni doba uskladnéni - program eviduje jednotlivd data vyroby zboZi a upozornuje
na prekroceni maximalni doby uskladnéni. Jako parametr se zadava pocet dni po datu vyroby,
které ma program vyhodnotit jako ptekro¢enou dobu skladovani.

e Doporucéena spoti‘eba - zaddva se pocet dni pfed datem doporucené spotieby, odkdy ma
program indikovat blizici se datum doporuéené spotieby.

e Jiny udaj - obecna polozka, kterou lze konkrétné pojmenovat v GLOBALNI KONFIGURACTI (tedy
napt. Velikost, Barva atd..) a nadale pak vystupuje v celém programu pod timto nazvem. Nazev
1ze nastavit pouze jednotny pro cely program.

Konkrétni hodnoty doplikového udaje 1ze pro kazdou kartu mozné nastavit predem. Nastavuji se
pti zakladani, nebo opravé karty zbozi, stiskem <Ctrl F9> na polozce s doplitkovym udajem:

OPRAYA

— triko bavlnénée
barva

cerna
modra

Hodnoty v tabulce lze upravovat:

e Pfidanim nové polozky — stiskem <Ctrl Ins>

e Smazanim polozky — stiskem <Ctrl Del>, Ize pouze v ptipad€, Ze ma nulové mnozstvi
e Upravou existujici polozky — jejim piepsanim

Upravena tabulka se uklada stiskem <F2>

Je-li karta s dopliikovym tidajem pouzita na dokladu, je vzdy pozadovano kromé zadani mnozstvi
i zadani hodnoty dopliikového udaje. Podrobnéji je to popsano v kapitolach tykajicich se
jednotlivych typt dokladu.

Aktualni mnozstvi pro jednotlivé hodnoty doplitkového udaje lze zobrazit v Ciselniku zboZzi

stiskem <F9> na udaji o celkovém mnozstvi polozky. Zobrazi se tabulka udavajici rozpis zasoby
pro jednotlivé hodnoty doplikového udaje:
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— triko —
barva |Mnozstuvi

5.000
cerne 2 .000
cervengé 6. 000
zelene 6. 000

Aby byla zajisténa jednotnost zadavéani doplitkového udaje na riiznych mistech programu, mize Ciselnik

vvvvvv

prednastavené a daji se potom vybrat klavesou <F9>. Ciselnik je piistupny volbou DOPLNKOVE udajd
UDAIJE zbozi z nabidky CISELNIKY a miZe vypadat naptiklad takto:

— Doplnkowy Gdaj =—
velikost

38
40
42
hi

Ovlada se obvyklym zptisobem, tj. <Insert> - pfidani polozky, <Delete> - zruseni polozky, <F3>
- oprava polozky.

4.4. Souctovy udaj (Autorské poplatky)

Umoziuje scitat za cely doklad hodnoty zadané v této polozce, podobné jako séitani polozky
hmotnost. Ptikladem pouziti mize byt tieba vycisleni Autorskych poplatki, které jsou soucasti
ceny nékterych vyrobki. Nazev a jednotka sou¢tového udaje je nutno nastavit v GLOBALNI
KONFIGURACI, sekce DOPLNKOVE A SOUCTOVE UDAJE V CISELNICICH, jinak se na karté zbozi viibec
nezobrazuje.

V jednotlivych kartach zbozi je potom mozno vyplnit hodnotu souctového udaje (Autorského
poplatku). Tyto hodnoty se potom s¢itaji pro vSechny polozky pouzité na dokladech, jsou tam
zobrazené, a lze je na dokladu také tisknout.

4.5. Ruseni polozek Ciselniku

Zrusit polozku v ¢iselniku zbozi nelze v nasledujicich pfipadech:

e aktudlni pracovnik nema pfislusné opravnéni (viz kapitola Systémové funkce, Pristupova
prava),

e jeji aktualni mnozstvi na skladé je nenulové,

e je pouzita na kterémkoliv dokladu evidovaném v programu. Doklady Ize v ptipadé jejich
zastarani vymazat - viz kapitola Systémové funkce, Zruseni starych dokladu,

e 7zbozi ma sledovanou maximalni dobu uskladnéni a existuji pro néj zaznamy v databazi dat
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vyroby.

Zruseni jedné poloZKky Ize provést umisténim kurzoru na tadek s ptislusnou polozkou a stiskem
klavesy <Delete>. Na obrazovce se objevi okno s dotazem, zda zrusit tuto polozku. Potvrzuje se
klavesou <A>. Stisknuti jakékoliv jiné klavesy je povazovano za NE.

V piipadé, Ze polozku nelze zrusit, program to oznami:

1t Polozku nelze zrusit !

Mnozstvi neni nulove.

Zruseni vice Pokud je potfeba zrusit najednou vice polozek, sta¢i je oznacit a stisknout klavesu <Delete>.

polozek Oznateni jednotlivych polozek se provede klavesami <Ctrl Sipka nahoru> nebo
<Ctrl Sipka dolé>. Viechny polozky v seznamu lze ozna¢it klavesou <Ctrl+> (mini se tim
znaménko + na numerické kléavesnici). Opétovné oznaceni jiz oznacenych polozek zptsobi jejich
odznaceni, pripadn¢ lze odznacit v§echny polozky klavesou <Ctrl ->.

Pokud nékteré polozky nelze smazat, program zobrazi upozornéni a nesmazané polozky ziistanou
oznaceny.

4.6. Filtr
Pomoci filtru Ize omezit seznam zbozi tak, aby zobrazoval pouze pozadované polozky.
Nastaveni Nastaveni filtru a jeho zapnuti nebo vypnuti se provadi v samostatném okné, které se zobrazi
filtru po stisknuti funkéni klavesy <F5>.

Filtr vypnut
Cislo od : do : 99999
Kod od : do :

_ Zkratka od : do

C. dodavat. od : 2 do
Dodavatel : QANTO spol. s r.o.
Skupina od : do
Oznaceni od : do
Danova sazba : % Doplnk. udaj

nulovym mnozstvim
mnozstvim pod min. zasobou

Zobrazit

s

S

s proslym terminem

s objednanym mnozstwim

se zapornym mnozstuim

s rezervacl vetsi nez zasoba
s akcnl cenou

Filtr : zapnout vypnout

Filtr zobrazi polozky vvhovujici vsem podminkam soucasne!

Filtr obsahuje dvé¢ skupiny podminek.
Podminky v 1.  V prvni skupiné je mozné zadat tyto podminky:
skupiné e Cislo od .. do .. - zobrazi se pouze to zboZi, jehoz &islo leZi vzadaném intervalu.
Piednastavenou hodnotou je interval od 0 do 99999 (tedy cela databaze). Jako hodnoty jsou

ptipustné pouze cislice. Pokud misto ¢isla zadate jednu nebo vice mezer, po stisknuti klavesy
<Enter> se v zavislosti na pozici kurzoru tyto nahradi ¢islem 0 nebo 99999.
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e Kodod...do....
e Zkratkaod...do....

e C. dodavat. od ... do ... - zobrazi se pouze polozky zbozi vybranych dodavateli.
Prednastavenou hodnotou je interval od 0 do 99999 (tedy na dodavateli nezalezi). Vybér lze
provést bud’ zapsanim ¢isla nebo klavesou <F9> z ¢iselniku obchodnich partnert. Vyberete-li
hodnotu dodavat. od, automaticky se vyplni stejnou hodnotou i polozka dodavat. do. Pokud
tento v Ciselniku obchodnich partnert existuje, vypiSe se i jeho nazev firmy v kolonce
Dodavatel (viz nize). Pii nestejnych hodnotach dodavat. od a dodavat. do ziistane kolonka
Dodavatel nevyplnéna. Pokud misto Cisla zadate jednu nebo vice mezer, po stisknuti klavesy
<Enter> se v zvislosti na pozici kurzoru tyto nahradi ¢islem 0 nebo 99999.

¢ Dodavatel - hodnotu vypliite nejlépe tak, ze stisknete klavesu <F9> a v nasledné zobrazeném
¢iselniku obchodnich partnert si vyberte piislusného dodavatele (klavesou <Enter>).

e Skupina od ... do ... - zobrazi se pouze polozky vyhovujici zadanému intervalu skupin.
Jestlize potiebujete zobrazit ty polozky zbozi, které sice patii do vice rdznych skupin,
ale pfitom nazvy téchto skupin zacinaji shodnymi znaky, sta¢i zde zadat pouze tyto Givodni,
shodné znaky.

e Oznacdeni od ... do ... - zobrazi se pouze polozky, vyhovujici zadanému intervalu. Pro prvni
znaky zde plati stejné pravidlo, jako u skupiny.

e Daiiova sazba - zobrazi se pouze polozky vyhovujici zadané danové sazbé. Tu lze zvolit -
obdobné¢ jako vokné pro editaci polozek - bud stiskem ¢isla na numerické casti
klavesnice,nebo stiskem klavesy <F9> a vybérem z nabidky sazeb.

e Dopliikkovy udaj - zobrazi pouze polozky, na kterych se vyskytuje nenulové mnozstvi se
zadanym doplitkovym udajem. Doplitkovy tdaj se zada bud’ piimym zépisem, nebo vybérem
z ¢iselniku po stisku <F9>.

e Zasoba/dny od ... do ... - tato podminka je ve filtru pouze pokud je ¢iselnik zbozi prepnut
do zobrazeni nazvaného Vypocet obratkovosti zasob. Zobrazi se jenom to zboZi,
jehoz mnozstvi na sklad¢ teoreticky vydrzi jesté po dobu vyhovujici zadanému intervalu dni.
Piednastavenou hodnotou je interval od 0 do 999999 (tedy cela databaze). Jako hodnoty jsou
pfipustné pouze &islice. Pokud misto ¢isla zadate jednu nebo vice mezer, po stisknuti kldvesy
<Enter> se v zavislosti na pozici kurzoru tyto nahradi ¢islem 0 nebo 999999.

Dale je mozno vyfiltrovat polozky, které nemaji vyplnény néktery udaj. Tyka se to udaji: Kod,
Zkratka, Skupina, Oznaceni, Doplitkovy udaj. Filtra¢ni kritérium se zada tak, Ze se pozadovana
polozky filtru vyplni znaky **-" (poml¢ka). Lze to jednoduse udélat stiskem <Alt F9>.

Filtr vypnut
Cislo od : do :
Kod od : do :
_ Zkratka od : do :
C. dodavat. od P do :

Dodavatel : QRANTO spol. s r.o
Skupina od :
Oznaceni od : do :
Danova sazba : % Doplnk. udaj

do :

Filtr po spusténi zobrazi pouze zbozi, které nema tuto polozku vyplnénou.

Ve druhé skupiné se nachdzeji podminky, jejichz hodnoty mohou nabyvat jednoho Stavy
ze tii moZnych stavi. Prvnim stavem je stav nevyplnéno (podminka se nebere v tivahu). DalSimi
stavy jsou kromé poloZek (zobrazi se vSechny polozky mimo téch, které odpovidaji dané
podmince) a pouze polozky (zobrazi se pouze polozky, které odpovidaji uvedené podmince).

Podminky se tykaji nasledujicich vlastnosti. Zbozi ma: Podminky
¢ nulové mnozstvi na skladg, ve druhe
skupiné

e mnozstvi na skladé mensi nez je minimalni zasoba,

e piekroCenou maximalni dobu uskladnéni (zde existuje jeSté zvlastni stav pted a s proSlym
terminem) - plati pro polozky s vyplnénym dopliikovym udajem typu Maximalni doba
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Zapnuti
a vypnuti filtru

Indikace stavu
filtru

Ulozeni
nastaveni
filtru

Zavérecné
upozornéni

Uéel funkce

Postup

uskladnéni nebo Doporucena spotieba.
e zaporné mnozstvi na skladg,
e rezervované mnozstvi je vétsi nez mnozstvi na skladé
e s akeni cenou — tyka se polozek, které maji nastavenou akéni cenu a akce praveé probiha

Vsechny vyse uvedené podminky lze libovolné kombinovat. Vzdy je vSak potfeba pamatovat
nato, aby jejich vzajemna kombinace davala prakticky smysl. Pokud nebude davat, po zapnuti
filtru nebudou zobrazeny zadné polozky.

Celou funkci filtru Ize zapnout nebo vypnout pfemisténim kurzoru do spodni ¢asti okna na slovo
zapnout nebo na slovo vypnout a stiskem klavesy <Enter>. Druhou moznosti je pouziti klavesy
<F7> pro zapnuti, nebo klavesy <F8> pro vypnuti. Po zapnuti, nebo vypnuti filtru se okno
nastavovani podminek uzavie a zobrazi se seznam zbozi.

Informace 0 zapnutém filtru je zobrazena v pravém hornim rohu tabulky c¢iselniku zbozi
(blikajicim napisem Filtr). Pfi nastavovani filtru, je aktualni stav filtru zobrazen v jeho levém
hornim rohu.

Nastaveni filtru l1ze ulozit klavesou <F2>. Pokud bude filtr uloZen v zapnutém stavu, bude to
znamenat, Ze pii kazdém vyvolani funkce ZBOzi bude filtr zapnut v tom nastaveni, v jakém byl
ulozen, a to i v pfipad¢ ukonceni a novém spusténi programu. Aby nedoslo k nechténému ulozeni
zapnutého filtru, program vyzaduje po stisku <F2> potvrzeni obsluhy. Smazat ulozeny filtr lze
klavesou <Ctrl F2>.

Zapnuty filtr zpomaluje praci v Ciselniku zbozi. Proto je vhodné ho zapinat pouze na nezbytné
nutnou dobu.

4.7. Filtr s pripravou

Pfi pouziti normalniho filtru je prace se seznamem zboZi znateln¢ pomalejsi, nez bez n¢j. Je to
zpusobeno opakovanym prohledavanim databaze zbozi, jehoz doba je umérna velikosti Ciselniku
apfipadné i zpomalovana piistupem na sitovy disk. Tomu se lze vyhnout tak, Ze se misto
standardniho filtru (spousténého <F5>) pouzije tzv. filtr s pFipravou. Jeho princip spoc¢iva v tom,
ze se po aktivaci filtru nejprve prohledava cely Ciselnik zbozi a polozky vyhovujici filtraénim
podminkam se zapisuji do tzv. filtraénich indexovych soubort. Tyto soubory se pak pouziji misto
standardnich coz se ptiznive projevi ve zvyseni rychlosti prace.

Nastavit filtraéni kritéria a aktivovat/deaktivovat filtr Ize po stisku kombinace klaves <Ctrl F5>.
Zobrazi se téméf stejné okno, jako pfi volani standardniho filtru, v horni ¢asti ramecku, je zobrazen
nadpis Filtr s pFipravou. Navic proti béznému filtru je zde parametr pro vyfiltrovani polozek zbozi,
které maji, nebo naopak nemaji prodeje v zadaném obdobi:

Zobrazit : nulovym mnozstvim
mnozstvim pod min. zasobou
proslym terminem
objednanym mnozstvim

se zapornym mnozstvim
s rezervacl vetsi nez zasoba
s akcn1l cenou

polozky bez prodeje od: 81.601_.2012 do:

Po vyplnéni filtranich kritérii a stisku klavesy <F7> se zaCnou vytvaret vySe zminéné filtracni
soubory. Na obrazovce se objevi 0kno s probihajicim pocitadlem vyfiltrovanych polozek.

Piipravu lze prerusit stiskem <Esc>, potvrdite-li pak dotaz na ukonceni akce, jsou filtracni
soubory smazany. Nechate-li pfipravu probéhnout az do konce, vySe uvedené hlaseni zmizi
a zobrazi se prvni vyfiltrované polozky ¢iselniku.
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Pti ukonéeni prace v Ciselniku zbozi se filtraéni soubory nerusi, takze pti dal§im spusténi funkce
zbozi a vyvolani filtru stiskem <Ctrl F5> se zobrazi hlaseni:

Mizete zobrazit seznam polozek zbozi
jako pri poslednim filtrovani
nebo

zadat nove filtracni parametry,
resp. aktualizovat seznam.

Zobrazit posledni filtrovani ?
Ano Ne

Stisk <A> vyvola zobrazeni téch polozek zboZi, které byly dostupné po posledni aktivaci filtru
s pfipravou. Stiskem <N> se zobrazi okno filtra¢nich kritérii, které¢ lze upravit podle novych
pozadavki a odstartovat novou piipravnou fazi.

Filtr s ptipravou ma také své nevyhody: Nevyhody
e Pocatecni €as nutny na pripravu filtracnich indexovych soubort je pomérné dlouhy. Proto je filtru

tento filtr vyhodné pouzit tehdy, bude-li se v takto vymezeném seznamu intenzivné pracovat
(napt. opakovany tisk riznych druhti formulaid, etiket apod.).

o Vyfiltrovany seznam je 100% pravdivy pouze v okamZiku svého vzniku. Jakakoliv zména
v ¢iselniku provedena ihned po jeho vytvoreni, napf. nové zafazend polozka jinou stanici,
naskladnéni apod., mize mit vliv na to, zda ma byt tato polozka do zobrazeni zatazena,
nebo naopak zn¢ho vyjmuta. Filtr to vSak neni schopen zohlednit do té doby, nez se
odstartuje nové zpracovani pomocnych indexovych soubori.

Pokud to situace vyzaduje, lze stiidavé pouZivat jak standardni filtr <F5>, tak také filtr
s ptipravou <Ctrl F5>.

4.8. Detail karty

Pro rychlou orientaci se pod seznamem karet miize zobrazovat okno s detailnimi informacemi, v
némz jsou vypsany udaje o polozce Ciselniku zbozi, na niz je praveé umistén kurzor.

Zapnuti nebo vypnuti zobrazovani detailu se provede stiskem klavesy <F4>. Je-li zobrazovani Zapnuti
zapnuto, obsah karty se prubézné aktualizuje podle okamzité polohy kurzoru. a vypnuti
detailu
Colon BIO-AKTIY 2.5kg

Yelkoobchod drogerie

62.30 T4
62.30 T4
6.000 ks 12.50 81.
0.000 ks 0.00
0.000 ks 0.00

0.00
0.000 ks
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4.9. Zobrazeni pohybii

Ke kazdé polozce zbozi je mozné si vyvolat okno, které bude obsahovat informace o jeho
pohybech za zvolené obdobi. V ¢iselniku zbozi se umisti kurzor na zkoumanou polozku a pohyby se
zobrazi klavesou <Alt F4>. Nejprve se objevi okno s parametry vstupniho filtru:

Vstupni filtr

Pri Prod Fak Dol Vud
Uzav

14.12.2012

Kurzor je umistén na fadku s daty, v obvyklém piipadé¢ proto staci zadat ¢asové rozmezi, za které
maji byt pohyby zobrazeny a potvrdit klavesou <Enter>.

Parametr Zobrazit zustatky zapind nebo vypina zobrazeni zistatkli v prehledu. Pfepina se
mezernikem.

Parametr Dopliikovy tdaj umozni zobrazit pouze pohyby tykajici se polozek se zadanym
doplikovym udajem. Udaj Ize zapsat z klavesnice, nebo vybrat z ¢iselniku pomoci <F9>.

Parametrem Obchodni partner lze zobrazit pouze pohyby tykajici se zadaného partnera.
Lze zadat jeho ¢islo, nebo vybrat z ¢iselniku pomoci <F9>.

Pokud je vhodné omezit pohyby jen na néktery typ dokladi, lze to nastavit parametrem Typy
dokladt. Po stisku <F9> se nabidnou moznosti:

Ano Prodejky

Ano Faktury

Ano Dodaci listy

Ano VYvdejky

Ne Objednavky dodavatelim

Nastaveni platnosti (Ano/Ne) jednotlivych dokladi se pfepina klavesou <SP> (mezernik). Cela
tabulka se potvrdi klavesou <Enter>.

Obdobné Ize omezit zobrazeni pohybtli i na zadané stavy dokladt stiskem <F9> na tadku Stavy
dokladu.

Ano UZavreny

Ne rozpracovany
Ne fakturovany
Ne stornovany

Nastaveni filtru zistava zachovano do ukonceni programu, parametry proto obvykle sta¢i zadat
jen jednou.
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Vlastni tabulka s pohyby vypada nasledovng¢:

— Zbozi ]
—Karta 34 Podebradka jablko 1,51

Datum | Dok |Cis. dokl.h]bchodni part |Mnozstvi |Zistatek |Cena/j IS
13.12.2012 | Inv 1| INVENTURA 16.00 9.90
14.12.2012 |Pri| 000000002 |[MAKRO CR spol 12.00 88.00 9.90|U
14.12.2012|7ZDD | 910000001 -6.00 82.00 12.73 (U
14.12.2012 |Vyd | 8000006A]1 |inventurni vy -2.00 80.00 9.90|U
15.12.2012|ZDD | 010000002 -1.00 19.00 12.73 (U
15.12.2012 |ZDD | 010000003 -2.00 17.00 12.73 (U
15.12.2012 |Dol | BOBBOBBA2 |[TRIFID softwa 71.008 11.71 (U |

Obsahuje tyto udaje:

e Datum — datum uskute¢néni pohybu.

e Dok - typ dokladu: P¥i - ptijemka, Uét — uétenka, DaD - datiovy doklad, Vyd - vydejka, DoL -
dodaci list , Fak- faktura, Inv — Inventura.

e C. dokKl. - &islo dokladu, na kterém byl pohyb uskuteénén.

¢ Obchodni partner - pokud byl zadan, nazev firmy obchodniho partnera, na kterého byl doklad
vystaven.

e Mnozstvi, kterého se pohyb tyka.
e Zistatek - zlstatek na sklad€, po provedeni tohoto pohybu.

e Cenal/j s nebo bez DPH - nakupni, resp. prodejni cena za jednotku s nebo bez DPH
(v zavislosti na preferované cen¢), za kterou byl pohyb uskute¢nén.

e S — stav dokladu: U — uzavieny, O — rozpracovany, S —
zaplaceny.

stornovany, Z — zaucétovany, P —

V dolni ¢asti okna jsou pak uvedeny souéty vSech castek ze sloupctt Nakup a Prodej.

Radek typu inventura neobsahuje uidaj o mnoZstvi, protoze pii inventufe nevznika Zadny
pohyb. Pfipadna oprava mnozstvi se pfi inventuie provede opravnou vydejkou, ktera je v pohybech
zobrazena pied fadkem s inventurou (vice v kapitole Inventury). Sloupec Zistatek vycisluje
zustatek na skladé, vypocteny od posledni inventury. Tento Udaj neni vyplnény v pfipade,
Ze inventura nebyla dosud provedena, nebo jiz byly vymazany nékteré¢ doklady vytvoiené po této
inventuie. V té€chto ptipadech chybi data, ze kterych lze zlstatek vypocitat.

Pokud je pohybu vice, nez se vejde na obrazovku, Ize v seznamu listovat pomoci kurzorovych
klaves.

Doklad, na kterém se pravé nachazi kurzor, lze pfimo ze seznamu zobrazit stiskem <F3>.
Nasledné zobrazeny doklad nelze nijak editovat (bez ohledu na stav, v jakém se pravé nachazi), Ize
pouze prohliZet, vytisknout, stornovat, ptipadn¢ exportovat.

Zobrazeny seznam pohybt lze vytisknout stiskem klavesy <F10>.

4.10. Seznam rozpracovanych pohybu

Je to v podstaté seznam rozpracovanych dokladi typu vydejka, dodaci list a faktura, které
obsahuji tu polozku zbozi, na niZ byl umistén kurzor v seznamu polozek pied stisknutim kombinace
klaves <Alt F9>. Zobrazené informace a zakladni vlastnosti jsou obdobné, jako u databaze pohybu
- viz diive. Pouze ve sloupci S (stav) jsou oteviené pohyby dale rozliSeny na ty, jejichz mnoZstvi
je mozné pfi uzavieni dokladu uspokojit praveé existujicim mnozstvim na skladé (pismeno O,

Tabulka
pohybu

Zobrazené
udaje

Souvislost
s inventurou

Listovani

Zobrazeni
dokladu

Tisk
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Filtr stavt
dokladu

Uvolnéni
rezervace

Postup
uvolnéni

Tisk

Vyvolani
z dokladu

hodnoty jsou ¢erné) a na ty, jejichZ mnozstvi neni pokryto - je vyZzadovano, aby se doklad mohl
uzaviit (pismeno V, hodnoty jsou ¢ervené).

'— Karta 34 Podébradka jablke 1,51
Datum |Dok |Cis. dokl.h]bchodni partner  |Mnozstvi |Cena/j IS

Novak Petr

15.12.2012 [Dol | 000000002 |TRIFID software 6.00 11.71|D

Pokud chcete, aby v seznamu nebyly zobrazeny oteviené pohyby uréitého typu, I1ze to nastavit
jednoduchym filtrem. Filtr se vyvola stiskem klavesy <F5> a obsahuje pouze dvé podminky:

Ano uspokojenou

Ano yyzadovanou

Vlastni prace s filtrem je pak stejna jako v piipad¢ databaze pohybu.

Kromé vySe uvedeného ma tato databaze jesté jednu funkci. Slouzi k uvoliiovani ,tvrdych*
rezervaci. Mize se pfihodit, ze potiebujete prednostné uzaviit doklad, u néhoz nektera polozka
zbozi neni v dostateéném mnozstvi na skladé, protoze to je jiZ rezervovano na jiném otevieném
dokladu pro jiného zakaznika. Nejrychlejsim a mnohdy také jedinym feSenim je tuto tzv. tvrdou
rezervaci (stav je O, Cerny fadek v seznamu) zménit na vyZadovanou (Stav V, ¢erveny) a takto
uvolnéné mnozstvi pouzit k uzavieni potfebnéjsiho dokladu.

Zména ,,éerného“ na ,,ferveny* Fadek se provede umisténim kurzoru nafadek s vybranym
dokladem (stav=0) a stiskem klavesy <F2>. Téchto uvolnéni Ize, pokud to jde, i nékolik. Opacny
postup, tedy z ,,¢erveného® udélat ,,Cerny* fadek, neni mozny!

Zobrazenou databazi otevienych pohybu Ize stiskem klavesy <F10> vytisknout.

Funkci DATABAZE OTEVRENYCH POHYBU je mozné vyvolat stejnou kombinaci klaves také
v pribéhu editace otevireného dokladu. Pak ale v seznamu otevienych dokladi nebude uveden
ten doklad, ze kterého byla funkce vyvolana!

4.11. Souhrnné informace

Souhrnné informace o ¢iselniku zbozi, nebo jeho ¢asti, 1ze zobrazit stiskem klavesy <F6>. Objevi
se tabulka, ktera obsahuje pos¢itané udaje:

[:: Souhrn skladu zbozi ]

:| 6728. ?1“ 4898 .74 1829.9? 796463
:| 8997. 55“ 6815. 00 2182.55 1066881

]
447.820
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Vypocet souhrnu mize trvat i delsi dobu, pokud je dat hodné a pocita¢ pomaly. Je mozno ho
prerusit stiskem klavesy <Esc>.

Souhrn Ize zobrazit v druhé varianté, ktera zapocitava pouze takové mnozstvi polozek, které je Souhrn bez
k dispozici (bez rezervaci). Tento souhrn se spusti stiskem <Ctrl F6>. rezervaci

Jestlize je pfed vyvolanim souhrnu zapnuty filtr, program jeho nastaveni vezme v tvahu. Pfehled
Pak bude souhrn s¢itat pouze vyfiltrované polozky. s filtrem

Obdobné je mozno pted spusténim souhrnu oznaéit nékteré polozky (pomoci klavesy <Ctrl> a
kurzorovych §ipek). Souhrn potom poséita pouze oznacené polozky.

Stisknutim klavesy <F10> Ize tento souhrnny pfehled vytisknout.
Tabulka souhrnu se zrusi klavesou <Esc>.

4.12. Tisky

Pro tisk polozek zbozi Ize pouzit oba druhy tisku podporované programem TRIFID - znakové
tisky, nebo grafické tisky. Zptisob jejich nastaveni je popsan v Prirucce o instalaci a nastaveni
programu.

Graficke tisky funguji pouze pfi spusténi programu v reZimu Windows a vyuzivaji grafickych Grafické tisky
moznosti tohoto prostiedi, v€etné mailovani a exportti do nékterych formati. Spusti se v Ciselniku
zbozi stiskem kombinace klaves <Ctrl F10>. Objevi se okno s tabulkou sestav a jejich ovladani:

1'1;'“5'{ zboZi M=l B

) & Vytisknout
Cenik 2

Cenik 3 LLElT
Cenik 4

Export skladu zbof Do XL5
Etikety s nastavitelnym obsahem

Etikety s Zarovym kadem E-mail

Mastaveni

10

x Storno (Esc)

Vyznam ovladacich prvkl je zfejmy, podrobny popis ovladani a zplisob nastaveni je popsan v
Prirucce o instalaci a nastaveni.

V ptipad¢, ze je pred tiskem zapnuty filtr, program tiskne pouze ty polozky, které jsou Tisk s filtrem
vyfiltrovany a které jsou videt na obrazovce.

Obdobné Ize pred tiskem oznadit nékteré polozky (pomoci klavesy <Ctrl> a kurzorovych $ipek). Tisk
Pak se tisknou pouze tyto polozky. oznaéenych
polozek

Znakové tisky funguji v obou reZimech spusténi programu (DOS 1 Windows). Tiskne se pfimo na Znakové tisky
port tiskarny, nikoliv prostfednictvim ovladace Windows (vhodné pro jehlickové, nebo obecné
znakové tiskarny). Spusti se v Ciselniku zbozi klavesou <F10>. Zobrazi se menu s nabidkou
tiskovych sestav:
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— Zbozi
Kod |Hazev Stav skladu aplny Fstul
Stav skladu {invent)
P B  Stav skladu (invDPH) 93.
Tycinka Stav skladu (nak.c.)
LRI Stav skladu (pro.c.)
Klobasa Doplneni skladu
(GUESE| Zbozl s marzi-bezDPH
Zbozi s marzi- s DPH
Inventurni soupis
Cenik 1,2 bez DPH
Cenik 1,2 s DPH
Cenik 1 bez DPH
Baterie Cenik 1 s DPH
Zarovka Cenik 1 s 1 bez DPH
Baterie Cenik 2 bez DPH .
089540147659 1 Cenik 2 s DPH . na
12 i Cenik 2 s i bez DPH .
3 1 Stav skladulcenyl-4) .
2@&51&01@55@2 Cokola Cenik 1-4 bez DPH . C 1

|Skupina  |Dod.

D_Q_g_TE Clgh=]

=}

P 3 D € bk b o e ek ek ek D D

PN IS PN b b b b s

Cenik 1-4 s DPH
g ala NETISKNOUT

Klavesou <Enter> se vybere druh sestavy a spusti tisk. Nahled pied tiskem neni za normalnich
okolnosti mozny, pokud se ovSem tiskne na virtudlni porty WN1-WIN4, je mozné v programu
Printlt, ptes ktery se tiskne, nastavit vystup do textového editoru. Podrobné&ji popsano v Piiruéce o
instalaci a nastaveni




Tiskova sestava Etikety s nastavitelnym obsahem umoziuje uzivatelsky kompletné€ nastavit sviij
obsah. Po stisku tlacitka NASTAVENTI se zobrazi nastavovaci okno:

4.13. Tisk etiket

:; Nastaveni 022810 Etikety s nastavitelnym obsahem i ] |
rNastaveni . rObsah etikety
Poéet wytiskd ||1 3, .ZoF:ramt‘naThled WV Zho::lasa glelva Sifka pole: Zarovnani: Data:
Zobrazit tiskovy dialog v
Pismo ||3 |j 5 |j 200 |j |vlevo j |1.-'0In3? text leRIFID software, Vysoh
_P-?;‘jim tiskdrna Pismo |3 |j 2 |j 200 |j vievo ﬂ Mazev j
&+ obena Pismo |14 |j 10 |j 100 2] |vieve j Volny text j Cena K
" Zarového kédu - jazyk PPLA - =
{* Erového kidu - jazyk PPLB pismo [[14 [#][30 [#] [100[%] |vieve 7| |cerarsorH =||podie obsahu =l
" Zarového kddu - jazyk TSPL Pismo |0 |j 0 |j 100 |j vievo j ----- j
I ﬂ Pismo |0 |j 0 |j 100 |j vievo j ————— j
Pizmo |0 |j 0 |j 100 |j vlevo ﬂ ————— j
rOkraje stranky———— Podet etiket na stranku -
. Pismo | |0 |j 0 |j 100 |j vleva j ----- j
Lewvy IS E Na viEku IB |vl
Pismo |0 |j 0 |j 100 |j vievo j ————— j
Herni IS |3. Na Sifku IZ |vi pismo [0 [2f[o 2] [100[3] [vievo = =]
Rozmér etikety rPodet vytisknutych etiket—— Carovy kid Vyka
Vyska W " dotdzatse IU |j|5 |j ICode * j I15 j
S Isg |3v {” podle mno#stvi na skladu
Tick rémetku [¥ % zadany pofet |1 |3,

" Zapsat zmény (F2) | x Zmény nezapsat (Esc) |

V levé &asti okna jsou parametry tykajici se zpaisobu tisku. Cast z nich je stejna, jako u viech

ostatnich tiski (Pocet vytiskii, nahled, tiskovy dialog, okraje stranky). Navic jsou zde parametry:

o Pouzita tiskarna — zde je mozno vybrat bud’ obecnou tiskarnu, coz je jakakoliv tiskarna, ktera
ma ovlada¢ v systému Windows (laserova, inkoustova), obvykle se tiskne na bézny papir
formatu A4, nebo arch se samolepicimi etiketami. Lze tisknout také na specidlnich tiskarnach
etiket, tisknouci na samolepici etikety v kotoucich. Tyto tiskarny tisknou pomoci specialniho
jazyka. Podporované jazyky jsou PPL A, PPL B (tiskarny Argox) a TSPL (tiskarny TSC
TA200/300). Také tyto tiskarny vyzaduji instalaci ovladace a obvykle i nahrani souborti s DLL
knihovnami do hlavniho adresaie programu TRIFID. Podle zptsobu pfipojeni je nutno zadat
také port, ke kterému jsou pripojené, tiskovy mod a kontrast.

o Pocet vytisknutych etiket.

¢ Rozmér etikety v mm.

o Pocet etiket na strance A4 (pro obecnou tiskarnu).

Prava ¢ast okna umoznuje nastaveni obsahu etikety. K dispozici je deset tdaji, kterym je mozno
vybrat obsah a jejich umisténi na etiketé. Kazdy udaj ma tyto parametry:
e Pismo - stiskem tohoto tlacitka se zobrazi dialog Windows pro parametry pouzitého pisma.

e Odsazeni - definuje polohu levého horniho rohu, odkud se bude udaj tisknout. Udaje jsou v
milimetrech zleva a shora etikety, jazyk PPL A ma vyjimku - udaje jsou zleva a zezdola.

e Zarovnani - udaj je mozno zarovnat vlevo, vpravo, nebo doprostied pole.
e Siika pole - 3itka pole, do kterého se bude udaj vypisovat. Dilezité v pripads, Ze je udaj
zarovnan vpravo, nebo doprostied.

e Data - vlastni obsah udaje. Rozbalovaci seznam nabizi vétSinu udaji z karty zbozi a nékteré
dalsi. Volba '-----' znamena, ze se Uidaj netiskne.

Pokud se ma jako obsah udaje tisknout jakakoliv cena, zobrazi se dal§i parametr, ktery udava, s
jakym poétem desetinnych mist se ma cena tisknout. Je moZzno vybrat 0-2 desetinnd mista,
pripadné tisk zavisly na obsahu - ceny na celé koruny jsou tisknuty jako celé Cislo, ceny s haléfovou
¢asti jsou tisknuty s dvéma desetinnymi misty.

Ciselnik zboii
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Carovy kod

Znakovy tisk

Prenos do
nékolika vah

Pro udaj Volny text se zobrazi dalsi parametr, do kterého se text zapise.

Posledni parametry v nastavovacim okn¢ se tykaji tisku ¢arového kédu. Je zde mozno vybrat typ
kodu (EAN, Code 39, Code 128A, UPC A), jeho polohu na etiketé a vysku. V pfipad¢ pouziti
tiskarny etiket (jazyk PPLA nebo PPLB) ma parametr vysky kodu odlisné métitko - obvykle
potfeba nastavit odhadem a naslednymi upravami. Dulezitd je také volba spravného typu kddu.
Nekteré typy (napt. EAN) maji danou strukturu (pocet cifer, kontrolni ¢islo) a pokud kéd v karté
neodpovida témto pravidliim, neni vytisknut.

Tisk etiket s ¢arovym kodem je mozny i v DOS rezimu programu, ale pouze na specialnich
tiskarnach etiket. Typ pouzité tiskarny a parametry etiket se nastavuji ve funkci SYSTEMOVE
FUNKCE, KONFIGURACE, NASTAVENI TISKU ETIKET.

Tisk se spusti kombinaci klaves <Alt F10>. Pied vlastnim tiskem se jeSté zobrazi dotaz, zda ke
kazdé oznacené polozce vytisknout pouze jednu etiketu, nebo tolik etiket, kolik jich odpovida
aktualnimu mnozstvi na skladé. Etikety se tisknou pro polozku, na které¢ je pravé kurzor, ptipadné
pro vice polozek najednou, pokud byly pfedtim oznaceny klavesovou kombinaci <Ctrl + Sipka>.

4.14. Prenos Ciselniku do prenosného terminalu nebo vahy

Funkce slouzi pro nahrani informaci o polozkach zbozi do uvedenych zafizeni. Pfenos Ciselniku
se spusti v Ciselniku zbozi klavesou <Shift F6>. Tato klavesa je funkéni pouze v piipadé, ze je
pfipojeni terminalu nebo vahy nastaveno v Lokalni kenfiguraci.

Pfi pienosu se posilaji polozky:

e Rucné€ oznacené.

e Vyfiltrované, pokud je zapnuty filtr.

e Vsechny, pokud neni nic oznac¢eno ani vyfiltrovano.

V kazdém ptipad¢ se pfi prenosu vynechavaji polozky, které nemaji vyplnény kod, protoze by je
nebylo mozno v terminalu pouzit.

Do vahy (tyka se vah s tiskem etiket, které potfebuji mit v paméti informace o polozkach zbozi) se
pienasi nazev a kod vybranych polozZek. Pro spravny tisk etiket, obsahujicich kod polozky 1 jeji
vahu je nezbytné, aby kéd polozky zboZi mél 4 cifry!

U vah, které jsou pfipojeny do sit€ a maji nastavené IP adresy je mozno posilat data do vice vah
najednou, pokud jsou stejného typu. V soucasné dobé se to tyka typt SM100 a SM300. Jejich
pripojeni je nutné nastavit piimo v INI souboru (viz Pfirucka o instalaci a nastaveni). Nastavuji se
jejich adresy a nazvy, ptiklad:

[VAHA]
Typ=SM300
IPadresa=198.01.02.01 Vaha 1
[Padresa2=198.01.02.02 Vaha 2

Pfi pfenosu polozek zbozi je pak mozné vybrat z nabidky konkrétni vahu, nebo poslat polozky na
vsechny vahy:

Yaha 1

Vaha 2 i
Na YSECHNY VYAHY
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Pii odesilani polozek zbozi do vahy program zohlediiuje i akéni ceny zbozi. Pokud v posilanych Prenos
datech objevi polozky, které se pravé prodavaji za ak¢ni cenu, program se zepta, jestli ma do vahy akénich cen
posilat ak¢ni ceny, nebo ceny bézné:

Eoloika c. 30 Hhisky Canadiqnvspeciql qld'@.?l_
ma nastavenou akcni cenu v pravé probihajici akci
Akce ¢. 2

Na vahu odesilat polozky s akcni cenou nebo cenou zadanou na karte?

Odesilat akéni ceny 7
Ano Ne
8094005010086

4.15. Vybér polozky ¢iselniku z jinych funkei

Pokud byla funkce ZBOzZi vyvolana z jiné funkce (naptiklad pro vybér polozky na doklad),
polozka se vybere umisténim kurzoru na fadek s pozadovanou polozkou a pienese se stiskem
klavesy <Enter>. Cinnost funkce ZboZi se tak ukonéi a vybrana polozka &iselniku zboZi je predana
do funkce, ze které byla funkce ZBOZi vyvolana.

Takto lze prenést i vice polozek najednou, po jejich predchozim oznaceni klavesovymi
kombinacemi <Ctrl + Sipka nahoru nebo dola>, <Ctrl +>.

4.16 Export a import zbozi ve formatu XML a CSV

Tyto formaty mohou slouzit pro aktualizaci a synchronizaci ¢iselniku zbozi obdobn¢ jako plivodni
synchroniza¢ni soubory programu TRIFID PROFI. Vyhodou je zde v tom, ze datovy soubor je jen
jeden a neni zavisly na konkrétni verzi programu. Pomoci téchto formatl je mozno predavat data i
mezi programy riznych vyrobct, je mozno je také nacist a upravit programem MS Excel a dal$imi.
Vychozi XML soubor lze transformovat do libovolného tvaru pomoci XSLT Sablony, kterou Ize
uzivatelsky upravit.

Dalsi vyznamnou oblasti pouziti je export a nasledny pienos skladovych poloZzek do
internetového obchodu. Intenetové obchody obvykle dokazi nacist soubory téchto formati a
pouzitim XSLT Sablony lze nadefinovat strukturu souboru dle potieby.

V ¢iselniku zbozi se po stisku <Alt F6> z nabidky vybere volba Export poloZzek do XML a CSV Export
(ve varianté programu STANDARD je tato volba jedina).

Export polozek do KML/CSY souboru H
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Objevi se tabulka pro nastaveni parametrd exportu:

ZhoFi - export do XML a CSV x|

Typ exportu: f* XML i csy
Vystupni slozka;
|c: TRIFIDEXPORT =]

MNazev vystupniho souboru:

Iexpimp.xml

rovnavad dzelnik
’—sﬁ“ o © Kéd 1 Zkratka ! Skupina Eoloikyl

[~ Transformace vystupniho souboru:

| =
\/ Expart I x Storno (Esc) |

Vychozi typ exportu je format XML. Zadat Ize ndzev a umisténi vysledného souboru, déle
srovnavaci Ciselnik, pomoci kterého se maji najit shodné polozky v ¢iselniku programu pti importu
zZ tohoto souboru (stejny vyznam, jako ve funkci VYTVORENI VZOROVEHO SOUBORU
SYNCHRONIZACE). Tlacitkem POLOZKY lze otevtit okno pro vybér udaji, které se budou exportovat.

Polozky pro exporkt ﬂ

Vybér PoloZek VI
kid
Zhratka
Skupina
Mazey
Poznamka
Daodawvatel jméno
Dari
Priimérna nakupni cena
Posledni nakupni cena
Prodejni ceny
Doplrikowy udaj
Wyrobni Cisla
Ciznaceni
Jednotky
Jednotkowa hmatnost
Spragend pologka
Minimalni zasoba
Mnozstyi na sklade
MnoZstyi rezervovane
Mnogstyi poZadovans
Maximalni 2asoba
Bialeni
Cislo podskladu
Export daointernetoveho obchodu
Zena za jednotku
Povolit slevu na dokladu
Souctowy daj

EUEUCUEUE ICUIC IR R SR I NE AR SR R R MEU I S IR A

|

.o Pobvrdt

x Storno (Esc)

Zatrzenim Transformace vystupniho souboru, lze vybrat XSLT Sablonu, pomoci které lze
pretransformovat obecny XML na pozadovany XML nebo CSV soubor. Pii CSV exportu musi byt
XSLT sablona pouzita vzdy!
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Sablony pro XML je tfeba umistit do slozky s programem do adresafe EXPORT\XSLT XML,
Sablony pro CSV do adresare EXPORT\XSLT CSV. Pocitatovy odbornik by mél byt schopny
Sablonu upravit, nebo vytvofit novou, jinak je mozno dohodnout upravu s dodavatelem programu.

Po nastaveni parametri v INI souboru (viz Pfirucka o instalaci a nastaveni) je mozno exportovat
data také pfimo na FTP server. Timto zplsobem mohou byt snadno aktualizovana data
V internetovém obchodu. Po spusténi exportu se objevi v dialogovém okné tlacitko FTP, kterym lze
jednoduse odeslat data:

ZhoZi - export do XML a CSV x|

Typ exportu: % HML: = csy
Vystupni slozka:
|p: \WORK kasas00 \EXPORT &| Fe |

Import ¢iselniku se spousti volbou funkce SYNCHRONIZACE CISELNIKU V nabidce CISELNIKY. Zde Import
je mozno vybrat typ importu pomoci a umisténi importovaného souboru:

" Synchronizace Eiselnikd - =] ]

Zvolte byp synchronizace:
 DBF (ML 6% CSY

Zadeijte cestu ke vzorovému souboru synchronizace:

ID:'l,K.ﬁ.SA_PP.S'!,SRC'!,IMPORT'!,ZI:Dzi.csv =]

[+ Transformace wstupniho souboru; 0ddel, znak: I,_

ID:'l,K.ﬁ.S.ﬁ._F‘.ﬁ.S'l,SRC'l,IMPORT'l,XSLT_CS'I.-"l,deFauIt.xsl =]

x Storna (Esc) |

e Import DBF souboru — slouzi pro import soubori vzniklych stavajici funkci Vytvoteni
vzorového souboru synchronizace ve varianté programu PROFI.

e Import XML souboru — pro soubory vytvoieny funkci Export polozek do XML souboru,
pripadné obecné pro import polozek v tomto formatu vzniklych jakymkoliv jinym zptisobem.
Vlastnosti importu je mozno upravit pomoci XSLT Sablony

e Import CSV souboru — tento soubor mize opét vzniknout libovolnym zptsobem. Takto lze
napiiklad vytvofit ¢iselnik zbozi na zakladé dat z jiného programu, nebo ceniku od dodavatele.
Pti CSV importu musi byt vzdy pouzita XSLT Sablona, ktera zajisti transformaci na obecny
XML soubor vhodny pro synchronizaci &iselnikii. Sablony pro CSV je tfeba umistit do slozky
s programem do adresaie IMPORT\XSLT_CSV. V nastavovaci tabulce je také mozno zadat
oddélovaci znak, ohranicujici jednotlivé udaje v CSV souboru.







Ciselnik obali

5. Ciselnik obala

Ovladani ¢iselniku Obaly je obdobné ovladani ¢iselniku ZBOZI, proto jsou zde popisovany pouze
rozdily mezi témito dvéma funkcemi.

Po zvoleni této funkce z nabidky CISELNIKY, nebo jejim vyvolani z jiné funkce, se na obrazovce
objevi seznam, ve kterém jsou zobrazeny zakladni udaje o jednotlivych polozkach ¢iselniku obalt.

— (Obaly

Cislo|Nazev |Cena 1 |Cena 2 |Mnozstui [0z.
1|lahev pivni 3.00 0.00 12.000

prepravka 100.00 0.00 0.000

Tento seznam umeoziiuje:

e zobrazeni a setfidéni polozek podle zadanych kritérii,

e vytvafeni, ruseni a opravy jednotlivych polozek,

e zobrazeni skladové karty se vSemi dostupnymi udaji o kazdé polozce,
e zobrazeni souhrnnych informaci o skladu obalt,

e piepnuti do jiného typu pohledu,

e tisk obsahu skladu obalu,

e tiidéni ¢iselniku, vyhledavani klicem, nebo fultextovym vyhledavanim.
Ciselnik obalti Ize settidit pouze podle &isla a podle nazvu obalu.

Na rozdil od funkce ZBOZi nedochézi v databazi obalt ke hlidani minimalni zdsoby a maximalni Zvyraznéné
doby uskladnéni obali. Podobné jako ve ZBOZi je vsak signalizovana situace, kdy rezervované polozky
mnoZstvi prevysi skute¢né mnozstvi obalil na skladg.

5.1. Moznosti zobrazeni Ciselniku obalua

Kromé zakladni tabulky ¢iselniku obali (Seznam standardni) lze, po stisknuti kombinace klaves
<Ctrl F4>, zvolit jeden z nasledujicich pohledti na ¢iselnik:

e Seznam s mnozstvim k dispozici,

e Zpétny piepocet zasob,

e vypocet obratkovosti zasob.

Pouziti jednotlivych pohledii je obdobné, jako ve funkci ZBOZi.
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5.2. Vytvareni a oprava polozek Ciselniku

Zpusob vytvafeni a oprav poloZek je totozny jako u funkce ZBOZI.

OPRAVA

lahev pivni

Udaje v karté Kazda polozka skladu obalt mtize obsahovat tyto udaje:
obalu e Cislo

e Nazev obalu - maximalni délka je 35 znak

e Oznaceni

e DPH

e Nakupni cena

e Prodejnicenala?2

e Marze

e Sprazena polozka

e Jednotkova hmotnost obalu. Zadava se s piesnosti na téi desetinna mista v kilogramech. Pokud
je tento udaj vyplnén, pak se v hlaviéce vytvareného dokladu zobrazuje secteny s hmotnosti
ostatnich polozek dokladu.

5.3. Souhrnné informace

Souhrn skladu obald {J

Rozdil oproti stejné funkci popsané v kapitole ZBOZI je pouze v tom, Ze jsou zobrazeny jenom ty
udaje, které zde maji smysl.




5.4. Tisk obsahu ¢iselniku

Ciselnik obali

Tisk se spusti klavesou <F10> a naslednym vybranim pfislusného zplsobu tisku ze zobrazeného Nabidka tisku

menu. Nabidka tisku je zavisla na druhu pohledu, ve kterém se praveé nachazite:
e Standardni seznam - nabizi se pouze Piehled obala (vytisknou se polozky s uplnymi udaji).

e Seznam s mnozstvim k dispozici - kromé tisku Piehled obali se nabizi jesté Stav obali
k dispoz. (vytiskne se seznam obald s mnozstvim, které je volné k dispozici, tzn. neni
blokované rezervaci).

o Zpétny pirepocet zasob - pouze Stav obali zpétny (vytiskne se mnozstvi aktualni a mnozstvi
k zadanému datu).

e Vypocet obratkovosti zasob - k dispozici jsou Piehled obali (viz vyse) a Stav zasob obali
(vytiskne se aktualni mnozstvi a teoreticky pocet dnti, na néz toto mnozstvi vystaci).

¢ Likvidace reklamaci - pouze Obaly v reklamaci (vytisknou se vSechny polozky, které maji
né&jaké v mnozstvi v reklamaci).

5.5. Ostatni funkce a vlastnosti

Ruseni polozek Ciselniku, skladova karta, seznam pohybti, sSeznam otevienych pohybti, pocatecni,
nebo prubézny stav obald, pfepinani do rtiznych pohledt, ukonéeni prace funkce OBALY a vybér
polozky z jinych funkci, jsou svym ovladanim totozné se stejnymi funkcemi popsanymi
v prislusnych kapitolach popisujicich funkci ZBOZI.

Ve funkci OBALY neexistuji: filtr (obaly jdou tfidit pouze tak, jak to bylo popsano v tvodu),
databaze dat vyroby a prace s ¢arovym kodem.
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6. Ciselnik praci

Ovladani ¢iselniku PRACE je obdobné ovladani ¢iselniku ZBOZi, proto jsou zde popisovany pouze
rozdily mezi témito dvéma funkcemi.

Po zvoleni této funkce z nabidky CISELNIKY nebo jejim vyvolani z jiné funkce se na obrazovce
objevi seznam, ve kterém jsou zobrazeny zékladni tidaje o jednotlivych polozkach praci.

— Prace
Cislo|Kod |Nazev | Skupina |J. [0z.
1 kopirovani R4 ks
2 kopirovani A3 ks
10 servisnl prace hod
Jizdne

Tento seznam umoziuje:
e zobrazeni a setfidéni polozek podle zadanych kritérii,
e vytvareni, ruseni a opravy jednotlivych polozek praci,

e zobrazeni karty se v§emi dostupnymi udaji o kazdé poloZzce,

tisk obsahu ¢iselniku.

tfidéni Ciselniku, vyhledavani klic¢em, nebo vyhledavani podle ¢asti textu.

Vzhledem k tomu, ze se v tomto Ciselniku neeviduje mnozstvi, nedochazi v ¢iselniku ke hlidani
zadného mezniho stavu, tj. minimalni zasoby a maximalni doby uskladnéni.

6.1. Vytvareni a oprava polozZek ¢iselniku

Zpusob vytvafeni a oprav polozek je totozny jako u funkce ZBOZI.

YYTVARENT
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Uchovavané
udaje
0 polozce

Kazda polozka Ciselniku praci mize obsahovat tyto udaje:
o Cislo

e Kod prace

e Nazev prace - maximalni délka je 35 znakt

e Skupina

e Oznaceni

e Jednotka

e DPH

e Prodejni cena 1 a 2 - pokud cenu na kart¢ neuvedete, ziskate tim moznost zadat cenu
az vV okamziku prodeje takové polozky

e Sptazena polozka
e Poznamka

6.2. Databaze otevirenych pohybt

Pracuje podobné jako ve funkci ZBOZi. Pouze v ni nefunguje filtr stavii dokladi a uvoliiovani
rezervaci - ob€ funkce u praci nemaji smysl.

6.3. Tisk obsahu c¢iselniku

Obsah Cciselniku praci mtizete vytisknout na tiskarné€ po stisknuti kldvesy <F10> a po vybrani
nékteré z nabizenych forem tisku ze zobrazeného menu:

e Piehled praci - na tiskarné se vytisknou vSechny dostupné udaje o kazdé polozce Ciselniku
praci.

e CenikPr 1,2 s DPH - formulaf pro vytisténi ceniku praci v prodejnich cenach 1 a 2 s DPH.
e CenikPr 1 s DPH - formulaf pro vytiSténi ceniku praci v prodejni cené 1 s DPH.
e CenikPr 2 s DPH - formulai pro vytisténi ceniku praci v prodejni cené 2 s DPH.

6.4. Ostatni funkce a vlastnosti

Ruseni polozek ¢éiselniku, karta polozky, databaze pohybti, ukonceni prace funkce PRACE a vybér
polozky zjinych funkci, jsou svym ovladanim totozné¢ se stejnymi funkcemi popsanymi
v ptislusnych kapitolach popisuyjicich funkci ZBOZI.

Ve funkci PRACE neexistuji: pfepinani do riznych pohledu, filtr (prace jdou tidit pouze tak, jak to
bylo popsano v uvodu), databaze dat vyroby, pocatecni, resp. prubézny stav, souhrnné informace
a prace s ¢arovym kodem.
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7. Obchodni partneri

Ovladani ¢iselniku OBCHODNI PARTNERI je obdobné ovladani Ciselniku ZBOZI, proto jsou zde
popisovany pouze rozdily mezi t€émito dvéma cCiselniky.

Po zvoleni funkce OBCHODNI PARTNERI z nabidky CISELNIKY nebo jejim vyvolani z jiné funkce
se na obrazovce objevi seznam, v kterém jsou zobrazeny zakladni udaje o jednotlivych polozkach
¢iselniku. Seznam je setazen podle preferovaného ¢iselniku (€islo nebo 1CO).

— Obchodni partneri

Cislo|Firma |ICO |Hésto | Skup | T
1 (MAKRO CR spol. s r.o. 00288918 Praha 6 D
2 |0ANTO spol. s r.o. M. Horakove 5 ]
3 (VITAKIN 3659875 Hradec Kralowve N
4 [Yelkoobchod drogerie 6009824 Rychnov nad Knéznou N
TRIFID software 6455655 Yysoke Myto 0
11 (Autoservis 235682 Pardubice 0
12 (Novak Petr Litomysl N

Vyznam prvnich ¢tyf sloupct tabulky je ziejmy. Ve sloupci Skup. je uvedena Skupina,
ve sloupci T je zkracené uveden typ obchodniho partnera: D - dodavatel, O - odbératel, N -
nerozliseny typ (dodavatel i odbératel), ptipadné jiny kod, zadany uzivatelem.

Tento seznam umoziuje:

e zobrazeni a setfidéni poloZek podle zadanych kritérii,

e vytvaieni, ruseni a opravy jednotlivych polozek Ciselniku,

e zobrazeni karty se vS§emi dostupnymi udaji 0 kazdém partnerovi,

e zobrazeni obalového konta,

o tisk obsahu ¢iselniku,

e tiidéni ¢iselniku, vyhledavani klicem, nebo vyhledavani podle ¢asti textu.

V (iselniku nedochdzi ke hlidani zddného mezniho stavu, a proto se nezvyraziuji Zadné
polozKky.
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Udaje v karté

7.1. Vytvareni a oprava polozek Ciselniku

Zpusob vytvafeni, oprav a kopirovani polozek je totozny jako u funkce ZBOZI.

Obchodni partner OPRAVA

Nepouzivat

A

Karta obchodniho partnera obsahuje tyto udaje:

Cislo - udava &islo polozky v &iselniku obchodnich partner. Maximalni délka je 5 znakd.
Ostatni jako u funkce ZBOZi.

Typ - mize nabyvat hodnot: dodavatel, odbératel, dodavatel/odbératel. Vybér lze provést
z nabidky, ktera se zobrazi po stisku klavesy <F9>, nebo rychleji stiskem nékteré z klaves:
<D> - dodavatel, <O> - odbératel, <N> - dodavatel/odbératel. Jinak je mozno zadat jakékoliv
jiné pismeno pro vlastni rozliseni.

Nazev firmy - maximalni délka je 30 znaka.

Adresa - 2 fadky, kazdy o maximalni délce 25 znaku.

Mésto - maximalni délka je 25 znak.

PSC - maximélni délka je 10 znaki.

Zemé -15 znak.

ICO -12 znaki.

DIC -16 znakd.

Skupina - 10 znaka.

Datum zaloZeni - pouze informativni udaj, vypliiuje se automaticky pifi vzniku nové karty.
Nelze ménit.

Obrat — kumulovany obrat obchodniho partnera, do kterého se automaticky nacitaji vSechny
nakupy odbératele na zakladé uzavienych prodejek, faktur, dobropisi a zakazek. Obrat je
mozno vynulovat, nebo piepoéitat pomoci funkce SYSTEMOVE FUNKCE - UDRZBA DAT —
KONVERZE DAT — VYPOCET OBRATU ODBERATELU.

Sleva/Sazba - umoznuje odbérateli nastavit individualni cenovou sazbu, piipadné procentni
slevu. Vybér 1ze provést stiskem klavesy <F9>, nabizi se vSechny ctyfi prodejni ceny, nakupni
cena, nebo sleva v %. V ptfipadé zadani procentni slevy je nutno zadat dalsi parametr, urcujici
Z které cenové sazby se bude sleva pocitat. Volba Na dokladu znamena, Ze se pouzije sazba
aktualné pouzitd na dokladu. Pii nenastavené hodnoté¢ bude nabizena prodejni cena 1, pfi
cenové sazbé¢ nastavené na prodejni 3 nebo prodejni 4 se pii prodeji oballi a praci bude nabizet
prodejni cena 2.

Splatnost pohledavek - je zde mozno individudlné nastavit pocet dni splatnosti vydané
faktury. Neni-li vyplnéno, pouZije se obecna doba splatnosti nastavena u faktur ve funkci RADY
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DOKLADU.

o Preferovana uhrada faktur - klavesou <F9> je mozno vybrat z pfeddefinovanych zptsobu.
Vybrany typ uhrady se automaticky pouzije na vystavené faktufe pro tohoto obchodniho
partnera, podobné jako pocet dnti splatnosti.

e Konto - slouzi pro zobrazeni stavu zakaznického konta. Jeho zména zde neni mozna, pohyb
penéz na konté nastane pouze jeho pouzitim na thradu dokladu v PRODEJI, nebo pies funkci
pohybu penéz na konté v POKLADNIM DENIKU.

e Vklad na konto - zakaznické konto lze pouzit pii platbé dokladi, tento parametr definuje
zpusob jeho chovani. V zakladnim nastaveni programu umoziiuje pouze vypnuti konta, nebo
jeho naplnéni zaznamem v pokladnim deniku. Dalsi moznosti se daji nastavit prostiednictvim
INI souborti (popsano v Prirucce o instalaci a nastaveni). Specialni moZnosti pfi pouzivani
zakaznického konta jsou obvykle pfedmétem zakazkovych Gprav programu.

e Jméno zastupce - 35 znaki.
o Telefonni ¢islo - 35 znakd.

o Cislo faxu - 20 znakd. Pokud stisknete klavesu <F9>, zkopiruje se zde vy3e uvedené telefonni
¢islo (resp. jeho prvnich dvacet znaki).

o E-mail - 60 znaki. Adresa pro elektronickou postu.
e Cislo uétu - 20 znakd.
e SpiaZeny partner - zadanim ¢isla, nebo vybérem ze seznamu klavesou <F9> lze pripojit dalsi

kartu obchodniho partnera. Ta se pak automaticky pouzije na dokladech, kde je mozno zadat
adresu dodani (objednavka, faktura, dodaci list).

¢ Poznamka - text neomezené délky, ve kterém se 1ze pohybovat obvyklymi klavesami.

7.2. Informace o obchodnich partnerech z databiaze ARES

Udaje obchodniho partnera lze nadist, nebo zkontrolovat, s pomoci internetové databaze. Pi
zakladani, nebo opravé karty staéi mit zadané ICO, po stisku <Shift F6> se program pfipoji
k internetu (podminkou je samoziejmé internetové piipojeni pocitae a zobrazi nalezené udaje,
pokud je zadané ICO platné:

Obchodni partner VYTVARENT

Platebni podmink
]

V¥ registru ARES byly k B85.12.2013 nalezeny udaje:
eD’ svustem Czech, a.s.
Novoveska 1262/95
Marianske Hory
Ostrava
70960
Ceska republika
L19746516
CZ47974516
o058252/0800
i

Zkopirovat do teéto karty K
Zobrazit Z
Zobrazit adaje o platci DPH P
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Program pfitom nabidne pieneseni zjisténych udaji do karty obchodniho partnera, nebo jeho
zobrazeni na webu. V tomto piipad¢ spusti internetovy prohlize¢, zobrazujici originalni zdznam
v databazi ARES a tdaje o platcovstvi DPH. Program soucasné kontroluje také spolehlivost platce a
V pfipad¢ problémt zobrazi varovani:

Obchodni partner s IC0 29266343
a DIC C/729266343

je v databazi ministerstva financi evidovan od
A7.08.2013
jako nespolehlivy platce DPH !

7.3. Filtr

Podobné¢ jako u ¢iselniku Zbozi je i zde funkce FILTR pro vybér urcitych polozek. Filtr se zobrazi
po stisku klavesy <F5>:

Filtr_vypnut
Cislo od : do :
ICO od : do :
Skupina od : do :
PSC od : do :
Mesto :
Tup od : do :

Sleva/sazba od : . do : B.8 %
Obrat od : do : 99999999 88 Kc

Filtr : vypnout

Pri zapnutem filtru se zobrazi nebo wytisknou pouze ty
polozky, ktere odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Podminky Lze zadat tyto podminky:
filtru e Cislo od.. do.. - zobrazi se pouze partnefi vymezeni zvolenym intervalem &isel. Ostatni jako
u funkce ZBOZi.

e ICO od.. do.. - zobrazi se pouze partnefi vymezeni zvolenym intervalem.

e PSC od.. do..

e Skupina od.. do.. - zobrazi se polozKky patfici do zadaného rozsahu skupin. Jestlize potiebujete
zobrazit ty obchodni partnery, kteti sice patii do vice riznych skupin, ale ptfitom nazvy téchto
skupin zac¢inaji shodnymi znaky, staci zde zadat pouze tyto tvodni, shodné znaky.

e Mésto - zobrazi se pouze ty polozky, jejichz mésto je shodné se zadanym. Pro prvni znaky zde
plati stejné pravidlo, jako u skupiny.

e Typ od.. do.. - zobrazi obchodni partnery zadaného typu nebo rozsahu typi.

e Sleva/sazba od.. do.. - klavesou <F9> Ize vybrat konkrétni cenovou sazbu, nebo procentni
slevu s moznosti zadat rozsah procent.

e Obrat od..do — zobrazi odbératele v rozmezi zadaného obratu

Prace s filtrem je stejna jako u ostatnich &iselnikii a je popsana v kapitole CISELNIK ZBOZI.




Obchodni partneri

7.4. Seznam vystavenych dokladi

Ke kazdému obchodnimu partnerovi je mozné zobrazit tabulku se seznamem dokladt, které byly
pro tohoto partnera vystaveny. Po piemisténi kurzoru na patfi¢éného obchodniho partnera v seznamu
se stiskne klavesova kombinace <Alt F4>. Po zadani ¢asového rozmezi a pfipadné typu a stavu
dokladii se seznam zobrazi stiskem klavesy <Enter>.

— Karta 1 MAKRO CR spol. s r.o.
Datum |Dok |€. dokladu|Nakup |Prodej |S
£.12.2012 000000001 ﬂ-
1-‘.’; 12.2012 Pr'1 (515 1510151515]5px 812 59 0.00|U
17.12.2012 |Fak 1 .00 342.710 (U
—— (elkem nakup/prodej: 831 .61 342.70
Zobrazi se tabulka, ktera obsahuje tyto udaje: Zobrazené

e Datum - datum, kdy byl doklad vystaven. udaje
e Dok - typ dokladu: Pfi - pfijemka, DaD - danovy doklad, Vyd - vydejka, DoL - dodaci list , Fak
— faktura.
o C. doKl. - &slo dokladu.
e Nakup - celkova ¢astka s DPH na dokladu typu pfijemka.

e Prodej - celkova ¢astka s DPH na dokladu typu uctenka, danovy doklad, vydejka, dodaci list
a faktura.

e S - stav dokladu: U - uzavieny, O - rozpracovany, S - stornovany, Z - zaictovany, P -
zaplaceny (vyuziti u faktur).

V dolni ¢asti okna jsou pak uvedeny soucty vsech ¢astek ze sloupcit Nakup a Prodej.

Pokud velikost okna nestaci, pak je mozné dal$i udaje zobrazit pfesunutim kurzoru pomoci
kurzorovych klaves.

Pokud chcete vidét cely doklad, z néhoz jsou v okné zobrazeny zakladni Gidaje, umistéte na tento Zobrazeni
doklad kurzor a stisknéte klavesu <F3>. Nasledn¢ zobrazeny doklad muzete bez ohledu na stav, dokladu
vjakém se pravé nachdzi, pouze prohliZet, vytisknout, stornovat, ptipadn¢ exportovat. Zp¢t
do okna s databazi vystavenych doklada se dostanete po stisknuti klavesy <Esc>.

Tabulka se zrusi stiskem klavesy <Esc>.
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7.5. Obalové konto

Ke kazdému obchodnimu partnerovi je mozné zobrazit tabulku, ktera bude obsahovat informace
0 nakoupenych a prodanych obalech za urcité¢ ¢asové obdobi.

Postup Kurzor se piesune ha kartu konkrétniho obchodniho partnera a stiskne se kombinace klaves <Alt
F3>. Po zadani obdobi se obalové konto zobrazi stiskem klavesy <Enter>. Zobrazi se tabulka, ktera
obsahuje tyto udaje:

— Obalové konto Méstansky pivovar v Pol
Cislo|Nazev obalu | Nakup |Prodej |Rozdil
preprav.Policka zel. 145.00 149.00
3 |lahev NRY 8,5 pivni 2920.00 2620.00 360 . @@
31 Piepravka Pito 1.00 1.00 0.00
332 |keg policka 8,3 h1/9 152.00 160.00 -8.00
333 |keg policka 8,5 hl1/1 268.00 276.00 -8.00
399 |keg 015 policka/3000 9.00 17.00 -8.00
364 [Keg 0.10 hl.Policka/ 1.00 3.00 -2.00
Zobrazené ° CiSlO -¢islo obalu.
udaje e Nazev obalu.
e Nakup - pocet kust obalu, které byly nakoupeny.
e Prodej - pocet kusti obalu, které byly prodany.
e Rozdil - rozdil sloupct nakup a prodej (saldo).

Listovani Pokud velikost okna nestaci, pak je mozné dal$i Uidaje zobrazit pfesunutim kurzoru pomoci
kurzorovych klaves.

Tisk Obalové konto je mozné po stisknuti klavesy <F10> vytisknout.

Zobrazeni obalového konta se zrusi stiskem klavesy <Esc>.
7.6. Tisk obsahu ciselniku
Obsah ¢iselniku obchodnich partnerd Ize vytisknout. Po stisku <F10> je mozno z nabidky tiskt
vybrat sestavy Partneti (Uplny) nebo Partnefi (zkraceny). V prvém piipadé se tisknou vSechny
dostupné udaje o kazdém obchodnim partnerovi. Ve druhém piipadé se o obchodnim partnerovi
vytisknou pouze ty nejdilezitéjsi udaje. Navic se pfi tisku objevi dotaz, ktery dodate¢ny udaj se ma
pii tisku uvést:
Jaky udaj se ma vytisknout?
Telefon-8 Adresa-1 Obrat-2 :
Tisk obalek Ve stejném menu se také nachdzeji formuléie pro tisk obalek:

Tisk s filtrem

e Obailka AS z obch.p. - pro obalku formatu AS.
e Obalka A6 z obch.p. - pro obalku formatu A6.

V piipadé, Ze je pred tiskem zapnuty filtr, tiskne se sestava pouze pro vyfiltrované obchodni
partnery.




Obdobnou funkci ma oznaéeni nékterych polozek (pomoci klavesy <Ctrl> a kurzorovych Sipek).
Pak se vytisknou pouze tyto polozky.

7.7. Zaslani e-mailu

Tato funkce umoziuje vytvoieni e-mailu obchodnimu partnerovi. Vyuziva sluzeb vychoziho
mailového klienta ve Windows (obvykle Outlook, nebo Outlook Expres), je tedy nutné mit takovy
program na pocitaci nainstalovany. Dal$i podminkou je spusténi programu TRIFID v rezimu WIN.

Mail je mozno vytvofit v zobrazené kart€¢ obchodniho partnera, nebo v seznamu obchodnich
partnerti s kurzorem umisténym na pozadovaném tadku. V obou piipadech se funkce spousti
stiskem <Ctrl F6>. Program se nejprve zepta, zda do textu mailu zkopirovat piednastaveny text:

Do emailu lze zkopirovat text z ciselniku texti.

Volba Ano zobrazi Ciselnik textt a dava tim uzivateli moznost vybrat si pfeddefinovany text,
ktery se pfenese do textové casti mailu. Po tomto dotazu je samostatném okné zobrazen mail, ve
kterém je zadana adresa piijemce z Karty obchodniho partnera (pokud je zadana) a piipadné vybrany
preddefinovany text. Mail je mozno dale obvyklym zptisobem doplnit a odeslat.

Lze vytvofit i hromadny mail pro vice obchodnich partnerti najednou. Pred spusténim mailu je
nutno oznacit vSechny potfebné obchodni partnery, jejich adresy jsou pak piidany jako piijemci
slepé kopie ve vytvoreném mailu

7.8. Ostatni funkce a vlastnosti

Ruseni polozek ¢iselniku, karta polozky, ukonéeni prace funkce OBCHODNI PARTNERI a vybér
polozky z jinych funkci, jsou svym ovladanim totozné se stejnymi funkcemi popsanymi
v ptislusnych kapitolach o funkci ZBOZi.

Obchodni partneri

Tisk
oznacenych
polozek







Ciselnik texti

8. Ciselnik texti

Funkce TEXTY slouzi k pfednastaveni textl, které se v dokladech ¢asto opakuji a je proto vyhodné

je zadavat zkracenym zptsobem. Casto se tyto texty pouZivaji jako spiazena polozka k jinému typu
polozky.

Ovladani ¢iselniku TEXTU je obdobné ovladani ¢iselniku ZBOZi, proto jsou zde popisovany pouze
rozdily mezi témito dvéma funkcemi.

Po zvoleni této funkce z nabidky CISELNIKY nebo jejim vyvolani z jiné funkce se na obrazovce Zakladni

objevi seznam pfednastavenych texti. Pro kazdou polozku seznamu se zobrazi jeji zkratka a prvni seznam
radek textu:

— Texty
Zkratka|Pruni Fadek textu

Jednd se o preneseni darfiové povinnosti podle 562e zdkona o
p prevod prav k uzivani programu
z prodlouzena zarucni doba v delce:

Vytvafeni a oprava polozek Ciselniku probihd obvyklym zplsobem. Po stisku klavesy <Insert> Vytvareni

nebo <F3> se zobrazi karta: aoprava

YYTYARENT

Vyznam jednotlivych tdajt: Vyznam udaju
e Zkratka - fetézec maximalné 5 znakl, kterymi je tento text vybran pii jeho pouziti
v dokladech.

e Text - text neomezené délky.

V seznamu textll 1ze provadét dalSi operace obdobn€ jako u ostatnich ciselnikli - mazani, DalS$i operace
zobrazeni detailu, oznacovani, tisk seznamu. Klavesou <Shift F4> je mozno zobrazit polozky,
ke kterym je tento text pfipojen jako spiazena polozka.

Vlastni pouZiti pfednastavenych texttl je popsano v kapitolach popisujicich vytvareni prislusnych Pouziti
dokladi (Prijemky, Faktury).
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9. Doklady obecné

V této kapitole je obecné popsan zplsob prace s doklady vprogramu TRIFID. Ve verzi

STANDARD existuji tyto typy dokladi: PRIJEMKY, PRODEJKY, VYDEJKY A DODACI LISTY,
FAKTURY A DOBROPISY, OBJEDNAVKY, REKLAMACE. Jejich ovladani je obdobné, proto zaklady
ovladani nejpouzivangjsich typi jsou zde popsany spolecné a odlisnosti jednotlivych typ dokladt
nasleduji v samostatnych kapitolach.

Pro kazdy typ dokladu existuje skupina parametri, nastavitelna ve funkci KONFIGURACE -
RADY DOKLADU. Zde je mozno nastavit ruizné parametry tykajici se vypoctu, tisku a celkového
chovani dokladu.

Po vybéru funkce z nabidky DOKLADY, se na obrazovce objevi seznam dokladi, ve kterém jsou Seznam

zobrazeny zakladni informace o dokladech. Pokud je seznam delsi, nez se vejde na obrazovku, dokladu
zobrazi se jeho konec a kurzor je umistén na poslednim (obvykle nejnovéjsim) dokladu.

Ptiklad: Seznam piijemek

— Prijem do skladu

Cislo |Faktura |Datum |C.dod |Dodavatel |Suma = DPH |§
A0BBRARA1 14.12 2012 1|MAKRO CR spol. s r.o. 19.62|U
A0BBBABA2 14.12 . 2012 1|MBKRO CR spol. s r.o. 812 .59|U
00BBBRRA3 17.12 2012 2 |0ANTO spol. s r.o. 1/18.66|U
00BBRRORL 17.12.2012 J|VITAMIN 1429.00|0

Podrobny popis zobrazenych tdaja je v kapitole Prijemky.

Pro pohyb v seznamu dokladii se pouzivaji obvyklé klavesy - <Page Up> a <Page Down> Moznosti
po jednotlivych strankich, nebo pomoci klavesy <Sipka doli> po jednotlivych polozkach. prace
V piipadé potieby je mozné pomoci klavesy <End> pienést kurzor na posledni doklad v seznamu. ~ se seznamem

Seznam dokladli umoziuje tyto operace:

zobrazeni a setfidéni dokladl podle zadanych kritérii,

vytvafeni, prohlizeni a zmény v jednotlivych dokladech,

zména stavu dokladu,

zobrazeni karty s rozsitenymi zakladnimi Gdaji o dokladu, na kterém se zastavil kurzor,
zobrazeni souhrnnych informaci o dokladech,

tisk obsahu seznamu dokladl v riznych podobach,

ptistup do ciselniku obchodnich partnerd,

export dokladu.

Kurzorem Ize pomoci kurzorovych klaves pohybovat po celé plose obrazovky véetné hlavicky Kurzor
seznamu (pfeskok kurzoru do hlavicky se provede za pomoci klavesy <Home>). Okamzitd poloha
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Tridéni
seznamu

Kli¢

Typy klica

Zadani klice
obchodniho
partnera

Vymazani
klice

Vyhledavani v
seznamu

Cervené
zvyraznéni

Vytvareni
nového
dokladu

Kopirovani
dokladu
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kurzoru ma vliv na provadéni nékterych dal$ich funkci. Podrobny popis bude uveden u popisu
prislusnych funkci.

Poloha kurzoru v hlavicce tabulky ur¢uje udaj, podle kterého bude seznam dokladu setfidén:
¢isla dokladu (nebo faktury v seznamu faktur),
e datum vzniku, resp. posledni Gpravy dokladu,

¢isla dodavatele/odbératele,
e nazvu firmy dodavatele/odbératele.

Napfi., chcete-li seznam setfidit podle data, pfemistéte pomoci kurzorovych klaves kurzor
do hlavicky tabulky do sloupce Datum. Seznam bude settidén podle data dokladu.

Kromé¢ toho mizete zadat tzv. kli¢. V seznamu pak budou zobrazeny setfidéné doklady pocinaje
tim, jehoz hodnota odpovida zadanému kli¢i. Kli¢ se vzdy vztahuje k hodnoté, podle které je
seznam setiidén.

Z hlediska reakei programu jsou kli¢e dvojiho typu:

1.Zadava se tak, Ze zacnete psat pocateéni znaky toho daje, od kterého chcete mit seznam
zobrazen. Po zéapisu kazdého ze znakli se neustile zaktualizuje obsah seznamu, proto
mnohdy ani neni nutné zapis klice pln¢ dokoncit. AvSak pokud pii zapisovani znakt
postupujete dostate¢né sviznym tempem, program pocka se zaktualizovanim seznamu az
do okamziku prvni delsi prodlevy. Vysledkem je, hlavné u pomalejsich pocitact, rychlejsi
nalezeni hledaného dokladu. Tyka se klice zadavaného ve sloupci s ¢islem dokladu a
s ¢islem obchodniho partnera.

2.Zadava se tak, Ze musite napsat vSechny platné znaky tidaje. Teprve po zapisu posledniho
znaku se bud’ seznam zaktualizuje (bylo nalezeno), nebo nezaktualizuje (kli¢ je zadan
nespravng, resp. takova hodnota neexistuje). Tyka se klice zadavaného ve sloupci s datem
dokladu, s ¢islem faktury a s nazvem firmy obchodniho partnera.

Zvlastnim zpiisobem, jak zadat do klice ¢islo obchodniho partnera je, ze ve sloupci s Cislem
dodavatele/odbératele stisknete klavesu <F9>. Zobrazi se ¢iselnik obchodnich partnerti, ve kterém
si obvyklym zplisobem vyberte odpovidajiciho partnera. Jeho ¢islo se pak po stisknuti klavesy
<Enter> ptenese do klice.

Hodnota zadaného Kkli¢e je zobrazena na spodnim okraji tabulky ve sloupci, ktery odpovida
vybranému udaji pro setiidéni tabulky.

Zadany kli¢ 1ze vymazat:
e pomoci klavesy <BS> po jednotlivych znacich,
e premisténim kurzoru do hlavi¢ky seznamu klavesou <Home>.

Pomoci této funkce lze vyhledat doklad obsahujici v hlavicce zadany text, nebo jeho cast.
Vyhledavani se spousti stiskem <Ctrl F>. Program zobrazi okno pro zadani hledaného textu. Po
zadani textu a stisku <Enter> program vyhleda nejblizsi doklad, ktera tento text obsahuje a umisti
na n¢j kurzor. Prohledavaji se udaje v hlavi¢ce dokladu, véetné interni poznamky. Pti vyhledavani
se nerozliSuji velka a mal4 pismena, ani pismena s diakritikou, podobn¢ jako pii zaddvani klice.
Dalsi doklad s hledanym textem lze vyhledat stiskem <Ctrl G>.

Ve funkci FAKTURACE ZE SKLADU muze byt hodnota sumy sDPH v piipadé faktur
podbarvena &ervené. Znamena to, Ze je ve funkci RADY DOKLADU nastaveno hlidani splatnosti
faktury a Ze u tohoto dokladu doba jiz uplynula. V praxi to znamena, ze doklad nebyl po uplynuti
doby splatnosti ozna¢en jako zaplaceny nebo zatucétovany.

9.1. Vytvareni, prohliZeni a zmény v dokladu

Novy doklad je mozné zacit vytvaret, pokud k tomu mé aktivni pracovnik pfislusné opravnéni
(viz kapitola Systémové funkce, Pristupova prava), po stisknuti klavesy <Insert>. DalSi postup
prace je zavisly na typu dokladu, ktery ma vzniknout, a je popsan v piislusné kapitole.

Novy doklad lze vytvorit také tak, Zze se v seznamu vyhledd vzorovy doklad a stiskne se
kombinace klaves <Ctrl F9>. Vznikne stejny typ dokladu, se shodnymi polozkami a obchodnim
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partnerem, pouze datum a ¢islo dokladu budou soucasné. S takto nové zaloZzenym dokladem se
pak pracuje jako s kazdym jinym.

V seznamu prodejek se tato funkce chova ponékud jinak. Po stisknuti kombinace klaves
<Ctrl F9> se zobrazi nabidka s témito volbami:

¢ Novou prodejku - dojde ke zkopirovani vzorového dokladu do nové prodejky.

e Novou zapornou prodejku - dojde ke zkopirovani vzorového dokladu do nové prodejky,
ale se zapornym mnozstvim. Takto vlastné rychle vznikne vracenka.

Prohlédnout si jiz existyjici doklad, ptipadné provést néjakou zménu Vv rozpracovaném dokladu
je mozné tehdy, kdyz na vybrany doklad pifesunete kurzor a stisknete klavesu <F3>. DalSi postup
prace je zavisly na typu dokladu a je popsan v prislusné kapitole.

9.2. Stavy uloZeni dokladu

Kazdy doklad je ulozen v ur¢itém stavu, ktery vyplyva z prace s timto dokladem. Jednotlivé typy
dokladi mohou mit stavy odlisné, popsané jsou u konkrétnich dokladd. Jako ptiklad obvyklych
druhii stavil 1ze uvést piijemku, kterd mize mit stavy:

e Novy - vznikne pfi zaloZzeni nového dokladu, jesté pied jeho prvnim ulozenim.

¢ Rozpracovany - ulozeno ve stavu, kdy je mozna dalsi editace.

e Uzavreny - uloZeno ve stavu,kdy uz dal$i upravy nejsou mozné.

o Editovany - s dokladem se pravé pracuje.

e Stornovany - doklad je stornovany.

e Zauctovany - doklad byl pfenesen do ucetniho programu, funguje pouze v piipade, Ze je vazba
na ucetnictvi nastavena.

Stavy dokladu Ize ménit pii ukladani dokladu, nebo ruéni zménou v jejich seznamu.

Vlastni zména stavu dokladu se provede stiskem klavesy <F2> po umisténi kurzoru na
pozadovany doklad. Zobrazi se nabidka s moznymi novymi stavy dokladu, ze ktera se vybere
klavesou <Enter>

Je mozné také zmeénit stav u vice dokladi najednou. Pied stisknutim klavesy <F2> je nutno
pomoci klavesy <Ctrl> a kurzorovych Sipek si oznadit doklady, u kterych se ma pozadovana
zména udé€lat. Dal$i postup je shodny, jako u jednoho dokladu. Pokud se z né&jakych divodu
nepodafi u nekterych dokladi zménu stavu provést, zobrazi se na zavér upozornéni a doklad zlistava
oznacen.

Pokud se stav dokladu méni na stornovany, program zobrazi podrobnosti o dokladu a dotaz, jestli
ma doklad opravdu stornovat. Po potvrzeni storna se navic provadi kontroly, jestli je mozno doklad
opravdu stornovat. V nékterych piipadech muize byt stornovani odmitnuto — zékaz storna
v pristupovych pravech obsluhy, doklad prosel uzavérkou trzby, doba stornovani je omezena v INI
souboru, atd..

V pripadé nechténého storna dokladu je mozné storno zrusit a doklad vratit do stavu, kdy ho lze
znovu pouzit. V tomto piipadé se doklad vrati vZdy do stavu rozpracovaného. Odstornovani lze
provést po zobrazeni stornované¢ho dokladu kldvesou <F3> a naslednym stiskem <F2>. Objevi se
nabidka, umoznujici doklad ulozit v rozpracovaném stavu.

9.3. Filtr

Pomoci filtru lze zobrazit v seznamu pouze doklady, které vyhovuji zadanym kritériim.

Nastaveni filtru a jeho zapnuti nebo vypnuti se provadi v samostatném okné, které se zobrazi
po stisknuti funkéni klavesy <F5>.

PodminKky filtrovani lze libovolné kombinovat. Vzdy je vSak potieba pamatovat na to, aby jejich
vzajemna kombinace davala prakticky smysl. Pokud nebude davat, po zapnuti filtru nebudou
zobrazeny zadné doklady!

Kopirovani
u prodejek

Prohlizeni
a zmény
v dokladu

Zména
u jednoho
dokladu

Zména u vice
dokladu

Stornovani

Odstornovani

Nastaveni
filtru
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Prijem
do skladu

Prvni skupina
podminek

Druha skupina
podminek

Funkce Piijem do skladu:

= Filtr vypnut
C. dokladu od : BDOBOOAOG : 999999999
Datum od : 00.00.0000 : D0.00.0000
uzaverky od : 00000 lo : 99999
dodavat. od : 0 : 99999
Dodavatel :
Yystavil
Stavy dokladd :
Uhrazené :
Zauctovane :

C.
C.

[ Zobrazit : s thradou : }

Filtr : vypnout

PFi zapnutém filtru se zobrazi nebo wytisknou pouze ty
polozky, ktere odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Okno zobrazuje dvé skupiny podminek.

C. dokladu od .. do .. - zobrazi se doklady, jejichz &isla lezi vzadaném intervalu.
Piednastavenou hodnotou je interval od 000000000 do 999999999 (tedy vSechny mozné
doklady, tyto hodnoty se také prednastavi zadanim mezery, nebo nékolika mezer).
Jako hodnoty jsou piipustné pouze Cislice.

Datum od ... do ... - zobrazi se pouze ty doklady, jejichz datum je v zadaném intervalu.
Pfednastavenou hodnotou je interval od 00.00.0000 do 00.00.0000 (tedy vSechny mozZné
doklady). Pfi zadani hodnoty od se tato hodnota piekopiruje i do hodnoty do, pokud neni
vyplnéna. Pokud zlistane n¢ktera hodnota nevyplnéna (00.00.0000), neni casovy interval z této
strany omezen.

C. uzavérky od ... do ... - zobrazi se pouze ty doklady, které jsou sou¢asti zadanych uzavérek.
Uzaveérky lze zadat jejich ¢islem, nebo vybérem z pokladniho deniku pomoci klavesy <F9>.
Pokud neni pro tento doklad zapnut zapis do deniku pfi uzavérce (viz funkce DRUHY UHRAD
A ZAPISU V PD), nema nastaveni tohoto parametru smysl.

C. dodavat. od ... do ... - zobrazi se pouze doklady vystavené na vybrané dodavatele.
Pfednastavenou hodnotou je interval od 0 do 99999 (tj. vSichni dodavatelé, tyto hodnoty se také
pfednastavi zadanim mezery, nebo nékolika mezer). Vybér lze provést bud’ zapsanim cisla
nebo vybérem z ¢iselniku obchodnich partnert klavesou <F9>. Pti zadani hodnoty od se tato
hodnota ptekopiruje i do hodnoty do, pokud neni vyplnéna. Pti vybrani jediného dodavatele
(stejna hodnota od i do) se nazev dodavatele zobrazi v kolonce Dodavatel.

Dodavatel - hodnotu lze nejlépe vybrat po stisku klavesy <F9> ze seznamu obchodnich
partnerd.

Vystavil - zobrazi se pouze doklady, které vystavil zadany pracovnik. Hodnotu lze nejlépe
vybrat po stisku klavesy <F9> ze seznamu pracovnik.

Stav dokladu - po stisku <F9> se zobrazi zadavaci okno, ve kterém je mozno vybrat, které
stavy ulozeni dokladu (uzavieny, rozpracovany, stornovany) maji byt zobrazeny.

Stav iihrady dokladu - po stisku <F9> se zobrazi zadavaci okno, ve kterém je mozno vybrat,
které stavy tihrady dokladu (neuhrazeno, uhrazeno, ¢astecn€ uhrazeno) maji byt zobrazeny.

Zauctovani dokladu - mezernikem se piepind mezi zobrazenim zauctovanych, nebo
nezauctovanych dokladu.

Ve druhé skupiné se nachazeji podminky, jejichz hodnoty mohou nabyvat jednoho

ze tFi moZnych stavii. Prvnim stavem je stav nevyplnéno (podminka se nebere v tivahu). Dal§imi
stavy jsou kromé (zobrazi se vSechny doklady mimo téch, které odpovidaji dané podmince)
a pouze (zobrazi se pouze doklady, které odpovidaji uvedené podmince). Prepind se mezernikem
nebo klavesou <F9>. Napravo od tohoto tdaje je vlastni podminka.

V piipadé piijemek je zde pouze podminka:

S tdhradou. Konkrétni druh uhrady se vybird z nabidky zobrazené po stisknuti klavesy <F9>.
Nabidka obsahuje vSechny druhy thrad, které jsou definovany pro ptfijemku ve funkci DRUHY
UHRAD A ZAPISU V PD.
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Funkce Prodejky:

Filtr vypnut

¢. dokladu od

Datum od :
uzaverky od :
odberat. od :

Odberatel :

Vystavil :

Platebni karta :
Stavy dokladi :
Zauctovane :

.
C.

Zobrazit :

Filtr : vyphout

: 000000000 1 999999999

00.00.0000 : 00.00.0000
00000 1 99999
] 1 99999

uctenky

danove doklady

zjednodus. danowvé doklady
reklamace a zaporne dokl.
se slevou

bezhotovostne

s uhradou :

Pri zapnutem filtru se zobrazi nebo wytisknou pouze ty
polozky, ktere odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Okno obsahuje dvé skupiny podminek.

Podminky v prvni skupiné jsou stejné, az na dva rozdily, jako v pfipadé¢ funkce PRIJEM

DO SKLADU:

e Misto dodavatele je samoziejmé odbératel.

e Navic je zde podminka nazvana Platebni karta - zobrazi se pouze ty doklady, které byly
zaplaceny prostiednictvim platebni karty, jejiz Cislo se zada jako hodnota podminky.

Ve druhé skupiné se nachazeji podminky, jejichz hodnoty mohou nabyvat jednoho
ze tfi moZnych stavi. Prvnim stavem je stav nevyplnéno (podminka se nebere v ivahu). Dalsimi
stavy jsou kromé, (zobrazi se vSechny doklady mimo téch, které odpovidaji dané podmince)

a pouze, (zobrazi se pouze doklady, které odpovidaji uvedené podmince).

Podminky se tykaji nasledujicich vlastnosti. Doklad je:

e Ve stavu uzavieném, rozpracovaném, nebo stornovaném. Konkrétni hodnota se vybira

z nabidky zobrazené po stisknuti klavesy <F9>,

e uzavren jako uctenka,

e uzavien jako danovy doklad,

e uzavren jako zjednoduseny danovy doklad,

e vracenka nebo zaporny doklad,

e se slevou,
e placen bezhotovostng,

e placen vybranym typem uhrady (<F9> vybere z pfednastavenych typu).

Funkce Vydejky a dodaci listy:

Filtr vypnut

¢. dokladu od :
. Datum od :
C. odberat. od :
Odbéeratel :
Vustavil

Stavy dokladd :

Zobrazit :

peOBOOOD do : 999999999
00.00.0000 do : 00,00.0000
8 do : 99999

vpdejky
dodaci listy
se slevou

vypnout

Pri zapnutém filtru se zobrazi nebo wytisknou pouze ty
polozky, ktere odpovidaji wsSem zadanym podminkam najednou !

Prodejky

Podminky v 1.
skupiné

Stavy

Podminky
ve druhé
skupiné

Vydejky a
dodaci listy
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Okno obsahuje dvé skupiny podminek.

Podminky v prvni skupiné jsou stejné, jako v pfipadé funkce PRIJEM DO SKLADU, pouze misto
dodavatele je odbératel.

Ve druhé skupiné se nachazeji podminky, jejichz hodnoty mohou nabyvat jednoho
ze tFi moZnych stavii. Prvnim stavem je stav nevyplnéno (podminka se nebere v tivahu). Dal§imi
stavy jsou kromé, (zobrazi se vSechny doklady mimo téch, které odpovidaji dané podmince)
a pouze, (zobrazi se pouze doklady, které odpovidaji uvedené podmince).

Podminky se tykaji nasledujicich vlastnosti. Doklad je:

e ve stavu uzavieném, rozpracovaném, stornovaném, zaplaceném nebo zauctovaném. Konkrétni
hodnota se vybira z nabidky zobrazené po stisknuti klavesy <F9>,

e dodacim listem,
e vydejkou,
e seslevou.

Faktury a Funkce Faktury a dobropisy:
dobropisy
= Filtr wypnut
. dokladu od : GOPOBAGAA : 999999999
C. faktury od : 0
Datum od : 00.00.0000 : 00.00.0000
uzaverky od : 00000 : 99999
odbérat. od : B : 99999
Odberatel :
Yustavil :
Stavy dokladd
Uhrazene :
Zauctovane

C.
C.

Zobrazit : faktury
dobropisy
se slevyou
po splatnosti
s uhradou :

Filtr : vypnout

Pri zapnutem filtru se zobrazi nebo wytisknou pouze ty
polozky, ktere odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Okno obsahuje dvé skupiny podminek.

Podminky v 1. Podminky v prvni skupiné jsou stejné, jako v pfipadé funkce PRIJEM DO SKLADU, pouze misto
skupiné dodavatele je odbératel. Dale je zde mozno filtrovat podle ¢isla faktury.

Stavy Ve druhé skupiné se nachazeji podminky, jejichz hodnoty mohou nabyvat jednoho
ze tfi moZnych stavi. Prvnim stavem je stav nevyplnéno (podminka se nebere v uvahu). Dal§imi
stavy jsou kromé, (zobrazi se vSechny doklady mimo téch, které odpovidaji dané podmince)
a pouze, (zobrazi se pouze doklady, které odpovidaji uvedené podmince).

Podminky Podminky se tykaji nasledujicich vlastnosti. Doklad je:
ve druhé o faktury,
skupiné .

¢ dobropis,

e se slevou,

e po splatnosti.
e placen vybranym typem uhrady (<F9> vybere z pfednastavenych typt).

Zapnuti Celou funkeci filtru mizete zapnout nebo vypnout tak, Ze kurzor premistite do spodni ¢asti okna na

a vypnuti filtru slovo zapnout nebo na slovo vypnout a stisknete klavesu <Enter>. Druhou moZnosti je stisknuti
klavesy <F7> pro zapnuti, resp. klavesy <F8> pro vypnuti. V obou piipadech se okno nastavovani
podminek vzapéti uzavte.
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Informace o tom, ze je filtr zapnut, je zobrazena v pravém hornim rohu okna seznamu Indikace stavu
dokladu (blikajicim napisem Filtr). Pokud mate pravé zobrazeno okno pro nastavovani filtru, je filtru
aktualni stav filtru zobrazen v jeho levém hornim rohu.

Nastaveni filtru 1ze ulozit klavesou <F2>. Pokud bude filtr ulozen v zapnutém stavu, bude to UloZeni
znamenat, ze pii kazdém vyvolani dané funkce bude filtr zapnut v tom nastaveni, v jakém byl nastaveni
ulozen! A to i tehdy, byl-li mezi uloZenim nastaveni a novym vyvolanim funkce ukonéen program. filtru
Smazat ulozené nastaveni filtru Ize stiskem <Ctrl F2>,

Zapnuty filtr zpomaluje veskerou praci v seznamu dokladi. Proto je vhodné ho zapinat pouze na
nezbytné nutnou dobu.

9.4. Detall dokladu

Podrobnosti o dokladu, na kterém se V seznamu nachazi kurzor, lze zobrazit v okné detailu Detail dokladu
dokladu, ktery se nachazi ve spodni ¢asti obrazovky. Detail 1ze zapnout i vypnout stiskem klavesy
<F4>. Obsah detailu je zavisly na typu dokladu, nize uvedeny ptiklad je pro fakturu:

.1 uzavreny
MAKRO CR spol. s r.o. 17.12.2012 14:47
17.12.2012
Evropska 15 17.12.2012 Prodavac 1

160 00 Praha 6 342.70
00288918 0.00
006-00288918 prevodem

9.5. Souhrnné informace

Tato funkce secte rtizné udaje zdokladi vseznamu. Vyvold se stiskem klavesy <F6>.
V zavislosti na poc¢tu dokladit mtize vypocet souhrnu trvat delsi dobu. Vypocet 1ze prerusit klavesou
<Esc>. Po ukonc¢eni vypoctu se na obrazovce objevi tabulka, kterd obsahuje vSechny souhrnné
udaje o dokladech v seznamu, které lze zjistit.

Nize je uveden piiklad souhrnu funkce FAKTURY:

Souhrn faktur

2 2
20.8 30.83 6.17 37.00
14.0 420.87 28.93 479.80

: 451.70 65.10 516.80

Jestlize je pred vyvolanim souhrnu zapnuty filtr, program jeho nastaveni vezme v Gvahu a
zobrazi souhrnné informace pouze pro vyfiltrované doklady

Podobné lze pied spusténim funkce oznalit nékteré doklady (pomoci klavesy <Ctrl> a
kurzorovych $ipek). Souhrn se potom tykat pouze oznacenych dokladu.

Stisknutim klavesy <F10> Ize souhrnny piehled vytisknout.

Zobrazeny souhrn se zrusi klavesou <Esc>.
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Nabidka tiskt

Piijem
do skladu

Prodejky

9.6. Export dokladu

Vétsinu dokladd 1ze ptimo ze seznamu exportovat do nékolika formati a vznikla data importovat
do jiné instalace programu TRIFID, pfipadné do programu jiného. Exportovat Ize jeden nebo vice
dokladt najednou (po piedchozim oznaéeni pomoci klavesy <Ctrl> a kurzorovych §ipek). Samotny
export se spusti stiskem <Alt F6>. Zobrazi se nabidka zptisobu exportu:

Standardni
Do HML/CSY souboru

Navrat

Standardni export ukladd data do DBF souborti a je ureny pfedevSim pro vzajemnou
komunikaci jednotlivych instalaci programu TRIFID. Postup pfi komunikaci je popsan v kapitole
Pi‘enos dokladit, Export dokladi.

Export do textovych formati typu XML a CSV je vhodny pro pienos dat do jinych programt.
Datovy soubor je nezadvisly na verzi programu TRIFID a jeho obsah lze modifikovat pomoci
transformacniho souboru tak, aby vyhovoval konvencim jiného programu a umozioval tim jeho
import.

Po vybéru XML/CSV exportu se zobrazi tabulka s dal§imi parametry:

kil x
Typ exportu: f* XML i~ sy
Vystupni slozka:
[ExPORT =]

[~ Transformace vystupniho souboru:

| &l
\/ Expaort I x Storno (Esc) |

Zde se vybere format exportu, slozka, kam se ma ulozit vysledny soubor a pripadny transformacni
soubor. V piipadé exportu vice dokladti najednou se ukladaji vSechny doklady do jediného souboru.

9.7. Tisk seznamu dokladu

Seznam doklad miZzete vytisknout na tiskarn€ v nékolika rtiznych formach. Stisknéte klavesu
<F10>. Na obrazovce se objevi okno s nabidkou zpisobu tisku:

Funkce Piijem do skladu:

e Seznam prijemek - vytiskne se stru¢ny seznam piijemek.

e Seznam piijemek + DPH - vytiskne se seznam pfijemek s rozepsanymi sazbami DPH.

e Seznam prijemek + pol. - vytiskne se opis piijemek se v§emi tidaji a polozkami.

Funkce Prodejky:

e Seznam prodejek - vytiskne se stru¢ny seznam prodejek.

e Seznam prodejek + DPH - vytiskne se seznam prodejek s rozepsanymi sazbami DPH.

e Seznam prodejek + pol. - vytiskne se seznam prodejek se vSemi udaji a polozkami.

e Seznam prodejek + slev - vytiskne se seznam prodejek, na kterych byla poskytnuta sleva.
e Seznam prodejek + zap. - vytiskne se seznam prodejek, které obsahuji zaporné polozky.
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e Seznam prodejek + NC - vytiskne se seznam prodejek doplnény o sumu nakupnich cen.

e Seznam prodejek + bezh - vytiskne se seznam prodejek, které byly placeny zcela, nebo z&asti
bezhotovostné.

Funkce Vydejky a dodaci listy:
e Seznam vyd/dod - vytiskne se struény seznam vydejek a dodacich listu.

e Seznam vyd/dod + DPH - vytiskne se seznam vydejek a dodacich listd s rozepsanymi sazbami
DPH.

e Seznam vyd/dod + pol. - vytiskne se opis vydejek a dodacich listt se v§emi udaji a polozkami.

e Seznam vyd/dod - slevy - vytiskne se seznam vydejek a dodacich listd nakterych byla
poskytnuta sleva.

o Seznam vyd/dod + NC - vytiskne se seznam vydejek a dodacich listt doplnény o sumu
nakupnich cen.

Funkce Faktury:

e Seznam faktur - vytiskne se struény seznam faktur.

e Seznam faktur + DPH - vytiskne se seznam faktur s rozepsanymi sazbami DPH.

e Seznam faktur + pol. - vytiskne se opis faktur se v§emi tidaji a polozkami.

o Seznam faktur —slevy - vytiskne se seznam faktur, na kterych byla poskytnuta sleva.
e Seznam faktur + NC - vytiskne se seznam faktur doplnény o sumu nakupnich cen.

e Seznam faktur + zbyva - seznam faktur vcetné ¢astky, ktera je neuhrazena (méa smysl, pokud
se u faktur oznacuje jejich uhrazeni)

V pripadg, Ze pied tiskem mate zapnuty filtr, program jeho nastaveni vezme na zietel a vytiskne
pouze ty doklady, které budou vyhovovat nastaveni filtru.

Podobné to funguje pokud pied tiskem oznacite nékteré doklady (pomoci klavesy <Ctrl>
a kurzorovych Sipek). Pak se vytisknou se pouze tyto doklady.

9.8. Tisk jednotlivych doklad ze seznamu

Ptfimo ze seznamu dokladi lze vytisknout jednotlivé doklady bez jejich predchoziho zobrazeni,
coz ma smysl hlavné v ptipadé, Ze se tiskne vice dokladd najednou. Po stisku <Alt F10>
v seznamu dokladii se objevi nabidka s moznostmi tisku vSech podob dokladl, které tento typ
umoziuje, stejnym zplsobem, jako kdyby se stisklo <F10> piimo v konkrétnim zobrazeném
dokladu.

Tisk se tyka dokladu, na kterém je umistén kurzor, piipadné vice dokladii najednou, jsou-li
predem oznaceny, nebo vyfiltrovany stejnym zplsobem, jako v pfedchozi kapitole.

9.9. Pristup do Ciselniku obchodnich partneru

Piimo ze seznamu dokladii mtZete pfejit do funkce oznacené v nabidce CISELNIKY jako
OBCHODNI PARTNERI. Pfemistite kurzor do sloupce s ¢islem dodavatele/odbératele a stisknete
klavesu <F9>. Tim vyvolate funkci OBCHODNI PARTNERI stejné jako volbou z nabidky CiSELNIKY.
Po ukonceni funkce OBCHODNI PARTNERI se program vrati zpét do toho seznamu dokladu,
ze kterého byla funkce vyvoléna.

9.10. Ukonceni prace v seznamu dokladu

Praci v libovolném seznamu dokladi muzete ukondéit tak, ze stisknete klavesu <Esc>. Po
ukonceni prace v seznamu se program TRIFID vrati tam, odkud byl seznam vyvolan.

Vydejky a
dodaci listy

Faktury

Tisk s filtrem

Tisk
oznacenych
dokladu







Piijemky

10. Prijemky

Tato kapitola popisuje vytvafeni piijemek, ale vzhledem k tomu, Ze vétSina popsanych postupt
funguje i v ostatnich dokladech, je popis je v nékterych ptipadech obecny a plati i doklady
popisované v dalsich kapitolach.

10.1. Seznam prijemek

Spusti se volbou PRIJEM DO SKLADU z nabidky DOKLADY. Obsahuje tyto informace:

— Prijem do skladu

Cislo

|[Faktura  |Datum |C.dod |Dodavatel |Suma s DPH |§
0BBBOBAL 14.12.2012 1|MAKRO CR spol. s r.o. 19.62|U
PAPBBOBA2 14.12.2012 1|MRAKRO CR spol. s r.o 812.59|U
pAPBROBA3 17.12.2012 2|0ANTO spol. s r.o. 1/18.66|U
PODBBOBBL 17.12.2012 3| VITAKIN 1429.60|0

Zakladni informace o dokladu:

o Cislo - ¢islo dokladu.

o T -typ dokladu. V tomto ptipadé pouze velké pismeno P - piijemka.
e Faktura - ¢islo prijaté faktury, pokud je vyplnéno.

e C.dod - &islo dodavatele, na kterého byl doklad vystaven.

e Dodavatel - nazev firmy dodavatele, na kterého byl doklad vystaven.
e Sumas DPH - celkova suma s DPH.

Posledni sloupec - S udava stavy, ve kterych se pravé doklad nachazi. Prvni znak udava stav
ulozeni. Mozné hodnoty jsou:

e O - rozpracovany doklad (informace o dokladu jsou na barevnych monitorech zapsany zelenou
barvou).

e E - rozpracovany doklad pravé editovany jinou stanici (barva ¢ervena).
e S -stornovany (barva Seda)
e U - uzavieny (barva ¢erna).

Druhy znak udava stav zaplaceni dokladu. Pokud doklad placeny neni, je sloupec prazdny, jinak
jsou mozné dvé hodnoty:

e P -zaplaceny.
e C - CasteCné zaplaceny.

Tteti znak udava stav zaucétovani dokladu. Pokud doklad zauctovan neni, je pole prazdné, po
zauctovani je zde pismeno Z - zauc¢tovany (barva radku fialova).

Zakladni
informace

Stavové
informace

10-1
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Hlavicka
prijemky

Informace
o dodavateli

Datum
vystaveni

Prijata faktura

islo dokladu

Interni
poznamka

Pohyb kurzoru

Presun
do polozek
a zpét

10-2

10.2. ZaloZeni nové prijemky

Nova piijemka se zakladda v seznamu piijemek stiskem klavesy <Insert>. Zobrazi se okno
s hlavickou ptijemky, kde lze zadat tyto udaje:

Prijemka
Dodavatel ¢.: 10 Prijata faktura:
jmeno/firma: TRIFID software . faktury: 12468
adresa: biednavky :
Rokycanova 114 Uhrada: prevodem

266 01~ VYysoke Myto

ICO: 6455655 Splatnost: 26.12.2012
. DIC: 263-8546595 Datum DPH:
Cislo uctu:

VYystaveno dne: 17.12.2012 Kod rady: P |Doklad cislo: 000000005

Int. poznamka:

Informace o dodavateli (Cislo, firma, adresa, ICO, DIC) jsou nepovinné, to znamena, Ze je
dovoleno je i nevyplnit. Doporucuje se ovSem mit je vyplnéné a to Ize nékolika zptsoby:

Ruénim vyplnénim jednotlivych kolonek (dodavatel potom nemé zadné Cislo, coz znesnadiiuje
jeho vyhledani v prehledech).

Zadanim jejich &isla (nebo ICA - zalezi na nastaveni v RADACH DOKLADU), tim se provede
vybér z Ciselniku Obchodnich partnert.

Stiskem klavesy <F9> se zobrazi Ciselnik Obchodnich partnert, kde 1ze dodavatele obvyklym
zpusobem vyhledat a pfesunout do pfijemky klavesou <Enter>. V pfipadé, ze dodavatel
v ¢iselniku neexistuje, Ize ho pii této prilezitosti zalozit.

Pii zadani neexistujiciho &isla nebo ICA dodavatele program nabidne moznost zaloZeni jeho
karty. Po jejim vyplnéni a uloZeni klavesou <F2> se tyto udaje pouziji na pfijemce. Stejnym
zpusobem lze zalozit kartu Obchodniho partnera i po stisku <Ctrl F3>.

1
2.
3

Vystaveno dne - datum vystaveni dokladu. Pfedvyplnéno je aktualni datum.
Informace o prijaté faktuie:

Cis. faktury - az 10mistné ¢islo dodavatelské faktury.

C.objednavky — az 14mistné &islo objednavky, na zakladé ktera byla faktura realizovana.

Uhrada - forma thrady se vyplituje vybérem z nabidky po stisku klavesy <F9>. Nabizené formy
uhrady lze nadefinovat ve funkci DRUHY UHRAD A ZAPISU v PD. Dal§i moznosti vyplnéni je pfimo
napsat koéd pozadované formy uhrady.

Splatnost - datum splatnosti.
Datum DPH - datum uskute¢néni zdanitelného pInéni.
Doklad cislo - zde program piedvyplni Cislo piijemky, které je o jedno vétsi, nez je posledni

¢islo dokladu uvedené v fadach dokladt. V piipadé potieby lze toto Cislo prepsat, coz se da
pouzit v ptipadg, kdy je tieba vést vice iad prijemek, nez jednu.

Pti vytvateni dalsiho dokladu bude opét nabizeno ¢islo z piivodni fady. Program lze nastavit i tak,
aby se zménéné Cislo zapsalo do konfigurace (viz kapitola Zapisovat zménéné cislo dokladu
do rady.)

Int. poznamka - do interni poznamky je mozno zapsat jakékoliv poznamky. Jsou nevefejné
anikde se netisknou. Lze je doplnovat kdykoliv, i na uzavieném dokladu. Ulozi se vzdy
po jejich zméng, nebo po stisku klavesy <F2>.

Pohyb kurzoru po okné hlavicky je po stisknuti klavesy <Enter> do jisté miry ur€ovan udaji,
které je nutno v danou chvili vyplnit. Kromé toho lze kurzor posunovat Sipkami, pfipadné doleva
kombinaci klaves <Shift Tab> a doprava klavesou <Tab>.

Pomoci Sipek se lze presunout i mezi oknem hlavicky a polozkami dokladu (<Sipka doli>
na poslednim fadku okna hlavicky) a naopak (<Sipka nahoru> na prvé polozce dokladu).
Z polozek Ize do hlavicky skocit také po stisknuti kombinace klaves <Ctrl F7>.
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Vsechny zadané udaje lze pii upravach rozpracovaného dokladu kdykoliv zménit, pti opusténi
rozpracovan¢ho dokladu je nutno zmény ulozit klavesou <F2>.

V hlavi¢ce uzaviené piijemky Ize kromé interni poznamky zménit, nebo doplnit také c¢islo Zména
faktury, cislo objednavky, datum splatnosti a datum uskutecnéni zdanitelného plnéni. na uzavieném
Pro ulozeni zmén v tomto piipadé staci ukoncit editaci hlavicky. dokladu

10.3. Radky p¥ijemky

Radky p¥ijemky mohou obsahovat nékterou z nasledujicich informaci:
e polozku skladu zbozi (<F3>),

¢ polozku skladu obald (<F4>),

o textovy fadek (<F6>),

e opravné a zaokrouhlovaci polozky (<Ctrl F9>).

Typ zadavaného tadku se urci stiskem klavesy uvedené v zavorce u ptislusného typu.

— Prijemka —————— Polozka: Ceny: bez DPH —
Doklad ¢.: dne: prijal:
Dodavatel : rozpracovany
. Cislo Nazev Mnozstvi Nak.cena/;
32 Bernard svetly lezak 100,00 ks 4 .92
1 lahev pivni 160.00 ks 3.00
33 Kofola 21 60.00 ks 16.38
34 Podébradka jablko 1,51 60.00 ks 9.90
50 Colon BIO-AKTIVY 2.5kg 10.00 ks 62.30
51 Lak na vlasy Pantene 20.00 ks 39 .34
52 Praci prasek Persil 3kg 10.00 k= HIEEEEE
Soucty Cen bez DPH: s DPH:
— Prod. cenv s DPH: 189.00 0.00 — Marze: 17.16 % -100.00 % —

Jednotlivé fadky se vypliuji postupné. Po vyplnéni fadku program automaticky vytvori na konci Vkladani
dokladu dal$i prazdny tadek. Nemusite vSak tento postup dodrzovat a muzete kdykoliv pomoci a mazani
kurzorovych klaves pfemistit kurzor na udaj, ktery pravé chcete upravit. Cheete-li vloZit novou Fadku
radku mezi jiZ existujici, pfemistéte kurzor na fadku, pted kterou chcete vlozit novou a stisknéte
soucasné klavesy <Ctrl Insert>. Obdobné, chcete-li n&jakou fadku vymazat, premistéte na ni
kurzor a stisknéte soucasné klavesy <Ctrl Delete>. Pocet vyplnénych fadku je na dokladu zobrazen
na d¢lici ¢afe mezi hlavickou a polozkami. Pocitaji se pouze fadky obsahujici polozky s cenou,
tj. zbozi, obaly, prace, nepoditaji se textové fadky.

Radek uréeny pro skladové poloZky se vyplituje takto. Po vytvofeni prazdného tadku program Zadavnl
« 12 2 ar N w1 o C . >1_~. polozky z
ocekava zadani ¢€isla polozky z ¢iselniku (pro zbozi lze i kod, zkratka nebo skupina - zaleZzi &iselniku

na nastaveni preferovaného ¢iselniku v RADACH DOKLADU). MoZné postupy jsou tyto:

Zadani cisla polozky a stisk klavesy <Enter>. Pokud polozka takového cisla v ¢iselniku jiz
existuje, zobrazi se. Jestlize ji program nenajde, nabidne vytvoreni nové (viz dale).

Stisk Kklavesy <F9>. Toumozni vybrat polozku pifimo z pFislu§ného ¢iselniku (pomoci
kurzorovych klaves a klavesy <Enter>). V zobrazeném ciselniku lze pracovat stejné, jako kdyby
byl vybran piimo z nabidky CISELNIKY (zaloZeni nové polozky, Giprava a zruseni polozky existujici,
tiidéni, zapnuti filtru apod.). Pokud je pfi vybéru polozek v Ciselniku zapnut filtr, zistava zapnuty
po celou dobu prace s dokladem a neni nutno ho pii dal$im vybéru klavesou <F9> znovu zapinat.

U zbozi v piipadé, ze preferovanym ¢iselnikem je kod, je mozno pro vybér pouzit snimaé

v

¢arového kédu. Podrobnéjsi informace v kapitole Vybéer pomoci snimace ¢arového kodu.
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Vzhledem k tomu, Ze program umoznuje pouzivani duplicitniho kédu, tj. stejného kddu pro vice
polozek, je tfeba v tomto piipadé umoznit obsluze vybér spravné polozky. Proto pti zadani takového
kédu do dokladu (ru¢né i snimac¢em) je zobrazeno pomocné okno pro vybér spravné polozky:

— Prijemka ————— Polozka: Ceny: bez DPH —
Doklad ¢.: dne: prijal:
Dodavatel : rozpracovany
. Kod/Cislo Nazewv Mnozstvi Nak.cena/j
8594003352300 Bernard svétly lezak 100.00 ks 4.92
1 lahev pivni 100.00 ks J.00
8094003849602 Kofola 21 60.00 ks 16.38
8594006820097 Podébradka jablko 1,51 60.00 ks 9.90
Colon BIO-AKTIVY 2.5kg 10.00 ks 62.

Baterie alkalicka 1.5Y

Prepinani Ciselnik, podle kterého se polozky vybiraji lze piepinat klavesou <Alt F3>. Je tak mozno st¥idavé
Ciselniku vybirat podle: Cisla, Kédu, Skupiny, Zkratky
pro vybér

Pokud pfijimana polozka v ¢iselniku neexistuje, lze ji béhem vyplitovani polozek zalozit. Provede
se to stiskem klavesy <Ctrl F3>, pfipadné tuto moznost program sam nabidne, je-li zadana

Zalozeni nové L N . A
neexistujici polozka. Pokud program zadanou kartu nenajde zobrazi nabidku:

polozky

Zalozit novou polozku Insert
Skok do ciselniku zbozi F9

Navrat zpéet

Moznosti potom jsou:

e Zalozit novou kartu (klavesa <Insert>).

e Presunout se do ¢iselniku zboZi a situaci vyfeSit tam (klavesa <F9>).

e Klavesou <Esc> se vratit do ptijemky, pokud $patné ¢islo bylo zadano omylem

Pokud je vybrano zalozeni nové karty, objevi se prazdna karta zbozi, stejnd, jako kdyz se zaklada
piimo v ¢iselniku zbozi. Karta se obvyklym zptisobem vyplni a po jejim uloZeni klavesou <F2> je
automaticky vybrana na doklad.

Zadani Po vybrani zbozi je tfeba zadat pfijimané¢ mnoZstvi. Pfedvyplnéno je jednotkové mnozstvi,

mnozstvi které lze prepsat a potvrdit klavesou <Enter>. Mnozstvi lze zadat i zapornym ¢islem (napise se
pred n€j znaménko minus). D4 se tim realizovat opacny pohyb, v ptfipad¢ piijemky tedy vraceni
polozky zpét dodavateli.

Kalkulator Pro usnadnéni pfipadného piepoctu jednotek pii zadavani mnozstvi (baleni zbozi na pocet kust,
hmotnost nebo rozméry na kusy a podobné¢) existuje v programu jednoduchy kalkulator. Vyvola se
na poloZce MnozZstvi klavesou <F9>:

Hodnotal Operace Hodnota?

00 . 000 *

Pouziti je stejné jako u normalni kalkulacky. V zobrazené tabulce je tieba vyplnit prvni hodnotu,
matematicky operator (+ - * /) a druhou hodnotu. Vypocet se provede klavesou <Enter> a zaroven
se prenese do udaje mnozstvi. Pti priStim pouziti si kalkulator pamatuje minulé hodnoty, coz mutize
zjednodusit zadavani opakujicich se vypoctu.
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Pii zadavani polozek a zejména pii dodateCnych upravach dokladu je mozné také upravit
mnozstvi polozky pfipocCtenim. Na tidaji s mnozstvim se po stisku klavesy <+> objevi moZnost
zadat dodate¢né mnozstvi, které se ke stavajicimu mnozstvi pripocte:

— 7 >> =
8594003352300 Bernard svetly lezak 160.060 ks 4,92
1 lahev pivni 1680.680 ks J.00

8594003849602 Kofola 21 60.00 ks 16.38
8594006820097 Podébradka jablko 1,51 60.00 ks 9.90
Colon BIOD-AKTIY 2.5kg 10.680 ks 62.30

Lak na vlasy Pantene 20.00 ks 39.34

Praci prasek Persil 3kg 150.00 ks 134 .43

Pripocitat mnozstvi :

Pouziti je vyhodné pti postupném predavani zbozi, které se pfipisuje na otevieny doklad do stejné
polozky. Kazdy dalsi piijem, nebo vydej se da ptipocist timto zpisobem. Pokud se ma mnozstvi
odecist, je tfeba po stisku <+> zadat zaporné Cislo, uvedené znaménkem minus.

Nékupni cena je pfedvyplnéna hodnotou posledni nakupni ceny z karty zbozi, ptipadné nakupni
cenou z karty obalu. Tyto hodnoty je v pfipadé potieby nutno piepsat aktualni nakupni cenou.
Pokud nedoslo ke zméng, staci je pouze potvrdit stiskem klavesy <Enter>.

Stisknete-li na cen¢ klavesu <F9>, program vam k ni v zobrazeném zvlastnim okné umozni zadat
procentualni piirazku nebo slevu. Prirazka se pfitom zadava jako kladna hodnota s presnosti na 2
desetinna mista. Podobné je to se slevou, musi se vSak pied hodnotu zadat také znaménko minus
(na numerické klavesnici kldvesa <->)!. Po stisknuti klavesy <Enter> se nakupni cena ihned
piepocita.

Pro zapis nakupnich cen lze pouzit rizné kombinace: cenu za jednotku mnozstvi bez DPH,
nebo s DPH, cenu za celkové mnozstvi polozky bez DPH, nebo s DPH. Kombinace se piepinaji
klavesou <Alt F7> a zvoleny stav je indikovan v hlavi¢ce (idaj Ceny) a v nadpisu sloupce s cenou.

Poznamka: pokud potfebujete piijimat zbozi na sklad v jiné méné, kontaktujte autory programu.

Z nakupni ceny se kurzor piesune na sazbu DPH. Vzhledem k délce polozky, ktera se nevejde
najeden tadek, je sazba DPH normalné neviditelna (schovana za pravym okrajem obrazovky)
a objevi se, az kdyZ se na ni ptesune kurzor. Pfitom dojde ke skryti mnozstvi, pfipadné i nakupni
ceny. Prednastavena je sazba, ktera je uvedena u polozky v Ciselniku. Tu lze potvrdit klavesou
<Enter>. Pokud je tfeba jednorazové piijmout zbozi Vv jiné danové sazbé, nez ktera je uvedena
na skladové karté, 1ze sazbu piepnou stiskem klavesy <Mezernik>, nebo vybrat z nabidky platnych
sazeb po stisku <F9>. V ptipadé nutnosti 1ze zadat i sazbu, ktera je jiz v souCasnosti neplatna,
vybérem z tabulky starSich sazeb po stisku <Ctrl F9>.

Zména sazby se tyka pouze polozky dokladu, tj. nezapiSe se do karty v ¢iselniku.

Pokud je zadana polozka, se kterou je sprazena dalsi polozka, ptipadné vice polozek, jsou tyto
polozky ptidany na doklad automaticky. Pokud maji spfazené polozky stejnou jednotku mnozstvi
jako polozka zakladni, tak se také automaticky upravuje jejich mnozstvi na dokladu pii zadani
mnozstvi zdkladni polozky.

Pti pfijmu polozek s doplitkovym tidajem je nutno vzdy tento tidaj pro kazdou piijimanou polozku
vyplnit. Kazda jednotliva hodnota doplitkového tdaje se na piijemce piijima samostatnym fadkem.
Doplnkovy tdaj se nachazi na konci tadku v piijemce (za sazbou DPH). Pokud je doplikovy udaj
datum, je nutno ho napsat. Obecny dopliikovy Gdaj je mozno vyplnit t€émito zptisoby:

e Vybrat pfednastavené hodnoty pro zadavanou kartu — stiskem <F9>

e Vyplnit hodnotu jejim zapsanim — pokud dosud neexistovala, bude do tabulky hodnot doplnéna

e Hromadnym zapisem mnozstvi k jednotlivym hodnotam. Po zadani polozky zbozi a vyplnéni
nakupni ceny se na hodnoté doplitkového udaje stiskne <Ctrl F9> a objevi se tabulka, do které
je mozno zadat pfijimané mnozstvi pro kazdou hodnotu:

Zadani
nakupni ceny

Sleva

a prirazka

Prepinani
nakupnich cen

Sazba DPH a
jeji zména

Sprazena
polozka

Polozka
s dopliko-
vym udajem
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Seznam Akci

DalSi Fradek

Automatické
scitani
polozek

Vypliovani
textového
fadku

Pouzivani
souctovych
udaju
Soucty
hmotnosti
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= Prijemka Polozka: Ceny: bez DPH —
— triko bavlnéne — prijal:
barva | Prijmout | Ma sklade novy
Doplnkovy udaj
bila 2.00 0.00 <4 —
cerna 3.00 1.00
modra | (.00 0.00
zelena .00 0.00 s DPH:
razova 0.00 2.00

| vtomto rezimu zobrazeni lze tabulku hodnot upravovat (pfidavani, mazani a oprava hodnot)
obdobné jako v karté zbozi. Po vyplnéni se tabulka zpracuje klavesou <F2> a na piijemku se ptida
patficny pocet fadki se zadanym mnozstvim a dopliikovym tdajem. Nékupni cena je pfedvyplnéna
podle prvni zadavané polozky a lze ji dodatecné upravit, pokud je pro rizné doplitkové udaje rizna.

Pro kontrolu, zda se piijimana polozka vyskytuje v né¢jaké cenové akci, je mozno stiskem <Alt
G> zobrazit seznam akci.

Po stisknuti klavesy <Enter> v poslednim sloupci se kurzor piemisti na nasledujici fadek
dokladu. Pokud nasledujici radek:

e neexistuje, tak se vytvori. Bude v8ak prazdny a stejného typu, jakého je predchozi vyplnény
radek. Kurzor se umisti do jeho prvého sloupce a program oc¢ekava zadani dalsi polozky.

e existuje a je jiného typu, nez text, kurzor se umisti do sloupce s mnozstvim.

Pokud je v LOKALN{ KONFIGURACI nastaven parametr S¢itani poloZek a pokud se znovu vybere
polozka stejného Cisla, ktera jiz na dokladu figuruje, pak se mnozstvi takové polozky automaticky
pricte kmnozstvi ujiz dfive vybrané polozky stejného cisla. Tato vlastnost se hodi
napft. pro pripojené obaly (stejné obaly pak nezabiraji vice fadkd, ale pouze jeden), nebo pii pouziti
snimace ¢arového kodu.

Parametr S¢itani poloZek v LOKALNI KONFIGURACI lze nastavit na hodnoty:

e Pii vybéru polozky - polozky se scitaji pritbézné pti vytvareni dokladu.
e Pii uzavieni dokladu - polozky ziistanou rozepsané a sectou se az pii uloZeni a tisku dokladu.

Pokud je v parametru Séitani poloZek zapnuto Kontrolovat cenu, tak se s¢itani neprovede
Vv pfipad¢, Ze se nove vybrana polozka od diive vybrané odliSuje jednotkovou cenou.

S¢itani se neprovadi u polozek, které maji rizny doplikovy uda;j!
Textovy tadek se zalozi stiskem klavesy <F6>. Muze obsahovat libovolny text o délce maximalné
60 znakil. Na dokladu jich mtize nasledovat i vice za sebou.

Textové tadky lze vypliovat také vybérem z Ciselniku TEXTY, kde je vhodné mit nadefinované
Casto se opakujici textové fadky. Vybér se provede:

e Zobrazenim ¢iselniku textt klavesou <F9> a nasledny vybér klavesou <Enter>.

e Zapsanim zkratky textu a stiskem klavesy <Enter>.

Takto zadané textové fadky se chovaji stejné jako kdyby byly vyplnény ruéné a lze je dale
libovoln¢ upravovat.

Pokud je v GLOBALNI KONFIGURACI nastaveno pouzivani souctovych udajt, jsou souctové udaje
zbozi za cely doklad poscitany v jeho hlavicce. Jejich soucet se také muze také objevit na tiskovém
formulafi pfijemky, pokud je to povoleno v parametrech pfijemky v RADACH DOKLADU.

Podobnym zplisobem program s¢ita jednotkové hmotnosti, pokud jsou v pouzitych kartach zbozi
uvedeny. Soucet se nachazi na spodnim fadku pfijemky a lze ho obdobnym zptisobem tisknout.
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Na konci formulafe je uveden celkovy soucet nakupnich cen bez DPH a vysledny souc¢et dokladu
s DPH po pfipadném zaokrouhleni. Tyto soucty program sam vypocitava na zaklad¢ zadanych
jednotkovych cen a mnozstvi.

Vyslednou ¢astku piijemky 1ze ruc¢né upravit. Jednak jejim pfepsdnim na pozadovanou hodnotu,
dale je mozno po stisku <F9> zadat bud procentudlni pfirazku nebo (se zapornym znaménkem)
slevu. V obou uvedenych piipadech je zména celkové ceny rozpusténa do cen jednotlivych
polozek.

Pii vybéru polozky z ¢iselniku zobrazeného po stisknuti klavesy <F9> lze vyuzit i hromadného
vybéru. Potiebné polozky se oznaci béznym zpusobem (klavesa <Ctrl> a Sipky) a klavesou
<Enter> se nardz pienesou do dokladu. V dokladu se objevi s nulovym mnozstvim.

Klavesou <Ctrl F9> lze zobrazit nabidku dalSich moznosti zadani:

Dalsi naklady/slevy rozpusténe v nak.cene
Dalsi naklady/slevy nerozpustene v n.cene

Halerove wyrovnani / zaokrouhleni
Kopirovat polozky ze vzoroveho dokladu _
‘realizovat polozky z objednavky dodavateli

Naklady/slevy rozpusténé v nakupni cené - voli se stiskem kombinace klaves <Ctrl F9>
a Vv nasledn¢ zobrazené nabidce vybérem volby Dalsi naklady/slevy rozpusténé v nakupni cené.
Smyslem polozky je zohlednit dodate¢né naklady nebo slevy poskytnuté dodavatelem na cely
nakup, které nejsou jesté rozpustény do cen polozek dodavatelského dokladu (faktury). Rozpus§téni
nakladi se promitne aZ do zprimérovanych nakupnich cen nakartach zbozi (oball).
Na ptijemce se viditelné nakupni ceny polozek zbozi a obalii vSak nezméni (na rozdil
od dodateénych nakladi zadavanych na souctech). Tim se mize dosahnout toho, Ze celkova suma
ptijemky pak bude stejna, jako suma na dodavatelské faktufe a zarovein vSe bude spravné
zauctovano ve spolupracujicim ucetnictvi (pokud takové je nadefinovano). Pokud se na piijemce
vyskytnou obaly, jste dotazani, zda se naklady/slevy maji také rozpustit do zprimérovanych cen
téchto obali. Odpovézte podle potieby stiskem klavesy <A> jako ano, nebo klavesy <N> jako ne.
Pro zadani zapornych nakladu (slevy) stisknéte ve sloupci s mnozstvim klavesu <->.

Kromé samotné ceny nakladu je mozné zadat i jeji sazbu DPH. Zména z piednastavené nulové
hodnoty se provadi stejné, jako napft. u polozky zbozi.

Naklady/slevy nerozpusténé v nakupni cené - voli se stiskem kombinace klaves <Ctrl F9>
a Vv nasledn¢ zobrazené nabidce vybérem volby DalSi naklady/slevy nerozpus§téné v n. cené.
Smysl polozky a prace s ni je stejna, jako v piipadé rozpusténych nakladi. Hlavnim rozdilem vsak
je, Zze naklady se nerozpoustéji do zprumérovanych nakupnich cen na kartach zbozi (obali).

Haléfové vyrovnani/zaokrouhleni - smyslem této polozky je zohlednit zaokrouhlovaci rozdil
mezi vypoctenym a né&jakym zplsobem zaokrouhlenym souctem s DPH. Polozka se na doklad miize
dostat za nasledujicich situaci:

o Automaticky, kdyz v prubéhu vytvareni dokladu dojde k automatickému zaokrouhleni sumy
vyplyvajici z nastaveni parametru Zaokrouhlovat sumu. Parametr se nastavuje ve funkci
RADY DOKLADU u fady odpovidajici ptijemce.

e Po rucnim zaokrouhlenim sumy s DPH tak, aby suma odpovidala sumé na dodavatelském
dokladu (faktute).

e Rucné, vybérem volby Haléfové vyrovnani/zaokrouhleni z nabidky vyvolané pred vybérem
nové polozky dokladu po stisknuti kombinace klaves <Ctrl F9>. V tomto ptipadé je nutno
zadat jak cenu, tak i sazbu DPH.

Pokud v pribéhu tvorby dokladu pominou diivody existence zaokrouhlovaciho rozdilu, je
polozka z dokladu automaticky vymazavana.

Na dokladu je tento typ polozky vZdy umistén na konci, za posledni polozkou dokladu.

Tato volba slouzi pro prevzeti objednavky do pfijemky. Zobrazi seznam objednavek
vyfiltrovany tak, Ze jsou zobrazeny pouze odeslané, ale nezrealizované objednavky od toho
dodavatele, na kter¢ho je vystavena pifijemka. V seznamu je nutno najet kurzorem na patfi¢nou

Celkové
soucty

Hromadny
vybér polozek

Dalsi
moznosti
zadani

Naklady
rozpusténé

Naklady
nerozpusténé

Halérové
vyrovnani/
zaokrouhleni

Zrealizovat
polozky
z objednavky
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objednavku a vybrat ji k pfenosu klavesou <Enter>. Polozky objednavky se prenesou do piijemky,
kde je mozno je dale upravovat. Pfenesena objednavka je timto oznaCena jako zrealizovana.
Do jedné piijemky lze timto postupem pienést i vice objednavek.

Tato volba slouzi pro piekopirovani poloZek jiného dokladu do prijemky, naptiklad pfi
opakovanych dodavkach, kde se prijemka opakuje. Vybér této volby nabidne seznam riiznych druhti
dokladti, ze kterého je mozno vybrat vzorovy doklad. Polozky tohoto dokladu se pouziji na praveé
vytvafeném dokladu. Na rozdil od ptedchozi volby tim neni ptivodni doklad nijak pozménén, ani
oznacen. Pti kopirovani piijemky se zobrazi dotaz jakym zplisobem vytvorit nakupni ceny:

Pri kopirovani nakupni ceny zachovat stejne jako na vzorowem dokladu,
nebo je nahradit posledni nakupni cenou ?

Zachovat plvodni ?
Ano Ne

Opravna poloZka pro nakupni cenu - polozka vznika automaticky v pripadé, ze se ptijemkou
vydava (zapornym mnozstvim) v§echno mnozstvi na skladé polozky (zbozi nebo obalu), a pfitom je
zaroven zadana rozdilnd nakupni cena, nez je aktudlni primérnd nédkupni cena na karté. Vzhledem
k tomu, ze zaporny pohyb je za jinou cenu, nez pohyb, kterym byla polozka naskladnéna, mélo by
dojit k pfepocteni primérné nakupni ceny. K tomu vsak nedojde, protoze vysledné mnozstvi na
skladé na karté bude nulové. Aby pocetné vychazela kontrola skladu (pocate¢ni stav + pohyby =
konec¢ny stav), pfipocitava se proto rozdil cen k pohybtim formou této opravné polozky. Polozka je
na dokladu pevné svdzana s polozkou, kterou byla vyvoldna a neda se Zadnym zpiisobem
upravovat.

Pfi uzavieni piijemky se v datech ukladaji také aktualni prodejni ceny. Umoznuje to zpétné
vycislit hodnotu piijemky v prodejnich cenach, i kdyz se prodejni ceny od té doby zménily.
Standardné se uklada prodejni cena v sazbé 1, v piipadné potieby lze ukladat i cenu jinou, po zméné
parametrd v INI souboru (viz Pfirucka o instalaci a nastaveni).

Takto ulozena cena se pouzije napiiklad pri tisku sestavy PFrijemka s prodejnimi cenami. Déle
Ize s ulozenymi prodejnimi cenami lze také pracovat pii vytvareni zakazkovych piehledd, pro
potieby konkrétnich uzivatelt.

Setfidéni poloZzek podle preferovaného ciselniku se provede stiskem kombinace klaves
<Shift F9>. Zobrazi se nabidka, ve které je, mimo jiné, volba Setiidéni poloZek podle
nastaveného ¢iselniku. Po jejim zvoleni se polozky dokladu setiidi podle aktudlné nastaveného
¢iselniku.

Ve vySe uvedené nabidce je také volba Setridéni polozek podle jejich nazvu. Jejim vybranim se
polozky na dokladu setiidi vzestupné podle svého nazvu.

Celou ptijemku ulozZite stisknutim klavesy <F2>. V nasledné zobrazené nabidce si vyberete stav,
Vv jakém se ma nova piijemka ulozit. K dispozici jsou tyto stavy:
e Uzavrit - doklad se ulozi tak, Ze v ném jiz pozd¢ji nepdjdou provadét zadné dodate¢né tpravy.
Mnozstvi na sklad je pfipsano. V seznamu dokladd je takovy doklad oznacen ve sloupci
S pismenem U av seznamu dokladi je zobrazen €ernou barvou. Je-li pfijimano zbozi s
omezenou dobou uskladnéni a mate-li povolen dotaz na umisténi ve skladu (viz kapitola
Povoleni dotazu na umisténi), jste na n¢j dotazani.

e Nechat rozpracovany - doklad se ulozi tak, Ze v ném je mozné kdykoli délat dalsi libovolné
upravy. Mnozstvi na sklad se nepripisuje. V seznamu dokladd je takovy doklad oznacen
pismenem O a v seznamu dokladl je zobrazen zelenou barvou. Ptipadny dotaz na umisténi
zde neni, protoze nema smysl.

e Zauctovat - tato volba je kdispozici pouze tehdy, kdyZ je nastaven pienos informaci
do tcetniho programu. Pfi vybéru této volby se doklad uloZi stejné, jako v piipadé volby
Uzavf¥it, navic jsou vytvofena data pro pfenos piijemky do ucetnictvi — popsano v kapitole
Zauctovani prijemky.

e Neaktualizovat - jestlize vyberete tuto volbu, program s dokladem neudéla vibec nic a vrati
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se zpét do tvorby dokladu. Ma to tedy stejny uéinek, jako kdyZz v nabidce stisknete
klavesu <Esc>.

Prijemku lze opustit bez ulozeni Gprav klavesou <Esc>. Program piitom zobrazi kontrolni dotaz,
zda ptijemku opravdu ukon¢it bez uloZeni zmén.

Pii ukladani ptijemky se provede kontrola, zda je piijemka spojena sdodavatelem, ktery je
evidovany v &iselniku obchodnich partnerdi (je vyplnéno &islo/ICO), resp. jestli je datum vystaveni
shodné s dnesnim datem (pro Nechat rozpracovany se datum nekontroluje). Pokud néco z toho neni
splnéno, program znovu nabidne stejné okno, ve kterém jste oba tdaje méli zadat hned na pocatku
tvorby nového dokladu. V okné bud provedete zménu, nebo jednim az né€kolikerym stisknutim
klavesy <Enter> potvrdite zadané hodnoty.

Po uzavieni piijemky program automaticky provede u kazdé pfiijaté polozky vypocet nové
primérné nakupni ceny, kterou pak na kart¢ polozky v Ciselniku prepise ptivodni prumérnou
nakupni cenu. Nova primérna nakupni cena se vypocitava metodou tzv. vaZeného aritmetického
priuméru. Pocita se jako soucet soucinu nové nakupni ceny s nove pfijatym mnozstvim a souéinu
staré primérné nakupni ceny se stavajicim mnoZzstvim na skladé, pficemz tento soucet je v zavéru
vydélen souctem nové piijatého mnozstvi a stavajiciho mnozstvi na skladé. Vyse uvedeny vypocet
se neprovede, pokud doklad po uloZeni zlstane rozpracovany.

V pfipadé, Zze je program nastaveny na prodej do zaporu a na piijemce existuji polozky,
které mély pred piFijmem zaporné mmnoZstvi, tak program tuto skute¢nost rovnéz zohledni.
Vyhleda pohyby, kterymi byla polozka vydana do zéporu a zahrne je do vypoctu primérné ceny.
Dodate¢né u nich také aktualizuje nakupni cenu, za kterou byly ze skladu vydany.

Tento mechanismus funguje i pii dodateCném rozpracovani jiz uzaviené piijemky a oprave
nakupni ceny. Také v tomto pfipadé dojde k novému zprimérovani ndkupni ceny a jeji promitnuti
do uskute¢nénych pohybil. Z matematickych diivodu lze ovSem takto opravit pouze posledni
prijemku, kterou byla dana polozka naskladnéna. V pripadé, Ze existuje pifijemka novejsi,
nebo dojde k pokusu o rozpracovani vice piijemek najednou, program odmitne piijemku
rozpracovat a vypise hlaSeni:

Nelze rozpracovat,

protoze by doslo k nespravnemu vwypoctu priamerne nakupni ceny !
Na dokladu totiz existuje neiméneé jedna polozka,
na kterou jiz byla wystavena novejsi prijemka.

Y pripade, ze je nutné otevrit starsi prijemku, je potreba vypnout
dodatecny prepocet nakupnich cen na dokladech pomoci parametru
“"Dodatecny prepocet nakupnich cen”™ v okné Prijem do skladu
ve funkci SYSTEMOVE FUNKCE/KONFIGURACE/Globalni konfigurace.

Pokud neni dodatecné prepocitavani nakupnich cen v pohybech nutné, lze je vypnout
zminovanym parametrem v GLOBALNI KONFIGURACI a pfijemKy jde rozpracovavat bez omezeni.

Stav pfijemky Ize dodatecné zménit (napfiklad piijemku znovu rozpracovat) Déje se tak po jejim
zobrazeni stiskem <F2>. Podrobnéji je to popsano v kapitole DOKLADY.

10.4. Vybér polozky pomoci snimace ¢arového kodu

Pri preferovaném ciselniku kod je mozné pro vybér polozky zbozi s vyhodou pouzit néktery typ
snimace ¢arového kodu. Snimac 1ze pak pouzit nékolika zpusoby:

Snimac se pouzije pouze pro precteni carového kodu. Dalsi postup je pak stejny, jako v ptipade
zapsani kodu z klavesnice a stisknuti klavesy <Enter>.

Jestlize vlastnite snima¢, ktery ma moznost naprogramovat tzv. prefix, tj. ma schopnost
do pocitace poslat pred prectenym carovym kodem jeden znak, v nasem piipadé horizontalni
tabelator (HT, v ASCII vyjadieni 09 hexadecimalné nebo 9 dekadicky), paklze, pii vybéru

Ukonceni
bez ulozeni

Kontrola
dodavatele
a data
vystaveni

Pramérovani
nakupnich cen

Zmeéna stavu
pFijemky

Snimaé
bez prefixu

Snimac
s prefixem
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polozky oznafené interni modifikaci kodu EAN13 zacinajici Cisly 25, 26, 28 a 29, vyuzit
pro piednastaveni hodnoty mnozstvi v ném zakdédovanou informaci pravé o mnozstvi. Dalsi postup
je pak stejny, jako v ptipadé zapsani kodu z klavesnice a stisknuti klavesy <Enter>.

Polozky prijemky lze zadat také pfenosem tidaji z pienosného terminalu pro sbér ¢arovych
kodu. Probiha nasledujicim zptisobem:

1. Do termindlu nasnimejte potifebny pocet polozek zbozi.

2. Terminal pFipojte K pocitaci.

3.Ve funkci PRIJEM ZBOZi nastavte kurzor na novy fadek do sloupce pro zadavani kodu a
stisknéte kombinaci klaves <Shift F6>.

4.7 terminalu do pocitace se pienesou vSechny nactené polozky s tim, ze se hodnoty, které se
jindy vypliuji ruéné, napt. nakupni cena za jednotku, doplni na zakladé tdaju z karty
zbozi. 1 vtomto piipadé se berou v uvahu udaje, které jsou zakodovany ve vysSe
zminénych internich kddech EAN13.

5.Pokud pfenos polozek probéhne tispesné, polozky v terminalu Se vymaZou a terminal je
pripraven pro nacitani dalSich, pro vytvoreni dalsiho dokladu, nebo pro doplnéni jiz
rozpracovan¢ho dokladu.

V piipadé, ze se pienos Udaju zjakéhokoli diivodu pierusi, 1ze pokraovat dvéma zpusoby.
Novym stisknutim kombinace klaves <Shift F6> dale pokracovat v pienosu. Polozka, pfi které
doslo k pferuseni pfenosu, se piitom opctovné pienese z terminalu do pocitace. Nebo ukoncit,
znovu spustit tvorbu nové piijemky a znovu odstartovat pienos polozek od zacatku.

Takto rozpracovanou piijemku lze dale upravovat a dokonéit obvyklym zptisobem.

Pfi pouziti snimacée ¢arového kodu maze byt vhodné zapnout automatické s¢itani polozek - viz
predchozi kapitola.

10.5. Zmény prodejnich cen a marzi

V dolnim fadku obrazovky jsou zobrazeny aktudlni prodejni ceny 1 a 2 a jejich marze. Tykaji se
polozky zbozi, na které se pravé nachazi kurzor. Ceny jsou uvedeny bud’ bez nebo s DPH, podle
nastaveni parametru Preferovana cena ve funkci SYSTEMOVE FUNKCE, KONFIGURACE, RADY
DOKLADU, PRIJEMKY. Okamzité piepnuti zobrazeni ceny je mozné klavesou <F7>.

Prodejni ceny zbozi lze ptimo pfi piijmu zmenit, aniz by bylo nutno opravovat piimo kartu zbozi.
Stiskem klavesy <F5> se zobrazi okno pro pravé zadavanou polozku zbozi:

VYupocet prodejnich cen

52
Praci prasek Persil 3kg

134 .43 161.32
134 .43 161.32

Zde je mozno opravovat libovolnou prodejni cenu nebo marzi stejnym zptisobem, jako pii opraveé
karty zbozi. Stejnym zplsobem se dé&je i zaokrouhlovani vyslednych cen. K uloZeni provedenych
zmén dojde stiskem klavesy <F2>, nebo opusténim posledni prodejni ceny klavesou <Enter>,
¢imz se okno uzavfe a program se vrati do polozek piijemky.

Stejné okno lze spustit i stiskem <Ctrl F5>, kurzor neni v tomto ptipadé nastaven na cenu,
ale na marZi a tak se tento postup hodi hlavné pro zménu cen pomoci marze.

Dalsi operace, kterou lze pomoci této funkce provést, se tykd moznosti odvozeni nakupni ceny
z ceny prodejni. Postupuje se tak, ze se v tomto okné zada cena prodejni a k ni piislusna marze.
Stiskem kombinace <Ctrl F9> se okno zavie a nakupni cena v fadku pfijemky je vyplnéna tdajem
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vypoétenym z téchto dvou hodnot. Tento postup je vhodny pii zadavani dokladt, kde je uvedena
pouze doporucena prodejni cena a z ni je poskytnuta sleva.

Prodejni ceny se mohou béhem piijmu ménit také automaticky. D&je se tak pfi nastaveni marze
a automatického vypoctu v GLOBALNI KONFIGURACI -PARAMETRY TVORBY PRODEINICH CEN.
Zpisob vypoctu je stejny pro vSechny polozky na dokladu.

Pokud toto globalni nastaveni tvorby cen pravé nevyhovuje, je mozné ho v ramci tvorby pfijemky
poZadovanym zpusobem zménit. Po stisku kombinace klaves <Shift F9> se v nasledné zobrazené
nabidce vybere volba Docasna zména nastaveni automatické tvorby prodejnich cen. Zobrazi se
stejné okno jako v GLOBALNI KONFIGURACI a Vném lze docasné zménit parametry ovliviujici
automatickou tvorbu prodejnich cen. Nastaveni se ukonéi klavesou <F2>. Od tohoto okamziku se
prodejni ceny budou tvofit podle novych pravidel.

Vyse popsana zména nastaveni plati pouze v prubéhu tvorby konkrétni piijemky a je
po opusténi dokladu zapomenuta - neslouzi tedy k opravé nastaveni provedeného diive piimo
ve funkci RADY DOKLADU! Ménit nastaveni béhem tvorby jedné pfijemky je mozné i opakovang.

Vyse uvedené se tyka také samostatné piijimaného obalu! Netyka se vSak obalu, ktery je
spraZeny S polozkou zbozi. Takovy obal je povazovan za vratny a tudiz u ného nema automaticka
zména prodejnich cen opodstatnéni.

Jestlize dojde ke zméné nekteré z prodejnich cen (libovolnym postupem) a pfti zapisu dokladu si
vyberete stav Nechat rozpracovany, budete dotazani, zda se maji stejnym zptisobem aktualizovat
prodejnich ceny v ¢iselnicich, protoze tato informace se pro rozpracovany doklad neuklada a byla
by zapomenuta. U ostatnich stavii se zmény cen provedou bez dotazu.

Od verze 2014 program uchovava v datech jednotlivych polozek piijemky i jejich aktualni
prodejni cenu (konkrétné Prodejni cenu 1). Uklada se cena, ktera byla platna v dobé uzavieni
ptijemky. To umoziuje zpétné¢ vycislit hodnotu piijemky v prodejnich cenéach, i kdyz jsou
v soucasné dob¢ prodejni ceny jiz jiné. Pro tyto Ucely pfibyla v grafickych tiskovych sestavach
sestava s nazvem Prijemka s prodejnimi cenami.

10.6. Zobrazeni dosavadnich pohybt

Pfimo v polozkach piijemky (a vétSiny dalSich dokladl) lze zobrazit seznam pohybi aktualni
polozky, tykajici se aktudlniho obchodniho partnera. Praktické pouziti spociva v kontrole cen,
za které byla polozka v minulosti nakupovana (ptipadné prodavana). Funkce vychdzi ze Zobrazeni
pohybu ve skladové karté. Spousti se stejnym zpusobem - stiskem <Alt F4> na tadku dokladu
s pozadovanou polozkou. Pii prvnim pouziti vramci dokladu se objevi okno s filtrem, kde je
prednastaven obchodni partner a patficné typy dokladu:

Ano
|

Pri Prod Fak Dol Ywud
Uzav

1/.12.2612

Zde je nutno nastavit casové rozmezi, za které se budou pohyby zobrazovat, ptipadné dalsi
parametry. Tento filtr se objevi pouze pfi prvnim pouZziti po spuSténi programu, jeho nastaveni
zustava zachovano po celou dobu spusténi programu a pii stisku <Alt F4> se na dalsi polozce se
program uz na nic nepta. Po zadani data se objevi seznam pohybi. Pfi pouziti v pfijemce se zobrazi
pouze pohyby piijmové, pfi pouziti v dokladech vydavajicich ze skladu se zobrazi pouze pohyby
vydajové.

Automaticka
tvorba
prodejnich
cen

Doc¢asna
zmeéna
nastaveni

Automaticka
tvorba
prodejnich
cen oball
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—Karta 34 Podébradka jablko 1,51
Datum |Dok |Cis. dokl.%chhodni part |Mnozstvi |Zistatek |Cena/j ]

1 | TNVENTURA

12, . 9.90
14.12.2012 |Pri| 600006002 |MAKRO CR spol 72.00 86.00 9.90 (U
17.12.2012 |Pri| 000080006 |MAKRO CR spol 72.00 160.00 9.90 (U

Po seznamu je mozno cestovat kurzorem a v piipadé potieby je mozno pievzit do dokladu cenu
z aktudlniho fadku klédvesou <Enter>.

10.7. Zobrazeni detailnich informaci

Jak v pribéhu tvorby nového dokladu, tak i pii prohlizeni dokladu, jsou na obrazovce zobrazeny
pouze zakladni informace o jednotlivych polozkach zbozi. Po stisku kombinace klaves <Ctrl F4>,
v dolni poloving obrazovky se zacne objevovat okno s Fadou dalSich udaji. Které tidaje to budou,
je zavislé na tom, kde se na obrazovce praveé nachazi kurzor.

Jestlize je kurzor umistén na:

o (isle dokladu, v okné budou podrobné informace o mezisouctech cen a mnozstvi samostatné
za zboZi a obaly:

01 28577 .11
NP prevodem

23643.10 4634 .01 28277.11 400.00
300.60 6.00 300.00 100.68

e dodavateli, v okn¢ budou podrobné informace o vybraném dodavateli (pokud byl vyplnén).

TRIFID software 16

Rokycanova 114
Yusoké Myto 566 01 6455655
263-8046595
8.0 na dokladu

6

15.92.2001

o poloZce dokladu - v zavislosti na jejim typu jsou v okné zobrazeny detailni informace o zboZzi
nebo o obalu.

32 Bernard svetly lezak
8594003352300
na OANTO spol. s r.o.
lahev pivni
0.000 4,92
b 92

155.000 ks 18.33
0.000 ks 0.00
0.000 ks 0.00

6.00

0.000 ks
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o tadku se soulty - vokné se zobrazi soucty cen rozepsané do jednotlivych danovych sazeb
a také ptipadné zaokrouhleni celkové castky

Bez dane . 300.00 0.00 300.00
Zakladni . 22066.30 4413.26 26419.06
Snizena . 1576 .80 220.75 1797.55

23943.10 4634 .01 28577.11

34947 .92

Upozornéni: nékteré udaje (napi. prodejni ceny a mnozstvi na sklad€) odrazeji prave platny stav
a nikoliv stav ktery byl pfi vytvareni dokladu!

Vypnuti informa¢niho okna se provede op&tovnym stiskem kombinace klaves <Ctrl F4>.

10.8. Oznacdovani poloZek a prace s nimi

V dokladu Ize oznacit vybrané polozky a s nimi pak dale pracovat. Oznacit lze:

e Pouze vybrané polozky - na poloZce stiskem kombinace klaves <Ctrl Sipka doli>,
resp. <Ctrl Sipka nahoru>.

e Vsechny polozky - stiskem kombinace klaves <Ctrl +>.

Pro odznaceni vybranych polozek jsou tyto moznosti:

e Odznaceni viech - stiskem kombinace klaves <Ctrl ->.

e Odznaceni pouze nékterych - piesuiite kurzor na polozku a stisknéte podobné
jako pfii oznacovani jedné polozky klavesy <Ctrl Sipka doli>, resp. <Ctrl Sipka nahoru>.

S oznacenymi polozkami dokladu pak lze provadet nésledujici hromadné operace:

e Procentni uprava nakupni ceny - ve sloupci snakupni cenou stisknéte klavesu <F9>
anadotaz, zda wupravit cenu u oznaCenych polozek, odpovézte ano, klavesa <A>
nebo <Enter>. Dalsi postup je shodny s postupem tpravy nadkupni ceny u neoznacené polozky.

e Zména sazby DPH - ve sloupci se sazbou DPH stisknéte klavesu <F9> a na dotaz, zda zménit
sazbu u oznaéenych polozek, odpovézte ano, klavesa <A> nebo <Enter>. Dalsi postup je
shodny s postupem zmény DPH u neoznacené polozky.

e Tisk etiket/cenovek - stiskem <Ctrl F10>, <Alt F10>. Dalsi postup je shodny, jako pii tisku
etiket pro cely doklad.

e Prenos polozek do vahy — stiskem kombinace <Alt F6> se oznatené polozky pienesou do
vahy, pokud je odpovidajici typ vahy nastaven v Globalni konfiguraci. Tyka se vah s tiskem
etiket, které potfebuji mit v paméti informace o polozkach zbozi.

Vyse popsané oznacovani poloZek a prace s nimi (s vyjimkou tisku etiket) je umoznéno také

u ostatnich typid dokladu. Ne vSak ve funkci PRODEJ!

10.9. Dalsi prace s prijemkou

Ulozenou pfijemku je mozno zobrazit klavesou <F3>, stisknutou na této pfijemce v seznamu
ptijemek. Zobrazi se formuldf s polozkami pifijemky. V tomto zobrazeni lze provadét nékterou
z nasledujicich ¢innosti:

e Doklad si pouze prohlédnout - tuto ¢innost lze provadét vzdy, bez ohledu na stav, v jakém se

doklad pravé nachazi. Prohlizeni se ukon¢i stiskem klavesy <Esc>.

e Doklad dale upravovat - pokud byla ptijemka uloZena jako rozpracovana, je kurzor nastaven
na novém, poslednim fadku dokladu a je mozno ptidavat dalsi polozky, stejnym zptisobem,

Informace
0 souctech

Vypnuti

Oznaceni
polozek

Odznaceni
polozek

Prohlizeni
dokladu

Editace
dokladu
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jako kdyz se ptijemka vytvafi. Rovnéz tak je moZzno opravovat a mazat stavajici polozky.
UlozZeni, piipadné neuloZeni zmen je stejné, jako pfi vytvareni dokladu.

U sitové verze programu jsou Upravy mozné pouze v pripadé, Zze doklad neni pravé editovan

Z jiné stanice.

Tisk dokladu i

Tisk etiket d
Zména stavu A
Export *
dokladu

Kopirovanido *
nového

Doklad vytisknout v riznych podobach. Po stisknuti klavesy <F10>. Blize kapitola Tisk
pFijemky.

Vytisknout k polozkam dokladu etikety/cenovky - Blize kapitola Tisk etiket.

Zménit stav dokladu na jiny - pokud to Ize, mlizete zménu provést po stisknuti klavesy <F2>.
Co se bude dit dal, se doctete v kapitole Zmena stavu prijemky.

Doklad vyexportovat na disk, nebo FTP server pro pienos do jiné instalace programu TRIFID
(Kapitola Export prijemky).

Zobrazeny doklad muze poslouzit jako vzor pro novy. Staci, aby se na fadku s ¢islem dokladu
nebo s dodavatelem stiskla kombinace klaves <Ctrl F9>. Vznikne nova piijemka, se shodnymi

dokladu polozkami a obchodnim partnerem, pouze datum a ¢islo pfijemky budou soucasné. S takto noveé
zaloZenou piijemkou se pak pracuje jako s kazdou jinou.

Vyhledavani V obsahu (polozkach piijemky) funguje fulltextové vyhledavani, spusténé pomoci <Ctrl F>

v dokladu obdobné jako vyhledavani v seznamech ciselnikd, nebo dokladi. Zde je vyhodné pro rychlé

dohledani konkrétniho fadku v rozsahlém dokladu. Vyhledavaji se pouze texty, vyhledavani
nefunguje pro Ciselné udaje (ceny, mnozstvi).

10.10. Tisk prijemky

Pro tisk piijemky lze pouzit oba druhy tisku podporované programem TRIFID - znakové tisky,
nebo grafické tisky. Zplsob jejich nastaveni je popsan v PrFiruéce o instalaci a nastaveni
programu.

Znakové tisky Jedna se o tisky s uZivatelskym rozhranim DOS, podporujici tisk pfimo na port tiskarny (vhodné
pro jehlickové, nebo obecné znakové tiskarny). Spusti se v zobrazené piijemce klavesou <F10>.
Zobrazi se menu s nabidkou tiskovych sestav:
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Prijemka - nakupni ceny - klasicka piijemka s uvedenymi zdkladnimi informacemi o pfijatém
zbozi a nakupnimi cenami.

Prijem zboZi - prodejni ceny - doklad vhodny jako protokol o pfevzeti zbozi prodavacem.
Misto nakupnich cen jsou uvedeny obé prodejni s DPH.

Prijem zboZi - nakupni/prodejni ceny - stejnd sestava jako piedchozi, navic jsou zde
i nakupni ceny s a bez DPH.

Objednavka - pfijemka se vytiskne v podobé objednavky. Tento zptsob tisku je zde hlavné
proto, aby bylo mozné rozpracovanou piijemku pouzit, jako podklad pro vytisknuti objednavky
ur¢ené vaSemu dodavateli. Pritom se predpoklada, ze po fyzickém dodani objednaného zbozi se
Z této rozpracované piijemky (objednavky), po pfipadnych nutnych opravach, stane normalni,
uzaviend piijemka.

Vydajovy doklad - vytiskne se vydajovy pokladni doklad vychazejici ze zobrazené piijemky.
Po jeho vybéru a jesté pred vlastnim tiskem je mozné zadat n¢které dopliiujici idaje, jako je
¢islo vydajového dokladu, acel platby a piipadné ptilohy.




Piijemky

Graficke tisky funguji pouze pfi spusténi programu v reZimu Windows a vyuzivaji grafickych Grafické tisky
moznosti tohoto prostiedi, véetné mailovani a exporti do nékterych formatd. Spusti se v zobrazené
piijemce stiskem kombinace klaves <Ctrl F10>. Objevi se okno s tabulkou sestav a jejich ovladani:

" Tisk dokladu =]
. : Vytisknout
Piijemka s prodejnimi cenami J Lt
Objednavka bez cen
Objednavka s cenami Do PDF
Etikety s nastavitelnym obsahem
Etikety s Carovym kodem E-mail
Mastaveni
x Storno (Esc)

Vyznam ovladacich prvkl je zfejmy, podrobny popis ovlddani a zplisob nastaveni je popsan v
Prirucce o instalaci a nastaveni. Pouziti Etiket s nastavitelnym obsahem je popsano v kapitole
Ciselnik zbozi.

10.11. Tisk etiket

Kromé¢ grafického zptsobu tisku etiket, zminéné¢ho v ptedchozi kapitole 1ze tisknout etikety také
pivodnim znakovym zplsobem, za ptedpokladu, Ze je nastaven ve funkci SYSTEMOVE FUNKCE,
NASTAVENI TISKU ETIKET (viz PFiruc¢ka o instalaci a nastaveni). Pokud je program spoustén v
rezimu DOS, je to jedind moznost, grafické tisky zde nefunguji.

Vlastni tisk Ize realizovat dvéma zpiisoby: Zpusoby tisku

1. Po umisténi kurzoru na fadek s dodavatelem stiskem kombinace klaves <Alt F10>. Nasleduje etiket

dotaz, zda ke kazdé polozce dokladu vytisknout pouze jednu etiketu, nebo tolik etiket,
kolik jich odpovida uvedenému mnoZstvi na dokladu.

2. Umisténim kurzoru na fadek s polozkou, kterd ma byt vytisknuta a stiskem kombinace klaves
<Alt F10>. V nasledné zobrazeném okné lze zadat pocet etiket, ktery se ma pro danou
polozku vytisknout.

Kromé vyse uvedenych skute¢nych zmén stavi se v nabidce novych stavi, v pfipadé, Ze doklad je Nechat
rozpracovany, navic objevuje polozka nazvana Nechat rozpracovany. Je urCena k tomu, aby se rozpracovany
po upravach piijemky mohly zaznamenat provedené zmeny a aby doklad pfitom nadéle mohl ziistat
otevieny, tj. pristupny dal§im predpokladanym zménam.

10.12. Export prijemky

Piijemku je mozné exportovat na disk nebo FTP server. Export se provede kombinaci klaves
<Alt F6>. Exportovat nelze stornované ptijemky. Podrobné&ji popsano Vv kapitole Doklady obecné -
Export dokladii.

10.13 Import prijemek ve formatu XML, CSV, XLS

Piijemky v programu TRIFID lze vytvofit také automaticky na zéklad¢ importu dat vytvofenych
Vv jinych programech (obvykle datovych souborti s vydanymi fakturami). Lze importovat soubory
obecné vyuzivanych formati XML, CSV nebo XLS. Zptisob zpracovani dat je pro konkrétni ptipad
nutno nadefinovat vytvofenim Transformacniho souboru (Sablona ve formatu XSLT). Tento
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soubor je mozné vytvorit na zakazku pro potieby konkrétniho uZivatele. V programu jich mize byt i
vice, pro import od riznych dodavatelt.

Import se spousti stiskem <Shift F6> v seznamu pfijemek.

=

Zvolte typ importu
C¥ML F CSV MLS

Zadejte nazev vstupniho souboru:

ID: WWORK kasaa00\IMPORT Yexpimp. cov ﬁ-l
Data obsahuji hlavidku: W
¥ Transformace vstupniho souboru: Oddél. znak: I,_

J Ok x Stornao (Esc) |

V zobrazeném okné se obvyklym zplisobem vybere importovany soubor, transformacni soubor a
pripadné dalsi parametry (zadané idaje si program nadale pamatuje). Stiskem tlacitka OK dojde
k importu piijemky. Sou¢asti importu je i aktualizace ¢iselniku zboZi (zalozeni, nebo oprava karet).

10.14. Zauctovani prijemky

Pokud je v LOKALNI KONFIGURACI nastavena navaznost na ucetni program, ktery umoZiuje
nacitat piijemky, objevi se v nabidce po stisku <F2> mimo jiné i volba Zauctovat. Zauctovani je
mozné jednak pti ukladani pfijemky béhem jejiho zobrazeni, déle také ze seznamu piijemek, pfi
stisku <F2> na konkrétnim dokladu. V seznamu je také mozno oznacit vice piijemek a jednim
stiskem <F2> je zalc¢tovat vSechny najednou. Na prednastaveném misté vzniknou data pro ucetni
program.

Protoze ucetni program obvykle zpracovava tato data ve formé pfijaté faktury, je vhodné
v hlavi¢ce prijemky vyplnit potiebné udaje — Cislo pfijaté faktury, zptisob thrady, spravna ¢asova
data.

Castym problémem je, e soulty zakladti a hodnot DPH jsou na doslych fakturach odlisné od
cisel, které vypocte program TRIFID. Proto je mozno tyto idaje pro ucely spravného zauctovani
upravit. Tuto funkci lze pouzit pouze na piijemce, kterd uz je uzaviena, aby nedochazelo
k naslednym zménam souétu. Po stisku <Alt Z> se objevi se tabulka s tdaji pro zauctovani:

Udaje pro zadactovani

300.00 300.00

22066 .30 4413.30 264179.60
1576.80 220.80 1797.60
23943.10 4634 .10 285177.20

Ciselné tidaje jsou pievzaty ze soudtll pifjemky, pokud jsou na origindlni faktufe odlisné, je
mozno je zde upravit a upravy ulozit klavesou <F2>. Do ucetnictvi budou pak pienesena takto
upravena ¢isla. Pokud tato tabulka pouzita nebude, pfenesou se ¢isla vypoctena programem.

Pro odliSeni pfijemek, které byly jiz zatctovany, je takovy doklad oznafen pismenem Z av
seznamu piijemek je zobrazen fialovou barvou.




Objednavky dodavatelim

11. Objednavky dodavateliim

Dodavatelska objednavka je typ dokladu, ktery slouzi k objednavani poloZek zboZi a obali u
dodavateli. Objednavka nema pfimy vliv na stav skladu. Pro nasledny pfijem na sklad lze
objednavku ptevést do piijemky. Ve varianté programu TRIFID PROFTI existuje podobny doklad i
pro objednavky od zakazniku.

Vzhledem Kktomu, ze zékladni tkony pii ovladani jsou stejné, jako u ostatnich dokladt
(ptedevsim pfijemky), budou popisovany vétsinou pouze rozdily.

Funkce OBJEDNAVKY je piistupna znabidky DOKLADY. Zobrazi se seznam vystavenych
objednavek, v kterém lze s objednavkami pracovat.

— Objednavky dodavatelim

Cislo |T|Datum |Datum dodani  |C.dod|Dodavatel |Suma s DPH IS

0AOP0REG1 |0|03.12.2011 2 |0ANTO spol. s r. 9/1.9a|UA

0A0P0RAG2 |0|03.12.2011 3 |VITAMIN 110.65|U0

0AOPRAAAR3 |0|03.12.2011 & |Yelkoobchod drog 2832 .84 U0

GRSl Is |0 |03 .12 . 2011 & |Yelkoobchod drog 0.00(0
Zakladni informace o dokladu: Zakladni
o Cislo - &islo objednavky. informace

o T-typ dokladu. V tomto piipadé pouze velké pismeno O - objednavka.

e Datum — datum zalozeni objednavky.

e Datum dodani - termin dodani, pokud byl v hlavi¢ce objednavky uveden.
e C.dod - &islo dodavatele, na kterého byl doklad vystaven.

o Dodavatel - nazev firmy dodavatele, na kterého byl doklad vystaven.

e Suma s DPH — celkova suma s DPH.

e S-stav, vjakém se objednavka pravé nachazi. Mozné stavy jsou popsany dale v této kapitole.

11.1. ZaloZeni nové objednavky

Nova objednavka se zaklada v seznamu objednavek stiskem kladvesy <Insert>. Zobrazi se okno, Zalozeni
ve kterém lze zadat hlavi¢ku objednavky: objednavky

Objednavka dodavateli
Dodavatel c.: b Dodaci podminky:
jmeno/firma: Yelkoobchod drogerie
adresa: Ing. Jiri Kaska Dodaci lhita:
Palackeho 603 Uhrada:
o916 81 = Rychnov nad Knéznou Zpls. dodani:
ICO: 6559824
DIC: BB5-65455632

Yystaveno dne: 03.12.2011 Kod rady: 0 [Doklad cislo: B00PBBDBL

_Histo dodani:
Cislo:
jmeno/firma:
adresa:

Int. poznamka:
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Hlavicka
objednavky

Polozky
objednavky

Ulozeni
objednavky

Stavy
objednavky
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Jsou zde tyto udaje:

¢ Informace o dodavateli - zadavaji se stejnym zptisobem jako v ptijemce.

e Dodaci podminky - forma thrady se nastavuje vybérem z moznosti stejnych jako u piijemky,
ostatni udaje jsou textova policka, kam lze zapsat cokoliv.

e Datum vystaveni - je piedvyplnéno soucasné datum, které lze prepsat.

e Kéd rady a &islo dokladu - vyplni program dle nastaveni v RADACH DOKLADU. Cislo dokladu
lze piepsat na jinou, pouze numerickou hodnotu. Pivodni ¢islovani tim nebude nijak ovlivnéno.

e Misto dodani - 1ze zadat stejnym zpuisobem, jako dodavatele, s vyhodou lze pouzit systému
sprazenych polozek, kde ke karté dodavatele lze pfipojit druhou kartu, v které je dodaci adresa.
Ta se pak vyplni automaticky.

e Interni poznamka - do interni poznamky je mozno zapsat jakékoliv poznamky. Jsou nevetejné
a nikde se netisknou. Lze je doplnovat kdykoliv, i na uzavieném dokladu. UloZi se vzdy po
jejich zméng, nebo po stisku klavesy <F2>.

Pro zadavani vlastnich polozek objednavky plati stejny postup, jako u piijemky. Lze zadat fadky
typu Zbozi, Obal a Text. Lze pouzivat i snimace Carového kodu. Jako objednaci cena se
predvypliiuje posledni nakupni cena z karty zbozi a lze ji v pfipadé potieby piepsat. Nefunguje
zadavani dodate¢nych nakladd a zaokrouhlovani, protoze zde postrada smysl.

Pro variantu programu TRIFID STANDARD neexistuji zadné funkce pro automatické
objednavani, nebo navrhovani objednavaného mnozstvi. Vice moznosti v tomto sméru poskytuje
varianta programu PROFI.

11.2. Stavy objednavky

Objednavka se uklada klavesou <F2>. Zobrazi se nabidka n€kolika moznosti uloZzeni objednavky:

Rozpracovanem
Potvrzenem
Castecne zrealizovanem

Zrealizovaném
Stornovanem

Neaktualizovat

Dle stavu, ve kterém je objednavka ulozena se také zobrazuje v seznamu objednavek a jeji stav lze
dale ménit stiskem klavesy <F2>. Objevi se obdobna nabidka jako pfi ulozeni piimo z dokladu:

— Objednavky dodavatelim =
Cislo |T|Datum |Datum dodani  |C.dod|Dodavatel |Suma s DPH |S
A0000PEA1 |0|03.12.2011 2|QANTO spol. s r. 571.98|UA
A00e00ee2 |003.12.2011 3 (VITAKMIN 110.65|U0
A0PEOREA3 |0|83.12.2011 & |Velkoobchod drog 2832 .84 (U0
A00O0PARL |0|@3.12.2011 & (Velkoobchod drog 0.80(0
| Stornovat S|

Odeslat ]

Potvrdit A

Zrealizovat R

Vyznam jednotlivych stavi:

e Rozpracovany - v tomto stavu se doklad pouze uloZi a je v ném mozno kdykoliv délat dalsi
upravy. V seznamu objednavek je takovy doklad uveden zelenou barvou a jeho stav je nastaven
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na O.

e Odeslany - objednavka se uzavie, je povazovana za odeslanou a nelze v ni délat dalsi Gpravy.
Objednané mnozstvi je pfitom zaznamenano do karty zbozi. V seznamu objednavek je takovy
doklad uveden Cernou barvou a jeho stav je nastaven na U.

e Potvrzeny - slouzi pouze pro oznaceni skutecnosti, Ze objednavka byla potvrzena dodavatelem,
nic dal§iho se neméni. V seznamu objednéavek je takovy doklad uveden fialovou barvou a jeho
stav je nastaven na A.

e Zrealizovany - takto oznacend objednavka se povazuje za vyfizenou a jeji polozky za doslé
a naskladnéné, proto se zrusi z evidence objednaného mnozstvi. Kromé ruéniho nastaveni
tohoto stavu je objednavka takto nastavena automaticky pii pfenosu objednavky do ptijemky
(viz kapitola Prijem zbozi). V seznamu objednavek je takovy doklad uveden modrou barvou
a jeho stav je nastaven na R.

o Castetné zrealizovany — z objednavky jsou zrealizované pouze nékteré polozky (vznikne
¢asteCnym prenosem do piijemky)

e Stornovany - slouZzi pro zruSeni objednavky a tim i zruSeni z evidence objednané¢ho mnozstvi.
Nelze stornovat objednavku, kterd je zrealizovana. V seznamu objednavek je takovy doklad
uveden Sedou barvou a jeho stav je nastaven na S.

Pro tisk objednavky je mozno pouzit znakové tisky (klavesa <F10>) i grafické tisky v rezimu Tisk
Windows (klavesova kombinace <Ctrl F10>). K dispozici jsou formulafe s objednacimi cenami a objednavky
bez cen.

V nastavovacim okn¢ Ize nastavit tyto podminky: Filtr

= F1ltr wypnut
C. dokladu od : BBBOOBOOO do : 999999999
_ Datum od : 00.00.0000 do : 00.00.0000

C. dodavat. od : 4] do : 99999

Dodavatel :

Yustavil :

Stavy doklada :

Stadium :

[ Zobrazit : s uthradou : }

Filtr : vypnout

Pri zapnutém filtru se zobrazi nebo wytisknou pouze ty
polozky, které odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Vyznam jednotlivych podminek je stejny jako u piijemek (viz kapitola Prijemky). Rozdil je pouze
Vv jinych moznostech nastaveni Stavu dokladi kde jsou pochopitelné uvedeny stavy, které maji
smysl pro objednavku.

Pro informaci obsluhy programu je objednané mnoZstvi pro konkrétni polozku uvedeno piimo
v karté této polozky, kterou Ize zobrazit v ¢iselniku klavesou <F4>. Zobrazuje se zde také termin
dodani, pokud byl do objednavky zadan:

Praci prasek Persil 3kg
MAKRO CR spol. s r.o.
134 .43 161.32

134 .43 161.32
6.000 ks 157.50 189.00
0.000 ks 0.00 0.00
0.000 ks 0.00 0.00

0.00 0.00

11.000 ks

Ve funkci PRODE! je indikovana existujici objednavka na vybranou polozku v okné displeje,
a to znakem hvézdicky pred nadpisem Mnozstvi

11-3




TRIFID 2014 STANDARD - Uzivatelska piirucka

Export a
import
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Obdobn¢ jako jiné druhy dokladu, 1ze exportovat a importovat i objednavku. Export se spousti
stiskem <Alt F6> na konkrétnim dokladu v seznamu objednavek, ptipadné pifimo ze zobrazené
objednavky. Pfi vlastnim exportu se zobrazi dotaz, jakym zpisobem se ma objednavka v cilovém
programu importovat:

Jako objednavka od zakaznika ()

Beze zmeny typu dokladu B

Volba Beze zmény typu dokladu znamena, ze se v cilovém programu doklad importuje také jako
objednavka dodavateli, volba Jako objednavka od zakaznika vytvofi v cilovém programu
objednavku od zdkaznika (tento druh dokladu existuje pouze ve varianté¢ programu PROFI). Timto
zpuisobem lze objednavat zbozi u dodavatele vybaveného stejnym programem, podminkou je
pouziti stejného Ciselniku zbozi.

Import objednavek se spousti v nabidce DOKLADY, volba AUTOMATICKY IMPORT DOKLADU,
pfipadné IMPORT DOKLADU PODLE TYPU, vyberou se OBJEDNAVKY DODAVATELUM, nhebo
OBJEDNAVKY OD ZAKAZNIKA. Polozky skladovych karet, které se pfi exportu/importu na cilovém
programu aktualizuji se Fidi nastavenim v tabulce EXPORT A IMPORT DOKLADU V LOKALNI
KONFIGURACI
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12. Faktury, dobropisy, dodaci listy, vydejky

Tato kapitola popisuje praci se vS§emi uvedenymi typy dokladd zaroven, protoze jejich ovladani je
V podstate stejné. Pfipadné odlisnosti jednotlivych dokladil jsou uvedeny.

12.1. Seznam faktur a dobropisi

Zobrazi se volbou FAKTURY A DOBROPISY Z nabidky DOKLADY:

— Fakturace ze skladu =

Cislo |T|Faktura |Datum |C.odb|0dbératel |Suma = DPH |§

BPOBEBBN] (F 2(17.12.2012 12 |Novak Petr 174.10|U

BPOBBBRA2 (F 1(17.12.2812 1[MAKRO CR spol. s r.o 342 .10 |U

BOROONA3NE 17.12.2812 11 |Autoservis 416 .50 (0
Zakladni informace o dokladu: Zakladni
e Cislo - interni &islo dokladu (vyplnéno vzdy). informace

e T -typ dokladu, F - faktura, D — dobropis.

e Cislo faktury - vyplni se aZ po prvnim uzavieni dokladu.

e Datum - datum vzniku/upravy dokladu.

e C.odb - &islo odbératele, na kterého byl doklad vystaven.

e Odbératel - nazev firmy odbératele, na které¢ho byl doklad vystaven.
e Sumas DPH - celkova suma s DPH.

e S - stavové informace dokladu. Vyznam stejny jako u ptijemek.
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12.2. Seznam vydejek a dodacich listu

Zobrazi se volbou VYDEJKY A DODACI LISTY z nabidky DOKLADY:

— Yvdej ze skladu

Cislo |T|Datum |C.odb |0dbératel |Suma s DPH S
0000ee00n]1 [V |14.12.2012 inventurni vydejka 22.971U
peeeeean2 (D|15.12.2012 18 | TRIFID software 80.060|0
pREBRBRR3 (D|17.12.2012 18 | TRIFID software 468.00 (U
BLalslslslslslsfA (D (17 .12 . 2012 11 |Autoservis 192 .00 (U

Zakladni informace o dokladu:

Cislo - ¢islo dokladu.

T - typ dokladu: pismeno D - dodaci list, V - vydejka.

Datum - datum vzniku/apravy dokladu.

C.odb - ¢&islo odbératele, na kterého byl doklad vystaven.

Odbératel - nazev firmy odbératele, na kterého byl doklad vystaven.
Suma s DPH - celkova suma s DPH.

S - stav, Vv jakém se doklad nachazi. Mozné hodnoty jsou: O - rozpracovany doklad (barva
zelena), E - editovany jinou stanici (barva ¢ervena), S - stornovany (barva Seda), U -
uzavieny (barva ¢erna), F - vyfakturovany (barva modra) a N - neznamého stavu (barva
¢erna — pokud jsou data v poradku, nemélo by se vyskytovat).

12.3. Zalozeni nového dokladu

Novy doklad se zalozi v seznamu faktur a dobropist, pfipadné seznamu vydejek a dodacich lista
klavesou <Insert>.

Ve funkci FAKTURY A DOBROPISY se potom zobrazi nabidka konkrétniho typu dokladu.




Pii vybéru faktury se zobrazi nasledujici hlavicka:

Faktura
Odbéeratel c.: 10 Fakturacni Odaje:
jmeno/firma: TRIFID software _
adresa: C.objednavky:
Rokycanova 114 Uhrada: prevodem
966 81  Wysoké Myto Konst.symbol :
ICO: 6455655 Splatnost: 17.12.2012
DIC: 263-8546595 Datum DPH: 17.12.2012

C. uctu: 65432211/06800

Yustaveno dne: 17.12.2012 Kod radv: F |Interni cis.: 000000004

_Misto dodani:
Cislo:
jméno/firma:
adresa:

Int. poznamka:

Pro zadani odbératele a data vystaveni plati stejna pravidla jako v pfijemce. Vybranim odbératele
se nadale zohlednuji jeho pfipadné slevy nebo cenova sazba ptednastavend v Ciselniku obchodnich
partnerdq.

Cislo objednavky - Ize uvést jakykoliv udaj do délky 14 znak.
Uhrada - vybira se klavesou <F9> z moznosti prednastavenych ve funkci DRUHY UHRAD. Je ji

mozno zadat také zapsanim jeji zkratky. Jinak z{stava nastavena na stejnou hodnotu,
jako u minulé faktury.

Konstantni symbol - lze vyplnit zadanim textu. Také tato hodnota se piednastavuje
podle minulé faktury.

Splatnost - program vyplni datum vypoétené podle piednastavené doby splatnosti v karté
obchodniho partnera, pokud zde neni uvedena, tak podle obdobného parametru v RADACH
DOKLADU — FAKTURY. Datum lze zménit, je ovSem hlidano, aby nebylo star§i nez datum
vystaveni.

Datum DPH - program vyplni datum shodné s datem vystaveni. Lze ho zménit, je pfitom
hlidano, aby nebylo novéjsi nez datum vystaveni a stars$i nez 15 dni od data vystaveni.

Cislo uétu — (et z GLOBALNI KONFIGURACE, ktery bude vytiitén na faktufe. Ve variant&
STANDARD je jen jeden a nejde zde zménit.

Kéd iady a Interni ¢islo - jsou udaje, které si program vypliiuje sam pro svoji potiebu a nelze
je prepsat. Interni ¢islo slouzi pro identifikaci faktury, ktera jesté neni uzaviena a nema tudiz
pridéleno Cislo faktury.

Misto dodani - lze zadat stejnym zpisobem, jako dodavatele, s vyhodou Ize pouzit systému
sprazenych polozek, kde ke karté odbératele I1ze ptipojit druhou kartu, v které je dodaci adresa.
Ta se pak vyplni automaticky.

Interni poznamka - slouzi pro zadani nevefejné poznamky k dokladu, ktera se nikde netiskne.
Je to jediny udaj, ktery 1ze ménit i na uzavieném dokladu.

Faktury, dobropisy, dodaci listy, vydejky

Hlavicka
faktury
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Hlavicka v s . . i e
dobropisu Pii vybéru dobropisu se zobrazi nasledujici hlavicka:
Dobropis
Odberatel c.: 10 Fakturacni udaje:
jmeéno/firma: TRIFID software .
adresa: C.objednavky:
Rokycanova 114 Uhrada: prevodem
o66 81 ~ Yusoké Myto Konst.symbol :
ICO: 6455695 Splatnost: 17.12.2012
DIC: 263-8546595 : Datum DPH: 17.12.2012
. actu: 65432211/0600
Kod Fady: B |Interni cis.: B00PBABAS
Int. poznamka:

Udaje jsou stejné, jako u faktury, pouze zde neexistuje misto dodani. Ciselna fada dobropisti je
stejna jako u faktur.

Ve funkci VYDEJKY A DODACI LISTY Se po stisku <Insert> zobrazi nabidka typu dokladu.

Pti vybéru dodaciho listu se zobrazi nasledujici hlavicka:

Hlaviéka T
) . Dodaci list
dodaciho listu Odbératel ¢.: 10
imeno/firma: TRIFID software
adresa:
Rokycanova 114
566 01 = VYusoke Myto
TCO: 6455655
DIC: 263-8546595
Yustaveno dne: 17.12.2012 Kod rady: L |Doklad cislo: 00G0BO0OS
_Misto dodani:
Cislo:
jméno/firma:
adresa:
Int. poznamka:

Tato hlavicka je obdobou hlavicky faktury, ze které jsou vypustény nepotiebné tidaje. Zasadni
rozdil spociva v tom, ze doklad ma pouze jedno cislo, které je mu se piidéleno ihned pfi jeho
vzniku. Na rozdil od interniho ¢&isla faktury ho Ize pi‘epsat na jiné, coz umozni o€islovat doklad
jinak, nez na zaklad¢ vzestupné fady nastavené ve funkci RADY DOKLADU.

Dodaci list je v programu TRIFID povazovan za prodejni doklad. Neslouzi ov§em jako danovy
doklad, zpravidla se ptiklada jako ptiloha k faktute.

Hlavicka Pti vybéru vydejky se zobrazi nasledujici hlavicka:
vydejky

Yodejka
Odbératel ¢.: 10
jmeno/firma: TRIFID software
adresa:
Rokycanova 114
_ Vysoke Myto
0: 6455655
: 263-8546595

VYustaveno dne: Kod rady: ¥ |Doklad cislo: 000000005

Int. poznamka:

Od dodaciho listu se lisi pouze tim, zZe zde neexistuji tidaje pro misto dodani.
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Vydejka neni v programu TRIFID povazovana za prodejni ani danovy doklad. SlouZzi jako
podklad pro fakturaci, vydeji skladovych polozek do spotfeby nebo vyroby, ptipadné prevod
polozek na jiny sklad nebo provozovnu.

Po vyplnéni hlavicky se objevi obrazovka s polozkami dokladu, ktera je uvedena zdhlavim,
obsahujicim nejdulezitéjsi informace z hlavicky a razné indikatory. O nékterych udajich je
pojednéno dale.

Faktura ¢. Polozka: =———— (eny: bez DPH = —

Interni ¢.: dne: yydal :

Odbératel : sleva 8.0% rozpracovany
Cislo Nazew Mnozstvi Pro.cena/;

Vlastni prace s polozkami dokladu je obdobna jako u prijemek, proto jsou zde popisovany
pouze rozdily.

Radky dokladu lze po stisku odpovidajici klavesy vypliovat nasledujicim obsahem:

e polozkou skladu zbozi (<F3>),

e polozkou skladu obalt (<F4>),

e polozkou ¢iselniku praci (<F5>),

¢ libovolnym textem (<F6>).

e haléfovym vyrovnanim (<Ctrl F9>).

Pti uctovani polozky, ktera ma dopliikovy udaj, se ihned po vyberu této polozky objevi tabulka,
ze které je nutno vybrat hodnotu doplikového udaje:

velikost |Mnozstui

. ] A.080
M 4. 000
S 6. 000
HL 5.000
HHL 5.000

Po vybéru patti¢né hodnoty klavesou <Enter> je dalsi postup je stejny jako u normalni polozky.

Dobropisované mnoZzstvi se zadava s kladnym znaménkem, na rozdil od ostatnich dokladi této
kategorie zde kladné mnozstvi neznamena vydej ze skladu, ale pFijem na sklad!

Pti vytvareni dokladu se u vybirané polozky pouzije vzdy ta cena, kterd odpovida cenové sazbé
nastavené bezprostiedné pied vlastnim vybérem polozky, tj. na udaji s ¢iselnikem. Dale je mozno ji
zmenit i na jiz vybrané polozce, na daji s cenou. V tomto pifipadé€ se cena polozky méni okamzité
podle zvolené sazby.

Cenova sazba se mliZze nastavit jednim z nasledujicich zptisobti:

e Rué¢né vintervalu, ktery urCuje seznam u parametru Povolené cenové sazby (viz vyse).
Samotné piepinani sazeb se provadi jednim nebo n€kolikerym stisknutim klavesy <F12>
pro vzestupny smér a kldvesy <F11> pro sestupny smér.

o Automaticky podle 1. nabizené sazby parametru Povolené cenové sazby. Nastavuje se zvlast’
pro faktury/dodaci listy a zvla§t pro vydejky ve funkci SYSTEMOVE FUNKCE, LOKALNI
KONFIGURACE.

o Automaticky podle cenové sazby, ktera je uvedena u vybraného odbératele.

Faktury, dobropisy, dodaci listy, vydejky

Obrazovka
s polozkami

Radky
dokladu

Polozka
s dopliko-
vym udajem

Mnozstvi u
dobropisu
Nastaveni
cenovych

sazeb
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Vydej polozky
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Kopirovani
polozek
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Ve vsech tiech ptipadech mohou byt k dispozici sazba N (nakupni cena, ne pro prace), sazba 1
(odpovida prodejni cené 1), sazba 2 (prodejni cena 2) a v pfipadé zbozi také sazba 3 a 4
(odpovidaji prodejni cené 3 a 4, u obalt a praci vSak odpovida pouze prodejni cené 2).

Indikator cenové sazby je uveden v pravém hornim rohu obrazovky.

Hodnota prodejni ceny mtze byt navic také ovlivnéna procentuilni slevou, kterd je zadana
u vybraného odbératele. Pfitom plati, ze dochazi ke s€itani ucinkd nastavené cenové sazby
a slevy. Pokud ma odbeératel prednastavenou procentni slevu, indikuje se to v zahlavi dokladu.

Obdobné jako u pfijemek lze klavesou <Alt F7> piepinat zobrazeni a zadavani cen
s nebo bez DPH a za jednotku nebo celkové mnozstvi.

Také v téchto dokladech je mozné vyuzit automatického s¢itani stejnych poloZzek dokladu. Vice
v kapitole Prijemky.

Po pfepnuti parametru v LOKALNI KONFIGURACI umoziuje program i vydej do zaporu, tedy
vyskladnit polozky, které dosud nejsou naskladnéné. Polozky lze naskladnit dodate¢né a program
dokaze i dodate¢né pieprimérovat pofizovaci cenu (dle nastaveni v GLOBALNI KONFIGURACI), vede
to ovSem k nékterym omezenim pti dodatecnych opravach piijemek.

Radku dokladu s polozkou, jejiz mnoZstvi je mensi, neZ je pravé k dispozici, jsou zobrazeny
¢ervenou barvou, coz indikuje jejich nedostatecné mnozstvi. Pokud neni povolen vydej do zaporu,
nelze takovy doklad uzaviit, 1ze ho ulozit pouze v rozpracovaném stavu.

V piipadé potieby lze zkopirovat polozKy z jiného dokladu. Pii vybéru nové polozky se stiskem
kombinace klaves <Ctrl F9> zobrazi nabidka a vybere se volba Kopirovat polozky ze vzorového
dokladu. Poté se objevi dalsi nabidka, z které 1ze vybrat druh dokladu a nasledné konkrétni doklad
ze zobrazeného seznamu stiskem klavesy <Enter>. Vsechny polozky ze vzorového dokladu se
zkopiruji do dokladu pravé vytvafeného. Mnozstvi polozek se také zkopiruje, pro prodejni ceny se
zobrazi dotaz:

Pri kopirovani prodejni ceny zachovat stejne jako na vzorovem dokladu,
nebo je prepocitat podle nastaveni odbéeratele ?

Zachovat plvodni ?
Ano

Zde je mozno rozhodnout, jestli ceny zustanou stejné, jako na vzorovém dokladu, nebo budou
vypocteny znovu, tj. pfevzaty ze soucasného Ciselniku zbozi a pfipadné prepocteny podle
podminek, které ma nastaveny odbératel na své kart€¢ obchodniho partnera.

Tento mechanismus nefunguje pti kopirovani ze seznamu dokladu, kdy se novy doklad vytvofi
stiskem <Ctrl F9> na vzorovém dokladu. V takovém ptipadé se vzorovy doklad zkopiruje vzdy i
S ptivodnimi cenami, bez ohledu na to, jestli se mezitim zménily, nebo ma novy odbératel nastavené
jiné cenové podminky.




Pti zadavani polozek zbozi na doklad lze jednoduchym zpisobem vyskladnit celou aktudlni
zasobu. Funkce se spusti stiskem <Ctrl F9> v polozkach dokladu a ze zobrazené nabidky se vybere
volba Vybér polozky s piedvyplnénim mnoZstvi.

— Dodaci list ———— Polozka: ———— Ceny: bez DPH = —
Doklad ¢.: dne: vydal :
Odbératel _: novy
Cislo Nazev Mnozstvi Pro.cena/j
0.00 ks 0.00
Soucty Cen bez DPH: s DPH:

Halerove vyrovnani / zaokrouhleni H
Sleva nerozpusténa do cen polozek C
Vorobni cislo/a D
Yobér polozky s predvyplnénim mnozstvi E
N
Q

Kopirovat polozky ze vzorového dokladu
Zrealizovat polozky z nabidky i
Zrealizovat polozky z objednavky od zak.

Zobrazi se seznam zbozi, pokud se klavesou <Enter> vybere konkrétni polozka, pienese se do
dokladu vcetné svého mnozstvi (celkova zdsoba po odecteni rezervovaného mnozstvi). Je oviem
mozno vybrat a takto pfenést polozek vice, po jejich oznaceni stiskem <Ctrl + Sipka nahoru nebo
doli>. V extrémnim piipad¢ Ize takto jednoduse vyskladnit kompletné cely sklad.

Z technickych diivodti se pii hromadném pienosu polozek vynechéavaji kusovniky, dale nema
smysl prenaset polozky s nulovym a zapornym mnozstvim.

V piipadé potieby lze provést nékteré operace tykajici se polozek, které jsou jiz v dokladu
uvedeny. Polozky na dokladu se béZnym zpisobem oznaci a po stisku <Shift F9> se objevi
nabidka:

Zménit sazbu prod. ceny u oznacenych polozek
Setrideni polozek podle nastaveneho ciselniku

Setridéni polozek podle jejich nazvu

Navrat

e Zména sazby prodejni ceny umozni vybrat cenovou sazbu, na kterou poté preceni vSechny
vybrané polozky dokladu.

o SetFidéni poloZek podle nastaveného Ciselniku sefadi polozky dokladu vzestupné podle
Ciselniku, ktery je pravé v dokladu zobrazen.

e Setridéni poloZek podle nazvu setadi polozky dokladu abecedné podle nazvu.

V piipadé potieby lze na dokladu jednordzové zmeénit ndzev polozky, tyka se to ovSem pouze
polozky prace. Muze to feSit situace, kdy je potieba natétovat néco, co ma pokazdé jiny nazev
a neni vhodné pro kazdy vyskyt zakladat novou kartu v ¢iselniku.

V takovém pfiipadé se nauctuje béznym zpisobem polozka prace a stiskem <Alt E> se zapne
editace jejiho nazvu. Nazev je pak mozno libovolné piepsat a ulozit klavesou <Enter>.

Zména nazvu nijak neovlivni kartu prace v ¢iselniku, plati jen pro tento doklad. Pod upravenym
nazvem je ale samostatné uvedena v piechledu pohybi.

Na konci formulaie je uveden celkovy soucet cen bez i s DPH. Tyto souéty program vypocitava
na zéklad¢ zadanych jednotkovych cen a mmnozstvi. Nakonec je zde vysledna cena dokladu,
po piipadném zaokrouhleni.

Faktury, dobropisy, dodaci listy, vydejky
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Po umisténi kurzoru na vyslednou sumu lze:

o Piepsat cenu novou hodnotou - tim se da vyslednd cena zaokrouhlit, pfipadné realizovat
sleva, nebo pfirazka.

o Pridat procentualni pfiraZzku nebo slevu stiskem klavesy <F9> - pak lze ve zvlastnim okné
k celkové Castce zadat procentni Gipravu ceny s piesnosti na 2 desetinna mista. Pokud to ma byt
sleva, je tfeba zadat ¢islo se znaménkem minus.

e Pridat absolutni ¢astku k vysledné Castce stiskem klavesy <Ctrl F9>. Opét je dilezité
znaménko pred Cislem.

Vlastni vycisleni slevy nebo pfirazky na dokladu zavisi na nastaveni parametru PARAMETRY SLEV
NA DOKLADECH V GLOBALNI KONFIGURACI. Bud’ se rovnomérné rozpocte do cen jednotlivych
polozek, nebo se vycisli jako samostatny fadek dokladu s ndzvem ,,Sleva nerozpuSténa do cen
polozek® (absolutni sleva). V tomto piipadé cena polozek dokladu ziistane pivodni a tak bude
i zobrazena v pichledech.

Bez ohledu na konfiguraci lze absolutni slevu na doklad ptidat po stisku klavesy <Ctrl F9>
a vybérem patficné volby z nabidky.

Pro zaokrouhleni vysledné ¢astky dokladu lze pridat stiskem klavesy <Ctrl F9> zaokrouhlovaci
polozku, kde se ruéné zada &astka zaokrouhlovaciho rozdilu a jeho sazba DPH. Castka se zadava
Vv absolutni velikosti, znaménko zaokrouhleni je vyjadfeno kladnym nebo zdpornym znaménkem
umnozstvi. Tato polozka se umisti vzdy jako posledni fadek dokladu. Muze vzniknout
i automaticky, pokud je v RADACH DOKLADU nastaveno automatické zaokrouhlovani celkové
castky dokladu. Zde je také mozno nastavit fad zaokrouhlovani i jeho vypocet.

Za celkovy soucet 1ze doplnit dalsi fadky typu text (tj. poznamky).

Hotovy doklad se uklada stiskem klavesy <F2>. Zobrazi se nabidka se stavy, v jakém lze doklad

ulozit. K dispozici jsou tyto stavy:

e Uzavrit - doklad se ulozi tak, Ze v ném jiz pozd¢ji bez nepljdou provadeét zadné dodatecné
upravy. Mnozstvi se odepiSe ze skladu. V seznamu dokladi je takovy doklad oznaen
ve sloupci S pismenem U a informace o ném jsou na barevnych monitorech napsany ¢ernou
barvou.

e Nechat rozpracovany - doklad se ulozi tak, Ze v ném je mozné kdykoli délat dalsi libovolné
upravy. Mnozstvi ze skladu se neodepiSe, pouze se piipiSe do rezervace. V seznamu dokladi je
takovy doklad oznacen pismenem O a informace o ném jsou na barevnych monitorech napsany
zelenou barvou.

e Zaucltovat - tato volba je Kkdispozici pouze tehdy, kdyzprogram TRIFID spolupracuje
s ucetnictvim, které ma moznost importu faktury nebo vydejky. Pii vybéru této volby se doklad
ulozi stejné, jako v piipadé volby Uzavrit. Navic se informace o ném pfevedou do pomocnych
soubort, které jsou pak odpovidajicim zplisobem zpracovany v ucetnictvi. V seznamu dokladt
je takovy doklad oznacCen pismenem Z ainformace o ném jsou na barevnych monitorech
napsany fialovou barvou.

e Neaktualizovat - jestlize vyberete tuto volbu, program s dokladem neudéla viibec nic a vrati se
zpét do tvorby dokladu. M4 to tedy stejny tcinek, jako kdyZz v nabidce stisknete klavesu <Esc>.

Bezprosttedné po vybéru nekteré z prvnich tii moznosti zapisu dokladu, tedy jesté pred tim,
nez program zacne doklad skute¢né ukladat, se provede kontrola, zda je doklad spojen
s odbératelem, ktery je evidovany v &iselniku obchodnich partnerti (je vyplnéno ¢&islo/ICO),
resp. jestli je datum vystaveni shodné S dnesnim datem (pro Nechat rozpracovany se datum
nekontroluje). V ptipad¢, ze se datum dokladu lisi od souc¢asného data, zobrazi se znovu hlavi¢ka
dokladu, aby bylo mozné datum opravit, ptipadné potvrdit stavajici.

Pokud ukladanym dokladem je faktura, zobrazi se vzdy jeji hlavi¢ka, ve které se dokladu piifadi
¢islo faktury. Toto Cislo 1ze ruéné zménit a vystavit tak doklad s ¢islem mimo fadu. Lze tak fesit
I vystavovani faktur ve vice ¢iselnych fadach.

Stejné jako pfi tvorbé nebo prohliZzeni pifijemky je i zde mozné zobrazit detailni informace
0 odbérateli, poloZce, na které se pravé nachazi kurzor a o celkovych souétech. Vice si miizete
precist v Kapitole Prijemky, Zobrazeni detailnich informaci.




Plati v8e, co je na toto téma popsano Vv kapitole Doklady. Stav dokladu lze dodate¢né zménit
(naptiklad znovu rozpracovat) po stisku <F2> béhem jejiho zobrazeni, nebo v seznamu doklad.

U faktur je navic moZno nastavit stav Uhrazeny. Tento stav slouzi k evidenci thrad od
zakaznikd. Nastaveni lze provést pro vybranou fakturu v seznamu faktur po stisku klavesy <F2>. V
seznamu je potom uhrazena faktura indikovana pismenem P (placeno) ve sloupci S (stav). Navic se
daji faktury podle tohoto stavu filtrovat.

12.4. Vybér pomoci snimace ¢arového kédu

Stejné, jako v pripad¢ piijmu zbozi/oball na sklad, je také zde mozné p¥ipreferovaném
¢iselniku kéd s vyhodou pouzit néktery typ snimace ¢arového kodu. Pro praktické pouziti tedy plati
stejna pravidla pouze s tim rozdilem, ze z internich k6d EAN13 jsou navic také podporovany kody
zacinajici Cisly 21 a 27 - obsahuji informace o prodejni cen¢ s DPH.

Vice se doctete v kapitolach Vyber pomoci snimace carového kodu v ptijmu zbozi a v kapitole
0 vybéru zbozi ve funkci PRODE..

12.5. Uvolniovani rezervaci

Jak jiz bylo v kapitole Tvorba nového dokladu uvedeno, hodnoty ftadku s polozkou,
jejiz mnoZstvi je mens$i, neZz mnozstvi, které je pro prodej/vydej pravé k dispozici, jsou
na barevnych monitorech vypsany cervenou barvou. Takové mnoZstvi mizeme pak nazvat,
jako vyzadované. Pro¢ mnozstvi neni k dispozici, miize byt dano mimo jiné tim, Ze existuje jeden,
nebo dokonce vice rozpracovanych dokladi, které obsahuji urcité mnozstvi zminéné polozky.
Prave proto, ze jsou tyto doklady uloZeny jako rozpracované, je na nich pouzité mnozstvi na karté
zbozi/obalu vedeno jako rezervované - tzv. tvrda rezervace. Z toho vyplyva, ze neni k dispozici
pro jiny doklad.

V praxi se vSak mlze stat, ze bud potfeba prednostné uzaviit pravé doklad s ,cEervenou*
polozkou. Nejrychlejsim a mnohdy také jedinym FeSenim je na nékterém z rozpracovanych
dokladli jeho tvrdou rezervaci zménit na vyzadovanou (nechat fadek ,,zCervenat”) a takto
uvolnéné mnozstvi pouzit k uspokojeni pozadavku (,,z€ernani* radku) pottebné&jsiho dokladu.

K vySe uvedenému slouzi funkce DATABAZE OTEVRENYCH POHYBU, kterou vyvolate tak,
ze V dokladu piesunete kurzor na ,,Cervenou* polozku zbozi/obalu a stisknete kombinaci klaves
<Alt F9>. Zobrazi se okno, ve kterém budou uvedeny informace o rozpracovanych dokladech, na
kterych se pfedmétna polozka vyskytuje. Jak prakticky uvolnit tvrdou rezervaci se jiz dale vice
doctete v kapitole ZboZi, Databaze otevi‘enych pohybii.

12.6. DalSi prace s doklady

Pokud v seznamu dokladi kurzorem najedete na néktery jiz existujici doklad anasledné
stisknete klavesu <F3>, zobrazi se stejny formulat, jako kdyz jste vytvareli novy doklad. Tentokrat
vSak nebude prazdny, ale bude obsahovat veskeré informace o daném dokladu.

V tomto zobrazeni miZete provadet nékterou z nasledujicich €innosti:

e Doklad si pouze prohlédnout - tuto ¢innost lze provadét vzdy, bez ohledu na stav, v jakém se
doklad praveé nachazi. Ukenéite ji stisknutim klavesy <Esc>.

e Doklad dale upravovat - tj. vkladani novych nebo ruSeni existujicich polozek dokladu, zmény
mnozstvi, cen a DPH u eXistujicich polozek, oprava data vystaveni dokladu, zména obchodniho
partnera, oprava faktura¢nich udaju apod. Zkratka vSechny operace, které jsou také mozné
béhem tvorby nového dokladu (viz kapitola Zalozeni nového dokladu). Upravy v dokladu jsou
vsak mozZné pouze tehdy, kdyz byl doklad pfedtim ulozen jako rozpracovany. U sitové verze
programu navic nesmi byt ve stejnou dobu editovan jinou stanici. Aby se veskeré provedené
zmény po opusténi dokladu neztratily, je téeba je na zavér ulozit stiskem klavesy <F2>.

e Doklad Ize vytisknout v riznych podobach stiskem klavesy <F10>. Blize kapitola Tisk
dokladu.

Faktury, dobropisy, dodaci listy, vydejky

Dodate¢na
zména stavu

Stav uhrazeny

Tvrda
a vyzadovana
rezervace

Uvolnéni tvrdé
rezervace

Databaze
otevienych
pohybu

Cinnosti

Prohlizeni
dokladu

Editace
dokladu

Tisk
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Zména stavu e Zménit stav dokladu na jiny - pokud to 1ze, miZete zménu provést po stisknuti klavesy <F2>.
Co se bude dit dal, se doétete v kapitole Zména stavu dokladu.

Kopirovanido ® Prave prohlizeny doklad mize poslouzit jako vzor pro novy. Staci, aby se na Fadku s Cislem

nového dokladu nebo s dodavatelem stiskla kombinace klaves <Ctrl F9>. Vznikne novy doklad
dokladu stejného typu, se shodnymi polozkami a obchodnim partnerem, pouze datum a &islo dokladu

budou soucasné. S takto noveé zaloZenym dokladem se pak pracuje jako s kazdym jinym.
Export e Doklad exportovat pro zpracovani v jiné instalaci programu TRIFID. Viz kapitola Prenos
dokladu dokladii.

12.7. Tisk dokladu

Pro tisky téchto dokladii je mozno pouzit znakové tisky (klavesa <F10>) i grafické tisky
(klavesova kombinace <Ctrl F10>). Obsah jednotlivych nabidek je zavisly na typu dokladu, ktery

se tiskne. Graficky tisk nabizi celou fadu moznosti:

';;Tlsk dokladu

2 - Zalohova Faktura

3 - Faktura se slevou

4 - Faktura v dzi méné

5 - Faktura s Earowvymi kddy
& - Pijmovy doklad

7 - Dodad list

8 - Dodad list se slevou

9 - Vydejka

10 - Prevodka 1=
11 - Poukazkah

=10] x|

& Vytisknout |

Do POF |
E-mail |

Mastaveni |
12 - Obdlka A6
13 - Obdlka A5 ~| X Storno (Esc) |

Kromé tisku bézné faktury, dodaciho listu a vydejky je zde mozno tisknout i n€které specialni tisky,

napft.:

e Faktura v cizi méné — umoZziuje piepocist vSechny korunové castky na faktufe pomoci
zadaného kurzu na jinou cizi ménu. Pro tyto ucely se vzdy pred tiskem zobrazi tabulka

S moznosti zadani téchto informaci:

[N Faktura prepoctena na cizi

=10l x|

Tento tiskovy formulai wytiskne fakturu pfepoctenou

podle zadaného kurzu.

MiZe zadané parametry se poudiji pouze pro tisk a nijak
se neukladaji, pdvodni doklad zistava ulozen v zakladni

méné (K&).

MNazev cizi mény:
Kurz {pocet KE za jednotku):

Text k celkové Eastee:

|Ce|kem k Ghradé:

Vytisknout

Zadané udaje se pouze vytisknou na faktuie, do dat se nikam neukladaji, faktura zastava ulozena

V ptivodni podobé v K&.

e Faktura s ¢arovymi kédy — ke kazdé polozce zbozi vytiskne jeji kod ve formeé ¢arového kodu,
coz umozni odbérateli snadné zadavani polozek do ptijemky pomoci snimace ¢arového kodu.
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e Prijmovy doklad — vytiskne se standardni pfijmovy doklad, vhodny pfi platb¢ faktury hotové.
Vétsinu udaju prevzatych z faktury lze prepsat v tabulce, ktera se pied tiskem objevi:

m -loix]
Prijmovy doklad
Datun: [19.12.2013
Castha: 43,4
Ucel platby:  [vydana faktura 1

Hotovost Movak Petr
Fedal: e
prsts Dolni sidizté 562/11
570 01 Litomysl
Cislo dokladu: I
[~ tisknout kopii Vytisknout

e Poukazka A — vyplni udaje do postovni dobirkové poukdzky typu A
e Obalky a adresni Stitky

12.8. Fakturovani vydejky a dodaciho listu

Pro ptipad, Ze je potieba vystavit zadkaznikovi nejprve dodaci list, nebo vydejku a teprve
dodatecné tuto dodavku fakturovat existuje v programu TRIFID nésledujici postup:

Vydejka nebo dodaci list se vytvoii obvyklym zptisobem. Obvyklym zptisobem se také zalozi Postup
faktura, jeji polozky se ovSem nevypliuji, ale pfekopiruji z vybraného dokladu. V polozkach
faktury se stiskne klavesa <Ctrl F9> a z nabidnutych moznosti se zvoli Vyfakturovat polozky
z vydejky/dodaciho listu.

Halerove wyrovnani / zaokrouhleni
Sleva nerozpusténa do cen polozek

Kopirovat polozky ze vzoroveho dokladu
Yufakturovat polozky z vudejkv/dod. listu

Objevi se seznam vydejek a dodacich listi, které jsou vystavené na odbératele zadaného do
hlavicky faktury a nebyly dosud fakturovany. Pozadovany doklad se vybere klavesou <Enter> a
jeho polozky se objevi ve faktufe. Faktura se nadale zpracuje obvyklym zplsobem. Stav
vyfakturovaného dodaciho listu nebo vydejky se tim zméni na F (fakturovano) a nelze ho proto
znovu fakturovat. V prehledech se vyfakturovany doklad nebere v uvahu, nadale se zobrazuji pouze
pohyby z takto vzniklé faktury.

Tato funkce se zasadné liSi od podobné funkce Kopirovat polozky ze vzorového dokladu tim,
ze nevzniknou nové pohyby a neodepisuji se znovu polozky ze skladu!

Poznamka: verze programu PROFI umoziuje vyfakturovat jeden nebo vice dodacich
listd/vydejek i1 dal§imi zpasoby. Kromé zkopirovani jednotlivych polozek 1ze také na fakturu vypsat
seznam dokladl s celkovymi ¢astkami, ptfipadné i s jejich polozkami.

12.9. Export dokladu

Doklad je mozné exportovat na disk nebo FTP server. Export se spusti kombinaci klaves
<Alt F6>. Podrobnéji popsano Vv kapitole Doklady obecne - Export dokladi.

Exportovat nelze stornované doklady.

12-11




TRIFID 2014 STANDARD - Uzivatelska piirucka

12-12

12.10 Import faktury ve formatu XML, CSV, XLS

Faktury lze vytvofit také automaticky na zaklad¢ importu dat vytvofenych v jinych programech
(obvykle datovych souborti s vydanymi fakturami). Lze importovat soubory obecné vyuzivanych
formati XML, CSV nebo XLS. Zpiisob zpracovani dat je pro konkrétni piipad nutno nadefinovat
vytvofenim Transformacniho souboru (Sablona ve formatu XSLT). Tento soubor je mozné
vytvorfit na zakazku pro potieby konkrétniho uzivatele. V programu jich mize byt i vice, pro import
faktur v riznych formatech.

Import se spousti stiskem <Shift F6> v seznamu faktur, ze zobrazené nabidky se vybere Faktury
a dobropisy.

"z Import faktury o ] S
Zvolte typ impartu
(" ¥ML (T LSV KLS

Fadejte nazev vstupniho souboru:
Iexpimp.csv _Ilﬁ'

Data obsahuijl hlavidku: [
[~ Transformace vstupniho souboru: Oddél. znak: I,_

| -
/ Ok I x Storno (Esc) |

V zobrazeném okné se obvyklym zptisobem vybere importovany soubor, pfipadné transformacni
soubor a piipadné dalsi parametry (zadané udaje si program nadale pamatuje). Stiskem tlacitka OK
dojde k importu faktury.

12.11 Import bankovnich vypisi

Evidenci uhrad u vydanych faktur lze automatizovat na zakladé elektronickych vypist z banky.
VétSina bank umoziiuje stahovani vypisi ve formatu ABO, ktery program TRIFID dokaze
importovat. Struktura formatu ABO neni u vSech bank zcela stejnd, import je proto ovéfeny pouze

pro nékteré nejpouzivangjsi banky. Pokud se vyskytnou vypisy s odliSnou strukturou, je po dohodé
mozné udélat pro né€ vstupni filtr.

Import vypist se spousti ve funkci DOKLADY — FAKTURY, stiskem <Shift F6>, ze zobrazené
nabidky se vybere Bankovni vypisy. Objevi se tabulka, kde je mozno vybrat format souboru
S vypisem a jeho umisténi (slozku, do které jsou ukladany vypisy, si program nadale pamatuje):

";: Import bankovnich vypisii o ] |

Format GPC soubaru

| GE BanikKlient - ABO |

Zadejte ndzev vstupniho soubaru:

|D: WYPISY100 1x0210.gpc =

X storno (Esc) |
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Pomoci klavesy <F9>, nebo stiskem prohledavaciho tlacitka se spusti vyhledavaci dialog,
v kterém se vybere konkrétni soubor s vypisem. Po jeho potvrzeni se objevi obsah vypisu:

;i Nalezené doklady ~1ol x|
Ke zpracovani: {faktury budou oznadeny jako uhrazeng) ;I

Gslo G&tu: 2032119339,/0800, popis: Dark Plus, s.r.o., vs. 12312, éastka: 30455
Gislo GEtu: 1551764300600, popis: ROUM OLDRICH ING., vs. 12302, dastka: 360

Ostatni doklady: (faktury nebudou oznadeny jako uhrazeng, je nutno zpracovat rufné)

izl GEtu: 157686303/0300, popis: PPL CZ 5.R.0., vs, 81927579, Eastka: 8904

" o

x Storno (Esc) |

Zobrazuji se pouze piijaté platby. Je zde zaroven urceno, ke kterym vydanym fakturdm budou
platby pfifazeny. Platby, které neni mozno sparovat (naptiklad kvili neexistujicimu variabilnimu
symbolu) jsou uvedeny zvlast. Pokud udaje v zobrazeném vypisu nedavaji smysl, mize to byt
zpusobeno jinym formatem souboru, nez je vybrany.

Po importu vypisu (klavesa <Enter>, nebo tla¢itko ZPRACOVAT) dojde k oznaceni uhrazenych
faktur a vypisu protokolu o vysledku:

s« Importované doklady ;lglﬁl

&. faktury: 12312, popis: Dark Plus, s.r.0., datum vystaveni: 10.09.2012, Zastka k uhrazeni: 30455, uhrazeno: 30456 - F‘LNI:E UHRAZEM ;I
&, faktury: 12302, popis: ROUM OLDRICH ING., datum vystaveni: 31.08,2012, &astka k uhrazeni: 360, uhrazeno: 360 - PLME UHRAZEM

-
1| | »

Import vypist je schopen zpracovavat i ¢aste¢né uhrady faktur a odpovidajicim zplisobem je
v seznamu faktur oznacit.

Importovanému souboru s vypisem je po jeho zpracovani pfidana koncovka .OLD a pii dalSim
importu se uz nenabizi.

12-13







Prodejky

13. Prodejky

Tento typ dokladu obvykle vznika pii hotovostnim prodeji ve funkci PRODEJ, ktera je popsana
Vv nasledujici kapitole. Vzniklé prodejky jsou ukladdany do seznamu obdobnym zptsobem jako
ostatni doklady. V seznamu prodejek s nimi lze také provadét obdobné operace jako s ostatnimi
doklady, proto jsou popsany zde. Vzhledem k tomu, Ze jejich ovladani se podoba ovladani napiiklad
faktur, budou zde popsany pouze rozdily.

Na rozdil od ostatnich dokladti se prodejky ukladaji do samostatnych seznamti pro kazdou stanici
(pokladnu) v siti. V ptipadé velkého mnozstvi prodejek je vhodné je po Case piesunout do archivu,
ktery je pro vsSechny stanice spoleCny. Vice na toto téma v pfiruce o instalaci a nastaveni
programu. Z téchto divodii se po vybeéru volby Prodejky zobrazi dalsi nabidka s jednotlivymi
seznamy:

Archiv prodejek
Prodejky stanice

Prodejky stanice

Navrat

Seznam prodejek je zobrazovan zvlast’ pro kazdou stanici v siti (tzv. lokalni adresare). Dale je
zobrazovan seznam Archivu prodejek, coz jsou prodejky vSech stanic, které prosly Archivaci
prodejek. Pti spusténi funkce PRODEJKY je tedy nutno vybrat, ktery seznam se ma zobrazit.

13.1. Seznam prodejek

Po vybéru z nabidky se zobrazi seznam PRODEJEK:

— Prodejky stanice ¢.01

Cislo |T|Datum |C.odb|0dbératel |Suma s DPH |S

10000001 |Z|14.12.2012 87.00|U

16000602 |Z(15.12.2012 15.08 U

160000003 |7 |15.12.2012 29.00 U

CAGLEEREDEA | 2 (19 .12 .2012 11 |Autoservis 308.00|U
Zakladni informace o dokladu: Zakladni
e Cislo - ¢islo dokladu. informace

e T -typ dokladu: pismeno D - danovy doklad, U - Giétenka a Z - zjednoduseny danovy doklad.
e Datum - datum vzniku dokladu.

e C.odb - &islo odbératele, na kterého byl doklad vystaven.

e Odbératel - nazev firmy odbératele, na které¢ho byl doklad vystaven.

e Suma s DPH - celkova suma s DPH.

e S -stav, vjakém se pravé doklad nachazi. Mozné hodnoty jsou: S - stornovany (barva Seda),
U - uzavieny (barva ¢erna) a N - neznamého stavu (Chyba! Nemélo by nastat! Barva cerna).
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13.2. Zalozeni nového dokladu

Postup Kromée obvyklého vytvateni polozek ve funkci PRODEJ lze novou prodejku zalozit i v seznamu
prodejek. Po stisku klavesy <Insert> se objevi se nabidka typu prodejky:

Uctenka
£jednoduseny danovy doklad

Uplny danovy doklad

Navrat

Po vybéru typu dokladu se objevi okno s hlavickou dokladu. Slouzi predev§im pro zadani
odbératele, zptisobu thrady, pfipadné upravu data. Pokud neni tfeba tyto udaje vypliovat, lze
zobrazeni hlavicky potlacit parametrem v INI souboru (popsano v ptirucce Instalace a nastaveni).

Ziednodus . dan.doklad
Odberatel c¢.:
iméno/firma: .
adresa: C.objednavky:
Uhrada: hotove

IC0:
DIC:

Int. poznamka:

Vustaveno dne: 19.12.2012 Kod rady: UB1 010080005

e Pro zadani odbératele, zptisobu uhrady a data vystaveni plati stejna pravidla jako ve fakture.
Vybranim odbératele se nadale zohlednuji jeho piipadné slevy nebo cenova sazba
prednastavena v ¢iselniku obchodnich partnert.

e Kod fady a Cislo dokladu - jsou tidaje, které si program vypliiuje sam pro svoji potiebu a nelze
je prepsat.

e Interni poznamka - slouzi pro zadani nevefejné poznamky k dokladu, ktera se nikde netiskne.
Je to jediny daj, ktery 1ze ménit i na uzavieném dokladu.

Polozky Po vyplnéni hlavicky se objevi okno s polozkami dokladu, ktera je uvedena zahlavim,
prodejky obsahujicim nejdulezitéjsi informace z hlavi¢ky a ruzné indikatory. Tato hlavicka ma obdobny

obsah jako u faktury. Také vlastni prace s polozkami dokladu je obdobna jake u faktur, proto
zde neni znovu podrobné popisovana.

Funguji zde zcela stejné postupy pro:

e vybér polozky,

e nastaveni cenovych sazeb,

e uplatnéni pfednastavenych slev pro odbératele,
e vybér polozek pomoci ¢arového kddu,

e scitani polozek na dokladu,

e evidence maximalni doby uskladnéni,

e rezervace zboZi a uvoliovani rezervaci,

e haléfové vyrovnani (zaokrouhlovani),

e piepisovani vysledného souctu,

e ulozeni dokladu,

o tisk dokladu s moznosti vybéru tiskové sestavy,
e zména stavu dokladu,

e prodani polozek z vydejky nebo dodaciho listu (obdoba vyfakturovani vydejky nebo dodaciho
listu. V nabidce po stisku <Ctrl F9> je i volba Prodat polozky z faktury nebo dobropisu.
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Prodejky

V prodejce nefunguje:

e setfidéni polozek,

e exportovani dokladu.

Pokud je tfeba zménit typ jiz hotové a vytisknuté prodejky na jinou podobu (uctenka,

zjednoduseny danovy doklad, Gplny danovy doklad), Ize to udé€lat pii prohlizeni této prodejky.
Po stisku klavesy <Ctrl F2> se objevi nabidka ostatnich dvou moznosti:

Uctenku
Uplny danovy doklad

Hemenit

V piipadé zmény na Uplny danovy doklad je tieba doplnit udaje do hlavicky, jinak jiz staci pouze
pozménénou prodejku vytisknout kldvesou <F10>. V piipadé zmény na tplny danovy doklad je
tteba doplnit udaje do hlavicky, jinak jiz staci pouze pozménénou prodejku vytisknout kldvesou
<F10>.

Podobné lze dodatecné zménit zpisob uhrady prodejky, pokud jesté¢ neprosla uzavérkou.
Postupuje se tak, ze se doty¢na prodejka zobrazi v seznamu prodejek a otevie. Pak je mozno
Vv hlavi¢ce zménit druh thrady a prodejku znovu uzavtit.

Zjednodus . dan. doklad
Odberatel c.: 2
jméno/Tirma: QANTO spol. s r.o.

adresa: jednavky:
hotove H Uhrada: hotove
Svitavy. M. Horak
IC0: sekem 5
DIC: 263-6458
bankovni kartou

Yystaveno dne: 19.12.20 A10000005
Navrat

Int. poznamka:

Pravé prohlizeny doklad mize poslouzit jako vzor pro novy. V seznamu prodejek je tieba
stisknout klavesu <Ctrl F9>. Zobrazi se nabidka s témito volbami:

¢ Novou prodejku - dojde ke zkopirovani vzorového dokladu do nové prodejky.

o Novou zapornou prodejku - dojde ke zkopirovani vzorového dokladu do nové prodejky,
ale se zapornym mnozstvim. Timto zptisobem rychle vznikne vracenka.

S takto nové zalozenym dokladem se pak pracuje jako s kazdym jinym.

Prodejku 1ze mozno pfi jejim zobrazeni také vytisknout. Je mozno pouzit znakové tisky (klavesa
<F10>) i grafické tisky v rezimu Windows (klavesova kombinace <Ctrl F10>). V obou piipadech
je mozno vybrat formulafe pro tisk na bankovni tiskarnu, nebo pro strankovou tiskarnu formatu A4.

Prodejky 1ze exportovat na disk, nebo FTP server podobnym zplsobem, jako ostatni doklady.
Export se provadi pfimo v seznamu prodejek, stiskem <Alt F6> se zobrazi nabidka pro export.
Dalsi informace jsou v kapitole Prenos dokladii. Exportuji se oznacené doklady, nebo doklad, na
kterém je kurzor.

Zména typu
prodejky

Zména
zpusobu
uhrady

Kopirovani do
nového
dokladu

Tisk prodejky

Exporty
prodejek
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Prodej

14. Prodej

Funkce slouzi jako nahrada elektronické pokladny, tj. piedevsim prodeji za hotové
s vystavovanim prodejnich dokladi (prodejek) a evidenci trzeb (ve spojeni s funkci Pokladni
denik). Déle je zde mozno vytvéaret také faktury, dodaci listy a vydejky. Tvorba téchto dokladu je
vsak zjednodusena a neposkytuje tolik moznosti, jako kdyz se vytvaieji pfimo ve funkcich k tomu
specialné uréenych - viz funkce FAKTURY A DOBROPISY A VYDEJKY A DODACIH LISTY.

Aby nahrada elektronické pokladny byla pro obsluhu programu co nejpfirozengjsi, ptipomina
obrazovka funkce PRODEJ elektronickou pokladnu.

V levé casti obrazovky je okno prodejKky. Zobrazuji se zde prodavané polozky a jejich ceny
(dle nastaveni jednotkové, nebo za celé mnozstvi, s DPH, nebo bez DPH). Dole se prubézné
zobrazuje aktudlni celkovy soucet cen dokladu bez a s DPH. Nahote je hlavicka dokladu s udajem
0 aktuédlnim datu, Case a Cisle praveé vytvarené prodejky.

V pravé ¢asti obrazovky nahoie je okno displeje. Zde se zobrazuji udaje o u¢tované poloZce.
Predevsim 0daj o cené (zvétSenym pismem), pod nim dal§i udaje z karty zbozi - nazev, poznamka,
¢islo, kod, zkratka, umisténi, mnozstvi k dispozici (v zavorce je tidaj o rezervovaném mnozstvi)
a U terminovanych polozek datum vyroby. Znak hvézdicky pfed nadpisem Mnozstvi informuje
obsluhu, ze tato polozka je ve vystavenych objednavkach, tj. zbozi je objednano. Dale je zde
indikovana aktualné nastavena cenova sazba, pfipadné firma odbératele a jeho sleva, pokud byl
zadan.

V pravé ¢asti obrazovky dole je okno zadavani. V podstaté je to nabidka, ze které obsluha vybira,
jakym zptisobem a jaky druh artiklu bude prodavat. Pfi uzavirani dokladu jsou zde udaje o placeni.

Prodavac 1 0

Streda 19.12.2012 8:14:31 ]
Cislo dokladu : 9108088086 Cena ££j [] [:
Zbozi Mhozstvi s DPH |

sazha ] —— K¢
Tycinka Mars 1.00 ks 9.00 Cislo: 22 Kod:

Tycinka Mars

Mnozstvi : 4.00 ks

Skupina: Dop.a.:

Oznaceni : Zkratka:

Cislo zbozi :

Soucet: 1.590 s DPH: 9.00

14.1. Zakladni postup pri prodeji

Ve srovnani s tvorbou dokladi v jinych ¢astech programu, je ve funkci PRODEJ pro stejnou
operaci Casto pouzita jina funk¢éni klavesa nebo dokonce i jiny postup. Je to dano snahou
0 co nejjednodussi a nejrychlejsi praci s programem - pifi bézné praci totiz stati pro ovladani
programu pouze numericka ¢ast klavesnice, n¢kolik funkcnich klaves a klavesa <Esc>.

Nejjednodussi postup pii prodeji zbozi piedstavuji tyto kroky:

1. Vybrani prodavané polozky - provede se zadanim jejiho Cisla nebo kddu na klavesnici
a potvrzenim klavesou <Enter>, ptipadné sejmutim ¢arového kodu snimacem. Vybrana
polozka se objevi v okné displeje.

Uéel funkce

Vzhled
obrazovky

Okno prodejky

Okno displeje

Okno
zadavani

Postup
pfi prodeji
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Prodej zbozi

Prodej obalt

Prodej praci

Vraceni zbozi

Vraceni obalu

Vraceni praci

Prednastave-
ny rezim
Prednastave-
ny rezim
vraceni

Vypnuti
vraceni

Vybér zbozi

Preferovany
Ciselnik

14-2

2.Nasleduje zadani prodavaného mnoZstvi na klavesnici a jeho potvrzeni klavesou
<Enter>. Polozka se objevi v okn¢ prodejky.

3.Dalsi polozky se vyberou opakovanim piedchozich dvou krokd.

4.Po vybrani vSech polozek se prodejka uzavice a vytiskne. Provede se to klavesou <+>.
Program nasledn¢ zobrazi v zadavacim okné Castku k placeni a vyzve obsluhu k zadani
¢astky, kterou zakaznik skutecné zaplatil. Po jejim zadani a potvrzeni klavesou <Enter>
se vokn¢ displeje zobrazi ¢astka k vraceni. Dojde k zaktualizovani skladu zbozi a
evidence trzby. Zaroven se rozbéhne tisk prodejky na pfipojené tiskarné (pokud neni

vypnut).
Vyse uvedeny postup je skutecné pouze zakladni. V praxi vSak bude potieba pouzit pro realizaci
prodeje i nékteré dalsi funkce. Jejich popis je v nasledujicich kapitolach.

14.2. Volba rezimi prodeje

Aby bylo mozné prodat nebo vratit pozadovanou polozku, je nutné pied jejim vybérem nastavit

odpovidaji rezim prace programu ve funkci Prodej. K dispozici jsou nasledujici rezimy:

e Prodej zbozi - umoZiiuje prodavat polozky, které jsou zavedeny v Ciselniku zbozi. Pokud je
k prodavanému zbozi pfipojen i vratny obal, automaticky se proda se zbozim i obal. VVolba
tohoto rezimu se provede v okné zadavani bud’ pfesunutim kurzoru na fadek Piepnuti na vybér
ZBOZI a stisknutim klavesy <Enter>, nebo piimo stisknutim klavesové zkratky <Alt B>.

e Prodej oballi - umoznuje prodavat polozky, které jsou zavedeny v Ciselniku obali. Volba
rezimu se provede v okné zadavani bud’ pfesunutim kurzoru na fadek Prepnuti na vybér
OBALU a stisknutim klavesy <Enter>, nebo pfimo stisknutim klavesové zkratky <Alt C>.

e Prodej praci - umoziuje prodavat polozky, které jsou zavedeny v Ciselniku praci. Volba rezimu
se provede presunutim kurzoru na taddek Prepnuti na vybér PRACE a stisknutim klavesy
<Enter>, nebo pFrimo stisknutim klavesové zkratky <Alt D>.

e Vraceni zbozi - umoziuje vratit zpét na sklad zbozi (pfipadné i pfipojeny obal). Volba tohoto
rezimu se provede v okné zadavani stisknutim klavesy <->. Pokud pfed tim jes§t€¢ nebyl
nastaven rezim vybéru zboZzi, ptepnete se do néj postupem shodnym, jakym se vybird rezim
prodeje zbozi. Rezim je indikovan napisem v okné zadavani.

e Vraceni oballl - umoziuje vratit zpét na sklad vratné obaly. Volba se provede obdobné, jako u
vraceni zboZi.

e Vraceni praci - umoznuje ,,vratit* prace. Volba se provede obdobn¢, jako u vraceni zboZi.
2

Pi#i spusténi funkce PRODEJ se nastavi ten rezim prodeje, ktery je dan hodnotou parametru
Prefer.artikl v dokladu - nastavuje se ve funkci LOKALNI KONFIGURACE.

Pii prepnuti do rezimu vraceni se nastavi ten artikl, ktery je nastaven parametrem
Prefer.artikl p¥i vraceni - funkce LOKALNI KONFIGURACE, skupina parametri Rezim prodeje
za hotové - Prodej za hotové.

ReZim vraceni lze vypnout opétovnym stiskem klavesy <->.

14.3. Vybér polozky

PoloZKky zboZi |ze vybirat riznymi zpisoby podle udaji zadanych ve skladové karté. K dispozici
jsou tii zakladni Ciselniky pro vybér - Cislo, kéd, zkratka. Dale je moZzno vybirat podle nazvu
polozky, skupiny, umisténi, pfipadné i podle ceny.

Nejcastéji pouzivany ¢iselnik pro vybér je vhodné nastavit jako preferovany ve funkci LOKALNI
KONFIGURACE - parametr Preferované ¢iselniky ve funkcich. Na ten se pak automaticky nastavi
kurzor pfi spusténi funkce PRODEJ.




Prodej

Jinak je mozno se pomoci kurzorovych Sipek piepnout na dalsi Ciselniky uréené pro vybér
z ¢iselniku zbozi.
Pti vybéru podle:

e Cisla - je tieba pii zadavani napsat &islo celé a potvrdit klavesou <Enter>.

e Kédu - je tfeba napsat cely kod a stisknout klavesu <Enter>. Je-li v seznamu zbozi vice
poloZek se stejnym kodem, zobrazi se pomocné okno se seznamem vSech polozek,
které zadanému kodu odpovidaji. Pozadovanou polozku je pak nutno si vybrat pomoci Sipek a
klavesy <Enter>.

e Ceny - podle nastaveni se cena zadava bud’ s DPH nebo bez. Logika zadavani a vybéru je
obdobna jako u kodu

e Ostatnich ¢iselniki - po zadani prvniho znaku se ihned zobrazi pomocné okno se seznamem
polozek, které zacinaji timto pismenem. Postupnym dopisovanim dalSich znaki, nebo pomoci
Sipek se vybere spravna polozka. Vybér se potvrdi stiskem klavesy <Enter>.

Obdobna pravidla plati i pro vybér polozek z Ciselniki praci a oballi. Pouze ¢iselnikli pro vybér je
K dispozici méné€ nez u zbozi.
Seznam s polozkami zbozi lze zobrazit kdykoliv kldvesou <F9>. Neni-li pfedtim zadan zadny

znak, zobrazi se takto seznam polozek Ciselniku zbozi srovnany podle zvoleného ciselniku pro
vyber.

Rohlik syrouy

V tomto seznamu lze déle dohledavat zadavanim zptesnujicich znakl, nebo kurzorovymi Sipkami.
V seznamu jsou V zavislosti na nastaveni parametru Nabizet polozky (funkce LOKALNi
KONFIGURACE, parametr Rezim prodeje za hotové - Prodej za hotové) zobrazeny bud vSechny
polozky ¢iselniku zbozi, nebo pouze ty, které jsou na skladé, nebo k prodeji.

Seznam se zobrazi také automaticky, kdyz je polozka zadana nejednoznaéné (napiiklad existuje
vice polozek se stejnym kodem). Pak je potfeba klavesou <Enter> ze seznamu vybrat spravnou
polozku.

Je mozné také zobrazit upozornéni, které se v takovém ptipadé objevi, aby duplicitu neslo
prehlédnout:

Kod 1234 se v ciselniku zbozi vyskytuje u vice polozek!
Y nasledné zobrazenem seznamu vwyberte jednu z nich.

{stisknéte klavesu Enter)

Zobrazeni tohoto hlaSeni je nutno nastavit v INI souboru (popsdno v Piirucce o instalaci a
nastaveni).

Specialnim zplisobem vybirani polozek je vybér primo z Eiselniku artiklii - spusti se klavesovou
kombinaci <Alt F9>. Zde se obvyklymi zpisoby najde polozka a klavesou <Enter> se vybere.
Tento postup mize byt vyhodny v piipadé, ze je potieba pred vybérem polozky vidét vice
informaci, nez které jsou uvedeny v okné displeje. V ciselniku se mlze navic u artiklu provést

Vybér
Ciselniku
Vybér polozky

Vybér obalu
a praci

Vyvolani
seznamu
zbozi

Vybér piimo
z Giselnik(
artiklt
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uprava nékterych udaji na jeji skladové karté (napf. cenu, nazev, ...), pfipadné i zalozit karta nova
(napf. praci) a tu pak pouZit.

Zobrazeni Kombinaci klaves <Ctrl F4> Ize zobrazit detailni informace o vybirané polozce:

detailu

Prodavac 1 01

Streda 19.12.2012 8:16:33

Cislo dokladu : 016000006 Cena EE% [] [:] []
Zbozi Mnozstui s DPH |

sagzhal ————Kc
Tucinka Mars 1.00 ks 9.00 Cislo: 23 Kod:

Hhisky Canadian 1.00 ks 280.00 Kava Standart 75g

Mnozstvi: .00 ks
Skupina: k Dop.a.:

Kava Standart 75g
HMAKROD CR spol. s r.o.

14.10 16.92
14.10 16.92
8.000 ks 16.67 20.00
0.000 ks 0.00 6.00
0.000 ks 0.00 0.00

0.00 6.00
0.000 ks

Detail je mozno zobrazit pouze ve chvili, kdy je polozka jiz vybrana a program cekd na zadani
mnozstvi, nebo v ptipadé Ze jiz bylo mnozstvi zadano a polozka je nauétovana v okné prodejky.
Zobrazeni detailu se zrusi stiskem jakékoliv klavesy.

Sprazené Pokud je zadana polozka, s kterou je spfazena dalsi polozka, ptipadné vice polozek, jsou tyto
polozky polozky pfidany na doklad automaticky. Pokud maji spfazené polozky stejnou jednotku mnoZzstvi

jako polozka zakladni, tak se také automaticky zada stejné mnozstvi jako u zakladni polozky.
Polozka Pti u¢tovani polozky, ktera ma doplnkovy tdaj, se ihned po vybéru této polozky objevi tabulka, ze
s doplriko- které je nutno vybrat hodnotu dopliikového udaje:

vym udajem

Po vybéru pattiéné hodnoty klavesou <Enter> je dalsi postup je stejny jako u normalni polozky.

Moznost Po vybrani prace, u niz je na kart¢ uvedena nulova prodejni cena, pozaduje program navic jeji
zadani ceny zadani, coz umozni zadani aktualni ceny u polozek, kde cenu neni mozno nastavit pfedem:
u prace
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0.00 Kc s DPH

Cena prace

Nova jednotkova prodejni cena se zadava podle aktualniho nastaveni s nebo bez DPH.

Nasleduje dotaz na mnoZstvi. Pro zrychleni obsluhy je pfednastaveno na hodnotu 1.
Tuto hodnotu Ize rovnou potvrdit klavesou <Enter>, nebo prepsat hodnotou jinou. Lze zadat
i desetinné Cislo, jako oddélovac slouzi znaky tecka nebo carka, nulu pfed desetinnym
oddélovacem neni nutno psat. Standardné program pracuje se dvéma desetinnymi misty.

Pro usnadnéni piipadného pfepoctu jednotek pti zadavani mnozstvi (baleni zbozi na pocet kust,
hmotnost nebo rozméry na kusy a podobné¢) existuje v programu jednoduchy kalkulator. Vyvola se
na polozce Mnozstvi kldvesou <F9>:

Hodnotal Operace Hodnota?

0. 000 *

Pouziti je stejné jako u normalni kalkulacky. V zobrazené tabulce je tfeba vyplnit prvni hodnotu,
matematicky operator (+ - * /) a druhou hodnotu. Vypocet se provede klavesou <Enter> a zaroven
se pfenese do udaje mnozstvi. Pii ptistim pouziti si kalkulator pamatuje minulé hodnoty, coz muze
zjednodusit zadavani opakujicich se vypocti.

V ptipad¢ potfeby se da parametrem v INIsouboru zafidit prace se tFfemi desetinnymi misty -
kapitola Mnozstvi na tii desetinnd mista.

Dal$im parametrem v INIsouboru se naopak mulze zakazat prodej zlomkového mnoZstvi
v ptipadech, kdy to nema smysl a da se tak zabranit pteklepim - kapitola Povoleni prodeje pouze
celého mnozZstvi v PRODEJI.

Je-li k pocitaci pfipojena elektronicka obchodni vaha, 1ze mnozstvi (hmotnost) zbozi ptevzit
primo z vahy. Sta¢i misto ru¢niho zapisu hodnoty stisknout klavesu <Insert>. Objevi se okno, ve
kterém se po ustaleni vazeného mnozstvi na vaze zobrazi navazena hmotnost. Stiskem klavesy
<Enter> se pfevezme do mnoZzstvi. Dal§i moznosti zadani mnozstvi pfes vahu jsou popsany
v kapitole Prdace s elektronickou obchodni vihou.

Pii vybrani polozky je pro orientaci obsluhy vypsano v okné displeje i celkové mnozstvi, které je
na skladé k dispozici. Pfipadny tdaj v zavorce udava mnozstvi, které sice na skladé je, ale je
rezervovano prostrednictvim otevieného dokladu. Toto mnozstvi jiz nelze prodat.

V ptipadé potieby prodavat mnozstvi u zboZzi a obalti do zaporu je tfeba povolit tuto vlastnost ve
funkci LOKALNI KONFIGURACE, parametr Prodej/vydej do zaporu.

Pokud se na jeden doklad vybere stejna polozka vicekrat, je mozno zajistit, aby se jejich mnozstvi
secetlo a polozka tak byla na dokladu jen jednou. Tato vlastnost se nastavuje parametrem Scitani
polozek ve funkci LOKALNi KONFIGURACE. To je uzite¢né hlavné v piipadé pouziti snimace
¢arového kddu, nebo napt. pro séitani stejnych vratnych obalti od riznych polozek zbozi.

Parametr S¢itani polozek v LOKALNI KONFIGURACI lze nastavit na hodnoty:

o P¥i vybéru poloZky - polozky se séitaji pribézné pii vytvareni dokladu.

e Pii uzavireni dokladu - polozky zlistanou rozepsané a sectou se az pfi ulozeni a tisku dokladu.

Kromé toho je mozno poséitat je na pokyn obsluhy - zobrazenim mezisouétu stiskem <Ctrl +>.

Pokud je v parametru Séitani poloZek zapnuto Kontrolovat cenu, tak se scitani neprovede
Vv ptipadé, ze se noveé vybrana polozka od dfive vybrané odliSuje jednotkovou cenou.

Scitani se neprovadi u polozek, které maji rizny dopliikovy tdaj!

Zadavani
mnozstvi

Kalkulator

Pocet
desetinnych
mist u
mnozstvi

Nacteni
mnozstvi z
vahy

Mnozstvi
v okné
displeje

Prodej

do zaporu
S¢itani
stejnych
polozek
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Typy napojeni
snimace
k pocitaci

Kde nacitat

Snimac
s postfixem

Snimac¢
s prefixem

Doplnikovy
kéd
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14.4. Vybér polozky pomoci snimace ¢arového kodu

Zbozi oznacené carovym kodem lze ve funkci PRODEJ efektivné vybirat snimacem carového
kodu.

Pokud se snimac pfipojuje:

e k sériovému portu pocitace je potieba nastavit, ke kterému portu to je - funkce LOKALNi{
KONFIGURACE,

e mezi klavesnici a pocitac - neni potfeba nastavovat nic, protoze znaky poslané ze snimace se
chovaji stejné, jako kdyby byly napsany na klavesnici.

V obou pfipadech Ize sejmout kod praveé na téch mistech v programu, kde by se také dal rucné
napsat z klavesnice Ve funkci PRODEI to je v okn¢ zadavani na Fadku Kéd.

Pfi zakladnim nastaveni snimace je po sejmuti kodu, stejné jako po jeho ruénim zapisu, potieba
zadat prodavané mnozZstvi.

V piipadé snimace se vSak zhlediska zjednoduseni a zrychleni vybéru jednoho kusu jevi
vyhodné&jsi snimaé nastavit tak, aby se program jiz na mnozstvi neptal. Toho lze dosahnout
napiiklad tak, Ze snimac za sejmutym carovym kodem posle do pocitace navic jesté jeden znak
odpovidajici klavese <Enter>, ktery potvrdi jednotkové mnozstvi. Tuto vlastnost snimace je
potfeba naprogramovat. Slouzi k tomu ke snimaci dod4dvand nastavovaci prirucka, ve které
naleznete navod, jak se nastavi jako tzv. postfix (né¢kdy postamble) znak Enter (hexadecimalné 0D).

v

Nejvyhodnéjsi je vSak jiné nastaveni snimace, kdy se do pocitace posila jesteé pred sejmutym
carovym kodem specidlni znak, ktery pocitaci fekne, Ze kod byl nacten snimaem a Ze se ma
pfi dalsim zpracovani polozky zachovat jinak. Tim znakem, kterému se fika prefix (nékdy
preamble), je horizontalni tabulator (hexadecimalné 09). Jeho nastaveni zptlisobi:

e Program se nepta na mnozstvi, automaticky zada jednotku a hned je mozno vybirat dalsi
polozku.

e Pokud je potieba zadat jiné mnoZstvi, je mozno ho zadat z klavesnice pred sejmutim kodu.
Takovyto nasobitel se ponékud nelogicky zapiSe do tfadku vyberu polozky a neukoncuje se
klavesou <Enter>, ale pravé sejmutim kodu.

e Program eliminuje nezidouci Vvliv ovladale ¢eské klavesnice. Cisla posilana snimadem
ptipojenym pred klavesnici jsou totiz timto ovladac¢em pievedena na fadu pismen s diakritikou
(jsou na ¢eské klavesnici namisto ¢islic). Aby nebylo nutno vypinat ¢eskou klavesnici, program
prevede v tomto piipade pismena zpét na Cislice.

e Pii snimani kodu neni nutno nastavovat kurzor v okn¢ zadavani na radek Kod, ale je mozno
sejmout kod na kterémkoliv jiném cCiselniku pro vybér (Ize zde zadat i nasobitele). To je
vyhodné v ptipadé, Ze se kombinuje zadavani kddem a jinym c¢iselnikem. Pak se dalsi Ciselnik
nastavi jako preferovany a kod se da sejmout i bez jeho ptrepinani.

Program spravné vyhodnocuje ¢arové kédy tisknuté elektronickymi vahami. Tyto vahy tisknou
tzv. interni kéd EAN, ve kterém je mimo Cisla zbozi obsazen jeden z idaji hmotnost, pocet kust,
nebo cena. Kod zacina vzdy ¢islici 2 a jeho struktura je nasledujici:

o 2IXXXXYZZZZZY nebo 27XXXXYZZZZZY - kde XXXX udava ¢islo zbozi, Y jsou
kontrolni ¢isla a ZZZZ7 je prodejni cena za celkové mnozstvi véetné DPH, s pfesnosti na jedno
desetinné misto. Na zaklad¢ jednotkové ceny z karty zbozi a celkové ceny z kodu program
vypocte mnozstvi, kter¢ je potieba pti prodeji ze skladu odepsat.

o 25XXXXYZZZZZY, 26XXXXYZZZZZY - kde XXXX udava ¢islo zbozi, Y jsou kontrolni
Cisla a ZZZ777 pocet kusu.

o 28XXXXYZZZZZY, 29XXXXYZZZZZY - kde XXXX udava ¢islo zbozi, Y jsou kontrolni
Cisla a ZZ777 je hmotnost s piesnosti na tii desetinna mista.

Je mozno pouzivat i tzv. doplitkovy kéd, ktery se pouziva pro rozliSovani ¢isla vydani novin
a Casopist. Za zakladnim kodem, ktery identifikuje titul je jest¢ dvou nebo pétimistny doplikovy
koéd, udavajici Cislo vydani. Pokud je zadouci jednotliva Cisla rozliSovat, je poticba zaloZit
nezbytny pocet skladovych karet v Ciselniku zbozi a kazdou mit ozna¢enou kdédem, ktery vznikne
zatazenim c¢isel obou kodl za sebou (nejlépe sejmutim takovéhoto kédu snimacem). Pfi piijmu
i prodeji jsou potom automaticky rozliSovana jednotliva ¢isla daného titulu. Vzhledem k tomu,
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ze kod v karté zboZi je pouze patnactimistny, vejde se do néj kromé zakladniho kédu pouze prvni

a posledni znak z dopliikového kodu. Aby se mohl doplitkovy kéd vyuZzivat, musi se jeho snimani

povolit nastavenim snimace.

Polozky
s datem

vyroby

Pokud se snimacem ¢arového kdédu vybiraji polozky s doplitkovym tidajem typu datum, tak, se
program se pro zjednoduseni ovladani nepta na datum vyroby, ale vybere automaticky nejstarsi
polozku.

14.5. Vybér polozky pomoci prenosného snimace ¢arového kédu

Cinnost pfenosného terminalu spo¢iva ve sbéru kédi a jejich mnoZstvi. Po piipojeni terminalu k
poéitaci lze ptrenést takto ziskana data do vytvareného dokladu ve funkci PRODEJ. Komunikace se
spusti stiskem kombinace klaves <Shift F6>. Vysledkem je vyplnény doklad, ktery je mozno
béZnym zpisobem dale upravovat a uzavtit. Pokud se komunikace z néjakého divodu pierusi, lze
zrusit rozpracovany doklad a komunikaci spustit znovu. Po Gspé$ném pienosu dat je obsah paméti
termindlu vymazan.

Tento postup miize mit nékteré odliSnosti pfi pouziti jinych typt pfenosnych snimact,
pripojovanych v budoucnosti.

Typ snimace a zplisob jeho pfipojeni je nutno zadat v LOKALNI KONFIGURACI programul.

14.6. Vybér polozky pomoci programovatelné klavesnice

Pokud pro obsluhu funkce Prodej pouzivate specialni, programovatelnou klavesnici (U takové
klavesnice jedno stisknuti klavesy ve skute¢nosti odpovida celé sekvenci stisknutych klaves
»hormalni* klavesnice), a pokud pfitom potiebujete polozku zbozi zadat tak, Ze mnoZstvi se
vypo¢te na zakladé zadané celkové prodejni ceny s DPH, proved’te nasledujici:

Jednu z klaves naprogramujte tak, aby posilala napf. tuto sekvenci klaves:

<Ctrl B> <1> <2> <3><Enter>

kde CtrlB se rovna STX, resp. v ASCII vyjadieni 02 hexadecimalné nebo 2 dekadicky, a 123 je
priklad kodu zbozi.

Pii vlastnim vybéru pak na fadku uréeném pro zadani kodu jake prvni hodnotu zadejte celkovou
cenu s DPH polozky a pak hned stisknéte naprogramovanou klavesu.

Pozor! Mezi cenou a stisknutim klavesy nemackejte klavesu <Enter>! Jestlize naprogramovanou
klavesu stisknete bez predchoziho zadani ceny, program vybere polozku odpovidajici
naprogramovanému kodu a kurzor pteskoci do fadku pro zadavani mnozstvi. Vybér polozky pak
ukonéete obvyklym postupem.

14.7. Prace s elektronickou obchodni vahou

Pti zadavani mnozstvi lze nacitat i idaje z pfipojené obchodni vahy. Typ vahy a jeji pfipojeni je
tfeba nastavit v LOKALNI KONFIGURACL.
Vlastni obsluha mtiZe probihat t€mito zpusoby:

e ZvaZeni - polozka zboZi se po vybéru potvrdi klavesou <Insert> (nikoliv obvyklou klavesou Vazeni
<Enter>). Pokud je v tomto okamziku na vaze zboZi, program bez dalsich dotazii vyplni jeho
hmotnost podle udaju z vahy. Pokud je vaha prazdna, program vyzve obsluhu k umisténi
zbozi na vahu a po ustaleni vahy pfevezme hmotnost.

e DovaZovani - klavesa <Insert> se stiskne az p¥i zadavani mnoZstvi polozky. V zobrazeném pDovazovani
okné se potom priibéZné zobrazuje hmotnost zbozi na vaze. Takto je mozno dopliovat zbozi
na vahu tak dlouho, az dosdhne pozadované hmotnosti (napf. dovazovani salatu, krajenych
salamt, apod.). Definitivni hmotnost se pak ptfevezme kldvesou <Enter>.

o Pocitaci vazeni - slouzi k vypoétu poctu kusiti na vaze na zakladé vahy jednoho kusu (nebo pogitaci
nékolika kust v ptipadé lehkych polozek). Typické pouziti je prodej vétsiho mnozstvi Sroubd, vazeni
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Povolené
cenové sazby

Automatické
prepinani
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hiebikl apod. Pii zaddvani mnozstvi se stiskne dvakrat klavesa <Insert>. Na vaze je vzorek
zbozi a do okna na obrazovce se zada jeho mnoZstvi (jeden, nebo vice). Potvrdi se klavesou
<Enter> a program dale dopo¢itava mnozstvi, které se pfidavana na vahu. Definitivni
mnozstvi se pak pievezme klavesou <Enter>.

14.8. Zména aktivniho pracovnika

Pfi prodeji mize s jednim pocitacem pracovat az osm pracovnikii (prodavacl) najednou. Prave
aktivni pracovnik je indikovan v pravé ¢asti horni fadky na obrazovce. Pii piihlaseni je kazdému
pracovnikovi piidélena jedna z funkénich klaves <F1> az <F8>. V kterémkoliv okamziku se miize
zménit aktivni pracovnik stisknutim této funkéni klavesy. Jako autora dokladu pak program
zaznamend toho pracovnika, ktery je nastaven v okamziku ulozeni dokladu.

14.9. Prepinani cenovych sazeb

Program umoziiuje prodavat az ve ¢tyfech cenovych sazbach u zboZi a az ve dvou sazbach
U ostatnich artiklt. Prepinani sazby se dé&je klavesou <F11> (nahoru), nebo <F12> (dolu).
Zvolena sazba je indikovana v okn¢ displeje jednak napisem, jednak barvou oramovani okna.

Ve funkci LOKALNI KONFIGURACE je mozné nastavit parametr Povolené cenové sazby,
aby nedochazelo naptiklad k prodeji polozek za cenu, kterd neni nastavena a tudiZ je nulova.
Soucasné se zde da nastavit, kdy se ma program samocinné piepnou zpatky na vychozi cenu
(pti vybéru dalsi polozky, pfi praci s dalsim dokladem nebo pii novém spusténi prodeje).

Cenové sazby se mohou piepinat i automaticky, pii vystaveni dokladu pro odbératele, ktery ma
nastavenou cenovou sazbu ve své karté.

14.10. Prepinani zobrazeni cen

Stejné jako v jinych ¢astech programu Ize kombinaci klaves <Alt F7> piepinat ceny mezi étyfmi
stavy: s a bez DPH, za jednotku nebo za celkové mnozZstvi. Ve funkci PRODEJ se to tyka
zobrazeni cen na dokladu (indikovano nadpisem) a ¢aste¢né vybéru polozky podle ceny - pouze
s a bez DPH.

14.11. Vybér odbératele

Na prodejku je mozno uvést i jejiho odbératele, coz mize byt vhodné naptiklad pro automatické
zohlednéni jeho slev. Zadat odbératele je mozné pred zahajenim uc¢tovani, ptipadné kdykoliv béhem
n¢j, nejpozdéji pred uzavienim prodejky. Piipadné slevy odbeératele jsou pak do prodejky
zohlednény dodatecné.

Stiskem klavesy <*> se obrazi nabidka DALSICH FUNKCI, pak vybere volba Vybér odbératele -
kurzorovymi Sipkami a klavesou <Enter>, nebo klavesovou zkratkou <O>. Zobrazi se okno
pro zadani odbératele:

Ziednodus .dan. doklad
Odbératel c.:
imeno/firma: _
adresa: C.objednavky:
Uhrada: hotove

IC0:
DIC:

Vuystaveno dne: 19.12.2012 Ked rady: UBO1 0100000086

Int. poznamka:
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Udaje o odbérateli 1ze vyplnit ru¢ng, nebo vybérem z &iselniku obchodnich partnert, obdobné
jako u ostatnich typti dokladd. Pokud jsou udaje o odbérateli zadany, vytisknou se také na tisténé
podob¢ prodejky, jinak jsou pfi tisku vynechany.

14.12. Upravy rozpracovaného dokladu

V rozpracovaném dokladu lze provadet tyto upravy:

Smazani posledni polozKky dokladu, napt. chybné zadané, se provede klavesou </>. V piipadé

potieby se jejim opakovanym stisknutim mohou nakonec postupné smazat vSechny polozky
dokladu.

Uprava posledni poloZky - rezim tUpravy se vyvola bud’ jednim stisknutim klavesy <*>
avybérem volby Upravy polozky v nasledné zobrazené nabidce, nebo rychleji dvojim
stisknutim klavesy <*>. Kurzor se piemisti do okna prodejky na posledni polozku a zde lze
pomoci Sipek pfechazet mezi mnoZstvim a cenou a prepisovat jejich hodnoty. U ceny je
mozno zadat procentni upravu pomoci kldvesy <F9>. Je také mozno dodateéné¢ meénit
cenovou sazbu klavesami <F11> a <F12>. ReZim oprav se ukon¢i klavesou <Esc>. Po tpravé
ceny se aktualizuje informace o cené také v okné displeje a na zakaznickém displeji, pokud je
pripojen.

Uprava celkové sumy se zapne stiskem klavesy <*> a vybérem volby PFirazka/Sleva
Z nabidky, nebo stisknutim klavesy <->. Kurzor se pifemisti do pomocného okénka vedle
sou¢tu s DPH. Zde je mozno kladnym (pfirdzka) nebo zapornym (sleva) Cislem zadat
procentni Upravu celkového souctu. Rezim tpravy se ukon¢i klavesou <Esc>.

Uprava celého dokladu se vyvola stiskem klavesy <*> a vybérem volby Upravy dokladu
(klavesova zkratka <U>). Jeste rychleji ji lze vyvolat trojim stiskem kldvesy <*>.
Rozpracovany ucet se tim piepne do rezimu celoobrazovkové editace, obdobné jako vSechny
doklady vytvarené ve funkci DOKLADY. Zde pak jsou k dispozici vSechny mozné tpravy
pouzivané v této funkci. Tento rezim je vyhodné pouZzit zejména, je-li tieba na dokladu zménit
sazbu DPH, pfipisovat textové fadky, menit vysledny soucet, piipadné délat jiné rozsahlejsi
upravy. Rezim aprav se ukon¢i jednou z klaves <Esc> nebo <F2>.

Sleva nebo prirazka absolutni ¢astkou se vyvola stiskem klavesy <*> a vybérem volby
Prirazka/sleva abs. (klavesova zkratka <A> ). Pfida na doklad fadek se slevou nebo pfirazkou,
ktera se nerozpousti do cen jednotlivych polozek. Vice na toto téma v kapitole Faktury.

ZruSeni celého dokladu najednou lze provést tak, Ze se stiskne klavesa <*> a z nabidky se
vybere volba Zruseni dokladu (klavesova zkratka </>).

14.13. Uzavreni a tisk dokladu

Proces uzavieni a tisku hotového dokladu se nejjednoduseji odstartuje stisknutim klavesy <+>.
Program provede nezbytné kontroly. Nezjisti-li néjaky nedostatek (napf. malé mnozstvi), uloZi
doklad do databazi a zaktualizuje mnoZstvi v Ciselnicich.

Pokud je doklad cely, nebo c¢asteéné placen hotové a zaroven je ve funkci LOKALNI
KONFIGURACE nastaveno, Ze se ma zobrazovat dotaz na zakaznikem placenou ¢astku (parametr
Vraceni penéz roven Ano ve skupiné parametri Rezim prodeje za hotové — Prodej za hotové),
zobrazi se nasledujici okno:

Smazani
polozky

Uprava
posledni
polozky

Uprava
celkové sumy

Uprava celého
dokladu

Slevalpfirazka
absolutni

Zruseni
dokladu

Priabéh

Zadani
placené
Castky
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Vypnuti
dotazu na
odbératele

Druhy uhrad

Vybér druhu
uhrady
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V ném se zada, nebo rovnou potvrdi klavesou <Enter> placena ¢astka. Program vypocita ¢astku
k vraceni a tu zobrazi v okné¢ displeje.

Poznamka: Pokud pii zadani ¢astky penéz, kterou zakaznik plati se zada ¢astka mensi, nez je
suma na dokladu, program na to upozorni a nabidne moznost zadat ¢astku znova. Jestlize v§ak bude
obsluha na zadané ¢astce trvat, program ji samoziejmé umozni pouZit.

Pokud je k po¢ita¢i pfipojena penézni zasuvka, dojde k jejimu otevieni. Zaroveh se vytiskne doklad na
tiskarné, pokud neni tisk vypnut.

Takto ulozeny doklad bude takového typu, jaky je nastaven jako preferovany ve funkci LOKALNI
KONFIGURACE, parametr Preferovany doklad ve skupin¢ parametrii Rezim prodeje za hotové —
Prodej za hotové.

Jestlize ma byt ukladany doklad jiného typu, musi se nejprve vyvolat nabidka DALSICH FUNKCI
klavesou <*>. Mimo jiné v ni naleznete tyto volby:

e Prodejka - po vybéru této volby (pfesunutim kurzoru a klavesou <Enter>, nebo rychleji
stisknutim klavesy <+>) nasleduje vybér druhu idhrady (bude popséno dale). Po ném se
zobrazi nabidka, ve které se vybere typ prodejky- uctenka, zjednoduseny daniovy doklad nebo
uplny danovy doklad. V ptipad¢ vybéru tplného danového dokladu bude jesté nasledovat okno,
ve kterém se muze, ale také nemusi, zadat odbératel, zménit datum vystaveni nebo doplnit
interni poznamka.

e Faktura - slouzi pro ulozeni dokladu ve formé faktury. Po vybéru volby (napi. klavesou <,>)
nasleduje dotaz na odbeératele, fakturacni udaje atd. Zptisob vyplnéni je stejny, jako pti ukladani
faktury vytvorené ve funkci DOKLADY, FAKTURY.

e Dodaci list - slouzi pro ulozeni dokladu ve formé dodaciho listu. Po vybéru volby
(napt. klavesou <.>) nasleduje dotaz na odbératele atd. Zpasob vyplnéni je stejny,
jako pfi ukladani dodaciho listu vytvofeného ve funkci DOKLADY, VYDEJKY A DODACI LISTY.

e Vydejka - ulozi doklad jako vydejku. Rychly vybér se provede klavesou <=>. Dale
jako u dodaciho listu.

Zdvojeni tvorby dokladi (ve funkci PRODEJ a ve funkcich volanych z nabidky DOKLADY) typu
faktura, dodaci list a vydejka ma ten smysl, Ze je obsluze programu umoznéno vystaveni téchto
dokladii, aniz by musela opoustét funkci PRODEJ. Dalsi dilezitou vyhodou je, Ze se nemusi ucit jiny
zpusob ovladani, ktery je vlastni tvorbé téchto dokladti ve zminénych funkcich.

Pro nékteré typy dokladd (pokud je jako preferovany doklad nastaveny uplny danovy doklad,
vydejka nebo dodaci list) Ize vypnout dotaz na odbératele, coz zjednodusi ovladani v pripadech, kdy
je vhodné nechat odbératele nevyplnéného. Tato vlastnost se nastavuje v LOKALNI KONFIGURACI -
REZIM PRODEIJE ZA HOTOVE. Po nastaveni preferovaného dokladu uvedenych typt je mozno nastavit
i dalsi parametr - Dotaz na odbératele.

14.14. Vybér zpusobu thrady prodejky

Program TRIFID umoziiuje uzivatelsky nastavit rizné druhy uhrad ve funkci DRUHY UHRAD
A ZAPISU v PD. Kromé platby hotové lze pouzit i rizné druhy bezhotovostnich plateb - Seky,
bankovni karty, zakaznické konto apod.

Ve funkci RADY DOKLADU je u prodejek moznost prednastavit preferovany zpisob thrady —
parametr Preferovana forma uhrady. Tato thrada se pak automaticky pouzije pii ukladani
prodejky po stisku klavesy <+>. Pokud je tfeba pouzit jiny druh uhrady, vybere se pii ukladani
prodejky z nabidky, ktera se vyvola po stisku klaves <*>a <+>.

V piipadé, ze je jako druh thrady vybran jiny neZ hotové, je misto obvyklého okna pro zadani
placené ¢astky zobrazeno okno, ve kterém se podle potieby zada ¢astka placena bezhotovostné
a castka placend hotové:
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Pro zrychleni prace lze zadat druh Uhrady a tim i typ dokladu piimo kédem druhu uhrady, ktery
je nadefinovan u thrady ve funkci DRUHY UHRAD A ZAPISU V PD. Postup je takovy, Ze se nejprve
stiskne klavesa <*> pro zobrazeni nabidky DALSICH FUNKCI. Nasledné se napiSe piislusny kéd,
pro jehoz zapis se otevie specialni okno po napsani prvého znaku. Naptiklad, chceme-li vytvoreny
doklad uzavtit jako fakturu placenou hotové (pro kod thrady roven FH), stiskneme sekvenci klaves:
<*><f><h><Enter>.

Vybér druhu
uhrady
zkratkou

Tento postup je obzvlasté vyhodny pfi obsluze programu z programovatelné klavesnice, protoze
neni zavisly na aktualni podob¢ nabidky dokladi a plateb, kterou lze uzivatelsky ménit.

Pokud se ve funkci PRODEJ vytvati i jiné druhy dokladii nez prodejky, jejich zptisoby uhrady se
pochopitelné fidi nastavenim pro tyto typy dokladu

14.15. Uhrada nakupu bankovni platebni kartou
Nejjednodussim zpusobem zadani této uhrady je stisk klavesy <*> v tabulce Placeni/vraceni,

které se objevi po stisku klavesy <+>. V okné pro zadéani placené Castky se objevi udaj, jaka cést
uhrady se ma uhradit bankovni kartou.

Pokud neni bankovni platebni terminal propojen s pocitatem, je nutno do terminalu ruéné prepsat
¢astku, ktera ma byt z karty odectena.
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Pokud je terminal pfipojen a komunikace nastavena, neni nutno ¢astku ruéné zadavat a program
vypise:

£ TrifidWin

Sklad 01

Streda 30.11.26811 1:54:38 1

Cislo dokladu : 010000007 Do j—

Zbozi Mnozstvi s DPH
sazba 1

Tycinka Mars 1.00 ks 9.00 Cislo: 22 Kod:

PET_flaska 1.00 ks 6.00 Tycinka Mars
Mnozstvi: 1.00 ks

Zadejte platbu na bankovnim terminalu ...

Soucet: 12.50 s DPH:
CtrlF1l Napovéda

/ Zruseni = Dalsi funkce - Vraceno + Tisk dokladu

Na displeji terminalu se zobrazi vyzva k vlozeni karty. Nasledné se do terminalu pfenese prodejni
cena a probiha standardni autorizacni proces.

O vysledku je uzivatel informovan na displeji terminalu a v piipadé neuspéchu i hlasenim
programu:

A Trifidwin

Sklad 61 Krizek Rudolf

StFeda 90.11.2011 8:07:56 4
Bislo dokladu - 10000007 Cena j— D D D
Zbozi Mnozstvi s DPH |

sazha 1 ——— K¢

Tycinka Mars
PET_flaska

1.00 ks 9.00 [_ Cislo: 22 Kod:
1.00 ks 6.00 Tycinka Mars

0 ks

Platba neprobehla ! Dop.u.:
tka: zkr

{stisknéte klavesu Mezernik)

Soucet: 12.50 s DPH:

CtrlF1l Napoveda /7 Zruseni = Dalsi funkce - VYraceno + Tisk dokladu

Pokud transakce prob&éhne tspésné, je prodejka uzaviena a odpovidajici ¢astka pfipoétena k trzbé.

Druhy zptsob, jak platbu kartou zadat, je vybérem platby z nabidky. Tento postup je nutno pouzit
v piipadé, ze tabulka Placeni/vraceni je v konfiguraci vypnuta, nebo je zakazan stisk klavesy <*>
(mozno zakazat v INI souboru). V takovych piipadech dosud popsany zpusob nefunguje a zle
postupovat takto:
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Klavesa <*> se stiskne pfimo b&hem prodeje, tim se vyvola nabidka, z ni se vybere doklad
PRODEJKA, nasledné forma tthrady BANKOVNI KARTOU:

& TrifidWin

Sklad 01 Krizek Rudolf
Streda 30.11.2011 [
Cislo dokladu : 5 D D
Zbozi > hotové H |
— ¢
Tycinka Mars iMi  bezhotovostne 22 Kod:

PET_flaska 1.9
bankovni kartou K
1.00 ks
MNavrat Dop.a.:
Zkratka: zkr

Soucet : 12.56 s DPH:

uhrada prodejky bankovni kartou

Timto postupem se objevi tabulka pro placeni kartou a dalsi postup je pak stejny, jako u prvniho
zpisobu.

Nastaveni programu pro komunikaci s bankovnim terminalem:
V soucasné dob¢ Ize zprovoznit pripojeni terminalt téchto bank:

e V CR lze piipojit bankovni platebni terminaly Ceské spotitelny (sériova linka) a CSOB
(TCP/IP). Komer¢ni banka/Raiffeisenbank/Unicredit Bank (terminaly Hypercom, TCP/IP.

e Ve Slovenské republice lze piipojit bankovni platebni terminaly CSOB (TCP/IP), VUB
(TCP/IP), Volkshank SK (sériova linka) a Tatra banka (sériova linka).

Ve vSech pfipadech je nutné, aby uzivatel terminalu dojednal se svoji bankou povoleni komunikace
S pocitaCem v nastaveni termindlu, ptfipadné také dodavku sériového kabelu. Nékteré banky tyto sluzby
poskytuji zdarma, nékde je tieba zaplatit poplatek.
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V programu TRIFID je potfeba nastavit typ bankovniho platebniho terminalu v LOKALNI
KONFIGURACI. U terminald propojenych s pocitacem pomoci sériové linky se navic zvoli klavesou <F3>
a mezernikem piislusny sériovy port, ke kterému je terminal pfipojen.

Povolene cenove sazby :
Preferované ciselniky ve funkcich

zeikaznickg displej

< TrifidWin oy (] B3
YSeobecneé funkce programu Obrazovka
Tvp :
Yyhledavani podle cisla : — Fiskalni zarlzenl

Konto odbér. do zaporu : Tup :
Prodej/vydej do zaporu : — Pokladni zasuvka
Hlidani cen pri prodeji : Pripojeni :

Diraz hlaseni : — Snimani carovéeho kodu
Stisk klaves Snimac :
Scitani polozek na dokladu Terminal :
Seznamy aktualizovat po : sec — Snimace platebnich karet —
Slevy prostrednictvim : Bankovnich : ¥

Rezim prodeje za hotové : Cipovych
Export a import dokladn Magnetickych HNeni
Prefer.artikl v dokladu : — Ostatni1 za CSOB
Preruseni u sériovych porti Vaha VUB
Poc. desetin u mnozstvi : Volksbank SK
Tatra banka
,
— Zalohovani dat Ucetnictvi Komercni ban.
Pouzit program : Tup

CtrlF1-Napovéda Esc-Ukonceni F2-Zapis konfigurace Mezernik,F9-Vubér

Pii pouziti terminalu CSOB musi slozka s programem obsahovat knihovny Term_lib.dll, Term_lib.lib,
Term_Static.lib.

Pii pouziti termindlu Hypercom (Komeréni banka, Raiffeisenbank, Unicredit Bank, VUB) musi slozka
s programem obsahovat knihovny hcterm.dll, hcterm.lib, hcterm.ini. V hcterm.ini do sekce [tepip] -
server je nutno zapsat IP adresu termindlu. Termindl musi byt povolen pro komunikaci pies TCP/IP.

Dalsi nastaveni je v KONFIGURACI, DRUHY UHRAD A ZAPISU V PD, PLATBY PRODEJEK KARTOU.
Klavesou <F3> se zobrazi tabulka, kde se nastavi parametr Platebni karta na Bankovni platebni
karta.

ATrifidWin
Druhy dhrad a zapist v poklad. deniku = Sklad 81
Platby prodejek - kartou

OPRAYA

Nepouzito

Ylastni magneticka karta
Karta s carovym kodem
Rucni zadani

Vlastni cipova karta .
Bankovni platebni karta

Esc-Ukonceni bez zapisu F2-Zapis  MWezernik, F9-Vybér

V pfipad¢ potieby je mozné nastavit i vice druhd takovychto uhrad, napf. pro rozliSovani
jednotlivych druhii platebnich karet. Nastavuje se zde také zplsob, jakym se platba kartou eviduje
v pokladnim deniku.
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Pii pouziti banky CSOB je nutna instalace sluzby Terminal Servis, pii které se zada IP adresa termindlu
(ve Windows 7 spustit instalaci sluzby jako spravce). IP adresu nejprve ulozit tlacitkem SAVE, pak
potvrdit tla¢itkem OK.

Monet+ Payment Terminal Service Configurs 5[

— Current service state

| Service iz unning with pid 5752, [IPAddr=192.168.10.100]

— Terminal confiquration
IP Address: [ 192 . 168 . 10 . 100

@ [C) 2002 Zﬁz:g{flﬁiﬁ’-‘-ﬂ Skalak @

Zlin-Stipa, C2

Save |
(] 4 I

14.16. Vypnuti tisku prodejky

V piipadé, ze pii uzavieni prodejky neni potieba tisknout doklad, 1ze jeho tisk vypnout klavesou
<Scroll Lock>. Stejnou klavesou se tisk opét zapne. Vypnuti tisku je indikovano napisem v okné
displeje a rozsvicenim kontrolky na klavesnici. VSechny ostatni akce Se pii uzavirani prodejky
provedou stejné, jako kdyby se tisklo.

14.17. Tisk kopie prodejky

Kopii naposledy vystavené prodejky, ktera zistala naobrazovce a nebyla jesté piepsana
dokladem novym, je mozné vytisknout op€tovnym stiskem klavesy <+>. Takto je mozné vytisknout
libovolny pocet kopii. Tento postup lze navic pouzit i v piipadé, kdy tisk prodejky byl v dobé
ukladani vypnut a zapnul se aZ dodatec¢né.

Vsechny vystavené doklady se shromazd’uji v patficném seznamu dokladd, kde je lze najit a
pfipadné znovu vytisknout. Ve funkci PRODEJ lze pro zobrazeni seznamu pouzit klavesové zkratky.

Kazdy uloZeny doklad l1ze tedy najit:

o Prodejky ve funkci Doklady, Prodejky, Prodejky stanice ¢. .. nebo ve funkci Doklady,

Prodejky, Archiv prodejek, klavesova zkratka z Prodeje: <Alt T>.

e Dodaci listy a vydejky ve funkci DOKLADY, VYDEJKY A DODACI LISTY, klavesova zkratka z
PRODEJE: <Alt V>,

e Faktury ve funkci DOKLADY, FAKTURY A DOBROPISY, klavesova zkratka z Prodeje: <Alt F>.

Zde se da vytisknout jejich kopie po zobrazeni obsahu dokladu klavesou <F3> a nasledném
vybrani formy tisku v nabidce vyvolané po klavese <F10>, nebo <Ctrl F10>..

14.18. Stornovani prodejky

Prodejku Ize stornovat stejné jako ostatni doklady jejim vyhledanim v seznamu (rychly pfesun
z funkce PRODEJ stisknutim kombinace klaves <Alt T>) nebo v archivu prodejek a stiskem klavesy
<F8>. Pii stornovani se zrusi vSechny akce provedené pii ukladani dokladu, tj. zbozi (obaly) se
vrati na sklad, z evidence trzeb se vyjme prislusna castka. Samotnd prodejka ze seznamu nezmizi,
pouze je oznacena jako stornovana.

Aby nebylo mozno timto zpisobem dodate¢né ménit jiz vzniklou uzavérku trzby, je stornovani
prodejky mozné pouze tehdy, pokud jeSté neprosla touto uzavérkou. Po uzavérce je nutno
namisto storna vytvorit novy doklad s opaénym mnoZstvim (vracenku).

Vypnuti
a zapnuti

Tisk
posledniho
dokladu

Tisk starsich
dokladu

Storno
po uzavérce
trzby
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Druhy karet

Konfigurace

Pouziti

Karty s
predcislim
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14.19. Otevirani penéZni zasuvky

Penézni zasuvka, pokud je pfipojena, se automaticky otevie vzdy, kdy dochazi k placeni
nebo vraceni hotovosti. Za normalniho nastaveni se otevie béhem zobrazeni tabulky
Placeno/vraceno, pied zahdjenim tisku prodejky. Lze nastavit i otevieni az po spusténi tisku
prodejky. Toto chovani je nutno nastavit v INI souboru v sekci [PRODEJ] parametrem:
Pokladni_Zasuvku_Otevrit=PoVraceniPenez (viz Pfirucka o instalaci a nastaveni).

Jinak je mozno pokladni zasuvku oteviit kdykoliv a na kterémkoliv misté programu stiskem
kombinace klaves <Alt F5>.

14.20. Zobrazeni a tisk mezisouctu

Kdykoliv v pribéhu vytvaieni prodejky lze zobrazit jeji aktualni hodnotu. Provede se to stiskem
kombinace klaves <Ctrl +>. Mezisoucet se zobrazi na obrazovce v okn¢ displeje a na zakaznickém
displeji, pokud je pfipojen. Pokud je v Lokalni konfiguraci nastaven parametr MEZISOUCET
S TISKEM V REZIMU PRODEJE, tak se vytiskne i kontrolni seznam a soucet polozek na bankovni
tiskarné. Tisk mezisouctu lze nastavit tak, aby se tisklo vzdy, nebo pouze po potvrzeni dotazu

14.21. Prace s identifika¢nimi kartami pro poskytovani slev

Program TRIFID umoznuje pouziti riznych typi zakaznickych karet opraviujicich zakazniky
ke slevé pii nakupu. Vsechny typy identifikuji svého majitele podle ¢isla odbératele v ¢iselniku
obchodnich partnerii, 1ze tedy evidovat a vyhodnocovat jejich nakupy. Podle druhu uchovani
informaci je rozliSujeme na magnetické (vyzaduji snima¢ magnetickych karet), karty s ¢arovym
kédem (snimaji se béznym snimacem Carového kodu) a karty s ruénim zadanim, kde jsou udaje
vizualné zkontrolovany obsluhou a ru¢né zapsany do programu. Dale se da nastavit druh slevy
poskytované kartou - jednotn¢€ v procentech pro vSechny drzitele karty, individualné podle slevy
nastavené v jejich karté obchodniho partnera, nebo individualné podle udajii zaznamenanych ptimo
v karté (nelze pro karty s ru¢nim zadanim).

Typ a zplsob piipojeni odpovidajiciho snimace se nastavuje ve funkci LOKALNI KONFIGURACE,
sekce Snimace platebnich karet parametr Magnetickych, resp. sekce Snimani carového kodu
parametr Snimac. Zde se da nastavit také pozice, na kterych je v Cisle karty zadano ¢islo odbératele
a ptipadné procento slevy (vice v kapitole Lokdlni konfigurace). Dale je potieba v sekci VSeobecné
funkce programu nastavit parametr Slevy prostfednictvim, kde se definuje jaky typ karty a jaky
druh slevy se bude pouzivat.

Ve vsech pripadech je pouziti ve funkci PRODEJ jednotné - pfed ulozenim dokladu se klavesou
<*> otevie nabidka, kde vznikla nova polozka pro uplatnéni slevy. Po jejim vybéru se objevi okno
pro zadani odbératele a dalich udaji o dokladu. Cislo odbératele se vyplni bud’ ruéng,
(pouze pro karty ruéniho zadani) nebo sejmutim identifikaéni karty odpovidajicim snimacem.
Po vyplnéni 0daji se automaticky uplatni nastavena sleva a doklad je mozno b&€znym zplisobem
uzavrit.

Jednodussim zplsobem lze pouzit karty s ¢arovym kdédem, nebo magnetické karty, které maji
¢islo uvedené urcitym predcCislim. Takova karta se miize kdykoliv sejmout stejnym zptisobem, jako
kdyz se snimé zbozi, ale podle pfedCisli program poznd, Ze jde o identifikacni kartu a bez dalsi
komunikace s obsluhou prifadi dokladu odpovidajiciho odbératele (zobrazi se v okné displeje),
véetné zohlednéni jeho pfipadnych slev.




Prodej

Priklad karty:

Zakaznicka karta

Jméno Zakaznika

Adresa zakaznika

T amac)
3

B T R

2210563070

WWW.mANricio.c2

Céarovy kéd se sklada ze tif ¢asti:
e Predcisli (zde 222)
e Cislo zakaznika v &iselniku obchodnich partnert (zde 10563)

e Procento slevy (zde 7.0%) — neni povinné, pokud tato ¢ast kodu chybi, bere se sleva z karty

obchodniho partnera.

V LOKALNI KONFIGURACI programu TRIFID je potom nutno nastavit parametr SLEVY
PROSTREDNICTVIM na hodnotu Karty ¢arového kédu a v sekci SNIMANI CAROVEHO KODU nastavit

odpovidajici parametry:

Eniméné garového kidu
Snimac :

14.22. Uhrada zakaznickym kontem

Zvlastnim druhem uhrady dokladu je zdkaznické konto. Kazdy zdkaznik ma v tomto ptipadé
predplacenou né&jakou ¢astku, ktera je evidovana v jeho karté odbératele a kterou mize hradit

nakupy.

Pro poutziti této funkce je potieba ve funkci DRUHY UHRAD A ZAPISU vV PD vytvoFit novy druh
uhrady typu Platby prodejek - zakaznickym kontem a novy zapis do pokladniho deniku typu
Pokladni denik - zédkaznické konto - vklad a vybér. Vklady/vybéry na/z konta zédkaznika se

potom budou zaznamenavat také do pokladniho deniku.

Pfi vybéru formy uhrady prodejky pii ukladani dokladu se potom v nabidce objevuje také
moznost thrady zdkaznickym kontem. Po jejim vybéru je potieba zadat obvyklym zpisobem
konkrétniho odbératele. V nasledujicim okné pro placeni a vraceni penéz je vidét stav jeho konta
aje mozno uhradu rozdélit na cast placenou kontem a ¢ast hotové, podobné jako pii ostatnich

druzich bezhotovostnich uhrad.

Ve funkci LOKALNI KONFIGURACE lze nastavit parametr Konto odbér. do zaporu. Ten pak
programu fika, zda je dovoleno a za jakych podminek prekroc¢eni konta do minusu. Je tak mozno
konto pouZzivat i opacné, kdy se nepiedplaci pfedem, ale plati se az dodatecné.

14.23. Uzavérka trzby a dalsi zapisy do pokladniho deniku

Daji se provést i piimo z funkce PRODEJ, bez nutnosti spoustét funkci PREHLEDY, POKLADNI{
DENIK. Klavesovou kombinaci <Alt U> se totiz vyvola stejna nabidka se stejnymi volbami
jako v pokladnim deniku pfi vytvareni nového zdznamu po stisknuti klavesy <Insert>.

Konfigurace

Jak pouzit

Konto
do minusu

Postup

Vyhody
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Seznam

Vykup
za hotové

14 - 18

Kromé zjednoduseni ovladani je vyhodou i to, Ze obsluha nemusi vlastni pokladni denik viibec
vidét a miize mit pfistup do né¢j zakazan piistupovym pravem.

14.24. Platebni doklad k jinému dokladu

Obdobne¢ jako pfi fakturovani dodacich listi je mozno vystavit prodejku, ktera slouzi jako platebni
doklad k dodacimu listu nebo vydejce, pokud jsou placeny hotoveé. Stiskem <Alt V> je zobrazen
seznam vydejek a dodacich listd. Po nalezeni spravného dokladu je jeho obsah ptekopirovan do
prodejky, se kterou lze dale naklddat obvyklym zplisobem. Pivodni doklad je timto oznacen
stavovym piiznakem F, stejn¢ jako pfi jeho fakturaci. Tim je zajisténo, ze k nému nebude mozno
vystavit dalsi platebni doklad.

Stiskem <Alt F> je mozno vybrat i fakturu ze seznamu faktur a provést s ni obdobnou operaci.
Vystaveni prodejky k faktufe ma ovSem smysl pouze pii pouzivani fiskalniho modulu, kdy je
potieba, aby hotovostni platba faktury prosla pokladnou.

14.25. Odskok do jinych funkeci

V pribéhu vytvaireni nového dokladu mize ve funkci PRODEJ nastat potfeba nahlédnout
do jinych &asti programu, jako jsou napi. Ciselniky, piehledy apod. Aby nebylo nutné tvorbu
dokladu prerusit, existuji klavesové kombinace, které umozni pozadované funkce spustit:

e <AIlt O> - zobrazeni ¢iselniku obchodnich partneri.

e <Alt P> - zobrazeni pokladniho deniku.

e <AIt T> - zobrazeni seznamu prodejek.

e <Alt R> - zobrazeni seznamu reklamaci.

e <Alt E> - spusténi souhrnného piehledu.

e <Alt Q> - spusténi piehledu pohybi.

o <Alt W> - spusténi denniho piehledu.

e <Ctrl +> - zobrazeni mezisou¢tu na zakaznickém displeji.

Vyse uvedeny seznam neni Uplny, existuje jeste fada dalSich kldvesovych kombinaci. Ty vsak jiz

byly popsany v ptredchozich kapitolach. Jejich Gplny seznam se struénym popisem navic obsahuje
napovéda programu, ktera se da vyvolat po stisknuti kombinace klaves <Ctrl F1>.

Poznamka: Ve vétsing piipadl se prace v takto vyvolanych funkcich ukoncuje stisknutim klavesy
<Esc>, ptitom se program vrati do funkce Prodej na to misto, odkud byla funkce vyvolana.

14.26. Ukonceni prace funkce Prodej

Provede se stisknutim klavesy <Esc>. Program se poté dotaze, zda se ma rezim prodeje skute¢né
ukoncit, aby se predeslo nechténému ukonceni.

Funkci PRODEJ nelze ukonéit v ptipad¢, ze je rozpracovan doklad. Je nutno ho bud’ uzaviit,
nebo zrusit.

14.27. Nastaveni dalSich rezimu funkce PRODEJ

Ve funkci LOKALNI KONFIGURACE lze parametrem REZIM PRODEJE ZA HOTOVE nastavit,
aby funkce PRODEJ (odpovida hodnoté parametru Prodej za hotové) byla v nahrazena jinou
funkci s odlisnym chovanim.

Parametr nastaveny na hodnotu:

e Vykup za hotové znamend, e funkce PRODEJ bude v HLAVNI NABIDCE nahrazena funkci
VYKUP. Tato funkce se pouzije v ptipadé, Ze se zakaznikiim artikly neprodavaji, ale naopak se
od nich vykupuji (napf. vykup sbémych surovin, specialni pokladna pro vraceni obaltl, apod.).




Prodej

V podstaté jde o trvalé pirepnuti do reZimu vraceni. VSechny ,,prodavané” polozky se tudiz
zapisuji na doklad se zapornym znaménkem a po uzavieni dokladu se vrati na sklad. Zaroven
z evidence penéz ubude patficnd ¢astka. V piipadé potieby néco prodat, lze obvyklym
zpusobem, tj. klavesou <-> pfepnout smér pohybu artikld i penéz. Aktudlni nastaveni je
indikovano nadpisem V'Y K U P nebo P R O D E J v zadavacim okné.

e Monitorovaci stanice znamena, Ze vtomto rezimu neni umoZnén Zadny prodej artikla,

Monitorovaci

funkce slouzi pouze K prohliZeni ¢iselnikia artikli a k ovéfovani jejich ceny nebo stavu stanice
na skladé. Nefunguje zde zadny zptsob vytvafeni dokladi. V HLAVNI NABIDCE programu je
funkce PRODEJ nahrazena volbou MONITOR. Po jejim spusténi je v okné prodejky misto Cisla
dokladu uveden vyrazny napis MONITOROVACI STANICE CIiSLO ...

Upozornéni: pokud ma byt takto nastavend stanice dana k dispozici pfimo zakaznikiim, je tieba

pristupovymi pravy zakazat ptistup do ostatnich c¢asti programu.

14.28 Prodej pomoci dotykové obrazovky

Dalsim rezimem, do kterého lze funkci PRODEJ mozno piepnout, je graficky rezim, vhodny pro
dotykovou obrazovku, ptipadné ovladani mysi.

Vybér odbératele ...

Cislo dokladu: 010585702

old spice original 63g
1.00 Ks

Sunkovy eiffel
1.00 Ks

71.00 KE
bageta 120g
42_00 K&

Celkem: 113.00 K¢

i [ 3]
Sazbal |~v Prodavat 1 »| Uzavérka triby .. |*| Zapsatdo deniku... |* 'J@;' e
09:31:02
skupina
S TA. Garlic pepper TABASCO pepper Old Spice Original
Deomacd potfeby sauce 50ml sauce 50ml 63g
s = 60,00 K& 91.00 KE 7100 KE
Eunkovy eiffel TA. Mild Green pep. Zazvorovy bonbon
| bageta 1209 sause 57ml s6q Bl AT T
42,00 KE 91.00 KE 25.00 KE SEOCKS
Zaplatit Zaplatit Tisk Cena za jednotku Aktualizovat “f'l‘l‘r’.'lz"ut
HOTOVE KARTOU zapnut s DPH obrazovku

Vétsina tlacitek dotykové obrazovky je uzivatelsky definovatelna a je mozné i jejich cizojazycné

PRODE]

pojmenovani. Ovladani pomoci bézné klavesnice a snimace ¢arového kodu ziistalo zachovano.

Podrobny popis pouzivani a nastaveni neni soucasti této pfirucky, je ke staZeni je na adrese:

http://download.trifid-sw.cz/trifid/2014/dotykova obrazovka.pdf.
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15. Pokladni denik

Tato funkce slouzi k evidenci hotovostnich i bezhotovostnich trzeb a dal$ich penéznich pohybu
v pokladné. Pokud se zde eviduji skute¢né vSechny pohyby, mél by vycisleny zlstatek hotovosti
odpovidat skutecnosti. Vlastnosti POKLADNIHO DENIKU jsou ve velké mife fizeny nastavenim
parametrti ve funkci DRUHY UHRAD A ZAPISU V PD.

Funkce se spousti vybérem PREHLEDU z hlavni nabidky programu, dale se vybere POKLADNI
DENIK. V pfipad¢ prace se sitovou verzi programu, ma kazda stanice v siti svilj denik a tedy i svou
samostatnou evidenci penéz. V tomto piipad¢ je dale nutno vybrat z nabidky denik svoji stanice,
ktery jako jediny umozituje vSechny operace, ostatni deniky je mozno pouze prohlizet
(bude popsano dale).

Jinak je mozno se dostat pfimo do deniku své stanice z funkce Prodej kldvesovou zkratkou
<Alt P>. Po jejim vyvolani se zobrazi nasledujici okno:

— Pokladni denik stanice 01

Datum |Kéd |Ucel |Castka | Ziistatek

IRV Y (vklad hotovosti do pokladny 2000 .00 2000 .00
19.12.2012 (U |uzaverka trzby 785.00 2785.00
19.12 2012 (VY |nakup zbozi -700 .00 2085.00

Seznam zaznamu je pii vstupu do funkce uspotradan tak, Ze se kurzor nachazi na jeho konci,
na poslednim vytvofeném zaznamu.

Obsah vétsiny sloupct je ziejmy, kéd pohybu odpovida piislusnému koédu definovanému
ve funkci DRUHY UHRAD A ZAPISU V PD, ¢astka a zustatek se tykaji pouze hotovostni ¢asti
pohybu.

Pro zakladni ovladdni deniku se pouzivaji obdobné klavesy a klavesové kombinace, jaké se
pouzivaji napf. v &iselnicich (viz kapitola Ciselnik ZboZi), tj. listovani pomoci Sipek, klaves
<Page Up>, <Page Down>, <Home> a <End>, oznacovani zaznami pomoci kombinaci
<Ctrl sipka doli> a <Ctrl Sipka nahoru> apod. V omezené mite funguje i vyhledavani, v tomto
ptipadé€ pouze pro datum.

15.1. Vytvareni nového ziznamu

Stiskem klavesy <Insert> se objevi nabidka moznych druht zdznamd:

vyber hotovosti
vklad hotovosti

prevod penez

vklad na konto

uzaverka trzby

Havrat

Pokladni denik

Uéel funkce

Vyvolani
funkce

Vyvolani
z funkce
PRODEJ

Usporadani
seznamu

Zakladni udaje

Ovladani
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Postup

Obsah
nabidky

Uzavérka
trzby

15-2

Novy zaznam se provede vybérem z nabidky, pfipadné zapsanim kodu zaznamu (vyhodné
pro pouziti s programovatelnou klavesnici). Objevi se okno, kde je mozno vyplnit nekteré¢ udaje
a zaznam ulozit klavesou <F2>, ptipadné ulozit a vytisknout kombinaci klaves <Ctrl F2>.

Obsah nabidky pro vkladani je moZno modifikovat nastavenim ve funkci DRUHY UHRAD
A ZAPISU V PD. Mohou se zde objevit tyto typy zaznamu:

e Uzavérka trzby:

uzaverka trzby

U
19.12.2012 10:04
Prodavac 1

uzaverka trzb

945.00
2085.00 3036.00

Slouzi k seéteni trzeb za ty doklady, které maji nastaven zapis do deniku v ramci uzavérky.
Zapotitaji se tim trzby za viechny doklady vytvofené od posledni uzavérky. Castky se spoétou
automaticky, bez moznosti jejich zmény obsluhou. V zadavacim okné€ 1ze ménit pouze text zapisu.
Doklady, které prosly uzavérkou jiz neni mozno stornovat ani jinak upravit a tim zpétn¢ ménit udaje
v jiz provedené uzaveérce.

e Vklady a vybéry penéz z pokladny

vklad hotovosti

"
19.12.2012 10:05
Prodavac 1

vklad hotovosti do pokladny

2085 . 00 3085 . B0

Pfi zadani tohoto druhu zdznamu je nutno vyplnit ¢astku, kterd se do pokladny vklada, pripadné
vybiré (je pfedvyplnéno znaménko minus). Je mozno také do textu zapsat konkrétnéjsi ti€el pohybu
penez.

e Pievod penéz mezi pokladnami

prevod penez

PP
19.12.2012 10:09
Prodavac 1

prevod penéz mezi pokladnami

000.00

Ma smysl u sit’ové verze programu, umoznuje piresuny penéz mezi jednotlivymi pokladnimi
deniky. Ovladani je obdobné jako u pfedchoziho typu zaznamu - je tieba zadat ¢astku a navic Cislo




Pokladni denik

deniku, kam ¢astku poslat (zapsanim ¢&isla pokladny nebo vybérem klavesou <F9>). Po uloZeni se
vytvoti dvojice zaznami - jeden ve vlastnim deniku, kde je ¢astka odectena a jeden v cilovém
pokladnim deniku, kde se stejna ¢astka pricte.

Pozndmka: ve funkci DRUHY UHRAD A ZAPISU V PD je mozno nastavit i opaény smér pohybu
penéz, kdy se do vlastniho deniku pievedou penize z deniku jiného.

e Manipulace se zakaznickym kontem

Tento druh zdznamu se pouZije v pfipad¢, Ze se pouzivaji platby hrazené ze zakaznického konta.
Lze jim konto naplnit, pokud na néj zakaznik vlozi néjaké penize. Kromé& zadéani Castky je nutno

vyplnit i zdkaznika zadanim jeho ¢isla, nebo vybérem ze seznamu obchodnich partnert klavesou
<F9>. Pro kontrolu je v zadavacim okné uveden i ptivodni a novy stav jeho konta.

vklad na konto

KK
19.12.2012 10:12

Prodavac 1

Wklad na zakaznicke konto

2000.00

2000.00

Pro zjednodusSeni ovladani, nebo v piipad€, ze obsluha nema vidét pokladni denik, je mozno
zapisy do deniku vytvafet ptimo ve funkci PRODEJ. Zde se po stisku kombinace klaves <Alt U>
objevi stejna nabidka jako je uvedeno vyse. Dalsi postup je totozny.

15.2. Filtr

Pomoci filtru lze zobrazit pouze zdznamy odpovidajici zadanym kritériim, obdobné jako
u seznamu dokladd.

Nastaveni filtru a jeho zapnuti nebo vypnuti se provadi v samostatném okné, které se zobrazi
po stisknuti funkéni klavesy <F5>. Okno obsahuje dvé skupiny podminek.

V prvni skupin€ je mozné zadat tyto podminky:
e Datumod ... do ... - zobrazi se pouze ty zaznamy, jejichz data vzniku lezi v zadaném intervalu.
Piednastavenou hodnotou je interval od 00.00.0000 do 00.00.0000 (tedy vSechny zaznamy).

e Proved| - hodnotu vypliujte nejlépe tak, ze stisknete klavesu <F9> a v nasledné zobrazeném
seznamu pracovniki si jednoho vyberete (klavesou <Enter>).

Filtr wvypnut
Datum od : B81.11.2012 do : 30.11.2012

Provedl :

[ Tup zaznamu : K  bankovni kartou ]

Filtr : vypnout

Pri zapnutem filtru se zobrazi nebo wytisknou pouze ty
polozky, kterée odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Zapis z funkce
PRODEJ

Nastaveni
filtru

Podminky v 1.
skupiné
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Typ zaznamu

Nastaveni

Uzavérka
trzby

Tisk

Seznam
dokladut

15-4

Ve druhé skupiné se nachazi pouze jedna podminka Typ zaznamu - zde se bud’ pfimym zapisem,
nebo vybérem z nabidky (<F9>) zadava kod zaznamu.

Vsechny vyse uvedené podminky lze libovolné kombinovat. Vzdy je vSak potfeba pamatovat na
to, aby jejich vzajemna kombinace dévala prakticky smysl. Jinak nebudou po zapnuti filtru
zobrazeny zadné zaznamy.

Pro zapinani, vypinani, ukladani, nastaveni a indikaci filtru plati stejnd pravidla, jako pro ostatni
filtry - viz napt. filtr v ¢iselniku ZBOZi.

15.3. Detaily zaznamii

Kazdy zdznam v deniku v sobé obsahuje vice informaci, nez je vidét v zdkladnim pohledu
do deniku. Obdobné jako v jinych seznamech, je mozno i zde klavesou <F4> zapnout/vypnout
detail ke kazdému Fadku, dale zde existuje celoobrazovkovy detail, zobrazitelny klavesou <F3>
(vypina se klavesou <Esc>). Ten ma smysl piedev§im u zaznamu, které obsahuji vice koda uhrady
(typicky uzéavérka trzby). Ke kazdému kddu thrady v celoobrazovkovém detailu je mozno zobrazit
op¢t samostatny detail klavesou <F4>.

Jednotlivé detaily se lisi podle typu zaznamu a obsahuyji:
o Uzavérka trzby

Pokladni denik stanice

U uzaverka trzby 19.12. 2@12 10:18 Prodavac 1

B.00 .00
1841 .00 1534.17 306.83
.00 0.00 0.00
1841 .00 1534 .17 306 .83
M |Nazev platby  |Tup dokladu | Castka| Pocet|Doklady od|Doklady do
H [hotove prodejky 945.00 1| 010600007 010000007
K |bankovni kartou|prodejky 896.00 1| 010000008 | 0100BOPOS

U uzavérka trzby uzaverka trzby

19.12.2012 106:18
Prodavac 1
945.00
2930.00
00002

Jsou zde predevSim CcCastky trzby rozd€lené na hotovostni a bezhotovostni Cast
(v celoobrazovkovém detailu také podle jednotlivych druhd uhrady) v jednotlivych sazbach DPH.
Dale jsou zde vidét poskytnuté slevy, storno a zaporné polozky. Je vycislen i pocet dokladd,
ze kterych byly tyto ¢astky pocitany, v celoobrazovkovém detailu i jejich ¢iselné rozmezi.

Z tohoto detailu Ize uzavérku i dodate¢né vytisknout klavesou <F10>.

Z tohoto detailu je mozno také zobrazit seznam dokladi, které jsou uzavieny touto uzavérkou.
Zobrazi se tak, Ze se kurzor nastavi v celoobrazovkovém detailu na fadek s konkrétnim druhem
dokladu a stiskne se <F9>. Zobrazi se seznam pfislusnych dokladu, vyfiltrovany obdobnym
zptsobem, jako kdyby byl spustén filtr s ¢islem této uzaveérky piimo v seznamu dokladd. Stejné
jsou i dalsi moZnosti prace se seznamem (prohliZeni, tisk).




i ¢islo stanice, kam se penize pievadély.

partnera, na jehoz konto byl pohyb proveden.
e Uhrady jednotlivych dokladt

Pokladni denik stanice 081
HNH hotove 19.12.2012 10:35 Prodavac 1

-J.00 -3.00

-256.10 -213.92 -42.178
-29.96 —-26.28 -3.68
-289.66 -243.28 -46. 46

Pievod penéz mezi pokladnami - detail v tomto piipadé obsahuje kromé obvyklych tdaju

Vklady a vybéry ze zakaznického konta - detail navic obsahuje Cislo a firmu obchodniho

000000010

0.00
0.00
0.00

M |Nazev platby  |Tup dokladu | Castkal

Pocet |Doklady od|Doklady do

NH |hotoue prijemky -289 .66

1

000600010

000600010

NH hotove nakup zbozi placeny hotoveé

19.12.2012 18:35

Prodavac 1
-289.66
2530.00

0PBOERAG1A

Obsah detaili je obdobny, jako u uzavérky, tyka se vSak pouze jednoho dokladu.

Pokladni denik

Vklady a vybéry penéz z pokladny - i u tohoto zdznamu lze zobrazit detail, obsahuje vSak ;| ady
navic pouze oba fadky textu a pracovnika, ktery operaci provedl.

a vybéry
Prevod mezi
pokladnami

Zakaznické
konto

Uhrady
jednotlivych
dokladu
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15.4. Mési¢ni souhrn uzavérek trzby

Specialni souhrn, ktery seéte vSechny uzavérky za zadany meésic a zobrazi je jako jednu uzavérku.

Funkce se vyvola stiskem kombinace klaves <Alt F4>. Zobrazi se okno, ve kterém je nutné zadat
mésic (Cislem) a rok, pro ktery se souhrn ma spocitat. Po stisku klavesy <Enter> na roku dojde
k vlastnimu vypoctu a naslednému zobrazeni vysledku. Zobrazi se v okné, které¢ svym obsahem
V podstaté odpovida jednotlivé uzavérce:

Pokladni denik stanice 01
Uzaverky trzby za mésic prosinec 2012

0.00 0.00
2187.00 1822.56
439 .00 385.10
2626.00 2207.60

MY |Nazev platby  |Typ dokladu | Castka| Pocet|Doklady od|Doklady do
H |hotove prodejky 1736.00 1| 010000001 | 010000007
K |bankovni kartou|prodejky 896 .00 1| 0160000008 | B10000BOS

Obsah spodni ¢asti okna lze zaménit za seznam uzavérek, z kterych se mesi¢ni souhrn sklada.
Piepina se tabulatorem.

Pokladni denik stanice 01
Uzavérky trzby za mésic prosinec 2012

0.00 0.00

2187.00 1822 .50 364 .50

439.00 385.10 23.90

2626 .00 2207 .60 418.40
Datum uzavérky |[Cislo [Ucel |Castka [Poc . dok
19.12.2012 08 44 J01LI5HE uzaverka trzby 785.00 )
19.12.2612 10:18|60062 uzavérka trzby 945.00 2

Tisk Me¢sicni souhrn lze vytisknout stiskem klavesy <F10> a z nabidky vybrat zptsob tisku (v tomto

pripadé je nabizen pouze jeden).

Ukongéeni Ukonceni funkce se provede stisknutim klavesy <Esc>. Program se vrati zpét do zakladniho
zobrazeni deniku.
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Pokladni denik

15.5. Vy¢detka hotovosti

— VYucetka hotovosti 01 Vyvolani

Pocet kusii|Hodnota|Soucet v Ké

0000.00
2000.00
1000.00
200.00
200.00
100.00
00.00
20.00
10.00

LR Rl ol e Ry
=
=

Celkem :
Datum : 19.12.2012

Lze ji spustit na vét$iné mist v deniku kombinaci klaves <Alt V>. Objevi se okno s vycetkou:

Pti zaddvani poctu jednotlivych bankovek a minci se pribézné pocita jejich soucet.

Pokud je vycetka spusténa pii zadavani takového zaznamu do deniku, kde Ize ru¢né zadat ¢astku, Pfenos souétu
je mozno vypocteny soucet prenést do ¢astky klavesou <F2>.

Vycetku Ize kdykoliv vytisknout po stisknuti klavesy <F10>. Tisk

15.6. Soucasny stav penéz

Slouzi pfedevsim ke zjisténi soucasného stavu penéz v pokladné. Jde v podstaté o uzavérku trzby Ué&el funkce
nanecisto, bez uzavieni vycislenych castek.

Spusti se kldvesou <F6>. V nasledné zobrazeném okné¢ podobném celoobrazovkovému detailu Vyvolani
uzaveérky trzby se kromé soucasného stavu penéz objevi i fada dalSich uzite¢nych udaja:

Soucasne trzby stanice 01

19.12.2012 16:18 1513 .60

2930.08 0.00

4043 .00 0.060

2 0.00

0.00
M8 |Nazev platby  |Typ dokladu | Castka| Pocet|Doklady od|Doklady do
H |hotove prodejky 1513.60 2| 010000009 | p1BOBRA1A
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Otevieni Chcete-li porovnat udavany stav se skuteénym stavem hotovosti v penézni zasuvce, mizete si
penézni béhem zobrazeni soucasného stavu oteviit pripojenou penéZni zasuvku (pokud je pfipojena).
zasuvky Stadi stisknout kombinaci klaves <Alt F5>.

15.7. Souhrn zaznamu

Uéel funkce Secte vSechny nebo vyfiltrované a nebo oznacené druhy pohybt penéz v pokladnim deniku podle
jejich kodu.
Vyvolani Funkce se spousti stiskem kombinace klaves <Alt F6>. Nejprve se rozbéhne vypocet. Po jeho

skonceni se zobrazi napf. nasledujici okno:

Souhrn pokladniho deniku stanice 01

Kod |Nazev platby  |Tup | Castka| Pocet|P.slevy|P.storn|P.zapor
Tl | hotove prodejky 1730.00 7 5] 0 ]
K |bankovni kartou|prodejky 896.00 1 0 0 0
NH |hotové prijemky -289.66 1 0 0 0
V |vklad hotovosti |vklad 2000.00 1 0 0 0
YY (wuber hotovosti |vklad -700.00 1 o 4} G}
PP |prevod penéz prevod —-ob0. 0o 1 0 0 0

H hotove uhrada prodejky hotove

0.00 0.00
1291.08 10875.83
439.00 385.10
1730.00 1460.93

Kazdy radek obsahuje:

e Kaéd - kéd pohybu.

e Typ - typ pohybu.

e Naizev - nazev pohybu.

o Castka - celkové ¢astka penéz.

e Pocet - celkovy pocet dokladt s timto kod.

e P.slevy -z toho pocet dokladi se slevou.

e P.storn - z toho pocet stornovanych doklada.

e P.zapor -z toho pocet dokladli obsahujicich zapornou polozku.

Detail fadku Protoze informaci, které obsahuje kazdy tadek je vice, nez je vySe uvedeno, je mozné si je
zobrazit po stisknuti klavesy <F4>. Zobrazi se okno, ve kterém se budou udaje prabézné
aktualizovat v zavislosti na tom, na jakém fadku se kurzor bude pravé nachazet. Okno uzaviete
opctovnym stisknutim klavesy <F4>.

Tisk Souhrn Ize vytisknout klavesou <F10>.

15.8. Tisk z deniku

Jak jiz bylo popsano, obsah jednotlivych zaznami lze tisknout pfi jejich ukladani stiskem
kombinace klaves <Ctrl F2>. V pripad¢ potieby lze tisk provést dodatecné pfimo ze seznamu
stiskem <Alt F10> na potfebném zaznamu.

V celoobrazovkovém detailu uzavérky trzby, lze také vytisknout jeji kopii kldvesou <F10>.
Stejnou klavesou se tiskne také obsah vycetky, souhrn zdznami a mésicniho souhrnu uzavérek
trzby.
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Pokladni denik

Vsechny tyto tisky jsou uzplisobeny pro tisk na bankovni tiskarnu pro tisk prodejek (Sitka

40 sloupcty).

Ptimo z pokladniho deniku lze tisknout stiskem klavesy <F10> nékteré sestavy (kromé posledni Dal$i tisky

jsou vSechny uréeny pro tisk na format A4):

o Uzavérky trzeb - formulatr vhodny ruéni zatGctovani trzeb. Jsou zde vycislené jednotlivé

uzavérky trzby vrozdéleni podle sazeb DPH, v piipadé potieby samostatné hotovostni
a samostatn¢ bezhotovostni ¢ast. Na konci sestavy jsou soucty téchto udaji za celé tisknuté
obdobi. Obdobi lze omezit ptedem pomoci filtru, nebo se na néj objevi dotaz pfimo béhem
tisku.

Uzavérky trzeb 2 - formulaf stejny jako piedchozi. Lisi se pouze tim, ze pokud existuje vice

uzavérek se stejnym datem, jsou v sestave secteny.

e Pohyby penéz vPD - vpodstat¢ opis vSech tadkl deniku s jejich hotovostnimi

a bezhotovostnimi ¢astkami a hotovostnim ztstatkem. Pred tiskem se zadava obdobi.

o Pohyby penéz 40zn - podobna sestava jako predchozi, uzplisobend pro tisk na bankovni
tiskdrné. Mize slouzit jako soucast denni uzavérky, kde jsou vidét kromé uzaverky trzby 1 dalsi

pohyby penéz a kone¢ny zlstatek.

15.9. Pienosy dat do ucetnictvi

Aby fungovaly prenosy dat do ucetnictvi (zauctovani), je tfeba nastavit typ ucetniho programu Nastaveni
ve funkci LOKALNI KONFIGURACE a dale nadefinovat ve funkci DRUHY UHRAD A ZAPISU V PD,
které zaznamy z deniku a kam se maji uétovat. Uétovat lze predeviim uzavérky trzby, kde se
hotovostni ¢ast trzby posila do pené¢zniho deniku a bezhotovostni do pohledavek a zavazkl (tyka se
jednoduchého ucetnictvi). Dale 1ze do ucetnictvi pienaset jednotlivé doklady, pokud jsou do deniku

zapisovany.

Vlastni zatuc¢tovani se provede stiskem klavesy <F2> na tadku, ktery chceme zauctovat.

Postup

Pii hromadném zatétovani Ize oznadit vice fadkt pomoci kombinace klaves <Ctrl Sipka doli>, Hromadné
<Ctrl Sipka nahoru>, pfipadn¢ v8echny fadky <Ctrl +>. Poté se oznacené fadky zatctuji klavesou zauétovani

<F2>.

Skutecnost, ze zaznamy jsou zauctované je indikovana zménou jejich barvy na fialovou. Indikace
Pokud se timto zpiisobem zatctovavaji i jednotlivé doklady (prodejka, faktura, ptijemka), je timto zauétovaného

zpisobem oznacen i odpovidajici doklad v seznamu dokladu, aby nedoslo k dvojimu zatétovani.

zaznamu

Princip funguje i obracen¢ - kdyz se doklad zauctuje v seznamu dokladt, v pokladnim deniku se Zauétovani

jevi jako zatctovany.

z dokladu
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15.10. Deniky vSech stanic

Z nabidky Pokladni deniky lze vybrat i Deniky vSech stanic. V tomto seznamu jsou zobrazeny
zaznamy vSech pokladnich denikli v chronologickém usporadani. Seznam se proto podoba vzhledu
deniku jedné stanice, navic je doplnén sloupec Id. V ném uvedené ¢islo uvadi, ze kterého deniku
zaznam pochazi.

— Pokladni deniky wsech stanic

Datum |Id|Kod|Ucel |Castka | Ziistatek

19.12.2012 (01 (¥ |vklad hotovosti do pokladny 2000.00 2000.00
19.12.2012 |01 (U |uzaverka trzby 185.00 2185.00
19.12.2012 |01 VY |[nakup zbozi -700.00 2085.00
19.12.2012 |01 [PP |prevod penéz mezi pokladnami -000.00 1585.00
19.12.2012 (@2 |PP |prevod penez mezi pokladnami 500.00 500008
19.12 2012|081 (U |uzaverka trzby 945.00 2530.00
19.12.2012 (01 (NH |nakup zbozi placeny hotove -289.66 2530.008
IENPRPDIY |02 (U (uzaverka trzby 530.00 1080.00

Oproti normalnimu deniku jedné stanice zde neni mozné:
e souhrnné zobrazit souc¢asny stav penéz v penéznich zasuvkach,
e vytvafet nové zaznamy,

e kontrolovat penize pomoci vycetky hotovosti.

Filtr Na rozdil od normalniho deniku jedné stanice (kapitola Pokladni denik, Filtr) byl filtr doplnén
0 kritérium C. stanice od ... do ... . Tim Ize vyfiltrovat pouze zaznamy téch stanic v siti, jejichz
¢isla budou lezet v zadaném intervalu.
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16. Pouzivani cizi mény

Program TRIFID umoznuje evidenci plateb cizi ménou. Tyka se to pouze hotovostnich prodejui
prodejkami a nasledné evidence hotovosti v pokladnim deniku. Varianta programu TRIFID
STANDARD umoziuje evidenci pouze jedné cizi mény, vice mén lze pouzivat u varianty PROFI.

Pouzivani cizich mén je nutno povolit v Globalni konfiguraci. V oddilu Mény je krom¢ nazvu Nastaveni
domaci mény i parametr Euro, ktery je tieba nastavit na hodnotu PouzZivat.

Heny
Domaci jednotka : Furo :

Po tomto nastaveni se objevi v nabidce CISELNIKY nova volba KURSOVNI LISTEK, ktery slouzi Kursovni
pro definici cizi mény a nastavovani jejich aktudlniho kurzu. V rezimu PRODEJ lze zobrazit listek
kurzovni listek stiskem <Alt K>. Zde je potieba vytvofit kartu cizi mény stiskem klavesy <Insert>.

— Kursovni listek
Kurs meny

Vyznam jednotlivych parametra:
e Kurs - kurs cizi mény k zadané jednotce mnozstvi.

o Kéd mény - kod, pod kterym se ména zobrazuje v nékterych mistech programu a vybira
Vv PRODEIJI.

e Mnozstvi - mnozstvi cizi mény, ke kterému je pocitan kurs.

o RAad zaokrouhleni - 4d zaokrouhleni cizi mény pii jejim pouzivani v PRODEJI, pifepina se
mezernikem.

e Nazev mény.

Po uloZeni klavesou <F2> kursovni listek obsahuje jeden fadek s cizi ménou:

— Kursovni listek

Nazev mény |Mnoz. |Kod |Kurs  |Platny od
Euro 1(EUR |EPaEstl) (19.12.2012 15:51

Piipadné dal$i zmény lze provést stiskem klavesy <F3>, zménit pouze kurs je mozné po stisku
klavesy <Enter> na policku s kursem. Pfi kazdé zméné kursu je aktualizovan udaj Platny od,
ktery se vypisuje v poslednim sloupci kursovniho listku.
Pouzivani
pfi prodeji
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Vlastni uétovani polozek v PRODEJI probihd obvyklym zptsobem v domaci mén&. Uhradu cizi
meénou je mozno zadat pfi uzavirdni prodejky a dotazu na placenou castku. Po stisku kladvesové
kombinace <Alt K> se v okné placeni objevi i pfepocet nakupu na cizi ménu:

Do oddilu Placeno je mozno zadat skuteéné placenou ¢astku. Je mozna i kombinovana platba,
kdy se nakup zaplati v cizi méné pouze castecné. Tato Céstka se zad4d do kolonky s cizi ménou
a program dopocte zbytek ¢astky k tthradé v méné domaci:

Po zadani placené castky program obvyklym zptisobem dopocte pifipadnou castku k vraceni,
ktera je vZdy v domaci méné. Castka nakupu na vytisknutém dokladu je uvedena v domaci méné
a k tomu je uvedeno, jakou ¢astkou které mény byl doklad placen.

Pro ukladani penéz je v téchto ptipadech mozno pouzit i dvé pokladni zasuvky, pro kazdou ménu
jednu. Podminkou je pouziti bankovni tiskarny, ktera umoziuje piipojeni dvou zasuvek a zapnuta
podpora cizi mény v GLOBALNI KONFIGURACI. Pak je moZzno v LOKALNi KONFIGURACI hastavit
oteviraci sekvence pro dvé zasuvky. Pfi uzavirani Gctu v prodeji se pak zasuvky automaticky
oteviraji podle potieby.

Evidence V zékladnim pohledu do pokladniho deniku jsou uvadéné castky vzdy prepoCteny na domaci
v pokladnim ménu, pouze v textu nékterych operaci je poznamenano, o kterou konkrétni ménu jde:
deniku

— Pokladni denik stanice 01

Datum |Kod |Ucel |Castka | Zustatek

19.12.2012|Y |vklad hotovosti do pokladny 200000 2000 .80
19.12.2012 |U |uzavérka trzby 185.00 2785.00
19.12.2012 |¥Y |nakup zbozi -700.00 2085.00
19.12.2012 |PP |prevod penéz mezi pokladnami -000.00 1585.00
19.12.2012 |U |uzavérka trzby 945.00 2530.00
19.12.2012 |NH |nakup zbozi placeny hotove -289.66 2030.060

19.12.2012 |PP |prevod penéz mezi pokladnami EUR -127.00 2402 .50
IR ALk ] ad hotovosti do pokladny EUR 1275.00 3677.50
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Castky cizi mény je pak mozno zjistit zobrazenim detailu ptislusného tadku stiskem <F3>:

Uzavérka

Pokladni denik stanice 81 trzby
U uzaverka trzby 19.12.2012 16:87 Prodavac 1

0.00 0.00

340.00 283.33 96.67
1453.00 1274 .56 178 .44
1793.60 1557.89 235.11

Typ |Nazev platby  |Typ dokladu | Castka| Pocet|Doklady od|Doklady do
H |hotove prodejky 1793.060 3| 910000009 010000011
I z toho ména EUR 5.00 1| 910600011 | A10000011
H_ |z toho mena K¢ 152.00 1| 610600011 | 016000011

V prvnim fadku uzavérky je opét celkova trzba prevedena na domaci ménu, v nasledujicich dvou
fadcich je rozepsano, kolik to bylo v jednotlivych ménach. Je mozno zjistit i zdstatky jednotlivych
meén zobrazenim detailu fadku kldvesou <F4>.

Obdobn¢ se zobrazuje také soucasna trzba po stisku klavesy <F6>.

Jsou upraveny i operace pro pohyby penéz v pokladn€, konkrétn€ vklad, vybér a pfevod penéz Pohyby penéz
mezi pokladnami. Je zde navic idaj Ména, kde se da mezernikem pfepnout které mény se pohyb v pokladné
penéz tyka. Odpovidajicim zptisobem jsou potom zobrazeny i zlstatky.

\"
19.12.2012 16:12
Prodavac 1

EUR
Zpet

vklad hotovosti

Pti zobrazeni detailu klavesou <F3> je mozno zjistit i pievod na ménu domaci:

Pokladni denik stanice 81
¥V  wvklad hotovosti 19.12.2812 16:03 Prodavac 1

00.00 EUR 1275.00

45.00 EUR 3677.50

Typ |Nazev platby  |Typ dokladu | Castka| Pocet|Doklady od|Doklady do
fll|z toho ména EUR o0.00 1
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Pro zobrazeni informaci o cizi méné slouzi i dalsi funkce:

Zlstatky mén Spousti se stiskem <Ctrl F3> na pfislusném fadku s pohybem nebo uzavérkou a zobrazuje ¢astky
a tehdejsi zistatky mén na tomto fadku pouzité:

E Zustatky men 19.12.2012 uzaverka trﬁD

Euro EUR 2.00 20.00
Kc Kc 152.00 152.06

Soucasna Spousti se stiskem <Ctrl F6> a zobrazi vzdy soucasny stav viech pouzitych mén:
hotovost

v potdadne Gzeu niny  Kd Posledni hotovost Soucasnd triba Soucasnd hotovost

Kc Ké 152.00 0.00
Euro EUR 00.00 0.00

Tisky Obdobnym zplisobem jsou upraveny i tiskové vystupy, kde jsou opét ¢astky pievedeny na domaci
z pokladniho  ménu a v pfipadé potfeby uvedena i ¢astka mény cizi.
deniku
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17. Prehledy

Po zvoleni funkce PREHLEDY z hlavni nabidky se na obrazovce objevi dalsi nabidka s funkcemi:

POKLADNI DENIKY
PREHLED POHYBG
Denni prehled
Souhrnny prehled

Pohyby do KLS
Prehledy WIN

Navrat

e POKLADNI DENiK - funkce je urena pro evidenci penéZzni hotovosti v pokladni zasuvce
a pro vytvoreni zaznami o trzbach za urcité obdobi. Jeji popis je uveden v samostatné kapitole.
U sit’ové verze programu se jmenuje POKLADNI DENIKY.

e PREHLED POHYBU - sezham pohybt jednotlivych polozek s mozZnosti filtrovani.
o DENNIi PREHLED - piehled prodejnich dokladu za urcity den.

e SOUHRNNY PREHLED - pro zobrazeni finan¢niho piehledu o ptijmu, prodeji a vydeji za urcité
obdobi.

e POHYBY DO XLS — pohyby polozek skladu exportované do datového souboru MS Excel.

e PREHLEDY WIN — novy typ pichledi v grafickém prostiedi Windows s nejrozsahlejsimi
moznostmi filtrovani

Jednotlivé funkce jsou podrobné popsany v nasledujicich kapitolach.

17.1. Piehled pohybi

Tato funkce umozni zobrazit a vytisknout piehled vSech typt pohybi jednotlivych polozek
podle zadanych kritérii.

Po zvoleni funkce PREHLED POHYBU se objevi nabidka s moznosti zobrazit jednotlivé typy
artikli:

Zobrazit zbozi
Zobraz;t obqu
/obrazit prace

Zobrazit ostatni

Navrat

Po vybéru znabidky se objevi okno, které je rozd€leno na dvé casti. Dolni €ast je urena
pro zobrazeni informaci o uskuteénénych pohybech. Horni ¢ast pak obsahuje fadu parametrd,
které pfimo ovliviuji zobrazeny piehled.

V prvnim fadku jsou znazomény doklady, zkterych je ptehled tvofen. Doklady, kterych se Nazev
prehled tyka jsou indikovany bilym pismenem a doklady, které zahrnuty nejsou, maji pismeno pirehledu
¢erné. Vyznam pismen je:

P - ptijemky.

U - prodejky.

F - faktury.

D - dodaci listy.
V- vydejky.
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— Prehled pohybli za doklady: P Y
Datun: ENSENENRRNGNRN -

Skup. : =
Cislo: = Oznac. : =
Kod: = Dodav. : =
Zkrt.: = Odber. : =
Yust Stav:
Dop Pol. se slevou vzhledem k cené:
] Uroven podrobnosti 1 Akce: —
Cislo Vudane [Nakup.cena|Prod. cena| Stav k
zbozi mnozstyvi s DPH s DPH|19.12.2012
Zbozi celkem : 167.0060 49531.28 6167.93

Nastaveni Nastaveni se provede pfesunutim kurzoru na tyto indikatory a stisknutim klavesy <F9>.
V zobrazené nabidce klavesou <Mezernik> (pfepind mezi stavy Ano a Ne) se pak vyberou
pozadované doklady.

Upozornéni: z ditvodu odlisného zobrazeni plati zavislost, Zze vyberou-li se ptijemky, nelze vybrat
ostatni doklady a naopak.
Ano Prodejky
Ano Faktur:y _
Ano Dodaci listy
Ne Vudejky
Podle toho, kterd z vySe uvedenych hodnot je vybrana, se lisi kritéria, ktera ovliviiuji piehled, a
nasledn€ i zobrazeni zpracovanych hodnot. V praxi to znamena, Ze pii piehledu vSech prijmu
budou zobrazeny misto nakupni a prodejni ceny pouze ob¢ ndkupni ceny (bez a s DPH). Kromég
toho nebude pfistupna stranka se zobrazenim praci a nebude mozné zadat jako parametr Cislo
odbératele - oboji totiz nema prakticky vyznam.

Dalsi Po nastaveni typu pifehledu se lze na dal§i parametry pfesunout pomoci kurzorovych klaves

parametry nebo klavesy <Tab>. Hodnoty parametri se pak méni bud pfimym zapisem, nebo vybérem
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z riznych hodnot pomoci klavesy <F9>.

Datum - piehled bude zobrazen jen pro polozky, u nichZ doslo k pohybu v uvedeném obdobi
(v€etné obou dat). Tento parametr musi byt vZzdy zadan. Program pii prvnim spu§téni funkce
PREHLED POHYBU nabidne v obou piipadech datum dnesniho dne.

Casy uvedené za datem se nemuseji zadavat - program pak pracuje se standardnim asovym
obdobim, které zacina v 00:00 hodin zadaného pocateéniho data a kon¢i v 23:59 hodin
koncového data. Je dovoleno zadat pouze jeden zcasovych udaji a druhy nechat
na prednastavené hodnot¢.

Cislo - do piehledu budou zahrnuty pouze polozky, jejichZ ¢&islo lezi v uvedeném rozsahu
(v€etné zadanych hodnot). Po zadani prvni hodnoty (OD) se stejnym ¢islem automaticky vyplni
i hodnota (DO) - 1ze ji vSak dale upravit. Pokud je zadana pouze hodnota DO, bude piehled
vytvoren pro polozky od ¢isla 1 do této hodnoty. Pokud nejsou zadané zadné hodnoty, bude
ptehled vytvoren pro vSechny polozky.

Kéd - do prehledu bude zahrnuto pouze zbozi (obali/praci se nastaveni netykd), jejichz kod
lezi v uvedeném rozsahu (véetné zadanych hodnot). Pfi zadani pouze prvni hodnoty tohoto
parametru, bude do piehledu zahrnuto zbozi s kodem rovnym nebo vyssim, nez je kod zadany.
Pokud se zada pouze hodnota DO, bude piehled vytvoien pro polozky s kddem mensim nebo
rovnym této hodnoté.




Piehledy

Zkrt. - pokud se vyplni, bude do ptehledu zahrnuto pouze zbozi (obalt, praci a ostatnich se
nastaveni netyka) odpovidajici zadané zkratce (rozsahu zkratek OD - DO), nebo zkratek, jejichz
pocatecni znaky se shoduji se zadanymi. Pro zad4vani hodnot OD a DO plati podobna pravidla
jako u parametru &islo.

Vyst. - do ptehledu budou zahrnuty pouze polozky z dokladd, které vystavil pracovnik
suvedenym jménem. Program nekontroluje spravnost zadaného jména a proto je vhodné
zadavat pracovnika vybérem z nabidky jejich jmen. Nabidka se zobrazi po stisknuti klavesy
<F9>.

Skup. - je mozno zadat pouze parametr OD, pak se zobrazi se polozky se skupinou, jejichz
pocatecni znaky se shoduji se zadanymi. Pokud se zadaji oba parametry (OD — DO), zobrazi se
polozky, jejichz skupina svym textem odpovida zadanému rozsahu. Pro zadavani hodnot OD a
DO plati podobna pravidla jako u parametru €islo. Rozlisuji se velka a mala pismena!

Oznad. - do piehledu bude zahrnuto pouze zbozi (oball/praci se nastaveni netyka) se zadanym
oznac¢enim. Pouziva se stejnym zpuisobem, jako zadani skupiny.

Dodav. - do piehledu budou zahrnuty pouze polozky od dodavatele zadaného ¢isla (rozsahu
¢isel). Dodavatelem je myslen ten obchodni partner, ktery je uveden na karté zbozi (v ptipadé
Piehledu vSech p¥ijmi je to ale dodavatel uvedeny v p¥ijemce). Cislo dodavatele lze zadat
vybérem z Ciselniku obchodnich partnerti, zobrazenym klavesou <F9>. Pokud je ve funkci
SYSTEMOVE FUNKCE, KONFIGURACE, LOKALNI KONFIGURACE nastaven preferovany ¢iselnik
obchodnich partnerti pro Ostatni funkce na hodnotu ICO, bude se po vybéru z &iselniku
obchodnich partnerti zobrazovat misto standardniho ¢&isla ICO.

Odbér. - do piehledu bude zahrnuta pouze ta polozka, ktera byla prodana odbérateli zadan¢ho
Cisla (rozsahu ¢isel). Cislo/ICO se zadava stejné jako Vv pripad¢ dodavatele.

Stav - do ptehledu budou zahrnuty pouze doklady nékterého z nasledujicich stavii: uzaviené
(v€etné zatiCtovanych a zaplacenych), rozpracované nebo stornované. Standardné nabizenou
hodnotou jsou doklady uzaviené. Vybér se provadi obvyklym zplsobem z nabidky vyvolané
klavesou <F9>.

Pol. se slevou vzhledem K cené - klavesou <F9> lze vybrat jednu ze étyf cenovych sazeb,
piehled potom zobrazi pouze polozky, které maji odliSnou prodejni cenu od prodejni ceny
V této sazb€, momentalné nastavenou v Ciselniku polozky. Umozni to zobrazit pouze pohyby,
které byly uskute¢nény za jinou cenu, nez je obvyklé.

Viechny vy3e uvedené parametry lze libovolné kombinovat. Pokud n&ktery z parametri Cislo,
Kéd, Zkrt, Vyst., Skup., Umist., Dodav nebo Odbér neni zadan, nebere se pii vytvafeni ptehledu
v uvahu.

Vlastni prehled pohybl se zacne vytvaret po stisku klavesy <F2>. Béhem se zobrazuje okno s
informacemi ktery doklad a ze kterého dne je pravé zpracovavan, kolik zaznamu jiz bylo
zpracovano a kolik jich jesté lze zpracovat (souvisi to s mnozstvim dostupné paméti). Vypocet
prehledu lze kdykoliv pterusit klavesou <ESC>.

Tabulka ptehledu obsahuje nasledujici udaje:

v prvnim sloupci je, v zavislosti na nastaveni parametru Preferovany ¢iselnik pro ostatni
funkce (nastavuje se ve funkci SYSTEMOVE FUNKCE, KONFIGURACE, LOKALNi KONFIGURACE),
u polozky uvedeno bud’ ¢islo, kod a nebo skupina. Podle zobrazeného typu ¢iselniku je cely
prehled také setfidén,

nazev zbozi (obalu, prace),
celkové pfijaté nebo vydané mnozstvi,

nakupni cenu za jednotku, resp. pro uroveil podrobnosti 1 - viz nize - je to sou¢in mnozstvi
a jednotkové nakupni ceny),

prodejni cenu za jednotku, resp.pro tiroven podrobnosti 1 je to soucin mnozstvi a jednotkové
prodejni ceny. V ptipadé pi‘ehledu vSech prijmu je v tomto sloupci nakupni cena s DPH,

stav k dd.mm.rrrr - mnozstvi zobrazené polozky, které se nachazi na skladé¢ pravé ke dni
zpracovani prehledu. Dnem (vyjadieno datem) je minén dnes$ni den. Jestlize je jedna polozka
zobrazena vicekrat, bude stav zobrazen pouze u prvni.

Vytvoreni
prehledu

Zobrazené
informace
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Prepinani
zobrazeni cen

Urovné
podrobnosti

Celkové
soucty

Ostatni
pohyby

Listovani

Tisk

Export

Ukonceni

Urcéeni funkce
Vytvoreni

pirehledu

Usporadani
prehledu

Jiné datum

17-4

Nakupni i prodejni ceny jsou zobrazeny bud’ obé s DPH nebo obé bez DPH. Zavisi to na stavu,
do jakého byly naposledy pfepnuty. Stav lze pfepnout stiskem klavesy <F7>. Piehled se zobrazi
znovu (bez piepoctu), tentokrat s opacnou cenou. SmiSené zobrazeni neni mozné.

Pro zobrazeni vlastnich pohybt se pouzivaji tzv. irovné podrobnosti:

o Uroveii podrobnosti 1 - je standardni podobou seznamu pohybii. Pohyby jsou zobrazeny tak,
ze pro kazdy druh zbozi, obalu nebo prace je vyhrazen pouze jeden iadek. Ve sloupcich cen
jsou pak uvedeny sumy.

e Uroveii podrobnosti 2 - pohyby jedné polozky mohou byt navice Fadcich. Potom to
znamena, ze néktery z pohybt byl uskute¢nén v jiné cené, nez ostatni. Ve sloupcich s cenami
jsou uvedeny pouze jednotkové ceny.

e Uroveii podrobnosti 3 - co fadek, to jeden pohyb dané polozky.
Pfepinani urovni se provadi jednim nebo opakovanym stisknutim klavesy <F8>.

Na spodnim okraji tabulky je zobrazen celkovy soucet nakupnich a prodejnich cen (soucet
soucinil mnozstvi a jednotkové ceny) a souctu mnozstvi pro praveé zobrazenou ¢ast piehledu.

V piehledu Ostatnich pohybi se zobrazuji uskutecnéné pohyby opravnych polozek dokladi, jako
jsou naklady/slevy rozpusténé a nerozpusténé v nakupni cené, opravna polozka nakupni ceny
a halérové vyrovnani/zaokrouhleni. U kazdého pohybu jsou uvedeny obdobné udaje, jako
napf. U pohybtl zbozi.

Ptehled pohybti se zobrazuje oddélené pro zbozi, obaly a prace a ostatni polozky. Vybér tohoto
artiklu je mozny ve vstupni nabidce, ale protoze se piehled vzdy pocita pro vSechny artikly, je
mozno ktém ostatnim dospét listovanim v jiz vytvofeném prehledu. Listuje se klavesami
<Page Down> a <Page Up>, coz jednak zobrazuje dalsi polozky, pokud se nevejdou na jednu
stranku, ale pokud se tim dospéje na zacatek nebo konec seznamu, tak se zobrazi ptehled dal§iho
artiklu stejnym zptisobem, jako kdyby se rovnou zadal ve vstupni nabidce.

Informace o tom, kterého artiklu se pravé zobrazena stranka tyka je na fadku, ktery oddéluje
horni ¢ast obrazovky s parametry od vlastni tabulky s pohyby, piesné&ji nad sloupcem
s preferovanym ¢iselnikem (prvni sloupec).

Stejné, jako se piehledy zobrazuji odd€lené pro zbozi, obaly a prace, tak se také tisknou. Podle
toho, ktery typ poloZek je zobrazen, je v nabidce tiskli, vyvolané stisknutim klavesy <F10>, jeden
z nasledujicich formulait:

e Pohyby zbozi - formulat pro vytisknuti pfehledu pohybt zbozi v podobé shodné s podobou
udajt na obrazovce .

e Pohyby obalii - totéz pro obaly.
e Pohyby praci - totéZ pro prace.
e Pohyby ostatni - pro ostatni pohyby

Vytvoreny piehled Ize v ptipad€ potieby exportovat na disk, nebo do zvoleného adresare. Export
prehledu se provede po stisku klavesy <F6> a po zadani mista, na které se ma exportovat.

Funkce PREHLED POHYBU Se ukonéuje stiskem klavesy <Esc>. Program se vrati do nabidky
PREHLEDY.

17.2. Denni piehled

Tato funkce slouzi k zobrazeni a vytisténi pi‘ehledu o prodeji za prodejky, faktury, dodaci
listy. Vydejky ani pfijemky zde zahrnuty nejsou.

Po zvoleni této funkce z nabidky Prehledy se na obrazovce objevi prazdna tabulka pro pichled.
Program ocekava zadani data dne, kterého se ma piehled tykat. NapiSte pozadované datum
a stisknéte klavesu <Enter>. Béhem zpracovani denniho pifehledu, budete ve zvlaStnim okné
informovani o prib&hu ¢innosti stejnym zptisobem, jak to bylo popsano v kapitole Prehled pohybui.

Tabulka denniho piehledu je uspoiadana tak, ze na zacatku jsou zobrazeny udaje z prodejek
a na konci tidaje z faktur a dodacich listi.

Zadanim jiného data lze vytvoftit prehled znovu pro jiny den.
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Tabulka denniho ptfehledu obsahuje nasledujici informace:

Prehled dokladi za den : IENENEEIE 16:25: 39—

Celkem : 4134 .18 4868.00 4868 . 00-

C. dokladu - udava ¢&islo Gitenky nebo dodaciho listu, ze kterého je udaj pievzat.

e Cislo - udava ¢islo zbozi, obalu nebo prace.

e Nazev polozKky - udava nazev zbozi, obalu nebo prace.

e Mnozstvi - udava mnozstvi prodané nebo vydané na uvedené uctence nebo dodacim listu.

e Prod. cena - udava jednotkovou prodejni cenu bez dan¢ uvedenou u ptislusné polozky uétenky
nebo faktury.

e Sdani - udava celkovou prodejni cenu s dani (mnozstvi vynasobené jednotkovou cenou)
uvedenou u piislusné polozky uctenky nebo faktury.

e Trzba - je uvedena pouze u prvni polozky piislusné uctenky nebo vydejky. Udava celkovou
sumu s dani za ptislusnou uctenku nebo vydejku (po ptipadné upravé pii prodeji nebo vydeji).
Pokud byly na dokladu pouzity, tak se v dennim ptehledu také uvedou opravné polozky dokladi,
jako jsou naklady/slevy rozpusténé a nerozpusténé v nakupni cen€, opravna polozka nakupni ceny a
halétové vyrovnani/zaokrouhleni.
Na spodnim okraji tabulky denniho pirehledu je uveden soucet prodejnich cen vSech polozek

a vSech trzeb. Pokud nebyla pii prodeji nebo vydeji ze skladu vyuzita moznost upravy celkové
sumy, jsou oba soucty shodné.

Vyskytuje-li se v dennim piehledu stornovany doklad, je na fadku Sedou barvou vypsano jeho
Cislo s textem: * Storno dne ddmmrrrr provedi...

Vyskytuje-li se v dennim ptehledu rozpracovany doklad, je na fadku Sedou barvou vypsano jeho
Cislo s textem: Rozpracovany doklad.

Zobrazeny denni piehled prodeje mizete vytisknout na tiskarné tak, ze stisknete funkéni klavesu
<F10> a z vyvolaného menu zvolite polozku Denni pi‘ehled.

Funkce DENNI PREHLED se ukon¢i stiskem klavesy <Esc>. Program se vrati do nabidky
PREHLEDY.

17.3. Souhrnny prehled

Tato funkce slouzi pro zobrazeni souhrnného piehledu o pfijmu, prodeji a vydeji zbozi, obald
a praci za urcité obdobi.

Po zvoleni této funkce program TRIFID ocekava zadani obdobi, kterého se ma ptehled tykat - pii
spusténi funkce program nabidne datum dnesniho dne.

Zobrazené
informace

Stornovany
doklad

Rozpracova-
ny doklad
Tisk

Ukoncéeni

Postup prace
Casy
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Vystavil

Stav
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Casy uvedené za datem se nemuseji zadavat - program pak pracuje se standardnim Gasovym
obdobim, které zac¢ind v 00:00 hodin zadaného pocate¢niho data a kon¢i v 23:59 hodin koncového
data. V piipadé potieby se ovSem da timto zptisobem ¢asovy rozsah zpiesnit.

Pokud je vyplnén také parametr Vystavil, budou do piehledu zahrnuty pouze doklady vystavené
pracovnikem uvedeného jména.

Parametr Stav umoznuje zadat, které stavy dokladti budou do piehledu zahrnuty. Piednastavenou
hodnotou jsou doklady uzaviené (zahrnuje izatctované a zaplacené). Dale jsou k dispozici
hodnoty rozpracované a stornované.

Hodnoty obou vyse uvedenych parametrt se daji vybrat z nabidky po stisku <F9>.
Zpracovani

Zpracovani souhrnného prehledu se spusti stiskem klavesy <F2>. Zobrazi se tabulka souhrnného
prehledu:

—— Souhrnny prehled
Datum od : do : Stav :
Vustavil :
Soucty polozek Soucty dokladi ——
zbozi a obald praci po zaokr. dane
zaklad dan zaklad dan zaklad dan

Dan 0.0% 306.00 0.00 0.00 0.00 306.00 0.00
Dan 14.0% 3064 .86 429 .08 0.00 0.00 3064 . 86 429.08
Dan 20.0% 24493 .31 4898.67 0.00 0.00 26693 .31 4898.67
Celkem s DPH 33191.92
/ toho bezhotovostne 32902 .26
—[Prodejkyl-———- === === ===
Nak. cena 3053. 44
Dan 14.0% 1677.19 234 .81 0.00 0.00 1677.20 234.80
Dan 20.0% 2572.50 914 .50 0.00 0.00 2572.50 514 .50
Celkem s DPH 4999 .00
Z toho bezhotovostné 896.00
—[Faktury]l == === === ===
Nak. cena 3147
Dan 14 .0% 420.87 58.93 0.00 0.00 420 .88 98.92
Dan 20.0% 30.83 6.17 0.00 0.00 30.83 6.17

Je rozdélena na skupiny obsahuji informace o jednotlivych dokladech, které byly v zadaném
obdobi potizeny. Pokud pro neékterou skupinu nebyl zadny doklad potizen, neni tato skupiny vitbec
zobrazena.

Tabulka je rozdélena do tfi hlavnich sloupcti - ZboZi a obaly, Prace, Celkem. Kazdy ze sloupcii
se dale déli na dva dalsi - zaklad (suma cen bez DPH) a dan (¢astka DPH odpovidajici ptislusné
danové sazbg).

Upozornéni: na prvni pohled by se mohlo zdat, ze mezi jednotlivymi sloupci musi platit
nasledujici vztah:

ZboZi a obaly + Prace = Celkem.

V ptipadé, ze ve funkci SYSTEMOVE FUNKCE, KONFIGURACE, GLOBALNI KONFIGURACE V Casti
tykajici se zaokrouhlovani prodejnich cen bude parametr Zaokrouhlovani DPH nastaven na Ano,
tak tomu vSak nebude. Je to dano tim, ze zaokrouhlenim celkové castky DPH za doklad dojde
i ke zméné celkové ceny, ktera se tim padem musi liSit od ceny vzniklé prostym souétem cen
jednotlivych polozek na dokladu, ve kterych v8ak neni DPH zaokrouhlena.

U vSech druhti dokladt se ve sloupci Celkem - zéklad miZze navic objevit ¢astka odpovidajici
sumé polozek typu haléfové vyrovnani/zaokrouhleni (fadek je nadepsan Zaokrouhleno).

Pokud byly nékteré doklady hrazeny bezhotovostné, objevi se za celkovym souctem dalsi udaj:
Z toho bezhotovostné.

Pokud byly na dokladu pouzity tzv. opravné poloZzKky, pak se v souhrnném piehledu objevi
nasledujici Fadky:




Piehledy

o Piijem zboZi - dalsi naklady - obsahuje hodnoty pfijatych nakladt/slev rozpusténych
a nerozpusténych v nakupni cené rozdélenych do jednotlivych danovych sazeb.
¢ Prijem zboZi - oprava nakupni ceny - obsahuje hodnoty piijatych opravnych polozek nakupni
ceny.
Pokud se piehled nevejde na obrazovku, lze vném listovat pomoci klaves <Sipka dolé>,
<Sipka nahoru>, <Page Down> nebo <Page Up>.

Zobrazeny souhrnny piehled Ize vytisknout na tiskarné po stisknuti funkéni klavesy <F10>. Tisk

Stiskem klavesy <ESc> se zobrazeny piehled vymaze. Nyni lze bud’ nové vstupni hodnoty Ukonéeni
pro zobrazeni dalSiho ptehledu, nebo po opétovném stisknuti klavesy <Esc> praci prehledu
ukondit. Pak se program vrati do nabidky PREHLEDY.

17.4. Pohyby do XLS

Tato funkce slouzi pro prenos ptehledu pohybi jednotlivych polozek do programu MS Excel. Je
proto pouzitelna pouze na pocitaci, na kterém je nainstalovan program MS Excel libovolné verze a
program TRIFID spoustén v rezimu Windows.

Po vybéru této funkce z nabidky se zobrazi vstupni filtr, kde se zadava pouze Casové rozmezi
pohyb.

Pohyby do KLS
FDatum: =

Do Excelu se pienaseji pohyby vSech polozek Zbozi, Obali i Praci, bez moznosti dal$iho
filtrovani.

Pfenos se spusti stiskem <F2>. Dojde ke spusténi Excelu a vytvofeni tabulky, ve které jsou
uvedeny vSechny polozky, které mély v zadaném obdobi pohyb:

A | B | C D E | F | 61 H [ 1T [ J | K| L

|1

2 |Piehled pohybi za obdobi od 01.01.2009 00:00 do 29.11.2009 23:59

Staw

3 |kea Skupina Nazsv Jedn PHjsm KE LE] K Pohyl KE 25113008

Lt AuiokEzess TOK D20 3 1.000 1383 0,000 0,00 1,000 1343 000

5 Batene Greancell 1.5V 3 1.000 1311 -10,000 13110 2000 1178 10,000
En Bene 3alE 1.5V 3 1.000 1705 0,000 0,00 1,000 705 2,000
[ 7] a Cokon SI0-AKTIY 2505 3 1.000 230 -1.000 23 0,000 0.00 000
ER Fomflim Equicolar 10024 3 1.000 X 0,000 0,00 1,000 3279 11.000
ER m KIoD2Ea cunzjsi [ 1.00 11045 2000 ET -1.000 11043 2320
[ 107 & Kavm StEnan 759 s 1.00 1410 -1.000 1410 0,000 000 3000
[ 17 a Lak ni3 viasy Parene [ 1.00 EEn 0,000 000 1,000 R 1000
[ 12 o Praciprasek Persil g [ 1.00 13443 0,000 000 1,000 13003 7.000
[ 137 p RonIK 5 Tov} [ 1.00 210 -3.000 =3 2000 420 %000
[ 14 m Satam Polktan W3 1.00 11619 -1.000 -116.19 0,000 000 2500
[ 15| c TyCinka Mars S 1,000 613 5000 T 5000 3073 1,000
[ 16| iseokazets Mavsll E-240 S 1,000 1058 0,000 a0 1,000 105 15,000
[ 17| 2aroa Tungsram 1000 S 1,000 713 0,000 a0 1,000 713 7,000
[ T4 | [ S 1,000 300 -114000 34200 113000 33800 4100
[ 19| Kopirosnl AL S 0,000 o[ -s5000 00| 56000 000 0,000
| 20 Bazsnrimess ra Ry Canadlan spectal ok 071 S 1,000 14900 4000 556,00 3000 T -1.000
[ 27 Bossunnesse o Coknlaca MIKS Alpie MIK 'S 1,000 1588 -11.000 17435 -10000 -15550 10,000
| 22 Eina c Tatranka 5 Ik ml ONEKy 'S 1,000 10| 21000 5400 20000 5100 3000
|23 Bounnzsszzon e Berman sl kK 'S 1,000 12| -1z 50184 101,000 a%a 47,00
|24 Bounnzauzenz Kotbia 21 'S 1,000 1633 1,000 163 0,000 0,00 2,000
[ 25 Bounosoiooss e Femet Stock 051 'S 1,000 50,00 1,000 0,00 0,000 0,00 4,000
[ 26 Bowmesznr |m Postbrada j2oo 151 'S 1,000 920 1,000 ET) 0,000 0,00 18,000
[ 27 Bowmzanesss o i ko] 125 hig 'S 1,000 1267 2000 253 1,000 1287 11,000
El CELKEM: 53550 2TEE 451188
29
30

a1

Vyhodou tohoto piehledu je, ze jsou v jedné sestavé zaroven piijmy i vydeje a jejich rozdil
(pohyb). Pohyby jsou vy¢isleny v mnoZstvi i v cenach - jednd se o ceny potfizovaci (praimérné
nakupni) bez DPH. V poslednim sloupci tabulky je uvedena i zasoba na skladu k souc¢asnému
okamziku. Polozky jsou v tabulce sefazeny podle preferovaného ¢iselniku.
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Takto vytvofenou tabulku lze ulozit do souboru a piedev§im dale zpracovavat pomoci vSech
funkeci, které poskytuje MS Excel.

17.5. Piehledy Win

Funkce ptehledi ptepracovand do grafického prosttedi Windows. Po vybéru této funkce se
zobrazi ovladaci formulai:

_iojx

rOmezit vybér na: —PoloZky
Cisla polozek - ||| ¥ zhod
kady poloiek - ||| ¥ obaly
Fkratky polozek _I - _I v Prace
Skupiny poloZek _I - _I ¥ Ostatni
Oznaeni polodek [ | ] || ~Dokiady
Doplikeovy 0daj I [~ Fijembs tav
Dodavatel v karts _I - _I v Prodejky {* Uzaviens
Odbératel v dokladu _I - _I v Faktury " Rozpracované
Doklad vystavi [~ Zakazky " Stornované
Cenova akce [+ Dodad listy
~Pohyby za obdabi I videsky
- TS | - el | —Ostatni
1.11.2010 0:00:== do |16.11.2010 23:59=
I _“ = I JI = Zobrazit polozky se slevou
vzhledem k cené
1.z Prehled pohybd - wydeis Vytisknout (F2 | Rozebrat kusovnik na komponen
3 Bfehied pohybh  prémy W P
3 - Souhrnny prehled Do POE | o TTIRIE
— Polodky [
Do x5 | Mezisoucty |Metisknout j
E-mail |
Mastaveni |
x Storno (Esc) |

Formulafr je obdobny obrazovce Prehledu pohybi, obsahuje v podstaté filtracni kritéria a zptisob
zobrazeni dat. Sklada se z n€kolika sekei:

e Pohyby za obdobi — zde se zadava ¢asové rozmezi zobrazovanych dat.

e Omezit vybér na — soustava filtracnich kritérii, kde je mozno omezit zobrazovana data. Kromée
pfimého zapisu udaji je mozné vybrat udaj z databaze, nebo z prednastavenych moznosti
stiskem <F9>. Stejného G¢inku 1ze dosdhnout i mysi, stiskem tlacitka napravo od tdaje.

e Polozky — zde je formou zatrhavacich boxt urCeno, které polozky se budou do ptehledu

zapocitavat. Pod polozkou Ostatni se skryvaji haléfovd vyrovnani, slevy nebo naklady
nerozpusténé do cen ostatnich polozek, opravné polozky k nakupni cen€ apod.

e Doklady — zatrhavaci boxy urcuji, které doklady se maji zapocitavat. Moznosti jejich nastaveni
souvisi s tim, kterd sestavy je vybrana k vytisknuti — napiiklad Prehled vydeji znepfistupni
policko Prijemky, protoze v tomto piehledu nedava smysl. Je zde mozno i pfepnout Stav
dokladu na Rozpracované, nebo Stornované a zobrazit tim pohyby, které se teprve uskuteéni,
nebo byly stornované.

e Ostatni — zapoCteni pouze polozek se slevou vzhledem k vybrané sazbé a zobrazovani
kusovniku, nebo jeho komponent.

e Tisknout — zobrazuje se pouze u sestav, kde se tisknou jednotlivé polozky. Oproti pivodnim
pfehledim je mozno tisknout i mezisoucty za nékteré udaje — na vybér jsou: Skupiny,
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Oznadeni, Dodavatelé (z karty Zbozi), Obchodni partnefi (dodavatel nebo odbératel na
dokladu) a Vystavil (jméno pracovnika). Lze tisknout také pouze mezisoucty — tim, ze se

odskrtne box PoloZKky.

Vlastni zobrazeni a piipadny nasledny tisk se vybere v levé dolni Casti formulafe. Vzhled a
zpiisob ovladani je obdobny grafickym tiskim. V levé casti okna se vybere pozadovana sestava
(pomoci mysi nebo stiskem <Ctrl> a ¢isla sestavy na numerické klavesnici). Tladitky po pravé
strané je mozno sestavu zobrazit nebo vytisknout, exportovat do PDF nebo XLS, ptipadné jako PDF

dokument pfilozit k mailu. Tlacitkem Nastaveni se voli vlastnosti tisku.

Priklad sestavy:

Souhrn pohybu
Data za podsklady: 2 e-shop

obdobi od 01.11.2010 do 23.11.2010

VEechny poloZky Zazbodi a obaly Za prace a sluZby Ostami
Zaklad DPH Zaklad DFH Zaklad DFH Zaklad OPH

Prijemky
Sazba 0% -0.24 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.4 0.00
Sazba 20% 54 05959 10 811.91 5405950 1081191 0.00 0.00 0.00 0.00
Celkem: 54 059.35 10 811.91 5405959 108110 0.00 0.00 -0.24 0.00
Celkem s DPH: 64 871.26
Faktury
Sazba 0% 1 600.00 0.00 0.00 0.00 1600.00 0.00 0.00 0.00
Sazba 20% 149 538 17 29 907.63 70843.00 14168.60 78695.00 15739.00 017 0.03
Celkem: 151 138.17 29 907 63 7034300 14168.60 8029500 15739.00 017 003
Celkem s DPH: 181 045 80
MNakupni ceny bez DPH: 63 781.14 Rozdil prodeinich a ndkupnich cen: 87 357.03
Prodejky
Sazba 20% 10 188.63 2 037.73 5628.00 110560 466000 93200 0.63 0.13
Celkem: 10 188.63 2 037.73 5528.00 110560 466000  932.00 063 0.13
Celkem s DPH: 12 226 36
Nakupni ceny bez DPH: 4 590.92 Rozdil prodeinich a ndkupnich cen: 5 597.72
Celkem wydeje: 161 326.80 31 945.36 76371.00 15274.20 24955.00 16671.00 0.30 0.16
Celkem s DPH: 193 27216
MNakupni ceny bez DPH: 68 372.05 Rozdil prodeinich a nakupnich cen: 92 954.75
Zména skladu v nakupnich cendch:

Prijmy: 54 05935 Wydeje: 66 372.05 Rozdil: -14 312.70

V souCasné verzi jsou zatim k dispozici pouze sestavy nahrazujici stavajici Pirehled pohybi a
s nékterymi novymi vlastnostmi — filtr na polozky u vSech piehledu,
mezisoucty, zobrazeni marze, apod.). Pouzity systém umoznuje v budoucnu ptidavani dalSich

Souhrnny prehled,

prehledd, véetné zakazkovych sestav podle konkrétnich pozadavki.

Piehledy
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Evidence reklamaci

18. Evidence reklamaci

Tato funkce podchycuje vSechny faze reklamac¢niho fizeni, tj. pfevzeti reklamovaného zbozi
od zakaznika, feSeni ze strany dodavatele a nasledné vyfizeni reklamace se zakaznikem, vcetné
tisku, pfipadné vytvoreni potiebnych dokladii. Vlastni doklad o reklamaci neprovadi zadné zmény
stavu skladovych zasob!

Funkce se spusti volbou REKLAMACE z nabidky DOKLADY. Objevi se seznam reklamaci, obdobny Seznam

seznamu ostatnich dokladu: reklamaci
— Reklamace =
Cislo |Reklamovan |C. zak | Zakaznik |Vyridit do|Dobropis [S |V
000000601 |20.12.2012 12 |Novak Petr uv|P
COLERTEEEE | 20.12 . 2012 11 |Autoservis 19.61.2013 0 |P

Zakladni informace o dokladu:

e Cislo - &islo dokladu.

o Reklamovan - datum piijeti reklamace od zakaznika.

o C.zak + Zakaznik — &islo ndzev zékaznika.

o Vyiidit do - datum, do kdy ma byt reklamace vytizena.

o Dobropis - ¢islo dobropisu od dodavatele, pokud bylo dobropisovano.
e SaV - stavy dokladu, souvisi s nimi i barva fadku (bude popsano dale).

Pro praci se seznamem reklamaci plati stejna pravidla jako pro ostatni typy dokladd a jsou
popsana v kapitole Doklady.

18.1. Zalozeni nové reklamace

Nova reklamace se zalozi v seznamu stiskem klavesy <Insert>. Objevi se nasledujici formulai: Formular

reklamace
Reklamace
Odberatel c¢.: 12
jmeno/firma: Novak Petr
adresa:
Dolni sidlisté 562/11
°70 01 Litomysl
ICO:
DIC:

VYustaveno dne: 20.12.2012 Kod rady: R |Reklamace c¢.: 000000001

Prodej.doklad: U 010080004 ze dne: 19.12.2012 Reklamovano: 20.12.2012 09:32
/bozi cislo: 131 Mnozstvi P.cena sDPH DPH%
Nazev: HD externi Seagate 1TB 1.00 1990.00 26.0

Popis zavady: nekomunikuje s PC By
Je pozadavano: vyména Vuridit do: 19.01.2613

_Dodavatel c.: 13 PC Plus
Gislo faktury: 659852 ze dne: 20.11.2012 Makup.cena bez DPH: 1450.00
Cis.dobropisu: ze dne:

Yousledek: Probiha

Int. poznamka:

V tomto formulati jsou vSechny informace evidované o reklamaci. Na rozdil od jinych dokladt
nema reklamace Zadné polozky dokladu, protoze se tykad vzdy jen jediné reklamované polozky,
uvedené piimo v tomto formulafi. Je zde mozno vyplnit nasledujici udaje:
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reklamace
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o Odbératel - zadava se obvyklymi zpusoby (ruéné, vybérem z ¢iselniku klavesou <F9>).

e Vystaveno dne - datum posledni Gpravy dokladu.

e Kaéd fady a Cislo reklamace - vyplni se samo podle nastaveni v Radach doklada.

e Prodejni doklad - typ a ¢islo dokladu (prodejka, faktura), 1ze vybrat klavesou <F9>, vyplnit
rucné, nebo nechat prazdné.

e Reklamovano - datum piijeti reklamace, pfednastavi se aktualni datum a cCas.

o Cislo a nazev zboZi , mnoZstvi, prodejni cena a DPH - tyka se reklamované polozky a vybere
se zadanim ¢isla nebo klavesou <F9>. Lze piepinat mezi zbozim <F3> a obalem <F4>.

o Popis zavady a Je pozadovano - vypise se zdvada a piipadny pozadavek zakaznika na feSeni.

e Vyfidit do - program piedvyplni datum dle nastaveni v Radach dokladi, 1ze ho ruéné upravit.
Pokud je zaroveii nastaveno Hlidat vyfizeni reklamace, jsou v seznamu podbarveny reklamace,
které jiz maji byt vytizeny.

e Dodavatel - zadava se vybérem z ¢iselniku klavesou <F9>, nebo ru¢né.

o Cislo faktury, ze dne - &islo nabyvaciho dokladu, Ize vyplnit ru¢né nebo vybrat kldvesou
<F9>, program nabizi pouze doklady od zadaného dodavatele.

e Nakupni cena - program pfedvyplni podle nabyvaciho dokladu.

e Cislo dobropisu, ze dne - lze ruéné vyplnit, pokud byla reklamace vyiesena dobropisem
od dodavatele.

e Vysledek - zde program indikuje, v jaké fazi je reklamace, bude popsano dale.
e Interni poznamka - pro zapisovani vlastnich poznamek, nikde se netiskne.

Uvedené udaje lze v prubéhu reklamacéniho fizeni aktualizovat nebo doplnovat. Opravy dokladu
se provadéji po stisku klavesy <F3>, ukladaji se kldvesou <F2>. Po jejim stisku se objevi nabidka,
ktera umoziuje zménit stav reklamace:

Prijato od zakaznika
Poslat na posouzeni
Poslat na opravu
Opravujeme sami
VYraceno od dodavatele
Vraceno zakaznikowvi

Ulozit zmény
Stornovat

0
X
W
Q
Y
U
Z
S

Meaktualizovat

Prvni ¢ast nabidky slouzi pro ulozeni zmén a zménu stavu reklamace. Volba UloZit zmény stav
reklamace neméni. Volbou Stornovat se reklamace stornuje a neni v ni uz moznost délat jakékoliv
zmeény.

18.2. Jednotlivé faze reklamace

Vlastni prabéh reklamacniho fizeni prochazi né€kolika fazemi. Doklad o reklamaci se piitom
nastavuje do odpovidajicich stavi, které lze ru¢né prepinat pfi ukladani zmén klavesou <F2>.
Pro orientaci je kazdy stav rozliSen jinou barvou dokladu v seznamu reklamaci. Jednotlivé stavy
jsou:

1.Zalozeni reklamace

Bylo popsano v predchozi kapitole. Pii ukladani zmén se vybere stav Prijato od zdkaznika.
Takovyto doklad je v seznamu oznacen zelenou barvou a ma nastaven ptiznak S na “O%. Klavesou
<F10> lze vytisknout potfebny doklad. Z nabidky tiskii lze vytisknout Reklamaéni list
zakaznikovi - provedeni A4 (na Sirokou tiskarnu) nebo 40zn. (na bankovni tiskarnu). Nejsou zde
uvedeny udaje o nakupni cené, na dotaz je mozno urcit, jestli se ma tisknout dodavatel.




Evidence reklamaci

2.Reseni reklamace
Po stisku <F2> program nabizi moznosti:

e Poslat na opravu (nebo vyménu) dodavateli. Pfiznak S je nastaven na "W, v seznamu
znazornéno modrou barvou.

o Poslat na posouzeni. Pfiznak S je nastaven na "X, v seznamu znazornéno svétle modrou
barvou.

e Opravujeme sami. Pfiznak S je nastaven na "Q¢, v seznamu znazornéno modrou barvou.
Po stisku <F10> Ize vytisknout reklamacni list pro dodavatele. Je to obdobna sestava jako

pro odbératele (pouze na Sirokou tiskarnu), na dotaz je mozno urcit, zda se ma tisknout prodejni
cena.

3. Vyteseni reklamace od dodavatele

Z nabidky po <F2> se vybere Vraceno od dodavatele. Ptiznak S je nastaven na "Y*, v seznamu
znazornéno zlutou barvou. Déle je mozno nastavit vysledek reklamace stiskem klavesy <F9>
na kolonce Vysledek. Z nabidky je mozno vybrat:

¢ Bylo opraveno (O)

e Bylo vyménéno (V)

e Dobropisovano (D)

e Nebylo uznano (N)

e Vyfeseno jinak (J)

Pismeno v zavorce se ulozi do pfiznaku V, ktery se zobrazuje v seznamu reklamaci.

Pti dobropisovani zboZzi je mozno zadat Cislo a datum dobropisu a pfednastavit ¢astku, ktera se vrati
zakaznikovi.

4. VyteSeni reklamace se zakaznikem

Z nabidky po <F2> se vybere Vraceno zakaznikovi. Pfiznak S je nastaven na "U*, v seznamu
znazornéno Cernou barvou. Reklamace se tim uzavie, dal$i zmény jiZ nejsou mozné. Po stisku
klavesy <F10> je mozno zakaznikovi vytisknout doklad Vy¥Fizeni reklamace.

V ptipadé, Ze je nastaven Vysledek na Dobropisovano, je potieba zakaznikovi vratit penize.
Program v tomto ptipadé nabidne vytvoteni dokladu pro vraceni penéz. Ten mize mit bud’ podobu
prodejky za hotové, nebo faktury. V obou ptipadech se vytvori doklad s reklamovanou polozkou se
zapornym mnoZzstvim, se kterym se dale pracuje obvyklym zptisobem. Tento doklad, podobné jako
samotny doklad o reklamaci negeneruje zadny pohyb na skladu zbozi, slouzi pouze jako doklad
pro zakaznika a pro evidenci utrzenych penéz. Je v ném také mozno zjistit ¢islo reklamace, na
zakladé které vznikl - je uvedeno v interni poznamce. Pfiznak S u takto vyfeSené reklamace je
nastaven na "'P"".

Doklad o reklamaci Ize v kterémkoliv stavu obvyklym zptsobem stornovat, pokud je to nutné.

V piipadé potfeby lze i na uzaviené reklamaci dodate¢né dopsat ¢islo a datum dobropisu a zménit
interni poznamku.

Reseni
reklamace

VyreSeno od
dodavatele

VyreSeni se
zakaznikem
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Filtr | vseznamu reklamaci Ize filtrovat obdobnym zptusobem, jako u ostatnich dokladi. Klavesou
<F5> se zobrazi okno filtru.

= Filtr vypnut
C. dokladu od : PBOGAOBOO : 999999999

Reklamovano od : 00.00.0000 : DO.90.BO6O
Yuridit do od : 00.00.0000 : DO.00.0060
C.zakaznika od : 4] : 99999
_ Zakaznik :
C. dodavat. od : ) : 99999
Dodavatel :
Yustavil :
Stavy dokladd :
Stadium :

[ Zobrazit : s yysledkem : ]

Filtr : vypnout

Pri zapnutem filtru se zobrazi nebo vytisknou pouze ty
polozky, ktere odpovidaji vsem zadanym podminkam najednou !

Vzhledem Kk tomu, Ze ovladani je stejné jako u ostatnich dokladi a podminky filtrovani jsou
obdobné, nejsou zde znovu popisovany
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Inventury

19. Inventury

Funkce slouzi k porovnani eviden¢niho mnozstvi polozek zbozi a obalt, tj. stavu, ktery udava
program, se skuteénym stavem. Na zaklad¢ srovnani obou mnozstvi umoznuje jednoduse vytvorit
vydejku, kterou se evidenc¢ni stav vyrovna skute¢nému .

Po zvoleni funkce INVENTURY z nabidky CISELNIKY je zobrazen seznam viech dosud Seznam

provedenych inventur, kurzor je nastaven na poslednim fadku: inventur
— Inventury =
Cislo|Zac.invent |Dokonceno |C.vodejky|S
1(14.12.2012|13.12.26012 U
20.12.2012 |00.00.0000 0

Tato posledni inventura je bud’ ve stavu uzavifeném - V poslednim sloupci je pismeno U -
nebo ve stavu rozpracovaném - s pismenem O (na barevnych monitorech je navic zobrazena
zelené). Vsechny fadky nad posledni inventurou jsou uzaviené inventury, tzn. program podporuje
pouze jednu rozpracovanou inventuru, do niz lze dopliiovat informace o skuteéném mnozstvi.

V hlavnim seznamu inventur jsou aktivni nasledujici klavesy:

e <F3> - slouzi k prohliZeni uzavi‘enych inventur, nebo k pokrac¢ovani v praci s rozpracovanou
inventurou,

e <Insert> - umoziuje vytvofit novou inventuru. Existuje-li rozpracovana inventura, pak stisk 7aloZeni nové
<Insert> znamena pokraCovani v praci s touto inventurou, inventury

e <F9> - je-li kurzor na fadku s uzavienou inventurou, a to ve sloupci s vyplnénym ¢islem
vydejky, pak stisk této klavesy zobrazi vydejku, pomoci které bylo opraveno eviden¢ni
mnozstvi.

Neexistuje-li dosud zadna inventura, nebo je-li posledni inventura uzaviena, je po stisku
<Insert> vytvofena inventura nova a je zobrazeno okno se seznamem inventarizovanych polozek.
Tento seznam je pii otevieni prazdny a je tfeba ho naplnit poloZkami zbozi/obald, u nichz chceme
mnozstvi kontrolovat. Lze to provést dvéma zpasoby:

e stiskem <Ctrl F9> se zobrazi menu, v némzZ je tfeba zvolit mezi databazi zbozi nebo obali.
Potvrzenim jedné z moznosti klavesou <Enter> dojde k prekopirovani vSech poloZek
vybraného ¢iselniku do databaze polozek inventur.

o stiskem <F9> - i v tomto piipadé je nejprve nutné zvolit typ polozky. Potvrzenim se zobrazi
odpovidajici ¢iselnik a 1ze kopirovat jednotlivé polozky (kurzor nastavit na pozadovany fadek
a stisknout <Enter>), piipadné nékolik poloZek (stiskem <Ctrl Sipka doli>,
<Ctrl Sipka nahoru> oznacit polozky a nasledné stisknout <Enter>).
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Zadavani
zjiSténého
mnozstvi
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Vysledkem je seznam pfipraveny k zadavani skute¢ného mnozstvi:

— Inventura c. 2 Rucni zadavani =——
T|Cislo|Nazev |[Evidencni |HANMESEE
z 1|Chléb kminowy 1.25 kg 11.00 ks
Vi 2 |Rohlik syrouy 96 .00 ks
Vi 10 |Salam Polican .50 kg
z 11 |Klobasa dunajska 1.32 kg
Z 20 |Cokolada HMilka Alpine Milk 69.00 ks
z 21 |Tatranka s liskovimi orisky 26.00 ks
Z 22 |Tycinka Mars 3.00 ks
Z 23 |Kava Standart 75g 3.00 ks
Z 24 (triko 20.00 ks
Z 30 (Yhisky Canadian special old 8.71 0.00 ks
Vi 31 |Fernet Stock 8,51 1.60 ks
Vi 32 |Bernard svetly lezak 154 .60 ks
Z 33 [Kofola 21 62.00 ks
Z 34 |(Podébradka jablko 1,51 101.00 ks
Z 90 [Colon BIO-AKTIV 2.5kg 16.00 ks
z 91 (Lak na vlasy Pantene 23.00 ks
Z 92 |Praci prasek Persil 3kg 151.00 ks
Z| 100 |Budiokazeta TDK D98 o4 .00 ks
Z| 101|¥ideokazeta Maxell E-240 14.00 ks
Z| 102 |Snimac caroveho kodu CCD 1.00 ks

Eviden¢ni mnozstvi miiZze obsahovat mnozstvi, které je v rezervaci, tj. na otevienych dokladech.
Zalezi to na nastaveni parametru PRI INVENTURE MNOZSTVI V REZERVACI ODECITAT/NEODECITAT
V GLOBALN{ KONFIGURACI.

Nasleduje zadavani skute¢nych mnozstvi. Kurzor je tieba premistit na fadek s kontrolovanou
polozkou tak, aby se octl v poslednim sloupci. Pak 1ze okamZité, tj.bez nutnosti stisknout uvodni
<Enter>, psat hodnotu skute¢ného mnozstvi. Pokud je z né€jakého ditvodu vyhodnéjsi zahajovat
editaci kazdé polozky stiskem <Enter>, je mozné se do tohoto médu piepnout stiskem <Shift F9>.

Vlastni zapis skute¢ného mnozstvi 1ze provadét jednim z nasledujicich postupi:

e na numerické casti klavesnice stisknout klavesu se znaménkem <+>, zapsat mnoZstvi
a stisknout <Enter> - toto mnozstvi se pri¢te k pivodnimu,

e stisknout <-> , zapsat mnozstvi a stisknout <Enter> - pivodni mnoZstvi bude o zapsanou
hodnotu zmenseno,

e zapsat mnoZstvi a stisknout <Enter> - pivodni bude pFepsano novym mnozstvim.

V kazdém ptipadé se ale vypliluje mnozstvi skutecné€ nalezené na sklade€, nikoliv inventurni
rozdil!

Potvrzeni zapsané hodnoty Ize namisto stisku <Enter> provést nékterou z nasledujicich klaves:
<Sipka doli>, <Sipka nahoru>, <Tab>. Naopak stiskem <Esc> misto potvrzovaci klavesy
vratime zpét pivodni hodnotu. Hodnoty mnozstvi, které byly od posledniho spusténi inventury
upraveny, jsou pii pouziti barevného monitoru podbarveny Cervené. Polozky, které nebyly dosud
kontrolovany, se daji rozpoznat podle toho, Ze jejich skute¢né mnozstvi neni nijak vyplnéno.
Takové polozky nejsou potom brany v Givahu pfi vycislovani inventurnich rozdila.

Pokud se zadavd mnozstvi pro polozku zbozi, ktera obsahuje doplitkovy udaj, program v tomto
ptipadé pozaduje jeho zadani.

Takto lze postupné editovat vSechny polozky zbozi/obalG zahrnuté v inventurnim seznamu.
Kromé ru¢niho zadévani skutecného mnozstvi je pro rychlejsi provedeni inventury mozné vyuzit
snimaci ¢arového kodu.

Pfi pouziti ruéniho snimace ¢arového kodu je nutno klavesou <Shift F9> piepnout inventuru
do rezimu zadavani snimacem. Pak staci sejmout kod polozky, ktera je tim vyhledana v seznamu
arucné dopsat zjisténé mnozstvi. Podminkou je, aby snima¢ byl nastaven tak, jak je v programu
TRIFID obvyklé, tj. s prefixem TAB pted vyslanim kodu.

V ptipad¢ pouziti pfenosného terminalu pro shér ¢arovych kodi, se provede nacteni sejmutych
poloZek do inventury stiskem klavesy <Shift F6>. PoloZky z termindlu jsou tak po pfenosu dat
vyplnény automaticky.




Inventury

Praci s inventurou lze kdykoliv pferu$it klavesou <ESC>, zadana data se ulozi automaticky.
Pfipadné je mozno pouzit klavesu <F2> a z nabidky vybrat uloZeni inventury v rozpracovaném
stavu.

Pfi novém nacteni rozpracované inventury (klavesou <F3>) mize nastat situace, Ze se od zaloZzeni Pokraéovani v
inventury zménil stav skladu (prodavalo se béhem inventury) a soucasny evidenc¢ni stav je jiny, nez inventure
ten, ktery je v inventufe. Proto se nejprve zobrazi dotaz:

Nyni lze aktualizovat udaje inventurnich polozek.

Upozornéni: zvolenim Ano se zaktualizuje take evidecni mnozstwi !

Obsluha potom zvoli, zda se ma inventura aktualizovat na soucasny stav (Ano), nebo se bude
pokrac¢ovat podle ptivodniho inventurniho seznamu (Ne).

Uzavtit rozpracovanou inventuru lze stiskem klavesy <F2>. Po potvrzeni nékolika dotazii se Uzavieni
zobrazi tabulka se souhrnnymi tidaji o inventurnich rozdilech: inventury

12.67 0.00 0.00
17.27 0.00 0.60
. 0.00 6.15

0.00 7.50

Poté je tieba potvrdit n¢kolik dotazi, dulezity je dotaz na zpisob vy¢isleni rozdilu:

V tomto inventurnim seznamu jsou nektere polozky, u nichz neni vyplnéno
skutecne mnozstvi!

Inventuru lze nyni uzavrit jednim z uvedenych zpiisobi:

jen s polozkami, u nichz je skutecne mnozstvi vyplnéno
nevyplnéneé skuteéné mnozstvi bude doplnéno NULOU

nevyplnene Skutecne mnozstui bude doplnéno EYIDENCNIM stavem

A
B
C
D

e S

Po dalsich potvrzujicich dotazech se zobrazi hlaseni o moznosti vytvorit rozdilovou vydejku:
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Nyni dojde k wytvoreni rozdilove vydeiky, ktera opravi stav skladu
o zjisténe rozdily.

Stiskem klavesy <N> dojde K uzavieni inventury bez vytvoreni rozdilového dokladu
(tzn. i bez opravy eviden¢niho mnozstvi na kartach), klavesou <A> se zahaji vytvareni vydejky:

Po vyplnéni hlavickovych udaji dojde k automatickému vytvoreni vydejky a také k opravé
eviden¢niho mnozZstvi na kartach téch polozek zbozi/ oball, které vykazuji inventurni rozdily.
Program se pak vrati do seznamu provedenych inventur, posledni inventura je jiz uzaviena: ma
doplnéno datum dokonceni, Cislo vydejky a pfiznak stavu U. Uzavienou inventuru nelze dodate¢né
editovat, po stisku <F3> je mozné inventurni polozky pouze prohlizet nebo tisknout.

VYodejka
Odberatel c¢.:
jmeno/firma: inventura 2012
adresa:

IC0:
DIC:

Vystaveno dne: Kod rady: ¥ |Doklad cislo: DBOOABOOS

Int. poznamka:

Fernet Stock 8,51

Po zadani adajd bude vytworena rozdilova vydeijka,
ktera opravi stav skladu o zjistené rozdily.

Hotovou vodejku si pak lze zobrazit a wytisknout ve funkci
DOKLADY/VYYDEJKY A DODACI LISTY.

Funkce V seznamu inventurnich polozek Ize provadét podobné operace jako napt. ve funkci CIiSELNIKY,
pfi zadavani ZBOZI, 1j.:

inventury o

pohybovat se kurzorovymi klavesami, klavesami <Page Down>, <Page Up>, <End>,
téidit polozky stiskem <Home> (je-li kurzor v nékterém z prvnich tii sloupct),
vyhledat polozku zapisem do klice,

stiskem <Alt F3> zvolit jiny preferovany ¢iselnik nez aktualné nastaveny v SYSTEMOVE
FUNKCE, KONFIGURACE, LOKALN{ KONFIGURACE,

stiskem <Ctrl F4> ménit vyznam hodnoty ve 4. sloupci. Standardné je zde evidenéni
mnozstvi , 1ze pfepnout na rozdil (tzn. eviden¢ni minus skute¢né mnozstvi),

zobrazit okno s podrobnymi tidaji o zbozi/obalu klavesou <F4>.

Upozornéni: udaje zde uvedené se vztahuji k okamziku, kdy doSlo k pfidani polozky do
inventurniho seznamu!
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Filtr wypnut
Tvp_polozky :
Cislo od : do :
Kod od : do :
. Zfkratka od : do :
C. dodavat. od : do :
Dodavatel :
Skupina od : do :
Oznaceni od : do :
Danova sazba :

Zobrazit : s nulovym mnozstvim

nenulovym invent. rozdilem
Filtr : zapnout zapornym invent. rozdilem
kladnym invent. rozdilem

S a0 o ot= P ML) Do 'O Bl wyplnéenym skutecnym mnozst.

o filtrovat podle zvolenych kritérii - klavesou <F5> se vyvola okno parametru filtru. Ve srovnani
s filtrem ve funkci CISELNIKY, ZBOZi je nastavovaci okno obohaceno o parametry: typ polozky
(Ize wvyfiltrovat zbozi nebo obaly), a pouze/kromé polozek s riznym stavem inventurniho
rozdilu:

o tisknout vSechny/oznacené/vyfiltrované polozky. Nabidka tiskovych formulait se vyvola
stiskem <F10>,

e zobrazit souhrnné informace o rozdilech v inventufe, véetné roz¢lenéni na manka a piebytky
stiskem <F6> (stelna tabulka jako pfi uzavirani inventury) a vytisknout ji klavesou <F10>.

Inventury
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Piecenéni zboZi, obali a praci

20. Precenéni zbozi, obalu a praci

Funkce PRECENENI ZBOZi, PRECENENI OBALU a PRECENENI PRACI (vSechny se nachazeji
v nabidce CISELNIKY) slouzi k rychlému provadéni tprav cen polozek v piislusném &iselniku.
Je umoznéno jak pFimé zadani nové ceny - jeji hodnotou - (Kapitola Precenéni jedné polozky),
tak nepfimé zadani pomoci procentudlni prirazky, resp. slevy k vybrané, jiz existujici cené
(kapitola Precenéni skupiny polozek).

Pohled na ¢iselnik zbozi. Zbozi

Po zvoleni funkce PRECENENI ZBOZi se objevi seznam polozek Ciselniku zbozi v nasledujici
podobg:

— Zboz1i — precenéni
Cislo|Nazev |Cenal |Cena?2 |Cena3 |Cenatk | DPH
21 |Tatranka s liskovymi o.00 0.00 0.00 0.00| 20.0
22 |Tycinka Mars 7.58 0.00 0.08 D.0B| 20.0
23 |Kava Standart 75g 16.67 0.00 0.08 D.0B| 20.0
24 |triko 165.83 0.00 0.00 D.00| 20.0
30 |Whisky Canadian spec 233.33 0.00 0.00 0.00| 20.0
31 |Fernet Stock 0,51 121.67 0.00 0.00 0.00| 20.0
32 |Bernard svétly lezak 18.33 0.00 0.00 D.00| 20.0
33 [Kofola 21 18.69 0.00 0.00 0.00| 14.0
34 (Podébradka jablko 1, 12.73 0.00 0.00 0.00| 14.0
50 |Colon BIO-AKTIY 2.5k 72.50 0.00 .00 .00 20.0
51|Lak na vlasy Pantene 46 .67 0.00 0.00 0.00| 20.0
52 |Praci prasek Persil 157.50 0.00 .00 .00 20.0
100 |Audiokazeta TDK D98 16.67 0.00 0.00 D.00| 20.0
101 |Videokazeta Haxell E 41.67 0.00 0.00 D.00| 20.0
102 |Snimac carového kodu 999 .90 0.00 0.00 D.00| 20.0
110 |Fotofilm Equicolor 1 38.33 0.00 0.00 D.00| 20.0
120 |Baterie alkalicka 1. 20.83 0.00 0.00 D.00| 20.0
121 |Baterie Greencell 1. 16.67 0.00 0.00 n.og| 20.0
Zarovka Tungsram 100 9.17 0.00 0.00 n.00| 20.0
131 |HD externi Seagate 1 1658.33 0.00 0.00 D.00| 20.0
28.57—-100.00%—-100.00%——-100.00% marze

V druhém sloupci je v zavislosti na nastaveni parametru Preferovany cCiselnik pro ostatni
funkce (jeho hodnota se nastavuje ve funkci LOKALNI KONFIGURACE), uvedeno bud’ ¢€islo, kod,
zkratka nebo skupina.

V tieti sloupci je bud’ zaéatek nazvu, nebo zkratky polozky, obsah se pfepind vybérem z
nabidky po stisku <Ctrl F4>. Sitka sloupce je proménna a zavisi na $ifce sloupce piedchoziho.

V nasledujicich sloupcich se nachazeji prodejni ceny 1,2,3 a 4 a v poslednim sloupci dafova
sazba.

Piepinat zobrazeni cen bez DPH/ s DPH lze klavesou <Alt F7>. Prepinani cen

V dolni ¢asti obrazovky pod ptislusnymi sloupci s cenami je pro tu polozku, na které je kurzor, Marze
uvedeno procento marZe. Jedna se o procentualni rozdil mezi odpovidajici prodejni a nakupni
cenou. Se zménou prodejni ceny dochazi i ke zméné procenta marze. Pokud je marze zaporné Cislo,
znamena to, Ze prodejni cena je niz§i nez cena nakupni.

Pohled na ¢iselnik obali. Obaly

Po zvoleni funkce PRECENENI OBALU se objevi seznam polozek ¢iselniku obaly v nasledujici
podobg:

— Obaly - precenéni

CislolliErE |Cenal |Cena? |DPH  |Mnozstei
1|lahev pivni 3.008 0.a0| ——- 172.000
2 |prepravka 106 .60 a.80 ——- B.000
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V prvnim sloupci je uvedeno ¢&islo, Vv nasledujicich sloupcich se postupné nachazeji nazev,
prodejni ceny 1 a 2, dafiova sazba, nikupni cena a V poslednim sloupci mnozstvi, které je
na skladé k dispozici.

Pro ceny a marzZe plati to, co je uvedeno u zbozi.

Po zvoleni funkce PRECENENI PRACI se objevi seznam poloZek ¢iselniku praci v nasledujici
podobg:

— Prace - precenéni

| Kod | Nazew |Skupina  |Cenal | Cena? | DPH
1 kopirovani A& .95 0.00|14.0
2 kopirovani A3 1.81 0.00|14.0
3 postovne 0.00 0.00|——
10 servisni prace 147.06 0.00(20.0
20 Jizdné 8.00 0.00|20.0

Ve vSech pohledech do ¢iselnikli je k dispozici vétSina obvyklych funkei, které se pouzivaji
pii bézné praci s danym Ciselnikem - viz kapitola Ciselnik zbozi.

Vlastni postup pri precefiovani je ve vSech tfech funkci téméf shodny, proto bude popsan
spole¢né. Ptipadné rozdily budou zdiraznény.

20.1. Precenéni jedné polozky

Pomoci kurzorovych klaves piremistéte kurzor na fadek, obsahujici udaje o poloZce, jejiz cenu
chcete zménit, a do sloupce s pfislusnou cenou. Stisknéte kldvesu <Enter> a napiSte novou cenu.
Po dalsim stisku klavesy <Enter> je zména ceny provedena.

Chcete-li u polozky zménit sazbu DPH, ptesunte kurzor do sloupce s DPH a stisknéte klavesu
<Enter>. Objevi se okno se vSemi sazbami, které jsou pro zménu k dispozici (nastavené
vV GLOBALNI KONFIGURACI). Kurzorovymi klavesami se z nabidky vybere piislusna sazbu a stiskem
klavesy <Enter> se potvrdi.

Vsechny polozky, u kterych byla provedena zména, se na mist¢ zmény oznac¢i podbarvenim
nové hodnoty.

20.2. Piecenéni skupiny poloZek

Je-li potteba piecenit vice poloZek a je-li zpisob piecenéni u téchto polozek shodny, pak je
mozné provést piecenéni hromadné pro celou skupinu polozek. Polozky lze oznacit dvéma zpusoby:

e Pomoci stisku kombinace klaves <Ctrl Sipka doli>, resp. <Ctrl Sipka nahoru> se oznaéi
pouze polozky, které se maji precenit.

e Pomoci filtru (viz kapitola Ciselnik Zbozi, Filtr) se zobrazi pozadovana skupina polozek. (plati
pouze v ptipadé precenéni zbozi).
e (dznaceni polozek

V piipadé, Ze je potieba odznacit jiz oznaenou polozku, 1ze pouzit opét dvé moznosti:
e (Odznaceni vSech oznacenych - stiskem klaves <Ctrl ->.

e Odznaceni pouze nékterych - stiskem klavesy <Ctrl Sipka doli>, resp. <Ctrl Sipka nahoru>.

Vlastni zpuisob piecenéni se nastavi v okné, které se objevi po stisku klavesy <F2>.




Hromadne preceneni

Prod.cena 1|Prod.cena 2 |Prod.cena 3|Prod.cena &
| |
I E—

1
Precenit

Ano

nakupni cena +
prodejni cena 1
prodejni cena 2
prodejni cena 3
prodejni cena &

SRR ERERER
SEESE RS
=SSR rEsE

nakupni cena
prodejni cena 1
prodejni cena 2
prodejni cena 3
prodejni cena 4

R

Zaokrouhlit cenu
na rad B.1 )
jak |[matematicky |matematicky

Jednotlivé sloupce udavaji cenu, kterd se ma zménit. Radky tabulky udavaji vychozi cenu,
ze které se ma cena vypocitat. V piecenéni oball a praci chybi udaje o prodejnich cenéach 3 a 4,
U praci i o nakupni cené.

Pomoci kurzorovych se vybere tadek a sloupec s pozadovanym zplisobem piecenéni. K dispozici
jsou nasledujici moZnosti:

Zména prodejni ceny 1-4:

e Vypocet nové prodejni ceny zadanim procenta marze k vychozi cené. Procento se napiSe

do odpovidajiciho fadku tabulky oznafeného znakem %. Zapornou marzi je tieba zadat
S minusem. Potvrzuje se klavesou <Enter>.

o Pfi¢tenim nebo odectenim konstantni ¢astky k vychozi cené. Vyplni se do odpovidajiciho fadku
Vv prostiedni ¢asti tabulky. Potvrzuje se klavesou <Enter>.

Zaokrouhleni vysledné ceny:

Zde se daji nastavit tyto parametry:

e Zaokrouhlit cenu - uréuje, jestli se bude zaokrouhlovat vysledna cena s nebo bez DPH.
o Zaokrouhlit na Fad - parametr urcuje fad, na ktery se ma vysledna cena zaokrouhlit.

e Zaokrouhlit jak - nastavuje zpisob zaokrouhleni - dolti, matematicky nebo nahoru.

Vsechny tfi volby lze ménit obvyklym zplisobem - mezernikem nebo vybérem z tabulky
po klavese <F9>. Jejich hodnota je pfednastavena podle PARAMETRU TVORBY PRODEINICH CEN Ve
funkci GLOBALNI KONFIGURACE.

Uvedené moznosti 1ze pro jednotlivé cenové sazby riizné kombinovat.
Provedeni precenéni

Pro ceny, u kterych ma dojit k pfecenéni, nebo zaokrouhleni musi mit nastaven prvni parametr
sloupce (Pfecenit) na Ano. Prepina se mezernikem. Pokud tento parametr neni nastaven, nastavené
parametry v tomto sloupci ne neprovedou. Vlastni pfecenéni se spusti klavesou <F2>. Tim se
pfecenéni provede a nové ceny se zapisi do Ciselniku.

Po pfecenéni program nabizi obnovu indexovych soubori. Bez této obnovy, miize mit program
potize pii vybéru polozek na doklad podle ceny. Pokud se provadi série riiznych pfecenéni, staci
obnovu indexti provést po poslednim pfecenéni.

Vsechny polozky, u kterych byla provedena zména, se na misté zmény ozna¢i podbarvenim
nové hodnoty.

Funkci PRECENENT lze pouZit i pro samotné zaokrouhleni ceny bez jeji dalSi apravy. V tomto
piipadé se nenastavuje zadny vztah pro upravu ceny, nastavi se pouze parametry pro zaokrouhleni
a parametr Precenit na Ano. Pro cenové sazby, které se nemaji meénit, je tieba nechat parametr
Pfecenit nastaveny na Ne.

Piecenéni zboZi, obali a praci

Zména
prodejni ceny

Zaokrouhleni
prodejni ceny

Provedeni
precenéni

Obnova
indexovych
souboru

Oznaceni
zmeén

Pouze
zaokrouhlo-
vani cen
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20.3. Zadani precenovanych poloZek pomoci prenosného terminalu

Precenovat skladové polozky Ize také pomoci prenosného terminalu pro sbér dat (fada CipherLab
CPT). Precenované polozky lze vybrat pomoci snimace ¢arového kédu v termindlu a klavesnici
zadat jejich novou prodejni cenu. Vznikla data se potom pfetdhnou z terminalu do obrazovky
PRECENENT stiskem <Shift F6>.

20.4. Zména sazby DPH u skupiny polozek
Obdobné jako pii hromadném pifecenéni skupiny polozek, lze pro vybranou skupinu polozek
zmeénit i sazbu DPH.

Oznaceni polozek se provede stejnym zplsobem jako u piecenéni. Vlastni zplisob zmény sazby
DPH se pak nastavi v okné€ vyvolaném stiskem kombinace klaves <Alt F2>.

Hromadna zmena DPH
Hova DPH : %

Zachovat cenu : bez DPH

V ném se nastavuje:

¢ Nova sazbu DPH tak, Ze stisknéte klavesu <Mezernik> nebo <F9> a vyberte si novou sazbu
ze zobrazené nabidky. Druhou moznosti je, Ze ptimo stisknéte klavesu <0> pro sazbu rovnu
0%, resp. kldvesu <5> pro 5% nebo klavesu <2> pro 22%. Zcela nova sazba (pii zméné
zékona) se do nabidky dostane tak, Ze ji zavedete na volnou pozici ve skupiné¢ Sazby DPH
ve funkci GLOBALNI KONFIGURACE.

e Cenu s nebo bez DPH, ktera se ma zachovat. Nastaveni se provede klavesou <Mezernik>
nebo vybérem z nabidky po klavese <F9>. V pfipad¢, Ze se ma zachovat cena bez DPH, dojde
po zapracovani nové sazby ke zméné ceny s DPH. V pfipad¢€, ze se ma zachovat cena s DPH,
dojde po zapracovani nové sazby k vypoctu nové ceny bez DPH a tudiz také ke zmén€ marze
U zboZi a obalil.

Stiskem klavesy <F2> se nastavené zmény provedou a sazby, pfipadné nové ceny bez DPH se
zapisi do ¢iselniku.

Na zavér budete programem, stejné jako u precenéni, vyzvani ke spusténi funkce pro obnovu
indexovych soubori.

Vsechny polozky, u kterych byla provedena zména, se na mist¢ sazby DPH oznaéi
podbarvenim nové hodnoty.

20.5. Oddanéni nakupnich cen pri prechodu na platcovstvi DPH

Tuto funkci lze jednorazové pouzit pro piecenéni pofizovacich cen zbozi pfi zméné rezimu
z neplatce na platce DPH.

Nejprve je nutno nejprve nastavit vSem poloZkam zboZi patfi¢nou sazbu DPH, postupem
z ptedchozi kapitoly. Pak je mozno oznacit polozky, které je mozno oddanit (nelze oddanit zasoby,
které jsou na skladé¢ déle nez 1 rok) a klavesou <Ctrl F2> spustit oddanéni nakupnich cen
dle nastavené sazby DPH.

Tento postup 1ze pouzit pro polozky zbozi i obald.

20.6. Tisk precenénych poloZek

Jak jiz bylo uvedeno vyse, vSechny polozky, u kterych byla provedena béhem precenéni jakakoliv
zména, se oznaci. Je mozno vytisknout informace o zménach cen nebo danovych sazeb véetné
vysledné zmény hodnoty skladovych zasob. Tisk je tieba spustit jeste pfed opusténim funkce
pro piecenéni, dodate¢né to jiZ nelze provést !




Piecenéni zboZi, obali a praci

U v8ech tii ¢iselnik( jsou k dispozici vzdy dvé mozné podoby tisku informaci - jedna je
s cenami bez DPH a druha s cenami s DPH. Konkrétni vybér se provede po stisku klavesy <F10>
ze zobrazené nabidky.

Podoby tisku
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Cenové akce

21. Cenové akce

Umoziuji predem nastavit prodej za specialni ceny po nastavenou dobu a po jejim uplynuti se
vratit k cenam ptvodnim.

21.1. Nastaveni akce

Cenové akce se nastavuji v nabidce CISELNIKY - CENOVE AKCE. Zobrazi se seznam nastavenych
akef:

— Akce
Cislo|Nazev akce |Zacatek  |Konec |Stav
1|Predvanocni akce B1.12.2012|20.12.26012 |probiha
2 |Vyprodej 25.12.2012 (15.81.2013 |pripravena
Akce prvni tyden 01.01.2013|05.01.2013 |rozpracovana

U kazdé akce se zobrazi jeji ndzev, doba prubéhu a stav, ve kterém se akce nachazi. Mozné stavy
jsou:

¢ Rozpracovana - akce je uloZena v rozpracovaném stavu.

o Pripravena - akce je aktivovana a v ur¢enou dobu se spusti.
e Probiha - akce prave probiha.

o Ukon¢ena - akce uz prob¢hla.

o Pozastavena - pozastaveno uzivatelem, akce se nespusti.

Pro nastaveni akci se pouzivaji obvyklé klavesy: <Ins> - zalozeni, <F3> - editace, <Del> -
smazani.

Pti zalozeni, nebo opravé akce se objevi jeji hlavicka:

pripravena

Voprode]
29.12.2012 00:00
15.01.2013 23:59
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Po zadani patticnych udajt se objevi polozky akce. Pii zaloZeni akce je tabulka prazdna. Polozky
zboZi, nebo prace, na které se maji ak¢éni ceny vztahovat se vyberou stiskem <F9>. Program se
piepne do ¢iselniku Zbozi, nebo Praci a zde je mozZno vybrat jednotlivé polozky, pfipadné je vybrat
hromadné po jejich pfedchozim oznaceni. Vysledkem je potom tabulka s vybranymi polozkami:

— Polozky akce ¢. 2: Yuprodej e EEEE— —

T|Cislo|Nazev |Cenal sDPH|Akéni cenal|Mnozstui

Z 30 (Hhisky Canadian special old 0.71 280.00 200.00 0.00

Z 31 |Fernet Stock 0,51 146 .00 120.00 1.00

Z 33 |Kofola 21 20.60 18.90 62.00

Z| 34 |Podébradka jablko 1,51 14.50 IENNEE = 101.00
28.56% —-2.54% marze

Podobu tabulky 1ze zménit stiskem <Alt F3> - pfepinani ¢iselnikli a <Alt F7> - sazba zobrazené
stavajici ceny. Dale je mozno stiskem <F4> zapnout nebo vypnout zobrazovani detailu karty a
klavesou <Del> polozku z tabulky vyftadit.

Pro kazdou polozku v tabulce je nutno vyplnit akéni cenu. Lze to udélat jednotlivé, nebo
hromadnym vypocétem ze stavajici ceny. Pro tento zplsob je tfeba oznalit potfebné polozky a
stisknout <Alt F2>. Objevi se tabulka pro nastaveni zptusobu vypoctu:

Hromadny vypocet akcnich cen
Cena zbozi| Cena praci
e

i
Yupocitat akcni c. Ano

Nakupni cena
Prodejni cena

Prodejni cena
Prodejni cena
Prodejni cena

Parametr Vypoc¢et akéni ceny je nutno nastavit na Ano a do nékterého fadku s cenami napsat
procentni hodnotu, kterd se ma k zvolené cené pfipocCist. Pokud jde o slevu, tak je nutno napsat
hodnotu se znaménkem minus (zobrazeny ptiklad vypocte akéni ceny vychazejici z prodejni ceny 1,
snizené o 10%). Na zavér je mozno nastavit zptisob zaokrouhleni vysledku, vlastni vypocet se spusti
stiskem <F2>.

Pro kontrolu spravnosti cen se na spodnim fadku tabulky zobrazuje i aktudlni marze pro
editovanou polozku. MarZe se zobrazuje samostatn€ pro stavajici i pro ak¢ni cenu.

K zadavani polozek akce lze pouzit také pienosny datovy terminal pro sbér kodu (fady
CipherLab CPT). Pfi jeho pouziti se akéni polozky a jejich ceny zadavaji pfimo v terminalu a pak se
hromadné pfenesou do rozpracované akce. Piijem dat z terminalu se spousti obvyklym zplisobem —
Vv polozkach akce se stiskne <Shift F6>.




Cenové akce

Po vytvofeni, nebo upravé akce je nutno zmény ulozit stiskem <F2> a nastavit pfitom stav, ve
kterém se ma akce ulozit:

e Rozpracovana - akce je v rozpracovaném stavu, nijak se zatim neprojevi.
¢ Spusténa - akce se bude uplatiiovat po nastavenou dobu.
o Pozastavena - platnost akce se pozastavi a nijak se projevovat nebude.

V tabulce se zobrazenou akci Ize pouzit filtr poloZek. Jedna se o stejny filtr, jaky je ¢iselniku
zbozi, rozdil je pouze jeho vyvolani stiskem <Ctrl F5> (puvodni <F5> zde koliduje s vyb&érem
praci).

Filtr vypnut
Typ _polozky :
Cislo od : do
Kod od : do
_ Zkratka od : do
C. dodavat. od : do
Dodavatel :
Skupina od : do
Oznaceni od : do
Danova sazba :

Zobrazit : nulovym mnozstvim
mnozstvim pod min. zasobou
proslum terminem
objednanym mnozstuim

se zapornym mnozstvim
s rezervacl vetsi nez zasoba

vypnout

Filtr zobrazi polozky vvhovujici vsem podminkam soucasne!

Obsah akce je mozno vytisknout stiskem <F10>. Déle je mozno vytisknout etikety pro vSechny,
nebo oznacené polozKy. Zpusob tisku je graficky, stiskem <Ctrl F10> a jeho obsah i ovladani je
totozné s tiskem etiket z ¢iselniku zbozi (podrobn&jsi popis v kapitole Ciselnik zbozi).

21.2. Pouziti akce

Po dobu platnosti akce se automaticky uplatituji akéni ceny pfi pouziti na vSech prodejnich a
vydejnich dokladech, bez ohledu na nastaveni cenové sazby. Aby bylo patrné, ze byla pouzita
akeni cena, je fadek s akéni cenou oznacen pismenem A na svém zacatku:

— Faktura C. Polozka: = (Ceny: bez DPH = —
Interni c¢.: dne: vydal :
Odbératel : sleva 8.0% novy
. Cislo Nazev Mnozstvi Pro.cena/j
[ 102 Snima¢ &drového kédu CCD D < 916.67
Soucty Cen bez DPH: s DPH:
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V obrazovce PRODEJE je navic uctovani akéni polozky indikovano velkym pismenem A v okné

displeje:
Cturtek 20.12.2012 16:49:57
Cislo dokladu : 0106688012 Cena ] ] [:‘ [] [:] []
Zbozi Mnozstvi s DPH 4 4 |
sazba 1 Ke

BSnimac carového 1.00 ke 1100.00 Cislo: 102 Kod: 8596548361259
Snimac carowvého kodu CCD

Mnozstei : 1.00 ks
Skupina: ck Dop.a.:
Oznaceni: Zkratka:

Po uplynuti doby akce se pfestanou akeni ceny uplatiiovat a program se vrati k normalnim cenam.

21.3. Akce v Prehledu pohybi

Pro vyhodnoceni vysledk akce je mozno nastavit Pfehled pohybti tak, aby zobrazil pouze pohyby
polozek zadané akce. Ve vstupnim filtru pfibyla volba Akce, kde lze zvolit konkrétni akci zadanim
jejiho cisla, nebo vybérem z Ciselniku akei po stisku <F9>. Po vybéru akce se nastavi rozmezi dat
na dobu trvani této akce a po spusténi ptehledu se zobrazuji polozky prislusejici této akcei.

— Prehled pohybi za doklady: P ¥

Datum: = Skup. : =

Cislo: = Oznac.: =

Kod: = Dodav. : =

Zkrt.: = Odber. : =

Vust.: Stav:

Dopl. : Pol. se slevou vzhledem k cene:

= Uroven podrobnosti 1 Akce: —
Cislo| Hazev zbozi VYudane [Nakup.cena |[Prod. cena| Stav k
zbozi mnozstvi bez DPH bez DPH|20.12.2012
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22. Dopliikové programy

Po vybrani volby DOPLNKOVE PROGRAMY se zobrazi nabidka dalSich pomocnych funkci
a programt. Kromé standardni nabidky se zde mohou objevit i specialni funkce dodélavané
na zakazku pro konkrétniho uzivatele. Normaln€ se zde nabizeji tyto funkce:

Zobrazeni prirucek )
PROHLIZENI TEXTOVYYCH SOUBORU

Dalkowva pomoc

Zalohovani konfigurace
Obnova konfigurace
AKTUALIZACE PROGRAMU
Odeslani dat do firmy TRIFID

Navrat

22.1. Zobrazeni prirucek

Funkce slouZi k prohliZeni uzivatelskych ptirucek v PDF formétu. Jde o stejnou funkci, jaka se spusti
kdekoliv v programu stiskem <Alt F1> a je popséna v kapitole 3.

22.2. ProhliZeni textovych soubori

Funkce slouzi k prohlizeni a ptipadnému tisku souborti obsahujicich text.

Po jejim zvoleni se zobrazi nabidka:

Strucny manual
Prodejci programu

TRIFID.LOG

TRIFID.INI
TRIFIDO1.INI
YZ0R.INI

Jiny soubor

Navrat

V prvni ¢asti se nabizeji k prohlédnuti a pfipadné editaci nekteré soubory dilezité pro informaci
0 programu a jeho konfiguraci:

Struény manual - textovy soubor obsahujici stru¢nou piiruc¢ku k programu.

Prodejci programu - textovy soubor se seznamem prodejci programu TRIFID, vcéetné
kontaktu na né.

TRIFID.LOG - do tohoto souboru se prubézné zaznamenavaji dilezité udalosti p¥i ¢innosti
programu (spusténi a ukonceni programu, zalohovani a obnovy dat, indexovani, chybova
hlaseni, apod.).

TRIFID.REP - obsahuje informace o prubéhu prace funkce OPRAVY A KONTROLY DAT.

TRIFID.INI - v tomto souboru jsou uvedeny globalni konfigura¢ni parametry. Vétsina z nich
se nastavuje prostfednictvi funkce Globalni konfigurace..

Dopliikové programy
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e TRIFIDOL.INI — vtomto souboru jsou uvedeny lokalni konfiguraéni parametry tykajici se
Vv tomto piipadé stanice ¢islo 1. VétSina z nich se nastavuje prostiednictvi funkce LOKALNI
KONFIGURACE. V pfipad¢ pouZzivani vice stanic v siti se zde budou nabizet i dalsi konfiguracni
soubory, majici v nazvu ¢islo stanice (mtize byt v rozmezi 01 az 99).

e VZOR.INI - vsouboru je uveden seznam parametri, které se mohou nachazet ve vyse
uvedenych INIsouborech. U kazdého parametru je struéné uvedeno K ¢emu je a jakych
hodnot miiZe nabyvat.

e JINY SOUBOR - Tato volba zobrazi souborovy dialog pro vyhledani souboru kdekoliv
Vv pocitaci. Umozni to zobrazeni jakéhokoliv textového souboru ve formatu TXT.

Prohlize¢, ve kterém se zvoleny soubor zobrazi, disponuje nékolika funkcemi pro préci se
zobrazenym textem. Funkce se spousti se z nabidky v horni liste.

" MANUAL.TXT - PROHLIZENI =10 x|

Soubor  Upravy Formét

habidce. Ocitneme se v (ivodni obrazovce programu, ze které je mozno vyvolat [~
jeho hlavni funkce.

Prace s nabidkami je feSena obvyklym zptsobem - Sipkami se vybere

pozadovana volba a potvrdi se klavesou ENTER. Zpét, na predchazejici Groven

se prechazi klavesou ESC. Ve vétiiné obrazovek se déle pouzivaji riizné

funkéni kldvesy, vyznam nejdileZitéjsich je obwykle uveden v napovédé na

spodnim Fadku. Kompletni seznam funkénich klaves, které lze v dané situad

pouZit, se da zobrazit kldvesou CTRL F1.

Chceme-li napiiklad vidét stav skladu zboZi, vybereme v hlavni nabidce

volbu CISELNIKY a v dalsi nabidce ZBOZI. Na obrazovce se objevi seznam
skladovych poloZek. V tomto seznamu lze listovat Sipkami nahoru a dold,
pfipadné klavesami PgUp a PgDown (nalevo od numerické klavesnice). Klavesou
End se presuneme na konec seznamu, klavesou Home na zacatek. V tomto
pfipadé se kurzor ocitne v hlavicce tabulky a zde je moZno pohybovat s nim

i Sipkami vpravo a vlevo. Poviiméte si, Ze seznam skladovych poloZek se

wv7dv sravna ahecerdné nodle toho. v kterém slounci hlavickv se kurzor

V nabidce Soubor je mozné text, nebo jeho oznaéenou ¢ast vytisknout.
Pies nabidku Upravy je mozné vyhledavani v textu a zkopirovani oznageného textu do schranky
Nabidka Format umoznuje zménit pismo zobrazeného textu

Pokud se v nabidce vybere néktery z .INI soubort (konfiguraéni soubory pro nastaveni parametri
programu TRIFID), zobrazi se tento soubor v programu Poznamkovy blok systému Windows.
V tomto piipadé je mozné soubor také upravovat a upravy ulozit (pfes nabidku Soubor). Je tim
umoznéna snadnd zmeéna parametrii bez slozitého hledani spravného souboru v pocitaci.
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Zobrazeni soubort v programu TRIFID spusténém v reZimu DOS:

V tomto rezimu je mozné pouze zobrazeni souboru, nikoliv jeho editace. PO vybrani nékterého

zZ textovych souborl se objevi okno, ve kterém je zobrazen jeho obsah:

—— Strucny manual

STRUCNY MANUAL PROGRAMU TRIFID

Tento text je urcen zajemcim o program TRIFID pro seznameni s

psan spise s dirazem na pochopeni zakladnich vlastnosti programu.
Tento text je uloZen v souboru MANUAL.TKT v podadresari TEXTY
nainstalovaného programu TRIFID a nabizi se k zobrazeni pri spusténi

klavesou F10.

Program TRIFID {pavodni nazev POKLADNA) wznikl koncem roku 1991 a od
doby je pribézné upravovan a doplhovan na zakladé poznatki z provozu
pripominek uzivatelid. V soucasné dobé se dodava ve trech variantach:

popsany vlastnosti varianty STANDARD.

demoverzi, pripadné uzivatelim tohoto programu jako pomoc pri prvnich
krocich. Kompletnl popis je uveden v manualu, ktery je dodavan s ostrou
verzi programu. Tento strucn¢ naved si proto necini naroky na uplnost a je

demoverze. Lze ho béznymi zpilisoby vypsat na tiskarnu, pripadné zpracovat
textovym editorem. Dalsi moznosti je wytisknout si ho primo z programu

STANDARD, PROFI a GASTRO. Tyto varianty se lisi poctem funkci. Zde jsou

te
a
START,

Ctrl1F1-Napovéda Esc-Ukonceni v ~ < > PagelUp PageDn Home End-Pohub

F10-Tisk

Protoze prohlizeny soubor bude ve vétSin¢ piipadt vétsi, nez je velikost obrazovky, lze se

po textu pohybovat pomoci obvyklych klaves:
e <Sipka doli>, <Sipka nahoru>, <Sipka doprava> a <Sipka doleva>,
e <Page Up> - o stanku nahoru a <Page Down> - o stranku dolu,
e <Home> - na zacatek souboru a <End> - na konec souboru.

Po stisknuti klavesy <F10> lze obsah souboru vytisknout na pfipojené tiskarné.

22.3. Dalkova pomoc

Umoziuje feSeni softwarovych problémii na dalku, prostfednictvim internetu. Realizuje se
programem VNC, ktery lze jednoduchym zpuisobem spustit pfimo z programu TRIFID. Po jeho
spusténi uzivatelem tak mutze servisni pracovnik po predchozi dohod¢ dalkové ovladat uzivateliv

pocitac.

Pfipojeni se spousti volbou DALKOVA POMOC z nabidky DOPLNKOVE PROGRAMY.

Pokud neni sluzba piedplacena, objevi se okno pro zadani ptistupového hesla:

Dopliikové programy
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Po zadani hesla se spusti pfihlaSovaci okno pro pripojeni ke konkrétnimu pracovnikovi:

Jaromir Flidr
Rudalf Kfizek
Jifi Chadima

Drvojklikem na jméno spustite spojeni Trifid Software
Tel: 465 424 5E7

Tento program prosim pougijte

vy trifid-gw. o2 STOP test

Dvojim kliknutim mysi na dohodnuté jméno dojde k pokusu o navadzani spojeni a Uspesné
pripojeni je pak indikovano na uzivatelové pocitaci.

Podrobnosti ke sluzbé DALKOVA POMOC:

Sluzba je vyhodna pro uzivatele, kteti nemaji potiebné zkusenosti pro praci s pocitaCem a
programem TRIFID a musi proto vyhledavat sluzby odbornika. Vyhodou této sluzby je, Ze problém
je teSen kompetentni osobou (obvykle n€kym z autorti programu) a odpadaji naklady na dopravu
technika. Dal§imi vyhodami je rychlost provedeni zasahu a zvyhodnéna hodinova sazba servisni
prace.

Obvyklé zasahy provadéné dalkovym pristupem:

Instalace nebo upgrade programu.

Preinstalace programu na jiny pocitac.

Nastaveni tisku z programu TRIFID.

Nastaveni konfigurace a n¢kterych perifernich zafizeni, pfipojenych k programu.
Odblokovani programu, ktery si uzivatel nechténé zahesloval.

Reseni problémi s poskozenymi daty, nebo nestandardnim chovanim programu.

Podminky poskytovani sluzby dalkové pomoci:

Uzivateluv pocita¢ musi byt ptipojen k internetu s vyhovujicimi parametry (pokusné se ovéfuje
pted zaplacenim sluzby).
Pouzivani programu TRIFID, verze 2011 nebo novejsi.

Sluzba je poskytovana po telefonické domluvé v pracovnich dnech, v €asech 7:30 az 16:30
hodin, pokud neni dohodnuto jinak.

Nelze zaruclit, ze se touto cestou daji odstranit vSechny problémy. Naptiklad hardwarovou
poruchu pocitace, nebo pieinstalaci Windows lze fesit pouze osobni pritomnosti technika.

Tato sluzba je placend hodinovou sazbou, nebo formou piedplatného, konkrétni informace na
www.trifid-sw.cz/sluzby.html.

22.4. Zalohovani konfigurace

Ugel funkce Funkce ZALOHOVANI KONFIGURACE slouzi k samostatnému provedeni zalohy vsech soubort,
které slouzi k nakonfigurovani programu TRIFID. Funkce se pouzije v piipadé€, kdy neni Zadouci se
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zalohou konfigurace provadét také zalohu datovych souborl, kterou provadi patfiéné nastavena
funkce ZALOHA DAT.

Po spusténi funkce se program chova obdobné jako pFi zalohovani dat - viz kapitola Systémové Postup
funkce, Zalohovani dat.

22.5. Obnova konfigurace

Funkce OBNOVA KONFIGURACE je opakem piedchozi funkce. Slouzi tedy k samostatné obnové Uéel funkce
konfiguracnich souborti ze zalohy. Je jedno, jestli zaloha byla vytvofena funkci ZALOHOVANI
KONFIGURACE, nebo jako souc¢ast ZALOHOVANI{ DAT.

Po spusténi funkce se program chova obdobné jako p¥i obnové dat - viz kapitola Systémové Postup
funkce, Obnova dat.

22.6. Aktualizace programu

Tato funkce slouzi k nadteni souborti, aktualizujicich program. Obvykle se jedna o aktualizatni Uéel funkce
soubor vlastniho programu (soubor UPGRXXX.EX), upravené tiskové formulare (soubor
TRIFID.GTYS), licenéni soubore (TRIFID.LIC), ptipadné dalsi soubory.

Po spusténi funkce je mozno vybrat dvé moznosti, kde hledat aktualizacni soubory: Postup prace
o Zdisku (flashdisku) — zobrazi se okno pro zadani disku, nebo cesty, kde jsou sobory ulozeny

Zadejte jméno diskove jednotky:

nebo adresar na pevnem disku:

e Zinternetu — zobrazi se okno s informacemi, jaké soubory jsou k dispozici na webu vyrobce
programu. Jednd se bud’ o aktualiza¢ni soubory programu, které se nabizi kazdému uzivateli,
pokud byla vydana nova verze, nebo ostatni soubory, které jsou na webu pfipraveny pro tuto
konkrétni licenci.

";i Aktualizace programu TRIFID - 10| =|

U této instalace programu TRIFID 5.948 lze bezplatné aktualizovat:

Vlastni program (upar594.zip) Ird

Identifikacd firmy (trifid.lic) Ird

Tiskawe sestavy. I~

Dralsi I~
i Aktualizovat I Meaktualizovat (Esc)

Pfi spusténi programu hledat aktualizad na webovych strankach firmy TRIFID I

Zaskrtnutim, nebo odskrtnutim jednotlivych poli¢ek je mozno vybrat soubory ke stazeni. Je také
mozno nastavit, aby program kontroloval soubory ke stazeni vzdy pii svém spusténi.

Pokud se stahnul nebo nacetl aktualiza¢ni soubor programu, je nutné na zavér ukoncit chod
programu (u sitové verze také na vSech stanicich) a znova jej spustit!

Novy start

Vlastni upgradovani programu prob&hne az po jeho opétovném spusténi, a projevi se to hlasenimi programu

0 jeho prubéhu. Podrobnéji je to popsano v ptirucce o Instalaci a nastaveni.
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22.7. Odeslani dat do firmy TRIFID

V nékterych pfipadech je nutné zaslani dat, nebo konfigurace vyrobci programu k prozkoumani,
nebo opravé. Tato funkce slouzi K vytvofeni zaloznich souborl a jejich zaslani prostfednictvim
internetu. Pouziva se obvykle po predchozi dohodé.

++ Odeslani dat/konfigurace do firmy TR _|EI|5|

Odeslat:

Zalohudat [~
Konfigurad |

Komentar:
posilam konfigurad programu dle dohody]

E-mailové adresa pro zasléni odpovédi:

v’ Odeslat e-mail | x Meodesilat (Esc)

Po stisku tlacitka Odeslat e-mail se data odeslou. Vzhledem k tomu, pii prvnim pokusu ¢asto data
neprojdou, program po minutové prodlevé provede dalsi pokus.
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23. Prenos dokladu

Tato kapitola popisuje prenos dokladii mezi dvéma odd€lenymi instalacemi programu TRIFID.
Oddélenymi instalacemi se rozumi stav, kdy je program provozovan na vice samostatnych
pocitacich, které nejsou spojeny do sité a mohou tedy byt i na znaéné vzdalenych mistech. V praxi
to predstavuje naptiklad ptrenos dokladl z centralniho skladu do vzdalenych skladd jednotlivych
prodejen. V jednodussim ptipadé muze jit o pfijemku zbozi vytvofenou mimo prodejnu na jiném
pocitaci a jeji pfenos do prodejny, obdobné vystaveni prodejniho dokladu na mobilnim pocitaci
u zakaznika a jeho dodatecny ptenos do hlavniho skladu. Lze tak realizovat i obchod mezi dvéma
nezavislymi subjekty - vydanou fakturu v programu prodavajiciho lze exportovat jako piijemku
do programu kupujiciho. Podminkou jsou vzdy jednotné ¢iselniky a stejna verze programu TRIFID.

23.1. Export dokladi obecné

Pro ptenos lze pouzit disk ( disketu, flash disk, pfenosny disk, slozku na disku nebo v siti), nebo
FTP server. Soubory vzniklé pii exportu lze také odeslat jako pfilohu mailu a na piijimaci strané je
ulozit do slozky, ze které jsou nasledn¢€ importovany. Pokud mé byt pouzit FTP server je nutno ho
nejprve nastavit v SYSTEMOVYCH FUNKCICH - popsano v Prirucce o instalaci a nastaveni.

Export I1ze provést pro jednotlivy doklad, pti jeho zobrazeni na obrazovce, stiskem <Alt F6>.

Déle je mozno exportovat doklad pfimo ze seznamu dokladi, stiskem <Alt F6> na tadku
s pozadovanou dokladem. Je moZno exportovat i vice dokladi najednou, po jejich pfedchozim
oznaceni kombinaci klaves <Ctrl Sipka nahoru/doli>.

Po stisku <Alt F6> se objevi nabidka typu exportu, pro Gcely pfenosu dokladti mezi jednotlivymi
programy TRIFID se vybere volba Export Standardni:

Standardni
Do HML/CSY souboru

Navrat

Pokud je nastaven FTP server, jsou mozné dva zpusoby pienosu, zobrazi se tedy nabidka, ktery
zplisob pouZit:

Ha disketu/disk
Ma FTP serwver

Testovat pripojeni k FTP serveru

Neexportovat

Pro ptfenos FTP serverem neni nutno dale nic zadévat, pii prenosu pies disk se zobrazi okno pro
zadani cesty:

e

Zvolte misto, kam exportovat doklad:

=]

Potvrdit Storno (Esc) |
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Cestu kuloZzeni dat lze zadat pfimym zéapisem, pokud cesta obsahuje neexistujici slozku na
dostupném disku, je tato slozka vytvoiena. Jinak lze ikonou na pravém konci zadavaciho tadku
spustit vyhledani slozky, kde je i moznost slozku vytvorit.

Pokud neni FTP server nastaven, nabidky tykajici se FTP serveru se viibec nezobrazuji a zobrazi se
ptimo okno pro zadani cesty.

Timto zplsobem lze exportovat piijemky, prodejky, faktury, vydejky a dodaci listy, objednavky.
Postup je stejny pro vSechny typy dokladd.

Pti exportu plati nésledujici pravidla:

e Doklad se exportuje ve stejném stavu (uzavieny, rozpracovany), v jakém se pravé nachazi.

e Stornované doklady se neexportuji

e Pokud byl doklad jiz nékdy exportovan, program zobrazi dotaz, zda doklad exportovat znovu.

e Pokud doklad jiz v pfenosovych souborech existuje, program vypiSe varovani a export se
neprovede.

23.2. Export vydejek, dodacich listii, faktur a dobropisi

U téchto dokladl nastava odliSnost oproti ostatnim dokladim v tom, Ze doklad slouzici k vydeji
ze skladu mize byt exportovan ve své pavodni podobé (po importu vytvori v cilovém programu
stejny doklad), ale mize byt exportovan i tak, aby v cilovém programu vytvoril piijemku (a
realizoval tak pfevod mezi sklady). Proto se pfi exportu zobrazuje dotaz, v jaké podobé doklad
exportovat:

Jako doklad typu prijemka

Beze zmény typu dokladu

Pokud se ma z dokladu vytvofit piijemka, nelze pienaset polozky z Ciselniku Prace (nelze je
prijimat). Pokud se na dokladu vyskytuji, program je z dokladu vyjme po piedchozim varovani:

Exportovana vydejka obsahuje poloiku(g) z ciselniku praci.
Pri pokracovani nebude tato polozka exportovana !

Pokracovat 7
Ano  HNe

Dalsi zvlastni ptipad nastane v pfipadé€, Ze se ma vytvorit pFijemka z faktury, jde tedy o prodej
mezi dvéma subjekty. Pak se samoziejmé do piijemky nezapisuje odbératel z faktury, ale informace
o dodavateli, pfevzaté z Globalni konfigurace programu dodavatele. Rovnéz tak nejsou pienaseny
nékteré Gdaje z karet zbozi (nakupni ceny apod.). Povoleni, nebo zakazani pfenosu nékterych udaji
Ize nastavit v LOKALNI KONFIGURACI (Viz ptiruc¢ka Instalace a nastaveni, Kapitola Lokdlni
konfigurace parametr Export a import dokladii).
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23.3. Import dokladi

Importované doklady je mozno nacist selektivné podle pozadovaného typu pomoci funkce
IMPORT DOKLADU z nabidky DOKLADY. Zobrazi se nabidka jednotlivych typt dokladu:

Import objednavek dodavatelim
Import prijemek
Import prodejek

Import vydejek a dod.listd
Import faktur a dobropisi

Navrat

Pokud se maji bez dal§iho vybirani importovat vSechny doklady ze zadaného umisténi, 1ze pouzit
funkci AUTOMATICKY IMPORT DOKLADU z nabidky DOKLADY.

V obou ptipadech program zobrazi nabidku zpisobu importu:

Z FIP serveru F

£ diskety/disku D

Pti importu z disku se opét zobrazi okno se zaddnim disku (cesty).

Po 1Uspésném nacteni prenosovych soubort z disku, nebo FTP se zobrazi seznam dokladu
K importu. U piijemek napiiklad v této podobé:

= Import pFiiemek

tislo |Piv|Faktura |Datum |Dodavatel |Stav

AB0RAARL |Pri 30.11.2011 [QANTO spol. s r.o. uzavreny
000000007 |Pri 30.11.2011 [MAKRO CR spol. s r.o. uzavreny
[aletaletatetelets | Pra 30.11.2011 |MAKRO CR spol. s r.o. uzavreny

V seznamu dokladu, ptipravenych k importu, 1ze provadét nékteré obvyklé operace - prochazet
seznam pomoci kurzorovych a strdnkovacich klaves, vyhledavani potfebného dokladu podle jeho
¢isla pomoci klice, prubézné zobrazit podrobnosti o vybraném dokladu pomoci klavesy <F4>
a predevsim vybér dokladi k importu.

Doklady je mozno importovat:
e jednotlivé - po presunuti kurzoru na vybrany doklad stiskem klavesy <F2>,
o vSechny - import vSech dokladii v seznamu, bez nutnosti je oznacovat, stiskem <Ctrl F2>,

e oznalené - potiebné doklady lze oznatit kombinaci klaves <Ctrl Sipka doli/nahoru>
a importovat klavesou <F2>.

Doklad je mozno také ze seznamu vyiadit, a to stiskem klavesy <Delete>. Po jejim stisku je
nutno jes$té potvrdit nasledny dotaz. Zruseny doklad je pak v seznamu ohrani¢en kulatymi
zavorkami. Ke skutecnému odstranéni dokladu ze seznamu dojde bud’ po opusténi funkce IMPORT
PRIJEMEK, nebo po novém nacteni informaci o dokladech, které se déje po jisté dobé automaticky.

Lze zrusit najednou i vice dokladli, pokud jsou piedtim oznaCeny kombinaci klaves
<Ctrl Sipka dolii/nahoru>.

Import probihd ve dvou krocich, které jsou v pripadé jejich uspésného provedeni, zakonceny
vymazanim dokladu ze seznamu.

Prvnim krokem je kontrola obsahu ¢iselnikli. Zahrnuje tyto dil¢i kroky:

1.Zjisténi, zda polozky obsazené v importovaném dokladu existuji v pfislusném ¢iselniku
zbozi nebo obalti. Pokud néktera polozka v ¢iselniku neni, program ji automaticky
doplni podle tdajt z importovaného dokladu.
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2.Pokud v Ciselniku existuje polozka pro import shodného preferovaného C¢Eiselniku
(viz funkce SYSTEMOVE FUNKCE, KONFIGURACE, LOKALN{ KONFIGURACE), porovna se
shodnost i ostatnich udaji. Pokud jsou b&éhem kontroly nalezeny né&jaké odlisnosti,
program je automaticky opravi podle hodnot, kteréjsou uvedeny u importované
polozky. Tuto vlastnost lze vyuzit na dalkovou upravu polozek (naptiklad prodejnich cen)
na vzdalené prodejné (prodejnach).

3.V piipadé, ze je u importovaného dokladu uveden dodavatel, postupuje se pii jeho importu
obdobng.

4.7jisti se nejblizsi volné Cislo dokladu a to se automaticky pridéli importovanému dokladu.

Druhym krokem je vlastni import dokladu. Béhem ného se aktualizuji ptislusné ciselniky, stejné
jako kdyby byla piijemka vytvatrena rucné, tj. aktualizace stavl, vypocCet nové prumerné nakupni
ceny, pfipadné automaticky vypocet prodejnich cen na zaklad¢ ndkupni ceny, atd..

Doklad (doklady) se potom objevi v seznamu doklad a Ize s nim provadét vSechny obvyklé
operace.

Pfi importu pifijemek lze nastavit, aby se pfi importu piijemky provadély, nebo neprovadély
automatické upravy prodejnich cen podle ceny nakupni.

Pii importu faktur a dobropist se kontroluje jejich ¢islo. Pokud je importovan doklad, ktery pod
timto Cislem jiz v programu existuje, program ho odmitne importovat.




24. Synchronizace Ciselniku

Majitel nekolika prodejen stejného sortimentu miize byt postaven pied nasledujici problém: jak
zajistit, aby dulezit¢ udaje na kartach Ciselnikti zboZi, obali, praci a obchodnich partneri byly
na vSech provozovnach shodné. Tzn. potfebuje zajistit, aby se zdznamy vytvofené nebo zménéné
vV n¢jakém zakladnim Ciselniku vytvorily a zménily i vtzv. cilovém ciselniku na jiné prodejné.
Lze to udé&lat takto:

1.v zakladnim ¢iselniku - zbozi, obaldi, praci nebo obchodnich partnerd - vytvofit tzv.
vzorovy soubor synchronizace (popsano nize),

2.vzorovy soubor prenést na dalsi prodejnu, napt. pomoci diskety nebo e-mailu,
3.tam spustit funkci Ciselniky, synchronizace &iselnika.

Po spusténi funkce SYNCHRONIZACE CISELNIKU se zobrazi okno, v némz je tfeba zadat umisténi
vzorového souboru. Existuje-li v zadaném misté takovy soubor, zobrazi se hlaseni:

Bvl nalezen vzorovy soubor pro synchronizaci
ciselniku zbozi

ze dne 20.12. 2012 11:

Stiskem klavesy <A> se synchronizace odstartuje. Probéhne-li synchronizace Cciselnika
korektné, zobrazi se hlaseni:

Svnchronizace ¢iselniku zbozi

se vzorouvym probehla bez zavad.

Pozndamka 1: V ptipadé, ze se vzorovy soubor nachazi na disketé, je nejprve piekopirovan
do pomocného podadresafe TEMP\SYNCHRO. To je dobré jednak pro kontrolu jeho citelnosti,
jednak pro zrychleni vlastni synchronizace. Nepodafi-li se vzorovy soubor na pevny disk
zkopirovat, program na to upozorni a synchronizace tohoto ¢iselniku se prerusi.

Poznamka 2: Pted zahajenim vlastni synchronizace je nabidnuta moznost zalohovat data -
doporuceno.

Vzorovy soubor synchronizace Ize vytvotit dvojim zpisobem:

o stiskem <Alt F6> v piislusném ¢iselniku zbozi, oballl, praci, obchodnich partnerti - umoznéno
pouze ve varianté programu PROFI,

e mimo program TRIFID - vtomto pfipad¢ je pii vytvafeni vzorového souboru nutné splnit
nasledujici podminky:

e Jméno vzorového DBFsouboru musi byt sloZeno ze jména cilového DBFsouboru ptislusného
c¢iselniku a Cislice, ktera odpovida €islu toho NDXsouboru, v némz je informace o srovnavaci
databazové polozce (u Ciselniku zboZi odpovida preferovanému cCiselniku). Hodnota
srovnavaci polozky musi byt v ¢iselniku i ve vzorovém souboru unikatni - typicky je to &islo,
pfipadné u Ciselniku zbozi ¢arovy kéd. Pripona vzorového DBFsouboru je tvofena Cislem,
které odpovida verzi dat (napi. 519).

e Mozné hodnoty ¢islice u ¢iselniku zboZi jsou:

e 1-CISLO.

Synchronizace Ciselniki

Uéel funkce

Postup

Vzorovy
soubor

Jméno
vzorového
DBFsouboru
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e 2-CISLO_VYR, v programu je oznacena jako Kod.
e 3-NAZEV, v programu jako Zkratka.
e 5-SKUPINA.
U ciselniku obali pouze 1 - CISLO.
U ¢iselniku praci:
e 1-CISLO.
e 2-KOD.
e 4 -SKUPINA.
U ¢iselniku obchodnich partnert:
e 1-CISLO.
e 5-1CO.

Napiiklad pro synchronizaci ¢iselniku zbozi podle polozky CISLO musi mit vzorovy soubor
jméno ZBOZI1.519, pro srovnavaci polozku ICO ¢iselniku obchodnich partneri je platné jméno
vzorového souboru DODAVS5.519 apod.

Struktura Struktura vzorového DBFsouboru mize byt:
vzoroveho e shodna se strukturou DBFsouboru &iselniku - polozky, které se v cilovém &iselniku nemaji
DBFsouboru

ménit, je tfeba vyplnite znakem # (23 hexadecimaln¢) v délce celé polozky! Polozky, jejichz
hodnota se ma v cilovém ¢iselniku zménit, je samoziejmé téeba naplnit konkrétnimi hodnotami,

e neuplna, tzn. obsahuje pouze jednoznaCnou srovnavaci polozku a polozky, jejichz obsah je
tteba v cilovém souboru piepsat,

e kombinovana - neuplnd struktura jako v pfedchozim bod¢ s moznosti u nékterych
databazovych vét vzorového souboru vyplnit urcité polozky znakem #.
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25. Udrzba programu

Podrobny popis funkci pro udrzbu programu uvadi ptirutka INSTALACE A NASTAVENI.

vvvvvv

pii préci s programem.

25.1 Zalohovani dat

Tato funkce slouzi k vytvofeni zalozni kopie dat. Existence zalozni kopie ma neocenitelny
vyznam pii mimofadnych uddlostech, jako je porucha nebo odcizeni pocitace, piipadné
pii poskozeni dat nespravnou manipulaci s programem.

Zalozni kopii lze ulozit na:

e pevny disk pocitace s programem TRIFID (coZ nefesi vSechny popisované situace),
e pevny disk na jiném pocitaci v siti,

o flash disk, nebo pamét'ovou kartu,

e jakékoliv misto Vv pocita¢i a odtud poslat e-mailem jinam.

o FTP server, pokud jsou v konfiguraci programu nastaveny ptistupové parametry

Zalohovani dat se obvykle déla jednou denné, napiiklad po uzavérce trzby v pokladnim deniku.
Kromé ru¢niho spusténi lze v programu nastavit i automatické zalohovani pfi ukonceni programu.
Zpusob nastaveni i vlastni Cinnost pii zalohovani jsou popsany v pfirucce INSTALACE
A NASTAVENI. Zalohovéni se spusti z nabidky v SYSTEMOVE FUNKCE.

25.2. Obnova a vymazani indexovych soubort

Tato funkce opravuje indexové soubory pii jejich poruseni. Indexové soubory slouzi k spravnému
zatiidéni a zobrazeni dat. K jejich poruseni mize dojit pii vypadku elektrického proudu,
nespravném ukonceni nebo padu programu. Spusténi obnovy indexovych soubort je vhodné provést
vzdy, kdyz nastane vySe popsana situace, pfipadné kdyZz program nezobrazuje ocekavané udaje.
Tuto funkci Ize spustit z nabidky SYSTEMOVE FUNKCE a dal$i podrobnosti jsou uvedeny v pfirucce
0 INSTALACI A NASTAVENT.

Pokud Obnova indexovych souborti problém s indexovym souborem nevyfesi a program nadale
hlasi chybu s indexovym souborem (jakykoliv soubor s koncovkou .NDX), je mozno zkusit
indexové soubory smazat a znovu vytvofit. K tomu slouzi funkce Vymazani indexovych souborii.
Spousti se z nabidky SYSTEMOVE FUNKCE - KONFIGURACE - UDRZBA DAT. Funkce bez dalsich
dotazi vymaze vSechny indexové soubory a poté nabidne jejich nové vytvoreni, které by mélo byt
bez chyb.

Pokud je chyba indexového souboru takového charakteru, Ze program nejde spustit, lze vymazat
indexovy soubor ruéné, nebo vymazat vSechny indexy spusténim programu delndx.exe, ktery je
uloZen v hlavni sloZce programu.

25.3. Archivace prodejek

Tato funkce slouzi pro odlozeni prodejek z pracovnich adresait do archivu. To je vhodné udélat
Vv piipad€, Ze jejich pocet v pracovnich adresafich vyznamné naroste a zpasobuje zpomalovani
nekterych Cinnosti programu (napiiklad indexovani), v krajnim piipadé i nespolehlivé cinnosti
programu. Cetnost spousténi této funkce nelze stanovit, obecné je vhodné nenechavat v pracovnich
adresafich vice nez nékolik desitek tisic prodejek. Tuto funkci lze spustit z nabidky SYSTEMOVE
FUNKCE. Neni vhodné ji spoustét pfi béZzném provozu, protoze muze trvat delsi dobu, zavislou
na poctu archivovanych prodejek. Lze ji také automaticky spoustét pii provadeéni uzavérky trzby.
Dalsi podrobnosti jsou uvedeny v p¥iruéce o INSTALACI A NASTAVENI.
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25.4. ZruSeni starych dokladi

Pomoci této funkce lze vymazat staré doklady, u kterych se jiz neptedpoklada, ze by je bylo nutné
je prohlizet, tisknout a zpracovavat v ptehledech. Jejich vymazani uvolni misto na disku
a predevsim zmensi velikost zalozni kopie dat a zrychli nekteré funkce programu. Nejvice mista
obvykle zaberou prodejky, pripadné piijemky a faktury, nebo zapisy v pokladnim deniku.
Pted jejich odmazanim je vhodné udélat zalohu dat, aby odmazané doklady zdstaly alespon v zaloze
zachovany. Odmazani dokladii neznamena, Ze by tyto doklady byly stornovany! Vice v pfirucce
0 INSTALACI A NASTAVENI.

25.5. Opravy a kontroly dat

Tato funkce provadi rizné kontroly dat a je vhodné ji pouzit pfi podezfeni na jejich naruseni.
Spousti se také automaticky pii upgradu programu na novéejsi verzi. Za normalnich okolnosti neni
nutné ji spoustét. Vice v piirucce o INSTALACI A NASTAVENI
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