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1. Đvod 

Tato pŚ²ruļka je souļ§st² dokumentace k programu TRIFID 2019 v z§kladn² variantŊ 

STANDARD a tĨk§ se pŚedevġ²m vlastn²ho pouģ²v§n² programu. Z§leģitosti tĨkaj²c² se instalace, 

nastaven² a ¼drģby programu jsou pops§ny v dalġ² pŚ²ruļce s n§zvem INSTALACE A 

NASTAVENĉ. NŊkter§ ucelen§ t®mata jsou zpracov§na v samostatnĨch pŚ²ruļk§ch z dŢvodu jejich 

aktu§lnosti, nebo ļastŊjġ²ch aktualizac². V souļasn® dobŊ se jedn§ o tyto pŚ²ruļky: 

¶ EET 

¶ Dotykov§ obrazovka 

¶ Komunikace s eshopem 

¶ Welmec 

Vġechny pŚ²ruļky jsou souļ§st² programu po jeho instalaci, jsou uloģen® v PDF form§tu 

v podadres§Śi TEXTY. Lze je zobrazit pŚ²mo z programu pouģit²m funkce DoplŔkov® programy ï 

Zobrazen² pŚ²ruļek. 

Tato pŚ²ruļka nen² pojata jako uļebnice, jedn§ se sp²ġe o referenļn² pŚ²ruļku s popisem vġech 

funkc². Obvykle zde nejsou popisov§ny konkr®tn² postupy pr§ce, kter® ostatnŊ mohou dost rozd²ln®, 

podle oblasti nasazen² programu.  

Snahou autorŢ bylo napsat tento n§vod tak, aby byl pokud moģno snadno pochopitelnĨ i pro laiky 

v oboru vĨpoļetn² techniky. NŊkter® term²ny jsou zde vysvŊtleny nebo pouģity ve zjednoduġen®m 

nebo pŚenesen®m vĨznamu. Pro pochopen² ļinnosti programu TRIFID by to vġak mŊlo bĨt 

postaļuj²c². 

V n§sleduj²c²m odstavci jsou struļnŊ vysvŊtleny nŊkter® pojmy pouģ²van® v dalġ²m textu: 

 

¶ Kurzor  - zvĨraznŊn§ oblast (inverzn², blikaj²c² apod.) na obrazovce ve velikosti jednoho aģ 

nŊkolika znakŢ, ud§vaj²c² m²sto, na kter® se budou zad§vat ¼daje. 

¶ Kurzorov® kl§vesy - kl§vesy oznaļen® ġipkami ovl§daj²c² pohyb kurzoru v oknŊ nebo menu. 

¶ Menu - nab²dka moģnost², ze kterĨch je moģn® si jednu zvolit. VĨbŊr se provede  tak, ģe se 

ġipkami pŚesune kurzor na vybranou moģnost a stiskne se kl§vesa <Enter>. Pokud je vpravo 

od n§zvu moģnosti uveden znak, je moģn® vĨbŊr urychlit pŚ²mo stisknut²m tohoto znaku na 

kl§vesnici. 

¶ Okno - ohraniļen§ ļ§st obrazovky slouģ²c² pro zobrazen² informac² nebo pro zad§v§n² pŚ²kazŢ. 

¶ N§povŊda - struļnĨ popis funkce proveden® konkr®tn² kl§vesou. V programu TRIFID je 

n§povŊda kontextov§, tj. popisuje vģdy jen ty kl§vesy, kter® v dan® situaci maj² smysl. 

NejdŢleģitŊjġ² kl§vesy se zobrazuj² na spodn²m Ś§dku obrazovky, jejich ¼plnĨ seznam se 

zobraz² v samostatn®m oknŊ po stisku <CTRL F1>. 

¶ Soubor - skupina ¼dajŢ (dat) uloģenĨch na disku a oznaļenĨch jm®nem. 

¶ Datab§ze - seznam urļit® skupiny objektŢ (napŚ. zboģ², obaly, dodavatel®). 

¶ Poloģka - z§znam o jednom objektu v datab§zi. 

¶ IndexovĨ soubor - pracovn² soubor pro rychl® vyhled§v§n² v datab§zi. 

 

V textu i v programu se pouģ²vaj² obvykl§ oznaļen² kl§ves. TvoŚ² je dvojice lomenĨch z§vorek, 

mezi nimiģ je skupina znakŢ charakterizuj²c²ch danou kl§vesu. Pro ¼plnost uv§d²me pŚehled 

nŊkterĨch pouģ²vanĨch oznaļen²: 

<Enter> kl§vesa Enter (potvrzen² nebo ukonļen² zad§v§n²). 

<Esc> kl§vesa Esc (n§vrat zpŊt). 

<Tab> kl§vesa Tab (tabel§tor). 

<SP>, <Mezern²k> kl§vesa mezern²k. 

Slovn²ļek 
pojmŢ 

Oznaļen² 
kl§ves 
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<Caps> kl§vesa Caps Lock (pŚepnut² na velk§ p²smena). 

<Num> kl§vesa Num Lock (zapnut² numerick® kl§vesnice). 

<Insert> kl§vesa Insert (vkl§d§n²). 

<PgUp> kl§vesa PgUp (pohyb kurzoru o str§nku nahoru). 

<PgDn> kl§vesa PgDn (pohyb kurzoru o str§nku dolŢ). 

<Delete> kl§vesa Delete (vymaz§n²). 

<BS> kl§vesa Backspace (o znak zpŊt). 

<Home> kl§vesa Home (skok kurzoru na zaļ§tek). 

<End>  kl§vesa End (skok kurzoru na konec). 

<F1> aģ <F12>  funkļn² kl§vesy. 

<A> ap. kl§vesa A (p²smeno). 

<Ctrl B>  stisk kl§vesy <B> pŚi stisknut® kl§vese <CTRL>  (rychl§ volba nŊkterĨch funkc²). 

<Shift C> stisk kl§vesy <C> pŚi stisknut® kl§vese <Shift>  (naps§n² velk®ho p²smene c). 

<Alt D>  stisk kl§vesy <D> pŚi stisknut® kl§vese <Alt> (rychl§ volba nŊkterĨch funkc²). 

D§le plat², ģe text napsanĨ napŚ. n§sleduj²c² zpŢsobem SYST£MOV£ FUNKCE ï KONFIGURACE -  

LOKĆLNĉ KONFIGURACE popisuje funkci, kter§ se jmenuje Lok§ln² konfigurace a je pŚ²stupn§ 

z nab²dky Konfigurace, kter§ je zase v nab²dce Syst®mov® funkce. V nŊkterĨch pŚ²padech je 

nab²dka Konfigurace, ale i Syst®mov® funkce ze z§pisu z§mŊrnŊ vypuġtŊna. DŢvodem je ¼spora 

m²sta. 

Pokud v pŚ²ruļce nenajdete popis nŊkter® funkce nebo vlastnosti programu, je moģn®, ģe m§te jiģ 

novŊjġ² verzi programu TRIFID. Ļ²slo verze programu je uvedeno na ¼vodn² str§nce programu 

vpravo nahoŚe. Roļn²k vyd§n² plyne pŚ²mo z n§zvu programu (TRIFID 2019). 

Obsah cel® pŚ²ruļky se tĨk§ jak ostr®, tak i demonstraļn² verze programu. FunkļnŊ se 

demonstraļn² verze liġ²  n§sleduj²c²mi omezen²mi: 

¶ Na prodejn§ch se vypisuje hlaviļka firmy TRIFID Software a pozn§mka, ģe jde o demonstraļn² 

verzi a program nebyl Ś§dnŊ zakoupen. 

¶ Poļet poloģek v ļ²seln²c²ch je omezen na 80. 

¶ Program mŢģe bĨt v z§roveŔ provozov§n nejvĨġe na dvou stanic²ch poļ²taļov® s²tŊ najednou. 

Program TRIFID existuje i v dalġ²ch variant§ch. Varianta PROFI umoģŔuje nav²c veden² v²ce 

skladŢ, evidenci zak§zek, souhrnn® faktury a dokonalejġ² pr§ci s cenami. Pouģ²v§ se hlavnŊ 

ve velkoobchodech. Varianta GASTRO je urļena pro restaurace a obsahuje mimo jin® i funkce 

pro pr§ci s otevŚenĨmi ¼ļty a recepturami. Pro obŊ varianty existuj² samostatn® dodatky k pŚ²ruļce, 

popisuj²c² tyto funkce. 

Textov® 
konvence 

Dodatek 
k pŚ²ruļce 

Demonstraļn² 
a ostr§ verze 
programu 

Varianty 
PROFI 
a GASTRO 
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2. SpuġtŊn² programu, pŚihl§ġen² a odhl§ġen² 

2.1. SpuġtŊn² programu, moģnosti zobrazen² 

V operaļn²m syst®mu Windows se program spust² poklep§n²m na ikonu TRIFID. Tuto ikonu 

vytvoŚ² na ploġe instalaļn² program a slouģ² ke spuġtŊn² vlastn²ho programu TRIFID, pŚ²padnŊ 

i spuġtŊn² dalġ²ch pomocnĨch programŢ. Dle nastaven² se program spust² buŅ v oknŊ, nebo 

v celoobrazovkov®m reģimu. PŚep²n§n² mezi tŊmito dvŊma zpŢsoby zobrazen² lze prov®st stiskem 

kl§ves <LevĨ ALT + Enter>. VĨchoz² nastaven² zobrazen², pŚ²padnŊ rozmŊry okna lze definovat 

ve vlastnostech okna s programem TRIFID. NovŊjġ² verze operaļn²ho syst®mu Windows (Windows 

Vista, Windows 7) neumoģŔuj² celoobrazovkov® zobrazen² programu. V tŊchto syst®mech se 

program zobrazuje vģdy v oknŊ, jehoģ velikost lze nastavit ve vlastnostech okna. Vlastnosti okna 

jsou dostupn® po stisku prav®ho tlaļ²tka myġi na horn² liġtŊ okna se spuġtŊnĨm programem TRIFID: 

 

V z§loģce P²smo je nutno vybrat vhodnĨ typ p²sma, jeho velikost a volbu potvrdit tlaļ²tkem OK. Podle 

vybran® velikosti p²sma bude v odpov²daj²c² velikosti zobrazovat okno s celĨm programem a lze tak 

dos§hnout v podstatŊ jak®koliv jeho velikosti. 

2.2. PŚihl§ġen² pracovn²ka 

PŚi pr§ci s programem mus² bĨt vģdy nastaven nŊjakĨ pracovn²k, jehoģ jm®nem jsou vystavov§ny, 

pŚ²padnŊ opravov§ny jednotliv® doklady. KaģdĨ pracovn²k mŢģe m²t svoje heslo a omezen§ pr§va 

pro pŚ²stup k jednotlivĨm ļ§stem programu. Funkce PřĉSTUPOVĆ PRĆVA v KONFIGURACI umoģŔuje 

nastavit aģ 120 jmen pracovn²kŢ, souļasnŊ pŚihl§ġenĨch jich mŢģe bĨt 8, aktivn² je vģdy pouze 

jeden.  

Po zvolen² funkce PřIHLĆĠENĉ PRACOVNĉKA z hlavn² nab²dky, nebo po spuġtŊn² programu 

TRIFID se na obrazovce objev² okno pro pŚihl§ġen²: 

SpuġtŊn² 
programu 

VĨbŊr 
aktivn²ho 
pracovn²ka 
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V oknŊ pro pŚihl§ġen² jsou uvedeni moment§lnŊ pŚihl§ġen² pracovn²ci. Po spuġtŊn² programu jsou 

to ti, kteŚ² pro pr§ci s programem nepotŚebuj² ģ§dn® heslo, d§le pŚi pr§ci s programem tak® ti, kteŚ² 

heslo maj² a do programu se jiģ pŚihl§sili. 

 

Postup pŚi pŚihlaġov§n²: 

Pracovn²k je jiģ v pŚihlaġovac² tabulce uveden: 

Kurzor pŚem²stŊte pomoc² kurzorovĨch kl§ves na jeho jm®no a stisknŊte kl§vesu <Enter>, nebo 

pŚ²mo stisknŊte tu funkļn² kl§vesu <F1> aģ <F8>, u kter® je jeho jm®no uvedeno. Tento pracovn²k 

se od t®to chv²le stane aktivn²m, tj. jeho jm®nem jsou vystavov§ny doklady. 

Jm®no pracovn²ka nen² uvedeno (m§ heslo): 

Kurzor pŚesuŔte na nŊkterou volnou pozici a stisknŊte kl§vesu <Enter>, nebo pŚ²mo stisknŊte 

funkļn² kl§vesu <F1> aģ <F8> uvedenou u vybran® pr§zdn® pozice. Na obrazovce se n§slednŊ 

objev² okno s vĨzvou Zadejte svoje HESLO. 

Napiġte nyn² na kl§vesnici sv® heslo (nikoli jm®no) a stisknŊte kl§vesu <Enter> (Pozor na velk§ 

a mal§ p²smena). Znaky zad§van®ho hesla se na obrazovce nebudou zobrazovat, m²sto nich se 

z dŢvodu utajen² vypisuj² pouze znaky # . 

 

Po zad§n² hesla se v zobrazen®m oknŊ vyp²ġe jm®no pracovn²ka, odpov²daj²c² zadan®mu heslu: 

 

Je-li nalezen® jm®no spr§vn®, potvrŅte volbu stisknut²m kl§vesy <Enter> nebo <A>. T²m je 

pŚihlaġov§n² dokonļeno a pŚihl§ġenĨ pracovn²k se stane aktivn²m. Pokud nalezen® jm®no 

neodpov²d§ vaġim poģadavkŢm, stisknŊte kl§vesu <N> a proveŅte pŚihl§ġen² znova. 

Pokud zad§te heslo nespr§vnŊ, vyp²ġe se v zobrazen®m oknŊ upozornŊn² Nejste evidov§n ! 

a pŚihlaġov§n² se ukonļ². 

Postup 
pŚihl§ġen² 
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Chcete-li se pŚihl§sit spr§vnŊ, mus²te znovu zvolit funkci PřIHLĆĠENĉ PRACOVNĉKA. 

PotŚebujete-li se pŚihl§sit na jiģ obsazenou funkļn² kl§vesu (mŢģe to nastat hlavnŊ v pŚ²padŊ, 

kdy jiģ nen² ģ§dn§ funkļn² kl§vesa voln§), pŚem²stŊte kurzor na poģadovanou pozici a stisknŊte 

kl§vesu <Insert>. Dalġ² postup je pak stejnĨ, jako v bodŊ B. PŢvodn² pracovn²k je z t®to funkļn² 

kl§vesy odhl§ġen. 

V programu existuje i moģnost automatick®ho pŚihl§ġen² urļen®ho pracovn²ka po startu 

programu (nastaven²m parametru v INI souboru, pops§no v pŚ²ruļce Instalace a nastaven²). Program 

v takov®m pŚ²padŊ pŚi startu ¼plnŊ vynech§ okno pro pŚihl§ġen², pŚ²padnŊ zobraz² pouze vĨzvu pro 

zad§n² hesla. 

2.3. Odhl§ġen² pracovn²ka 

Odhl§ġen² pracovn²ka je vhodn® v pŚ²padŊ, ģe konļ² svou pr§ci s programem a Po zvolen² funkce 

ODHLĆĠENĉ PRACOVNĉKA z hlavn² nab²dky se na obrazovce objev² okno pro odhl§ġen²: 

 

Vlastn² odhl§ġen² provedete tak, ģe kurzorovĨmi kl§vesami pŚem²st²te kurzor na pozici se jm®nem 

odhlaġovan®ho pracovn²ka a stisknete kl§vesu <Enter>, nebo pŚ²mo stisknete kl§vesu <F1> 

aģ <F8>, ke kter® je jm®no odhlaġovan®ho pracovn²ka pŚiŚazeno. 

Odhl§sit lze i aktivn²ho pracovn²ka, v tom pŚ²padŊ zŢstanou v programu pŚ²stupn® pouze funkce 

PřIHLĆĠENĉ PRACOVNĉKA, ODHLĆĠENĉ PRACOVNĉKA a UKONĻENĉ PROGRAMU. Stejn§ situace 

nastane i v pŚ²padŊ, ģe nem§te povoleno v²cen§sobn® pŚihl§ġen² ï viz pŚ²ruļka o instalace 

a nastaven². 

PŚihl§ġen² 
na obsazenou 
pozici 
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2.4. Rychl® pŚep²n§n² pracovn²ka v programu 

PŚihl§sit pracovn²ka a zmŊnit ho na aktivn²ho lze i rychlĨm zpŢsobem kdekoliv pŚi pr§ci s 

programem. Po stisku <Alt A>  se objev² seznam vġech nastavenĨch pracovn²kŢ: 

 

Z tohoto seznamu staļ² vybrat kl§vesou <Enter> a pŚ²padnŊ zadat heslo, pokud ho m§ pracovn²k 

nastaveno. Aktivn²m pracovn²kem je potom takto vybranĨ pracovn²k. 
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3. Funkce programu 

V t®to kapitole je uveden vĨļet ļ§st² programu podle jejich ļlenŊn² v nab²dk§ch. V pŚ²padŊ, ģe je 

nŊkter§ volba v nab²dce zobrazena ġedou barvou a nejde vybrat, mŢģe to bĨt t²m ģe je 

pro pŚihl§ġen®ho pracovn²ka zablokov§na v jeho pŚ²stupovĨch pr§vech (viz. Kapitola PŚ²stupov§ 

pr§va v pŚ²ruļce INSTALACE A NASTAVENĉ). NŊkter® volby nejsou pouģiteln® v pŚ²padŊ, ģe je 

program spuġtŊn v reģimu DOS a v nab²dk§ch se proto neobjevuj². 

Po spuġtŊn² programu a pŚihl§ġen² pracovn²ka se na obrazovce objev² HLAVNĉ NABĉDKA. 

 

Jednotliv® volby se z nab²dek vyb²raj² tak, ģe se pomoc² kurzorovĨch kl§ves pŚem²st² kurzor 

v nab²dce na Ś§dek s n§zvem pŚ²sluġn® volby a ta se vybere kl§vesou <Enter>. Obvykle je v 

nab²dce za volbou uvedeno tak® p²smeno (napŚ. Zboģ² ..Z), jde o kl§vesovou zkratku. V tomto 

pŚ²padŊ lze z nab²dky vybrat tak® stiskem tohoto p²smene, coģ mŢģe bĨt rychlejġ², neģ pŚesunov§n² 

kurzoru. 

ProstŚednictv²m hlavn² nab²dky jsou pŚ²stupn® n§sleduj²c² funkce: 

¶ PřEHLEDY - tato funkce umoģŔuje zobrazit a vytisknout z§kladn² pŚehledy o pohybu zboģ², 

obalŢ a prac² podle rŢznĨch krit®ri². Nav²c je zde zaŚazena funkce POKLADNĉ DENĉK, kter§ 

umoģŔuje sledovat pohyb penŊz v penŊģn² z§suvce. 

¶ PRODEJ - funkce realizuje vlastn² prodej za hotov®, kdy program TRIFID pracuje jako prodejn² 

pokladna. 

¶ DOKLADY  - zde jsou seznamy jednotlivĨch druhŢ dokladŢ s moģnost² jejich prohl²ģen² 

a vytv§Śen², d§le funkce pro import dokladŢ. 

¶ ĻĉSELNĉKY - ļ²seln²ky zboģ², obalŢ, prac², obchodn²ch partnerŢ, d§le funkce pro pŚecenŊn², 

synchronizaci ļ²seln²kŢ a inventuru. 

¶ DOPLœKOV£ PROGRAMY  - zpŚ²stupn² nab²dku s nŊkterĨmi dalġ²mi funkcemi a pŚ²padnĨmi 

doplŔkovĨmi programy. 

¶ SYST£MOV£ FUNKCE - zpŚ²stupn² skupinu dalġ²ch funkc², kter® slouģ² jednak jako servisn² 

funkce (napŚ. vytv§Śen² z§loģn²ch kopi² pracovn²ch dat, obnova indexovĨch souborŢ apod.) 

a jednak jako funkce pro nastaven² nejrŢznŊjġ²ch parametrŢ programu a pŚipojenĨch perif®ri².  

¶ PřIHLĆĠENĉ PRACOVNĉKA - slouģ² k pŚihl§ġen² obsluhy programu. 

¶ ODHLĆĠENĉ PRACOVNĉKA - slouģ² k odhl§ġen² obsluhy po ukonļen² pr§ce. 

Po vybr§n² volby PřEHLEDY z hlavn² nab²dky se na obrazovce objev² nab²dka s tŊmito dalġ²mi 

funkcemi: 
Nab²dka 
PŚehledy 
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¶ POKLADNĉ DENĉK - funkce je urļena pro manipulaci s penŊģn² hotovost² v pokladn² z§suvce 

a pro vytvoŚen² z§znamŢ o trģb§ch za urļit® obdob². U s²Šov® verze programu je funkce 

POKLADNĉ DENĉK nahrazena nab²dkou POKLADNĉ DENĉKY. V n² si lze d§le vybrat 

buŅ zobrazen² libovoln®ho pokladn²ho den²ku nŊkter® ze stanic v s²ti (DENĉK STANICE Ļ. ...) 

a nebo zobrazen² souhrnn®ho pohledu do vġech pokladn²ch den²kŢ - DENĉKY VĠECH STANIC. 

 

¶ PřEHLED POHYBš - funkce umoģn² zobrazit a vytisknout pŚehled vġech typŢ pohybŢ podle 

Śady krit®ri². 

¶ DENNĉ PřEHLED - zobrazen² prodejn²ch dokladŢ za urļitĨ den. 

¶ SOUHRNNħ PřEHLED - zobrazuje celkovĨ finanļn² pŚehled o pohybu zboģ², obalŢ a 

prac²/sluģeb podle nŊkolika krit®ri². 

¶ POHYBY DO XLS ï export pohybŢ pro zpracov§n² programem MS Excel. 

¶ PřEHLEDY WIN  ï skupina pŚehledŢ ovl§danĨch z grafick®ho prostŚed² Windows. 

¶ PřEHLEDY EET ï seznam dokladŢ poslanĨch na EET ve formŊ CSV tabulky. 

¶  

Po vybr§n² volby DOKLADY  z hlavn² nab²dky se na obrazovce objev² nab²dka DOKLADY . 

Obsahuje n§sleduj²c² funkce: 

 

¶ PřĉJEM DO SKLADU - zobraz² seznam pŚ²jemek a umoģn² pŚ²jem zboģ² a obalŢ do skladu. 

¶ PRODEJKY  - zobraz² seznam prodejek s moģnost² jejich dalġ²ho zpracov§n². Seznam se dalġ² 

nab²dkou dŊl² na ty, kter® jsou v arch²vu - funkce ARCHĉV PRODEJEK, a na ty, kter® jsou 

vytvoŚeny jednotlivĨmi stanicemi a jeġtŊ nebyly do arch²vu pŚevedeny - funkce PRODEJKY 

STANICE Ļ. é . 

¶ VħDEJKY A DODACĉ LISTY - zobraz² seznam vĨdejek a dodac²ch listŢ. Umoģn² vĨdej ze skladu 

Nab²dka 
Doklady 
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t²mto typem dokladu. 

¶ FAKTURY A DOBROPISY  - zobraz² seznam faktur a dobropisŢ. Slouģ² pro fakturaci 

a dobropisov§n². 

¶ REKLAMACE  - funkce pro evidenci reklamac² a sledov§n² jejich prŢbŊhu. 

¶ AUTOMATICKħ IMPORT DOKLADš - funkce automaticky importuje vġechny doklady, 

pŚipraven® v zadan® sloģce. 

¶ IMPORT DOKLADš PODLE TYPU - funkce pro import jednotlivĨch typŢ dokladŢ, kter® lze 

zvolit po rozbalen² nab²dky (pŚ²jemky, vĨdejky a dodac² listy, faktury a dobropisy, zak§zky, 

prodejky). 

Po vybr§n² volby ĻĉSELNĉKY z hlavn² nab²dky se na obrazovce objev² nab²dka ĻĉSELNĉKY. 

Obsahuje n§sleduj²c² funkce: 

 

¶ KURSOVNĉ LĉSTEK - zobrazen² a zad§n² kursŢ ciz²ch mŊn.  

¶ DOPLœKOV£ ĐDAJE ZBOĢĉ - ļ²seln²k doplŔkovĨch ¼dajŢ k poloģk§m Zboģ². 

¶ ZBOĢĉ - zobrazen² a ¼pravy skladu zboģ². 

¶ OBALY  - zobrazen² a ¼pravy skladu obalŢ. 

¶ PRĆCE - zobrazen² a ¼pravy seznamu poskytovanĨch prac² a sluģeb. 

¶ TEXTY  - zobrazen² a ¼pravy seznamu pŚeddefinovanĨch textŢ pouģ²vanĨch v dokladech. 

¶ OBCHODNĉ PARTNEřI - zobrazen² a ¼pravy seznamu obchodn²ch partnerŢ. 

¶ PřECENŉNĉ ZBOĢĉ, PřECENŉNĉ OBALš a PřECENŉNĉ PRACĉ - funkce usnadŔuj² a urychluj² 

¼pravy prodejn²ch cen a daŔovĨch sazeb u zboģ², obalŢ a prac². 

¶ SYNCHRONIZACE ĻĉSELNĉKš - slouģ² k ¼pravŊ st§vaj²c²ch ļ²seln²kŢ podle vzorov®ho souboru. 

¶ INVENTURY  - funkce pro prov§dŊn² inventur zboģ² a obalŢ. 

 

Po vybr§n² volby DOPLœKOV£ PROGRAMY se zobraz² nab²dka dalġ²ch pomocnĨch funkc² 

a programŢ. KromŊ standardn² nab²dky se zde mohou objevit i dalġ² funkce, pouģit® pro speci§ln² 

pŚ²pady, nebo funkce dodŊl§van® na zak§zku pro konkr®tn²ho uģivatele. Norm§lnŊ se zde nab²z²: 

 

¶ PROHLĉĢENĉ TEXTOVħCH SOUBORš - umoģŔuje zobrazit zadanĨ textovĨ soubor. Na vĨbŊr 

jsou zde pŚednastaveny soubory dŢleģit® pro provoz programu. 

¶ ZĆLOHOVĆNĉ KONFIGURACE - pro z§lohov§n² pouze konfiguraļn²ch souborŢ programu. 

Nab²dka 
Ļ²seln²ky 

Nab²dka 
DoplŔkov® 
programy 
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¶ OBNOVA KONFIGURACE ï obnova konfiguraļn²ch souborŢ ze z§lohy 

¶ AKTUALIZACE PROGRAMU  - pro naļten² aktualizovanĨch souborŢ programu, licence nebo 

tiskovĨch sestav do programu. 

¶ ODESLĆNĉ DAT DO FIRMY TRIFID  ï slouģ² pro odesl§n² dat a konfigurace pro ¼ļel jejich 

zkoum§n² prostŚednictv²m internetu. 

 

Po zvolen² funkce SYST£MOV£ FUNKCE z hlavn² nab²dky se na obrazovce objev² nab²dka 

n§sleduj²c²ch funkc²: 

 

Tyto funkce popisuje samostatn§ pŚ²ruļka INSTALACE A NASTAVENĉ 

Ostatn² uveden® funkce jsou podrobnŊ pops§ny v n§sleduj²c²ch kapitol§ch. 

 

KromŊ funkc² pŚ²stupnĨch z nab²dky existuje jeġtŊ nŊkolik dalġ²ch funkc², kter® lze spustit stiskem 

kombinace kl§ves z kter®hokoliv m²sta v programu: 

 

Spouġt² se stiskem <Ctrl F1> , zobraz² se tabulka se seznamem vġech kl§ves, kter® jsou v dan®m 

m²stŊ programu pouģiteln®: 

 

Spouġt² se stiskem <Alt F1>. Zobraz² nab²dka se seznamem dostupnĨch pŚ²ruļek (vġech PDF 

dokumentŢ um²stŊnĨch v podadres§Śi TEXTY). 

Nab²dka 
Syst®mov® 
funkce 

Kontextov§ 
n§povŊda 

Zobrazen² 
pŚ²ruļek 
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PŚ²ruļka vybran§ z t®to nab²dky se zobraz² v PDF prohl²ģeļi, kterĨ je souļ§st² Windows, nebo je 

nainstalovanĨ jako samostatnĨ program (obvykle Adobe Acrobat Reader). Pokud nen² prohl²ģeļ 

instalov§n, program TRIFID to ohl§s².  

Pro rychl® zjiġtŊn² pŚesnĨch informac² o spuġtŊn®m programu lze na kter®mkoliv m²stŊ spustit 

stiskem <Alt M> informaļn² tabulku:  

 

Ze zobrazenĨch informac² lze mimo jin® zjistit i to, na kterĨch stanic²ch v s²ti program pr§vŊ bŊģ², 

coģ je dŢleģit® pŚi nŊkterĨch operac²ch s daty (z§lohov§n², indexov§n² apod.) D§le lze z t®to tabulky 

spustit program pro D§lkovou pomoc (pops§no d§le). 

 

Informaļn² 
tabulka 
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4. Ļ²seln²k zboģ² 

Po zvolen² t®to funkce z nab²dky ĻĉSELNĉKY, nebo po jej²m vyvol§n² z jin® funkce se 

na obrazovce objev² seznam, ve kter®m jsou zobrazeny z§kladn² ¼daje o jednotlivĨch poloģk§ch 

ļ²seln²ku zboģ²: 

 

StandardnŊ m§ seznam tento obsah: 

¶ V prvn²m sloupci je zobrazen preferovanĨ ļ²seln²k - viz parametr Preferovan® ļ²seln²ky 

 ostatn²ch funkc² pro zboģ² (LOKĆLNĉ KONFIGURACE). 

¶ Ve druh®m a tŚet²m sloupci jsou vģdy n§zev zboģ² a mnoģstv². 

¶ Ve zbylĨch sloupc²ch se mohou vyskytnout skupina, ļ²slo a firma dodavatele a oznaļen² 

(z§leģ² na zbyl®m voln®m m²stu). 

PŚi oznaļov§n² poloģek se v prav®m horn²m rohu objevuje poļ²tadlo poļtu oznaļenĨch poloģek. 

Tabulka na obrazovce tvoŚ² pouze okno do ļ²seln²ku zboģ². Dalġ² poloģky ļ²seln²ku se zobraz² 

pomoc² kurzorovĨch kl§ves <Page Up> a <Page Down> po jednotlivĨch str§nk§ch nebo pomoc² 

kl§vesy <Ġipka dolŢ>, resp. <Ġipka nahoru> po jednotlivĨch poloģk§ch. V pŚ²padŊ potŚeby je 

moģn® pomoc² kl§vesy <End> pŚen®st kurzor na posledn² poloģku v ļ²seln²ku. 

Tento seznam umoģŔuje: 

¶ zobrazen² a setŚ²dŊn² poloģek podle zadanĨch krit®ri², 

¶ vytv§Śen², ruġen² a opravy jednotlivĨch poloģek ļ²seln²ku, 

¶ zobrazen² skladov® karty se vġemi dostupnĨmi ¼daji o kaģd® poloģce, 

¶ zobrazen² souhrnnĨch informac² o poloģk§ch ļ²seln²ku zboģ², 

¶ tisk obsahu ļ²seln²ku v rŢznĨch form§tech, 

¶ pŚ²stup do dalġ²ch ļ²seln²kŢ (obchodn²ch partnerŢ, obalŢ apod.), 

¶ pŚepnut² do jin®ho druhu pohledu. 

Kurzorem lze pomoc² kurzorovĨch kl§ves pohybovat po cel® ploġe obrazovky vļetnŊ hlaviļky 

tabulky (pŚeskok kurzoru do hlaviļky se provede za pomoci kl§vesy <Home>). Okamģit§ poloha 

kurzoru m§ vliv na prov§dŊn² nŊkterĨch dalġ²ch funkc². PodrobnŊjġ² popis bude uveden u popisu 

pŚ²sluġnĨch funkc². 

PŚi prvn²m spuġtŊn² funkce se kurzor nastav² do toho sloupce, kterĨ odpov²d§ preferovan®mu 

ļ²seln²ku. Tato vlastnost funguje i v ostatn²ch ļ²seln²c²ch a seznamech dokladŢ. 

Z§kladn² 
ļ²seln²k 

Funkce v 
seznamu 

Kurzor 
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Poloha kurzoru v hlaviļce tabulky urļuje ¼daj, podle kter®ho bude ļ²seln²k zboģ² setŚ²dŊn: 

¶ preferovanĨ ļ²seln²k, 

¶ n§zev vĨrobku, 

¶ skupina zboģ², 

¶ ļ²slo dodavatele, 

¶ oznaļen². 

NapŚ²klad, m§-li bĨt ļ²seln²k zboģ² setŚ²dŊn podle n§zvu, je nutno pŚem²stit pomoc² kurzorovĨch 

kl§ves kurzor do hlaviļky tabulky do sloupce N§zev. 

V seznamu lze vyhled§vat zad§n²m tzv. kl²ļe. V tabulce pak budou zobrazeny setŚ²dŊn® poloģky 

ļ²seln²ku poļ²naje tou poloģkou, jej²ģ hodnota odpov²d§ zadan®mu kl²ļi. Kl²ļ se vģdy vztahuje 

k hodnotŊ, podle kter® je tabulka setŚ²dŊna. 

Zad§v§ se z§pisem poļ§teļn²ch znakŢ poloģky, od kter® m§ bĨt ļ²seln²k zobrazen. Po z§pisu 

kaģd®ho ze znakŢ se neust§le aktualizuje obsah tabulky, proto obvykle nen² kl²ļ zapsat aģ do konce. 

PŚi vyhled§v§n² se nerozliġuj² velk§ a mal§ p²smena, ani p²smena s diakritikou. ZadanĨ kl²ļ se 

zobrazuje na spodn²m okraji tabulky ve vyhled§van®m sloupci. 

PŚi zad§v§n² ļ²sla dodavatele do kl²ļe lze vyuģ²t jeho vyhled§n² v ļ²seln²ku obchodn²ch partnerŢ 

stiskem <F9>. Zobraz² se ļ²seln²k obchodn²ch partnerŢ, ve kter®m lze obvyklĨm zpŢsobem 

vyhledat odpov²daj²c²ho dodavatele a stiskem kl§vesy <Enter> ho pŚen®st do kl²ļe. 

ZadanĨ kl²ļ lze vymazat pomoc² kl§vesy <BS>, nebo pŚem²stŊn²m kurzoru do hlaviļky tabulky 

kl§vesou <Home>. 

Pomoc² t®to funkce lze vyhledat karty zboģ² obsahuj²c² v libovoln® poloģce hledanĨ text. 

Vyhled§v§n² se spouġt² stiskem <Ctrl F>.  Program zobraz² okno pro zad§n² hledan®ho textu: 

 

Po zad§n² textu a stisku <Enter> program vyhled§ nejbliģġ² kartu, kter§ tento text obsahuje a 

um²st² na ni kurzor. PŚi vyhled§v§n² se nerozliġuj² velk§ a mal§ p²smena, ani p²smena s 

diakrit ikou, podobnŊ jako pŚi zad§v§n² kl²ļe. Dalġ² kartu s hledanĨm textem lze vyhledat stiskem 

<Ctrl G>.  

Tuto funkci lze pouģ²t i ve vġech ostatn²ch ļ²seln²c²ch. 

Pro kaģdou poloģku ļ²seln²ku zboģ² lze zadat dva ¼daje, kter® budou prŢbŊģnŊ kontrolov§ny: 

¶ Minim§ln² z§soba - pokud je mnoģstv² zboģ² na skladŊ menġ² neģ zadan§ minim§ln² z§soba, je 

zvĨraznŊn ¼daj ve sloupci Mnoģstv² pŚ²sluġn® poloģky (podbarven ļervenŊ). 

UpozornŊn²: tento sloupec s vĨznamem skuteļn®ho mnoģstv² na skladŊ je v pohledu Seznam 

s mnoģstv²m k dispozici oznaļen Na skladŊ, v pohledu ZpŊtnĨ pŚepoļet z§sob pak Mn. aktu§l. 

Logika zvĨraznŊn² zŢst§v§ i v tŊchto pohledech stejn§. Varianty pohledŢ do ļ²seln²ku zboģ² jsou 

pops§ny v kapitole Moģnosti zobrazen² skladovĨch poloģek. 

¶ DoplŔkovĨ ¼daj typu Maxim§ln² doba uskladnŊn² - je-li pŚekroļena maxim§ln² doba 

uskladnŊn², je ļervenŊ podbarven ¼daj ve sloupci N§zev nebo Zkratka (z§leģ² na typu pohledu). 

V souvislosti s tvorbou tzv. otevŚenĨch dokladŢ se lze setkat jeġtŊ s dalġ² variantou zvĨraznŊn² - 

podbarven² modŚe: 

¶ je-li mnoģstv² zboģ² na skladŊ menġ² neģ mnoģstv² rezervovan®, dojde ve sloupci Mnoģstv² 

(resp. Mn. aktu§l. pro pohled ZpŊtnĨ pŚepoļet z§sob) ke zvĨraznŊn² hodnoty pŚ²sluġn® 

poloģky. V pohledu Seznam s mnoģstv²m k dispozici se takto bude zvĨrazŔovat hodnota 

ve sloupci K dispoz. 

¶ pŚekroļeno datum, od kter®ho m§ program u poloģky zboģ² upozorŔovat na bl²ģ²c² se datum 

doporuļen® spotŚeby, je zvĨraznŊn ¼daj ve sloupci N§zev nebo Zkratka (z§leģ² na typu 

pohledu) t® poloģky, kter® se to tĨk§. 

Pr§ci ve funkci ZBOĢĉ se ukonļuje stiskem kl§vesy <Esc>,  program se vr§t² tam, odkud byla 

funkce vyvol§na. 

TŚ²dŊn² 
ļ²seln²ku 

Vyhled§v§n² 
kl²ļem 

Zad§n² kl²ļe 

Vymaz§n² 
kl²ļe 

Vyhled§v§n² 
podle ļ§sti 
textu 

ZvĨraznŊn® 
poloģky 
ZvĨraznŊn² 
ļerven® 

ZvĨraznŊn² 
modr® 

Ukonļen² 
pr§ce 



 ___________________________________________________________________________________ Ļ²seln²k zboģ² 

 ___________________________________________________________________________________________ 4 - 3  

4.1. Moģnosti zobrazen² seznamu 

KromŊ z§kladn²ho seznamu zboģ² (v dalġ²m textu oznaļovan® jako Seznam standardn²) lze 

zvolit i jin® pohledy. Stiskem kombinace kl§ves <Ctrl  F4> se vyvol§ menu s tŊmito moģnostmi: 

 

Nejuniverz§lnŊjġ² pouģit² m§ Seznam s nastavitelnĨm vzhledem. UmoģŔuje uģivatelsk® nastaven² 

vzhledu. Po prvn²m pŚepnut² do tohoto reģimu se zobraz² konfiguraļn² tabulka, kde je moģno 

nastavit vzhled seznamu: 

 

Zobrazovan® ¼daje jsou zobrazeny zelenŊ, jejich zobrazen², nebo skryt² se pŚep²n§ mezern²kem. 

SouļasnŊ je moģn® nastavit poļet znakŢ zobrazovan®ho ¼daje. Lze tak® mŊnit poŚad² ¼dajŢ ï ¼daj, 

na kter®m je kurzor, je moģno posunout v seznamu nahoru, nebo dolŢ dvojhmatem <Ctrl + ġipka 

nahoru/dolŢ>.  Nastaven² tabulky se uloģ² kl§vesou <F2>. Zobraz² se seznam zboģ² dle nastaven²: 

 

Uģivatelsk® nastaven² seznamu je uloģeno a zŢst§v§ aktivn² i pŚi pŚ²ġt²m spuġtŊn² programu. 

Pokud je potŚeba ho v budoucnu pŚenastavit, konfiguraļn² tabulka se vyvol§ stiskem <Ctrl F3> . 

PŚ²padnŊ je moģn® pŚepnou se stiskem <Ctrl F4>  do nŊkter®ho z dalġ²ch reģimŢ zobrazen². 
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Dalġ² moģnosti zobrazen²: 

¶ Seznam se zkr§cenĨm n§zvem - v seznamu je u kaģd® poloģky zboģ² uvedeno ļ²slo, k·d, 

zkratka, skupina, ļ²slo dodavatele, celkov® mnoģstv² na skladŊ, typ spŚaģen® poloģky 

a oznaļen². Kl§vesa <F9> na typu spŚaģen® poloģky zobraz² odpov²daj²c² ļ²seln²k s kurzorem 

nastavenĨm na tuto poloģku. UmoģŔuje to snadno zjistit informace o spŚaģen® poloģce, pokud 

je z jin®ho ļ²seln²ku neģ zboģ². 

¶ Seznam s mnoģstv²m k dispozici - v tabulce je uvedeno jednak skuteļn® mnoģstv² na skladŊ 

(sloupec Na skladŊ), jednak mnoģstv², kter® je k dispozici (sloupec K dispoz.), coģ je rozd²l 

skuteļn®ho mnoģstv² a mnoģstv² rezervovan®ho. 

¶ ZpŊtnĨ pŚepoļet z§sob - v tabulce je uvedeno jednak aktu§ln² mnoģstv² (sloupec Mn.aktu§l.), 

jednak mnoģstv² vypoļten® k urļit®mu dni v minulosti (sloupec Mn. ke dni). PodrobnŊji 

viz d§le. 

¶ VĨpoļet obr§tkovosti z§sob - v tabulce je uvedeno aktu§ln² mnoģstv² (sloupec Mnoģstv².), 

ve vedlejġ²m sloupci je zobrazen teoretickĨ poļet dnŢ, na kter® toto mnoģstv² vystaļ² (sloupec 

Z§s/dny). PodrobnŊji viz d§le. 

¶ Zboģ² bez pohybŢ - tabulka m§ stejnĨ vzhled, jako Seznam standardn², ale jsou zobrazeny 

poloģky, kter® nemŊly za zadan® obdob² pohyb. PodrobnŊji viz d§le. 

Mezi jednotlivĨmi druhy pohledŢ lze libovolnŊ pŚech§zet. PŚepnut² do Seznamu s mnoģstv²m 

k dispozici, Seznamu se zkr§cenĨm n§zvem a Seznamu standardn²ho se provede okamģitŊ. PŚi 

volbŊ pohledu ZpŊtnĨ pŚepoļet z§sob, VĨpoļet obr§tkovosti z§sob nebo Zboģ² bez pohybu, mŢģe 

tato operace trvat nŊjakou  dobu, potŚebnou k vĨpoļtu hodnot. 

V praxi se mŢģe vyskytnout situace, kdy potŚebujete zjistit, v jak®m mnoģstv² a n§kupn² cenŊ se 

poloģky zboģ² nach§zely na skladŊ v nŊjak®m konkr®tn²m dni v minulosti. Stiskem kl§ves 

<Ctrl  F4> si vyvol§te menu s nab²dkou variant pohledŢ. Pomoc² kurzorovĨch kl§ves a kl§vesy 

<Enter> si vyberete volbu ZpŊtnĨ pŚepoļet z§sob. Pokud program provozujete v poļ²taļov® s²ti, 

budete vyzv§ni k ukonļen² ļinnosti na jinĨch stanic²ch (program totiģ potŚebuje pŚev®st ¼ļtenky 

a daŔov® doklady do archivu podobnŊ, jako se to dŊje ve funkci SYST£MOV£ FUNKCE, ARCHIVACE 

ĐĻTENEK). V n§slednŊ zobrazen®m oknŊ doplŔte datum a ļas v minulosti. Zpracov§n² se 

odstartuje stisknut²m kl§vesy <Enter> na Ś§dku urļen®m pro zad§v§n² minut. Zobrazen® informace 

se pak budou vztahovat k tomuto datu a ļasu, coģ je v tabulce uvedeno u jej²ho horn²ho okraje. 

Pokud si v prŢbŊhu zad§v§n² data a ļasu dalġ² postup rozmysl²te, stisknŊte kl§vesu <Esc>. Funkce 

se pŚestane prov§dŊt a jste vr§ceni zpŊt do pŚedchoz² tabulky. 

Program pracuje pouze s existuj²c²mi doklady. Pokud si doklady za urļit®ho obdob² zruġ²te, pak je 

zŚejm®, ģe stav skladu zobrazenĨ k nŊkter®mu dni z tohoto obdob² nemŢģe plnŊ odpov²dat realitŊ. 

V pohledu ZpŊtnĨ pŚepoļet z§sob lze s informacemi pracovat stejnŊ, jako pŚi norm§ln²m 

zobrazen², pouze nelze zakl§dat a opravovat poloģky a zobrazovat souhrnn® informace. RovnŊģ tak 

veġker® souhrnn® informace, kter® se uv§dŊj² na tiskovĨch sestav§ch, budou vytisknuty jako nulov®. 

PŚepoļten² zpŊtn®ho stavu z§sob k jin®mu datu se prov§d² stiskem kombinace kl§ves <Ctrl F6>. 

Po vyplnŊn² nov®ho data a ļasu bude proveden pŚepoļet a zobraz² se aktualizovan® hodnoty 

mnoģstv². 

Pomoc² t®to funkce je moģn® zobrazit, na jak dlouho vystaļ² souļasn§ z§soba jednotlivĨch 

poloģek, pokud by se prod§valy stejnĨm tempem, jako v minulosti. Po stisku <Ctrl F4>  se 

v nab²dce vybere poloģka VĨpoļet obr§tkovosti z§sob. Pokud je program provozov§n v 

poļ²taļov® s²ti, zobraz² se vĨzva k ukonļen² ļinnosti na jinĨch stanic²ch (program bude pŚev§dŊt 

¼ļtenky a daŔov® doklady do archivu obdobnŊ, jako se to dŊje ve funkci SYST£MOV£ FUNKCE, 

ARCHIVACE ĐĻTENEK). Na z§kladŊ mnoģstv² prodan®ho v minulosti a ļasu, za kterĨ bylo toto zboģ² 

prod§no, si program pro kaģdou poloģku vypoļte a zaznamen§ koeficient obr§tkovosti. Ten pak 

pouģije spolu s aktu§ln²m mnoģstv²m pro vĨpoļet teoretick®ho poļtu dnŢ, na kter® okamģit§ 

z§soba vystaļ². 

ZpŊtnĨ 
pŚepoļet 
z§sob 

Omezen² 

PŚepoļet 
pro jin® datum 

VĨpoļet 
obr§tkovosti 
z§sob 
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Pro zajiġtŊn² aktu§lnosti je vhodn® obļas prov®st pŚepoļet koeficientu stiskem kombinace kl§ves 

<Ctrl F6>. Hodnoty zobrazen® ve sloupci Z§soba/dny se pak pŚepoļ²taj² podle aktu§ln²ch dat. 

 

Zobraz² seznam poloģek zboģ², ke kterĨm neexistuje ģ§dnĨ doklad, to znamen§, ģe nebyly ve 

zkouman®m obdob² pŚijaty ani vyd§ny ze skladu. Zobraz² se stiskem <Ctrl F4>  a vĨbŊrem volby 

Zboģ² bez pohybŢ. Program d§ na vĨbŊr ze dvou moģnost²: 

¶ poloģky bez jakĨchkoliv pohybŢ - proch§z² se vġechny doklady uchov§van® v programu, 

¶ poloģky bez pohybŢ v zadan®m obdob² - program se zept§ na ļasov® obdob² a zkoum§ pouze 

doklady v tomto obdob². 

Mezi tŊmito dvŊma zpŢsoby se lze pŚep²nat stiskem <Ctrl F6>. Z§roveŔ se t²mto zpŢsobem 

aktualizuje pŚepoļet, pokud bŊhem zobrazen² doġlo k nŊjakĨm pohybŢm zboģ². 

VĨpoļty hodnot pro jednotliv® pohledy je moģn® kdykoliv pŚeruġit stisknut²m kl§vesy <Esc>. 

To plat² i pro ļ²seln²k OBALY . 

4.2. Zakl§d§n² a oprava poloģek ļ²seln²ku 

Vytv§Śen² a opravy poloģek ļ²seln²ku zboģ² se prov§dŊj² velmi podobnĨm zpŢsobem, proto budou 

pops§ny spoleļnŊ. ObŊ funkce jsou pŚ²stupn® pouze v pŚ²padŊ, ģe m§ aktivn² pracovn²k pŚ²sluġn® 

opr§vnŊn² (viz kapitola Syst®mov® funkce, PŚ²stupov§ pr§va). 

Nov§ poloģka se v ļ²seln²ku vytvoŚ² stiskem kl§vesy <Insert>.  Na obrazovce se objev² okno 

pro editaci poloģek, v nŊmģ je vyplnŊno pouze ļ²slo poloģky. Jestliģe vġak m§te ve funkci LOKĆLNĉ 

KONFIGURACE nastaven preferovanĨ ļ²seln²k pro Zboģ² a Ostatn² funkce na jinou hodnotu neģ 

ļ²slo, zkop²ruje se nab²zen® ļ²slo poloģky do tohoto ļ²seln²ku. 

Oprava poloģky, kter§ jiģ existuje se provede v seznamu poloģek zboģ² tak, ģe se na t®to poloģce 

stiskne kl§vesa <F3>. Na obrazovce se objev² okno pro editaci poloģek, stejn® jako pŚi zakl§d§n² 

poloģky, jsou v ovġem uģ  vyplnŊn® ¼daje. Dalġ² postup je shodnĨ s vytv§Śen²m novĨch poloģek. 

Vzhledem ke skuteļnosti, ģe existuj² kl§vesnice (obyvkle u notebookŢ, nebo tabletŢ), na kterĨch 

kl§vesa <Insert> chyb², je moģn® pro takov® pŚ²pady nastavit program tak, ģe lze nam²sto n² pouģ²t 

kl§vesu <F3>, kter§ pak slouģ² pro zaloģen² i opravu poloģky. PŚi stisku <F3> se potom program 

zept§, jakou akci m§ prov®st: 

  

Nastavit program do tohoto reģimu lze zad§n²m parametru do INI souboru, pops§no v PŚ²ruļce 

pro instalaci a nastaven². 

Na z§kladŊ existuj²c² poloģky ļ²seln²ku lze vytvoŚit poloģku novou, kter§ se bude liġit pouze 

nŊkterĨmi ¼daji. Lze to udŊlat jedn²m z postupŢ: 

¶ Pomoc² kurzorovĨch kl§ves se pŚesuŔte na Ś§dek s poloģkou, podle kter® chcete kop²rovat 

a stisknŊte kl§vesu <F3>. Na obrazovce se objev² okno pro editaci poloģek. N§slednŊ stisknŊte 

kombinaci kl§ves <Ctrl  F9>. Objev² se dalġ² okno, tentokr§te vġak s dotazem na ļ²slo karty, 

do kter® chcete vybranou kartu zkop²rovat. 

 

ImplicitnŊ je nab²dnuto ļ²slo karty, kter§ je nejvyġġ² voln§. Ļ²slo je moģno pŚepsat na jin® a 

potvrdit kl§vesou <Enter>. Zobraz² se nov§ karta se zkop²rovanĨmi ¼daji, kterou je moģno d§le 

upravovat. 
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¶ StisknŊte kl§vesu <Insert>. Na obrazovce se objev² okno pŚedstavuj²c² novou kartu 

s nevyplnŊnĨmi poloģkami. Nevyhovuje-li v§m programem nab²dnut® ļ²slo skladov® karty, 

zmŊŔte jej. Pak stisknŊte kombinaci kl§ves <Ctrl  F9>. Objev² se okno do ļ²seln²ku zboģ². 

Vyhledejte poloģku, kterou chcete zkop²rovat a stisknŊte kl§vesu <Enter>. T²m je kop²rov§n² 

ukonļeno. OpŊt se zobraz² karta (ovġem nyn² jiģ s vyplnŊnĨmi poloģkami) a vy mŢģete d§le 

jednotliv® ¼daje upravovat tak, jako pŚi opravŊ. 

¶ V seznamu poloģek se pŚesune kurzor na vzorovou poloģku a stiskne kl§vesa <Ctrl F9>. 

VytvoŚ² se nov§ poloģka s novĨm ļ²slem, a obsahem zkop²rovanĨm se vzorov® poloģky. 

Pohyb kurzoru v kartŊ zboģ² je moģnĨ pomoc² kurzorovĨch kl§ves, kl§vesy <Tab> (skok na 

dalġ² poloģku, nebo na poloģku vpravo od souļasn®) a kombinace kl§ves <Shift Tab> (skok na 

pŚedchoz² poloģku, nebo poloģku vlevo od souļasn®).  Pohyb uvnitŚ jednotlivĨch poloģek jde opŊt 

ġipkami vlevo nebo vpravo, d§le funguje kl§vesa <Home> pro skok na zaļ§tek textov®ho pole a 

<End> na konec pole.  

D§le je moģno ļ§st textu oznaļit stiskem <Ctrl + ġipka vlevo/vpravo> a zkop²rovat do schr§nky 

stiskem <Ctrl C>,  pŚ²padnŊ pŚesunout do schr§nky stiskem <Ctrl X> a z pŢvodn²ho m²sta vymazat. 

Ze schr§nky na novou pozici kurzoru je text vloģen po stisku <Ctrl V>.  

Kaģd§ poloģka ļ²seln²ku zboģ² obsahuje tyto ¼daje: 

 

Ļ²slo - ud§v§ ļ²slo poloģky v ļ²seln²ku zboģ². Đdaj je ļ²selnĨ s d®lkou 5 cifer, nevĨznamn® nuly 

se potlaļuj². Kaģd§ poloģka mus² m²t sv® jednoznaļn® ļ²slo (nemŢģe se vyskytnout v²ce poloģek se 

stejnĨm ļ²slem). Program TRIFID pŚi vytv§Śen² nov® poloģky nab²dne jako nov® to ļ²slo, kter® 

nalezne jako prvn² voln® mezi tou poloģkou, na kter® se nach§zel kurzor v okamģiku stisknut² 

kl§vesy <Insert>, a aģ nejvĨġe 20. n§sleduj²c². Pokud v tomto intervalu ģ§dn® voln® ļ²slo nenajde, 

jako nov® nab²dne o jedna vyġġ², neģ je ļ²slo posledn² poloģky v ļ²seln²ku. V pŚ²padŊ, ģe v§m 

nab²zen® ļ²slo nevyhovuje, mŢģete ho pŚepsat na jin®. Program pak zkontroluje, zda poloģka s v§mi 

zadanĨm ļ²slem v ļ²seln²ku zboģ² jiģ existuje. Jestliģe ano, pak v§m to ozn§m² a dopln² ¼daje 

v oknŊ pro editaci poloģky ¼daji poloģky s pŚ²sluġnĨm ļ²slem. Ty pak mŢģete podle potŚeby 

opravovat. V praxi se mŢģe vyskytnout pŚ²pad, kdy hled§n² voln®ho ļ²sla mezi 20 n§sleduj²c²mi 

bude nedostaļuj²c² a l®pe by vyhovovalo prohled§v§n² aģ napŚ. 500 n§sleduj²c²ch. Jak to zaŚ²dit se 

doļtete v pŚ²sluġn® kapitole vŊnovan® parametrŢm v INI souborech. 

K·d - slouģ² k identifikaci vĨrobku pŚi jeho dalġ²m pouģit² pŚi prodeji a v dokladech (ļ§rovĨ k·d, 

katalogov®ho ļ²sla, k·d pro ruļn² zad§v§n², apod.). Maxim§ln² d®lka je 15 znakŢ. Tento ¼daj 

nemus² bĨt zad§n. PŚi jeho zakl§d§n² doporuļujeme nepouģ²vat diakritick§ znam®nka! Na pŚ²padnou 

duplicitu k·du program upozorn². K·d lze zadat i jeho sejmut²m pomoc² sn²maļe ļ§rov®ho k·du.  

Je zde moģno zadat i k·d tiġtŊnĨ elektronickou v§hou. Tyto k·dy zaļ²naj² pŚedļ²sl²mi 21, 25, 26, 

27, 28, 29 a n§sleduj²c² ļ²sla urļuj² jednak k·d vĨrobku, jednak jeho hmotnost, pŚ²padnŊ cenu, nebo 

Pohyb kurzoru 
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poļet kusŢ. PŚi sejmut² takov®ho k·du sn²maļem se do karty zap²ġe pouze ta ļ§st k·du, kter§ 

odpov²d§ k·du vĨrobku.  

D§le je zde funkce pro vytvoŚen² vlastn²ho k·du typu EAN (napŚ²klad pro ¼ļely vlastn²ho tisku). 

Do poloģky K·d staļ² zapsat nŊkolik poļ§teļn²ch ļ²sel a po stisku kl§vesy <F9> program dopln² 

zbyl§ ļ²sla a kontroln² ļ²slici tak, aby vĨslednĨ k·d odpov²dal pravidlŢm EAN. Podle poļtu 

zadanĨch cifer vytvoŚ² k·d EAN8, nebo EAN13. PŚi vytv§Śen² se kontroluje, aby vzniklĨ k·d nebyl 

duplicitn² s jiģ existuj²c²mi k·dy v ļ²seln²ku zboģ². PŚi vytv§Śen² k·dŢ doporuļujeme vytv§Śet k·dy 

zaļ²naj²c² dvojļ²sl²m 02 (uģivatelskĨ EAN). 

Zkratka  - slouģ² k zad§v§n² zkr§cen®ho n§zvu zboģ², pŚ²padnŊ jin® identifikace zboģ². Ļasto se 

sem zad§v§ katalogov® ļ²slo dodavatele, kter® lze potom pouģ²t na objedn§vk§ch a pŚ²jemk§ch. 

Maxim§ln² d®lka je 15 znakŢ. NepovinnĨ ¼daj. 

N§zev poloģky - slouģ² k zad§n² n§zvu poloģky. Maxim§ln² d®lka je 35 znakŢ. PŚi stisku kl§vesy 

<F9> se do nŊj zkop²ruje obsah zkratky.  

Skupina - slouģ² k rozdŊlen² zboģ² do skupin a t²m ke zpŚehlednŊn² cel®ho skladu. Maxim§ln² 

d®lka je 10 znakŢ. NepovinnĨ ¼daj. 

Oznaļen² - pomocnĨ ¼daj, slouģ²c² jako rozliġovac² krit®rium, nebo napŚ²klad k zad§n² um²stŊn² 

zboģ² ve skladu. Maxim§ln² d®lka je 3 znaky. NepovinnĨ ¼daj. 

Dodavatel - slouģ² k zad§n² nejļastŊjġ²ho dodavatele. Zad§n² lze prov®st stiskem kl§vesy <F9>. 

T²m se zobraz² datab§ze obchodn²ch partnerŢ (dodavatelŢ). Po vyhled§n² poģadovan®ho dodavatele 

stisknŊte kl§vesu <Enter>. Dalġ² moģnost² zad§v§n² je napsat ļ²slo/IĻO (z§leģ² na hodnotŊ 

preferovan®ho ļ²seln²ku pro obchodn²ho partnera v ostatn²ch funkc²ch - viz funkce LOKĆLNĉ 

KONFIGURACE), nebo n§zev firmy dodavatele a stisknout kl§vesu <Enter>. Pokud zad§v§te n§zev 

firmy, mus² se pŚesnŊ shodovat s n§zvem jiģ existuj²c²ho dodavatele v ļ²seln²ku obchodn²ch 

partnerŢ. Pokud se neshoduje, program to ozn§m² a zadanĨ n§zev ignoruje. Tento ¼daj nemus² bĨt 

zad§n. MŢģe se tak® vyplŔovat automaticky na z§kladŊ uskuteļnŊnĨch pŚ²jmŢ zboģ², pokud je to 

nastaveno v GLOBĆLNĉ KONFIGURACI. NepovinnĨ ¼daj. 

Parametrem Povolit slevu na dokladech je moģno zak§zat poskytov§n² jakĨchkoliv slev na tuto 

poloģku. Pokud je takov§ poloģka pouģita na dokladu, kde je jakĨmkoliv zpŢsobem upravov§na 

cena, jej² cena se na rozd²l od ostatn²ch poloģek nemŊn². 

DPH - slouģ² k zad§n² sazby danŊ z pŚidan® hodnoty. PŚi zaloģen² nov® poloģky se do sazby DPH 

pŚedvypln² vģdy preferovan§ sazba (z GLOBĆLNĉ KONFIGURACE, pŚ²padnŊ z skupiny zboģ² u 

varianty programu PROFI). PŚepnut² na jinou sazbu se prov§d² mezern²kem, nebo vĨbŊrem 

z nab²dky po stisku <F9>. Oznaļen² "----" ve vĨbŊru sazeb DPH znamen§, ģe zboģ² nem§ daŔ - 

urļeno pro nepl§tce DPH. 

Ceny jsou v kartŊ zboģ² uspoŚ§d§ny do dvou sloupcŢ. V lev®m sloupci je cena bez DPH, 

v prav®m sloupci cena s DPH. Mezi cenami je moģn® pŚeskakovat pomoc² kl§vesy <Tab> a 

<Shift Tab>, nebo  pomoc² kurzorovĨch ġipek. Po zad§n² jedn® ceny se druh§ cena automaticky 

(pŚes sazbu DPH) dopoļ²t§. V nŊkterĨch pŚ²padech se mŢģe st§t, ģe po zad§n² ceny s DPH se tato 

cena zmŊn². Je to d§no t²m, ģe do datab§ze se ukl§d§ pouze cena bez DPH a to s pŚesnost² na dvŊ 

desetinn§ m²sta - cena s DPH se pak pro pouģit² z t®to ceny dopoļ²t§v§ (to nastane i v tomto 

okamģiku). Na kartŊ jsou tyto ceny: 

PrŢmŊrn§ n§kupn² cena - slouģ² k zobrazen² prŢmŊrn® n§kupn² ceny zboģ². Je rozdŊlena na dvŊ 

hodnoty - cenu bez DPH (levĨ sloupeļek) a cenu s DPH (pravĨ sloupeļek). Kurzor se pŚi zad§v§n² 

hodnot automaticky pŚesune na tu cenu, kter§ je vybran§ jako preferovan§ v parametrech prodejek 

ve  funkci řADY DOKLADš. Tato cena na kartŊ se d§ mŊnit pouze pŚi zakl§d§n² nov®ho zboģ², nebo 

tehdy, je-li mnoģstv² poloģky nulov®. Toto omezen² je nutn® z dŢvodu zachov§n² spr§vn®ho 

prŢmŊrov§n². Ke zmŊnŊ n§kupn² ceny mŢģe doch§zet pouze bŊhem pŚ²jmu zboģ² na sklad. N§kupn² 

cena je zobrazena pouze tehdy, m§te-li povoleno pŚ²sluġn® pŚ²stupov® pr§vo. 

Posledn² n§kupn² cena - lze ji vyplnit ruļnŊ, jinak se aktualizuje automaticky podle ceny, 

za kterou byla poloģky naposledy pŚijata. Pro usnadnŊn² ruļn²ho zad§v§n² obou n§kupn²ch cen pŚi 

zakl§d§n² karty se vyplnŊn²m jedn® ceny tato hodnota zkop²ruje i do ceny druh®. 

Prodejn² ceny 1 aģ 4 - slouģ² k zad§n² prodejn² ceny zboģ² pro cenovou sazbu 1 aģ 4. ZpŢsob 

zad§v§n² obou cen je totoģnĨ jako pŚi zad§v§n² n§kupn² ceny. PŚi dopoļ²t§v§n² druh® ceny pŚes 
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sazbu DPH se vĨsledn§ cena zaokrouhl² dle podm²nek nastavenĨch ve funkci GLOBĆLNĉ 

KONFIGURACE ï PARAMETRY TVORBY PRODEJNĉCH CEN. 

Marģe - ud§v§ velikost marģe v % pŚ²sluġn® prodejn² ceny. V pŚ²padŊ zad§n² prodejn² ceny je 

tento ¼daj vypoļtenĨ a naopak, zad§n²m procenta marģe se pŚepoļ²t§ pŚ²sluġn§ prodejn² cena 

a zaokrouhl² obdobnĨm zpŢsobem, jako pŚi ruļn²m zad§n². Z dŢvodu zaokrouhlov§n² cen pak mŢģe 

doj²t ke zpŊtn® ¼pravŊ procenta marģe. Marģe je zobrazena pouze tehdy, m§te-li povoleno pŚ²sluġn® 

pŚ²stupov® pr§vo. 

DoplŔkovĨ ¼daj - slouģ² k zad§n² doplŔkov®ho ¼daje, je pops§no d§le v samostatn® kapitole. 

SouļtovĨ ¼daj - slouģ² k zad§n² ¼daje, kterĨ se bude pro celĨ doklad sļ²tat,  je pops§no d§le 

v samostatn® kapitole. 

Jednotky - slouģ² k zad§n² jednotek, v nichģ bude uv§dŊno mnoģstv². Zadat lze buŅ pŚ²mĨm 

z§pisem (max. 3 znaky), nebo vĨbŊrem z nab²dky po stisku kl§vesy <F9>. 

 

V prvn² nab²dce jsou uvedeny z§kladn² jednotky. Druh§ ļ§st nab²dky umoģn² zadat jednotky 

odvozen® ze z§kladn²ch. Skupina jednotek oznaļen§ jako "uģiv." nab²z² tŚi jednotky definovan® 

uģivatelem (viz kapitola SYST£MOV£ FUNKCE, GLOBĆLNĉ KONFIGURACE). Pokud nejsou tyto 

jednotky uģivatelem urļeny, jsou oznaļeny U1, U2, U3. PŚi vytv§Śen² nov® poloģky jsou standardnŊ 

zvoleny jednotky ks.  

Jednotkov§ hmotnost zboģ² - Zad§v§ se s pŚesnost² na tŚi desetinn§ m²sta v kilogramech. Pokud 

je tento ¼daj vyplnŊn, pak se v hlaviļce vytv§Śen®ho dokladu zobrazuje seļtenĨ s hmotnost² 

ostatn²ch poloģek dokladu. 

Minim§ln² z§soba - slouģ² k zad§n² minim§ln² poģadovan® z§soby tohoto zboģ² ve skladu. Pokud 

mnoģstv² zboģ² klesne pod zadanou hodnotu, Program v§s na to upozorn² zvĨraznŊn²m aktu§ln²ho 

mnoģstv² v pŚehledn® tabulce ļ²seln²ku. Pokud zad§te minim§ln² z§sobu rovnu nule, program 

pŚedpokl§d§, ģe nechcete tento ¼daj u pŚ²sluġn®ho zboģ² kontrolovat. 

SpŚaģen§ poloģka - slouģ² k pŚipojen² dalġ² poloģky k t®to kartŊ zboģ² tak, aby s nimi program 

mohl pracovat jako s celkem (napŚ. lahvov® pivo je vģdy spojeno s lahv²). PŚi prodeji, pŚ²jmu atd. 

pracovn²k pracuje pouze se zboģ²m, ale program automaticky provede tyt®ģ operace i s pŚipojenou 

poloģkou. Typ poloģky se nastav² pŚed jej²m zad§n²m kl§vesou <F3> - zboģ², <F4> - obal, <F5> - 

pr§ce, <F6> - text z ļ²seln²ku textŢ. Pak je moģno zadat konkr®tn² poloģku jej²m ļ²slem,  nebo 

vĨbŊrem z ļ²seln²ku kl§vesou <F9>. Je moģno pŚipojit i poloģku, kter§ m§ sama dalġ² pŚipojenou 

poloģku a zŚetŊzit t²m v²ce poloģek dohromady a vytv§Śet tak jednoduch® sestavy. 

Pro ¼ļel tisku cenovek s jednotkovou cenou zboģ² (prodejn² cena pŚepoļtena na z§kladn² 

jednotku)  je moģno zadat do karty zboģ² potŚebn® ¼daje: 

Cena/jedn. ï zde je potŚeba napsat n§zev jednotky, ke kter® se jednotkov§ cena vztahuje (kg, l, 

mé) 

PC1 x ï pŚepoļ²tac² koeficient, kterĨm se m§ vyn§sobit prodejn² cena 1, aby vĨsledek dal cenu za 

jednotku. Tedy napŚ²klad u l§hve o obsahu 0.7 l je nutno cenu vyn§sobit 1.429 (1/0,7), aby vĨsledek 

dal cenu za litr. Tento koeficient lze pŚ²mo zadat a potvrdit kl§vesou <Enter>, pŚ²padnŊ ho mŢģe 
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program s§m spoļ²tat tak, ģe se zad§ pŚ²mo obsah balen² (zde 0.7) a potvrd² kl§vesou <F9>. 

Koeficient se potom uloģ² v pŚevr§cen® hodnotŊ (zde 1.429). 

Tisk ¼daje o cenŊ za jednotku je potom moģno nastavit v tisku etiket. Tisk se spouġt² hmatem 

<Ctrl F10> v ļ²seln²ku zboģ², nebo v pŚ²jemce. V programu je pŚipraven tisk s n§zvem Etikety 

s jednotkovou cenou, pŚ²padnŊ je moģno pouģ²t tento ¼daj pŚi nastaven² Etikety s nastavitelnĨm 

obsahem. 

 

 

  

 

Pozn§mka - slouģ² k zaps§n² pozn§mky k dan®mu vĨrobku. D®lka pozn§mky nen² omezen§, 

v kartŊ se zobrazuj²  3 Ś§dky, pŚi ¼prav§ch delġ²ho textu pozn§mky text roluje. 

Uloģen² vytvoŚen® nebo opraven® karty se provede kl§vesou <F2>. Karta se uloģ² a hned se zaloģ² 

nov§ pr§zdn§ k dalġ²mu zad§v§n², nebo dalġ² pŚedvyplnŊn§ v pŚ²padŊ oprav.  

Ukonļen² zad§v§n² bez uloģen² oprav se provede kl§vesou <Esc>. Pokud jsou pŚitom v kartŊ 

zad§ny neuloģen® ¼daje, program zobraz² dotaz, zda se m§ opravdu konļit. 

 

4.3. DoplŔkovĨ ¼daj 

Je ¼daj, kterĨ mŢģe specifikovat nŊjakou konkr®tn² vlastnost zboģ² (velikost, barva, datum vĨroby 

apod.) s oddŊlenou evidenc² mnoģstv² pro kaģdou hodnotu doplŔkov®ho ¼daje. StandardnŊ jsou 

v programu pŚednastaveny moģnosti: Maxim§ln² doba uskladnŊn² a Doporuļen§ spotŚeba. D§le lze 

pouģ²t i uģivatelsky nastavitelnĨ ¼daj (pops§no n²ģe). 

Konkr®tn² typ doplŔkov®ho ¼daje se nastavuje v kartŊ zboģ² na poloģce DoplŔkovĨ ¼daj. Po 

stisku <F9> se objev² nab²dka typŢ: 
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Jednotliv® typy maj² n§sleduj²c² vĨznam: 

¶ Maxim§ln² doba uskladnŊn² - program eviduje jednotliv§ data vĨroby zboģ² a upozorŔuje 

na pŚekroļen² maxim§ln² doby uskladnŊn². Jako parametr se zad§v§ poļet dn² po datu vĨroby, 

kter® m§ program vyhodnotit jako pŚekroļenou dobu skladov§n². 

¶ Doporuļen§ spotŚeba - zad§v§ se poļet dn² pŚed datem doporuļen® spotŚeby, odkdy m§ 

program indikovat bl²ģ²c² se datum doporuļen® spotŚeby.  

¶ JinĨ ¼daj - obecn§ poloģka, kterou lze konkr®tnŊ pojmenovat v GLOBĆLNĉ KONFIGURACI (tedy 

napŚ. Velikost, Barva atd..) a nad§le pak vystupuje v cel®m programu pod t²mto n§zvem. N§zev 

lze nastavit pouze jednotnĨ pro celĨ program. 

 Vġechny tŚi typy doplŔkovĨch ¼dajŢ existuj² i s moģnost² identifikace jednotlivĨch hodnot pomoc² 

k·du (ruļn²ho, nebo ļ§rov®ho). PŚi takov®m pouģit² nen² nutn® hodnoty doplŔkov®ho ¼daje 

vyb²rat ruļnŊ z pŚednastavenĨch moģnost², ale program vybere spr§vnou hodnotu s§m na z§kladŊ 

k·du. 

PŚi vytv§Śen² dokladu je moģnĨ i vĨbŊr pomoc² z§kladn²ho k·du, uveden®ho v kolonce K·d karty 

zboģ², pak je ovġem nutno spr§vn® datum vybrat z tabulky, kterou program zobraz² (funkce Prodej), 

nebo kl§vesou <F9> na ¼daji s datem (zad§v§n² do dokladu).  

Chov§n² programu pŚi vĨbŊru term²novan® poloģky lze urļit nastaven²m parametru v Lok§ln² 

konfiguraci. V sekci Reģim prodeje za hotov® ï Standardn² prodej je parametr Dotaz na 

term²novanou poloģku. PŚi nastaven² na Ano se program pt§ na datum, pŚi nastaven² na Ne vybere 

automaticky nejstarġ² dostupnou poloģku. 

Konkr®tn² hodnoty doplŔkov®ho ¼daje lze pro kaģdou kartu moģn® nastavit pŚedem. Nastavuj² se 

pŚi zakl§d§n², nebo opravŊ karty zboģ², stiskem <Ctrl F9> na poloģce s doplŔkovĨm ¼dajem: 

 

Hodnoty v tabulce lze upravovat: 

¶ PŚid§n²m nov® poloģky ï stiskem <Ctrl Ins>  

¶ Smazan²m poloģky ï stiskem <Ctrl Del> , lze pouze v pŚ²padŊ, ģe m§ nulov® mnoģstv² 

¶ Đpravou existuj²c² poloģky ï jej²m pŚeps§n²m 

Upraven§ tabulka se ukl§d§ stiskem <F2> 

Je-li karta s doplŔkovĨm ¼dajem pouģita na dokladu, je vģdy poģadov§no kromŊ zad§n² mnoģstv² 

i zad§n² hodnoty doplŔkov®ho ¼daje. PodrobnŊji je to pops§no v kapitol§ch tĨkaj²c²ch se 

jednotlivĨch typŢ dokladŢ. 

Aktu§ln² mnoģstv² pro jednotliv® hodnoty doplŔkov®ho ¼daje lze zobrazit v ļ²seln²ku zboģ² 

stiskem <F9> na ¼daji o celkov®m mnoģstv² poloģky. Zobraz² se tabulka ud§vaj²c² rozpis z§soby 

pro jednotliv® hodnoty doplŔkov®ho ¼daje: 
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Aby byla zajiġtŊna jednotnost zad§v§n² doplŔkov®ho ¼daje na rŢznĨch m²stech programu, mŢģe 

bĨt ve sloģitŊjġ²ch pŚ²padech vhodn® zaloģit Ļ²seln²k doplŔkovĨch ¼dajŢ, kde jsou tyto ¼daje 

pŚednastaven® a daj² se potom vybrat kl§vesou <F9>. Ļ²seln²k je pŚ²stupnĨ volbou DOPLœKOV£ 

ĐDAJE zboģ² z nab²dky ĻĉSELNĉKY a mŢģe vypadat napŚ²klad takto: 

 

Ovl§d§ se obvyklĨm zpŢsobem, tj. <Insert> - pŚid§n² poloģky, <Delete> - zruġen² poloģky, <F3> 

- oprava poloģky. 

S term²novanĨmi poloģkami souvis² i funkce, kter§ pŚi startu programu zobraz² textovĨ soubor se 

seznamem poloģek, u kterĨch se bl²ģ² datum doporuļen® spotŚeby, nebo vyprġen² z§ruky (v 

seznamu zboģ² jsou podbarveny modŚe). Poloģky, u kterĨch bylo jiģ tohoto data dosaģeno, se 

vypisuj² tuļnĨm p²smem (v seznamu zboģ² podbarveny ļervenŊ). Zobrazov§n² toho souboru je 

nutno zapnout v Lok§ln² konfiguraci parametrem Zobrazit seznam proġlĨch: PŚi startu programu: 

 

Ļ²seln²k 
doplŔkovĨch 
¼dajŢ 
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PŚi startu programu a pŚihl§ġen² obsluhy se potom prov§d² kontrola proġlĨch poloģek a v pŚ²padŊ 

jejich existence program zobraz² textovĨ dokument s jejich seznamem: 

 

4.4. SouļtovĨ ¼daj (Autorsk® poplatky) 

UmoģŔuje sļ²tat za celĨ doklad hodnoty zadan® v t®to poloģce, podobnŊ jako sļ²t§n² poloģky 

hmotnost. PŚ²kladem pouģit² mŢģe bĨt tŚeba vyļ²slen² AutorskĨch poplatkŢ, kter® jsou souļ§st² 

ceny nŊkterĨch vĨrobkŢ. N§zev a jednotka souļtov®ho ¼daje je nutno nastavit v GLOBĆLNĉ 

KONFIGURACI, sekce DOPLœKOV£ A SOUĻTOV£ ĐDAJE V ĻĉSELNĉCĉCH, jinak se na kartŊ zboģ² vŢbec 

nezobrazuje. 

V jednotlivĨch kart§ch zboģ² je potom moģno vyplnit hodnotu souļtov®ho ¼daje (Autorsk®ho 

poplatku). Tyto hodnoty se potom sļ²taj² pro vġechny poloģky pouģit® na dokladech, jsou tam 

zobrazen®, a lze je na dokladu tak® tisknout. 

4.5. Ruġen² poloģek ļ²seln²ku 

Zruġit poloģku v ļ²seln²ku zboģ² nelze v n§sleduj²c²ch pŚ²padech: 

¶ aktu§ln² pracovn²k nem§ pŚ²sluġn® opr§vnŊn² (viz kapitola Syst®mov® funkce, PŚ²stupov§ 

pr§va), 

¶ jej² aktu§ln² mnoģstv² na skladŊ je nenulov®, 

¶ je pouģita na kter®mkoliv dokladu evidovan®m v programu. Doklady lze v pŚ²padŊ jejich 

zastar§n² vymazat - viz kapitola Syst®mov® funkce, Zruġen² starĨch dokladŢ, 

¶ zboģ² m§ sledovanou maxim§ln² dobu uskladnŊn² a existuj² pro nŊj z§znamy v datab§zi dat 

vĨroby. 

Zruġen² jedn® poloģky lze prov®st um²stŊn²m kurzoru na Ś§dek s pŚ²sluġnou poloģkou a stiskem 

kl§vesy <Delete>. Na obrazovce se objev² okno s dotazem, zda zruġit tuto poloģku. Potvrzuje se 

kl§vesou <A>. Stisknut² jak®koliv jin® kl§vesy je povaģov§no za NE. 

V pŚ²padŊ, ģe poloģku nelze zruġit, program to ozn§m²: 
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Pokud je potŚeba zruġit najednou v²ce poloģek, staļ² je oznaļit (viz pŚ²sluġn§ kapitola) a stisknout 

kl§vesu <Delete>.  

Pokud nŊkter® poloģky nelze smazat, program zobraz² upozornŊn² a nesmazan® poloģky zŢstanou 

oznaļeny. 

4.6. Filtr 

Pomoc² filtru lze omezit seznam zboģ² tak, aby zobrazoval pouze poģadovan® poloģky. 

Nastaven² filtru a jeho zapnut² nebo vypnut² se prov§d² v samostatn®m oknŊ, kter® se zobraz² 

po stisknut² funkļn² kl§vesy <F5>. 

 

Filtr obsahuje dvŊ skupiny podm²nek. 

V prvn² skupinŊ je moģn® zadat tyto podm²nky: 

¶ Ļ²slo od ... do ... - zobraz² se pouze to zboģ², jehoģ ļ²slo leģ² v zadan®m intervalu. 

PŚednastavenou hodnotou je interval od 0 do 99999 (tedy cel§ datab§ze). Jako hodnoty jsou 

pŚ²pustn® pouze ļ²slice. Pokud m²sto ļ²sla zad§te jednu nebo v²c mezer, po stisknut² kl§vesy 

<Enter> se v z§vislosti na pozici kurzoru tyto nahrad² ļ²slem 0 nebo 99999. 

¶ K·d od ... do ... . 

¶ Zkratka od ... do ... . 

¶ Ļ. dodavat. od é do é - zobraz² se pouze poloģky zboģ² vybranĨch dodavatelŢ. 

PŚednastavenou hodnotou je interval od 0 do 99999 (tedy na dodavateli nez§leģ²). VĨbŊr lze 

prov®st buŅ zaps§n²m ļ²sla nebo kl§vesou <F9> z ļ²seln²ku obchodn²ch partnerŢ. Vyberete-li 

hodnotu dodavat. od, automaticky se vypln² stejnou hodnotou i poloģka dodavat. do. Pokud 

dodavatel v ļ²seln²ku obchodn²ch partnerŢ existuje, vyp²ġe se i n§zev firmy (nezobrazuje se, 

pokud je filtrov§no v²ce dodavatelŢ najednou v rozsahu od-do). 

¶ Cena ï zde je moģno zadat rozsah prodejn²ch cen poloģek, kter® se maj² zobrazit. Je moģno 

vybrat tak® cenovou sazbu (kl§vesou <F9>) a ¼daj, zda cena je bez, nebo vļetnŊ DPH (pŚep²n§ 

se mezern²kem). 

¶ Skupina od é do é - zobraz² se pouze poloģky vyhovuj²c² zadan®mu intervalu skupin. 

Jestliģe potŚebujete zobrazit ty poloģky zboģ², kter® sice patŚ² do v²ce rŢznĨch skupin, 

ale pŚitom n§zvy tŊchto skupin zaļ²naj² shodnĨmi znaky, staļ² zde zadat pouze tyto ¼vodn², 

shodn® znaky. 

¶ Oznaļen² od é do é - zobraz² se pouze poloģky, vyhovuj²c² zadan®mu intervalu. Pro prvn² 

znaky zde plat² stejn® pravidlo, jako u skupiny. 

¶ DaŔov§ sazba - zobraz² se pouze poloģky vyhovuj²c² zadan® daŔov® sazbŊ. Tu lze zvolit - 

Zruġen² v²ce 
poloģek 

Nastaven² 
filtru 

Podm²nky v 1. 
skupinŊ 
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obdobnŊ jako v oknŊ pro editaci poloģek - buŅ stiskem ļ²sla na numerick® ļ§sti 

kl§vesnice,nebo stiskem kl§vesy <F9> a vĨbŊrem z nab²dky sazeb. 

¶ DoplŔkovĨ ¼daj - zobraz² pouze poloģky, na kterĨch se vyskytuje nenulov® mnoģstv² se 

zadanĨm doplŔkovĨm ¼dajem. DoplŔkovĨ ¼daj se zad§ buŅ pŚ²mĨm z§pisem, nebo vĨbŊrem 

z ļ²seln²ku po stisku <F9>. 

¶ Z§soba/dny od ... do ... - tato podm²nka je ve filtru pouze pokud je ļ²seln²k zboģ² pŚepnut 

do zobrazen² nazvan®ho VĨpoļet obr§tkovosti z§sob. Zobraz² se jenom to zboģ², 

jehoģ mnoģstv² na skladŊ teoreticky vydrģ² jeġtŊ po dobu vyhovuj²c² zadan®mu intervalu dn². 

PŚednastavenou hodnotou je interval od 0 do 999999 (tedy cel§ datab§ze). Jako hodnoty jsou 

pŚ²pustn® pouze ļ²slice. Pokud m²sto ļ²sla zad§te jednu nebo v²ce mezer, po stisknut² kl§vesy 

<Enter> se v z§vislosti na pozici kurzoru tyto nahrad² ļ²slem 0 nebo 999999. 

D§le je moģno vyfiltrovat poloģky, kter® nemaj² vyplnŊnĨ nŊkterĨ ¼daj. TĨk§ se to ¼dajŢ: K·d, 

Zkratka, Skupina, Oznaļen², DoplŔkovĨ ¼daj. Filtraļn² krit®rium se zad§ tak, ģe se poģadovan§ 

poloģky filtru vypln² znaky " -" (pomlļka). Lze to jednoduġe udŊlat stiskem <Alt F9>. 

 

Filtr po spuġtŊn² zobraz² pouze zboģ², kter® nem§ tuto poloģku vyplnŊnou. 

Ve druh® skupinŊ se nach§zej² podm²nky, jejichģ hodnoty mohou nabĨvat jednoho 

ze tŚ² moģnĨch stavŢ. Prvn²m stavem je stav nevyplnŊno (podm²nka se nebere v ¼vahu). Dalġ²mi 

stavy jsou kromŊ poloģek (zobraz² se vġechny poloģky mimo tŊch, kter® odpov²daj² dan® 

podm²nce) a pouze poloģky (zobraz² se pouze poloģky, kter® odpov²daj² uveden® podm²nce). 

Podm²nky se tĨkaj² n§sleduj²c²ch vlastnost². Zboģ² m§: 

¶ nulov® mnoģstv² na skladŊ, 

¶ mnoģstv² na skladŊ menġ² neģ je minim§ln² z§soba, 

¶ pŚekroļenou maxim§ln² dobu uskladnŊn² (zde existuje jeġtŊ zvl§ġtn² stav pŚed a s proġlĨm 

term²nem) - plat² pro poloģky s vyplnŊnĨm doplŔkovĨm ¼dajem typu Maxim§ln² doba 

uskladnŊn² nebo Doporuļen§ spotŚeba. 

¶ z§porn® mnoģstv² na skladŊ, 

¶ rezervovan® mnoģstv² je vŊtġ² neģ mnoģstv² na skladŊ 

¶ s akļn² cenou ï tĨk§ se poloģek, kter® maj² nastavenou akļn² cenu a akce pr§vŊ prob²h§ 

Vġechny vĨġe uveden® podm²nky lze libovolnŊ kombinovat. Vģdy je vġak potŚeba pamatovat 

na to, aby jejich vz§jemn§ kombinace d§vala praktickĨ smysl. Pokud nebude d§vat, po zapnut² 

filtru nebudou zobrazeny ģ§dn® poloģky. 

Celou funkci filtru lze zapnout nebo vypnout pŚem²stŊn²m kurzoru do spodn² ļ§sti okna na slovo 

zapnout nebo na slovo vypnout a stiskem kl§vesy <Enter>. Druhou moģnost² je pouģit² kl§vesy 

<F7> pro zapnut², nebo kl§vesy <F8> pro vypnut². Po zapnut², nebo vypnut² filtru se okno 

nastavov§n² podm²nek uzavŚe a zobraz² se seznam zboģ². 

Informace o zapnut®m filtru je zobrazena v prav®m horn²m rohu tabulky ļ²seln²ku zboģ² 

(blikaj²c²m n§pisem Filtr ). PŚi nastavov§n² filtru, je aktu§ln² stav filtru zobrazen v jeho lev®m 

horn²m rohu. 

Nastaven² filtru lze uloģit kl§vesou <F2>. Pokud bude filtr uloģen v zapnut®m stavu, bude to 

znamenat, ģe pŚi kaģd®m vyvol§n² funkce ZBOĢĉ bude filtr zapnut v tom nastaven², v jak®m byl 

uloģen, a to i v pŚ²padŊ ukonļen² a nov®m spuġtŊn² programu. Aby nedoġlo k nechtŊn®mu uloģen² 

zapnut®ho filtru, program vyģaduje po stisku <F2> potvrzen² obsluhy. Smazat uloģenĨ filtr lze 

kl§vesou <Ctrl  F2>. 

Stavy 

Podm²nky 
ve druh® 
skupinŊ 

Zapnut² 
a vypnut² filtru 

Indikace stavu 
filtru 

Uloģen² 
nastaven² 
filtru 
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ZapnutĨ filtr zpomaluje pr§ci v ļ²seln²ku zboģ². Proto je vhodn® ho zap²nat pouze na nezbytnŊ 

nutnou dobu. 

4.7. Filtr s pŚ²pravou 

PŚi pouģit² norm§ln²ho filtru je pr§ce se seznamem zboģ² znatelnŊ pomalejġ², neģ bez nŊj. Je to 

zpŢsobeno opakovanĨm prohled§v§n²m datab§ze zboģ², jehoģ doba je ¼mŊrn§ velikosti ļ²seln²ku 

a pŚ²padnŊ i zpomalov§na pŚ²stupem na s²ŠovĨ disk. Tomu se lze vyhnout tak, ģe se m²sto 

standardn²ho filtru (spouġtŊn®ho <F5>) pouģije tzv. filtr s  pŚ²pravou. Jeho princip spoļ²v§ v tom, 

ģe se po aktivaci filtru nejprve prohled§v§ celĨ ļ²seln²k zboģ² a poloģky vyhovuj²c² filtraļn²m 

podm²nk§m se zapisuj² do tzv. filtraļn²ch indexovĨch souborŢ. Tyto soubory se pak pouģij² m²sto 

standardn²ch coģ se pŚ²znivŊ projev² ve zvĨġen² rychlosti pr§ce. 

Nastavit filtraļn² krit®ria a aktivovat/deaktivovat filtr lze po stisku kombinace kl§ves <Ctrl  F5>. 

Zobraz² se t®mŊŚ stejn® okno, jako pŚi vol§n² standardn²ho filtru, v horn² ļ§sti r§meļku, je zobrazen 

nadpis Filtr s  pŚ²pravou. Nav²c proti bŊģn®mu filtru je zde parametr pro vyfiltrov§n² poloģek zboģ², 

kter® maj², nebo naopak nemaj² prodeje v zadan®m obdob²: 

 

Po vyplnŊn² filtraļn²ch krit®ri² a stisku kl§vesy <F7> se zaļnou vytv§Śet vĨġe zm²nŊn® filtraļn² 

soubory. Na obrazovce se objev² okno s prob²haj²c²m poļ²tadlem vyfiltrovanĨch poloģek. 

PŚ²pravu lze pŚeruġit stiskem <Esc>, potvrd²te-li pak dotaz na ukonļen² akce, jsou filtraļn² 

soubory smaz§ny. Nech§te-li pŚ²pravu probŊhnout aģ do konce, vĨġe uveden® hl§ġen² zmiz² 

a zobraz² se prvn² vyfiltrovan® poloģky ļ²seln²ku.  

PŚi ukonļen² pr§ce v ļ²seln²ku zboģ² se filtraļn² soubory neruġ², takģe pŚi dalġ²m spuġtŊn² funkce 

zboģ² a vyvol§n² filtru stiskem <Ctrl F5> se zobraz² hl§ġen²: 

 

Stisk <A> vyvol§ zobrazen² tŊch poloģek zboģ², kter® byly dostupn® po posledn² aktivaci filtru 

s pŚ²pravou. Stiskem <N> se zobraz² okno filtraļn²ch krit®ri², kter® lze upravit podle novĨch 

poģadavkŢ a odstartovat novou pŚ²pravnou f§zi. 

Filtr  s pŚ²pravou m§ tak® sv® nevĨhody: 

¶ Poļ§teļn² ļas nutnĨ na pŚ²pravu filtraļn²ch indexovĨch souborŢ je pomŊrnŊ dlouhĨ. Proto je 

tento filtr vĨhodn® pouģ²t tehdy, bude-li  se v takto vymezen®m seznamu intenzivnŊ pracovat 

(napŚ. opakovanĨ tisk rŢznĨch druhŢ formul§ŚŢ, etiket apod.). 

¶ VyfiltrovanĨ seznam je 100% pravdivĨ pouze v okamģiku sv®ho vzniku. Jak§koliv zmŊna 

v ļ²seln²ku proveden§ ihned po jeho vytvoŚen², napŚ. novŊ zaŚazen§ poloģka jinou stanic², 

Z§vŊreļn® 
upozornŊn² 

Đļel funkce 

Postup 

NevĨhody 
filtru 
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naskladnŊn² apod., mŢģe m²t vliv na to, zda m§ bĨt tato poloģka do zobrazen² zaŚazena, 

nebo naopak z nŊho vyjmuta. Filtr to vġak nen² schopen zohlednit do t® doby, neģ se 

odstartuje nov® zpracov§n² pomocnĨch indexovĨch souborŢ. 

Pokud to situace vyģaduje, lze stŚ²davŊ pouģ²vat jak standardn² filtr <F5>, tak tak® filtr 

s pŚ²pravou <Ctrl  F5>. 

4.8. Oznaļov§n² poloģek 

Jinou formou vĨbŊru poloģek je jejich ruļn² oznaļen². Oznaļen² jednotlivĨch poloģek se provede 

kl§vesami <Ctrl  Ġipka nahoru> nebo <Ctrl  Ġipka dolŢ>.  Takto lze oznaļit i poloģky, kter® spolu 

nijak nesouvis² a v seznamu nejsou vedle sebe. Vġechny poloģky v seznamu lze oznaļit kl§vesou 

<Ctrl  +> (m²n² se t²m znam®nko + na numerick® kl§vesnici). OpŊtovn® oznaļen² jiģ oznaļenĨch poloģek 

zpŢsob² jejich odznaļen², pŚ²padnŊ lze odznaļit vġechny poloģky kl§vesou <Ctrl  ->. 

Pokud se v seznamu Zboģ² vyskytuj² oznaļen® poloģky, nŊkter® operace potom nepracuj² se vġemi 

poloģkami, kter® jsou zobrazen®, ale pouze s oznaļenĨmi. TĨk§ se to funkc²: 

¶ Tisky 

¶ Souhrnn® informace 

¶ Odes²l§n² poloģek do v§hy, nebo termin§lu 

¶ Exporty poloģek 

¶ HromadnĨ pŚenos poloģek do dokladu, pokud byl seznam zboģ² zobrazen z nŊjak®ho dokladu. 

¶ Ruġen² poloģek 

Filtr a oznaļov§n² poloģek lze tak® kombinovat, to znamen§, ģe se filtrem vybere urļit§ skupina 

poloģek a z nich se ruļn²m oznaļen²m vyberou konkr®tn² poloģky. 

Oznaļen² poloģek se smaģe pŚi opuġtŊn² ļ²seln²ku Zboģ², coģ mŢģe bĨt v nŊkterĨch situac²ch 

neģ§douc². Pro tyto pŚ²pady existuje  jeġtŊ dalġ² zpŢsob ï Trval® oznaļen² poloģek. Tato funkce je 

obdobou st§vaj²c²ho oznaļov§n² poloģek, na rozd²l od nŊj je vġak oznaļen² poloģek zachov§no i pŚi 

zavŚen² ļ²seln²kŢ zboģ² a n§slednŊ i pŚi vypnut² programu. Oznaļen® poloģky jsou v seznamu zboģ² 

podbarveny modŚe. PŢvodn² (doļasn®) oznaļen² poloģek s oranģovĨm podbarven²m funguje i nad§le a 

oba zpŢsoby je moģn® kombinovat. 

Moģnost trval®ho oznaļov§n² poloģek je nutn® zapnout v Glob§ln² konfiguraci, sekce Parametry 

ļ²seln²kŢ. Zde je nutno zapnout parametr Trvale oznaļit ruļnŊ: 

 

Potom lze poloģky oznaļovat stiskem kl§ves: 

<Alt + ġipka nahoru/dolŢ> oznaļ² nebo odznaļ² poloģku, <Alt +>  oznaļ² vġechny poloģky, <Alt -> 

odznaļ² vġechny poloģky. 

Poloģky lze oznaļovat tak® automaticky, jako vĨsledek nŊkterĨch operac². K tomu slouģ² n§sleduj²c² 

dva parametry: 
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Trvale oznaļit pŚi importu ï oznaļ² se vġechny poloģky novŊ vznikl®, nebo zmŊnŊn® pŚi importu 

ļ²seln²ku Zboģ², PŚ²jemky, nebo Cenov® akce. Oznaļen® poloģky je potom moģn® vyuģ²t napŚ²klad 

k tisku cen²ku, nebo cenovek, kter® se tĨkaj² pouze zmŊnŊnĨch poloģek. 

Trvale oznaļit po editaci - oznaļ² poloģky novŊ vznikl®, nebo zmŊnŊn®. OpŊt se d§ vyuģ²t pro tisky 

zmŊn, nebo export poloģek Zboģ² za ¼ļelem jejich synchronizace s dalġ²mi prodejnami. 

4.9. Detail karty 

Pro rychlou orientaci se pod seznamem karet mŢģe zobrazovat okno s detailn²mi informacemi, v 

nŊmģ jsou vyps§ny ¼daje o poloģce ļ²seln²ku zboģ², na n²ģ je pr§vŊ um²stŊn kurzor. 

Zapnut² nebo vypnut² zobrazov§n² detailu se provede stiskem kl§vesy <F4>. Je-li zobrazov§n² 

zapnuto, obsah karty se prŢbŊģnŊ aktualizuje podle okamģit® polohy kurzoru. 

 

4.10. Zobrazen² pohybŢ 

Ke kaģd® poloģce zboģ² je moģn® si vyvolat okno, kter® bude obsahovat informace o jeho 

pohybech za zvolen® obdob². V ļ²seln²ku zboģ² se um²st² kurzor na zkoumanou poloģku a pohyby se 

zobraz² kl§vesou <Alt F4>. Nejprve se objev² okno s parametry vstupn²ho filtru: 

 

Kurzor je um²stŊn na Ś§dku s daty, v obvykl®m pŚ²padŊ proto staļ² zadat ļasov® rozmez², za kter® 

maj² bĨt pohyby zobrazeny a potvrdit kl§vesou <Enter>. 

Parametr Zobrazit zŢstatky zap²n§ nebo vyp²n§ zobrazen² zŢstatkŢ v pŚehledu. PŚep²n§ se 

mezern²kem. 

Parametr DoplŔkovĨ ¼daj umoģn² zobrazit pouze pohyby tĨkaj²c² se poloģek se zadanĨm 

doplŔkovĨm ¼dajem. Đdaj lze zapsat z kl§vesnice, nebo vybrat z ļ²seln²ku pomoc² <F9>. 

Parametrem Obchodn² partner lze zobrazit pouze pohyby tĨkaj²c² se zadan®ho partnera. 

Lze zadat jeho ļ²slo, nebo vybrat z ļ²seln²ku pomoc² <F9>. 

Pokud je vhodn® omezit pohyby jen na nŊkterĨ typ dokladŢ, lze to nastavit parametrem Typy 

dokladŢ. Po stisku <F9> se nab²dnou moģnosti: 

Zapnut² 
a vypnut² 
detailu 

Vstupn² filtr 
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Nastaven² platnosti (Ano/Ne) jednotlivĨch dokladŢ se pŚep²n§ kl§vesou <SP> (mezern²k). Cel§ 

tabulka se potvrd² kl§vesou <Enter>. 

ObdobnŊ lze omezit zobrazen² pohybŢ i na zadan® stavy dokladŢ stiskem <F9> na Ś§dku Stavy 

dokladu. 

 

Nastaven² filtru zŢst§v§ zachov§no do ukonļen² programu, parametry proto obvykle staļ² zadat 

jen jednou. 

Vlastn² tabulka s pohyby vypad§ n§sledovnŊ: 

 

Obsahuje tyto ¼daje: 

¶ Datum ï datum uskuteļnŊn² pohybu. 

¶ Dok - typ dokladu: PŚ² - pŚ²jemka, Đļt ï ¼ļtenka, DaD - daŔovĨ doklad, VĨd - vĨdejka, DoL - 

dodac² list , Fak- faktura, Inv ï Inventura. 

¶ Ļ. dokl. - ļ²slo dokladu, na kter®m byl pohyb uskuteļnŊn. 

¶ Obchodn² partner - pokud byl zad§n, n§zev firmy obchodn²ho partnera, na kter®ho byl doklad 

vystaven. 

¶ Mnoģstv², kter®ho se pohyb tĨk§. 

¶ ZŢstatek - zŢstatek na skladŊ, po proveden² tohoto pohybu. 

¶ Cena/j s nebo bez DPH - n§kupn², resp. prodejn² cena za jednotku s nebo bez DPH 

(v z§vislosti na preferovan® cenŊ), za kterou byl pohyb uskuteļnŊn. 

¶ S ï stav dokladu: U ï uzavŚenĨ, O ï rozpracovanĨ, S ï stornovanĨ, Z ï za¼ļtovanĨ, P ï 

zaplacenĨ. 

V doln² ļ§sti okna jsou pak uvedeny souļty vġech ļ§stek ze sloupcŢ N§kup a Prodej.  

ř§dek typu inventura neobsahuje ¼daj o mnoģstv², protoģe pŚi inventuŚe nevznik§ ģ§dnĨ 

pohyb. PŚ²padn§ oprava mnoģstv² se pŚi inventuŚe provede opravnou vĨdejkou, kter§ je v pohybech 

Tabulka 
pohybŢ 

Zobrazen® 
¼daje 

Souvislost 
s inventurou 
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zobrazena pŚed Ś§dkem s inventurou (v²ce v kapitole Inventury). Sloupec ZŢstatek vyļ²sluje 

zŢstatek na skladŊ, vypoļtenĨ od posledn² inventury. Tento ¼daj nen² vyplnŊnĨ v pŚ²padŊ, 

ģe inventura nebyla dosud provedena, nebo jiģ byly vymaz§ny nŊkter® doklady vytvoŚen® po t®to 

inventuŚe. V tŊchto pŚ²padech chyb² data, ze kterĨch lze zŢstatek vypoļ²tat. 

Pokud je pohybŢ v²ce, neģ se vejde na obrazovku, lze v seznamu listovat pomoc² kurzorovĨch 

kl§ves. 

Doklad, na kter®m se pr§vŊ nach§z² kurzor, lze pŚ²mo ze seznamu zobrazit stiskem <F3>.  

N§slednŊ zobrazenĨ doklad nelze nijak editovat (bez ohledu na stav, v jak®m se pr§vŊ nach§z²), lze 

pouze prohl²ģet, vytisknout, stornovat, pŚ²padnŊ exportovat.  

ZobrazenĨ seznam pohybŢ lze vytisknout stiskem kl§vesy <F10>. 

4.11. Seznam rozpracovanĨch pohybŢ 

Je to v podstatŊ seznam rozpracovanĨch dokladŢ typu vĨdejka, dodac² list a faktura, kter® 

obsahuj² tu poloģku zboģ², na n²ģ byl um²stŊn kurzor v seznamu poloģek pŚed stisknut²m kombinace 

kl§ves <Alt F9>. Zobrazen® informace a z§kladn² vlastnosti jsou obdobn®, jako u datab§ze pohybŢ 

- viz dŚ²ve. Pouze ve sloupci S (stav) jsou otevŚen® pohyby d§le rozliġeny na ty, jejichģ mnoģstv² 

je moģn® pŚi uzavŚen² dokladu uspokojit pr§vŊ existuj²c²m mnoģstv²m na skladŊ (p²smeno O, 

hodnoty jsou ļern®) a na ty, jejichģ mnoģstv² nen² pokryto - je vyģadov§no, aby se doklad mohl 

uzavŚ²t (p²smeno V, hodnoty jsou ļerven®). 

 

Pokud chcete, aby v seznamu nebyly zobrazeny otevŚen® pohyby urļit®ho typu, lze to nastavit 

jednoduchĨm filtr em. Filtr se vyvol§ stiskem kl§vesy <F5> a obsahuje pouze dvŊ podm²nky: 

 

Vlastn² pr§ce s filtrem je pak stejn§ jako v pŚ²padŊ datab§ze pohybŢ. 

KromŊ vĨġe uveden®ho m§ tato datab§ze jeġtŊ jednu funkci. Slouģ² k uvolŔov§n² ĂtvrdĨchñ 

rezervac². MŢģe se pŚihodit, ģe potŚebujete pŚednostnŊ uzavŚ²t doklad, u nŊhoģ nŊkter§ poloģka 

zboģ² nen² v dostateļn®m mnoģstv² na skladŊ, protoģe to je jiģ rezervov§no na jin®m otevŚen®m 

dokladu pro jin®ho z§kazn²ka. Nejrychlejġ²m a mnohdy tak® jedinĨm Śeġen²m je tuto tzv. tvrdou 

rezervaci (stav je O, ļernĨ Ś§dek v seznamu) zmŊnit na vyģadovanou (stav V, ļervenĨ) a takto 

uvolnŊn® mnoģstv² pouģ²t k uzavŚen² potŚebnŊjġ²ho dokladu. 

ZmŊna Ăļern®hoñ na ĂļervenĨñ Ś§dek se provede um²stŊn²m kurzoru na Ś§dek s vybranĨm 

dokladem (stav=O) a stiskem kl§vesy <F2>. TŊchto uvolnŊn² lze, pokud to jde, i nŊkolik. OpaļnĨ 

postup, tedy z Ăļerven®hoñ udŊlat ĂļernĨñ Ś§dek, nen² moģnĨ! 

Zobrazenou datab§zi otevŚenĨch pohybŢ lze stiskem kl§vesy <F10> vytisknout. 

Funkci DATABĆZE OTEVřENħCH POHYBš je moģn® vyvolat stejnou kombinac² kl§ves tak® 

v prŢbŊhu editace otevŚen®ho dokladu. Pak ale v seznamu otevŚenĨch dokladŢ nebude uveden 

ten doklad, ze kter®ho byla funkce vyvol§na! 

Listov§n² 

Zobrazen² 
dokladu 

Tisk 

Filtr stavŢ 
dokladu 

UvolnŊn² 
rezervace 

Postup 
uvolnŊn² 

Tisk 

Vyvol§n² 
z dokladu 



TRIFID 2019 STANDARD ï Uģivatelsk§ pŚ²ruļka ___________________________________________________  

4 - 20 _________________________________________________________________________________________  

4.12. Souhrnn® informace 

Souhrnn® informace o ļ²seln²ku zboģ², nebo jeho ļ§sti, lze zobrazit stiskem kl§vesy <F6>. Objev² 

se tabulka, kter§ obsahuje posļ²tan® ¼daje: 

 

VĨpoļet souhrnu mŢģe trvat i delġ² dobu, pokud je dat hodnŊ a poļ²taļ pomalĨ. Je moģno ho 

pŚeruġit stiskem kl§vesy <Esc>. 

Souhrn lze zobrazit v druh® variantŊ, kter§ zapoļ²t§v§ pouze takov® mnoģstv² poloģek, kter® je 

k dispozici (bez rezervac²). Tento souhrn se spust² stiskem <Ctrl F6 >. 

Jestliģe je pŚed vyvol§n²m souhrnu zapnutĨ filtr, program jeho nastaven² vezme v ¼vahu. 

Pak bude souhrn sļ²tat pouze vyfiltrovan® poloģky. 

ObdobnŊ je moģno pŚed spuġtŊn²m souhrnu oznaļit  nŊkter® poloģky (pomoc² kl§vesy <Ctrl>  a 

kurzorovĨch ġipek). Souhrn potom posļ²t§ pouze oznaļen® poloģky. 

Stisknut²m kl§vesy <F10> lze tento souhrnnĨ pŚehled vytisknout. 

Tabulka souhrnu se zruġ² kl§vesou <Esc>. 

4.13. Tisky 

Pro tisk poloģek zboģ² lze pouģ²t oba druhy tisku podporovan® programem TRIFID  - znakov® 

tisky, nebo grafick® tisky. ZpŢsob jejich nastaven² je pops§n v PŚ²ruļce o instalaci a nastaven² 

programu. 

Grafick® tisky funguj² pouze pŚi spuġtŊn² programu v reģimu Windows a vyuģ²vaj² grafickĨch 

moģnost² tohoto prostŚed², vļetnŊ mailov§n² a exportŢ do nŊkterĨch form§tŢ. Spust² se v ļ²seln²ku 

zboģ² stiskem kombinace kl§ves <Ctrl F10>. Objev² se okno s tabulkou sestav a jejich ovl§d§n²: 

 

Souhrn bez 
rezervac² 

PŚehled 
s filtrem 

Grafick® tisky 
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VĨznam ovl§dac²ch prvkŢ je zŚejmĨ, podrobnĨ popis ovl§d§n² a zpŢsob nastaven² je pops§n v 

PŚ²ruļce o instalaci a nastaven². 

V pŚ²padŊ, ģe je pŚed tiskem zapnutĨ filtr, program tiskne pouze ty poloģky, kter® jsou 

vyfiltrov§ny a kter® jsou vidŊt na obrazovce. 

ObdobnŊ lze pŚed tiskem oznaļit nŊkter® poloģky (pomoc² kl§vesy <Ctrl>  a kurzorovĨch ġipek). 

Pak se tisknou pouze tyto poloģky. 

 

Znakov® tisky funguj² v obou reģimech spuġtŊn² programu (DOS i Windows). Tiskne se pŚ²mo na 

port tisk§rny, nikoliv prostŚednictv²m ovladaļe Windows (vhodn® pro jehliļkov®, nebo obecnŊ 

znakov® tisk§rny). Spust² se v ļ²seln²ku zboģ² kl§vesou <F10>. Zobraz² se menu s nab²dkou 

tiskovĨch sestav: 

 

Kl§vesou <Enter> se vybere druh sestavy a spust² tisk. N§hled pŚed tiskem nen² za norm§ln²ch 

okolnost² moģnĨ, pokud se ovġem tiskne na virtu§ln² porty WN1-WIN4, je moģn® v programu 

PrintIt , pŚes kterĨ se tiskne, nastavit vĨstup do textov®ho editoru. PodrobnŊji pops§no v PŚ²ruļce o 

instalaci a nastaven² 

Tisk s filtrem 

Tisk 
oznaļenĨch 
poloģek 

Znakov® tisky 



TRIFID 2019 STANDARD ï Uģivatelsk§ pŚ²ruļka ___________________________________________________  

4 - 22 _________________________________________________________________________________________  

 

4.14. Tisk etiket 

Tiskov§ sestava Etikety s nastavitelnĨm obsahem umoģŔuje uģivatelsky kompletnŊ nastavit svŢj 

obsah. Po stisku tlaļ²tka NASTAVENĉ se zobraz² nastavovac² okno: 

 

V lev® ļ§sti okna jsou parametry tĨkaj²c² se zpŢsobu tisku. Ļ§st z nich je stejn§, jako u vġech 

ostatn²ch tiskŢ (Poļet vĨtiskŢ, n§hled, tiskovĨ dialog, okraje str§nky). Nav²c jsou zde parametry: 

¶ Pouģit§ tisk§rna ï zde je moģno vybrat buŅ obecnou tisk§rnu, coģ  je jak§koliv tisk§rna, kter§ 

m§ ovladaļ v syst®mu Windows (laserov§, inkoustov§), obvykle se tiskne na bŊģnĨ pap²r 

form§tu A4, nebo arch se samolepic²mi etiketami. Lze tisknout tak® na speci§ln²ch tisk§rn§ch 

etiket, tisknouc² na samolep²c² etikety v kotouļ²ch. Tyto tisk§rny tisknou pomoc² speci§ln²ho 

jazyka. Podporovan® jazyky jsou PPL A, PPL B (tisk§rny Argox) a TSPL (tisk§rny TSC 

TA200/300). Tak® tyto tisk§rny vyģaduj² instalaci ovladaļe a obvykle i nahr§n² souborŢ s DLL 

knihovnami do hlavn²ho adres§Śe programu TRIFID. Podle zpŢsobu pŚipojen² je nutno zadat 

tak® port, ke kter®mu jsou pŚipojen®, tiskovĨ m·d a kontrast. 

¶ Poļet vytisknutĨch etiket. 

¶ RozmŊr etikety v mm. 

¶ Poļet etiket na str§nce A4 (pro obecnou tisk§rnu). 

Prav§ ļ§st okna umoģŔuje nastaven² obsahu etikety. K dispozici je deset ¼dajŢ, kterĨm je moģno 

vybrat obsah a jejich um²stŊn² na etiketŊ. KaģdĨ ¼daj m§ tyto parametry: 

¶ P²smo - stiskem tohoto tlaļ²tka se zobraz² dialog Windows pro parametry pouģit®ho p²sma. 

¶ Odsazen² - definuje polohu lev®ho horn²ho rohu, odkud se bude ¼daj tisknout. Đdaje jsou v 

milimetrech zleva a shora etikety, jazyk PPL A m§ vĨjimku - ¼daje jsou zleva a zezdola. 

¶ Zarovn§n² - ¼daj je moģno zarovnat vlevo, vpravo, nebo doprostŚed pole. 

¶ Ġ²Śka pole - ġ²Śka pole, do kter®ho se bude ¼daj vypisovat. DŢleģit® v pŚ²padŊ, ģe je ¼daj 

zarovn§n vpravo, nebo doprostŚed. 

¶ Data - vlastn² obsah ¼daje. Rozbalovac² seznam nab²z² vŊtġinu ¼dajŢ z karty zboģ² a nŊkter® 

dalġ². Volba '-----' znamen§, ģe se ¼daj netiskne. 

Pokud se m§ jako obsah ¼daje tisknout jak§koliv cena, zobraz² se dalġ² parametr, kterĨ ud§v§, s 

jakĨm poļtem desetinnĨch m²st se m§ cena tisknout. Je moģno vybrat 0-2 desetinn§ m²sta, 

pŚ²padnŊ tisk z§vislĨ na obsahu - ceny na cel® koruny jsou tisknuty jako cel® ļ²slo, ceny s hal®Śovou 

ļ§st² jsou tisknuty s dvŊma desetinnĨmi m²sty. 
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Pro ¼daj VolnĨ text se zobraz² dalġ² parametr, do kter®ho se text zap²ġe. 

 

Posledn² parametry v nastavovac²m oknŊ se tĨkaj² tisku ļ§rov®ho k·du. Je zde moģno vybrat typ 

k·du (EAN, Code 39, Code 128A, UPC A), jeho polohu na etiketŊ a vĨġku. V pŚ²padŊ pouģit² 

tisk§rny etiket (jazyk PPLA nebo PPLB) m§ parametr vĨġky k·du odliġn® mŊŚ²tko - obvykle 

potŚeba nastavit odhadem a n§slednĨmi ¼pravami. DŢleģit§ je tak® volba spr§vn®ho typu k·du. 

NŊkter® typy (napŚ. EAN) maj² danou strukturu (poļet cifer, kontroln² ļ²slo) a pokud k·d v kartŊ 

neodpov²d§ tŊmto pravidlŢm, nen² vytisknut. 

Souvislost s nastaven²m vlastnosti etikety m§ i speci§ln² parametr, kterĨ je nutno nastavit u 

nŊkterĨch typŢ tisk§ren, kter® nedovol² tisk sestavy s vŊtġ² ġ²Śkou, neģ je ġ²Śka pap²ru nastaven§ 

v ovladaļi tisk§rny. Aby nedoch§zelo k chybovĨm hl§ġen²m, je nutno pŚipsat parametr do INI 

souboru patŚ²c²mu konkr®tn² sestavŊ (je ve sloģce tisky a m§ stejn® pŚedļ²sl², jako pouģit§ tiskov§ 

sestava). Parametr Prizpusobit_sirku_stranky=1 je nutno pŚipsat do sekce [ETIKETY]  . 

Tisk etiket s ļ§rovĨm k·dem je moģnĨ i v DOS reģimu programu, ale pouze na speci§ln²ch 

tisk§rn§ch etiket. Typ pouģit® tisk§rny a parametry etiket se nastavuj² ve funkci SYST£MOV£ 

FUNKCE, KONFIGURACE, NASTAVENĉ TISKU ETIKET. 

Tisk se spust² kombinac² kl§ves <Alt F10>. PŚed vlastn²m tiskem se jeġtŊ zobraz² dotaz, zda ke 

kaģd® oznaļen® poloģce vytisknout pouze jednu etiketu, nebo tolik etiket, kolik jich odpov²d§ 

aktu§ln²mu mnoģstv² na skladŊ. Etikety se tisknou pro poloģku, na kter® je pr§vŊ kurzor, pŚ²padnŊ 

pro v²ce poloģek najednou, pokud byly pŚedt²m oznaļeny kl§vesovou kombinac² <Ctrl + ġipka>. 

4.15. PŚenos ļ²seln²ku do pŚenosn®ho termin§lu nebo v§hy 

Funkce slouģ² pro nahr§n² informac² o poloģk§ch zboģ² do uvedenĨch zaŚ²zen². PŚenos ļ²seln²ku 

se spust² v ļ²seln²ku zboģ² kl§vesou <Shift F6>. Tato kl§vesa je funkļn² pouze v pŚ²padŊ, ģe je 

pŚipojen² termin§lu nebo v§hy nastaveno v Lok§ln² konfiguraci.   

PŚi pŚenosu se pos²laj² poloģky: 

¶ RuļnŊ oznaļen®. 

¶ Vyfiltrovan®, pokud je zapnutĨ filtr. 

¶ Vġechny, pokud nen² nic oznaļeno ani vyfiltrov§no. 

V kaģd®m pŚ²padŊ se pŚi pŚenosu vynech§vaj² poloģky, kter® nemaj² vyplnŊnĨ k·d, protoģe by je 

nebylo moģno v termin§lu pouģ²t. Naopak poloģky, kter® maj² v²ce k·dŢ (moģn® nastavit ve 

variantŊ programu PROFI) se do termin§lu pŚenesou v²cekr§t, kaģdĨ k·d jako samostatn§ poloģka. 

Do v§hy (tĨk§ se vah s tiskem etiket, kter® potŚebuj² m²t v pamŊti informace o poloģk§ch zboģ²) se 

pŚen§ġ² n§zev a k·d vybranĨch poloģek. Pro spr§vnĨ tisk etiket, obsahuj²c²ch k·d poloģky i jej² 

v§hu je nezbytn®, aby k·d poloģky zboģ² mŊl 4 cifry! 

 

U vah, kter® jsou pŚipojeny do s²tŊ a maj² nastaven® IP adresy je moģno pos²lat data do v²ce vah 

najednou, pokud jsou stejn®ho typu. V souļasn® dobŊ se to tĨk§ typŢ SM100 a SM300. Jejich 

pŚipojen² je nutn® nastavit pŚ²mo v INI souboru (viz PŚ²ruļka o instalaci a nastaven²). Nastavuj² se 

jejich adresy a n§zvy, pŚ²klad: 

 [VAHA]  

Typ=SM300        

IPadresa=198.01.02.01_V§ha 1 

IPadresa2=198.01.02.02_V§ha 2 

 

PŚi pŚenosu poloģek zboģ² je pak moģn® vybrat z nab²dky konkr®tn² v§hu, nebo poslat poloģky na 

vġechny v§hy: 

Ļ§rovĨ k·d 

ZnakovĨ tisk 

PŚenos do 
nŊkolika vah 
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PŚi odes²l§n² poloģek zboģ² do v§hy program zohledŔuje i akļn² ceny zboģ². Pokud v pos²lanĨch 

datech objev² poloģky, kter® se pr§vŊ prod§vaj² za akļn² cenu, program se zept§, jestli m§ do v§hy 

pos²lat akļn² ceny, nebo ceny bŊģn®: 

 

 

4.16 Export a import zboģ² ve form§tu XML a CSV 

Tyto form§ty mohou slouģit pro aktualizaci a synchronizaci ļ²seln²ku zboģ² obdobnŊ jako pŢvodn² 

synchronizaļn² soubory programu TRIFID PROFI. VĨhodou je zde v tom, ģe datovĨ soubor je jen 

jeden a nen² z§vislĨ na konkr®tn² verzi programu. Pomoc² tŊchto form§tŢ je moģno pŚed§vat data i 

mezi programy rŢznĨch vĨrobcŢ, je moģno je tak® naļ²st a upravit programem MS Excel a dalġ²mi. 

VĨchoz² XML soubor lze transformovat do libovoln®ho tvaru pomoc² XSLT ġablony, kterou lze 

uģivatelsky upravit. 

Dalġ² vĨznamnou oblast² pouģit² je export a n§slednĨ pŚenos skladovĨch poloģek do 

internetov®ho obchodu. Intenetov® obchody obvykle dok§ģ² naļ²st soubory tŊchto form§tŢ  a 

pouģit²m XSLT ġablony lze nadefinovat strukturu souboru dle potŚeby. 

V ļ²seln²ku zboģ² se po stisku <Alt F6> z nab²dky vybere volba Export poloģek do XML a CSV 

(ve variantŊ programu STANDARD je tato volba jedin§).  

 

PŚenos 
akļn²ch cen 

Export 
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Objev² se tabulka pro nastaven² parametrŢ exportu: 

 

 

VĨchoz² typ exportu je form§t XML, je moģno zvolit i form§t CSV, nebo JSON. Zadat lze n§zev 

a um²stŊn² vĨsledn®ho souboru, d§le srovn§vac² ļ²seln²k, pomoc² kter®ho se maj² naj²t shodn® 

poloģky v ļ²seln²ku programu pŚi importu z tohoto souboru (stejnĨ vĨznam, jako ve funkci 

VYTVOřENĉ VZOROV£HO SOUBORU SYNCHRONIZACE). Tlaļ²tkem POLOĢKY lze otevŚ²t okno pro 

vĨbŊr ¼dajŢ, kter® se budou exportovat. 
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Zatrģen²m Transformace vĨstupn²ho souboru, lze vybrat XSLT ġablonu, pomoc² kter® lze 

pŚetransformovat obecnĨ XML na poģadovanĨ XML nebo CSV soubor. PŚi CSV exportu mus² bĨt 

XSLT ġablona pouģita vģdy!  

Ġablony pro XML je tŚeba um²stit do sloģky s programem do adres§Śe EXPORT\XSLT_XML, 

ġablony pro CSV do adreġ§Śe EXPORT\XSLT_CSV. Poļ²taļovĨ odborn²k by mŊl bĨt schopnĨ 

ġablonu upravit, nebo vytvoŚit novou, jinak je moģno dohodnout ¼pravu s dodavatelem programu. 

Po nastaven² parametrŢ v INI souboru (viz PŚ²ruļka o instalaci a nastaven²) je moģno exportovat 

data tak® pŚ²mo na FTP server. T²mto zpŢsobem mohou bĨt snadno aktualizov§na data 

v internetov®m obchodu. Po spuġtŊn² exportu se objev² v dialogov®m oknŊ tlaļ²tko FTP, kterĨm lze 

jednoduġe odeslat data: 

 

 

Import ļ²seln²ku se spouġt² volbou funkce SYNCHRONIZACE ĻĉSELNĉKš v nab²dce ĻĉSELNĉKY. Zde 

je moģno vybrat typ importu pomoc² a um²stŊn² importovan®ho souboru:  

 

 

¶ Import DBF souboru ï slouģ² pro import souborŢ vzniklĨch st§vaj²c² funkc² VytvoŚen² 

vzorov®ho souboru synchronizace ve variantŊ programu PROFI. 

¶ Import XML souboru ï pro soubory vytvoŚenĨ funkc² Export poloģek do XML souboru, 

pŚ²padnŊ obecnŊ pro import poloģek v tomto form§tu vzniklĨch jakĨmkoliv jinĨm zpŢsobem. 

Vlastnosti importu je moģno upravit pomoc² XSLT ġablony 

¶ Import CSV souboru ï tento soubor mŢģe opŊt vzniknout libovolnĨm zpŢsobem. Takto lze 

napŚ²klad vytvoŚit ļ²seln²k zboģ² na z§kladŊ dat z jin®ho programu, nebo cen²ku od dodavatele. 

PŚi CSV importu mus² bĨt vģdy pouģita XSLT ġablona, kter§ zajist² transformaci na obecnĨ 

XML soubor vhodnĨ pro synchronizaci ļ²seln²kŢ. Ġablony pro CSV je tŚeba um²stit do sloģky 

s programem do adres§Śe IMPORT\XSLT_CSV. V nastavovac² tabulce je tak® moģno zadat 

oddŊlovac² znak, ohraniļuj²c² jednotliv® ¼daje v CSV souboru. 

Import 
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5. Ļ²seln²k obalŢ 

Ovl§d§n² ļ²seln²ku Obaly je obdobn® ovl§d§n² ļ²seln²ku ZBOĢĉ, proto jsou zde popisov§ny pouze 

rozd²ly mezi tŊmito dvŊma funkcemi. 

Po zvolen² t®to funkce z nab²dky ĻĉSELNĉKY, nebo jej²m vyvol§n² z jin® funkce, se na obrazovce 

objev² seznam, ve kter®m jsou zobrazeny z§kladn² ¼daje o jednotlivĨch poloģk§ch ļ²seln²ku obalŢ. 

 

Tento seznam umoģŔuje: 

¶ zobrazen² a setŚ²dŊn² poloģek podle zadanĨch krit®ri², 

¶ vytv§Śen², ruġen² a opravy jednotlivĨch poloģek, 

¶ zobrazen² skladov® karty se vġemi dostupnĨmi ¼daji o kaģd® poloģce, 

¶ zobrazen² souhrnnĨch informac² o skladu obalŢ, 

¶ pŚepnut² do jin®ho typu pohledu, 

¶ tisk obsahu skladu obalŢ, 

¶ tŚ²dŊn² ļ²seln²ku, vyhled§v§n² kl²ļem, nebo fultextovĨm vyhled§v§n²m. 

Ļ²seln²k obalŢ lze setŚ²dit pouze podle ļ²sla a podle n§zvu obalu. 

Na rozd²l od funkce ZBOĢĉ nedoch§z² v datab§zi obalŢ ke hl²d§n² minim§ln² z§soby a maxim§ln² 

doby uskladnŊn² obalŢ. PodobnŊ jako ve ZBOĢĉ je vġak signalizov§na situace, kdy rezervovan® 

mnoģstv² pŚevĨġ² skuteļn® mnoģstv² obalŢ na skladŊ. 

5.1. Moģnosti zobrazen² ļ²seln²ku obalŢ 

KromŊ z§kladn² tabulky ļ²seln²ku obalŢ (Seznam standardn²) lze, po stisknut² kombinace kl§ves 

<Ctrl  F4>, zvolit jeden z n§sleduj²c²ch pohledŢ na ļ²seln²k: 

¶ Seznam s mnoģstv²m k dispozici, 

¶ zpŊtnĨ pŚepoļet z§sob, 

¶ vĨpoļet obr§tkovosti z§sob. 

Pouģit² jednotlivĨch pohledŢ je obdobn®, jako ve funkci ZBOĢĉ. 

ZvĨraznŊn® 
poloģky 
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5.2. Vytv§Śen² a oprava poloģek ļ²seln²ku 

ZpŢsob vytv§Śen² a oprav poloģek je totoģnĨ jako u funkce ZBOĢĉ. 

 

Kaģd§ poloģka skladu obalŢ mŢģe obsahovat tyto ¼daje: 

¶ Ļ²slo 

¶ N§zev obalu - maxim§ln² d®lka je 35 znakŢ 

¶ Oznaļen² 

¶ DPH 

¶ N§kupn² cena 

¶ Prodejn² cena 1 a 2 

¶ Marģe 

¶ SpŚaģen§ poloģka  

¶ Jednotkov§ hmotnost obalu. Zad§v§ se s pŚesnost² na tŚi desetinn§ m²sta v kilogramech. Pokud 

je tento ¼daj vyplnŊn, pak se v hlaviļce vytv§Śen®ho dokladu zobrazuje seļtenĨ s hmotnost² 

ostatn²ch poloģek dokladu. 

5.3. Souhrnn® informace 

 

Rozd²l oproti stejn® funkci popsan® v kapitole ZBOĢĉ je pouze v tom, ģe jsou zobrazeny jenom ty 

¼daje, kter® zde maj² smysl. 

Đdaje v kartŊ 
obalu 
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5.4. Tisk obsahu ļ²seln²ku 

Tisk se spust² kl§vesou <F10> a n§slednĨm vybr§n²m pŚ²sluġn®ho zpŢsobu tisku ze zobrazen®ho 

menu. Nab²dka tisku je z§visl§ na druhu pohledu, ve kter®m se pr§vŊ nach§z²te: 

¶ Standardn² seznam - nab²z² se pouze PŚehled obalŢ (vytisknou se poloģky s ¼plnĨmi ¼daji). 

¶ Seznam s mnoģstv²m k dispozici - kromŊ tisku PŚehled obalŢ se nab²z² jeġtŊ Stav obalŢ 

k dispoz. (vytiskne se seznam obalŢ s mnoģstv²m, kter® je volnŊ k dispozici, tzn. nen² 

blokovan® rezervac²). 

¶ ZpŊtnĨ pŚepoļet z§sob - pouze Stav obalŢ zpŊtnĨ (vytiskne se mnoģstv² aktu§ln² a mnoģstv² 

k zadan®mu datu). 

¶ VĨpoļet obr§tkovosti z§sob - k dispozici jsou PŚehled obalŢ (viz vĨġe) a Stav z§sob obalŢ 

(vytiskne se aktu§ln² mnoģstv² a teoretickĨ poļet dnŢ, na nŊģ toto mnoģstv² vystaļ²). 

¶ Likvidace reklamac² - pouze Obaly v reklamaci (vytisknou se vġechny poloģky, kter® maj² 

nŊjak® v mnoģstv² v reklamaci). 

5.5. Ostatn² funkce a vlastnosti 

Ruġen² poloģek ļ²seln²ku, skladov§ karta, seznam pohybŢ, seznam otevŚenĨch pohybŢ, poļ§teļn², 

nebo  prŢbŊģnĨ stav obalŢ, pŚep²n§n² do rŢznĨch pohledŢ, ukonļen² pr§ce funkce OBALY  a vĨbŊr 

poloģky z jinĨch funkc², jsou svĨm ovl§d§n²m totoģn® se stejnĨmi funkcemi popsanĨmi 

v pŚ²sluġnĨch kapitol§ch popisuj²c²ch funkci ZBOĢĉ. 

Ve funkci OBALY neexistuj²: filtr (obaly jdou tŚ²dit pouze tak, jak to bylo pops§no v ¼vodu), 

datab§ze dat vĨroby a pr§ce s ļ§rovĨm k·dem. 

Nab²dka tiskŢ 
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6. Ļ²seln²k prac² 

Ovl§d§n² ļ²seln²ku PRĆCE je obdobn® ovl§d§n² ļ²seln²ku ZBOĢĉ, proto jsou zde popisov§ny pouze 

rozd²ly  mezi tŊmito dvŊma funkcemi. 

Po zvolen² t®to funkce z nab²dky ĻĉSELNĉKY nebo jej²m vyvol§n² z jin® funkce se na obrazovce 

objev² seznam, ve kter®m jsou zobrazeny z§kladn² ¼daje o jednotlivĨch poloģk§ch prac². 

 

Tento seznam umoģŔuje: 

¶ zobrazen² a setŚ²dŊn² poloģek podle zadanĨch krit®ri², 

¶ vytv§Śen², ruġen² a opravy jednotlivĨch poloģek prac², 

¶ zobrazen² karty se vġemi dostupnĨmi ¼daji o kaģd® poloģce, 

¶ tisk obsahu ļ²seln²ku. 

¶ tŚ²dŊn² ļ²seln²ku, vyhled§v§n² kl²ļem, nebo vyhled§v§n² podle ļ§sti textu. 

Vzhledem k tomu, ģe se v tomto ļ²seln²ku neeviduje mnoģstv², nedoch§z² v ļ²seln²ku ke hl²d§n² 

ģ§dn®ho mezn²ho stavu, tj. minim§ln² z§soby a maxim§ln² doby uskladnŊn². 

6.1. Vytv§Śen² a oprava poloģek ļ²seln²ku 

ZpŢsob vytv§Śen² a oprav poloģek je totoģnĨ jako u funkce ZBOĢĉ. 
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Kaģd§ poloģka ļ²seln²ku prac² mŢģe obsahovat tyto ¼daje: 

¶ Ļ²slo 

¶ K·d pr§ce 

¶ N§zev pr§ce - maxim§ln² d®lka je 35 znakŢ 

¶ Skupina 

¶ Oznaļen² 

¶ Jednotka 

¶ DPH 

¶ Prodejn² cena 1 a 2 - pokud cenu na kartŊ neuvedete, z²sk§te t²m moģnost zadat cenu 

aģ v okamģiku prodeje takov® poloģky 

¶ SpŚaģen§ poloģka 

¶ Pozn§mka 

6.2. Datab§ze otevŚenĨch pohybŢ 

Pracuje podobnŊ jako ve funkci ZBOĢĉ. Pouze v n² nefunguje filtr stavŢ dokladŢ a uvolŔov§n² 

rezervac² - obŊ funkce u prac² nemaj² smysl. 

6.3. Tisk obsahu ļ²seln²ku 

Obsah ļ²seln²ku prac² mŢģete vytisknout na tisk§rnŊ po stisknut² kl§vesy <F10> a po vybr§n² 

nŊkter® z nab²zenĨch forem tisku ze zobrazen®ho menu: 

¶ PŚehled prac² - na tisk§rnŊ se vytisknou vġechny dostupn® ¼daje o kaģd® poloģce ļ²seln²ku 

prac². 

¶ Cen²kPr 1,2 s DPH - formul§Ś pro vytiġtŊn² cen²ku prac² v prodejn²ch cen§ch 1 a 2 s DPH. 

¶ Cen²kPr 1 s DPH - formul§Ś pro vytiġtŊn² cen²ku prac² v prodejn² cenŊ 1 s DPH. 

¶ Cen²kPr 2 s DPH - formul§Ś pro vytiġtŊn² cen²ku prac² v prodejn² cenŊ 2 s DPH. 

6.4. Ostatn² funkce a vlastnosti 

Ruġen² poloģek ļ²seln²ku, karta poloģky, datab§ze pohybŢ, ukonļen² pr§ce funkce PRĆCE a vĨbŊr 

poloģky z jinĨch funkc², jsou svĨm ovl§d§n²m totoģn® se stejnĨmi funkcemi popsanĨmi 

v pŚ²sluġnĨch kapitol§ch popisuj²c²ch funkci ZBOĢĉ. 

Ve funkci PRĆCE neexistuj²: pŚep²n§n² do rŢznĨch pohledŢ, filtr (pr§ce jdou tŚ²dit pouze tak, jak to 

bylo pops§no v ¼vodu), datab§ze dat vĨroby, poļ§teļn², resp. prŢbŊģnĨ stav, souhrnn® informace 

a pr§ce s ļ§rovĨm k·dem. 

Uchov§van® 
¼daje 
o poloģce 



 _______________________________________________________________________________Obchodn² partneŚi 

 ___________________________________________________________________________________________ 7 - 1 

7. Obchodn² partneŚi 

Ovl§d§n² ļ²seln²ku OBCHODNĉ PARTNEřI je obdobn® ovl§d§n² ļ²seln²ku ZBOĢĉ, proto jsou zde 

popisov§ny pouze rozd²ly mezi tŊmito dvŊma ļ²seln²ky. 

Po zvolen² funkce OBCHODNĉ PARTNEřI z nab²dky ĻĉSELNĉKY nebo jej²m vyvol§n² z jin® funkce 

se na obrazovce objev² seznam, v kter®m jsou zobrazeny z§kladn² ¼daje o jednotlivĨch poloģk§ch 

ļ²seln²ku. Seznam je seŚazen podle preferovan®ho ļ²seln²ku (ļ²slo nebo IĻO). 

 

VĨznam prvn²ch ļtyŚ sloupcŢ tabulky je zŚejmĨ. Ve sloupci Skup. je uvedena Skupina, 

ve sloupci T je zkr§cenŊ uveden typ obchodn²ho partnera: D - dodavatel, O - odbŊratel, N - 

nerozliġenĨ typ (dodavatel i odbŊratel), pŚ²padnŊ jinĨ k·d, zadanĨ uģivatelem. 

Tento seznam umoģŔuje: 

¶ zobrazen² a setŚ²dŊn² poloģek podle zadanĨch krit®ri², 

¶ vytv§Śen², ruġen² a opravy jednotlivĨch poloģek ļ²seln²ku, 

¶ zobrazen² karty se vġemi dostupnĨmi ¼daji o kaģd®m partnerovi, 

¶ zobrazen² obalov®ho konta, 

¶ tisk obsahu ļ²seln²ku, 

¶ tŚ²dŊn² ļ²seln²ku, vyhled§v§n² kl²ļem, nebo vyhled§v§n² podle ļ§sti textu. 

V ļ²seln²ku nedoch§z² ke hl²d§n² ģ§dn®ho mezn²ho stavu, a proto se nezvĨrazŔuj² ģ§dn® 

poloģky. 
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7.1. Vytv§Śen² a oprava poloģek ļ²seln²ku 

ZpŢsob vytv§Śen², oprav a kop²rov§n² poloģek je totoģnĨ jako u funkce ZBOĢĉ. 

 

Karta obchodn²ho partnera obsahuje tyto ¼daje: 

¶ Ļ²slo - ud§v§ ļ²slo poloģky v ļ²seln²ku obchodn²ch partnerŢ. Maxim§ln² d®lka je 5 znakŢ. 

Ostatn² jako u funkce ZBOĢĉ. 

¶ Typ - mŢģe nabĨvat hodnot: dodavatel, odbŊratel, dodavatel/odbŊratel. VĨbŊr lze prov®st 

z nab²dky, kter§ se zobraz² po stisku kl§vesy <F9>, nebo rychleji stiskem nŊkter® z kl§ves: 

<D> - dodavatel, <O> - odbŊratel, <N> - dodavatel/odbŊratel. Jinak je moģno zadat jak®koliv 

jin® p²smeno pro vlastn² rozliġen². 

¶ N§zev firmy - maxim§ln² d®lka je 30 znakŢ. 

¶ Adresa - 2 Ś§dky, kaģdĨ o maxim§ln² d®lce 25 znakŢ. 

¶ MŊsto - maxim§ln² d®lka je 25 znakŢ. 

¶ PSĻ - maxim§ln² d®lka je 10 znakŢ. 

¶ ZemŊ -15 znakŢ. 

¶ IĻO -12 znakŢ. 

¶ DIĻ -16 znakŢ. 

¶ Skupina - 10 znakŢ. 

¶ Datum zaloģen² - pouze informativn² ¼daj, vyplŔuje se automaticky pŚi vzniku nov® karty. 

Nelze mŊnit. 

¶ Obrat  ï kumulovanĨ obrat obchodn²ho partnera, do kter®ho se automaticky naļ²taj² vġechny 

n§kupy odbŊratele na z§kladŊ uzavŚenĨch prodejek, faktur, dobropisŢ a zak§zek. Obrat je 

moģno vynulovat, nebo pŚepoļ²tat pomoc² funkce SYST£MOV£ FUNKCE - ĐDRĢBA DAT ï 

KONVERZE DAT ï VħPOĻET OBRATU ODBŉRATELš. 

¶ Sleva/Sazba - umoģŔuje odbŊrateli nastavit individu§ln² cenovou sazbu, pŚ²padnŊ procentn² 

slevu. VĨbŊr lze prov®st stiskem kl§vesy <F9>, nab²z² se vġechny ļtyŚi prodejn² ceny, n§kupn² 

cena, nebo sleva v %. V pŚ²padŊ zad§n² procentn² slevy je nutno zadat dalġ² parametr, urļuj²c² 

z kter® cenov® sazby se bude sleva poļ²tat. Volba Na dokladu znamen§, ģe se pouģije sazba 

aktu§lnŊ pouģit§ na dokladu. PŚi nenastaven® hodnotŊ bude nab²zena prodejn² cena 1, pŚi 

cenov® sazbŊ nastaven® na prodejn² 3 nebo prodejn² 4 se pŚi prodeji obalŢ a prac² bude nab²zet 

prodejn² cena 2. 

¶ Splatnost pohled§vek - je zde moģno individu§lnŊ nastavit poļet dn² splatnosti vydan® 

faktury. Nen²-li vyplnŊno, pouģije se obecn§ doba splatnosti nastaven§ u faktur ve funkci řADY 

Đdaje v kartŊ 
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DOKLADš. 

¶ Preferovan§ ¼hrada faktur - kl§vesou <F9> je moģno vybrat z pŚeddefinovanĨch zpŢsobŢ. 

VybranĨ typ ¼hrady se automaticky pouģije na vystaven® faktuŚe pro tohoto obchodn²ho 

partnera, podobnŊ jako poļet dnŢ splatnosti. 

¶ Konto - slouģ² pro zobrazen² stavu z§kaznick®ho konta. Jeho zmŊna zde nen² moģn§, pohyb 

penŊz na kontŊ nastane pouze jeho pouģit²m na ¼hradu dokladu v PRODEJI, nebo pŚes funkci 

pohybu penŊz na kontŊ v POKLADNĉM DENĉKU.  

¶ Vklad na konto - z§kaznick® konto lze pouģ²t pŚi platbŊ dokladŢ, tento parametr definuje 

zpŢsob jeho chov§n². V z§kladn²m nastaven² programu umoģŔuje pouze vypnut² konta, nebo 

jeho naplnŊn² z§znamem v pokladn²m den²ku. Dalġ² moģnosti se daj² nastavit prostŚednictv²m 

INI souborŢ (pops§no v PŚ²ruļce o instalaci a nastaven²). Speci§ln² moģnosti pŚi pouģ²v§n² 

z§kaznick®ho konta jsou obvykle pŚedmŊtem zak§zkovĨch ¼prav programu. 

¶ Jm®no z§stupce - 35 znakŢ. 

¶ Telefonn² ļ²slo - 35 znakŢ. 

¶ Ļ²slo faxu - 20 znakŢ. Pokud stisknete kl§vesu <F9>, zkop²ruje se zde vĨġe uveden® telefonn² 

ļ²slo (resp. jeho prvn²ch dvacet znakŢ). 

¶ E-mail - 60 znakŢ. Adresa pro elektronickou poġtu. 

¶ Ļ²slo ¼ļtu - 20 znakŢ. 

¶ SpŚaģenĨ partner - zad§n²m ļ²sla, nebo vĨbŊrem ze seznamu kl§vesou <F9> lze pŚipojit dalġ² 

kartu obchodn²ho partnera. Ta se pak automaticky pouģije na dokladech, kde je moģno zadat 

adresu dod§n² (objedn§vka, faktura, dodac² list). 

¶ Pozn§mka - text neomezen® d®lky, ve kter®m se lze pohybovat obvyklĨmi kl§vesami. 

7.2. Informace o obchodn²ch partnerech z datab§ze ARES 

Đdaje obchodn²ho partnera lze naļ²st, nebo zkontrolovat, s pomoc² internetov® datab§ze. PŚi 

zakl§d§n², nebo opravŊ karty staļ² m²t zadan® IĻO, po stisku <Shift F6>  se program pŚipoj² 

k internetu (podm²nkou je samozŚejmŊ internetov® pŚipojen² poļ²taļe a zobraz² nalezen® ¼daje, 

pokud je zadan® IĻO platn®: 
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Program pŚitom nab²dne pŚenesen² zjiġtŊnĨch ¼dajŢ do karty obchodn²ho partnera, nebo jeho 

zobrazen² na webu. V tomto pŚ²padŊ spust² internetovĨ prohl²ģeļ, zobrazuj²c² origin§ln² z§znam 

v datab§zi ARES a ¼daje o pl§tcovstv² DPH. Program souļasnŊ kontroluje tak® spolehlivost pl§tce a 

v pŚ²padŊ probl®mŢ zobraz² varov§n²: 

 

7.3. Filtr  

PodobnŊ jako u ļ²seln²ku Zboģ² je i zde funkce FILTR  pro vĨbŊr urļitĨch poloģek. Filtr se zobraz² 

po stisku kl§vesy <F5>: 

 

Lze zadat tyto podm²nky: 

¶ Ļ²slo od.. do.. - zobraz² se pouze partneŚi vymezen² zvolenĨm intervalem ļ²sel. Ostatn² jako 

u funkce ZBOĢĉ. 

¶ IĻO od.. do..  - zobraz² se pouze partneŚi vymezen² zvolenĨm intervalem. 

¶ PSĻ od.. do.. 

¶ Skupina od.. do.. - zobraz² se poloģky patŚ²c² do zadan®ho rozsahu  skupin. Jestliģe potŚebujete 

zobrazit ty obchodn² partnery, kteŚ² sice patŚ² do v²ce rŢznĨch skupin, ale pŚitom n§zvy tŊchto 

skupin zaļ²naj² shodnĨmi znaky, staļ² zde zadat pouze tyto ¼vodn², shodn® znaky. 

¶ MŊsto - zobraz² se pouze ty poloģky, jejichģ mŊsto je shodn® se zadanĨm. Pro prvn² znaky zde 

plat² stejn® pravidlo, jako u skupiny. 

¶ Typ od.. do.. - zobraz² obchodn² partnery zadan®ho typu nebo rozsahu typŢ. 

¶ Sleva/sazba od.. do.. - kl§vesou <F9> lze vybrat konkr®tn² cenovou sazbu, nebo procentn² 

slevu s moģnost² zadat rozsah procent. 

¶ Obrat od..do ï zobraz² odbŊratele v rozmez² zadan®ho obratu 

Pr§ce s filtrem je stejn§ jako u ostatn²ch ļ²seln²kŢ a je pops§na v kapitole ĻĉSELNĉK ZBOĢĉ. 

Podm²nky 
filtru 
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7.4. Seznam vystavenĨch dokladŢ 

Ke kaģd®mu obchodn²mu partnerovi je moģn® zobrazit tabulku se seznamem dokladŢ, kter® byly 

pro tohoto partnera vystaveny. Po pŚem²stŊn² kurzoru na patŚiļn®ho obchodn²ho partnera v seznamu 

se stiskne kl§vesov§ kombinace <Alt F4>. Po zad§n² ļasov®ho rozmez² a pŚ²padnŊ typu a stavu 

dokladŢ se seznam zobraz² stiskem kl§vesy <Enter>. 

 

Zobraz² se tabulka, kter§ obsahuje tyto ¼daje: 

¶ Datum - datum, kdy byl doklad vystaven. 

¶ Dok - typ dokladu: PŚ² - pŚ²jemka, DaD - daŔovĨ doklad, VĨd - vĨdejka, DoL - dodac² list , Fak 

ï faktura. 

¶ Ļ. dokl. - ļ²slo dokladu. 

¶ N§kup - celkov§ ļ§stka s DPH na dokladu typu pŚ²jemka. 

¶ Prodej - celkov§ ļ§stka s DPH na dokladu typu ¼ļtenka, daŔovĨ doklad, vĨdejka, dodac² list 

a faktura. 

¶ S - stav dokladu: U - uzavŚenĨ, O - rozpracovanĨ, S - stornovanĨ, Z - za¼ļtovanĨ, P - 

zaplacenĨ (vyuģit² u faktur). 

V doln² ļ§sti okna jsou pak uvedeny souļty vġech ļ§stek ze sloupcŢ N§kup a Prodej. 

Pokud velikost okna nestaļ², pak je moģn® dalġ² ¼daje zobrazit pŚesunut²m kurzoru pomoc² 

kurzorovĨch kl§ves. 

Pokud chcete vidŊt celĨ doklad, z nŊhoģ jsou v oknŊ zobrazeny z§kladn² ¼daje, um²stŊte na tento 

doklad kurzor a stisknŊte kl§vesu <F3>. N§slednŊ zobrazenĨ doklad mŢģete bez ohledu na stav, 

v jak®m se pr§vŊ nach§z², pouze prohl²ģet, vytisknout, stornovat, pŚ²padnŊ exportovat. ZpŊt 

do okna s datab§z² vystavenĨch dokladŢ se dostanete po stisknut² kl§vesy <Esc>. 

Tabulka se zruġ² stiskem kl§vesy <Esc>.  

Zobrazen® 
¼daje 

Zobrazen² 
dokladu 
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7.5. Obalov® konto 

Ke kaģd®mu obchodn²mu partnerovi je moģn® zobrazit tabulku, kter§ bude obsahovat informace 

o nakoupenĨch a prodanĨch obalech za urļit® ļasov® obdob². 

Kurzor se pŚesune na kartu konkr®tn²ho obchodn²ho partnera a stiskne se kombinace kl§ves <Alt 

F3>. Po zad§n² obdob² se obalov® konto zobraz² stiskem kl§vesy <Enter>. Zobraz² se tabulka, kter§ 

obsahuje tyto ¼daje: 

 

¶ Ļ²slo -ļ²slo obalu. 

¶ N§zev obalu. 

¶ N§kup - poļet kusŢ obalu, kter® byly nakoupeny. 

¶ Prodej - poļet kusŢ obalu, kter® byly prod§ny. 

¶ Rozd²l - rozd²l sloupcŢ n§kup a prodej (saldo). 

Pokud velikost okna nestaļ², pak je moģn® dalġ² ¼daje zobrazit pŚesunut²m kurzoru pomoc² 

kurzorovĨch kl§ves. 

Obalov® konto je moģn® po stisknut² kl§vesy <F10> vytisknout. 

Zobrazen² obalov®ho konta se zruġ² stiskem kl§vesy <Esc>.  

7.6. Tisk obsahu ļ²seln²ku 

Obsah ļ²seln²ku obchodn²ch partnerŢ lze vytisknout. Po stisku <F10> je moģno z nab²dky tiskŢ 

vybrat sestavy PartneŚi (¼plnĨ) nebo PartneŚi (zkr§cenĨ). V prv®m pŚ²padŊ se tisknou vġechny 

dostupn® ¼daje o kaģd®m obchodn²m partnerovi. Ve druh®m pŚ²padŊ se o obchodn²m partnerovi 

vytisknou pouze ty nejdŢleģitŊjġ² ¼daje. Nav²c se pŚi tisku objev² dotaz, kterĨ dodateļnĨ ¼daj se m§ 

pŚi tisku uv®st: 

 

Ve stejn®m menu se tak® nach§zej² formul§Śe pro tisk ob§lek: 

¶ Ob§lka A5 z obch.p. - pro ob§lku form§tu A5. 

¶ Ob§lka A6 z obch.p. - pro ob§lku form§tu A6. 

V pŚ²padŊ, ģe je pŚed tiskem zapnutĨ filtr, tiskne se sestava pouze pro vyfiltrovan® obchodn² 

partnery. 

Postup 

Zobrazen® 
¼daje 

Listov§n² 

Tisk 

Tisk ob§lek 

Tisk s filtrem 
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Obdobnou funkci m§ oznaļen² nŊkterĨch poloģek (pomoc² kl§vesy <Ctrl>  a kurzorovĨch ġipek). 

Pak se vytisknou pouze tyto poloģky. 

7.7. Zasl§n² e-mailu 

Tato funkce umoģŔuje vytvoŚen² e-mailu obchodn²mu partnerovi. Vyuģ²v§ sluģeb vĨchoz²ho 

mailov®ho klienta ve Windows (obvykle Outlook, nebo Outlook Expres), je tedy nutn® m²t takovĨ 

program na poļ²taļi nainstalovanĨ. Dalġ² podm²nkou je spuġtŊn² programu TRIFID v reģimu WIN. 

Mail je moģno vytvoŚit v zobrazen® kartŊ obchodn²ho partnera, nebo v seznamu obchodn²ch 

partnerŢ s kurzorem um²stŊnĨm na poģadovan®m Ś§dku. V obou pŚ²padech se funkce spouġt² 

stiskem <Ctrl F6>.  Program se nejprve zept§, zda do textu mailu zkop²rovat pŚednastavenĨ text: 

 

Volba Ano zobraz² ļ²seln²k textŢ a d§v§ t²m uģivateli moģnost vybrat si pŚeddefinovanĨ text, 

kterĨ se pŚenese do textov® ļ§sti mailu. Po tomto dotazu je samostatn®m oknŊ zobrazen mail, ve 

kter®m je zad§na adresa pŚ²jemce z karty obchodn²ho partnera (pokud je zad§na) a pŚ²padnŊ vybranĨ 

pŚeddefinovanĨ text. Mail je moģno d§le obvyklĨm zpŢsobem doplnit a odeslat. 

Lze vytvoŚit i hromadnĨ mail pro v²ce obchodn²ch partnerŢ najednou. PŚed spuġtŊn²m mailu je 

nutno oznaļit vġechny potŚebn® obchodn² partnery, jejich adresy jsou pak pŚid§ny jako pŚ²jemci 

slep® kopie ve vytvoŚen®m mailu 

7.8. Ostatn² funkce a vlastnosti 

Ruġen² poloģek ļ²seln²ku, karta poloģky, ukonļen² pr§ce funkce OBCHODNĉ PARTNEřI a vĨbŊr 

poloģky z jinĨch funkc², jsou svĨm ovl§d§n²m totoģn® se stejnĨmi funkcemi popsanĨmi 

v pŚ²sluġnĨch kapitol§ch o funkci ZBOĢĉ.  

Tisk 
oznaļenĨch 
poloģek 
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8. Ļ²seln²k textŢ 

Funkce TEXTY slouģ² k pŚednastaven² textŢ, kter® se v dokladech ļasto opakuj² a je proto vĨhodn® 

je zad§vat zkr§cenĨm zpŢsobem. Ļasto se tyto texty pouģ²vaj² jako spŚaģen§ poloģka k jin®mu typu 

poloģky. 

Ovl§d§n² ļ²seln²ku TEXTš je obdobn® ovl§d§n² ļ²seln²ku ZBOĢĉ, proto jsou zde popisov§ny pouze 

rozd²ly mezi tŊmito dvŊma funkcemi. 

Po zvolen² t®to funkce z nab²dky ĻĉSELNĉKY nebo jej²m vyvol§n² z jin® funkce se na obrazovce 

objev² seznam pŚednastavenĨch textŢ. Pro kaģdou poloģku seznamu se zobraz² jej² zkratka a prvn² 

Ś§dek textu: 

 

Vytv§Śen² a oprava poloģek ļ²seln²ku prob²h§ obvyklĨm zpŢsobem. Po stisku kl§vesy <Insert> 

nebo <F3> se zobraz² karta: 

 

VĨznam jednotlivĨch ¼dajŢ: 

¶ Zkratka - ŚetŊzec maxim§lnŊ 5 znakŢ, kterĨmi je tento text vybr§n pŚi jeho pouģit² 

v dokladech. 

¶ Text - text neomezen® d®lky. 

V seznamu textŢ lze prov§dŊt dalġ² operace obdobnŊ jako u ostatn²ch ļ²seln²kŢ - maz§n², 

zobrazen² detailu, oznaļov§n², tisk seznamu. Kl§vesou <Shift F4> je moģno zobrazit poloģky, 

ke kterĨm je tento text pŚipojen jako spŚaģen§ poloģka. 

Vlastn² pouģit² pŚednastavenĨch textŢ je pops§no v kapitol§ch popisuj²c²ch vytv§Śen² pŚ²sluġnĨch 

dokladŢ (PŚ²jemky, Faktury). 

Z§kladn² 
seznam 

Vytv§Śen² 
a oprava 

VĨznam ¼dajŢ 

Dalġ² operace 

Pouģit² 
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9. Doklady obecnŊ 

V t®to kapitole je obecnŊ pops§n zpŢsob pr§ce s doklady v programu TRIFID. Ve verzi 

STANDARD existuj² tyto typy dokladŢ: PřĉJEMKY, PRODEJKY , VħDEJKY A DODACĉ LISTY, 

FAKTURY A DOBROPISY , OBJEDNĆVKY, REKLAMACE . Jejich ovl§d§n² je obdobn®, proto z§klady 

ovl§d§n² nejpouģ²vanŊjġ²ch typŢ jsou zde pops§ny spoleļnŊ a odliġnosti jednotlivĨch typŢ dokladŢ 

n§sleduj² v samostatnĨch kapitol§ch.  

Pro kaģdĨ typ dokladu existuje skupina parametrŢ, nastaviteln§ ve funkci KONFIGURACE - 

řADY DOKLADš. Zde je moģno nastavit rŢzn® parametry tĨkaj²c² se vĨpoļtu, tisku a celkov®ho 

chov§n² dokladu. 

Po vĨbŊru funkce z nab²dky DOKLADY , se na obrazovce objev² seznam dokladŢ, ve kter®m jsou 

zobrazeny z§kladn² informace o dokladech. Pokud je seznam delġ², neģ se vejde na obrazovku, 

zobraz² se jeho konec a kurzor je um²stŊn na posledn²m (obvykle nejnovŊjġ²m) dokladu. 

PŚ²klad: Seznam pŚ²jemek 

 

PodrobnĨ popis zobrazenĨch ¼dajŢ je v kapitole PŚ²jemky. 

Pro pohyb v seznamu dokladŢ se pouģ²vaj² obvykl® kl§vesy - <Page Up> a <Page Down> 

po jednotlivĨch str§nk§ch, nebo pomoc² kl§vesy <Ġipka dolŢ> po jednotlivĨch poloģk§ch. 

V pŚ²padŊ potŚeby je moģn® pomoc² kl§vesy <End> pŚen®st kurzor na posledn² doklad v seznamu. 

Seznam dokladŢ umoģŔuje tyto operace: 

¶ zobrazen² a setŚ²dŊn² dokladŢ podle zadanĨch krit®ri², 

¶ vytv§Śen², prohl²ģen² a zmŊny v jednotlivĨch dokladech, 

¶ zmŊna stavu dokladu, 

¶ zobrazen² karty s rozġ²ŚenĨmi z§kladn²mi ¼daji o dokladu, na kter®m se zastavil kurzor, 

¶ zobrazen² souhrnnĨch informac² o dokladech, 

¶ tisk obsahu seznamu dokladŢ v rŢznĨch podob§ch, 

¶ pŚ²stup do ļ²seln²ku obchodn²ch partnerŢ, 

¶ export dokladu. 

 

Kurzorem lze pomoc² kurzorovĨch kl§ves pohybovat po cel® ploġe obrazovky vļetnŊ hlaviļky 

seznamu (pŚeskok kurzoru do hlaviļky se provede za pomoci kl§vesy <Home>). Okamģit§ poloha 

Seznam 
dokladŢ 

Moģnosti 
pr§ce 
se seznamem 

Kurzor 
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kurzoru m§ vliv na prov§dŊn² nŊkterĨch dalġ²ch funkc². PodrobnĨ popis bude uveden u popisu 

pŚ²sluġnĨch funkc². 

Poloha kurzoru v hlaviļce tabulky urļuje ¼daj, podle kter®ho bude seznam dokladŢ setŚ²dŊn: 

¶ ļ²sla dokladu (nebo faktury v seznamu faktur), 

¶ datum vzniku, resp. posledn² ¼pravy dokladu, 

¶ ļ²sla dodavatele/odbŊratele, 

¶ n§zvu firmy dodavatele/odbŊratele. 

NapŚ., chcete-li seznam setŚ²dit podle data, pŚem²stŊte pomoc² kurzorovĨch kl§ves kurzor 

do hlaviļky tabulky do sloupce Datum. Seznam bude setŚ²dŊn podle data dokladu. 

KromŊ toho mŢģete zadat tzv. kl²ļ. V seznamu pak budou zobrazeny setŚ²dŊn® doklady poļ²naje 

t²m, jehoģ hodnota odpov²d§ zadan®mu kl²ļi. Kl²ļ se vģdy vztahuje k hodnotŊ, podle kter® je 

seznam setŚ²dŊn. 

Z hlediska reakc² programu jsou kl²ļe dvoj²ho typu: 

1. Zad§v§ se tak, ģe zaļnete ps§t poļ§teļn² znaky toho ¼daje, od kter®ho chcete m²t seznam 

zobrazen. Po z§pisu kaģd®ho ze znakŢ se neust§le zaktualizuje obsah seznamu, proto 

mnohdy ani nen² nutn® z§pis kl²ļe plnŊ dokonļit. Avġak pokud pŚi zapisov§n² znakŢ 

postupujete dostateļnŊ sviģnĨm tempem, program poļk§ se zaktualizov§n²m seznamu aģ 

do okamģiku prvn² delġ² prodlevy. VĨsledkem je, hlavnŊ u pomalejġ²ch poļ²taļŢ, rychlejġ² 

nalezen² hledan®ho dokladu. TĨk§ se kl²ļe zad§van®ho ve sloupci s ļ²slem dokladu a 

s ļ²slem obchodn²ho partnera. 

2. Zad§v§ se tak, ģe mus²te napsat vġechny platn® znaky ¼daje. Teprve po z§pisu posledn²ho 

znaku se buŅ seznam zaktualizuje (bylo nalezeno), nebo nezaktualizuje (kl²ļ je zad§n 

nespr§vnŊ, resp. takov§ hodnota neexistuje). TĨk§ se kl²ļe zad§van®ho ve sloupci s datem 

dokladu, s ļ²slem faktury a s n§zvem firmy obchodn²ho partnera. 

Zvl§ġtn²m zpŢsobem, jak zadat do kl²ļe ļ²slo obchodn²ho partnera je, ģe ve sloupci s ļ²slem 

dodavatele/odbŊratele stisknete kl§vesu <F9>. Zobraz² se ļ²seln²k obchodn²ch partnerŢ, ve kter®m 

si obvyklĨm zpŢsobem vyberte odpov²daj²c²ho partnera. Jeho ļ²slo se pak po stisknut² kl§vesy 

<Enter> pŚenese do kl²ļe. 

Hodnota zadan®ho kl²ļe je zobrazena na spodn²m okraji tabulky ve sloupci, kterĨ odpov²d§ 

vybran®mu ¼daji pro setŚ²dŊn² tabulky. 

ZadanĨ kl²ļ lze vymazat: 

¶ pomoc² kl§vesy <BS> po jednotlivĨch znac²ch, 

¶ pŚem²stŊn²m kurzoru do hlaviļky seznamu kl§vesou <Home>. 

Pomoc² t®to funkce lze vyhledat doklad obsahuj²c² v hlaviļce zadanĨ text, nebo jeho ļ§st. 

Vyhled§v§n² se spouġt² stiskem <Ctrl F>.  Program zobraz² okno pro zad§n² hledan®ho textu. Po 

zad§n² textu a stisku <Enter> program vyhled§ nejbliģġ² doklad, kter§ tento text obsahuje a um²st² 

na nŊj kurzor. Prohled§vaj² se ¼daje v hlaviļce dokladu, vļetnŊ intern² pozn§mky. PŚi vyhled§v§n² 

se nerozliġuj² velk§ a mal§ p²smena, ani p²smena s diakritikou,  podobnŊ jako pŚi zad§v§n² kl²ļe. 

Dalġ² doklad s hledanĨm textem lze vyhledat stiskem <Ctrl G>.  

Ve funkci FAKTURACE ZE SKLADU mŢģe bĨt hodnota sumy s DPH v pŚ²padŊ faktur 

podbarvena ļervenŊ. Znamen§ to, ģe je ve funkci řADY DOKLADš nastaveno hl²d§n² splatnosti 

faktury a ģe u tohoto dokladu doba jiģ uplynula. V praxi to znamen§, ģe doklad nebyl po uplynut² 

doby splatnosti oznaļen jako zaplacenĨ nebo za¼ļtovanĨ. 

9.1. Vytv§Śen², prohl²ģen² a zmŊny v dokladu 

NovĨ doklad je moģn® do seznamu pŚidat, pokud k tomu m§ aktivn² pracovn²k pŚ²sluġn® 

opr§vnŊn² (viz kapitola Syst®mov® funkce, PŚ²stupov§ pr§va), po stisknut² kl§vesy <Insert>. Dalġ² 

postup pr§ce je z§vislĨ na typu dokladu, kterĨ m§ vzniknout, a je pops§n v pŚ²sluġn® kapitole. 

NovĨ doklad lze vytvoŚit tak® tak, ģe se v seznamu vyhled§ vzorovĨ doklad a stiskne se 

kombinace kl§ves <Ctrl  F9>. Vznikne stejnĨ typ dokladu, se shodnĨmi poloģkami a obchodn²m 
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partnerem, pouze datum a ļ²slo dokladu budou souļasn®. S takto novŊ zaloģenĨm dokladem se 

pak pracuje jako s kaģdĨm jinĨm. 

V seznamu prodejek se tato funkce chov§ ponŊkud jinak. Po stisknut² kombinace kl§ves 

<Ctrl F9> se zobraz² nab²dka s tŊmito volbami: 

¶ Novou prodejku - dojde ke zkop²rov§n² vzorov®ho dokladu do nov® prodejky. 

¶ Novou z§pornou prodejku  - dojde ke zkop²rov§n² vzorov®ho dokladu do nov® prodejky, 

ale se z§pornĨm mnoģstv²m. Takto vlastnŊ rychle vznikne vr§cenka. 

Prohl®dnout si jiģ existuj²c² doklad, pŚ²padnŊ prov®st  nŊjakou zmŊnu v rozpracovan®m dokladu 

je moģn® tehdy, kdyģ na vybranĨ doklad pŚesunete kurzor a stisknete kl§vesu <F3>. Dalġ² postup 

pr§ce je  z§vislĨ na typu dokladu a je pops§n v pŚ²sluġn® kapitole. 

9.2. Stavy uloģen² dokladu 

KaģdĨ doklad je uloģen v urļit®m stavu, kterĨ vyplĨv§ z pr§ce s t²mto dokladem. Jednotliv® typy 

dokladŢ mohou m²t stavy odliġn®, popsan® jsou u konkr®tn²ch dokladŢ. Jako pŚ²klad obvyklĨch 

druhŢ stavŢ lze uv®st pŚ²jemku, kter§ mŢģe m²t stavy: 

¶ NovĨ - vznikne pŚi zaloģen² nov®ho dokladu, jeġtŊ pŚed jeho prvn²m uloģen²m. 

¶ RozpracovanĨ - uloģeno ve stavu, kdy je moģn§ dalġ² editace. 

¶ UzavŚenĨ - uloģeno ve stavu,kdy uģ dalġ² ¼pravy nejsou moģn®. 

¶ EditovanĨ - s dokladem se pr§vŊ pracuje. 

¶ StornovanĨ - doklad je stornovanĨ. 

¶ Za¼ļtovanĨ - doklad byl pŚenesen do ¼ļetn²ho programu, funguje pouze v pŚ²padŊ, ģe je vazba 

na ¼ļetnictv² nastavena. 

Stavy dokladu lze mŊnit pŚi ukl§d§n² dokladu, nebo ruļn² zmŊnou v jejich seznamu. 

Vlastn² zmŊna stavu dokladu se provede stiskem kl§vesy <F2> po um²stŊn² kurzoru na 

poģadovanĨ doklad. Zobraz² se nab²dka s moģnĨmi novĨmi stavy dokladu, ze kter§ se vybere 

kl§vesou <Enter> 

Je moģn® tak® zmŊnit stav u v²ce dokladŢ najednou. PŚed stisknut²m kl§vesy <F2> je nutno 

pomoc² kl§vesy <Ctrl> a kurzorovĨch ġipek si oznaļit doklady, u kterĨch se m§ poģadovan§ 

zmŊna udŊlat. Dalġ² postup je shodnĨ, jako u jednoho dokladu. Pokud se z nŊjakĨch dŢvodŢ 

nepodaŚ² u nŊkterĨch dokladŢ zmŊnu stavu prov®st, zobraz² se na z§vŊr upozornŊn² a doklad zŢst§v§ 

oznaļen. 

Pokud se stav dokladu mŊn² na stornovanĨ, program zobraz² podrobnosti o dokladu a dotaz, jestli 

m§ doklad opravdu stornovat. Po potvrzen² storna se nav²c prov§d² kontroly, jestli je moģno doklad 

opravdu stornovat. V nŊkterĨch pŚ²padech mŢģe bĨt stornov§n² odm²tnuto ï z§kaz storna 

v pŚ²stupovĨch pr§vech obsluhy, doklad proġel uz§vŊrkou trģby, doba stornov§n² je omezena v INI 

souboru, atd..   

V pŚ²padŊ nechtŊn®ho storna dokladu je moģn® storno zruġit a doklad vr§tit do stavu, kdy ho lze 

znovu pouģ²t. V tomto pŚ²padŊ se doklad vr§t² vģdy do stavu rozpracovan®ho. Odstornov§n² lze 

prov®st po zobrazen² stornovan®ho dokladu kl§vesou <F3> a n§slednĨm stiskem <F2>. Objev² se 

nab²dka, umoģŔuj²c² doklad uloģit v rozpracovan®m stavu. 

9.3. Filtr 

Pomoc² filtru lze zobrazit v seznamu pouze doklady, kter® vyhovuj² zadanĨm krit®ri²m. 

Nastaven² filtru a jeho zapnut² nebo vypnut² se prov§d² v samostatn®m oknŊ, kter® se zobraz² 

po stisknut² funkļn² kl§vesy <F5>.  

Podm²nky filtrov§n² lze libovolnŊ kombinovat. Vģdy je vġak potŚeba pamatovat na to, aby jejich 

vz§jemn§ kombinace d§vala praktickĨ smysl. Pokud nebude d§vat, po zapnut² filtru nebudou 

zobrazeny ģ§dn® doklady! 
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Funkce PŚ²jem do skladu: 

 

Okno zobrazuje dvŊ skupiny podm²nek. 

¶ Ļ. dokladu od ... do ... - zobraz² se doklady, jejichģ ļ²sla leģ² v zadan®m intervalu. 

PŚednastavenou hodnotou je interval od 000000000 do 999999999 (tedy vġechny moģn® 

doklady, tyto hodnoty se tak® pŚednastav² zad§n²m mezery, nebo nŊkolika mezer). 

Jako hodnoty jsou pŚ²pustn® pouze ļ²slice.  

¶ Datum od ... do ... - zobraz² se pouze ty doklady, jejichģ datum je v zadan®m intervalu. 

PŚednastavenou hodnotou je interval od 00.00.0000 do 00.00.0000 (tedy vġechny moģn® 

doklady). PŚi zad§n² hodnoty od se tato hodnota pŚekop²ruje i do hodnoty do, pokud nen² 

vyplnŊna. Pokud zŢstane nŊkter§ hodnota nevyplnŊna (00.00.0000), nen² ļasovĨ interval z t®to 

strany omezen. 

¶ Ļ. uz§vŊrky od ... do ... - zobraz² se pouze ty doklady, kter® jsou souļ§st² zadanĨch uz§vŊrek. 

Uz§vŊrky lze zadat jejich ļ²slem, nebo vĨbŊrem z pokladn²ho den²ku pomoc² kl§vesy <F9>. 

Pokud nen² pro tento doklad zapnut z§pis do den²ku pŚi uz§vŊrce (viz funkce DRUHY ĐHRAD 

A ZĆPISš V PD), nem§ nastaven² tohoto parametru smysl. 

¶ Ļ. dodavat. od é do é - zobraz² se pouze doklady vystaven® na vybran® dodavatele. 

PŚednastavenou hodnotou je interval od 0 do 99999 (tj. vġichni dodavatel®, tyto hodnoty se tak® 

pŚednastav² zad§n²m mezery, nebo nŊkolika mezer). VĨbŊr lze prov®st buŅ zaps§n²m ļ²sla 

nebo vĨbŊrem z ļ²seln²ku obchodn²ch partnerŢ kl§vesou <F9>. PŚi zad§n² hodnoty od se tato 

hodnota pŚekop²ruje i do hodnoty do, pokud nen² vyplnŊna.  

¶ Ļ§stka od - do zobraz² doklady  v uveden®m rozmez² celkov® ļ§stky. Lze tak® pŚepnout, jestli 

ļ§stka m§ bĨt v cenŊ bez DPH, nebo s DPH. 

¶ Vystavil - zobraz² se pouze doklady, kter® vystavil zadanĨ pracovn²k. Hodnotu lze nejl®pe 

vybrat po stisku kl§vesy <F9> ze seznamu pracovn²kŢ. 

¶ Stav dokladu - po stisku <F9> se zobraz² zad§vac² okno, ve kter®m je moģno vybrat, kter® 

stavy uloģen² dokladu (uzavŚenĨ, rozpracovanĨ, stornovanĨ) maj² bĨt zobrazeny. 

¶ Stav ¼hrady dokladu - po stisku <F9> se zobraz² zad§vac² okno, ve kter®m je moģno vybrat, 

kter® stavy ¼hrady dokladu (neuhrazeno, uhrazeno, ļ§steļnŊ uhrazeno) maj² bĨt zobrazeny. 

¶ Za¼ļtov§n² dokladu - mezern²kem se pŚep²n§ mezi zobrazen²m za¼ļtovanĨch, nebo 

neza¼ļtovanĨch dokladŢ. 

Ve druh® skupinŊ se nach§zej² podm²nky, jejichģ hodnoty mohou nabĨvat jednoho 

ze tŚ² moģnĨch stavŢ. Prvn²m stavem je stav nevyplnŊno (podm²nka se nebere v ¼vahu). Dalġ²mi 

stavy jsou kromŊ (zobraz² se vġechny doklady mimo tŊch, kter® odpov²daj² dan® podm²nce) 

a pouze (zobraz² se pouze doklady, kter® odpov²daj² uveden® podm²nce). PŚep²n§ se mezern²kem 

nebo kl§vesou <F9>. Napravo od tohoto ¼daje je vlastn² podm²nka. 

V pŚ²padŊ pŚ²jemek je zde pouze podm²nka: 

¶ S ¼hradou. Konkr®tn² druh ¼hrady se vyb²r§ z nab²dky zobrazen® po stisknut² kl§vesy <F9>. 

Nab²dka obsahuje vġechny druhy ¼hrad, kter® jsou definov§ny pro pŚ²jemku ve funkci DRUHY 

ĐHRAD A ZĆPISš v PD. 
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Funkce Prodejky: 

 

Okno obsahuje dvŊ skupiny podm²nek. 

Podm²nky v prvn² skupinŊ jsou stejn®, aģ na dva rozd²ly, jako v pŚ²padŊ funkce PřĉJEM 

DO SKLADU: 

¶ M²sto dodavatele je samozŚejmŊ odbŊratel. 

¶ Nav²c je zde podm²nka nazvan§ Platebn² karta - zobraz² se pouze ty doklady, kter® byly 

zaplaceny prostŚednictv²m platebn² karty, jej²ģ ļ²slo se zad§ jako hodnota podm²nky. 

Ve druh® skupinŊ se nach§zej² podm²nky, jejichģ hodnoty mohou nabĨvat jednoho 

ze tŚ² moģnĨch stavŢ. Prvn²m stavem je stav nevyplnŊno (podm²nka se nebere v ¼vahu). Dalġ²mi 

stavy jsou kromŊ, (zobraz² se vġechny doklady mimo tŊch, kter® odpov²daj² dan® podm²nce) 

a pouze, (zobraz² se pouze doklady, kter® odpov²daj² uveden® podm²nce). 

Podm²nky se tĨkaj² n§sleduj²c²ch vlastnost². Doklad je: 

¶ ve stavu uzavŚen®m, rozpracovan®m, nebo stornovan®m. Konkr®tn² hodnota se vyb²r§ 
z nab²dky zobrazen® po stisknut² kl§vesy <F9>, 

¶ uzavŚen jako ¼ļtenka, 

¶ uzavŚen jako daŔovĨ doklad, 

¶ uzavŚen jako zjednoduġenĨ daŔovĨ doklad, 

¶ vr§cenka nebo z§pornĨ doklad, 

¶ se slevou, 

¶ placen bezhotovostnŊ, 

¶ placen vybranĨm typem ¼hrady (<F9> vybere z pŚednastavenĨch typŢ). 

 

Funkce VĨdejky a dodac² listy: 
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Okno obsahuje dvŊ skupiny podm²nek. 

Podm²nky v prvn² skupinŊ jsou stejn®, jako v pŚ²padŊ funkce PřĉJEM DO SKLADU, pouze m²sto 

dodavatele je odbŊratel. 

Ve druh® skupinŊ se nach§zej² podm²nky, jejichģ hodnoty mohou nabĨvat jednoho 

ze tŚ² moģnĨch stavŢ. Prvn²m stavem je stav nevyplnŊno (podm²nka se nebere v ¼vahu). Dalġ²mi 

stavy jsou kromŊ, (zobraz² se vġechny doklady mimo tŊch, kter® odpov²daj² dan® podm²nce) 

a pouze,  (zobraz² se pouze doklady, kter® odpov²daj² uveden® podm²nce). 

Podm²nky se tĨkaj² n§sleduj²c²ch vlastnost². Doklad je: 

¶ ve stavu uzavŚen®m, rozpracovan®m, stornovan®m, zaplacen®m nebo za¼ļtovan®m. Konkr®tn² 

hodnota se vyb²r§ z nab²dky zobrazen® po stisknut² kl§vesy <F9>, 

¶ dodac²m listem, 

¶ vĨdejkou, 

¶ se slevou. 

Funkce Faktury a dobropisy: 

 

Okno obsahuje dvŊ skupiny podm²nek. 

Podm²nky v prvn² skupinŊ jsou stejn®, jako v pŚ²padŊ funkce PřĉJEM DO SKLADU, pouze m²sto 

dodavatele je odbŊratel. D§le je zde moģno filtrovat podle ļ²sla faktury. 

Ve druh® skupinŊ se nach§zej² podm²nky, jejichģ hodnoty mohou nabĨvat jednoho 

ze tŚ² moģnĨch stavŢ. Prvn²m stavem je stav nevyplnŊno (podm²nka se nebere v ¼vahu). Dalġ²mi 
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stavy jsou kromŊ, (zobraz² se vġechny doklady mimo tŊch, kter® odpov²daj² dan® podm²nce) 

a pouze, (zobraz² se pouze doklady, kter® odpov²daj² uveden® podm²nce). 

Podm²nky se tĨkaj² n§sleduj²c²ch vlastnost². Doklad je: 

¶ faktury, 

¶ dobropis, 

¶ se slevou, 

¶ po splatnosti. 

¶ placen vybranĨm typem ¼hrady (<F9> vybere z pŚednastavenĨch typŢ). 

Celou funkci filtru mŢģete zapnout nebo vypnout tak, ģe kurzor pŚem²st²te do spodn² ļ§sti okna na 

slovo zapnout nebo na slovo vypnout a stisknete kl§vesu <Enter>. Druhou moģnost² je stisknut² 

kl§vesy <F7> pro zapnut², resp. kl§vesy <F8> pro vypnut². V obou pŚ²padech se okno nastavov§n² 

podm²nek vz§pŊt² uzavŚe. 

Informace o tom, ģe je filtr zapnut, je zobrazena v prav®m horn²m rohu okna seznamu 

dokladŢ (blikaj²c²m n§pisem Filtr). Pokud m§te pr§vŊ zobrazeno okno pro nastavov§n² filtru, je 

aktu§ln² stav filtru zobrazen v jeho lev®m horn²m rohu. 

Nastaven² filtru lze uloģit kl§vesou <F2>. Pokud bude filtr uloģen v zapnut®m stavu, bude to 

znamenat, ģe pŚi kaģd®m vyvol§n² dan® funkce bude filtr zapnut v tom nastaven², v jak®m byl 

uloģen! A to i tehdy, byl-li mezi uloģen²m nastaven² a novĨm vyvol§n²m funkce ukonļen program. 

Smazat uloģen® nastaven² filtru lze stiskem <Ctrl  F2>. 

ZapnutĨ filtr zpomaluje veġkerou pr§ci v seznamu dokladŢ. Proto je vhodn® ho zap²nat pouze na 

nezbytnŊ nutnou dobu. 

 

9.4. Detail dokladu 

Podrobnosti o dokladu, na kter®m se v seznamu nach§z² kurzor, lze zobrazit v oknŊ detailu 

dokladu, kterĨ se nach§z² ve spodn² ļ§sti obrazovky. Detail lze zapnout i vypnout stiskem kl§vesy 

<F4>. Obsah detailu je z§vislĨ na typu dokladu, n²ģe uvedenĨ pŚ²klad je pro fakturu: 

 

9.5. Souhrnn® informace 

Tato funkce seļte rŢzn® ¼daje z dokladŢ v seznamu. Vyvol§ se stiskem kl§vesy <F6>. 

V z§vislosti na poļtu dokladŢ mŢģe vĨpoļet souhrnu trvat delġ² dobu. VĨpoļet lze pŚeruġit kl§vesou 

<Esc>. Po ukonļen² vĨpoļtu se na obrazovce objev² tabulka, kter§ obsahuje vġechny souhrnn® 

¼daje o dokladech v seznamu, kter® lze zjistit. 

N²ģe je uveden pŚ²klad souhrnu funkce FAKTURY: 

Podm²nky 
ve druh® 
skupinŊ 

Zapnut² 
a vypnut² filtru 

Indikace stavu 
filtru 

Uloģen² 
nastaven² 
filtru 

Detail dokladu 



TRIFID 2019 STANDARD ï Uģivatelsk§ pŚ²ruļka ___________________________________________________  

9 - 8 __________________________________________________________________________________________  

 

Jestliģe je pŚed vyvol§n²m souhrnu zapnutĨ filtr, program jeho nastaven² vezme v ¼vahu a 

zobraz² souhrnn® informace pouze pro vyfiltrovan® doklady  

PodobnŊ lze pŚed spuġtŊn²m funkce oznaļit  nŊkter® doklady (pomoc² kl§vesy <Ctrl>  a 

kurzorovĨch ġipek). Souhrn se potom tĨkat pouze oznaļenĨch dokladŢ. 

Stisknut²m kl§vesy <F10> lze souhrnnĨ pŚehled vytisknout. 

ZobrazenĨ souhrn se zruġ²  kl§vesou <Esc>. 

9.6. Export dokladŢ 

VŊtġinu dokladŢ lze pŚ²mo ze seznamu exportovat do nŊkolika form§tŢ  a vznikl§ data importovat 

do jin® instalace programu TRIFID, pŚ²padnŊ do programu jin®ho. Exportovat lze jeden nebo v²ce 

dokladŢ najednou (po pŚedchoz²m oznaļen² pomoc² kl§vesy <Ctrl>  a kurzorovĨch ġipek). SamotnĨ 

export se spust² stiskem <Alt  F6>. Zobraz² se nab²dka zpŢsobu exportu: 

 

Standardn² export ukl§d§ data do DBF souborŢ a je urļenĨ pŚedevġ²m pro vz§jemnou 

komunikaci jednotlivĨch instalac² programu TRIFID. Postup pŚi komunikaci je pops§n v kapitole 

PŚenos dokladŢ, Export dokladŢ. 

Export do textovĨch form§tŢ typu XML a CSV je vhodnĨ pro pŚenos dat do jinĨch programŢ. 

DatovĨ soubor je nez§vislĨ na verzi programu TRIFID a jeho obsah lze modifikovat pomoc² 

transformaļn²ho souboru tak, aby vyhovoval konvenc²m jin®ho programu a umoģŔoval t²m jeho 

import. 

Po vĨbŊru XML/CSV exportu se zobraz² tabulka s dalġ²mi parametry: 

¶  

 


